Warszawa, dnia 27 pazdziernika 2014 r.

Pozycja 40

ZARZADZENIE Nr 54
MINISTRA SKARBU PANSTWAD

z dnia 24 pazdziernika 2014 r.

w sprawie okreslenia zasad wspolpracy komorek organizacyjnych Ministerstwa Skarbu Panstwa
przy wykonywaniu umow o prowadzenie rachunku papieréw wartosciowych,
ktérych strona jest Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministra Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r. poz. 392) zarzadza sie,
co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady wspotpracy komorek organizacyjnych Ministerstwa Skarbu Panstwa przy wykonywaniu
umoéw o prowadzenie rachunku papierow warto$ciowych, ktorych strong jest Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministra
Skarbu Panstwa.

§2

1. Komérka wlasciwa w sprawach wykonywania praw z akcji, przeksztalcen wiasnoSciowych, prywatyzacji oraz udo-
stepniania akcji jest zobowigzana do niezwlocznego przekazywania do komorki wtasciwej w sprawach ewidencji:

1) kopii zawartych umow o prowadzenie rachunku papierow wartosciowych, ktorych strong jest Skarb Panstwa reprezen-
towany przez Ministra Skarbu Panstwa;

2) wykazu 0s6b upowaznionych do okreslonych czynnos$ci zwigzanych z zawartymi umowami;
3) o ile istnieje taka mozliwos¢, wskazania osoby zajmujacej si¢ obstugg rachunku papieréw wartoSciowych w firmie in-
westycyjnej.

2. Komorka wtasciwa w sprawach ewidencji jest zobowiazana do koordynacji dziatan w ramach wykonywania umow
oraz prowadzenia ewidencji tych umow.

§3

1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedur¢ wspotpracy komorek organizacyjnych Ministerstwa Skarbu Panstwa przy
wykonywaniu uméw o prowadzenie rachunku papieréw warto$ciowych, ktorych strong jest Skarb Panstwa reprezentowany
przez Ministra Skarbu Panstwa”, ktdra stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Procedurg, o ktorej mowa w ust. 1, stosuje si¢ takze do umoéw o prowadzenie rachunku papierow wartosciowych,
ktorej strong jest Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministra Skarbu Pafstwa, zawartych przed wejsciem w zycie niniej-
szego zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Skarbu Panstwa

Wtodzimierz Karpinski

1) Minister Skarbu Panstwa kieruje dziatem administracji rzadowej — Skarb Panstwa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 22 wrzeénia 2014 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 1262).
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 54 Ministra Skarbu Panstwa
z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz. 40)

PROCEDURA WSPOELPRACY KOMOREK ORGANIZACYIJNYCH MINISTERSTWA SKARBU PANSTWA
PRZY WYKONYWANIU UMOW O PROWADZENIE RACHUNKU PAPIEROW WARTOSCIOWYCH,

KTORYCH STRONA JEST SKARB PANSTWA REPREZENTOWANY PRZEZ MINISTRA SKARBU PANSTWA

6.1.

6.2.

Niniejsza procedura objete s umowy o prowadzenie rachunku papierow wartoSciowych, ktorej strong jest Skarb Panstwa
reprezentowany przez Ministra Skarbu Panstwa.

Za wykonanie umowy odpowiedzialne sa komoérki wlasciwe w sprawach wykonywania praw z akcji, przeksztatcen
wlasnosciowych, prywatyzacji oraz udostgpniania akcji lub inne komdrki organizacyjne zawierajace umowy o prowa-
dzenie rachunku papieré6w wartosciowych, ktorych strong jest Skarb Panstwa reprezentowany przez Ministra Skarbu
Panstwa, zwane dalej ,,komdrkami wlasciwymi” albo ,,komoérka wiasciwa”.

Komorka wlasciwa rejestruje umowe w komorce wlasciwej w sprawach budzetu i finansow, a nastgpnie przekazuje
niezwlocznie kopi¢ umowy wraz z wykazem osob upowaznionych do komorki wiasciwej w sprawach ewidencji.

Komorka wlasciwa w sprawach ewidencji wprowadza do ewidencji umow o prowadzenie rachunku papieréw wartos-
ciowych nastgpujace informacje:

1) nazwa firmy inwestycyjnej;

2) nr umowy,

3) data zawarcia umowy;

4) osoby upowaznione do czynnosci zapisanych w umowie;

5) komorka organizacyjna wykonujaca prawa z akcji odpowiedzialna za realizacje zapisow umowy;

6) dane osoby zajmujacej si¢ obstuga rachunku w firmie inwestycyjnej, o ile zostata wskazana.

Po otrzymaniu kopii umowy wraz z zatacznikami i regulaminem, komorka wlasciwa w sprawach ewidencji przekazuje
aktualny wykaz obowiazujacych umow do pozostatych komorek wiasciwych w celu ewentualnego wykorzystania.

Komorka wlasciwa w sprawach ewidencji monitoruje dzialania w zakresie uaktualniania wykazéw pracownikow Mini-
sterstwa Skarbu Panstwa upowaznionych do okreslonych czynnosci zapisanych w umowie oraz zamykania rachunkow
papierdw warto§ciowych.

Przy kazdorazowych zmianach organizacyjnych czy personalnych, wymagajacych zmian w obowigzujacej umowie,
komorka wilasciwa przekazuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od podpisania aneksu do umowy, do komor-
ki wlasciwej w sprawach ewidencji kopi¢ aneksu do umowy.

W przypadku zmian, niewymagajacych zmiany umowy, komodrka wtasciwa przekazuje niezwlocznie, nie podzniej niz
w ciggu 7 dni od wystania informacji do danej firmy inwestycyjnej, do komoérki wlasciwej w sprawach ewidencji aktu-
alny wykaz zmian personalnych (wpisania lub wykreslenia okreslonych osob z listy 0sob upowaznionych do okreslonych
czynnosci zapisanych w umowie).

Komorka wtasciwa dokonuje corocznie przegladu aktualnosci obowigzujacych uméw, a nastepnie w uzasadnionych
przypadkach dokonuje zamknigcia rachunku papierow wartosciowych. Informacja o zamknieciu rachunku papierow
warto$ciowych powinna by¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zamkniecia rachunku, przekazana do ko-
morki wlasciwej w sprawach ewidenc;ji.

Komorka wtasciwa w sprawach ewidencji na podstawie informacji otrzymanej od komoérki wiasciwej dokonuje zmian
w prowadzonej ewidencji uméw o prowadzenie rachunku papierow wartosciowych.



