Warszawa, dnia 8 pazdziernika 2014 r.

Pozycja 35

ZARZADZENIE Nr 49
MINISTRA SKARBU PANSTWAD

z dnia 7 pazdziernika 2014 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392) w zwiazku
z art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.?) oraz art. 2
pkt 3 1 5 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o zasadach wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa (Dz. U.
z 2012 r. poz. 1224) zarzadza si¢, co nastepuje:

Procedura przygotowawcza

§1

1. Wprowadza si¢ obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r., ktorej
celem jest ustalenie stanu aktywow i pasywow oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic w ewidencji ksiggowe;.

2. Inwentaryzacji podlegaja:
1) akcje i udziaty Skarbu Panstwa;
2) papiery wartoSciowe zdeponowane w departamencie wlasciwym w sprawie ewidencji;

3) sktadniki mienia rzeczowego pozostatego po likwidacji panstwowych jednostek organizacyjnych lub spotek z udzialem
Skarbu Panstwa, po rozwigzanych lub wygastych umowach leasingowych mienia Skarbu Panstwa oraz przejete przez
Skarb Panstwa z innych tytutéw, zwane dalej ,,mieniem polikwidacyjnym”;

4) nieruchomosci z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa nie oddane w trwaty zarzad panstwowym jednostkom organiza-
cyjnym, zwane dalej ,,nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa”.

3. W stosunku do sktadnikéw majatkowych, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3 i 4 przepis art. 26 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy
o rachunkowosci stosuje si¢ odpowiednio.

4. Ilekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o datach wykonania poszczegdlnych czynnos$ci inwentaryzacyjnych,
nalezy przez to rozumieé obowigzek zakonczenia okreslonej czynnosci najpodzniej we wskazanym dniu.

§2

1. Minister Skarbu Panstwa, do dnia 6 pazdziernika 2014 r., powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna, zwang dalej ,,Komi-
sja I, w trzyosobowym sktadzie i wskazuje jej przewodniczacego.

1) Minister Skarbu Panstwa kieruje dziatem administracji rzadowej - Skarb Pafistwa na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Skarbu Panstwa (Dz. U. 22014 r., poz. 1262).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 1. poz. 613 oraz z 2014 r. poz. 768.
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2. Przewodniczacy Komisji I w porozumieniu z Dyrektorem komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawie ewidencji,
wskazuje dwoch przedstawicieli Ministra Skarbu Panstwa do pracy w zespotach spisowych w zakresie inwentaryzacji sktad-
nikdéw mienia, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 3 i informacj¢ o tym przedktada, do dnia 7 pazdziernika 2014 r., do zatwier-
dzenia przez Ministra Skarbu Panstwa.

3. Minister Skarbu Panstwa zatwierdza kandydatury przedstawicieli Ministra Skarbu Panstwa zgodnie z propozycja
Przewodniczacego Komisji I, o ktoérej mowa w ust. 2 do dnia 8 pazdziernika 2014 r.

4. Dyrektorzy komorek organizacyjnych wskazanych przez Komisje I, do dnia 14 listopada 2014 r., przekazujg Komisji
I listy pracownikow wytypowanych do pracy w zespotach spisowych w zakresie inwentaryzacji sktadnikow mienia, o ktorych
mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 i 4, wedlug liczby ustalonej przez Komisj¢ I proporcjonalnie do stanu osobowego poszczegolnych
komorek organizacyjnych.

5. Przewodniczacy Komisji I proponuje sktady trzyosobowych zespotéw spisowych w zakresie inwentaryzacji sktadni-
kéw mienia, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 14, wskazuje ich przewodniczacych i przedktada, do dnia 21 listopada 2014 r.,
stosowny wykaz czlonkdéw zespoldow spisowych do zatwierdzenia przez Ministra Skarbu Panstwa.

6. Minister Skarbu Panstwa zatwierdza sktady zespotow spisowych, o ktorych mowa w ust. 5 do dnia 28 listopada 2014 r.

7. W sklad Komisji I nie moga wchodzi¢ pracownicy bezposrednio wykonujacy obowiazki stuzbowe w odniesieniu do
sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 2.

8. W sytuacjach uzasadnionych, Przewodniczacy Komisji I moze w trakcie trwania inwentaryzacji zmienic¢ sktad zespo-
hu spisowego. Przepis ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

9. Pracownik oddelegowany do pracy w zespole spisowym pozostaje w dyspozycji Komisji I i w czasie czynnego wy-
konywania prac inwentaryzacyjnych jest zwolniony z wykonywania innych zadan wynikajacych z jego zakresu obowigzkow.

§3

1. Komisja I we wspolpracy z komoérka organizacyjng wlasciwa w sprawie ewidencji, do dnia 12 grudnia 2014 r., prze-
prowadza szkolenia pracownikéw zaangazowanych w czynnos$ci inwentaryzacyjne.

2. Komisja I co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia przekaze Dyrektorom wtasciwych
komorek organizacyjnych droga elektroniczng (e-mail) listy pracownikéw przewidzianych do odbycia szkolenia wraz ze
wskazaniem jego terminu.

§4

Cztonkowie Komisji I mogg na kazdym etapie kontrolowa¢ przebieg inwentaryzacji oraz jej wyniki, a efekty kontroli
zostaja potwierdzone sporzadzeniem odpowiedniej notatki przedtozonej w trakcie inwentaryzacji Ministrowi Skarbu Panstwa,
a po jej zakonczeniu — dotaczonej do sprawozdania koncowego.

Inwentaryzacja akeji i udzialow Skarbu Panstwa

§5
1. Stan akcji 1 udziatlow Skarbu Panstwa ustala si¢ w drodze:

1) spisu z natury dla papieréw wartosciowych przechowywanych w depozycie papieréw wartosciowych spotek niepublicz-
nych prowadzonym przez komoérke organizacyjng wlasciwa w sprawie ewidencji;
2) uzyskania potwierdzenia stanu ilosciowo-wartosciowego akcji i udziatow Skarbu Panstwa w spotkach, w ktorych prawa

z akcji 1 udziatow wykonuja komoérki organizacyjne wlasciwe w sprawie nadzoru wilascicielskiego;

3) uzyskania potwierdzenia stanu ilo§ciowo-wartosciowego akcji i udziatow Skarbu Panstwa w spotkach, w ktorych prawa
z akcji 1 udziatdéw wykonuja, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Ministra Skarbu Panstwa, inne spotki
z udziatem Skarbu Panstwa oraz inne organy (w szczegdlno$ci inni ministrowie);

4) poréwnania danych z dokumentami znajdujgcymi si¢ w Ministerstwie Skarbu Panstwa, dla spotek ktore nie nadestaly
potwierdzenia, o ktéorym mowa w pkt 21 3.
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2. Za ustalenie stanu akcji i udzialow Skarbu Panstwa, na zasadach okreslonych w ust. 1, odpowiedzialni sa:

1) dla papierow warto$ciowych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 — Dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawie
ewidencji;

2) w spotkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 4 — Dyrektorzy komorek organizacyjnych wiasciwych w sprawie nadzoru
wiascicielskiego;

3) w spotkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 — Dyrektorzy komorek organizacyjnych wilasciwych w sprawie nadzoru
wiascicielskiego nad podmiotami, ktorym udzielono pelnomocnictwa do wykonywania praw z akcji i udzialow Skarbu
Panstwa.

§6

1. Zespoty spisowe, powolane do inwentaryzacji papierow wartosciowych przechowywanych w depozycie papiero6w
wartosciowych spotek niepublicznych, w dniu 31 grudnia 2014 r., przeprowadzaja inwentaryzacje¢ i sporzadzaja protokoty
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1, ktore nastepnie przekazuja do zatwierdzenia Dyrektorowi komorki organiza-
cyjnej wlasciwej w sprawie ewidencji.

2. Dyrektor komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawie ewidencji, do dnia 16 stycznia 2015 r., przekazuje zatwier-
dzone protokoty Komisji I.

§7

1. Ustalenie stanow, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i 3, odbywa si¢ na podstawie pisemnego potwierdzenia stanu
ilosciowo-warto§ciowego akcji i udziatéw Skarbu Panstwa w spotce oraz wysokosci kapitatu zaktadowego, uzyskanego przez
komorki organizacyjne wtasciwe w sprawie nadzoru wiascicielskiego od zarzadow spotek z udziatem Skarbu Panstwa lub
z biur maklerskich i bankow, w ktorych przechowywane sa akcje Skarbu Panstwa, sporzadzonego zgodnie ze wzorem okre-
$lonym w zatgczniku nr 2.

2. Z czynnosci opisanych w ust. 1, komorki organizacyjne wlasciwe w sprawie nadzoru wiascicielskiego sporzadzaja
zbiorcze zestawienie zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3, do ktoérego dotaczajg oryginaty dokumentéw, o kto-
rych mowa w ust. 1 i, do dnia 23 stycznia 2015 r., przekazuja je Komisji I.

3. Dla spotek, ktore nie nadesla potwierdzenia, o ktorym mowa w ust. 1, komorki organizacyjne wlasciwe w sprawie
nadzoru wiascicielskiego ustalaja stany ilo§ciowo-wartosciowe w drodze poréwnania danych z dokumentami, zgodnie ze
wzorem okre$lonym w zalaczniku nr 4 i sporzadzaja zbiorcze zestawienie informacji w tym zakresie zgodnie ze wzorem
zamieszczonym w zalgczniku nr 5 i, do dnia 23 stycznia 2015 r., przekazuja je Komisji .

4. Komisja I po weryfikacji stanéw iloSciowo-wartosciowych akcji 1 udziatow Skarbu Panstwa, do dnia 30 stycznia
2015 r., przekazuje dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 i ust. 3, Dyrektorowi komoérki organizacyjnej wiasciwej w sprawie
ewidencji, w celu ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

5. Komorka organizacyjna wtasciwa w sprawie ewidencji, w oparciu o materialy przekazane przez Komisje I, ustala
roznice inwentaryzacyjne w zakresie akcji i udzialéw Skarbu Panstwa i, do dnia 6 lutego 2015 r., przekazuje wykazy roéznic
inwentaryzacyjnych Komisji I sporzadzone zgodnie ze wzorami zamieszczonymi w zatacznikach nr 6-8.

6. Komisja I w przypadku wykazania r6znic inwentaryzacyjnych w zakresie akcji i udziatéw Skarbu Panstwa, wyste-
puje do Dyrektoréw komorek organizacyjnych wtasciwych w sprawie nadzoru wiascicielskiego o ich wyjasnienie.

7. Dyrektorzy komorek organizacyjnych wtasciwych w sprawie nadzoru wiascicielskiego, do dnia 20 lutego 2015 r.,
przekazuja Komisji I wyja$nienia w zakresie roznic inwentaryzacyjnych, podajac wiasciwe ilosci i wartosci akcji i udziatow
Skarbu Panstwa do ujecia w ksiggach rachunkowych oraz dokonajg korekty standw ewidencyjnych, wystawiajac odpowied-
nie dokumenty transakcyjne stosowane w ewidencji ksiggowej akcji i udziatow.

Inwentaryzacja mienia polikwidacyjnego i nieruchomosci Skarbu Panstwa

§8

1. Inwentaryzacj¢ mienia polikwidacyjnego przeprowadzaja przedstawiciele Ministra Skarbu Panstwa powotani do
pracy w zespotach spisowych w zakresie inwentaryzacji sktadnikow mienia, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 3 we wspot-
pracy z przedstawicielami wojewodow.
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2. Stan mienia polikwidacyjnego i nieruchomosci Skarbu Panstwa ustala si¢ w drodze spisu z natury oddzielnie dla
kazdego obiektu do dnia 15 stycznia 2015 1.

3. W ramach prac inwentaryzacyjnych zostanie przeprowadzona analiza dokumentacji pozostatej po likwidacji delega-
tur terenowych Ministra Skarbu Panstwa znajdujacej si¢ w posiadaniu wojewodow w celu ujawnienia sktadnikéw mienia
polikwidacyjnego nie wykazywanych przez wojewodow.

4. Wynikowe dokumenty inwentaryzacyjne muszg zawiera¢ dane dostatecznie identyfikujace poszczegdlne sktadniki
mienia oraz ich ilo$¢ 1 warto$c¢.

§9

1. Do dnia 19 stycznia 2015 r. przedstawiciele Ministra Skarbu Panstwa, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 oraz zespot spi-
sowy powolany do inwentaryzacji nieruchomosci Skarbu Panstwa, przekazuja Dyrektorowi komorki organizacyjnej wlasci-
wej w sprawie ewidencji wynikowe dokumenty inwentaryzacyjne.

2. Do dnia 30 stycznia 2015 r., Dyrektor komorki organizacyjnej wtasciwej w sprawie ewidencji przekazuje Komi-
sji I dane dotyczace mienia polikwidacyjnego i nieruchomosci Skarbu Panstwa ustalone w wyniku inwentaryzacji wraz
z wynikowymi dokumentami zrodtowymi.

3. W przypadku przekazania danych rozbieznych w stosunku do ewidencji prowadzonej przez komorke organizacyjng

wlasciwa w sprawie ewidencji, Komisja I, po wyjasnieniu réznic, przyjmuje jako stan wtasciwy dane dotyczace mienia
polikwidacyjnego i nieruchomosci Skarbu Panstwa ustalone w wyniku inwentaryzacji.

Zakonczenie prac inwentaryzacyjnych
§ 10

1. Komisja I sporzadza dwa egzemplarze sprawozdania z inwentaryzacji wraz z wnioskami co do rozliczenia ewentu-
alnych réznic i przedktada, do dnia 4 marca 2015 r., Ministrowi Skarbu Panstwa do zatwierdzenia.

2. Minister Skarbu Panstwa przyjmuje lub odrzuca sprawozdanie Komisji I.

3. W przypadku odrzucenia sprawozdania, Komisja I wznawia swoja dziatalno$¢ na czas nie dtuzszy niz 5 dni roboczych
w celu dokonania korekty sprawozdania i ponownego przedtozenia go do zatwierdzenia Ministrowi Skarbu Panstwa.

4. Zatwierdzone przez Ministra Skarbu Panstwa sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji, Komisja I niezwlocznie
przekazuje po jednym egzemplarzu: Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Skarbu Panstwa i Dyrektorowi komorki orga-

nizacyjnej wlasciwej w sprawie ewidencji.

5. Na podstawie zatwierdzonego sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji wraz z wnioskami, Dyrektor Generalny
Ministerstwa Skarbu Panstwa naktada na Dyrektorow odpowiednich komoérek organizacyjnych obowiazek realizacji poszcze-
goblnych zalecen wraz ze wskazaniem terminu ich wykonania.

6. Dokumenty inwentaryzacyjne Komisja I niezwlocznie przekazuje Dyrektorowi komorki organizacyjnej wlasciwej
w sprawie ewidencji. Dokumenty te sg przechowywane przez 2 lata w komorce organizacyjnej wlasciwej w sprawie ewiden-
cji, a po tym okresie podlegaja archiwizacji zgodnie z zasadami przyjetymi w Ministerstwie Skarbu Panstwa.

§11
Komisja I oraz zespoly spisowe ulegaja rozwigzaniu po wykonaniu czynno$ci okre§lonych powyze;j.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Skarbu Panstwa

Wiodzimierz Karpinski
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Zalacznik Nr 2

POTWIERDZENIE STANU ILOSCIOWO-WARTOSCIOWEGO AKCJI / UDZIALOW
SKARBU PANSTWA W SPOLCE

W zwiazku z inwentaryzacjg akcji 1 udziatdéw Skarbu Panstwa, na podstawie art. 26 oraz w nawigzaniu do art. 27. ust. 1. ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.), wzywamy Was do pisemnego potwierdzenia danych,
wg stanu na dzien 31.12.2014 r., w terminie do dnia . . . . . . 2015 r.

ODCINEK AD
nadawca: Ministerstwo Skarbu Panstwa, ul. Krucza 36 / Wspdlna 6, Warszawa 53
Departament
adresat: nazwa i adres
nazwa i adres spotki: nr akt: 0000

lo$¢ akcji / udziatow Skarbu Panstwa (tacznie z akcjami / udziatami nieprzydzielonymi
uprawnionym oraz pozostajacymi do nicodptatnego udostepnienia uprawnionym)

Tlos¢ akeji / udziatéw pozostata do nieodptatnego udostepnienia uprawnionym pracownikom spotki2)

Ilos¢ akeji / udzialow pozostata do nieodptatnego udostepnienia uprawnionym rolnikom, rybakom
i plantatorom?

Warto$¢ nominalna 1 akcji / udziatu®

Laczna warto$é nominalna akcji / udziatéw Skarbu Panstwa’)

Kapitat zaktadowy

Kapitat podstawowy?
data: pieczec 1 podpis Dyrektora Departamentu:
g>< 77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777

ODCINEK B
stan na dzien: 31.12.2014 r.
adresat: Ministerstwo Skarbu Panstwa, ul. Krucza 36 / Wspdlna 6, Warszawa 53
Departament

nazwa 1 adres spotki: nr akt: 0000

Ilos¢ akeji / udziatdow Skarbu Panstwa (tacznie z akcjami / udziatami nieprzydzielonymi uprawnionym
oraz pozostajacymi do nieodplatnego udostgpnienia uprawnionym)

Tlo$¢ akcji / udziatéw pozostata do nieodptatnego udostepnienia uprawnionym pracownikom spotki?)

Ilo$¢ akeji / udzialéw pozostata do niecodptatnego udostepnienia uprawnionym rolnikom, rybakom
i plantatorom?

Warto$¢ nominalna 1 akcji / udziatu®

Laczna warto$é nominalna akcji / udziatéw Skarbu Panstwa’)

Kapitat zaktadowy

Kapitat podstawowy 4)

data: imi¢, nazwisko i podpis upowaznionego do potwierdzenia stanu:

) ODCINEK A wypetnia w catoéci whasciwy departament wykonujacy prawa z akcji / udzialéw oraz pozycje ,,adresat”, ,nazwa i adres spotki”, ,,stan na
dzien” oraz ,,nr akt” na ODCINKU B. ODCINEK B wypeia spotka, biuro maklerskie lub bank przechowujacy akcje SP w depozycie — bezwzglednie
nalezy wpisa¢ wartos$ci.

2 Wpisaé: ,NIE DOTYCZY” lub poda¢ iloé¢ akcji nieobjetych przez uprawnionych (nie nalezy uwzglednia¢ akcji ktére nie zostaty przyznane uprawnionym).

3) Przy nieréwnych udziatach poda¢ warto$é nominalng udziatu Skarbu Panstwa.

4 Dotyczy spotek postawionych w stan likwidacji lub upadtosci.
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Zalacznik Nr 4

POTWIERDZENIE STANU ILOSCIOWO-WARTOSCIOWEGO AKCJI / UDZIALOW
SKARBU PANSTWA W SPOLCE
w drodze poréwnania z dokumentami

W zwiazku z inwentaryzacja akcji i udziatow Skarbu Panstwa, wobec braku potwierdzenia stanu ilosciowo-wartosciowego
przez nizej wskazanego adresata, na podstawie art. 26 ust. 1. pkt. 3 oraz w nawigzaniu do art. 27. ust. 1. ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.), nizej wskazany potwierdzajacy potwierdza
dane wg stanu na dzien 31.12.2014 r., na podstawie posiadanych dokumentow.

potwierdzajacy: Departament

adresat:  nazwa i adres

nazwa i adres spotki: nr akt: 0000

Ilo$¢ akcji / udziatow Skarbu Panstwa (lacznie z akcjami / udziatami nieprzydzielonymi
uprawnionym oraz pozostajacymi do nieodptatnego udostgpnienia uprawnionym)

Warto$¢ nominalna 1 akcji / udziatu?

Laczna warto$é nominalna akcji / udziatow Skarbu Panstwa?®)

Kapitat zaktadowy

Kapitat podstawowy>)

Dokument potwierdzajacy

Data dokumentu potwierdzajacego

Data: podpis sporzadzajacego potwierdzenie:

piecze€ 1 podpis Dyrektora Departamentu:

D) Wpisaé: ,,NIE DOTYCZY” lub poda¢ ilo$¢ akcji nieobjetych przez uprawnionych (nie nalezy uwzgledniaé¢ akeji ktére nie zostaly
przyznane uprawnionym).

2) Przy nierdwnych udziatach poda¢ warto$é nominalng udziatu Skarbu Panstwa.

3) Dotyczy spotek postawionych w stan likwidacji lub upadtosci.
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