
DZIENNIK URZĘDOWY
MINISTRA SPRAWIEDLIWOŚCI

Warszawa, dnia 29 grudnia 2025 r.

Poz. 216

ZARZĄDZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOŚCI

z dnia 23 grudnia 2025 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów sądowych 
oraz innych działów administracji sądowej

	 Na podstawie art. 148 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. – Prawo o ustroju sądów powszechnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 334, z późn. zm.1)) 
zarządza się, co następuje:

	 § 1. W zarządzeniu Ministra Sprawiedliwości z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów sądowych 
oraz innych działów administracji sądowej (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 138, z późn. zm.2)) wprowadza się następujące zmiany:
	   1) § 4 otrzymuje brzmienie:
	  �       „§ 4. Zakres zadań sekretariatu obejmuje wszystkie czynności związane: z prowadzeniem akt spraw sądowych oraz urządzeń  

ewidencyjnych służących do ich rejestrowania, z wykonywaniem wydanych w sprawach sądowych zarządzeń prezesa sądu,  
przewodniczącego wydziału, sędziów, asesorów sądowych, referendarzy sądowych i asystentów sędziego, ze sporządzaniem  
protokołów rozpraw i posiedzeń sądu oraz sprawozdań statystycznych, a także innych czynności przewidzianych w r.u.s.p.  
i przepisach szczególnych.”;

	   2) w § 5 w ust. 2 w pkt 9 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 10 w brzmieniu:
	     „10) dbałość o zachowanie i kulturę osobistą podległych pracowników.”;
	   3) w § 9 w ust. 1 uchyla się pkt 13;
	   4) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
	  �       „2. Pisma w poszczególnych sprawach sporządzane w wykonaniu zarządzenia sędziego, asesora sądowego, referendarza  

sądowego lub asystenta sędziego są podpisywane przez kierownika sekretariatu, upoważnionego pracownika lub asystenta sędziego 
ze wskazaniem, że czyni on to na zarządzenie sędziego, asesora sądowego, referendarza sądowego lub asystenta sędziego, chyba że 
na podstawie odrębnych przepisów jest wymagany podpis sędziego, asesora sądowego lub referendarza sądowego. Pisma w sprawie 
nadesłania dokumentów i przedmiotów podpisuje kierownik sekretariatu lub upoważniony pracownik.”;

	   5) w § 80 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
	     „2) �podjęcia zawieszonego postępowania albo podjęcia w części zawieszonego postępowania w sprawie, której numer poprzednio 

zakreślono;”;
	   6) w § 91a dodaje się ust. 3 w brzmieniu:
	  �       „3. Numer porządkowy w kontrolce zakreśla się po wydaniu postanowienia o uchyleniu nałożonej kary porządkowej lub skierowaniu 

postanowienia o nałożeniu kary porządkowej do wykonania.”;
	   7) w § 93 po ust. 5a dodaje się ust 5b w brzmieniu:
	  �       „5b. W sprawach, w których sąd stwierdził, że powództwo zmierzało do stłumienia, ograniczenia, zakłócenia debaty publicznej 

lub szykanowania za udział w niej, stosowną adnotację czyni się w repertorium, w którym sprawa jest zarejestrowana, a na okładce 
akt sprawy umieszcza się dodatkowe oznaczenie literowe „slapp”.”;

	   8) w § 94 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
	         „4. Przepis § 93 ust. 3 stosuje się, a odpowiednio stosuje się przepis § 93 ust. 5a, 5b, 6 i 7.”;
	   9) w § 109 dodaje się ust. 11 w brzmieniu: 
	  �       „11. W repertorium „Cz” wszystkie zażalenia dotyczące tego samego postanowienia lub zarządzenia wydanego przez sąd pierwszej 

instancji rejestruje się pod tym samym numerem, aż do czasu wydania rozstrzygnięcia przez sąd odwoławczy.”;
	 10) w § 130 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 
	  �       „3. Numer porządkowy w kontrolce zakreśla się z chwilą podjęcia postępowania, podjęcia wszystkich części postępowania lub 

umorzenia zawieszonego postępowania.”;

1)  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2024 poz. 1907 oraz z 2025 r. poz. 526, 820, 1172, 1178 i 1609.
2) � Zmiany wymienionego zarządzenia zostały ogłoszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2020 r. poz. 2, 102, 114, 156, 163, 165, 246 i 265, z 2021 r. poz. 86, 159, 

230, 324 i 328, z 2022 r. poz. 112, 137, 142 i 219, z 2023 r. poz. 59, 126, 129, 137, 189 i 236, z 2024 r. poz. 21, 112 i 293 oraz  z 2025 r. poz. 128, 150, 159 i 202.
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	 11) w § 136 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
	  �       „1.W sprawach egzekucyjnych toczących się według przepisów o egzekucji z nieruchomości numer porządkowy sprawy zakreśla się 

po ukończeniu postępowania w sądzie albo po otrzymaniu zawiadomienia od komornika o wykonaniu planu podziału albo o umorzeniu 
egzekucji.”;

	 12) w § 157 w ust. 1 w pkt 8 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 9 w brzmieniu:
	     „9) �„GCo-KRZ” – dla innych spraw gospodarczych, a w szczególności o: wyznaczenie sądu, odtworzenie akt, nadanie klauzuli 

wykonalności, wyłączenie sędziego. Repertorium „GCo-KRZ” prowadzi się w systemie teleinformatycznym.”;
	 13) w § 209 w ust. 1:
	     a) pkt 9–10 otrzymują brzmienie:
	       „9) �repertorium „GRo” – dla wszczętych przed sądem restrukturyzacyjnym spraw rozpoznawanych według przepisów k.p.c. oraz 

innych spraw rozpoznawanych przez sąd restrukturyzacyjny, niepodlegających wpisowi do innych repertoriów i wykazów, 
w tym wniosków składanych w toku postępowania o zatwierdzenie układu, przed złożeniem wniosku o zatwierdzenie układu;

	       10) �repertorium „GUo” – dla wszczętych przed sądem upadłościowym spraw rozpoznawanych według przepisów k.p.c. oraz innych 
spraw rozpoznawanych przez sąd upadłościowy, niepodlegających wpisowi do innych repertoriów i wykazów;”,

	     b) pkt 12 otrzymuje brzmienie:
	       „12) �wykaz „GUu” – dla spraw o zmianę, uchylenie lub stwierdzenie wykonania układu zawartego w postępowaniu upadłościowym, 

o zmianę, uchylenie lub stwierdzenie wykonania planu spłaty wierzycieli i umorzenia zobowiązań upadłego w postępowaniach 
upadłościowych dotyczących osób fizycznych oraz o uchylenie postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań i ustalenie 
planu spłat, a także spraw z zakresu realizacji planu spłaty lub postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań;”;

	 14) w § 221 w ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
	     „6) �przedmiot sprawy; wpisuje się odpowiednio wyrazy: „o uchylenie”, „o zmianę”, „o stwierdzenie wykonania”, „o stwierdzenie 

wykonania i umorzenie”, „realizacja planu spłaty” lub „realizacja postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań;”;
	 15) w § 225a dodaje się ust. 3 w brzmieniu: 
	  �       „3. Po wpłynięciu wniosku o zatwierdzenie układu wnioski o uchylenie skutków obwieszczenia o ustaleniu dnia układowego 

rozpoznaje pod numerem nadanym sprawie w repertorium „GRz”.”;
	 16) po § 225a dodaje się § 225b w brzmieniu: 
	  �       „§ 225b. 1. Gdy z przepisów wynika, że sąd stwierdza wykonanie planu spłaty lub umorzenie zobowiązań wskutek niezłożenia 

wniosku o ustalenie planu spłaty, sprawę dotyczącą realizacji planu spłaty wierzycieli lub postanowienia o warunkowym umorzeniu 
zobowiązań, rejestruje się w wykazie „GUu” po uprawomocnieniu się postanowienia o ustaleniu planu spłat lub warunkowym umorzeniu 
zobowiązań.

	  �       2. Po zarejestrowaniu sprawy, o której mowa w ust. 1, nie podlegają oddzielnej rejestracji wnioski związane z realizacją postanowienia 
o ustaleniu planu spłaty lub warunkowym umorzeniu zobowiązań, a w szczególności wnioski o uchylenie planu spłaty, wnioski o zmianę 
planu spłaty, wnioski o uchylenie postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań i ustalenie planu spłaty oraz wnioski o stwierdzenie 
wykonania planu spłaty.

	  �       3. Sprawę zakreśla się wraz z wydaniem postanowienia o uchyleniu planu spłaty, postanowienia o stwierdzeniu wykonania planu 
spłaty, postanowienia o uchyleniu postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań, upływu terminu wskazanego w art. 49116 

ust. 2i p.u. lub gdy dalsze sprawowanie nadzoru stało się zbędne.”;
	 17) w § 234a w ust. 1: 
	     a) pkt 11–12 otrzymują brzmienie:
	       „11) �repertorium „GRo” – dla wszczętych przed sądem restrukturyzacyjnym spraw rozpoznawanych według przepisów k.p.c. oraz 

innych spraw rozpoznawanych przez sąd restrukturyzacyjny, niepodlegających wpisowi do innych repertoriów i wykazów, 
w tym wniosków składanych w toku postępowania o zatwierdzenie układu, przed złożeniem wniosku o zatwierdzenie układu;

	         12) �repertorium „GUo” – dla wszczętych przed sądem upadłościowym spraw rozpoznawanych według przepisów k.p.c. oraz 
innych spraw rozpoznawanych przez sąd upadłościowy, niepodlegających wpisowi do innych repertoriów i wykazów;”,

	     b) pkt 18 otrzymuje brzmienie: 
	       „18) �wykaz „GUu” – dla spraw o zmianę, uchylenie lub stwierdzenie wykonania układu zawartego w postępowaniu upadłościowym, 

o zmianę, uchylenie lub stwierdzenie wykonania planu spłaty wierzycieli i umorzenia zobowiązań upadłego w postępowaniach 
upadłościowych dotyczących osób fizycznych oraz o uchylenie postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań i ustalenie 
planu spłat oraz spraw z zakresu realizacji planu spłaty lub postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań;”;

	 18) w § 283 w ust. 1 w pkt 4 w lit. c średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się lit. ca w brzmieniu:
	     „ca) wykaz „Rd” dla spraw z nadzoru nad działalnością reprezentanta dziecka;”;
	 19) w § 290 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
	  �       „1. Jeżeli w toku postępowania wykonawczego zachodzi potrzeba skierowania sprawy na posiedzenie w celu zmiany środka 

wychowawczego w trybie art. 145 u.w.r.n., należy wpisać sprawę do repertorium „Nkd” pod nowym numerem porządkowym jako 
demoralizację [st], czyniąc o tym odpowiednią adnotację w wykazie „Nw”.”;

	 20) w dziale XIII w rozdziale 4 po Oddziale 3 dodaje się Oddział 3a w brzmieniu:

„Oddział 3a

Wykaz „Rd”

	  �       § 326a. Niezwłocznie po uprawomocnieniu się orzeczenia o ustanowieniu reprezentanta dla dziecka pozostającego pod władzą 
rodzicielską, którego żadne z rodziców nie może reprezentować, należy nazwisko reprezentanta dziecka wpisać do wykazu „Rd”.
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	         § 326b. 1. W wykazie „Rd” wpisuje się w szczególności:
	       1) numer porządkowy;
	       2) datę wpisu;
	       3) sygnaturę akt sprawy i nazwę sądu orzekającego;
	       4) nazwisko i imię reprezentanta dziecka;
	       5) nazwisko i imię dziecka, dla którego ustanowiono reprezentanta;
	       6) nazwiska i imiona rodziców dziecka, dla którego ustanowiono reprezentanta; 
	       7) datę i treść orzeczenia;
	       8) datę rozpoczęcia reprezentacji; 
	       9) daty sprawozdań;
	     10) datę zwolnienia z obowiązku.
	  �       2. W przypadku, gdy na podstawie orzeczenia, o którym mowa w § 326a, reprezentanta ustanowiono dla więcej niż jednego 

dziecka, w wykazie odnotowuje się nazwisko każdego dziecka wraz z wyróżnieniem przez dodanie do numeru małej litery alfabetu 
przy nazwisku każdego z nich.

	  �       § 326c. Sędzia zarządza zakreślenie numeru w wykazie „Rd” po powzięciu informacji o prawomocnym zakończeniu postępowania, 
do którego reprezentant został ustanowiony albo zwolnieniu go z funkcji. W przypadku reprezentacji więcej niż jednego dziecka, 
numer porządkowy zakreśla się po zakończeniu postępowania albo zwolnieniu reprezentanta z funkcji wobec ostatniego z nich.”; 

	 21) uchyla się § 362;
	 22) w § 498 ust. 2 otrzymuje brzmienie: 
	  �       „2. Wyniki statystyczne i wielowymiarowe analizy publikowane są na ogólnie dostępnym portalu ISWS (Informator Statystyczny 

Wymiaru Sprawiedliwości) oraz na portalu Portal SAP Analytics Cloud (SAC), dostępnym dla pracowników sądów i Ministerstwa 
Sprawiedliwości.”;

	 23) uchyla się § 513;
	 24) w § 518 po ust. 4 dodaje się ust. 4a i 4b w brzmieniu: 
	  �       „4a. W przypadku zobowiązania do wykonania prac społecznych orzeczonych na podstawie art. 7 pkt 2 u.w.r.n., obok numeru 

porządkowego w wykazie „Nwo” należy umieścić oznaczenie „pr”.
	  �         4b. Jeżeli w tej samej sprawie zastosowano wobec nieletniego obok innego środka wychowawczego zobowiązanie do wykonania 

prac społecznych, zobowiązanie to rejestruje się oddzielnie.”;
	 25) w § 521: 
	     a) w ust. 1 w pkt 5 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 6 w brzmieniu: 
	       „6) �elektronicznej kontroli miejsca pobytu orzeczonej w związku z przerwą w wykonaniu kary pozbawienia wolności.”,
	     b) uchyla się ust. 2,
	     c) w ust. 3:
	       – pkt 1 otrzymuje brzmienie:
	         „1) �nazwiska i imiona osób, wobec których orzeczony został dozór kuratora sądowego, środek karny lub środek zabezpieczający, 

albo wobec których udzielono zezwolenia na odbywanie kary pozbawienia wolności w systemie dozoru elektronicznego 
albo zastosowano elektroniczną kontrolę miejsca pobytu orzeczoną w związku z przerwą w wykonaniu kary pozbawienia 
wolności;”,

	       – pkt 5 i 6 otrzymują brzmienie: 
	         „5) �datę zakończenia okresu próby lub okresu, na który orzeczono środek karny albo karę pozbawienia wolności w systemie 

dozoru elektronicznego albo elektroniczną kontrolę miejsca pobytu orzeczoną w związku z przerwą w wykonaniu kary 
pozbawienia wolności;

	         6) �datę i przyczynę faktycznego zakończenia dozoru, nadzoru, albo wykonywania kary pozbawienia wolności, środka karnego lub 
środka zabezpieczającego w systemie dozoru elektronicznego albo kontroli miejsca pobytu orzeczonej w związku z przerwą 
w wykonaniu kary pozbawienia wolności;”,

	       – po pkt 9 dodaje się pkt 9a w brzmieniu: 
	         „9a) �podstawę prawną elektronicznej kontroli miejsca pobytu orzeczonej w związku z przerwą w wykonaniu kary pozbawienia 

wolności;”,
	       – pkt 12 otrzymuje brzmienie:
	         „12) �podstawę prawną podjęcia warunkowo umorzonego postępowania, zarządzenia wykonania warunkowo zawieszonej 

kary pozbawienia wolności, odwołania warunkowego przedterminowego zwolnienia, albo zamiany kary pozbawienia  
wolności z warunkowym zawieszeniem wykonania na karę ograniczenia wolności albo karę grzywny albo odwołania 
przerwy w wykonaniu kary pozbawienia wolności poddanej elektronicznej kontroli miejsca pobytu;”,

	     d) ust. 6 otrzymuje brzmienie. 
	   �        „6. W przypadku kary pozbawienia wolności, środka karnego lub środka zabezpieczającego wykonywanych w systemie dozoru 

elektronicznego albo elektronicznej kontroli miejsca pobytu orzeczonej w związku z przerwą w wykonaniu kary pozbawienia 
wolności, obok numeru porządkowego w wykazie „Doz” należy umieścić oznaczenie „el”.”,

	     e) po ust. 6 dodaje się ust. 6a w brzmieniu: 
	   �        „6a. W przypadku nadzoru, o którym mowa w art. 181a § 2 k.k.w., nad wykonywaniem zakazu przebywania w określonych  

środowiskach lub miejscach, kontaktowania się z określonymi osobami, zbliżania się do określonych osób lub opuszczania  
określonego miejsca pobytu bez zgody sądu, jak również nakazu okresowego opuszczenia lokalu zajmowanego wspólnie  
z pokrzywdzonym, obok numeru porządkowego w wykazie „Doz” należy umieścić oznaczenie skrótowe „n”.”,
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	     f) ust. 9 otrzymuje brzmienie: 
	   �        „9. Z chwilą zakończenia dozoru, nadzoru albo wykonywania kary pozbawienia wolności, środka karnego lub środka  

zabezpieczającego w systemie dozoru elektronicznego albo elektronicznej kontroli miejsca pobytu orzeczonej w związku  
z przerwą w wykonaniu kary pozbawienia wolności, zakreśla się numer porządkowy w wykazie „Doz”; uporządkowaną teczkę 
sprawy przekazuje się do sekretariatu wydziału właściwego sądu celem dołączenia do akt sprawy karnej lub wykonawczej 
„Wzaw”, „Wu” albo „Wz”. W przypadku zakończenia odbywania przez skazanego kary pozbawienia wolności w systemie dozoru  
elektronicznego, teczkę dozoru dołącza się do akt sprawy „Kow”, w której udzielono zezwolenia na odbywanie kary w tym  
systemie, a w sprawach, w których zezwolenia udzieliła komisja penitencjarna, do akt sprawy karnej.”,

	     g) ust. 11 otrzymuje brzmienie: 
	   �        „11. W przypadku przekazania sprawy między sądami celem jej dalszego prowadzenia, numer porządkowy zakreśla się  

w wykazie „Doz” po otrzymaniu informacji, o której mowa w § 416 ust. 1.”;
	 26) w załączniku nr 2 do zarządzenia Wykaz spraw podlegających symbolizacji:
	     a) w części I. Repertorium „C”:
	       – pkt 31 otrzymuje brzmienie: 
	         „31) roszczenia z umów bankowych, z wyłączeniem spraw o symbolu 049c i 049cf i 049zl, 049skd, 049skd-k i 049skd-c:
	             a) poręczenia 049a,
	             b) gwarancje bankowe i akredytywy 049b,
	             c) innych 049”,
	       – po pkt 34 dodaje się pkt 34a w brzmieniu:
	         „34a) Roszczenia z umów bankowych związanych z sankcją kredytu darmowego:
	               – z powództwa konsumentów 049skd-k,
	               – z powództwa przedsiębiorców po nabyciu wierzytelności w drodze cesji 049skd-c,
	               – inne 049skd”,
	     b) w części XXIV. Repertorium „GCo” po pkt 10 dodaje się pkt 10a w brzmieniu:
	       „10a) o zatwierdzenie ugody zawartej przed mediatorem 124”;
	 27) w załączniku nr 6 do zarządzenia Podział spraw na kategorie w poszczególnych urządzeniach ewidencyjnych:
	     a) w pkt 1 lit. a otrzymuje brzmienie: 
	       „a) �„1” – sprawy o symbolach statystycznych: 049c, 049cf, 049zl, 049skd, 049skd-k, 049skd-c, 059, 060, 060a, 061, 062, 

062a, 063, 064, 068, 069, 075, 091, 091a,”,
	     b) w pkt 8 lit. b otrzymuje brzmienie: 
	       „b) „2” – sprawy o symbolach statystycznych: 104m, 104osh, 104p, 111, 123, 124, 125, 129,”,
	     c) w pkt 23 lit. b otrzymuje brzmienie: 
	       „b) �„2” – sprawy o symbolach statystycznych: 013, 031, 035, 035wm, 042, 044a, 044, 049c, 049cf, 049zl, 049skd, 049skd-k, 

049skd-c, 059, 063, 064, 074, 321,”,
	     d) w pkt 30 lit. b otrzymuje brzmienie: 
	       „b) „2” – sprawy o symbolach statystycznych: 104m, 104osh, 104p, 108, 111, 124, 125,”,
	     e) w pkt 41 lit. b otrzymuje brzmienie: 
	       „b) �„2” – sprawy o symbolach statystycznych: 049c, 049cf, 049zl, 049skd, 049skd-k, 049skd-c, 059, 060, 060a, 061, 062, 

062a, 063, 064, 068, 069, 075, 091, 091a,”,
	     f) w pkt 51 lit. b otrzymuje brzmienie: 
	       „b) „2” – sprawy o symbolach statystycznych: 104m, 104osh, 104p, 111, 123, 125,”,
	     g) w pkt 54 lit. b otrzymuje brzmienie:
	       „b) �„2” – sprawy o symbolach statystycznych: 013, 031, 035, 035wm, 042, 044a, 044, 049c, 049cf, 049zl, 049skd, 049skd-k, 

049skd-c, 059, 063, 064, 074, 321,”,
	     h) w pkt 60 lit. b otrzymuje brzmienie: 
	       „b) „2” – sprawy o symbolach statystycznych: 104E, 104m, 104osh, 104p, 108, 111, 124, 125,”.

	 § 2. Sprawy dotyczące realizacji planu spłaty lub postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań, wynikające z postanowień, 
które uprawomocniły się przed wejściem w życie zarządzenia, rejestruje się najpóźniej wraz z wpływem sprawozdania od upadłego lub 
podjęciem pierwszej czynności z zakresu nadzoru nad realizacją planu spłaty lub postanowienia o warunkowym umorzeniu zobowiązań.

	 § 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2026 r., z wyjątkiem:
	   1) pkt 7–8, które wchodzą w życie z dniem 7 maja 2026 r.;
	   2) pkt 12, który wchodzi w życie z dniem 1 kwietnia 2026 r.;
	   3) pkt 13–17, które wchodzą w życie z dniem 1 lipca 2026 r.

									         MINISTER SPRAWIEDLIWOŚCI

	 	 	 	 	 	 	 	 	   Waldemar Żurek


