Warszawa, dnia 5 lipca 2024 .
Poz. 196

ZARZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 4 lipca 2024 r.

w sprawie prowadzenia prac legislacyjnych w Ministerstwie Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. 22022 r. poz. 1188,z 2023 r. poz. 1195, 1234
i 1641 oraz z 2024 r. poz. 834) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb:

1) opracowywania, uzgadniania, konsultowania i opiniowania projektéw aktow normatywnych, w tym projektow wewngtrznych aktow
prawnych, a takze obwieszczen i komunikatéw Ministra Sprawiedliwos$ci, zwanego dalej ,,Ministrem” oraz zarzadzen Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci, zwanego dalej ,,Dyrektorem Generalnym”;

2) udostepniania projektow oraz dokumentéw z nimi zwigzanych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Rzadowego
Centrum Legislacji, w serwisie Rzadowy Proces Legislacyjny, zwanym dalej ,,BIP RCL”;

3) kierowania aktow prawnych do ogloszenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej albo w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski” oraz ogtaszania aktow prawnych w Dzienniku Urzgdowym Ministra Sprawiedliwosci;

4) opracowywania oceny funkcjonowania ustawy, zwanej dalej ,,OSR ex post™;

5) opracowywania projektu stanowiska Rzadu do pozarzadowego projektu ustawy;

6) koordynacji prac legislacyjnych w Ministerstwie Sprawiedliwosci, zwanym dalej ,,Ministerstwem”.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio projekt: ustawy, rozporzadzenia Ministra, Prezesa Rady Ministréw lub Rady
Ministrow, uchwaly Rady Ministrow i zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow;
2) cztonku Kierownictwa — nalezy przez to rozumiec:
a) Ministra,
b) Sekretarza stanu,
c¢) Podsekretarza stanu,
d) Dyrektora Generalnego;
3) komorce merytorycznej —nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach objetych projektowana
regulacja.

§ 3. 1. Cztonek Kierownictwa moze poleci¢ prowadzenie prac legislacyjnych w trybie odrgbnym od ustalonego w zarzadzeniu.
2. Polecenie, o ktérym mowa w ust. 1, odnotowuje si¢ w aktach sprawy.

§ 4. 1. Komorki merytoryczne wspotpracuja z Departamentem Legislacyjnym w sprawach prac legislacyjnych, w szczegdlnosci
zapewniajg, na jego wniosek:
1) przygotowanie niektorych przepiséw projektu;
2) przygotowanie uzasadnienia projektu lub jego czesei;
3) przekazanie niezbgdnych informacji i wyjasnien dotyczacych projektu.
2. Cztonek Kierownictwa moze przekazac¢ projekt wiasciwej komisji kodyfikacyjnej celem uzyskania opinii o projekcie.

Rozdziat 2
Przepisy wspélne dotyczace opracowania i uzgodnienia projektu

§ 5. 1. Departament Legislacyjny wszczyna prace legislacyjne:
1) na polecenie cztonka Kierownictwa;
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2) na wniosek komorki merytorycznej, zaakceptowany przez wiasciwego cztonka Kierownictwa.
2. We wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, komorka merytoryczna zamieszcza informacje i wyjasnienia dotyczace przyczyn
i potrzeby opracowania projektu, w tym propozycje rozwigzan. We wniosku mozna przedstawic¢ propozycje przepisow, ktore planuje si¢
zawrze¢ w projekcie. Komorka merytoryczna wskazuje cel strategiczny Ministra Sprawiedliwosci, z ktorym jest zwigzany projekt lub
zamieszcza informacje, ze nie nawigzuje do zadnego z tych celow.
3. W przypadku wydania polecenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, komorka merytoryczna na wniosek Departamentu Legislacyjnego
przekazuje propozycje rozwiazan. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 6. 1. Departament Legislacyjny wystepuje do cztonkow Kierownictwa, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 lit. b—d, o:
1) akceptacje wpisu projektu do wykazu prac legislacyjnych Ministra albo
2) akceptacje wystapienia z wnioskiem do Przewodniczacego Zespotu do spraw Programowania Prac Rzadu o wpis projektu do wykazu
prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow albo wykazu prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow.

2. Wystapienie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera zwig¢zla informacj¢ o przyczynach projektowanych rozwiagzan, wskazanie istoty
rozwigzan, ktore planuje si¢ zawrze¢ w projekcie, a takze termin na wyrazenie akceptacji. Bezskuteczny uptyw terminu jest rOwnoznaczny
z wyrazeniem akceptacji.

3. Po uzyskaniu akceptacji, o ktérej mowa w ust. 1, Departament Legislacyjny wystepuje do Ministra o zgodg na:

1) wpis projektu do wykazu prac legislacyjnych Ministra albo
2) wystapienie z wnioskiem do Przewodniczacego Zespotu do spraw Programowania Prac Rzadu o wpis projektu do wykazu prac
legislacyjnych i programowych Rady Ministrow albo wykazu prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow.

4. Po uzyskaniu zgody Ministra Departament Legislacyjny:

1) zamieszcza odpowiedni wpis w wykazie prac legislacyjnych Ministra — w przypadku projektu rozporzadzenia Ministra;
2) przygotowuje wniosek Ministra do Przewodniczacego Zespotu do spraw Programowania Prac Rzadu — w przypadku projektu: ustawy,
rozporzadzenia Rady Ministrow i Prezesa Rady Ministrow.

5. W przypadku wniosku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2, dotyczacego projektu rozporzadzenia Rady Ministrow i Prezesa Rady Ministrow,
do wniosku dolacza si¢ wstgpny projekt.

6. Do aktualizacji wpisu do wykazow, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio przepisy o wpisie do wykazow.

§ 7. Po wpisaniu projektu w wykazie prac legislacyjnych Ministra, Departament Legislacyjny opracowuje projekt.

§ 8. 1. Departament Legislacyjny przekazuje projekt do uzgodnien wewnatrzresortowych komérkom organizacyjnym Ministerstwa,
jednostkom organizacyjnym podleglym Ministrowi lub przez niego nadzorowanym, z ktérych zakresem zadan wiaze si¢ projektowana
regulacja.

2. Departament Legislacyjny okresla termin na zgtaszanie uwag do projektu, ktory nie moze by¢ krétszy niz 7 dni. Termin ten moze
zostaé skrocony w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. Brak stanowiska w wyznaczonym terminie jest rtOwnoznaczny z uzgodnieniem
projektu.

3. W przypadku otrzymania uwag w ramach uzgodnien wewnatrzresortowych, Departament Legislacyjny przekazuje uwagi komorce
merytorycznej w celu uzyskania jej stanowiska, wyznaczajac odpowiedni termin na przedstawienie tego stanowiska.

4. Uwagi z uzgodnien wewnatrzresortowych o charakterze legislacyjnym rozstrzyga Departament Legislacyjny.

§ 9. 1. Po przeprowadzeniu uzgodnien wewnatrzresortowych Departament Legislacyjny dokonuje zmian w projekcie i przekazuje go
komorce merytorycznej do oceny.
2. Dyrektor albo zastgpca dyrektora komorki merytorycznej potwierdza opracowanie projektu w zakresie rozwigzan merytorycznych.

§ 10. Departament Legislacyjny przekazuje projekt do akceptacji cztonkom Kierownictwa, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 lit. b—d, przed
skierowaniem go do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania. W przypadku rozbieznosci do projektu dotacza si¢ informacje
o nich. Przepis § 6 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 11. 1. Departament Legislacyjny przygotowuje wystapienie cztonka Kierownictwa przekazujace projekt do:
1) uzgodnien;
2) konsultacji publicznych lub opiniowania.
2. Dyrektor albo zastepca dyrektora Departamentu Legislacyjnego potwierdza opracowanie projektu pod wzgledem prawnym,
legislacyjnym i redakcyjnym.

§ 12. W przypadku otrzymania uwag w ramach uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania, Departament Legislacyjny
przekazuje uwagi komodrce merytorycznej w celu uzyskania jej stanowiska, wyznaczajac odpowiedni termin na przedstawienie tego
stanowiska. Przepis § 8 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13. 1. W przypadku zaistnienia rozbieznosci w uzgodnieniach Departament Legislacyjny:
1) przekazuje stanowisko Ministra podmiotom, ktore zglosity uwagi albo
2) organizuje konferencj¢ uzgodnieniowa, na potrzeby ktorej sporzadza zestawienie zgltoszonych uwag.
2. Departament Legislacyjny wskazuje komorke merytoryczna, ktorej przedstawiciele biora udzial w konferencji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2.

§ 14. Departament Legislacyjny na biezaco udoste¢pnia na stronie BIP RCL dokumenty dotyczace prac nad projektem, w szczego6lnosci:
1) projekt kierowany do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania, a takze kolejne wersje tego projektu;
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2) pisma kierujace projekt do uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania;

3) stanowiska podmiotdw wyrazone w ramach uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania;

4) stanowiska Ministra w sprawie uwag zgtoszonych w ramach uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania;
5) dokumenty zwiazane z dziatalno$cia lobbingowa w procesie stanowienia prawa.

Rozdziat 3
Przepisy szczegolne dotyczace opracowania i uzgodnienia projektu rozporzadzenia Ministra

§ 15. 1. Po zakonczeniu uzgodnien Departament Legislacyjny kieruje projekt rozporzadzenia Ministra do Rzadowego Centrum Legislacji
wraz z pismem w sprawie komisji prawniczej dotyczacej tego projektu.

2. W komisji prawniczej biorg udziat przedstawiciele Departamentu Legislacyjnego oraz, w razie potrzeby, wskazanej przez ten
Departament komorki merytoryczne;.

3. Po rozpatrzeniu projektu rozporzadzenia Ministra przez komisj¢ prawnicza Departament Legislacyjny opracowuje projekt uwzgledniajacy
ustalenia komisji i kieruje go do Rzadowego Centrum Legislacji do akceptacji.

4. W przypadku zwolnienia projektu rozporzadzenia Ministra z obowiazku rozpatrzenia przez komisj¢ prawnicza, Departament
Legislacyjny rozstrzyga w przedmiocie wprowadzenia poprawek zgloszonych przez Rzadowe Centrum Legislacji.

§ 16. 1. Departament Legislacyjny przedktada do podpisu Ministrowi projekt rozporzadzenia w wersji elektronicznej sporzadzonej
w formacie XML.

2. Po podpisaniu rozporzadzenia przez Ministra Departament Legislacyjny dokonuje weryfikacji prawidtowosci kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, ktorym opatrzono ten akt.

3. W przypadku wspoétuczestniczenia w wydaniu rozporzadzenia Departament Legislacyjny wystepuje do wlasciwej komorki
organizacyjnej urzedu obstugujacego organ wspodtuczestniczacy w wydaniu rozporzadzenia z wnioskiem o przedtozenie projektu do
podpisu wlasciwemu organowi.

§ 17. 1. Departament Legislacyjny kieruje rozporzadzenie Ministra do ogloszenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Departament Legislacyjny informuje komorke merytoryczng o ogloszeniu rozporzadzenia Ministra w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej
Polskie;.

Rozdziat 4
Przepisy szczegolne dotyczace opracowania i uzgodnienia projektu ustawy, rozporzadzenia Rady Ministrow
lub Prezesa Rady Ministrow, uchwaly Rady Ministrow oraz zarzadzenia Prezesa Rady Ministréow

§ 18. 1. Po zakonczeniu uzgodnien Departament Legislacyjny przygotowuje wystapienie cztonka Kierownictwa przekazujace projekt
ustawy, rozporzadzenia Rady Ministrow lub Prezesa Rady Ministrow, uchwaty Rady Ministrow lub zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow
do rozpatrzenia przez wlasciwy komitet Rady Ministrow.

2. W przypadku zgloszenia uwag przed rozpatrzeniem projektu przez wiasciwy komitet Rady Ministrow, Departament Legislacyjny
przekazuje uwagi komorce merytorycznej w celu uzyskania stanowiska, wyznaczajac jednoczesnie termin na przedstawienie tego stanowiska.

3. Departament Legislacyjny przygotowuje, we wspolpracy z komorka merytoryczng, wystapienie Ministra dotyczace uwag zgloszonych
do projektu.

4. W przypadku rozstrzygniecia wlasciwego komitetu Rady Ministréw o modyfikacji projektu Departament Legislacyjny moze przekazaé
ustalenia komoérce merytorycznej, w celu uzyskania jej stanowiska wyznaczajac jednoczesnie termin na przedstawienie tego stanowiska.

5. Departament Legislacyjny opracowuje, we wspotpracy z komorka merytoryczna, projekt uwzgledniajacy ustalenia wlasciwego
komitetu Rady Ministrow.

§ 19. Departament Legislacyjny kieruje projekt ustawy, rozporzadzenia Rady Ministrow lub Prezesa Rady Ministrow do Rzadowego
Centrum Legislacji wraz z pismem w sprawie komisji prawniczej dotyczacej tego projektu. Przepisy § 15 ust. 2—4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 20. Departament Legislacyjny przygotowuje wystapienie cztonka Kierownictwa przekazujace projekt rozpatrzony przez komisj¢ prawnicza
albo zwolniony z obowigzku rozpatrzenia przez komisj¢ prawniczg do potwierdzenia przez wlasciwy komitet Rady Ministrow, a nastepnie do
rozpatrzenia przez Rade Ministrow, a w przypadku projektu rozporzadzenia lub zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow — przekazujace ten projekt
w celu przedlozenia go Prezesowi Rady Ministrow do podpisu. Przepisy § 18 ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat 5
Opracowanie i uzgodnienie projektu wewnetrznego aktu prawnego, obwieszczenia i komunikatu Ministra
oraz zarzadzenia Dyrektora Generalnego

§ 21. 1. Prace nad wstgpnym projektem:
1) wewnetrznego aktu prawnego Ministra,
2) obwieszczenia i komunikatu Ministra,
3) zarzadzenia Dyrektora Generalnego
— prowadzi komorka merytoryczna, z zastrzezeniem ust. 3.
2. Komérka merytoryczna przekazuje Departamentowi Legislacyjnemu projekt, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 do prowadzenia
prac legislacyjnych.
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3. Prace legislacyjne dotyczace projektu obwieszczenia w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego aktu prawnego prowadzi Departament
Legislacyjny.

4. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, uzgadnia si¢ z Departamentem Legislacyjnym, a takze z komdrkami organizacyjnymi
Ministerstwa i jednostkami organizacyjnymi podlegtymi Ministrowi Sprawiedliwo$ci lub przez niego nadzorowanymi, z ktorych zakresem
zadan wigze si¢ projektowana regulacja.

5. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, uzgadnia si¢ z Biurem Dyrektora Generalnego, Departamentem Legislacyjnym oraz komérkami
organizacyjnymi Ministerstwa, z ktorych zakresem zadan wiaze si¢ projektowana regulacja.

6. Departament Legislacyjny przekazuje Ministrowi do podpisu, w wersji elektronicznej sporzadzonej w formacie XML, projekty
aktow prawnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 12, podlegajace ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Ministra Sprawiedliwosci. Przepisy
§ 16 ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Departament Legislacyjny oglasza w Dzienniku Urzgdowym Ministra Sprawiedliwos$ci albo kieruje do ogloszenia w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” akt prawny, o ktérym mowa w ust. 6 i informuje o tym komoérke merytoryczna.

8. Biuro Dyrektora Generalnego przekazuje Dyrektorowi Generalnemu do podpisu w wersji elektronicznej w systemie EZD projekty
aktow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3.

9. Biuro Dyrektora Generalnego prowadzi ewidencj¢ aktow, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 3 zamieszczanych na stronie intranetowe;j
Ministerstwa.

Rozdziat 6
Opracowanie OSR ex post

§ 22. Departament Legislacyjny, w porozumieniu z wlasciwymi komorkami merytorycznymi, opracowuje OSR ex post, i przygotowuje
wystapienie cztonka Kierownictwa przekazujace OSR ex post wlasciwemu organowi.

Rozdziat 7
Przepisy szczegolne dotyczace opracowania i uzgodnienia projektu stanowiska Rzadu do pozarzadowego projektu ustawy

§ 23. 1. Departament Legislacyjny opracowuje projekt stanowiska Rzadu do pozarzadowego projektu ustawy, zwany dalej ,,projektem
stanowiska Rzadu”, na podstawie stanowiska komorek organizacyjnych Ministerstwa, jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
lub przez niego nadzorowanych, z ktérych zakresem zadan wigze si¢ pozarzadowy projekt ustawy.

2. Do prac nad projektem stanowiska Rzadu stosuje si¢ odpowiednio § 8-10, 12, 13, 18 1 20.

Rozdziat 8
Koordynacja prac legislacyjnych

§ 24. Departament Legislacyjny prowadzi w wersji elektronicznej wykaz prac legislacyjnych Ministra oraz harmonogram prac nad
projektami.

§ 25. Harmonogram prac nad projektami wskazuje terminy dokonania poszczegolnych czynnosci w trakcie prac legislacyjnych,

w szczegolnosci przekazania projektu do:

1) akceptacji cztonkom Kierownictwa;

2) uzgodnien,

3) konsultacji publicznych,

4) opiniowania,

5) Rzadowego Centrum Legislacji, w celu rozpatrzenia przez komisj¢ prawnicza,

6) rozpatrzenia przez wtasciwy komitet Rady Ministrow,

7) rozpatrzenia przez Rad¢ Ministrow

— oraz wskazuje termin wejscia w zycie aktu.

Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 26. Do prac nad projektami, ktore zostaty wszczete i niezakonczone przed dniem wejscia w Zycie zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe, jednakze tylko w zakresie etapu prac legislacyjnych niezakonczonego przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia.

§ 27. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 lutego 2021 r. w sprawie prowadzenia prac legislacyjnych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 18 1 166 oraz z 2022 r. poz. 198).

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Adam Bodnar



