Warszawa, dnia 28 marca 2017 r.
Poz. 122

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 28 marca 2017 r.

w sprawie organizacji zakupéw dostaw i ustug w sadownictwie powszechnym oraz wskazania zamawiajacego

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.")
oraz art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392, 22011 r. Nr 232 poz. 1378 oraz z 2015 r.
poz. 1064) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.1. Zaméwienia na dostawy i ustugi okreslone w § 2 na rzecz sadéw powszechnych dokonywane sa, niezaleznie od ich wartosci,
zgodnie z przepisami zarzadzenia.
2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) sadach — nalezy przez to rozumie¢ sady powszechne;
2) Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Sprawiedliwosci;
3) jednostce zamawiajacej — nalezy przez to rozumie¢ Sad Apelacyjny w Krakowie, sady apelacyjne lub Ministerstwo;
4) CSZ — nalezy przez to rozumie¢ Centralny System Zakupdéw dla Sadownictwa Powszechnego jako centralny system informatyczny
wspierajacy procesy zakupowe w sadach.

§ 2.1. Sad Apelacyjny w Krakowie przygotowuje i przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowien publicznych, udziela zamowien
oraz zawiera umowy ramowe na rzecz sagdow w zakresie:
1) dostaw:
a) energii elektrycznej,
b) paliw napgdowych do samochod6éw oraz kart flotowych,
c) biatego papieru A4 do wydrukow i kopiowania,
d) prasy,
e) samochodow osobowych i cigzarowych;
2) ushug:
a) telefonii stacjonarnej,
b) telefonii komorkowe;,
¢) ubezpieczen majatkowych i komunikacyjnych.
2. Sady apelacyjne przygotowuja i przeprowadzaja postgpowania o udzielenie zamowien publicznych, udzielajg zamowien oraz
zawierajag umowy ramowe na rzecz sagdow z obszaru danej apelacji w zakresie dostaw:
1) materiatéw biurowych z wytaczeniem bialego papieru A4 do wydrukow i kopiowania;
2) aparatow do telefonii komdrkowe;j i tabletow;
3) sprzgtu komputerowego i biurowego:
a) komputeréw stacjonarnych,
b) monitorow,
c) laptopow,
d) serwerow,
e) sprzgtu sieciowego,
f) pamigci masowych,
g) systemow backupow danych,
h) drukarek,
i) urzadzen wielofunkcyjnych,
j) kopiarek,
k) skanerow,
1) projektorow,
m) wokand,

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 831, 996, 1020, 1250, 1265, 1579, 1920 i 2260.
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n) terminali (typu zero client oraz thin client),
0) niszczarek,
p) systemow wideokonferencyjnych;
4) oprogramowania gotowego, z wylgczeniem systemow informacji prawne;.

3. Ministerstwo przygotowuje i przeprowadza postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, udziela zamowien oraz zawiera
umowy ramowe na rzecz sadow w zakresie ushug i dostaw zwigzanych z centralnymi systemami informatycznymi oraz w zakresie ushug
pocztowych i kurierskich.

4. W przypadku powierzenia przez Ministra Sprawiedliwos$ci prezesowi sadu apelacyjnego wykonywania czynno$ci zwigzanych
z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemoéw informatycznych obslugujacych sady powszechne, sad ten przygotowuje
i przeprowadza w powierzonym zakresie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, udziela zamowien oraz zawiera umowy
ramowe na rzecz sagdow, na podstawie protokotdw powierzenia, w ktorych wskazane sa dostawy i ustugi niezbgdne dla wykonywania
powierzonych czynnosci.

5. Sady apelacyjne nadzoruja zakupy na potrzeby sadow z obszaru danej apelacji w zakresie ustug i dostaw informatycznych, w tym
akcesoriow komputerowych oraz systemoéw informacji prawnej, niewskazanych w ust. 2.

§ 3.1. Zakupéw dostaw 1 ustug okreslonych w § 2 ust. 112 dokonuje si¢ w oparciu o katalogi, przygotowane z uwzglednieniem parametrow,
standaryzacji i zidentyfikowanych potrzeb sadow, ustalone w sposéb umozliwiajacy dokonanie planowania rzeczowego
i finansowego, zawierajace orientacyjne ceny dostaw i ushug.

2. Katalogi, o ktorych mowa w ust. 1, przygotowuja i przekazuja Ministrowi Sprawiedliwosci do zatwierdzenia, za posrednictwem
komorki organizacyjnej Ministerstwa odpowiedzialnej za obsluge Ministra jako dysponenta czgsci budzetowej 15 Sqdy powszechne, do dnia
30 marca roku poprzedzajacego rok budzetowy:

1) Sad Apelacyjny w Krakowie — w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 1;
2) komoérka organizacyjna Ministerstwa odpowiedzialna za informatyzacjg resortu sprawiedliwosci — w zakresie okreslonym w § 2 ust. 2
pkt 2—4.

3. Zatwierdzone przez Ministra Sprawiedliwosci katalogi sa wprowadzane do CSZ w terminie do dnia 30 kwietnia roku poprzedzajacego
rok budzetowy i stanowig podstawe¢ do planowania dostaw i ustug, o ktérych mowa w § 2, na kolejny rok budzetowy.

4. W celu sporzadzania katalogu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, dyrektor komoérki organizacyjnej Ministerstwa odpowiedzialnej za
informatyzacjg resortu sprawiedliwosci powoluje decyzjg zespot ztozony z kierownikow oddziatow informatycznych sadéw apelacyjnych
lub wyznaczonych przez nich osob. Zespolowi przewodniczy przedstawiciel komorki organizacyjnej Ministerstwa odpowiedzialnej za
informatyzacjg resortu sprawiedliwosci.

§ 4.1. Wstepne zapotrzebowania na dostawy i ushugi okreslone w § 2 ust. 11 2 sktadane sa przez sady w CSZ i przekazywane wlasciwym
sadom apelacyjnym w terminie umozliwiajacym im opracowanie projektu planu finansowego na kolejny rok budzetowy.

2. Sady apelacyjne w zapotrzebowaniach, o ktérych mowa w ust. 1, moga wprowadzi¢ zmiany informujac o nich niezwlocznie wlasciwe
sady, a nastgpnie w nieprzekraczalnym terminie do 30 czerwca danego roku akceptuja te zapotrzebowania w CSZ. Warto$¢ tych zapotrzebowan
stanowi podstawg ujecia wydatkow na te dostawy i ustugi w projekcie planu finansowego na kolejny rok budzetowy.

§ 5.1. W przypadku dostaw i ustug, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 i 2 wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
odbywa si¢ po ztozeniu przez sad w CSZ zweryfikowanego zapotrzebowania. Sad dokonuje weryfikacji zapotrzebowania na podstawie
cen ustalonych przez jednostk¢ zamawiajacg z nalezytg staranno$cia, z uwzglednieniem przepisdw w zakresie zamowien publicznych
odnoszacych si¢ do szacowania warto$ci zamowienia.

2. Zatwierdzanie $rodkow finansowych na dostawy i ustugi, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 i 4, planowanych w czg¢sci 15/01 Ministerstwo
Sprawiedliwosci odbywa si¢ zgodnie z odrgbnymi procedurami.

3. W przypadku dostaw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2—4 sad apelacyjny w terminie nie pézniejszym niz na 30 dni przed
planowanym terminem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przesyta do komorki organizacyjnej Ministerstwa
odpowiedzialnej za informatyzacj¢ resortu sprawiedliwosci celem akceptacji specyfikacj¢ techniczng zamawianych dostaw.

§ 6. Sady nabywaja dostawy i ustugi, o ktérych mowa w § 2 ust. 1-4 od wykonawcow wybranych przez jednostk¢ zamawiajaca lub
udzielaja zamoéwien w tym zakresie na podstawie uméw ramowych zawartych przez t¢ jednostke.

§ 7.1. W przypadku wystapienia klgski zywiolowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia na obszarze dzialania danego sadu, sad
moze udziela¢ zamowien publicznych z pominigciem jednostki zamawiajacej, informujac o tym niezwlocznie Ministra Sprawiedliwosci
oraz jednostk¢ zamawiajacg.

2. Komorka organizacyjna Ministerstwa odpowiedzialna za obstuge Ministra jako dysponenta czg¢$ci budzetowej 15 Sqdy powszechne
moze udzieli¢, w wyjatkowej sytuacji, zgody na samodzielng realizacj¢ zamowienia w zakresie dostaw i ustug objgtych tym zamowieniem
wszystkim lub wybranym sagdom. Wniosek o samodzielng realizacj¢ zamowienia sktadany jest za posrednictwem wlasciwego sadu apelacyjnego
i musi zawiera¢ uzasadnienie.

3. W przypadku dostaw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2—4 wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, sad apelacyjny przesyta do komarki
organizacyjnej Ministerstwa odpowiedzialnej za informatyzacjg resortu sprawiedliwosci. W razie pozytywnego zaopiniowania wniosku
w zakresie zasadnosci zakupu oraz specyfikacji technicznej zamawianych dostaw, komoérka organizacyjna Ministerstwa odpowiedzialna
za informatyzacj¢ resortu sprawiedliwosci przesyla wniosek wraz z opinig do komorki organizacyjnej Ministerstwa odpowiedzialnej za
obstuge Ministra jako dysponenta czg¢sci budzetowej 15 Sqdy powszechne.
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§ 8.1. Jednostka zamawiajaca wspolpracuje z sagdami przy realizacji zamowien dostaw i ushug, o ktérych mowa w § 2, w tym:
1) niezwlocznie przekazuje informacje o wszczgciu postgpowania;
2) niezwlocznie przekazuje informacje o wyborze wykonawcy lub uniewaznieniu post¢gpowania;
3) przekazuje kopie umow nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia ich podpisania;
4) sprawuje nadzor nad prawidtowym wykonywaniem umow zawartych w wykonaniu niniejszego zarzadzenia;
5) udziela wyjasnien i informacji;
6) sporzadza raporty na potrzeby sadow i Ministerstwa.
2. Sady wspolpracujg z jednostka zamawiajaca, w tym:
1) udzielajg wyjasnien i informacji niezbg¢dnych do realizacji zakupow;
2) dokonuja odbioru dostaw i ustug oraz zaplaty za dostawy i ustugi zgodnie ze ztozonymi zapotrzebowaniami i w terminach okreslonych
w umowach;
3) prowadza ewidencjg realizacji umow poprzez:
a) wprowadzanie faktur do CSZ,
b) wprowadzanie informacji o terminowosci dostaw oraz wynikach odbioru do CSZ,
¢) wprowadzanie informacji o realizacji gwarancji, serwisu i napraw do CSZ,
d) sporzadzanie raportéw na potrzeby jednostek zamawiajacych.
3. Sad apelacyjny posredniczy migdzy jednostkami zamawiajacymi a sagdami z obszaru danej apelacji w wykonywaniu zadan okreslonych
wust. 112.

§ 9.1. Do postgpowan wszczgtych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia, zawartych umow ramowych i zamoéwien
udzielonych przed tym dniem stosuje si¢ przepisy dotychczasowe, z zastrzezeniem, ze w miejsce § 6 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 16 wrze$nia 2014 r. w sprawie wskazania zamawiajacego do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, udzielania zamowien oraz zawierania umow ramowych na rzecz sadow powszechnych (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2014 r.
poz. 153) stosuje si¢ § 7 niniejszego zarzadzenia.

2. Zespol, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 powoluje si¢ w terminie 14 dni od dnia wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia. Zespot dokonuje
przegladu i aktualizacji obowigzujacego katalogu sprz¢tu informatycznego na rok 2017 i przedstawia katalog na rok 2017 do akceptacji
Ministra Sprawiedliwosci za posrednictwem komorki organizacyjnej Ministerstwa odpowiedzialnej za obstuge Ministra jako dysponenta
czgsci budzetowej 15 Sqdy powszechne w terminie 30 dni od dnia jego powolania.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 16 wrzesnia 2014 r. w sprawie wskazania zamawiajacego do przygotowywania
i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, udzielania zaméwien oraz zawierania umow ramowych na rzecz

sadow powszechnych (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2014 r. poz. 153).

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro





