Warszawa, dnia 27 listopada 2015 .
Poz. 235

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 26 listopada 2015 .

w sprawie ustalenia zakresu czynnosci cztonkéw kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci
oraz Dyrektora Generalnego Urzedu

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 i z 2015 r. poz. 1064)
oraz art. 25 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 11111 1199 oraz z 2015 r. poz. 211, 12201 1269)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

1. Minister Sprawiedliwosci Zbigniew ZIOBRO:

1) wykonujac konstytucyjne obowiazki Ministra Sprawiedliwosci jako czlonka Rady Ministréw wspoétdziata z Prezydentem, Sejmem
i Senatem Rzeczypospolitej Polskiej;

2) podpisuje akty normatywne, a takze umowy migdzynarodowe i migdzyresortowe oraz umowy i porozumienia o wspotdzialaniu
Ministerstwa Sprawiedliwosci ze stowarzyszeniami i innymi organizacjami;

3) podpisuje pisma nie dotyczace migdzynarodowego obrotu prawnego kierowane do ministrow rzaddéw panstw obcych;

4) podpisuje decyzje o powierzeniu s¢dziom i prokuratorom stanowisk kierowniczych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

5) podpisuje dokumenty dotyczace zatrudnienia pracownikow Gabinetu Politycznego Ministra;

6) podpisuje decyzje o powotaniu do pelnienia funkcji prezesow i wiceprezesow sadow apelacyjnych i okr¢gowych oraz o odwotaniu
z tych funkcji;

7) podpisuje decyzje o przeniesieniu s¢dziego na inne miejsce shuzbowe w przypadkach okreslonych w art. 75 § 2 ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéow powszechnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 133, z pozn. zm.");

8) podpisuje decyzje o delegowaniu s¢dziow do pelnienia obowigzkéw lub pelnienia okreslonej funkcji poza granicami panstwa oraz
o odwotlaniu ich z delegowania;

9) podpisuje decyzje w zakresie powolywania Rady Programowej Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury oraz odwolywania jej
czlonkow, a takze powolywania, odwolywania i zawieszania w czynno$ciach Dyrektora Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury;

10) podpisuje wnioski do sadu dyscyplinarnego o zezwolenie na pociagnigcie Prokuratora Generalnego do odpowiedzialnosci karnej albo
do odpowiedzialnosci dyscyplinarnej;
11) wystgpuje do Prokuratora Generalnego o delegowanie prokuratoréw do Ministerstwa Sprawiedliwosci lub innej jednostki organizacyjne;j

podlegtej Ministrowi Sprawiedliwosci albo przez niego nadzorowane;.

2. Minister Sprawiedliwosci nadzoruje:
1) Gabinet Polityczny Ministra;
2) Biuro Ministra.

§2.

1. Sekretarz Stanu Patryk JAKI sprawuje stale zastgpstwo Ministra Sprawiedliwosci w sprawach:

1) przygotowania i wykonania budzetu resortu;

2) podpisywania decyzji o powotywaniu i odwotywaniu dyrektorow sadéw apelacyjnych, okrggowych i rejonowych oraz ich zastgpcow;

3) nadzoru nad dziatalno$cia administracyjng sadéw powszechnych oraz sadéw wojskowych w zakresie wykonywania orzeczen karnych,
cywilnych i orzeczen w sprawach rodzinnych i nieletnich oraz dziatalno$cig administracyjng sadow powszechnych w zakresie dotyczacym
postgpowania egzekucyjnego w sprawach cywilnych, rodzinnych i naleznosci sadowych;

4) nadzoru nad realizacja zadan zwigzanych z europejskimi nakazami aresztowania;

5) nadzoru nad realizacja zadan zwigzanych z wystapieniami sadow polskich oraz sadow lub innych organéw panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej dotyczacymi przekazania wykonania kary pozbawienia wolnosci;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 509, 694, 1066, 1224, 1309, 1311, 1418, 15951 1781.
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6) nadzoru nad dziatalnos$cig kuratorow sadowych;

7) wykonywania czynnosci wynikajacych z nadzoru Ministra Sprawiedliwo$ci nad zaktadami poprawczymi i schroniskami dla nieletnich,
w tym podpisywania decyzji i postanowien w postgpowaniu administracyjnym;

8) wykonywania czynnosci wynikajacych z podleglosci Stuzby Wigziennej Ministrowi Sprawiedliwosci, w tym podpisywania decyzji
i postanowien w postgpowaniu administracyjnym;

9) koordynacji dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Gtéwnej do Spraw Spotecznej Readaptacji i Pomocy Skazanym;

10) wsparcia i rozwoju systemu pomocy postpenitencjarnej;

11) nadzoru nad funkcjonowaniem Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej;

12) udzielania pelnomocnictw do wystgpowania przed sadami oraz podpisywania pism procesowych w imieniu Ministra Sprawiedliwosci
w sprawach nalezacych do zakresu dziatania jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3, a takze w sprawach nalezacych do
zakresu dziatania Stuzby Wigziennej, Biura Dyrektora Generalnego oraz Biura Administracyjno-Finansowego;

13) koordynacji dziatan zwigzanych z polityka informacyjng i medialng Ministerstwa Sprawiedliwosci;

14) nadzoru nad wykonywaniem kary pozbawienia wolnosci w systemie dozoru elektronicznego (SDE).

2. Sekretarz Stanu ponadto:

1) odpowiada za biezacg koordynacj¢ spraw parlamentarnych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

2) w sprawach nalezacych do zakresu dziatania jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3 podpisuje pisma kierowane do Prezydenta
RP, Marszatkow Sejmu i Senatu RP, Prezesa Rady Ministrow, ministrow i kierownikéw urz¢dow centralnych, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego, Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, Prezesa Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego, Przewodniczacego Krajowej Rady Sadownictwa, Prokuratora Generalnego, Prezesa Najwyzszej [zby Kontroli, Prezesa
Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa oraz do os6b stojacych na czele najwyzszych organdéw partii politycznych, kosciotow
i zwigzkow wyznaniowych;

3) wystepuje w Sejmie i Senacie;

4) udziela odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie oraz o§wiadczenia senatorskie w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
jednostek organizacyjnych okre$lonych w ust. 3 oraz Stuzby Wigziennej;

5) w razie nieobecnosci Ministra Sprawiedliwosci zastgpuje go w czynnosciach okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 21 3;

6) w razie nieobecnosci Ministra Sprawiedliwosci zastgpuje go w zakresie nadzoru nad jednostka organizacyjng wymieniona w § 1 ust. 2 pkt 2;

7) w razie nieobecnosci Podsekretarza Stanu Bogdana Swigczkowskiego, a takze wylaczenia go od udzialu w postepowaniu w sprawie
w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267, z pézn. zm.?), zastgpuje go w czynnosciach okreslonych w § 5;

8) w razie jednoczesnej nieobecnosci Podsekretarza Stanu Marcina Warchota oraz Podsekretarza Stanu Lukasza Piebiaka, a takze
wylaczenia ich od udzialu w postgpowaniu w sprawie w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego, zastgpuje ich w czynno$ciach okreslonych w § 3 1 4.

3. Sekretarz Stanu nadzoruje:
1) Departament Budzetu i Efektywnosci Finansowej;
2) Departament Wykonania Orzeczen i Probacji;
3) Biuro Ministra w zakresie spraw okreslonych w ust. 1 pkt 13;
4) Pelnomocnika Ministra Sprawiedliwosci ds. Konstytucyjnych Praw Rodziny.

§ 3.

1. Podsekretarz Stanu Marcin WARCHOL sprawuje stale zastgpstwo Ministra Sprawiedliwos$ci w sprawach:
1) prac legislacyjnych prowadzonych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
2) podejmowania czynnosci okreslonych w ustawie z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2015 r. poz. 615, z pézn.
zm.>) oraz w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 507, z p6zn. zm.");
3) podejmowania czynnosci okreslonych w ustawie z dnia 15 czerwca 2007 r. o licencji syndyka (Dz. U. z 2014 r. poz. 776 oraz z 2015 r.
poz. 978);
4) podejmowania czynnosci okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o komornikach sagdowych i egzekucji (Dz. U. z 2015 r.
poz. 790, z p6zn. zm.»);
5) podejmowania czynnosci okreslonych w ustawie z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie thumacza przysiggtego (Dz. U. z 2015 r. poz. 487
i 1505);
6) podpisywania decyzji o uznaniu kwalifikacji w zawodach regulowanych ttumacza przysigglego i syndyka;
7) podejmowania czynno$ci okre§lonych w ustawie z dnia 7 maja 2009 r. o bieglych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1011 i 1844), ustawie z dnia
11 kwietnia 2001 r. o rzecznikach patentowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 155, poz. 925, z p6zn. zm.?) oraz ustawie z dnia 5 lipca 1996 r.
o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2011 r. Nr 41, poz. 213, z 2014 r. poz. 768 oraz z 2015 r. poz. 1224);

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1831 1195 oraz z 2015 r. poz. 211, 702 i 1274.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1064, 1224, 12551 1311.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1064, 1224, 12551 1311.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1045, 1224, 1311, 1561, 1670, 1830 i 1980.

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r. poz. 993 i 1004 oraz z 2015r. poz. 694, 1224,
13111 1505.
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8) nadzoru w zakresie organizacji dziatalnosci bieglych sadowych;
9) podejmowania czynnos$ci okreslonych w ustawie z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. 22014 r. poz. 164, z p6zn. zm.”);

10) wykonywania uprawnien i obowigzkéw Ministra Sprawiedliwo$ci wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatne;j
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. poz. 1255);

11) wykonywania uprawnien i obowigzkoéw Ministra Sprawiedliwosci w zakresie wnoszenia kasacji od prawomocnego orzeczenia sadu
konczacego postgpowanie w sprawach o przestgpstwa i przestgpstwa skarbowe oraz nieletnich, rozpoznawanych na podstawie przepiséw
ustawy — Kodeks postepowania karnego;

12) udzielania pelnomocnictw do wystgpowania przed sadami oraz podpisywania pism procesowych w imieniu Ministra Sprawiedliwosci
w sprawach nalezacych do zakresu dzialania jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3;

13) nadzorowania wspolpracy z Komisjg Kodyfikacyjna Prawa Cywilnego i Komisja Kodyfikacyjna Prawa Karnego.

2. Podsekretarz Stanu ponadto:

1) w sprawach nalezacych do zakresu dziatania jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3 podpisuje pisma kierowane do Prezydenta
RP, Marszatkow Sejmu i Senatu RP, Prezesa Rady Ministrow, ministréw i kierownikéw urz¢ddéw centralnych, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego, Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, Prezesa Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego, Przewodniczacego Krajowej Rady Sadownictwa, Prokuratora Generalnego, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Prezesa
Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa oraz do 0sob stojacych na czele najwyzszych organdéw partii politycznych, kosciotow
i zwigzkow wyznaniowych;

2) wystgpuje w Sejmie i Senacie;

3) udziela odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie oraz oswiadczenia senatorskie w sprawach nalezacych do zakresu dzialania
jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3;

4) w razie nieobecnosci Podsekretarza Stanu Lukasza Piebiaka, a takze wylaczenia go od udzialu w postgpowaniu w sprawie w przypadkach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego, zastgpuje go w czynnosciach okreslonych
w § 4;

5) w razie jednoczesnej nieobecnosci Sekretarza Stanu Patryka Jakiego oraz Podsekretarza Stanu Bogdana Swigczkowskiego, a takze
wylaczenia ich od udzialu w postgpowaniu w sprawie w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego, zastgpuje ich w czynno$ciach okreslonych w § 21 5.

3. Podsekretarz Stanu nadzoruje:
1) Departament Legislacyjny, z wylaczeniem spraw okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 16;
2) Departament Zawodow Prawniczych i Dostgpu do Pomocy Prawne;j;
3) Instytut Wymiaru Sprawiedliwosci w Warszawie.

§4.

1. Podsekretarz Stanu Lukasz PIEBIAK sprawuje stale zastgpstwo Ministra Sprawiedliwosci w sprawach:

1) nadzoru nad dziatalnoscig administracyjng sadow powszechnych oraz sadow wojskowych, z wyjatkiem spraw okreslonych w § 2
ust. 1 pkt 3;

2) nadzoru w zakresie organizacji dzialalnosci tawnikow;

3) podejmowania decyzji w zakresie czynno$ci zwigzanych z tworzeniem, znoszeniem, przeksztalcaniem oraz zmiang struktury
wewngtrznej sadow powszechnych;

4) wspolpracy z Krajowa Rada Sadownictwa;

5) podejmowania decyzji i czynnosci kadrowych okreslonych w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow powszechnych,
a w szczegblnosci podejmowania decyzji w sprawach kadr s¢dziowskich, kadr referendarskich, s¢dzidéw w stanie spoczynku i 0sdb
pobierajacych uposazenie rodzinne, odpowiedzialnosci dyscyplinarnej sedziow, z wyjatkiem decyzji zastrzezonych do wylacznej
kompetencji Ministra Sprawiedliwosci, a takze okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 2;

6) podpisywania decyzji o delegowaniu s¢dziow do Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz do Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury
oraz o odwotaniu ich z delegowania;

7) podejmowania decyzji i czynnosci kadrowych okreslonych w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. — Prawo o ustroju sadow wojskowych
(Dz. U. 22015 1. poz. 1198 1 1890), a w szczegodlnosci decyzji w sprawach kadr s¢dziowskich, powotywania s¢dziow wojskowych
do pelnienia funkcji prezesow i zastgpcow prezeséw sadow wojskowych oraz ich odwolywania, z wyjatkiem decyzji zastrzezonych
do wylacznej kompetencji Ministra Sprawiedliwosci;

8) podziatu i rozmieszczania stanowisk i etatdéw we wszystkich grupach zatrudnienia w sadach powszechnych i wojskowych, stosownie
do rzeczywistych potrzeb wynikajacych ze stanu obcigzenia praca, w tym publikacji obwieszczen o wolnych i zwolnionych stanowiskach
sedziowskich;

9) podejmowania decyzji o charakterze organizacyjnym, kadrowym i nadzorczym w sprawach dotyczacych rodzinnych osrodkow
diagnostyczno-konsultacyjnych;

10) podejmowania decyzji na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 748, 1240, 13021 1311);

11) podejmowania decyzji na podstawie przepisow ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych
ofiarami represji wojennych i okresu powojennego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1206 oraz z 2015 r. poz. 693);

7 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 993 i 1585 oraz z 2015 r. poz. 218, 978, 1137, 1224 i 1311.
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12) podejmowania decyzji w wyniku odwotan mediatorow od decyzji prezeséw sadow okrggowych w sprawach dotyczacych odmowy
wpiséw do wykazu mediatoréw do spraw nieletnich;

13) podejmowania, okreslonych w ustawie z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U. z 2015 r. poz. 1241),
decyzji o delegowaniu urzgdnikow sadow do wykonywania obowigzkow stuzbowych w innym sadzie, Ministerstwie Sprawiedliwosci
lub innej jednostce organizacyjnej podlegtej Ministrowi Sprawiedliwosci albo przez niego nadzorowanej oraz o odwotaniu ich
z delegowania;

14) podejmowania czynnosci okreslonych w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury (Dz. U.
72012 1. poz. 1230,z2014 1. poz. 1071 oraz z 2015 r. poz. 694 1 1224), z wyjatkiem decyzji zastrzezonych do wylacznej kompetencji
Ministra Sprawiedliwosci oraz okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 1;

15) podejmowania decyzji i podpisywania zwigzanych z nimi pism dotyczacych obrotu migdzynarodowego, w tym pism do ministrow
rzadoéw innych panstw, postanowien o ekstradycji i wnioskow o przejecie $cigania karnego;

16) wynikajacych z cztonkostwa w Unii Europejskiej oraz reprezentacji Polski w organach stanowiacych Unii Europejskiej;

17) wykonywania zadan zwigzanych z uczestnictwem w pracach grupy V4;

18) koordynacji dziatan zwigzanych z przestrzeganiem standardow praw czlowieka w jednostkach wymiaru sprawiedliwos$ci;

19) udzielania pelnomocnictw do wystgpowania przed sadami oraz podpisywania pism procesowych w imieniu Ministra Sprawiedliwosci
w sprawach nalezacych do zakresu dzialania jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3.

2. Podsekretarz Stanu ponadto:

1) w sprawach nalezacych do zakresu dziatania jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3 podpisuje pisma kierowane do Prezydenta
RP, Marszatkow Sejmu i Senatu RP, Prezesa Rady Ministrow, ministréw i kierownikéw urz¢ddéw centralnych, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego, Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, Prezesa Naczelnego Sadu Admini-
stracyjnego, Przewodniczacego Krajowej Rady Sadownictwa, Prokuratora Generalnego, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Prezesa
Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa oraz do 0sob stojacych na czele najwyzszych organdéw partii politycznych, kosciotow
i zwigzkow wyznaniowych;

2) wystgpuje w Sejmie i Senacie;

3) udziela odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie oraz oswiadczenia senatorskie w sprawach nalezacych do zakresu dzialania
jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3;

4) w razie nieobecnosci Podsekretarza Stanu Marcina Warchola, a takze wylaczenia go od udzialu w postgpowaniu w sprawie w przypadkach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego, zastgpuje go w czynnosciach okreslonych
w§3;

5) w razie jednoczesnej nieobecnosci Sekretarza Stanu Patryka Jakiego oraz Podsekretarzy Stanu Marcina Warchota i Bogdana
Swigczkowskiego, a takze wylgczenia ich od udzialu w postgpowaniu w sprawie w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego, zastgpuje ich w czynno$ciach okreslonych w § 2, 31 5.

3. Podsekretarz Stanu nadzoruje:
1) Departament Sadow, Organizacji i Analiz Wymiaru Sprawiedliwosci, z wylaczeniem spraw okreslonych w § 2 ust. 1 pkt 2, § 3 ust. 1
pkt 11 oraz z zastrzezeniem wynikajacym z § 5 ust. 1 pkt 5;
2) Departament Wspotpracy Migdzynarodowej i Praw Cztowieka;
3) Departament Strategii i Funduszy Europejskich, z wylaczeniem spraw okreslonych w § 6 ust. 1 pkt 1 lit. i;
4) Krajowa Szkol¢ Sadownictwa i Prokuratury.

§5.

1. Podsekretarz Stanu Bogdan SWIECZKOWSKI sprawuije stale zastepstwo Ministra Sprawiedliwosci w sprawach:

1) koordynacji dzialan zwigzanych ze sprawami obronnymi i zarzadzaniem kryzysowym w resorcie;

2) koordynacji dziatan zwigzanych z informatyzacja resortu;

3) wynikajacych z nadzoru nad funkcjonowaniem Krajowego Rejestru Karnego;

4) wykonywania czynnos$ci okreslonych w art. 36* ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2013 r.
poz. 707, z p6zn. zm.Y);

5) nadzoru nad realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem spraw osobowych prokuratoréw delegowanych do petnienia czynnos$ci
administracyjnych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

6) udzielania pelnomocnictw do wystgpowania przed sadami oraz podpisywania pism procesowych w imieniu Ministra Sprawiedliwo$ci
w sprawach nalezacych do zakresu dziatania jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3.

2. Podsekretarz Stanu ponadto:

1) w sprawach nalezacych do zakresu dziatania jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3 oraz Stuzby Wig¢ziennej podpisuje
pisma kierowane do Prezydenta RP, Marszatkow Sejmu i Senatu RP, Prezesa Rady Ministréw, ministréw i kierownikow urzedow
centralnych, Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Trybunatu Konstytucyjnego, Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, Prezesa
Naczelnego Sadu Administracyjnego, Przewodniczacego Krajowej Rady Sadownictwa, Prokuratora Generalnego, Prezesa Najwyzszej
Izby Kontroli, Prezesa Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa oraz do 0sob stojacych na czele najwyzszych organdw partii politycznych,
koS$ciotow i zwigzkow wyznaniowych;

® Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 830, 941 i 1289 oraz z 2015 r. poz. 218, 978 i 1433.



Dziennik Urz¢dowy Ministra Sprawiedliwosci -5- Poz. 235

2) wystgpuje w Sejmie i Senacie;

3) udziela odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie oraz oswiadczenia senatorskie w sprawach nalezacych do zakresu dzialania
jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 3;

4) w razie nieobecnos$ci Sekretarza Stanu Patryka Jakiego, a takze wylaczenia go od udzialu w postgpowaniu w sprawie w przypadkach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego, zastgpuje go w czynnosciach okreslonych
w§2;

5) w razie jednoczesnej nicobecnos$ci Sekretarza Stanu Patryka Jakiego oraz Podsekretarzy Stanu Marcina Warchota i Lukasza Piebiaka,
a takze wylaczenia ich od udziatu w postgpowaniu w sprawie w przypadkach okre§lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego, zastgpuje ich w czynnosciach okreslonych w § 2—4.

3. Podsekretarz Stanu nadzoruje:
1) Biuro Ochrony — Centrum Zarzadzania Kryzysowego;
2) Departament Informatyzacji i Rejestrow Sadowych;
3) Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego;
4) Biuro Kontroli i Audytu Wewngtrznego, z wylaczeniem spraw ustawowo zastrzezonych do wiasciwosci kierownika jednostki i dyrektora
generalnego urzedu,
5) Instytut Ekspertyz Sadowych im. prof. dra Jana Sehna w Krakowie.

§6.

1. Dyrektor Generalny Urzgdu vacat:

1) zapewnia funkcjonowanie i ciaggto$¢ pracy urzg¢du, warunki jego dziatania, a takze organizacj¢ pracy, w szczegdlnosci poprzez:

a) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komoérkami organizacyjnymi urz¢du w zakresie prawidlowego wykonywania przez nie
zadan okre$lonych przez Ministra Sprawiedliwos$ci,

b) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu budzetu i uktadu wykonawczego do
budzetu w czg$ci dotyczacej urzedu,

¢) gospodarowanie mieniem urzgdu, w tym zlecanie ustug i dokonywanie zakupow dla urzgdu oraz zapewnienie prowadzenia ewidencji
majatku urzedu,

d) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907, z p6zn. zm.”),

e) wystgpowanie z wnioskiem do Ministra Sprawiedliwo$ci o nadanie regulaminu organizacyjnego urz¢du, a takze zatwierdzanie
wewngtrznych regulaminéw poszczegoélnych komorek organizacyjnych oraz ustalanie regulaminu pracy,

f) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem audytu wewngtrznego w urzgdzie,

g) zapewnienie przestrzegania przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej,

h) zapewnienie przestrzegania zasad techniki prawodawczej,

1) nadzorowanie procesu przygotowania, realizacji i obstugi finansowej projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw zagranicznych,
w tym Norweskiego Mechanizmu Finansowego i Europejskiego Funduszu Spotecznego, a takze nadzorowanie procesu zarzadzania
portfelem projektow;

2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0sob zatrudnionych w urzgdzie oraz realizuje polityke personalng, a w szczegdlnoscei:

a) przygotowuje program zarzadzania zasobami ludzkimi w urze¢dzie,

b) dokonuje czynnosci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy z cztonkami korpusu shuzby cywilnej oraz czynnosci
zwigzane z ustaniem stosunku pracy, a takze dokonuje czynnosci kadrowych w stosunku do innych pracownikéw urzgdu, stosownie
do uprawnien wynikajacych z przepisoéw odrgbnych,

¢) organizuje nabdr na wolne stanowiska urz¢dnicze, w tym na wyzsze stanowiska w shuzbie cywilnej,

d) dysponuje funduszem nagrod,

¢) administruje §rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w urzgdzie.

2. Dyrektor Generalny Urzgdu nadzoruje:
1) Biuro Dyrektora Generalnego;
2) Biuro Administracyjno-Finansowe;
3) Departament Strategii i Funduszy Europejskich w zakresie spraw okreslonych w § 6 ust. 1 pkt 1 lit. i.

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146
i 1232 oraz z 2015 r. poz. 349, 478, 605 i 1777.
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§7.

Traci moc zarzadzenie Nr 81/15/BM Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 lutego 2015 r. w sprawie ustalenia zakresu czynnosci cztonkéw
Kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwo$ci oraz Dyrektora Generalnego Urzgdu!?).

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro

10 Zarzadzenie zostalo zmienione zarzadzeniem Nr 163/15/BM Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 19 maja 2015 r., zarzadzeniem Nr 233/15/BM Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 30 wrzesnia 2015 r. oraz zarzadzeniem Nr 240/15/BM Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 pazdziernika 2015 r.





