
DZIENNIK URZĘDOWY
MINISTRA SPRAWIEDLIWOŚCI

Warszawa, dnia 29 czerwca 2015 r.

Poz. 172

ZARZĄDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOŚCI

z dnia 25 czerwca 2015 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów sądowych 
oraz innych działów administracji sądowej

 Na podstawie art. 148 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. – Prawo o ustroju sądów powszechnych (Dz. U. z 2015 r. poz. 133, 509 i 694) 
zarządza się, co następuje:

 § 1. W zarządzeniu Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 grudnia 2003 r. w sprawie organizacji i zakresu działania sekretariatów 
sądowych oraz innych działów administracji sądowej (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Nr 5, poz. 22, z późn. zm.1)) wprowadza się następujące 
zmiany:
  1) w § 2 ust. 3 i 4 otrzymują brzmienie:
    „3. Jako transkrypcję, o której mowa w art. 158 § 4 k.p.c. oraz art. 329 k.p.c., należy rozumieć również przekład, o którym mowa 

w art. 37 § 6 k.p.w. oraz art. 82 § 7 k.p.w., o ile przepis szczególny nie stanowi inaczej.
    4. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o ustnym uzasadnieniu, należy przez to rozumieć uzasadnienie, o którym mowa w art. 328 § 11 

k.p.c. oraz uzasadnienie wyroku, o którym mowa w art. 82 § 6 k.p.w.”;

  2) w § 9 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
    „3) wydawanie innym sądom akt spraw zakończonych, wydawanie kopii, odpisów, wyciągów, zaświadczeń, a na zarządzenie przewodniczącego 

wydziału, przewodniczącego posiedzenia, sędziego sprawozdawcy lub referendarza sądowego także innych dokumentów, uwierzytelnianie 
odpisów pism lub dokumentów wydanych z akt znajdujących się w sekretariacie, jak również przekazanych do archiwum zakładowego. 
W przypadku wątpliwości, czy wniosek o wydanie kopii lub odpisu dokumentu z akt jest wniesiony przez uprawnioną osobę albo czy 
jest od takiego wniosku uiszczona opłata w prawidłowej wysokości, kierownik sekretariatu przedkłada wniosek przewodniczącemu 
wydziału, sędziemu referentowi lub referendarzowi sądowemu w celu podjęcia decyzji;”;

  3) w § 74 ust. 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
   „7) datę przesłania stronie odpisu orzeczenia z uzasadnieniem;”;

  4) w § 83 po ust. 5 dodaje się ust. 6 i 7 w brzmieniu: 
   „6. Rejestrując sprawę w repertorium wpisuje się nazwę gminy, z obszaru której wpłynęła sprawa.
     7. Obowiązek wskazany w ust. 6 nie dotyczy sądu rozpoznającego sprawy w elektronicznym postępowaniu upominawczym.”; 

  5) w § 105 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
     „1. Wnioski o przyznanie zwolnienia od kosztów sądowych oraz o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego z urzędu, jak również 

wnioski o udzielenie zabezpieczenia rejestruje się w repertorium „Co” wówczas, gdy wpłynęły przed wszczęciem postępowania [st]. 
Akta „Co” należy następnie dołączyć do właściwych akt. Wnioski złożone w toku postępowania przed tym samym sądem dołącza się 
do właściwych akt bez odrębnego rejestrowania. Zwolnienie od kosztów sądowych należy odnotować obok pierwszego zarządzenia 
dotyczącego pisma wszczynającego postępowanie.”;

  6) w § 114 dotychczasową treść oznacza się jako ust. 1 i dodaje się ust. 2 w brzmieniu:
   „2. Rejestrując sprawę w wykazie wpisuje się nazwę gminy, z obszaru której wpłynęła sprawa.”;

  7) w § 117 po ust. 2 dodaje się ust. 2a w brzmieniu:
   „2a. W sądzie rejonowym rejestrując sprawę w wykazie wpisuje się nazwę gminy, z obszaru której wpłynęła sprawa.”; 

1)  Zmiany wymienionego zarządzenia zostały ogłoszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2004 r. Nr 6, poz. 22, z 2006 r. Nr 5, poz. 112 i Nr 8, poz. 137, 
z 2007 r. Nr 2, poz. 6 i Nr 8, poz. 35, z 2008 r. Nr 1, poz. 4 i Nr 5, poz. 85, z 2009 r. Nr 1 poz. 4, Nr 5, poz. 20 i 23 i Nr 13, poz. 137, z 2011 r. Nr 2, poz. 11 
i Nr  9, poz. 158, z 2012 r. poz. 12, 157 i 176, z 2013 r. poz. 203 i 335 oraz z 2014 r. poz. 182.
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   8) w § 262 po ust. 2 dodaje się ust. 2a w brzmieniu:
     „2a. Zawiadomienia o zmianie danych w katastrze, przekazywane w formie dokumentów elektronicznych w ramach infrastruktury 

zintegrowanego systemu informacji o nieruchomościach, są automatycznie rejestrowane pod kolejnymi numerami dziennika. 
Automatycznej rejestracji podlegają: chwila wpływu zawiadomienia, chwila rejestracji, numer księgi wieczystej, której dotyczy 
zawiadomienie, dane nadawcy zawiadomienia.”;

   9) w § 270 po ust. 3 dodaje się ust. 4 w brzmieniu: 
    „4. Rejestrując sprawę w urządzeniach ewidencyjnych wymienionych w ust. 1 pkt 1 tiret pierwsze, pkt 2 tiret pierwsze, pkt 3, pkt 4 

tiret pierwsze, pkt 5, pkt 6 tiret pierwsze i drugie, wpisuje się nazwę gminy, z obszaru której wpłynęła sprawa.”;

  10) w § 294 ust 1 otrzymuje brzmienie:
     „1. Niezwłocznie, gdy stanie się wykonalne orzeczenie o ustanowieniu opieki, kurateli lub nadzoru, a także gdy zobowiązano 

rodziców oraz małoletniego do określonego postępowania, wynikającego z ograniczenia władzy rodzicielskiej nad małoletnim, 
także umieszczonym w rodzinie zastępczej lub placówce opiekuńczo-wychowawczej, jak również niezwłocznie po otrzymaniu do 
wykonania takiego orzeczenia z innego sądu, należy wpisać nazwisko małoletniego do wykazu „Opm”.”;

  11) w § 308 po ust. 2 dodaje się ust. 3 w brzmieniu:
    „3. W wykazie „Op” odnotowuje się w szczególności:
      1) numer porządkowy;
      2) datę wpisu do wykazu;
      3) sygnaturę akt i nazwę sądu orzekającego;
      4) nazwisko i imię osoby poddanej pieczy, kurateli lub wobec której ustanowiono doradcę tymczasowego;
      5) datę i treść orzeczenia;
      6) nazwisko i imię osoby sprawującej opiekę, kuratelę lub pełniącej funkcję doradcy tymczasowego;
      7) datę rozpoczęcia pieczy, kurateli lub ustanowienia doradcy tymczasowego;
      8) datę zwolnienia z obowiązku;”;

  12) w § 323 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
     „4. W przypadku tymczasowego umieszczenia nieletniego w schronisku dla nieletnich albo tymczasowego umieszczenia w młodzieżowym 

ośrodku wychowawczym, zakładzie leczniczym bądź domu pomocy społecznej, a także umieszczenia nieletniego w rodzinie zastępczej 
zawodowej, która ukończyła szkolenie przygotowujące do sprawowania opieki nad nieletnim, na obwolucie akt  umieszcza się 
odpowiednio napis „tymczasowo umieszczony w ośrodku” lub „umieszczony w rodzinie zastępczej zawodowej”.”;

  13) w § 355 wprowadza się następujące zmiany:
    a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
      „1. W sądach rejonowych prowadzi się repertorium „K” [st] dla spraw, w których wniesiono akt oskarżenia lub pismo zastępujące akt 

oskarżenia do tych sądów, w tym dla spraw o przestępstwa skarbowe, wniosków prokuratora o wydanie na posiedzeniu wyroku 
skazującego w trybie art. 335 § 1 k.p.k., dla spraw w przedmiocie wydania wyroku łącznego, wniosków prokuratora o umorzenie 
postępowania z powodu niepoczytalności sprawcy i zastosowanie środków zabezpieczających, wniosków o warunkowe umorzenie 
postępowania karnego oraz spraw dotyczących odpowiedzialności podmiotu zbiorowego na podstawie ustawy z dnia 28 października 
2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2014 r. poz. 1417 oraz z 2015 r. 
poz. 28 i 277).”,

    b) po ust. 2 dodaje się ust. 3 w brzmieniu:
     „3. Rejestrując sprawę w repertorium wpisuje się nazwę gminy, z obszaru której wpłynęła sprawa.”; 

  14) w § 356 w ust. 1 tiret pierwsze otrzymuje brzmienie:
     „– „K” dla spraw, w których akt oskarżenia wniesiono do sądu okręgowego, wniosków prokuratora o wydanie na posiedzeniu 

wyroku skazującego w trybie art. 335 § 1 k.p.k., spraw w przedmiocie wydania wyroku łącznego, wniosków prokuratora o umorzenie 
postępowania z powodu niepoczytalności sprawcy i zastosowanie środków zabezpieczających, wniosków prokuratora o warunkowe 
umorzenie postępowania karnego, spraw dotyczących odpowiedzialności podmiotu zbiorowego na podstawie ustawy z dnia 28 
października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotu zbiorowego na podstawie podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod 
groźbą kary oraz spraw lustracyjnych wniesionych w trybie przepisów ustawy z dnia 18 października 2006 r. o ujawnieniu informacji 
o dokumentach organów bezpieczeństwa państwa z lat 1944–1990 oraz treści tych dokumentów (Dz. U. z 2013 r. poz. 1388.),”;

  15) w § 360 wprowadza się następujące zmiany:
    a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
      „1. Numer porządkowy sprawy zakreśla się w repertorium po wydaniu wyroku, po wydaniu postanowienia w trybie art. 343 § 7 zd. 

1 k.p.k., po uprawomocnieniu się postanowienia o przekazaniu sprawy według właściwości innemu sądowi, po uprawomocnieniu 
się wyroku nakazowego lub innego rozstrzygnięcia kończącego postępowanie w danej instancji (§ 65).”,

    b) uchyla się ust. 2 i 3;

  16) w § 360a pkt 11 otrzymuje brzmienie:
    „11) datę doręczenia oskarżycielowi aktu oskarżenia lub wezwania w trybie art. 337 § 1 lub 1a k.p.k. [st];”;
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  17) w § 361 w ust. 1 wprowadza się następujące zmiany:
    a) tiret pierwsze otrzymuje brzmienie:
      „–  „dpo” – wniosek o zezwolenie na dobrowolne poddanie się odpowiedzialności w sprawie o przestępstwo skarbowe, wniosek 

prokuratora w trybie art. 335 § 1 lub 2 k.p.k.,”,
    b) uchyla się tiret czwarte; 

  18) w § 371 wprowadza się następujące zmiany: 
    a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
      „1. W przypadku zwrócenia oskarżycielowi publicznemu aktu oskarżenia w trybie art. 337 § 1 lub 1a k.p.k. numer porządkowy 

sprawy zakreśla się w repertorium po upływie terminu do wniesienia zażalenia na podstawie art. 337 § 2 k.p.k.”, 
    b) uchyla się ust. 2; 

  19) w § 384 wprowadza się następujące zmiany:
    a) w ust. 2:
     – pkt 17 otrzymuje brzmienie:
      „ 17) czynności mające na celu ustalenie potrzeby i sposobu wykonania orzeczonego środka zabezpieczającego, w trybie 

art. 93d § 3 k.k.;”,
     – po pkt 19 dodaje się pkt 20 w brzmieniu:
      „ 20) czynności związane z koniecznością wydania przez sąd orzeczenia dotyczącego wykonywania kar, środków karnych 

i środków zabezpieczających w systemie dozoru elektronicznego.”,
    b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
      „5. Wpisując do wykazu sprawy wymienione w ust. 2 pkt 1, 4, 5, 9, 12, 13, 14, 15, 16 i 20 oraz w ust. 3, stosuje się dla wyróżnienia 

spraw następujące dodatkowe oznaczenia: „PS” – pomoc sądowa, „akta” – odtworzenie akt, „uł” – ułaskawienie, „Cu” – wnioski 
z ustawy o cudzoziemcach, „m” – wnioski o uchylenie mandatu, „pr.j.” – pisma i czynności dotyczące zatrzymania praw jazdy, „z” – 
zażalenia na zatrzymanie (art. 47 k.p.w.), „zab” – wnioski o zabezpieczenie zajętego przedmiotu (art. 48 k.p.w.), „psu” – praca 
społecznie użyteczna, „CBA” – wnioski Szefa CBA (art. 23 ust. 4 ustawy o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym), „el” – system 
dozoru elektronicznego.”,

    c) po ust. 7 dodaje się ust. 8 brzmieniu:
     „8. W sądzie rejonowym rejestrując sprawę w wykazie wpisuje się nazwę gminy, z obszaru której wpłynęła sprawa.”;  

  20) w § 385 wprowadza się następujące zmiany:
    a) po ust. 1 dodaje się ust. 1a w brzmieniu:
     „1a. Do prowadzenia wykazu stosuje się odpowiednio przepisy § 384a.”,
    b) po ust. 3 dodaje się ust. 4 w brzmieniu: 
     „4. W sądzie rejonowym rejestrując sprawę w wykazie wpisuje się nazwę gminy, z obszaru której wpłynęła sprawa.”;

  21) w § 387 ust. 2 i 3 otrzymują brzmienie:
     „2. Do wykazu „MED” wpisuje się sprawy, które sąd lub referendarz sądowy postanowił skierować do postępowania mediacyjnego 

(art. 339 § 4 k.p.k. i art. 489 § 2 k.p.k.).
     3. W wykazie „MED” wpisuje się w szczególności: sygnaturę akt właściwej sprawy, datę przesłania stosownych dokumentów do 

postępowania mediacyjnego, oznaczenie uczestników postępowania mediacyjnego, oznaczenie instytucji lub osoby do tego uprawnionej 
przeprowadzającej mediację, datę nadesłania sprawozdania z wyników postępowania mediacyjnego oraz jego wynik.”;

  22) w § 388 po ust. 5 dodaje się ust. 6 i 7 w brzmieniu: 
    „6. Do prowadzenia wykazu stosuje się odpowiednio przepisy § 384a.
      7. W sądzie rejonowym rejestrując sprawę w wykazie wpisuje się nazwę gminy, z obszaru której wpłynęła sprawa.”; 

  23) w § 391 ust. 4 wprowadza się następujące zmiany:
    a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
     „8) informację o skazaniu w warunkach art. 64 § 1 lub 2 k.k., art. 65 k.k.;”,
    b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
     „10) informację o nałożonych obowiązkach (art. 72 § 1 lub 2 k.k.);”;

  24) w § 394 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
    „2. W sądzie okręgowym prowadzi się wykaz „Wz” dotyczący wykonania orzeczenia o warunkowym zwolnieniu.”;

  25) § 395 otrzymuje brzmienie:
     „§ 395. 1. Do wykazu „Wp” wpisuje się osoby skazane na karę pozbawienia wolności lub aresztu bez warunkowego zawieszenia ich 

wykonania, osoby, w stosunku do których sąd zarządził wykonanie kary pozbawienia wolności lub aresztu, orzeczonych z warunkowym 
zawieszeniem ich wykonania oraz skazanych, wobec których sąd odwołał warunkowe przedterminowe zwolnienie.

    2. W wykazie „Wp” odnotowuje się w szczególności:
     1) numer porządkowy sprawy;
     2) nazwisko i imię skazanego, imię ojca skazanego, PESEL;
     3) sygnaturę akt, nazwę sądu orzekającego;
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     4)  datę uprawomocnienia się orzeczenia, datę uprawomocnienia się postanowienia w przedmiocie zarządzenia wykonania kary 
pozbawienia wolności lub aresztu;

     5) wymiar kary;
     6)  informację o jednoczesnym orzeczeniu kary pozbawienia wolności oraz kary ograniczenia wolności (art. 37b k.k., art. 87 § 2 k.k.) 

z zastosowaniem dodatkowo oznaczenia „km” – kara mieszana;
     7) datę skierowania wyroku do aresztu śledczego lub zakładu karnego; 
     8) termin zgłoszenia się skazanego do odbycia kary;
     9) odroczenie wykonania kary i jego podstawę prawną, datę, do której odroczono wykonanie kary;
    10) termin wykonania kary (obliczenie kary, początek, przerwy, koniec, datę warunkowego zwolnienia);
    11)  orzeczone wobec skazanego środki karne, w tym w szczególności: datę ich orzeczenia, datę skierowania do wykonania, datę 

wykonania;
    12) obowiązki sądu wynikające ze złożenia przez pokrzywdzonego wniosku, o którym mowa w art. 168a § 1 k.k.w.
     3. Sprawę w której orzeczono środek karny z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego wyróżnia się w wykazie „Wp” przez 

zamieszczenie przy danym wpisie dodatkowego oznaczenia „el”. Ponadto odnotowuje się:
     1) datę odroczenia wykonania środka karnego (art. 43i § 2 k.k.w.) oraz datę do której odroczono wykonanie środka karnego;
     2) przerwę w wykonaniu środka karnego (art. 43q § 1 k.k.w.);
     3)  datę i treść postanowienia w przedmiocie uchylenia kontroli z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego (art. 43j § 1 k.k.w);
     4) datę rozpoczęcia i  czas wykonywania kontroli z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego.”;

  26) § 398 i 399 otrzymują brzmienie:
     „§ 398. 1. Dla osób, wobec których skierowano do wykonywania orzeczenie o warunkowym zwolnieniu z odbycia reszty kary 

pozbawienia wolności, prowadzi się wykaz „Wz”.
    2. W wykazie „Wz” odnotowuje się w szczególności: 
     1) numer porządkowy;
     2) nazwisko i imię skazanego, imię ojca skazanego, PESEL;
     3) sygnaturę akt sprawy; 
     4) oznaczenie wnioskodawcy;
     5) nazwę sądu orzekającego oraz numer wykazu „Kow”; 
     6) datę wydania i uprawomocnienia postanowienia o warunkowym przedterminowym zwolnieniu;
     7) informację o okolicznościach z art. 64 § 1 k.k., art. 64 § 2 k.k., art. 78 § 3 k.k.;
     8) datę zwolnienia skazanego z jednostki penitencjarnej;
     9) okres próby, datę, do której wyznaczono okres próby;
    10)  nałożone obowiązki i ich podstawę prawną, a także datę uchylenia, zmiany lub ustanowienia nowych obowiązków w okresie 

próby oraz datę orzeczenia i uprawomocnienia; 
    11) oddanie skazanego pod dozór i oznaczenie podmiotu sprawującego dozór (kurator sądowy, inny podmiot);
    12)  oddanie pod dozór w okresie próby i datę orzeczenia oraz uprawomocnienia, a także ewentualnie daty oraz wyznaczone terminy 

wywiadów zleconych przez sędziego w okresie próby;
    13) datę zwolnienia od dozoru; 
    14) datę zakończenia okresu próby, datę uznania kary za odbytą;
    15)  datę odwołania warunkowego przedterminowego zwolnienia i przyczyny odwołania (art. 160 § 1–3 k.k.w., art. 160 § 3 k.k.w. 

w zw. z art. 160 § 4 k.k.w.), podmiot wnioskujący odwołanie oraz faktyczny termin zgłoszenia się skazanego do odbycia reszty kary.
    3. Numer porządkowy sprawy zakreśla się w wykazie:
     – z chwilą upływu sześciu miesięcy od zakończenia okresu próby,
     – z chwilą zwolnienia z dozoru i przesłania sprawy sądowi, który udzielił zwolnienia celem dalszego prowadzenia,
     –  po otrzymaniu potwierdzenia objęcia dozoru przez sąd, któremu przekazano sprawę z dozorem, jako sądowi właściwemu do 

dalszego prowadzenia,
     –  w przypadku odwołania warunkowego zwolnienia – z chwilą uprawomocnienia się postanowienia o odwołaniu warunkowego 

zwolnienia.
     4. Orzeczenie przekazane do wykonania sądowi właściwemu według miejsca stałego pobytu skazanego pozostającego pod dozorem 

ewidencjonuje się w wykazie sądu wykonującego orzeczenie; nazwę sądu właściwego i datę przekazania odnotowuje się w wykazie, 
pod którym rozpoznano sprawę. Po zwolnieniu z dozoru akta sprawy należy przekazać do sądu, który udzielił zwolnienia celem 
dalszego prowadzenia.

     5. Jeżeli warunkowe zwolnienie z orzeczonym dozorem ma być wykonywane przez inny sąd niż ten, który udzielił warunkowego 
zwolnienia, odpis orzeczenia przesyła się temu sądowi, bez wpisywania sprawy w wykazie „Wz”.

     § 399. Do wykazu „Wpkz” wpisuje się nazwiska i imiona osób skazanych, w stosunku do których sąd zarządził wykonanie zastępczej 
kary pozbawienia wolności lub zastępczej kary aresztu; § 396 i 397 ust. 1 stosuje się odpowiednio.”;

  27) w § 400 wprowadza się następujące zmiany:
    a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
      „1. Do wykazu „Śr.zab.” wpisuje się nazwiska i imiona osób, w stosunku do których został orzeczony prawomocnie środek 

zabezpieczający z art. 93a k.k.”,
    b) ust. 3–5 otrzymują brzmienie:
      „3. Nazwisko każdego sprawcy wpisuje się do wykazu pod oddzielnym numerem porządkowym niezależnie od liczby orzeczonych 

środków zabezpieczających.
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     4. W wykazie odnotowuje się w szczególności:
      1) numer porządkowy;
      2) nazwisko i imię sprawcy;
      3) sygnaturę akt sprawy;
      4) podstawę prawną orzeczonych środków;
      5) określenie kategorii sprawcy (art. 93c k.k.);
      6) datę orzeczenia i datę uprawomocnienia;
      7) miejsce pobytu sprawcy;
      8) datę rozpoczęcia odbywania środka;
      9) datę kolejnych postanowień w przedmiocie dalszego stosowania środka;
     10) datę zwolnienia z zakładu;
     11) datę uchylenia środka.
      5. Wpis podlega zakreśleniu po uprawomocnieniu się postanowienia o uchyleniu ostatniego z orzeczonych środków zabezpieczających.”,
    c) po ust. 5 dodaje się ust. 6 w brzmieniu:
      „6. Sprawę w której orzeczono elektroniczną kontrolę pobytu wyróżnia się w wykazie przez zamieszczenie przy danym wpisie 

dodatkowego oznaczenia „el”. Dodatkowo odnotowuje się:
       1)  datę odroczenia wykonania środka zabezpieczającego (art. 43i § 2 k.k.w.) oraz datę, do której odroczono wykonanie środka 

zabezpieczającego;
       2) przerwę w wykonaniu środka zabezpieczającego (art. 43q § 1 k.k.w.);
       3)  datę i treść postanowienia w przedmiocie zmiany lub uchylenia środka zabezpieczającego z zastosowaniem systemu dozoru 

elektronicznego (art. 43j § 2 k.k.w);
       4) datę rozpoczęcia i czas wykonywania  środka zabezpieczającego z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego.”;

  28) w § 401 wprowadza się następujące zmiany:
    a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
      „1. Do wykazu „Wo” wpisuje się nazwiska i imiona osób wobec których skierowano do wykonania karę ograniczenia wolności. 

W wykazie odnotowuje się w szczególności:
      1) numer porządkowy;
      2) nazwisko i imię skazanego lub ukaranego, imię ojca skazanego, PESEL;
      3) sygnaturę akt sprawy, nazwę sądu orzekającego, datę uprawomocnienia wyroku;
      4)  podstawę prawną orzeczonej kary ograniczenia wolności, formę orzeczonej kary ograniczenia wolności (art. 34 § 1a pkt 1–4 k.k., 

art. 21 § 1 lub 2 k.w.);
      5) okoliczność, czy karę ograniczenia wolności orzeczono za przestępstwo (p) lub za wykroczenie (w);
      6) wymiar kary, wysokość potrącenia, cel potrącenia, wymiar godzin nieodpłatnej kontrolowanej pracy na cele społeczne;
      7) rodzaj i termin wykonania obowiązków nałożonych na skazanego (art. 72 § 1 pkt. 4–7a k.k.);
      8)  wymiar świadczenia pieniężnego orzeczonego z art. 39 pkt 7 k.k. oraz rodzaj i termin wykonania dodatkowych obowiązków 

o których mowa w art. 72 § 1 pkt 2 i 3;
      9) okresy odroczenia i przerwy w wykonywaniu kary;
     10) datę skierowania orzeczenia do wykonania (datę wysłania do kuratora);
     11) miejsce wykonania pracy, datę zakończenia wykonania pracy;
     12)  informację o jednoczesnym orzeczeniu kary pozbawienia wolności oraz kary ograniczenia wolności (art. 37b k.k., art. 87 § 2 k.k.) 

z zastosowaniem dodatkowo oznaczenia „km” – kara mieszana;
     13) zmiany orzeczenia o karze ograniczenia wolności (datę złożenia wniosku, podmiot składający, datę i treść postanowienia);
     14)  datę zakończenia wykonania kary ograniczenia wolności oraz numer wykazu „Wpkz” w przypadku zamiany kary ograniczenia 

wolności na zastępczą karę pozbawienia wolności lub zastępczą karę aresztu.”,
    b) po ust. 5 dodaje się ust. 6 w brzmieniu:
       „6. Sprawę, w której orzeczono karę w formie art. 34 § 1a pkt 2 k.k., wyróżnia się w wykazie „Wo” przez zamieszczenie przy 

danym wpisie dodatkowego oznaczenia „el”. Odnotowuje się także w szczególności:
       1) datę odroczenia wykonania kary (art. 43i § 2 k.k.w.) oraz datę, do której odroczono wykonanie kary;
       2) przerwę w wykonaniu kary (art. 43q § 1 k.k.w.);
       3) datę i treść postanowienia w przedmiocie zmiany sposobu wykonania kary (art. 43zb § 1 k.k.w);
       4) datę rozpoczęcia, miejsce i czas wykonywania  kary z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego;
       5) przyczynę i datę zarządzenia wykonania zastępczej kary pozbawienia wolności (art. 43zd § 1 k.k.w).”;

  29) w § 404 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
    „1. Wpis w wykazie „Wo” podlega zakreśleniu:
      –  po zakończeniu odbywania przez skazanego bądź ukaranego kary ograniczenia wolności poprzez wykonanie orzeczonej pracy 

i wobec upływu czasu, na jaki kara  była orzeczona, 
      – wobec upływu czasu, jeżeli kara nie polegała na wykonywaniu pracy, 
      – po uznaniu kary za wykonaną, 
      – po zwolnieniu od reszty kary ograniczenia wolności, 
      –  po wykonaniu postanowienia w przedmiocie zamiany kary ograniczenia wolności na zastępczą karę aresztu lub karę pozbawienia 

wolności, tj. po umieszczeniu skazanego lub ukaranego w zakładzie karnym lub areszcie śledczym, 
      –  z chwilą uprawomocnienia się postanowienia w przedmiocie zmiany sposobu wykonania kary w systemie dozoru elektronicznego 
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polegającej na orzeczeniu grzywny, o której mowa w art. 43zc k.k.w., jeśli nie orzeczono innych form kary ograniczenia wolności.”;

  30) § 407 otrzymuje brzmienie:
     „§ 407. W wykazie „D” ewidencjonuje się nazwiska osób oddanych pod dozór w związku z warunkowym umorzeniem postępowania, 

warunkowym zawieszeniem wykonania kary pozbawienia wolności, warunkowym przedterminowym zwolnieniem, a także na 
podstawie art. 95 § 2 k.k., art. 98 k.k., art. 202a § 2 k.k.w. i art. 202b § 1 k.k.w., jak i nazwiska osób, którym udzielono zezwolenie 
na odbywanie kary pozbawienia wolności poza zakładem karnym w systemie dozoru elektronicznego.”;

  31) w § 408 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
    „5. W wykazie odnotowuje się w szczególności:
      1) numer porządkowy;
      2) nazwisko i imię osoby oddanej pod dozór;
      3) nazwę sądu orzekającego i sygnaturę akt sprawy;
      4) datę założenia teczki dozoru;
      5)  podstawę prawną oddania pod dozór (art. 73 § 1 k.k., art. 73 § 2 k.k., art. 67 § 2 k.k.,  art. 95 § 2 k.k., art. 98 k.k., art. 202a § 2 k.k.w. 

albo art. 202b § 1 k.k.w.);
      6) karalność osoby oddanej pod dozór;
      7) rodzaj i podstawę prawną nałożonych obowiązków (art. 72 § 1 pkt 1–8 k.k., art. 72 § 2 k.k.);
      8) datę zakończenia okresu próby;
      9) oznaczenie sprawującego dozór (dozór kuratora sądowego czy innego podmiotu);
     10) datę i przyczynę faktycznego zakończenia dozoru;
     11)  informację dotyczącą zarządzenia wykonania kary (datę, przyczynę ze wskazaniem podstawy prawnej: art. 75 § 1 k.k., art. 75 

§ 1a k.k., art. 75 § 2 k.k., w postaci rażącego naruszenia porządku prawnego: popełnienie innego przestępstwa niż określone 
w art. 75 § 1 k.k., uchylanie się od uiszczenia grzywny, od dozoru, wykonania nałożonych obowiązków lub orzeczonych 
środków karnych), art. 75 § 2 k.k.w. zw. z art. 75 § 2a k.k.”;

  32) § 412 otrzymuje brzmienie:
     „§ 412. Z chwilą zakończenia dozoru należy zakreślić w wykazie „D” numer porządkowy, a teczkę dozoru dołączyć do akt sprawy 

karnej lub wykonawczej „Wzaw”, „Wu” albo „Wz”, a w przypadku zakończenia odbywania przez skazanego kary pozbawienia 
wolności w systemie dozoru elektronicznego, do akt sprawy „Kow”, w której udzielano takiego zezwolenia.”;

  33) w § 413 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
     „2. Informację o przesłaniu orzeczenia wraz z poleceniem sprawowania dozoru innemu sądowi w trybie § 408 ust. 4 odnotowuje 

się w aktach sprawy karnej, w której orzeczono dozór, lub w wykazie sprawy wykonawczej.”;

  34) w § 414 wprowadza się następujące zmiany:
    a) ust. 2 i 3 otrzymują brzmienie:
     „2. W wykazie „Wu” odnotowuje się w szczególności: 
       1) numer porządkowy;
       2) nazwisko i imię, PESEL;
       3) sygnaturę akt sprawy karnej (ewentualnie oznaczenie sądu orzekającego);
       4) kwalifi kację czynu zarzucanego oskarżonemu;
       5) datę wydania orzeczenia i datę jego prawomocności;
       6) nałożone obowiązki, środki karne, środki kompensacyjne, przepadek oraz podstawę prawną ich orzeczenia;
       7) dozór (ze wskazaniem jego nałożenia w orzeczeniu o warunkowym umorzeniu bądź nałożonego w okresie próby);
       8) zmianę nałożonych obowiązków w okresie próby (art. 67 § 4 k.k. w zw. z art. 74 § 2 k.k.);
       9)  datę i przyczynę zakończenia warunkowo umorzonego postępowania (upływ okresu próby, podjęcie warunkowo umorzonego 

postępowania, przekazania sprawy do wykonania innemu sądowi, inne przyczyny);
      10) datę i przyczynę podjęcia postępowania ze wskazaniem podstawy prawnej;
      11) daty oraz wyznaczone terminy wywiadów zleconych przez sędziego w okresie próby.
      3. Numer porządkowy wykazu zakreśla się:
       – po upływie okresu próby i dodatkowych sześciu miesięcy,
       – z chwilą zwolnienia z dozoru i przesłania sprawy właściwemu sądowi do dalszego prowadzenia,
       –  po otrzymaniu potwierdzenia objęcia dozoru przez sąd, któremu przekazano sprawę z dozorem, jako sądowi właściwemu 

do dalszego prowadzenia,
       – po prawomocnym podjęciu warunkowo umorzonego postępowania.”,
    b) po ust. 4 dodaje się ust. 5 i 6 w brzmieniu:
      „5. Jeżeli warunkowo umorzone postępowanie z orzeczonym dozorem ma być wykonywane przez inny sąd niż ten, który orzekał 

w I instancji, odpis orzeczenia przesyła się temu sądowi bez wpisywania sprawy w wykazie „Wu”.
      6. Orzeczenie przekazane do wykonania do sądu właściwego według miejsca stałego pobytu skazanego pozostającego pod dozorem 

ewidencjonuje się w wykazie sądu wykonującego orzeczenie; nazwę sądu właściwego i datę przekazania odnotowuje się w repertorium, 
pod którym rozpoznano sprawę. Po zwolnieniu z dozoru akta sprawy przekazane zostają do sądu, który w danej sprawie orzekał 
w I instancji, celem dalszego prowadzenia .”;
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  35) w § 415 wprowadza się następujące zmiany:
    a) ust. 1 i 2 otrzymują brzmienie:
      „1. Wykaz „Wzaw” prowadzony jest w sądzie rejonowym i okręgowym w systemie informatycznym dla ewidencjonowania 

nazwisk osób, wobec których prawomocnie orzeczono karę pozbawienia wolności z zastosowaniem warunkowego zawieszenia 
wykonania kary na okres próby. Stosuje się § 82a–82j.

     2. W wykazie „Wzaw” odnotowuje się w szczególności:
       1) numer porządkowy;
       2) nazwisko i imię skazanego, PESEL;
       3) nazwę sądu orzekającego;
       4) sygnaturę akt sprawy, datę wydania i prawomocności orzeczenia;
       5) okres próby;
       6) karalność skazanego;
       7) nałożone wyrokiem obowiązki i ich podstawę prawną (art. 72 § 1–8 k.k., art. 72 § 2 k.k.);
       8) oddanie skazanego pod dozór orzeczone w wyroku, podstawę prawną dozoru (art. 73 § 1 k.k., art. 73 § 2 k.k.);
       9) oznaczenie sprawującego dozór (dozór kuratora sądowego lub innego uprawnionego podmiotu);
      10)  informację o jednoczesnym orzeczeniu kary pozbawienia wolności oraz kary ograniczenia wolności (art. 37b k.k., art. 87 § 2 k.k.) 

z zastosowaniem dodatkowo oznaczenia „km” – kara mieszana;
      11)  uchylenie, zmianę, rozszerzenie lub ustanowienie nowych obowiązków w okresie próby wraz ze wskazaniem wnioskodawcy 

(kurator, prokurator, skazany, inny uprawniony podmiot lub z urzędu) i datę orzeczenia, sygnaturę akt „Ko”;
      12)  oddanie pod dozór w okresie próby, datę orzeczenia oraz wskazanie wnioskodawcy (kurator, prokurator, inny uprawniony 

podmiot, z urzędu);
      13) datę zakończenia okresu próby z podaniem przyczyny;
      14)  zarządzenie wykonania kary z podaniem daty i przyczyny (art. 75 § 1 k.k., art. 75 § 1a, art. 75 § 2 k.k. popełnienie innego 

rodzaju przestępstwa niż określone w art. 75 § 1 k.k., rażące naruszenia porządku prawnego w inny sposób, uchylanie się od 
dozoru, uchylanie się od wykonywania nałożonych obowiązków lub środków karnych, uchylanie się od uiszczenia grzywny, 
określonych w art. 75 § 3 k.k., innych) lub art. 75 § 2 w zw. z art. 75 § 2a, wnioskodawcę (kurator, prokurator, inny uprawniony 
podmiot, z urzędu);

      15)  zamianę na karę ograniczenia wolności lub grzywnę (art. 75a k.k.), datę orzeczenia oraz wskazanie wnioskodawcy (kurator, 
prokurator, inny uprawniony podmiot, z urzędu);

      16) daty oraz wyznaczone terminy wywiadów zleconych przez sędziego w okresie próby.”,
    b) ust. 4a i 5 otrzymują brzmienie:
      „4a. Orzeczenie przekazane do wykonania do sądu właściwego według miejsca stałego pobytu skazanego, wobec którego jest 

lub ma być wykonywany dozór, ewidencjonuje się w wykazie sądu wykonującego orzeczenie. Nazwę sądu właściwego i datę 
przekazania odnotowuje się w repertorium, pod którym rozpoznano sprawę. Po zwolnieniu z dozoru akta sprawy przekazane 
zostają do sądu, który w danej sprawie orzekał w I instancji, celem dalszego prowadzenia.

     5. Numer porządkowy wykazu zakreśla się:
      – po upływie okresu próby i dalszych sześciu miesięcy,
      – z chwilą zwolnienia z dozoru i przesłania sprawy właściwemu sądowi do dalszego prowadzenia, 
      –  po otrzymaniu potwierdzenia objęcia dozoru przez sąd, któremu przekazano sprawę z dozorem, jako sądowi właściwemu do 

dalszego prowadzenia,
      –  z chwilą zamiany kary pozbawienia wolności z warunkowym zawieszeniem jej wykonania na karę ograniczenia wolności 

albo grzywny w trybie art. 75 a § 1 k.k.,
      –  po zarządzeniu wykonania kary, chociażby w przyszłości zaistniała potrzeba dokonania dalszych zapisów dotyczących treści 

orzeczeń wydawanych w postępowaniu wykonawczym.”,
    c) po ust. 6 dodaje się ust. 7 i 8 w brzmieniu:
      „7. Jeżeli orzeczenie o warunkowo zawieszonym wykonaniu kary z orzeczonym dozorem ma być wykonywane przez inny sąd 

niż ten, który orzekał w I instancji, odpis orzeczenia przesyła się temu sądowi, bez wpisywania sprawy w wykazie „Wzaw”.
      8. Sprawę, w której orzeczono środek karny z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego, wyróżnia się w wykazie „Wzaw”  

przez zamieszczenie przy danym wpisie dodatkowego oznaczenia „el”. Dodatkowo odnotowuje się:
     1) datę odroczenia wykonania środka karnego (art. 43i § 2 k.k.w.) oraz datę do której odroczono wykonanie środka karnego;
     2) przerwę w wykonaniu środka karnego, (art. 43q § 1 k.k.w.);
     3)  datę i treść postanowienia w przedmiocie uchylenia kontroli z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego (art. 43j § 1 k.k.w);
     4) datę rozpoczęcia i czas wykonywania kontroli z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego.”;

  36) w § 417 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
    „2. W wykazie „Ar” odnotowuje się w szczególności:
      1) numer porządkowy sprawy;
      2) nazwisko i imię oraz imię ojca osoby tymczasowo aresztowanej;
      3) oznaczenie sądu, który wydał postanowienie o tymczasowym aresztowaniu;
      4) datę i sygnaturę postanowienia o tymczasowym aresztowaniu oraz datę zatrzymania tymczasowo aresztowanego;
      5) datę postanowienia o przedłużeniu tymczasowego aresztowania;
      6) datę postanowienia o uchyleniu aresztu tymczasowego;
      7) datę wysłania nakazu zwolnienia oraz datę zwolnienia z aresztu;
      8)  datę postanowienia wraz z oznaczeniem innego sądu lub organu, któremu przekazano tymczasowo aresztowanego do dyspozycji;



Poz. 172Dziennik Urzędowy Ministra Sprawiedliwości – 8 –

      9) datę wysłania zawiadomienia do aresztu o przekazaniu tymczasowo aresztowanego do dyspozycji innego sądu lub organu;
     10) datę oraz treść wyroku;
     11) datę uprawomocnienia wyroku oraz datę przekazania sprawy do wykonania.”;

  37) w § 422 wprowadza się następujące zmiany:
    a) w ust. 1:
     – po tiret drugim dodaje się tiret trzecie w brzmieniu:
       „ – wykaz „MED” – § 387 stosuje się odpowiednio,”,
     – tiret czwarte otrzymuje brzmienie:
       „ – kontrolkę nałożonych kar porządkowych.”,
    b) po ust. 1 dodaje się ust. 1a w brzmieniu: 
     „1a. Do urządzeń ewidencyjnych wymienionych w ust. 1 stosuje się odpowiednio przepis § 355 ust. 2.”;  

  38) w § 423 po ust. 3 dodaje się ust. 4 w brzmieniu:
    „4. Rejestrując sprawę w repertorium wpisuje się nazwę gminy, z obszaru którego wpłynęła sprawa.”;

  39) w § 424 uchyla się ust. 2;

  40) po § 429 dodaje się § 429a i 429b w brzmieniu:
     „§ 429a. 1. Załącznik adresowy, o którym mowa w art. 148 § 2a–2c k.p.k. prowadzi się w odrębnych teczkach stanowiących załącznik 

do akt sprawy. Przepisy § 26 ust. 4, 30 ust. 2 i 3 oraz 35 ust. 2 stosuje się odpowiednio.
     2. Na obwolucie załącznika adresowego zamieszcza się następujące oznaczenie „Załącznik adresowy do sprawy (należy wpisać 

sygnaturę akt)”.
     § 429b. W sytuacji ujawnienia protokołu na rozprawie, o której mowa w art. 391 § 1d k.p.k., przepis § 37 ust. 1 zdanie 2 stosuje się 

odpowiednio.”;

  41) § 449–453 otrzymują brzmienie:
     „§ 449. Systemy ewidencyjne i informatyczne prowadzone w resorcie są źródłem danych do zbierania, gromadzenia i przetwarzania 

informacji statystycznych do celów zarządczych Ministra Sprawiedliwości, w tym związanych z realizacją zadań wynikających ze 
sprawowania zewnętrznego nadzoru nad działalnością administracyjną sądów powszechnych oraz do celów statystyki publicznej, 
na podstawie ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.).

     § 450. Nośnikami informacji do celów statystycznych są sprawozdania statystyczne (dane zagregowane), ankiety oraz karty rejestracyjne 
i statystyczne (dane indywidualne) przekazywane za pośrednictwem modułu statystycznego funkcjonującego w ramach zintegrowanego 
systemu rachunkowości i zarządzania kadrami, dalej aplikacja statystyczna, do hurtowni danych administrowanej przez komórkę 
organizacyjną Ministerstwa Sprawiedliwości odpowiedzialną za statystykę.

     § 451. Sprawozdania sporządza się na podstawie dokumentacji obowiązującej w jednostce organizacyjnej: akt, repertoriów, wykazów, 
kartotek, innych urządzeń ewidencyjnych.

     § 452. Sprawozdania sporządza kierownik sekretariatu, a zbiorcze – pracownik jednostki sprawozdawczej, do którego zakresu 
obowiązków tę czynność przekazano. Dane statystyczne do formatek sprawozdań w aplikacji statystycznej wprowadza się ręcznie 
lub stosuje import danych z dziedzinowych systemów informatycznych. Po wprowadzeniu danych sprawozdanie należy poddać 
automatycznemu przeliczeniu sum wierszy i kolumn oraz skontrolować poprawność wprowadzonych (lub zaimportowanych) danych 
przy wykorzystaniu mechanizmów walidacyjnych zaimplementowanych w systemie oraz w sposób ręczny. W przypadku wykrycia 
błędu należy dokonać korekty danych i powtórzyć kontrolę poprawności danych. Gdy mechanizm walidujący dane wskaże „ostrzeżenie” 
należy sprawdzić poprawność wprowadzonych danych i w przypadku ich poprawności należy w polu „komentarz” wpisać stosowne 
wyjaśnienie. Następnie należy zatwierdzić sprawozdanie na każdym z etapów zatwierdzania sprawozdania.

     § 453. 1. W przypadku konieczności dokonania poprawek sprawozdania w aplikacji statystycznej należy wystąpić do komórki 
Ministerstwa Sprawiedliwości odpowiedzialnej za statystykę z uzasadnioną prośbą o odblokowanie sprawozdania za oznaczony 
okres sprawozdawczy. Po odblokowaniu należy uchylić zatwierdzenie na każdym z etapów zatwierdzania sprawozdania poczynając 
od najwyższego, a następnie wprowadzić zmiany. Każda wprowadzona poprawka powinna być wyjaśniona poprzez dokonanie 
odpowiedniego wpisu w polu „komentarz”. Skorygowane sprawozdanie należy ponownie zatwierdzić na każdym z etapów zatwierdzania 
sprawozdania. Przepisy § 452 stosuje się odpowiednio.

    2. Dodatkowe uwagi do wzorów formularzy należy zamieszczać w polu „Uwagi”.”;

  42) uchyla się § 454–456;

  43) § 457 i 458 otrzymują brzmienie:
     „§ 457. Jednostkę sprawozdawczą stanowi sąd. Oddziały, wydziały, sekcje, zespoły są zobowiązane do sporządzania sprawozdań 

jednostkowych, ankiet, kart rejestracyjnych oraz statystycznych według ustalonego wzoru. 
     § 458. Sprawozdania przekazywane są jednostkom organizacyjnym wyższych szczebli drogą służbową za pośrednictwem aplikacji 

statystycznej.”;

  44) w § 459 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
     „1. Sprawozdanie jednostkowe jest to sprawozdanie sporządzone przez jednostkę sprawozdawczą niższego szczebla przedstawiane 

jednostce organizacyjnej wyższego szczebla i za jej pośrednictwem Ministerstwu Sprawiedliwości lub bezpośrednio Ministerstwu 
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Sprawiedliwości, zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej 
właściwym dla danego roku, instrukcjami komórki Ministerstwa Sprawiedliwości odpowiedzialnej za statystykę i objaśnieniami do 
formularzy. Sprawozdaniem jednostkowym jest (łączne) sprawozdanie z sądu także wówczas, gdy więcej niż jeden wydział zajmuje 
się taką samą problematyką na tym samym szczeblu i w tej samej instancji.”;

  45) w § 459 uchyla się ust 2;

  46) § 460–463 otrzymują brzmienie:
     „§ 460. 1. Sprawozdanie zbiorcze jest to sprawozdanie zagregowane na poziomie wyższego szczebla ze sprawozdań jednostek 

organizacyjnych niższych szczebli i stanowi sumę danych ze sprawozdań jednostkowych w każdym polu formularza. Suma danych 
ze sprawozdań jednostkowych nie dotyczy tych pól formularzy, których obliczenie następuje ręcznie.

     2. Przed przystąpieniem do sporządzania sprawozdania zbiorczego należy dokonać kontroli sprawozdań pod względem formalnym 
i rachunkowym, a ponadto sprawdzić kompletność materiałów, wyjaśnić nieścisłości, błędy, usterki i niezgodności oraz dokonać 
poprawek.

     § 461. Sąd okręgowy sporządza sprawozdania zbiorcze ze sprawozdań sądów rejonowych z wszystkich wydziałów według dziedzin 
prawa, za pomocą aplikacji statystycznej. § 460 stosuje się odpowiednio.

     § 462. Sąd apelacyjny poza sprawozdaniami jednostkowymi z własnego zakresu działalności zatwierdza sprawozdania zbiorcze ze 
sprawozdań notariuszy, zawierających dane według okręgów sądów okręgowych za pomocą aplikacji statystycznej.

     § 463. Terminy podane na formularzu oznaczają dzień, do którego sprawozdanie powinno zostać zatwierdzone w systemie – zgodnie 
z rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej, instrukcjami komórki 
Ministerstwa Sprawiedliwości odpowiedzialnej za statystykę i objaśnieniami do formularzy.”;

  47) w § 464 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
     „2. Formularze sprawozdawcze służą więcej niż jednej jednostce organizacyjnej. Każda jednostka organizacyjna sporządza sprawozdanie 

ze swego zakresu działania.”; 

  48) w § 465 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
     „2. Sąd, który w ramach reorganizacji struktury przekazuje sprawy, wykazuje je w odpowiedniej rubryce dotyczącej zmian organizacyjnych 

związanych z likwidacją bądź zmianą obszaru właściwości miejscowej, podając w polu „komentarz” nazwę jednostki organizacyjnej, 
której sprawy przekazuje.”;

  49) w § 466 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
     „2. W sprawozdaniach sprawy (osoby, wartości lub inne cechy) przejęte wykazuje się jako wpływ i w odpowiedniej rubryce 

dotyczącej zmian organizacyjnych związanych z utworzeniem bądź zmianą obszaru właściwości miejscowej z podaniem w polu 
„komentarz” nazwy jednostki organizacyjnej, której sprawy przejął.”;

  50) w § 467 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
     „2. Jeżeli zniesienie jednostki organizacyjnej następuje w ciągu okresu sprawozdawczego, to jednostka ta sporządza ostatnie sprawozdanie 

za okres od początku roku do ostatniego dnia swojej działalności.”;

  51) w § 477 wprowadza się następujące zmiany:
    a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:   
     „2. Sprawdzenie formalne polega na skontrolowaniu, czy wszystkie pola formularza sprawozdawczego są wypełnione.”,
    b) po ust. 4 dodaje się ust. 5 w brzmieniu:
      „5. Kontrola rachunkowa i logiczna sprawozdania odbywa się w aplikacji statystycznej przy wykorzystaniu mechanizmów walidacyjnych 

zaimplementowanych w systemie.”;

  52) § 479–481 otrzymują brzmienie:
     „§ 479. Obsada wydziału wykazywana jest według średniookresowego zatrudnienia sędziów, referendarzy lub urzędników zgodnie 

z objaśnieniami do formularzy.
     § 480. Sądy zobowiązane są do sporządzania sprawozdań statystycznych, kart statystycznych i ankiet statystycznych, których zakres 

określany jest w programie badań statystycznych statystyki publicznej, instrukcjach komórki Ministerstwa Sprawiedliwości 
odpowiedzialnej za statystykę i objaśnieniach do formularzy. Sprawozdania przekazywane są zarówno do Ministerstwa Sprawiedliwości, 
jak i do innych odbiorców zgodnie z instrukcjami. 

     § 481. 1. Sprawozdania statystyczne, karty statystyczne i ankiety statystyczne  projektowane są tematycznie (z ewidencji spraw, 
z orzeczeń wydanych przez sądy, a także z sądowego wykonywania orzeczeń) i dziedzinami prawa.

     2. Sprawozdania statystyczne sporządzane są w cyklach miesięcznych, kwartalnych, półrocznych i rocznych danymi narastającymi 
od początku roku do końca okresu za jaki są wykazywane. 

    3. Karty statystyczne sporządzane są niezwłocznie po uprawomocnieniu się orzeczenia. 
    4. Ankiety sporządzane są zgodnie z zapotrzebowaniem na konkretne dane.”;

  53) uchyla się § 482 i 483;

  54) uchyla się § 485–494;
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  55) uchyla się § 496;

  56) § 497 otrzymuje brzmienie:
     „§ 497. 1. Zbieranie danych statystycznych poprzez sprawozdania, karty statystyczne, ankiety  jest dokonywane przy użyciu aplikacji 

statystycznej. Zebrane dane są gromadzone i archiwizowane w hurtowni danych, ich przetwarzanie i analizowanie odbywa się za 
pomocą narzędzi analitycznych zaimplementowanych w hurtowni danych.

     2. Wyniki statystyczne i wielowymiarowe analizy publikowane są na ogólnie dostępnym portalu ISWS (Informator Statystyczny 
Wymiaru Sprawiedliwości) oraz na portalu NetWeaver dostępnym dla pracowników sądów i Ministerstwa Sprawiedliwości.”;

  57) uchyla się § 498;

  58) § 508 otrzymuje brzmienie:
     „§ 508. W zespole kuratorskiej służby sądowej wykonującej orzeczenia w sprawach karnych prowadzi się wykazy: „Doz”, „O” 

i „Kkow”.”;

  59) po § 508 dodaje się § 508a–508c w brzmieniu:
    „§ 508a. 1. Do wykazu „Doz” wpisuje się sprawy dotyczące wykonania:
     1) dozoru kuratora sądowego;
     2)  nadzoru, o którym mowa w art. 181a § 2 k.k.w., nad wykonywaniem zakazu przebywania w określonych środowiskach lub 

miejscach, kontaktowania się z określonymi osobami, zbliżania się do określonych osób lub opuszczania określonego miejsca 
pobytu bez zgody sądu, jak również nakazu okresowego opuszczenia lokalu zajmowanego wspólnie z pokrzywdzonym;

     3) kary pozbawienia wolności w systemie dozoru elektronicznego;
     4) środka karnego w systemie dozoru elektronicznego;
     5) środka zabezpieczającego w systemie dozoru elektronicznego.
     2. Jeżeli w tej samej sprawie zastosowano wobec skazanego lub sprawcy więcej niż jeden środek wymieniony w ust. 1, sprawę 

wpisuje się do wykazu „Doz” tylko raz. 
    3. W wykazie „Doz” odnotowuje się w szczególności:
     1)  nazwiska i imiona osób, wobec których orzeczony został dozór kuratora sądowego, środek karny lub środek zabezpieczający 

albo wobec których udzielono zezwolenia na odbywanie kary pozbawienia wolności w systemie dozoru elektronicznego;
     2) nazwę sądu orzekającego i sygnaturę akt sprawy;
     3) datę wpływu sprawy do wykonania; 
     4)  imię i nazwisko kuratora zawodowego (z) oraz oznaczenie kuratora społecznego (s), jeżeli powierzono mu wykonywanie dozoru; 
     5)  datę zakończenia okresu próby lub okresu, na który orzeczono środek karny albo karę pozbawienia wolności w systemie dozoru 

elektronicznego;
     6)  datę i przyczynę faktycznego zakończenia dozoru, nadzoru albo wykonywania kary pozbawienia wolności, środka karnego lub 

środka zabezpieczającego w systemie dozoru elektronicznego;
     7)  podstawę prawną dozoru wraz ze wskazaniem, czy dozór jest wykonywany w związku z warunkowym umorzeniem postę-

powania karnego (wu), warunkowym zawieszeniem kary pozbawienia wolności (wzaw), warunkowym przedterminowym 
zwolnieniem (wz), warunkowym zwolnieniem na podstawie art. 95 § 2 k.k., art. 98 k.k. albo art. 202a § 2 k.k.w., stosowaniem 
środków leczniczych lub rehabilitacyjnych na podstawie art. 97 § 1 k.k. albo stosowaniem terapii lub terapii uzależnień na 
podstawie art. 202b § 1 k.k.w.;

     8) grupę ryzyka powrotu skazanego lub sprawcy do przestępstwa;
     9) podstawę prawną środka karnego lub środka zabezpieczającego;
    10) upomnienie sądowego kuratora zawodowego;
    11) stosowny numer „Wn”, jeżeli w sprawie wystąpiono z wnioskiem do sądu;
    12)  podstawę prawną podjęcia warunkowo umorzonego postępowania, zarządzenia wykonania warunkowo zawieszonej kary 

pozbawienia wolności, odwołania warunkowego przedterminowego zwolnienia albo zamiany kary pozbawienia wolności 
z warunkowym zawieszeniem wykonania na karę ograniczenia wolności albo karę grzywny;

    13)  przyczynę fakultatywnego podjęcia warunkowo umorzonego postępowania, zarządzenia wykonania warunkowo zawieszonej 
kary pozbawienia wolności bądź odwołania warunkowego przedterminowego zwolnienia albo zamiany kary pozbawienia 
wolności z warunkowym zawieszeniem wykonania na karę ograniczenia wolności albo karę grzywny;

    14)  datę i przyczynę udzielenia oraz datę zakończenia przerwy w wykonaniu kary pozbawienia wolności, środka karnego lub środka 
zabezpieczającego w systemie dozoru elektronicznego.

     4. W przypadku przekazania sprawy z innego zespołu kuratorskiej służby sądowej do dalszego prowadzenia, w rubryce „Uwagi” 
należy odnotować: „przekazano z innego zespołu”.

     5. W przypadku podjęcia przez sąd zawieszonego postępowania wykonawczego sprawę wpisuje się ponownie do wykazu „Doz”, 
zaznaczając w rubryce „Uwagi” informację: „ponownie wpisano” oraz odnotowując numer porządkowy kontrolki „Zawk”.

     6. W przypadku kary pozbawienia wolności, środka karnego lub środka zabezpieczającego wykonywanych w systemie dozoru 
elektronicznego obok numeru porządkowego w wykazie „Doz” należy umieścić oznaczenie skrótowe „el”.

     7. Po wpłynięciu do zespołu kuratorskiej służby sądowej teczki dozoru i zarejestrowaniu w wykazie „Doz” wymaganych danych, 
należy opatrzyć teczkę kolejnym numerem porządkowym wykazu (np. Doz 25/15), który nanosi się pod numerem porządkowym 
wykazu nadanym w sekretariacie wydziału, na podstawie zarządzenia kierownika zespołu kuratorskiej służby sądowej w przedmiocie 
zarejestrowania orzeczenia w urządzeniu ewidencyjnym.

     8. Teczki dozoru przechowuje się w zespole w porządku numerycznym; w teczkach zamieszcza się w szczególności: odpis orzeczenia, 
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powierzenie sprawowania dozoru kuratorowi sądowemu, sprawozdania, wnioski do sądu, odpisy orzeczeń sądu wydanych w trakcie wyko-
nywania dozoru, kary, środka karnego lub środka zabezpieczającego, zarządzenia kierownika zespołu, polecenia kuratora zawodowego, kopie 
pism wysyłanych do osób, instytucji lub podmiotów, notatki, adnotacje oraz inne dokumenty konieczne lub przydatne do prowadzenia sprawy.

     9. Z chwilą zakończenia dozoru, nadzoru albo wykonywania kary pozbawienia wolności, środka karnego lub środka zabezpieczającego 
w systemie dozoru elektronicznego zakreśla się numer porządkowy w wykazie „Doz”; teczkę sprawy przekazuje się do sekretariatu 
wydziału właściwego sądu, celem dołączenia do akt sprawy karnej lub wykonawczej „Wzaw”, „Wu” albo „Wz”, a w przypadku 
zakończenia odbywania przez skazanego kary pozbawienia wolności w systemie dozoru elektronicznego, do akt sprawy „Kow”, 
w której udzielono zezwolenia na odbywanie kary w tym systemie.

     10. W przypadku przekazania sprawy przez sąd do innego zespołu kuratorskiej służby sądowej do dalszego prowadzenia numer 
porządkowy zakreśla się w wykazie „Doz” po otrzymaniu informacji z sekretariatu wydziału o potwierdzeniu objęcia sprawy przez 
sąd, któremu przekazano jej wykonywanie.

     11. Numer porządkowy w wykazie „Doz” zakreśla się także z chwilą wydania przez sąd postanowienia o zawieszeniu postępowania 
wykonawczego; sprawę należy wówczas wpisać do kontrolki „Zawk”, a informację o numerze porządkowym tej kontrolki wpisać 
do rubryki „Uwagi” w wykazie „Doz”.

     § 508b. 1. Do wykazu „O” wpisuje się sprawy dotyczące kontroli wykonania obowiązków przez skazanego lub sprawcę w okresie 
próby bez orzeczonego dozoru kuratora sądowego.

    2. W wykazie „O” odnotowuje się w szczególności:
     1)  nazwiska i imiona osób, wobec których orzeczono obowiązek, w związku z okresem próby bez orzeczonego dozoru kuratora sądowego;
     2) nazwę sądu orzekającego i sygnaturę akt sprawy;
     3) imię i nazwisko kuratora zawodowego oraz datę przydzielenia mu sprawy do wykonania;
     4) rodzaj obowiązku i jego podstawę prawną;
     5) adres pobytu skazanego;
     6) ewentualny termin do wykonania obowiązku;
     7) datę rzeczywistego wykonania obowiązku;
     8)  informację, czy obowiązek jest nałożony w związku z warunkowym umorzeniem postępowania karnego (wu), warunkowym 

zawieszeniem wykonania kary pozbawienia wolności (wzaw), warunkowym zwolnieniem (wz);
     9) upomnienie sądowego kuratora zawodowego;
    10) stosowny numer „Wn”, jeżeli w sprawie wystąpiono z wnioskiem do sądu.
     3. W przypadku podjęcia przez sąd zawieszonego postępowania wykonawczego sprawę wpisuje się ponownie do wykazu „O”, 

zaznaczając w rubryce „Uwagi” informację: „ponownie wpisano” oraz odnotowując numer porządkowy kontrolki „Zawk”.
     4. Niezwłocznie po wpłynięciu do zespołu kuratorskiej służby sądowej orzeczenia do wykonania wraz z zarządzeniami i po zarejestrowaniu 

w wykazie „O” wymaganych danych należy założyć teczkę, na której nadaje się kolejny numer porządkowy wykazu (np. „O” 25/15), 
na podstawie zarządzenia kierownika zespołu kuratorskiej służby sądowej w przedmiocie zarejestrowania orzeczenia w urządzeniu 
ewidencyjnym.

     5. Teczkę sprawy przechowuje się w zespole kuratorskiej służby sądowej w sposób określony w § 508a ust. 8; w teczce zamieszcza się 
w szczególności: odpis wykonywanego orzeczenia wraz z zarządzeniami, wnioski do sądu, odpisy orzeczeń sądu wydanych w trakcie 
kontroli wykonywania obowiązku, notatki, adnotacje oraz inne dokumenty i pisma dotyczące osoby, na którą nałożono obowiązki.

    6. Numer porządkowy w wykazie „O” zakreśla się z chwilą:
     1) wykonania przez osobę obowiązku;
     2)  upływu okresu próby albo zakończenia okresu próby z innej przyczyny – jeżeli czas trwania obowiązku dotyczy całego okresu 

próby albo osoba nie wykonała obowiązku;
     3) wydania przez sąd orzeczenia skutkującego uchyleniem obowiązku;
     4) oddania osoby w tej sprawie pod dozór kuratora sądowego;
     5) wydania przez sąd postanowienia o zawieszeniu postępowania wykonawczego.
     7. Po zakreśleniu numeru w wykazie teczkę należy przekazać do sekretariatu wydziału właściwego sądu celem dołączenia do akt 

sprawy karnej albo wykonawczej.
     8. W przypadku, o którym mowa w ust. 6 pkt 5, sprawę należy wpisać do kontrolki „Zawk”, a informację o numerze porządkowym 

tej kontrolki wpisać do rubryki „Uwagi” w wykazie „O”.
    § 508c. 1. Do wykazu „Kkow” wpisuje się sprawy dotyczące wykonania: 
     1) kary ograniczenia wolności;
     2) pracy społecznie użytecznej orzeczonej w zamian za nieuiszczoną grzywnę.
    2. W wykazie „Kkow” odnotowuje się w szczególności:
     1)  nazwiska i imiona osób skazanych lub ukaranych karą ograniczenia wolności oraz w stosunku do których orzeczono wykonanie 

pracy społecznie użytecznej;
     2) nazwę sądu orzekającego i sygnaturę akt sprawy;
     3) rodzaj wykonywanej kary – kara ograniczenia wolności (wo) lub praca społecznie użyteczna (psu);
     4) informację, czy karę ograniczenia wolności orzeczono za przestępstwo (p), czy za wykroczenie (w);
     5) formę kary ograniczenia wolności i jej podstawę prawną (art. 34 § 1a pkt 1–4 k.k., art. 21 § 1 lub 2 k.w.);
     6)  wymiar kary, datę rozpoczęcia odbywania kary w każdej z form określonych w art. 34 § 1a pkt 1–4 k.k. oraz datę upływu czasu, 

na jaki kara została orzeczona liczonego od dnia rozpoczęcia jej odbywania określonego w art. 57a k.k.w. lub w art. 43 § 6 k.k.w.;
     7) wymiar godzin nieodpłatnej kontrolowanej pracy na cele społeczne;
     8)  wymiar obowiązku pozostawania w miejscu stałego pobytu lub w innym wyznaczonym miejscu z zastosowaniem systemu 

dozoru elektronicznego (w miesiącach i godzinach);
     9) wysokość i cel potrącenia;
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    10) rodzaj i termin wykonania obowiązków nałożonych na skazanego (art. 72 § 1 pkt 4–7a k.k.);
    11) imię i nazwisko kuratora zawodowego, któremu przydzielono sprawę; 
    12) datę wpływu orzeczenia do wykonania;
    13) datę i sposób zakończenia kary ograniczenia wolności lub pracy społecznie użytecznej; 
    14) datę i przyczynę udzielenia oraz datę zakończenia przerwy w karze;
    15) stosowny numer „Wn”, jeżeli w sprawie wystąpiono z wnioskiem do sądu.
     3. Sprawę dotyczącą wykonywania kary ograniczenia wolności w formie obowiązku pozostawania w miejscu stałego pobytu lub 

w innym wyznaczonym miejscu z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego (art. 34 § 1a pkt 2 k.k.) wpisuje się do wykazu 
„Kkow” na podstawie postanowienia sądu o rozpoczęciu dozoru elektronicznego. 

     4. Jeżeli w tej samej sprawie orzeczono wobec skazanego więcej niż jedną formę kary ograniczenia wolności, sprawę wpisuje się 
do wykazu „Kkow” tylko raz.  

     5. W przypadku kary ograniczenia wolności wykonywanej w systemie dozoru elektronicznego obok numeru porządkowego w wykazie 
„Kkow” należy umieścić oznaczenie skrótowe „el”.

     6. W przypadku podjęcia przez sąd zawieszonego postępowania wykonawczego sprawę wpisuje się ponownie do wykazu „Kkow”, 
zaznaczając w rubryce „Uwagi” informację: „ponownie wpisano” oraz odnotowując numer porządkowy kontrolki „Zawk”.

     7. W przypadku wstrzymania przez sąd wykonania zastępczej kary pozbawienia wolności w trybie art. 48a k.k.w. albo art. 65a k.k.w. 
sprawę ponownie wpisuje się do wykazu „Kkow”, zaznaczając w rubryce „Uwagi” informację: „ponownie wpisano”.

     8. Po wpłynięciu do zespołu kuratorskiej służby sądowej teczki i zarejestrowaniu w wykazie „Kkow” wymaganych danych, należy 
nadać jej kolejny numer porządkowy wykazu (np. Kkow 25/15), który nanosi się pod numerem porządkowym wykazu nadanym 
w sekretariacie wydziału, na podstawie zarządzenia kierownika zespołu kuratorskiej służby sądowej w przedmiocie zarejestrowania 
orzeczenia w urządzeniu ewidencyjnym.

     9. Teczkę sprawy przechowuje się w zespole kuratorskiej służby sądowej w sposób określony w § 508a ust. 8; w teczce zamieszcza 
się w szczególności: odpis wykonywanego orzeczenia wraz z zarządzeniami, wnioski do sądu, odpisy orzeczeń sądu wydanych 
w trakcie wykonywania kary lub pracy społecznie użytecznej, notatki, adnotacje oraz inne dokumenty i pisma dotyczące osoby 
odbywającej karę ograniczenia wolności lub wykonującej pracę społecznie użyteczną.

    10. Numer porządkowy w wykazie „Kkow” zakreśla się z chwilą:
     1)  upływu czasu, na jaki kara została orzeczona liczonego od dnia rozpoczęcia jej odbywania określonego w art. 57a k.k.w. lub 

w art. 43k § 6 k.k.w.;  
     2) uprawomocnienia się postanowienia w przedmiocie zarządzenia wykonania kary zastępczej pozbawienia wolności albo aresztu;
     3)  uprawomocnienia się postanowienia w przedmiocie uchylenia zamiany kary pozbawienia wolności z warunkowym zawieszeniem 

jej wykonania na karę ograniczenia wolności; 
     4)  uprawomocnienia się postanowienia w przedmiocie zmiany sposobu wykonania kary w systemie dozoru elektronicznego 

(art. 43zc k.k.w.), jeżeli nie orzeczono innych form kary ograniczenia wolności; 
     5) zwolnienia od reszty kary ograniczenia wolności; 
     6) wydania przez sąd postanowienia o zawieszeniu postępowania wykonawczego.
     11. Po zakreśleniu numeru w wykazie teczkę należy przekazać do sekretariatu wydziału właściwego sądu celem dołączenia do akt 

sprawy wykonawczej.
     12. W przypadku, o którym mowa w ust. 10 pkt 6, sprawę należy wpisać do kontrolki „Zawk”, a informację o numerze porządkowym 

tej kontrolki wpisać do rubryki „Uwagi” w wykazie „Kkow”.”;

  60) w § 509 po ust. 2 dodaje się ust. 2a w brzmieniu:
    „2a. Przepis ust. 2 stosuje się odpowiednio do polecenia zebrania informacji, o których mowa w art. 43h § 4 k.k.w.”;

  61) w § 516 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
    „4) sprawy z zakresu ochrony przeciwpożarowej sądu;”;

  62) w § 520 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
     „8) sprawy z zakresu ochrony przeciwpożarowej w sądzie okręgowym i w sądach rejonowych, w których nie powołano dyrektora 

sądu;”;

  63) § 522 otrzymuje brzmienie:
    „§ 522. Czynności w sprawach wymienionych w § 520 pkt 5–10 wykonuje oddział gospodarczy w przypadku jego utworzenia.”;

  64) w § 525 pkt 16 otrzymuje brzmienie:
    „16) sprawy z zakresu ochrony przeciwpożarowej sądu;”;

  65) po § 536 dodaje się § 536a w brzmieniu:
    „§ 536a. Sprawy z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy w sądzie regulują odrębne przepisy.”.

 § 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2015 r. 

           MINISTER SPRAWIEDLIWOŚCI

           Borys Budka




