Warszawa, dnia 18 wrzesnia 2014 r.

Poz. 156

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 17 wrzeénia 2014 r.

w sprawie powierzenia wykonywania czynnosci zwiazanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemow
informatycznych obstugujacych sady powszechne

Na podstawie § 1 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegolowego zakresu
dzialania Ministra Sprawiedliwo$ci (Dz. U. Nr 248, poz. 1490) w zwigzku z § 22 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia
23 lutego 2007 r. — Regulamin urzgdowania sadow powszechnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 259) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) grupie wsparcia — rozumie si¢ przez to zespol os6b zapewniajacy wsparcie techniczne wymagane przez procesy zarzadzania ushugami
informatycznymi;

2) I linii wsparcia — rozumie si¢ przez to pierwszy poziom w hierarchii grup wsparcia zaangazowanych w procesie zarzadzania incydentami
w rozumieniu Information Technology Infrastructure Library Version 3, zwane dalej ,,ITIL wersja 3, do zadan ktorego nalezy w szczeg6lno$ci
przyjmowanie i rejestrowanie zgloszen, ich kategoryzacja i kolejkowanie oraz niezwloczna obsluga w celu przywrdcenia ustugi
informatycznej tak szybko jak tylko to mozliwe;

3) I linii wsparcia — rozumie si¢ przez to drugi poziom w hierarchii grup wsparcia zaangazowanych w procesie zarzadzania incydentami
w rozumieniu ITIL wersja 3, do zadan ktérego nalezy podejmowanie dziatan niezbg¢dnych do obstugi incydentow, ktore nie mogly
by¢ rozwigzane przez I lini¢ wsparcia w celu przywrocenia ustugi informatycznej tak szybko jak tylko to mozliwe.

§ 2. Sadowi Apelacyjnemu w Rzeszowie powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) I linii wsparcia dla systemow informatycznych:
a) ServiceDesk,
b) Centralne Active Directory,
¢) Centrum Wydruku;
2) II linii wsparcia dla systemow informatycznych:
a) ServiceDesk,
b) Centralne Active Directory,
¢) Centrum Wydruku;
3) wdrazania i modyfikacji systemow informatycznych:
a) ServiceDesk,
b) Centralne Active Directory,
¢) Centrum Wydruku;
4) testowania systemow informatycznych:
a) ServiceDesk,
b) Centralne Active Directory,
¢) Centrum Wydruku;
5) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 3. Sadowi Apelacyjnemu w Gdansku powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) I linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:
a) Krajowy Rejestr Sadowy,
b) Rejestr Zastawow,
c) Nowa Ksigga Wieczysta,
d) Elektroniczna Ksigga Wieczysta,
e) Krajowy Rejestr Karny,
f) Podsystem dostgpowo-informacyjny,
g) zakladanie spolki jawnej, spotki komandytowej i spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig z wykorzystaniem wzorca umowy,
h) Portal Informacyjny,
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i) Portal Orzeczen,
j) Portal Sadownictwa Powszechnego,
k) Portal Transkrypcyjny,
1) PESEL-SAD,
m) NOE-SAD,
n) SIS-SAD;
2) II linii wsparcia uzytkownikéw systemow informatycznych:
a) Krajowy Rejestr Sadowy,
b) Rejestr Zastawow,
c) Nowa Ksigga Wieczysta,
d) Elektroniczna Ksigga Wieczysta,
¢) Podsystem dostgpowo-informacyjny,
f) zaktadanie spotki jawnej, spotki komandytowej i spolki z ograniczong odpowiedzialno$cig z wykorzystaniem wzorca umowy,
g) Portal Sagdownictwa Powszechnego;
3) wdrazania 1 modyfikacji systeméw informatycznych — Portal Sadownictwa Powszechnego;
4) testowania systemow informatycznych:
a) Krajowy Rejestr Sadowy,
b) Rejestr Zastawow,
¢) Nowa Ksigga Wieczysta,
d) Elektroniczna Ksigga Wieczysta,
e) Krajowy Rejestr Karny,
f) Podsystem dostgpowo-informacyjny,
g) zakladanie spolki jawnej, spotki komandytowe;j i spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia z wykorzystaniem wzorca umowy,
h) Portal Sagdownictwa Powszechnego,
i) PESEL-SAD,
j) NOE-SAD,
k) SIS-SAD;
5) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 4. Sadowi Apelacyjnemu we Wroctawiu powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) I linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych — Centrum Certyfikacji,
2) II linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:

a) Portal Informacyjny,
b) Portal Orzeczen,
c) Portal Transkrypcyjny.
d) e-protokot,
¢) PESEL-SAD,
f) NOE-SAD,
g) Zintegrowany System Rachunkowo-Kadrowy,
h) Centrum Certyfikacji;
3) wdrazania i modyfikacji systemow informatycznych:
a) Portal Informacyjny,
b) Portal Orzeczen,
c) Portal Transkrypcyjny,
d) e-protokot,
e) Zintegrowany System Rachunkowo-Kadrowy,
f) Centrum Certyfikacji;
4) testowania systemow informatycznych:
a) Portal Informacyjny,
b) Portal Orzeczen,
c) Portal Transkrypcyjny,
d) Zintegrowany System Rachunkowo-Kadrowy,
e) e-protokot,
f) Centrum Certyfikacji;
5) koordynacja szkolen dotyczacych systemow informatycznych realizowanych przez Departament Informatyzacji i Rejestrow Sadowych.

§ 5. Sadowi Apelacyjnemu w Bialymstoku powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) 1 linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:
a) Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru,
b) Workflow;
2) II linii wsparcia uzytkownikéw systemow informatycznych:
a) Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru,
b) Workflow;
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3) wdrazania i modyfikacji systemow informatycznych:
a) Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru,
b) Workflow;
4) testowania systemow informatycznych:
a) Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru,
b) Workflow;
5) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 6. Sadowi Apelacyjnemu w Lublinie powierza si¢ wykonywanie czynno$ci w zakresie:

1) 1 linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:

a) naleznosci sadowe,

b) system obshugi rozliczen bankowych sagdéw z Narodowym Bankiem Polskim,

c) Elektroniczne Postgpowanie Upominawcze,

d) Platforma Integracyjna FI;
2) II linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:

a) naleznos$ci sadowe,

b) system obshugi rozliczen bankowych sagdéw z Narodowym Bankiem Polskim,

c) Elektroniczne Postgpowanie Upominawcze,

d) Platforma Integracyjna FI;
3) wdrazania i modyfikacji systeméw informatycznych:

a) naleznosci sadowe,

b) system obstugi rozliczen bankowych sadéw z Narodowym Bankiem Polskim,

¢) Elektroniczne Post¢gpowanie Upominawcze,

d) Platforma Integracyjna FI;
4) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 7. Sadowi Apelacyjnemu w Szczecinie powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:
1) weryfikacji wynikow automatycznej anonimizacji orzeczen sadéw powszechnych publikowanych w Portalu Orzeczen;
2) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 8. Sadowi Apelacyjnemu w Krakowie powierza si¢ wykonywanie czynnosci w zakresie:

1) I linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych:

a) Zintegrowany System Rachunkowo-Kadrowy,

b) e-platnosci,

¢) Centralne zakupy;
2) II linii wsparcia uzytkownikéw systemow informatycznych:

a) e-platnosci,

b) Centralne zakupy;
3) wdrazania i modyfikacji systemow informatycznych;

a) e-platnosci,

b) Centralne zakupy;
4) testowania systemow informatycznych:

a) e-platnosci,

b) Centralne zakupy;
5) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 9. Sadowi Apelacyjnemu w Poznaniu powierza si¢ wykonywanie czynnos$ci w zakresie:
1) I linii wsparcia uzytkownikow systemow informatycznych — e-protokot;

2) transkrypcji zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzen sadowych.

§ 10. Nadzor nad wykonywaniem przez sady apelacyjne, o ktérych mowa w § 2-9, powierzonych czynno$ci, w imieniu Ministra
Sprawiedliwosci, petni Dyrektor Departamentu Informatyzacji i Rejestrow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

§ 11. 1. Minister Sprawiedliwosci, powierzajac sadom apelacyjnym wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w § 2-9, okresli ich
zakres, §rodki finansowe przeznaczone na ich realizacj¢ oraz harmonogram ich wykonywania.

2. Srodki finansowe niezbedne do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 2-9, sg planowane w czeéci 15/01 , Ministerstwo
Sprawiedliwosci”, ktorej dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci.

3. Minister Sprawiedliwosci przekazuje sadom apelacyjnym srodki finansowe na wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w § 2-9.

4. Powierzenie przez Ministra Sprawiedliwo$ci sgdom apelacyjnym wykonywania czynnos$ci, o ktorych mowa w § 2-9, odbywa si¢
w drodze protokotu podpisanego przez Ministra Sprawiedliwos$ci i Prezesa danego Sadu Apelacyjnego.
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§ 12. 1. Przed rozpoczgciem czynnos$ci zmierzajacych do udzielenia zaméwienia publicznego na realizacj¢ czynnosci, o ktorych
mowa w § 2-9, Dyrektor danego Sadu Apelacyjnego wystepuje do Gtownego Ksiggowego Budzetu Resortu z wnioskiem o potwierdzenie
dostgpnosci srodkow finansowych niezbgdnych dla realizacji tych czynnosci. Glowny Ksiggowy Budzetu Resortu potwierdza dostgpnosce
tych $rodkow w ciagu 3 dni roboczych.

2. Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jest mozliwe wyltacznie po uzyskaniu potwierdzenia dostgpnosci
srodkow, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Upowaznia si¢ Dyrektora danego Sadu Apelacyjnego do zawierania w imieniu Ministra Sprawiedliwos$ci umow zwigzanych z realizacja
czynnosci, o ktorych mowa w § 2-9.

4. Ptatnikami umoéw, o ktérych mowa w ust. 3, sa sady powszechne wskazane w umowie jako ptatnicy.

5. Dyrektor danego Sadu Apelacyjnego przekazuje Ministrowi Sprawiedliwo$ci wraz z jednym egzemplarzem kazdej z umoéw, o ktérych
mowa w ust. 3, wnioski o dokonanie zmian w planach finansowych odpowiednich sadow apelacyjnych.

§ 13. 1. Dyrektor danego Sadu Apelacyjnego przedstawia Ministrowi Sprawiedliwosci kwartalne sprawozdanie z wykonywania
powierzonych czynnosci.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
1) oznaczenie protokotu powierzenia czynnosci;
2) oznaczenie powierzonych czynnosci oraz stopien ich realizacji;
3) harmonogram wykonywania powierzonych czynnosci oraz stopien ich realizacji;
4) ryzyka zwigzane z realizacja czynnosci przekazanych protokotem;
5) $rodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ powierzonych czynnosci;
6) stopien wykorzystania srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 11 ust. 3.

3. Sprawozdania za I, II i IIT kwartal Dyrektor danego Sadu Apelacyjnego przekazuje takze Dyrektorowi Departamentu Informatyzacji
i Rejestrow Sadowych Ministerstwa Sprawiedliwosci do 15 dnia miesigca nastgpujacego po zakonczeniu danego kwartatu, zas za IV
kwartal — do dnia 25 stycznia nastgpnego roku.

§ 14. Do czasu powierzenia przez Ministra Sprawiedliwosci wykonywania czynnosci sadom apelacyjnym wskazanym w § 2, 3,619,
zachowuja moc dotychczasowe protokoty powierzenia podpisane na podstawie § 8 ust. 3 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 24
stycznia 2014 r. w sprawie powierzenia wykonywania czynnosci zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemow
informatycznych obstugujacych sady powszechne .

§ 15. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 24 stycznia 2014 r. w sprawie powierzenia wykonywania czynnosci
zwigzanych z projektowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemow informatycznych obstugujacych sady powszechne (Dz. Urz. Min.

Sprawiedl. poz. 33).

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z wyjatkiem § 2, 3, 6 1 9, ktore wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2015 1.

Minister Sprawiedliwosci:
Marek Biernacki





