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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 18 wrzesénia 2001 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sadowych oraz innych dziatéw
administracji sadowej.

Na podstawie art. 125 ustawy z dnia 20 czerwca 1985 r.
Prawo o ustroju sgdow powszechnych (Dz. U. z 1994 r. Nr 7,
poz. 25, Nr 75, poz. 355, Nr 91, poz. 421 i Nr 105, poz. 509,
z 1995 r. Nr 34, poz. 163 i Nr 81, poz. 406, z 1996 r. Nr 77,

poz
poz
poz
poz

. 367,z 1997 r. Nr 75, poz. 471, Nr 98 poz. 604, Nr 106,
. 679, Nr 117, poz. 751, 752 i 753, Nr 121, poz. 769, Nr 124,
. 782 i Nr 133, poz. 882, z 1998 r. Nr 98, poz. 607, Nr 160,
. 1064 i Nr 162, poz. 1118 1125, 2 1999 r. Nr 20, poz. 180,
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Nr 60, poz. 636, Nr 75, poz. 853, Nr 83, poz. 931 i Nr 110,
poz. 1255 oraz z 2000 r. Nr 48, poz. 551, Nr 50, poz. 580,
Nr 56, poz. 678, Nr 114, poz. 1193, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122,
poz. 1314 i poz. 1319) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia
22 lutego 1988 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania se-
kretariatow sgdowych oraz innych dziatéw administracji sa-
dowej (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Nr 2, poz. 6, z 1989 r. Nr 4,
poz. 23,z 1990 r. Nr 4, poz. 44 i Nr 6, poz. 53, z 1991 r. Nr 3,
poz. 17 i Nr 6, poz. 31,2 1995 r. Nr 4, poz. 27,z 1996 r. Nr 3,
poz. 13 i Nr 6, poz. 41,z 1997 r. Nr 5, poz. 57, 2 1998 r. Nr 3,
poz. 12, 21999 r. Nr 2, poz. 18,z 2000 r. Nr 4, poz. 19 oraz z
2001 r. Nr 3, poz. 22) w tytule |, w dziale Il, rozdziat 3a otrzy-
muje brzmienie:

,Rozdziat 3a

Szczegotowe zasady organizacji pracy i biurowosci
w wydziatach ksiagg wieczystych

§ 1754, Dla zapewnienia nalezytej efektywnosci postepo-
wania sgdowego w wydziatach ksigg wieczystych
stosuje sie zro6znicowane formy wewnetrznej
organizacji i podziatu zadan, dostosowane
do wielkosci i do warunkéw funkcjonowania
danej jednostki organizacyjne;j.

§ 175°. W zaleznosci od potrzeb i warunkéw pracy w wydzia-
tach ksigg wieczystych moga byé tworzone
sekcje do zatatwiania okreslonego rodzaju spraw
lub do zatatwiania spraw z okreslonego obszaru
(kryterium podziatu terytorialnego).

§ 1755. 1.W wydziatach o obsadzie co najmniej 2 sedziow
lub jednego sedziego i referendarza sgdowego
przewodniczacy wydziatu moze tworzy¢ zespoty
sktadajace sig z jednego sedziego lub jednego
referendarza sagdowego i wyznaczonych imiennie
pracownikéw administracyjnych; zespoty reali-
zujg zadania okreslone przez przewodniczacego
wydziatu.

2. Praca zespotu kieruje sedzia lub referendarz
sgdowy. Pracownicy administracyjni wykonujg
zadania wynikajace z podziatu czynnosci w spra-
wach powierzonych zespotowi.

§1757. 1. Przewodniczacy wydziatu ksigg wieczystych
zapewnia przyjmowanie interesantéw przez
wszystkie podlegte mu komoérki wydziatu
co najmniej przez 6 godzin dziennie.

2.W pozostatych godzinach urzedowania sgdu,
niezbednych dla uporzadkowania materiatow
udostepnianych osobom zainteresowanym,
przewodniczacy wydzialu — za zgoda prezesa
sgdu — moze powierzy¢ czynnosci zwigzane
z przyjmowaniem interesantow tylko jednej
wyznaczonej komérce organizacyjnej lub wy-
znaczonemu pracownikowi.

§ 1758. 1.W wydziatach ksigg wieczystych prowadzi sie
nastepujgce ksiegi biurowe i inne urzadzenia
ewidencyjne:

1) repertorium ksigg wieczystych (Rep. Kw),
2) repertorium dokumentow (Rep. Zd),
3) repertorium archiwum (Rep. Ar),

4) dziennik ksigg wieczystych (Dz. Kw),
5) dziennik zbioru dokumentow (Dz. Zd),

6) dziennik odpisow (Dz. Odp),
7) dziennik ostrzezen (Dz. Ost),
8) kartoteke , spis wtascicieli nieruchomosci”,
9) kartoteke ,spis uprawnionych do wtasno-
Sciowego spotdzielczego prawa do lokalu
mieszkalnego, spotdzielczego prawa do lokalu
uzytkowego i prawa do domu jednorodzin-
nego w spétdzielni mieszkaniowej”,
10) wykaz spraw, w ktérych postepowanie
zawieszono,
11) kontrolke akt wystanych,
12) kontrolke postepowania odwotawczego,
13) kontrolke korespondencji ogolne;j.

2. Ksiegi biurowe powinny byé oprawione, a ich
stronice ponumerowane. Na oktadkach i na
pierwszych stronicach tych ksigg zamieszcza
sie nazwe sadu, w ktorym ksiega jest prowa-
dzona, oraz numer tomu wtasciwej ksiegi,
jezeli sktada sie¢ ona z wigcej niz jednego
tomu. Na ostatniej stronicy zamieszcza sie
poswiadczenie prezesa sadu albo upowaznio-
nego przez niego sedziego, stwierdzajgce
0golng liczbe stronic.

3. Ksiegi biurowe i inne urzadzenia ewidencyjne
moga by¢ rowniez prowadzone przy wykorzy-
staniu informatycznego programu kompute-
rowego.

§ 1759. Repertorium Kw, Zd i Ar prowadzi sie w sposob

ciaggly, a pozostate ksiegi biurowe wedlug rocz-
nych okresow kalendarzowych, rozpoczynajac
nowg numeracje z poczatkiem kazdego roku.

§ 17510, 1. Do repertorium Kw wpisuje sie ksiegi wieczyste

z chwilg zatozenia albo z chwilg przekazania
ksiegi wieczystej z innego sadu po jej nowym
oznaczeniu.

2. W rubryce 1 repertorium Kw wpisuje sie nu-
mer biezacy, ktory nadaje sie ksiedze wieczy-
stej z chwilg jej wpisania do repertorium.
W dalszych rubrykach wpisuje sie dane
wedtug napiséw, a w szczegdlnosci:

1) w rubryce 2 — date zatozenia ksiegi
wieczystej,

2)w rubryce 3 — date przejecia ksiegi
wieczystej z innego sadu i poprzedni numer,

3)w rubryce 4 — miejscowos$¢ i gmine,
a w miastach ponadto ulice i numer
porzadkowy,

4) w rubryce 5 — date zatozenia i numer

nowego tomu,

5) w rubryce 6 — dane, ktorych zapisanie ze
szczegolnych przyczyn jest konieczne lub
celowe, np. ,ksiega obejmujaca lokal stano-
wigcy odrebng nieruchomosc¢”, ,,grunt odda-
ny w uzytkowanie wieczyste”.

3. W poszczegolnych rubrykach wpisuje sie tak-
ze wszelkie pdzniejsze zmiany. Zapisy, ktore
wskutek tych zmian staly sie bezprzedmiotowe,
podkresla sie czerwong linig. Tak samo pod-
kresla sie w rubryce 1 numery ksigg, ktore
zostaty oddane do archiwum lub przekazane
innemu sadowi.

4. Do numeru ksiegi wieczystej dla wtasnoscio-
wego spotdzielczego prawa do lokalu miesz-
kalnego, spotdzielczego prawa do lokalu uzytko-
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§ 17511 1.

§17512, 1.

§ 17513, 1.

§ 17514 1.

.Jezeli

wego i prawa do domu jednorodzinnego
w spobtdzielni mieszkaniowej dodaje sie
oznaczenie ,,Ogr”.

W razie gdy przejecie ksigg wieczystych jest
nastepstwem potgczenia obszarow witasciwosci
sgdow, prezes wiasciwego sadu okregowego
wskazuje, ktére repertorium bedzie prowa-
dzone nadal jako repertorium potgczonych
obszarow. W takim wypadku do tego reperto-
rium nie wpisuje sie ksigg wieczystych wpisa-
nych do innych repertoriow. Repertoria te
zamyka sie przez podkreslenie ostatniego
wpisu podwojng czerwono-czarng linig i uzywa
sie ich nadal z oznaczeniem dla odréznienia
literami A, B itd.

.W razie witaczenia tylko czesci obszaru wtasci-

wosci jednego sadu do obszaru wtasciwosci in-
nego sadu, prezes wiasciwego sgdu okregowego
zarzgdza badz pozostawienie repertorium w sa-
dzie, ktérego obszar wtasciwosci zostat podzie-
lony, badz przekazanie go wraz z przekazywanymi
ksiegami wieczystymi. W ostatnim wypadku
sad, ktory przekazat repertorium, zaktada nowe
repertorium i wpisuje do niego ksiegi wieczyste
prowadzone dla nieruchomosci pozostatych
na obszarze jego wtasciwosci. Ksiegi te wykresla
sie z repertorium przekazanego.

zmiana obszaréw wtasciwosci
sqdow potaczona jest ze zmiang obszaréw
wilasciwosci sadow okregowych, czynnosci,
o ktorych mowa w ust. 1 i 2, podejmowane
przez prezesa sgdu okregowego dokonuje
prezes sadu apelacyjnego.

Do repertorium Zd wpisuje sie w szczegdlnosci
zbiory dokumentéw przejete z innego sadu.

. Zbiory dokumentéw zamkniete zakresla sie

w repertorium z adnotacjg o dacie zamknigcia
i wskazaniem numeru ksiegi wieczystej,
do ktorej zostaty dotaczone.

Do repertorium Ar wpisuje sie zamkniete ksiegi
wieczyste.

. Ksiegom wieczystym nadaje si¢ nowag nume-

racje odpowiadajagcg numerom biezagcym,
pod ktorymi wpisane zostajg do repertorium
Ar.

. Nowy numer umieszcza sie na ksiggach wieczy-

stych pod numerem dawnym. Poprzednie sygna-
tury powinny pozosta¢ widoczne.

Do dziennika Kw wpisuje sig:

1) wnioski o wpisy w ksiedze wieczystej,

2) wnioski o zatozenie ksiegi wieczystej,

3) skargi na wpisy dokonane przez referendarzy sg-
dowych i inne $rodki odwotawcze od dokona-
nych wpisow.

.Whnioski, skargi i srodki odwotawcze, o kto-

rych mowa w ust. 1, wpisuje sie pod numera-
mi biezacymi w kolejnosci ich wptywu. Na
whnioskach, skargach i $rodkach odwotaw-
czych zamieszcza si¢ numer dziennika z doda-
niem dwoéch koncowych cyfr roku.

. Do dziennika Kw wpisuje sie dalsze pisma

dotyczace tej samej sprawy tylko woéwczas,
gdy zawierajg one nowe wnioski o wpis.

§ 17515, Przy prowadzeniu dziennika ksigg wieczystych
(dziennik Kw) stosuje sie nastepujgce zasady
rejestracji wnioskow:

1)

2)

3)

4)

zawarte w jednym piSmie zadanie dokonania
wpisow w réznych dziatach jednej ksigegi wie-
czystej stanowi jeden wniosek (jeden numer
w dzienniku Kw), w wypadku gdy analogiczne
zgdania zawarte sg na odrebnych pismach
kazde z nich stanowi odrgbny wniosek
(odrebny numer w dzienniku Kw), mimo
ze pisma pochodzg od tej samej osoby i sg
z tej samej daty,

w wypadku gdy w jednym pi$mie zawarte sg
zadania dokonania wpisow w kilku ksiegach
wieczystych, kazde z tych zgdan stanowi
odrebny wniosek (odrebny numer w dzien-
niku Kw); zadania analogiczne zawarte w kilku
pismach stanowig tez odrebne wnioski (odrebne
numery w dzienniku Kw),

zadanie dokonania wpisu odtgczenia czesci
nieruchomosci lub wyodrebnienia lokalu
z jednej ksiegi wieczystej stanowi jeden wnio-
sek (jeden numer w dzienniku Kw), mimo
iz w wyniku odtgczenia czesci nieruchomosci
lub wyodrebnienia lokalu zakiada sie nowa
ksiege wieczystg i dokonuje w niej wpisow
nawet we wszystkich dziatach; w wypadku
gdy pismo obejmuje dodatkowo Zzadanie
sprostowania dziatu | lub dokonania wpisu
w innym dziale ksiegi wieczystej, z ktorej
nastgpuje odigczenie lub wydzielenie, zadanie
w tej czesci stanowi odrebny wniosek (wnioski)
rejestrowany oddzielnie,

w wypadku gdy w jednym pismie zawarte
sg zadania dokonania z jednej ksiegi kilku
odtgczen lub wyodrebnien i zatozenia nowych
ksiag, rejestruje sie kazdg z czesci zgdania
jako odrebny wniosek (odrebny numer
w dzienniku Kw); rejestruje sie tyle wnio-
skéw, ile odtgczen lub wyodrebnien obejmuje
zadanie,

5) zgdanie w jednym pismie zatozenia ksiegi

§ 17516 1.

wieczystej i dokonania w niej wpisow (nawet
we wszystkich dziatach) stanowi jeden wnio-
sek (jeden numer dziennika Kw); w wypadku
gdy zadanie dotyczy zatozenia kilku ksigg
rejestruje sie tyle wnioskow (nadaje tyle
numerow dziennika Kw), ile ksigg miato by¢
zatozonych w wypadku pozytywnego zata-
twienia zadania.

Sprawom, w ktérych wniesione zostaty skargi
lub srodki odwotawcze od dokonanych wpi-
sow, nadaje si¢ odrgbny numer dziennika
Kw. Srodki odwotawcze od tego samego
wpisu, wpltywajgce od réznych uczestnikow
postepowania, rejestruje sie pod wspolnym
numerem nadanym pierwszemu z tych srodkow.

. Sprawom, w ktorych wniesiono skargi lub

$rodki odwotawcze od innych orzeczen
(np. odmowie wpisu, umorzeniu postepowania,
zwrotu wniosku) nie nadaje sie nowego
numeru dziennika Kw.

§17517.1.W rubryce dziennika Kw oznaczonej ,nazwisko

whnioskodawcy” — poza imieniem i nazwiskiem
lub nazwa wnioskodawcy odnotowuje sig liczbe
zatgczonych dokumentow.
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§ 17518,

2. W przypadku stwierdzenia braku dokumentéw
powotanych we wniosku nalezy uczynic
o tym stosowng adnotacje na wniosku przy
prezentacie.

3.W rubryce dziennika Kw oznaczonej ,data
wplywu” wpisuje sie dane dotyczace wptywu
wniosku przez wskazanie dnia, godziny
i minuty.

4. W rubryce , przedmiot wniosku” poza przed-
miotem wniosku wskazuje sie, w przypadku
gdy wniosek jest zamieszczony w akcie nota-
rialnym, imie i nazwisko notariusza, siedzibe
kancelarii notarialnej oraz numer aktu nota-
rialnego.

1. Na pismie zawierajgcym wniosek czyni sie
adnotacje o jego wptywie do witasciwego
sgdu poprzez wskazanie daty, godziny i minuty
(prezentata).

2. Na pismie zawierajgcym wniosek lub na druku
zarzadzenia wstepnego, niezwtocznie po doko-
naniu wzmianki w ksiedze wieczystej sto-
sownie do art. 6267 § 2 k.p.c., sporzadza sig
adnotacje wskazujagcg date dokonania tej
czynnosci.

3. Adnotacje, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2,
powinny zawieraé podpis pracownika, ktory je
uczynit.

§17519. W rubryce dziennika Kw zatytutowanej ,, wyzna-

§ 17520,

§ 17521,

czone terminy” wpisuje sie informacje o czyn-
nosciach podejmowanych w toku postepowania
W sprawie.

1. Zakre$lenie numeru porzadkowego sprawy
w dzienniku Kw nastgpuje po dokonaniu wpisu lub
wydaniu innego orzeczenia konczacego postepo-
wanie w sprawie w odniesieniu do wszystkich
zadan wniosku oraz po przekazaniu akt ksiegi
wieczystej z apelacjg do sadu odwotawczego.

2. Czynnos¢, o ktorej mowa w ust. 1, nie stanowi
podstawy do wykreslenia wzmianki o wniosku
w ksiedze wieczystej, gdy trescig orzeczenia
konczgcego postepowanie jest odmowa doko-
nania wpisu, umorzenie postgpowania, odrzu-
cenie wniosku lub zarzadzenie o zwrocie wnio-
sku oraz do wykreslenia wzmianki o wniesio-
nych skargach i srodkach odwotawczych od
wpisu.

3.W przypadku zwrotu akt ksiegi wieczystej
wraz z przestang apelacjg sadowi | instancji
czynnos$c te odnotowuje sie wytacznie w rubryce
uwagi w dzienniku Kw pod numerem porzad-
kowym sprawy.

4. W wypadku zawieszenia postepowania
numer porzgdkowy sprawy w dzienniku Kw
zakresla sie po uptywie 1 miesigca. Wzmianki
o wniosku nie wykresla sie jednak w ksiedze
wieczystej, mimo zakre$lenia jego numeru
w dzienniku Kw. Z chwilg podjecia zawieszo-
nego postepowania w sprawie, ktérej numer
porzadkowy juz zakres$lono, sprawe wpisuje
sie pod nowy numer Kw na zasadach ogol-
nych.

1. Do dziennika Zd wpisuje sige wnioski o ztozenie
dokumentow do zbioru i srodki odwotawcze

§ 17522,

od postanowien w sprawie ztozenia doku-
mentow do zbioru.

2. Do czynnosci z zakresu biurowosci dotycza-
cych zbioru dokumentéw stosuje sie odpo-
wiednio przepisy dotyczace ksigg wieczy-
stych.

Do dziennika odpisow (Odp) wpisuje sie wnioski
o wydanie odpisu ksiegi wieczystej, dokumen-
tow znajdujacych sie w aktach ksiegi wieczystej
lub zbioru dokumentéw oraz wypisow aktow
notarialnych, a takze wnioski o wydanie
zaswiadczen z ksigg zamknietych i ksigg daw-
nych zamknietych.

§ 17523, Wniosek o wydanie odpisu lub zaswiadczenia

§ 17524,

§ 17525,

§ 17526

§ 17527,

poza ogoélnymi wymogami przewidzianymi dla
pism procesowych — powinien zawiera¢ ozna-
czenie ksiegi wieczystej lub wskazanie doku-
mentu pozwalajgcego na ustalenie jego tresci oraz
uzasadnienie potrzeby uzyskania odpisu lub
zaswiadczenia przez zainteresowanego, ktérego
prawa nie sg ujawnione w danej ksiedze wieczystej.

1. Wydawany odpis ksiegi wieczystej powinien
zawiera¢ réwniez wpisy nieprawomocne oraz
ujawnienie wzmianek o wnioskach wpisanych
w odpowiednich dziatach ksiegi wieczyste;j.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio
do odpiséw ksigg wieczystych zawierajgcych
wpisy wykreslone.

1. Na zarzadzenie przewodniczgcego wydziatu
z akt ksiegi wieczystej moze zosta¢ wydany
tylko dokument, ktéry nie stanowit podstawy
wpisu.

2. Wydanie dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1,
nastepuje na zgdanie osoby zainteresowanej
po ztozeniu przez nig do akt ksiegi wieczystej
uwierzytelnionego odpisu lub wypisu z doku-
mentu albo jego kserokopii.

3. Przewodniczacy wydziatu moze zwolni¢ osobe
zainteresowang od obowigzku okreslonego
w ust. 2.

Numer porzadkowy w dzienniku Odp zakresla
sie z chwilg wydania odpisu lub odmowy jego
wydania, a takze po uptywie 30 dni od sporza-
dzenia odpisu, jesli nie zostat on odebrany i nie
byto zgtoszone zgdanie przestania go na adres
whnioskodawcy.

1. Do dziennika Ost wpisuje sie:

1) zawiadomienia wtasciwego organu ewi-
dencji gruntow i budynkéw o niezgodnosci
danych z ewidencji z oznaczeniami nieru-
chomosci w ksiedze wieczystej oraz wpisane
z urzedu sprostowania oznaczenia nieru-
chomosci,

2) zawiadomienia sgdow, organéw administrac;ji
rzgdowej i jednostek samorzadu terytorial-
nego o zmianie wtasciciela nieruchomosci,
dla ktérej zatozona jest ksiega wieczysta oraz
wpisane z urzedu ostrzezenia, ze stan prawny
nieruchomosci ujawniony w ksiedze wieczy-
stej jest niezgodny z rzeczywistym stanem
prawnym,
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§ 17528,

§ 17529,

3) ostrzezenia wpisane z urzedu, ze stan
prawny ujawniony w ksiedze wieczystej
jest niezgodny z rzeczywistym stanem
prawnym w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 6262 § 4 k.p.c. i art. 62613 § 1 k.p.c.,

4) ostrzezenia wpisane do ksiegi wieczystej
wskutek otrzymania przez sad wiadomosci
o zmianie witasciciela, poza wypadkami
wymienionymi w pkt 2,

5) inne sprawy wszczete z urzedu.

2. W poszczego6lnych tamach dziennika Ost wpi-
suje sie: numer porzadkowy, date wptywu
zawiadomienia oraz oznaczenie organu,
od ktérego ono pochodzi, wiasciciela zobo-
wigzanego do ujawnienia prawa wiasnosci
i jego adres, numer ksiegi wieczystej, w kto-
rej dokonano wpisu ostrzezenia lub sprosto-
wania i date wpisu oraz date wystania zawia-
domienia i date wydania postanowienia
o wymierzeniu grzywny, w przypadkach okre-
$lonych w ust. 1 pkt 2—4.

3. W dzienniku Ost w rubryce ,,uwagi” wpisuje
si¢ informacje o grzywnach natozonych na
wiasciciela nieruchomosci.

4. W przypadku ztozenia srodka odwotawczego
od wpisu sprostowania lub ostrzezenia po zare-
jestrowaniu go w dzienniku Kw, jego oznaczenie
w dzienniku Ost odnotowuje sie w rubryce
uwagi.

5. Druki przeznaczone do prowadzenia dzien-
nika Pn wykorzystuje sie po ich dostosowaniu
jako dziennik Ost do wyczerpania.

Numer porzadkowy sprawy w dzienniku Ost
zakresla sie z chwilg wpisania sprostowania lub
ostrzezenia albo przeniesienia sprawy do inne%o
urzgdzenia ewidencyjnego. Przepis § 175 2
stosuje sie odpowiednio.

1. Spis wtascicieli nieruchomosci wpisanych
w ksiedze wieczystej prowadzi sig systemem
kartotekowym. Jedna karta powinna obejmowacé
wszystkie nieruchomosci obojga matzonkow.

2. Dane dotyczgce kazdego wtasciciela umiesz-
cza sie w spisie tylko raz. W rubryce 2 wska-
zuje sie wszystkie ksiegi wieczyste dotyczace
nieruchomosci jego wiasciciela.

3. Jesli w ktorejs z ksigg zostanie wpisany inny
wiasciciel lub jezeli ksiega wieczysta zostanie
zamknieta, podkresla sie dane dotyczace tej
ksiegi w rubryce 2 czerwonag linig. Jezeli wykre-
$leniu ulegajg wszystkie zapisy w rubryce 2,
odpowiednia karta powinna by¢ usunieta
z kartoteki.

§ 17530,

§ 17531,

4. Spis uprawnionych do wtasnosciowego spot-
dzielczego prawa do lokalu mieszkalnego,
spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego
i prawa do domu jednorodzinnego w spot-
dzielni mieszkaniowej wpisanego w ksigedze
wieczystej prowadzi sie systemem kartoteko-
wym. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Do wykazu spraw, w ktérych postepowanie
zawieszono, wpisuje sie te wnioski lub czesci
whnioskoéw, w ktorych zostato wydane postano-
wienie o zawieszeniu postepowania stosujac
odpowiednio 8§ 125 instrukcji sgdowej.

Kierownik sekretariatu wydziatu ksigg wieczy-
stych prowadzi kontrolke akt wydanych na zasa-
dach ogolnych.

§ 17532. W kontrolce postgpowania odwotawczego wpi-

suje sie daty wniesienia srodka zaskarzenia, nu-
mer dziennika Kw, pod ktéry srodek zaskarzenia
zostat wpisany, oraz daty: wystania akt do sgdu
Il instancji i zwrotu akt, a takze adnotacje o wyniku
rozpoznania sprawy przez sad |l instancji oraz
0 rozpoznaniu skargi kasacyjnej wpisujac date,
wynik i sygnature akt.

§ 17533, W dzienniku korespondencji ogdlnej rejestruje

§ 17534,

sie te pisma, ktore nie podlegajg wpisaniu
do zadnego z urzadzen ewidencyjnych, o kté-
rych mowa w przepisach poprzedzajgcych,
a w szczegdblnosci pisma mylnie skierowane,
ktére nalezy przekazaé do innych sadow
(wydziatow) oraz pisma o udzielenie informac;ji
i inne pisma, ktore nie sg wnioskami wieczy-
stoksiegowymi.

1. Dla wnioskow wraz z zatgczonymi do nich do-
kumentami, ktére nie mogga by¢ dotgczone do
ksiegi wieczystej z powodu braku takiej ksiegi,
zaktada sig i prowadzi odrebne akta sprawy.

2. Akta te po rozpoznaniu wniosku sktada sie
w wydzielonej czesci archiwum.

3. Akta okreslone w ust. 1 archiwizowane sg na
zasadach przewidzianych dla akt spraw sado-
wych.”

§ 2. Prowadzone dotychczas dzienniki Pn z dniem wejscia

w zycie zarzadzenia podlegajg zamknieciu. Pozycje nie zakres-
lone podlegajg przerejestrowaniu z urzedu do dziennika Ost.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 wrzesnia 2001 r.

Minister Sprawiedliwosci: Stanistaw Iwanicki



