Poz. 16

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 31 lipca 2001 r.

w sprawie czynnosci administracyjnych i rozliczen finansowych zwigzanych z prowadzeniem depozytu przedmiotéw
wartosciowych i sSrodkoéw pienieznych oséb pozbawionych wolnosci.

Na podstawie art. 249 § 4 pkt 1 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz. 557
i Nr 160, poz. 1083, z 1999 r. Nr 83, poz. 931 oraz z 2000 r.
Nr 60, poz. 701 i Nr 120, poz. 1268) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogoine

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb postepowania w zakresie:

1) ewidencjonowania zdeponowanych s$rodkoéw pienigez-
nych i przedmiotow wartosciowych,

2) przyjmowania, przechowywania i wydawania przekaza-
nych do depozytu srodkéw pienieznych oraz przedmio-
tow wartosciowych,

3) gromadzenia $rodkow pienieznych na ksigzeczkach
oszczednosciowych,

4) przekazywania zdeponowanych s$rodkéw pienieznych
i przedmiotéw wartosciowych miedzy zaktadami karny-
mi oraz na wtasnos$¢ Skarbu Panstwa,

5) rozliczania wynagrodzenia za prace osadzonych oraz in-
nych wptywoéw pienieznych,

6) dokonywania zakupéw przez osadzonych.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1) depozytor — funkcjonariusza zaktadu karnego, ktéremu
powierzono obowigzki zwigzane z prowadzeniem depo-
zytu s$rodkéw pienieznych i przedmiotéw wartoscio-
wych osadzonych,

2) dyrektor — dyrektora zaktadu karnego,

3) funkcjonariusz — funkcjonariusza i pracownika Stuzby
Wieziennej,

4) gtowny ksiegowy — gtéwnego ksiegowego zaktadu karnego,

5) koperta depozytowa — koperte z przedmiotami warto-
Sciowymi oraz odpowiednio zapakowany przedmiot
warto$ciowy niemieszczacy sie w kopercie,

6) wynagrodzenie brutto — wynagrodzenie za prace ze
wszystkimi dodatkami bez zadnych potracen,
7) wynagrodzenie przypadajgce:

a) kwote przypadajaca skazanemu i ukaranemu po po-
trgceniu z wynagrodzenia brutto odpowiedniej czesci
na ubezpieczenia spoteczne, fundusz pomocy post-
penitencjarnej oraz na dochody budzetowe,

b) kwote przypadajgca tymczasowo aresztowanemu po
potragceniu z wynagrodzenia brutto odpowiedniej
czesci na ubezpieczenia spoteczne,

8) osadzony — skazanego, ukaranego i tymczasowo
aresztowanego,

9) podatek dochodowy — podatek dochodowy od osdb fi-
zycznych,

10) przepustka — zezwolenie na czasowe opuszczenie tere-
nu zaktadu karnego udzielone na podstawie przepisow
art. 91 pkt 7, art. 92 pkt 9, art. 138 8 1 pkt 7 i 8, art. 141
8 4 oraz art. 165 8 2 Kodeksu karnego wykonawczego,

11) zaktad karny — rowniez areszt $ledczy.

Rozdziat 2

Ewidencja zdeponowanych srodkéw pienieznych
i przedmiotéw wartosciowych

§ 3. 1. Srodki pieniezne oraz przedmioty warto$ciowe
przyjmuje i wydaje depozytor.

2. W razie nieobecnosci depozytora czynnosci okreslone
w ust. 1 wykonuje funkcjonariusz wyznaczony pisemnie
przez dyrektora lub gtéwnego ksiegowego.

8 4. 1. Dane personalne osadzonego, przyjmowanego do
zaktadu karnego, depozytor wpisuje do skorowidza na pod-
stawie karty identyfikacyjnej. Po rozpoczeciu pracy admini-
stracji depozytor sprawdza, czy odnotowano w dokumenta-
cji finansowej wszystkich osadzonych, ktorzy przybyli do za-
ktadu karnego w ciggu ostatniej doby.



2. Dla kazdego osadzonego, z wyjatkiem przetransporto-
wanych z innego zaktadu karnego, depozytor wystawia kartg
depozytowa, sktadajaca sie z czterech czesci. Wzor karty de-
pozytowej stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

3. Karte depozytowg osadzonego, ktory zostat przyjety
z innego zaktadu karnego, uzupetnia sig o jego aktualny nu-
mer ewidencyjny i zaktada sie czes¢ Il karty.

§ 5. 1. W czesci | karty depozytowej wpisuje sie informa-
cje o zatrudnieniu osadzonego, procentowej wysokosci usta-
lonego wynagrodzenia za prace, statusie osadzonego oraz
inne uwagi. W czes$ci tej zamieszcza sie réwniez tre$é poucze-
nia i deklaracje osadzonego, o ktérej mowa w § 9.

2. W czesci Il karty depozytowej oraz na kopercie depozy-
towej zamieszcza sie wykaz i doktadny opis przedmiotéw
wartosciowych przyjetych do depozytu. W czesci tej zamiesz-
cza sie rowniez serie i numer koperty depozytowej, numer
rozliczeniowy oddziatu i numer ksigzeczki oszczednosciowe;j.

3. Jezeli osadzony nie posiada przedmiotow wartosciowych,
depozytor jest obowigzany wpisac¢ do czesci Il karty depozytowej
adnotacje o tresci: , przedmiotow wartosciowych nie posiada”,
ktérg depozytor i osadzony potwierdzajg swoimi podpisami.

4. Czesc Il karty depozytowej stuzy do rejestracji oraz
rozliczania wptywoéw i rozchodéw pienieznych. W czesci tej
odnotowuje sie rowniez numer rozliczeniowy oddziatu i nu-
mer ksigzeczki oszczednos$ciowej oraz stan zgromadzonych
srodkéw pienieznych.

5.W czesci IV karty depozytowej rejestruje sie zadtuzenie
osadzonego.

§ 6. 1. Ewidencje ksiegowg sum depozytowych osa-
dzonych prowadzi si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591,
z 1997 r. Nr 32, poz. 183, Nr 43, poz. 272, Nr 88, poz. 554,
Nr 118, poz. 754, Nr 139, poz. 933—934, Nr 140, poz. 939
i Nr 141, poz. 945, z 1998 r. Nr 60, poz. 382, Nr 106, poz. 668,
Nr 107, poz. 669 i Nr 155, poz. 1014, z 1999 r. Nr 9, poz. 75
i Nr 83, poz. 931 oraz z 2000 r. Nr 60, poz. 703, Nr 94,
poz. 1037 i Nr 113, poz. 1186).

2. Ewidencja sum depozytowych osadzonych podlega
sprawdzeniu i uzgodnieniu wedtug stanu na ostatni dzien
kazdego miesigca.

§8 7. 1. W czesci lll karty depozytowe] wylicza sie saldo
srodkow pienieznych osadzonego, a takze specyfikuje sie je
wedtug rubryk zawartych we wzorze karty.

2. Saldo, wedtug stanu na ostatni dzien kazdego miesig-
ca, osadzony potwierdza swoim podpisem, a jezeli zachodzi
niedajaca sie usung¢ przeszkoda do dokonania tej czynnosci,
bezposrednio po ustaniu przeszkody. W razie odmowy ztoze-
nia podpisu przez osadzonego, depozytor sporzadza na te
okoliczno$¢ adnotacje, ktorg podpisuje wraz z funkcjonariu-
szem wyznaczonym przez dyrektora.

3. Potwierdzenie przez osadzonego salda jest wymagane réw-
niez w razie przetransportowania lub zwolnieniu osadzonego z za-
ktadu karnego.W przypadku braku mozliwosci uzyskania podpisu
osadzonego, z powodu nagtego przetransportowania lub zwolnie-
nia, potwierdza sie ten fakt w karcie depozytowej na podstawie
dokumentow stuzby ewidenc;ji.

§ 8. 1. Czesc |, Il'i IV karty depozytowej osadzonego, kt6-
ry ma by¢ przetransportowany do innego zaktadu karnego,
przekazuje sie wraz z nim, a cze$¢ lll pozostawia sie w zakta-
dzie karnym, ktory jg zatozyt.

2. Karty depozytowe osadzonych zwolnionych, skreslo-
nych z ewidencji i zmartych oraz czesci lll kart osadzonych

przetransportowanych przechowuje si¢ oddzielnie do catko-
witego ich rozliczenia.

Rozdziat 3

Postepowanie z przedmiotami wartosciowymi

8 9. Przy przyjeciu do zaktadu karnego depozytor przyj-
muje od osadzonego pienigdze i przedmioty wartosciowe,
wzywajac go do:

1) podpisania przyjecia do wiadomosci pouczenia, ze w ra-
zie niedopetnienia obowigzku przekazania do depozytu
wszystkich posiadanych pieniedzy i przedmiotéw warto-
Sciowych, moze ponies¢ odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng,

2) wskazania nazwiska i imienia oraz adresu osoby, ktorej
zaktad karny wyda zdeponowane wartosci, jezeli osadzo-
ny nie odbierze ich osobiscie,

3) ztozenia pisemnej deklaracji, czy jest zainteresowany
lokowaniem srodkow pienieznych pozostajacych do jego
dyspozycji na ksigzeczce oszczednosciowej.

§ 10. 1. Do przedmiotow wartos$ciowych zalicza sie:

1) zagraniczne $rodki ptatnicze,

2) bankowe karty magnetyczne, ksigzeczki oszczednoscio-
we, bony premiowe, depozytowe, kapitatowe, weksle,
czeki, listy gwarancyjne, dokumenty zabezpieczajgce
prawa wtasnosci, udziaty, akcje, obligacje oraz inne wy-
dane przez banki krajowe i zagraniczne papiery warto-
Sciowe,

3) bizuterie: obraczki, pierscionki, tancuszki, broszki, bran-
soletki, kolczyki,

4) inne przedmioty niewymienione w pkt 1—3, ktére zosta-
ng uznane przez dyrektora za wartosciowe.

2. Do przedmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, nie zalicza
sie aparatow fotograficznych, telewizoréw, radioodbiorni-
kéw, magnetofonéw, magnetowidow, telefonéw komoérko-
wych, komputeréw, bielizny, odziezy, obuwia, przyborow do
pisania, dokumentéw osobistych, kaset magnetofonowych,
kaset wideo, kluczy, alkoholu i innych, ktorych sposoéb przyj-
mowania, przechowywania i wydawania, regulujg odrebne
przepisy.

3. Przy opisywaniu przyjetych do depozytu przedmiotéow
wartosciowych nalezy mozliwie doktadnie okresli¢ wszelkie
cechy indywidualne tych przedmiotéw, jak: rodzaj, nazwa,
barwa, marka, tworzywo, préba, numer, stopien uszkodze-
nia.W razie braku cech indywidualnych, zwtaszcza na obracz-
kach, pierscionkach, bransoletkach, dokonuje sie odpowied-
niej adnotacji w karcie depozytowe;.

4. Odnotowanie w karcie depozytowej ztozenia kazdego
przedmiotu wartosciowego potwierdzajg podpisami depozy-
tor i osadzony.

5. W razie odmowy ztozenia podpisu przez osadzonego,
depozytor w jego obecnosci, wraz z dwoma wyznaczonymi
przez dyrektora funkcjonariuszami — $wiadkami, sporzadza
na te okoliczno$¢ w karcie depozytowej adnotacje, ktora
podpisuje depozytor i Swiadkowie.

§ 11. 1. Przedmioty wartosciowe przyjete do depozytu
umieszcza sie w kopercie depozytowej.
2. Na kopercie depozytowej wpisuje sig:
1) nazwisko, imig, date urodzenia oraz imie ojca osadzonego,
2) numer ewidencyjny,
3) wykaz przedmiotow wartosciowych i doktadny ich opis,
4) numer naklejki.



3. Koperte depozytowa zakleja depozytor w obecnosci
osadzonego i umieszcza na niej naklejke oraz opieczgetowuje
krawedzie koperty i naklejki stemplem depozytora z poda-
niem stopnia stuzbowego oraz imienia i nazwiska. Umiesz-
czenie przedmiotow wartosciowych w kopercie stwierdzajg
swoimi podpisami i datg dokonania czynnosci depozytor
i osadzony.

4. Kazdorazowe otwarcie koperty depozytowej odbywa
sie w obecnosci osadzonego, z wyjatkiem przypadkéw okre-
$lonych w § 13 i 26. Do ponownego umieszczenia tych przed-
miotéw w kopercie uzywa sie nowej koperty, ktorg zakleja
sie w sposoéb ustalony w ust. 3, dokonujgc ponownego za-
ewidencjonowania zdeponowanych przedmiotéw wartoscio-
wych na kopercie i w czegsci Il karty depozytowej.

5. Zawarto$¢ koperty depozytowej sprawdza sie okresowo
ze spisem na kopercie i karcie depozytowej nie rzadziej niz raz
na 3 lata, z zachowaniem wymogow okreslonych w ust. 3 i 4.

6. Przedmiot wartosciowy, ktéry ze wzgledu na swojg
wielko$¢ nie moze by¢ umieszczony w kopercie, podlega
opakowaniu i osznurowaniu. Przepisy ust. 2—5 stosuje sig
odpowiednio.

7. Przedmioty wartosciowe przechowuje sie w szafach
metalowych, zabezpieczone przed pozarem, uszkodzeniem,
zniszczeniem i kradzieza.

8. W przypadku gdy przedmioty wartosciowe, ze wzgledu
na swojg wielkos¢, nie mieszcza sie w szafach metalowych,
przechowuje sie je w wyodrebnionych pomieszczeniach, za-
bezpieczone przed pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem
i kradziezg.

§ 12. Dane dotyczgce wydania przedmiotéw wartoscio-
wych osadzonemu wpisuje sie w czesci Il karty depozytowej.
Odbior z depozytu kazdego przedmiotu potwierdza osadzo-
ny na karcie depozytowej datg i podpisem. W razie zakwe-
stionowania przez osadzonego zawartosci koperty, depozy-
tor w obecnosci wyznaczonego przez dyrektora funkcjona-
riusza sporzadza na te okolicznos$é protokot, ktéry podpisuje
takze osadzony. Protokét stanowi podstawe do wszczecia po-
stepowania wyjasniajgcego.

§ 13. 1. Osadzonego, ktéoremu nie wydano z depozytu
przedmiotow warto$ciowych przy zwolnieniu z zaktadu kar-
nego, wzywa sie listem poleconym, w ciggu 10 dni od daty
zwolnienia, do ich odbioru w wymaganym terminie. W we-
zwaniu do odbioru depozytu nalezy wskazaé skutki jego nie-
podjecia w postaci przejscia na witasnos¢ Skarbu Panstwa.
Jezeli osadzony nie zgtosit sie, wezwanie nalezy skierowac
do osoby wskazanej w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w § 9.
Osoba odbierajgca przedmioty wartosciowe potwierdza na
karcie depozytowej odbior kazdego przedmiotu datg i podpi-
sem, a depozytor wpisuje do karty depozytowej imie i nazwi-
sko oraz cechy dowodu tozsamosci tej osoby.

2. Na prosbe bytego osadzonego wzglednie osoby wska-
zanej w os$wiadczeniu na karcie depozytowej przedmioty
wartosciowe moga byc¢ przekazane za posrednictwem pocz-
ty, na adres bylego osadzonego Ilub osoby wskazanej
w os$wiadczeniu. Otwarcie koperty depozytowej i sporzadze-
nie pakietu z przesytka wartosciowa nastepuje w obecnosci
gtownego ksiegowego, wyznaczonego przez dyrektora funk-
cjonariusza i depozytora. Z czynnosci tych sporzadza sie pro-
tokét stwierdzajacy zgodnosé zawartosci koperty i pakietu
z opisem w karcie depozytowej. Protokét zatgcza sie do kar-
ty depozytowej bytego osadzonego. Przedmioty wartoscio-
we przekazywane sg na koszt bytego osadzonego albo oso-
by wskazanej w oswiadczeniu.

3. W przypadku zwrotu pakietu depozytor dokonuje jego
otwarcia w obecnosci gléwnego ksiegowego i wyznaczonego
przez dyrektora funkcjonariusza, ponownego zaewidencjonowa-
nia przedmiotéw warto$ciowych w czes¢ Il karty depozytowe;j
oraz umieszczenia ich w kopercie depozytowej. Z dokonania wy-

mienionych czynnosci sporzadza sie protokot, ktory zatgcza sie
do koperty depozytowej. Na kopercie depozytowej oraz w czesci
Il karty depozytowej, w miejscach przewidzianych na podpis
osadzonego powinny by¢ ztozone podpisy gtéwnego ksiegowe-
go, funkcjonariusza wyznaczonego przez dyrektora i depozytora,
z adnotacja ,,opisu zakopertowania przedmiotow warto$ciowych
dokonano komisyjnie”.

4. Przepisy ust. 1—3 stosuje si¢ odpowiednio w przypad-
ku skreslenia osadzonego z ewidencji zaktadu karnego.

5. W razie zgonu osadzonego posiadajgcego przedmioty
wartosciowe, wzywa sie osobe wskazang w oswiadczeniu na
karcie depozytowej do ich odbioru. Przepisy ust. 1—3 stosu-
je sie odpowiednio.

6. W przypadku gdy wydane osadzonemu z depozytu
przedmioty warto$ciowe pozostawione zostaty przez niego
w celi i nie ma on mozliwosci samodzielnego ich spakowa-
nia, wskutek niepowrotu z przepustki lub nagtej zmiany miej-
sca pobytu, depozytor w obecnosci wyznaczonych przez dy-
rektora dwoch funkcjonariuszy — $wiadkéw dokonuje zapa-
kowania przedmiotow warto$ciowych. Przepisy ust. 3 stosu-
je sie odpowiednio.

§ 14. 1. Inwentaryzacje srodkoéw pienieznych i przedmio-
tow wartos$ciowych przeprowadza sie zgodne z przepisami
ustawy o rachunkowosci.

2. Inwentaryzacja przedmiotéw wartosciowych polega
w szczegoblnosci na:

1) poréwnaniu zgodnosci zapisow w czesci |l karty depozy-
towej z zapisami na kopercie depozytowej,

2) zbadaniu, czy koperta depozytowa i naklejka nie ulegty
naruszeniu i czy sg zaopatrzone w stempel depozytora,

3) zbadaniu, czy koperta depozytowa zaopatrzona jest

w podpis depozytora i osadzonego,

4) zbadaniu, czy przedmioty wartosciowe sg prawidiowo prze-
chowywane i nalezycie zabezpieczone.

3. W razie stwierdzenia niezgodnosci zapisow, o ktorych mo-
wa w ust. 2 pkt 1, naruszenia koperty depozytowej lub naklejki
albo braku podpisu depozytora lub osadzonego, komisja w obec-
nosci osadzonego otwiera koperte, porownuje jej zawarto$c z za-
pisami w czesci Il karty depozytowej i na kopercie, nastgpnie
w obecnosci osadzonego umieszcza przedmioty wartosciowe
w nowej kopercie, dokonujgc ewentualnej korekty zapisow. Prze-
pisy 8 11 ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio.

4. Stan sum depozytowych i przedmiotéw wartoscio-
wych podlega inwentaryzacji przy kazdej zmianie na stano-
wisku depozytora.

Rozdziat 4
Postepowanie ze srodkami pienieznymi

§ 15. 1. Srodki pieniezne wptacane przez osadzone-
go po powrocie z przepustki podlegajg jedynie rejestracji
w karcie depozytowej, dopiero nadwyzka ponad kwote
pobrang na przepustke rozliczana jest zgodnie z 8 2 ust. 1
pkt 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 sierp-
nia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad i sposobu groma-
dzenia funduszu przekazywanego skazanemu w chwili zwol-
nienia z zaktadu karnego, przeznaczonego na przejazd do miej-
sca zamieszkania i utrzymanie (Dz. U. Nr 111, poz. 708).

2. Srodki pieniezne wptacone na poczet grzywny przez
osoby doprowadzone, lecz nieprzyjete do odbywania
zastepczej kary pozbawienia wolnosci lub kary aresztu,
nalezy przekaza¢ w terminie 7 dni od daty wptywu, na konto
wtasciwego sadu.

3. O kazdym przypadku ztozenia w catosci lub w czesci
kwoty pienieznej przypadajgcej do uiszczenia tytutem
grzywny w sprawie, w ktorej sad skierowat do wykonania
zastepczag kare pozbawienia wolnosci lub kare aresztu,
niezwlocznie zawiadamia sie na pismie stuzbe ewidencji.



Zawiadomienie powinno zawierac:

1) nazwisko, imig, imie ojca osadzonego oraz numer ewi-

dencyjny,

2) nazwe sadu wraz z sygnaturg akt,

3) wysokos¢ sptaconej kwoty tytutem grzywny,

4) date i podpis gtownego ksiegowego.
Sptata grzywny nastepuje zgodnie z przepisami reguluja-
cymi kolejno$¢ zaspokojenia naleznosci przypadajacych
od dtuznika i nalezna kwota winna by¢ przekazana w termi-
nie 7 dni od daty wptywu, na konto wtasciwego organu
egzekucyjnego.
W przypadku gdy osadzony ztozy pisemny wniosek o uisz-
czenie grzywny ze $srodkow pienigznych pozostajgcych do jego
dyspozycji, nalezna kwota winna by¢ przekazana w terminie
7 dni od daty wptywu wniosku do stuzby finansowe;j.

§ 16. Szczegdtowy tryb ewidencji i rozliczania przekazéw
pocztowych pomiedzy zaktadem karnym a urzedem poczto-
wym ustala dyrektor w drodze umowy z naczelnikiem
urzedu pocztowego.

§ 17. 1. Wszelkie wptywy gotowkowe lub bezgotéwkowe
na rzecz osadzonego, po jego przetransportowaniu, skresle-
niu z ewidencji, zwolnieniu lub zgonie, wpisuje sie do karty
depozytowej czesc lll.

2. Srodki pieniezne, ktore wptyng po zwolnieniu osadzo-
nego z zaktadu karnego, przesyta sie w terminie 7 dni od
daty wptywu przekazem pocztowym, pod wskazany przez
niego adres, po dokonaniu potrgcen wierzytelnosci, podle-
gajacych $ciggnieciu. Optate pocztowg pokrywa sie z sum
depozytowych bytego osadzonego.

3. W razie niedoreczenia przekazu, srodki pieniezne prze-
kazuje sie w terminie 7 dni od daty zwrotu przekazu poczto-
wego osobie wskazanej w o$wiadczeniu, o ktébrym mowa
w § 9.

4. Srodki pieniezne, ktore wptyna po przetransportowa-
niu osadzonego do innego zaktadu karnego, nalezy przeka-
za¢ w terminie 7 dni od daty wptywu w $lad za przetranspor-
towanym, z podaniem tytutu wptywu. Rozliczenie wptywu
srodkow pienieznych, wedtug rubryk zawartych we wzorze
karty depozytowej, dokonuje zaktad karny, w ktérym osadzo-
ny przebywat.

Rozdziat 5

Gromadzenie srodkéw pienieznych na ksigzeczkach
oszczednosciowych

§ 18. Na ksigzeczce oszczednosciowej osadzonego gro-
madzi sie:
1) fundusz, o ktorym mowa w art. 126 § 1 Kodeksu karnego
wykonawczego,
2) na pisemny wniosek, srodki pieniezne pozostajgce do
jego dyspozycji.

§ 19. Szczeg6towe zasady wystawiania ksigzeczek
oszczednos$ciowych oraz obieg dokumentéw rozliczenio-
wych, z tytutu wniesionych wkiadow oszczednosciowych,
pomiedzy zakiadem karnym a oddziatem Powszechnej Kasy
Oszczednosci — bank panstwowy, okresla umowa zawarta
pomiedzy dyrektorem a dyrektorem oddziatu Powszechnej
Kasy Oszczednosci — bank panstwowy.

§ 20. Wysokos¢ kwoty zgromadzonej na ksigzeczce
oszczednosciowej odnotowuje sie w czesci lll karty depozy-
towej. Ewidencje kwot przekazanych na ksigzeczke oszczed-
nosciowg prowadzi sie w sposob zapewniajacy ustalenie
wysokosci srodkow pienieznych pozostajacych do dyspozy-
cji osadzonego oraz funduszu, o ktérym mowa w art. 126
8 1 Kodeksu karnego.

§ 21. Ksigzeczki oszczednosciowe osadzonych przecho-
wuje depozytor w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

8 22. W razie przetransportowania osadzonego do inne-
go zaktadu karnego przekazuje sie wraz z kopertg z przed-
miotami warto$ciowymi jego ksigzeczke oszczednos$ciowq,
a jej numer, numer rozliczeniowy oddziatu i wysokos$¢ zgro-
madzonej kwoty, z podziatem na $rodki pieniezne pozostajg-
ce do dyspozycji osadzonego oraz fundusz, o ktérym mowa
w art. 126 8§ 1 Kodeksu karnego wykonawczego, odnotowuje
sie w wykazie depozytow wartosciowych osadzonych.

§ 23. Wyptaty srodkow pienieznych pozostajgcych do
dyspozycji osadzonych, zgromadzonych na ksigzeczkach
oszczednosciowych, dokonuje sie na ich pisemne wnioski,
w terminie umozliwiajgcym dokonanie zakupéw w zaktadzie
karnym.

Rozdziat 6

Przekazywanie zdeponowanych srodkoéw pienieznych
i przedmiotow wartosciowych miedzy zaktadami karnymi
oraz na rzecz Skarbu Panstwa

8 24. 1. Na podstawie listy skazanych skierowanych do
transportu, sporzadzonej przez stuzbe ewidencji, depozytor
zamyka czes$é lll karty depozytowej transportowanego osa-
dzonego. Stan posiadanych srodkow pienigznych w depozy-
cie osadzony poswiadcza swoim podpisem.

2. Na podstawie kart depozytowych osadzonych skiero-
wanych do transportu do innego zaktadu karnego stuzba fi-
nansowa sporzgdza w 3 egzemplarzach A, B, C wykaz depo-
zytébw wartosciowych osadzonych, ktdére podpisujg gtéwny
ksiegowy i depozytor.

3. Koperty z przedmiotami wartosciowymi, ksigzeczki
oszczednosciowe, karty depozytowe (z wyjatkiem czesci )
oraz wszystkie dokumenty dotyczace zobowigzan osadzo-
nych pakuje sig, naklejajgc na obu stronach pakietu naklejke
ostemplowang imienng pieczatkg depozytora. Pakiet z depo-
zytami wraz z egzemplarzami B i C wykazu depozytéw war-
tosciowych osadzonych przekazuje sie stuzbie ewidencji,
za pokwitowaniem na egzemplarzu A wykazu.

4. Egzemplarz A wykazu stanowi podstawe do spisania
z ewidencji sum depozytowych osadzonych oraz dokonania
w terminie 7 dni od dnia przetransportowania przelewu
srodkow pienieznych na rachunek bankowy zaktadu karnego
przyjmujgcego transport osadzonych.

§ 25. 1. Funkcjonariusz zaktadu karnego przyjmujacy
transport osadzonych potwierdza nienaruszalno$¢ pakietu
z depozytami podpisem na egzemplarzach B i C wykazu oraz
przekazuje je wraz z pakietem do stuzby finansowej.

2. Po otrzymaniu pakietu depozytor potwierdza swoim
podpisem i stemplem zgodno$¢ jego zawartosci z egzempla-
rzami B i C wykazu. Egzemplarz C wykazu, zatwierdzony
przez gtéwnego ksiegowego zaktadu karnego przyjmujacego
osadzonych, zwraca sie do zaktadu karnego przyjmujacego
osadzonych, nie p6zniej niz 3 dnia po przyjeciu transportu.

3. Niezwtocznie po sprawdzeniu zgodnosci zawartosci pa-
kietu z egzemplarzami B i C wykazu sprawdza sie zawarto$¢ ko-
perty depozytowe;j. Przepis 8 11 stosuje sie odpowiednio.W ra-
zie stwierdzenia niezgodnosci zawartosci koperty z opisem na
kopercie i w karcie depozytowej sporzgdza sie na te okolicz-
nos¢ protokét, ktory przedktada sie dyrektorowi. Protokot sta-
nowi podstawe do wszczecia postepowania wyjasniajacego.
Kopie protokotu przesyta sie wraz z egzemplarzem C wykazu
do zaktadu karnego przekazujgcego osadzonych.

4. Egzemplarz B wykazu stanowi podstawe dla stuzby finan-
sowej zaktadu karnego przyjmujgcego transport osadzonych
do zaewidencjonowania otrzymanych sum depozytowych.



§ 26. 1. Przekazywanie na wtasnos¢ Skarbu Panstwa
Ssrodkow pienieznych i przedmiotow wartosciowych, nieode-
branych z depozytu przez osobe uprawniong, odbywa sie
wedtug ogolnie obowigzujgcych przepiséw dotyczacych
likwidacji niepodjetych depozytow i nieodebranych rzeczy.

2. Decyzje o przejsciu na witasnosé Skarbu Panstwa $rod-
kow pienigznych i przedmiotéw wartosciowych, o ktorych
mowa w ust. 1, wydaje dyrektor.

3. Wymienione w decyzji, o ktérej mowa w ust. 2, przed-
mioty wartosciowe przekazuje sie urzedowi skarbowemu
wiasciwemu ze wzgledu na siedzibe zaktadu karnego, a $rodki
pieniezne przekazuje sie na rachunek bankowy tego urzedu.

4. Przepisy ust. 1—3 stosuje sie odpowiednio do $rod-
kow pienieznych i przedmiotoéw wartosciowych osadzonych
skreslonych z ewidencji zaktadu karnego.

8 27. 1. Znalezione w czasie kontroli przedmioty warto-
Sciowe, jezeli ustalono ich wtasciciela, podlegaja przekazaniu
do depozytu wedtug zasad obowigzujacych przy przyjeciu
osadzonego do zaktadu karnego.

2. Znalezione w czasie kontroli pienigdze, jezeli nie usta-
lono ich wiasciciela, podlegajg przekazaniu do depozytu.
Kwoty te rozlicza sie zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 3 rozporzadze-
nia, o ktérym mowa w § 15 ust. 1.

§ 28. 1. Przedmioty wartosciowe, co do ktorych orzeczo-
no $rodek karny przepadku przedmiotéw na rzecz Skarbu
Panstwa, przekazuje sie za pokwitowaniem wtasciwemu
organowi egzekucyjnemu.

2. Na pisemne zadanie sadu lub prokuratury, do ktérych
dyspozycji osadzony pozostaje, przekazuje sie tym organom
za pokwitowaniem przedmioty warto$ciowe, stanowigce do-
wody rzeczowe.

Rozdziat 7

Rozliczanie wynagrodzenia za prace, dokonywanie
zakupow przez osadzonych

§ 29. 1. Podstawe rozliczenia wynagrodzenia za prace
osadzonych stanowig listy ptac oraz inne dokumenty ptatni-
cze sporzadzone przez zatrudniajgcych.

2. Listy ptac osadzonych zatrudnionych przy pracach po-
rzagdkowych oraz pomocniczych wykonywanych odptatnie na
rzecz jednostek organizacyjnych Stuzby Wieziennej sporzg-
dza funkcjonariusz odpowiedzialny za zatrudnienie osadzo-
nych, a listy ptac osadzonych zatrudnionych w warsztatach
ustugowych lub produkcyjnych funkcjonariusz wyznaczony
przez dyrektora. Listy ptac za miesigc ubiegty przekazuje sie
stuzbie finansowej nie pdzniej niz do 5 dnia roboczego na-
stepnego miesigca.

3. Listy ptac sporzadza sie oddzielnie dla skazanych i uka-
ranych oraz oddzielnie dla tymczasowo aresztowanych.

4. Lista ptac powinna zawieraé¢ w szczegélnosci:

1) na stronie tytutowej nazwe zatrudniajgcego osadzonych
oraz okres, za jaki naliczono wynagrodzenie,

2) w czesci dotyczacej naliczenia wynagrodzenia za prace:
nazwisko i imie oraz imie ojca osadzonego, wymiar cza-
su pracy, grupe (stawke) zaszeregowania i inne sktadniki
wynagrodzenia za prace z wyodrebnieniem:

a) dodatkéw za prace ucigzliwa, niebezpieczng lub szko-

dliwg dla zdrowia,

b) nagrod przystugujacych z tytutu zatrudnienia,

c) premii za oszczednos$¢ surowca,

d) wynagrodzenia za racjonalizatorstwo i wynalazczo$¢,

e) wynagrodzenia za prace wykonywang ponad okreslo-

ng norme pracy lub norme czasu pracy.

5. Funkcjonariusz odpowiedzialny za zatrudnienie osa-
dzonych sprawdza listy ptac pod wzgledem zgodnosci da-
nych osobowych zatrudnionych, czasu pracy, wynagrodzenia

za prace oraz wylicza kwoty niedoptaconego wynagrodzenia
za prace, sporzadza wnioski o udzielenie zwolnienia od pracy,
jak rowniez o wyptacenie ekwiwalentu pienieznego
za niewykorzystane zwolnienie od pracy z zachowaniem prawa
do wynagrodzenia, potwierdzajac te czynnosci podpisem i data.

6. Stuzba finansowa rozlicza listy ptac, dokonujac okre-
$lonych przepisami potracen.

§ 30. 1. Wszelkie decyzje w sprawie ustalenia, podwyz-
szenia lub obnizenia wynagrodzenia przypadajgcego skaza-
nym i ukaranym dotyczg wynagrodzenia za prace za miesiac,
w ktérym zostaty podjete.

2. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 1, przekazuje sie stuz-
bie finansowej zaktadu karnego, nie p6zniej niz w ciggu 3 dni
od daty ich podjecia.

3. Stuzbe finansowa zaktadu karnego informuje sie
o podjetych przez dyrektora decyzjach o zatrudnieniu lub wy-
cofaniu z zatrudnienia osadzonych. Informacje przekazuje sie
nie pozniej niz w ciggu 3 dni od daty podjecia decyzji.

§ 31. Potrgcen na fundusz pomocy postpenitencjarnej
w wysokosci 10% dokonuje sie z wynagrodzenia brutto ska-
zanych i ukaranych, po uwzglednieniu wytaczen, o ktorych
mowa w art. 125 § 3 Kodeksu karnego wykonawczego.

8 32. Na dochody budzetowe przekazuje sie:

1) roznice miedzy wynagrodzeniem brutto pomniejszonym
o sktadki na ubezpieczenia spoteczne i potracenia, o kto-
rych mowa w 8 31, a wynagrodzeniem przypadajgcym,

2) kwoty, o ktérych mowa w § 36.

§ 33. 1. Potracenia, o ktérych mowa w § 31, stuzby finan-
sowe zaktadéw karnych przekazujg ze swoich rachunkéw
sum depozytowych na rachunek srodkéw specjalnych Mini-
sterstwa Sprawiedliwosci — do konca miesigca, w ktérym
wptynety.

2. Potrgcenia, o ktérych mowa w § 32, stuzby finansowe
zaktadéw karnych przekazujg z rachunku sum depozytowych
na wtasne rachunki dochodéw budzetowych do konca mie-
sigca, w ktorym wptynety.

§ 34. 1. Jezeli w czasie przebywania osadzonego w zakta-
dzie karnym wierzyciel ztozy (nadesle) wniosek wraz z tytu-
tem wykonawczym dotyczacym naleznosci alimentacyjnych,
dyrektor jest obowigzany przyja¢ ten wniosek wraz z tytutem
i dokonywa¢ zgodnie z nim wyptat.

2. Wniosek moze byé ztlozony na pismie lub ustnie do
protokotu w zaktadzie karnym i powinien zawieraé¢:

1) oznaczenie stron,

2) okreslenie $wiadczenia, ktére ma by¢ zrealizowane tacz-
nie z zalegtos$ciami,

3) oznaczenie zatacznikow, ktore zostaty ztozone.

§ 35. 1. Jezeli wnioski ztozyto kilku wierzycieli, a sumy de-
pozytowe znajdujgce si¢ na koncie osadzonego nie wystar-
czaja na zaspokojenie wszystkich naleznosci tych wierzycieli
lub jezeli sg zajete przez organ egzekucyjny, zaktad karny
przekazuje tytuty bedgce podstawg egzekucji komornikowi
sgdu rejonowego witasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania dtuznika, a w razie braku miejsca zamiesz-
kania — do komornika sgdu rejonowego wtasciwego
ze wzgledu na siedzibe zaktadu karnego, w ktorym dtuznik
przebywa, zawiadamiajgc wierzycieli o przyczynach niedokony-
wania wyptat (kopiami pism skierowanymi do komornika).

2. Jezeli nastepuje zbieg egzekucji administracyjnej
i sagdowej, zaktad karny przekazuje tytuty bedace podstawa
egzekucji wraz z adnotacjg o wysokosci dotychczasowych
potrgcen organowi egzekucyjnemu, ktory pierwszy dokonat
zajecia, celem wszczecia postepowania, o ktérym mowa
w art. 773 § 1 Kodeksu postepowania cywilnego, dokonujac



w dalszym ciggu potracen na dotychczasowych zasadach.
O przekazaniu tytutow bedacych podstawg egzekucji zawia-
damia sie osadzonego i organ egzekucyjny, ktéry dokonat
zajecia jako drugi.

3. Stuzba finansowa zawiadamia osadzonego o wptywie
kazdego tytutu bedacego podstawg egzekucji. W przypadku
wptywu tytutu zasgdzajgcego alimenty, zawiadamia sie po-
nadto funkcjonariusza odpowiedzialnego za zatrudnienie
osadzonych i stuzbe penitencjarna.

4. W razie przetransportowania osadzonego posiadajgce-
go tytuty bedace podstawg egzekucji zaktad karny przyjmu-
jacy osadzonego zawiadamia organ egzekucyjny o przejeciu
tych tytutow, w terminie do 7 dni. W wypadku gdy egzekucja
Swiadczen alimentacyjnych jest prowadzona na podstawie
whniosku, wraz z tytutem wykonawczym, ztozonego bezpo-
Srednio w zaktadzie karnym, o jego przejeciu w terminie
7 dni powiadamia sie wierzyciela.

5. W przypadku zwolnienia osadzonego zaktad karny od-
notowuje na tytule bedgcym podstawg egzekucji dotychcza-
sowe wyniki egzekucji i zwraca te dokumenty wnioskodaw-
cy lub organowi egzekucyjnemu z informacjg o przyczynach
zwrotu i nowym adresie zwolnionego.

6. W przypadkach okreslonych w ust. 1 i 2 w czasie od
przestania tytutow bedacych podstawg egzekucji, az do
otrzymania postanowienia o wyznaczeniu organu egzekucyj-
nego, dokonuje sie w dalszym ciggu potracen na poczet eg-
zekucji, z tym ze kwoty te blokuje sie na karcie depozytowej
w czesci lll w rubryce , kwoty dla komornika”.

7. Jezeli do terminu zwolnienia osadzonego z zaktadu
karnego nie wptynie postanowienie o wyznaczeniu organu
przejmujgcego prowadzenie egzekucji, kwota zablokowana
pozostaje na rachunku bankowym zaktadu. Kwote zabloko-
wang przekazuje sie organowi, ktéremu zlecono przejecie
prowadzenia egzekuciji.

§ 36. Kwotg, o ktérag obnizono cze$¢ wynagrodzenia
za prace przypadajacg skazanemu i ukaranemu skutek wy-
mierzenia kary dyscyplinarnej, przekazuje sie w catosci
na dochody budzetowe.

§ 37. 1. Dla osadzonych zatrudnionych przy pracach po-
rzgdkowych oraz pomocniczych, w warsztatach ustugowych
lub produkcyjnych prowadzonych przez jednostki organiza-
cyjne wieziennictwa wynagrodzenie za okres zwolnienia od
pracy, jak réwniez ekwiwalent pieniezny za niewykorzystane
zwolnienie od pracy z zachowaniem prawa do wynagrodze-
nia, oblicza stuzba finansowa na podstawie wniosku funkcjo-
nariusza odpowiedzialnego za zatrudnienie osadzonych,
zatwierdzonego przez dyrektora.

2. We wniosku o udzielenie zwolnienia od pracy z zacho-
waniem prawa do wynagrodzenia funkcjonariusz odpowie-
dzialny za zatrudnienie osadzonych podaje informacje o ilo-
$ci dni, w czasie ktérych osadzony wykonywat prace w okre-
sie, z ktorego zostata ustalona podstawa wymiaru wynagro-
dzenia za okres zwolnienia od pracy.

3. Wynagrodzenie za okres zwolnienia od pracy, jak rowniez
ekwiwalent pienigzny za niewykorzystane zwolnienie od pracy
z zachowaniem prawa do wynagrodzenia rozlicza sie wedtug
zasad obowigzujgcych przy rozliczaniu wynagrodzenia brutto.

4. Wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego,
jak rowniez ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop,
rozlicza sie zgodnie z ust. 3.

§ 38. Przy rozliczaniu wptywow pienigznych osadzonego
jako podstawe do naliczania funduszu, o ktérym mowa
w art. 126 § 1 Kodeksu karnego wykonawczego oraz kwot
pienieznych podlegajacych egzekucji, stosuje sie przecietne
wynagrodzenie do celéow emerytalno-rentowych, ulegajace

zmianie co kwartat, obowigzujgce od pierwszego dnia na-
stepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypo-
spolitej Polskiej ,Monitor Polski” .

§ 39. Przekazywanie na pisemny wniosek osadzonego
srodkow pienieznych na rzecz okreslonych oséb, instytucji
lub organizacji dokonuje stuzba finansowa w formie polece-
nia przelewu lub za pomocg przekazéw pocztowych.

§ 40. 1. Czestotliwos¢, terminy, miejsce i sposdb dokony-
wania zakupéw artykutow zywnosciowych i wyrobow tyto-
niowych oraz przedmiotow dopuszczonych do sprzedazy
w zaktadzie karnym ustala dyrektor w porzadku dnia.

2. Za prawidtowa organizacje i przebieg dokonywania za-
kupéw w zaktadzie karnym odpowiedzialny jest wyznaczony
przez dyrektora funkcjonariusz spoza stuzby finansowej.

3. Zakupy artykutéw zywnosciowych i wyrobéw tytonio-
wych oraz przedmiotow dopuszczonych do sprzedazy w za-
ktadzie karnym realizuje sie w formie bezgotowkowej na
podstawie paragonéw, z wyjatkiem przypadku okreslonego
w art. 92 pkt 8 Kodeksu karnego wykonawczego.

4. Stuzba finansowa umieszcza na paragonach nastepu-
jace dane:

1) imie, nazwisko i imie ojca osadzonego,

2) numer ewidencyjny osadzonego,

3) srodki pienigzne pozostajace do dyspozycji osadzonego,

4) rodzaj nagrody lub kary dyscyplinarnej zwigzanej z pra-
wem dokonywania zakupow.

5. Dane, o ktérych mowa w ust. 4, depozytor potwierdza
podpisem i stemplem na paragonie oraz zaznacza na karcie
depozytowej fakt podpisania paragonu.

6. Decyzje o nagrodzie lub karze, o ktorych mowa w ust. 4,
przekazuje sie niezwtocznie stuzbie finansowej i odnotowuje
w kartach depozytowych.

7. Po wydaniu artykutéw stuzba finansowa otrzymuje
z kantyny wieziennej oryginaty prawidiowo wypetnionych
paragonow, zestawienie paragonéw oraz fakture za wydane
artykuty. Po sprawdzeniu pod wzgledem formalnorachunko-
wym paragonéw oraz zgodnosci kwot wedtug paragonéw
z zestawieniem oraz fakturg, stuzba finansowa przekazuje
naleznosci wystawcy faktury — na ogolnie obowigzujacych
zasadach — z rachunku sum depozytowych.

8. Zestawienie, o ktbrym mowa w ust. 7, powinno zawieraé:

1) numer paragonu,

2) imie, nazwisko, imie ojca osadzonego,

3) wartos$¢ dokonanych przez osadzonego zakupow,
4) taczng wartos¢ wydanych towarow.

9. Kwote stanowigcg wartos¢ dokonanych przez osadzo-
nego zakupow stuzba finansowa rejestruje w jego karcie
depozytowe;.

Rozdziat 8
Przepisy koncowe

8 41. Traci moc zarzadzenie nr 37/1991/CZZK Ministra
Sprawiedliwoséci z dnia 28 czerwca 1991 r. w sprawie poste-
powania z przedmiotami wartosciowymi i sumami depozyto-
wymi oraz zasad rozliczania naleznosci za prace i innych do-
chodoéw pienieznych oséb osadzonych w zakiadach karnych
(Dz. Urz. Min. SprawiedlI. Nr 4, poz. 24, 21993 r. Nr 7, poz. 30,
21994 r. Nr 6, poz. 36 oraz z 1997 r. Nr 1, poz. 8).

8 42. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwosci: Stanistaw Iwanicki



KARTA DEPOZYTOWA

stempel zaktadu karnego

Zataczniki do zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 31 lipca 2001 r.
(poz. 16)

Numer ewidencyjny

" Data zalozenia karty i podpis depozytora PESEL I....1....1....1....1.... (U DU T (TN PO T I
""""""""""""""""""""""""""""""" S Y U PN P DN DN 5 DU BN
Podpis gtobwnego ksiegowego NIP 1 ! I-1 ! ! I-1 -1

Czesé |
Dowod Adnotacje Status Procent . .
o prac osadzonego* wynagrodzenia Inne uwagi
data numer pracy g za prace

* grupa klasyfikacyjna lub symbol ,TA” oznaczajgcy tymczasowo aresztowanego



POUCZENIE

Osadzony zobowigzany jest przekaza¢ do depozytu zaktadu karnego pienigdze i przedmioty wartosciowe, ktorych
posiadanie jest zabronione przepisami regulaminu. Niedopetnienie tego obowigzku podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarne;.

Depozyt nieodebrany w ciggu dwéch lat przechodzi na wtasnosé panstwa.

OSWIADCZENIE

W razie nieodebrania depozytu osobiscie upowazniam do odbioru:

Przyjatem do wiadomosci

Data i podpis osadzonego

Nazwisko i imie oraz doktadny adres zamieszkania

Nie jestem / jestem zainteresowany w lokowaniu kwot na ksigzeczce oszczednos$ciowej.

Data i podpis osadzonego

Czesé Il
Ksigzeczka oszczednosciowa — nr rozl. oddziatu . ......... 0
Seria i numer koperty depozytowej
I, I, oo, [ oo, |
. . . . . . Podpis i imienny| Data wydania, .
L Data Opis przedmiotéw wartosciowych przyjetych Podpis stempel komu i na Podpis
P-1 zapisu do depozytu osadzonego p - . | odbierajacego
depozytora |czyje polecenie
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