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2) opracowywanie opinii prawnych, w zakresie postępo-

wania sądowego, dla Kierownictwa resortu, zaintereso-

wanych komórek organizacyjnych Ministerstwa, a także

na potrzeby własne Biura oraz innych biur Prokuratury

Krajowej i prokuratur terenowych,

3) udział w postępowaniu przed Sądem Najwyższym i Na-

czelnym Sądem Administracyjnym w sprawach kar-

nych, cywilnych i administracyjnych,

4) opracowywanie projektów wniosków Prokuratora Ge-

neralnego do Sądu Najwyższego o podejmowanie

uchwał mających na celu wyjaśnienie przepisów praw-

nych budzących wątpliwości lub których stosowanie

wywołało rozbieżności w orzecznictwie i opracowywa-

nie wniosków zawierających propozycje rozstrzygnięć

zagadnień prawnych w sprawach nadesłanych przez Sąd

Najwyższy,

5) opracowywanie odpowiedzi na kasacje w sprawach,

w których orzekał Sąd Najwyższy,

6) opracowywanie i kierowanie do Sądu Najwyższego

wniosków o wznowienie postępowania, inicjowanych

przez prokuratorów powszechnych jednostek organiza-

cyjnych prokuratury, a także odpowiedzi na wnioski

stron o wznowienie postępowania,

7) rozpoznawanie wniosków prokuratorów o wniesienie

kasacji w sprawach karnych i opracowywanie w tych

sprawach projektów skarg kasacyjnych Prokuratora Ge-

neralnego lub pism uzasadniających decyzje o odmo-

wie wniesienia kasacji,

8) opracowywanie projektów rewizji nadzwyczajnych od

orzeczeń Naczelnego Sądu Administracyjnego i decyzji

Urzędu Patentowego oraz Komisji Odwoławczej przy

Urzędzie Patentowym,

9) udział w posiedzeniach Sądu Najwyższego w składach

zwykłych i powiększonych dotyczących zagadnień

prawnych w sprawach karnych, cywilnych i administra-

cyjnych oraz w posiedzeniach Naczelnego Sądu Admi-

nistracyjnego rozpoznającego zagadnienia prawne,

10) udział w posiedzeniach Kolegium Kompetencyjnego

przy Sądzie Najwyższym,

11) opracowywanie projektów sprzeciwów od decyzji na-

czelnych i centralnych organów administracji, innych

środków  prawnych zastrzeżonych do kompetencji Pro-

kuratora Generalnego oraz skarg do Naczelnego Sądu

Administracyjnego na decyzje nieuwzględniające

sprzeciwu Prokuratora Generalnego,

12) rozpatrywanie odwołań kwestionujących stanowisko

prokuratur apelacyjnych zajmowane w sprawach przed

Naczelnym Sądem Administracyjnym i związanych

z udziałem prokuratora w postępowaniu administracyj-

nym, a także w przedmiocie odmowy wytoczenia przez

prokuratora powództwa, zgłoszenia wniosku wszczyna-

jącego postępowanie nieprocesowe, przystąpienia do

toczącego się postępowania sądowego bądź skorzysta-

nia przez prokuratora z tych  środków prawnych,

13) udzielanie pomocy instruktażowej prokuratorom apela-

cyjnym,

14) prowadzenie spraw związanych z postępowaniem

o ułaskawienie,

15) koordynowanie spraw związanych z udziałem prokura-

tora w postępowaniu wykonawczym,

16) koordynowanie działań dotyczących kontroli legalności

zatrzymań dokonywanych przez policję,

17) współdziałanie z Centralnym Zarządem Służby Więzien-

nej i innymi właściwymi organami w zakresie udziału

prokuratora w postępowaniu wykonawczym,

18) rozpatrywanie skarg i wniosków związanych z postępo-

waniem sądowym w zakresie kompetencji Biura.

2. W skład Biura Postępowania Sądowego wchodzą:

1) Zespół Postępowania Sądowego w Sprawach Karnych,

2) Zespół Spraw Cywilnych i Administracyjnych,

3) Zespół do Spraw Ułaskawień.

Rozdział 4

Sekretariaty

§ 37. W skład departamentów i biur wchodzą sekreta-

riaty. Do zakresu czynności sekretariatów należy sprawowa-

nie obsługi kancelaryjnej, prowadzenie kontroli spraw termi-

nowych, prowadzenie zbiorów wydawnictw urzędowych

oraz wykonywanie innych czynności określonych w instrukcji

kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwości.

Poz. 15

ZARZĄDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOŚCI

z dnia 17 lipca 2001 r.

w sprawie wewnętrznej organizacji powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1985 r.

o prokuraturze (Dz. U. z 1994 r. Nr 19, poz. 70, Nr 105, poz. 509,

z 1995 r. Nr 34, poz. 163, z 1996 r. Nr 77, poz. 367, z 1997 r. Nr 90,

poz. 557, Nr 98, poz. 604, Nr 116, poz. 679, Nr 117, poz. 752 

i poz. 753, Nr 127, poz. 782, z 1998 r. Nr 98, poz. 607, Nr 115, 

poz. 1016, Nr 162, poz. 1123 i 1125, Nr 155, poz. 1016, z 1999 r. 

Nr 60, poz. 636, Nr 75, poz. 853 i Nr 110, poz. 1255 oraz z 2000 r. 

Nr 48, poz. 553) zarządza się, co następuje:

Rozdział I

Przepisy ogólne

§ 1. 1. Wewnętrzną organizację powszechnych jednostek

organizacyjnych prokuratury, zwanych dalej prokuraturami,

ustalają kierownicy tych jednostek według zasad określo-

nych w niniejszym zarządzeniu.
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2. Strukturę organizacyjną prokuratury ustala się

w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki nadrzędnej.

3. Wewnętrzną organizację Prokuratury Krajowej regulu-

ją odrębne przepisy.

§ 2. Prokuratorzy apelacyjni, okręgowi i rejonowi, ustala-

jąc wewnętrzną organizację, kierują się troską o sprawne wy-

konywanie na terenie działania podległych im jednostek

wszystkich zadań prokuratury określonych przepisami prawa.

§ 3. 1. Prokuratorzy wykonują samodzielnie zlecone im

czynności na stanowiskach pracy, których zakres ustala się

rzeczowo lub terytorialnie.

2. Łączenie stanowisk pracy w komórki organizacyjne

wskazane jest wówczas, gdy liczba wpływających spraw

przekracza możliwości sprawowania bezpośredniego nadzoru

nad poszczególnymi stanowiskami pracy przez kierownika

jednostki i jego zastępcę.

3. Utworzenie komórki organizacyjnej możliwe jest wówczas,

gdy liczba spraw przewidywanych do załatwienia uzasadnia za-

trudnienie w niej co najmniej trzech prokuratorów, a w przypadku

wydziału w prokuraturze apelacyjnej i okręgowej — czterech 

prokuratorów; w odniesieniu do funkcjonalnych komórek 

organizacyjnych — odpowiednio trzech lub czterech praco-

wników.

§ 4. 1. W zarządzeniu o strukturze organizacyjnej określa

się — ze wskazaniem zakresu i rodzaju wykonywanych zadań —

komórki organizacyjne, stanowiska pracy oraz zakres spra-

wowanego nad nimi nadzoru przez przełożonego i zwie-

rzchników.

2. Zarządzenie o strukturze organizacyjnej może być wy-

dane łącznie z zarządzeniem o podziale czynności.

3. Odpis zarządzenia o strukturze organizacyjnej przesyła

do wiadomości:

— prokurator apelacyjny — Prokuraturze Krajowej,

— prokurator okręgowy — Prokuraturze Krajowej i proku-

ratorowi apelacyjnemu,

— prokurator rejonowy — prokuratorowi okręgowemu.

Rozdział 2

Struktura organizacyjna prokuratury apelacyjnej i okręgowej

§ 5. W prokuraturze apelacyjnej i okręgowej stanowiska

pracy mogą być łączone w wydziały oraz działy — samo-

dzielne lub wchodzące w skład wydziałów.

§ 6. 1. W prokuraturze apelacyjnej mogą być utworzone

następujące wydziały:

I. Wydział Nadzoru nad Postępowaniem Przygotowaw-

czym, obejmujący zakresem swojego działania sprawy:

1) nadzoru instancyjnego;

2) nadzoru służbowego nad postępowaniami przygoto-

wawczymi prowadzonymi przez prokuratury okręgowe

i prokuratury rejonowe;

3) udziału prokuratorów w postępowaniu przed sądem

apelacyjnym w sprawach rozstrzyganych w toku postę-

powania przygotowawczego.

II. Wydział do Spraw Przestępczości Zorganizowanej,

obejmujący zakresem swego działania:

1) prowadzenie śledztw własnych i nadzorowanie śledztw

powierzonych innym organom, dotyczących przestęp-

czości zorganizowanej, a zwłaszcza: nielegalnej produkcji

i obrotu narkotykami; fałszowania i puszczania w obieg

środków płatniczych; przemytu towarów o wysokiej aku-

mulacji zysku; nielegalnego, krajowego i międzynarodo-

wego przemieszczania kapitału, w tym „prania” pienię-

dzy; obrotu kradzionymi samochodami; nielegalnego

obrotu bronią i materiałami rozszczepialnymi; działań

o charakterze terrorystycznym lub porachunkowym; 

łapownictwa;

2) nadzór służbowy i instancyjny nad postępowaniami

przygotowawczymi w tych sprawach prowadzonymi

przez prokuratury okręgowe;

3) udział prokuratorów w postępowaniu sądowym w spra-

wach wymienionych w pkt 1, rozstrzyganych w pierwszej

instancji oraz w toku czynności sądowych w postępowa-

niu przygotowawczym.

III. Wydział  Postępowania Sądowego, obejmujący zakre-

sem swojego działania sprawy:

1) udziału prokuratorów w postępowaniu odwoławczym

przed sądem apelacyjnym w sprawach karnych;

2) udziału w postępowaniu odwoławczym przed sądem

apelacyjnym w sprawach cywilnych, ze stosunku pracy,

ubezpieczeń społecznych i gospodarczych;

3) udziału w postępowaniu przed Naczelnym Sądem Admi-

nistracyjnym;

4) nadzoru nad udziałem prokuratorów prokuratur okręgo-

wych i rejonowych w postępowaniu przed sądem i inny-

mi organami;

5) prowadzenia kartoteki orzecznictwa sądu apelacyjnego;

IV. Wydział Organizacyjny, obejmujący zakresem swoje-

go działania sprawy:

1) organizacyjne i kadrowe;

2) przygotowania posiedzeń zgromadzenia prokuratorów

i kolegium prokuratury apelacyjnej;

3) wizytacji i lustracji prokuratur okręgowych i rejonowych;

4) szkolenia prokuratorów i aplikantów;

5) działalności rzecznika dyscyplinarnego;

6) informatyki i statystyki;

7) skarg i wniosków;

8) nadzoru nad biurowością i pracą sekretariatu.

2. W każdej prokuraturze apelacyjnej tworzy się Wydział

lub Samodzielny Dział Budżetowo-Administracyjny dla zała-

twiania spraw związanych z wykonywaniem budżetu proku-

ratury apelacyjnej i podległych jej jednostek, obejmujący za-

kresem swojego działania sprawy: finansowo-księgowe, ad-

ministracyjno-gospodarcze i socjalno-bytowe.

3. W prokuraturze apelacyjnej, w której utworzono Wy-

dział do Spraw Przestępczości Zorganizowanej, odpowied-

niej zmianie ulega zakres działania Wydziału Nadzoru nad

Postępowaniem Przygotowawczym.

4. W Wydziale do Spraw Przestępczości Zorganizo-

wanej — z polecenia lub za zgodą Dyrektora Biura do Spraw

Przestępczości Zorganizowanej Prokuratury Krajowej — mo-

gą być prowadzone i nadzorowane śledztwa spoza terytorial-

nego zakresu działania prokuratury apelacyjnej, także wów-

czas gdy nie dotyczą przestępczości zorganizowanej. 

§ 7. W prokuraturze okręgowej mogą być tworzone 

następujące wydziały:

I.  Wydział Postępowania Przygotowawczego, obejmujący

zakresem swojego działania:

1) nadzór instancyjny;
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2) nadzór służbowy nad postępowaniami przygotowawczy-

mi, prowadzonymi w prokuraturach rejonowych;

3) prowadzenie śledztw i występowanie w tych sprawach

przed sądem I instancji;

4) udział prokuratorów w posiedzeniach sądu w sprawach

rozstrzyganych w toku postępowania przygotowawczego;

5) obrót prawny z zagranicą.

II. Wydział Postępowania Sądowego, obejmujący zakre-

sem swojego działania:

1) udział prokuratorów w postępowaniu przed sądem okrę-

gowym w sprawach karnych, cywilnych, ze stosunku pra-

cy, ubezpieczeń społecznych, gospodarczych oraz

w sprawach o wykroczenia;

2) nadzór nad udziałem prokuratorów prokuratur rejono-

wych w postępowaniu przed sądem;

3) udział prokuratorów w postępowaniu administracyjnym

i innych postępowaniach;

4) udział prokuratorów przed sądem w postępowaniu 

wykonawczym i w postępowaniu o ułaskawienie.

III. Wydział Organizacyjny, obejmujący zakresem swoje-

go działania:

1) sprawy organizacyjne, kadrowe i szkolenia,

2) wizytacje i lustracje prokuratur rejonowych,

3) skargi i wnioski,

4) informatykę i statystykę,

5) kontakty z prasą,

6) nadzór nad biurowością i pracą sekretariatu.

IV. Wydział Budżetowo-Administracyjny, obejmujący za-

kresem swojego działania sprawy:

1) finansowo-księgowe;

2) administracyjno-gospodarcze;

3) socjalno-bytowe.

§ 8. 1. W prokuraturze okręgowej o znacznej liczbie pro-

wadzonych śledztw mogą być utworzone:

V. Wydział Śledczy, obejmujący zakresem swojego dzia-

łania:

1) prowadzenie śledztw własnych i nadzorowanie śledztw

powierzonych innym organom;

2) udział prokuratorów w postępowaniu sądowym w tych

sprawach rozstrzyganych w pierwszej instancji.

VI. Wydział do Spraw Przestępczości Zorganizowanej,

obejmujący zakresem swojego działania:

1) prowadzenie śledztw własnych i nadzorowanie śledztw

powierzonych innym organom, dotyczących przestęp-

czości zorganizowanej, określonych w § 6 ust. 1 pkt II - 1);

2) udział prokuratorów w postępowaniu sądowym w tych

sprawach rozstrzyganych w pierwszej instancji oraz w toku

czynności sądowych w postępowaniu przygotowaw-

czym.

2. W prokuraturze okręgowej, w której utworzono Wy-

dział Śledczy, odpowiedniej zmianie ulega zakres działania

Wydziału Postępowania Przygotowawczego, a w razie 

utworzenia Wydziału do Spraw Przestępczości Zorganizo-

wanej zmianie ulega ponadto zakres działania Wydziału

Śledczego.

3. W Wydziale do Spraw Przestępczości Zorganizowanej —

z polecenia lub za zgodą właściwego prokuratora apelacyjnego

lub dyrektora Biura do Spraw Przestępczości Zorganizowa-

nej Prokuratury Krajowej — mogą być prowadzone i nadzo-

rowane śledztwa spoza terytorialnego zakresu działania pro-

kuratury okręgowej.

§ 9. 1. W prokuraturze apelacyjnej i okręgowej, w której

nie utworzono wydziałów lub utworzono niektóre z nich, za-

dania przewidziane dla wydziałów wykonywane są przez

prokuratorów (pracowników) zatrudnionych na samodziel-

nych stanowiskach pracy lub w samodzielnych działach.

2. Jeżeli w prokuraturze okręgowej nie tworzy się II Wy-

działu Postępowania Sądowego, zadania w zakresie sądowe-

go postępowania w sprawach karnych przejmuje I Wydział

Postępowania Przygotowawczego.

§ 10. 1. Wydziałami kierują naczelnicy wydziałów, a dzia-

łami kierownicy działów. Prokurator apelacyjny w prokuratu-

rze apelacyjnej, a prokurator okręgowy w prokuraturze okrę-

gowej określają odpowiednio zakres zleconych naczelnikom

wydziałów lub kierownikom samodzielnych działów upraw-

nień, o których mowa w art. 10 ust. 3 ustawy o prokuraturze.

2. W prokuraturach o niewielkim wpływie spraw jednym

z wydziałów lub samodzielnym działem kieruje zastępca pro-

kuratora apelacyjnego (okręgowego).

3. Wydziałem do Spraw Przestępczości Zorganizowanej

prokuratury okręgowej kieruje zastępca prokuratora okręgo-

wego, któremu przysługuje prawo wydawania poleceń co do

treści czynności określonych w art. 8 ust. 2 ustawy o proku-

raturze; jego bezpośrednim zwierzchnikiem  w sprawach

związanych z funkcjonowaniem wydziału jest prokurator

apelacyjny kierujący jednostką, w której utworzono Wydział

do Spraw Przestępczości Zorganizowanej, obejmujący zakre-

sem swego działania — na podstawie odrębnych zasad —

obszar działania tego wydziału.

§ 11. W prokuraturze okręgowej, w której utworzono

ośrodek zamiejscowy, funkcję kierownika ośrodka pełni za-

stępca prokuratora okręgowego.

§ 12. Prokuratorzy powołani na funkcje: wizytatora, rzecz-

nika prasowego, kierownika szkolenia wykonują także inne

zlecone im zadania, nie wchodzące w zakres pełnionej funkcji.

Rozdział 3

Struktura organizacyjna prokuratury rejonowej

§ 13. W prokuraturze rejonowej stanowiska pracy mogą

być łączone w działy lub sekcje według kryteriów rzeczowych

lub terytorialnych.

§ 14. Jeżeli terytorialny zakres działania prokuratury

obejmuje obszar właściwości należący do dwóch lub więcej

sądów rejonowych, działy terytorialne lub stanowiska pracy

tworzy się dla spraw karnych oddzielnie z obszaru właściwo-

ści każdego z tych sądów.

§ 15. W działach o obsadzie przekraczającej 12 prokurato-

rów mogą być tworzone sekcje do prowadzenia określonego

rodzaju spraw lub dla spraw z terenu określonych gmin.

§ 16. 1. W prokuraturze rejonowej o obsadzie przekracza-

jącej 6 prokuratorów wydziela się stanowisko pracy albo

tworzy dział do prowadzenia śledztw.

2.  W prokuraturach rejonowych o mniejszej obsadzie

prokuratorskiej, niż określona w ust. 1, wydzielenie prokura-
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tora do prowadzenia śledztw uzależnione jest od liczby wpły-

wających spraw karnych wymagających prowadzenia ich

w trybie śledztwa.

§ 17.  Wydzielenie stanowiska pracy lub utworzenie dzia-

łu do spraw: cywilnych, ze stosunku pracy i ubezpieczeń spo-

łecznych oraz administracyjnych może nastąpić, gdy uzasad-

nia to liczba wpływających wniosków w tych sprawach, wy-

magających ingerencji prokuratora.

§ 18. Prokurator okręgowy po zasięgnięciu opinii zainte-

resowanych prokuratorów rejonowych może utworzyć dział

specjalistyczny w jednej prokuraturze rejonowej do załatwia-

nia określonego rodzaju spraw z terenu sąsiadujących pro-

kuratur rejonowych (dział międzyrejonowy).

§ 19. 1. W prokuraturze rejonowej o obsadzie nieprzekra-

czającej 6 prokuratorów funkcje kierownicze wykonują pro-

kurator rejonowy i jego zastępca, także wówczas, gdy w pro-

kuraturze utworzono dział.

2. W prokuraturach o obsadzie przekraczającej 6 prokura-

torów, jeżeli działami nie kierują prokurator rejonowy i jego

zastępca, komórkami tymi kierują powołani kierownicy dzia-

łów lub sekcji.

§ 20. 1. Ośrodkiem zamiejscowym prokuratury rejonowej

kieruje kierownik tego ośrodka.

2. W ośrodku zamiejscowym nie tworzy się działów.

3. Jeżeli liczba załatwianych spraw w ośrodku uzasadnia

zatrudnienie w nim 3 lub więcej prokuratorów, można powo-

łać zastępcę kierownika ośrodka zamiejscowego.

§ 21. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Minister Sprawiedliwości: Stanisław Iwanicki

Poz. 16

ZARZĄDZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOŚCI

z dnia 31 lipca 2001 r.

w sprawie czynności administracyjnych i rozliczeń finansowych związanych z prowadzeniem depozytu przedmiotów
wartościowych i środków pieniężnych osób pozbawionych wolności.

Na podstawie art. 249 § 4 pkt 1 ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz. 557

i Nr 160, poz. 1083, z 1999 r. Nr 83, poz. 931 oraz z 2000 r. 

Nr 60, poz. 701 i Nr 120, poz. 1268) zarządza się, co następuje:

Rozdział 1

Przepisy ogólne

§ 1. Zarządzenie określa tryb postępowania w zakresie:

1) ewidencjonowania zdeponowanych środków pienięż-

nych i przedmiotów wartościowych,

2) przyjmowania, przechowywania i wydawania przekaza-

nych do depozytu środków pieniężnych oraz przedmio-

tów wartościowych,

3) gromadzenia środków pieniężnych na książeczkach

oszczędnościowych,

4) przekazywania zdeponowanych środków pieniężnych

i przedmiotów wartościowych między zakładami karny-

mi oraz na własność Skarbu Państwa,

5) rozliczania wynagrodzenia za pracę osadzonych oraz in-

nych wpływów pieniężnych,

6) dokonywania zakupów przez osadzonych.

§ 2. Użyte w zarządzeniu określenia oznaczają:

1) depozytor — funkcjonariusza zakładu karnego, któremu

powierzono obowiązki związane z prowadzeniem depo-

zytu środków pieniężnych i przedmiotów wartościo-

wych osadzonych,

2) dyrektor — dyrektora zakładu karnego,

3) funkcjonariusz — funkcjonariusza i pracownika Służby

Więziennej,

4) główny księgowy — głównego księgowego zakładu karnego,

5) koperta depozytowa — kopertę z przedmiotami warto-

ściowymi oraz odpowiednio zapakowany przedmiot

wartościowy niemieszczący się w kopercie,

6) wynagrodzenie brutto — wynagrodzenie za pracę ze

wszystkimi dodatkami bez żadnych potrąceń,

7) wynagrodzenie przypadające:

a) kwotę przypadającą skazanemu i ukaranemu po po-

trąceniu z wynagrodzenia brutto odpowiedniej części

na ubezpieczenia społeczne, fundusz pomocy post-

penitencjarnej oraz na dochody budżetowe,

b) kwotę przypadającą tymczasowo aresztowanemu po

potrąceniu z wynagrodzenia brutto odpowiedniej

części na ubezpieczenia społeczne,

8) osadzony — skazanego, ukaranego i tymczasowo

aresztowanego,

9) podatek dochodowy — podatek dochodowy od osób fi-

zycznych,

10) przepustka — zezwolenie na czasowe opuszczenie tere-

nu zakładu karnego udzielone na podstawie przepisów

art. 91 pkt 7, art. 92 pkt 9, art. 138 § 1 pkt 7 i 8, art. 141 

§ 4 oraz art. 165 § 2 Kodeksu karnego wykonawczego,

11) zakład karny — również areszt śledczy.

Rozdział 2

Ewidencja zdeponowanych środków pieniężnych
i przedmiotów wartościowych

§ 3. 1. Środki pieniężne oraz przedmioty wartościowe

przyjmuje i wydaje depozytor.

2. W razie nieobecności depozytora czynności określone

w ust. 1 wykonuje funkcjonariusz wyznaczony pisemnie

przez dyrektora lub głównego księgowego.

§ 4. 1. Dane personalne osadzonego, przyjmowanego do

zakładu karnego, depozytor wpisuje do skorowidza na pod-

stawie karty identyfikacyjnej. Po rozpoczęciu pracy admini-

stracji depozytor sprawdza, czy odnotowano w dokumenta-

cji finansowej wszystkich osadzonych, którzy przybyli do za-

kładu karnego w ciągu ostatniej doby.


