Warszawa, dnia 14 maja 2024 r.

Poz. 38

ZARZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAY

z dnia 13 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Zdrowia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub przestepstwa finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. | ustawy zdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popehienia przestgpstwa
prania pienigdzy lub przestgpstwa finansowania terroryzmu”, zwang dalej ,,Instrukcjg”, stanowigca zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Zdrowia, w zwigzku z wykonywanymi
obowigzkami, zapoznaja si¢ z Instrukcjg i odpowiadajg za przestrzeganie zawartych w niej przepisow.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust. 1, informujg podlegltych pracownikéw
o koniecznosci zapoznania si¢ z trescig Instrukcji.

3. Pracownicy, po zapoznaniu si¢ z Instrukcja, skladaja oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 2 do zarzadzenia.

4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3, jest przechowywane w aktach osobowych osoby je sktadajace;j.

§ 3. Do czasu uruchomienia w Systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja rejestru, o ktorym
mowa w § 5 ust. 5 Instrukcji, powiadomienia o podejrzeniu popeienia przestgpstwa prania pieniedzy lub
przestepstwa finansowania terroryzmu bedg rejestrowane w rejestrze dostgpnym  w pliku tekstowym
na wyodrebnionym dysku sieciowym. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Obowiazki, o ktorych mowa w § 2 ust. 1-3, zostang zrealizowane w terminie 14 dni od dnia wejScia
w zycie zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

MINISTER ZDROWIA
wz. Ministra Zdrowia
Sekretarz Stanu

Wojciech Konieczny

Y Minister Zdrowia kieruje dziatem administracji rzgdowej — zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Ministra Zdrowia (Dz. U. poz. 2704).
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Zataczniki do zarzadzenia

Ministra Zdrowia

z dnia 13 maja 2024 r. (poz. 38)
Zalacznik nr 1

Instrukcja postepowania
na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub przestepstwa finansowania terroryzmu

§ 1. Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
przestgpstwa finansowania terroryzmu, zwana dalej ,,Instrukcja”, okre§la zasady postepowania w sytuacji
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub przestgpstwa finansowania terroryzmu oraz
obowiazki pracownikéw Ministerstwa Zdrowia, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, w zakresie realizacji zadan
okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. 22023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843), zwanej dalej ,,ustawa”.

§ 2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1) dyrektorze komorki organizacyjnej — rozumie si¢ przez to dyrektora departamentu, biura lub kierujacego
wieloosobowym stanowiskiem pracy w Ministerstwie;

2) EZD - rozumie si¢ przez to System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;

3) przestepstwie finansowania terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn, o ktorym mowa w art. 165a ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17), zwana dalej ,,Kodeksem karnym”;

4) Generalnym Inspektorze — rozumie si¢ przez to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej (GIIF);

5) komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to departament, biuro albo wieloosobowe stanowisko pracy
w Ministerstwie;

6) Ministrze — rozumie si¢ przez to ministra wlasciwego do spraw zdrowia;

7) pracowniku — rozumie si¢ przez to pracownikow Ministerstwa: cztonkow korpusu stuzby cywilnej oraz osoby
zatrudnione w Ministerstwie na podstawie umowy o prace, niebedace cztonkami korpusu stuzby cywilnej;

8) przestgpstwie prania pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 Kodeksu karnego;

9) transakcji — rozumie si¢ przez to czynno$¢ prawna lub faktyczna, na podstawie ktorej dokonuje sie
przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartoSci majatkowych, lub czynno$¢ prawna lub faktyczna
dokonywang w celu przeniesienia wlasnosci lub posiadania praw majatkowych;

10) powiadomieniu GIIF — rozumie si¢ przez to powiadomienie Generalnego Inspektora o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub przestgpstwa finansowania terroryzmu, o ktérym mowa
w art. 83 ustawy.

§ 3. Pracownicy z tytutu powierzonych im obowigzkow stuzbowych sa obowigzani do zwracania uwagi na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem lub dysponowaniem majatkiem Ministerstwa, w tym
z nabywaniem albo zbywaniem skladnikéw majatkowych, w szczegolnosci ze wzgledu na czas ich trwania,
charakter lub zawyzong albo zanizong warto$¢ transakcji;

2) nietypowe zachowania lub czynno$ci podejmowane przez wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, polegajace w szczegolnosci na zawarciu w tresci oferty razgco niskiej ceny lub
kosztu;

3) dokonywanie wptat znacznych kwot, rowniez kilkakrotnie w tym samym dniu (np. tytulem zaplaty
za zobowigzania pieni¢zne);

4) przypadki dokonywania nadptat (np. z tytulu zaplaty za zobowigzania pieni¢zne) lub wptat nienaleznych
Ministerstwu i ewentualnego ich wycofywania.
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§ 4. 1. Pracownicy z tytulu powierzonych im obowigzkow stuzbowych w zakresie dokonywania transakcji
sa obowigzani do:

1) dokonania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja cechy wskazujace na mozliwos¢
wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodel;

2) gromadzenia dokumentdéw dotyczacych transakcji w EZD, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze moga one
mie¢ zwigzek z popelnieniem przestgpstwa prania pieniedzy lub przestgpstwa finansowania terroryzmu;

3) zebrania dostgpnych informacji o stronach przeprowadzajacych te transakcje;

4) dokonania opisu transakcji wraz z uzasadnieniem podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
przestepstwa finansowania terroryzmu.

2. Pracownicy w przypadku podejrzenia, ze zachodzg podstawy do powiadomienia GIIF, sa obowiazani
do sporzadzenia notatki stuzbowej w EZD zawierajacej opis transakcji wraz z uzasadnieniem podejrzenia
popetnienia przestepstwa i przekazania jej dyrektorowi komorki organizacyjnej.

§ 5. 1. Dyrektor komorki organizacyjnej, uznajac zasadno$¢ podjetych dziatan, o ktorych mowa w § 4 ust. 2,
opracowuje, zgodnie z art. 83 ust. 2 ustawy, projekt powiadomienia GIIF. Wzér powiadomienia GIIF stanowi
zatacznik do Instrukc;ji.

2. Dyrektor komorki organizacyjnej przedktada projekt powiadomienia GIIF do podpisu Ministra, a nastgpnie
niezwlocznie przekazuje powiadomienie do Generalnego Inspektora.

3. Powiadomienia GIIF sg ewidencjonowane w rejestrze w EZD.
4. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 3, zawiera:

1) date transakc;ji;

2) rodzaj transakcji;

3) miejsce transakc;ji;

4) dane uczestnikow transakcji;

5) wskazanie dokumentow dotyczacych transakcji;

6) opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub przestgpstwa
finansowania terroryzmu;

7) datg otrzymania notatki stuzbowej przez dyrektora komorki organizacyjnej;
8) date przekazania powiadomienia do GIIF;
9) informacje dodatkowe.
5. Prawo wgladu i edycji w EZD powiadomien GIIF w rejestrze, o ktorym mowa w ust. 3, przystuguja:
1) Ministrowi, sekretarzowi stanu, podsekretarzom stanu, Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa;
2) dyrektorom i zastepcom dyrektorow komorek organizacyjnych;
3) wyznaczonym przez dyrektora komorki organizacyjnej pracownikom.

§ 6. 1. Dyrektor komorki organizacyjnej odpowiada za realizacje zadan w komodrce organizacyjnej
wynikajacych z ustawy oraz:

1) pelni nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukcji oraz przedstawia propozycje uzupetnienia
lub zmiany jej tresci;

2) gromadzi i archiwizuje dokumentacje¢ dotyczaca powiadomienia GIIF w EZD.
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Zalacznik do Instrukcji

Wzor powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Warszawa, dnia .................ooouveee..

GENERALNY INSPEKTOR
INFORMACJI FINANSOWEJ
MINISTERSTWO FINANSOW
ul. Swictokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA
PRANIA PIENIEDZY LUB PRZESTEPSTWA FINANSOWANIA TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z p6zn. zm.) powiadamiam, ze Minister Zdrowia
powziat podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub przestgpstwa finansowania

terroryzmu'.

1. Opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub
przestepstwa finansowania teITOTYZIMUL ......c.ceveerierierieeiieeiteenteesteeseeeteeteebeesseesaeesseesaeesneeenseens

3. Posiadane dane’ osob fizycznych pozostajagcych w zwigzku z okoliczno$ciami moggcymi
wskazywaé na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub przestepstwa
finansowania terroryzmu:

A)  IMIQ 1 NAZWISKO: .uiiiviiiiiiiiieiiecieetectee ettt te et s it e seb e et e esbe e beesbsesaseesbeesbeesseesesesssessseenns

D) ODYWALCISEWO: ..eiiiiiiiciiecie ettt ettt ettt e s tr e e tb e e te e te e s tbestbesebeesbeesbeebaassaesaseerbeenbeens

! Niepotrzebne skreslic.
2 Dane wymagane przepisem art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z pézn. zm.).
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¢) numer PESEL lub data urodzenia w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL oraz
PANSEWO UFOAZEIIAL ....eivvieiiiiiiiiieeieeeiteeeteeeteeeevee e bt eetbeeeaeeessseessseeeseeessseeensseenssesasseeessseanns
d) seria i numer dokumentu stwierdzajacego toZsamosE 0SODY: ....ccc.eevieriiriireiieesieenieeieeienne

e) adres zamieszkania (w przypadku posiadania informacji): .......cccccoeeeroiiiiiiinnienienie e

f) nazwa (firma), numer NIP oraz adres glownego miejsca wykonywania dziatalnosci

gospodarczej — w przypadku oso6b fizycznych prowadzacych dziatalno§¢ gospodarcza:

4. Posiadane dane® 0s6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywac na podejrzenie
popelnienia przestepstwa prania pienigdzy lub przestgpstwa finansowania terroryzmu:

a) nazwa firmy, forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci:

b) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, nazwy wtasciwego

rejestru oraz NUMETY 1 daty T€JESIIACTT: ..vveveerveeriieriierieeie et et ettt ettt seeesieeseeeeneeeeeens

¢) dane identyfikacyjne (imi¢ i nazwisko, PESEL) osoby reprezentujacej osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca 0SODOWOSCI PraWNE]: ........eevvveveerieenieenieenieeieeneens

3 Dane wymagane przepisem art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu.



Dziennik Urzgdowy Ministra Zdrowia -6 Poz. 38

Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Imie i nazwisko pracownika Stanowisko Komorka organizacyjna

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z tre§cig zarzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 maja 2024 r. w sprawie
wprowadzenia w Ministerstwie Zdrowia instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pienigedzy lub przestepstwa finansowania terroryzmu (Dz. Urz. Min. Zdrow. poz. 38).

/wpisa¢ imi¢ i nazwisko/

Data ztozenia oswiadczenia: _/ /2024 . (dokument podpisano elektronicznic)
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Zalacznik nr 3
REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ
Wskazanie Data o.trzy'm ania Komoérka
ce . A . notatki stuzbowej . . . .
Data, rodzaj i miejsce Dane uczestnikow dokumentow Data przekazania organizacyjna Informacje
Lp. .o o przez dyrektora . - .
transakcji transakcji dotyczacych Komérki powiadomienia do GIIF przygotowujaca dodatkowe
transakcji powiadomienie

organizacyjnej




