Warszawa, dnia 26 kwietnia 2023 r.

Poz. 31

ZARZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAY

z dnia 25 kwietnia 2023 r.

w sprawie informacji opisowych z realizacji budzetu przez jednostki budzetowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw zdrowia oraz niektore jednostki przez niego nadzorowane

Na podstawie art. 175 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2022 r.
poz. 1634, z pézn. zm.?) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Informacja opisowa z wykonania budzetu, zwana dalej ,,Informacja”, jest sporzadzana przez:

1) jednostki budzetowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw zdrowia, zwanemu dalej ,,Ministrem”,
ktérym w danym roku zostaty przyznane $rodki finansowe z budzetu panstwa z cze¢sci 46 Zdrowie, dziatow:
752 — Obrona narodowa i 851 — Ochrona zdrowia;

2) prowadzone w formie jednostek budzetowych urzgdy obslugujace centralne organy administracji rzadowej
nadzorowane przez Ministra;

3) jednostki, o ktorych mowa w art. 9 pkt 13 1 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ktorym w danym roku zostaly przyznane $rodki finansowe z budzetu panstwa z czeSci 46 — Zdrowie,
a odrebne regulacje, w tym umowy zawarte z Ministrem, nie okreslajg sposobu rozliczania tych srodkow.

§ 2. 1. Informacja sktada si¢ z czeSci:

1) I. Dochody lub przychody;

2) II. Wydatki lub koszty;

3) III. Merytoryczny opis najwazniejszych zrealizowanych zadan (maksymalnie 3 zadania);

4) IV. Naleznosci i zobowigzania, w tym wymagalne;

5) V. Informacja o wykrytych nieprawidtowosciach w ramach funkcjonowania w jednostce kontroli zarzadcze;j.
2. Informacja dotyczy:

1) srodkdw pochodzacych z budzetu panstwa, ktore zgodnie z klasyfikacja budzetowa s3 ujmowane
w paragrafach z czwarta cyfra ,,0” — w przypadku jednostek, o ktorych mowa w § 1 pkt 11 2;

2) dotacji podmiotowych przekazanych zbudzetu panstwa — w przypadku jednostek, o ktorych mowa
w § 1 pkt 3.

D Minister Zdrowia kieruje dziatem administracji rzagdowej — zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Zdrowia (Dz. U. z 2021 r.
poz. 932).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1692, 1725, 1747, 1768,
1964 12414 oraz z 2023 r. poz. 412, 497 i 658.
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3. Informacja sporzadzana jest narastajgco i obejmuje syntetyczne omowienie:
1) wydatkow lub kosztéw ponoszonych w ramach §rodkéw, o ktérych mowa w ust. 2;

2) dochodéw odprowadzanych na rachunek budzetu panstwa przez jednostki, o ktorych mowa w § 1 pkt 112,
lub przychodéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 3.

4. Szczegdtowe wytyczne w zakresie sporzadzenia Informacji okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. 1. Jednostki, o ktérych mowa w § 1, przekazuja Informacje do Departamentu Budzetu i Finanséw
w Ministerstwie Zdrowia, zwanego dalej ,,Departamentem Budzetu i Finansow”.

2. Informacja:
1) za okres do dnia 30 czerwca — jest przekazywana w terminie do dnia 20 lipca danego roku;
2) za okres do dnia 30 wrze$nia — jest przekazywana w terminie do dnia 20 pazdziernika danego roku;

3) za okres do dnia 31 grudnia (informacja roczna) — jest przekazywana w terminie do dnia 20 lutego
nastepnego roku.

3. W przypadku nieprzekazania Informacji w terminie okre§lonym w ust.2, Departament Budzetu
i Finansow wzywa jednostke do niezwlocznego jej przekazania wyznaczajac ostateczny termin.

4. W przypadku nieprzekazania Informacji w ostatecznym terminie, o ktérym mowa w ust. 3, Departament
Budzetu i Finansow:

1) informuje o tym fakcie departament merytoryczny, zobowigzujac go do wyjasnienia przyczyn powstalego
opoznienia, oraz Ministra, Sekretarza Stanu albo Podsekretarza Stanu nadzorujacego dziatalnos¢ danej
jednostki — w przypadku jednostek, o ktorych mowa w § 1 pkt 11 3;

2) informuje o tym fakcie Ministra, Sekretarza Stanu albo Podsekretarza Stanu nadzorujacego dziatalno$¢ danej
jednostki oraz wzywa kierownika jednostki do przedstawienia wyjasnien odno$nie do przyczyn nieztozenia
Informacji — w przypadku jednostek, o ktorych mowa w § 1 pkt 2.

5. Przez departament merytoryczny nalezy rozumie¢ wilasciwa komorke organizacyjng Ministerstwa
Zdrowia, do zadan ktorej, zgodnie z zarzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 listopada 2020 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Zdrowia (Dz. Urz. Min. Zdrow. poz. 98,z 2021 r. poz. 5 orazz 2022 r.
poz. 38 1 77), nalezy realizowanie zadan wynikajacych ze sprawowania przez Ministra nadzoru merytorycznego
nad dang jednostka, a w przypadku braku takiego wskazania — komorke organizacyjng Ministerstwa Zdrowia
odpowiedzialng pod wzgledem merytorycznym za objety Informacja zakres dziatalno$ci jednostki.

§ 4. 1. Departament Budzetu i Finansow, po dokonaniu wstepnej weryfikacji kompletnosci przekazanych
danych oraz poprawnosci ujetych w Informacji danych finansowych, przekazuje Informacje otrzymane z:

1) jednostek, o ktorych mowa w § 1 pkt 11 3, do departamentow merytorycznych do wiadomosci i stosownego
wykorzystania stuzbowego zgodnie z ich wtasciwoscia;

2) jednostek, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, do wiadomosci departamentéw odpowiedzialnych pod wzgledem
merytorycznym za objety Informacjg zakres dziatalno$ci jednostki zgodnie z czescig Il zalacznika do
zarzadzenia.

2. Departament merytoryczny lub departament odpowiedzialny pod wzglgdem merytorycznym za objety
Informacjg zakres dziatalnos$ci jednostki, zgltasza ewentualne uwagi do przekazanej Informacji bezposrednio do
jednostki, ktora przedtozyla Informacje.

3. W przypadku gdy uwagi, o ktorych mowa w ust. 2, moga mie¢ wptyw na ocen¢ gospodarki finansowe;j
jednostki, sg one przekazywane przez departament merytoryczny do wiadomosci Departamentu Budzetu
i Finansow wraz z odniesieniem si¢ jednostki do zgloszonych uwag.

§ 5. Informacje za Ikwartal 2023 r. ztozone zgodnie z zarzadzeniem uchylanym w § 6 nie wymagaja
zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym i finansowym, o ktérych mowa tym zarzadzeniu.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 2 kwietnia 2020 r. w sprawie okre$lenia zakresu danych,
trybu i sposobu przekazywania, obiegu oraz przyjmowania kwartalnych informacji opisowych z realizacji
budzetu przez podlegle jednostki budzetowe oraz niektore jednostki nadzorowane (Dz. Urz. Min. Zdrow.
poz. 30).
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia, z mocg od dnia 1 stycznia
2023 r., i ma zastosowanie do Informacji dotyczacych zadan realizowanych przez jednostki, o ktérych mowa
w § 1 od dnia 1 stycznia 2023 r.

MINISTER ZDROWIA
Adam Niedzielski
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Zalacznik do zarzadzenia
Ministra Zdrowia

z dnia 25 kwietni 2023 r. (poz. 31)

SZCZEGOLOWE WYTYCZNE W ZAKRESIE SPORZADZENIA INFORMACJI

1. Dochody lub przychody

Omoéwienie dochodéw lub przychodow prezentowane jest w formie tabelarycznego zestawienia zgodnie ze
wzorem okre$lonym w:

ER]

1) Tabeli nr 1 ,,Wykonanie dochodéw za okres od...do...”, stanowiacej zalacznik nr 1 do niniejszych
wytycznych — dla jednostek, o ktorych mowa w § 1 pkt 112 zarzadzenia;

2) Tabeli nr 4 ,,Omowienie przychodéw i kosztow dotyczacych srodkéw z dotacji podmiotowej za okres
od...do...” pkt 1 ,,Przychody”, stanowigcej zatacznik nr 4 do niniejszych wytycznych — dla jednostek,
o ktérych mowa w § 1 pkt 3 zarzadzenia.

II. Wydatki lub koszty

1. Zestawienie zmian w planie finansowym uwzgledniajacych podzial na decyzje Ministra Finansow,
Ministra Zdrowia oraz kierownika jednostki.

Omoéwienie dokonanych w planie finansowym zmian prezentowane jest w formie tabelarycznego
zestawienia zgodnie ze wzorem okre$lonym w Tabeli nr 2 ,,Zmiany w planie finansowym za okres
od...do...”, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszych wytycznych — dla jednostek, o ktorych mowa
w § 1 pkt 112 zarzadzenia.

2. Opis poniesionych wydatkoéw lub kosztow.

Omowienie poniesionych wydatkow lub kosztow prezentowane jest w formie tabelarycznego zestawienia
zgodnie ze wzorem okreslonym w:

1) Tabeli nr 3 ,,Wykonanie wydatkow za okres od...do...”, stanowiacej zatacznik nr 3 do niniejszych
wytycznych — dla jednostek, o ktorych mowa w § 1 pkt 112 zarzadzenia;

2) Tabeli nr 4 ,,Omowienie przychoddw i kosztow dotyczacych srodkow z dotacji podmiotowej za okres
od...do...” pkt 2 ,,Koszty”, stanowiacej zatagcznik nr 4 do niniejszych wytycznych — dla jednostek,
o ktorych mowa w § 1 pkt 3 zarzadzenia.

3. Informacja o ewentualnych zagrozeniach w realizacji zadan i budzetu, w szczego6lno$ci prognozowanych
niedoborach $rodkéw lub oszczednosciach.

W przypadku zidentyfikowania zagrozen nalezy szczegdtowo opisa¢ przyczyny ich powstania, wraz
z oszacowaniem kwot i oceng prawdopodobienstwa ich wystgpienia do konca roku za ktory sporzadzana
jest Informacja.
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II1. Merytoryczny opis najwazniejszych zrealizowanvch zadan (maksymalnie 3 zadania)

Opisu nalezy dokona¢ zgodnie z ponizszym schematem:
1. Nazwa zadania nr 1 (ze wskazaniem podstawy prawnej do jej realizacji):

2. Nazwa zadania nr 2 (ze wskazaniem podstawy do jej realizacji):

3. Nazwa zadania nr 3 (ze wskazaniem podstawy do jej realizacji):

Wytyczne:
1) przy wyborze zadan nalezy uwzglednia¢ w szczegdlnosci wysoko$¢ srodkdéw przeznaczonych na jego

realizacje w ramach planu finansowego jednostek. W przypadku jednostek, o ktorych mowa w § 1 pkt 3
zarzadzenia, zadania powinny dotyczy¢ jedynie $rodkéw pochodzacych budzetu panstwa
i przekazywanych w formie dotacji podmiotowe;j;

2) zadania te powinny wynikac¢ ze statutu, planu dziatalnosci lub ustawy;

3) omawiajac czynnoS$ci nalezy wskaza¢ gtowne czynno$ci, bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania;

4) omawiajac osiggnicte efekty, nalezy w szczegdlnoSci wskazaé ich wptyw na funkcjonowanie ochrony
zdrowia oraz jakie cele zostaty osiagniete z wydatkowanych §rodkéw publicznych.

IV. Naleznosci i zobowiazania, w tym wymagalne

Nalezy krétko opisac naleznosci i zobowigzania ujete w sprawozdaniach Rb-N i1 Rb-Z. Uja¢ nalezy rowniez
opis czynnosci podjetych w celu windykacji naleznos$ci oraz przyczyn powstania zobowigzan wymagalnych.

V. Informacja o wykrytych nieprawidlowosciach w ramach funkcjonowania w jednostce kontroli
zarzadczej

Nalezy wskazac¢, czy wykryto nieprawidlowosci, a jesli tak to nalezy opisa¢ na czym one polegaly i jak
wplynely na dziatalno$¢ jednostki. Ponadto, nalezy wskaza¢ jakie podj¢to dziatania w celu zapobiezenia ich
wystgpienia w przysztosci.
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Nazwa jednostki:

Zatacznik nr 1 do Szczegdtowych wytycznych w zakresie sporzadzenia Informacji

Wykonanie dochodéw za okres od... do... (dotyczy jednostek, o ktérych mowaw § 1 pkt 1i 2 zarzadzenia)

TABELAnr1

Wykonaniewg | . Przyczyny odchylenia
. | % wykonaniaw o . . . .
Planwedtug | stanu na ostatni el s . % odchyleniaod | wykonania od wskaznika
. \ z stosunku do Krétki opis zrealizowanych ..
Rozdziat | Paragraf Nazwa paragrafu ustawy dzin . wskaZnika uptywu czasu
. . . planu dochodéw .. . ..
budzZetowej omawianego (kol. 5/4) uptywu czasu |(opisac jedynie, gdy wskaznik
okresu ’ odchylenia przekroczy 10%)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Ogétem: 0,00 0,00 0,00%
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Zatacznik nr 2 do Szczegétowych wytycznych w zakresie sporzadzenia Informacji
TABELA nr 2
Nazwa jednostki:

Zmiany w planie finansowym za okres od... do... (dotyczy jednostek, o ktérych mowa w § 1 pkt 1i 2 zarzadzenia)

Plan wedtug taczne kwoty wynikajace z decyzji:

Rozdziat | Paragraf Nazwa paragrafu ustawy
budzetowej

Plan po
Ministra Finanséw Ministra Zdrowia Kierownika Jednostki zmianach

zmniejszenie zwiekszenie zmniejszenie zwiekszenie zmniejszenie zwiekszenie
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Ogétem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Nazwa jednostki:

Wykonanie wydatkéw za okres od... do... (dotyczy jednostek, o ktérych mowa w § 1 pkt 1i 2 zarzadzenia)

Zatacznik nr 3 do Szczegétowych wytycznych w zakresie sporzgdzenia Informacji

TABELAnr3

Plan po zmianach (jezeli
w danym okresie nie
dokonywano zmian

Krétki opis przyczyn
odchylenia wykonania

01 - osoby nieobjete
mnoznikowymi systemami
wynagrodzen

02 - osoby zajmujace
kierownicze stanowiska
panstwowe

03 - cztonkowie korpusu
stuzby cywilnej

10 - Zotnierze zawodowi i
funkcjonariusze

s % wykonania w Krétki opis % odchylenia | od wskaznika uptywu
. planu, w kolumnie tej . . ..
Rozdziat Paragraf Nazwa paragrafu L Wykonanie stosunku do planu zrealizowanych od wskaznika czasu
wskazuje sie dane . . .
. (kol. 5/4) wydatkéw uptywu czasu | (opisac jedynie, gdy
wynikajace z planu wg .. .
. R wskaznik odchylenia
ustawy budzetowej na rzekroczy 10%)
dany rok) P y 1%
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Ogoétem: 0,00 0,00 0,00%
ZATRUDNIENIE - ETATY
. . Przyczyny niepetnego
Status zatrudnienia wraz z Plan po Przeus:gi:::il;onanle Stan na koniec okresu wykonania etatéw w
nazwa zmianach sprawozdawczego stosunku do planu po
sprawozdawczym .
zmianach
1 2 3 4 5
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Nazwa jednostki:

Zatacznik nr 4 do Szczegdtowych wytycznych w zakresie sporzadzenia Informacji

Oméwienie przychodéw i kosztéw dotyczacych $rodkéw z dotaciji podmiotowej za okres od... do... (dotyczy jednostek, o ktérych mowaw § 1 pkt 3 zarzadzenia)

TABELAnr4

1) Przychody
% wykonania
Plan Wykonanie przychodéw przychodéw w
(dotacja podmiotowa) stosunku do planu
(kol. 2/1)
1 2 3
2) Koszty
Plan po zmianach % wykonaniaw Krétki opis przyczyn
KOSZTY finansowane ze $rodkéw dotacji podmiotowej (jezeli w danym okresie nie . . wy . . PIs przy! y
. ., ) . . . X Wykonanie kosztéw stosunku do s s . % odchyleniaod | odchylenia wykonania od
(nalezy wpisac poszczegdlne pozycje kosztéw widniejace w dokonywano zmian planuw . " Krétki opis zrealizowanych . s
s - s o s L w zakresie dotacji planu/planu po . wskaznika wskaznika uptywu czasu
planie finansowym jednostki, ktére dotycza dotacji kolumnie tej wskazuje si¢ dane ) , . zadan . . . .
. . . podmiotowej zmianach uptywu czasu | (opisaé jedynie, gdy wskaznik
podmiotowej) wynikajace z planu wg ustawy (kol. 3/2) odchylenia przekroczy 10%)
budzetowej na dany rok) ’ Y P Yy 5
1 2 3 4 5 6 7
Ogétem: 0,00 0,00 0,00%
ZATRUDNIENIE - ETATY
Przyczyny
Stan na koniec okresu Przecietne wy}(onanle nlepelne‘go
Plan w okresie wykonaniaw
sprawozdawczego
sprawozdawczym stosunku do

planu




