Warszawa, dnia 11 stycznia 2022 r.

Poz. 3

ZARZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAY

z dnia 11 stycznia 2022 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o zmianie ustawy o zdrowiu publicznym oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 2469) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotluje si¢ w Komisj¢ Inwentaryzacyjng, zwang dalej ,,Komisja”.

2.Komisja ma na celu ustalenie isporzadzenie wykazu skladnikéw majatkowych, innych niz
nieruchomosci, bedacych w dyspozycji Panstwowej Agencji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych
i Krajowego Biura do Spraw Przeciwdziatania Narkomanii, zgodnie ze stanem na dzien 31 grudnia 2021 r.
Wykaz sktadnikoéw majatkowych obejmuje nastepujace rodzaje i asortymenty sktadnikow majatku:

1) $rodki trwate;
2) pozostate srodki trwale, w tym:
a) sprzet komputerowy,
b) wyposazenie (meble),
¢) $rodki niskocenne podlegajace ewidencji ilo§ciowej, jezeli dotyczy;
3) wartos$ci niematerialne i prawne;
4) pozostate wartosci niematerialne i prawne.
3. Do zadan Komisji nalezy:

1) zorganizowanie i przeprowadzenie inwentaryzacji nadzwyczajnej, zwanej dalej ,,inwentaryzacja”,
sktadnikéw majatkowych, o ktéorych mowa w ust. 2, metoda:

a) spisu z natury,
b) uzgodnienia i potwierdzenia sald,

c) porownania stanéw wynikajacych zksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi z odpowiednich
dokumentow zrédtowych i ich weryfikacji;

2) ustalenie cen jednostkowych oraz warto$ci sktadnikow majatku;

3) okreslenie réznic miedzy stanem rzeczywistym, a stanem ksiggowym i wyjasnienie tych roznic oraz
podanie ich przyczyn;

Y Minister Zdrowia kieruje dzialem administracji rzgdowej — zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegolowego zakresu dzialania Ministra Zdrowia (Dz. U.
72021 r. poz. 932).
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4) przedstawienie propozycji rozliczenia stwierdzonych roéznic inwentaryzacyjnych;

5) przygotowanie sprawozdania Komisji z przeprowadzonej inwentaryzacji, zawierajacego wykaz sktadnikow
majatkowych, o ktéorych mowa wust. 2 oraz wnioski Komisji, dotyczace propozycji rozliczenia
ujawnionych réznic inwentaryzacyjnych przedtozenie go, w terminie nie pozniej niz do dnia 11 lutego
2022 r. do akceptacji cztonka kierownictwa Ministerstwa Zdrowia nadzorujacego pracg¢ jednostek,
o ktorych mowa w ust. 2.

§ 2. W sktad Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy — Katarzyna Wasil,
2) Zastepca Przewodniczacego — Matgorzata Czechowska;
3) cztonkowie:

a) Marta Plonska,

b) Robert Fraczek.

§ 3. 1. Do wykonania czynnos$ci, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 lit. a, powotuje sie dwa zespoty
spisowe.

2. W sktad zespotu spisowego nr 1, powotanego do przeprowadzenia spisu sktadnikow majatkowych
Panstwowej Agencji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, wchodza:

1) Przewodniczacy — Dorota Jaszczak-Kuzminska;
2) cztonkowie:

a) Matgorzata Kowalska-Kalmus,

b) Krzysztof Szwedowski.

3. W sktad zespotu spisowego nr 2, powotanego do przeprowadzenia spisu sktadnikow majatkowych
Krajowego Biura do Spraw Przeciwdzialania Narkomanii, wchodza:

1) Przewodniczacy — Katarzyna Marczewska-Podobas;
2) cztonkowie:

a) Gulom Erkinow,

b) Marta Piechowska-Grzechnik.

4. Kazdy zzespotéow spisowych dokumentuje podejmowane czynno$ci w arkuszu spisu z natury,
uwzgledniajagcym symbol identyfikujacy, nazwe sktadnika majatku, jednostke miary i liczbe jednostek oraz
ewentualne uwagi o dalszej przydatnosci.

5. Po zakonczeniu spisow znatury kazdy z zespotow spisowych sporzadza sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu i przeprowadzonych prac inwentaryzacyjnych wraz z wykazem spisanego majatku
z podziatem na rodzaje iasortymenty sktadnikow majatku i przekazuje je wraz z dokumentacja spisowa
Przewodniczacemu Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpcy Przewodniczacego Komisji w terminie
do dnia 31 stycznia 2022 r.

§ 4. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) okreslenie trybu pracy Komisji;
2) przygotowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji;
3) przeprowadzenie szkolenia dotyczacego inwentaryzacji dla cztonkéw Komisji oraz zespotéw spisowych;
4) zapewnienie terminowej i poprawnej realizacji zadan Komisji;
5) sprawowanie kontroli nad prawidtowym przebiegiem wszystkich etapéw inwentaryzacji;
6) opracowanie, wraz z cztonkami Komisji sprawozdania, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 pkt 5.
§ 5. Do zadan cztonkow Komisji nalezy:

1) uczestniczenie w szkoleniu dotyczacym inwentaryzacji;
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2) sprawowanie nadzoru nad przebiegiem prac inwentaryzacyjnych;

3) organizacja spisow z natury oraz nadzor i kontrola nad ich prawidtowym przebiegiem;

4) przekazanie arkuszy spisu z natury zespotom, o ktorych mowa w § 3 ust. 1;

5) udziat w sporzadzeniu sprawozdania, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt 5;

6) sformutowanie wnioskow dotyczacych:
a) rozliczenia ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych,
b) zakwalifikowania stwierdzonych niedoborow i szkod jako zawinionych badz niezawinionych;

7) odbidr od zespotow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, arkuszy spisu z natury po zakonczeniu inwentaryzacji.
§ 6. Udzial w pracach Komisji 0s6b, o ktorych mowa w § 2, § 3 ust. 2 i 3 jest nieodptatny.

§ 7. Obstuge organizacyjno-techniczng Komisji zapewnia Krajowe Centrum Przeciwdziatania
Uzaleznieniom.

§ 8. Komisja zakonczy prace w terminie do dnia 11 lutego 2022 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER ZDROWIA
Adam Niedzielski





