Warszawa, dnia 13 marca 2012 r.

Poz. 7

ZARZADZENIE NR 6
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH?Y

z dnia 2 lutego 2012 r.

w sprawie organizacji w Minister stwie Spraw Wewnetr znych zlecania zadan publicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierfi®96 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003
r. Nr 24, poz. 199, z gf. zm? ) zaradza sk, co nasfpuje:

§ 1. Zarzmdzenie okréla:

1) organizagj zlecania organizacjom pozadowym, podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakwd pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010Nr
234, poz. 1536, z g6. zm?) oraz jednostkom organizacyjnym podleglym orgaramtministracji
publicznej lub przez nie nadzorowanym, zwanym daf@dmiotami uprawnionymi”, zada
z zakresu administracji publicznej - w celu realjzarzepisow art. 11 ust. 2 i 4 oraz art. 12 ustaw
0 dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 151awg/ z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 124f&n. zm?):;

2) tryb rozliczania udzielonych dotacji, w celaligacji przepisow art. 152 ust. 2 ustawy o finahsa
publicznych;

3) tryb kontroli realizacji zada o ktérych mowa w pkt 1 oraz wykorzystasiadkow finansowych na
ich realizac.

§2. 1. llekrat w zaradzeniu jest mowa o:

1) Ministrze - rozumie giprzez to Ministra Spraw Wewtrznych;

Y'Minister Spraw Wewetrznych kieruje dziatlem administracjiadowej — sprawy wewgtrzne, na podstawie §
1 ust. 2 rozpormzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopa@iEL 2. w sprawie szczegotowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Wewtrznych (Dz. U. Nr 248, poz. 1491).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtagtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 7170@42r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r189, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Blrpgbz.
319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008r 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 3379Rpoz.
817, Nr 157 poz. 1241 i Nr 161 poz. 1277, z 2018rr57, poz. 354 oraz z 2011 r. Nr 117, poz. 67618b,
poz. 1092 i Nr 232, poz. 1378.

® Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostagtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 112, poz. 654 1K9,
poz. 887, Nr 205, poz. 1211, Nr 208, poz. 1241208, poz. 1244 i Nr 232, poz. 1378.

“)Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.zL2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, N8,12
poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 PHIf, poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 185, poz. 1092204,
poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 281, poz. 1707.
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2) Ministerstwie - rozumie siprzez to Ministerstwo Spraw Wewrznych;

3) komorce merytorycznej - rozumies 9irzez to komaork organizacyja Ministerstwa wiaciwa ze
wzgledu na zakres rzeczowy realizowanego zadania;

4) ustawie - rozumie sprzez to ustawz dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakwopozytku publicznego
I 0 wolontariacie;

5) kopii dokumentu z kontroli - rozumieesprzez to kopi wystpienia pokontrolnego lub kopi
sprawozdania z kontroli, o ktérych mowa odpowiedniart. 47 oraz art. 52 ust. 4 ustawy z dnia 15
lipca 2011 r. o kontroli w administracjigdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

2. Jeeli koniec termindw okrdonych w dniach, o ktérych mowa w zadzeniu, przypada na dzie
wolny od pracy, za ostatni daié¢erminu uwaa Sk nastpny dziex roboczy.

§3. 1. Komorki merytoryczne sktadgjMinistrowi propozycje zada publicznych, na ktére
zaplanowane zostatgrodki budetowe i ktérych realizacja jest mlowva poprzez zlecenie ich
podmiotom uprawnionym, wraz z uzasadnieniem i zsme finansowo-rzeczowym poszczegélnych
zada w terminie do dnia 30 listopadazdego roku.

2. Minister w terminie miegca od ztgenia propozycji, o ktérych mowa w ust. 1, wskazgdania do
Zlecenia podmiotom uprawnionym.

3. Biuro Ministra zamieszcza ogtoszenie o otwarlyonkursie ofert w terminie 7 dni od wskazania
przez Ministra zadado zlecenia podmiotom uprawnionym.

84. 1. Ogloszenie otwartego konkursu ofert zamieszizav Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogtoszgeMinisterstwa oraz na stronie internetowej Ministesa.

2. Oferty skfada siw terminie okrélonym w ogtoszeniu.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor komorkiytaeycznej mae przedtay¢ termin skladania
ofert, nie wecej jednak ni o 14 dni.

§5. 1. W terminie 14 dni od uptywu terminu sktadanfarb komérka merytoryczna spadza
opinie merytoryczne zimnych ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach dyrektor komorkiryteeycznej mae przedtayé termin
sporadzenia opinii merytorycznych, nie gaej jednak ni do 30 dni.

3. Dyrektor komoérki merytorycznej me zwrdoct sie do podmiotu uprawnionego sklaaleggo oferg
o dostarczenie dodatkowych dokumentow, gien lub informaciji niezkdnych do sporgzenia
opinii do oferty.

86. 1. Komisg konkursows do oceny ofert powotuje Minister, w terminie 30i did uptywu
terminu sktadania ofert.

2. Komorka merytoryczna przekazuje komisji konkuvej oferty wraz z opiniami, o ktérych mowa
w 8§ 5 ust. 1.

3. W sktad komisji konkursowej wchodzi co najmriiggech cztonkéw, w tym jako przewodnicy
komisji dyrektor albo zaspca dyrektora komodrki merytorycznej, ktora zgtositadania do
konkursu.

87. 1. Komisja konkursowa dokonuje wyboru najkorzysjsuej oferty wgkszascia gtosow
w terminie 14 dni od dnia otrzymania ofert wrazmmndéami, o ktérych mowa w 8 5 ust. 1.

2. W ramach konkursu me zosté wybrana wicej niz jedna oferta.
3. Cztonek komisji konkursowej nie m®wstrzyma si¢ od gtosu.
4. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gbosewodniczcego.
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88. 1. Komisja konkursowa spardza protokét z przeprowadzonej oceny w terminiedfiéd od
wyboru najkorzystniejszej oferty lub ofert.

2. Protokot zawiera:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu;

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej;

3) liczbe zgtoszonych ofert;

4) wskazanie ofert spetnigych wszystkie wymogi konkursu;

5) wskazanie ofert nie spetniaych wszystkich wymogow konkursu lub zgtoszonychtgoninie -
wraz z uzasadnieniem;

6) wskazanie najkorzystniejszej oferty lub najkstniejszych ofert dla zlecgjego zadanie publiczne
albo stwierdzenieze zadna z ofert nie zostata prztg - wraz z uzasadnieniem;

7) podpisy cztonkow komisiji.

3. Przewodnicxy komisji przekazuje protokdt Ministrowi, nie fdej niz w nasgpnym dniu
roboczym po jego spagdzeniu.

§9. Decyzg o zatwierdzeniu lub odrzuceniu wynikow pgsiwania konkursowego podejmuje
Minister w terminie 14 dni od dnia przedenia protokotu, o ktorym mowa w 8§ 8 ust. 1.

§10. 1. Decyz¢ Ministra, o ktérej mowa w 8 9, komoérka merytoryazprzekazuje w terminie
2 dni roboczych od dnia jej pagja do Biura Ministra w celu ogtoszenia w Biuletyninformacji
Publicznej oraz na stronie internetowej Ministeestw

2. Biuro Ministra ogtasza decyzMinistra w terminie 2 dni roboczych od dnia jejzgimania.
§11. 1. W przypadku:

1) niezl@eniazadnej oferty w terminie, o ktérym mowa w 8§ 4 usalo § 4 ust. 3,

2) nieprzygcia przez komigj konkursow zadnej ze zteonych ofert,

3) niewyczerpaniasrodkow budetowych zaplanowanych na realizacgadania publicznego
- komorki merytoryczne w porozumieniu z DepartareemtBudetu mo@ ziozy¢ Ministrowi
propozycje nowych zadapublicznych, na ktére zaplanowane zostatydki budzetowe i ktérych
realizacja jest mdiwa poprzez zlecenie ich podmiotom uprawnionymazviz uzasadnieniem
i zakresem finansowo-rzeczowym poszczegolnychizada

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, Ministeskazuje zadania do zlecenia podmiotom
uprawnionym w terminie 14 dni od dnia zémia propozycji. Przepis 8§ 3 ust. 3 stosuge sSi

812. 1. W przypadku decyzji o zleceniu realizacji zadgpublicznego, komérka merytoryczna
sporadza iprzekazuje Ministrowi do podpisu, zaopiniowarprzez Departament Prawny,
Departament Bugtu oraz Departament Kontroli, Skarg iWnioskowpjekt umowy zlecenia
realizacji zadania publicznego uwgdhiajacy postanowienia art. 151 ust. 2 ustawy z dniai@ipsgia
2009 r. o finansach publicznych oraz ramowego wzonowy okrélonego na podstawie art. 19 pkt
2 ustawy albo projekt petnomocnictwa do podpisam@wy w imieniu Ministra.

2. W przypadku konieczioi sporadzenia anekséw do umowy stosuje [@izepis ust. 1.
3. Umowe oraz aneksy do umowy spadza s¢ w trzech jednobrzmcych egzemplarzach.

4. Oryginat podpisanej umowy i aneksow otrzymljomadrka merytoryczna, Departament Bei
oraz podmiot uprawniony. Kopipodpisanej umowy i aneksow komdrka merytoryczreelkazuje
do Departamentu Kontroli, Skarg i Wnioskow.
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813. 1. W przypadku decyzji o zleceniu realizacji zadgvublicznego, w trybie o ktorym mowa
w art. 11 ust. 2 i 4 ustawy, komédrka merytoryczokahuje oceny celowgi realizacji zadania.

2. Komorka merytoryczna spadza projekt umowy realizacji zadania i przedkladazvz oferq do
zaopiniowania: Departamentowi Biefu, Departamentowi Prawnemu oraz Departamentowi
Kontroli, Skarg i Wnioskow, w zakresie ich \é&awvosci.

3. Dyrektor komorki merytorycznej przedstawia Minowi ofert wraz z opimi whlasm oraz
opiniami, o ktérych mowa w ust. 2, w celu akceptpfez Ministra oferty zlecenia zadania.

4. W przypadku podfia przez Ministra decyzji o zleceniu zadania, kdtad merytoryczna
przedktada Ministrowi projekt umowy, uwzglniajacy postanowienia art. 151 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oramowego wzoru umowy okénego na

podstawie art. 19 pkt 2 ustawy.
5. W przypadku konieczioi sporadzenia anekséw do umowy stosuje [@izepisy ust. 1-4.
6. Umowe oraz aneksy do umowy spadza s¢ w trzech jednobrzmcych egzemplarzach.

7. Oryginat podpisanej umowy i aneksow otrzysujomorka merytoryczna, Departament Beid
oraz podmiot uprawniony. Kopipodpisanej umowy i aneksow komdrka merytoryczreekazuje
do Departamentu Kontroli, Skarg i Wnioskow.

§14. 1. Oferty zgtoszone na podstawie art. 12 ustawgekazywane skomoérce merytorycznej
do dokonania oceny celod® realizacji zadania.

2. Dyrektor witaciwej komorki merytorycznej przedstawia Ministrowferty wraz z opini wiasr
oraz oping Departamentu Bugtu w zakresie zabezpieczenia w planie wydatkoadkow na
realizacg zadania, w celu poglfia decyzji o zleceniu zadania.

3. W przypadku podgia przez Ministra decyzji o zleceniu zadania, Biinistra ogtasza otwarty
konkurs ofert stosag odpowiednio przepisy 8§ 3 ust. 3, chyleaprzepisy odine przewiduj inny
tryb zlecenia.

§15. 1. Wszelkie zmiany téei umowy wymagaj formy pisemnej pod rygorem niewrasci.

2. Dyrektor lub zagpca dyrektora komoérki merytorycznej rozpatruje das& dokonania zmian
tresci umowy i przekazuje swoje stanowisko w terminié dni od dnia otrzymania wniosku,
z zachowaniem terminu realizacji umowy.

§16. 1. W terminie 30 dni po uptywie terminu, na ktérgstata zawarta umowa, podmiot
uprawniony realizujcy zadanie przekazuje komoOrce merytorycznej spreamie z wykonania
zadania.

2. Komoérka merytoryczna niezwltocznie, niezpi@j niz wterminie 2 dni od dnia otrzymania
sprawozdania przekazuje po jednym egzemplarzu lgpawozdania do Departamentu Betd
i Departamentu Kontroli, Skarg i Wnioskéw wraz foimacph o dacie wpltywu sprawozdania do
Ministerstwa.

3. Komérka merytoryczna ocenia wykonanie zadawid wzgkdem merytorycznym w terminie 10
dni od daty otrzymania sprawozdania, z zasgmgm ust. 4.

4. Komorka merytoryczna, w przypadku stwierdzemi@prawidtowdci w sprawozdaniu podejmuje
niezwtocznie, nie piniej jednak ni w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdadiaatania
zmierzajce do ich wyjénienia, po czym w terminie 5 dni od dnia otrzymawigasnien ocenia
wykonanie zadania pod wzglem merytorycznym.

§17. 1. Departament Buetu ocenia wykonanie zadania pod wdgim finansowym
i przekazuje opiri w sprawie sprawozdania do komérki merytorycznefemminie 9 dni od dnia
otrzymania sprawozdania, z zas#eeiem ust. 2, jednak nie fitiej niz 25 dnia licac od daty
wplywu sprawozdania do Ministerstwa.
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2. Departament Buetu, w przypadku stwierdzenia w sprawozdaniu nigmhi@wosci, podejmuje
niezwtocznie dziatania zmierz@ie do ich wyjdnienia, po czym w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wyjénien, przekazuje opiri w sprawie zweryfikowanego sprawozdania do komorki
merytorycznej.

3. W przypadku braku mnitiwosci wyjasnienia lub usuricia stwierdzonych nieprawidtowo
Departament Bugbtu przekazuje niezwtocznie opgnio ktérej mowa w ust. 1, informag o tych
okolicznasiciach komoérk merytorycza.

§18. 1. Departament Kontroli, Skarg i Wnioskow #Bo przeprowad#i kontrok wykonania
jednego zadania lub konteobbejmupca kilka zada u jednego lub wielu podmiotow:

1) na uzasadniony wniosek komaorki merytorycznbj lu
2) z wiasnej inicjatywy.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, dokonywanst j& trybie okrélonym w ustawie z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji gdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

3. Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw po otraniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,
niezwtocznie przeprowadza kontgph nastpnie, w terminie 18 dni od dnia otrzymania z komaork
merytorycznej wspomnianego wniosku, przekazuje kamomerytorycznej kopi dokumentu
z kontroli. Do wniosku komorka merytoryczna sz#a wszelkie dokumenty, ktore mpdpy¢
pomocne w trakcie kontroli.

4. W przypadku kontroli, o ktérej mowa w ust. I @k Departament Kontroli, Skarg i Wnioskéw po
otrzymaniu sprawozdania, o ktorym mowa w § 16 dstniezwiocznie nie piiej jednak ni
w terminie 7 dni od dnia otrzymania sprawozdanidgrimuje komork merytoryczm o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, a po jej zakaeniu przekazuje komorce merytorycznej, w termikbe
dni od dnia otrzymania z komérki merytorycznej wsmianego sprawozdania, kepdokumentu
z kontroli. Po otrzymaniu informacji o zamiarze gprowadzenia kontroli, komérka merytoryczna
przekazuje, nie pdiej niz wterminie 2 dni, do Departamentu Kontroli, Skarg/nioskow
wszelkie dokumenty, ktére madpy¢ pomocne w trakcie kontroli.

5. W przypadku kontroli prowadzonej w toku reatizazadania Departament Kontroli, Skarg
i Wnioskéw przekazuje niezwlocznie ke@pidokumentu z kontroli do komorki merytorycznej
i Departamentu Bugbtu.

6. W przypadku gdy kopia dokumentu z kontroli,térkj mowa w ust. 3-5 nie me by przekazana
przez Departament Kontroli, Skarg i Wnioskow do Kokn merytorycznej w terminie 25 dni od
daty wplywu sprawozdania z wykonania zadania do idfiinstwa, z powodu niezakczenia
postpowania kontrolnego, Departament Kontroli, Skar§Vrioskdw informuje komork
merytoryczm o stanie czynriei kontrolnych.

§19. 1. Komoérka merytoryczna przedktada Ministrowi imfacg dotyczca realizacji zleconego
zadania po otrzymaniu opinii, o ktérej mowa w 8usl. 1, oraz kopii dokumentu z kontroli, o ktorej
mowa odpowiednio w § 18 ust. 3-5 albo informacgitanie czynngi kontrolnych, o ktorej mowa w §
18 ust. 6, w terminie 7 dni od dnia ich otrzymamiacelu zatwierdzenia rozliczenia dotacji w zakeesi
rzeczowym i finansowym.

2. Czscia informaciji dotycacej realizacji zleconego zadanigve szczegolngi:
1) opinia, o ktorej mowa w § 16 ust. 3;
2) opinia, o ktérej mowa w 8§ 17 ust. 1;

3) kopia dokumentu z kontroli, o ktérej mowa odpesnio w 8 18 ust. 3-5 albo informacja o stanie
czynnaci kontrolnych, o ktérej mowa w § 18 ust. 6.
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3. Komorka merytoryczna, w terminie 5 dni od da@atwierdzenia rozliczenia dotacji w zakresie
rzeczowym ifinansowym przez Ministra, przekazu@wiadczone za zgod&é z oryginatem

kopie zatwierdzonej informacji, o ktérej mowa w.ukt do Departamentu Bgetu i Departamentu
Kontroli, Skarg i Wnioskow.

§20. Komorka merytoryczna przedkiada Departamentowi Resmau projekt obwieszczenia
0 udzielonych dotacjach w ubieglym roku, w celu wy&nia przez Ministra obowdku wynikapcego

z art. 122 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2000 fmansach publicznych, w terminie do dnia 31
marca kadego roku.

§21. Kontrolg realizacji zada zleconych w trybie ok&onym w zaradzeniu Nr 59 Ministra
Spraw Wewntrznych i Administracji z dnia 30 grudnia 2010 rsprawie organizacji w Ministerstwie
Spraw Wewatrznych i Administracji zlecania zaflgublicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad.

22011 r. Nr 1, poz. 6), Departament Kontroli, $kawnioskédw prowadzi na podstawie § 18
niniejszego zakgzenia.

§ 22. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podpisanfa.

Minister Spraw Wewetrznych:J. Cichocki

® Niniejsze zaradzenie bylo poprzedzone zadzeniem Nr 59 Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji
z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie organizacji wikterstwie Spraw Wewatrznych i Administraciji
zlecania zada publicznych, ktére utracito moc w zawku z wefciem wzycie rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawieeaienia Ministerstwa Spraw Wewtrenych i Administracji
oraz Ministerstwa Infrastruktury (Dz. U. Nr 250,204.500).





