Warszawa, dnia 15 lipca 2025 r,

Poz. 65
ZARZADZENIE
MINISTRA FINANSOW?"
z dnia 15 lipca 2025 1.

w sprawie nadania regulaminu Bibliotece Ministerstwa Finansow

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393)

zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1. Bibliotece Ministerstwa Finans6w nadaje si¢ regulamin, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Regulamin Biblioteki Ministerstwa Finanséw podlega udostgpnieniu w postaci elektronicznej

w intranecie Ministerstwa Finansow.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lipca 2025 r.

Minister Finansow: A. Domanski

D Minister Finanséw kieruje dziatami administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe,

na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegotowego
zakresu dzialania Ministra Finanséw (Dz.U. poz. 2710).
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Zakacznik do zarzadzenia Ministra Finansow
z dnia 15 lipca 2025 r. (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 65)

REGULAMIN BIBLIOTEKI MINISTERSTWA FINANSOW

§ 1. Regulamin okresla:
zadania 1 szczegotowy zakres dzialania Biblioteki Ministerstwa Finansow, zwana dalej ,,BMF”;

organizacj¢ BMF oraz zadania kierownika BMF i bibliotekarzy.

§ 2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

komorka organizacyjna — komorka organizacyjna okreslona w statucie Ministerstwa oraz Gabinet
Polityczny Ministra;

opracowywanie — prowadzenie prac majacych na celu skatalogowanie i opisanie w postaci
elektronicznej zbiorow bibliotecznych BMF, zgodnie z zasadami opisu bibliograficznego oraz
przepisami w sprawie sposobu ewidencji zbioréw bibliotecznych;

pracownik — pracownik lub funkcjonariusz Stuzby Celno-Skarbowej, odpowiednio zatrudniony
albo petniacy stuzb¢ w Ministerstwie;

uzytkownik — osoba uprawniona do korzystania z zasobow BMF;

wydawnictwo ciaggte — publikacja ukazujaca si¢ periodycznie (w czgs$ciach), bez okreslonego
terminu zakonczenia (w tym czasopisma, roczniki);

wydawnictwo zwarte — publikacja nieperiodyczna, publikowana jako cato$¢ w jednej lub w kilku
czesciach, zakonczona w momencie wydania (w tym ksigzki, dokumenty elektroniczne);

zbiory biblioteczne — 0ogo6t materiatow gromadzonych, przechowywanych i udostgpnianych przez

BMF, w tym wydawnictwa ciagte 1 zwarte.

§ 3. 1. BMF jest bibliotekg fachowo-beletrystyczng dziatajaca zgodnie z ustawg z dnia 27 czerwca

1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393).

2. BMF wchodzi w sklad Ministerstwa Finanséw, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, 1 dziata

zgodnie z ustalonymi w Ministerstwie regulacjami wewnetrznymi.

)]

§ 4. Do zadan BMF nalezy w szczeg6lnosci:

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie 1 udostepnianie zbiorow bibliotecznych
zawierajacych literature polska i zagraniczng:

a) fachowa, w szczegdlnosci w dziedzinie prawa, ekonomii, finansoéw, informatyki,

b) beletrystyke;
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obstuga uzytkownikow, w tym udostgpnianie zbioréw bibliotecznych oraz prowadzenie
dziatalno$ci informacyjnej polegajacej] w szczegdlnosci na informowaniu o zbiorach
bibliotecznych wlasnych oraz innych bibliotek;

wspotdzialanie z bibliotekami, w ramach ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej, w zakresie
udostepniania zbiordw bibliotecznych;

prowadzenie ewidencji zbiorow bibliotecznych, w tym:

a) prowadzenie ewidencji wptywow w rejestrze wptywow,

b) prowadzenie szczegdtowej ewidencji wptywow w ksigdze inwentarzowe;,

c) prowadzenie sumarycznej ewidencji ubytkéw w rejestrze ubytkow,

d) sporzadzanie zestawien liczby i wartosci zbiorow bibliotecznych.

§ 5. W sktad BMF wchodza:
kierownik BMF;

bibliotekarze.

§ 6. 1. Kierownikiem BMF jest dyrektor komorki organizacyjnej w Ministerstwie wiasciwe;j

w sprawach prowadzenia BMF.
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2. Kierownik BMF:

kieruje dziatalnoscia BMF zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zapewnia sprawne
1 efektywne wykonywanie zadan BMF;

organizuje 1 nadzoruje pracg bibliotekarzy;

nadaje regulamin okreslajacy zasady 1 warunki korzystania ze zbioréw bibliotecznych;

zglasza potrzeby szkoleniowe w zakresie doskonalenia zawodowego bibliotekarzy.

§ 7. Do zadan bibliotekarza nalezy:

gromadzenie 1 uzupetnianie zbiordw bibliotecznych w zakresie wydawnictw zwartych;
opracowywanie formalne i rzeczowe zbioréw bibliotecznych w systemie Libra 2000;
prowadzenie katalogu alfabetycznego, tytutowego 1 przedmiotowego;

prowadzenie statystyki bibliotecznej;

realizowanie, rozliczanie i opracowywanie zamowien komorek organizacyjnych w Ministerstwie
na wydawnictwa zwarte;

kontrola 1 selekcja ksiggozbioru;

prowadzenie spraw finansowych, w tym rozliczanie srodkow na zakup ksigzek;

gromadzenie i opracowywanie wydawnictw ciagtych;

dodawanie nowych numeroéw czasopism do zbiorow bibliotecznych i ich archiwizacja;
aktualizowanie bazy danych BMF zawierajacej informacje o czasopismach gromadzonych przez

BMF;
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udostepnianie zbiorow bibliotecznych;

obstuga uzytkownikow w zakresie dziatalnosci informacyjnej;

prowadzenie wypozyczen mi¢dzybibliotecznych;

opieka nad ksiggozbiorem magazynowym,;

przygotowywanie zbiordw bibliotecznych zaméwionych przez uzytkownikow;

prowadzenie statystyki wypozyczen zbiorow bibliotecznych;

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie rozwoju informatycznych systemow
bibliotecznych;

prowadzenie zaktadki BMF w intranecie Ministerstwa.



