Warszawa, dnia 30 maja 2018 r.
Poz. 58

ZARZADZENIE
MINISTRA FINANSOW?
z dnia 28 maja 2018 r.

W sprawie organizacji oraz trybu przygotowania i sposobu funkcjonowania systemu kierowania
w dzialach administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne, instytucje finansowe w wyzszych

stanach gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1430 1 2217 oraz z 2018 r. poz. 138 1 398)
oraz § 11 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. poz. 978) zarzadza sig,

co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla organizacj¢ oraz tryb przygotowania i sposob funkcjonowania systemu
kierowania w dziatach administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne, instytucje finansowe

w wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:
1) Ministrze — rozumie si¢ przez to Ministra Finansow;
2) Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Finansow;
3) jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to:
a) 1zby administracji skarbowej wraz z podleglymi urzedami skarbowymi 1 urzgdami celno-
skarbowymi,
b) Centrum Informatyki Resortu Finansow,
c¢) Krajowa Szkotg Skarbowosci,
d) Krajowa Informacje Skarbowa;

V" Minister Finansoéw kieruje dzialem administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne, instytucje finansowe,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. poz. 92).



4)  Glownym Stanowisku Kierowania (GSK) — rozumie si¢ przez to stanowisko kierowania Ministra
lub stanowiska kierowania dyrektorow jednostek organizacyjnych, funkcjonujace w statych
siedzibach i zapasowych miejscach pracy;

5) stanowisku kierowania — rozumie si¢ przez to obiekty wraz z infrastrukturg techniczng
1 wyposazeniem oraz obslugujacymi je pracownikami, przygotowanymi do realizacji zadan
w systemie kierowania w Ministerstwie lub w jednostkach organizacyjnych, w sytuacji
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w szczegdlnosci
wystapienia dziatan terrorystycznych, lub innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny;

6) stanowisku kierowania w stalej siedzibie (SK-S) — rozumie si¢ przez to stanowisko kierowania
zorganizowane dla Ministra lub dyrektora jednostki organizacyjnej w statej siedzibie
odpowiednio Ministra, dyrektora jednostki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej;

7) stanowisku kierowania w zapasowym miejscu pracy (SK-ZMP) — rozumie si¢ przez
to stanowisko kierowania zorganizowane poza stalg siedzibg Ministra, dyrektora jednostki
organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, z wykorzystaniem obiektéw budowlanych bedacych
w trwatym zarzadzie tego organu lub planowanych do przydzielenia temu organowi w ramach
Swiadczen na rzecz obrony;

8) pracownik — rozumie si¢ przez to pracownika oraz funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowe;.

§ 3. 1. System kierowania w dziatach administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne,
instytucje finansowe obejmuje system kierowania w Ministerstwie 1 w jednostkach organizacyjnych.

2. Zadania zwigzane z kierowaniem Ministerstwem oraz jednostkami organizacyjnymi na
potrzeby zapewnienia bezpieczenstwa narodowego Minister realizuje przy pomocy odpowiednio
Sekretarzy Stanu, Podsekretarzy Stanu, Szefa Gabinetu Politycznego, Dyrektora Generalnego

Ministerstwa, dyrektorow komorek organizacyjnych oraz dyrektoréw jednostek organizacyjnych.

§ 4. 1. W sktad stanowiska kierowania Ministra oraz stanowisk kierowania dyrektoréw jednostek
organizacyjnych wchodza:
1)  zespot kierowania,
2)  zespot koordynacji dziatan,
3) zespot zabezpieczenia,
4)  zespoty operacyjne komorek organizacyjnych,
5) staly dyzur
— ztozone z wyznaczonych pracownikow komorek organizacyjnych odpowiednio Ministerstwa lub
jednostek organizacyjnych, realizujacych zadania operacyjne.

2. Z zespotdéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-4, powotywane sa grupy zadaniowe na potrzeby
realizacji zadan ujetych w regulaminach 1 instrukcjach pracy na poszczego6lnych stanowiskach

kierowania.



3. Zespdt, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, zapewnia biezace kierowanie odpowiednio
Ministerstwem lub jednostka organizacyjng w sytuacji wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w szczegdlnosci wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych
szczegblnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

4. Zespol, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, wykonuje zadania zwigzane z synchronizacja dziatan
realizowanych odpowiednio na stanowisku kierowania Ministra oraz dyrektorow jednostek
organizacyjnych, prowadzi analizy ryzyka w zakresie rozwoju sytuacji Kkryzysowej oraz
przewidywania skutkow dziatan, opracowuje strategi¢ dziatania i podejmowania decyzji w zakresie
kierowania bezpieczenstwem narodowym.

5. Zespot, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, zapewnia funkcjonowanie stanowisk kierowania,
w szczegllnosci poprzez stwarzanie odpowiednich warunkow organizacji pracy, zapewnianie ochrony
oraz zabezpieczanie materialowo-techniczne, medyczne, transportowe, tacznosci telefonicznej
i teleinformatyczne;.

6. Zespoty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4, zapewniaja realizacj¢ zadan operacyjnych
wynikajacych z Planu operacyjnego funkcjonowania dziatow administracji rzadowej: budzet, finanse
publiczne, instytucje finansowe w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 W czasie wojny oraz programéw obronnych.

7. Staly dyzur, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5, zapewnia realizacj¢ zadan zwigzanych
zuruchamianiem w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafistwa oraz umozliwia przekazywanie decyzji
upowaznionych organdow w sprawie uruchomienia okreslonych zadan oraz przekazywanie informacji
o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

8. Dyrektor jednostki organizacyjnej moze, po uprzednim uzgodnieniu z Ministrem, dokonac
zmiany sktadu GSK, dostosowujac do potrzeb kierowanej przez siebie jednostki organizacyjne;.

9. Szczegotowa strukture organizacyjng GSK oraz zadania zespotéw wchodzacych w sktad GSK
Ministra okresla Plan operacyjny funkcjonowania dzialow administracji rzadowej: budzet, finanse
publiczne, instytucje finansowe w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa

1w czasie wojny.

§ 5. 1. Minister 1 dyrektorzy jednostek organizacyjnych organizujg SK-ZMP.
2. Dyrektor Generalny Ministerstwa odpowiada za przygotowywanie GSK Ministra zgodnie
z § 16 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu

kierowania bezpieczenstwem narodowym.

§ 6. 1. Zadania z zakresu przygotowania GSK Ministra realizuja:
1) Dyrektor Departamentu Bezpieczenstwa 1 Ochrony Informacji, ktory odpowiada za koordynacje

spraw zwigzanych z przygotowaniem i1 organizacjg funkcjonowania oraz utrzymaniem gotowosci



2)

3)

4)

obronnej w kierowanych przez Ministra dziatach administracji rzadowej, w tym

w szczegblnosci:

a) okreslenie obiektow stanowigcych siedzibe SK-ZMP,

b) tworzenie warunkow organizacyjnych do realizacji zadan operacyjnych,

c) opracowanie planu przemieszczenia Ministra do SK-ZMP,

d) wystepowanie do wilasciwych organéw administracji publicznej z wnioskami w sprawie
natozenia $wiadczen rzeczowych i osobistych dotyczacych §rodkéw transportowych wraz
z kierowcami na potrzeby przemieszczenia do SK-ZMP Ministra,

€) zapewnienie warunkow organizacyjnych do uruchomienia statego dyzuru Ministra,

f) przygotowanie systemu powiadamiania i alarmowania w ramach powszechnego systemu
ostrzegania o zagrozeniach,

g) przygotowanie ukry¢ na potrzeby ochrony pracownikow stanowigcych obsady stanowisk
kierowania przed oddzialywaniem $rodkow razenia ogniowego,

h) zapewnienie ochrony fizycznej i technicznej os6b i mienia w obiektach,

1)  zorganizowanie systemu przepustkowego w SK-ZMP,

j)  zapewnienie sit i $rodkéw technicznych do prowadzenia akcji ratowniczych w ramach
powszechnej samoobrony na stanowiskach kierowania,

k) opracowanie regulaminow i instrukcji pracy na GSK w sytuacji wewnetrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w szczeg6lnosci wystgpienia dzialan
terrorystycznych, w czasie pokoju 1 w czasie wojny,

1) przystosowanie organizacyjne i funkcjonalne SK-ZMP;

Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego, ktory odpowiada za sprawy zwigzane z tworzeniem

warunkow organizacyjnych stanowiska kierowania, w szczegolno$ci uczestniczy w realizacji

zadania okre§lonego w pkt 1 lit k;

Dyrektor Biura Ministra, ktory odpowiada za planowanie przemieszczenia Ministra

1 Kierownictwa Ministerstwa do SK-ZMP oraz uczestniczy w realizacji zadania okreslonego

wpkt 1 litaik;

Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Ministerstwie, ktory odpowiada za

ochron¢ informacji niejawnych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 418 1 650), w tym koordynuje zadania

w zakresie:

a) zapewnienia ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych beda przetwarzane
informacje niejawne,

b) zorganizowania systemu przekazywania decyzji 1 informacji niejawnych miedzy

stanowiskami kierowania;



5) Dyrektor Biura Logistyki, ktéory odpowiada za zapewnienie odpowiednich warunkéw
logistycznych do realizacji zadan operacyjnych, w tym nalezytego utrzymania obiektu i urzadzen
technicznych stanowigcych wyposazenie SK-S oraz uczestniczy w realizacji zadan okre§lonych
wpkt 1lit. a,c,d, g, h, j;

6) Dyrektor Departamentu Zwalczania Przestgpczo$ci Ekonomicznej, ktory uczestniczy
w zapewnieniu obsady statego dyzuru oraz tworzeniu warunkdéw organizacyjnych i technicznych
do jego funkcjonowania oraz uczestniczy w realizacji zadan okreslonych w pkt 1 lit. e, f oraz i;

7)  Dyrektor Departamentu Informatyzacji, ktéry odpowiada za tworzenie warunkéw technicznych
oraz dostgpnosci ustug teleinformatycznych do realizacji zadan operacyjnych oraz uczestniczy
w realizacji zadania okreslonego w pkt 4 lit a;

8) Dyrektor Departamentu Budzetu, Logistyki 1 Kadr Krajowej Administracji Skarbowej, ktory
odpowiada za nadzdér nad wyznaczonym obiektem bedacym w trwatym zarzadzie jednostki
organizacyjnej na potrzeby funkcjonowania SK-ZMP oraz zapewnieniu jego nalezytego

utrzymania w tym urzadzen technicznych stanowigcych jego wyposazenie.

§ 7. 1. Przemieszczeniem Ministra 1 kierownictwa Ministerstwa do SK-ZMP kieruje Dyrektor
Biura Ministra.

2. Przemieszczeniem kadry kierowniczej komodrek organizacyjnych 1 wyznaczonych
pracownikow Ministerstwa do z SK-ZMP kieruje Dyrektor Departamentu Bezpieczenstwa i Ochrony
Informac;ji.

3. Przemieszczeniu podlegaja pracownicy z wyznaczonych komodrek organizacyjnych
Ministerstwa, realizujacy zadania operacyjne, przypisane im w Planie operacyjnego funkcjonowania
dzialéw administracji rzagdowej: budzet, finanse publiczne, instytucje finansowe w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

4. Sktad osobowy przemieszczanych zespoléw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, okreslaja
dyrektorzy komorek organizacyjnych zgodnie z limitem ustalonym w kartach realizacji zadan
operacyjnych wynikajacych z Planu operacyjnego funkcjonowania dzialéw administracji rzadowe;:
budzet, finanse publiczne, instytucje finansowe w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

5. Osoby wyznaczone do przemieszczenia 1 realizacji zadan w SK-ZMP, o ktérych mowa
w ust. 3, muszg legitymowac si¢ waznym poswiadczeniem bezpieczenstwa lub upowaznieniem
do przetwarzania informacji niejawnych oraz waznym zaswiadczeniem stwierdzajagcym przeszkolenie

w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 8. Przygotowanie pracownikow, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 6 marca 2018 r. w sprawie organizacji wykonywania zadan w ramach powszechnego

obowigzku obrony w Ministerstwie Finansow oraz jednostkach podleglych lub nadzorowanych przez



Ministra Finansow, do realizacji zadan w systemie kierowania w Ministerstwie i w jednostkach

organizacyjnych realizowane jest w ramach szkolenia obronnego.

§ 9. Zabezpieczenie $srodkow finansowych na realizacj¢ przemieszczenia 1 funkcjonowanie

Ministerstwa w SK-ZMP zapewnia Dyrektor Biura Logistyki.
§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Finansoéw: T. Czerwinska





