Warszawa, dnia 29 maja 2015 r.

Poz. 35

ZARZADZENIE Nr 34
MINISTRA FINANSOW?
z dnia 22 maja 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad dokonywania opisow i wartosciowania stanowisk

sluzbowych funkcjonariuszy celnych

Na podstawie art. 114 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (Dz. U. z 2013 r.

poz. 1404, z pozn. zm.z)) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 40 Ministra Finanséw z dnia 14 pazdziernika 2013 r. w sprawie zasad
dokonywania opiséw 1 wartosciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych (Dz. Urz.
Min. Fin. poz. 34 oraz z 2014 r. poz. 33 i 64) wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1)  w§ 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W opisie wskazuje si¢ zadania realizowane na stanowisku stuzbowym, wymagane
kwalifikacje do jego zajmowania, kod stanowiska stuzbowego oraz zastgpstwo na tym
stanowisku. Opis zawiera réwniez kompetencje wymagane na stanowisku stuzbowym okreslone
w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 129 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
0 Stuzbie Celne;j.”;

2) w § 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,»4. Zadania okreslone w zataczniku nr 3 do zarzadzenia zwigzane z wykonywaniem analizy
kryminalnej, prowadzeniem postgpowan w [ instancji w zakresie stosowania S$rodkow
egzekucyjnych z pieniedzy, ruchomo$ci i dokumentéw, obstluga finansowo-kasowa oraz
wykonywaniem zawodu psychologa lub zadan doradcy zawodowego mozna przypisaé

stanowiskom stuzbowym, zgodnie z zasada okreslong w ust. 2 pkt 1.”;

Y Minister Finansow kieruje dzialem administracji rzagdowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie szczegdélowego zakresu dziatania
Ministra Finansow (Dz. U. poz. 1256).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 486, 1055, 1215, 1395
i 1662 oraz z 2015 r. poz. 211 671.
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3)

4)

zalacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego

zarzadzenia;

w zalagczniku nr 3:

a)

w czesci XVI. Izba Celna:

poz. 10:

—— pkt 11-16 otrzymuja brzmienie:

»11

Nadzér nad  prawidlowym  stosowaniem  przepisOw
dotyczacych Wspdlnej Polityki Rolnej w urzedach celnych
I koordynacja prawidlowego ich stosowania w izbie celnej

4,1

12

Wykonywanie kontroli producentow towaréw objetych
Wspdlng Polityka Rolng, w tym w szczegdélnosci kontroli
autoryzacyjnych 1 weryfikacyjnych oraz kontroli zgodnos$ci
deklaracji zuzycia lub zawartosci surowcéw refundowanych —
pozostate

2,9

13

Rozpatrywanie odwotan i zazalen na decyzje i postanowienia
naczelnikéw urzedow celnych o odmowie zatwierdzenia akt

weryfikacyjnych

0,9

14

Koordynacja i nadzor nad prawidtowos$cia przeprowadzania
przez urzedy celne urzedowego sprawdzenia w podmiotach
podlegajacych temu sprawdzeniu oraz nad prawidtowoscig
kontroli wykonywanej przez Stuzbg¢ Celng w trybie art. 78
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspdlnotowy Kodeks Celny, wywigzywania si¢ podmiotow
z obowigzkow w zakresie podatku akcyzowego, podatku od
gier i doptat, o ktéorych mowa w ustawie o grach hazardowych
| optaty paliwowej oraz monitorowanie dziatan zwigzanych
Z nieprawidtowo$ciami stwierdzonymi w wyniku kontroli

10,8

15

Koordynacja 1 nadzéor nad prawidlowoscia kontroli
wykonywanej przez Stuzbe Celng wywigzywania si¢
podmiotéw z obowiazkoéw w zakresie podatku od wydobycia
niektorych kopalin oraz monitorowanie dziatan zwigzanych
Z nieprawidtowos$ciami stwierdzonymi w wyniku kontroli —
zadanie Izby Celnej we Wroclawiu

0,5

16

Prowadzenie postepowan w zakresie rozpatrywania zazalen na
postanowienia, o ktéorych mowa w art. 84c ust. 9 ustawy
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej

2’0”

—— uchyla si¢ pkt 17,

—— pkt 18-25 otrzymujg brzmienie:

»18

Prowadzenie postepowan w II instancji i w trybach
nadzwyczajnych w zakresie urzedowego sprawdzenia

0,5

19

Wykonywanie kontroli wynikajacych z rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie finansowania wspodlnej polityki
rolnej, zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE)
nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE)
nr 485/2008 zgodnie z programem kontroli zatwierdzonym
przez Komisje Europejska oraz w ramach pomocy wzajemnej

7,2
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miedzy panstwami cztonkowskimi - pozostale

20

Koordynacja 1 nadzor nad prawidlowoscia kontroli wyrobdéw
akcyzowych, urzadzania i prowadzenia gier hazardowych oraz
kontroli prawidtowosci i terminowos$ci wptat podatku od gier,
podatku akcyzowego od niektorych wyroboéw akcyzowych
oraz kontroli obrachunkowych stanu zapaséw 1 obrotu
wyrobami akcyzowymi

14,9

21

Koordynacja i nadzér nad prawidlowoscia wykonywanych
przez Shuzbg Celng kontroli prawidlowosci 1 terminowosci
wplat podatku od wydobycia niektorych kopalin — zadanie
Izby Celnej we Wroctawiu

0,4

22

Prowadzenie postgpowan w zakresie rozpatrywania sprzeciwu
sktadanego w trybie art. 84c ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej

1,3

23

Koordynacja 1 nadzér nad prawidlowoscia kontroli
przestrzegania przepisOw prawa podatkowego w zakresie
wydobycia urobku rudy miedzi lub produkcji koncentratu,
0 ktorych mowa w ustawie o podatku od wydobycia
niektorych kopalin — zadanie Izby Celnej we Wroctawiu

0,4

24

Monitorowanie dziatan zwigzanych z nieprawidlowo$ciami
stwierdzonymi  w wyniku kontroli wykonywanych na
podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspdlnej polityki rolnej, zarzadzania nig
I monitorowania jej oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008

0,8

25

Koordynacja 1 nadzér nad prawidtowos$ciag wykonywania przez
podlegte urzedy celne kontroli w zakresie przestrzegania
srodkow polityki handlowej oraz zakazéw 1 ograniczen
wynikajacych z przepisow odrebnych

6’7’7

—— uchyla si¢ pkt 26 1 27,

—— pkt 28-33 otrzymujg brzmienie:

228

Ksztaltowanie, wdrazanie 1 nadzor nad jednolitymi
standardami poboru probek

1,3

29

Nadzor nad wykorzystaniem sprzetu sluzacego do
przeprowadzania kontroli

1,8

30

Prowadzenie ogolnopolskiego Help-desku informatycznego
I merytorycznego dla Wspdlnotowego Systemu Szybkiej
Wymiany Informacji RAPEX - zadanie Izby Celnej
w Poznaniu

0,7

31

Biezace administrowanie Baza Systemu  Wczesnego
Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach RASFF
w zakresie jej utrzymania, aktualizacji, konfiguracji oraz
zmian funkcjonalnych - zadanie Izby Celnej w Toruniu

1,5

32

Merytoryczny nadzor nad zawarto$cig Bazy Systemu RASFF -
zadanie Izby Celnej w Toruniu

0,5

33

Wspotpraca z organami $cigania 1 innymi instytucjami
w sprawach dotyczacych kontroli gier hazardowych

1’3”

— wpoz. 21:

——pkt 112 otrzymuja brzmienie:



Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw — 4 —

Poz. 35

,’1

Ocena potencjalnych zagrozen, ich analiza oraz formulowanie
prognoz na potrzeby urzedu, w szczegdlnosci pod wzgledem
utatwien 1 uproszczen dla  przedsigbiorcow  oraz
ukierunkowania kontroli w profilach ryzyka

11,7

Prowadzenie analizy ryzyka, w tym analizy stanu zagrozenia
przestepczoscia w obszarach zadan wykonywanych przez
Stuzbe Celng, ze szczegdlnym uwzglednieniem okreslenia
metod reakcji na ryzyko i ukierunkowanie kontroli w profilach
ryzyka

21,27

uchyla si¢ pkt 3,
pkt 4 1 5 otrzymuja brzmienie:

Koordynacja realizacji  strategicznego planu  kontroli
we wspotpracy z innymi komoérkami izby celnej i podlegtymi
urzedami celnymi oraz monitorowanie jego wykonania
w zakresie celow wyznaczonych izbie do realizacji

3,0

Analiza obszar6w zagrozen 1 monitorowanie dziatan
w zakresie e-kontroli

3’5”

pkt 8 otrzymuje brzmienie:

3’8

Ocena 1 prognozowanie zagrozen w trakcie realizowanych
analiz typu lokalnego, jak rowniez na podstawie innych
uzyskanych materiatow

14,47

pkt 14 i 15 otrzymuja brzmienie:

14

Zarzadzanie ryzykami regionalnymi

5,8

15

Koordynacja dziatan z zakresu zarzadzania ryzykiem w izbie
celnej i podleglych urzedach celnych

2,6),

~  poz.

22 otrzymuje brzmienie:

,»22. Komorka |1

Wykonywanie analizy kryminalnej

5,5

zwalczania 2
przestepczosci

Inicjowanie 1 prowadzenie dzialan wspolnie z innymi
stuzbami 1 organami w zakresie przeciwdziatania
| zwalczania przestgpczosci, rowniez w zakresie, o ktorym
mowa w art. 75¢ ustawy o Stuzbie Celnej

3,5

Wykonywanie zadan przewidzianych dla Stuzby Dyzurnego
Koordynatora

4,0

Wykonywanie zadan przewidzianych dla Koordynatora
Krajowego do spraw prowadzenia obserwacji

0,3

Prowadzenie szkolen w zakresie witasciwosci rzeczowej
komorki na rzecz innych komorek organizacyjnych/
podmiotow

0,9

Rozpoznawanie, analizowanie 1 wykrywanie przestgpstw
skarbowych 1 wykroczen skarbowych, przestgpstw
I wykroczen oraz S$ciganie ich sprawcow w zakresie
okreslonym w przepisach odrebnych

3,9

Koordynacja zadan w obszarze zwalczania przestepczosci

SN

3,4

Organizowanie 1 koordynacja czynnosci kontroli w ramach
zespotow kontrolnych

5,4

Wykonywanie 1 dokumentowanie niejawnych czynnoS$ci
obserwowania 1 rejestrowania przy uzyciu S$rodkow
technicznych, obrazu zdarzen w miejscach publicznych oraz
dzwicku towarzyszacego tym zdarzeniom - wylacznie
W toku czynnos$ci podejmowanych w celu ustalenia

4,6
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sprawcoOw oraz uzyskania dowodow przestepstwa lub
wykroczenia skarbowego

10

Zwalczanie  przestepstw  skarbowych 1 wykroczen
skarbowych, przestepstw i wykroczen oraz $ciganie ich
sprawcow w zakresie okreslonym w przepisach odrebnych

14,2

11

Wykonywanie czynno$ci procesowych w  sprawach
0 przestepstwa w przypadkach koniecznosci udzielania
wsparcia komorkom dochodzeniowo-§ledczym
w podlegtych urzgdach celnych lub komorce
dochodzeniowo-s§ledczej w izbie celnej

2,0

12

Pozyskiwanie, przetwarzanie i wykorzystywanie informacji
niezb¢dnych do wykonywania analizy kryminalnej,
gromadzonych przez Shuzbg¢ Celng, inne sluzby, organy,
instytucje krajowe i zagraniczne

3,7

13

Wspblpraca z innymi stuzbami i organami w zakresie
przeciwdziatania 1 zwalczania przestepczosci, w tym
w zakresie, o ktorym mowa w art. 75¢ ustawy o Stuzbie
Celngj

3,0

14

Podejmowanie z innymi izbami celnymi wspélnych dziatan
zmierzajacych  do  przeciwdzialania 1 zwalczania
przestepczosci

1,2

15

Realizacja  zadan  wynikajacych  ze  wspotpracy
z odpowiednimi stuzbami innych panstw w zakresie
przeciwdziatania i zwalczania przest¢pczosci

0,7

16

Koordynacja zadan zwigzanych z taktyka 1 technika
interwencji, uzyciem S$rodkéw przymusu bezposredniego
oraz broni palnej

0,9

17

Wykonywanie obowigzkéw przewodnika psa stuzbowego

w

3,1

18

Obstuga 1 interpretacja obrazu RTG (pojazdy, kontenery)

w

3,3

19

Administrowanie systemem CeRO (Centralny Rejestr
Operacyjny) - zadanie 1zby Celnej w Poznaniu

0,9

20

Wszczynanie postgpowan w sprawach o przestepstwa
skarbowe i wykroczenia skarbowe oraz realizowanie
niezbednych  czynno$ci  procesowych w  granicach
koniecznych dla zabezpieczenia $ladow 1 dowodow
przestgpstwa  skarbowego, wykroczenia  skarbowego,
przestepstwa lub wykroczenia

6,9

21

Realizowanie czynnos$ci zatrzymania osoby w trybie
i przypadkach  okreslonych w ustawie - Kodeks
postepowania karnego 1 ustawie o Stuzbie Celne;j

0,7

22

Wykonywanie czynnosci w zakresie wsparcia technicznego
czynnosci obserwacji

0,4

23

Kontrola przestrzegania przepisOow prawa celnego oraz
innych przepisow zwigzanych z przywozem 1 wywozem
towar6Ow w obrocie migdzy obszarem celnym Unii
Europejskiej a panstwami trzecimi

2,6

24

Kontrola przestrzegania przepisow prawa podatkowego
w zakresie produkcji, przemieszczania 1 zuzycia wyrobow
akcyzowych oraz w zakresie stosowania i oznaczania tych
wyrobow znakami akcyzy

3,7

25

Kontrola przestrzegania przepiséw regulujacych urzadzanie
I prowadzenie gier hazardowych

1,5
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26 | Kontrola transportu drogowego na zasadach okreslonych |2 |3,2
W przepisach odrebnych

27 |Kontrola  wywozu i przywozu na terytorium|2|2,4
Rzeczypospolitej  Polskiej  towaréw  podlegajacych
ograniczeniom lub zakazom

28 | Obstuga i interpretacja obrazu RTG (paczki 1 bagaze) 2104

29 | Prowadzenie postgpowania mandatowego 2|14

30 | Prowadzenie magazynu broni, w tym staly nadzér nad 21,5
prawidlowym przechowywaniem broni, prowadzenie
ewidencji wydawanej broni i amunicji, wydawanie broni na
dziatania kontrolne, przyjmowanie broni po zakonczeniu
dziatan kontrolnych, prowadzenie spraw zwigzanych
Z naprawg uzbrojenia, prowadzenie postepowan
w przypadku utraty uzbrojenia, prowadzenie spraw
zwigzanych z brakowaniem uzbrojenia

31 | Prowadzenie kancelarii tajnej 1 kancelarii materiatow | 20,2
zastrzezonych w komorce

32 |Przygotowywanie danych i opracowywanie analiz|2|2,5
w zakresie wlasciwosci komorki

33 | Kontrola paliw w zbiornikach pojazdow samochodowych|2|1,5
lub innych $rodkéw przewozowych

34 |Kontrola ruchu drogowego w trybie i przypadkach|1|1,4
okreslonych w ustawie - Prawo o ruchu drogowym

35 | Prowadzenie spraw osobowych funkcjonariuszy celnych|1|1,1
I pracownikow komorki

36 | Prowadzenie = gospodarki = materiatlowej,  sprzetowej|1|0,9
| inwentaryzacyjnej w komorce

37 |Prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscig|1|0,8
materialng funkcjonariuszy celnych i pracownikow komorki

38 | Prowadzenie kancelarii komoérki 11,8

39 | Archiwizowanie dokumentacji 10,6

b) w czgéci XVIL Urzad Celny w poz. 7 pkt 3 i 4 otrzymuja brzmienie:

”3

Pozyskiwanie, rejestrowanie, przetwarzanie i dystrybucja
informacji  niezb¢dnych do  zarzadzania  ryzykiem,
gromadzonych w wurzgdzie oraz w innych instytucjach
krajowych

50,0

4

Koordynacja dzialan z zakresu zarzadzania ryzykiem na
poziomie urz¢du celnego oraz zarzadzanie ryzykami lokalnymi

4

7.4”

c) w czesci XVIIL. Komorki organizacyjne realizujgce zadania centralne po poz. 7 dodaje si¢

poz. 7a i 7b w brzmieniu:

L, 7a.

Rozliczen -

Izba

w Krakowie

Centrum

Celna

1

Wystepowanie do sagdu z wnioskami o przej$cie na rzecz
Skarbu Panstwa praw do niepodjetych depozytow
i reprezentowanie dyrektora izby celnej w tym zakresie

0,5

Projektowanie, pod wzgledem finansowym, budzetu panstwa
w zakresie dochodow budzetowych

1,0

Tworzenie 1 wdrazanie jednolitych standardéw i procedur
majacych na celu efektywny pobor i1 rozliczenie dochodow
budzetu panstwa realizowanych przez Shuzbe Celng oraz
nadzoér nad ich prawidtowym stosowaniem

11,6

Prowadzenie szkoleh w zakresie wlasciwosci rzeczowej

1,1
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komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

Przygotowywanie odpowiedzi i udzielanie wsparcia
podatnikom/kontrahentom, organom celnym i klientom
instytucjonalnym - o wysokim stopniu trudnosci i ztozonosci

7,3

Rozliczanie nalezno$ci celnych, podatkow 1 innych
dochodow budzetowych - o wysokim stopniu trudnosci
I ztozonosci

6,5

Realizacja zwrotu nalezno$ci pobieranych przez organy
celne 1 podatkowe oraz dokonywanie zwrotu kwot
nadptaconych lub nienaleznie pobranych - 0 wysokim
stopniu trudnosci 1 ztozono$ci

1,3

Prowadzenie = rachunkowo$ci  budzetowej  dochodow
jednostki budzetowej i dochodow organu podatkowego

11,2

Obstuga i sprawozdawczos¢ w zakresie — Tradycyjnych
Srodkéw Wtasnych

2,7

10

Prowadzenie rachunkowos$ci sum depozytowych

3,3

11

Sporzadzanie sprawozdania finansowego (bilans, rachunek
zyskow 1 strat, zestawienie zmian w funduszu w zakresie
dochoddéw jednostki budzetowej) 1 sprawozdan budzetowych
w zakresie dochodéw jednostki budzetowej oraz w zakresie
organu podatkowego

7,6

12

Sporzadzanie = pozostatych ~ sprawozdan, = meldunku
i informacji wynikajacych z przepisow lub okreslonych
przez Ministerstwo Finansow, a takze wykonywanych na
rzecz innych organdw 1 instytucji z zakresu rozliczanych
nalezno$ci

5,4

13

Prowadzenie analizy zaleglo$ci podatnikéw/kontrahentow
oraz kierowanie niezaptaconych naleznosci do postepowania
wierzycielskiego

16,4

14

Rozliczanie optaty paliwowej, optat ponadnormatywnych,
kaucji w transporcie migdzynarodowym, wptat z tytutu
dobrowolnego poddania si¢ odpowiedzialnosci, doptat do
gier hazardowych

1,6

15

Przygotowywanie danych i opracowywanie analiz
W zakresie wlasciwosci komorki

0,4

16

Rozliczanie nalezno$ci celnych, podatkow 1 innych
dochodow budzetowych - pozostale

15,3

17

Realizacja zwrotu naleznosci pobieranych przez organy
celne i podatkowe oraz dokonywanie zwrotu kwot
nadplaconych lub nienaleznie pobranych - pozostate

0,9

18

Rozliczanie zabezpieczen gotdwkowych przyjetych w izbach
celnych, urzedach celnych, oddziatach celnych

2,3

19

Rozliczanie zabezpieczen z tytulu gier hazardowych
ztozonych w formie depozytu w gotdéwce w celu
zapewnienia interesu finansowego uczestnikow  gier
hazardowych

0,5

20

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow
I funkcjonariuszy celnych komorki

0,4

21

Prowadzenie = gospodarki  materialowej,  sprzetowej
| inwentaryzacyjnej w komorce

0,3

22

Prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialno$cig

0,2
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materialng funkcjonariuszy celnych i pracownikow komorki
23 | Prowadzenie kancelarii komorki 11,7
24 | Archiwizowanie dokumentacji 1{0,5
7b.  Centrum |1l |Przeprowadzanie badan metodami informatyki $ledczej|6|47,2
Techniczne I sporzadzanie opinii w tym zakresie
Informatyki 2 |Koordynowanie i nadzor dziatan osob realizujacych zadania |6 10,0
Sledczej — Izba z zakresu informatyki §ledczej w Stuzbie Celnej
Celnaw Opolu |3 | Wystepowanie przed sadem w postepowaniach karnych |6 5,0
i karnych skarbowych jako osoba posiadajgca wiedze specjalng
z zakresu informatyki $ledczej
4 |Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci rzeczowej |5 |20,0
komorki na rzecz jednostek organizacyjnych Stuzby Celnej
5 |Doradztwo techniczne na rzecz Shuzby Celnej w zakresie |5 |16,0
informatyki $ledczej
6 |Przygotowywanie danych i opracowywanie analiz w zakresie |2|0,5
wiasciwosci komorki
7 |Prowadzenie spraw osobowych funkcjonariuszy celnych|1/0,3
komorki
8 | Prowadzenie gospodarki materialowe;j, sprzetowej | 1| 0,4
I inwentaryzacyjnej w komorce
9 | Prowadzenie kancelarii komorki 1105
10 | Archiwizowanie dokumentacji 10,17
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Minister Finanséw: M. Szczurek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 34 Ministra Finansow
z dnia 22 maja 2015 r. (poz. 35)

Wzor karty opisu stanowiska sluzbowego

Kategoria Stanowisko Wartos¢ Kod stanowiska | Zastepstwo®

stanowiska stuzbowe? stanowiska | stuzbowego®

stuzbowego® stuzbowego®

Zadania realizowane na stanowisku stuzbowym® Wartos¢ Czasochtonnos¢
zadania’ stanowiskowa®

Kwalifikacje®

Kompetencje™

Potwierdzenie zapoznania funkc

jonariusza celnego z opisem®

Imig i nazwisko

Akceptuje

(data i podpis kierownika urzedu)

(data i podpis Szefa Stuzby Celnej)
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OBJASNIENIA

1 Kategori¢ stanowiska stuzbowego okresla sie zgodnie z wykazem stanowisk przewidzianym
W rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 113 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie
Celnej, bioragc pod uwage wartos¢ stanowiska stuzbowego.

2 Stanowisko stuzbowe okresla si¢ zgodnie z zatacznikiem nr 5.

% Warto§¢ stanowiska stuzbowego wynika z sumy iloczynéw wartosci zadan realizowanych na
stanowisku stuzbowym i ich czasochtonnosci stanowiskowe;.
Warto$¢ stanowiska stuzbowego oblicza si¢ zgodnie ze wzorem:

[(Csaa X W1) + [(Csz2 X W) + ... + [(Cszn X Wh)]

100%

gdzie:

W; — oznacza wartos$¢ stanowiska stuzbowego

Csz1 — 0znacza czasochtonnos¢ stanowiskowa zadania 1
W; — oznacza warto$¢ zadania 1

Csz2 — 0znacza czasochtonnos$¢ stanowiskowa zadania 2
W, — oznacza wartos¢ zadania 2

Cszn— 0znacza czasochtonnos$¢ stanowiskowg zadania n

Wj, — oznacza warto$¢ zadania n

* Kod stanowiska stuzbowego sktada si¢ z czgsci literowej i numerycznej. Cze$¢ literowa Stanowi
symbol komorki organizacyjnej, okreslony odpowiednio w wewnetrznym  regulaminie
organizacyjnym jednostki organizacyjnej Stuzby Celnej, o ktorej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy
0 Stuzbie Celnej, albo w statucie izby celnej albo w statucie urzedu celnego. Jezeli symbol komorki
organizacyjnej zawiera liczbg, w czeéci literowej nalezy wskaza¢ rowniez te liczbe. W przypadku
stanowisk stluzbowych wymienionych w tabeli 1 nalezy przyja¢ odpowiednio nastepujaca czesc
literowa kodu:

Tabela 1l
Stanowisko stuzbowe: Czes¢ literowa kodu:
Szef Stuzby Celnej SSC
Zastgpca Szefa Stuzby Celnej ZS

Kierownik oddziatu celnego 1 stanowiska | UOC
stuzbowe w oddziale celnym

Zastgpca Kierownika oddziatu celnego ZUQOC

Czes¢ numeryczna okresla podlegtos¢ stuzbowa 1 usytuowanie stanowiska shluzbowego
w strukturze organizacyjnej komorki organizacyjnej oraz liczbe stanowisk stuzbowych
W poszczegdlnych kategoriach stanowisk stuzbowych. Cze$¢ numeryczna zalezy od kategorii
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stanowisk. W przypadku kategorii stanowisk kierowniczych — jednocyfrowa, eksperckich —
dwucyfrowa, specjalistycznych - trzycyfrowa.

W kodzie stanowiska stluzbowego czg$¢ literowa od czeSci numerycznej oraz poszczegdlne
cyfry/liczby w czeséci numerycznej oddziela si¢ kropka.

Przyktad 1: oddziat celny

Stanowisko stuzbowe kierownika oddziatu celnego — UOC.1

Stanowisko stluzbowe kierownika zmiany — UOC.2

Stanowisko stuzbowe kierownika zmiany — UOC.3

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — UOC.2.0.1

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — UOC.1.0.3

Kod Elementy kodu | Wyjasnienia
stanowiska
stuzbowego
UOC.1 UOC. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
1 Stanowisko shuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych

(cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stluzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych w oddziale celnym, tj.
stanowisko stuzbowe kierownika oddziatu celnego.

UOC.2 UOC. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
2 Stanowisko sluzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych
(cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).
Pierwsza cyfra czesei numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to drugie stanowisko sluzbowe
z kategorii stanowisk Kierowniczych

w oddziale celnym, tj. stanowisko stuzbowe kierownika

zmiany 1 dlatego podlega stanowisku shuzbowemu
0 kodzie UOC.1.

UOC.3 UOC. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
3 Stanowisko shuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych

(cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje, ze
jest to trzecie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych
w oddziale celnym, tj. stanowisko stuzbowe kierownika
zmiany 1 dlatego podlega stanowisku shuzbowemu
0 kodzie UOC.1.
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UOC.2.0.1 |UOC. Symbol komoérki, w ktdérej usytuowane jest stanowisko

stuzbowe.
2.0.1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych

(czg¢$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe podlega bezposrednio
stanowisku stuzbowemu 0 kodzie UoC.2,
tj. kierownikowi zmiany.
Druga cyfra czescei numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe nie podlega
bezposrednio zadnemu stanowisku z kategorii stanowisk
eksperckich.
Trzecia cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stluzbowe
z kategorii stanowisk specjalistycznych
w oddziale celnym.

UOC.1.0.3 |UOC. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

1.0.3 Pierwsza cyfra czescel numerycznej kodu,

tj. 1 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe podlega bezposrednio
stanowisku stuzbowemu 0 kodzie UOC.1,

tj. kierownikowi oddziatu celnego.

Druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe nie podlega
bezposrednio zadnemu stanowisku stuzbowemu z kategorii
stanowisk eksperckich.

Trzecia cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 3 wskazuje, ze jest to trzecie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk specjalistycznych

w oddziale celnym.

Przyktad 2: Wieloosobowe stanowisko pracy ds. dochodzeniowo - sledczych

Stanowisko stuzbowe Kierujacego WSP ds. dochodzeniowo - $ledczych — z Kkategorii stanowisk
eksperckich — IDS.0.1

Stanowisko stluzbowe z kategorii stanowisk eksperckich - 1DS.0.2

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich - 1DS.0.3

Stanowisko stluzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych - 1DS.0.1.1

Kod Elementy kodu | Wyjasnienia
stanowiska
stuzbowego
IDS.0.1 IDS. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
0.1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich

(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).
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Pierwsza cyfra czegsci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze w komorce nie wystepuje stanowisko
stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych i jest to
komorka podlegajgca tylko dyrektorowi lub jego zastgpcy
I w takiej sytuacji

druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk eksperckich, kierujace pracg komorki.

IDS.0.2 IDS. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
0.2 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich
(czg¢$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze w komoérce nie wystepuje stanowisko
stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych i w takiej
sytuacji
druga cyfra czescei numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to drugie stanowisko sluzbowe
z kategorii stanowisk eksperckich, podlegle stanowisku
stuzbowemu o kodzie numerycznym 0.1.
IDS.0.3 IDS. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
0.3 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich
(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze w komoérce nie wystepuje stanowisko
stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych 1 w takiej
sytuacji
druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 3 wskazuje, ze jest to trzecie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk eksperckich, podlegle stanowisku
stuzbowemu o kodzie numerycznym 0.1.
IDS.0.1.1 | IDS. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
shuzbowe.
0.11 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych

(cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze w komoérce nie wystepuje stanowisko
stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych 1 w takiej
sytuacji

druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, Ze jest to stanowisko stuzbowe podlegte
pierwszemu stanowisku shuzbowemu z kategorii stanowisk
eksperckich.

Trzecia cyfra czesci numerycznej kodu,
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tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk specjalistycznych
w komorce IDS.

Przyktad 3: Wydziat Zwalczania Przestgpczosci

stanowisko stuzbowe naczelnika wydziatu — 1ZP.1

stanowisko stuzbowe kierownika referatu — IZP/GMA.2

stanowisko stuzbowe kierownika referatu — 1IZP/GMB.3

stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich - 1ZP.1.2

stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych - 1ZP.1.0.1
stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych - IZP/GMA.2.0.2
stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych - 1IZP/GMB.3.0.3

Kod Elementy kodu | Wyjasnienia
stanowiska
stuzbowego
1ZP.1 I1ZP. Symbol komorki, w ktdrej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
1 Stanowisko  stuzbowe  z  kategorii  stanowisk

kierowniczych (cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych w wydziale 1ZP, tj.
stanowisko stuzbowe naczelnika wydziatu.

IZPIGMA.2 IZPIGMA. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

2 Stanowisko stuzbowe z  kategorii stanowisk
kierowniczych (czg$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra czescl numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to drugie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych
w wydziale IZP, tj. stanowisko stuzbowe kierownika
referatu i dlatego podlega stanowisku o kodzie 1ZP.1.

IZP/IGMB.3 IZP/IGMB. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

3 Stanowisko  sluzbowe z  kategorii  Stanowisk
kierowniczych (cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 3 wskazuje, ze jest to trzecie stanowisko sluzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych
w wydziale IZP, tj. stanowisko stuzbowe kierownika
referatu 1 dlatego podlega stanowisku stuzbowemu
0 kodzie 1ZP.1.
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1ZP.1.2 1ZP. Symbol komorki, w ktdrej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
1.2 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich
(czg¢$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).
Pierwsza cyfra czescel numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to stanowisko stuzbowe podlegle
pierwszemu stanowisku stuzbowemu z  kategorii
stanowisk kierowniczych, tj. naczelnikowi wydziatu
I1ZP.1.
Druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to drugie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk eksperckich.
1ZP.1.0.1 1ZP. Symbol komorki, w ktdrej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
1.01 Stanowisko  sluzbowe  z  kategorii  stanowisk
specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).
Pierwsza cyfra czegsci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to stanowisko stuzbowe podlegte
pierwszemu stanowisku stuzbowemu z  kategorii
stanowisk kierowniczych, tj. naczelnikowi wydzialu
IZP.1.
Druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe nie podlega
zadnemu stanowisku stluzbowemu z kategorii stanowisk
eksperckich.
Trzecia cyfra czgsci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje,
ze jest to pierwsze stanowisko stluzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale 1ZP wraz
Z podleglymi komorkami.
IZPIGMA.2.0.2 | IZP/IGMA. Symbol komorki, w ktdérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
2.0.2 Stanowisko stuzbowe  z  kategorii stanowisk

specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to stanowisko stuzbowe podlegle
drugiemu stanowisku stuzbowemu z kategorii stanowisk
kierowniczych, tj. kierownikowi referatu GM o kodzie
IZP/IGMA.2.

Druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze stanowisko shuzbowe nie podlega
zadnemu stanowisku stluzbowemu z kategorii stanowisk
eksperckich.

Trzecia cyfra czeSci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje,
zejest to drugie stanowisko sluzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale 1ZP wraz
Z podlegltymi komoérkami.
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IZP/GMB.3.0.3 | IZP/GMB. Symbol komorki, w ktdrej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
3.0.3 Stanowisko  stuzbowe  z  kategorii  stanowisk

specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra czegsci numerycznej kodu,
tj. 3 wskazuje, ze jest to stanowisko stuzbowe podlegte
trzeciemu stanowisku stuzbowemu z kategorii stanowisk
kierowniczych, tj. kierownikowi referatu GM o kodzie
IZP/GMB.3.

Druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe nie podlega
zadnemu stanowisku stuzbowemu z kategorii stanowisk
eksperckich.

Trzecia cyfra czeSci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje,
zejest to trzecie stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale 1ZP wraz
z podlegltymi komoérkami.

>Dla stanowiska stuzbowego jest ustalane zastepstwo poprzez wskazanie kodu stanowiska
stuzbowego, ktore je zastepuje, z zastrzezeniem stanowisk stuzbowych,
w ktorych zastepstwa sg uzaleznione od rotacji, losowania, gdzie rubryke ,,Zastepstwo” pozostawia
si¢ niewypelniona.

®W opisie wskazuje si¢ zadania realizowane na stanowisku stuzbowym, spoérod zadan okreslonych
odpowiednio w zatacznikach nr 2 i 3.

" Warto$¢ poszczegdlnych zadan okresla zatacznik nr 2 i 3.

W opisic wskazuje si¢ czasochlonno$é stanowiskowa poszczegolnych zadaf, ustalang
wedtug zasad okreslonych w zalgczniku nr 4.

% Poprzez kwalifikacje rozumie sie w szczegolnosci doswiadczenie zawodowe i znajomosé jezykow
obcych, o ile s3 wymagane na okreslonym stanowisku sluzbowym oraz wyksztalcenie. W opisie
wskazuje sie¢ wyksztatcenie przewidziane dla stanowiska stuzbowego w rozporzadzeniu wydanym na
podstawie art. 113 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej albo wyksztalcenie
specjalistyczne (profil), jezeli wymaga tego specyfika zadan realizowanych na stanowisku
stuzbowym, np. srednie mechaniczne, chemiczne, wyzsze prawnicze, informatyczne, ekonomiczne.
W opisie wskazuje si¢ jezyk obcy, ktorego znajomos$¢ jest niezbedna do realizacji zadan na
stanowisku stuzbowym, np. angielski, rosyjski, niemiecki.

YW opisie wskazuje sie kompetencje wymagane na stanowisku stuzbowym okrelone
W rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 129 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie
Celnej.

" Funkcjonariusz celny jest zapoznawany przez osobe nadzorujaca z opisem zajmowanego
stanowiska sluzbowego. Potwierdzenie zapoznania nast¢puje poprzez wskazanie imienia i nazwiska
funkcjonariusza celnego, daty zapoznania i zlozenie podpisu przez funkcjonariusza celnego.
W przypadku odmowy zlozZenia podpisu osoba nadzorujaca sporzadza na t¢ okoliczno$¢ adnotacje
w karcie opisu stanowiska stuzbowego.

12 Zatwierdzenie nie jest wymagane w przypadku aktualizacji opisu stanowiska stuzbowego, o ktorej
mowa w § 15 ust. 3 pkt 2 1 3 oraz ust. 4 zarzadzenia.





