Warszawa, dnia 23 grudnia 2014 r.

Poz. 60

ZARZADZENIE Nr 66
MINISTRA FINANSOWD
z dnia 2 grudnia 2014 .

w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt izb celnych i urzedow celnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392) oraz § 3 ust. 3 pkt 1 iust. 4 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Dokumentacj¢ powstajaca w izbach celnych oraz w urzedach celnych i do nich
naptywajaca klasyfikuje i kwalifikuje si¢ na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego
dalej ,,wykazem akt”, przez oznaczanie, rejestracje i taczenie dokumentacji w akta spraw albo jej
grupowanie jako dokumentacji nietworzacej akt spraw.

2. Wykaz akt stuzy do klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji:

1) jawnej;
2) obejmujacej informacje prawnie chronione;
3) zawierajacej informacje niejawne z zachowaniem przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

3. Wykaz akt izb celnych i urzgddéw celnych stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaj3:

Lp. |Termin lub skrot Wyjas$nienie

1) |akta sprawy dokumentacj¢, w szczegdlnosci tekstows, fotograficzng, rysunkowa, dzwigkowa,
filmows, multimedialng, zawierajaca informacje potrzebne przy rozpatrywaniu
sprawy, odzwierciedlajacg przebieg jej zalatwiania i rozstrzygania;

Y Minister Finansow kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. w sprawie szczegoétowego zakresu dzialania Ministra
Finansow (Dz. U. Nr poz. 1256).
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I.p. | Termin lub skrét Wyjasnienie

2) | Dyrektor odpowiednio dyrektora izby celnej albo zastepce dyrektora izby celnej;

3) |jednostka organizacyjna izb¢ celng, urzad celny wraz z podlegltymi oddziatami celnymi;

4) |kierownik komoérki naczelnika wydziatu, kierownika referatu, kierownika oddzialu celnego,

organizacyjnej kierujacego  sekcja, kierujagcego  wieloosobowym  stanowiskiem  pracy,
jednoosobowe stanowisko pracy;
5) |komérka organizacyjna wydziat, referat, sekcj¢, wieloosobowe stanowisko pracy, jednoosobowe

stanowisko pracy, oddzial celny, miejsce uznane i miejsce wyznaczone -
z wylaczeniem miejsc uznanych w celu jednorazowego dokonania czynnosci
przewidzianych przepisami prawa celnego;

6) Naczelnik odpowiednio naczelnika urzedu celnego albo zastepce naczelnika urzedu celnego;

7) sprawa zdarzenie lub stan rzeczy, wymagajace rozpatrzenia i podjecia czynnosSci

stuzbowych lub przyjecia informacji do wiadomosci;

8) system EZD system teleinformatyczny do elektronicznego zarzadzania dokumentacja
umozliwiajacy wykonywanie w nim czynnos$ci kancelaryjnych, dokumentujacy
przebieg zalatwiania spraw oraz tworzenie 1 gromadzenie dokumentow

elektronicznych;

9 wlasciwe archiwum archiwum panstwowe wlasciwe miejscowo dla danej izby celnej albo urzedu

panstwowe celnego lub archiwum panstwowe wskazane przez Naczelnego Dyrektora
Archiwoéw Panstwowych.
§3.1. Wykaz akt obejmuje wszystkie zagadnienia =z zakresu dzialania jednostek
organizacyjnych.

2. Jezeli w dziatalnos$ci jednostek organizacyjnych pojawia si¢ nowe zadania, klasy w wykazie
akt odpowiadajace tym zadaniom wprowadza si¢ przed pojawieniem si¢ dokumentacji zwigzanej

z realizacjg tych zadan.

§ 4. 1. Konstrukcja wykazu akt opiera si¢ na:

1) jednolitodci klasyfikowania dokumentacji w oparciu o kryteria rzeczowe;

2) systemie klasyfikacji dziesigtnej;

3) ustaleniu kwalifikacji archiwalnej dla klas na koncowym etapie podzialu w wykazie akt odrebnie
dla komorek organizacyjnych izb celnych 1 urzedow celnych.

2. Jednolitos¢ klasyfikowania dokumentacji polega na jej niezaleznosci od struktury
organizacyjnej i od podzialu kompetencji wewnatrz jednostek organizacyjnych.

3. Oparcie konstrukcji wykazu akt na systemie klasyfikacji dziesi¢tnej polega na dokonaniu
podziatu wszystkich zagadnief, ktérymi zajmuje si¢ jednostka organizacyjna, na maksymalnie
dziesie¢ klas pierwszego rzedu, zwanych dalej ,.klasami gtownymi”. W ramach kazdej klasy gléwne;j
dokonuje si¢ podziatu na klasy drugiego rzedu (minimum — dwie, maksimum — dziesi¢¢). Dalszy
podzial klas na klasy kolejnych rzedéw jest dokonywany analogicznie, az do stworzenia klasy
koncowej, czyli klasy oznaczonej kategorig archiwalng, dla ktoérej prowadzi si¢ spis spraw lub
w ramach ktorej grupuje si¢ dokumentacj¢ bez wymogu rejestracji w ramach spraw.

4. Ustalenie kwalifikacji archiwalnej dla klas koncowych polega na przyporzadkowaniu tym

klasom oznaczen kategorii archiwalnej, wynikajacych odpowiednio z przepisow wydanych
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na podstawie art. 5 ust. 2 lub ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016 oraz z 2014 r.
poz. 822).

§ 5. 1. Kazda klasa otrzymuje symbol klasyfikacyjny stanowigcy kombinacje cyfr:

1) dlaklas pierwszego rzedu sg to symbole jednocyfrowe od ,,0” do ,,9”;

2) dlaklas drugiego rzedu sa to symbole dwucyfrowe od ,,00” do ,,99”;

3) dlaklas trzeciego rzedu sg to symbole trzycyfrowe od ,,000” do ,,999”;

4) dlaklas czwartego rzedu sg to symbole czterocyfrowe od ,,0000” do ,,9999”.
2. Na opis klasy w wykazie akt sktadaja si¢:

1) symbol klasyfikacyjny, o ktérym mowa w ust. 1;

2) haslo klasyfikacyjne, czyli sformutowanie nazwy zagadnienia;

3) w przypadku klas koncowych — kategoria archiwalna.

3. Na opis klasy moze sktada¢ si¢ uszczegdtowienie hasta klasyfikacyjnego przez wyjasnienia
i szczegotowy komentarz na temat rodzaju dokumentacji, sposobu jej prowadzenia, nietypowych
sposobodw liczenia okresoOw przechowywania lub okreslenia kryteriow dla przysziej ekspertyzy
archiwalne;.

4. W klasach gtownych oznaczonych symbolem od ,,0” do ,,3” klasyfikuje si¢ dokumentacje
zwigzang z obstuga organizacyjng, administracyjng, kadrowa i finansowa jednostki organizacyjne;j.
W klasach gtownych oznaczonych symbolem od ,,4” do ,,9” klasyfikuje si¢ dokumentacje¢ powstajaca
1 naptywajaca w zwiazku z realizacja zadan statutowych, do ktorych jednostka organizacyjna zostata
powotana na podstawie przepisOw prawa izgodnie z zadaniami wynikajacymi z regulaminu

organizacyjnego.

§ 6. 1. Zmiany w wykazie akt polegajace na przeksztalceniu, ustaleniu lub dodaniu symboli
1 haset pierwszego i1 drugiego rzedu moga by¢ wprowadzone przez ministra wlasciwego do spraw
finans6w publicznych w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwoéw Panstwowych.

2. W przypadku potrzeby wprowadzenia zmiany w wykazie akt polegajacej na doprecyzowaniu
haset moze by¢ ona wprowadzona od poziomu klas trzeciego rzedu. Klasy doprecyzowujace musza
w calo$ci wyczerpywa¢ zagadnienie rzeczowe opisane w klasie nadrzednej i przejmuja jej kategori¢
archiwalng. Rozbudowana klasa przestaje by¢ klasg koncowa, a staje si¢ klasa nadrz¢dna.

3. Dodane klasy, o ktérych mowa w ust. 2, wprowadza si¢ jednolicie we wszystkich jednostkach

organizacyjnych.

§ 7. Wniosek dotyczacy potrzeby wprowadzenia zmiany w wykazie akt, o ktérej mowa w § 6
ust. 2, sktada Dyrektor do komorki organizacyjnej w urzedzie obslugujacym ministra wlasciwego
do spraw finansow publicznych odpowiedzialnej za prowadzenie prac zwigzanych z zarzadzaniem

dokumentacjg w izbach celnych i urzedach celnych. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku
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komodrka organizacyjna w urzedzie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych powiadamia:
1) dyrektorow izb celnych o podjeciu prac nad zmiang wykazu akt albo

2) wnioskodawce o nieuwzglednieniu wniosku.

§ 8. 1. Kategoria archiwalna dokumentacji moze by¢ zmieniona przez wilasciwe archiwum
panstwowe w toku kontroli, sporzadzania ekspertyzy albo wyrazania zgody na przeprowadzenie
procedury brakowania dokumentacji niearchiwalne;.

2. Okres przechowywania dokumentacji niearchiwalnej oznaczony cyframi arabskimi, liczy si¢
w pelnych latach kalendarzowych, rozpoczynajac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku,
w ktorym miato miejsce zakonczenie sprawy.

3. Dat¢ zakonczenia sprawy okresla si¢ zgodnie z przepisami Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 65 Ministra Finansow z dnia 2 grudnia 2014 r.
w sprawie zarzadzania dokumentacja w izbach celnych iurzgdach celnych (Dz. Urz. Min. Fin.

poz. 59).

§9.1. W przypadku uznania, przez wilasciwe archiwum panstwowe, urzedu celnego za
wytwarzajacy materiaty archiwalne, w miejsce sktadnicy akt tworzy si¢ archiwum zaktadowe.
2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentacja niearchiwalna, ktdérej okres

przechowywania wynosi 25 lat, staje si¢ materialem archiwalnym.

§10. 1. Wykaz akt w systemie EZD budowany jest w formie stownikow zaktadanych,
utrzymywanych, modyfikowanych, wersjonowanych i blokowanych w ramach administrowania
systemem.

2. Dodanie w wykazie akt nowych klas w stownikach systemu EZD dokonuje si¢ dla wszystkich

jednostek organizacyjnych, ktore korzystaja z systemu EZD.

§ 11. 1. Kierownik komorki organizacyjnej sporzadza corocznie wyciag z wykazu akt,
zawierajacy wybrane hasta klasyfikacyjne, odpowiadajagce im symbole numeryczne, kategorie
archiwalne 1 opisy klas, z wykorzystaniem ktorych wykonywane beda czynnosci kancelaryjne.

2. Wyciag z wykazu akt moze zawiera¢ dodatkowe informacje ulatwiajace dobor haset
klasyfikacyjnych do prowadzonych w komorce organizacyjnej spraw.

3. Wyciag z wykazu akt na rok nastepny sporzadza si¢ kazdorazowo do dnia 30 pazdziernika
roku biezacego 1 przekazuje do komorki organizacyjnej zajmujacej si¢ organizacja obiegu
dokumentacji odpowiednio w izbie celnej albo urzedzie celnym.

4. Komorka organizacyjna zajmujaca si¢ organizacja obiegu dokumentacji odpowiednio w izbie
celnej albo urzedzie celnym analizuje wyciag z wykazu akt pod wzgledem zgodnosci haset

klasyfikacyjnych z zadaniami komorki organizacyjnej sporzadzajacej wyciagg 1 w przypadku
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stwierdzenia nieprawidlowos$ci moze wnioskowa¢ o dokonanie zmian wyciggu z wykazu akt
w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

5. W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku o dokonanie zmian w wyciggu z wykazu akt,
sprawe¢ rozstrzyga odpowiednio Dyrektor albo Naczelnik.

6. Kierownik komorki organizacyjnej jest obowigzany do niezwlocznego aktualizowania w ciggu
roku kalendarzowego wyciagu z wykazu akt, jezeli komorka organizacyjna rozpocznie prowadzenie
nowych rzeczowo spraw lub gromadzenie nowej rzeczowo dokumentacji niepodlegajacej grupowaniu

w sprawy. Do aktualizacji wyciggu z wykazu akt przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. Wszelka dokumentacj¢ powstajaca i napltywajaca w toku prowadzenia spraw dotyczacych
wydania decyzji, polecenia, wytycznych, instrukcji, komunikatu nalezy klasyfikowad
do odpowiednich tematycznie haset rzeczowych. Dokumentacja ta posiada kategori¢ archiwalng
zgodnie z hastem regulowanego zagadnienia. Podpisany oryginal takiej decyzji, polecenia,
wytycznych, instrukcji, komunikatu jest dotaczany do zbioru dokumentacji gromadzonej w ramach

symbolu klasyfikacji 021.

§ 13. 1. Sprawom, ktorym przed dniem wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia, nadano znaki
niespelniajagce warunkéw okre§lonych zarzadzeniem Nr 43 Ministra Finanséw z dnia 24 grudnia
2003 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych w izbach celnych i sktadnic akt
w urzedach celnych oraz zasad postgpowania z materiatami archiwalnymi i1 dokumentacja
niearchiwalng w administracji celnej, nadaje si¢ kategori¢ archiwalng odpowiadajaca wiasciwym

hastom okreslonym niniejszym zarzadzeniem.

2. Dokumentacji zgromadzonej w hastach klasyfikacyjnych zgodnie z zarzadzeniem Nr 43
Ministra Finansow z dnia 24 grudnia 2003 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
1rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych w izbach celnych i1 sktadnic akt w urzgedach celnych oraz zasad postgpowania
z materiatami archiwalnymi 1 dokumentacjg niearchiwalng w administracji celnej, dla ktorej nie
zostala okreslona w tym zarzadzeniu kategoria archiwalna, nadaje si¢ kategori¢ archiwalng

odpowiadajacg wlasciwym hastom okre§lonym niniejszym zarzadzeniem.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Nr 43 Ministra Finanséw z dnia 24 grudnia 2003 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zakladowych w izbach celnych i sktadnic akt w urzedach celnych oraz
zasad postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w administracji celne;,
zmienione zarzadzeniem Nr 25 Ministra Finanséw z dnia 8 czerwca 2012 r. oraz zarzadzeniem Nr 34

Ministra Finanséw z dnia 23 lipca 2013 r., w zakresie rzeczowego wykazu akt — zatgcznik nr 2.
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§ 15. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2015 r.

Minister Finansoéw: wz. J. Cichon
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 66 Ministra Finansow
z dnia 2 grudnia 2014 r. (poz. 60)

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT
I1ZB CELNYCH i URZEDOW CELNYCH
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Wykaz klas I-go i II-go rzgdu: Numer
strony
1] ZARZADZANIE I ORGANIZACJA
00 Kierownictwo, komisje i zespoty izb celnych i urzedéw celnych 11
01 Organizacja 11
02 Ewidencja i zbiory aktow normatywnych oraz obstuga prawna 12
03 Programy, prognozy, planowanie i sprawozdawczos¢, analizy, statystyka 13
04 Informatyzacja 14
05 Skargi, wnioski i inne wystapienia dotyczace funkcjonowania jednostek organizacyjnych 15
06 Dziatalno$¢ informacyjna, wydawnicza i promocyjna 15
07 Wspotdziatanie z innymi instytucjami, organami, podmiotami i organizacjami w kraju i za granica 15
08 Programy i projekty innowacyjne realizowane przez jednostke organizacyjna 16
Kontrola, audyt wewnetrzny, przeciwdzialanie korupcji, szacowanie ryzyka dla realizacji zadan 16
09 w jednostkach organizacyjnych
1 SPRAWY KADROWE
10 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace zagadnien z zakresu spraw kadrowych 17
11 Nawiagzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku stuzbowego oraz stosunku pracy 17
12 Ewidencja osobowa 19
13 Bezpieczenstwo i higiena stuzby i pracy 19
14 Dyscyplina stuzby i pracy 20
15 Szkolenie i doskonalenie zawodowe 20
16 Sprawy socjalno-bytowe oraz ubezpieczenia spoleczne i opicka zdrowotna 21
2 SRODKI RZECZOWE I SPRAWY ADMINISTROWANIA
20 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace zagadnien z zakresu spraw administrowania 21
i rodkow rzeczowych
21 Inwestycje i remonty kapitalne w obiektach 21
22 Administrowanie i eksploatacja obiektow 22
23 Gospodarka materialowa 22
24 Wykorzystanie pséw shuzbowych 23
25 Transport, taczno$é, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna 23
26 Ochrona 0s6b i mienia, sprawy obronne oraz zarzadzanie kryzysowe 23
27 Zamobwienia publiczne 24
3 FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
30 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie i zasady ekonomiczno-finansowe 24
31 Planowanie i realizacja budzetu 24
32 Rachunkowos¢, ksiegowosé, obstuga kasowa 25
33 Rozliczenia plac, wynagrodzen i uposazen 25
34 Obstuga finansowa funduszy 25
35 Inwentaryzacja 25
36 Dyscyplina finansowa 26
4 ROZLICZANIE I POSTEPOWANIA ZWIéZANE Z ROZLICZANIEM NALEZNOS(;I
I ZOBOWIAZAN ORAZ OPLAT, KOSZTOW I KAR POBIERANYCH PRZEZ SLUZBE CELNA
40 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace zagadnien z zakresu rozliczania 26
i postepowan zwigzanych z rozliczaniem nalezno$ci, zobowigzan, optat, kosztéw i kar pobieranych
przez Shuzbg Celnag
41 Pobor i rozliczanie naleznoéci, zobowiazan, optat, kosztow i kar 26
42 Zabezpieczanie naleznosci i zobowigzan 27
43 Postgpowania dotyczace oplat, kosztow i kar w sprawach prowadzonych przez Stuzbe Celna 27
44 Postgpowania w sprawach zwrotu, umorzenia i nadptaty naleznosci, zobowigzan, oplat, kosztow 28
i kar
45 Wstrzymanie wykonania decyzji, postepowania w sprawie nadania rygoru natychmiastowe;j 29
wykonalno$ci oraz ulatwienia i ulgi ptatnicze
46 Odpowiedzialno$é osob trzecich 29
47 Czynnosci wierzycielskie 29
438 Czynnosci egzekucyjne i depozyty 30
49 Likwidacja towarow 30
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podmiotéw gospodarczych

5 USTALANIE SPRAWCOW ORAZ UZYSKIWANIE DOWODOW PRZESTEPSTW I PRZESTEPSTW
SKARBOWYCH, POSTEPOWANIA SADOWE, SADOWO-ADMINISTRACYJNE, KARNE
SKARBOWE I KARNE. PRZEDSTWICIELSTWO

50 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace ustalania sprawcow i uzyskiwania dowodoéw 30
przestepstw 1 przestgpstw skarbowych, postgpowan sadowych, sadowo-administracyjnych, karnych
skarbowych i karnych oraz przedstawicielstwa

51 Pomoc prawna 31

52 Ustalanie sprawcow oraz uzyskiwanie dowodow przestepstw lub przestepstw skarbowych 31

53 Sprawy sadowe i sgdowo-administracyjne 31

54 Nadzoér w toku postgpowan o przestgpstwa i wykroczenia 31

55 Postepowania w sprawach o przestgpstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe 31

56 Przestepstwa i wykroczenia z ustaw odrebnych 31

57 Przedstawicielstwo 32

6 POSTEPOWANIA W SPRAWACH CELNYCH I DOTYCZACYCH TRANSPORTU DROGOWEGO

60 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace postgpowania w sprawach celnych 32

61 Elementy kalkulacyjne 32

62 Operacje uprzywilejowane 33

63 Ograniczenia pozataryfowe 33

64 Srodki polityki handlowej 33

65 Postgpowania w sprawach dotyczacych towarow nielegalnie wprowadzonych, zatrzymanych lub 34
zajetych

66 Procedury celne 34

67 Dowody wspdlnotowego statusu towarow 35

68 Pozostate przeznaczenia celne 36

69 Transport drogowy 36

7 DOZOR I KONTROLA WYKONYWANA PRZEZ SLUZBE CELNA I STOSOWANE ULATWIENIA

70 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace kontroli wykonywanej przez Stuzbe Celna 36
i stosowanych ulatwien

71 Zarzadzanie ryzykiem i kontrola przedsiebiorcy 36

72 Postgpowanie w sprawie udzielania utatwien, monitorowanie posiadaczy zezwolen i urzgdowe 37
sprawdzenie

73 Dozér i kontrola celna 39

74 Dozor i kontrola wyrobow akcyzowych 40

75 Dozor i kontrola gier hazardowych 40

76 Dozér i kontrola w zakresie wydobycia niektérych kopalin 41

77 Wspélna Polityka Rolna 41

78 Laboratoria celne, ekspertyzy i badania laboratoryjne 42

8 PODATKI I OPLATA PALIWOWA

30 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie w sprawach poboru podatkéw i optaty paliwowej 42

81 Deklaracje, zgloszenia, informacje i o§wiadczenia w sprawach podatkowych i optaty paliwowej 42

82 Podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy w imporcie 43

83 Sktad podatkowy, zarejestrowany odbiorca i zarejestrowany wysytajacy 43

84 Przedstawiciel podatkowy, podmiot posredniczacy, podmiot reprezentujacy oraz zezwolenie 44
wyprowadzenia

85 Znaki akcyzy 45

86 Podatek akcyzowy w obrocie krajowym i nabyciu wewnatrzwspolnotowym oraz optata paliwowa 45

87 Gry hazardowe 45

88 Podatek od wydobycia niektorych kopalin 46

9 ZADANIA’ REALIZOWANE Z ZASTOSOWANIEM INFORMATYCZNYCH CELNYCH
SYSTEMOW DEDYKOWANYCH

90 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie w sprawach zadan realizowanych za pomoca 46
informatycznych celnych systemoéw dedykowanych

91 Dokumentacja wytwarzana i gromadzona w informatycznych systemach kontroli obrotu 46
towarowego oraz obstugi granicy

92 Dokumentacja wytwarzana i gromadzona w informatycznych systemach przetwarzania i nadzoru 46
wyrobow akcyzowych

93 Dokumentacja wytwarzana i gromadzona w informatycznych systemach dotyczacych urzadzania 46
gier hazardowych

94 Dokumentacja wytwarzana i gromadzona w informatycznych systemach rejestracji 1 identyfikacji 46
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95 Dokumentacja wytwarzana i gromadzona w systemach statystyki obrotow handlowych 46
i postepowanie w sprawach dotyczacych zgloszen INTRASTAT

96 Dokumentacja wytwarzana i gromadzona w informatycznych systemach zarzadzania zasobami 47
Stuzby Celnej

97 Dokumentacja wytwarzana, gromadzona, przetwarzana i wymieniana w pozostalych systemach 47
informatycznych

98 Informacje zwigzane z zadaniami realizowanymi za pomoca informatycznych celnych systemow 47
dedykowanych
Zestawienie skrotow uzywanych w hastach klasyfikacyjnych 47




Poz. 60

Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw — 11—
.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiw fhla i Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
0 ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA
00 Kierownictwo, komisje i zespoly izb celnych
i urzedéw celnych
W tym posiedzenia z udziatem
przedstawicieli jednostek podlegtych lub
nadrzednych. Sktad, porzadek obrad,
000 Posiedzenia kadry kierowniczej A B25 | protokoty; ustalenia i sprawozdania
z realizacji. Przygotowanie materialéw na
posiedzenie klasyfikuje si¢ do wlasciwego
tematycznie hasta
Sktad, porzadek obrad, protokoty;
ustalenia i sprawozdania z realizacji. Dla
001 Wriasne komisje i zespoly (state i dorazne) A B25 | kazdej komisji i zespotu zaktada si¢
odrgbna teczke, z wylaczeniem komisji
likwidacyjnych
W tym w posiedzeniach jednostek
Udzial w zewngtrznych posiedzeniach, podlegtych lub nadrzgdnych. Protokoty,
002 . . A BES - .
naradach i zebraniach referaty, opracowania, sprawozdania,
wnioski
Narady i zebrania funkcjonariuszy celnych Inne niz wymienione w klasach 000-002
003 . et A BES . N
i pracownikoéw Protokoty, sprawozdania, wnioski
01 Organizacja
010 Organizacja jednostek organizacyjnych
0100 Orga'nizgcja‘jednostek nadrzgdnych oraz BE10 | BE10 w tm regglaminy i schematy . ‘
wspoétdziatajacych organizacyjne oraz zakresy dziatania
W tym regulaminy i schematy
organizacyjne, zmiany organizacyjne,
0101 | Organizacja wlasnej jednostki A B25 iz?:ézzzigzjﬁiglsi’ezvgﬁ n&ggﬁi?g a
oraz wszelka korespondencja w tych
sprawach
W tym statuty, regulaminy i schematy
organizacyjne, zmiany organizacyjne,
N zakresy dziatania, tworzenie, likwidacja
0102 | Organizacja jednostek podlegtych A B25 i taczenie jednostek, ewidencja jednostek
podlegtych itp. oraz wszelka
korespondencja w tych sprawach
0103 | Organizacja przejs¢ granicznych A B25 PrOJe?kty, opinie oraz wykazy przejs¢
granicznych
. . . W tym polecenia stuzbowe kierownikow
0104 Organ_lzaq a pracy poszezegblnych komérek BES BS | komorek organizacyjnych, opracowane
organizacyjnych
procedury
W tym harmonogram stuzby lub pracy,
0105 | Ksiazki stuzby i meldunki stuzbowe BS BS | przydziat zadan stuzbowych i ich
realizacja
Protokoty zmian na stanowiskach stuzbowych i Protokoty zdawczo-odbiorcze wraz ze
0106 . B5 BS oo
stanowiskach pracy spisami przekazywanych akt
011 Ceremoniat Shuzby Celnej B5 B5
012 Kontrola zarzadcza i systemy zarzadzania
W tym zatozenia, wskazniki, instrukcje,
0120 | Zarzadzanie strategiczne i misja Stuzby Celnej A B25 | interpretacje, opinie i wyjasnienia
dotyczace sposobu opracowywania
0121 | Kontrola zarzadcza A B25 Protokoty z posiedzefi, gnk?ety dotygzqce
samooceny, raportowanie, informacje
W tym Polityka Jakosci, Ksigga Jakosci,
procedury systemowe zarzadzania
System zarzadzania jakos$cia oraz jego jakoscia, procedury procesowe,
0122 L A B25 X S L.
aktualizacja korespondencja w sprawie ich wdrozenia,
aktualizacji i doskonalenia, badania
satysfakcji
0123 | Audyty jako$ci w jednostkach organizacyjnych A B25 | Wewngtrzne i zewngtrzne
013 Ochrona informacji niejawnych lub prawnie
chronionych
Woyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace
0130 | zagadnien z zakresu ochrony i udostgpniania A B25
informacji niejawnych i prawnie chronionych
Zagadnienia ogdlne, w tym wykazy osob
zatrudnionych lub petiacych shuzbe w
jednostce organizacyjnej, ktore posiadaja
0131 | Ochrona informacji niejawnych BE10 | BE10 | po$wiadczenia bezpieczenstwa oraz osob,
ktérym odmowiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnigto
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiw fhla i Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Dokumentacja dotyczaca ochrony
0132 | Nadzor nad ochrong informacji niejawnych B10 | B10 | informacji niejawnych, kontrole,
szkolenia, zalecenia, korespondencja
0133 | Ochrona informacji prawnie chronionych BE10 | BE10 {)rir:‘e niz wymienione w klasach 0131 oraz
014 Ochrona danych osobowych
Woyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace
0140 | zagadnien z zakresu ochrony danych A B25
osobowych
Nadzér nad bezpieczefistwern danych Zagrozenia, kontrole, raporty, zalecenia,
0141 osobowych BE10 | B10 | szkolenia, meldunki, notatki,
korespondencja z GIODO
015 Qbshlga kancelaryjna w zakresie dokumentacji
jawnej
W tym instrukcja kancelaryjna, jednolity
rzeczowy wykaz akt, instrukcja w sprawie
0150 Przepisy kancelaryjne i archiwalne oraz A B25 organizacji i zakresu dziatania archiwum
wyjasnienia i poradnictwo zaktadowego lub sktadnicy akt, instrukcje
obiegu wybranych rodzajow dokumentacji
itp. oraz korespondencja w tych sprawach
0151 | Ewidencja wplywow BS BS5 | Z wyjatkiem danych w systemie EZD
0152 | Ewidencja wysytek B5 B5 | Z wyjatkiem danych w systemie EZD
Z wylaczeniem klas 01511 0152. W tym
rejestry przeptywow wewnetrznych,
Pozostate srodki rejestrowania i kontroli obiegu dowody odbioru korespondencji,
0153 S . . BS B5 L
dokumentacji jawnej, pomoce biurowe pocztowe ksiazki nadawcze,
z wylaczeniem zwrotnych dowodow
potwierdzenia odbioru sprawy
0154 | Opracowanie formularzy oraz ich wykazy A B25
Wyjasnienia w zakresie dostarczania W tym pisma reklamacyjne dotyczch
0155 4 . BS BS5 | dostarczania przesylek, korespondencja
okumentacji
z operatorem pocztowym
016 Obstuga kancelaryjna w zakresie informacji
niejawnych
0160 | Rejestr teczek w kancelarii tajnej A B25
Okres przechowywania liczy si¢ od dnia
Urzadzenia ewidencyjne dla dokumentacji 1 stycznia roku nastgpujacego po roku,
0161 | o roznych klauzulach tajnosci (rejestry, BES0 | BESO | w ktorym miato miejsce wybrakowanie
ewidencje) ostatniego zarejestrowanego lub
zewidencjonowanego dokumentu
0162 Przeglfard Vma.teriak')w qiej?wr}y?h w tym zmiana A B25
lub zniesienie klauzuli tajnosci
017 Obstuga zasobu archiwalnego
Ewidencja dokumentacji przechowywanej W tym spisy zdawczo-odbiorcze, wykazy
0170 . . A B25 .7
w archiwum zaktadowym albo sktadnicy akt SpisOwW
Przekazywanie materiatow archiwalnych do W tym wnioski, korespondencja
0171 A , A B25 . ,
archiwow panstwowych z archiwum panstwowym
W tym wnioski, korespondencja,
protokoly oceny dokumentacji
0172 | Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A B25 | niearchiwalnej, spisy dokumentacji
przekazywanej na makulaturg, protokoty
zniszczenia dokumentacji
0173 | Ewidencja udostepniania dokumentacji B5 B5 | Karty udostepnienia, zamowienia, wnioski
Kwerendy archiwalne w dokumentacji
0174 w archiwum zaktadowym albo sktadnicy akt BES | BES
W tym przeglady archiwalnej
0175 Skontrum dokumentacji w archiwum A B25 dokumentacji w formie elektroniczne;.
zaktadowym albo sktadnicy akt Okres przechowywania liczy si¢ od daty
nastepnego skontrum
0176 | Zagubienie lub utrata akt A B25
0177 Wyciqgi'z ] ednolite?go 1ZeCZOWego wykazu akt BS BS
dla komorek organizacyjnych
Profilaktyka i konserwacja dokumentacji
0178 w archiwum zaktadowym i skladnicy akt A B25
018 Zbiory biblioteczne
0180 | Ewidencja zbioru bibliotecznego BESO | BEso | Ksiegl inwentarzowe, katalogi zbior6w
ksigzkowych i wydawniczych
0181 | Gromadzenie zbioru bibliotecznego B5 B5 | Korespondencja
0182 | Udostepnianie zbioru bibliotecznego B2 B2

02

Ewidencja i zbiory aktéw normatywnych
oraz obsluga prawna
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny

Zbior aktow normatywnych, wyjasnien, - .

020 wytycznych, polecen otrzymanych od innych BE10 | BE10 Okres przechowywa.nla liczy sig od daty

. . . . [ utraty mocy prawnej

jednostek organizacyjnych i podmiotéw
Komplet podpisanych zarzadzen, decyzji,
polecen stuzbowych, komunikatow,
instrukcji, pism okolnych, wytycznych
oraz ich rejestry.

Zbior aktow normatywnych, polecen, Kazdy rodzaj mozna grupowac¢ oddzielnie

021 wytycznych, instrukeji, komunikatow wiasnej w kazdym roku kalendarzowym.
jednostki organizacyjnej Zatozenie i prowadzenie sprawy
w zwiazku z przygotowywaniem danego
dokumentu nastepuje we wiasciwych
klasach odpowiadajacych merytorycznie
zakresowi danego aktu
0210 | Zbidr decyzji Dyrektora albo Naczelnika A B25
0211 | Zbidr polecen Dyrektora albo Naczelnika A B25
0212 | Zbiér whasnych wytycznych, komunikatéw, BE5 | BES | Inne niz w klasach 0210 0211
instrukcji
022 Opinie prawne
Opinie do projektow aktow normatywnych . .
0220 | resortu finansow, Komisji Europejskiej, BES BS Z wylaczeniem w%asnych aktéw
L . wewngtrznych objetych klasg 0222
porozumien i uméw miedzynarodowych
0221 Qpinie do pro,j ektow aktow normatywnych BES BS
innych resortéw
0222 | Opinie do wlasnych aktow wewngtrznych B5 B5
0223 | Opinie dotyczace uméw cywilno-prawnych B5 BES5
Komplet podpisanych umow i porozumien
wraz z ich rejestrami. Materialy zrodtowe
wraz z umowa lub porozumieniem
powinny by¢ przechowywane
023 Zbiér umoéw 1 porozumien A B25 | irejestrowane w odpowiedniej klasie
zgodnie z wykazem akt. Okres
przechowywania liczy si¢ od daty
wygasnigcia porozumienia albo umowy
lub ich aneksow
Opinie o wlasciwym zastosowaniu
przepisow prawa w konkretnym stanie
faktycznym, interpretacje przepisow
Wytyczne, wyjasnienia, interpretacje, opinie prawa w sprawach nieobjetych innymi
024 .. . B5 B5 .

i informacje prawne klasami. Dodatkowo wytyczne,
wyjasnienia lub interpretacje powinny
znajdowac¢ si¢ w aktach sprawy, ktorej
dotycza

025 Sprawy sadowe
Dotyczy tylko spraw sadowych
zwiazanych z funkcjonowaniem jednostki
0250 | Sprawy sadowe przed sadami powszechnymi BE10 | BE10 | organizacyjnej i nie obejmuje zagadnien
zwiazanych z dzialalno$cia statutowa
jednostki
Dotyczy tylko spraw sadowych
0251 Sprayvy sqdowe pr.zed sadami BE10 | BE10 zwingnyc}} 4 'fl'lnlfcjonowaqiem jedn(')stki
administracyjnymi organizacyjnej i nie obejmuje zagadnien
zwigzanych z jej dziatalno$cig statutowa
026 Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych B5 B5
Obejmuje opisowe i liczbowe plany,
Programy, prognozy, planowanie sprawozdania i statystyki dotyczace
03 ; sprawoz(iawczoéc’ ;nali statystyka wszelkich spraw realizowanych przez
? 7y Stuzbe Celna, z wylaczeniem zarzadzania
ryzykiem i systemu kontroli
Zatozenia, wskazniki, instrukcje,
interpretacje, opinie i wyjasnienia
Metodyka i organizacja planowania dotyczace sposobu opracowywania
030 . e s . A B25 K X A

i sprawozdawczosci (opisowe;j i statystycznej) strategii, programow, planow, prognoz,
analiz i sprawozdawczos$ci opisowej
i statystycznej

031 Prognozy i programy A B25 w tym sprawozdanla, raporty z ich
realizacji

Prognozy, programy, plany i sprawozdania Przesytane do wiadomosci lub

032 . . : L B5 B5 .

z innych jednostek i podmiotéw wykorzystania

033 Plany oraz sprawozdania z ich wykonania
0330 Plar_xy v&fie!oletnie, roczne _i sprgqudania na A B25
poziomie jednostki organizacyjnej
0331 Plar_xy Wieloletr}ie, roczne.i spr_awozdania na BE10 | BE10
poziomie komorek organizacyjnych
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Symbole klasyfikacji akt

1rz

2rz

3rz

4rz

Hasta klasyfikacyjne akt

Kategoria
archiwalna akt

Izba
Celna

Urzad
Celny

Uwagi

0332

Plany wieloletnie, roczne i sprawozdania
podlegtych jednostek

A

B25

0333

Plany okresowe, kwartalne, miesi¢czne
i sprawozdania na poziomie jednostki
organizacyjnej

A

B25

0334

Plany okresowe, kwartalne, miesigczne
i sprawozdania na poziomie komoérek
organizacyjnych

BE10

BE10

0335

Plany okresowe, kwartalne, miesigczne
i sprawozdania podleglych jednostek

B25

034

Sprawozdawczo$¢ opisowa, statystyczna
i resortowa

0340

Sprawozdawczo$¢ opisowa na poziomie
jednostek organizacyjnych

B25

0341

Sprawozdawczo$¢ opisowa na poziomie
komérek organizacyjnych

BE10

BE10

0342

Sprawozdawczo$¢ opisowa podlegtych
jednostek

B25

0343

Sprawozdawczos¢ statystyczna

B25

0344

Statystyka resortowa i wewngtrzna

B5

BS5

035

Meldunki i raporty sytuacyjne

BEI10

BE10

036

Analizy tematyczne lub przekrojowe,
ankietyzacja

0360

Analizy problemowe i opracowania w zakresie
dziatalnosci Shuzby Celnej

B25

0361

Analizy dotyczace prognozowania i realizacji
dochodow z cet i podatkow oraz wydatkow
budzetowych

B25

0362

Analizy obrotu towarowego

B25

037

Informacje o charakterze analitycznym
i sprawozdawczym dla innych jednostek
organizacyjnych

B25

Inne niz przy klasach 030-036

04

Informatyzacja

040

Wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace
zagadnien z zakresu informatyzacji jednostki
organizacyjnej

B25

041

Projektowanie, homologacje, wdrazanie
i aktualizacja oprogramowania, systemow
teleinformatycznych i baz danych

BE10

BE10

Sprawy projektowania, testowania,
odbioréw jakosci, wdrazania, opiniowania
i modyfikacji

042

Licencje na oprogramowanie i systemy
informatyczne

BE10

BE10

043

Eksploatacja systemow teleinformatycznych,
oprogramowania i baz danych

0430

Organizacja prac eksploatacyjnych systemow
teleinformatycznych, oprogramowania i baz
danych

BES

BES

W tym administrowanie bazami danych
i systemami teleinformatycznymi

0431

Instrukcje eksploatacji oraz schematy systemow
teleinformatycznych, systemow
ewidencjonowania informacji, no$nikow i kopii
bezpieczenstwa oraz archiwizowania
oprogramowania i zbiordw danych

B25

0432

Zabezpieczenia kryptograficzne systemow
i oprogramowania

B25

0433

Koordynowanie systemow i programéw
teleinformatycznych

B25

W tym ewidencje systemow
teleinformatycznych, oprogramowania
i baz danych

0434

Utrzymanie biezace systemow
teleinformatycznych, oprogramowania i baz
danych

B5

BS5

W tym dziatania serwisowe

044

Sieci komputerowe

0440

Sie¢ WAN

BEI10

BE10

Budowa, modernizacja, informacje
techniczne

0441

Sie¢ LAN

BE10

BE10

Budowa, modernizacja, informacje
techniczne

0442

Projektowanie i eksploatacja stron i portali
internetowych

BE10

BE10

045

Bezpieczenstwo i ochrona danych oraz
systemow teleinformatycznych

0450

Polityka bezpieczenstwa baz danych
i systemow teleinformatycznych

B25

0451

Zabezpieczanie przed utrata i odzyskiwanie
danych

B10

B10
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Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
0452 Nadzor r}ad bezpleczenstwem baz danych BS BS
i systemow teleinformatycznych
Dostep i uprawnienia uzytkowania systemow W tym nadawanie, zmiana i cofhigcie
046 -ostep 1 up Y B10 | B10 |uprawnien w zakresie dostgpu do
informatycznych fs
systemow informatycznych
Dotyczy tylko skarg zwigzanych
05 Skargi, wnioski i inne wystapienia dotyczace z funkcjonowaniem jednostek
funkcjonowania jednostek organizacyjnych organizacyjnych, nie obejmuje skarg
zwigzanych z dziatalnoscig statutowa
Woyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace
050 zagadnien z zakresu skarg, wnioskow i innych A B25
wystapien
051 Skargi i wnioski zatatwione bezposrednio A B25 | W tym rejestr skarg i wnioskow
Skargi i wnioski przekazane do zatatwienia
052 zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa lub B5 B5
miejscowg
053 Pf:tyqe, posu}lat_y, inicjatywy gbywatfilskl? ) A B25
i inne wystapienia do jednostki organizacyjnej
054 Interpelacje i zapytania A B25 | W tym postow, senatorow, radnych
055 Analizy skarg i wnioskow A B25
06 Dzialalno$¢ informacyjna, wydawnicza
i promocyjna
Wyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akty
060 prawne w zakresie dzialalnosci informacyjnej, A B25
wydawniczej i promocyjnej
061 Informacja publiczna
W tym wnioski o udzielenie informacji
publicznej, udzielone informacje, decyzje
0610 | Udzielanie informacji publicznej B20 | B20 | odmawiajace udzielenia informacji,
wszystkie rodzaje zaskarzenia
rozstrzygnigé
Rejestr decyzji w sprawie odmowy udzielenia
0611 informacji pybhczne] oraz umorzenia B Blo | B10
postgpowania w sprawie udzielenia informacji
publicznej
Rejestr decyzji dotyczacych odmowy Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
0612 | Ponownego wykorzystania informacji B10 | B10 przechowuje si¢ razem z rozstrzygnigciem
publicznej oraz warunkéw ponownego dotyczacym udzielenia informacji
wykorzystania informacji publicznej publicznej
Rejestr nadzwyczajnych trybow wzruszania Po zakoncz_em}l sprawy dokumentagjq .
L . przechowuje si¢ razem z rozstrzygnigciem
0613 | rozstrzygnig¢ dotyczacych udzielenia B10 | BI10 . L S
. .. - X dotyczacym udzielenia informacji
informacji publicznej . .
publicznej
062 Kontakty ze $rodkami publicznego przekazu
0620 Informacje wiasge dle} sro.dkow pubhcznego A B25 | W tym sprostowania
przekazu, odpowiedzi na informacje medialne
0621 | Konferencje prasowe i wywiady A B25
0622 | Monitoring $rodkéw publicznego przekazu A B25 | W tym tzw. wycinki prasowe
Reprezentacja i promowanie dziatan Stuzby
063 .
Celnej
W tym akcje popularyzujace dziatania
podejmowane przez jednostke,
Promocja dziatalnos$ci jednostki organizacyjnej, opracowywanie materiatow
0630 . A B25 g S
wlasne wystawy i pokazy promocyjnych, projektow plastycznych,
scenariuszy, tekstow odczytow,
techniczna obstuga wystaw i pokazéw
0631 Udziat w obcych imprezach krajowych A B25 W tym materiaty wlasne, opracowania
i zagranicznych i sprawozdania z czynnego uczestnictwa
064 Wydawn_lctwa wlasne oraz udziat w obcych A B25
wydawnictwach
065 Materiaty t,“otogr_a_fjlc‘zne lub audiowizualne A B25
z wydarzen, akcji i imprez
066 Zbior zaproszefi, zyczen, podzigkowan, BE5 | BES Inne'mz zwigzane z zalatwianiem
kondolencji okreslonej sprawy
Wspéldzialanie z innymi instytucjami,
07 organami, podmiotami i organizacjami
w Kkraju i za granica
Wyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akty
070 prawne fiot}'/cza{ce wsppldzlakgma z innymi A B25
instytucjami, organami, podmiotami
i organizacjami
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Zawieranie porozumien i umoéw z innymi
071 %nstytugjam.i, oFganami7 Podmif)tan.l'i A B25
i organizacjami w sprawie realizacji
wybranych zadan
Nawigzywanie kontaktow i wspotdziatanie Obejmuje sprawy ogdlnej wspotpracy
072 z innymi instytucjami, organami, podmiotami niezwigzane bezposrednio ze sprawami
i organizacjami w kraju innych bardziej szczegbtowych klas
W tym korespondencja i wymiana
Nawiazywanie kontaktow i wspotdziatanie informacji z Policja, prokuratura,
0720 | z administracja zespolona, niezespolona A B25 | urzgdami kontroli skarbowej, izbami
i samorzadowa i urzgdami skarbowymi, sagdami, Straza
Graniczng
0721 Nawiqzywapie .k.ontakt(?w i Wspéidzia%anie ) A B25
z organizacjami i podmiotami gospodarczymi
Nawiazywanie kontaktow i wspotdziatanie
0722 | z organizacjami politycznymi, zwiazkowymi A B25
i spolecznymi
073 Dziatalno$¢ w sprawach zagranicznych
Nawigzywanie kontaktow i wspotdziatanie Obejmuje sprawy ogodlnej wspotpracy
0730 | z instytucjami i organizacjami Unii A B25 | niezwigzane bezposrednio ze sprawami
Europejskiej innych bardziej szczegdtowych klas
Nawiazywanie kontaktow i wspotdziatanie Qbejn}uj © sprawy orgolng wspolpracy .
0731 . L - . A B25 | niezwigzane bezposrednio ze sprawami
z instytucjami i organizacjami krajow trzecich . - .
innych bardziej szczegdtowych klas
Nawiazywanie kontaktow i wspotdziatanie Qbejmuj ¢ sprawy orgolng wspolpracy .
0732 2 przedstawiciclstwami dvplomatveznymi A Bc | niezwigzane bezposrednio ze sprawami
P P yezny innych bardziej szczegdtowych klas
0733 Wymigna doéwiadczeﬁ z partnerami A B25
zagranicznymi
0734 Wyj azdy Zagrar.liczne.t p{zedstawicieli wilasnej BE10 | BE10 W tym programy i sprawozdania
jednostki organizacyjnej z przebiegu
0735 Przyjmo_wanie przedstawicieli i gosci BE10 | BE10 W tym _programyi sprawozdania
z zagranicy z przebiegu
0736 Wyrr[liana in‘formac:ji za pqs'rednictwem centrow BES B
wspotpracy i centrow analitycznych
074 Konferencje, zjazdy, sympozja, sesje, fora
krajowe i zagraniczne
0740 Wiasne konferencje, zjazdy, sympozja, sesje, A B25
fora
0741 Udzia% w zewn@trgnych kqnferencjach, BE5 | BES
zjazdach, sympozjach, sesjach, forach
Informacje zwigzane ze wspOlpraca
075 z instytucjami, organami, podmiotami BES5 | BES | Inne niz objete klasami 070-074
i organizacjami krajowymi i zagranicznymi
W tym dokumentacja dotyczaca
zarzadzania projektami realizowanymi
Programy i projekty innowacyjne w rame}ch programoéw i p'rojek.tc')w oraz
08 realizowane przez jednostke organizacyjna obshugi tych programéw i projektéw;
dokumentacja dotyczaca merytorycznych
zadan wykonywanych w projektach
rejestrowana jest w odpowiednich klasach
Wyjasnienia, rekomendacje, interpretacje, Obejmuje programy i projekty
opinie, akty prawne dotyczace zagadnien finansowane badz wspoétfinansowane ze
080 L. Lo s A B25 |, . . . .
z zakresu programowania i realizacji projektow srodkow budzetowych oraz srodkow
finansowanych ze §rodkéw zewngtrznych zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej
W tym przygotowanie i sktadanie
wnioskow o udziat w programach
Realizacja programow i projektow i projektach oraz ich realizacja; obejmuje
081 . , A B25 | ; CC R
finansowanych ze §rodkéw zewnetrznych rowniez programy i projekty
wspoétfinansowane ze srodkow
zewnetrznych
Realizacja programéw i projektow W tym przygotowanie i sktadanie
082 finansowanych wytacznie ze srodkow A B25 | wnioskow o udziat w programach
budzetowych i projektach oraz ich realizacja
Informacje zwigzane z programami
083 i projektami realizowanymi przez jednostke BE5 | BES | Inne niz objete klasami 080-082
organizacyjng
Kontrola, audyt wewnetrzny,
09 przeciwdzialanie korupcji, szacowanie

ryzyka dla realizacji zadan w jednostkach
organizacyjnych
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Wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace W tym zadania, metody i standardy
zagadnien z zakresu kontroli, audytu kontroli, audytu wewngtrznego
090 . . A B25 |. . S ,
wewngtrznego i szacowania ryzyka dla i szacowania ryzyka dla realizacji zadan
realizacji zadan jednostki organizacyjnej
. Tematyka, protokoty, wystapienia
091 Kontrple zewnetrzne w J ednoste A B25 | pokontrolne, sprawozdania z ich
organizacyjnej . . S
wykonania, sprzeciwy, odpowiedzi
092 Kontrole instytucjonalne
. Tematyka, protokoly, wystapienia
0920 Kontr.ole w podleglych jednostkach A B25 | pokontrolne, sprawozdania z ich
organizacyjnych . . S
wykonania, sprzeciwy, odpowiedzi
.. Tematyka, protokoly, wystapienia
0921 Kontr.ole wewnetrzne we wlasnej jednostee A B25 | pokontrolne, sprawozdania z ich
organizacyjnej .
wykonania
Kontrola funkcjonalna w ramach nadzoru W tym kontrole prowadzone przez
093 . B5 B5 . o, i h .
stuzbowego kierownikow komorek organizacyjnych
094 Ksiazki kontroli BE5 | BES Okres _przecho_wywanla liczy si¢ od daty
ostatniego wpisu
095 Audyt wewngtrzny
Programy, sprawozdania, notatki
Audyt wewngtrzny przeprowadzany zgodnie informacyjne dotyczace
0950 A B25 - .
z planem przeprowadzanych czynnosci, materiaty,
zawiadomienia, testy, protokoty itp.
Sprawozdania, programy, notatki
informacyjne dotyczace
0951 | Audyt wewngetrzny prowadzony poza planem A B25 przeprowadzanych czynnoéci, materialy,
zawiadomienia, protokoly itp.
096 _Szacowa_nle ryzyka QIa feahzacp zadan A B25
jednostki organizacyjnej
097 Przeciwdziatanie korupcji B10 | BIO
Informacje zwigzane z kontrola, audytem
098 wewnetrznym, przeciwdziataniem korupcji, BES | BES5 | Inne niz w klasach 090-097
szacowaniem ryzyka dla realizacji zadan
1 SPRAWY KADROWE
Regulacje, wyja$nienia, interpretacje, opinie
10 dotyczace zagadnien z zakresu spraw
kadrowych
Wiasne regulacje, wyjasnienia, interpretacje, W tym projekty regulacji, regulamm
. . shuzby albo pracy, zasady ogolne
100 opinie dotyczace zagadnien z zakresu spraw A B25 - . :
nawiazywania stosunku stuzbowego
kadrowych .
i stosunku pracy
W tym projekty regulacji; jezeli regulacje
Otrzymane od organow i jednostek te dotycza bezposrednio funkcjonariuszy
101 zewngtrznych regulacje, wyjasnienia, BEI0 | BE10 celnych, urzednikow i pracownikow
interpretacje, opinie dotyczace zagadnien jednostki to kwalifikuje si¢ akta spraw ich
z zakresu spraw kadrowych dotyczacych do kategorii A w izbach
celnych i BE25 w urzgdach celnych
102 Umowy zbiorowe i ich negocjowanie A B25
103 Wykazy etatow A B25
N . . . W tym okreslanie zakresu kompetencji
104 Opisy i warto$ciowanie stanowisk A B25 i zadat
105 Zasady uposazenia albo wynagrodzenia A | B25 | Siatki ptac, stawki, dodatki, nagrody itp.
i nagradzania
106 Restrukturyzacja zatrudnienia BE10 | BEIO
Kontakty i wymiana informacji ze zwigzkami
107 : A B25
zawodowymi w sprawach kadrowych
Nawiazywanie, przebieg i rozwigzywanie
11 .
stosunku sluzbowego oraz stosunku pracy
Dokumentacja naboru, korespondencja
z kandydatami, dokumentacja dotyczaca
110 Zapotrzebowanie i nabor kandydatéw do BS BS ogloszen o wolnych stanowiskach;
Stuzby Celnej, stuzby cywilnej albo pracy przy czym okres przechowywania ofert
kandydatoéw nieprzyjetych i tryb ich
niszczenia wynika z odrgbnych przepisow
111 Konkursy na stanowiska BES | BES Akta 0s6b p 23] stych p rzec_howuye s1¢
razem z aktami osobowymi
112 Obsluga shuzby i zatrudnienia
1120 K.omumkaty o zmianach personalnych kadry A B25
kierowniczej
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W tym przeniesienia stuzbowe,
powierzenie petnienia obowiazkow,
zawieszenia w petnieniu obowiazkow,
121 Obstuga stuzby przygotowawczej w Stuzbie BS BS decyzje wydawane na podstawie ustawy
Celnej o Stuzbie Celnej, zakonczenie stosunku
stuzbowego; akta dotyczace osoby
przechowuje si¢ razem z jej aktami
osobowymi
W tym przeniesienia stuzbowe,
powierzenie petnienia obowiazkow,
zawieszenia w pelnieniu obowiazkow,
1122 | Obshuga stuzby stalej w Shuzbie Celnej Bs | Bs |9% Z;glgé‘i?rﬁ‘jn‘;;l‘foggf;‘::;fo‘;imy
shuzbowego; akta dotyczace osoby
przechowuje si¢ razem z jej aktami
osobowymi
W tym przeniesienia, powierzenie
petienia obowiazkow, zawieszenia
Obstuga zatrudnienia urzg¢dnikow w pelnieniu obowiazkow, ustania
1123 |. o . X L B5 BS
i pracownikow jednostki organizacyjnej stosunku pracy; akta dotyczace osoby
przechowuje si¢ razem z jej aktami
osobowymi
Oswiadczenia majatkowe i inne o$wiadczenia
1124 | funkcjonariuszy celnych, urzgdnikow B10 | BI0O
i pracownikéw
Opiniowanie i ocenianie funkcjonariuszy Akta dotyczace osoby przechowuje si¢
1125 o o BES | BES b . .
celnych, urzednikéw i pracownikow razem z jej aktami osobowymi
1126 | Przeszeregowania i awanse B5 B5 Akta doty czace OS.Oby przechqwuj esie
razem z jej aktami osobowymi
113 Przygotowania kadry rezerwowej BS BS
114 Staze zawodowe, wolontariat, praktyki
1140 | Staze zawodowe BE10 | BE10
1141 | Wolontariat BE10 | BE10
1142 | Praktyki BE10 | BE10
115 Prace zlecone, umowy o dzieto i dodatkowe
zatrudnienie
1150 | Prace zlecone ze sktadka ZUS B50 | B50
1151 | Prace zlecone bez sktadki ZUS B10 | BIO
1152 | Umowy o dzieto B10 | BI0
Dodatk dnienie funkci . W tym decyzje dotyczace udzielenia
1153 odatiowe zatru menie funkejonartuszy BS BS | zgody lub jej odmowy na dodatkowe
celnych, urzednikéw i pracownikow S
zatrudnienie
Nagrody, odznaczanie, dodatki do uposazenia
116 albo wynagrodzenia, dodatki ryczaltowe,
odprawy
1160 | Nagrody za szczegdlne osiagnigcia B10 | BIO Proyozyg ¢ przyznania, decyzje dotyczace
realizacji
1161 | Nagrody jubileuszowe B10 B5
1162 | Odznaczenia panstwowe, honorowe i inne BE10 | BE10 Akta doty czace os'oby P rzechqwuj esie
razem z jej aktami osobowymi
1163 Podziqkowania, listy gratulacyjne, dyplomy BE10 | BE10 Akta dotygzqce 0§oby przechqwuje si¢
i pochwaly razem z jej aktami osobowymi
1164 | Dodatki do uposazenia albo wynagrodzenia B10 BS Akta dot}/ crace ospby przechqwuj esie
razem z jej aktami osobowymi
1165 Kwoty przyznawane wedhug stawek BIO BS Z wylaczeniem ryczaltow
ryczattowych samochodowych z klasy 253
1166 | Odprawy emerytalne B10 BS
Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna
117 funkcjonariuszy celnych, urzgdnikow
i pracownikow
1170 | Postgpowanie wyjasniajace B3 B3
W przypadku orzeczenia kary wydalenia
1171 | Postgpowanie dyscyplinarne B3 B3 | ze stuzby albo zwolnienia z pracy
kategoria archiwalna B10
1172 Rzecznik dyscyp lmarn.yl osoby prowadzgce B3 B3 | W tym obstuga organizacyjno-biurowa
postepowania dyscyplinarne
1173 | Komisja dyscyplinarna B3 B3 [\)V tym sklad i obstuga organizacyjno-
iurowa
Informacje zwigzane z odpowiedzialnos$cia
1174 | dyscyplinamna funkcjonariuszy celnych, BE3 | BE3 | Inne niz w klasach 1170-1173
urzednikow i pracownikow
113 Woj sk(_xwye sprawy fun}(cjonariuszy celnych, BE10 | BE10
urzednikow i pracownikow
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Postepowanie wobec 0sob i instytucji
119 w sprawie dostgpu do informacji niejawnych
lub prawnie chronionych oraz dostepu do
systemow informatycznych
W tym akta postgpowan sprawdzajacych;
. . o w przypadku wydania po$wiadczenia
1190 ]_:)ostc;p fur}kf:_] onariuszy ceh}y cl.l,.urz(;dnlkow BE20 | BE20 bespieyfzeﬁstwayokres ;I))rzechowywania
i pracownikéw do informacji niejawnych i . AP L
iczony jest od daty wygasnigcia waznos$ci
tego poswiadczenia
1191 | Zwolnienie z obowiazku zachowania tajemnicy | BE20 | BE20
1192 Dostf;p 0§'('>b'spoza jednostki organizacyjnej do BE20 | BE20
informacji niejawnych
W tym rejestry, wnioski o udzielenie lub
cofnigcie upowaznienia, wydane
Upowaznienia do przetwarzania danych upowaznienia badz odmowy udzielenia
1193 B10 | BI10 S .
osobowych upowaznienia; okres przechowywania
liczy si¢ od daty wygasnigcia
upowaznienia
1194 | Dostep do informacji prawnie chronionych B10 | BI0 | Innych niz w klasie 1193
W tym ustalanie uprawnien do dost¢pu do
A . danych i systemow, rejestry, wnioski
1195 ?;ftii do systeméw informatycznych i baz B10 | BI0 | oudzielenie lub cofnigcie dostgpu,
y udzielony dostep badz odmowa udzielenia
dostgpu do danych i systemow
Informacje zwiazane z dostgpem do informacji
1196 | niejawnych i prawnie chronionych oraz BE5 | BES | Inne niz w klasach 1190-1195
dostgpem do systemow informatycznych
12 Ewidencja osobowa
. . Odrgbne teczki dla kazdego
120 Akta o§ol?0“_/e funkej onaruszy celnych, BESO | BES0 | funkcjonariusza celnego, urzednika
urzednikow i pracownikow . .
i pracownika
W tym dane z systemu
121 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych BE50 | BESO Le lemformatycznegg do obs}ug} spraw
adrowych, skorowidze, ksiggi
ewidencyjne, wykazy imienne itp.
122 Pomocrrlicza dokumf‘:ntacj‘a osobowa BE5 | BES
w komorkach organizacyjnych
123 Legitymacje stuzbowe
1230 | Obstuga legitymacji stuzbowych B5 | BS ;’Zﬁ;ﬁ(ﬁi‘;‘lﬁagfgiﬁf‘;ﬁ?e
1231 | Protokoty zniszczen legitymacji stuzbowych BS BS
1232 | Przepustki i identyfikatory B5 B5
124 Zaswiadczenia o zatrudnieniu BS BS
W tym upowaznienia do czynno$ci
procesowych, do wymierzania kary
Rejestry wydanych imiennych upowaznien do grzywny w drodze mandatu, do dﬂa’(fm
125 dziatania w imieniu organu i do dziatan B5 B5 audytowych, urzgdowego sprawdzsema, do
szczegdlnych kontro}l W}fkonywa_nycl_l przez Slu.zbg
Celng i stuzbg cywilng itp. Dla kazdego
rodzaju upowaznienia mozna prowadzié
odrgbny rejestr
126 Informacje zwigzane z ewidencja osobowa BES | BES | Inne niz w klasach 120-125
13 Bezpieczenstwo i higiena stuzby i pracy
130 Przeglqdy warunkow i bezpieczenstwa stuzby A B25
i pracy
W tym dziatania w podlegtych
131 Dziatania w zakresie zwalczania wypadkow, jednostkach, analizy wypadkow, ocena
chor6b zawodowych, ryzyka stuzby i pracy ryzyka zawodowego na stanowiskach
shuzby albo pracy
1310 Oce':na ryzyka zawodowego na stanowisku A B25
shuzby lub pracy
1311 Analiza stanu bezpieczenstwa i higieny shuzby A B25
i pracy
132 Wypadki
Wypadki zbiorowe i $miertelne przy petnieniu Protokoty, zawiadomienia, rejestr
1320 | stuzby lub wykonywaniu pracy oraz traktowane A B25 | wypadkoéw, karty wypadkow,
na réwni z nimi oswiadczenia, orzeczenia
Wypadki p 2y petnieniu shuzby Iub A Protokoty, zawiadomienia, rejestr
1321 wyl_<opywan1u pracy oraz traktowane na roéwni BI0 | BI10 | wypadkéw, karty wypadkéw
z nimi - z wylaczeniem wypadkéw oéwiadczel;ia orzeczenia ’
$miertelnych i zbiorowych i
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Przy czym dokumentacja wypadkow
zbiorowych, §miertelnych, inwalidzkich
1322 | Wypadki w drodze do pracy i z pracy B10 | BI10 | kwalifikowana jest do kategorii A
w izbach celnych i BE25 w urzedach
celnych
133 Warunki szkodliwe i choroby zawodowe
1330 Postqp_owania dotyczace warunkow BE10 | BE10
szkodliwych
1331 Rejestr §twierdzopych przypadkow wystapienia B40 | B40
warunkow szkodliwych
1332 | Choroby zawodowe BE10 | BEIO
134 Ochrona radiologiczna A A | W tym pomiary dozymetryczne
135 Informacje zwigzane z bezpieczefistwem BES | BES | Inne niz w klasach 130-134
i higieng stuzby i pracy
14 Dyscyplina stuzby i pracy
140 Czas stuzby i pracy
- S Listy obecnosci, karty zegarowe, raporty
1400 | Dowody obecno$ci w stuzbie i w pracy BS B5 e
obecnodci
1401 | Absencje w stuzbie i w pracy B5 B5 W tym zwo_lmema lelfarskle,
z wylaczeniem urlopow
1402 Shliba albo praca w godzﬁnach nadlic':zbovs{ych BS BS
i nocnych oraz w przedtuzonym czasie stuzby
1403 Sh@bz} glbo praca w wamnkach szkodliwych BS B
i ucigzliwych dla zdrowia
1404 | Rozliczenia czasu stuzby lub pracy B5 B5
1405 | Ustalanie oraz zmiany czasu stuzby lub pracy B3 B3
141 Delegacje
1410 | Delegacje krajowe BS BS
1411 | Delegacje zagraniczne B5 B5
142 Urlopy funkcjonariuszy celnych, urzgdnikow
i pracownikéw
1420 | Urlopy wypoczynkowe B5 B5
W tym urlopy z tytutu orzeczenia
o niepelnosprawnosci oraz przystugujace
1421 | Urlopy dodatkowe B> B> na por:istawir; ustawy o Siuzr‘l))ieyCelie}a[lub
ustawy o stuzbie cywilnej
1422 | Urlopy szkoleniowe B5 B5
1423 | Urlopy okoliczno$ciowe B5 B5 | W tym opieka nad dzieckiem
1424 | Urlopy zdrowotne BS BS
Urlopy macierzynskie, ojcowskie, Akta dotyczace osoby mozna przechowad
1425 : B5 B5 7 R .
wychowawcze itp. razem z jej aktami osobowymi
Dokumenty o udzieleniu urlopu
1426 | Urlopy bezptatne B5 B5 | dotyczace osoby przechowuje si¢ razem
z jej aktami osobowymi
143 ?;fr‘;rf;acje zwigzane z dyscypling stuzby BE5 | BES | Inne niz w klasach 140-142
Protokoty egzaminacyjne i $wiadectwa
ukonczenia otrzymuja w tym dziale
15 Szkolenie i doskonalenie zawodowe kat. B50. Kopie dokumentoéw ukonczenia
przechowuje si¢ razem z aktami
osobowymi danej osoby
150 Zasady i programy szkolenia i doskonalenia A B25 | W tym pomoce szkoleniowe
zawodowego
151 Szkolenia zasadnicze Dotyczy Stuzby Celnej i stuzby cywilnej
1510 | Szkolenia wstepne B10 | BIO
1511 | Zasadnicze kursy zawodowe w Stuzbie Celnej B10 | BI0
1512 | Szkolenia z jezyka obcego B10 | BIO
1513 | Szkolenia praktyczne w Stuzbie Celnej B10 | BI0
1514 Szk(_)len.ia w stuzbie przygotowawczej w stuzbie BIo | B10
cywilnej
152 Szkolenia specjalistyczne
1520 Szkolgnia dla korpusu aspirantéow Stuzby BIo | B10
Celnej
1521 Szkf)lenia dla. korpusu oficerow mtodszych Blo | BIO
Shuzby Celnej
W tym szkolenia z zakresu stosowania
$rodkéw przymusu bezposredniego,
1522 | Pozostale szkolenia specjalistyczne B10 | BI10 | obstugi urzadzen rentgenowskich
i interpretacji RTG, strzeleckie, psow
i przewodnikow psow
1523 | Staze na stanowisku B10 | BIO
153 Szkolenia doskonalgce B10 | BI10 | W tym szkolenia e-learningowe
154 Szkolenia interpersonalne BS5 BS
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W tym szkolenia migdzynarodowe oraz
155 Szkolenia uzupetiajace BS B5 | szkolenia z innymi jednostkami
administracji panstwowej
W tym ksztatcenie w szkotach wyzszych,
156 Doksztatcanie B5 BS | specjalizacje, aplikacje organizowane
przez inne instytucje
157 Szkol.enia z zakre§u BHP i ochrony B10 | B10
przeciwpozarowej
158 Wyktadowcy, koordynatorzy i trenerzy B5 B5
Informacje zwiazane ze szkoleniami Inne niz w klasach 15.0-158' .
159 . . BE5 | BES | W tym obstuga techniczno-kancelaryjna
i doskonaleniem zawodowym ,
szkolen
Sprawy socjalno-bytowe oraz ubezpieczenia
16 A
spoleczne i opieka zdrowotna
160 Sprawy socjalno-bytowe
Sprawy socjalno-bytowe realizowane w ramach W tym zaopatrzenie rzeczowe 0sob,
1600 . . BS BS L .
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych zajecia sportowe i kulturalne
Sprawy socjalne oraz imprezy sportowe
1601 | i kulturalne realizowane poza zaktadowym BE5 | BES | W tym zaopatrzenie rzeczowe 0sob
funduszem $§wiadczen socjalnych
1602 Swiadczgnia socialn§ dla fur}kcjonariuszy B3 B3
celnych i cztonkéw ich rodzin
1603 | Dojazdy do miejsca petnienia stuzby B5 B5 | W tym zwrot kosztow za przejazd
1604 Qpieka nad emerytgmi, rencistami i osobami BE5 | BES
niepetnosprawnymi
Wspieranie funkcjonariuszy celnych,
1605 | urzednikow i pracownikow w zakresie B5 B5 | Dotacje, przydziaty itp.
zaspokajania potrzeb mieszkaniowych
1606 Pozyczki z zaktadowego funduszu §wiadczen BS B5 Okres przechowywania liczy si¢ od daty
socjalnych wygasnigcia umowy pozyczki
161 Ubezpieczenia spoteczne
1610 | Zgloszenia do ubezpieczenia spotecznego B10 | BIO
1611 | Obstuga ubezpieczenia spotecznego B10 | BIO X;ﬁrﬁ;;];s;ry’ skorowidze do rejestrow,
1612 | Dowody uprawnien do zasitkéw B5 B5
1613 | Emerytury i renty B10 | BIO
1614 | Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze itp. B10 | BI0O
162 Opieka zdrowotna
1620 | Organizowanie i obstuga opieki zdrowotnej BE10 | BE10 | W tym szczepienia ochronne
1621 | Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10 | BI0
W tym sprawy zwiazane z odzieza
Ochrona zdrowia w trakcie stuzby albo pracy, ochronng i robocza oraz sprz¢tem ochrony
1622 . . BS BS L . -
stosowanie przepisow BHP osobistej z wylaczeniem zagadnien
z klasy 234
Informacje zwiazane ze sprawami socjalno-
163 bytowymi oraz ubezpieczeniami spotecznymi BE5 | BES | Inne niz w klasach 160-162
i opieka zdrowotna
2 SRODKI RZECZOWE I SPRAWY
ADMINISTROWANIA
Regulacje, wyja$nienia, interpretacje, opinie
20 dotyczace zagadnien z zakresu spraw
administrowania i Srodkéw rzeczowych
Wihasne regulacje, ich projekty oraz
200 wyjasnienia, interpretacje, opinie w sprawach A B25
administrowania i srodkow rzeczowych
Otrzymane od organow i jednostek
zewngtrznych regulacje, wyjasnienia,
201 interpretacje, opinie dotyczace zagadnien BE10 | BE10
z zakresu spraw administrowania i Srodkow
rzeczowych
21 Inwestycje i remonty kapitalne w obiektach
W tym dokumentacja prawno-techniczna
i dotyczaca przygotowania, wykonawstwa
zaopatrzenia i odbioru.
Okres przechowywania liczy si¢ od daty
.. . L rozliczenia inwestycji, przy cz
210 Inwgstyqe ' rerrllonty k apitalne obicktow BE5 | BES | dokumentacja tectl?]nijczga c};biel}gE
realizowane ze $rodkoéw wilasnych . . .
przechowywana jest u uzytkownika przez
czas eksploatacji oraz 5 lat od
zakonczenia uzytkowania; jezeli dotyczy
obiektéw zabytkowych i nietypowych,
kwalifikuje si¢ ja do kategorii A
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Inwestycje i remonty kapitalne obiektow,
o1 finansowane lub Wqulﬁnansowane ze $rodkow BE5 | BES
pomocowych lub realizowane przez inne
resorty na rzecz Shuzby Celnej
212 Informacje zwigzane z realizacja inwestycji BE5 | BES | Inne niz wklasach 2101211
i remontami kapitalnymi obiektow
22 Administrowanie i eksploatacja obiektow
W tym nabywanie i zbywanie,
S dokumentacja prawno-techniczna.
220 Stan prawny obicktow A B25 Okres przechowywania liczy si¢ od daty
zakonczenia uzytkowania obiektu
Udostgpnianie i oddawanie w najem lub W tym umowy najmu, czynsze i inne
w dzierzawe wlasnych obiektow, lokali sprawy lokalowe. Okres przechowywania
221 . . . . . B5 B5 . f . .
i pomieszczen innym jednostkom, podmiotom liczy si¢ od daty zbycia obiektu lub
i osobom wygasniecia umowy najmu
W tym umowy najmu, czynsze i inne
Wynajem obiektow, lokali i pomieszczen od sprawy lokalowe. Okres przechowywania
222 . BS BS . . I
innych na potrzeby wlasne liczy si¢ od daty wygasnigcia umowy
najmu
223 Eksploatacja obiektow, lokali i pomieszczen
2230 Pr;ygo}owame i _reallZi_iqa ren}ontow biezacych BS B5
obiektoéw, lokali i pomieszczen
2231 | Dokumentacja techniczna prac remontowych BE5 | BES
Korespondencja dotyczaca konserwacji,
zaopatrzenia w energi¢ elektryczna, wode,
Konserwacja i eksploatacja biezaca obiektow, gaz, o$wietlenie i ogrzewanie (umowy),
2232 .. . , B5 B5 . S .
lokali i pomieszczen utrzymanie czystosci, dekorowanie,
flagowanie, przeglady stanu technicznego
itp.
.. . Deklaracje, wymiary podatkowe itp.,
224 Podatki i optaty publiczne B10 | BI0O 2 wyjatkiem dowodow ksiggowych
225 Gospodarowanie terenami wokot obiektow BS BS5 | Tereny zielone, parkingi itp.
226 Informacje zwigzane z administrowaniem BES | BES | Inne niz w klasach 220-225
i eksploatacja nieruchomosciami
23 Gospodarka materialowa Dotyczy $rodkoéw trwatych i nietrwatych
230 Zr6dta zaopatrzenia | B5 [ B5 |Korespondencja handlowa
231 Obsluga zaopatrzenia
2310 'Zapotrzebow'ama z komorek .orgar}lzacy_]nych BS BS
i podleglych jednostek organizacyjnych
. . W tym zapytania, zamowienia,
2311 Qbs}uga zaopat.r zema w meble.blurowe, sprzet B5 B5 | potwierdzenia, korespondencja
biurowy, materialy i pomoce biurowe .
towarzyszaca, reklamacje
. . W tym zapytania, zamoéwienia,
2312 Obsluga zao.pa'trzema W ka1 Scistego B5 B5 | potwierdzenia, korespondencja
zarachowania i tusz specjalny .
towarzyszaca, reklamacje
. . W tym pieczgcei, plombownic, plomb.
2313 | Obstuga zaopatrzenia w urzadzenia do B10 | BI0 | Dotyczy zapytan, zaméwien, potwierdzen,
znakowania urzgdowego . ; .
korespondencji towarzyszacej, reklamacji
. W tym zapytania, zamowienia,
2314 Obstuga zaopatrzenia .dc.)tycza}cego . B5 B5 | potwierdzenia, korespondencja
umundurowania i odziezy ochronnej .
towarzyszaca, reklamacje
W tym zapytania, zamowienia,
2315 | Obstuga zaopatrzenia w maszyny i urzadzenia B5 B5 | potwierdzenia, korespondencja
towarzyszaca, reklamacje
232 Gospodarka $rodkami rzeczowymi Innymi niz w klasach 233-235
L ., , Dowody przychodu i rozchodu,
2320 Magazyngwame i uzytkowanie érodkéw B5 B5 | zestawienia iloS§ciowo-wartosciowe,
trwatych i nietrwatych . -
zestawienia wyposazenia
Obstuga wypozyczania i wywozu srodkow W tym przepustki zwrotne i bezzwrotne,
2321 B5 B5 |.
rzeczowych identyfikatory
. . Dowody przychodu i rozchodu,
2322 _Gospodar_ka maszynam, urzadzeniami BS BS | zestawienia ilosciowo-warto$ciowe,
i narzedziami L L
zestawienia wyposazenia
2323 | Ewidencje $rodkéw trwatych i nietrwatych B10 | BI10 | W tym ksiggi inwentarzowe
Dowody przyjecia do eksploatacji $rodka,
e, . dowody zmiany miejsca uzytkowania
2324 | Eksploatacjailikwidacja srodkow trwatych B10 | BI10 |srodka, kontrole techniczne itp. Okres
i nietrwatych S .
przechowywania liczy si¢ od momentu
uplynnienia $rodka
2325 | Konserwacja i remonty $rodkow trwatych BS5 BS5
. . . Opisy techniczne, instrukcje obstugi.
2326 ly)okurynentaqa techniczno-eksploatacyjna BES5 | BES | Okres przechowywania liczy si¢ od
srodkow trwatych P .
momentu likwidacji urzadzenia
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233 Gospodarka $rodkami do znakowania
urzedowego i drukami $cistego zarachowania
. . . . W tym przydziat, pokwitowania odbioru
2330 Ewidencje urzadzef do znakowania A B25 | i zdania plombownic, pieczgci, wzory
urzgdowego -1
odciskow
2331 Protokoty zniszczen urzadzen do znakowania BIo | B10
urzgdowego
2332 Ewidencje przychodéw i rozchod(')yv drukow BIo | B10
$cistego zarachowania i tuszu specjalnego
2333 | Zawiadomienia o zaginigciu, odnalezieniu B5 BS5
234 Uzbrojenie
2340 | Ewidencje A B25
2341 Dokurpeptacj a techniczno-eksploatacyjna Blo | BIO
uzbrojenia
Zapotrzebowanie, przydziaty, odbior,
2342 | Eksploatacja i likwidacja uzbrojenia B10 | BI10 | wybrakowania i zniszczenia uzbrojenia
oraz rozliczanie amunicji
2343 | Konserwacja i naprawa uzbrojenia B10 | BI10
2344 | Uzycie, utrata, odnalezienie uzbrojenia B10 | BIO
2345 | Magazynowanie uzbrojenia B10 | BI0 w tym erdenCngggazynowa,
rozliczanie uzbrojenia
235 Umundurowanie i odziez ochronna W tym indywidualne $rodki ochrony
2350 Zapotrzebowapig, przyd;ia%y, odbi(')'r B3 B3
umundurowania i odziezy ochronnej
2351 Magazynpwanie umundurowania i odziezy BS B5
ochronnej
2352 Ekwiwalenty za umundurowanie i odziez BS Be
ochronng
.. . . Ztom, makulatura, segregacja odpadow
236 Gospodarka odpadami i surowcami wtornymi B5 B5 itp
237 Informacje zwigzane z gospodarka materiatowa | BE5 | BES | Inne niz w klasach 230-236
24 WyKkorzystanie pséw stuzbowych B5 BS Zapotrzebgwame, przydzial, odbior,
przekazanie itp.
25 Transport, Iacznosé, infrastruktura
informatyczna i telekomunikacyjna
250 Zakupy s'_rodkéw i uslug trar_lspor_towych, BS B5
tacznosci, pocztowych i kurierskich
251 Ewidencja $rodkow transportu B5 BS
W tym upowaznienia do prowadzenia
stuzbowych srodkow transportu, karty
252 Eksploatacja wiasnych srodkow transportowych | BS BS g;?f(?cwhf)§2$,();?;z?;‘:iyk?erx:ilzszi leo’ataq !
remonty biezace i kapitalne, sprawy
garazy, myjni
Zlecenia, umowy o wykorzystaniu
253 Uzytkowanie obcych $rodkoéw transportowych B5 B5 | prywatnych samochodéw, ryczalty
samochodowe
254 Eksploatracja srodkow tacznosci (telefonow, Blo | BIo kwoé}s,;nrvg:cl;??lr?eﬁi?fé?ggzi?v
telefaksow) .
tacznosci
Organizacja i eksploatacja infrastruktury
255 informatycznej i telekomunikacyjnej
(modemow, taczy internetowych)
2550 Zakupy sprzetu teleinforrr}gtycznego, ) BE10 | BE10
komputerowego, urzadzen i oprogramowania
Obstuga zaopatrzenia w materiaty
2531 eksploatacyjne dla IT B3 B>
256 Informacje zwigzane z transportem i facznoscia | BE5 | BES | Inne niz w klasach 250-255
26 Ochrona os6b i mienia, sprawy obronne oraz
zarzadzanie kryzysowe
W tym plany ochrony obiektow, umowy
z firmami ochroniarskimi, systemy
kontroli dostegpu (SKD), telewizja
260 Strzezenie mienia wtasnej jednostki BE10 | BE10 | przemystowa, systemy sygnalizacji
wlamania i napadu.
Okres przechowywania liczy si¢ od daty
utraty mocy obowigzujacej planu
W tym ubezpieczenia od pozaru,
kradziezy, ubezpieczenia nieruchomosci,
261 Ubezpieczenia majatkowe B10 B10 ruchomosci, srodkov&'/ transportu 1tp "
sprawy odszkodowan, umowy, polisy.
Okres przechowywania liczy si¢ od daty
wygasnigcia ubezpieczenia
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262 Ubezp leczenia qsqbowe_ ! d_otyczqce BS BS5 | Np. ubezpieczenia imprez sportowych
odpowiedzialnosci cywilnej
W tym warunki techniczne zabezpieczenia
przeciwpozarowego, wyposazenie
263 Ochrona przeciwpozarowa BE10 | BE10 | w sprzet gasniczy i urzadzenia
przeciwpozarowe, sygnalizacyjne systemy
przeciwpozarowe
264 Obrona cywilna
2640 Planowanie .i sp_rawozdawczoéé w zakresie A B2S
obrony cywilnej
2641 | Realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej BE10 | BEIO
265 Obronnos¢
2650 Programowanie, ;r)l'anowanie . » A B25
i sprawozdawczo$¢ w zakresie obronno$ci
2651 | Realizacja zadan z zakresu obronnosci BE10 | BE10
W tym wypadki nadzwyczajne,
. informacje o kleskach zywiotowych,
266 Zarzadzanie kryzysowe A B25 napa dacli w%arr?aniach, zk tach y
terrorystycznych, kradziezach
27 Zamoéwienia publiczne
Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne
270 dotyczace zagadnien z zakresu zamowien A B25
publicznych
. — o W tym wnioski o udzielenie zamowien,
Postgpowania o udzielenie zamowien . .
271 publicznych zgodnie z ustawa - Prawo B5 BS spec?/ﬁl.(ac.Je 1st0tnych_warunkow .
zaméwien publicznych zamOwienia, ogloszenia, zaproszenia,
oferty, protokoly, korespondencja, umowy
Postepowania o udzielenie zamowien W tym wnioski o udzielenie zamowien,
272 publicznych wylaczonych z zakresu stosowania | BS5 BS | zapytania, oferty, korespondencja,
ustawy - Prawo zamowien publicznych zamoOwienia, zlecenia, umowy
. e . W tym sprawozdania z udzielania
Planowanie zamowien i sprawozdania o,
273 7 realizaci BS BS | zamowien przelfazywan.e do Prezesa
Urzgdu Zamoéwien Publicznych
274 Informacje zwigzane z zaméwieniami B5 | B5 |Innenizwklasach 270-273
publicznymi
FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-
3 KSIEGOWA JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ
30 Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie
i zasady ekonomiczno-finansowe
Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie
300 dotygzqce zagadnien z zakyre_su f_mansc'mf ‘ BE10 | BE10
publicznych, rachunkowosci, ksiggowosci
i obstugi kasowej
W tym opis systemu przetwarzania
301 Polityka rachunkowosci i plany kont A B25 | danych, obieg dokumentoéw ksiggowych
itp.
302 Zasady gospodarowania funduszami, w tym BS B5
funduszami pomocowymi
31 Planowanie i realizacja budzetu
310 Wieloletnia prognoza finansowa A B25
311 Planowanie budzetu
3110 | Przygotowanie projektu budzetu BES5 | BES XV tym mateng%y, p ro_]ek.t Y.
orespondencja, uzgodnienia
3111 | Budzet i jego zmiany A B25
3112 Analizowanie i weryfikowanie planow BE5 | BES
finansowych
312 Realizacja budzetu
3120 | Plany finansowe budzetu A B25
3121 | Zobowigzania dlugoterminowe B5 B5
3122 | Rozliczanie dochodow, wydatkow, optat B5 BS5
3123 ]?widepcjonowanie dochodow, wykorzystania BS BS
Srodkow, opfat
Jezeli sprawozdania czastkowe w danym
roku sg zgodne co do zakresu i rodzaju
3124 | Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu BE5 | BES danych e sprawozdamaml. 0 wigkszym
zakresie czasowym, to mozna akta spraw
w zakresie sprawozdawczos$ci czastkowej
zakwalifikowa¢ do kategorii B5
3125 Sprawozdapia roczne, bilans i analizy A B35S
z wykonania budzetu
3126 | Rewizja budzetu i jego bilansu A B25
313 Finansowanie i kredytowanie
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3130 | Finansowanie dziatalno$ci BS BS

3131 | Finansowanie inwestycji BE5 | BES

3132 | Finansowanie remontow BS BS

Wspolpraca z bankami finansujacymi W tym zaktadanie rachunkoéw, lokat

3133 |. . . B5 B5 |. . -

i kredytujacymi i karty wzoréw podpisow
Obstuga finansowa funduszy ze $rodkéw Dhuzszy czas przechowywania moze

3134 , - o B10 | BI10 o N

zagranicznych, w tym Unii Europejskiej wynika¢ z odrgbnych regulacji i uméw

3135 | Gospodarka pozabudzetowa B5 B5

Egzekucja 1 windykacja nalezno$ci zwigzanych
314 z prowadzeniem wilasnej jednostki B5 BS
organizacyjnej
Inne niz w klasach 310-314.
315 Informacje zwigzane z realizacjg budzetu BES | BES | W tym korespondencja w sprawie
dochodow i wydatkéw budzetowych
32 Rachunkowos$é, ksiegowos¢, obstuga kasowa
320 Obroét gotdwkowy i bezgotowkowy
W tym raporty kasowe (niestanowiace

3200 | Obrét gotdwkowy Bs | Bs |dowodow kasowych), kopie asygnat
i kwitariuszy, operacje na drukach
$cistego zarachowania

3201 | Obroét bezgotdowkowy BS BS5 | Wyciagi bankowe, przelewy

3202 | Depozyty kasowe, obstuga wadium B5 B5

321 Ksiggowos¢
Dowody ksiggowe operacji realizowanych Dowqdy stg_no»_viqce pgdstawq do ujecia .
3210 . . . BS BS5 | wewidencji ksiggowej, faktury, rachunki,
ze $rodkow budzetowych .
noty, dowody wptat i wyptat
Dowody ksiggowe dla przedsiewziec
3211 | realizowanych ze $rodkéw pomocowych Unii BS BS
Europejskiej

3212 | Dokumentacja ksiggowa B5 B5
W tym rozliczenia z dostawcami,

3213 | Rozliczenia BS BS odbior'cami, pracowqikami, instytugj ami
ubezpieczeniowymi i podatkowymi,
wezwania do zaplaty

3214 | Ewidencja syntetyczna i analityczna BS5 BS Wiym ks,l@gl’ rejestry, dzienniki, wydruki
Z systemow

3215 | Uzgadnianie sald BS BS

3216 | Kontrole i rewizje kasy B5 BS5

3217 | Zobowigzania, porgczenia BS BS

3218 | Ksiggowos¢ materialowo-towarowa B5 BS5

33 Rozliczenia plac, wynagrodzen i uposazen

330 Qospodarka ﬁ}nduszem uposazen Bs BS
i wynagrodzen

331 Dokumentac;ia naliczan.ia qusaZeﬁ albo BS ) Zaszeregowania itp.
wynagrodzen oraz nalezno$ci pochodnych

332 Listy plac B50 ) Materia{,y .z'rédiowe do obliczania

wysokosci ptac

333 Rozliczenia z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych

3330 Rozliczenia potracen z tytutu ubezpieczen BIo | B10O W tym dokumentacja rozliczeniowa

spotecznych i zdrowotnych z ZUS, okresy zasitkowe, zapytania

3331 Raporty o wptacie sktadek ubezpieczen B50 | B50

spolecznych
3332 Listy ptatnicze zasitkow ubezpieczen B50 | B50
zdrowotnych
Rozliczenia uposazen albo wynagrodzen
334 z tytulu podatkéw dochodowych B3 B>
335 Potracenia p%ac z tytulu zajecia uposa?eﬁ albo BS ) é?gssyif?gm;gi:g;g;ﬁ ;Z;})]’ bankéw
wynagrodzen przez organy egzekucyjne itp.
Pozostate potracenia uposazen albo Inne niz w klasach 333-335, w tym
336 , B10 | BI0 . : :
wynagrodzen dodatkowe ubezpieczenia, raty itp.
Informacje zwiazane z uposazeniami albo W tym korespondencja w zakresie
337 wynagrodzeniami i nalezno$ciami pochodnymi, B5 Bc | uposazen albo wynagrodzen, dodatkow,
zaswiadczenia o zarobkach nagrod itp.
338 Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego B50 | B50
funduszu ptac
34 Obstuga finansowa funduszy B10 | BI0
35 Inwentaryzacja
350 Wycena i przecena B10 | BI0
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Spisy i protokoty inwentaryzacyjne,
351 sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji B5 BS
i réznice inwentaryzacyjne
352 Wyniki inwentaryzacji B10 BS5 | Dokumenty podsumowujace
Informacje zwigzane z inwentaryzacja i jej W tym sktady komisji
353 oo BES | BES |. . .
wynikami inwentaryzacyjnych, korespondencja
36 Dyscyplina finansowa BE10 | BE10
ROZLICZANIE I POSTEPOWANIA
ZWIAZANE Z ROZLICZANIEM
4 NALEZNOSCI I ZOBOWIAZAN ORAZ
OPLAT, KOSZTOW I KAR .
POBIERANYCH PRZEZ SLUZBE CELNA
Regulacje, wyja$nienia, interpretacje, opinie
dotyczace zagadnien z zakresu rozliczania
40 i postepowan zwiazanych z rozliczaniem
nalezno$ci, zobowiazan, oplat, kosztéw i kar
pobieranych przez Stuzbe Celng
Wrhasne regulacje, ich projekty oraz
wyjasnienia, interpretacje, opinie z zakresu
400 rozliczania i postgpowan zwigzanych A B25
z rozliczaniem nalezno$ci, zobowigzan, oplat,
kosztoéw i kar pobieranych przez Stuzbe Celna
Otrzymane od organow i jednostek
zewnetrznych regulacje, wyjasnienia,
401 mterpretaqef opinie z zakresu rqzllczgma BE10 | BE10
i postgpowan zwigzanych z rozliczaniem
nalezno$ci, zobowigzan, opfat, kosztow i kar
pobieranych przez Stuzbe Celng
W tym dokumentacja wytwarzana
4 Pobér i rozliczanie naleznos$ci, zobowiazan, i przechowywana w systemie rozliczen
oplat, kosztéw i kar celno-podatkowych i finansowo-
ksiggowych
L. . . . L Dotyczy rowniez odsetek. Obejmuje
Pobor i rozliczanie naleznosci i zobowiazan . . .
410 . . korespondencje z podatnikiem lub jego
w imporcie -
przedstawicielem
4100 Pobor i 'rozllzczar}le Wpl{it z tytulu naleznosci BS BS
i zobowigzan w imporcie
. L, L, Techniczne dokonywanie zwrotow, w tym
4101 Re'allzac_]e'i zwrotu naleznosei i zobowigzafi BS BS | odsetek od zwracanych naleznosci,
w imporcie .
korespondencja w tych sprawach
Pobor i rozliczanie podatku akcyzowego Dotyczy rowniez odsetek. Qbej mwe
411 . . . korespondencj¢ z podatnikiem lub jego
i oplaty paliwowej ..
przedstawicielem
4110 Pobor i rozllgzame wp’ta? z tytu_’(u podatku BS BS
akcyzowego i optaty paliwowej
L . Techniczne dokonywanie zwrotow, w tym
4111 Rez_illzac_]e_i zwrotu podatku akeyzowego i oplaty BS BS | odsetek od zwracanych kwot,
paliwowej .
korespondencja w tych sprawach
Dokumenty potwierdzajace brak obowiazku
4112 . . . B5 BS
zaptaty podatku akcyzowego i optaty paliwowej
Dotyczy rowniez odsetek. Obejmuje
412 Pobor i rozliczanie podatku od gier korespondencj¢ z podatnikiem lub jego
przedstawicielem
4120 g;)e‘tior i rozliczanie wplat z tytulu podatku od BS B5
Techniczne dokonywanie zwrotow, w tym
4121 | Realizacja zwrotu podatku od gier B5 B5 | odsetek od zwracanych kwot,
korespondencja w tych sprawach
Rozliczanie bankowych gwarancji wyptat
4122 | nagrod i zabezpieczen finansowych na pokrycie | BS5 B5 | W tym wyplat nagrod
zaleglosci podatkowych w podatku od gier
Pobor i rozliczanie podatku od wydobycia Dotyczy rowniez odsetek. (‘)bejmuj.e
413 S . korespondencj¢ z podatnikiem lub jego
niektorych kopalin -
przedstawicielem
4130 Pobor i rc_)zhgzan}e wplat z tytu%u podatku od BS BS
wydobycia niektérych kopalin
L . Techniczne dokonywanie zwrotow, w tym
4131 R_eahrzaq azwrotu podatku od wydobycia B5 B5 | odsetek od zwracanych kwot,
niektorych kopalin .
korespondencja w tych sprawach
W tym kosztéw badan laboratoryjnych,
414 Pobor i rozliczanie oplat, kosztow i kar rzeczoznawcOw, oplat za przechowywanie
towarow i kosztéw likwidacji
4140 Pobory i rc_)zhczame wplat z tytutu optat, BS BS
kosztoéw i kar
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Techniczne dokonywanie zwrotow, w tym
4141 | Realizacja zwrotu optat, kosztéw i kar B5 BS | odsetek od zwracanych kwot,
korespondencja w tych sprawach
Pobor i rozliczanie naleznos$ci
415 .
cywilnoprawnych
4150 Pob(_)r i rozliczanie wptat z tytutu naleznosci BS B5
cywilnoprawnych
Techniczne dokonywanie zwrotow, w tym
4151 | Realizacja zwrotu naleznosci cywilnoprawnych B5 B5 | odsetek od zwracanych kwot,
korespondencja w tych sprawach
Postegpowania z zakresu tradycyjnych srodkoéw
416 wiasnych Unii Europejskiej (TOR) BI0 | BI0
417 Obshlga bazy duznikéw prowadzonej przez B BS
Stuzbe Celng
W tym za$wiadczenia o niezaleganiu albo
Wydawanie zaswiadczen i informacji o stanie informacje o stanie zalegto$ci dotyczace
418 - . BS BS N S :
rozliczenia kontrahenta naleznosci i zobowigzan z tytulu importu,
podatkéw i optat
419 Informacje zwigzane z poborem i rozliczaniem | pps | BEs | fne niz w klasach 410-418
naleznos$ci, zobowigzan, oplat, kosztow i kar
42 Zabezpieczanie naleznosci i zobowigzan
Postgpowania w sprawach zabezpieczen
420
dotyczacych procedur celnych
Postepowania w sprawach zabezpieczen ?)Y(rtgsm fzr:gljf):e fvztr)ﬁzplliz;f)in’ Z ;)tvgc(:izas
4200 | jednostkowych naleznosci i zobowiagzan B5 B5 p Y . yJ
. . roku nastepnego po rozliczeniu
w imporcie . .
zabezpieczenia
Postepowania w sprawach zabezpieczen W ym .Wyd%me Pozwolen, przyjecie
e R zabezpieczen, wowczas okres
4201 | generalnych naleznosci i zobowigzan B5 B5 L .
. . przechowywania liczony jest od roku
w imporcie . . . .
nastegpnego po rozliczeniu zabezpieczenia
Postgpowania w sprawach zabezpieczen W tym ‘wyda'me Pozwolen, przyjeele
L L zabezpieczen, wowczas okres
4202 | ryczattowych naleznosci i zobowigzan B5 B5 L .
: : przechowywania liczony jest od roku
w imporcie . . . .
nastepnego po rozliczeniu zabezpieczenia
Postepowania w sprawach pozwolen na
4203 | stosowanie gwarancji generalnej w procedurze B5 B5
tranzytu
Postepowania w sprawach pozwolen na
4204 | zwolnienie z obowigzku ztozenia gwarancji w B5 B5
procedurze tranzytu
491 Postepowania w sprawach zabezpieczen
podatku akcyzowego i podatku od gier
4210 Postgpowania w sprawach zabezpieczen Bs BS
podatku akcyzowego
Postgpowania w sprawach zwolnienia
4211 | z obowiazku ztozenia zabezpieczenia podatku B5 BS
akcyzowego
012 Post@powamg w sprawach zabezpieczen B5 B
podatku od gier
Postgpowania w sprawach zabezpieczen
zobowiazan przed terminem platnosci w toku
422 postepowan podatkowych lub kontroli B3 B3
podatkowych
W tym rejestry na korzystanie z gwarancji
. .. . generalnych lub ze zwolnien
423 Rejestry d otyc,za{ce gwarancji i zwolnief BS BS | z zabezpieczen oraz dokumentacja
z zabezpieczen . .
wytwarzana i przechowywana w systemie
obstugi zabezpieczen i pozwolen
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
424 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnigé zwigzanych B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
z zabezpieczeniami naleznoéci i zobowigzan rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
425 wzruszania rozstrzygni¢é dotyczacych B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
zabezpieczenia nalezno$ci i zobowigzan rozstrzygnigciem
426 Informacje zwigzane 2 zabezpieczeniami BES | BES | Inne niz w klasach 420-425
nalezno$ci i zobowigzan
Dotyczy rowniez postgpowania i optat
zwigzanych z wydaniem zezwolenia na
Postepowania dotyczace oplat, kosztow i kar przejazd pojazdow ponadnormatywnych,
43 w sprawach prowadzonych przez Stuzbe optat z tytulu przeprowadzenia badan

Celna

laboratoryjnych, opinii rzeczoznawcow,
oplat za przechowywanie towarow
i kosztow likwidacji towar6w
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Symbole klasyfikacji akt

1rz

2rz

3rz

4rz

Hasta klasyfikacyjne akt

Kategoria
archiwalna akt

Izba
Celna

Urzad
Celny

Uwagi

430

Postgpowania w sprawach optat i kosztow
zwigzanych z importem towaréw

4300

Postepowania w sprawach optat za
przechowywanie towaréw

B5

BS

4301

Postgpowania w sprawach optat pobieranych
z tytulu przeprowadzanych badan lub analiz

B5

BS

4302

Koszty likwidacji towarow

BS

BS

431

Postgpowania w sprawach optat za delegowanie
funkcjonariuszy celnych lub pracownikow

B5

BS

432

Postgpowania w sprawach optat i kar z tytutu
naruszenia przepisow o transporcie drogowym

B5

BS

433

Postgpowania w sprawach opfat, kar i zezwolen
na przejazd pojazdoéw ponadnormatywnych

BS

BS

434

Postepowania w sprawach innych opfat,
kosztow i kar

BES5

BES

435

Rejestry postepowan dotyczacych zmiany,
uchylenia i cofnigcia rozstrzygnieé zwigzanych
z optatami, kosztami i karami w sprawach
prowadzonych przez Stuzbe Celng

BS

BS

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem

436

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszania rozstrzygnie¢ dotyczacych oplat,
kosztow i kar

BS5

BS

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnieciem

437

Informacje zwiazane z oplatami, kosztami
i karami w sprawach prowadzonych przez
Stuzbg Celng

BES

BES

Inne niz w klasach 430-436

44

Postepowania w sprawach zwrotu,
umorzenia i nadplaty naleznosci,
zobowiazan, oplat, kosztéw i kar

Dotyczy réwniez odsetek

440

Postgpowania w sprawach zwrotu, umorzenia
i nadptaty naleznosci lub zobowiagzan
w imporcie

4400

Postgpowania w sprawach zwrotu naleznosci
lub zobowigzan w imporcie

B10

B10

4401

Postgpowania w sprawach umorzenia
naleznosci lub zobowigzan w imporcie

B10

B10

4402

Postepowania w sprawach nadptaty naleznosci
lub zobowiazan w imporcie oraz zaliczenia
nadptaty

B10

B10

441

Postepowania w sprawach zwrotu, umorzenia
i nadptaty podatku akcyzowego i optaty
paliwowej

4410

Postepowania w sprawach zwrotu podatku
akcyzowego i optaty paliwowej

B10

B10

4411

Postepowania w sprawach umorzenia podatku
akcyzowego i optaty paliwowej

B10

B10

4412

Nadptaty podatku akcyzowego i optaty
paliwowej oraz zaliczenia nadptaty

B10

B10

442

Postgpowania w sprawach zwrotu, umorzenia
i nadptaty podatku od gier

4420

Postepowania w sprawach zwrotu podatku od
gier

B10

B10

4421

Postepowania w sprawach umorzenia podatku
od gier

B10

B10

4422

Postgpowania w sprawach nadplaty podatku od
gier oraz zaliczenia nadplaty

B10

B10

443

Postgpowania w sprawach zwrotu, umorzenia
i nadptaty podatku od wydobycia niektorych
kopalin

4430

Postgpowania w sprawach zwrotu podatku od
wydobycia niektérych kopalin

B10

B10

4431

Postgpowania w sprawach umorzenia podatku
od wydobycia niektérych kopalin

B10

B10

4432

Postgpowania w sprawach nadptaty podatku od
wydobycia niektorych kopalin oraz zaliczenia
nadptaty

B10

B10

444

Postgpowania w sprawach zwrotu, umorzenia
i nadptaty opfat, kosztow i kar

4440

Postgpowania w sprawach zwrotu optat,
kosztow i kar

B5

BS5

4441

Postgpowania w sprawach umorzenia optlat,
kosztow i kar

B5

BS

4442

Postgpowania w sprawach nadptaty optat,
kosztoéw i kar oraz zaliczenie nadptaty

B5

BS
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Rej estry. p (.)stqpqqu dotycza‘cy(?hrzmlany, . Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
uchylenia i cofnigcia rozstrzygnig¢ w sprawie L .
445 ; S B10 | B10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
zwrotu, umorzenia albo nadpfaty naleznosci, g
D o rozstrzygnigciem
zobowigzan, oplat, kosztéw i kar
Rejestry pozosta%ych n'adrzwycza] nych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
wzruszania rozstrzygniec w sprawie zwrotu, . .
446 . L B10 | BI10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
umorzenia albo nadptaty naleznosci, rozsirzyenieciem
zobowigzan, optat, kosztéw i kar ozstrzyghigele
Informacje zwigzane ze zwrotem, umorzeniem
447 i nadptata naleznosci, zobowiazan, oplat, BES | BES | Inne niz w klasach 440-446
kosztow i kar
Wstrzymanie wykonania decyzji,
45 postepowania w sprawie nadania rygoru Dotyczy Wszystkich rodzajow
natychmiastowej wykonalno$ci oraz rozstrzygnigé
ulatwienia i ulgi platnicze
450 Postqpowama w gprawach wstrzymania BS BS
wykonania decyzji
451 Postepov_vama W sprawie nadfin_la rygoru BS BS
natychmiastowej wykonalno$ci
Postgpowania w zakresie utatwien i ulg
452 .
platniczych
4520 | Postepowania w sprawie umorzenia zalegto$ci B5 B5
4521 Postgpowania w sprawie roztozenia ptatnosci BS B5
na raty
4522 Postqp9wan1a w sprawie odroczenia terminu BS BS
platnosci
453 Rejegtry dotyczace udzielonych utatwien i ulg BS BS
platniczych
Rejestry postgpowan dotyczacych zmiany,
uchylenia i cofnigcia rozstrzygnie¢ z zakresu Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
454 wstrzymania wykonania decyzji, postgpowania B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
w sprawie nadania rygoru natychmiastowe;j rozstrzygnigciem
wykonalno$ci oraz ulatwien i ulg platniczych
Rejestry pozostalych n_ad,zwyczajnych trybow Po zakofczeniu sprawy dokumentacje
wzruszania rozstrzygnigc z zakresu zechowuie sic razem z pierwotn
455 wstrzymania wykonania decyzji, postgpowania B5 Bs |P Je S1¢ P ym
. . . . rozstrzygnigciem. Sprawy dotyczace
w sprawie nadania rygoru natychmiastowe;j . . .
L .. . pomocy publicznej kat. archiwalna B10
wykonalnosci oraz utatwien i ulg platniczych
Rejestry pozwolen na odroczenie terminu Po zakoncz'em}l sprawy quumentaqq
456 o B35 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
platnosci A
rozstrzygnigciem
Informacje zwigzane z wstrzymaniem
457 wykonania decyzji oraz utatwieniami i ulgami BE5 | BES | Inne niz w klasach 450-456
platniczymi
46 Odpowiedzialno$¢ oséb trzecich
460 Po§t¢pow;1_n1a w sprawach odpowiedzialnosci BS B5
0s6b trzecich
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
461 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnigc¢ z zakresu BS B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
odpowiedzialnosci 0sdb trzecich rozstrzygnieciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacjg
462 wzruszania rozstrzygnig¢ zwigzanych BS B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
z odpowiedzialno$cig 0sob trzecich rozstrzygnieciem
463 Infor.mac_]e dotyczace odpowiedzialno$ci 0osob BE5 | BES | Inne nizw klasach 460-462
trzecich
47 Czynno$ci wierzycielskie
470 EWldenge, rejestry dotyczace czynnosci BI0 B5
wierzycielskich
471 Upomnienia i wezwania do zaplaty B5 B5
Czynnosci zwigzane z wystawianiem
472 Wriasne tytuty wykonawcze B5 BS tytuléw wykonawczych
473 Administracyjne postgpowanie wierzycielskie B5 BS5
Baza zarzadzen zabezpieczenia w trybie ustawy
474 . . .. . B5 B5
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
Rejestry postgpowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
475 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnigé z zakresu B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
czynnosci wierzycielskich rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
476 wzruszania rozstrzygni¢é dotyczacych B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
czynnosci wierzycielskich rozstrzygnigciem
Rejestry przedawnien zobowigzan
477 podatkowych, naleznosci, optat, kar i kosztow B3 B>
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiw aghla i Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
478 Informacje zwigzane z wykonywaniem BE5 | BES | Inne niz w klasach 470-477
czynnosci wierzycielskich
48 Czynno$ci egzekucyjne i depozyty
480 Baza tytutéw wykonawczych B10 B5 Obej muje takze tﬁu@ Wyko.nawcge che,
wystawione przez innych wierzycieli
481 Postgpowania egzekucyjne B5 B5
482 Zadania poborcy skarbowego B5 BS Calos¢ zagadniett dotyczacych pracy
poborcy skarbowego
483 Postgpowania zabezpieczajace w egzekucji BS BS5
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
484 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnig¢ z zakresu B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
czynnosci egzekucyjnych rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
485 wzruszania rozstrzygnie¢ dotyczacych B5 BS5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
czynnosci egzekucyjnych rozstrzygnigciem
486 Depozyty i dowody rzeczowe B5 B5 W tym przyj qete, wydanie, .
przechowywanie, postgpowanie
487 Rejestry tqwaréw przechowywanych B5 BS
w depozycie urzedu celnego
488 _Informaqe Zwigzane z dep ozytami BE5 | BES | Inne niz w klasach 480-487
i wykonywaniem czynnosci egzekucyjnych
49 Likwidacja towaréw
490 Postepowania zwigzane z likwidacja towaréw
4900 | Likwidacja tytoniu i wyrobow tytoniowych B5 B5
4901 | Likwidacja wyrobow alkoholowych B5 B5
4902 | Likwidacja pojazdow B5 B5
4903 | Likwidacja odziezy, obuwia i tekstyliow B5 B5
4904 | Likwidacja automatow do gier B5 B5
4905 | Likwidacja substancji przemystu chemicznego B5 B5
4906 | Likwidacja $rodkéw pienigznych B5 B5
4907 | Likwidacja towaréw roéznych B5 B5 | Innych niz w klasach 4900-4905
4908 | Likwidacja depozytow B5 B5
491 Sprayvy zwiqzane z pracami komisji BS BS
likwidacyjnych
492 Rejest'r rozstrzygnie¢ dotyczacych likwidacji BS B5
towarow
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
493 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnigc¢ z zakresu BS B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
likwidacji towar6w rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
494 wzruszania rozstrzygnig¢ zwigzanych BS B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
z likwidacja towarow rozstrzygnigciem
495 Informacje zwigzane z likwidacja towarow BE5 | BES | Inne niz w klasach 490-494
USTALANIE SPRAWCOW ORAZ
UZYSKIWANIE DOWODOW
PRZESTEPSTW I PRZESTEPSTW Dotyczy tylko dziatan realizowanych
5 SKARBOWYCH, POSTEPOWANIA w zwigzku z wykonywaniem zadan
SADOWE, SADOWO- — z wylgczeniem zadan zwigzanych
ADMINISTRACYJNE, KARNE z funkcjonowaniem jednostek
SKARBOWE I KARNE.
PRZEDSTWICIELSTWO
Regulacje, wyja$nienia, interpretacje, opinie
dotyczace ustalania sprawcow i uzyskiwania
50 dowodow przestepstw i przestepstw
skarbowych, postepowan sadowych, sadowo-
administracyjnych, karnych skarbowych
i karnych oraz przedstawicielstwa
Wyjasnienia, interpretacjej opinie, a!(ty prawne | BE10 | B10 W tym zagadnienia dotyczgce stosowania
500 dotyczqqe Spraw o ustalenie sprawcow oraz przepiséw, instrukcje, plany, koncepeje,
uzyskanie dowodow przestepstw lub
przestepstw skarbowych procedury
Wriasne regulacje, ich projekty, wyjasnienia,
interpretacje, opinie dotyczace postgpowan
501 L. . A B25
sadowych, sadowo-administracyjnych, karnych
skarbowych i karnych oraz przedstawicielstwa
Otrzymane od organdw i jednostek
zewngtrznych regulacje, wyjasnienia,
502 interpretacje, opinie dotyczace postgpowan BE10 | BE10
sadowych, sadowo-administracyjnych, karnych
skarbowych i karnych oraz przedstawicielstwa
51 Pomoc prawna
510 Pomg C prawna w sp rawach skarg sadowo- B10 | B10 | Obejmuje rowniez ewidencje i rejestry
administracyjnych
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
W tym rejestr ,,RPP” i materiaty spraw
Pomoc prawna w sprawach o przestepstwa .
. . pomocy prawnej o przestgpstwa skarbowe
511 skarbowe i wykroczenia skarbowe oraz B5 BS |: -
. . i wykroczenia skarbowe oraz przestgpstwa
0 przestgpstwa i wykroczenia . .
i wykroczenia
Pomoc prawna w pozostatych sprawach Obejmu} ¢ rowniez '?Wld.enq e1rejestry.
. - Nie obejmuje zadan zwigzanych
512 prowadzonych w ramach dziatalno$ci B10 | BI0O : Lo
. z funkcjonowaniem jednostek
statutowe) . .
organizacyjnych
Informacje zwigzane ze sprawami
o przestgpstwa skarbowe i wykroczenia
513 skarbowe, przestepstwa i wykroczenia oraz BE5 | BES | Inne niz wklasach 510-512
ustalaniem sprawcow i uzyskiwaniem
dowodow przestepstw 1 przestgpstw
skarbowych
Ustalanie sprawcéw oraz uzyskiwanie
52 dowodéw przestepstw lub przestepstw
skarbowych
Czynnosci podejmowane przy ustalaniu BE5 | BES | W tym wnioski, opinie, informacje, szkice
sprawcOw oraz uzyskiwaniu dowodow i plany obserwacji, zarzadzenia,
przestepstw lub przestepstw skarbowych komunikaty z obserwacji, zdjecia, filmy,
stenogramy, sprawozdania. Informacje
520 i materiaty, ktore nie potwierdzaja
zaistnienia czyndw przestepczych,
podlegaja niezwlocznemu zniszczeniu,
zgodnie z art. 75b ust. 4 ustawy o Stuzbie
Celnej
521 Rejestr zarzadzen przeprowadzenia obserwacji A B25
529 Przekazywanie materialow z obserwacji innym A B25 | W tym protokoty, korespondencja
instytucjom w sprawie, wyjasnienia
Niszczenie materialow z obserwacji, ktore nie A B25
523 potwierdzaja zaistnienia czyndw stanowiacych
naruszenie przepisow
Informacje i analizy zwiazane z prowadzeniem A B25
524 czynnosci obserwowania i rejestrowania obrazu Inne niz w klasach 520-523
i dzwieku zdarzen
53 Sprawy sadowe i sadowo-administracyjne Roéwniez ewidencja
530 Postgpowania procesowe przed sadami Blo | BIO
powszechnymi
Postgpowania sagdowe w sprawach skarg
531 kasacyjnych do Naczelnego Sadu B10 | BI0O
Administracyjnego
532 Po§t¢p9waq1a sadowe w spr'awach'skarg do BIo | B10O
wojewodzkiego sadu administracyjnego
533 Informacje zwigzane ze sprawami sadowymi | pps | BEs | yne niz w klasach 530-532
i sgdowo-administracyjnymi
Nadzér w toku postepowan o przestepstwa . . .,
54 i wykroczenia Rejestry spraw pelnig role spisOw spraw
Nadzorowanie spraw o przestgpstwa skarbowe W tym Rejestr Karny Skarbowy spraw
540 . . B10 - . »
i wykroczenia skarbowe prowadzonych w trybie nadzoru ,,RKSn
541 Nadzorowanie postgpowan mandatowych B10 | BIO
542 Nadzorowam_e pozostatych spraw BI0 )
o wykroczenia
Informacje zwigzane z postgpowaniami
543 o przestgpstwa i wykroczenia, prowadzonymi BES - Inne niz w klasach 540-542
w ramach nadzoru
Postepowania w sprawach o przestepstwa . . .
55 skarbowe i wykroczenia skarbowe Rejestry spraw pehnig role spisoéw spraw
. . W tym akta spraw i Rejestr spraw
550 Sprawy o przestgpstwa skarbowe i wykroczenia - B15 | o przestegpstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe b
skarbowe ,,RKS
551 Materialy wlasne spraw ) BS W tym i ,Rejestr Materialow Wtasnych
L,RMW
552 Wymierzone mandaty w sprawach ) B5 W tym Ewidencje mandatow w sprawach
o wykroczenia skarbowe o wykroczenia skarbowe ,,EMS”
553 Informacje zwigzane z przestgpstwami BE5 | BES | Inne niz w klasach 550-552
skarbowymi i wykroczeniami skarbowymi
Przestepstwa i wykroczenia z ustaw . . .
56 odrebnych Rejestry spraw pehnig role spisow spraw
W tym akta spraw i Rejestr spraw
560 Sprawy o przestepstwa B15 | BIS o przestepstwa , RSP”
561 Sprawy o wykroczenia BS BS “[]{ts};)r:;’ i Rejestr spraw o wykroczenia
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Poz. 60

Symbole klasyfikacji akt

1rz | 2rz

3rz

4rz

Hasta klasyfikacyjne akt

Kategoria
archiwalna akt

Izba
Celna

Urzad
Celny

Uwagi

562

Wymierzone mandaty w sprawach
o wykroczenia

BS

BS

W tym Ewidencje mandatow w sprawach
o wykroczenia ,EMW”

563

Informacje zwigzane z przestgpstwami
i wykroczeniami z ustaw odrebnych

BES5

BES

Inne niz w klasach 560-562

57

Przedstawicielstwo

570

Agenci celni

5700

Lista agentow celnych

BS

BS

5701

Postgpowania w sprawach wpisow na liste
agentow

B5

BS

5702

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany wpisu
i skreslenia z listy agentow celnych

B5

BS

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z dokumentacja
dotyczaca wpisu danego agenta

5703

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszania rozstrzygnie¢ z zakresu wpisu,
zmian wpisu na list¢ agentow oraz skreslen z tej
listy

B5

BS

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem

571

Informacje zwigzane z przedstawicielstwem

BES

BES

Inne niz w klasie 570

POSTEPOWANIA W SPRAWACH
CELNYCH I DOTYCZACYCH
TRANSPORTU DROGOWEGO

60

Regulacje, wyja$nienia, interpretacje, opinie
dotyczace postepowan w sprawach celnych

600

Wrhasne regulacje, ich projekty oraz
wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace
postepowan w sprawach celnych

B25

601

Otrzymane od organdw i jednostek
zewngtrznych regulacje, wyjasnienia,
interpretacje, opinie dotyczace postepowan
w sprawach celnych

BE10

BE10

61

Elementy kalkulacyjne

610

Postgpowania z zakresu srodkow taryfowych

6100

Wiazaca Informacja Taryfowa (WIT)

B5

BS

Okres przechowywania liczony jest po
uptywie okresu waznosci WIT

6101

Pozwolenia dotyczace koncowego
przeznaczenia lub uprzywilejowanego
traktowania taryfowego

B5

BS

6102

Postgpowania w sprawach koncowego
przeznaczenia lub uprzywilejowanego
traktowania taryfowego

B10

B10

6103

Postgpowania w sprawach dotyczacych
taryfikacji towarow

B10

B10

6104

Postgpowania w sprawach dotyczacych
zawieszonych stawek celnych

B10

B10

6105

Postepowania w sprawach dotyczacych
kontyngentow taryfowych

B10

B10

6106

Postgpowania w sprawach dotyczacych
pozostatych srodkow taryfowych

B10

B10

611

Wartos¢ celna towaréw

6110

Postepowania w sprawach dotyczacych
wartosci celnej towaréw

B10

B10

6111

Pozwolenia na upraszczanie obliczania
niektorych elementow wliczanych badz
niewliczanych do warto$ci celnej towarow

B35

BS5

6112

Pozwolenia na stosowanie zbiorczej deklaracji
warto$ci celnej

B35

BS5

612

Pochodzenie towaréw

6120

Wiazaca Informacja o Pochodzeniu Towarow
(WIP)

B5

BS5

Okres przechowywania liczony jest po
uptywie okresu waznosci WIP

6121

Postgpowania w sprawach pozwolen
dotyczacych potwierdzania pochodzenia
towarow

B5

BS5

Okres przechowywania liczony jest po
uplywie okresu waznos$ci pozwolenia

6122

Rejestr wydanych pozwolen dotyczacych
potwierdzania pochodzenia towarow

B5

BS5

Okres przechowywania liczony jest po
uplywie okresu wazno$ci wydanych
pozwolen

6123

Postgpowania w sprawach dotyczacych
preferencyjnego albo niepreferencyjnego
pochodzenia towar6w

B10

B10

613

Weryfikacja dowodow pochodzenia
i dokumentow dotyczacych wartosci celnej
towarow

6130

Weryfikacja dowodow pochodzenia towarow
wystawionych w krajach Unii Europejskiej
i krajach trzecich

B5

BS
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiw fhla i Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Weryfikacja wtasnych dowodow pochodzenia
6131 | towaréw na wniosek krajow Unii Europejskiej B5 B5
i krajow trzecich
Wystawianie $wiadectw informacyjnych
6132 | dotyczacych weryfikacji dowodow pochodzenia | BS5 B5
i wartosci celnej
6133 Weryﬁkacja df)kumentéw dptyczqcych warto$ci B BS
celnej wystawionych w kraju
Weryfikacja dokumentow dotyczacych wartosci
6134 | celnej wystawionych w krajach Unii B5 BS
Europejskiej i krajach trzecich
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
614 uchylenia i cofhigcia rozstrzygnie¢ z zakresu B10 | B10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
elementow kalkulacyjnych rozstrzygnieciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
615 wzruszania rozstrzygni¢¢ z zakresu elementow B10 | B10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
kalkulacyjnych rozstrzygnieciem
616 Informacj © zwigzane z clementami BES | BES | Inne niz w klasach 610-615
kalkulacyjnymi
62 Operacje uprzywilejowane
620 Postgpowania w sprawach zwolnien od cta B10 | BI0
621 Postc;povyania w sprawach towaréw Blo | B10
powracajacych
622 Wystawianie arkuszy mformgcyjnych B5 B5 | W tym arkusze informacyjne INF 3
dotyczacych operacji uprzywilejowanych
Rejestry postgpowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
623 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnie¢ z zakresu B10 | BI10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
operacji uprzywilejowanych rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
624 wzruszenia rozstrzygnie¢ z zakresu operacji B10 | BI10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
uprzywilejowanych rozstrzygnieciem
625 Informacje zwigzane z operacjami BES5 | BE5 | Inne niz w klasach 620-624
uprzywilejowanymi
63 Ograniczenia pozataryfowe
Ograniczenia ze wzglgdu na ochrong zycia
630 i zdrowia ludzi oraz na bezpieczenstwo
publiczne
W tym substancje trujace, zywnos$¢,
Ograniczenia ze wzglgdu na ochrong zycia $rodki farmaceutyczne, $rodki odurzajace,
6300 | . . . BS B5 .
i zdrowia ludzi substancje psychotropowe, prekursory,
przepisy sanitarne
Ograniczenia ze wzgledu na bezpieczenstwo W tym bron, towary strategiczne,
6301 . B5 BS . .
publiczne materiaty radioaktywne
Ograniczenia dotyczace zwierzat i roélin oraz
631 , .
ochrony $rodowiska
6310 Ogrgnliczenia ze wzgledu na och'ronc;' zwierzat, BS B5
roslin i grzyboéw oraz prawo towieckie
Ograniczenia ze wzglgdu na ochrong
6311 gatunkowa zwierzat, roélin i grzybéw, CITES B> B>
W tym odpady, azbest, substancje
Ograniczenia ze wzglgdu na ochrong zubazajace warstweg 0zonowa, substancje
6312 |, . B5 B5 | .
srodowiska i preparaty chemiczne, nawozy, GMO,
materialy biobdjcze
632 Ograniczenia ze wzgledu na ochrong dobr BS B5
kultury
633 Ograniczenia ze wzglgdu na ochrong praw BS B5 W tym patenty, prawa autorskie, znaki
wlasnosci intelektualnej i przemystowej towarowe
634 ?bg;:;:gfsgrll: tiveov;Zr%fSI?tg\iJakosc B5 B5 | W tym dozdr techniczny, ocena zgodnosci
635 Postgpowania w sprawach ograniczen BS BS
pozataryfowych
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
636 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnig¢ z zakresu B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
ograniczen pozataryfowych rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybéw Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
637 wzruszenia rozstrzygnigé z zakresu ograniczen B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
pozataryfowych rozstrzygnigciem
Ograniczenia pozataryfowe niewymienione ..
638 w%(lasach 630p— 634riyzagadnieni}; z zakresu BES | BES Inne niz w klasach 63.0 R .637’ p-
S meteoryty, opakowania i inne
ograniczen pozataryfowych
64 Srodki polityki handlowej
640 Nadzér obrotu BS5 B5
641 Kontyngenty pozataryfowe B5 BS
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Poz. 60

Symbole klasyfikacji akt

1rz

2rz

3rz

4rz

Hasta klasyfikacyjne akt

Kategoria
archiwalna akt

Izba
Celna

Urzad
Celny

Uwagi

642

Zakaz importu lub eksportu

BS5

BS5

643

Srodki antydumpingowe i antysubsydyjne

BS

BS

644

Srodki ochronne przed nadmiernym przywozem

BS5

BS5

645

Postgpowania w sprawach pozataryfowych
srodkéw polityki handlowej

B10

B10

646

Rejestry postepowan dotyczacych zmiany,
uchylenia i cofhigcia rozstrzygnie¢ z zakresu
pozataryfowych $rodkow polityki handlowej

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnieciem

647

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia rozstrzygniec z zakresu
pozataryfowych $rodkéw polityki handlowej

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnieciem

648

Informacje zwiazane z pozataryfowymi
$rodkami polityki handlowej

BES

BES

Inne niz w klasach 640 — 647

65

Postepowania w sprawach dotyczacych
towaréw nielegalnie wprowadzonych,
zatrzymanych lub zajetych

650

Ewidencje towarow zatrzymanych i zajetych

BS5

BS5

651

Postgpowania w sprawach towarow zajetych
w celu uregulowania ich sytuacji prawnej

BS

BS

652

Przepadek towaru na rzecz Skarbu Panstwa

BS5

BS

653

Sprzedaz towaru w trybie ustawy - Prawo celne
i przepisow rozporzadzenia Rady (EWG)

nr 2913/92 ustanawiajacego Wspodlnotowy
Kodeks Celny

B5

BS

654

Postgpowania dotyczace zniszczenia towarow

BS5

BS

Nie dotyczy przewidzianego przepisami
prawa przeznaczenia celnego zniszczenia

655

Postepowania w sprawach nieodptatnego
przekazania towarow

B5

BS

656

Postgpowania w sprawach nielegalnego
wprowadzenia towaréw, regulowania sytuacji
towarow sktadowanych czasowo po uptywie
terminu lub usunigtych spod dozoru celnego

B5

BS

Dotyczy tylko sytuacji, w ktorych towar
nie znajduje si¢ pod procedurg celng

657

Rejestry postepowan dotyczacych zmiany,
uchylenia i cofnigcia rozstrzygnig¢ z zakresu
towarow nielegalnie wprowadzonych,
zatrzymanych lub zajetych

BS5

BS

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnieciem

658

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszania rozstrzygni¢¢ dotyczacych towaréw
nielegalnie wprowadzonych, zatrzymanych lub
zajetych

B35

BS5

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem

659

Informacje zwigzane z towarami nielegalnie
wprowadzonymi, zatrzymanymi lub zajetymi

BES

BES

Inne niz w klasach 650 — 658

66

Procedury celne

660

Procedura dopuszczenia do obrotu oraz
Wywozu

6600

Postgpowania w sprawach dotyczacych
zastosowania procedury dopuszczenia do
obrotu

B10

B10

6601

Postgpowania w sprawach dotyczacych
zastosowania procedury wywozu

B35

BS5

661

Procedura uszlachetnienia czynnego

6610

Pozwolenia na stosowanie procedury
uszlachetnienia czynnego w systemie cet
zwrotnych

BS

BS

6611

Pozwolenia na stosowanie procedury
uszlachetnienia czynnego w systemie zawieszen

B35

BS5

6612

Postepowania w sprawach dotyczacych
zastosowania procedury uszlachetnienia
czynnego w systemie cet zwrotnych

B10

B10

6613

Postgpowania w sprawach dotyczacych
zastosowania procedury uszlachetnienia
czynnego w systemie zawieszen

B10

B10

6614

Wystawianie dokumentéw w zwiagzku ze
stosowaniem procedury uszlachetnienia

czynnego

B5

BS5

W tym arkusze informacyjne INF 1,
INF 5, INF 7, INF 9

662

Procedura uszlachetnienia biernego

6620

Pozwolenia na stosowanie procedury
uszlachetnienia biernego

BS5

BS

6621

Postgpowania w sprawach dotyczacych
zastosowania procedury uszlachetnienia
biernego

B5

BS
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Wystawianie dokumentow w zwiazku ze
6622 | stosowaniem procedury uszlachetnienia BS BS5 | W tym arkusze informacyjne INF 2
biernego
663 Procedura odprawy czasowej
6630 Pozwole.ma na stosowanie procedury odprawy BS B5
CZasowej
Postgpowania w sprawach dotyczacych W tym z zastosowaniem karnetow ATA,
6631 . . B5 B5
zastosowania procedury odprawy czasowej CPD
6632 Wystaw@nle dokumentéw w zwiazku ze . BS BS5 | W tym arkusze informacyjne INF 6
stosowaniem procedury odprawy czasowej
664 Procedura przetwarzania pod kontrolg celng
6640 Pozwolenia na stosowanie procedury BS BS
przetwarzania pod kontrola celng
6641 Postgpowania w sprawgch dotyczacych BS B5
procedury przetwarzania pod kontrolg celng
665 Skiad celny i procedura sktadu celnego
6650 | Pozwolenia na prowadzenie sktadu celnego BE5 | BES
6651 | Regulaminy sktadow celnych B5 BS5
Postepowania w sprawach przeniesienia na inng
6652 | osobg praw i obowiazkow prowadzacego sktad B5 B5
celny
6653 Pozwolenia na korzystanie z procedury sktadu Bs B
celnego
6654 Postc;powama w sprawach dotyczacych BS BS
zastosowania procedury sktadu celnego
6655 | Wystawianie dokumentow w zwigzku ze B5 | B5 | W tym arkusze informacyjne INF 8
stosowaniem procedury sktadu celnego
666 Procedura tranzytu
6660 Wspolna/Wspdlnotowa Procedura Tranzytu BS BS
T1/T2
6661 | Pozwolenia na korzystanie z procedury TIR BS BS
6662 E(}){cedura tranzytu z zastosowaniem karnetu BS BS
. W tym ATA, Manifestu Renskiego,
6663 | © ;‘;g:f;rac g ?ﬁ?v‘: if;its";g;"ﬁnc‘;m B5 | B5 |NATO, $wiatowego Zwiazku
P y y Pocztowego, CPD
6664 | Transport lotniczy BS5 B5
6665 Transport kolejowy lub kombinowany B5 B
(modalny)
6666 | Transport morski i zeglugi $rédladowej B5 B5
6667 Poste;powama w sprawach dotyczacych BIo | B10
zastosowania procedury tranzytu
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacjg
667 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnig¢ z zakresu B10 | BI10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
procedur celnych rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybéw Po zakonczeniu sprawy dokumentacjg
668 wzruszania rozstrzygni¢¢ dotyczacych procedur | B10 | B10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
celnych rozstrzygnigciem
669 Informacje zwigzane z procedurami celnymi BE5 | BES | Inne niz w klasach 660 — 668
67 Dowody wspdlnotowego statusu towaréw
670 Dokumenty po§wiadczajace status towaréw B5 B5 | Wtym T2L, T2LF, T2LSM, A.TR
671 Potwierdzenia statusu produktow rybotéwstwa BS B5 | Wtym T2M
Pozwolenia na stosowanie dokumentow T2L
672 i dokumentu handlowego (upowazniony B5 B5
eksporter)
Pozwolenia na uproszczony sposob
673 potwierdzania dokumentéw poswiadczajacych BS BS | W tym $wiadectw przewozowych A. TR
status towarow
Rejestr pozwolen na uproszczony sposob
674 potwierdzania dokumentéw poswiadczajacych BS5 BS
status towarow
675 P_osw1ac}czen1a wspdlnotowego h%b B5 B5 | W tym arkusze informacyjne INF 8
niewspdlnotowego statusu towarow
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
676 uchylenia i cofnigcia rozstrzygnig¢ z zakresu B5 B5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
dowodow wspdlnotowego statusu towardw rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje¢
677 wzruszania rozstrzygni¢¢ dotyczacych BS5 BS5 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
dowodéw wspdlnotowego statusu towardw rozstrzygnigciem
678 Informacje Zwigzane ze wspolnotowym BE5 | BES | Inne niz w klasach 670 — 677
statusem towarow
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Symbole klasyfikacji akt

1rz

2rz

3rz

4rz

Hasta klasyfikacyjne akt

Kategoria
archiwalna akt

Izba
Celna

Urzad
Celny

Uwagi

68

Pozostale przeznaczenia celne

680

Postgpowania w sprawach dotyczacych
stosowania powrotnego wywozu

B5

BS

681

Wolny obszar celny i sktad wolnoctowy

6810

Tworzenie i zniesienie wolnych obszaréw
celnych i sktadow wolnoctowych

BE10

B10

6811

Wprowadzenie towaru do wolnego obszaru
celnego lub do sktadu wolnoctowego

BS

BS

6812

Ogolne warunki i ewidencje prowadzone
w wolnych obszarach celnych i sktadach
wolnoctowych

BS

BS

6813

Postgpowania w przypadku naruszenia
przepisow dotyczacych zlozenia towaréw
w wolnym obszarze celnym albo sktadzie
wolnoctowym

B10

B10

682

Zniszczenie towarow

6820

Wydawanie pozwolen na zniszczenie towaru

BS5

BS5

6821

Postepowania w sprawach zniszczenia towaréw

BS

BS

683

Postepowania w sprawach zrzeczenia si¢
towarow na rzecz Skarbu Panstwa

BS5

BS

684

Rejestry postepowan dotyczacych zmiany,
uchylenia i cofnigcia rozstrzygnigé z zakresu
pozostatych przeznaczen celnych

B5

BS

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnieciem

685

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybéw
wzruszania rozstrzygnie¢ dotyczacych
pozostatych przeznaczen celnych

B5

BS

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem

686

Informacje zwigzane z pozostatymi
przeznaczeniami celnymi

BES

BES

W tym arkusze informacyjne INF 8

69

Transport drogowy

690

Postepowania w sprawach dotyczacych
transportu drogowego

B5

BS

691

Rejestry postepowan dotyczacych zmiany,
uchylenia i cofnigcia rozstrzygnie¢ z zakresu
transportu drogowego

B5

BS

692

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszania rozstrzygnie¢ dotyczacych
transportu drogowego

B5

BS

693

Informacje zwigzane z transportem drogowym

BES

BES

DOZOR i KONTROLA WYKONYWANA
PRZEZ SLUZBE CELNA 1 STOSOWANE
ULATWIENIA

Dotyczy dokumentacji kontroli
wykonywanych przez Stuzbg Celna,

z wylaczeniem dokumentacji audytu

i kontroli wewngtrznej klasyfikowanej do
klasy 09

70

Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie
dotyczace kontroli wykonywanej przez
Stuzbe Celng i stosowanych ulatwien

W tym organizacja systemu kontroli

i stosowanych ulatwien oraz organizacja
rozpoznawania, wykrywania,
zapobiegania i zwalczania przestgpstw
skarbowych i wykroczen skarbowych,
przestepstw i wykroczen oraz $cigania ich
sprawcow w zakresie okre§lonym w
przepisach odrebnych

700

Wiasne regulacje, ich projekty oraz
wyjasnienia, interpretacje, opinie dotyczace
kontroli wykonywanej przez Stuzbg¢ Celna
i stosowanych ulatwien

B25

701

Otrzymane od organdw i jednostek
zewngtrznych regulacje, wyjasnienia,
interpretacje, opinie dotyczace kontroli
wykonywanej przez Stuzbe Celna

i stosowanych ulatwien

BE10

BE10

71

Zarzadzanie ryzykiem i kontrola
przedsiebiorcy

710

Analizy ryzyka i plany kontroli

7100

Strategiczne analizy ryzyka

BES

BES

Rejestry ryzyka, w tym arkusze analizy
przedkontrolnej

7101

Taktyczne analizy ryzyka

BES

BES

W tym arkusze analizy przedkontrolnej

7102

Operacyjne analizy ryzyka

BES

BES

W tym arkusze analizy przedkontrolnej

7103

Strategiczne plany kontroli

BS5

BS

7104

Taktyczne plany kontroli

B35

BS5

7105

Operacyjne plany kontroli

BS5

BS

7106

Wspotdziatanie w zakresie zarzadzania
ryzykiem w ramach Stuzby Celnej

B5

BS5

W tym wnioski o przeprowadzenie
kontroli
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
7107 Wspo.%dzlaie}me w zgkrgsw z_arzqdzgma BES | BES W tym yvnloskl o przeprowadzenie
ryzykiem z instytucjami krajowymi kontroli
7108 Wspo.%dzlaie}me w zgkrgsw zarzgdzama_ BE5 | BES W tym yvnloskl o przeprowadzenie
ryzykiem z instytucjami zagranicznymi kontroli
711 Kontrole przedsigbiorcy
Dotyczy kontroli, o ktorych mowa w art.
78 ust. 2 rozporzadzenia Rady (EWG)
7110 | Kontrole po dokonaniu zwolnienia towarow B10 | BI10 | nr2913/92 ustanawiajacego Wspodlnotowy
Kodeks Celny. W tym dokumentacja,
korespondencja i protokoty
Kontrola podatkowa w zakresie podatku W tym dokumentacja, korespondencja
7111 . . . B10 | BI0O |.
akcyzowego i optaty paliwowej i protokoty pokontrolne
Kontrola podatkowa w zakresie podatku od gier W tym dokumentacja, korespondencja
7112 |. B10 | B10 |.
i doptat i protokoty pokontrolne
7113 Kontrola .pod.atkorwa w zaqusw podatku od B10 | BIO
wydobycia niektdrych kopalin
7114 Kontrolra prawidtowosci i terminowos$ci wptat BIo | B10
podatkow
Kontrole obrachunkowe stanow zapaséw
7115 |1 obrotu vyyrlobaml akc_yzowyml oraz | B10 | BI1O
stosowania i oznaczania tych wyrobéw znakami
akcyzy
7116 | Kontrole sktadéw celnych B10 | BI0 W tym dokumentacja, korespondencja
i protokoty pokontrolne
Wrhasne kontrole wolnych obszaréw celnych lub
sktadéw wolnoctowych oraz zarzadzajacego W tym dokumentacja, korespondencja
7117 B10 B10 |.
wolnym obszarem celnym lub sktadem i protokoty pokontrolne
wolnoctowym
7118 17(101n7trole niewymienione w klasach 7110 — B10 | B10 | W tym kontrola po$rednikow
712 Kontrole wykonywane na wniosek innych
instytucji i organdw
Kontrole wykonywane na wniosek innych W tym dokumentacja, korespondencja
7120 L A BS B5 |.
organdw i instytucji krajowych i protokoty pokontrolne
Kontrole wykonywane w ramach realizacji W tym dokumentacja, korespondencja
7121 . . BS B5 |.
miedzynarodowej pomocy i protokoty pokontrolne
713 Czynnosci sprawdzajace
7130 Czynnosci sprawdzajafce u podatnika ' ' BS B5
wytypowanego przez jednostke organizacyjng
7131 Czynnosgl sprawdzajace u podatnika na BS B5
wniosek innego organu
714 Postgpowania dotyczace sprzeciwu i zazalenia B5 B
na kontrole
715 Sprawozdawczos$¢ z kontroli B5 BS5
Informacje zwiazane z zarzadzaniem ryzykiem,
716 kontrolg przedsigbiorcy i czynnosciami BES | BES | Inne niz w klasach 710-715
sprawdzajacymi
Postepowanie w sprawie udzielania ulatwien,
72 monitorowanie posiadaczy zezwolen Nie dotyczy ufatwien ujetych w klasie 4
i urzedowe sprawdzenie
720 Postgpowanie w sprawie udzielenia ulatwien
W tym wnioski, kwestionariusze
postepowania audytowego, oswiadczenia,
7200 Postgpowanie audytowe w sprawie $wiadectwa BIo | B10O wezwania, plany postgpowania
upowaznionego przedsigbiorcy (AEO) audytowego, protokoty, notatki, profile
ryzyka przedsigbiorcy, zalecenia,
informacje, decyzje, $wiadectwa
W tym wnioski, kwestionariusze
postepowania audytowego, oswiadczenia,
wezwania, plany postgpowania
Postgpowanie audytowe w sprawie audytowego, plany kontroli,
7201 | pojedynczego pozwolenia na stosowanie B10 | B10 | dokumentacja pafistwa uczestniczacego
procedury uproszczonej (SASP) z procedury konsultacyjnej, protokoty,
notatki, profile ryzyka przedsigbiorcy,
zalecenia, informacje, decyzje,
pozwolenia
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Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiwalna akt Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Z wylaczeniem procedury uproszczonej
objetej klasa 7203.
W tym wnioski, kwestionariusze
Postgpowanie audytowe w sprawie pozwolenia postgpowania audytowego, oswiadczenia,
7202 . B10 | BI10 . .
na stosowanie procedur uproszczonych wezwania, plany postgpowania
audytowego, protokoty, notatki, profile
ryzyka przedsigbiorcy, zalecenia,
informacje, decyzje, pozwolenia
W szczegdlnoscei dotyczy pozwolen typu
. . . upowazniony nadawca, upowazniony
Postgpowania w sprawie pozwolenia na L. .
. beimowaniu towardw nadawc.a .TIR, upowazniony odbiorca,
7203 | Uproszczenie przy obej . B10 | BI10 | upowazniony odbiorca TIR. W tym
procedurg tranzytu lub przy zamykaniu L : :
wnioski, o§wiadczenia, wezwania,
procedury tranzytu protokoty, notatki, zalecenia, informacje,
decyzje, pozwolenia
7204 | Rejestry wydanych $wiadectw i pozwolen B10 | BI10
721 Postgpowanie audytowe prowadzone w ramach
pomocy prawnej i procedury konsultacyjnej
. . W tym wniosek, protokoty, adnotacje
7210 | CAynnosci postgpowania audytowego na B10 | BI10 |zczynnosci audytowych, wezwania,
wniosek innego organu Stuzby Celnej g L
powiadomienia
Procedura konsultacyjna na wniosek innego W tym wnioski, korespondencja z
panstwa cztonkowskiego dotyczaca wydania przedsigbiorca i organem wnioskujacego
7211 |5, L L B10 | BI0 , .
$wiadectwa upowaznionego przedsigbiorcy panstwa czlonkowskiego, protokoty,
(AEO) wyniki sprawdzen
Procedura konsultacyjna na wniosek innego W tym wnioski, korespondencja z
panstwa czlonkowskiego dotyczaca wydania przedsigbiorca i organem wnioskujacego
7212 . . . B10 B10 R . :
pojedynczego pozwolenia na stosowanie panstwa cztonkowskiego, plan kontroli,
procedury uproszczonej (SASP) zastrzezenia, protokoly, wyniki sprawdzen
7213 Rejestry pozwolen w przypadkach, gdy Polska BIo | B10
jest krajem uczestniczacym
Postepowanie audytowe prowadzone w
722 zwiazku z ponowna oceng spetnienia warunkow
i kryteridw przez przedsigbiorcow
Ponowna ocena spelienia warunkow W tvm sprawozdania. postanowienia
7220 | i kryteriow przez posiadacza §wiadectwa B10 | BI0 yn:i prawe d »P K d >
upowaznionego przedsicbiorcy (AEO) powiadomienia, decyzje, korespondencja
Ponowna ocena spetnienia warunkoéw W tvm sprawozdania. postanowienia
7221 | i kryteriéw przez posiadacza pojedynczego B10 | BIO yn:i prawe d P K d >
pozwolenia (SASP) powiadomienia, decyzje, korespondencja
Ponowna ocena spelnienia warunkow Wt cawozdani tanowieni
7222 | i kryteriéw przez posiadacza pozwolenia na B10 B10 ym sprawozdania, postanowienia, -
. . powiadomienia, decyzje, korespondencja
stosowanie procedury uproszczonej
W tym plany monitorowania,
Monitorowanie spetnienia warunkow korespondencja, zalecenia, wyniki
723 i kryteriéw przez posiadaczy zezwolen B10 | BI10 | realizacji zalecen, uzgodnienia, profile
wydanych w trybie postgpowania audytowego ryzyka przedsigbiorcy, wnioski, wyniki
kontroli, analizy, sprawozdania
724 Urzedowe sprawdzenie
Urzgdowe sprawdzenie podmiotow
7240 | Prowadzacych dzialalnoS¢ gospodarcza B10 | BIO | W tym akta weryfikacyjne
w zakresie regulowanym przepisami prawa
celnego
Urzedowe sprawdzenie podmiotow
7241 prowadzacych dZi? %alqoéé gospodarczg B10 | BI10 | W tym akta weryfikacyjne
regulowang przepisami prawa podatkowego
w zakresie podatku akcyzowego
Urzgdowe sprawdzenie podmiotow
7242 | prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie gier B10 | BI10 | W tym akta weryfikacyjne
hazardowych
Urzgdowe sprawdzenie podmiotow
7243 | prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie B10 | B10 | W tym akta weryfikacyjne
wydobycia niektorych kopalin
Rejestry postepowan dotyczacych zmiany,
uchylenia i cofnigcia rozstrzygnig¢ z zakresu Dokumentacj¢ po zakonczeniu
725 postgpowania audytowego, monitorowania B10 | BI10 | postgpowania przechowuje si¢
posiadaczy zezwolen i urzgdowego z pierwotnym rozstrzygnigciem
sprawdzenia
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszania rozstrzygni¢¢ dotyczacych Dokumentacj¢ po zakonczeniu
726 postgpowania audytowego, monitorowania B10 | BI10 | postgpowania przechowuje si¢
posiadaczy zezwolen i urzedowego Z pierwotnym rozstrzygnigciem
sprawdzenia
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Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiw fhla i Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Informacje zwigzane z postgpowaniem
727 audytowym, monitorowaniem posiadaczy BES | BES | Inne niz w klasach 720-726
zezwolen i urzgdowym sprawdzeniem
73 Dozor i kontrola celna
730 Elementy kontroli celnej
7300 Kontrola obrot}l towarowego z zagranica, BS BS
w tym zgloszen celnych
7301 | Kontrola deklaracji skroconych B5 BS5
7302 | Tworzenie magazynow czasowego sktadowania | BS5 B5
Dozoér i kontrola prawidtowosci
7303 | funkcjonowania magazynow czasowego BS BS
sktadowania
Rejestry towarow czasowo sktadowanych
7304 | w magazynie czasowego sktadowania B5 BS
prowadzonym przez urzad celny
7305 | Miejsca wyznaczone i uznane BS BS X;JYST tworzenie i znoszenie takich
7306 Dozor i kontrole} dziatania miejsc Bs B
wyznaczonych i uznanych
7307 | Wykazy miejsc wyznaczonych lub uznanych B5 B5
7308 | Obrét pocztowy B5 B5
731 Kontrola §rodkéw transportu
7310 Kontrqlg .érVO(,ik(')w transportu w zegludze Bs B
morskiej i $srodladowej
7311 Koqtrola srodkow transportu w przewozie BS BS
lotniczym
7312 KonFrola srodkow transportu w przewozie BS BS
kolejowym
7313 Kontrola $§rodkéw transportu w przewozie BS BS
pocztowym
7314 Kontrola $rodkow transportu w przewozie B5 B
drogowym
7315 | Kontrola konteneréw BS5 BS5
Ewidencje i rejestry z zakresu dozoru i kontroli
732 . . .
celnej sprawowanej przez Stuzbg Celna
7320 | Rejestry powtornych rewizji celnych B5 B5
7321 | Rejestry przeszukania 0s0b B5 B5
7322 | Rejestry zarzadzenia konwoju B5 BS5
7323 | Rejestry potwierdzen zgloszen dewizowych B5 B5
7304 Rejestw tranzytu towarOw strategicznych przez BS B5
terytorium kraju
7325 Rej_gstry tow_ar(')_w cofnigtych poza obszar celny BS B5
Unii Europejskiej lub na ten obszar
7326 Rejestr,y przywozu, wywozu i przewozu BS B5
odpadow
733 Kontrola czasu pracy kierowcy B5 BS5
Rozpoznawanie, wykrywanie, zapobieganie
i zwalczanie przestgpstw skarbowych
734 i wykroczen skarbowych, przestepstw B5 B5
i wykroczen oraz $ciganie ich sprawcow
w zakresie okreslonym w przepisach odrebnych
Wymiana informacji w zakresie dozoru
735 i kontroli celnej wykonywanej przez Stuzbe BS BS
Celng
Wymiana informacji z jednostkami
organizacyjnymi resortu finanséw, w t
7350 pog}niqdzy?eg;lostkami organizacyjnyni]inéiuiby B> B>
Celnej
7351 | Wymiana informacji z innymi resortami BS5 BS
Realizacja migdzynarodowej pomocy Z wyiqczeqie_m weryfikacji dowodow
7352 administracyjnej i prawnej w sprawach celnych BS5 BS pochodz_ema i fiokument(')w dotyczacych
wartosci celnej objetych klasg 613
7353 | Miedzynarodowe operacje celne BES | BES
Przetwarzanie danych dotyczacych
7354 | przestepczoscei celnej 1 podatkowej oraz BS5 BS
naruszen przepisoOw odrebnych
Rejgstry postep owgﬁ fiotycza(cych z n?iany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
736 Zawieszemal cofme;_ma rozst?zygme;c B10 | BI10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
w sprawach dozoru i kontroli wykonywanych S
przez Stuzbg Celng rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacjg
737 wzruszania rozstrzygni¢é dotyczacych dozoru B10 | BI10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
i kontroli wykonywanych przez Stuzbe Celng rozstrzygnigciem
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Izba
Celna
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Uwagi

74

Dozor i kontrola wyrobéw akcyzowych

740

Dozér i kontrola alkoholu etylowego i napojow
alkoholowych

7400

Akta podmiotow prowadzacych dziatalnos¢
dotyczaca alkoholu etylowego i napojow
alkoholowych

B10

B10

7401

Sprawowanie dozoru i przeprowadzanie
kontroli w zakresie produkcji, magazynowania
lub zuzycia alkoholu etylowego i napojow
alkoholowych

B10

B10

7402

Sprawowanie dozoru i przeprowadzanie
kontroli w zakresie produkcji i magazynowania
piwa

B10

B10

7403

Sprawowanie dozoru i przeprowadzanie
kontroli w zakresie produkcji i magazynowania
wyrobow winiarskich oraz produkeji win
gronowych poza sktadem podatkowym

B10

B10

741

Dozoér i kontrola wyrobéw tytoniowych

B10

B10

7410

Akta podmiotow prowadzacych dziatalnosé¢
dotyczaca wyrobdw tytoniowych

B10

B10

7411

Sprawowanie dozoru i przeprowadzanie
kontroli wyrobow tytoniowych

B10

B10

742

Dozér i kontrola wyrobow energetycznych
i energii elektrycznej

7420

Akta podmiotow prowadzacych dziatalnosé
dotyczaca wyrobow energetycznych i energii
elektrycznej

B10

B10

7421

Sprawowanie dozoru i przeprowadzanie
kontroli w zakresie produkcji i magazynowania
wyrobow energetycznych

B10

B10

7422

Sprawowanie dozoru i przeprowadzanie
kontroli w zakresie produkeji i przesyhu energii
elektrycznej

B10

B10

743

Dozo6r i kontrola w zakresie stosowania znakow
akcyzy

7430

Dozo6r i kontrola w zakresie naktadania
i zdejmowania znakow akcyzy

B10

B10

W tym dokumentacji zwigzanej
z nabyciem znakow akcyzy

7431

Nadzorowanie realizacji obowiazku naktadania
legalizacyjnych znakow akcyzy

B35

BS5

7432

Nadzorowanie likwidacji wyrobow akcyzowych
podlegajacych obowiazkom oznaczania
znakami akcyzy

BS

BS

Pisma zewngtrzne dotyczace likwidacji
wyrobow akcyzowych, kopie protokotow
likwidacyjnych

7433

Opiniowanie odmiennego sposobu
banderolowania

BS

BS

7434

Potwierdzanie spisdw z natury

B35

BS5

744

Dozoér i kontrola w zakresie zawartosci
substancji stosowanych do znakowania
i barwienia wyrobow energetycznych

B10

B10

745

Pozostate dozory i kontrole wyrobow
akcyzowych

B10

B10

Inne niz w klasach 740-744

746

Informacje zwigzane z dozorem i kontrolg
wyrobow akcyzowych

BES

BES

Inne niz w klasach 740-745

75

Dozér i kontrola gier hazardowych

750

Dozér i kontrola kasyn gry

7500

Akta podmiotow prowadzacych kasyna gry

BES

BES

7501

Dozér i kontrola dotyczace podmiotow
prowadzacych kasyna gry

BES

BES

W tym protokoty kontrolne

751

Doz6r i kontrola gier na automatach

7510

Akta podmiotéw prowadzacych salony gier na
automatach

BES

BES

7511

Kontrola i dozér dotyczace podmiotow
prowadzacych salony gier na automatach

BES

BES

W tym protokoty kontrolne

7512

Akta podmiotéw prowadzacych punkty gier na
automatach o niskich wygranych

B5

BS5

7513

Dozo6r i kontrola dotyczace podmiotow
prowadzacych punkty gier na automatach
o niskich wygranych

B5

BS5

W tym protokoty kontrolne

752

Dozo6r i kontrola gry bingo pieni¢zne

7520

Akta podmiotéw prowadzacych salony gry
bingo pieni¢zne

BES

BES

7521

Dozo6r i kontrola dotyczace podmiotow
prowadzacych salony gry bingo pienigzne

BES

BES

W tym protokoty kontrolne

753

Dozo6r i kontrola zaktadow wzajemnych
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Symbole klasyfikacji akt

1rz | 2rz

3rz

4rz

Hasta klasyfikacyjne akt

Kategoria
archiwalna akt

Izba
Celna

Urzad
Celny

Uwagi

7530

Akta podmiotow prowadzacych zaktady
wzajemne

BE5

BES

7531

Dozér i kontrola dotyczace podmiotow
prowadzacych zaklady wzajemne

BES5

BES

W tym protokoty kontrolne

754

Dozoér i kontrola gier losowych stanowiacych
monopol panstwa

7540

Akta podmiotéw prowadzacych gry losowe
stanowigce monopol panstwa

BES

BES

7541

Dozér i kontrola dotyczace podmiotow
prowadzacych gry losowe stanowigce monopol
panstwa

BES

BES

W tym protokoty kontrolne

755

Dozér i kontrola loterii promocyjnych,
audioteksowych, fantowych oraz gry bingo
fantowe

7550

Akta podmiotoéw prowadzacych loterie
promocyjne, audioteksowe, fantowe oraz gre
bingo fantowe

BE5

BES

7551

Dozor i kontrola dotyczace podmiotow
prowadzacych loterie promocyjne,
audioteksowe, fantowe oraz gr¢ bingo fantowe

BES

BES

W tym protokoty kontrolne

756

Kontrola gier hazardowych prowadzonych bez
stosownego zezwolenia

BS5

BS

757

Czynnosci sprawdzajace oraz kontrola reklamy
i promocji gier hazardowych

BS5

BS

758

Informacje zwigzane z kontrola dotyczaca
prowadzenia gier hazardowych

BES

BES

Inne niz w klasach 750-757

76

Dozor i kontrola w zakresie wydobycia
niektérych kopalin

760

Akta podmiotow prowadzacych dziatalnosé¢
w zakresie wydobycia niektorych kopalin

BES

BES

761

Dozér i kontrola dotyczace podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie
wydobycia niektorych kopalin

BES

BES

W tym protokoty kontrolne

762

Informacje zwiazane z kontrola w zakresie
wydobycia niektdrych kopalin

BES

BES

Inne niz w klasach 7601 761

77

Wspélna Polityka Rolna

770

Pozwolenia dotyczace wspodlnej polityki rolnej

BS5

BS

771

Wywoz z refundacja

B35

BS5

W tym wnioski, ocena mozliwosci
wykonywania czynnos$ci dozoru i kontroli
celnej

772

Kontrole prawidtowos$ci wyptaty refundacji
wywozowych w ramach finansowania wspolnej
polityki rolnej

7720

Kontrole planowe prawidtowosci wyptaty
refundacji wywozowych

B10

B10

Dotyczy kontroli, o ktorych mowa
w art. 84 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013

7721

Kontrole krzyzowe krajowe prawidtowosci
wyplaty refundacji wywozowych

B10

B10

Dotyczy kontroli, o ktorych mowa
w art. 81 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013

7722

Kontrole na podstawie wnioskow o pomoc
wzajemna pomigdzy panstwami cztonkowskimi
Unii Europejskiej prowadzone w ramach
wspdlnej polityki rolnej

B10

B10

Dotyczy kontroli, o ktorych mowa
w art. 83 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013

7723

Monitorowanie dziatan zwigzanych

z nieprawidlowos$ciami stwierdzonymi

w wyniku kontroli wykonywanych w ramach
wspolnej polityki rolnej

B10

B10

7724

Wspotpraca z instytucjami zaangazowanymi
w realizacj¢ zadan wynikajacych z wspdlnej
polityki rolnej

BEI10

B10

773

Kontrole magazynow, sktadow, miejsc
uznanych

B5

BS5

774

Pozostate kontrole z zakresu wspolnej polityki
rolnej

BES

BES

Inne niz w klasach 7720-7722 1 773

775

Postgpowania z towarami dostarczanymi do
niektorych miejsc przeznaczenia uwazanych za
wywo6z z Unii Europejskiej

B5

BS5

776

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia rozstrzygni¢é dotyczacych
wspolnej polityki rolnej

B5

BS5

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem

777

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia rozstrzygnig¢é z zakresu wspolnej
polityki rolnej

B5

BS5

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem
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Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
778 Informacje zwigzane z wsp6lng polityka rolng BE5 | BES | Inne niz w klasach 770-777
78 Laboratoria celne, ekspertyzy i badania
laboratoryjne
Regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie
780 dotyczace laboratoriow celnych i spraw badan BES | BES
towardw
781 Powotywanie biegtych i rzeczoznawcow B5 B5
782 Pobor probek B5 B5
Wykonywanie ekspertyz i badan
783 w prowadzonych sprawach klasyfikacyjnych, B5 BS
podatkowych i celnych
784 Wykyony.wani.e elfsperty.z i badan w ramach B5 BS
wspdlnej polityki rolnej
785 Wydawanie _opinii i,ekspertyz bez BS B5
wykonywania badan
786 Opracowania Wynikajqce z vt/ykonywanych BS B5
przez laboratoria celne badan
787 Proces akredytacji B5 B5
Informacje zwigzane z funkcjonowaniem
788 laboratoriow celnych oraz wykonywaniem BES | BES5 | Inne niz w klasach 780-787
ekspertyz i badan
8 PODATKI I OPLATA PALIWOWA
Regulacje, wyja$nienia, interpretacje, opinie
80 w sprawach poboru podatkéw i oplaty
paliwowej
Wrhasne regulacje, ich projekty oraz
800 wyjasnienia, interpretacje, opinie w sprawach A B25
poboru podatkéw i optaty paliwowej
Otrzymane od organdw i jednostek
301 _zewnqtrzn;_/ch regu_lacje, wyjasnienia, BE10 | BE10
interpretacje, opinie w sprawach poboru
podatkow i optaty paliwowe;j
Deklaracje, zgloszenia, informacje
81 i oSwiadczenia w sprawach podatkowych
i oplaty paliwowej
810 Deklaracje podatkowe
8100 | Deklaracje importowe w podatku VAT B10 | BIO
8101 | Deklaracje dla podatku akcyzowego B10 | BI10 yﬁﬁ?gﬁéﬁxﬁ C-EN, AKC-PA,
3102 Deklaracje uproszczone nabycia BIo | B10 | AKC-U
wewnatrzwspolnotowego
8103 | Deklaracje podatkowe dla podatku od gier B10 | B10 | POG-5, POG-P
3104 Deklaraci e pgdatkowe dla pqdatku od Blo | BIo
wydobycia niektorych kopalin
Po zakonczeniu weryfikacji dokumentacje
811 Rejestry weryfikacji deklaracji podatkowych B10 | BI10 | przechowuje si¢ razem z deklaracja
podatkowa
Zgtoszenia i powiadomienia w sprawach
812
podatkowych
Zgloszenia rejestracyjne i powiadomienia
8120 | o zamiarze oraz o zaprzestaniu prowadzenia B10 | B10 | Wtym AKC-R, AKC-Z
dziatalnoéci z zakresu podatku akcyzowego
3121 Zgloszenia o Qlanowanym nabyciu BIo | B10
wewnatrzwspolnotowym
8122 | Zgloszenia loterii fantowej B10 | BI0
8123 | Zgtoszenia gry bingo fantowe B10 | BIO
3124 Zglosgenia w zakresie wydobycia niektorych Blo | BIO
kopalin
813 Wigzaca Informacja Akcyzowa (WIA)
8130 | Realizacja wnioskoéw o wydanie WIA B10 | BIO S;@iirziigsm;gzgc\ﬁiyJeSt po
. , . Po zakonczeniu sprawy dokumentacj
8131 Rejestry postepowan d_ot'yczqcych Zmiany B10 | BI10 | przechowuje si¢ rzze:lyz pierwotnynjf
i uchylenia rozstrzygnig¢ z zakresu WIA g
rozstrzygnigciem
. . , Po zakonczeniu sprawy dokumentacj
8132 Rejestry pozostalych n-ad'zwyczaj nych trybow B10 | BI10 | przechowuje si¢ rzze\:nyz pierwotnyniq
wzruszania rozstrzygnie¢ z zakresu WIA O
rozstrzygnigciem
Informacje w sprawach podatkowych i optaty Inne niz udzielane w trybie wydawania
814 . .
paliwowej WIA z klasy 813
8140 iggsggifjieu\;jgrgzi(rogggﬁzaqlfg;fo&gagku od Bi0 | Blo |Imnenizudzclane w trybie wydawania
. . WIA z klasy 813
w imporcie
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Symbole klasyfikacji akt

1rz

2rz

3rz

4rz

Hasta klasyfikacyjne akt

Kategoria
archiwalna akt

Izba
Celna

Urzad
Celny

Uwagi

8141

Informacje w sprawach dotyczacych podatku
akcyzowego w obrocie
wewnatrzwspolnotowym i oplaty paliwowej

B10

B10

Inne niz udzielane w trybie wydawania
WIA z klasy 813

8142

Informacje o zatozeniu ewidencji wyrobow
akcyzowych

B10

B10

8143

Informacje w sprawach dotyczacych podatku od
gier

B10

B10

8144

Informacje w sprawach dotyczacych doptat

B10

B10

8145

Informacje w sprawach dotyczacych podatku od
wydobycia niektdrych kopalin

B10

B10

815

Oswiadczenia w sprawach podatkowych

8150

Oswiadczenia w sprawach wyrobow
alkoholowych

B10

B10

8151

Oswiadczenia w sprawach wyrobow
energetycznych

B10

B10

8152

Oswiadczenia w sprawach energii elektrycznej

B10

B10

816

Upowaznienia do tankowania oleju
napedowego do zbiornikéw innych niz na state
zamocowane w jednostce ptywajacej

B10

B10

817

Zestawienia dokumentow dostawy/wydania

B10

B10

818

Wyciagi i dokumentacja z zakresu deklaracji,
zgloszen, informacji i o$wiadczen w sprawach
podatkowych oraz optaty paliwowej

B10

B10

Inne niz w klasach 810-817

82

Podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy w imporcie

820

Postgpowania w sprawach podatku od towaréw
i ustug oraz podatku akcyzowego w imporcie

B10

B10

821

Rejestry dokumentow ,,Zwrot VAT” dla
podréznych

BS5

BS

822

Rejestry postepowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia rozstrzygnie¢ w sprawach
podatku od towar6éw i ustug oraz podatku
akcyzowego w imporcie

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnieciem

823

Rejestry pozostalych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia rozstrzygnie¢ dotyczacych podatku
od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego w
imporcie

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnieciem

824

Informacje zwiazane z podatkiem od towarow
i ustug oraz podatkiem akcyzowym w imporcie

BES

BES

Inne niz w klasach 820-823

83

Sklad podatkowy, zarejestrowany odbiorca
i zarejestrowany wysylajacy

830

Postgpowania w sprawie wydania zezwolenia
i nadania numeru dotyczace sktadu
podatkowego, zarejestrowanego odbiorcy

i zarejestrowanego wysylajacego

8300

Postgpowania w sprawie wydania zezwolenia
na prowadzenie sktadu podatkowego i nadania
numeru prowadzacego sktad podatkowy

B10

B10

W tym akta podmiotu, nr SEED

8301

Postepowania w sprawie wydania zezwolenia
na prowadzenie dziatalnos$ci jako
zarejestrowany odbiorca i nadanie numeru
zarejestrowanego odbiorcy

B10

B10

8302

Postgpowania w sprawie wydania zezwolenia
na prowadzenie dziatalnosci jako
zarejestrowany wysylajacy i nadanie numeru
zarejestrowanego wysylajacego

B10

B10

831

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia zezwolen na prowadzenie
sktadu podatkowego, dziatalnosci jako
zarejestrowany odbiorca i jako zarejestrowany

wysylajacy

8310

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia zezwolen na prowadzenie
sktadu podatkowego oraz nadania numeru
prowadzacego sktad podatkowy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8311

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci jako zarejestrowany odbiorca oraz
nadanie numeru zarejestrowanego odbiorcy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacjg
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem
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Kategoria
archiwalna akt
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Uwagi

8312

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofhigcia i uchylenia zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci jako zarejestrowany wysytajacy
oraz nadanie numeru zarejestrowanego
wysylajacego

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

832

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia zezwolen na prowadzenie sktadu
podatkowego oraz na prowadzenie dziatalnosci
jako zarejestrowany odbiorca i zarejestrowany

wysylajacy

8320

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia zezwolen na prowadzenie sktadu
podatkowego

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8321

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia zezwolen na prowadzenie
dzialalno$ci jako zarejestrowany odbiorca

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8322

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci jako zarejestrowany wysylajacy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

833

Informacje zwiazane ze sktadami podatkowymi,
zarejestrowanymi odbiorcami
i zarejestrowanymi wysylajacymi

BES

BES

Inne niz w klasach 830-832

84

Przedstawiciel podatkowy, podmiot
posredniczacy, podmiot reprezentujacy oraz
zezwolenie wyprowadzenia

840

Postepowania w sprawie wydania zezwolenia
na prowadzenie dziatalnosci jako przedstawiciel
podatkowy, podmiot posredniczacy, podmiot
reprezentujacy oraz wydania zezwolenia
wyprowadzenia

8400

Postgpowania w sprawie wydania zezwolenia
na prowadzenie dziatalnos$ci jako przedstawiciel
podatkowy

B10

B10

8401

Postepowania w sprawie wydania zezwolenia
na prowadzenie dziatalno$ci jako podmiot
posredniczacy

B10

B10

8402

Postepowania w sprawie wydania zezwolenia
na prowadzenie dziatalno$ci jako podmiot
reprezentujacy

B10

B10

8403

Postepowania w sprawie wydania zezwolenia
wyprowadzenia

B10

B10

841

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofniecia i uchylenia zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci jako przedstawiciel podatkowy,
podmiot posredniczacy, podmiot reprezentujacy
oraz wydania zezwolenia wyprowadzenia

8410

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofniecia i uchylenia zezwolen dotyczacych
dziatalnoéci jako przedstawiciel podatkowy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8411

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofniecia i uchylenia zezwolen dotyczacych
dziatalnoéci jako podmiot posredniczacy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8412

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofniecia i uchylenia zezwolen dotyczacych
dziatalnosci jako podmiot reprezentujacy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacjg
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8413

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofniecia i uchylenia zezwolen wyprowadzenia

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

842

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia rozstrzygnigé dotyczacych
dziatalnosci jako przedstawiciel podatkowy,
podmiot posredniczacy, podmiot reprezentujacy
oraz zezwolen wyprowadzenia

8420

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia zezwolen dotyczacych dziatalnosci
jako przedstawiciel podatkowy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8421

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia zezwolen dotyczacych dziatalnosci
jako podmiot posredniczacy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8422

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia zezwolen dotyczacych dziatalnosci
jako podmiot reprezentujacy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8423

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia dotyczacych zezwolen
wyprowadzenia

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem
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843

Informacje zwigzane z przedstawicielem
podatkowym, podmiotem posredniczacym,
podmiotem reprezentujacym oraz zezwoleniem
wyprowadzenia

BS

BES

Inne niz w klasach 840-842

85

Znaki akcyzy

850

Postepowania w sprawie znakow akcyzy

B10

B10

851

Dystrybucja znakéw akcyzy

B10

B10

852

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia rozstrzygnigé dotyczacych
znakow akcyzy

B10

B10

853

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia rozstrzygni¢¢ dotyczacych znakow
akcyzy

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem

854

Zaswiadczenia w sprawie znakow akcyzy

B10

B10

855

Informacje zwigzane ze znakami akcyzy

BES5

BES

Inne niz w klasach 850-854

86

Podatek akcyzowy w obrocie krajowym
i nabyciu wewnatrzwspélnotowym oraz
oplata paliwowa

860

Postepowania w sprawach podatku akcyzowego
w obrocie krajowym i nabyciu
wewnatrzwspolnotowym

B10

B10

861

Postepowania w sprawach oplaty paliwowej

B10

B10

862

Postgpowania w sprawie norm dopuszczalnych
ubytkéw oraz dopuszczalnych norm zuzycia

B10

B10

863

Rejestry postepowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia rozstrzygnig¢ dotyczacych
podatku akcyzowego w obrocie krajowym

i nabyciu wewnatrzwspolnotowym oraz optaty
paliwowej

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnieciem

864

Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
wzruszenia rozstrzygnie¢ dotyczacych podatku
akcyzowego w obrocie krajowym i nabyciu
wewnatrzwspolnotowym oraz oplaty paliwowej

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem

865

Informacje zwigzane z podatkiem akcyzowym
w obrocie krajowym i nabyciu
wewnatrzwspolnotowym oraz optata paliwowa

BES

BES

Inne niz w klasach 860-864

87

Gry hazardowe

870

Postgpowania w sprawach dotyczacych gier
hazardowych

8700

Postgpowania w sprawach wydania zezwolen
dotyczacych loterii audioteksowych

B10

B10

W tym zatwierdzanie i zmiana
regulaminu. Okres przechowywania akt
liczy si¢ od wygasniecia zezwolenia

8701

Postgpowania w sprawach wydania zezwolen
dotyczacych loterii fantowych

B10

B10

W tym zatwierdzanie i zmiana regulaminu

8702

Postgpowania w sprawach wydania zezwolen
dotyczacych gry bingo fantowe

B10

B10

W tym zatwierdzanie i zmiana regulaminu

8703

Postepowania w sprawach wydania zezwolen
dotyczacych loterii promocyjnych

B10

B10

W tym zatwierdzanie i zmiana
regulaminu. Okres przechowywania akt
liczy si¢ od wygasnigcia zezwolenia

8704

Postepowania w sprawach wydania innych
zezwolen z zakresu gier hazardowych

B10

B10

W tym zatwierdzanie i zmiana regulaminu

8705

Postgpowanie dotyczace zmian zezwolen na
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie gier na
automatach o niskich wygranych

B10

B10

871

Zgloszenia urzadzania gier hazardowych

B10

B10

872

Postgpowania w sprawach kar pieni¢znych
Z tytulu naruszenia przepiséw ustawy o grach
hazardowych

BS

BS

873

Postgpowania w sprawach podatku od gier

B10

B10

874

Rejestracja automatow i urzadzen do gier oraz
zmian w zakresie rejestracji automatow
i urzadzen do gier

B10

B10

875

Rejestry postepowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia rozstrzygnig¢ w zakresie
gier hazardowych

8750

Rejestry postepowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia zezwolen w zakresie gier
hazardowych

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacjg
przechowuje si¢ razem z zezwoleniem

8751

Rejestry postgpowan w sprawie zmiany,
cofnigcia i uchylenia rozstrzygni¢¢ w sprawach
dotyczacych podatku od gier

B10

B10

Po zakonczeniu sprawy dokumentacjg
przechowuje si¢ razem z pierwotnym
rozstrzygnigciem
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiw aghla i Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow
876 wzruszenia rozstrzygnig¢¢ w zakresie gier
hazardowych
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow i . .
8760 szmsgnlza zezw*(})/leﬁ w Zakryesiejgi}:er Y B10 | B10 Po zakonczpm}l sprawy dokumentgq N
hazardowvch przechowuje si¢ razem z zezwoleniem
y
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
8761 | wzruszenia rozstrzygnig¢¢ dotyczacych B10 | B10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
zobowigzan podatkowych od gier hazardowych rozstrzygnigciem
877 Informacje zwigzane z grami hazardowymi BES | BES | Inne niz w klasach 870-876
88 Podatek od wydobycia niektérych kopalin
880 Post(;pow_ani'ft w §prawach pg)datku od B10 | B10
wydobycia niektdrych kopalin
Rejestry postgpowan w sprawie zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
881 cofhigcia i uchylenia rozstrzygnig¢ w zakresie B10 | B10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
podatku od wydobycia niektérych kopalin rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
882 wzruszenia rozstrzygnie¢ w zakresie podatkuod | B10 | B10 | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
wydobycia niektorych kopalin rozstrzygnigciem
883 Informacje zwigzane z podatkiem od BE5 | BES | Inne niz wklasach 830-882
wydobycia niektdrych kopalin
ZADANIA REALIZOWANE
9 Z ZASTOSOWANIEM
INFORMATYCZNYCH CELNYCH
SYSTEMOW DEDYKOWANYCH
Regulacje, wyja$nienia, interpretacje, opinie
w sprawach zadan realizowanych za pomoca
90 . .
informatycznych celnych systeméw
dedykowanych
Wrhasne regulacje, ich projekty oraz
wyjasnienia, interpretacje, opinie w sprawach
900 zadan realizowanych za pomoca A B25
informatycznych celnych systemow
dedykowanych
Otrzymane od organdw i jednostek
zewngtrznych regulacje, wyjasnienia,
901 interpretacje, opinie w sprawach zadan BE10 | BE1O
realizowanych za pomocg informatycznych
celnych systeméw dedykowanych
Okres przechowywania liczony jest od
Dokumentacja wytwarzana i gromadzona dnia zakonczenia procedury celnej,
91 w informatycznych systemach kontroli wygasnigcia dlugu celnego lub
obrotu towarowego oraz obstugi granicy zobowigzania podatkowego lub od dnia
nadania przeznaczenia celnego
Dokumentacja wytwarzana i gromadzona
910 w systemachjkon}t/;[oli i obslug% przywozu i B10 | BI10 W tym w systemach ICS, ECS, CELINA,
. . TQS
wywozu oraz obstugi deklaracji
911 Dokumentacja wytwarzana i gromadzona B10 | BI10 | W tym w systemie NCTS, z wylaczeniem
w systemach kontroli i obstugi tranzytu dokumentacji objetej klasa 910
912 Dokumentacja wytwarzana i gromadzona B10 | B10 | W tym w systemie CAIFS, zwrot VAT dla
w systemach obstugi granicy podréznych
Dokumentacja wytwarzana i gromadzona B10 | BI10
92 w informatycznych systemach przetwarzania W tym w systemie EMCS, MVS, EWSE
i nadzoru wyrobéw akcyzowych
Dokumentacja wytwarzana i gromadzona B10 | BI10
93 w informatycznych systemach dotyczacych W tym w systemie KRAG
urzadzania gier hazardowych
Dokumentacja wytwarzana i gromadzona
94 w informatycznych systemach rejestracji
i identyfikacji podmiotéw gospodarczych
940 Rejestracja podmiotow PDR BS B5 | W tym karty PDR, weryfikacja danych
941 Rejestracja podmiotéw PDR/INTRASTAT Bs | Bs | tymkarty PDR/INTRASTAT,
weryfikacja danych
942 Rejestracja podmiotow w systemie EORI B5 B5 | W tym zmiana danych
Dokumentacja wytwarzana i gromadzona
05 w systemach statystyki obrotéw handlowych
i postepowanie w sprawach dotyczacych
zgloszen INTRASTAT
950 Ew1den,c Je ! ba;y danych oséb obowigzanych B5 B5 | W tym dane rejestrowe firm i ich zmiany
oraz 0sob trzecich
Ewidencje 0so6b fizycznych wnioskujacych W tym wnioski o nadanie kodu
951 . . . B5 BS |. X
o nadanie kodu identyfikacyjnego identyfikacyjnego
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.. . Kategoria q
Symbole klasyfikacji akt Hasta klasyfikacyjne akt archiw aghla i Uwagi
Izba | Urzad
Irz | 2rz | 31z 4rz Celna | Celny
Dokumentacja wytwarzana, gromadzona
952 i przetwarzana w systemach statystyki obrotow B2 B2 | W tym INTRASTAT i EXTRASTAT
handlowych
Zezwolenia dotyczace zgloszen INTRASTAT,
953 wydawane na podstawie przepisow BS BS
wspélnotowych lub krajowych
954 Postgpowania zwigzane z obowigzkiem
zlozenia zgloszen INTRASTAT
Weryfikacja zgloszenia, odmowa
9540 Postgpowania w sprawach dotyczacych B5 BS przyjegcia zgloszenia, uniewaznienie
zgloszen INTRASTAT zgloszenia, wezwanie do uzupetnienia
brakow i korekta nieprawidlowych danych
Postgpowania upominawcze zwiazane Wt " . .
9541 | z obowiazkiem ztozenia lub korekty zgtoszen B5 B5 ym postepowanic zwigzane
INTRASTAT z przekroczeniem progu
Postgpowania w sprawie nakfadania kar
pieni¢znych za nieztozenie zgloszen
9342 INTRASTAT lub niedokonanie korekty B3 B>
ztozonego uprzednio zgloszenia INTRASTAT
Rejestry postepowan w sprawie zmiany, Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
955 cofnigcia i uchylenia rozstrzygnig¢ w zakresie BS BS | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
zgloszen INTRASTAT rozstrzygnigciem
Rejestry pozostatych nadzwyczajnych trybow Po zakonczeniu sprawy dokumentacje
956 wzruszenia rozstrzygnig¢¢ w zakresie zgloszen BS BS | przechowuje si¢ razem z pierwotnym
INTRASTAT rozstrzygnigciem
Dokumentacja wytwarzana i gromadzona
96 w informatycznych systemach zarzadzania B10 | BI10 | W tym w systemie MACHINA, SOWA
zasobami Sluzby Celnej
Dokumentacja wytwarzana, gromadzona, B10 | B10 | W tym w systemach EBTI-PL, ISZTAR,
97 przetwarzana i wymieniana w pozostalych Ari@DNA, CeRo, RAPEX, ISPP,
systemach informatycznych ALINA, RASFF, CKC
Informacje zwigzane z zadaniami
98 realizowanymi za pomoca informatycznych BES5 | BES | Inne niz w klasach 90-97
celnych systeméw dedykowanych

Zestawienie skrotow uzywanych w hastach klasyfikacyjnych

A. TR Swiadectwo przewozowe potwierdzajace status celny towaru i uprawniajace do korzystania z preferencji celnych
w ramach unii celnej z Turcja

AEO Instytucja upowaznionego przedsigbiorcy wprowadzona do porzadku prawnego Unii Europejskiej

AKC WW Deklaracja dla podatku akcyzowego od wyrobow weglowych

AKC-4 Deklaracja dla podatku akcyzowego

AKC-EN Deklaracja podatkowa od nabycia wewnatrzwspdlnotowego energii elektrycznej

AKC-P Deklaracja o wysokosci akcyzy pobranej i wptaconej przez ptatnika

AKC-PA Deklaracja w sprawie przedptaty akcyzy

AKC-R Zgloszenie rejestracyjne w zakresie podatku akcyzowego

AKC-U Deklaracja uproszczona nabycia wewnatrzwspolnotowego

AKC-Z Zgloszenie o zaprzestaniu wykonywania czynnos$ci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem akcyzowym, czynnosci

z wykorzystaniem wyrobéw akcyzowych objetych zwolnieniem od akcyzy ze wzgledu na ich przeznaczenie lub
0 zaprzestaniu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

ALINA System Analizy Zgtoszen Celnych

Ari@DNA System Hurtowni Danych

ATA Miegdzynarodowy dokument celny w ramach Konwencji celnej w sprawie karnetu ATA dla odprawy warunkowe;j
towarow

BHP Bezpieczenstwo i higiena pracy

CAIFS Zintegrowany System Obstugi Granicy

CELINA System Elektronicznych Zgloszen Celnych

CeRo Centralny Rejestr Operacyjny

CITES Konwencja o mi¢dzynarodowym handlu dzikimi zwierzetami i ro§linami gatunkow zagrozonych wyginieciem
(ang. Convention on International Trade in Endangered Species of Wild Fauna and Flora), Konwencja Waszyngtonska

CKC System Centralna Kartoteka Celna

CPD Migdzynarodowy dokument celny Carnet de Passages wystawiany no podstawie przepisow migdzynarodowych osobom

wyjezdzajacym samochodem do krajow Bliskiego i Dalekiego Wschodu, Azji, Afryki, Potudniowej Ameryki, Australii
i Nowej Zelandii panstw lub przejezdzajacym przez ich terytorium bez ponoszenia dodatkowych optat celnych

EBTI-PL System Europejskiej Wiazacej Informacji Taryfowej (ang. European Binding Tariff Information System) zarzadzany
i utrzymywany przez Komisje Europejska
ECS System Kontroli Eksportu (ECS) jest systemem wspdlnotowym, umozliwiajacym w petni zautomatyzowana obshuge

zgloszenia wywozowego oraz wywozowej deklaracji skroconej (WDS), a takze wymiang informacji w formie
elektronicznej migdzy urzedami celnymi na terenie Unii Europejskiej

EMCS System Przemieszczania oraz Nadzoru Wyrobéw Akcyzowych (ang. Excise Movement and Control System)
wykorzystywany jest do przemieszczania wyrobow akcyzowych w procedurze zawieszenia poboru akcyzy
EORI Wspolnotowy System Rejestracji i Identyfikacji Podmiotéw Gospodarczych, jedna z czgsci sktadowych tworzonego

w Unii Europejskiej srodowiska elektronicznego cta powstajacego w ramach programu e-Customs (ang. Economic
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Operators' Registration and Identification)

EWG Europejska Wspolnota Gospodarcza

EWSE System Wczesnego Ostrzegania Akcyzowego

EXTRASTAT | System statystyki handlu towarami z krajami spoza Unii, ktére pochodza z dokumentéw SAD

GIODO Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych

GMO Organizmy modyfikowane genetycznie (ang. Genetically Modified Organisms)

ICS System kontroli importu

INF 1 Arkusz informacyjny uszlachetnienie czynne — zatacznik do rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca
1993 r. ustanawiajacego przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy Kodeks Celny dotyczacy przekazywania informacji na temat wysokosci oplat celnych, odsetek
wyrownawczych, srodkow bezpieczenstwa i polityki handlowej w ramach uszlachetniania czynnego

INF 2 Arkusz informacyjny uszlachetnienie bierne obrot trojstronny — zatacznik do rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93
z dnia 2 lipca 1993 r. ustanawiajacego przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego Wspolnotowy Kodeks Celny dotyczacy przekazywania informacji na temat czasowego wywozu
towarOw w obrocie trojstronnym, uzyskania czgsciowego lub catkowitego zwolnienia dla produktéw kompensacyjnych
w ramach uszlachetniania biernego

INF 3 Dokument informacyjny towary powracajace — zatacznik do rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca
1993 r. ustanawiajacego przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy Kodeks Celny

INF 5 Arkusz informacyjny uszlachetnienie czynne obrot trojstronny (EX/IM) — zatacznik do rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r. ustanawiajacego przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego Wspolnotowy Kodeks Celny dotyczacy przekazywania informacji na temat otrzymania zwolnienia na
towary przywozone, informacji na temat uprzedniego wywozu w ramach obrotu tréjstronnego dla uszlachetniania
czynnego

INF 6 Arkusz informacyjny odprawa czasowa — zatacznik do rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r.
ustanawiajacego przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego Wspolnotowy
Kodeks Celny dotyczacy przekazywania informacji na temat elementow do oceny dhugu celnego lub wysokosci cet juz
natozonych na przewozone towary w ramach uszlachetniania czynnego

INF 7 Arkusz informacyjny uszlachetnienie czynne — zalacznik do rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca
1993 r. ustanawiajacego przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy Kodeks Celny w celu przekazywania informacji umozliwiajacych dokonanie zwrotu lub umorzenia cta
w ramach systemu cet zwrotnych (uszlachetnianie czynne)

INF 8 Arkusz informacyjny sklady celne/wolne obszary celne/sktady wolnoctowe Zabiegi zwyczajowe zalgcznik do
rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r. ustanawiajacego przepisy w celu wykonania
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego Wspodlnotowy Kodeks Celny

INF 9 Arkusz informacyjny uszlachetnienie czynne obrot trojstronny (IM/EX) — zalacznik do rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r. ustanawiajacego przepisy w celu wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego  Wspolnotowy Kodeks Celny dotyczacy przekazywania informacji na temat produktow
kompensacyjnych, ktorym ma zostaé przypisane inne przeznaczenie celne lub w obrocie trojstronnym w ramach
uszlachetniania czynnego

INTRASTAT | System statystyki handlu towarami pomig¢dzy panstwami czionkowskimi Unii Europejskiej

ISPP System miedzynarodowej wymiany informacji dotyczacych wydanych pozwolen na stosowanie procedur gospodarczych

ISZTAR Informacyjny System Zintegrowanej Taryfy Celnej

IT Technologia informacyjna (ang. information technology)

KRAG Komputerowy Rejestr Automatow do Gier

MACHINA System Zarzadzania Zasobami Technicznymi Administracji Celnej

MVS System Weryfikacji Przemieszczania dotyczacy towaréw akcyzowych

NATO Organizacja Traktatu Pélnocnoatlantyckiego (ang. North Atlantic Treaty Organization)

NCTS Nowy Skomputeryzowany System Tranzytowy (ang. New Computerised Transit System)

NIP Numer identyfikacji podatkowej

PDR System shuzacy do gromadzenia, aktualizacji, eksportowania i udostgpniania danych referencyjnych dla innych systemow
celnych Systemu Informacyjnego Stuzby Celnej

POG-5 Deklaracja dla podatku od gier

POG-P Deklaracja dla podatku od gier dla podatnikow urzadzajacych turniej gry pokera

RAPEX Wspolnotowy System Szybkiej Informacji na temat produktéw niezywno$ciowych mogacych stanowié zagrozenie dla
konsumentow

RASFF System wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (ang. Rapid Alert System for Food and Feed)

REGON Akronim od Rejestr Gospodarki Narodowej — Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowej

RTG Technika obrazowania wykorzystujaca promieniowanie rentgenowskie

SASP Instytucja pojedynczego pozwolenia na stosowanie procedury uproszczonej wprowadzona do porzadku prawnego Unii
Europejskiej

SEED Baza danych Systemu Wymiany Informacji dotyczacych Podatku Akcyzowego (ang. System for Exchange of Excise
Data) zawierajaca wykaz podmiotow uprawnionych do produkcji, magazynowania, przyjmowania oraz dokonywania
wysytki wyrobow akcyzowych w procedurze zawieszenia poboru akcyzy

LAN Lokalna sie¢ komputerowa (ang. Local Area Network)

WAN Rozlegta sie¢ komputerowa (ang. Wide Area Network)

SOWA System Opisu i Warto$ciowania Stanowisk Stuzbowych w Stuzbie Celnej

T1/T2 Procedury przewozowe w ramach Konwencji Wspolnej Procedury Tranzytowej
T1 dotyczy wszystkich towaréw pochodzacych z krajow EFTA czyli spoza krajow Unii Europejskiej w ramach
wspolnotowej procedury tranzytu zewnetrznego,

T2 dotyczy towarow pochodzacych z krajow Unii Europejskiej w ramach wspdlnotowej procedury tranzytu
wewngtrznego

T2L Dokument potwierdzajacy wspolnotowy status towaréw

T2LF Dokument potwierdzajacy wspolnotowy status towaréw wywozonych do/przywozonych z tych czesci obszaru celnego
Wspolnoty, gdzie nie obowigzuja przepisy Dyrektywy 77/388/EEC

T2LSM Dokument potwierdzajacy wspolnotowy status towardw, ktorych krajem przeznaczenia jest San Marino, na podstawie
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Artykutu 2 Decyzji 4/92 EEC — San Marino Co-operation Committee z dnia 22 grudnia 1992 r.

2M Dokument dla produktow rybotéwstwa morskiego i towarow otrzymanych z takich produktéow ztowionych przez statki
wspolnotowe na wodach innych niz wody terytorialne kraju lub terytorium znajdujacego si¢ poza obszarem celnym
Wspoélnoty

TIR Migdzynarodowy Transport Drogowy — Konwencja celna dotyczaca migdzynarodowego przewozu towarow z
zastosowaniem karnetdw TIR sporzadzona w Genewie dnia 14 listopada 1975 r. (fr. Transport International Routier)

TOR Tradycyjne $rodki wtasne Unii Europejskiej (ang. Traditional Own Resources)

TQS Podsystem Zarzadzania Kontyngentami Taryfowymi i Nadzoru (ang. Tariff Quota Management and Surveillance)

VAT Podatek od towaréw i ustug (VAT od ang. Value Added Tax)

WIA Wiazaca Informacja Akcyzowa

WIP Wiazaca Informacja o Pochodzeniu Towaréw

WIT Wiazaca Informacja Taryfowa

ZUS Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
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