Warszawa, dnia 19 listopada 2014 r.

Poz. 49

KOMUNIKAT Nr 6
MINISTRA FINANSOW
z dnia 17 listopada 2014 r.

w sprawie wzoru informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego

Na podstawie art. 295 ust. 3, w zakresie informacji, o ktéorej mowa w ust. 1, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm. 1)) oglasza sie,
CO nastgpuje:

§ 1. Okresla sig:

1) wzor informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego w roku poprzednim dla
jednostek, w ktorych audyt wewnetrzny prowadzi audytor wewnetrzny zatrudniony w jednostce,
stanowigcy zalacznik nr 1 do komunikatu;

2) wzor informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego w roku poprzednim dla
jednostek, w ktorych audyt wewnetrzny prowadzi ustlugodawca niezatrudniony w jednostce,
stanowigcy zalacznik nr 2 do komunikatu.

§ 2. Informacje¢ o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego w roku poprzednim sporzadza
si¢ w formie elektronicznej i podpisuje podpisem elektronicznym weryfikowanym certyfikatem
kwalifikowanym, a nastepnie przekazuje za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej (e-puap).

§ 3. Wzory, o ktorych mowa w § 1, stosuje si¢ do informacji o realizacji zadan z zakresu audytu
wewngetrznego w 2014 r.?
Minister Finanséw: M. Szczurek

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z 2014 r.
poz. 379, 911 i 1146.

2) Niniejszy komunikat byt poprzedzony Komunikatem Nr 5 Ministra Finansow z dnia 20 listopada 2012 r. w sprawie
wzoru informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 53).
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Zakaczniki do komunikatu Nr 6 Ministra Finansow
z dnia 17 listopada 2014 r. (poz. 49)

Zatacznik nr 1

Informacja kierownika jednostki o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznege w roku

w jednostce sektora finansow publicznych, w ktérej audyt wewnetrzny prowadzi zatrudniony audytor wewnetrzny

Nazwa jednostki sektora finansow publicznych

1. Stowniczek

llekro¢ w Informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego jest mowa o:

1.1. ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 855, z pdZn. zm.)

1.2 rozporzadzeniu - rozumie sie przez to rozporzgdzenie Ministra Finansdw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego

(Dz. U. Nr 21, poz. 108)

1.3. jednostce - rozumie sie przez to jednostke sektora finansdw publicznych

1.4. kaw - rozumie sie przez to komdrke audytu wewnetrznego, o ktore] mowa w ustawie

1.5, audycie - rozumie sie przez to audyt wewnetrzny, o ktdrym mowa w ustawie

1.6. roku sprawozdawczym - rozumie sie przez to rok, ktdrego dotyczy Informacja o realizac)i zadan z zakresu audytu wewnetrznego

1.7. standardach audytu wewnetrznego - rozumie sie przez to standardy audytu wewnetrznego okreslone w komunikacie Ministra Finansdw z dnia 17 czerwca 2013 r.

(Dz. Urz. MF poz_15)

2. Analiza zasobow osobowych kaw

Suma osobodni wedtug
planu audytu na rok
sprawozdawczy
(audytorow wewnetrznych
i 0s6b na stanowiskach
pomocniczych)

% udziat

Suma osobodni
wykorzystanych w roku
sprawozdawczym
(audytorow wewnetrznych
i os6b na stanowiskach
pomocniczych)

% udziat

2.1. Planowanie i sprawozdawczosc (1. przygotowanie: rocznego planu,
uzgodnienie z kierownikiem jednostki zakresu realizac)i planu audytu,
opracowanie sprawozdania z wykonania planu, informacji o realizacji
zadari z zakresu audytu)

2.2. Planowanie, wykonanie | dokumentowanie zadan zapewniajgcych
(tj. wszystkie czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem
i dokumentowaniem zadari zapewniajgcych)

2.3. Planowanie, wykonanie | dokumentowanie czynnasci doradczych
(ti. wszystkie czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem

i dokumentowaniem czynnosci doradczych, w fym: uczestnictwo

w zespotach, posiedzeniach kierownictwa jednostki, opiniowanie
dokumentéw, prowadzenie szkoler itp.)

2.4 Monitorowanie wykonania zaleceni oraz przeprowadzanie czynnosci
sprawdzajacych (. moniforowanie, o ktérym mowa w § 28 ust. 11 2
rozporzgdzenia, oraz czynnosci sprawdzajgce, o kitorych mowa w § 28
ust. 3-5 rozporzadzenia)

2.5. Czynnosci zwigzane z obstugg komitetu audytu (. czynnosci,
o kférych mowa 291 ustawy)

2.6. Szkolenia i rozwd) zawodowy (w tym samodoskonalenie zawodowe)

2.7. Urlopy i inne nieobecnosci

2.8. Inne czynnosci niz wymienione w pkt 2.1. - 2.7. (np. akivalizacja
ksiegi procedur)

29 Rezerwa czasowa

2.10. Suma

0,00

0,00

2.11. Przyczyny powstania réznicy pomiedzy sumga osobodni wg planu
audytu a sumg osobodni wykorzystanych (nalezy wypetnic w przypadku,
gdy roZnica w wierszu 2.10 pomiedzy sumami: osobodni zaplanowanych
i wykorzystanych jest wieksza niz 5%, w przeciwnym wypadku nalezy
wpisac "nie dofyczy”)

WskaZ przyczyne roznicy
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3. Obszary ryzyka

3.1. Liczba wszystkich obszardw dziatalnosci (obszardw ryzyka) zidentyfikowanych na etapie
przygotowania planu audytu

3.2 Liczba obszaréw dziatalnosci (obszaréw ryzyka). w ktdrych zakoriczono zadania zapewniajgce w roku
sprawozdawczym

3.3. Tematy zadan zapewniajgcych zakoriczonych w roku sprawozdawczym:

4. Plan audytu

4.1. Liczba zadar zapewniajacych ujetych w planie audytu

4.2 Czy w roku sprawozdawczym dokonywano zmiany/zmian zakresu realizacji planu audytu? (nalezy
wpisac odpowiednio TAK albo NIE)

4. 3. Zakres zmian planu audytu (w przypadku odpowiedzi TAK w punkcie 4.2 prosze opisac zakres zmian
planu audytu; w przypadku odpowiedzi NIE nalezy wpisac 0)

4.4 Czy w roku sprawozdawczym realizowano zadania poza planem audytu? (naleZy wpisac odpowiedrio
TAK albo NIE)

4.5 Liczba zrealizowanych zadari poza planem audytu (wpisac tylko w przypadku odpowiedzi TAK na
pytanie w punkcie 4.4.; w przypadku odpowiedzi NIE nalezy wpisac 0)

5. Zadania zapewniajace

Suma osobodni
wykorzystanych na
zadania zapewniajace
(audytoréw
wewnetrznych i oséb
na stanowiskach

Liczba zadan

Liczba zalecen
uznanych za zasadne
przez kierownika
komaorki audytowanej
lub kierownika

Liczba wydanych
zalecen zawartych w
sprawozdaniach

pomocniczych) licdrcty
5.1. Zadania zapewniajgce (bez zadan zleconych)

5.1.1. Planowane (wszystkie zadania zapewniajgce
ujete w planie audytu na rok sprawozdawczy)
a) zakoriczone
b) rozpoczete i niezakoriczone
) niezrealizowane
5.1.2. Zadania, ktdre nie zostaty ujete w planie audytu
na rok sprawozdawczy
a) zakoriczone
b) rozpoczete | niezakoriczone
5.1.3. Suma dotyczaca zadan zapewniajacych bez

- 0 0,00 0 0
zadan zleconych

5.2. Zadania zlecone

5.21. Zlecone przez Ministra Finansdw
5.2.2. Zlecone przez Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej
5.2.3. Suma dotyczaca zadan zapewniajgcych 0 0.00 0 0
zleconych :
5.3. Suma dotyczaca zadan zapewniajgcych 0 0.00 0 0

6. Czynnosci doradcze

Liczba czynnosci doradczych

Suma osobodni wykorzystanych na czynnosci
doradcze faudytorow wewnetrznych i oséb na
stanowiskach pormocniczych)

6.1. Czynnosci doradcze (bez czynnosci zleconych)

6.1.1. Wykonane czynnosci doradcze

6.1.2. Rozpoczete i niezakoriczone czynnosci
doradcze

6.2 Czynnosci doradcze zlecone

6.2.1. Wykonane czynnosci doradcze zlecone przez
Ministra Finansdw

6.2.2 Wykonane czynnosci doradcze zlecone przez
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej

6.3. Suma dotyczgca czynnosci doradczych 0

0,00

7. Czynnosci sprawdzajace

Liczba czynnosci sprawdzajacych

Suma osobodni wykorzystanych na czynnosci
sprawdzajace (audytoréw wewnetrznych i oséb
na stanowiskach pomocniczych)

7.1 Zakonczone

7.2. Rozpoczete i niezakoriczone

¥.3. Suma dotyczaca czynnosci sprawdzajgcych o

0.00
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8. Skutki finansowe wynikajace z zadan audytowych, ktorych wystapienie potwierdzono w roku sprawozdawczym

Wartosc zidentyfikowanych skutkéw
Cel zadania zapewniajgcego lub zakres czynnosci finansowych w okreslle od dnia
- E - - zrealizowania
doradczych, w wyniku ktorych zidentyfikowano skutki L L . o o -
. . zalecen/opiniilwnioskow do dnia Rok, w ktérym zakoficzono zadanie
L.p. finansowe (oszczednosci lub dodatkowe d " .
X L sporzgdzenia Informacji o realizacji audytowe
dochody/przychody), niezaleznie od roku .
. . zadan z zakresu audytu
przeprowadzenia zadania audytowego
wewnetrznego w roku
sprawozdawczym (suma w zf )
1
Suma 0,00

9. Zatrudnienie w kaw

Stan na 1 stycznia roku
sprawozdawczego

Stan na 31 grudnia roku
sprawozdawczego

9.1. Audytor wewnetrzny (w tym kierowrik kaw)

a) liczba osob zatrudnionych na stanowisku audytora wewnetrznego

b) liczba obsadzonych etatdw na stanowiskach audytorow
wewnetrznych

9.2 Stanowiska pomocnicze w kaw (dotyczy wszystkich osob
niezatrudnionych na stanowisku audyfora wewnetrznego, nie dofyczy
kierownika kaw)

a) liczba osob zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych

b) liczba obsadzonych etatdw na stanowiskach pomocniczych

10. Program zapewnienia i poprawy jakosci

10.1. Czy w roku sprawozdawczym zostata przeprowadzona samoocena? (naleZy wpisa¢ odpowiednio TAK albo

NIE)

10.2. Czy zostata przeprowadzona ocena zewnetrzna w rozumieniu standardu 13127 (naleZy wpisac

odpowiednio TAK albo NIE)

10.3. Rok, w ktdrym zostata przeprowadzona ocena zewnetrzna (wpisaé tylko w przypadku odpowiedzi TAK na

pytanie w punkcie 10.2.; w przypadku odpowiedzi NIE nalezy wpisac 0)

11. Podstawa prawna prowadzenia audytu

11.1. Podstawa prawna prowadzenia audytu (podac podstawe
wynikajgcg z art. 274 ust. 1- 2 i ust. 4-6 ustawy)

11.2. W przypadku prowadzenia audytu na podstawie decyzji
kierownika jednostki/wskazania ministra kierujgcego dziatem/Prezesa
Rady Ministrow wskazac forme jednostki wpisujac odpowiednio:
panstwowa jednostka budzetowa albo agencja wykonawcza, albo
instytucja gospodarki budzetowej, albo jednostka obstugujgca
panstwowy fundusz celowy, albo samodzielny publiczny zaktad opieki
zdrowotnej nie utworzony przez jednostke samorzadu terytorialnego,
albo uczelnia publiczna, albo Polska Akademia Nauk i tworzone przez
nig jednostki organizacyjne, albo pafstwowa instytucja kultury, albo
paristwowa osoba prawna

12. Informacje o jednostce

na 31 grudnia roku sprawozdawczego

12.1. Oficjalny adres strony internetowe] jednostki

12.2. Oficjalny adres poczty elektronicznej jednostki

12.3. Adres skrytki na ePUAP

12.4. Liczba osdb zatrudnionych w jednostce (suma liczby os6b
zatrudnionych na podstawie stosunku stuzbowego i liczby oséb
pracujacych w jednostce, o ktérych mowa w Dziale 4 poz.0.1.
Qgdétem "Sprawozdania o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie
pracy - druk GUS Z-06"

12.5. Kwota dochodéw albo przychodéw w planie finansowym
jednostki w zt

12.6. Kwota wydatkdw albo kosztdw w planie finansowym jednostki
w zt

12.7. Dziat administracji rzgdowej (jeZeli jednostka jest jednostikag
w dziale nalezy wpisac nazwe dziatu, w przeciwnym razie nalezy
wpisac 0)

13. Dane do kontaktu z kaw

13.1. Nazwa kaw (w przypadku funduszy celowych podac nazwe kaw
Jjednostki obstugujgcej fundusz)

13.2. Imie i nazwisko osoby do kontaktu (kierowrnik kKaw lub inna
osoba wskazana przez kierownika jednostki w przypadiku dfugotrwatej
mieobecnosci Kierownika Kaw)

13.3. Stuzbowy adres poczty elektronicznej

13.4. Nr telefonu stuzbowego stacjonarnego

13.5. MNr telefonu stuzbowego komdrkowego
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Zatacznik nr 2

Informacja kierownika jednostki o realizacji zadan z za

kresu audytu wewnetrznego w roku

w jednostce sektora finansow publicznych, w ktérej audyt wewnetrzny prowadzi ustugedawca

Nazwa jednostki sektora finansow publicznych

1

. Stowniczek

llekro¢ w Informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego jest mowa o:

1.1. ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 855, z p6Zn. zm.)

1.2_ rozporzadzeniu - rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu

wewnetrznego (Dz. U. Nr 21, poz. 108)

1.3. jednostce - rozumie sie przez to jednostke sektora finanséw publicznych

1.4. kaw - rozumie sie przez to komdrke audytu wewnetrznego, o ktdrej mowa w ustawie

1.5. audycie - rozumie sie przez to audyt wewnetrzny, o ktérym mowa w ustawie

1.6. roku sprawozdawczym - rozumie sie przez to rok, ktdrego dotyczy Informacja o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego

1.7. standardach audytu wewnetrznego - rozumie sie przez to standardy audytu wewnetrznego ckreslone w komunikacie Ministra Finansdw z dnia 17 czerwca

2013 r_ (Dz. Urz. Min. Fin. poz.15)

2. Informacje o jednostce na 31 grudnia roku sprawozdawczego

2.1. Oficjalny adres strony internetowej jednostki

2.2 Oficjalny adres poczty elektronicznej jednostki

2.3. Adres skrytki na ePUAP

2.4 Liczba osdb zatrudnionych w jednostce (suma liczby os6b
zatrudnionych na podstawie stosunku stuzbowego oraz liczby ostb
pracujgcych w jednostce, o kitrych mowa w Dziale 4 poz.0.1
"Sprawozdania o pracujgcych, wynagrodzemach 1 czasie pracy - druk
GUS Z-06")

2.5 Kwaota dochoddw albo przychoddw w planie finansowym jednostki
w zt

2.6. Kwota wydatkdw albo kosztow w planie finansowym jednostki
w zt

2.7. Dziat administracji rzadowe] (jeZell jednostka jest jednostka w dziale
naleZy wpisaé nazwe dziatu; w przeciwnym razie naleZy wpisac 0)

3. Podstawa prawna prowadzenia audytu

3.1. Podstawa prawna prowadzenia audytu (podac podstawe wynikajgca
z art. 274 ust. 2 1 ust. 4-6 ustawy)

3.2. W przypadku prowadzenia audytu na podstawie decyzji kierownika
Jednostkifwskazania ministra kierujgcego dziatem/Prezesa Rady
Ministréw wskazac forme jednostki wpisujac odpowiednio: parfistwowa
jednostka budzetowa albo agencja wykonawcza, albo instytucja
gospodarki budzetowej, albo jednostka obstugujaca panstwowy fundusz
celowy, albo samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej nie
utworzony przez jednostke samorzadu terytonialnego, albo uczelnia
publiczna, albo Polska Akademia Nauk i tworzone przez nig jednostki
organizacyjne, albo paristwowa instytucja kultury, albo paristwowa osoba
prawna

4. Da

ne ustugodawcy

4.1_ Imie i nazwisko/nazwa/firma ustugodawcy

4.2 Imie i nazwisko osoby do kontaktu

4 3. Stuzbowy adres poczty elektroniczne]

4.4 Nr telefonu stuzbowego stacjonarnego

4.5 Nr telefonu stuzbowego komdrkowego
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5. Obszary ryzyka

5.1. Liczba wszystkich obszardw dziatalnosci (obszardw ryzyka) zidentyfikowanych na etapie przygotowania
planu audytu

5.2 Liczba obszardw dziatalnosci (obszardw ryzyka), w ktdrych zakoriczono zadania zapewniajace w roku
sprawozdawczym

5.3. Tematy zadari zapewniajgcych zakoniczonych w roku sprawozdawczym:

6. Plan audytu

6.1. Liczba zadar zapewniajgcych ujetych w planie audytu

6.2 Czy w roku sprawozdawczym dokonywano zmiany/zmian zakresu realizacji planu audytu? (nalezy wpisac
odpowrednio TAK albo NIE)

6.3. Zakres zmian planu audytu (w przypadku odpowiedzi TAK w punkcie 6.2 prosze opisac zakres zmian
planu audytu; w przypadku odpowiedzi NIE nalezy wpisac 0}

6.4. Czy w roku sprawozdawczym realizowano zadania poza planem audytu? {naleZy wpisac odpowiednio TAK
albo NIE)

6.5_ Liczba zrealizowanych zadan poza planem audytu (wpisac tylko w przypadku odpowiedzi TAK na pytanie
w punkcie 6.4.; w przypadku odpowiedzi NIE nalezy wpisac 0}

7. Zadania zapewniajace

Suma osobodni
wykorzystanych na
zadania zapewniajgce
(jezeli mozliwe jest
podanie, w przeciwnym
wypadku nalezy wpisac 0)

Liczba zadan

Liczba zalecen
uznanych za zasadne
przez kierownika
komaorki audytowanej
lub kierownika
jednostki

Liczba wydanych
zalecen zawartych
w sprawozdaniach

7.1 Zadania zapewniajace (bez zadan zleconych)

7.1.1. Planowane (wszystkie zadania zapewniajgce
ujete w planie audytu na rok sprawozdawczy)

a) zakoriczone

b) rozpoczete i niezakoriczone

c) niezrealizowane

7.1.2. Zadania, ktdre nie zostaty ujete w planie audytu
na rok sprawozdawczy

a) zakoriczone

b} rozpoczete i niezakoriczone

7.1.3. Suma dotyczaca zadar zapewniajacych bez 0

zadari zleconych 0.00

7.2. Zadania zlecone

T7.2.1. Zlecone przez Ministra Finansow

7.2.2. Zlecone przez Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej

7.2.3. Suma dotyczgca zadari zapewniajgcych

0 0,00
zleconych

7.3. Suma dotyczgca zadan zapewniajgcych oraz

zadari zapewniajgcych zleconych L LB

8. Czynnosci doradcze

Liczba czynnosci doradczych

Suma osobodni wykorzystanych na czynnosci
doradcze {fezeli mozliwe jest podanie,
w przeciwnym wypadku nalezy wpisaé 0)

8.1. Czynnosci doradcze (bez czynnosci zleconych)

8.1.1. Wykonane czynnosci doradcze

8.1.2. Rozpoczete i niezakoriczone czynnosci
doradcze

8.2 Czynnosci zlecone

8.2.1. Wykonane czynnosci doradcze zlecone przez
Ministra Finansdw

8.2.2. Wykonane czynnoséci doradcze zlecone przez
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej

8.3. Suma dotyczaca czynnosci doradczych 0

9. Czynnosci sprawdzajace

Liczba czynnosci sprawdzajacych

Suma osobodni wykorzystanych na czynnosci
sprawdzajace (jeZzeli mozliwe jest podanie,
w przeciwnym wypadku nalezy wpisac 0)

9.1. Zakoriczone

9.2. Rozpoczete i niezakoriczone

9.3. Suma dotyczgca czynnosci sprawdzajgcych 0 0,00
10. Skutki finansowe wynikajace z zadan audy ych, ktérych wystapienie potwierdzono w roku sprawozdawczym
B zad/a!-nia zapewniajqcego_lub ze_:kres Wartosc zidentyfikowanych skutkéw finansowych
czyn!':joscl il_:radczychli v:kyvgnlku CAEEEL w okresie od dnia zrealizowania zalecenf opinii
L.p. SOIECET :wa’n?ls I;ld:)dlnlinwe lub wnioskow do dnia sporzadzenia Informacji o | Rok, w ktorym zakonczono zadanie audytowe
[TemEmEiTe us atkowe realizacji zadan z zakresu audytu wewnegirznego
dochody/przychody). niezaleznie od roku o Rl S TR (e L )
przeprowadzenia zadania audytowego
1
Suma 0.00

11. Program zapewnienia i poprawy jakosci

11.1.Czy w roku sprawozdawczym zostata przeprowadzona samoocena? (nalezy wpisad odpowiedrio TAK
albc NIE)

11.2. Czy zostata przeprowadzona ocena zewnetrzna w rozumieniu standardu 13127 (naleZy wpisad
odpowiedrnio TAK albo NIE)

11.3. Rok. w ktdrym zostata przeprowadzona ocena zewnetrzna (wpisac fylko w przypadku odpowiedzi TAK na

pyfanie w punkcie 11.2.; w przypadku odpowiedzi NIE nalezy wpisac 0}






