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§ 19.

1.  Wykonanie kopii, odpisu, wypisu, wyciągu lub tłu-
maczenia materiału, a także wydruku z dokumentu 
elektronicznego następuje na pisemne zlecenie, w for-
mie dekretacji lub odrębnego pisma, osoby podpi-
sującej lub oznaczającej materiał, w przypadku ma-
teriału własnego albo adresata, w przypadku mate-
riału nadesłanego. Zlecający określa w zleceniu ilość 
egzemplarzy oraz wskazuje odbiorców. 

2.  Kopie materiałów oznaczonych klauzulą „ściśle tajne 
i „tajne” wykonuje się:

1)  w Ministerstwie Finansów — w komórce podległej 
pełnomocnikowi ochrony lub w Biurze Admini-
stracyjnym w Wydziale Poligrafii w obecności 
wyznaczonego przez pełnomocnika ochrony pra-
cownika; 

2)  w pozostałych jednostkach organizacyjnych — 
w wyznaczonym pomieszczeniu i pod nadzorem 
pracownika kancelarii.

§ 20.

Każdy wykonany materiał, w tym kopia, odpis, wypis, 
wyciąg, wydruk lub tłumaczenie, bezpośrednio po wy-
konaniu rejestruje się w odpowiednim dzienniku ewi-
dencji.

§ 21.

1.  Materiały, w toku realizowanych spraw, gromadzi 
się, przechowuje i przekazuje do archiwum w sposób 
określony w przepisach dotyczących zasad i trybu 
postępowania z dokumentacją powstającą i nadsy-
łaną do danej jednostki organizacyjnej, wydanych na 
podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodo-
wym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 
z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016), z za-
chowaniem przepisów o ochronie informacji niejaw-
nych.

2.  W jednostkach organizacyjnych nieposiadających 
archiwum zapewniającego warunki przechowywania, 
zgodne z przepisami o ochronie informacji niejaw-
nych, materiały dotyczące spraw ostatecznie zakoń-
czonych przechowuje się w kancelarii, przez okres 
oznaczony w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

§ 22.

1.  Dokument, który nie jest przewidziany do dalszego 
wykorzystywania, o ile nie stanowi materiału archiwal-
nego, może zostać zniszczony, z zastrzeżeniem przepi-
sów o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

2.  Dokument niszczy się w taki sposób, aby niemożliwe 
było całkowite lub częściowe odtworzenie jego treści.

3.  Po protokolarnym zniszczeniu dokumentu uzupełnia 
się rejestry, dzienniki i inne informacje dotyczące 
jego rejestracji.

§ 23.

Sposoby i procedury niszczenia informatycznych noś-
ników danych określa dokumentacja bezpieczeństwa 
systemu teleinformatycznego.

Rozdział 4

Przepisy końcowe

§ 24.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 2 stycznia 2012 r.2)

Minister Finansów

w z. Ludwik Kotecki

2)  Zarządzenie było poprzedzone zarządzeniem Nr 15 Ministra 
Finansów z dnia 10 lipca 2006 r. w sprawie szczególnego 
sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania środków 
ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych w jed-
nostkach organizacyjnych resortu finansów.
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ZARZĄDZENIE Nr 56 MINISTRA FINANSÓW

z dnia 28 grudnia 2011 r.

w sprawie ustanowienia dysponentów środków budżetu państwa w części 19 — Budżet, 
finanse publiczne i instytucje finansowe

Na podstawie § 3 ust. 3 i 4  rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegó-
łowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. 
Nr 245, poz. 1637 oraz z 2011 r. Nr 161, poz. 970) zarzą-
dza się, co następuje:

§ 1.

Ustanawia się dysponentami środków budżetu państwa 

w części 19 — Budżet, finanse publiczne i instytucje 

finansowe:
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1) bezpośrednio podległymi dysponentowi części:

a) drugiego stopnia —  dyrektorów izb skarbowych,

b) trzeciego stopnia:

— Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansów,

— dyrektorów urzędów kontroli skarbowej,

— dyrektorów izb celnych,

—  Dyrektora Centrum Przetwarzania Danych Mi-
nisterstwa Finansów,

—  Dyrektora Centrum Edukacji Zawodowej Resor-
tu Finansów;

2)  bezpośrednio podległymi dysponentowi drugiego 
stopnia — naczelników urzędów skarbowych, jako 
dysponentów trzeciego stopnia.

§ 2.

Dysponentami w zakresie określonym w § 1 są również 
osoby pełniące obowiązki na powyższych stanowi-
skach.

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mo-
cą od dnia 1 stycznia 2012 r.1)

Minister Finansów

w z. Ludwik Kotecki

1)  Niniejsze zarządzenie było poprzedzone zarządzeniem Nr 4 
Ministra Finansów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
ustanowienia dysponentów środków budżetu państwa 
w części 19 — Budżet, finanse publiczne i instytucje finan-
sowe (Dz. Urz. Min. Fin.  Nr 1, poz. 4).
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OBWIESZCZENIE MINISTRA FINANSÓW1)

z dnia 14 listopada 2011 r.

w sprawie ogłoszenia danych dotyczących osób wpisanych na listę doradców podatkowych oraz danych 
dotyczących dokonanych skreśleń z listy doradców podatkowych

Na podstawie § 2 ust. 1, 3 i 4 rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie poda-
wania do publicznej wiadomości danych dotyczących 
osób wpisanych na listę doradców podatkowych (Dz. U. 
Nr 230, poz. 1513) ogłasza się:

1)  wykaz danych dotyczących osób wpisanych na listę 
doradców podatkowych w dniu 20 września 2011 r., 
stanowiący załącznik nr 1 do obwieszczenia;

2)  wykaz danych dotyczących dokonanych skreśleń 
z listy doradców podatkowych, stanowiący załącznik 
nr 2 do obwieszczenia.

Minister Finansów

w z. Ludwik Kotecki

1)  Minister Finansów kieruje działem administracji rządowej 
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada 2007 r. 
w sprawie szczegółowego zakresu działania Ministra Finan-
sów (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).




