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ZARZADZENIE Nr 2 MINISTRA FINANSOW")
z dnia 13 stycznia 2011 r.

w sprawie statutu urzedéw kontroli skarbowej

Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 28 wrzes- 8 1.

nia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. z 2004 r.

Nr 8, poz. 65, z pdzn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepu- Urzedom kontroli skarbowej nadaje sie statut, stano-
je: wigcy zatgcznik do zarzadzenia.

) Minister Finanséw kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Finansow
(Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 64, poz. 594, Nr 91, poz. 868,
Nr 171, poz. 1800 i Nr 173, poz. 1808, z 2005 r. Nr 124, poz. 1042, Nr 132, poz. 1110 i Nr 183, poz. 1537, z 2006 r. Nr 66,
poz. 470, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 157, poz. 1119, Nr 191, poz. 1413 i Nr 217, poz. 1590, z 2007 r. Nr 171, poz. 1207,z 2008 r.
Nr 209, poz. 1318 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr 85, poz. 716, Nr 166, poz. 1317, Nr 201, poz. 1540 oraz
22010 r. Nr 76, poz. 492, Nr 127, poz. 858, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1309.



Dziennik Urzedowy Ministra Finansow Nr 1

Poz. 2

§ 2.

Regulaminy organizacyjne urzedow kontroli skarbo-
wej wydane na podstawie zarzgdzenia, o ktérym mo-
wa w § 3, obowigzujg do czasu zatwierdzenia przez
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej nowych
regulamindéw organizacyjnych, nie dtuzej jednak niz
do dnia 31 marca 2011 r.

3) Zmiany zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Min. Fin.
22006 r. Nr 2, poz. 11, Nr 7 poz. 54 i Nr 14 poz. 94, z 2007 r.
Nr 4, poz. 19 oraz z 2008 r. Nr 11 poz. 81.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 42 Ministra Finanséw z dnia
24 grudnia 2003 r. w sprawie nadania statutu urzedom
kontroli skarbowej (Dz. Urz. Min. Fin. z 2003 r. Nr 17,
poz. 96, z pézn. zm.3)).

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 stycznia
2011 .

Minister Finansow

w z. Ludwik Kotecki

Zatgcznik do zarzadzenia Nr 2 Ministra Finanséw
z dnia 13 stycznia 2011 r. (poz. 2)

STATUT URZEDOW KONTROLI SKARBOWEJ

§1.

1. W sktad urzedu kontroli skarbowej, zwanego dalej
~urzedem”, wchodzg nastepujgce komorki organi-
zacyjne, zwane dalej , komérkami”:

1) analityczno-planistyczna;
2) kontroli podatkowej;
3) kontroli srodkéw publicznych;

4) audytu srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych;

5) postepowan przygotowawczych;
6) wywiadu skarbowego;

7) realizacyjna, o ile obowigzek jej utworzenia wy-
nika z odrebnych przepisow;

8) kadr, szkolenia zawodowego i spraw socjal-
nych;

9) informatyki;
10) obstugi prawnej;
11) spraw administracyjno-gospodarczych;
12) kancelaryjno-sekretarska;

13) ksiegowosci.

2. Dyrektor urzedu moze, po uzyskaniu akceptacji Ge-
neralnego Inspektora Kontroli Skarbowej, utworzyé
komorke niewymieniong w ust. 1.

3. W sktad urzedu wchodzg réwniez inne, niz wymie-
nione w ust. 1, komorki, o ile obowigzek ich utwo-
rzenia wynika z przepiséw odrebnych.

4. Komorki, o ktérych mowa w ust. 1, mogg dziataé
jako samodzielne komérki albo wchodzi¢ w sktad
wydziatu albo oddziatu.

5. W sktad osrodka zamiejscowego moga wchodzié
komorki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—7, oraz ko-
morka realizujgca zadania okre$lone w § 2 dla ko-
morek, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 8—13.

§ 2.

Do zakresu dziatania komoérek urzedu nalezg w szcze-
golnosci:

1) komorki analityczno-planistycznej:

a) w zakresie analiz i planowania:

— prowadzenie dziatalnosci analitycznej i pro-
gnostycznej, w odniesieniu do negatywnych
zjawisk wystepujgcych w zakresie kontroli
skarbowej,

— sporzadzanie informacji, sprawozdan, opra-
cowan i analiz z zakresu wtasciwosci urzedu,
zgodnie z potrzebami organow nadzorujg-
cych i kierownictwa urzedu,

— gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie
dostepnych informacji dla potrzeb typowania
podmiotow do postepowania kontrolnego,

— opracowywanie kryteriow typowania pod-
miotow do postepowania kontrolnego,

— typowanie podmiotéw do postepowania kon-
trolnego, we wspotpracy z innymi komorkami
urzedu,

— opracowywanie planéw kontroli oraz monito-
rowanie ich realizacji,

— wspotdziatanie z innymi jednostkami organi-
zacyjnymi administracji skarbowej oraz z in-
nymi organami administracji publicznej w za-
kresie gromadzenia, przetwarzania, pozyski-
wania i udostepniania informacji,

— analizowanie wnioskow o wszczecie postepo-
wan kontrolnych oraz innych informacji na-
ptywajgcych do urzedu,

b) prowadzenie, dla potrzeb urzedu, ewidencji:

— wnioskdw o wszczecie postepowan kontrol-
nych,

— postanowien o wszczeciu postepowan kon-
trolnych i upowaznien do przeprowadzenia
kontroli podatkowych,
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— przebiegu i ustalen postepowan kontrolnych,
— odwotan od wydanych decyzji,
— wptat wynikajgcych z wydanych decyzji,

— innych ewidencji, zgodnie z potrzebami orga-
néw nadzorujacych i kierownictwa urzedu;

2) komérki kontroli podatkowej:

a) kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw
opodatkowania oraz prawidtowosci obliczania
i wptacania podatkéw stanowigcych dochod bu-
dzetu panstwa, a takze innych naleznosci pie-
nieznych budzetu panstwa lub panstwowych
funduszy celowych,

b) ujawnianie i kontrola niezgtoszonej do opodat-
kowania dziatalno$ci gospodarczej,

c) kontrola zrédet pochodzenia majatku oraz przy-
chodéw nieznajdujgcych pokrycia w ujawnio-
nych zrodtach lub pochodzacych ze zrodet nie-
ujawnionych,

d) w zakresie podatku od towarow i ustug:

— kontrola transakcji przeprowadzanych przez
podmioty krajowe,

— kontrola, na zlecenie innych panstw czion-
kowskich Unii Europejskiej, transakcji prze-
prowadzanych z podmiotami z Unii Europej-
skiej,

— zbieranie i przekazywanie informacji o we-
wnatrzwspoélnotowych transakcjach dokony-
wanych pomiedzy podatnikami z Unii Euro-
pejskiej,

— wystepowanie z zapytaniami do administracji
podatkowych panstw Unii Europejskiej
o udzielenie szczegétowych informacji, w za-
kresie przeprowadzanych transakcji pomie-
dzy podmiotami gospodarczymi z Unii Euro-
pejskiej,

e) badanie cen transakcyjnych stosowanych
w transakcjach miedzy podmiotami powigzany-
mi pod katem wykorzystania ich do zanizania
podstaw opodatkowania,

f) kontrola prawidtowosci wykonywania obowigz-
ku prowadzenia szczegélnej dokumentacji po-
datkowej transakcji,

g) realizacja jednoczesnych kontroli podatkowych,
na podstawie porozumien z administracjami
podatkowymi innych panstw lub uregulowan
unijnych oraz prowadzenie wielostronnych kon-
troli w zakresie cen transakcyjnych,

h) badanie przestrzegania przez rezydentéw i nie-
rezydentéw ograniczen i obowigzkoéw okreslo-
nych w przepisach prawa dewizowego oraz wa-
runkéw udzielonych na ich podstawie zezwolen,
zezwolen dewizowych, a takze warunkéw wyko-
nywania dziatalnosci kantorowej,

i) badanie prawidtowosci stosowania cen urzedo-
wych i marz handlowych urzedowych — w gra-
nicach i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach,

j) uczestnictwo w wymianie informacji podatko-
wych z administracjami podatkowymi innych
panstw, zgodnie z procedurg okreslong w umo-
wach miedzynarodowych oraz na podstawie
posiadanych upowaznien;

3) komérki kontroli sSrodkéw publicznych:

a) kontrola celowosci i zgodnosci z prawem go-
spodarowania srodkami publicznymi w jednost-
kach i podmiotach wydatkujacych, przekazuja-
cych i otrzymujgcych te srodki,

b) kontrola zasadnosci udzielania i prawidiowosci
wykorzystania dotacji, pozyczek i kredytow
udzielonych ze $rodkéw pochodzacych ze zré-
det publicznych,

c) kontrola rzetelnosci wypetniania zobowigzan
wynikajgcych z udzielonych przez Skarb Pan-
stwa poreczen i gwarancji oraz kontrola zgodno-
Sci wykorzystania srodkéw, ktérych sptate pore-
czyt lub gwarantowat Skarb Panstwa, zgodnie
z ich przeznaczeniem,

d) kontrola wykonania kontraktéw, realizowanych
w ramach kredytow rzgdowych udzielonych
przez Rzeczypospolitg Polskg rzgdom innych
krajow, na mocy umow o udzielenie kredytow,

e) kontrola prawidtowosci ustalania, rozliczania
i terminowosci odprowadzania dochodéw bu-
dzetowych oraz innych naleznosci budzetu pan-
stwa lub panstwowych funduszy celowych,

f) kontrola celowosci i zgodnosci z prawem wyko-
rzystania i rozporzadzania mieniem panstwo-
wym,

g) badanie wykorzystania mienia otrzymanego od
Skarbu Panstwa w celu realizacji zadan publicz-
nych oraz prawidtowosci prywatyzacji mienia
Skarbu Panstwa,

h) przygotowywanie i przekazywanie zawiadomien
do wtasciwych rzecznikdéw dyscypliny finanséw
publicznych o stwierdzonych, w toku kontroli,
naruszeniach dyscypliny finanséw publicznych,

i) analizowanie stanu rozpatrzenia skierowanych
zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw
publicznych,

j) badanie prawidtowosci stosowania cen urzedo-
wych, a takze cen umownych w zakresie obje-
tym ograniczeniami swobodnego ksztattowania
ich poziomu;

4) komorki audytu srodkéw pochodzacych z budze-
tu Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicz-
nych:

a) audyt gospodarowania srodkami pochodzacymi
z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegaja-
cymi zwrotowi srodkami z innych Zrddet zagra-
nicznych, zwany dalej ,,audytem”,

b) kontrola prawidtowosci przekazywania srodkow
wtasnych do budzetu Unii Europejskiej,

¢) gromadzenie dokumentacji zwigzanej z wykony-
wanymi audytami i kontrolami oraz sporzadza-
nie syntetycznej informacji z wykonanych audy-
tow i kontroli,
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d) gromadzenie i analiza aktéw prawa wspélnoto-
wego, podrecznikdw i procedur dotyczgcych
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i au-
dytu ich wykorzystania,

e) udziat, na zasadach konsultacji, w tworzeniu
i doskonaleniu procedur zwigzanych z wykony-
waniem audytu,

f) gromadzenie danych, umozliwiajgcych przygo-
towanie syntetycznych informacji na temat dzia-
talnosci komorki;

5) komérki postepowan przygotowawczych:

a) prowadzenie postepowan przygotowawczych
w sprawach ujawnionych z zakresu kontroli
skarbowej,

b) wykonywanie zadan zwigzanych z wystepowa-
niem przez inspektorow kontroli skarbowej
przed sadem w charakterze oskarzyciela pub-
licznego,

c¢) utrzymywanie statej wspotpracy z innymi orga-
nami, w szczegolnosci z organami $cigania,
w celu zapobiegania, ujawniania i zwalczania
przestepczosci,

d) prowadzenie ewidencji postepowan przygoto-
wawczych;

6) komérki wywiadu skarbowego — wykonywanie
zadan, o ktorych mowa w rozdziale 4 ustawy z dnia
28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej;

7) komérki realizacyjnej — wykonywanie zadan

w zakresie:

a) ujawniania i kontroli niezgtoszonej do opodat-
kowania dziatalnosci gospodarczej,

b) kontroli zrédet pochodzenia majgtku oraz przy-
chodow nieznajdujgcych pokrycia w ujawnio-
nych zrodtach lub pochodzacych ze zrodet nie-
ujawnionych,

c¢) zapewnienia ochrony fizycznej i technicznej in-
spektorom i pracownikom, a za zgodg General-
nego Inspektora Kontroli Skarbowej takze innym
osobom, organom i instytucjom panstwowym

— z wykorzystaniem uprawnien, o ktérych mo-
wa w art. 11a ust. 1 pkt 2 i 3 oraz art. 11d
ust. 1, art. 11e ust. 1 i art. 11f ust. 1 ustawy
z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o kontroli skarbo-
wej;

8) komorki kadr, szkolenia zawodowego i spraw so-
cjalnych:

a) prowadzenie dokumentacji kadrowej niezbed-
nej do inicjowania i realizowania polityki kadro-
wej, szkoleniowej i socjalnej,

b) organizowanie naboru kandydatéw do stuzby
cywilnej,

c) prowadzenie spraw osobowych inspektorow
kontroli skarbowej i pracownikéw urzedu,

d) kontrola dyscypliny pracy,

e) prowadzenie i koordynacja spraw dotyczacych
ocen inspektorow kontroli skarbowej i pracow-
nikow urzedu,

f) prowadzenie spraw socjalnych,

g) organizacja szkolen, w tym wewnetrznych z za-
kresu biezacych potrzeb urzedu,

h) organizowanie stuzby przygotowawczej pra-
cownikow stuzby cywilnej oraz praktyk dla kan-
dydatow na stanowiska inspektoréw kontroli
skarbowej i innych os6b zobowigzanych do ich
odbycia w urzedzie na podstawie odrebnych
przepisow,

i) prowadzenie baz danych dotyczgcych kwalifika-
cji oraz szkolen i stazy odbytych przez pracowni-
kéw wykonujacych audyty,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z doksztatca-
niem i doskonaleniem zawodowym inspekto-
row kontroli skarbowej i pracownikéw urzedu;

9) komérki informatyki:

a) nadzér nad eksploatacjg sprzetu i oprogramo-
wania w urzedzie,

b) administrowanie sieciami lokalnymi,

c) organizowanie, we wspotpracy z innymi komor-
kami, zakupéw sprzetu informatycznego,

d) wspotpraca z uzytkownikiem wewnetrznym i ze-
wnetrznym w zakresie przetwarzania i przekazy-
wania danych z systemow informatycznych,

e) wspomaganie czynnosci kontrolnych w pod-
miotach stosujgcych informatyczne systemy fi-
nansowo-ksiegowe,

f) organizacja szkolen w zakresie obstugi narzedzi
informatycznych;

10) komorki obstugi prawnej:

a) wydawanie opinii oraz udzielanie wyjasnien
w zakresie stosowania przepisow prawa,

b) zastepstwo procesowe przed sagdami powszech-
nymi, sgdami administracyjnymi, Sagdem Naj-
WyZzszym oraz innymi organami orzekajgcymi,

c¢) informowanie o zmianach w obowigzujgcym
stanie prawnym w zakresie dziatania urzedu,

d) opiniowanie projektéw rozstrzygnie¢, w szcze-
golnosci decyzji, postanowien i wynikdéw kon-
troli,

e) sygnalizowanie przypadkéw nieskutecznosci
lub niespdjnosci przepiséw prawnych;
11) komorki administracyjno-gospodarczej:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja,
remontami i inwestycjami,

b) administrowanie sktadnikami majgtkowymi,

c) prowadzenie spraw gospodarczo-zaopatrzenio-
wych,

d) prowadzenia archiwum zaktadowego,

e) ochrona fizyczna urzedu;

12) komorki kancelaryjno-sekretarskiej:

a) przyjmowanie interesantow i kierowanie ich do
dyrektora i wicedyrektorow lub wtasciwych pra-
cownikow,
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b) wykonywanie czynnos$ci w zakresie organizacji
pracy kierownictwa, w tym prowadzenie termi-
narza pracy dyrektora i wicedyrektorow oraz
terminarza przyjmowania interesantow,

c¢) sprawdzanie prawidtowosci wptywow oraz sta-
nu opakowania przesytek i liczby zatgcznikéw
przesytek przychodzacych i wychodzacych,

d) rejestrowanie przesytek przychodzacych i wy-
chodzacych w odpowiednich rejestrach,

e) organizowanie obiegu dokumentéw zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna,

f) wykonywanie innych zadan zleconych przez dy-
rektora urzedu;

13) komorki ksieggowosci:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki budzeto-
wej,

b) planowanie budzetowe i sprawozdawczos¢,
c) analiza budzetowa,

d) opracowywanie projektow przepiséw wewnetrz-
nych dotyczacych rachunkowosci,

e) organizacja obiegu i kontroli dokumentow,

f) prowadzenie kontroli finansowej w zakresie
dysponowania srodkami publicznymi,

g) prowadzenie rachuby ptac i obstugi kasowej
pracownikéw.

§ 3.

Dyrektor urzedu kontroli skarbowej kieruje pracg urze-
du przy pomocy wicedyrektorow, gtéwnego ksiego-
wego, naczelnikow wydziatow, kierownikow i innych
pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach samo-
dzielnych.

§ 4,

1. Dyrektor urzedu ustala regulamin organizacyjny
urzedu.

2. Regulamin organizacyjny powinien okreslac:
1) strukture organizacyjng urzedu;
2) szczegotowy zakres dziatania komorek;

3) zakres nadzoru sprawowanego przez dyrektora
i wicedyrektorow;

4) zakres statych uprawnien wicedyrektorow, gtow-
nego ksiegowego, naczelnikow wydziatow i in-
nych pracownikow zatrudnionych na stanowi-
skach kierowniczych albo samodzielnych do po-
dejmowania decyzji i przedstawiania stanowiska
urzedu w okreslonych sprawach.

§ b,

1. Regulaminy organizacyjne urzedéw kontroli skar-
bowej podlegajg zatwierdzeniu przez Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej.

2.Zmiana regulaminu organizacyjnego nastepuje
w trybie przewidzianym dla jego ustalenia.





