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UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 21 kwietnia 2008 r.

w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji wyborczych, dotyczacych zadan i trybu przygotowania
i przeprowadzenia glosowania w wyborach uzupetniajacych do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 40 ust. 1i art. 41 ust. 1 ustawy
z dnia 12 kwietnia 2001 r. — Ordynacja wyborcza do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczy-
pospolitej Polskiej (Dz. U. z 2007 r. Nr 190, poz. 1360)
Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co naste-
puje:

§ 1. Ustala sie wytyczne dla obwodowych komisji
wyborczych, dotyczgce zadan i trybu przygotowania
i przeprowadzenia gtosowania w wyborach uzupetnia-
jacych do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, stanowig-
ce zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Panstwowej Komisji Wy-
borczej z dnia 10 marca 2003 r. w sprawie wytycznych
dla obwodowych komisji wyborczych, dotyczacych
przygotowania i przeprowadzenia gtosowania w wy-
borach uzupetniajagcych do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej (M. P. Nr 15, poz. 218).

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
i podlega ogtoszeniu.

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborcze;j:
F. Rymarz

Zatacznik do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 21 kwietnia 2008 r. (poz. 345)

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH,
DOTYCZACE ZADAN | TRYBU PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZENIA GEOSOWANIA
W WYBORACH UZUPEENIAJACYCH DO SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Cztonkowie komisji

1. Cztonkowie komisji otrzymuja od przewodniczgce-
go komisji dokumenty potwierdzajgce cztonko-
stwo i funkcje petnione w komisji. Dokument po-
twierdzajacy petnienie funkcji przewodniczacego
komisji wystawia zastepca przewodniczacego.

W dniu wyboréw cztonkowie komisji sg obowiaza-
ni nosi¢ identyfikatory z imieniem i nazwiskiem
oraz funkcjag petniong w komisiji.

Cztonkowie komisji nie moga udziela¢ wyborcom
pomocy w gtosowaniu.

2. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisiji,
zwotuje jej posiedzenia i przewodniczy im. W razie
nieobecnosci przewodniczagcego jego obowigzki
petni zastepca przewodniczacego komisji.

Podczas gtosowania przewodniczacy komisji od-
powiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa
nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania, prze-
strzeganiem zakazu prowadzenia w jakiejkolwiek
formie kampanii wyborczej i przestrzeganiem wta-
sciwego toku czynnosci podczas gtosowania. Ma
prawo zazadaé opuszczenia lokalu przez osoby na-
ruszajgce porzadek i spokoj (art. 66 ust. 2 ustawy
z dnia 12 kwietnia 2001 r. — Ordynacja wyborcza
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zwanej dalej ,, Ordynacja

wyborcza”), a w razie potrzeby zwrdcié¢ sie do ko-
mendanta wtasciwej jednostki Policji o zapewnie-
nie koniecznej pomocy (art. 66 ust. 3 Ordynacji wy-
borczej). Przypadki zaktécenia glosowania odno-
towuje sie w protokole gtosowania w obwodzie
na kandydatow na senatoréw, zwanego dalej
~protokotem gtosowania”.

MezZzowie zaufania

3. Mezowie zaufania wyznaczeni przez petnomocni-
kéw wyborczych komitetow, ktére zarejestrowaty
kandydata na senatora (lub upowaznione przez
nich osoby), moga byé obecni w dniu wyboréw
w lokalu wyborczym podczas wszystkich czynno-
$ci wykonywanych przez komisje. Do kazdej komi-
sji petnomocnik kazdego komitetu wyborczego
moze zgtosi¢ po jednym mezu zaufania (art. 154
ust. 1 Ordynacji wyborczej). Mezowie zaufania
przedstawiag komisji zaswiadczenie podpisane
przez petnomocnika wyborczego lub upowaznio-
ng przez niego osobe, sporzagdzone wedtug wzoru
ustalonego przez Panstwowa Komisje Wyborcza
uchwata z dnia 10 marca 2003 r. w sprawie wzoru
zaswiadczenia dla mezow zaufania do obwodo-
wych komisji wyborczych w wyborach uzupetnia-
jacych do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M. P.
Nr 15, poz. 219). Jezeli zaswiadczenie wystawita
osoba upowazniona przez petnomocnika, maz za-
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ufania okazuje komisji kserokopie tego upowaz-
nienia. Zaswiadczenia moga rézni¢ sie miedzy so-
ba wygladem i uktadem graficznym, ale ich tresé
musi odpowiadaé wzorowi ustalonemu przez Pan-
stwowa Komisje Wyborczag. Komisja sprawdza
zgodnos$¢ tresci przedtozonego zaswiadczenia
z ustalonym wzorem oraz tozsamos$c¢ osoby okazu-
jacej zaswiadczenie.

. Podczas obecnosci w lokalu wyborczym mezowie
zaufania noszag identyfikatory z imieniem, nazwi-
skiem, funkcjg oraz nazwa komitetu wyborczego,
ktory reprezentuja. Identyfikatory nie moga zawie-
ra¢ elementéw kampanii wyborcze;j.

Mezowie zaufania majg prawo obserwowaé
wszystkie czynnosci komisji, zgtasza¢ przewodni-
czagcemu komisji na biezgco uwagi i zastrzezenia
oraz wnosi¢ uwagi do protokotu gtosowania.

Mezowie zaufania nie moga wykonywaé zadnych
czynnosci cztonka komisji, pomaga¢ wyborcom
w gtosowaniu ani udzielaé¢ im wyjasnieh. Wykony-
wanie uprawnien mezow zaufania nie moze takze
utrudniaé pracy komisji, zaktécaé¢ powagi gtoso-
wania ani naruszaé jego tajnosci. Przewodniczacy
komisji moze wydawac¢ polecenia o charakterze
porzadkowym, w wypadku gdy dziatania mezow
zaufania wykraczaja poza ich uprawnienia. Fakt
ten nalezy odnotowaé¢ w punkcie 13 protokotu
gtosowania.

Przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufa-
nia o przystugujacych im prawach i wskazuje im
miejsce w lokalu wyborczym, z ktérego bedg mo-
gli obserwowac¢ przebieg gtosowania.

Dziennikarze

5. W czasie gtosowania w lokalu moga przebywaé

dziennikarze posiadajgcy wazne legitymacje dzien-
nikarskie.

Dziennikarze sg obowigzani zgtosi¢ swojg obec-
nos$¢ przewodniczagcemu komisji oraz stosowaé
sie do zarzagdzen majacych na celu zapewnienie
powagi i tajnosci gtosowania. Dziennikarze nie
moga przeprowadzaé¢ wywiadéw w lokalu, w kté-
rym odbywa sie gtosowanie, ani przebywac
w tym lokalu przed rozpoczeciem i po zakonczeniu
gtosowania.

Lokal wyborczy

6. W lokalu powinny znajdowac¢ sie: godto panstwo-

we, urna mogaca pomiesci¢ wszystkie oddane
karty do gtosowania, pomieszczenia lub ostony
zapewniajgce tajnos$¢ gtosowania umieszczone
w takiej liczbie i w taki sposdb, aby zapewnié¢
sprawny jego przebieg. Miejsca za ostonami po-
winny byé wyposazone w przybory do pisania.
W miejscach tych nalezy takze umiescié¢ plakat in-
formacyjny o sposobie gtosowania i warunkach
waznosci gtosu.

Lokal powinien — w miare mozliwosci — by¢ tak
urzadzony, aby wyborca po otrzymaniu kart do
gtosowania bezposrednio kierowat sie do miejsca
za osfona, a nastepnie w strone urny.

Komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna wyko-
nana jest w taki sposdb, aby przez caty czas, od jej
zamkniecia i opieczetowania do jej otwarcia po za-
konczeniu gtosowania, nie byto mozliwe wrzucenie
do niej kart w inny sposéb niz przez otwér do tego
przeznaczony, ani wyjecie (wysypanie sie) kart.

. Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie

urzedowe obwieszczenia i informacje:

1) o numerze i granicach okregu wyborczego do
Senatu, liczbie wybieranych senatorow i siedzi-
bie okregowej komisji wyborczej;

2) o numerach i granicach obwodow gtosowania
oraz siedzibach obwodowych komisji wybor-
czych;

3) o zarejestrowanych kandydatach na senatora;

4) o sposobie gtosowania i warunkach waznosci
gtosu;

5) o sktadzie komisji.

W lokalach przystosowanych do gtosowania dla
0s06b niepetnosprawnych obwieszczenia i informa-
cje powinny byé¢ dodatkowo umieszczone na wy-
sokosci umozliwiajacej ich odczytanie z wozka in-
walidzkiego.

8. W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku

(wewnatrz i na zewnatrz), w ktérym miesci sie ten
lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub
ulotki oraz inne materiaty o charakterze agitacyj-
nym (art. 87 ust. 2 Ordynacji wyborczej). Kontroli
w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio
przed dniem gtosowania oraz ponownie przed roz-
poczeciem gtosowania. W razie umieszczenia ta-
kich materiatéw komisja usuwa je; w wypadku
gdyby usuniecie ich przez komisje we wtasnym
zakresie nie byto mozliwe, zwraca sie ona o po-
moc do woéjta (burmistrza, prezydenta miasta).

9. W terminie uzgodnionym z woéjtem (burmistrzem,

prezydentem miasta), nie pozniej jednak niz
w przeddzien gtosowania, komisja skontroluje
stan przygotowania lokalu i budynku, w ktorym
odbedzie sie gtosowanie. O stwierdzonych bra-
kach lub nieprawidtowosciach komisja zawiada-
mia woéjta (burmistrza, prezydenta miasta), a na-
stepnie sprawdza, czy zostaty one usuniete.

Zadania komisji przed dniem wyboréw

10. Niezwtocznie po powotaniu komisja odbywa

11.

pierwsze posiedzenie, na ktérym dokonuje wybo-
ru przewodniczacego komisji i jego zastepcy oraz,
PO zapoznaniu sie z niniejszymi wytycznymi, usta-
la sposéb wykonania swoich zadan.

Niezwtocznie po ukonstytuowaniu sie komisja po-
daje do publicznej wiadomosci, w sposodb zwycza-
jowo przyjety, informacje o swoim sktadzie,
z uwzglednieniem petnionych funkcji. W dniu gto-
sowania informacje o sktadzie komisji wywiesza
sie w lokalu wyborczym.

Nie pézniej niz na 3 dni przed dniem gtosowania
przewodniczgcy zwotuje posiedzenie komisji po-
Swiecone organizacji jej pracy w przeddzieh
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12.

i w dniu gtosowania. W czasie tego posiedzenia
komisja ustala w szczegdlnosci godziny rozpocze-
cia pracy w dniu gtosowania. Informacje o godzi-
nie rozpoczecia pracy podaje sie do publicznej
wiadomosci przede wszystkim przez jej wywiesze-
nie w budynku, w ktérym miesci sie lokal wybor-
czy, i w urzedzie gminy. Informacja ta jest przezna-
czona dla mezow zaufania w celu umozliwienia im
obecnosci przy wszystkich czynnosciach komisji
poprzedzajacych otwarcie lokalu. Komisja wspot-
dziata w tym zakresie z wéjtem (burmistrzem, pre-
zydentem miasta).

Komisja odbiera, najpdzniej w przeddzieh gtoso-
wania, karty do gtosowania, formularze protokotu
gtosowania, pieczeé oraz spis wyborcéw. Do wy-
konania tego zadania komisja wyznacza co naj-
mniej dwie osoby ze swego sktadu, przy czym
jedna z nich powinien byé przewodniczacy komi-
sji lub jego zastepca. Komisja ustala takze miejsce
i sposob przechowywania odebranych materia-
tow do dnia wyboréw. Przy odbiorze upowaznieni
cztonkowie komisji doktadnie sprawdzaja, czy:

1) karty do gtosowania zostaty dostarczone w od-
powiedniej liczbie;

2) przekazano wtasciwa liczbe (6 egzemplarzy) for-
mularzy protokotu gtosowania wraz z wydruko-
wanymi nazwiskami zarejestrowanych kandy-
datéw na senatora;

3) przekazano wtasciwy spis wyborcow;

4) przekazano wtasciwag piecze¢ komisji (nazwa ko-
misji, numer i siedziba — miejscowos$¢);

5) przygotowane zostaty potrzebne materiaty biu-
rowe (poduszka do stempli, przybory do pisania,
papier, sznurek, nawilzacze, tasma klejaca itp.).

Odbidér dokumentéw potwierdza sie na pismie,
wymieniajgc ich rodzaj i ilos¢, w tym liczbe otrzy-
manych kart do gtosowania. Protokét odbioru
otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopie wtacza
sie do dokumentacji komisiji.

Spis wyborcow przekazuje sie przewodniczgcemu
komisji w przeddzien gtosowania, gdyby zatem
przekazanie pozostatych dokumentow wymienio-
nych wyzej nastgpito wczesniej, przekazanie spisu
nalezy potwierdzi¢ odrebnie.

Ponadto, w przypadku gdy komisji zapewniono
obstuge informatyczna, przewodniczacy komisiji
odbiera, za posrednictwem koordynatora gmin-
nego do spraw obstugi informatycznej, login i ha-
sto upowazniajgce do pobrania, z systemu kom-
puterowego dostarczonego komisji przez Pan-
stwowag Komisje Wyborczg, licencji do potwier-
dzenia prawdziwosci danych z protokotu gftoso-
wania, sporzadzanego w systemie informatycz-
nym, i ich zapisu na nosniku elektronicznym (dys-
kietce). W przypadku gdy przewodniczacy komi-
sji nie moze odebraé loginu i hasta, odbioru do-
konuje zastepca przewodniczacego komisji. Od-
bior loginu i hasta potwierdza sie na pismie. Pro-
tokdt odbioru otrzymuje organ dokonujacy prze-
kazania, a jego kopie wtacza sie do dokumentacji
komisji.

Zadania komisji

Informacja o loginie i hasle zostanie przekazana na
kartce zabezpieczonej w czesci obejmujacej login
i hasto przed odczytaniem przez osoby niepowota-
ne. Na kartce zostang umieszczone dane identyfi-
kujace komisje, dla ktorej przeznaczone sag login
i hasto (okreslenie gminy, numeru i siedziby wta-
sciwej obwodowej komisji wyborczej oraz imie
i nazwisko przewodniczacego komisji obwodo-
wej). Przewodniczacy pobiera licencje najpdzniej
do godziny 129 w dniu gtosowania.

W trakcie procedury pobierania licencji przewod-
niczacy ustali indywidualne hasto zabezpieczajace
te licencje. Za pomoca licencji przewodniczacy
uwierzytelnia protokét gtosowania. Przewodnicza-
cy komisji zabezpieczy otrzymang licencje przed
dostepem innych osob.

W razie zniszczenia lub utraty otrzymanego loginu
i/lub hasta przed pobraniem licencji albo utraty li-
cencji, przewodniczagcy komisji powinien nie-
zwtocznie skontaktowaé sie z koordynatorem
gminnym do spraw obstugi informatycznej w celu
uniewaznienia utraconego loginu i hasta lub licen-
cji i otrzymania nowego loginu i hasta. Na podsta-
wie nowego loginu i hasta przewodniczacy komisji
moze pobraé¢ nowa licencje.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania poufno-
$ci hasta przekazanie nowego hasta w dniu gtoso-
wania moze okazac sie niemozliwe; w takim przy-
padku utrata hasta ograniczy mozliwos¢ korzysta-
nia przez komisje ze wspomagania informatycz-
nego.

Przewodniczacy komisji najpdzniej w przeddzien
gtosowania ustala z osobg odpowiedzialng za ob-
stuge informatycznag komisji miejsce i harmono-
gram jej pracy.

W wypadku gdy komisji zapewniono obstuge in-
formatyczng, przewodniczacy komisji najpoézniej
w przeddzieh gtosowania ustala z osobg odpowie-
dzialng za obstuge informatyczng miejsce i harmo-
nogram jej pracy.

w dniu wyboréow przed

otwarciem lokalu

13.

14.

W dniu wyboréw komisja zbiera sie w lokalu wy-
borczym w mozliwie petnym sktadzie, z udziatem
przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na
tyle wczesnie, aby wykonaé wszystkie czynnosci
zwigzane z przygotowaniem gtosowania, lecz nie
pézniej niz o godz. 599,

Przed rozpoczeciem gtosowania komisja, w mozli-
wie petnym sktadzie:

1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pie-
czeé komisiji;
2) ponownie przelicza karty do gtosowania;

3) ostemplowuje karty do gtosowania swoja pie-
czecig; zaleca sie ostemplowanie wszystkich
kart do gtosowania przed otwarciem lokalu, tj.
przed godzing 6%; w razie niemoznosci wyko-
nania tej czynnosci przed rozpoczeciem gtoso-
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wania nalezy ostemplowacé karty bezposrednio
po godzinie 6%, w lokalu wyborczym; po
ostemplowaniu wszystkich kart pieczecig komi-
sji nalezy je wraz z pieczecig komisji odpowied-
nio zabezpieczy¢;

4) rozktada spis wyborcéw oraz karty do gtosowa-
nia w sposdb utatwiajgcy prowadzenie gtoso-
wania;

5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocz-
nym miejscu wywieszone sg urzedowe obwiesz-
czenia i informacje, o ktérych mowa w punk-
cie 7; w razie stwierdzenia nieprawidtowosci
w tym zakresie komisja podejmuje dziatania dla
ich usuniecia;

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz
wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym
miesci sie lokal, nie znajduja sie elementy stuza-
ce prowadzeniu kampanii wyborczej (plakaty,
ulotki, napisy) i usuwa je; w wypadku gdyby to
nie byto mozliwe, zwraca sie ona o pomoc do
woijta (burmistrza, prezydenta miasta);

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie za-
myka ja i opieczetowuje; urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byta przez caty
czas gtosowania widoczna dla cztonkéw komisji
i mezow zaufania; ponadto mozliwe jest wyzna-
czenie jednego cztonka komisji (rotacyjnie), kto-
rego zadaniem bedzie czuwanie nad urna.

Zadania komisji w trakcie gtosowania

15.

16.

17.

0 godzinie 6% komisja otwiera lokal. Od chwili roz-
poczecia gtosowania do czasu jego zakonczenia
komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie
co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udzia-
tem przewodniczacego komisji badz jego zastepcy
(art. 61 ust. 3 Ordynacji wyborczej).

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtoso-
wania, a przed dniem wyboroéw, okregowa komi-
sja wyborcza skresli nazwisko kandydata na sena-
tora, wowczas obowigzana jest niezwtocznie za-
wiadomié o tym fakcie wszystkie obwodowe ko-
misje wyborcze.

W takim przypadku nie dokonuje sie druku no-
wych kart do gtosowania. Okregowa komisja wy-
borcza sporzadza wiec informacje o nowym, pra-
widtowym brzmieniu karty do gtosowania przez
odwzorowanie wtasciwego arkusza takiej karty ze
skreslonym nazwiskiem kandydata oraz o warun-
kach waznosci gtosu oddanego na takiej karcie.
Otrzymang informacje o dokonanych skresleniach
i nowym brzmieniu karty do gtosowania komisja
obwodowa umieszcza w lokalu wyborczym przy
wtasciwym obwieszczeniu oraz informuje ustnie
o tym wyborcow.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje
jakichkolwiek skreslen i adnotacji na kartach do
gtosowania.

Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamos$¢é wyborcy na podstawie do-
wodu osobistego lub innego dokumentu z foto-
grafig (art. 68 ust. 1 Ordynacji wyborczej);

18.

19.

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtoso-
wania w tym obwodzie, przez sprawdzenie, czy
jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow.

Wyborcy wydaje sie jedng karte do gtosowania.

Komisja odmawia ponownego wydania karty nie-
zaleznie od przyczyn tego Zzadania (np. z powodu
pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej
itp.).

Przy wydawaniu kart do gtosowania komisja
sprawdza, czy wydawana karta jest ostemplowa-
na pieczecia komisji obwodowe;.

Ponadto komisja baczy, by wyborca potwierdzit
wtasnorecznym podpisem, w przeznaczonej na to
rubryce spisu wyborcéw, fakt otrzymania karty.
W wypadku odmowy ztozenia podpisu przewodni-
czgcy komisji w rubryce spisu ,,Uwagi” czyni adno-
tacje ,odmowa podpisu” i opatruje jg swoja parafa.

Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcow
otrzymania kart nalezy baczy¢, by podpisy sktada-
ne byty w miejscach (w linii) odpowiadajacych na-
zwiskom. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez od-
wracania spisu.

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wy-
jasnié¢ mu sposob gtosowania oraz warunki waz-
nosci gtosu, zgodnie z informacjg umieszczong na
karcie do gtosowania.

20. W dniu gtosowania komisja dopisuje, zgodnie

z art. 67 ust. 2 i 3 Ordynacji wyborczej, do spisu
wyborcéw i umozliwia gtosowanie:

1) osobie przedktadajacej zaswiadczenie o prawie
do gtosowania, ktére to zaswiadczenie zatrzy-
muje i dofgcza do spisu; odnosi sie to takze do
oso6b, ktére na podstawie zaswiadczenia chca
gtosowaé¢ w ,swoim” obwodzie (wyborca
otrzymat zaswiadczenie w zwigzku z zamiarem
gtosowania, np. w innej miejscowosci, a pézniej
odstapit od tego zamiaru);

2) osobie pominietej w spisie, jezeli udokumentu-
je ona (np. przedstawiajgc dowod osobisty), iz
stale zamieszkuje na terenie obwodu gtosowa-
nia, a dziat ewidencji ludnosci urzedu gminy, na
zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze po-
miniecie jest wynikiem pomytki powstatej przy
sporzadzaniu spisu;

3) osobie skreslonej ze spisu dla danego obwodu
gtosowania w zwigzku z umieszczeniem w spi-
sie wyborcow w szpitalu lub zaktadzie pomocy
spotecznej, jezeli udokumentuje ona, iz opusci-
ta szpital lub zaktad pomocy spotecznej
w przeddzien wyboréw;

4) osobie stale zamieszkatej na obszarze danego
okregu wyborczego, ktéra chce gtosowaé w ob-
wodzie utworzonym w szpitalu lub zaktadzie
pomocy spotecznej, a przybyta do szpitala lub
zaktadu w przeddzien wybordéw; dla dopisania
tej osoby do spisu nie jest wymagane posiada-
nie zaswiadczenia o prawie do gtosowania;
w celu unikniecia trudnosci z biezagcym potwier-
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21.

22.

dzaniem przybycia do szpitala lub do zaktadu
pomocy spotecznej komisja wczesniej powinna
zwrocié sie do dyrektora placowki o udostep-
nienie wykazu osob, ktére zostaty przyjete
w przeddzien wybordéw.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania ja-
kichkolwiek innych zmian w spisie wyborcow.

W czasie gtosowania komisja baczy, by uprawnie-
ni gtosowali osobiscie, w taki sposéb, aby nie na-
ruszona zostata tajno$¢ gtosowania, a takze aby
gtosowanie nie zostato wykorzystane przez wy-
borcéw do prowadzenia agitacji wyborczej. Nie-
dopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny
lub za inng osobe. Osobie niepetnosprawnej, na
jej prosbe, moze pomagaé¢ w gtosowaniu inna
osoba; pomocy w gltosowaniu nie moze udzielaé
cztonek komisji ani maz zaufania (art. 69 Ordyna-
cji wyborczej). Przeprowadzanie gtosowania poza
lokalem mozliwe jest wytacznie w szpitalach i za-
ktadach pomocy spotecznej przy zastosowaniu
urny pomocniczej, o czym mowa w punktach 45
i 46.

Komisja baczy, by wyborcy nie wynosili kart do
gtosowania poza lokal wyborczy.

Gtosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wy-
niku nadzwyczajnych wydarzen zostanie ono
przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nad-
zwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ wytacznie
takie, ktore realnie uniemozliwia gtosowanie (np.
katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w kté-
rym znajduje sie lokal wyborczy); nie sg nadzwy-
czajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze
techniczno-organizacyjnym (brak wtasciwej pie-
czeci, trudnos$é w dostaniu sie do budynku lub lo-
kalu przed rozpoczeciem gtosowania itp.). Zarza-
dzenie o przerwie w gtosowaniu, jego przedtuze-
niu lub odroczeniu komisja bezzwtocznie podaje
do publicznej wiadomosci. Uchwate w tej sprawie
przesyta sie wtasciwej okregowej komisji wybor-
czej oraz wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi
miasta).

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania ko-
misja zakleja i opieczetowuje wlot urny, a spis wy-
borcéw i niewykorzystane karty do gtosowania
umieszcza w odrebnych pakietach, opieczetowuje
je i opisuje. Nastepnie urne wraz z pakietami odda-
je na przechowanie przewodniczagcemu komisiji.
Niewykorzystane karty do gtosowania nalezy poli-
czyé. Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢ protokot
i podaé¢ w nim liczbe niewykorzystanych kart do
gtosowania. Piecze¢ komisji oddaje sie zastepcy
przewodniczacego, a gdyby zastepca byt nieobec-
ny — innemu cztonkowi komisji.

Przed wznowieniem gtosowania komisja stwier-
dza protokolarnie, czy pieczecie na urnie i pakiecie
kart oraz spisu nie zostaty naruszone. Uchwate
o przerwaniu lub odroczeniu gtosowania komisja
zatgcza do protokotu gtosowania i czyni o tym ad-
notacje w protokole gtosowania (w punkcie 13).
W razie naruszenia pieczeci lub braku dokumen-

tow komisja opisuje stwierdzony stan w protoko-
le gtosowania, zawiadamia o tym niezwtocznie
okregowa komisje wyborczag oraz waéjta (burmi-
strza, prezydenta miasta) i nastepnie wykonuje
czynnosci wskazane przez okregowa komisje wy-
borcza.

Zadania komisji po zakonczeniu gtosowania

23.

24,

25.

26.

27.

O godz. 209 komisja zamyka lokal; osobom przy-
bytym do lokalu przed ta godzing nalezy umozli-
wié¢ oddanie gtosu. Po opuszczeniu lokalu przez
ostatniego wyborce komisja zapieczetowuje wlot
urny, zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym
pieczecig komisji i podpisami jej cztonkow.

W obwodach gtosowania utworzonych w szpita-
lach i zaktadach pomocy spotecznej komisja moze
zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie gtosowania po
oddaniu gtosu przez wszystkich wyborcow. Skroé-
cenie czasu gtosowania zarzadza sie po porozu-
mieniu z kierownikiem szpitala lub zaktadu pomo-
cy spotecznej, powiadamiajagc o tym wyborcow,
woajta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz wtasci-
wa okregowa komisje wyborcza.

Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu gtosowania
komisja przystepuje w mozliwie petnym sktadzie
do wykonania kolejnych czynnosci. W lokalu mo-
ga przebywac¢ poza cztonkami komisji wytacznie
mezowie zaufania. Nie moga oni uczestniczy¢ w li-
czeniu gtoséw ani pomagaé cztonkom komisji
w wykonywaniu ich zadan.

W wypadku gdy komisji zapewniono obstuge in-
formatyczng, w lokalu moze przebywaé réwniez
osoba odpowiedzialna za te obstuge, w miejscu
wyznaczonym przez przewodniczacego.

Komisja przystepuje do sporzadzenia projektu pro-
tokotu gtosowania, wykorzystujgc w tym celu do-
starczone formularze protokotu gtosowania. Czyn-
nosci opisane w punktach 26—34 dotycza przygoto-
wania projektu protokotu gtosowania, ale nalezy
wykonywacé je na formularzach protokotu. Ze wzgle-
doéw praktycznych we wskazanych wyzej punktach
dla uproszczenia uzywane jest pojecie , protokotu
gtosowania”, a nie ,projektu protokotu gtosowa-
nia” lub ,formularza protokotu gtosowania”.

Liczby w protokole gtosowania wpisuje sie w na-
stepujacy sposob: liczby jednocyfrowe wpisuje
sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwu-
cyfrowe — w dwadch ostatnich kratkach z prawej
strony, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich
kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostat-
nia cyfra wpisywanej liczby wypadta w ostatniej
kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero,
w ostatniej kratce z prawej strony nalezy wpisa¢
cyfre ,0".

W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozlicze-
nia kart do gtosowania.
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I. ROZLICZENIE KART DO GEOSOWANIA

Liczba wyborcow uprawnionych do gtosowania (umieszczonych w spi-

1. sie) w chwili zakonczenia gtosowania

2. | Komisja otrzymata kart do gtosowania

3. Liczb'a .wyborcc’)w, ktorym wydano karty do gtosowania (liczba podpiséw
w spisie)

4. | Nie wykorzystano kart do gtosowania

Komisja wpisuje w punkcie 2 protokotu gtosowa-
nia ustalona przed rozpoczeciem gtosowania licz-
be otrzymanych kart do gtlosowania.

Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty
do gtosowania. Liczbe niewykorzystanych kart do
glosowania wpisuje sie w punkcie 4 protokotu
gtosowania.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowacé w pakiet,
opieczetowac go i opisad.

Komisja ustala liczbe wyborcéw uprawnionych do
gtosowania, tj. umieszczonych w spisie, tacznie
z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gto-
sowania.

Liczbe te wpisuje sie w punkcie 1 protokotu gto-
sowania.

Kolejng czynnoscia komisji jest ustalenie liczby
wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowa-
nia.

Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby
podpiséw potwierdzajacych otrzymanie karty do
gtosowania (tacznie z adnotacjami ,,odmowa pod-
pisu” zastepujagcymi podpisy).

Liczbe wyborcow, ktérym wydano karty do gtoso-
wania, wpisuje sie w punkcie 3 protokotu gtoso-
wania.

28.

29.

30.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonu-
je rozliczenia kart do gtosowania, tzn. ustala, czy
liczba kart niewykorzystanych (punkt 4 protokotu
gtosowania) i liczba wyborcéw, ktéorym wydano
karty do gtosowania (punkt 3 protokotu gtosowa-
nia), stanowig w sumie liczbe kart, ktére otrzyma-
ta komisja (punkt 2 protokotu gtosowania).

W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponow-
nie przeliczy¢ podpisy w spisie, a jesli wynik rozli-
czenia kart bedzie ten sam — przypuszczalng przy-
czyne niezgodnosci nalezy opisaé w punkcie 11
protokotu gtosowania.

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na
wlocie do urny pozostaty nienaruszone, po czym
otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

Zaleca sie zachowanie starannosci przy wyjmowa-
niu kart z urny, aby karty do gtosowania nie zosta-
ty uszkodzone.

Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich
karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej cze-
sci, ktorych nie bierze sie pod uwage przy oblicze-
niach. Karty takie nalezy zapakowaé w pakiet,
opieczetowacé go i opisac.

Komisja liczy karty wyjete z urny i ustalong liczbe
wpisuje w punkcie 5 protokotu gtosowania.

Liczba kart wyjetych z urny

31.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 5 protoko-
tu gtosowania) nie jest réwna liczbie wyborcow,
ktorym wydano karty do gtosowania (punkt 3 pro-
tokotu gtosowania), wéwczas przypuszczalna przy-
czyne tego stanu rzeczy nalezy omowié¢ w punk-
cie 12 protokotu gtosowania. Przyczyne te nalezy
ustalié¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych.

Komisja wydziela i liczy karty niewazne, tj. inne niz
ustalone urzedowo lub nieopatrzone pieczecig ko-

misji obwodowej. Ustalona liczbe kart niewaz-
nych wpisuje sie w punkcie 6 protokotu gtosowa-
nia. Karty niewazne nalezy zapakowaé w pakiet,
opieczetowac go i opisac.

Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich pod-
stawie ustala sie wyniki gtosowania.

Karty wazne nalezy policzyé i ustalong liczbe wpi-
sa¢ w punkcie 7 protokotu gtosowania.

Liczba kart niewaznych

Liczba kart waznych
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32.

Suma kart niewaznych (punkt 6 protokotu gtoso-
wania) i kart waznych (punkt 7 protokotu gtoso-
wania) musi byé réwna liczbie kart wyjetych
z urny (punkt 5 protokotu gtosowania).

Z kart waznych komisja ustala liczbe gtoséw nie-
waznych oraz gtoséw waznych.

W trakcie przegladania kart do gtosowania komi-
sja odktada osobno karty z gtosami niewaznymi
i osobno karty z gtosami waznymi.

Ustalajac, czy gtos na karcie jest wazny czy nie-
wazny, komisja stosuje ponizsze reguty:

1) uznania gtosu za niewazny komisja dokonuje po
okazaniu karty wszystkim cztonkom komisji
uczestniczgcym w ustalaniu wyniku gtosowania;

2) w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowag,
ze znakiem ,x” postawionym w kratce sg dwie
linie przecinajace sig, ktorych punkt przeciecia
znajduje sie w obrebie kratki. Ustalenie, czy
znak ,x"” postawiony jest w kratce czy poza nig,
nalezy do komisji;

3) wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia,
w tym réwniez i znak ,x” postawiony przez
wyborce poza przeznaczona na to kratka, trak-
tuje sie jako dopiski, ktére nie wptywaja na
waznos¢ gtosu. Natomiast wszelkie znaki gra-
ficzne naniesione w obrebie kratki, w szczegol-
nosci zamazanie kratki, przekreslenie znaku
w kratce itp. powoduje niewaznos$¢ gtosu.

Komisja uznaje za niewazne gtosy, jezeli na karcie
do gtosowania wyborca postawit znak ,, x” w krat-

ce przy nazwisku wiecej niz jednego z kandydatow
(zgodnie z pouczeniem umieszczonym na karcie
do gtosowania), badz nie postawit znaku ,x”
w kratce przy zadnym nazwisku kandydata.

Jezeli okregowa komisja wyborcza skreslita kan-
dydata na senatora, wéwczas przy ustalaniu wyni-
kéw gtosowania obwodowa komisja traktuje skres-
lonego kandydata tak, jak gdyby nazwiska kandy-
data nie byto na karcie do gtosowania, a znak ,x"
postawiony przez wyborce w kratce obok nazwi-
ska skreslonego kandydata traktuje na réwni z do-
piskiem niewptywajgcym na waznos$¢ gtosu.
W zwiagzku z tym:

— jezeli wyborca postawit znak ,, x” w kratce obok
nazwiska skreslonego kandydata na senatora
oraz postawit znak ,x"” w kratce obok nazwiska
tylko jednego z kandydatéw, gtos taki uwaza
sie za wazny i oddany na tego (nieskreslonego)
kandydata;

— jezeli wyborca postawit znak ,x"” tylko w kratce
obok nazwiska skreslonego kandydata, gtos ta-
ki uwaza sie za niewazny.

Karty z gtosami niewaznymi nalezy policzy¢ i usta-
long liczbe wpisa¢ w punkcie 8 protokotu gtoso-
wania.

Nalezy przy tym pamietac, ze jednym gtosem nie-
waznym jest jedna karta do gtosowania, na kté-
rej wyborca gtosowat w sposob powodujacy nie-
waznos$¢ gtosu, bez wzgledu na to, ile razy wy-
stagpita wada gtosowania i na ilu kandydatow gto-
sowat.

Liczba gtosow niewaznych

Karty te nalezy zapakowaé w pakiet, opieczeto-
waé go i opisaé¢ ,Gtosy niewazne z kart waz-
nych”.

Nastepnie ustala sie liczbe kart waznych z gtosami
waznymi. Nalezy przy tym pamietaé, ze jednym
gtosem waznym jest jedna karta do gtosowania
i wpisuje sie w punkcie 9 protokotu gtosowania.

Liczba gtosow waznych

33.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaz-
nych (punkt 8 protokotu gtosowania) i gtosow
waznych (punkt 9 protokotu gtosowania) i poréw-
nuje wynik z wczesniej wpisang liczbg w punk-
cie 7. Liczby te muszg by¢ identyczne. Jezeli wy-
stepuje rozbieznos$é, nalezy poszukaé przyczyny
btedu i po sprostowaniu obliczeh wtasciwe liczby
wpisa¢ do protokotu gtosowania.

Komisja ustala liczbe gtoséw waznych oddanych
na poszczegodlnych kandydatéw na senatora.

Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowa-
nych wczesniej arkuszach pomocniczych z nazwi-
skami i imionami wszystkich kandydatéw na sena-
tora.

Zaden z kandydatéw nie moze otrzymacé wiecej
gtoséw niz wynosi liczba gtoséw waznych. W wy-
padku gdyby liczba gtoséw otrzymanych przez
kandydata byta wieksza, nalezy dokonaé ponow-
nego przeliczenia gtoséw oddanych na poszcze-
goélnych kandydatow.

Komisja oblicza sume gtoséw oddanych na
wszystkich kandydatow i sprawdza, czy jest ona
rowna liczbie gtoséw waznych. W przypadku gdy
ten warunek nie jest spetniony, komisja ponownie
sprawdza poprawnos$¢ ustalenia wynikéw gtoso-
wania na kandydatow na senatora.

Po sprawdzeniu prawidtowosci ustalenia liczby gto-
sow waznych oddanych na poszczegolnych kandy-
datéw na senatora komisja wypetnia punkt 10 pro-
tokotu gtosowania.
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34.

35.

36.

Komisja pakuje karty wazne z gtosami waznymi
w pakiet, opieczetowuje go i opisuje , Glosy waz-
ne z kart waznych”.

Nastepnie komisja wypetnia w pozostatych punk-
tach protokot gtosowania.

Do protokotu gtosowania moga wnie$é uwagi me-
zowie zaufania obecni przy pracach komisji oraz
cztonkowie komisji uczestniczacy w jej pracach.
Uwagi mezéw zaufania wpisuje sie bezposrednio
do protokotu gtosowania w punkcie 14, a uwagi
cztonkéw komisji — w punkcie 15, badz dotacza
w formie zatgcznika do protokotu gtosowania. Ko-
misja ma obowigzek ustosunkowaé sie do wnie-
sionych zarzutéw, zataczajgc do protokotu gtoso-
wania wyjasnienia.

Komisja jest obowigzana sporzadzi¢ protokdt gto-
sowania i zestawienia wynikow gtosowania we-
dtug wzoréw okreslonych uchwatg Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 13 czerwca 2005 r.
w sprawie wzorow protokotow gtosowania i pro-
tokotéw wyboréow stosowanych w wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rze-
czypospolitej Polskiej (M. P. Nr 36, poz. 503
oraz z 2007 r. Nr 58, poz. 659) oraz uchwatg Pan-
stwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 czerwca
2005 r. w sprawie wzoréw zestawien wynikéw gto-
sowania w obwodzie stosowanych w wyborach
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej (M. P. Nr 39, poz. 532
oraz z 2007 r. Nr 66, poz. 735). Protokoty gtosowa-
nia i zestawienia wynikoéw gtosowania sporzadza
sie w dostarczonym komisji systemie informatycz-
nym, zatwierdzonym do uzytku przez Panstwowa
Komisje Wyborcza. Jezeli komisja nie ma obstugi
informatycznej lub zachodzg przeszkody w wyko-
rzystaniu systemu informatycznego, protokoty
gtosowania i zestawienia sporzadza sie recznie.

Sporzadzenie protokofu gtosowania i zestawienia
w systemie informatycznym odbywa sie w naste-
pujacy sposob:

1) przewodniczacy komisji przekazuje osobie od-
powiedzialnej za obstuge informatyczng pro-
jekt protokotu gtosowania, sporzadzony zgod-
nie z punktami 26—34; osoba ta wprowadza
wszystkie dane z projektu protokotu gtosowa-
nia do systemu informatycznego. W trakcie
wprowadzania danych system moze sygnalizo-
wacé na ekranie monitora btedy (w kolorze czer-
wonym) i ostrzezenia (w kolorze niebieskim).
Mimo tej sygnalizacji przygotowane dane licz-
bowe nalezy wprowadzi¢ do konca;

2) w wypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich
danych liczbowych system sygnalizuje btedy
i ostrzezenia, nalezy wydrukowaé zestawienia
btedéw i ostrzezen, bez usuniecia btedéw bo-
wiem protokét gtosowania nie zostanie wydru-
kowany. Obowigzkiem komisji jest zlokalizowa-
nie btedu i jego usuniecie przez wprowadzenie
do systemu informatycznego w odpowiednich
rubrykach prawidtowych danych liczbowych.
W tym celu komisja powinna przeanalizowa¢
tres¢ komunikatu o btedzie, sprawdzi¢ odpo-

3)

4)

5)

wiednie dane liczbowe na arkuszach pomocni-
czych, sprawdzi¢ prawidtowos$é dziatan aryt-
metycznych, a jesli to jest konieczne — po-
wtdrzyé czynnosci zwigzane z ustaleniem wyni-
kéw gtosowania. Wydrukowane zestawienie
btedow i ostrzezen podpisujg wszystkie osoby
wchodzace w sktad komisji obwodowej uczest-
niczace w ustalaniu wynikéw gtosowania. Do-
kument ten nie jest przesytany do okregowej
komisji wyborczej;

w wypadku gdy system informatyczny nie sy-
gnalizuje btedéw (zostaty usuniete lub ich nie
byto), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, nalezy
wydrukowac¢ raport ostrzezen. Obowigzkiem
komisji jest przeanalizowanie tresci ostrzezen
i — w razie stwierdzenia ich zasadnosci — do-
konanie korekty danych liczbowych w protoko-
le gtosowania. Jezeli komisja, po analizie
ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbo-
we sg prawidtowe, powinna wpisa¢ swoje sta-
nowisko na wydruku raportu ostrzezenia.
W kazdym przypadku raport ostrzezeh podpisu-
ja wszystkie osoby wchodzace w sktad komis;ji
obwodowej uczestniczagce w ustalaniu wyni-
kéw gtosowania. Obwodowa komisja wybor-
cza przesyta wraz z protokotem gtosowania do
okregowej komisji wyborczej podpisany wy-
druk raportu ostrzezen, jesli aprobowata proto-
két gtosowania bez wprowadzania zmian w za-
kresie sygnalizowanym raportem ostrzezen;

jesli system informatyczny nie sygnalizowat
btedoéw lub zostaty one usuniete, drukowany
jest protokdt gtosowania; w przypadku powota-
nia przez okregowag komisje wyborczg petno-
mocnika do sprawdzenia zgodnosci arytme-
tycznej ustalonych przez komisje obwodowa
wynikéw gtosowania w obwodzie (art. 47 ust. 1
Ordynacji wyborczej), ale tylko woéwczas, gdy
ze wzgleddéw technicznych nie dokonano trans-
misji danych do okregowej komisji wyborczej
i nie byto mozliwe dokonanie zapisu danych
z protokotu gtosowania na nosniku elektronicz-
nym (dyskietce), drukowany jest réwniez dodat-
kowy protokdét gtosowania; nalezy w nim skreslic:
— wyraz ,protokot” i wpisaé ,,zestawienie wy-
nikow” gtosowania,
— punkty 11—16,
— ramke z miejscem na symbol kontrolny sys-
temu informatycznego.

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydru-
kowaniu protokotu gtosowania nie zwalniaja
komisji posiadajgcej obstuge informatyczna
z obowiazku wprowadzenia danych z protoko-
tu gtosowania do systemu informatycznego;

komisja sprawdza zgodnos$é danych w wydru-
kowanym protokole gtosowania i zestawieniu
z ustalonymi wynikami gtosowania; sprawdze-
nia dokonuje sie poprzez odczytanie na gtos
danych z wydrukowanego protokotu gtosowa-
nia i poréwnanie ich z danymi z zestawienia
i z projektu protokotu gtosowania przekazane-
go osobie odpowiedzialnej za obstuge infor-
matyczna komisji;
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37.

38.

39.

6) jezeli pozwalajg na to mozliwosci techniczne,
osoba odpowiedzialna za obstuge informatycz-
ng komisji dokonuje transmisji danych z proto-
kotu gtosowania za posrednictwem publicznej
sieci przesytania danych; przewodniczacy ko-
misji uwierzytelnia licencjg, o ktdérej mowa
w punkcie 12, zgodno$é przesytanych danych
z danymi zawartymi w protokole gtosowania
przyjetym przez komisje;

7) osoba odpowiedzialna za obstuge informatycz-
ng komisji dokonuje zapisu danych z protokotu
gtosowania na nosniku elektronicznym (dys-
kietce); przewodniczgcy komisji uwierzytelnia
w systemie zapis licencja, o ktdérej mowa
w punkcie 12, zgodnos$¢ danych zapisanych na
dyskietce z danymi zawartymi w protokole gtfo-
sowania przyjetym przez komisje. Dyskietka
przekazywana jest petnomocnikowi okregowej
komisji wyborczej, a jesli petnomocnika nie po-
wotano — okregowej komisji wyborczej.

Protokét gltosowania (w dwéch egzemplarzach)
podpisuja wszyscy cztonkowie komisji obecni przy
jego sporzadzeniu, takze ci, ktérzy wniesli do niego
uwagi; opatruje sie go pieczecig komisji. Powyzsze
obowiazki dotycza zaréwno komisji, w ktorych
protokét gltosowania zostat sporzadzony recznie,
jak i komisji, w ktorych protokét gtosowania zostat
sporzadzony w systemie informatycznym.

Komisja sporzadza kopie protokotu gtosowania,
ktora wywiesza w miejscu tatwo dostepnym dla za-
interesowanych i widocznym po zamknieciu lokalu.
Wywieszenie kopii protokotu gtosowania powinno
nastgpié¢ niezwtocznie po jej sporzadzeniu.

Jako kopie protokotu gtosowania mozna wykorzy-
sta¢ wydruk dodatkowego egzemplarza projektu
protokotu (w komisjach korzystajacych ze wspo-
magania informatycznego), kserokopie protokotu
lub odrecznie sporzadzong kopie na formularzu
protokotu. Kopie poswiadczajg za zgodnosé z ory-
ginatem cztonkowie komisji obecni przy jej sporza-
dzeniu, podpisujac ja, parafujgc kazda strone kopii
i opatrujac jg pieczeciag obwodowej komisji wybor-
czej tak samo jak przy sporzadzaniu protokotu gto-
sowania.

W wypadku sprostowan dokonywanych w proto-
kole gtosowania komisja obowigzana jest podaé
tre$¢ sprostowanego protokotu gtosowania do
publicznej wiadomosci.

Jeden egzemplarz protokotu gtosowania umiesz-
cza sie w kopercie; zakleja sie ja, pieczetuje na zta-
czeniach oraz opisuje:

~Wybory uzupetniajagce do Senatu

Okreg wyborczy nr ......

Obwaod gtosowania nr ......

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

40.

Przed przekazaniem protokotu gtosowania okrego-
wej komisji wyborczej przewodniczagcy komisji
ustala z cztonkami sposéb komunikowania sie
w razie potrzeby zwotania posiedzenia.

Jezeli okregowa komisja wyborcza powotata pet-
nomocnika do sprawdzenia zgodnosci arytmetycz-
nej ustalonych przez komisje obwodowa wynikdow
gtosowania w obwodzie, komisja dorecza petno-
mocnikowi zestawienie wynikow gtosowania na
kandydatdw na senatorow tylko w razie niekorzy-
stania ze wspomagania informatycznego lub gdy-
by komisja obwodowa nie miata mozliwosci trans-
misji danych liczbowych z protokofu gtosowania
do okregowej komisji wyborczej. W przypadku ko-
misji posiadajgcych obstuge informatyczng petno-
mocnikowi dorecza sie rowniez nosnik, o ktérym
mowa w punkcie 36 podpunkt 7, oraz raport
ostrzezen, o ktérym mowa w punkcie 36 pod-
punkt 3, (jezeli zostat sporzadzony).

Zestawienie w komisjach, ktére nie majg obstugi
informatycznej, sporzadza sie z wykorzystaniem
dodatkowych formularzy protokotu gtosowania;
w tytule formularza nalezy wykresli¢ wyraz , proto-
kot” i wpisaé ,zestawienie wynikéw”. W zestawie-
niu wpisuje sie wytacznie dane w tabeli na gorze
pierwszej strony oraz dane liczbowe w tabelach
w punktach 1—10; pozostate punkty oraz ramke
z miejscem na symbol kontrolny systemu informa-
tycznego nalezy wykreslié.

Zestawienie podpisuja wszyscy cztonkowie komi-
sji obecni przy jego sporzadzeniu; opatruje sie go
pieczeciag komisji. Obowiazki te dotyczg zaréowno
komisji, w ktorych zestawienie zostato sporzadzo-
ne recznie, jak i komisji, w ktorych zestawienie zo-
stalo sporzadzone w systemie informatycznym,
w sposob okreslony w punkcie 36 podpunkt 4.

W wypadku gdy petnomocnik stwierdzi, ze ustalo-
ne wyniki gtosowania w obwodzie zawierajg btedy
arytmetyczne, komisja obwodowa obowigzana
jest wyeliminowaé pomytki. Jezeli jest to koniecz-
ne dla sprostowania pomytek, komisja powinna
ponownie obliczy¢ wyniki gtosowania w obwo-
dzie, przeliczajgc karty do gtosowania i oddane
gtosy.

O sposobie sprostowania btedéw arytmetycznych
komisja obwodowa zawiadamia telefonicznie pet-
nomocnika okregowej komisji wyborczej i po uzy-
skaniu potwierdzenia, ze btedy usunieto, sporzadza
nowy protokét gtosowania z poprawnymi danymi
arytmetycznymi. Protokot gtosowania zawierajacy
btedy stanowi dokument z gtosowania. Nalezy
uczynié na pierwszej stronie protokotu gtosowania
adnotacje ,WADLIWY"”. Adnotacje te opatrujg pod-
pisami wszyscy cztonkowie komisji obecni przy tej
czynnosci. Adnotacje opatruje sie pieczecia.

(Tryb przekazywania i postepowania z zestawie-
niami ustalony zgodnie z art. 74 ust. 3 Ordynac;ji
wyborczej.)

. W wypadku gdy w komisji posiadajacej obstuge

informatyczng nie byto mozliwosci dokonania
transmisji danych z protokotu gtosowania za po-
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42.

43.

srednictwem publicznej sieci przesytania danych,
petnomocnik, o ktérym mowa w punkcie 40, w za-
stepstwie komisji obwodowej dokonuje transmisji
tych danych (zapisanych na dyskietce dostarczo-
nej przez przewodniczacego komisji) do okrego-
wej komisji wyborczej.

Dane z protokotéw gtosowania dostarczonych
przez komisje, ktore nie posiadaty obstugi infor-
matycznej, wprowadzane sg do systemu informa-
tycznego przez petnomocnika, o ktdrym mowa
w punkcie 40, i przez niego sa przesytane do okre-
gowej komisji wyborczej.

Przewodniczacy komisji obwodowej uwierzytelnia
licencja, o ktérej mowa w punkcie 12, zgodnosé
danych przesytanych przez petnomocnika z dany-
mi zawartymi w protokole gtosowania przyjetym
przez komisje.

Koperte z protokotem gtosowania przewodniczgcy
komisji obwodowej lub jego zastepca dorecza
okregowej komisji wyborczej. Ponadto, jezeli ko-
misja obwodowa miata obstuge informatyczna,
okregowej komisji wyborczej przekazywany jest
nos$nik, o ktérym mowa w punkcie 36 podpunkt 7,
oraz raport ostrzezen, o ktérym mowa w punk-
cie 36 podpunkt 3, (jezeli zostat sporzadzony).

Przekazanie moze byé dokonane bezposrednio do
okregowej komisji wyborczej, a jesli zgodnie
z ustaleniami organizacyjnymi utworzono rejono-
we punkty odbioru protokotéw — za ich posred-
nictwem.

W rejonowym punkcie odbioru protokoty gtoso-
wania moze odbiera¢ wytgcznie osoba upowaz-
niona przez okregowa komisje wyborczg, a przeka-
zanie protokotéw gtosowania z komisji obwodo-
wych potwierdza sie na pismie; protokoty gtoso-
wania z punktu odbioru dostarcza sie okregowej
komisji wyborczej w odrebnych zapieczetowanych
kopertach. W osobnej kopercie dostarcza sie nos-
nik, o ktérym mowa w punkcie 36 podpunkt 7,
wraz z raportem ostrzezeh, o ktérym mowa
w punkcie 36 podpunkt 3, (jezeli zostat sporzadzo-
ny). W czasie przewozenia i przekazywania koper-
ty z protokotem gtosowania moga by¢ obecni me-
zowie zaufania.

(Tryb przekazywania i przyjmowania protokotow
gtosowania ustalony zgodnie z art. 76 ust. 2 Ordy-
nacji wyborczej.)

Drugi egzemplarz protokotu gtosowania, spis wy-
borcoéw wraz z dotagczonymi do niego zaswiadcze-
niami oraz sporzadzone wczesniej pakiety zawie-
rajgce posegregowane karty do gtosowania,
a takze wszystkie arkusze pomocnicze i niewyko-
rzystane formularze protokotu gtosowania (takze
btednie wypetnione) pakuje sie¢ w jedng paczke,
ktéra opisuje sie, pieczetuje i zabezpiecza. Pozo-
statg dokumentacje komisji (protokoty posiedzen,
uchwaty, drugi egzemplarz raportu ostrzezen,
o ktérym mowa w punkcie 36 podpunkt 3, itp.) ko-
misja pakuje w jedng paczke, ktdrg opisuje i pie-
czetuje.

44,

Szczegodlne zadania komisji

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotu
gtosowania przez okregowa komisje wyborcza
przewodniczacy obwodowej komisji przekazuje
w depozyt wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi
miasta) wszystkie paczki z dokumentami oraz pie-
czeé komisji. Sposodb przekazania nalezy uzgodnié
wczesniej z osobami, ktérym dokumentacja jest
przekazywana. Dokumenty stanowigce depozyt
przechowywane sg w archiwum urzedu i moga
by¢ udostepnione wytacznie na zagdanie Panstwo-
wej Komisji Wyborczej, Sadu Najwyzszego, sa-
dow powszechnych i prokuratury.

(Sposéb przekazywania dokumentéw z gtosowa-
nia i pieczeci komisji ustalony zgodnie z art. 77
Ordynacji wyborczej.)

w obwodach

utworzonych w szpitalach i zaktadach pomo-
cy spotecznej

45,

46.

Jedynie w obwodach gtosowania utworzonych
w szpitalach i zaktadach pomocy spotecznej do-
puszczalne jest gtosowanie przy zastosowaniu
urny pomocniczej.

Komisja obwodowa powotana dla takiego obwo-
du, po uzgodnieniu z okregowa komisjg wyborczg,
moze stosowaé w gtosowaniu (oprécz urny zasad-
niczej) urne pomocnicza (art. 62 ust. 1i 2 Ordyna-
cji wyborczej).

Urna pomocnicza stuzy do gtosowania poza loka-
lem tylko tym osobom, ktére figurujg w spisie wy-
borcéw w danym obwodzie gtosowania i wyraza
wole takiego gtosowania.

Gtosowanie przy uzyciu urny pomocniczej odby-
wa sie w nastepujacy sposob:

1) komisja ogtasza w szpitalu lub zaktadzie pomo-
cy spotecznej przed dniem gtosowania infor-
macje o mozliwosci gtlosowania w pomieszcze-
niach, w ktérych przebywaja pacjenci obtoznie
chorzy i pensjonariusze majacy trudnosci w po-
ruszaniu sie;

2) komisja zbiera informacje, ktérzy wyborcy chca
gtosowaé¢ w pomieszczeniu, w ktérym przeby-
wajg, a nastepnie sporzadza roboczy wykaz na-
zwisk i imion tych oséb, ze wskazaniem nume-
row pomieszczen, do ktérych cztonkowie komi-
sji powinni przyniesé urneg;

3) komisja ustala orientacyjna liczbe kart do gto-
sowania, z pewna nadwyzkg w stosunku do
wczesniejszych zgtoszen (na wypadek zgtoszen
dodatkowych dokonanych w trakcie gtosowa-
nia), i przygotowuje pokwitowanie przyjecia
tych kart przez cztonkéw komisji, ktérzy prze-
prowadza gtosowanie poza lokalem wybor-
czym;

4) komisja w formie uchwaty okresla czas (godzi-
ny) gtosowania poza lokalem wyborczym
i przerwe w gtosowaniu, w tym czasie, w loka-
lu przy wykorzystaniu urny zasadniczej i spisu
wyborcow. Zaleca sig, aby przerwe w gtosowa-
niu zarzadzié¢ w czasie, gdy wiekszo$é wybor-
cow umieszczonych w spisie oddata gtosy w lo-
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kalu wyborczym. Uchwate komisji obwodowej
o przerwie w gtosowaniu nalezy wywiesié¢
przed rozpoczeciem gtosowania na drzwiach
lokalu wyborczego;

przed przystapieniem do gtosowania poza loka-
lem wyborczym komisja pieczetuje wlot urny
zasadniczej, a cztonkom komisji, ktérzy beda
prowadzili gtosowanie przy wykorzystaniu
urny pomocniczej, wydaje za pokwitowaniem
spis wyborcéw, odpowiednig liczbe kart do gto-
sowania oraz roboczy wykaz pacjentéw szpita-
la lub pensjonariuszy zaktadu pomocy spotecz-
nej umozliwiajgcy sprawne dotarcie do upraw-
nionych, ktorzy wyrazili wole gtosowania w po-
mieszczeniu, w ktdrym przebywajg; nastepnie
komisja sprawdza, czy urna jest pusta i piecze-
tuje ja. Komisja jest obowigzana dotrze¢ z urnag
do kazdego wyborcy, ktéry wyrazit wole skorzy-
stania z tej formy udziatu w gtosowaniu, a tak-
ze umozliwié gtosowanie innym wyborcom;

gtosowanie poza lokalem wyborczym moze
prowadzi¢ co najmniej 2 cztonkédw komisji
przez nig wyznaczonych; cztonkom komisji mo-
ga towarzyszyé mezowie zaufania;

wyborca po otrzymaniu karty do gtosowania
kwituje jej odbiér podpisem w spisie, a cztonek
komisji w rubryce spisu ,Uwagi” umieszcza li-
tery ,,UP” (jako skrét od nazwy ,,urna pomocni-
cza”), w celu pdézniejszego rozliczenia kart do
gtosowania; podczas gtosowania nalezy dbaé
o to, aby zachowana byta tajnos¢ gtosowania;

8)

10)

po zakonczeniu gtosowania poza lokalem komi-
sji cztonkowie komisji rozliczajg sie protokolar-
nie z liczby otrzymanych wczesniej kart do gto-
sowania (uwzgledniajgc ich liczbe wymienionag
w pokwitowaniu oraz liczbe znakow ,UP”
w spisie), zwracaja niewykorzystane karty do
gtosowania i pieczetuja wlot urny pomocniczej;
zapieczetowang urne oddaje sie pod dozér
przewodniczacemu komisiji;

otwarcia urny pomocniczej komisja dokonuje
po zakonczeniu gtosowania w obwodzie, przed
otwarciem urny zasadniczej; po otwarciu urny
pomocniczej komisja sprawdza, czy liczba kart
wyjetych z urny pomocniczej odpowiada liczbie
osob, ktore gtosowaty przy wykorzystaniu urny
pomocniczej. Jezeli komisja nie stwierdzi roz-
bieznosci, karty wyjete z urny pomocniczej wta-
cza sie do obliczen wynikéw gtosowania doko-
nywanych dla catego obwodu; w wypadku
stwierdzenia roznicy nalezy wyjasni¢ jej przy-
puszczalng przyczyne i omoéwié w punkcie 12
protokotu gtosowania lub w formie zatacznika
do protokotu;

w aktach komisji pozostaja: roboczy wykaz wy-
borcéw, ktérzy zamierzali gtosowaé przy uzyciu
urny pomocniczej, uchwata komisji o przerwie
w gtosowaniu, pokwitowanie kart do gtosowa-
nia, protokot rozliczenia kart do gtosowania,
a takze protokdt sprawdzenia, czy pieczecie
urny zasadniczej na wlocie zapieczetowanym
na czas przerwy nie zostaty naruszone.





