480
UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 22 wrzes$nia 1998 r.
ustalajgca wytyczne w sprawie zadan i trybu pracy obwodowych komisji wyborczych, dotyczace przygotowa-
nia, przeprowadzenia i ustalenia wynikow gtosowania oraz przekazania protokotow i dokumentéw z gtosowa-

nia w wyborach do rad gmin, rad powiatow i sejmikow wojewdédztw oraz Rady miasta stotecznego Warsza-
wy, zarzadzonych na dzien 11 pazdziernika 1998 r.

Na podstawie art. 11 ust. 2, art. 56 ust. 2 i art. 57
ustawy z dnia 16 lipca 1998 r. — Ordynacja wyborcza
do rad gmin, rad powiatow i sejmikéw wojewddztw
(Dz. U. Nr 95, poz. 602) Panstwowa Komisja Wyborcza
uchwala, co nastepuje:

8 1. Ustala sie wytyczne w sprawie zadan i trybu
pracy obwodowych komisji wyborczych, dotyczace
przygotowania, przeprowadzenia i ustalenia wynikow
gtosowania oraz przekazania protokotéow i dokumen-

tow z gtosowania w wyborach do rad gmin, rad powia-
tow i sejmikow wojewddztw oraz Rady miasta stotecz-
negoc Warszawy, zarzadzonych na dzien 11 pazdzierni-
ka 1998 r., stanowigce zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
i podlega ogtoszeniu.

Przewodniczgcy Panstwowej Komisji Wyborczej:
F. Rymarz

Zatacznik do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 wrzeénia 1998 r. {poz. 480)

WYTYCZNE

w sprawie zadan i trybu pracy obwodowych komisji wyborczych, dotyczace przygotowania, przeprowadzenia

i ustalenia wynikow glosowania oraz przekazania protokotow i dokumentow z gtosowania w wyborach do rad

gmin, rad powiatow i sejmikéw wojewodztw oraz Rady miasta stotecznego Warszawy, zarzadzonych na dzien
11 pazdziernika 1998 r.

llekro¢ w tresci ,, Wytycznych” powotuje sie przepi-
sy Ordynacji z 1998 r., oznacza to ustawe z dnia 16 lip-
ca 1998 r. — Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad po-
wiatow i sejmikéw wojewodztw (Dz. U. Nr 95,

poz. 602); powotanie przepisow ustawy warszawskiej
oznacza ustawe z dnia 25 marca 1994 r. o ustroju mia-
sta stotecznego Warszawy (Dz. U. Nr 48, poz. 195,
Nr 86, poz. 396 oraz z 1995 r. Nr 124, poz. 601).
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1. Pierwsze posiedzenia
obwodowych komisji wyborezych

Obwodowe komisje wyborcze powotane do prze-
prowadzenia wyborow do rad gmin na podstawie art.
18 ust. 1 Ordynacji z 1998 r. przeprowadzaja gtosowa-
nie i ustalajg wyniki gtosowania w obwodzie takze
w wyborach do rad powiatow i sejmikéw wojewddztw
oraz w wyborach do Rady m.st. Warszawy i rad dzielnic
w gminie Warszawa-Centrum (art. 131 ust. 11 art. 159
ust. 1 pkt 11 ust. 4 Ordynacji z 1998 r. oraz art. 33 ust. 2
ustawy warszawskiej).

Pierwsze posiedzenia obwodowych komisji wybor-
czych organizuje wojt (burmistrz, prezydent miasta).
Komisje na pierwszym posiedzeniu zbierajg sie nie
pozniej niz w 5 dniu od powotania i wybierajg ze swe-
go sktadu przewodniczacego i zastepce przewodnicza-
cego komisji. Osoby wchodzace w sktad obwodowych
komisji, bedace pracownikami samorzadowymi gmi-
ny, sa z urzedu cztonkami tych komisji i nie moga pet-
ni¢ w komisji funkcji przewodniczgcego i zastepcy
przewodniczacego komisji (art. 18 ust. 2—4 Ordynac;ji
z 1998 r.).

Zasady organizacji pracy obwodowych komisji wy-
borczych, w tym sposob wyboru przewodniczacego
i zastepcy przewodniczacego komisji, okresla regula-
min obwodowych komisji wyborczych, ustalony
uchwatag Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
12 sierpnia 1998 r. (Monitor Polski Nr 27, poz. 389).

Woijt (burmistrz, prezydent miasta) podaje do pu-
blicznej wiadomosci, w sposéb zwyczajowo przyjety,
niezwtocznie po ukonstytuowaniu sie komisji informa-
cje o jej sktadzie, z uwzglednieniem petnionych funkgji.
Informacje o sktadzie komisji wywiesza sie takze w lo-
kalu wyborczym (art. 18 ust. 5 Ordynacji z 1998 r.).

Obstuge i techniczno-materialne warunki pracy ob-
wodowej komisji zapewnia wojt (burmistrz, prezydent
miasta) — art. 23 ust. 3 Ordynacji z 1998 r. W szczegol-
nosci organizuje on pierwsze posiedzenie komisji, wy-
daje cztonkom komisji zaswiadczenia o cztonkostwie
i petnionej w komisji funkcji, wyptaca Swiadczenia
przystugujace cztonkom komisji, zaopatruje komisje
w materiaty biurowe, przygotowuje lokal do gfosowa-
nia, zapewnia sporzadzenie i przekazanie spisu wybor-
céw, udziela pomocy przy przekazaniu i zabezpieczeniu
kart do gtosowania i pieczeci komisji, zapewnia takze
komisji srodki transportu, tacznosci itp.

2. Zadania obwodowej komisji wyborczej
do dnia wyborow

Cztonkowie komisji sg obowigzani czynnie uczest-
niczy¢é we wszystkich pracach komisji oraz w szkole-
niach. Udziat wszystkich cztonkéw komisji w szkole-
niach jest obowigzkowy, a niecbecnos$¢ moze by¢é
usprawiedliwiona jedynie waznymi wzgledami.

Zorganizowanie szkolen cztonkéw obwodowych
komisji jest zadaniem wojewoddzkiego komisarza wy-
borczego i jego zastepcow na obszarze ich wtasciwosci
terytorialnej, we wspaétdziataniu z terytorialnymi komi-

sjami wyborczymi oraz woéjtami (burmistrzami, prezy-
dentami miast). Tematyka szkolern powinna obejmo-
wacd:

e organizacje przygotowan do dnia wyborow,
® sposob przeprowadzenia gtosowania w obwodzie,

¢ sposob ustalenia wynikéw gtosowania w obwodzie
i prawidtowe sporzadzenie protokotu gtosowania,

s tryb przekazywania protokotéw gtosowania w ob-
wodzie oraz zasady usuwania w protokotach niepra-
widtowosci stwierdzonych przez komisje terytorial-
ne,

¢ postepowanie z dokumentami z wyborow.

W czasie szkolen cztonkowie komisji zapoznajg sie
z przepisami prawa wyborczego, w tym z wytycznymi
i wyjasnieniami Panstwowej Komisji Wyborczej w za-
kresie ich zadan i obowigzkdw. Cztonkowie komisji po-
winni zapoznac¢ sie z formularzami i drukami, ktére be-
dg stosowacd w dniu gtosowania, tj. z formularzem spi-
su wyborcow, wzorami kart do gtosowania i protoko-
tami. Nalezy zasygnalizowaé, ze w niektdérych obwo-
dach gtosowanie bedzie przeprowadzane dla wigcej
niz jednego okregu w wyborach do rad gmin oraz ze
w miastach na prawach powiatu nie przeprowadza sie
wyborow do rad powiatow. Powinni oni takze zostaé
zapoznani z trescig oraz sposobem wypetniania proto-
kotéw gtosowania w obwodzie w wyborach do po-
szczegolnych rad, tj. do rady gminy, rady powiatu i sej-
miku wojewddztwa (a na obszarze m.st. Warszawy
takze w wyborach do Rady m. st. Warszawy, a w gmi-
nie Warszawa-Centrum do rad dzielnic). Do celow
szkoleniowych nalezy wykorzystac kserokopie formu-
larzy protokotéw oznaczone wyraznym napisem ,Eg-
zemplarz szkoleniowy”.

Najpdzniej na 4 dni przed dniem wyboréw cbwo-
dowa komisja skontroluje stan przygotowania lokalu,
w ktorym odbedzie sie gtosowanie. Dokonujac kontro-
li nalezy mie¢ na uwadze, ze lokal wyborczy powinien
by¢ tatwo dostepny dla gtosujacych, w tym dla wybor-
cow niepetnosprawnych, ze w lokalu muszg znajdowac
sie: godio panstwowe, urna takich wymiardw, aby po-
miescita wszystkie oddane karty do glosowania, miej-
sca za ostonami (kabiny i podobne urzadzenia) zapew-
niajace tajnos¢ gfosowania, przygotowane w takiej
liczbie, aby zapewniaty sprawny jego przebieg. Miej-
sca zapewhiajace tajnos¢ gtosowania powinny by¢ wy-
posazone w przybory do pisania.

W lokalu wyborczym wywiesza sie na widocznym
miejscu wytacznie urzedowe obwieszczenia:

e 0 numerze i granicach okregéw wyborczych w wy-
borach do rady gminy, rady powiatu i sejmiku wo-
jewodztwa (na obszarze Warszawy takze w wybo-
rach do Rady m.st. Warszawy i rad dzielnic w gmi-
nie Warszawa-Centrum) oraz o liczbie radnych wy-
bieranych w tych okregach,

e 0 numerach i granicach cbwodéw gtosowania oraz
siedzibach obwodowych komisji wyborczych,
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e o0 zarejestrowanych listach kandydatéw na radnych,
numerach i nazwach tych list, wraz z danymi o kan-
dydatach do poszczegdlnych rad,

¢ 0 skresleniu z listy kandydatéow nazwiska kandyda-
ta, ktore pozostato na karcie do gtosowania, wraz
z informacjami o warunkach waznosci gtosu na ta-
kiej karcie {(art. 113 ust. 2 Ordynacji z 1998 r.),

e 0 uniewaznieniu rejestracji listy kandydatéw, ktéra
pozostata na karcie do gtosowania, wraz z informa-
cjami o warunkach waznosci gtosu na takiej karcie
(art. 113 ust. 3 Ordynacji z 1998 r.),

¢ plakat informacyjny o sposobie gtosowania i wa-
runkach waznosci gtosu, wedtug wzoru ustalonego
przez Panstwowa Komisje Wyborczg (art. 48 ust. 3
Ordynacji z 1998 r.).

W lokalu oraz na terenie budynku, w ktéorym bedzie
przeprowadzone glosowanie, nie moga by¢é umiesz-
czone plakaty i napisy o charakterze agitacyjnym
(art. 48 ust. 1 Ordynacji z 1998 r.). Kontroli przestrzega-
nia tego zakazu dokonuja cztonkowie komisji bezpo-
$rednio przed dniem gtosowania oraz ponownie przed
rozpoczeciem gtosowania. W razie umieszczenia takich
plakatow, o fakcie tym powiadamia sie — w celu ich
usuniecia — wojta (burmistrza, prezydenta miasta).

Komisja w swojej siedzibie powinna mie¢ zapew-
niony dostep do telefonu oraz zna¢ numery telefonéw,
pod ktorymi petnione beda dyzury cztonkéw teryto-
rialnych komisji wyborczych, wojewddzkiego komisa-
rza wyborczego lub jego zastepcoéw oraz w urzedzie
gminy.

Stwierdzone braki w przygotowaniu lokalu wybor-
czego komisja sygnalizuje wéjtowi (burmistrzowi, pre-
zydentowi miasta), a nastepnie sprawdza, czy zostaty
one usuniete.

W terminie do 8 pazdziernika 1998 r. przewodni-
czacy zwotuje posiedzenie obwodowej komisji po-
$wiecone organizacji pracy komisji w przeddzien
i w dniu wyborow, w tym odbiorowi kart do gtosowa-
nia, formularzy protokotow gtosowania, pieczeci, spi-
su wyborcow. Do wykonania tego zadania komisja wy-
znacza co najmniej dwie osoby ze swego sktadu, przy
czym jedna z nich powinien by¢ przewodniczacy komi-
sji lub jego zastepca. Komisja ustala takze miejsce
i sposob przechowywania odebranych materiatéw do
dnia wyborow.

Wigkszos¢ obwodowych komisji wyborczych otrzy-
muje 3 rodzaje kart do gtosowania:

1) w wyborach do rady gminy,
2) w wyborach do rady powiatu,

3) w wyborach do sejmiku wojewodztwa.

W miastach na prawach powiatu, w ktérych rada
miejska bedzie petni¢ funkcje rady powiatu, komisje
obwodowe otrzymuja tylko 2 rodzaje kart do gtosowa-
nia:

1) w wyborach do rady miasta na prawach powiatu,

2) w wyborach do sejmiku wojewodztwa.

Na obszarze m.st. Warszawy wszystkie komisje ob-
wodowe otrzymuja 4 rodzaje kart do gtosowania, tj.:

1) w wyborach do Sejmiku Wojewoddztwa Mazowiec-
kiego,

2) w wyborach do Rady Powiatu Warszawskiego,
3) w wyborach do Rady m.st. Warszawy,

4) w wyborach do rad poszczegélnych gmin warszaw-
skich,

a komisje obwodowe w gminie Warszawa-Centrum
dodatkowo takze karty do glosowania w wyborach do
wtasciwej rady dzielnicy w tej gminie (5. rodzaj karty).

Obwodowe komisje wyborcze przeprowadzajace
gtosowanie w obwodach utworzonych w zaktadach
opieki zdrowotinej, zaktadach pomocy spotecznej, za-
ktadach karnych i innych zaktadach tego rodzaju otrzy-
majg karty do gfosowania w wyborach do sejmiku wo-
jewodztwa, rady powiatu i rady gminy wtasciwe dla te-
go okregu wyborczego, na ktérego obszarze dany za-
ktad ma siedzibe.

Odbierajac materiaty upowaznieni cztonkowie ko-
misji sprawdzajg, czy:

¢ karty do gtosowania w wyborach do poszczegdl-
nych rad zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie
oraz czy dotycza one wtasciwego okregu. Jezeli
w wyborach do rady gminy jeden obwod obejmuje
kilka okregéw wyborczych, komisja jest obowigzana
sprawdzi¢, czy dostarczono jej karty do wszystkich
okregow wchodzacych w sktad takiego obwodu,

karty do gtosowania sa prawidtowo wydrukowane,
np. czy nie majg btedow i usterek drukarskich itp.,

przekazano wtasciwg liczbe formularzy kazdego
z protokotow gtosowania, tj. protokotu gtosowania
na listy kandydatow na radnych wraz z wktadkami
umozliwiajgcymi ujecie w protokole wszystkich za-
rejestrowanych list w danym okregu w wyborach do
rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewoddztwa
(na obszarze Warszawy takze w wyborach do Rady
m. st. Warszawy i rady dzielnicy),

przekazano wtasciwy spis wyborcow. Jezeli obwo-
dy gtosowania beda obejmowac kilka okregow wy-
borczych w wyborach do rady gminy, to komisja
sprawdza, czy spis wyborcow w obwodzie zostal
sporzadzony w czesciach dotyczacych tych okre-
gow wyborczych; natomiast w obwodach na terenie
szpitali, zaktadéw karnych i innych zaktadow tego
rodzaju spis obejmuje tylko wyborcéw objetych re-
jestrem wyborcow w gminie, w ktérej znajduje sie
dany zaktad,

» wykonana zostata cdpowiednia pieczeé komisji (po-
winna zawieraé nazwe komisji, siedzibe i numer ob-
wodu),
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¢ przygotowane zostaty dla komisji potrzebne mate-
riaty biurowe (poduszka do stempli, arkusze pomoc-
nicze, przybory do pisania, papier, sznurek itd.).

Odbior dokumentéw wyborczych, po ich przelicze-
niu, potwierdza sie na pismie wymieniajgc rodzaj
i ilosé otrzymanych materiatéow, w szczegolnosci kart
do gtosowania do kazdej z rad. Protokdt odbioru otrzy-
muje organ dokonujacy przekazania, kopie za$ proto-
kotu wiacza sie do dokumentacji komisiji.

Spis wyborcow przekazuje sie przewodniczgcemu
obwodowej komisji wyborczej w przeddzien gtosowa-
nia (art. 38 Ordynacji z 1998 r.). Gdyby zatem przekaza-
nie wymienionych wyzej materiatow wyborczych na-
stapito przed przekazaniem spisu — jego przekazanie
nalezy potwierdzi¢ odrebnie.

3. Dzien glosowania

W dniu gtosowania w lokalu wyborczym przy
wszystkich czynnosciach obwodowej komisji mogg byé
obecni mezowie zaufania, ktérzy przedstawiag komisji
zaswiadczenie wydane przez petnomocnika komitetu
wyborczego lub upowazniona przez niego osobe, o kto-
rejf mowa w art. 101 ust. 2 Ordynacji z 1998 r., sporzadzo-
ne wedtug wzoru ustalonego przez Parnstwowg Komisje
Wyborcza uchwata z dnia 24 sierpnia 1998 r. (Monitor
Polski Nr 29, poz. 411). Zaswiadczenia wydane poszcze-
golnym mezom zaufania przez petnomocnikéw komite-
téw wyborczych musza zawieraé wszystkie elementy
ustalone w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej
zdnia 24 sierpnia 1998 r., co nie wyklucza mozliwosci ich
zréznicowanego wygladu i uktadu graficznego.

Mezowie zaufania zgtaszaja sie do obwodowej ko-
misji w dniu gtosowania. Komisja sprawdza zgodnosé
tresci przedtozonego zaswiadczenia z ustalonym wzo-
rem oraz tozsamosé osoby okazujacej zaswiadczenie,
majac takze na uwadze, ze funkcji meza zaufania w da-
nym obwodzie glosowania nie moze petnié¢ osoba kan-
dydujaca na radnego w okregu wyborczym wlasciwym
dla tego obwodu.

Petnomocnik komitetu wyborczego moze wyzna-
czy¢ po jednym mezu zaufania do kazdej cbwodowej
komisji wyborczej na obszarze okregu wyborczego,
w ktérym zgtoszona przez niego lista zostata zareje-
strowana (art. 111 ust. 2 Ordynacji z 1998 r.}). Maz za-
ufania jest przedstawicielem listy kandydatéw na rad-
nych, reprezentujacym ich interesy w czasie giosowa-
nia i ustalania wynikéw gtosowania w obwodzie (art.
111 ust. 1 Ordynacji z 1998 r.). W sytuacji gdy listy tego
samego komitetu wyborczego w wyborach do po-
szczegolnych rad zgtosili rézni petnomocnicy, jest
mozliwe, ze kazdy z nich wyznaczy meza zaufania
i wowczas w komisji obwodowej bedzie np. 3 mezdéw
zaufania tego samego komitetu, a kazdy z nich bedzie
reprezentowat interesy kandydatow z innej listy tego
komitetu, tj. zarejestrowanej np. w wyborach do rad
gmin, rad powiatéw i sejmikow wojewddztw. Sytuacja
taka jest dopuszczalna.

Mezowie zaufania moga nosi¢ identyfikatory wy-
tacznie z imieniem, nazwiskiem i funkcja oraz nazwa li-

sty, ktéra reprezentuja, np. Jan Zaworski — maz zaufa-
nia — lista Nr 11 komitetu A — w wyborach do rady
powiatu. Wielkos¢ identyfikatorow, a takze ich uktad
graficzny nie moga by¢ zroznicowane w takim stopniu,
aby wyborcy mogli je uznac za element agitacji wybor-
czej. Komisja, w miare mozliwosci, powinna odpo-
wiednio wczesnie zaopatrzy¢ sie w jednakowe identy-
fikatory, ktore po wypetnieniu otrzymajg mezowie za-
ufania.

Przewodniczacy komisji badz jego zastepca infor-
muje meza zaufania o przystugujgcych mu prawach, tj.
obserwacji wszystkich czynnosci wykonywanych przez
komisje w dniu gtosowania (art. 43 ust. 2 Ordynacji
z 1998 r.). Powinien takze wskaza¢ mezom zaufania
miejsce w lokalu wyborczym, ktére umozliwi im obser-
wacje przebiegu gtosowania. Niedopuszczalne jest wy-
konywanie przez mezow zaufania jakichkolwiek czyn-
nosci wyborczych w zastepstwie cztonkéw komisji. Nie
moga oni takze udziela¢ pomocy wyborcom w czasie
glosowania (art. 46 Ordynacji z 1998 r.) ani udzielac in-
formacji o sposobie gtosowania, nawet woéwczas, gdy
wyborca zwréci sie w te] sprawie do meza zaufania.
Przewodniczacy komisji badz jego zastepca moga wy-
dawac polecenia o charakterze porzadkowym, jezeli
uznajg, ze dziatania mezdéw zaufania wykraczajg poza
ich uprawnienia. Fakt ten nalezy odnotowa¢ we
wszystkich protokotach gtosowania.

W dniu gtosowania komisja zbiera sie w lokalu wy-
borczym w mozliwie petnym sktadzie na tyle wcze-
$nie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci zwiagzane
z przygotowaniem gtosowania, lecz nie pdzZniej niz
0 godz. 5. Informacje o godzinie rozpoczecia pracy
podaje sie do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci
przez jej wywieszenie w lokalu wyborczym i w urze-
dzie gminy. Komisja powinna w tym zakresie wspot-
dziatac¢ z wojtem (burmistrzem, prezydentem miasta).
Informacja ta jest niezbedna, aby mezowie zaufania
mogli by¢ obecni przy wszystkich czynnosciach obwo-
dowej komisji.

Przed rozpoczeciem gtosowania obwodowa komi-
sja wyborcza:

1) przyjmuje dostarczone jej dokumenty,

2) dokonuje przeliczenia kart do gtosowania — odreb-
nie w wyborach do poszczegélnych rad,

3) ostemplowuje swoja pieczecia, kolorowym tuszem,
karty do gtosowania; karty stempluje sie w ozna-
czonym miejscu. Zaleca sie ostemplowanie wszyst-
kich kart do gtosowania przed otwarciem lokalu wy-
borczego, tj. przed godzing 6. W razie niemoznosci
wykonania tej czynnosci przed rozpoczeciem gtoso-
wania, nalezy ostemplowac karty bezposrednio po
godzinie 6%; czynnosé te wykonuje sie w lokalu wy-
borczym; niedopuszczalne jest wynoszenie kart do
innego pomieszczenia. Po ostemplowaniu wszyst-
kich kart pieczgcig komisji nalezy je wraz z pieczecia
komisji odpowiednio zabezpieczy¢. Potrzebe
ostemplowania kart przed rozpoczeciem glosowa-
nia uzasadniaja wzgledy praktyczne, bowiem opa-
trywanie kart pieczecig w czasie glosowania rodzi
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niebezpieczenstwo pomytek, dezorganizuje prace
komisji i opdznia przebieg gtosowania, a ponadto
moze prowadzi¢ do zagubienia pieczeci,

4) rozktada spis wyborcow oraz karty do gtosowania
w sposo6b ufatwiajgcy prowadzenie gtosowania;
w szczegolinosci w obwodach obejmujacych kilka
okregéw w wyborach do rady gminy spis i wtasci-
we karty do gtosowania rozkiada sie wedtug tych
okregow,

B) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka
ja i opieczetowuje; urna powinna by¢ ustawiona
w takim miejscu, aby byta przez caty czas gtosowa-
nia widoczna dla cztonkéw komisji; mozliwe jest
takze wyznaczenie jednego cztonka komisji, ktore-
go zadaniem bedzie czuwanie przy urnie,

6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym znajdujg sie
urzedowe obwieszczenia; w razie stwierdzenia bra-
kow w tym zakresie, komisja podejmuje dziatania
dla ich usuniecia,

7) sprawdza, czy w lokalu wyborczym, a takze we-
wnatrz i na zewnatrz budynku, w ktorym znajduje
sie lokal, nie ma materiatéw agitacyjnych, a w ra-
zie ich stwierdzenia, zapewnia ich usuniecie. Kon-
trole takg nalezy przeprowadzaé rowniez w toku
glosowania.

O godzinie 6 komisja otwiera lokal wyborczy. Od
chwili rozpoczecia gfosowania do czasu jego zakoncze-
nia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie co naj-
mniej 3-osobowym, w tym zawsze z udziatem prze-
wodniczgcego komisji badz jego zastepcy.

Cztonkowie komisji sg obowiazani nosi¢ identyfika-
tory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcjg petniong
w komisiji.

Lokale wyborcze w obwodach utworzonych w zakta-
dach opieki zdrowotnej, pomocy spotecznej, zaktadach
karnych badz innych zaktadach tego rodzaju moga by¢
otwarte w innych godzinach niz przewidziane w usta-
wie. Ustalen o czasie gtosowania w takich obwodach
dokonuje obwodowa komisja wyborcza w uzgodnieniu
z wtasciwg terytorialng komisjg wyborczg. O ustale-
niach tych powiadamia sie wczes$niej wyborcow przez
wywieszenie informacji badz w inny sposob zwyczajo-
wo przyjety i informuje wojta (burmistrza, prezydenta
miasta) oraz wojewodzkiego komisarza wyborczego
bad? jego zastepce (art. 40 ust. 2 Ordynacji z 1998 r.).

Przed wydaniem wyborcy kart do gtosowania ko-
misja:

1) sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowo-
du osobistego lub innego dokumentu umozliwiaja-
cego stwierdzenie tozsamosci (art. 44 ust. 1 Ordy-
nacji z 1998 r.); stosuje sie zasade, ze dla stwierdze-
nia tozsamosci jest wymagane okazanie dokumen-
tu ze zdjeciem,

2

~—

ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtosowa-
nia w tym obwodzie, sprawdzajac, czy jego nazwi-
sko jest ujete w spisie wyborcow; jezeli nazwisko

wyborcy jest ujete w spisie, komisja wydaje mu
karty do gtosowania,

3) dopisuje do spisu i dopuszcza do gtosowania wy-
borce, ktérego nazwiska nie ma w spisie:

¢ jezeli udokumentuje on, ze stale zamieszkuje na
terenie danego obwodu gfosowania (moze to
uczynié, np. okazujac dowdd osobisty z wpisem
o zameldowaniu na pobyt staty na obszarze ob-
wodu albo decyzje wodjta o wpisaniu do rejestru
wyborcéw na whniosek zainteresowanego), a

e organ ewidencji w urzedzie gminy potwierdzi, ze
osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcow
w gminie; potwierdzenia tego dokonuje cztonek
komisji faksem, telefonicznie badz w inny sposdb,
sporzadzajgc odpowiednig notatke; potwierdze-
nia te dotfacza sie do spisu
{art. 44 ust. 2 Ordynacji z 1998 r.).

Komisja nie jest uprawniona do dopisywania na-
zwisk innych wyborcéw do spisu ani do dokonywania
zadnych zmian, poprawek lub wykreslen w spisie.

W razie stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy dany-
mi personalnymi wyborcy ujetymi w spisie a danymi
w dokumencie przedstawionym przez wyborce, komi-
sja powinna wyjasni¢ sprawe w urzedzie gminy i w za-
leznosci od dokonanych ustalen rozstrzygnaé¢ o do-
puszczeniu do gtosowania.

Przy wydawaniu kart do gtosowania komisja baczy,
aby fakt otrzymania kart wyborca potwierdzit wtasno-
recznym podpisem w przeznaczonej na to rubryce spi-
su oraz aby podpisy sktadane byty w miejscach (w linii)
odpowiadajgcych nazwiskom; mozliwe jest sktadanie
podpisu bez odwracania spisu. W razie odmowy ztoze-
nia podpisu, cztonek komisji w rubryce spisu ,,Uwagi”
czyni adnotacje — odmowa podpisu — i opatruje ja
swoim podpisem. Podobnie nalezy postapi¢ w wypad-
ku, gdy wyborca odmowit przyjecia jednej z przystugu-
jacych mu kart do gtosowania. Adnotacja w rubryce
~Uwagi” powinna woéwczas brzmieé w skrécie — np.
~bez gminy” lub ,bez powiatu” itd., powinna by¢ takze
podpisana przez cztonka komisji wydajacego karte.

Na wniosek wyborcy komisja wyjasnia mu zasady
glosowania w wyborach do poszczegdlnych rad oraz
warunki waznosci gtosu, zgodnie z informacjami
umieszczonymi na kartach do gtosowania.

Wyborcy wydaje sie po jednej karcie do gtosowa-
nia w wyborach do kazdej wybieranej rady. Komisja
odmawia powtdérnego wydania karty do gtosowania
niezaleznie od umotywowania prosby wyborcy o jej
ponowne wydanie (np. z powodu pomytkowego wy-
petnienia karty przez wyborce, zniszczenia jej).

Wyborcy gtosuja osobiscie; niedopuszczalne jest
glosowanie za cztonkow rodzin lub za inne osoby
(art. 45 ust. 4 i 5 Ordynacji z 1998 r.).

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbeg, moze
udzieli¢ niezbednej pomocy w gtosowaniu jedynie in-
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ny wyborca; nie moze to by¢ ani maz zaufania, ani czto-
nek komis;ji (art. 46 Ordynacji z 1998 r.). Komisja czuwa
nad tym, aby pomoc ta miafa tylko charakter technicz-
ny; nie moze ona polegaé¢ na sugerowaniu wyborcy
sposobu gtosowania fub na glosowaniu w zastepstwie
tego wyborcy.

Przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie
porzadku i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajno-
$ci glosowania, zakazem prowadzenia agitacji i wtasci-
wym tokiem czynnosci podczas gtosowania. Ma on
prawo zgdac¢ opuszczenia lokalu wyborczego przez
osoby naruszajace porzadek i spokdj, a w razie potrze-
by zwraca sie do wtasciwej jednostki Policji o zapew-
nienie koniecznej pomocy (art. 50 ust. 1 i 2 Ordynacji
z 1998 r.). Przypadki zaktdcenia gtosowania odnotowu-
je sie w protokotach gtosowania.

W czasie gfosowania, tj. od godz. 6” do 20* w loka-
lu wyborczym moga by¢ obecni dziennikarze legitymu-
jacy sie wydanymi kartami prasowymi. Dziennikarze
przebywajgcy w lokalu nie mogg na jego terenie prze-
prowadza¢ wywiaddw ani z cztonkami komisji, ani
z wyborcami.

Gtosowania nie mozna przerywac, chyba ze w wy-
niku nadzwyczajnych wydarzen zostanie ono przejscio-
wo lub trwale uniemozliwione. W sprawie przerwy
w glosowaniu, jego przedtuzenia lub odroczenia do
dnia nastepnego komisja podejmuje uchwate i podaje
ja do publicznej wiadomosci oraz przesyta terytorialnej
komisji wyborczej, wojtowi (burmistrzowi, prezydento-
wi miasta) i wojewddzkiemu komisarzowi wyborcze-
mu badZ jego zastepcy (art. 47 ust. 1 Ordynacji
z 1998 r.).

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania, ko-
misja zapieczetowuje wlot urny wyborczej, a takze —
w odrebnych pakietach — spis wyborcow i nie wyko-
rzystane karty do gtosowania, ktore nalezy policzyé,
chyba ze okolicznosci czynig to niemozliwym. Prze-
wodniczacy komisii przyjmuje na przechowanie urne
iwymienione pakiety. Piecze¢ komisji przekazuje sie na
przechowanie zastepcy przewodniczgcego komisji lub
innemu czfonkowi komisji (art. 47 ust. 2 Ordynac;ji
z 1998 r.). Z przepisu tego wynika zasada, ze pakietow
z dokumentami i urny nie moze przechowywa¢ osoba
przechowujaca piecze¢ komisji. Z czynnosci tych nale-
Zy sporzadzié protokdt.

Przed wznowieniem gtosowania komisja stwierdza
proctokolarnie, czy pieczecie na urnie i pakiecie z karta-
mi nie zostaty naruszone (art. 47 ust. 2 Ordynacji
21998 r.). Przerwanie lub odroczenie gtosowania komi-
sja odnotowuje we wszystkich protokofach gtosowa-
nia.

4. Czynnosci wstepne dotyczace
ustalania wynikow gtosowania w obwodzie

Punktualnie o godz. 20° obwodowa komisja wy-
borcza zamyka lokal wyborczy; osobom przybytym do
lokalu przed ta godzing nalezy umozliwi¢ oddanie gto-
su.

Po zamknieciu lokalu wyborczego i po zakonczeniu
gtosowania komisja przystepuje, w mozliwie petnym
sktadzie, do wykonania kolejnych czynnosci wybor-
czych. W lokalu wyborczym poza cztonkami komisji
moga przebywacd wytgcznie mezowie zaufania; nie mo-
ga oni jednak uczestniczy¢ w liczeniu gtosdw oraz usta-
leniu wynikdw gtosowania. Ich rola ogranicza sie do
obserwacji czynnosci wykonywanych przez komisje.
Mezowie zaufania nie sa uprawnieni do wspotdecydo-
wania z cztonkami komisji o waznosci gtoséw odda-
nych na poszczegdlnych kartach, waznosci kart itp.
Przy sporzadzaniu protokotu gfosowania moga oni
wnosi¢ w tych sprawach do protokotu uwagi z wymie-
nieniem konkretnych zarzutéw. Cztonkowie komis;ji re-
prezentujacy ten sam komitet wyborczy co okreslony
maz zaufania nie moga czyni¢ z nimi wspolnych usta-
len lub odbywa¢ konsultacji dotyczgcych wykonania
czynnosci wyborczych.

Pierwsza czynnosciag komisji jest zaklejenie i opie-
czetowanie wlotu urny. Komisja przelicza nastepnie
nie wykorzystane karty do gtosowania odrebnie do
kazdej z rad. Karty po przeliczeniu nalezy zapakowac
w odrebne pakiety, wtasciwie je oznaczy¢ i opieczeto-
wac. Liczbe nie wykorzystanych kart do gtosowania
wpisuje sie w pkt 5 na str. 1 wtasciwych protokotéw
gtosowania w obwodzie.

Kolejno nalezy ustalié¢ liczbe osdb uprawnionych
do gtosowania. Jest nig liczba osdb umieszczonych
w spisie wyborcow, tacznie z osobami dopisanymi
przez komisje w trakcie gtosowania. Tak ustalona licz-
ba jest wpisywana w odpowiedniej rubryce protokotu
(we wszystkich protokotach — w pkt 2 na str. 1).

Kolejng czynnoscia jest ustalenie liczby wyborcow,
ktérym wydano karty do gtosowania; ustalenia tego
dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw wyborcow
potwierdzajgcych otrzymanie kart do gtosowania. Na-
lezy zwréci¢ szczegdlng uwage na adnotacje umiesz-
czone w rubryce ,Uwagi” spisu odnoszace sie do wy-
padkow, w ktdrych wyborcy nie pobrali wszystkich kart
do gtosowania, np. pobrali tylko do gminy badz tylko
do powiatu i sejmiku wojewoddztwa. Ustalone liczby
(moga one by¢ rdézne z powoddéw wyzej przedstawio-
nych) wpisuje sie w pkt 4 na str. 1 wszystkich protoko-
tow gltosowania.

Komisja wpisuje nastepnie do protokotéw ustalo-
ne w wyniku przeliczenia liczby otrzymanych kart do
gtosowania (w pkt 3 na str. 1). Na podstawie danych
wpisanych juz do protokotéw (w pkt 3, 4 i 5) komisja
sprawdza rozliczenie kart do gtosowania, tzn. czy licz-
ba kart wydanych wyborcom i liczba kart nie wykorzy-
stanych stanowig w sumie liczbe kart otrzymanych
przed rozpoczeciem gtosowania. W razie stwierdzenia
niezgodnosci, nalezy ponownie ustali¢ liczbe osdb,
ktorym wydano karty do gtosowania, a jezeli wynik
rozliczenia kart do gtosowania bedzie ten sam — przy-
puszczalng przyczyne niezgodnosci nalezy podaé
w protokotach w pkt 10; w punkcie tym wpisuje sie tak-
ze przyczyne ewentualnych niezgodnosci miedzy licz-
ba kart wydanych wyborcom a kartami wyjetymi
z urny. Rozliczenia kart dokonuje sie osobno w wybo-
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rach do poszczegdlnych rad. W razie braku miejsca
w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci, nalezy
dokonaé tego na oddzielnej kartce stanowiacej zatacz-
nik do protokotu. W protokole nalezy zamiescié infor-
macje o sporzgdzeniu zatacznika.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci komisja przy-
stepuje do otwarcia urny; wczesniej sprawdza, czy pie-
czecie na urnie oraz na wlocie do urny nie zostaty na-
ruszone. Zaleca sie zachowanie starannosci przy wyj-
mowaniu kart z urny, aby poszczegolne karty nie ule-
gty uszkodzeniu.

Po otwarciu urny komisja wydziela karty catkowi-
cie przedarte na dwie lub wiecej czesci, ktdrych nie bie-
rze sie pod uwage przy obliczeniach (art. 52 ust. 4 Or-
dynacji z 1998 r.). Karty te nalezy zapakowac w pakiet,
opieczetowac go, oznaczy¢ i odiozyc.

Komisja wydziela nastepnie karty niewazne, tj. kar-
ty inne niz urzedowo ustalone lub nie opatrzone pie-
czecig obwodowej komisji wyborczej (art. 116 Ordyna-
cji z 1998 r.). Karty te nalezy policzy¢ osobno do po-
szczegolnych rad, a ich liczbe wpisa¢ w pkt 6 lit. a) pro-
tokotdéw. Kart tych nie bierze sie pod uwage przy obli-
czeniach wynikéw gtosowania.

Pozostate karty sg kartami waznymi; na ich podsta-
wie ustala sie wyniki gtosowania; nalezy je policzy¢
osobno do poszczegéinych rad, a ich liczbe wpisac
w pkt 6 lit. b) protokotéw. Suma kart niewaznych i kart
waznych stanowi liczbe kart, ktorg wpisuje sie w pkt 6
protokotéw — oddano kart do gtosowania.

Po dokonaniu tych czynnosci komisja pakuje karty
niewazne osobno do poszczegdlnych rad, pakiety
z kartami pieczetuje, opisuje i odktada. Na podstawie
kart waznych komisja bedzie ustalata wyniki gtosowa-
nia w obwodzie. Do dalszych czynnosci nalezy pozo-
stawic¢ jeden rodzaj kart, np. w wyborach do rad gmin,
a pozostate karty odtozyé¢ i zabezpieczy¢.

5. Postepowanie w razie skreslenia kandydata
z zarejestrowanej listy badz uniewaznienia rejestracji
listy kandydatow

Przy ustalaniu wynikow gtosowania uwzglednia sie
mozliwe przypadki pozostawienia na kartach do gtoso-
wania nazwisk skreslonych kandydatéw oraz pozosta-
wienia uniewaznionych list.

Jezeli terytorialna komisja wyborcza dokonata
skreslenia kandydata z listy albo uniewaznita rejestra-
cje listy po wydrukowaniu kart do glosowania, to lista
taka badz taki kandydat bedg znajdowad sie na kartach
do gtosowania. Mimo ze informacja o tym wywieszo-
na bedzie w lokalu wyborczym, mogag wystgpi¢ sytu-
acje, ze wyborcy oddadza gfosy na takie listy badz kan-
dydatow. W takim przypadku komisja obwodowa po-
stepuje nastepujaco.

W wyborach do rad gmin w gminach liczacych do
20 tys. mieszkancow za niewazny uznaje sie gtos, kie-
dy wyborca postawit znak ,x” tylko przy nazwisku

skreslonego kandydata lub przy nazwisku kandydata
z listy uniewaznionej.

Jezeii wyborca postawit znak ,x” przy nazwisku
kandydata skreslonego z listy oraz przy nazwisku inne-
go kandydata z tej lub innej listy, to gfos taki jest waz-
ny i zaliczany kandydatowi, ktérego nazwisko nie zo-
stafo skreslone.

Jezeli oddano gtos na kandydata badz kandydatow
z listy uniewaznionej i na innych kandydatéw z innych
list, to bierze sie pod uwage tylko gtos oddany na kan-
dydatéw z list nie skreslonych. W tych przypadkach od-
danie gtosu na kandydata lub kandydatow z listy unie-
waznionej nalezy traktowac jako dopisek w rozumieniu
art. 119 Ordynacji z 1998 r.

W wyborach do rad gmin w gminach liczacych po-
wyzej 20 tys. mieszkancow, a takze w wyborach do rad
powiatow i sejmikow wojewddztw za niewazny uznaje
sie gtos oddany jedynie na kandydata z uniewaznionej
listy. Jezeli wyborca odda gtos na kandydata z unie-
waznionej listy i na kandydata z innej listy, to gtos taki
jest wazny.

Gtosem niewaznym jest rowniez postawienie zna-
ku ,x” przy nazwisku kandydata skreslonego z listy
(ktorej rejestracja nie zostata uniewazniona) i przy na-
zwisku kandydata z innej listy. Poniewaz zgodnie z art.
118 ust. 3 Ordynacji z 1998 r. gfos oddany na kandyda-
ta skreslonego z listy uznaje sie za wazny i oddany na
te liste, a zatem w przedstawionej sytuacji przyjaé na-
lezy, ze wyborca oddat dwa gtosy.

6. Ustalenie wynikéw gtosowania w obwodzie
w wyborach do rad gmin

Sposrod wszystkich kart waznych wyodrebnia sie
karty z glosami niewaznymi i waznymi; dopisanie na
karcie do gtosowania dodatkowych nazwisk lub nazw
albo innych dopiskéw nie wptywa na waznos$¢ oddane-
go na niej gtosu (art. 119 Ordynacji z 1998 r.). Gtosujac
wyborca stawia znak ,, x” w kratce z lewej strony, obok
nazwiska kandydata lub kandydatow, na ktérych gto-
suje. Za znak ,x" uznaje sie dwie linie przecinajace sig
w obrebie kratki (np. ,+"”, ,x").

1) W wyborach do rad gmin w gminie ‘liczacej do
20 tys. mieszkancow wyborca moze gtosowac na
tylu kandydatow, ilu radnych jest wybieranych
w danym okregu; moze on gtosowac na kandyda-
téw z roznych list, moze takze gtosowacé na mniej-
szg liczbe kandydatéw niz liczba radnych wybiera-
nych w okregu.

Za niewazny uznaje sie glos, gdy:

¢ wyborca postawil wiekszg liczbe znakéw ,x” przy
nazwiskach kandydatéw niz liczba radnych wybie-
ranych w danym okregu, np. glosowanie przepro-
wadzono w okregu 3-mandatowym, a wyborca po-
stawit znaki ,,x” z lewej strony obok nazwisk 4 kan-
dydatow — gtos taki jest niewazny; liczbe takich
gtosow niewaznych wpisuje sie w pkt 7 lit. a) proto-
kotu;
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e wyborca nie postawit znaku ,,x” przy nazwisku zad-
nego kandydata — pkt 7 lit. b);

¢ wyborca postawit znak ,,x” tylko przy nazwisku kan-
dydata skreslonego przez terytoriaing komisje wy-
borcza — pkt 7 lit. ¢);

e wyborca postawit znak ,,x" tylko przy nazwisku kan-
dydata z listy, ktorej rejestracje terytorialna komisja
wyborcza uniewaznita — pkt 7 lit. d).

Tak wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi li-
czy sie i odktada, a ich liczbe wpisuje do protokotu
w pkt 7. W pkt 7 lit. a)—d) nalezy wymieni¢ liczbe gto-
séw niewaznych, z podziatem na przyczyny ich niewaz-
nosci.

Pozostate karty zawierajg glosy wazne. Dotyczy to
takich kart, na ktérych wyborcy postawili znaki ,x”
w liczbie rownej badz mniejszej od liczby radnych wy-
bieranych w danym okregu, a takze kart, na ktérych po-
stawiono wigcej znakdw ,x” niz wybieranych radnych,
jednakze nadwyzkowe znaki ,x” zostaty postawione
przy nazwiskach skreslonych kandydatéw badz na
uniewaznionych listach. Tak ustalong liczbe gtoséw
waznych wpisuje sie w pkt 8 protokotu.

Nastepnie komisja przeglada kolejno karty do gtfo-
sowania z gtosami waznymi i ustala, na ktérych kandy-
datdéw z poszczegolnych list wyborcy oddali gtosy.
W tym celu mozna wykorzystac¢ wczesniej przygotowa-
ne arkusze pomocnicze z umieszczonymi na nich nu-
merami list i nazwiskami kandydatéw.

Ustalone dane wpisuje sie do odpowiednich rubryk
protokotu gtosowania w obwodzie w pkt 9, oddzielnie
dla poszczegodlnych kandydatow z list uszeregowanych
w kolejnosci numerdw.

Komisja wypetnia nastepnie protokét w pozosta-
tych punktach. Do protokotu moga wniesé¢ uwagi me-
zowie zaufania obecni przy pracy komisji (pkt 12 pro-
tokotu). Uwagi te moga zostac wpisane bezposrednio
do protokotu badZ dotaczone w formie zatacznika.
Fakt sporzadzenia zatacznika nalezy odnotowacd
w protokole. Komisja ma obowiagzek ustosunkowac
sie do wniesionych zarzutow (pkt 14 protokotu) lub
dotaczy¢ odrebne wyjasnienie. Takze cztonkowie ko-
misji moga wniesé do protokotu zarzuty (pkt 13); nie
zwalnia ich to jednak z obowigzku podpisania proto-
kotu gtosowania (art. 54 ust. 5 i 6 Ordynacji z 1998r.).
Protokoét podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obec-
ni przy jego sporzadzaniu; kazdg ze stron protokotu
parafujg ci sami cztonkowie komisji w miejscu na to
przeznaczonym. Protokdt sporzadza sie w 3 jednobrz-
miacych egzemplarzach i opatruje pieczecig komisiji.
Komisja pakuje karty z gtosami waznymi i niewazny-
mi w odrebne pakiety, wedtug numerow i nazw list,
wtasciwie je opisuje i ostemplowuje. Starannos$¢ wy-
konania tej czynnosci pozwoli na szybkie wyjasnienie
ewentualnych zarzutow wynikajgcych z protestow
wyborcéw lub zastrzezeh mezow zaufania albo czton-
kow komisiji.

2) W wyborach do rad gmin w gminie liczacej powy-
zej 20 tys. mieszkancéw wyborca moze gtosowad
tylko na jedna liste i na jednego kandydata z tej li-
sty, przez co wskazuje jego pierwszenstwo do
otrzymania mandatu; tak oddane gtosy wyborcow
s3 glosami waznymi.

Glos uznaje sie za wazny, takze gdy:

e wyborca postawit znak ,x” przy nazwisku kandyda-
ta, ktore zostato skresione przez terytorialng komi-
sje wyborczg. Gtos taki jest oddany na liste, na kté-
rej jest nazwisko skreslonego kandydata, lecz gfosu
nie otrzymuje zaden kandydat. W takich sytuacjach,
zliczajgc gtosy oddane na poszczegoinych kandyda-
tow z tej listy i pordwnujac je z glosami oddanymi
na liste nie otrzyma sie takiej samej liczby {(suma
gtosow oddanych na poszczegodlnych kandydatow
nie bedzie sie rownata liczbie gtosdéw oddanych na
liste — bedzie od niej mniejsza) — art. 118 ust. 3 Or-
dynacji z 1998 r.;

wyborca postawit znak ,x” na jednej liscie przy na-
zwisku dwach lub wiecej kandydatéow. Gtos zalicza
sie wowczas tej liscie i temu kandydatowi, przy kto-
rego nazwisku postawiono znak ,x”, a jego nazwi-
sko znajduje sie na liscie w pierwszej kolejnosci; np.
.X"” postawiono przy nazwiskach kandydatéw
umieszczonych na liscie pod pozycjami 2, 311 5, to
gtos przyznaje sie kandydatowi pod pozycja 2.

Za niewazny uznaje sie gtos, gdy:

e wyborca postawit znak ,x” przy nazwiskach dwodch
lub wigkszej liczby kandydatdw z réznych list — licz-
be tak oddanych gtoséw wpisuje sie w pkt 7 lit. a)
protokotu;

¢ wyborca nie postawit znaku ,,x” przy nazwisku zad-
nego kandydata — pkt 7 lit. b);

¢ wyborca postawit znak ,x" tylko przy nazwisku kan-
dydata na uniewaznionej liscie — pkt 7 lit c).

Tak wyodrebnione karty z gtosami waznymi i nie-
waznymi komisja liczy i ustalong ich liczbe wpisuje do
protokotu w pkt 8 — gtosy wazne i w pkt 7— gtosy nie-
wazne, z podaniem przyczyn ich niewaznosci — pkt 7
lit. a)—c). Nastepnie karty z gtosami niewaznymi od-
ktada sie i opisuje.

Karty z glosami waznymi nalezy kolejno przegla-
dad i postugujac sie arkuszami pomocniczymi zawiera-
jacymi numery listy i nazwiska kandydatow, ustali¢
liczbe gtosow oddanych na kolejne listy i poszczegol-
nych kandydatow z tych list.

Ustalone dane wpisuje sie do odpowiednich rubryk
protokotu gtosowania, dotyczacych okresionych list.

Dalsze postepowanie zwigzane z wypetnianiem
i podpisaniem protokotu gtosowania, w tym z wniesio-
nymi zarzutami i uwagam: mezow zaufania lub czton-
kow komisji, jest takie jak w wyborach do rad gmin
w gminach do 20 tys. mieszkancéw i zostato omowio-
ne w pkt 6 ppkt 1) Wytycznych.
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7. Ustalenie wynikéw glosowania w obwodzie
w wyborach do rad powiatéow

W wyborach do rad powiatéw wyborca moze gto-
sowac tylko na jedna liste i na jednego kandydata z tej
listy, przez co wskazuje jego pierwszenstwo do otrzy-
mania mandatu. Jest to taki sam sposob gtosowania
jak w wyborach do rad gmin w gminach liczacych po-
wyzej 20 tys. mieszkancéw. Ustalenia komisji obwodo-
wej dotyczgce waznosci i niewaznosci glosow powin-
ny by¢ zgodne z zasadami postepowania w wyborach
do rad gmin w gminach powyzej 20 tys. mieszkancow,
wskazanymi w pkt 6 ppkt 2) Wytycznych.

Roéwniez postepowanie dotyczace wypetnienia
i podpisania protokotu, a takze wnoszenia uwag przez
mezdéw zaufania lub czlonkéw komisji jest takie, jak
w wyborach do rad gmin i zostatlo omowione wcze-
sniej w punkcie 6 ppkt 1) i 2) Wytycznych.

8. Ustalenie wynikéw gtosowania w obwodzie
w wyborach do sejmiku wojewddztwa

W wyborach do sejmiku wojewodztwa wyborca
moze glosowacd tylko na jedng liste i na jednego kandy-
data z tej listy, przez co wskazuje jego pierwszenstwo
do otrzymania mandatu.

Sposodb gtosowania jest taki, jak w wyborach do
rad gmin w gminach powyzej 20 tys. mieszkancow
i wyborach do rad powiatow.

Ustalenia komisji ocbwodowej, dotyczace waznosci
i niewaznosci gltosdéw, powinny byé zgodne z zasadami
postepowania w wyborach do rad gmin w gminach po-
wyzej 20 tys. mieszkancow, a takze w wyborach do rad po-
wiatow, wskazanymi w pkt 6 ppkt 2) i pkt 7 Wytycznych.

Réwniez postepowanie zwigzane z wypetnieniem
i podpisaniem protokotu gtosowania jest takie, jak
w wyborach do rad gmin i rad powiatdéw i zostato
szczego6towo omowione wczesniej.

9. Postepowanie komisji obwodowych
na obszarze m. st. Warszawy

Obwodowe komisje wyborcze na obszarze m. st.
Warszawy ustalajg wyniki glosowania i sporzgdzaja
protokoty gtosowania 4 rodzajow — do Sejmiku Woje-
wodztwa Mazowieckiego, Rady Powiatu Warszawskie-
go, Rady m. st. Warszawy i rad gmin warszawskich,
aw gminie Warszawa-Centrum — dodatkowo w wybo-
rach do rad dzielnic.

Ustalenia wynikow gtosowania w wyborach do po-
szczegoinych rad dokonuje sig wedtug nastepujgcych
zasad. | tak, w wyborach do rad gmin warszawskich li-
czacych do 20 tys. mieszkancow zasady te omoéwiono
w pkt 6 ppkt 1) Wytycznych; natomiast w wyborach do
rad gmin warszawskich w gminach powyzej 20 tys.
mieszkancow, Rady Powiatu Warszawskiego, Rady m.
st. Warszawy i rad dzielnic w gminie Warszawa-Cen-
trum oraz Sejmiku Wojewaodztwa Mazowieckiego usta-
lenia wynikow gtosowania dokonuje sie wedtug zasad
omoéwionych szczegdtowo w pkt 6 ppkt 2) Wytycznych.

Odpowiednie protokoty gtosowania komisje ob-
wodowe sporzadzajg réwniez zgodnie z omoéwionymi
wczesniej zasadami.

10. Sprawdzenie zgodnosci danych, ktére powinny
by¢ takie same we wszystkich protokotach

Po sporzadzeniu protokotow gtosowania komisja
powinna sprawdzié, czy we wszystkich protokotach (do
wszystkich rad) wpisano jednakowa liczbe o0séb
uprawnionych do gtosowania (pkt 2 protokotu). Row-
niez liczba wydanych kart do glosowania we wszyst-
kich radach powinna by¢ identyczna, jesli nie miaty
miejsca przypadki odmowy przyjecia przez wyborcow
okreslonego rodzaju kart.

11. Podanie do publicznej wiadomosci
wynikéw gtosowania w obwodzie

Niezwtocznie po sporzadzeniu protokotow gtoso-
wania w obwodzie w wyborach do poszczegdlnych
rad obwodowa komisja podaje do publicznej wiado-
mosci wyniki glosowania przez wywieszenie w lokalu
wyborczym, w miejscu fatwo dostepnym dla wybor-
cow, po jednym egzemplarzu protokotu gtosowania
w wyborach do kazdej rady (art. 55 Ordynacjiz 1998 r.).
Jezeli wywieszenie protokotow w lokalu wyborczym
nie spefnia, w ocenie komisji, warunku miejsca tatwo
dostepnego dla wyborcéw (np. lokal wybaorczy byt
w klasie szkolnej bgdz sali gimnastycznej), komisja
wywiesza wyniki gfosowania w taki sposob, aby byty
one widoczne dla oséb pozostajgcych na zewnatrz bu-
dynku. Biorgc pod uwage, ze protokot wypetniany jest
dwustronnie, przygotowanie protokotu do wywiesze-
nia wymaga wykorzystania dwoch formularzy (w jed-
nym wypetnia sie strony parzyste, a w drugim niepa-
rzyste).

W przypadku gdy w protokole byty dokonywane
sprostowania, np. w wyniku usterek wskazanych przez
wiasciwg terytorialng komisje wyborcza, komisja jest
obowigzana podac takze i te sprostowania protokotow
do publicznej wiadomosci.

12. Przekazywanie protokotow gtosowania
i innych dokumentow z gtosowania

Przed czynnoscig przekazania protockotdéw prze-
wodniczacy obwodowej komisji ustala z cztonkami
sposob komunikowania sie w razie potrzeby zwotania
posiedzenia obwodowej komisji wyborczej, gdyby
stwierdzone przez wtasciwe terytorialne komisje wy-
borcze btedy i omytki w protokotach wymagaty spro-
stowania i sporzgdzenia nowego protokotu, a takze po-
dania ustalonych ponownie wynikéw gtosowania do
publicznej wiadomosci.

Jeden egzemplarz kazdego protokotu gtosowa-
nia, tj. w wyborach do rady gminy, rady powiatu i sej-
miku wojewoddztwa, a na obszarze m.st. Warszawy
takze w wyborach do Rady m. st. Warszawy i rad
dzielnic, umieszcza sie w osobnych kopertach, zakle-
ja sie je i pieczetuje na ztaczach kopert oraz wtasciwie
opisuje.
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Koperte z protokotem gtosowania w obwodzie
w wyborach do rady gminy dostarcza sie wtasciwej
gminnej komisji wyborczej. Odbior tak przekazanych
protokotow komisja kwituje na pismie. W wyborach do
Rady m. st. Warszawy oraz do Rady Gminy Warszawa-
-Centrum i rad dzielnic dopuszcza sie mozliwosé do-
starczenia kopert z protokotami do rejonowego punktu
odbioru, ktéry miesci¢ sie bedzie w urzedach dzielnic.
Do postepowania z kopertami z protokotami gtosowa-
nia stosuije sig zasady omoéwione ponizej.

Zasada jest, ze koperty z protokotami w wyborach
do rady powiatu i sejmiku wojewoddztwa dostarcza sie
do rejonowego punktu odbioru utworzonego w kazdej
gminie. Punkt rejonowy powinien miescié¢ sie w urze-
dzie gminy (miasta); na obszarach duzych aglomeracji
miejskich mozna utworzy¢ kilka rejonowych punktow
odbioru protokotéw, np. w urzedach dzielnic i urzedach
rejonowych. W punkcie tym osoba upowazniona przez
wtlasciwg powiatowg komisje wyborcza, tj. komisje
wtasciwa dla powiatu, na ktérego obszarze dana gmina
sie znajduje, odbiera zapieczetowane koperty z proto-
kotami gtosowania do rady powiatu i sejmiku woje-
waddztwa, kwitujac ich odbiér na pismie. Osoba odbie-
rajaca koperty dyzuruje az do chwili dostarczenia jej ko-
pert ze wszystkich obwodéw gtosowania, po czym nie-
zwlocznie przekazuje je powiatowej komisji wyborczej.

W miastach na prawach powiatu koperty z protoko-
tami w wyborach do sejmiku wojewddztwa odbiera
miejska komisja wyborcza bezposrednio badz? za po-
$rednictwem upowaznicnych przez nig osob w punk-
tach rejonowych.

Koperty z protokotami nie mogg by¢ otwierane na
zadnym etapie ich przekazywania. W stanie nienaru-
szonym sg dostarczone do witasciwej powiatowej ko-
misji wyborczej.

W czasie przewozenia i przekazywania kopert mo-
ga by¢ obecni mezowie zaufania. Mezowie zaufania
konczg wypetnianie swej funkcji wraz z przekazaniem
protokotow wtasciwej terytoriainej komisji wybor-
czej.

Drugie egzemplarze protokotéw gtosowania w ob-
wodzie, spis wyborcoéw oraz sporzadzone wczesniegj
pakiety zawierajgce posegregowane karty do gtoso-
wania, a takze wszystkie arkusze pomocnicze i nie wy-
korzystane formularze protokotdow (takze btednie wy-
peinione), pakuje sig, opisuje, pieczetuje i zabezpie-
cza. Materiaty te oraz piecze¢ komisji przekazuje sie,
w sposob ustalony wczesniej z wojtem (burmistrzem,
prezydentem miasta), do urzedu gminy jako depozyt.
Dokumenty wyborcze stanowiagce depozyt przecho-
wywane sg w archiwum urzedu. Dostep do tych doku-
mentéw — do czasu potwierdzenia przez wtasciwa te-
rytorialng komisje wyborczg prawidtowosci sporza-
dzonych przez nig protokotow — majg wytacznie
cztonkowie obwodowej komisji wyborczej. Po uzyska-
niu tego potwierdzenia przekazane dokumenty oraz
pieczeé¢ komisji pozostajg w archiwum urzedu gminy;
dalszy sposob ich przekazywania i udostepniania
w zwigzku z protestami wyborcéw zostanie okreslony
odrebnymi przepisami. W gminie Warszawa-Centrum
dopuszczalne jest przechowywanie tych dokumentow
w urzedach dzielnic.



