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ZARZADZENIE NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCI

z dnia 20 maja 1988 r.

w sprawie warunkow i trybu skladania wnioskéw dotyczacych brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. Nr 38, poz. 173) oraz § 9 ust. 2 rozporzgdzenia
Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z dnia
25 lipca 1984 r. w sprawie zasad klasyfikowania i kwali-
fikowania dokumentacji oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych
{Dz. U. Nr 41, poz. 216) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Panstwowe jednostki organizacyjne, zwane dalej
njednostkami organizacyjnymi”, brakuja i przekazuja na
makulature lub zniszczenie wszelkag dokumentacje nie-
archiwalng wylacznie na podstawie zezwolenia.

§ 2. 1. Wnioski 0 wydanie zezwolenia na brakowa-
nie dckumentacji niearchiwalnej kierownicy jednostek
organizacyinych skladajag do wilasciwego archiwum pan-
stwowego. i

2. Przez wlasciwe archiwum panstwowe, o ktorym
mowa w ust. 1, rozumie sie:

1) dla jednostek organizacyjnych obejmujacych dzialal-
noscig obszar calego kraju, majacych swoja siedzibe
w Warszawie — wlasciwe archiwum panstwowe
o charakterze centralnym,

2) dla pozostalych jednostek organizacyjnych — archi-
wum panstwowe wtlasciwe ze wzgledu na ich siedzibe.

§ 3. 1. W razie ubiegania sie o zezwolenie jednora-
zowe, do-wniosku nalezy dolgczyc:

1) protokol, sporzadzony na {ormularzu Pu-A-34 ,Proto-
kol oceny dokumentacji niearchiwalnej”,

2) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
przekazania na makulature lub zniszczenie, sporzg-
dzony na formularzu Pu-A-33a ,,Spis dokumentacji
niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej na makulature
lub zniszczenie” badz Pu-A.33b ,,Spis dokumentacji
niearchiwalnej (technicznej) przeznaczonej na maku-
lature lub zniszczenie”, w zaleznosSci od rodzaju do-
kumentacji.

2. Protokol oraz spis dokumentacji niearchiwalnej,
o ktérych mowa w ust. , sporzadza komisja powotani
przez kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej sktad
wchodzg: kierownik komdrki crganizacyjnej, ktéremu pod-
lega archiwum zakladowe lub skladnica akt, osoba kie-
rujgca badz prowadzaca archiwum zakiadowe lub sklad-
nice akt oraz przedstawiciele komoérek organizacyjnych,
ktorych dokumentacja niearchiwalna podlega brakowaniu.

3. W razie trudnosci w ocenie brakowanej dokumen-
tacji niearchiwalnej, kierownik jednostki organizacyjnej
zwraca sie do wilasciwego archiwum panstwowego o prze-
prowadzenie ekspertyzy.

§ 4.. 1. Wniosek o wydanie zezwolenia generalnego
na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej powinien za-
wiera¢ uzasadnienie potrzeby uzyskania takiego zezwo-
lenia, w szczegdlnosci stwierdzenie prawidlowego upo-
rzadkowania materialéw archiwalnych i innej dokumen-
tacji w danej jednostce organizacyjnej oraz okreslenie
rodzaju aokumentacji niearchiwalnej, ktora podlega¢
bedzie brakowaniu. .

2. Jednostki organizacyjne, ktoére uzyskaly zezwole-
nie generalne na brakowanie dokumentacji niearchiwal-
nej, przeprowadzajg czynnos$ci bhrakowania -w trybie
okreslonym w § 3 ust. 2.

§ 5. Jednostki organizacyjne sa zobowigzane do prze-
chowywania w archiwum zakladowym lub w skladnicy
akt dokumentow’ brakowania wymienionych w § 3 ust. 1,
wraz z dowodami przekazania nieprzydatne] dokumentacii
niearchiwalnej na makulature badz protokolami jej
zniszczenia.

§ 6. Zarzgdzenie dotyczy réwniez dokumentacji nie-
archiwalnej tajnej i poufnej, ktorej niszczenie nastepuje
zgodnie z odrehnymi przepisami.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych:
M. Wojciechowski



