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ZARZADZENIE PREZESA CENTRALNEGO URZIDU GGSPODARKlI WODNEJ

z dnia 15 pazdziernika 1866 r.

w sprawie prowadzenia rachunkowesci przez spélki wedne.

Na podstawie art. 120 ustawy z dnia 30 maja 1962 r. —
Prawo wodne (Dz. U. Nr 34, poz. 158) zarzgdza sie, co na-
stepuje:

§ 1. Spoéiki woedne korzystajgce z pomocy finansowej
Panstwa, ktorych planowany przerdb roczny prrzekracrza
300 tys. z!, prowadzg rachunkowos$é wedlug zasad okreslo-
aych w zarzadzeniu Ministra Finansow. z dnia 12 sierpnia
1963 r. w sprawie opracowywania i wykonywania budzetu
oraz prowadzenia rachunkowosdci przez ocrganizacje spolecz-
pe dotowane z budietu Panstwa (Monilor Polski Nr 67,
poz. 331).

§ 2. 1. Spdiki wodne korzystajace z pomocy finansowej
Panstwa, ktérych planowany przerdb roczny nie przekracra
800 tys. 71, oraz spélki wodne nie korzystajace 7 pomocy fi-
nansowej Pansiwa prowadza bez wzgledu na wielkosc prze-
fobu upreossczong rachunkowos$¢ na zasadach okreslonych
W ninjejszym zarzadzeniu.

2. Do prowadzenia uproszczonej rachunkowosci mogyg
bve wykorzystane formularze drukéow powszechnego uzytku,
stosowane -w jednostkach budzetowych.

§ 3. Spolki wodne, nie korzystajgce z pomocy finanso-
wej. Panstwa, w ktorych wszystkie prace zwigzane z konser-
wacjg i eksploatacja urzgdzen wodnce-melioracyjnych wyko-
nuja czionkowie spotki, mogag byé zwolnione przez organ
sprawujgcy nadzor nad ich dzialalnoscig od obowigzku pro-
Wad7ema uproszczonej rachunkowo$ci. Niezbedny zakres ra-
¢hunkowoscei, zapewniajacy prawidlowe rozliczenie Swiad-
czen czlonkow spéiki, ustala organ sorawu)ﬂcv nadzér nad
dzialalno$cia danej spodki.

§ 4. Przy prowdadzenili-uproszczonej rachunkowosci spét-
ka wodna jest obowigzana-pizestrzegad nastgpujgcych zasad:

1)

3)

4)

~obejmowac

prowadzié rachunkowos$é w walncie polskiej i zgodnie
7z prawda materialng kwalilikewac¢ poszczegolne opera-
cie do wlasciwych dla nich pozycji budzetowych docho-
dow 1 wydathow craz na wiasciwe konla osob i przed-
miotow,

w zapisach ksiggowvch wszystkie operacje
gospodarcze i finansowe z podziaiem na lata i miesiace
kalendarzowe,

dokonywaé¢ biezaco zepisow ksiegowych, przy zastoso-
waniu prawidiowej techniki rachunkowosci i na podsta-
wie prawidlowych dowodow, w ksiggach rachunkowych
wlasciwych dia danego roku,

otwiera¢ i zemyka¢ ksiegi rachunkowe w terminach
okresionych w niniejszych przepisach.

§ 5. 1. Za prawidlowy uwaza sie dowdéd ksiggowy:
stwierdzajacy fakt dokonania operacji - gospodarczej
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem;

zawierajgcy co najmniej:

a) nazwe (imiec i nazwisko) i adres wystawiajgcege do-
wod,

b) wskavzanie stron uczestniergcych w operacji gospo-
cdarczej, ktorej dowad dotycezy,

¢) date spor/.adzema dowedu,

d) przedmiot, date i adres dokonania operacji gospodar-
czej, ktoérej dowod dotyezy, .

e) warlosciowe 1 — jesli jest to mozliwe — rowniez

itodciowe ckreflenie eperac}i gospodarczej,

podpisy o0sab odpowiedzialnych za dokonanie opera-
¢ji 1 jej udokamentowanie;

sprawdzony pod wrzgledem meryiorveznym oraz formal-
nym i rachunkowym przez osoby do lego powolane;
zadekretowany, lzn. zawierajacy okreslenie, na jakich
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pozvcjach (kontach) ma by¢ zaksiggowany, oraz podpis

osoby dekretujgcej;

5) zaopatrzony w kolejny numer, nadany przez osobg de-
kretujaca.

2. Za dowody ksiegowe .uznaje sig réwniez prawidiowo
sporzadzone zestawienia "dowodow i polecenia. ksiggowania.
) 3. Za prawidlowo sporzqdzone zestawienia dowaddw
uwaza sie zestawienia umozliwiajace powigzanie sum podie-
gajgcych ksiegowaniu z odpowiednimi dowodami.

* 4. Polecenie ksiegowania wystawia sig w razie:

wysiornowania blednego zapisu, |

2) ksiegowania zbiorczym zapisem grupy dowoddw,

3) ksiegowania sum wynikajacych z zestawien deowoeddw,
5. Polecenie ksiegowania powinno zawierac co najmniej:

1) nazwe spdiki wodnej,

2) date wystawienia,

3) tre$¢ i kwoty, ktdre majg by¢ ksiegowane,

4) okresienie dowoddw, na ktérych pedstawie zostalo wy-
stawione,

5) dekretacje, tzn. okreslenie, na jakich pozycjach {(kon-
tach) ma by¢ dokonane ksiegowanie,.

6) podpisy csob: polecajgcej i zat»vm'uzalqcﬂ dokonania
ksiegowania.

§ 6. 1. Dowody ksiegowe powinny bvé wyslawione w
sposob ‘staranny, czvtelny i trwaly (atramentem, diugopi-
sem, olowkiem kopiowym lub pismem maszyvnowym). Pod-
pisy na dowodzie sklada sie alramentem, diugopisem lub
otéwkiem kopiowym.

2. Tres¢ dowodu nie moze byé zamazywana, wycierana
1 podskrobywana lub usuwana innymi srodkami.

3. BRiedv w dowoedach ksiegowych poprawia siq przez
skreslenie niewlasciwie napisanego tekstu lub sumy i wpi-
sanie nad tekstem Iub sumga skreslong tekstu lub sumy wla-
sciwej. Skreslenia dokonuje sie w taki sposdb, aby mozna
bvlo cdczyvta¢ tekst lub sume pierwetng. Poprawka powinna
by¢ opatrzona podpisem csoby, ktora jej dokonala, oraz datg
dokenania poprawki.

4. Poprawienie dowodow obcych (faktur, wyciggow ban-
kowych) moze bvé dokonane tylke przez wystawienie do-
wodu korygujaceyo, przestanego do wystawcy dowodu.

5. Dowody ksiegowe oraz ich-zaigczniki powinny byé
koleine numerowane.

6. Zarvad spolki powinien dokladnie okresli¢ obieg po-
szczegolnych dowodow ksiegowych. :

¢ 7. 1. Zapisy ksicgowe powinnv byt dokonywane w
sposob starannv, czylelny i trwaly (atramentem, dlugopi-
sem Iub oldwkiem kopiowym).

2. Zapis ksiegowy powinien zawieraé co
1) date zapisu, :
2) okre$lenie numeru dowedu, na ktorego podstawie floko-

nano zapist,

3) tres¢ zapisu, wyrazong symbolami lub skrotami,

4) sume zapisu.

3. Zamazywanie, wycieranie, wyskrobywanie lub usu-
wanie innymi $rodkami dokonanychr zapisow jest niedo-
puszczaine,

4. Poprawlienie bledu moze bhy¢ dokonane przez:

1) skreslenie blednej tresci lub kwoty i wpisanie trescl
Iub kwoty prawidlowej w taki sposdh, abv zapis skre-
$lony mozna bylo odczytad; osoba dokonujaca poprawkd
powinna obok niej zamiesci¢ skrét swego podpisu oraz
date dokonania poprawki,

2) wniesienie zapisu korygujgcego (storna Czerwonego)
z podaniem zapisu pierwotnego, ktéreqo storno dotyczyy
zapisy czerwone przy sumowaniu odejmuje sic.

5. Zapisy ksiegowe powinny byé kempleine, tzn, wszvst-
kie operacje dokconane w danym okresie sprawozdawczym
powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych w tym samym

—
—

najmniej:

okresie sorawozdawczvm, chyba ze operacje okreSione w
dowodach obeych, pomimo zachowania nale?ylej starannosci,
nie mogly byv¢ znane osobie prowadzacej ksiegowosé.

6. Zapisy w ksiegach sumuje sie co miesigc, wyprowa-
dzajac sumy narastajace od poczatku roku.

§ 8. 1. Spslka wodna dokonuje otwarcia ksigg rachun-
kowych wedtug stanu akiywow i pasywow:

1) w spoice nowo utworzonej — na dzien jej utworzenia,

2) w spolce kontvnuujacej dzialalno$e — na dzien 1 stycz-
nia kazdego roku na podslawie sprawozdania {inansowe-
go 7a 1ok poprzedni,

2. Jeveli na dzien utworzenia spolki nie posiada ona
sadnych skladnikow majatkewych, ksiegi rachunkowe otwie-
ra sie na dzien otwarcia rachunku bankowego.

3. Otwarcia ksiay dokonuje sie w ciagu 14 dni po otwar-
ciu rachunku bankowego (w spdélce nowo utworzonej) lub
po zatwierdzeniu sprawozdania {inansoweyo za ubiegly rok
(w spoice kontynuujace]j dziatalnosc).

§ 9. 1. Zamkni¢cia ksiag rachunkowych' dokonuje sig:

1} na dzien zakonczenia rcku hudzelowego — w spoice
konlynuujgcej drziatalnosé w roku przysziym,
2} na dvien zakoncrzenia likwidacji — w spolce likwido-

wanej. ,

2, Zamkniccia ksiag nalezy dokonaé w terminie 14 dnl
cd daty zalwierdrenia sprawozdania finansowego.

3. Zamkniecie ksiag polega na podkresleniu w sposdh
trwaly obrotow, wpisaniu sum narastajaco od poczatku roku
(daty ich otwarcia) oraz sum ksiegowan zwigzanych z dakae-
naniem zamkniecia, wpisaniu sald aktywow i pasywow, wpi-
saniu sum obrolowych (bilansowych) oraz na podkresleniu
tych sum podwdjng linig. .

4. Sumy zamkniecia ksiag rachunkowych moga by¢ zmie-
nione wvlgcznie na zarzgdzenie organu sprawujgceqgo nadzor
nad dzialalnedcia spolki w wyvniku stwierdzenia nieprawidlo-
wosci w dokonanym zamknigcin ksigg.

§ 10. 1. Po dokonaniu wszystkich ksiegowan dotycza-
cych danego okresu sprawozdawczego nalezy ulozy¢ wszysi-
kie dowody ksiggowe, ktére stanowily podstawe dokonania
tveh ksiegowan, w koleinosci numerdw, pod ktoérymi zostaty
zewidencjonowane, zszyC je w sposéb trwaly i przechowy-
wat je w sposéh i w miejscu zabezpieczajacym je przed
zaiszczeniem i uszkodzeniem.

2. Na okladkach zeszytych dowodow nalezy zamiescids

1) nazwe spolki wodnej,

2) ovnaczenie okresu (rok, miesigc),

3) okreslenie pierwszego i ostatniego numeru oraz ilosdl
dowodow znajdujacych sie w teczce (okladkach).

3. Wvdawanie dowoddw mna zewnatrz jest zabronione,
a w wyjatkowo uzasadnionych wypadkach moze byé doke-
nane wylgcznie za pokwitowaniem na zadanie uprawnionych
do tego orqanow

4., W razie zniszczenia lub '/aqueua dowodow, teczek,
ksigg lub oryginalow sprawozdan, zarzad spolki powinien
sporzgdzi¢ cdpowiedni protokol, a ponadto jesli zachodzi pe-
dejrzenie popelnienia przesiepstwa — zawiadomi¢ organy
powotane do $cigania przestepsiw,

5. Teczki z dowodami, ksiegi rachunkowe i sprawezdania
finanscwe przechowuije sie przez 5 lat, liczac od pierwszegeo
dnia po uplywie roku, ktorego dotyczq. Listy plac przecho-
wuje sie przez 10 lat.

6. Po uplvwie czasu okreslonego w ust. 5 dowody, ksig-
gl i sprawozdania nalezy zniszczy¢ lub przekaza¢é na maku-
lature.

§ 11. 1. Spétka wodna jest obowiazana:

1) dwa razy w roku, na drien 30 crerwca oraz na dvied

21 grudnia, przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikéw

majgtkowych:
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a) gotéwki w kasie i érodkéw pienieznych na rachunku
bankowym,

b) naleznosci i zobowigzan {rozrachunkéw) inkasowych
i ‘pozainkasowych,

¢} zapaséw materialowych 1 przedmiotéw .nietrwatlych,

2 raz w roku wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika, 30 li-
stopada lub 31 grudnia przeprowadzi¢ inwentaryzacje
déradiow trwalych.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w niezbednym
zalresie réwniez na dzienn, w kiérym nastgpil wypadek lo-
sowy powodujacy zmiane stanu skladnikéw majatkowych,
osaw na dzien dokonania zmienv na slanowisku osoby odpo-
wiedzialnej (kasjer, ksiegewy itp.).

3. Inwentaryzacja polega na:

1) ustaleniu 'w drodze spisu z natury rzeczywistego stanu
Hesciowego wszystkich rzeczowych i pieniginych sklad-
nikow majatkowych pozostajacych w dyspozycji spélki,

2) wycenie rzeczowych skladnikéw majgtkowych,

3) ustaleniu i wyjasnienin ilo$ciowych i warto$ciowych
réznic pomiedzy stanem rzeczywistym a stamem wyni-
kajacym z ksigg rachunkowych,

4) ustaleniu i uzgodnieniu rozrachunkéw (naleznedci i zo-
bowigzan) spolki,

5) odpisaniu z ksigg rachunkowych ujawnionych réinic in-
wentaryzacyjnych.

4. Inwentaryzacje przeprowadza powolana przez zarzgd
komisja inwentaryzacyjna, przy wspoludziale czlonkéw ko-
mgii rewizyjnej spolki.

5. Przewodniczgcy komisji mwentaryzacyjne] jest od-
powiedzialny za wlasciwe i terminowe pryeprowadzenie prac
inwex)tax'yzachnych w obecnoéci osob materialnie odpowie-
dzialnych za okre$lone skiadniki majgtkowe spotki.

6. Nie zawinione niedobory. skladnikéw  majgtkowych
zalezy odpisa¢ w ksiegach rachunkowych pod datg przepro-
wadzenia inwentaryzacji, na podstawie decyzji zarzadu spét-
K, podjetej na wniosek komisji inwentaryzacyjnej.

7. Niedobory zawinione obcigzajg osoby odpowiedzialne
i powinny by¢ dochodzone w drodze postepowania sgdowe-
go, chyba Ze osoba odpowiedzialna wyréwna s7kodq w cig-
gu 14 dni od ujawnienia niedoboru.

8. Jezeli niedobory powstaly na skutek czynu noszace-
go znamiona przestepstwa, zarzad spolki obowigzany jest nie-
gwlocznie zawiadomi¢ o tym organy powolane do $cigania
pozestepstw. .

§ 12. 1. Spdélka wodna obowiazana jest sporzadzié spra-
wozdanie {inansowe dwa razy W roku, na dzien 30 czerwca
i 31 grudnia.

2. Sprawozdania finansowe sporzgdza sie na podstawie
ksigg rachunkowych 1 wynikéw inwentaryzacji skladnikow
majatkowych spéiki wodnej.

3. Sprawozdanie finansowe spélki wodnej obejmuje:

1) sprawozdanie z wykonania budzetu,
2} bilans,

4. Do oryginatu sprawozdania dolgcza sig¢ wszystkie do-
kwmenly inwentaryzacji oraz inne dokumenty uzasadniajgce
fpgo poszczegolne pozycie.

5, Sprawezdanie finansowe powinno by¢ podpisane przez
osobe prowadzgcy ksiegi rachunkowe oraz przez dwéch czlon-
kéw zarzadu, w tym przez przewodniczgcego lub jego za-
slgpce, )

6. Sprawozdanie finansowe powinne by¢ sporzgdzone
w ciagu 30 dni po uplywie okresu sprawozdawczego, a 1ocz-
pe sprawozdanie powinno byv¢é w ciggu 30 dni po jego spo-
wadzeniu zbadane przez komisje rewizyjng spotki i przed-
stawione do zatwierdzenia walnemu zgromadzeniu czlonkow
spolki,

7. Walne zgromadzenie czlonkéw spélki pewinne. za-
twierdzi¢ roczne sprawozdanie [inansowe W terminie 99. dad
po upiywie reku budictowegoa. k

§ 13. Ustala sie plan kont oraz zasady ich funkejone
wania:

Plan kont.

01 Rachunek roezliczeniowy.

08 — Kasa.

11 — Koszty dzialalnosci statutowel.

21 — Dochedy z dzialalnesci statutowej i fundusz. obro-
towy.

33 — Wierzyciele (Dostawcy).

34 — Diuinicy {Odbiercy).

41 — Materialy 1 przedmioty nietrwale,

51 — Srodki trwale. k

71 — Fundusz $rodkéw trwalych.

01 — Rachunek rozliczeniowy,

1. Konto 01 przeznaczone jest do ewldenciji Srodkdw- piz-
nleinych na rachunku bankowym.

2.. Na sirenie Wn ksieguje sie wplywy (Ma . konto- G8;
21, 34), a na. strenie Ma wyplaty z rachunku (Wn konto :08;

11, 33). Saldo konta 0F oznacza stan $rodkéw - pieniginych
w banku.
08 — Kasa.

1. Na koncie 08 ewidencjonuje sie obroty kasy:

2. Na stronie Wn ksieguje sie valywy a po stronle: Ma
wyplaty gotéwki z kasy.

3. Ksiegowania na koncie 08 przeprowadza sie na pod-
stawie raportu kasowego.

4. Saldo konta 08 oznacza stan gotéwki w kasie.

11 — Koszly dzielelnosci statutowej.

1. Na koncie 11 ksieguje sig koszty dzialalnosci .spghki
wodnej, nie wylaczajac nekladow na mwcstyc]e i kapitalne
rementy.

2. Na stronie Wn ksieguje sie powsta e koszly, a po
stronie Ma ksigguje sie zmniejszenie tych kosztow.

3. W zamknigcin recznym przenosi sig koszty z konta
11 na konto 21 ,Dochody z dzialalnosci statutowe] i fundusz
cbrotowy".

4. Wartoéé éredkéw trwalych uzyekanych z inwesiycii
ksiequje sig na sirenie Wn konta 51 ,Srodki trwale” i strer
nie Ma konta 71 ,Furdusz srodkow trwalych".

21 — Dochody z dziedalnesci statutowej i fundusz ebro-
lowy. - '

1. Konto 21 przeznaczone jest do ewidencji dochoddw
z dzialalnesci statutowej eraz zwigkszenia b zmuiejszenia
funduszu cbrotowego na skutek przekasywania $rodkéw. mig-
dzy jednostkami w wynikw zmian oryanizacyjnych i przesza-
cowania zapasow materialowych wskutek zmian cen.

2. Na dobro konta 21 ksiequje sie wszelkie dochody
z dzialalno$ci statulewej w korespondencit z kentami 08
Kasa" i 01 ,Rachumek rozliczeniowy"”. Pechody w naturze
kswqme sie w korespondencji z kontami 11 ,Keszty dzia-
lalnosci statutowej” b 41 ,Materialy i przedmiely nie-
trwale'.

3. W bilansie zamkniccia saldo konta 21 wyraza ogél-
ng warto$¢ srodkéw ebrotowych.

33 — Wierzyciele (Dostawcy).

1. Konto 33 shuzy do ewidencji wszelkich zchowigzah
Z tytulu dostaw, robot i uslug,
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2. Konto 33 uznaje sie w korespondencji z kontami 11
«Koszty dzialalnosci statutowej” lub 41 ,Materialy i prred-
mioty nietrwate"”, a obuigza sie za sumy wypiacene dostaw-
com w koresponde ¢ji z kontami 08 ,Kasa’ lub 01 ,Rachu-
nek rozliczeniowy"

3. Analityczng ksieyowoée¢ rozrachunkow prowadzi siq
wediug oséb i instytucji bedgcych wierzycielami.

4. W bhilansie zamknigcia saldo Ma konta 33 wyraza
ogolng sume nie uregulowanych zobowiqzan.

34 — Diuznicy (Odbiorcy).

1. Na koncie 24 ksicguje sie rozrachunki z osobami
i instytucjami z tytulu $wiadczonych na ich rzecz uslug
i zadan zleconych.

2. Konto 34 obecigza sie naleznosciami od odbiorcow za
dostarczone im  usiugi oraz za sprzedane Srodki’ trwa'e
i przedmioly nietrwale w korespondencji z kontami 11 ,Kosz-
ty dzialalnosci statutowej”, 41 ,Maleriaiy i przedmioty nie-
trwale” i 51 ,Srodki trwale”, a uznaje za sumy olrzymane
z tytuiu splaty naleznosci w korespondencii z kontanai 01
wRachunek rozliczenicowy” i 08 ,Kasa'.

3. W hbhilansie zamknigcia saido Wn konta 34 wskazuje
fbgt’)lnq kwote naleznosci nie uregulowanych,

41 — Matericly i przedmioty nietrwale,

1. Na koncie 41 ksiegyuje sic warlos¢ malerialow i przed-
miotow nietrwalych znajdujacych sie w magazynie.
: 2. Na koncie 41 po stronie Wn ksieyuje sig wedlug cen
zakupu przychdod materialow 1 przedmiotow nielrwalyeh w
korespondencji 7z kontem 33 ,,Wierzyciele” lub kontem 08
+Kasa", a po stronie Ma rozchdd ich w korespondencji z kon-
tem 11 ,Koszty dzialalnodci statutowej”

3. Ewidencja analityczna do konla 41 move byé prowa-
dzona w formie kartoteki ilosciowo-warlnéciowei, odrgbnie
dla kazdego materialu lub przedmictu nietrwalego.

4. Lwidencje wydanych do uzytkowania przedmiotow
nietrwalych nalezy prowadri¢ tylko ilosciowo wedlug osdb
materiainie odpowiedzialnych.

5. Saldo konta 41 ovnacza
i przedmiotow nietrwatych

stan zapaséw materiatow

51 — Srodki trwule.

1. Na koncie 51 ksigguje sie $rodki trwale. Zasady zali-
czania $iodkow rtzeczowych do srodkéw trwalych okresla
uchwata nr 2% Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 1961 1.
w sprawie vasad zaliczania $rodiiow pracy oraz innych przed-
miociow t urzgdzen dhugotrwalego uzytkowenia do srodkow
trwalych (Monitor Polski Nr 11, poz 62;.

2. Na stronie Wn ksieqguje sie przychod $rodkow trwa-
tveh oraz przeszacowanie zwickszajace ich warto3¢, a na
stronie Ma wsvelkie rozchody i prseszacowanie zmniejsza-
jace wartos¢ $rodkow trwalych, Zapisy przeciwstawne prze-
prowadza sie na koncie 71 ,Tundusz $rodkdéw trwatych’,

3. Cwidencja svcvegolowa do konta 51 powinna byc¢ pro-
wadzona wedluy rodzajow i obiektow inwentarzowych $rod-
kow trwalych.

4. Saldo konta 51 orznacza stan érotkow trwalych.

71 — Fundusz §rodkow lrwalych,

1. Na koncie 71 ksieguje sie fundusz Srodkéw trwalych
stancwigcy réownowarlos¢ majatku trwaleyo objetego kon-
tem 51 ,.Srodki trwale”

2. Na dobro konta 71 ksigguje sie zwiekszenia fundu-
a w ciczar jeuo — zmniejszenia,

§ 14. Przepisy zarzgdzenia stosuje sie rowniez do zwigz-
kow spolek wodnych.

s7,

§ 15. Zarzadzenie wchodsi w 2vcie 7z dniem ogloszenia,
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