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ZARZADIZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnis 15 sierpnia 1963 r.

w sprawie udokumeufowania operacji kasowych, przechowywaria gotéwki oraz obowiarkéow kasjerow w jednostka
gospodarki uspolecznionej, '

- Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady Mi-  we] Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U. z 1930
nistrow z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu dziata-  Nr 22, poz. 188 i z 1951 r. Nr 25, poz '185) zarzadea.
fiia Ministra Finansow i zmiany zakresu dzialania Panstwo- co nast¢puje:
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vl. . Przepisy ogéine.

$ 1. 1. Zar7qd/eme okresla zasady udokumentowania
operacji kasowych i przechowywania gotowki oraz obowigzki
kasjerdow w.je dnostkach gospodarki uspolecznionej, prowa-
dzacych gos; )odr\rl\e kasowg-na zasadach okreslonych w roz-

porzadzeniu Minisira Finansow z dnia 13 sietpnia 1958 r.

w- sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki

uspoelecznionej (Dz. U. Nr 54, poz. .263).

2. Przepisy zarzadzenia dotyczg: ®

1) przedsichiorstw panstwowych, z wylgczeniem panstwo-
wego pxzcdsxquzstwa «Polska Poczta, Telegraf i Tele-
fon",

2)}przcd31ebiorstw,i organizacji spéldzielczych,

3) -przedsighiorstw majgcych forme -spotek prawa handlo-
" wego, w ktorych Panstwo lub przedsiebiorstwa panstwo-
we posiadaja udzialy  wynoszgace ponad 50% kapitalu
~zakladowego, . :

4) przedsiebiorsfw prowadzonych pr7e7 organizacje spo-
leczne, posiadajgce zezwolenie na prowadzenie drzialal-
nosci gosnodarczej,

§) zakladow przedsiebiorstw wielozakladowych — o ile za-
7 klady te maja obowiazek sporzgdzania samodzielnych
bilansow,

6} jednostek utrzvmywanych z parzutéw na kos7ty wlasne
przédsigbiorstw 1 zakladow,

7) gospodarstw pomocniczych dilalajqcych wedlug zasad
rozrachunku "gospodarczeqo.
$ 2. llekro¢ w zarzadzeniu uzyto okreslenia:

1) ,.przedsiebiorstwo"” — nalezy przez to rozumieé¢ jednost-
ki, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, v

2) , wplywy gotowkowe' i ,wyplaty gotéwkowe” — nalezy

" przez to rozumie¢ wplywy i wyplaty dokonywane zgod-
nie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 sierpnia 1958 r. w sprawie zasad gospodarkx kasowej
jednostek ‘gospodarki - uspoleczmionej {Dz. U, Nr 54,
poz. 263).

‘II. Dowody vi operabie kasowe.

'§'~13. Wplywy gotowki do kasy przedsigbiorstwa powin-

ny ‘byé¢ udokumentowane odpowiednimi dowodami kasowymi,.

tj. przychodowymi_kwitami kasowymi. albo odmiennymi do-
kumentaml (np. bxlety, paragony, czeki kas rejestracyjnych
itp.).

- § 4. 1. Przychedowe kwily kasowe wystawm pracownik
dzialu finansowego (likwidatury) przez kalke w 2 egzempla-
rzach_na formularzach powszechnego uiytku ~Dowdd wota-
ty — KP" (wzor ur.1 stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniej-
SZego zarzadzenia). Drugi egzemplarz przychodowego kwitu
kasowego powinien stanowi¢ pokwitowanie dla wplacajace-
go, doreczone mu na dowdéd wplaty gotéwkli

2. Przychodowe kwity kasowe podpisywane sa.przez kie-
rownika przedsigbivrstwa i gtéwnego ksiegowego lub przez
‘esoby przez nich upowaznione przed ich zrealizowaniem oraz
‘przez kasjera przyjmujacego gotéwke. Dokumenly dolaczone
‘do przychodowych kwitow kasowych kasuje sie pieczatka
z napisem ,,Otrzymano” z podaniem daty otrzymania gotowki
do- kasy.

§ 5. Zasady przyjmowania qotowk1 w przedsiebiorstwach
komumkacy]nych widowiskowych itp. na podstawie odmien~
nych dokumentéw (§ 3) anizeli przychodowe kwity kasowe
ustalaja wlasciwi ministrowie w porozumieniu z Ministrem
Finansoéw, -a w odniesieniu do przedsigbiorstw organizacji
spoldzielczych — zarzady wtasciwych centralnych zwigzkow
spoldzielczych w porozumieniu 7z Ministrem Finansow,

§ 6. 1. Wyplata gotowki z kasy przedsiebiorstwa naste-
puje na prdstawie zradtowych dowodéw kasowych .uzasad-
niajgcych wyplate, a mianowicie:

1) ostemplowanych przez bank dowoddéw wp}at wlasnych,

2) taktur {rachunkdéw),

3) list plac,

4) dowodow wewnelrznych wystawionych w zwigzku z wy-
platg zaliczek do rozliczenia,

5) innych dowodow przewidzignych pr7eplsam1 wydanymi
przez wilasciwych ministréw w porozumieniu z Ministrem
Finansow. .

2. Na dowodach kasowych stanowigcych podstawe wy-
platy gotéwki nalezy przed dokonaniem wyplaty zamiescié
klauzule nastepuijacej tresci:

1) ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia . .

.o . podpis . . . e e

2) . Sprawdzono pod W7qlodem formalnym i’ rachunkowym
dnia . . .. podpis . e e,

3) . Zatwierdzono do wyplaty ze srodkow obrotowych (na
inwestycje, na remonly kapxtalne) 2 LV 3 S
(siownie * zlotych ., . . B |
dnia . “ podpis e e e e :

3. Zamieszczenie klauzuli moze nastepowad w formie od-
cisku pieczatki o nastepujacym wzorze:

- Sprawdzono pod -wzglédem’ merytoryc’znym

dnia . . .. podpis .
Sprawdzono pod wzgledem formalnym ira-
chunkowym dnia . .. . . . + « .+ .

.[g.}é\;m'}'i ksi.qg;w..y)'
Zatwierdzono do wyptaty ze $rodkow obre-
towych {na inwestycje, na remonty kapital-
‘ne)zk . . . . . gr ... (stownie ziotych

B |

dnia . . ¢ 4 0 0 e e

e & & s+ s+ e e e @

(dyrektor)

4, Klauzule ‘wymieniona:

1) w ust. 2 pkt 1 podpisuje kierownik wlasciwego dzialu
(wydzialu) lub upowazniony pracownik,

2) w ust. 2 pkt 2 podpisuje gtéwny ksiegowy lub ‘osoba przez
niego upowazniona,

3) w ust. 2 pkt 3 podpisuje kierownik przedsugblorstwa Iub,’
osoba przez niego upowazniona.

5. Dowody wewnetrzne (ust. ‘1 pkt 4) wystawione w
zwigzku z wyplata zaliczek do rozliczenia (w tym rowniez
zaliczek na koszty podrozy stuzbowych) powinny okreslac
termin, do ktdrego zaliczka ma byé rozliczona. Termin ten
nie moza by¢ diuzszy anizeli 7 dni po dokonaniu transakcji
(czynnosci), powrotu z podrozyv stuzbowej, w zwigzku z kto-
ra udzielono zaliczki., Dowody wewnetrzne: wystawiane w
zwiazku z wyplatg zaliczek do rozliczenia powinny roéwniez
zawiera¢ klauzule upowazniajacg przedsiebiorstwo do potra-
cenia kwoty zaliczki nie rozliczonej w terminie z najblizsze]
wyplaty wyvnagrodrenia. ’

§ 7. 1. W nastepujacych przypadkach' wyplata (rozchod)
7z kasy moze by¢ dokonana na podstawie zastepczego dowo-
du kasowego wystawionege w 2 egzemplarzach na formula-
rzu ,Dowdd wyptaly — KW" (wzor nr 2 stan0w1qcy zalgcz-
nik nr 2 do niniejszego -zarzadzenia):

1) w razie wyplaty wynagrodzenia z tytulu umowy o prace
nie podictego w terminie wyplaty z list placy,

2) w ravie niedoboru kasowego stwierdzonego przy kon-
troli kasy,
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3} w innych przypadkach, w ktérych brak dowodu Zrédlo-
wego, 8 wyplata powiana nastgpi¢ na podstawie odreb-
nych przepisow,

2, Zastepcze dowody kasowe wystawia sie réwniez w
razie wvystepowania poprawek lub skreslen na dowodach
frodiowych (§ 6 ust. I).

3. ,Dowody wyplaty — KW' wystawia pracownik likwi-
datury. Do%ody te podpisuja przed ich srealizowaniem Kie-
rownik przedsiebiorstwa i gtowny ksiegowy lub osoby priez
»ich upewaznione,

" -4 'Nie jest dozwolone stosowanie dowodu zastepczego

Qust t i 2} dla tych wyplat gotowkl z kasy, kiore powinny

By¢ udokumentowane 7rud10wyml dowodami. kasowymi*(§ 6).

. 5. Przepisow § 6 ust. 2—4 nie stosuje sie do zastepczych
dowoddéw kasowych. -

‘wplaty i wyplaty gotowki powinny odpowiadac waruskom
,okresicmym w § 5 pkt +—3 oraz w § 7 ust. 1—3 zarzadzenia
_Mmlstra Finanséw z dnia 4 grudnia 1959 r. w sprawie pod-
stawowych zasad prowadzenia -ksiggowosci, -inwentaryzacii,
sposzadzania sprawozdan linansowych oraz przechowywania
dowodaw ksiegowveh przez jednostki yospodarki uspelecz-
pionej {(Monitor Polski z 1959 r. Nr 102, poz. 546 oraz z 1961 1.
Nr 26, poz. 128 i Nr 72, poz. 304), a listy ptacy — penadlo
warunkom okre$lonym w §.9 zarzadzenia Ministra Finansow
z dnia 4 sierpnia 1954 r. w sprawie dokumentacji plac i rozli-
czen za place z pracownikami w przedsigbiorsiwach gospo-
darki uspolecznionej (Monitor Polski Nr A-79, poz. 927).

§ 9. 1. Bloki formularzy przychodowych kwitow kaso-
wych (§ 4 ust. 1) i zastepczych dowodow kasowych {§ 7
ust. 1) moga byvé wydawane” pracownikom dziatu fimansowe-
go (likwidatury) wylgcznie za pokthowamem w specjalnej
kontrolce,

2. Na okladce kazdego bloku dowoddéw, o kitorych mowa
w ust. 1, nalezy odnolowac:

1) numer kolejny bloku,

2) numery kart bloku (od.. . . ..do . . . .
3) okres, w kiorym korzystano z bloku (od duia . . ... .
do dnia . ..o e e e o e

3. Poszezeqolne karty kazdego bloku muszg by¢ ponu-
merowane przed oddaniem bloku do uzytku. Nalezy oddziel-
pie numerowaé przychodowe kwity kasowe i oddrielnie za-
stepcze dowody kasowe z zachowaniem cigglosci numerow
w okresie roku sprawozdawczego. Hos¢ kart kazdego hloku
powinna bvé poéwiadczona przez giéwnego ksiegowego lub
przez osobe przez niego upowazniong.

§ 10. 1. Po otrzymanin dowodéw kasowych do zrealizo-
wania kasjer jest cbeowigzany sprawdzi¢, czy dowody kaso-
we zostaly podpisatie przez osoby, kiére dokonaly sprawdze-
nia tyck dowodoéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym
i merviorycznym.,

2, Dowody kasowe nie podpxsane w sposéb okrastony
w ust. 1 nie moga by¢ przez kKasjera przyjete do wykonania.

§ 11. 1. Przy wyplacie gotéwki osobom nieznanym ka-
sjer powinien zazadac¢ okazania dowodu osobistego lub inte-

go dowodu stwierdzajacego tozsamosé odbiorcy gotowki oraz

zarnaczyvé na dowodzie rozchodu gotéwki numer i date wy-
stawienia dowodu osobistego (dowodu tozsamosci) odbiorcy
gotowki, \jak rowniez organ, ktory dowod ten wystawil,

2. Odbiorca gotowki kwituie odbior gotéwki na dowo-
dzie kasowym wpisujgc otrzymana sume ziolych slowani,
a groszy cyframi, podpisujac ste atramentem, diugopisem
lub oldwkiem kopiowym ze wskazaniem daly otrzymania
gotowki. Obowiazek wpisania otrzymanej sumy zlotych i gro-
szy nie detvczy pokwitnwania na listach placy.

3. Jezeli dowdd kasowy opicwa na wiecej niz jedng oso-

be, wowczas kazdy odbiorca k\vuu;e na tym dowodzie od- .

rebnie odbidr golowki,

(§ 120 1. Gotowke wyplaca .sie osobie wymienicnej w’
dowodzie rozchodu gotowki z.kasy. Jezeli wyplata nastepuje
na podstawie upowainienia wystawionego przez osobe W
mieniong w dowodzie rozchodu gotowki z kasy, w dowedzie
tym powinno by¢ wskazane imie i nazwiska 250by upowaze
nionej. do cdbioru gotéwki, Upowainienie powinno byé dolg-
czone do dowodu rozchedu gotdowki, ’

2, Upowaznienie do odbioru gotéwki powinno zawiera€

-potwierdzenie autentycznesci padpisu oseby wyslawiajace}

upowaznienie;: potwierdzenie powinno by¢ dokouane priez
notariusza, prezydium rady narodowej lub uspoleczniony-za~
ktad pracy zatrudmaja,cy osobe, . ktora wystawua upowazs
nienie,

3. Wyplata gotéwki osobie otrzymujacej qotowkeg na
podstawie upowaznienia dokonywana jest zgodnie z praepi-

§ 8. Zrodlowe dowody kasowe .stanowigce podstawe * sami § 11.

§ 13. Przy wyplacie gotéwki osobie nie mogqcej sie pod-
pisa¢ — moze na jej prosbe inna osaba {z wyjatkiem pracow-
nika ksiegowosci lub kasy danego przedsiebiorsiwa) stwiar-
dzi¢ swoim podpisem - jako . Swiadek -— fakt wyplacenia
gotowki osobie wymienionej w dowodzie ‘kasowym. Na do-
wodzie kasowym zaznacza sie waowczas numer; date- oraz
wystawceg dokumentow ' stwierdzajacych tozsamosc¢ - oseby
otrzvmujacej gotéwke i osoby podpisujacei. Wyplata gotow-
ki:nastepuje do rak ~wiasnych osoby nie ‘moygcej sie pod—
pisac,

§ 14. Po dokonaniu wyplaty wynagrodzen z tytu}u umo=
wy o prace na podstawie listy plac kasjer jesl obowigrany:

1) zaznaczyé | Nie podjeto’ w liscie placy w pozycji doty=
czgcej osoby, kiéra wynagredzenia nie podigla,
2} wpisa¢ sumy nie pedjetych wynagrodzen do re}estra

(wykazu) wynayrodzen mie podijgtych,

3) uzgodni¢ sumg wyragrodzen wyplaconych w termmm‘

wyplaly oraz sume wynagrodzei nie podjgtych z ogélng

_suma listy pldcy i zgodno&c¢ abliczenia. stwierdzi¢. swoim
podpisem,

§ 15, 1. Wszystkie dowody kasowe dotyezace wplat
i wyplat gotéwkowych dokonanych w. danym dniu powinny
byé ujete w kolejnosci ich realizacji w raporcie kasowym,
prowadzonym- na formularzu powszechiego uzytku ,,Raport
kasowy = RK" {wzér nr 3 stanowiacy' zatacznik nr 3 o mie

‘niejszego zarzadzenia) i sporzagdzonym przez kasjera. Wypla-

ty wynagrodzen z tytult uwnowy o prace dokonywane na
podstawie list placy powinny by¢ ujete w raporcie kasowym.
w lgcznej kwocie obejmujacej wyplaty dokonane w danym
dniu.

2. W przypadku gdy tlos¢ wplat i wyplat gotéwkowych
w poszczeqoinych dniach jest niewielka, zezwala sig na spo-!
rzadzanie rzhiorrzych raportow kasowych za okresy kilku=
dniowe, nie diuzsze jednak niz okres 1 tygodnia i mie wy-
kraczajace poza dany miesiac kalendarzowy, z tym jednak
7e zapisy w raporcie powinuy by¢é dokonywane chronelo-
gicznie 7 zaznaczeniem daty wplaty lub wyplaly. Lacina
ilos¢ wptal 1 wyplat objelych zbiorczym raportem kasowym
nie powinna prrzekracza¢ ilosci poxycp przewidzianych dla-
2 stron tormulawa Raport kasowy — RK".

3. Po zakonczeniu wplat i wyplat w danym dniu (ust. 1)
lub w danym okresie {ust. 2} i wyprowadzeniu pozostaltosci
w kasie na dziedt (okres) nastepmy kasjer podpisuje raport
kasowy i przekazuje go wraz z dowodami kasowymi za po-
kwitowaniem wyznaczonemu pracowinikoWwi dzialu . ksiego-
wosCl.

§ 16. 1. Rozchod gotéwki-z kasy, nie udokumentowany
kasowym dowodem rezchodu gotowki, “nie - jest brany pod:
uwage przy uslalaniu D()?"St&§0$f,l gotdwki w kasie. Sumy,
takie stanowiq niedohor kasowy i obciazaja kasjera.

2. Gotowka w kasie nie udokumentowana kasowymi do-
wodami przychodu gotéwki trakiowana jest jako nadwyizka
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kasowa. W przedsiebiorstwach panstwowvch pedlega ona
wplacie do budietu.w terminie 30 dni od daty stwierdzenia
nadwyzki, a w przedsiebiorstwach spoldzielczych oraz pro-
wadzonych przéz organizacie spoteczne powinna byé przenie-
siona na zysk1

o § 17.7 1, Jezeli wzgledy organizacyjne i mtotne potrzeby
tego wymagaja, w przedsi :iorstwach moga byé uruchomio-

ne kasy pomocnicze, obslugujgce wyodrebnione komorki or- -

ganizacyjne przedsiebiorstwa (zaklad, budowa itp). Do kas
pomocniczych stosuje sie odpowiednio przepigy niniejszego
zarzgdzenia.

2.. Kasjerzy kas pomocmczych rozliczaja sie wobec ka-

sjera kasy giownej w terminach ustalonych wewnetrznymi

zarzgdseniami zardwno 2 zaliczek pobranych 2 kasy glownej;
jak i z wlasnych opemcp kasowych. Pozostalo$¢ gotdwki
w- kasie pomocnicze] powinna by¢ przekazywana w ustalo-
nyeh terminach kasjerowi kasy gldwnej wraz z raportem
kasowymr i wszystkimi dokumentami kasowymi.

3. Nie uwa7a sie za kasy pomocnicze w rozumieniu prze-
piséw niniejszego zarrgdzenia kas sklepowych w punktach
sprzedazy detalicznej, w
dath gastronomicznych, kas biletowych w-przedsigbiorstwach
widowiskowych i komunikacyjnych oraz inoych kas podrecz-
nych, ktorych zadaniem jest wquume biezgce inkaso wply-
wow gotowkowych

1. Przechowywanie gotéwki, obowiazki kasjera.

§ 18. Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie'kasa przed-
siebiorstwa, powinno byé naleiycie zahezpieczone. Kierow-
nik prrzedsiebiorstwa jest obowigzany. zapewnié naleiyty
ochrong kasy, jak rowniez bezpieczenstwo przesylek gotowki
z banku i do banku oraz transportu gotowki na wyptaty do-
konywane poza siedziba zarzadu przedsigbiorstwa.

§ 19. 1. Gotowka i papiery wartosciowe przedsigbior-
- stwa  powinny byé prrzechowywane w kasach ogniotrwalych
lub< wkasetkach stalowych, ktére po zakonczeniu pracy sa
zamykane na klucz i pieczetowane badz plombowane przez
kesjera. Ponadto kasetki stalowe powinny by¢ nalezycie
przytwierdzone do stalej podstawy lub zamknigte w szafie.
: 2.- Przechowywanie w kasie -gotowki lub innych warto-
éci nie nalezacych do przedsigbiorstwa jest zabronione; wy-
jatek stanowia: gotdwka, pieczecie i druki écislego zaracho-
wania, bedace w posiadaniu dzialajacych na terenie przed-
siehiorstwa organizacji politycznych i spolecznych oraz agen-
cji Powszechnej Kasy Oszczednosci, ktore mogg byé przecho-
wywane w kasie przedsighiorsiwa w formie depozytu, Kon-
trole przyjecia i wydania tego rodzaju depozytow prowadzi
kasjer w specjalnej ewidencji, zawierajacej co najmniej na-
stepujgce dane:

1) numer kolejny,

2) okreslenie depcnowanego przedmiotu (w odniesieniu do
gotowki nalezy poda¢ kwote),

3) date i godzine przyjecia i wydania depozytu,

4) podpisy - osoby skladajgcej depozyt i kasjcra.

Na dowod przyjecia i wydania depozytu wystawia sig po-

kwitowanie, ktore podpisuje zarowno Xkasjer, jak i osoba

uprawmona do sktadania i podejmowania depozylu.

3. Przechowywana w formie depozvtu w kasie przedsie-
biorstwa qotowka nie nalezaca do przedsiebiorstwa nie moze
byé laczona z wlasnag gotowka przedsiebiorstwa. '

4, Duplikaty Khiczy do pomieszézen kasowych oraz Kas
ogniotrwalych, kaselek itp. przechownuje sie we wlasciwym
terenowo oddziale banku finansujgcego.

§ 20. Przed otwarciem pomieszczenia kasv i kas ognio-
trwatych lub kaselek stalowych kasjer obowigzany jest
stwierdzié, czy nie zostaly naruszone zamki, drzwi, kraty
okienne, pieczecie i plomby. W ravie stwierdzeniag uszko-
dzen albo zdjecia pieczeci lub plomb, wylammania zam-

punktach ustugowych 1 w zakla- -

kow, drzwi albo krat okiennych kasjer obowigzany jest:nie-:
rwilocznie zakomunikowad o tym kierownikowi przedsighior-
stwa i powiadomi¢ najhlizszg placdéwke Milicji Obywatel-
skiej. Kierownik prrzedsigblorsiwa 1 giéwny ksiegowy lgcz-
nie z kasjerem stwierdzajg w tym przypadku — przed rozpo-
czgeiem operacji kasowych — pozostalo$é gotowki t innych.
wartosci przechowywanych w kasie. Wyniki ogledzin. zosta-
ja ujete w protokole, kidry podpisujg wszystkie.osoby bio-
rgce udzial w kentroli. :

§ 21, 1. Kasjer pounosi materialng odpow1ed11alnosc a
calos¢ wszystkich przyietych przez niego wartesci.

2. Pracownik obejmujgcy obowiazki- kasjera powinien
podpisac i zlozy¢ glownemu ksicgowemu .od$wiadczenie: fta<
stepujgcej tresci:

+Deklaracija.

W zwigzku z powierzeniem mi funkecji Kasjera w, . -,
C e e« . (pDazwa. przedsxqumstwa}
sk}adam dcklarar}e naste )UIQCGJ tresci:
Przyjmuje do wiadomesci, ze ponoszg odpowiedzialnesé
materialng za powierzone mi pienigdze i inne wartosei.
Zobowiazuje si¢ do przesirzegania prrzepiséw w zakresie
prowadzenia operacji kasowyeh i ponoszenia odpowie=
dzialnoéci za ich naruszenie. ) :

’ . . . . . . L3 .

(Data i podpis pracownika ohejmujqcego -obowigzki kasjera)”

3. Deklaracja podpisana przez kasjera powinna by¢ prze-
chowywana w jegn aktach osobowych 3

4, Kasjer nie moze powmr/ac pelnienia swoich czynno-
$ci innym osobom.

§ 22. 1. W prredsigbiorstwach zatrudniajgcych jednego
kasjera powierza sie w koniecznych przypadkach zastepstwo
innemu pracownikowi czasowo na pisemne.polecenie:kierow-
nika przedsigbiorstwa. Przejecie kasy odbywa sig 'protoko-
larnie w sposob wskazany w ust. 2,

2. 'W. razie naglego opuszczenia pracy przez kasylra
(z powodu choroby lub- z innych przyczyn) wartosci poru-
czone jego pieczy powinny by¢. niezwlecznie - przeliczone
przez pracownika wyznaczonege przez klerownika przedsie-
biorstwa w porozumieniu z giéwnym ksiegowym. Przelicze-

- nie powinno by¢ dokonane w obecnosci kierownika przed-

siebiorstwa i gléwnego ksiggowego lub osob przez nich upo-
waznionych oraz prredstawiciela rady zakladowej. Z czyn-
noéci przejecia spisuje sie protokdt ze wskazaniem wynikow
prseliczenia i pracownika przejmujacego czasowo kase. Pro-
tokol podpisujg wymienione wyZzej oschby.

3. Zasady okreslone w ust. 2 majg odpowiednie zasto-.
sowanie w razie zmiany na stanowisku kasjera. Czynnos:1
wymienionych w ust. 2 nalezy woéwczas dokonywat w ‘ohac-
noéci osoby przekazujacej kase (peinigcej poprzednio obo-
wigzki kasjera).

§ 23. W wiekszych przedsiebiorstwach wyplata wynagro-
dzen moze by¢ dokonywana na podstawie pisemnego polece-
nia kierownika priodsiqbiorslwa preez inne o¢soby niz ka-
sjerzy. Wyplata wynagrodzen nie moze byé jedpak powies
rzona osohie, kiéra sporzadzila dang liste placy. Osoby upo-

‘waznione przez kierownika przedsigbiorstwa do wyplacania

wynagrodzen kwitujg odbior przekazanej im gotowki w. spo-
sob przyjety w danym przedsiebiorstwie. Osoby powyZsze
powinny zwroclé do kasy najpé/niej w ciggu dwoch, dni ro-
boczych po.dniv, w kiorym wyplata miala nastgpic¢, sumeg me
wyplaconych wynaqgrodzen wraz z lista placy.

§ 24. Stan gotowki w kasie nie moze przekroczyc WYys0-
kosci pogotowia kesoweyo uslalonego przez oddzial banku
finansujgcego dzialalnosc pnoduvblorstwa Kwoty przekra-
czajace limit pogotowia kasowego powinien kasjer wplacié
do banku w dniu nasigpnym po powstamu nadwyiki, jezeli
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oddzial banku nie ustali innego terminu odprowadzania nad-

wyzek (§ 3 wust. 6 i 7 rciporzgdzenia Ministra I“mansow
z-dnja 13-sierpnia 1958 1.). :

§ 25, 1. Co najmniej raz na miesigc powinna byé prze-
prowadzona nie zapowiedziana rewizja kasy przez komm;q
powolang przez kierownika przedswbxm;twa
- 2. Przeprowadzajgcy rewizjg obowiazani sg przeliczyé¢
gotowke oraz sprawdzi¢ inne wartosci znajdujace sie w ka-
sie i sporzgdzi¢ protokdl przeprowadzonej rewizji

- 3. W razie ustalenia:-w czasie rewizji niedoborow kaso-
wych- (§ 16 ust. 1) lub nadwyiek-kasowych (§ 16 ust..2) albo
niedoborow i nadwyzek innych wartosci przechowywanvch
w. kasie, nalezv. w protokole wykaza¢ sume niedoboru lub
nadwyiki i wyjaéni€ przyczyny ich powstania.

1V. Przepisy kohcowe,

§ 26. Traci moc zarzgdzenie Ministra Finanséw z dnia .
11 sierpnia 1955 1. w sprawie udokwnentowania operacji ka=
sowych, przechowywania gotdowki i ebowigzkdéw kasjerow
w przedsigbiorstwach uspolecznionych, dzialajgcych na zas.
sadach rozrachunku gospocarcrzego (Monitor Polski z 1955 r.
Nr 76, poz, 9321 z 1957 r. Nr 96, poz. 559).

§ 27, Zarzadzenie wchodzi w izycie z dniem 1 pazdzier- -
nika 1963 r.

Minister Finanséow: w-z. J. Trendota

Zalgezniki de- zarzqdzenia Mipistra
Finansow: r.dnia 15 sierpma t%f} ¥i-

(poz. 346).
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