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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 2 stycznia 1961 r.

w sprawie przepiséw o rachunkowosci budietowej.

Na podstawie art. 51 ustawy z dnia 1 lipca 1958 r. o pra-
wie- budzetowym (Dz. U. Nr 43, poz. 221) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie przepisy o rachunkowosci budze-
towej, stanowiace zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zarzadzenie dotyczy jednostek i zakladow budze-
towych oraz zjednoczen (jednostek réwnorzednych), przed-
siebiorstw panstwowych, spotdzielni i organizacji spolecz-

nych, ktorym powierzono wykonywanie zadan w zakresie

dochodow i wydatkdow budzetowych lub $rodkéw pozabudze-
towych.

2. Przepisy o rachunkowosci w jednostkach organiza-
cyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej i Ministro-
wi Spraw Wewnetrznych oraz przepisy o rachunkowosci
w prezydiach gromadzkich rad narodowych reguluja odrebne
zarzadzenia,

§ 3. Traca mocs

1) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 1956 r.
w sprawie przepisow o rachunkowosci budietowej (Mo-
nitor Polski z 1956 r. Nr 29, poz..380 i z 1957 1. Nr 54,
poz. 343),

2) zarzadzenie Ministra Finans6w z dnia 6 kwietnia 1957 r.
w sprawie przepisbw o rachunkowosci budietowej dla
malych jednostek budzetowych (Monitor Polski N 40,
poz. 2306),

3) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 maja 1935 r.
w sprawie sporzadzania rocznych sprawozdan z wyko-
nania budzetu Panstwa (Monitor Polski Nr 48, poz. 473},
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4) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 lipca 1953 r.
w sprawie trybu pokrywania zobowiazan jednostek bu-
dzetowych stwierdzonych orzeczeniamj komisji arbitrazo-
wych i sadowymi tytutami wykonawczymi (Monitor Pol-
ski Nr A-70, poz. 846),

5) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 lipca 1953 r.
w sprawie ustalania wykazow dysponentow kredytow
budzetowych (Monitor Polski Nr A-73, poz. 877),

6) zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 czerwca 1954 r.
w sSprawie przekazdw pienieznych nadawanych przez
jednostki budzetowe {Monitor Polski Nr A-62, poz. BiS),

7) zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 czerwca 1956 r.
w sprawie zasad i trybu przelewania oraz rozliczania
$rodkow budzetowych na finansowanie inwestycji limi-
towych (Moaitor Polski z 1956 r. Nr 56, poz. 615 { z 1957 1.
Nr 29, poz. 199),

8) zarzadzenie Ministra Finanséw. z dnia 27 czerwca 1957 r.
w sprawie pokrywania niedoborow kasowych jednostek
budzetowych (Monitor Polski Nr 60, poz. 369),

9) okolnik Ministra Finansow z dnia 18 lutego 1953 r. w spra-
wie kontroli kwitariuszy uzywanych przez jednostki
budzetowe (Monitor Polski Nr A-20, poz. 271),

10) tymczasowa instrukcja Ministra Finansow z dnia 6 marca
1957 r. w sprawie uproszczonego trybu wykonywania
budzetow terenowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z daiem ogloszenia.

Minister Finansow: w z. J. Kole

Zalacznik do zarzadzenla Ministra Fl-
nansow -z dnia 2. slycznia 1961 I
(poz. -87).

BUDZETOWEJ

SPIS TRESCI

Rozdzlal 1.

Przepisy organizacyjne,

T
'N

Przepisy wstepne.
Dysponenci - kredytéow budzetowych,

L1

Rozdzial 2.
Rachunki bankowe,

§ 6—7.
§ 8—9,

Rodzaié rachunkéw bankowych.
twieranie rachunkow bankowych,
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& 10, Rachunki bankowe budzetu centralnege. § 116, Analityczna ksiegowo$é dochodéw budzetowych,
§ 11, Rachunki bankowe budiZetow terenpowych. § 117, Anpalityczna ksiegowos¢ finansowasnia jednosiek podle-
§ 12 Rachunki bankowe s$rodkéw pozabudzetowych. glych.
§ 1314, Rachunki bankowe sum ebcych. ¢ 118. Analityczna ksiegowosé wykonania planow wydatkéw
§ 15 Rachunki bankowe akredytyw budietowych. budzetowych. ]
§ 16, Rachunki inweslycyjne. § 119—120. Analityczna . ksiggowos$é wykorania planéw finanso-
§ 17 Konirola bankowa operacii na rachunkach baskowych. wych $rodkow pozabudzetowych,
§ 121, Analityczna ksiegowo$§¢ inwestycji 1 kapitalnych re-
Rozdzia}l 3. montow.
. § 122, Analityczna ewidencja wynagrodzen.
Finansowanie budietowe, § 123, Analityczna ksiegowo$é tozrachurkeéw.
i ) $ 124—125. Analityczna ksiegowos$¢c materialow.,
§ 18, Zasady finansowania budietowego. ) § 126, Analityczna ksiegowos§¢ $rodkow pedstawowych,
§ 19—24.. Tryb linansowania w zakresie budielu centralnego. § 127, Analityczna ksiegowos¢ funduszéw.
§ 25 Tryb tinansowania w zakresie budietow terenswych.
§ 26—27. Tryb finansowania inwestycii. Reozdziatl 11,
Rozdziat 4. Ksiggowos¢ malych jednesiek.
Rozliczenia migdzy budietami. § 128. Przepisv ogolne.
. . A i ; . ¢ 129—135. Ewidencja obrotow na rachunkach bankowych.
§ 28, grzekazywame dotacji 1 $rodkéw mledZYh b‘ldchta;lm- § 136—137. Ksiegowos¢ dochodow i wydaikow budzetowvch,
§ 29 ozliczanie udzialow, budzetow terenowych w docho- g 435 Ksieqowosé dochodéw i wydatkéw $rodkow pozabudie-
dach budzetu centralnego. . towych.
§ 30 ac;Iggczame udzialow w dochodach budietéw tereno- ¢ 39 Ewidencia- rozrachunkow 1 wynagrodzen.
. . b 140—141. Ewidenc] terialow i srodke tawowych,
§ 31, Rozrachunki miedzybudietowe 2z tytulu zmian organi- & widencja materialow i $rodkow podsiawowyc
zacyjnych. Rezdzial 12

Rozdzial &
Przepisy kasowe dla jednostek i zakladéw budielowych.

§ 32—34, Zasady gaspodarki kasowej.

§ 35, Sprzedaz gnakow -wartosciowych.
§ 36—239, Obroty kasowe.

§ 40, Druki $cistego zarachowania.

§ 41 Rewizja kasy.

§ 42—44. Niedobory kasowe.
Rozdzial 6.
Srodki rzeczowe,
§ 45. Zasady gospodarki $rodkami rzeczowymi,

§ 46—48, Srodki pedstawowe.
§ 49—53, Materialy.

§ 54, Przyjmowanie materialow,
§ 55. Wydawanie materialéw.
§ 56. Ewidericja magazynowa.

§ 57—60, Niedobory i nadwyzki w éredkach rzeczewyeh

Rozdzial 7.
Wplaty.

§ 61—62, Pobieranie dochodow.
§ 63. Nadplaty w dochodach.
§ 64—70. Przyjmowanie wplat.

Rozdzial 8.
Wyplaty,

§ 71—72, Dokonywanie wydatkéw,

§ 7374, Zaticzki do rozliczenia.

§ 75. Zwroty wydatkow.

§ 76—80, Podstawa dokonywania wyplat.

§ 81—87, Sprawdzanie i zatwierdzanie dowodéw do wyplaty,
§ 88—94, Dokonywanie wyplat.

Rozdzial 9

Podstawowe zasady prowadzenia ksiegowoscl.

49 Zasady ogoélne,

[ ] 96——100 Dowody  ksiegowe.

§ 101102 Technika ksiegowoscl 1 ksiegi rachunkowe.

§ 103—106. Zapisy ksiegowe.

$ 107—109. Otwieranie | zamykanie ksigg rachunkowych.

$§ 110—113, Przechowywanie dowodéw, ksigg rachunkowych, spi-
's6w inwentaryzacyjnych i-sprawozdan,

Rozdzial 10.
Ksiegowo§é jednostek i zakladow budietowych.

§ 114, Organizacja ksiegowosci.
§ 115 Plan kont dla jednestek 1 zakladoéw budietowych.

«©n n.

Ksiegowosé reéfestrowa jednostek i zakladéw budietowych.

142—144,

145,
146,
147.
148,
149,
150.
151,

152.
153.
154,

153,

156.
157,
158,

159—166.

167,
168.

169—172,
-173;

174.

175—177.

178.

179-—180.
181—183.
184-—186.
187189,

190,

191,

192,
193,

Przepisy oadine
Rejestr kasv.

Rejestr bankowy.

Rejestr wydatkow bhudzetowych,
Rejestr sum do raezliczenia.
Rejestr wierzycieli.

Rejestr diuznikow.

Rejestr dochodow budzetowych,

Rozdzial 13.
Ksiegowosé organéw finansowydh.

Plan kont dla organow finansewych.

Analityczna ksiegowos$¢ erganow finansowych.
Ksiegowodi¢ prezydiow rad naredowych miast nie sta-
nowiacych pewiatow i osiedli.

Analityezna ksiegowosé wykonania budietow miast nie
stanowigcych powiatow i osiedli.

Rozdziatl 14,

Inwentaryzacja.

Ogélne zasady inwentaryzaciji

Komisja inwentaryzacyjna.

Terminy inwentaryzacii.

Inwentaryzacja $rodkow rzeczowych.

Inwentaryzacja $rodkow pienieznych i drukow scislego
zarachowania.

Inwentaryzacja rozrachunkéw i rachunkéw bankewyeh.
Réinice inwentaryzacyjne.

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjne}.

Rozdziatl 15,
Sprawozdawczosé,

Przepisy ogolne.

Przyjmowanie sprawozdan.

Sprawozdania miesieczne o dochedach i wydatkach
budzetow terenowych.

Sprawozdania kwartalne.

Sprawozdania roczne.

Uzgadnianie sprawozdan z bankami.

Sprawozdania bankéw.

Przesylanie sprawozdan z wykonania budietow terenos
wych w zakresie resortowym,

Rozdzial 16.
Okresy przej$ciowe.

Okres przejsciowy przed rozpoczgciem roku budzetos
wego.

Okres przejéciowy po zakonczéniu roku budietowego.
Oznaczanie dowodoéw bankowych w okresie przejs
$ciowym,
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PRZEPISY O RACHUNKOWOSCI BUDZETOWEJ

Rozdziat 1.
Przepisy organizacyjne.
Przepisy wstepne,

§ 1. 1. Budzet centralny i budzety terenowe sa wyko-
nywane przez organy finansowe, plany finansowe za$ przez
jednostki i zaklady budzetowe oraz inne jednostki organiza-
cyjne {§ 2 ust 1),

2. Organami finansowymi w rozumienju niniejszych
przepiséw sa:

1) dla budietu centralnego — Ministerstwo Finansow,

2) dia budzetow terenowych stopnia wojewodzkiego i po-
wiatowego -— wydzialy finansowe prezydiow rad naro-
dowych,

3) dta pozostalych budietéw -— prezydia rad narodowych.
§ 2. 1. llekro& w przepisach niniejszych jest mowa

o jednostkach bez blizszego okreslenia, naleiy przez to ro-

zumie¢ jednostki i zaklady budzetowe oraz inne jednostki

organizacyjne wykonujace zadania w zakresie dochodow

i wydatkéw budzetowych oraz $rodkéw pozabudzetowych

{ust. 3).

2. llekro¢ w przepisach niniejszych jest mowa o zada-
niach.  budzetowych, nalezy przez to rozumie¢ zadania finan-
sowane z budzetu, ktore sa ujete w klasyfikacji wydatkow
w osobnych rozdziatach, odrebnych od rozdziatow, z ktorych
sg linansowane koszty utrzymania jednostek budzetowych.

3. llekro¢ w przepisach niniejszych jest mowa o $rod-
kach pozabudzetowych, nalezy przez to rozumieé¢ $rodki za-
ktadéow budzetowych, $¥odki specjalne i $rodki gospodarsiw
pomocniczych oraz fundusze celowe nie objete budzetem pel-
nymi dochodami i wydatkami.

4. Ilekro¢ w przepisach niniejszych jest mowa o sumach
obcych, nalezy przez to rozumie¢ sumy depozytowe i sumy
na ziecenie,

Dysponenci kredytéw budietowych.

§ 3. 1. W zakresie dysponowania kredytami hudzetowy-
mi jednostki sa dysponentami gléownymi albo dysponentami
drugiego lub trzeciego stopnia.

2. Glownymi dysponeantami kredytow budzetowych s3
jednostki posiadajgce odrebnag czes¢ w budiecie centralnym
lub terenowym.

3. Dysponentami kredytéw drugiego stopnia sa bezpo-
§rednio podlegte dysponentom glownym jednostki, ktérym
podlegaja dysponenci trzeciego stopnia.

4. Dysponentami kredytéw trzeciego stopnia sa jednost
ki, ktore otrzymane kredyty budzetowe wykorzystuja (wy-
datkuja) bezposrednio bez prawa dalszego ich przekazywania.

§ 4. 1. Dysponentéw kredytéw drugiego stopnia usta-
nawiaja dysponenci giéwni.

2. Dysponentéw kredytéow trzeciego stopnia ustanawia-
ja dysponenci bezposrednio wyzszego stopnia.

3. Ustanowienie dysponentéow kredytéw drugiego stop-
nia’ w budzetach  terenowych wymaga zgody Ministerstwa
Finanséw, natomiast dysponentéw kredytéw trzeciego stop-
nia — zgody wlasciwego organu finansowego.

§ 5. 1. Jednostki objete budzetami terenowymi moga
by¢ réwniez dysponentami kredytéw budzetu centralnego lub
budzetu terenowego wyzszego stopnia w przypadkach, gdy
jednostki te wykonuja w sposob ciagly zadania finansowane
z budzetu centralnego lub budzetu terenowego wyiszego step-

nia. Finansowanie zadaf o charakterze sporadyeznym powin-
no sie odbywaé przy pomocy rachunkéw sum na zlecenie
lub akredytyw budietowych,

2. Dysponentami kredytéw budzetowych moga byé takie
panstwowe jednostki organizacyjne nie bedace jednostkami
budzetowymi oraz organizacje spoldzielcze i spoleczne, jezeli
wykonywanie zadan budzetowych zostalo im zlecone,

3. Dysponenci gléwni.i drugiego stopnia mogq ustana-
wia¢ dysponentami kredytéw tylko jednostki podlegle lub
nadzorowane,

Rozdzialt 2
Rachunki bankowe.
Rodzaje rachunkéw bankewych,

§ 6. Narodowy Bank Polski (NBP) prowadzi nastepujace
rachunki bankowe organéw finansowych oraz jednostek:

1) rachunki budzetowe:

a) rachunki podstawowe,
b) rachunki dochoddow budzetowych;

c) rachunki kredytéw budzetowych jednostek budzetu
centralnego,

d) rachunki $rodkéw budietowych jednostek budzetéw
terenowych,

e) rachunki wydatkéw budzetowych;
2) rachunki $rodkéw pozebudzetowych:

a) rachunki zakladéw budzetowych,

b} rachunki srodkéw specjalnych,

c) rachunki gospodarstw pomocniczych,

d) rachunki funduszéw celowych;
3) rachunki sum obcych:

a) rachunki sum depozytowych,

b) rachunki sum na zlecenie;

4) rachunki akredytyw budzetowych.

§ 7. Banki finansujace inwestycje prowadza nastepujace

rachunki organdow finansowych oraz’ jednostek:

1) rachunki $rodkdéw budzetowych przeznaczonych na fi-
nansowanie inwestycji,

2) rachunki kredytéw budzetowych na inwestycje,

3) rachunki $rodkow na inwestycje,

4) rachunki finansowania inwestycji,

5) rachunki funduszéw celowych i $rodkéw specjalnych,
przeznaczonych na finansdwanie inwestycji,

6) rachunki sum -depozytowych i na zlecenie zwigzanych
z dzialalnoscig inwestycyjna.

Otwieranie rachunkéw bankowych.

§ 8. 1. NBP otwiera rachunki bankowe:
1) rachunki budzetowe:

a) rachunki organéw finansowych z uwzglednieniem prze-
piséw o podziale administracyjnym Panstwa,

b) rachunki giéwnych dysponentéw kredytéw budieto-
wych z uwzglednieniem przepisow o podziale budzetu-
na czesci; w razie gdy obstuga budietowo-ksiegowa
kilku gtéownych dysponentéw w budzetach tereno-
wych jest powierzona jednemu z nich, NBP otiwiera
dla nich wspdlny rachunek bankowy,

c) rachunki innych jednostek — na podstawie za$wiad-
czen wlasciwych jednostek mnadrzednych lub nadzo-
rujacych;
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2) rachunkj $rodkéow pozabudzetowych -~ w trybie okre-
$lonym w przepisach o .poszezegélnych rodzajach $rod-
kéw pozabudietowych;

3) rachunki sum obcych — w trybie okreslonym w §§ 13
i 14 niniejszych przepiséow; '

4) rachunki akredytyw w {rybie okreslenym w § 15 xiniej-
szych przepiséw.

2. Zaswiadczenie, o kté6rym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. ¢},
wydaje sie osobno dla kaidej uprawnione} jednostki. Za-
fwiadczenie jest waine do odwolania.

3. Rachunkami podstawowymi dysponuja organy finan-
sowe.

§ 9. Banki finansujace inwestycje otwieraja rachunki
bankowe:

1) rachunki inwestycyjne (§ 7 pkt 2—4) — w trybie okre-
‘$lonym w przepisach o finansowaniu inwestycji,

2) rachunki funduszéw celowych | $rodkéw specjalnych,
przeznaczonych na finansowanie inwestycji — w trybie
okreslonym w ' przepisach o tych funduszach celowych
i érodkach specjalaych,

3} rachunki sum depozytowych i na zlecenie — w trybie
okreslonym w §§ 13 i 14 niniejszych przepisow.

Rachunki bankowe budietu centralnego.

§ 10. 1. Rachunek podstawowy budzetu centralnego stu-
ty do przechowywania nadwyzki budzetu centralnego, doko-
nywania rozliczen z bankami finansujgcymi inwestycje i rozli-
czeh z terenowymi organami finansowymi.

2. Rachunki dochodéw budzetowych stuzg do gromadze-
nia dochodéw budzetowych i ewidencji kasowego wykona-
ria planéw dochodéw budzetowych. Z rachunkéw tych nie
moga by¢ dokonywane Zadne wyplaty, z wyjgtkiem zwro-
tow nadplat (§ 63).

3. Rachunki kredytéow budzietowych stuig do ewldencji
otwartych kredytéw budzetowych, okreslajacych .granice
dozwolonych wydatkow ze $rodkéw budzetowych.

4. Rachunki wydatkéw budietowych stuig do dokony-
wania wyplat ze $rodkéw budietowych oraz .ewidencji ka-
sowego wykonania planéw wydatkéw budzetowych. Na ra-
chunki te nie mogag by¢ zaliczane Zadne wplywy, z wyjat-
kiem zwrotéw wydatkow (§ 75).

5. Rachunki dochedoéw oraz rachunki kredytow i ra-
churnki -wydatkoéw otwiera bank na kazdy rok budietowy.
Z uplywem roku kredyty wygasajg, a salda rachunkéw do-
chodow i wydatkéw bank przelewa na rachunek podstawowy.

Rachunki bankowe budietéw teremowych.

§ 11. 1. Rachunki podstawowe sluza do. gromadzenia
¢rodk6w pienieznych budzetu, przeprowadzania rozliczef fi-
nansowych z bankami finansujacymi inwestycje, do finanso-
wania jednostek budzetowych oraz -dokonywania rozliczen
z innymi budzetami.

2. Rachunki dochodéw budzetowych stuzg do gromadze-

nia dochodow budzetowych Zgromadzone na tych rachun-
kach $&rodki pienigine oddziaty NBP przelewaja na rachunek
podstawowy dwa razy w' miesigcu wedlug stanu nrd koniec
dnia 15 i ostatniego dnia miiesigca’ hib — na #gdanie orgahu
finansowego -— czescief. Z rachunkéw dochodéw nie mogq
¥yé dokonywane zadne wWyplaty; z wyjatkiem zwrotéw nad-
prat {§ 63).
"~ 3. Rachunki $rodkéw budietowych stuzg do ewidencil
$§rodkow budzetowych, - okreslajacych  gramnice dozwolonych
weydatkow budzetowych. Na'rachunki te nie-moga byé.zali-
€zane zadne wplywy poza $rodkami przekazarymi -z rachunku
podstawowego - budzetu lub .rachunkéw s$rodkdéw dysponenta
kredytow wyiszego stopnia.

4. Rachunki wydatkéw budzetowych sinzg. do- dokonywa-
nia. wyaatkéw budzetowych. Na rachunki te nie-moga by¢
zaliczane zadne wplywy, z wyjatkiem zwrotéw wydatkow
§ 75).

5. Rachunki dochodéw. oraz rachunki. §rodkéw i rachunki
wydatkow budietowych otwiera bank na kazdy rok budize-
towy. Z uplywem roku "ulegaja one likwidatji, & salda ich
bank przelewa na wlasciwe rachunki podstawowe.

6. Rachunki.dochod6w budzeiowych oraz-rachunki érod-
k6w . i wydatkow budietowych- oddzialty NBP prowadza.- we-
diug jednostkowych budzetdw. terenowych; jezeli jednesika
budietowa wykonuje poza budzetem swojej rady narodowej
zadania objete innym: budzetem terenowym; wéwczas. olwie-
ra sig . -dla niej w zakresie-tego budietu odiebme rachunki
bankowe.

Rachunki bankowe sSrodkéw peozabudietowych.

$.12. 1. Rachunki zakladdéw budietowych shizg do .gro-
madzenia dochodéow zakladéw budietowych oraz finansowa-
nja zadan wykonywanych przez zaklady budietowe..

2. Rachunki. $rodkow. specjalnych i gospodarstw. pemoc-
niczych stuza do gromadzenia dochedéw oraz finansowan‘a
zadan wykonywanych -w ramach $rodkéw -specjalnych i go-
spodarstw pomocniczych.

3. Rachunki funduszéw celowych stuig do gromadzenia

" dochedow i pokrywania wydatkéw funduszoéw w przypadku,

gdy fundusze nie s3 wlaczone do budzetu dochodami i wy-
datkami w pelnej wysokosci.

4. Rachunki okreslone w ust. 1—3 -otwiera sie tylko dla
tych jednostek, ktére wykonujg plany finansowe $§rodkow
pozabudzetowych.

Rachunki bankowe sum obcych.

§ 13. 1. Rachunki sum depozytowych sluzg..de. przecho-
wywania- sum obcych: kaucji i wadidw, sum stanowig-ych
przedmiot sporu, otrzymanych przez jednostkg w' zwigzku
z postepewaniem sagdowym i administracyjnym; sum otrzy-
manych od innych jednostek na: wyplaty pracownikom i in<
nych sum-obcych ‘znajdujacych sie w przechowanin jednost-
ki.- Na rachunksch sum depozytowych mogg byé ponadto
przechowywane nie podjgte przez odbiorcéw wynagrodzema
na podstawie zrealizowanych list platniczych.

2. Otwarcie rachunku sum depozytowych nastepuje na
podstawie wnicsku jednostki.

§ 14, ‘1. Rachunki-sum na zlecenie.sluzg do gromadze-
nia $rodkdéw i finansewania zadan zleconych do wykonania
jednostce : (zleceniobiorcy) przez inne -jednostki organizacyij-

" ne {zleceniodawcdéw) i finansowanych ze sSrodkow zlecenio-

dawcow.

2. Rachunki sum na zletenie otwiera sie odrg¢bnie dla
kazdego rodzaju zlecenia.

3. Rachunki sum na zlecenie otwiera sie na podstawie
decyzji -organu finansowego, ‘wlaiciwego dia }edrxostkl beda-
cej zleceniobiorca, lub organu: finansowego wyzszego. stop<
nia, Rachunki sum na zlecenie dla prezydiébw rad narodo-
wych miast nie stanowigcych powiatéw i osiedli otwiera sig
pa podstdwie .decyzji - powiatawego organu finansowego:

4. Decyzja otiwarcia rachafu sum ha zlecenie okredla
rodzaj Zlecenia i terinin wainofci réchunku. Decyzje tg pod-~
pisuja: '

1) w razie gdy rachunek otwiera Ministerstwo Finanséw —
kierownik wlasciwego departamentu lub réwnorzednej
komérki organizacyjnej Ministerstwa Finanséw oraz
glowny ksiegowy. budzetu Padstwa,

2) w innych przypadkach — kierownik erganu finansowego
oraz gléwny ksiegowy budietu terenowego.
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5. Po wykonaniu zlecenia, nie péiniej jednak niz w-ter-
minie okreslonym w decyzji o otwarc¢iu rachunku, rachunek
sum na zlecenie ulega zamkniegciu, a zleceniobiorca wylicza
sie przed zleceniodawca z otrzymanych od niego Srodkdw,
przelewajac na jego rachunek pozostatos¢ tych srodkow.

Rachunki bankowe akredytyw budietowych.

§ 15. 1. Rachunek akredytywy budzetowej moze byé
otwarty dla jednostki organizacyjnej lub dla osoby fizycznej
realizujacej zadania finansowane z budzetowych lub poza-
budzetowych $rodkéw jednostki.

2. Otwarcie rachunku akredytywy nast¢puje na podsta-
wie polecenia jednostki, ktérej srodki sa objete akredytywa.

3. Polecenie otwarcia rachunku - akredytywy pcmmno
zawierac:

1) wskazanie oddzialu NBP, w kiérym rachunek ma byc
otwarty,

2) wskazanie jednostki organizacyjnej, dla ktoérej rachunek
ma by¢ otwarty, jak rowniez imienia i nazwiska, stano-
wiska i numeru legilymacji osoby upowaznionej do dy-
sponowania rachunkiem oraz ewentualnie osoby upowaz-
nionej do dysponowania rachunkiem w jej zastgpstwie,

3) oznaczenie rodzaju s$rodk6w objetych akredytywa,

4) okre$lenie warunkow korzystania z akredytywy, np. okre-
$lenie zadan finansowanych z rachunku akredytywy oraz
termindéw przesylania rozliczei kwot podjetych z rachun-
ku akredytywy,

5) okreslenie terminu waznoéci rachunku akredytywy, kto-
ry nie moze przekracza¢ termiau zakonczenia roku budze-
towego.

4. Jednostka przesyla polecenie otwarcia rachunku akre-
dytywy w 2 egzemplarzach oddzialowi NBP, w ktérym ma
otwarte swoje rachunki bankowe. Oddzial ten potwierdza
ot:zymanie' dyspozycji otwarcia rachunku akredytywy na obu
egZemplarzach polecenia i jeden z tych egzemplarzy przeka-
zuje oddzialowi, w ktérym ma byc etwarty rachunek, drugi
za$ jednostce. Jednostka przekazuje drugi egzemplarz pole-
cenia jednostce organizactyjnej na rece kierownika lub osobie
upowaznionej do dysponowania rachunkiem, ktéra legity-
muje si¢ tym poleceniem przed oddzialem NBP.

5. Rachunki akredytyw pod‘egajq zamknigcia przez NBP
z uplywem okresu, na ktéry je otwarto, lub w ostatnim dniw
roku . budzetowego — w drodze przelania sald na rachunki,
z ktorych otwarto akredytywe.

Rachunki inwestycyjne.

§ 16. 1. Rachunki Srodkéw budietowych. przeznaczo-
nych na finansowanie inwestycji. sluza do. ewidencji stanu
érodk6w budzetowych, przekazanych na finansowanie inwe-
stycji przez organy finansowe.

2. Rachunki kredytéw budzetowych na inwestycje stuig
do ewidencji otwartych kredytéw budZetowych, okreslaja-
cych granice dozwolonych wydatkow na inwestycje ze $rod-
kow budzetowych.

3. Rachunki $rodkéw na inwestycje stuza do gromadze«
nla srodkow pienieznych, przekazanych na finansowanis in-
westycijl.

4. Rachunki finansowania inwestycji stuzq do dokony-
wania wyplat na inwestycje w granicach otwartych kredy-
téw i stanu $rodkéw zgremadzonych na rachunkach $rodkéw
eraz do ewidencjonowania wpla{ podlegajacych zaliczeniu
na zmniejszenie finansowania.

Kontrola bankowa operacjt na rachunkach bankowych.

§ 17. Banki prowadzace rachunki erganéw finanso-
wych 1 jednostek wykonuja kontrole przestrzegania dyscy-
pliny budzetowej w zakresie operacji na rachunkach banko-
wych, @ W szczegdlnoscis

1) kontrole prawidlowo$cl otwierania rachunkéw banko-
wych. przez organy:finansowe ‘i ‘jednostki,

2) kontrole wlasciwego. zaliczania wplywéw na rachunki
bankowe,

3) kontrole wyplat z rachunkéw bankowych pod wzgledem
ich pokrycia w otwartych kredytach budzetowych i §rod-
kach pieniginych, a takze w zakresie srodkéw pozabudze-
towych pod wzgledem ‘pokrycia w zatwierdzonych pla-
nach finansowych, jezeli przepisy o tych srodkach tego
rodzaju kontrole przewiduja,

4) koatrole przekazywania $rodkéw budzetowych na rachun-
ki pozabudzetowe,

5) kontrele  prawidiowosci
wych z koncem roku.

zakonczenia operacji budzeto-

Rozdziat. 3.
Finansowanie budietowe,

Zasady finansowania budietowego.

§ 18. 1. Jednostki i zadania budzetowe sa finansewane
z budzetu przez wlasciwe organy finansowe i dysponentéw
kredytdw budzetowych,

2. Organy finansowe i dysponenci kredytéw pierwszego
i drugiego stopnia mogg finansowa¢ jednostki i zadania tyl-
ko w granicach sum ustalonych w budiecie i w planach wy-
datkow budzetowych.

3. Przy finansowaniu jednostek budzetowych powinny
by¢ brane pod uwage istotne. ich potrzeby ze szczegdlnym

uwzglednieniem — ustalonego na podstawie analizy okreso-
wych sprawozdan — stopnia realizacji zaplanowanych zadan,
wykorzystania kredytow budzetowych, wykonania norm

i uzyskanych oszczednosci oraz stanu zapasow srodkdw rze-
czowych, naleznosci i zobowigzan.

4. W celu zapewnienia naleZzytego przebiegu [‘nansowa-
nia budzetowego organ finansowy opracowuje okresowy plan
wykonania budzetu, ktéry jest rownoczesnie planem f.nana
wania jednostek i zadan budzetowych.

Tryb finansowania w zakresie budietu centralnego.

§ 19. Finansowanie jednostek budzetowych, objetych
budzetem centraibym, odbywa sie w drodze otwierania i prze-
kazywania kredytéw budzetowych na: rachunki kredytéw
budzetowych tych jednostek w NBP. Wyjatki od ‘tej zasady
okreslaja odrgbne przepisy.

§ 20. 1. Ministerstwo .Finanséw otwiera kredyty budie-
towe przewidzidne w poszczegolnych czesSciach budzetu cen-
tralnego do dyspozycji giownych dysponentéw kredytéw.
Kredyty budzetowe: moga byé¢ otwierane na kazdy okres
kwartalny jednorazowo lub dwukrotmie: pierwszy raz-przed
rozpoczeciem kwattatu oraz drugi raz na poczatku drugiej
polowy kwartalu, Otwarte kredyty moga. byé zamknigte,

2. Ministerstwo Finanséw otiwiera kredyty przy pomecy
polecenia otwarcia -— przekazania -kredytéw (wzér Rb 25).
Polecenie to Ministerstwo - Finanséw: przesyla w jednym
egzemplarzu do wlasciwego oddzialu NBP, prowadzacego ra-
chunek kredytéw giownego dysponenta. Kopie polecenia Mi-
nisterstwo Finanséw przesyla: gléwnemu dysponentowi kre-
dytéw jako zawiadomienie o otwarciu kredytéw.

3. Ministerstwo Finans6w dokonuje zamkniecia otwar-
tych kredytow, przesylajac: polecenie ~zamknigcia kredytow
do banku w trzech egzemplarzach. Drugi egzemplarz bank
przesyta dysponentowi kredytéw jako zawiadomienie o zam-
knieciu kredytéw, trzeci za§ zwraca Ministerstwu Finansow
jako potwierdzenie wykonania dyspozycjl.



Monifor Polski Nr 17

—_— 162

Poz. 87

‘§ 21, 1. Dyspohenci gléwni i dysponenci drugiego stop-
pia przekazujg otwarte kredyty budietowe bezposrednio
podleglym dysponentom kredytéw nizszego stopnia.

2. Dysponenci kredytéw powinni przekazywac kredyty
budietowe co najmniej w takiej szczegolowosci, w jakiej zo-
sialy otwarte przez Ministerstwo Finansow lub przekazane
przez dysponenta kredytow wyzszego stopnia.

3. Dysponenci gtowni oraz dysponenci drugiego stopnia
mogg kredyty budietowe przekazywa¢ tylko dysponentom
kredytow przez siebie ustanowionym.

4. Dysponenci 'giowni i dysponenci drugiego stopnia
mogq w otwartych kredytach budzetowych dokonywad zmian
pelegajacych na przesunieciu kredytéw z rachunku jednzj
jednostki na rachunek innej jednosiki.

3 22. 1. Dysponenci kredytqw przekazujg otwarte kre-
dyty dysponentom nizszego stopnia przy pomocy polecenia
przekazania kredytow (wzér Rb 25) i ewentualnie rozdzielni-
ka kredytéw (wzor Rb 23).

2. Przy przekazaniach indywuiualnych przesyla sie do
banku polecenie przekazania kredytéw w dwoch egzempla-
1zach. Jeden egremplarz polecenia przekazania kredytow prze-
smaczony jest dla oddzialu NBP zmniejszajacego kredyty,
drugi dla oddzialu NBP zwiekszajacego kredyty.

3. Przy przekazaniach zbiorowych przesyla sie do ban-
ku rozdzielnik kredytow oraz pelecenie przekazania kredy-
f6w w jednym egzemplarzu, sporzadzone dla kazdego dyspo-
neata nizszego stopnia. Rozdzielnik kredytéw jest przezna-
czony dla oddzialu NBP dokonujacego zmniejszenia kredy-
tow. .
4. Rozdzielnik kredytéw powinien by¢ stosowany;, gdy
Jednoczesnie przekazuje sig¢ kredyty wigcej niz trzem dyspo-
gentom nizszrego stopnia:

5. O przekazaniu kredytdw dysponenci kredytéw <za-
wiadamiajg podlegle jednostki bezposrednio przy pomocy
kopii polecenia przekazania kredytow.

$ 23. 1. W razie ddokonywania przesuniecia otwartych
kredytéw = rachunky jednej jednostki (zmniejszenie) na- ra-
vhunek innej jednostki - (zwiekszenie) dysponent kredytéw
przesyla polecenie przekazania kredytéw (wzér Rb25) w.pig-
cin egzemplarzach temu oddzialowi NBP, ktéry ma dokonac
gmniejszenia otwartych kredytow budzetowych.

2. - Oddziat NBP rzmniejsza otwarte kredyty budzetowe
na rachunku jednostki budzetowej wymienionej w poleceniuy,
stwierdza to na wszystkich egzemplarzach polecenia, po czym
jeden egzemplarz polecenia, jako .zawiadomienie o tym
gmniejszeniu, .przesyta jednostce, na ktérej rachunku zmniej-
$zy}l kredyty budietowe, jeden egzemplarz polecenia zatrzy-
muje u siebie, trzy egzemplarze za$ przesyla oddzialowi
NBP, w ktérym ma nastgpi¢ zwigkszenie otwartych kredy-
tow budietowych.

3. 0Oddzial NBP zwiekszajacy oiwarte kredyty na ra-
chunku jednostki wymienionej w poleceniu stwierdza to na
wszystkich egzemplarzach polecenia, po czym jeden egzem-
plarz polecenia przesyla zainteresowanej jednostce budzeto-
wej jako zawiademienieé o zwiekszeniu otwartych kredytow
budietowych; jeden przesyla ~dysponentowi, ktéry zarzadzil
przesuniecie kredytéw budzetowych, jeden za§ egzemplarz
Edtrzymuje u siebie..

4. Dysponent wyiszego stopnia zarzgdza .w sposob okre-
#lony. w.ust. .1 przesunigcie kredytéw z rachunku. dysponen-
ta niiszego stopnia na wiasny rachunek, z tym ze oddzialo-
wi NBP, ktéry ma dokonaé zmniejszenia kredytdéw, przesyla
polecenie przekazania kredytéw w czterech egzemplarzach.

$ 24. 1. Dysponent nizszego stopnia-moze zwrécié otrzy-
mane . kredyty dysponentowi wyZszego stopnia, od ktérego
kredyty otrzymal.

2.. - Dysponent.. zwracajacy. kredyty postepuje w sposob
okreslony w § 22 ust. 2 dla indywidualnych przekazan kre-
dytow,

Tryb finansowania w zakresie budietéow terenowych.

§ 25. 1. Finansowanie jednostek budzetowych budzetéw
terenowych odbywa sie w.drodze przelewania $redkéw pie-
nieznych na rachunki $rodkéw. budzetowych .w NBP, ofwarte
dla jednosték.

2. Organy finansowe. przelewajg $rodki pieniezne z ra-.
chunku podstawowego budzetu na, rachunki srodkow budie-
towych glownych dysponentdw kredytow.

3. Dysponenci glowni dokonujg w miare otrzymywania
s$rodkéw pienieznych dalszego ich przelewu na. rachunki dy-
sponentdw nizszego stopnia.

4. Srodki pieniezne. przelane na rachunki dysponentow
kredytéow podlegajg na. zadanie organéw finansowych jub
dysponentéw wyiszego stopnia zwrotowi na rachunek pod-
stawowy wlasciwego budzety terenowego lub na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia.

Tryb finansowania inwestyciji,

§ 26. -1. Finansowanie inwestycji zarowno w budiecte
centralnym, jak i w budzetach terenowych odbywa sie w
trybie uregulowanym w przepisach o finansowaniu inwestycji.
W zakresie dysponowania kredytami budzetowymi na finan-
sowanie inwestycji stosuje. sie odpowiednio- przepisy §§ 19—24.

2. Na pokrycie kredytéw budietowych, otwartych na
finansowanie ‘inwestycji, ergany finansowe przekazajq ban--
kom finansujacym inwestycje $rodk: pieniezne,

3. Organy finansowe utrzymujg w bankach finansujg-
cych inwestycje stale Za]lCZkl w wysokosci 12% rocznej kwo-
ty kredytéw budzetowych, otwartych w danym banku. Za-
liczki te organy finansowe przekazuja bankom w dwoch réw-
nych ratach: pierwsza — réwnoczesnie z otwarciem kredy-
tow, a druga — do dnia 25 miesiaca, w ktdorym nastap.lo
otwarcie kredytéw. Jezeli otwarcie kredytow nastapile w
drugiej polowie miesigca, organ finansowy przekazuje tylke
pierwsza rate zaliczki.

4. Jezeli inwestycje sa tinansowane przejiciowo bz
otwarcia kredytéw, wysokos¢ zaliczki stalej ustala wtasciwy
orgaii finansowy w porozumieniu z bankKiem finansujgcym.

5. Na podstawie stant otwartych i wykorzystanych kre-
dytéw budzetowych banki skiladajg organom findnsowym de
dnia 8 kazdego miesiaca obliczenie miesigcznej kwoty {(w ty-
sigcach zlotych) potrzebnej na uzupelnienie stalej zaliczki
{wzoér Rb 26).

6. Na podstawie obliczenia, o ktérym mowa w ust. 5,
organy finansowe przelewaja w dwéchk réwnych ratach do
dnia 12 i 25 kazdego miesigca kwoty potrzebne na uzupel-
nienie stalej zaliczki. Na uzasadniony wniosek organu finan-
sowego bank moze przedluzyc¢ termin dokonania przelewu.

7. Suma ogélna przelanych $rodkéw budzetowych nie
powinna przekracza¢ sumy otwartych kredytéw budzetowych.

§ 27. 1. Ustalenie wysokosci wydatkow budzetowych
na finansowanie inwestycji danego roku” i -obcigzenie ‘nimi
grodkéw wlasciwego budizetu jednostkowego nastepuje na
podstawie rocznego sprawozdania banku o wydatkach budze+
towych na inwestycje tego budzetu.

2. -Gdyby z budzetu nie finansowano. w’ raku. nastepnym
inwestycji -przez dany bank, bank ten po przeprowadzeniu
rozliczenia rocznego przeleje pozostalo$é srodkéw. na finan-
sowanie inwestycji tego budzetu na rachunek podstawowy
wlasciwego. budzetu..

Rozdzial 4.
Rozliczenia miedzy bhudietami,
Przekazywanie dotacji 1 §rodkéw miedzy budietami.

§ 28. 1. Dotacje dla budietéw wojewddzkich {miast wy-
tagczonych z wojewddztw) udzielane sa z budietu centralnego
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przez Ministersiwo Finanséw w drodze przelewu z rachunku
podstawowego budietu centralnego na rachunki podstawowe
wiasciwyeh budzetéw:

2. Dotacje ~dla budzetéw - terenowych nizszego stopnia
moga byé udzielame tylko z budzetu terenowego wyzszego
stopnia w drodze przelewu z rachunku podstawowego tego
budzetu na rachunek podstawowy budzetu nizszego stopnia.

3.. Srodki budfetowe przeznaczone na finansowanie za-
dan wspolnych dla dwéch lub wiacej budietéow przekazuje
sie na rachunek podstawowy tego budietu, ktérego jednost-
ka wykonuje wspélne zadanie.

Rozliczanie udzialéw budietéw terenowych w dochodach
budietu centralnego.

§ 29, 1. Oddzialy NBP dekonujg rozliczenia udziatow
budzetdw terenowych. w dochodach budiétu centralnego we-
diug obowigzujacych stawek procentowych.

2. Oddzialy NBP dokonuja rozliczen udzialéw wedlug
stanu wplywéw dochodéw budietu centralnego na koniec: 10,
20 i ostatniego dnia kazdego miesigca oraz wediug stanu
wplywow - na koniec roku budietowego lacznie z okresem
przejsciowym (§§ 191—193).

3 Obliczone udzialy zalicza sie na wydatki budzetu
centralnego i dochody budzetéow terenowych tego roku, na
kiory zostaly zaliczone wiasciwe dochody budzetu central-
nego, stanowiace podstawe obliczenia udziatow,

4. Obliczone udzialy zalicza sie na rachunki podstawowe
wrasciwych budzetow terenowych.

Rozliczanie udzialéw w dochodach budZetéw terenowych.

§ 30. Wplywy z tytulu dochodow budietow terenowych,
w ktorych zostaly ustalone udzialy na rzecz budzetdéw tere-
nowych wyzszego lub nizszego stopnia lub na rzecz budzetu
centralnego, rogzlicza sie w nastepujacym trybie:

1) w razie gdy udzialy przypadaja pa rzecz budzetow te-
renowych -—— w drodze przelania ustalonych ud%ialéw
z rachunku jednostki' dokonujgcej poboru. na rachunki
podstawowe wlasciwych budietow,

2) w -razie gdy .udzialy przypadajaq na- rzecz budietu cen-
tralnego — w drodze zaliczenia calej sumy wplywéw na
dochody wlasciwego budzetu terenowego oraz przekaza-
nia kwot udzialéw na rachunek budzietu centralnego.

Rozrachunki miedzybudietowe z lytulu zmilan
organizacyjnych,

§ 31. W razie przeprowadzenia zmian organizacyjnych,
w wyniku ktérych jednostki budZetowe lub zadania przez nie
finansowane zostaly w ciagu roku wylaczone z jednego
budzetu, a wlaczone do innego budietu jednostkowego, po-
winny by¢ przeprowadzone zmiany we wlasciwych budze-
tach oraz rozrachunki miedzy zainteresowanymi budzetami,
oparte na nastepujacych zasadach:

1) plany dochodéw { wydatkéw budietowych jednostek iza-
daa podlegaja wylaczeniu z budietu przekazujacego,
a wlaczeniu do budzetu przejmujycego sumami calorocz-
I}Ymi,‘

2) wykonanie plandw dochadéw ! wydatkéw budizetowych
przekazanej jednostki (zadania) od poczatku roku do dni®
jej przekazania podlega wyksiegowaniu z budzetu, z kté-
rego jednostka (zadanie) zostala wylaczona, a zaksiego-
waniu w budzecie, do kiérego jednostka (zadanie) zosta.
la wlaczona, 1 rozliczeniu bezgotéwkowemu,

8) organ finansowy budzetu, z kt6rego jednostka (zadanie)
zostala - wylqczona, przekazuje budzetowi, do ktorego

jednostka (zadanie) zostala wigczona, $rodki pienieine
na finansowanie jednotlki (zadania) w wysokodci 16Zni-
cy migdzy suma roczng jej planu wydatkow budzetowych
a jego wykonaniem -do dnia przekazania jednostki (za-
dania), po potracenw rdéznicy miedzy suma toczna planu
dochodéw budzetowych jednostki a jego wykonaniem
do dnia przejecia,

Rozdzial 5.

Przepisy kasowe dla ‘jednostek
i zakladéw budietowych,

Zasady gospodarki kasowej.

§ 32. 1. Jednostki moga prziyjmowac wplaty gotéwkowa
z tytulu wszelkich wplywow przez siebié ewidencjonowany-h.

2. Jednostki obowigzane sg pobrane wplywy w. calosci
z wyjatkiem zwrotéw wydatkow z pogotowia kasowego, od-
prowadza¢ na wlasciwe rachunki bankowe. Dokonywanie wy-
datkoéw z przy]qtych sum jest medopuszcza]ne

3. Odprowadzeme przyjetych sum do banku powinno
nastapi¢ w dniu ich pobrania, a najdalej w dniu nastepnyin.
Jezeli wysokos¢ przyjetych sum nie przekracza kwoty 1.500 =i,
odprowadzenie. jej moze nastapi¢ raz na ‘tydzien.

4. Sumy pobrane przez inkasentéw powinny byé wpla-
cane do kasy jednostki lub na. wlasciwe rachunki bankowe
w dniu ich pobrania, .a najdalej w dniu nastepnym. Jezelf
wysokos$¢ przyjetych sum nie przekracza kwoty 1.500 z}, od-
prowadzenie jej moze nastapi¢ raz na tydzien.

§. Gléwny ksiegowy obowiazany jest dopilnowaé, aby
sumy pobrane przez kasjera i inkasentéw byly odprowadza-
ne we. wlasciwych terminach i w pelnej wysokosci.

§ 33. 1. Jednostki moga dokonywaé wyplat gotowko-
wych jedynie ze $rodkéw podjetych z rachunkéw bankewych.

2. Przy podejmowaniu gotéwki z banku jednostka ebo-
wigzana jest okresli¢ jej przeznaczenie:

1) na okreslone potrzeby (np. wynagrodzenia),
2) na drobne wydatki (pogotowie kasowe).

3. Podjeta gotéwka moze by¢ zuzvta jedynie na cele
okreslone przy jej podejmowaniu,

4. Gotéwka podjeta z banku na okreslone potrzeby mo-
ze by¢ przechowana przez jednostke w kasie przez okres
nie diuzszy niz 3 dni, a2 kwoty przeznaczone na wynagrodze-
nia — przez okres nie dluzszy nii 10 dni.

5. Do drobnych wydatkow zalicza sie wyplaty, ktérych
wysokos¢ dla jednorazowej transakcji nie przekracza 1.500 zi.

§ 34. 1. Wysokosé¢ pogotowia kasowego na drobne wy-
datki uzalezniona jest od istotnych potrzeb jednosiek, ich
odleglodci od banku, warunkéw komunikacyjnych itp. Wy-
sokosé te okreslaja oddzialty NBP prowadzace rachunki jed-
nostek na podstawie wnioskéw tych jednostek. Wysokasé
pogotowia kasowego wyznaczana. jest na .czas nieograniczo-
ny. Zmiana tej wysokosci moze nastgpi¢ na wniosek jedmest-
ki lub oddziatu NBP.

2. Pogotowie kasowe moze byé¢ podjete z wlasciwych
podzialek klasyfikacji wydatkow bgdi tez z jednej podzialtkl,
w ktorej jest najwieksza czestotliwosé wydatkéw. Uzupel-
nienie pogotowia kasowego nastgpuje z wilasciwych podzia-
tek klasyfikacji wydatkéow, ktorych dotyczyly wydatki po-
kryte z pogotowia kasowego.

3.- Pogotowie kasowe podlega likwidacji najpoiniej W
przedostatnim dniu. roku budietowego przez wplacenie po-
zostatosci do panku na ten rachunek, z ktdérego zostalo
podjgte,
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Sprzedai znakéw wartodciowych.

$ 35. 1. Jednostki dokonujg sprzedaiy znakéw warto-
fciowych (znakow oplaty skarbowej, sgdowej}] w granicach
porm zapasu znakow, ustalonych przez wlasciwe oddzia-
ty NEP.

2. Znaki wartoiciowe w wysokosci ustalonej normy za-
pasu otrzymuje jednostka za pokwitowaniem z wlasciwego
oddzialu NBP bezplatnie.

3. Uzupelnienie zapasu znakéw do wysokosci normy
nastepuje w drodze zakupu znakow za gotdwke, uzyskang
2e- sprzedazy znakéw., Zakup znakéw moze nastgpi¢ tylko
w. oddziale NBP.

4. Zmniejszenie lub likwidacja stalego zapasu znakow
wartosciowych nastepuje przez zwrot znakow lub wplate do
banku gotowki uzyskanej z ich sprzedazy.

Obroty kasowe.

§ 36. 1. Jednostki przechowujg w: kasie gotéwke, papie-
ry i znaki wartosciowe (np. znaki oplaty skarbowej i sado-
wej, znaczki pocztowe) oraz podjete z pomieszczen magazy-
nowych do uzytkowania druki $écislego zarachowania.

2. Kasa powinna mie¢ pomieszczenke wdlezycie zabez-
pieczone. Kierownik ~jednostki obowigzany jest zapewnié
ochrong kasy, jak réwniez bezpieczenstwo transportu pienie-
dzy { innych walorow z banku i do banku. Gotéwka i inne
walory powinny by¢ przechowywane w kasach -ogniotrwa-
tych, szafach -lub kasetach zelaznych badZ w innych schow-
kach nalezycie zabezpieczonych, ktdre .po zakonczeniu pracy
zamykane sg na klucze i pieczetowane badz plombowane
przez kasjera. Klucze te przechowuje kasjer. Duplikaty kli-
czy przechowuje sie we wlasciwym dla jednostki oddziale
NBP. Odpowiedzialno$¢ za niezlozenie duplikatéw kluczy w
NBP ponosza glowny ksiegowy i kasjer.

3. Przechowywanie w kasie gotéwki lub innych walo-
16w nie nalezacych do jednostki jest zabronione. Wyjatek
od tej zasady stanowia: gotéwka i inne walory oraz druki
§cistego zarachowania, bedace w posiadaniu dzialajgcych na
.terenie jednostki organizacji politycznych i spoleczanych, kté-
re moga byé w pomieszczeniu kasy przechowywane w for-
mie depozylu rzeczowego, nalezycie opieczetowanego. Na do-
wod przyjecia i wydania tego rodzaju depozytu kasjer pro-
wadzi odrebng ewidencje, zawierajagca co najmniej nastepu-
jace dane: numer kolejny, okreslenie przedmiotu deponowa-
nego, date i godzine przyjecia lub wydania oraz podpisy oso-
'By skladajgcej i podejmujgcej depozyt z kasy.

§ 37. 1. Operacji kasowych dokonuje pracownik (ka-
gjer) wyznaczony przez kierownika jednostki. Obowiazki ka-
sjera mogq stanowi¢ giéwne (w duzych jednostkach) albo
uboczne (w $rednich | malych jednostkach) zajecie tego pra-
cownika.

2. Kasjer jest odpowiedzialny za wlasciwe przechowy-
wanie | zabezpieczenie gotéwki i innych waloréw. Pracowniz
obejmujgcy obowigzki kasjera powinien podpisaé¢ deklara-
cj¢ nastepujacej tresci: ,Przyjmuje do wiadomosci, ze pono-
gz¢ materialng odpowiedzialnos¢ za powierzone mi pienig-
dze i inne wartoéci. Zobowiazuje sie do przestrzegania obo-
wigzujacych przepisow w zakresie prowadzenia operacji ka-
gowych i ponoszg odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie':

3. Przekazanie kasy innemu pracownikowi powinno byé
dokonane protokolarnie w obecrosci gléwnego ksiggowego,
ktéry podpisuje ‘protokét lacznie z pracownikami przekazu-
jacym i przejmujgcym kase.

4. W razie naglego opuszczenia pracy przez kasjera (cho-
foba lub inne przyczyny) pieniadze i inne walory znajdujace
$i¢ w kasie powinny by¢ natychmiast przeliczone przez pra-

cownika wyznaczonego przez kierownika jednostki w obec-
noscl tegoz kierownika i glownego ksiegowego Wb o0sob
przez nich upowaznionych. Z czynnodci przejecia kasy spi-
suje sie protokdt, ktdry podpisujg tgcznie z pracownikiem
przejinujagcym kase osoby towarzyszace tej czynnosci.

5. Przed otwarciem pomieszczenia kasy oraz kas ognio-
trwalych i innych schowkéw kasjer obowiazany jest stwier-
dzi¢, czy nie zostaly naruszone dizwi, zamki, kraty, piecze-
cie lub plomby.

6. W razie stwierdzenia wylamania drzwi, zamkéw lub
Innych uszkodzen kasjer obowigzany jest natychmiast zawia-
domi¢ o tym kierownika jednostki i gléwnego ksiegowego.
Kierownik i gléwny ksiegowy jednostki lacznie z -kasjerem
ustalaja protokolarnie, przed rozpoczeciem operacji kaso-
wych, pozostalos¢ gotéwki i innych waloréw przechowywa-
nych w kasie.

§ 38. 1. Operacje kasowe moqg by¢ dokonywane tylko
na podstawie dowodéw przychodowych i rozchodowych,
o ktorych mowa w rodziatach 7 i &.

2. Gotéowka w kasie nie udokumentowana dowodami'
przychodowymi stanowi nadwyzke kasowg. Nadwyzke kase-
wg zapisuje sie na przychod do kwitariusza przychodowego.

3. Rozchdd gotéwki z kasy nie udokumentowany podpi-
sami odbiorcéw na wilasciwych dowodach rozchodowych sta-
nowi niedobor kasowy obcigzajgcy kasjera.

§ 39. 1. Wszystkie wplaty i wypiat}" powinpy" by¢ uje-
te w przebitkowych raportach kasowych (wzor Fin. 1). Ra-
porty kasowe moga by¢ prowadzone odrebnie dla pogotowia
kasowego, sum przeznaczonych na okreslone potrzeby i sum
do odprowadzenia.

2. Do raportow kasowych wpisuje sie wszystkie dowo-
dy indywidualnie. Wyjgtek stanowig dowody przychodowe
z kwitariusza p:zychodowego (§ 67), kitére wpisuje sie pod
jedna pozycja z powolaniem pozycji dziennika wplat. Sumy
podjete z banku do kasy wpisuje sig do raportu kasowego
na podstawie dowodu wywnetrznego (§ 93).

3. Kwoty wyptacone w danym dniu na podstawie zbio-
rowych list platniczych wpisuje sie do raportu kasowego na
podstawie sporzadzonego pizez kasjera dowodu wewnegtrz-
nego (polecenia ksiegowania). W dcwodzie wewnetrznym po-
daje sie numery list platniczych i ogdlne kwoly wyplacone
z puszczegblnych list w danym' dniu.

4. Po zakonczeniu wplat i wyplat w danym dniu i usta-
leniu pozostalosci w kasie na dzieh nastepny kasjer podpisu-
je raport kasowy i przekazuje go wraz z dowodami komérce
ksiegowosci za pokwitowaniem na kopii raportu kasowego.

5. Obroty zwigzane ze sprzedaza i zakupem znakdéw
warto$ciowych wpisuje sie¢ do raportu kasowego w sumach
dziennych na podstawie dowoddw. wewnetrznych.

Druki $cislego zarachowania.

§ 40. 1. Drukami $cislego zarachowania sgq druki plafne
oraz druki, ktére podlegajg kontroli iloSciowej co do kazdego
egzemplarza.

2. Druki $cislego zarachowania powinny by¢ przecho-
wywane pod zamknieciem w miare moinosci -w kasie, pod
odpow1edzxalnosqu wyznaczonych pracownikow.

3. W razie zagubienia, zniszczenia lub kradziezy drukow
$cislego zarachowania powinny byé¢ przeprowadzone odpo-
wiednie dochodzenia, a osoby winne pociagniete do odpo-
wiedzialnosci.

4. Ewidencje drukdéw $cislego zarachowania prowadzi
sie w ksiedze drukéw $cislego zarachowania (wzér Rb 22).

5. Ksiege drukdéw sumuje sie co miesiac wyprowadzajgr
pozostalos¢, kiéra sprawdza sie ze ‘stanem zapaséw drukow.
Dokonanie sprawdzenia stwierdza swym podpisem gléwny
ksiggowy i pracownik sprawdzajgcy.
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6. Ksiega drukéw powinna by¢ oparafowana, tj. powin-
na mie¢ ponpumerewane strony, przesznurowane karty oraz
przytwierdzone konce sznura do ostatniej sirony pieczecig
lakowa lub naklejka z pieczeria urzedowa. Obok pieczeci
kierownik. jednostki i gléowny ksiegowy stwierdzajg cyfrowo
i slownie ilos¢ stron (kart) podpisami.

7. Ksiege drukéw wraz z dowodami stwierdzajgcymi za-
pisy w niej przechowuje si¢ pod zamknigciem.

Rewizja kasy.

§ 41. 1. Co najmniej raz w miesigcu glowny ksiegowy
jednostki powinien przeprowadzaé nie zapowiedziang rewizje
kasy, sprawdzajgc zgodnos¢ stanu fakiycznego gotdwki i wa-
lorow ze stanem rachunkowym.

2. O przeprowadzeniu rewizji kasy gldwny ksiegowy
jednostki powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowa na kopii ra-
portu kasowego, a w razie stwierdzenia nadwyzki lub niedo-
boru gotéwki albo innych wartosci przechowywanych w ka-
sie powinien sporzadzi¢ protokol.

Niedobory kasowe,

§ 42. 1. Niedoborem kasowym w rozumieniu niniejszvch

przepisow. jest roznica miedzy rzeczywistym stanem gotowki’

na rachunku bankowym, w kasie jednostki lub u jej orga-
now {poborcow, inkasentow) a stanem rachunkowym, ustalo-
nym na podstawie ksiagg i prawidlowych dowoddéw . ksiggo-
wych.

2. W razie ujawnienia niedoborn kasowego powinien by¢
sporzadzony protokot przez organ, ktory niedobor ujawnil.

3, Proltoksl ujawnienia niedoboru kasowego powinien
zawieraC okreslenie wysockosci niedoboru, zwiezly opis czyn-
noéct wykenanych w celu jego ustalenia, okre$lenje okolicz-
nosci powstania niedoboru, wskazanie siwierdzonej lub do-
mniemanej. przyczysy jego powstania i osd¢b odpowiedzial-
nych za. niedobor.

4. Protokdl powinien byé przestany wladciwej jednostce
nadrzednej nad jednostka, w ktérej niedobdr ujawniono. Pro-
tokoi ujawnienia niedoboru kasowego w prezydium rady na-
rodowej miasta nie stanowiacego powiatu, osiedla lub gro-
mady powinien by¢é przeslany wydzialowi finansowemu pre-
zydium powiatowej rady narodowej.

5. O niedoborach kasowych powstalych wskutek popel-
nienia przestepstw organ, ktéry niedobér ujawnil, obowigza-
ny jest niezwlocznie powiadomi¢ organ powotany do sciga-
nia przestepstw, przesylajac mu protok6t ujawnienia niedo-
boru.

§ 43. 1. Osoba odpowiedzialna za powstanic niedoboru
kasowego powinna pokry¢ niedobdr bezzwlocznie po jego
ujawnieniu.

2. W razie niemoznosci natychmiastowego pokrycia nie-
doboru przez odpowiedzialng osobe powinien on byé pokry-
ty ze $rodkow wles¢iwego budzetu z odpowiedniej podzialtki
klasyfikacji wydatkéw. Wlasciwym budzetem jest budzet,
ktorym objeta jest jednostka, w ktdrej uwjawniono niedobor
kasowy.

3. Niedobory kasowe, podlegajgce pokryciu z budzetéw
miast nie stanowigcych powiatow, osiedli i gromad, powinny
by¢ bezzwlocznie po ujawnieniu pokryte na podstawie dyspo-
zycji prezydidw rad narodowych tych miast, osiedli lub gro-
‘mad. W razie niewydania przez witasciwe prezydium banko-
wi dyspozycji w ciggu 7 dni od dnia ujawnienia niedoboru
dyspozycje pokrycia niedoboru z rachunku prezydium powin-
a0 wydac prezydium powiatowej rady narodowej.

4. Pokrycie niedoboru z budzetu moze by¢ zaniechane,
jezeli niedobor zostal ujawniony po unlywie roku, w ktérym
powstal, a dotyczyl $rodkéw pienieinych przeznaczonych na
wydatki.

§ 44. 1. Kwoly uzyskane w wyniku dochodzenia nalez-
nosci z tytulu niedoboréw podlegajg zaliczeniu na rachunek
tego budzetu, z kidrego nastgpilo pokrycie niedoboru.

2. Zaliczehie wplat nastepuje wedlug zasad obowiazu-
jacych dla zwrotéw wydatkow budzetowych {§ 75).

Rozdzial 6.
Srodki rzeczowe.
Zasady gospodarki $rodkami rieczowyml.

§ 45. 1. Srodxam: rzeczowymi sg Srodki podstawowe,
materialy i wyroby, inwestycje i kapitalne remonty rozpo-
czete oraz poifabrykaty i produkcja w toku.

2. Kierownicy jednostek oraz odpowiedzialni za gospo-
darke $rodkami rzeczowymi pracownicy obowigzani sg za-
pewnié uzytkowanie $rodkdw rzeczowych zgodnie z.ich prze-
zhaczeniem na zadania wykonywane przez jednostke, nale-
zyte przechowywanie, zabezpieczenie przed zniszczeniem,
uszkodzeniem, zepsuciem i kradzieza.

3. Jednostki moga. posiada¢ tylko takie érodki podsta-
wowe | materialy i w takiej ilosci, w jakiej sa one im nie-
zbednie potrzebre do wykonywania ich zadan.

4. Zbedne zapasy srodkow podstawowych j materialdw’
pewinny by¢ likwidowane zgodnie z obowigzujacymi prze-
pisami.

Srodki podstawowe.

§ 46. 1. Do $rodkéw podstawowych zalicza sie srodkl
rzeczowe ($rodki trwale i inwentarz), ktérych okres uzytko-
wania jest przecigtnie dluzszy niz jeden rok i kidrych war-
tos¢ jednostkowa przekracza 100 zl. Ponadio bez wzgledu
na okres uzytkowania i na warto3¢ jednosikowq zalicza sie
do $rodkéw podstawow;vych przedmioty umeblowania, bielizny,
poscieli i odziezy (z wyjatkiem przeznaczonej do wydania na
wilasnos¢ uzytkownikom), eksponaty i warto$ci muzealne,
dziela sztuki oraz ksiegozbiory biblioteczne.

2. Przy kwalifikowaniu przedmiotéw do $rodkéw pod-
stawowych naleiy kierowat sie przede wszystkim okresem
uzytkowania. Podana w ust. 1 dolna granica wartosci jednost-
kowej przedmiotéw (100 z1) ma charakter orientacyjny, co
oznacza, ze takze przedmioty ponizej tej wartosci moga by¢
zaliczane do $rodkow podstawowych, -jezeli dany rodzaj
przedmiotéw zostal w ogdle zaliczony do tych $rodkéw, lub
przedmioty powyzej tej wartosci moggq nie by¢ zaliczane do
srodkéw podstawowych, jeZeli dany rodzaj przedmiotéw zo-
stat w ogdle zakwalifikowany do materialow (przedmioty nie-
trwate).

§ 47. W kazdej jednostce powinna by¢ wyznaczona ko-
moérka gospodarcza lub pracownik odpowiedzialny za gospo-
darke $rodkami podstawowymi, do ktérego obowigzkéw na-
lezy z2organizowanie nalezytego oznaczenia §rodkow podsta-
wowych oraz ich przechowywania i zabezpieczenia przed

Zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem i kradziezg.

§ 48. 1. Ewidencje szczegOlowa srodkow pgdstawowych
prowadzi sie w zasadzie tylko w ksiegach inwentarzowych,
o ktorych mowa w § 126, Jezeli jednak wzgledy zabezpie.
czenia $rodkow podstawowych tego wymagajy (szczegolnie
w duzych wielooddzialowych jednostkach), powinna by¢ zor-
ganizowana dodatkowa pozaksiggowa ewidencja ilosciowa
srodkéw podstawowych, zapewniajaca kontrole ruchu s$rod-
kow podstawowych wediug miejsc uzytkowania i osob odpo-
wiedzialnych.

2. Znajdujace sie w jednostce srodki podstawowe powine.
ny byé oznaczone inicjalami jednostki i numerem przedmio-
tu. Oznaczenie to powinno by¢ namalowane farbg olejna,
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arobione tuszem; wytloczone;, "wypalone lub w inny sposéb
wykonane, tak aby. bylo trwale.i wyraine,

3. Numerem -inwentarzowym przedmiotu jest numer ko-
lejny przychedu, pod ktorym przedmiot zostal zapisany na
koncie- ksiegi inwentarzowej, w razie potrzeby lamany przez
nuiner konta ksiegi inwentarzowej.- Pszedmioty zapisane w
ksiedze inwentarzowej zbiorczo pod jedng pozycjg otrzy-
nujg ten sam numer inweniarzowy.

4. W kazdym. pomieszczeniu, w kiérym stale znajduja
sie srodki podstawowe, powinien by¢ uinieszczony spis przed-
miotow inwentarza (wzor Rb 40);

5. Wszelkie opeiacje w zakresie srodkow podstawowych
powinny byé uwdokumentowane przy pomocy fakivr, proto-
keléw przyjecia, przekazania, likwidacji 'itp. Dla dokumen-
tacji- obrotu- srodkami podstawowymi halézy stosowaé formiu-
larze powszéchnego uzytku (wzér Kmt 101 ,Przyjecie érodka
tzwalego”, Kmt 103 , Protokot zdawczo-odbiorczy $rodka trwa-
lego”’, Kmt 104 ,Likwidacia $rodka trwalego {przedmiotu nie-
trwalego)” i inne).

6. Dowody przyjecia $rodkow. podstawowych z zewnalrz
i wydania na 'zewngtrz, jak rowniez dowody likwidacji $rod-
kéw' podstawowych powinny by¢ podpisane przez gléownego
ksiggowego,

Materialy.

% 49. Do materialow zah(za sie:

1) wszelkie materxaly zuzywajace sig ]ednorazowo i calko-
wicie,

2) cze$ci zamienne maszyn i urzadzen,

3y wymagajgce - montazu maszyny, urzadzenia techniczne
oraz ich czesci, ‘

4) przedmioty przeznaczone do wydania na wlasnos¢ uzyt-
kownikom,

5) prz€jéciowo przechowywane w magazynie $rodki podsta=
wowe do czasu ich oddania do uZytkowania lub przeka-
zania,

8) wie zaliczone de. érodkéw podstawewych przedmioty nie-
trwale, tj. przedmioty o matej wartosci (w zasadzie do
1060 ‘zi}) bez wzgledu na ckres ich uzytkowania i przed-

mioty, ktorych okres uzytkowania trwa prze-iginie do-

jednego roku (bez wzgledu na wartesc),

‘#) inwentarz Zywy,
8) wyroby wlasne} dzialalnosci.

§ 50. 1. Jezeli to jest uzasadnione ilodcig i wartoscig
zapas6w materialowych, powinny by¢ zorganizowane maga-
zyny, oddane pod opieke magazynierow. '

2. Pomijeszczenia magazynowe powinny odpowiadaé wy-
maganiom higieny, bezpieczenstwa pracy i bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i powinny by¢ zabezpieczone przed kra-
dziezg i wlamaniem.

§ 51. 1. Jednostki moga przechowywaé zapasy materia-
towe tylko w takiej ilosci, w jakiej sg polrzebne do nieprzer-
wanego wykonywania ich zadan.

2. W celu zapewnienia prawidlowej gospodarki materia-
lowej kierownicy jednostek powinni okresli¢ na podstawie
wytycznych .ministerstw (centralnych urzed6w). eraz. jedno-
stek nadrzednych maksymalne normy zapaséw materialowych.

3. Zapasy materialowe specjalne i sezonowe nie sg obje-
te pormami. ‘

§ 52. Do obowigzkéw magazyniera naleiy:

1) przyjmcwanie i wydawanie materialow,
2) segregowanie 1 rozmieszczanie w magazynie materiatow

i sprzetu,

3} utrzymywanie magazynu w nalezytym stanie sanitarno-
porzadkowym,

4) zahezpieczenie materialow przed zniszczeniem, uszkodze-
niem, zepsuciem i zanieczyszczeniem,

5y czuwarnie nad 2abezpiéczeniem pomieszczen magazyno-
wych przed kradzieza, wlamaniem i pozarem,

6) prowadzenie ilosciowej ewidencji zapaséw mraterialowyeh
oraz czuwanie nad prawidiewym udokuomentowaniem
przychodu i rozchodu materialow.

§ 53. 1. Magazynier jest:-edpowiedzialny- za ilosciewy
i jakosciowy stan powierzonycn mu ‘mhaterialéw, .znajduia-
cych sie w magazynie. Pracownik obejmujacy obowigzki-ma-
gazyniera powinien podpisa¢ deklaracje nastepujacej trescis
,,szy]mum do. wiadomosci, -ze -ponosze materialng odpowie-
dzialnes$é za powierzone mi materialy, i zobowiazuje si¢ do
przestrzegania obow:qzu;qcych przepxsow w zakresie prowa-
dzenia gospodarki magazynowej i ewidencji zapasow maga-
zynowych".

2. W razie zmiany magazyniera powinna byé. przepro-
wadzona inwentaryzacja materialow zna]dumcych si¢ w ma-
gazynie, przekazanie za$ magazynu powinno by¢ stwierdzone
protokolem zdawczo- odblorCzym

3. . Podczas - nieobecnosci magazyniera otwarcie magazy-
nu.oraz.przyjmowanie. y wydawanie materialow moie by¢ do-
konywane tyiko komisyjnie.

Przyjmowanie materialéw.

§ 54. 1. Przyjecie materialéw do magazynu .odbywa sig
na pedstawie faktury (rachunku) lub innego dowodu dosta-
wy oraz pokw;towama nlagazynowego. '

2. Pokwitowanie magazynowe sporzadza sie ma formu-
larzu .Magazyn przyjmie” - (wzér Gm ‘20, 22, 24) lub na in-
nych powszechnie stosowanych formularzach dowodéw ma-
gazynowych,

3. W jednostkach nje posiadajacych wydzxelone] ko-
mérki gospodarczej. przy]eme mdtenalow do ‘magazynu mo-
Ze byc. stw1erdzone na fakturze (rachunku) PrZy pomocy
stempla ,Magazyn przyjat” i podpisu ‘magazyniera.

4. Przy przyjmowaniu materialow magazynier obewiaza-
ny jest sprawdzi¢ ilo§¢, rodzaj i jako$¢ przyjmowanych ma-
terialow i poréwna¢ z dowodem dostawy.

5. Jezeli magazynier stwierdzi: rozmce ilogciowe dostar-
czanych materialow, powinien sporzqdz&c protokdl, ktéry pod«
pisuje lacznie z przedstawicielem dostawcy lub kenwojentem.
W razie odmowy -‘podpisu- przez przedstawieiela dostawey
fkonwojenta) protokét powinien by¢ podpisany. przez $wiad-
kow.

6. Jezeli przyjmowane materialy nasuwajg zastrzezenia
co do ich stanu jakosciowego, jak réwniez w razie przyjmo-
wania towarow nadestanych bez zamoéwien. materialéw do-
starczonych nieodplatnie oraz materialow wytworzonych we
wlasnym zakresie, przyjmowanie do magazynu. odbywa sig
komisyjnie na pcdstawie odpowiedniego protokohu.

Wydawanie materialéw.

§ 55. 1. Podstawe wydania materialdéw z magazynu sta-
nowi zlecenie wydania materialéw, sporzadzone na podstawie
zapotrzebowan zgloszonych przez poszczegéinme komorki or-
ganizacyjne jednostki.

2. Zlecenie wydania materialéw sporzadza sig¢ na fermu-
larzu ,Magazyn wyda” (wzoér Gm 21, 23, 25) lub na innych
formularzach powszechnego uzytku. Zlecenie wydania z ma-
gazynu artykuléw zywnosciowych sporzadza sie ng formu-
larzu zapotrzebowania zywnosciowego (wzér Rb 41).

3. Zlecenie wydania matérialow podpisuje kierownik
jednostki lub osoba, do ktérej obowigzkéw naleZy dyspono-
wanie materiatami dla potrzeb jednostki, a jezeli materialy
maja byé¢ wydane poza jednostke — zlecenie podpisuje po-
nadto glowny ksiggowy.
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4. Przedmioty nietrwalé, nie- zuzywajgce sie calkowicie,
moga byé wydane.z magazynu do uwiytkowania tylko-za jed-
noczesnym zwrotem do magagzynu przedmiotéw zuzytych (nie

nadajacych sie do dalszego uzytkowania), ktérych zuiycie

zostato udokumentowane protokolarnie lub przy pomocy do-
wodu ,Likwidacja przedmiotu nietrwalego' (wzdr Kmt- 104).
Nie dotyczy to przypadku zwigkszenia stanu ilosciowego
pizedmiotow w uzytkowaniu.

Ewidenc}é magazynowa..

§ 56. 1. Ewidencje magazynowa zapaséw maietialowych
prowadzi 8i¢ na kartach magazynowych {wzor, Gm 2B) lub
w ksiegach magazynowych (wzor Gm 26). )

7. ‘Dla kazdego rodzaju i gatunku materialéw naleiy pro-
wadzi¢ oddzielne konto ewidencji magazynowej.

3. Zapisy na kontach ewidencji magazynowej moga byé
dokonywané tylko na podstawie dowodow obrotu materiato-
wego, o kidrych mowa w § 54 i 55.

4 Zapisy na kontach ewidencji magazynowej powinny
byé dokonywane biezaco, £ tym ze stan zapasu powinien byé¢
ustalony co najmniej z koficem kazdego dnia.

Niedobory i nadwyzki w $rodkach rzeczowych,

§ 57. 1. Niedohorem w Srodkach rzeczowych jest ujem-
na roznica ilosciowa lub jako$ciowa migdzy rzeczywistym
stanem $rodkow rzeczowych a stanem wynikajacym z ksieg-
gowosci i dokumentéw.

2. Niedoborami nie zawinfonymi sa niedobory wynikaja-
ce z przyczyn niezaleinych od pracownikow odpowiedzial-
nych za gospodarke $rodkami rzeczowymi, w szczegolnosci:

1) mieszczace sie w granicach ustalonych .norm ubytki na-
turalne, powstajace na skutek wysychania, ulatniania, pa-
rowania, wymrazama rozdzielania, rozkruszania, topnie-
nid, rozwazania, rozlewania lub inhych nie zawinienych
oKolicznosci, zwiazanych z magazynowaniem, transpor-
tem oraz przvjmowaniem i wydawaniem materialow,

2y médobbry powstale na 'skutek wypadkdw losowych,

3) inme niedobory powstale z przyczyn uzasadniajacych zwol-
nienie 0s6b materialnie  odpowiedzialnych od odpowie-
dzialno$ci.

Niedoborami zawinionymi sa niedobory, kifre powstaly na
skutek- kradziezy, niewlasciwege przechowywania, uzytko-
wania lub zabezpieczenia $rodkéw rzeczowych przed: znisz-
czeniem, uszkodzeniem i zepsuciem.

§ 58. 1. Ujawnienie niedoboru lub nadwyzki powinno
by¢ stw1erdzone protokolarnie lub w sposéb okreslony w
przepisach o inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majat-
kowych (§ 171). »

2. Niedobory i nadwyzki powinny by¢ hezzwlocznie po
fch ujawnieniu  zaksieqowane, a przyczyay ich powstaaia
ustalone.

3. Po rozpatrzeniu | ustaleniu przyczyn powstania niedo-
bordw i nadwyiek powinny byé wydane decyzje w sprawia
odpisania nadwyzek i niedoboréow nie zawinionych badZ ob-
cigzenia os6b. odpowiedzialnych z tytulu roszczen_ za nmiedo-
bory zawinione.

4. O niedoborach powstatlych wskutek czynu noszacego
gnamiona przestepstwa kierownik jednostki powinien bez-
zwiocznie zawiadomié organy powolans do $cigania prze-
stepstw, _ ,

§ 59. 1. Niedobory z tytulu ubytkéw naturalnych podle-
gaja odpisaniu na koszty, niedobory za$ powstale na skitek
wypadkéw, losowych podlegaja odpisaniu na straty. Nadwyz-
ki delsll]e sie na wtasciwe fundusze lub na zyski, a nadwyz-
ki materialowe powstala wskutek btedow w dokumentacjl
i ewidencji — na zmniejszenie kosztow.

2. Niedobory oraz nadwyzki w materialach moga byé
kompensowane tylko w przypadkach, gdy niedobory i mad-

wyzki odpowiadaja réwnoczesnie wszystkim nasiepujacym
warunkom: -

I) niedobory i nadwyzki zostaty stwierdzone w ramach jed-
nego {tego: samego) -spisu z natury, kontroli lub rewizji
zapasOw materialowych,

2) niedobory i nadwyzki dotycza jednej osoby materialnia
odpowiedzialnej,

3) niedobory i -nadwyzki zostaly stwierdzone w pokrewnych
asortymentach, co moze uzasadni¢ mozliwosc omylek ze
strony osoby materialnie odpowiedzialnej,

3. Kompensata niedoboréw. i nadwyzek materialowych
moze by¢ dokonana tylko ilosciowo i rozliczona: wedtug- cewy
materiatu . tafszego.

4. Decyzje w sprawie odpisania  nipdoborow mieszcza-
cych sie w granicach ustalonych porm ubytkéw -naturalmych
oraz w sprawie kompensaty niedoboréw i nadwyiek -oraz od-
pisania, nadwyzek nie ulegajacych kompensacie wydaja kie-
rownicy jednostek:

5. Kompetencje do wydawania decyzji w 'sprawie. odpi-
syweania wszystkich innych nie wymienionych w ust.- 4-nie-
doboréw, kiére powstaly z przyczyn uzasadniajacych zwol
nienie od odpowiedzialnosci o0sob, matenalme odpowiedzial-
nych ustala sig zgndnie z kompetenc;a_ml okreslonymi dla-
wydawania decyzji o umarzaniu naleznosci panstwowych,

§ 60. 1. Za niedobory zawinione odpowiadaja material-
nie pracownicy, ktorzy przez  niedopeinienie obowigzkow
okresionych w § 45 przyczynili sig do powstania piedoboru,

2. Roszczenia z tytulu niedoboréw zawinionych. okresla
sie wedlug rzeczywistej wartosci . $rodkow rzeczawych bez
wzgledu na wartosé, w ;akle) srodki rzeczowe sg ewidencjo-
nowane w ksiegowosci. Rzeczywista warto$¢ srodkéw rzecz -
wych ustala sie wedlug aktualnych. kosziow nabycia
z uwzglednieniem stopnia zuzycia.

3. Bezzwlocznie po uznaniu niedoboru za niedobor za-
winiony kierownik jednostki powinien okre§li¢. wysokosé
roszczenia z tytulu niedoboru i wezwac¢ osobe materialnie
odpowiedzialng do pivsém‘negg uznania roszczenia,

4. Roszczenie pisemnie uznane przez osche materialnia
odpowiedzialna staje sie. paleznoscig jednostki i podiega
Sciagnieciu na ogoinych zasadach.

- 5. W razie odmowy ze strony osoby materialnie odpo-
wiedzialnej pisemnego uznania roszczenia, kierownik jed-
nostki obowiazany. jest skierowal roszczenie na droge sq-~
dowa.

Rozdzial 7

Wptlaty.
Pobieranie dochedéw.

§ 61. 1. Jednostki pobieraja nastepujace dochody:

1) dochody budzetowe,

2) dochody zakladow budzetowych,

3) dochody funduszéw celowych,

4) dochody S3Srodkdw specjalnych ! gospodarstw pomocni-
czych,

2. Na dochody budietowe zalicza sie wszelkie wplywy
pieniezne, uzyskiwane przez jednostki budzetowe w zwigzku
z ich dzialalno$cia administracyjng, socjalno-kulturalng lub.
gospodarcza, z wyjatkiem wplywow wymienionych w ust. 4—86.

3. Na dochody wiasne zakladéw budzetowych zalicza siq
wszelkie wplywy, uzyskiwane przez zaklady budzetowe w
zwigzku z ich dzialalpo$cia administracyjng, socjalno-kulti«
ralng lub gospodarczg, z wyjatkiem wplywdéw wymienionych
w ust. 6.

4. Na dochody funduszéow celowych zalicza sie wplywy
okreslone w przepisach o utworzeniu funduszow, jezeli fun-
dusz celowy nie jest objety budzetem brutte.

5. Na dochody érodkow specjalnych i gospodarstw po-

" mochiczych zalicza si¢ wplywy, wyodrebnions w.planach fi-
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nansowych $rodkow specjalnych § gespodarstw pomocni-
¢zych w lrybie obowiazujgcych przepisow.

6. Wplywy uzyskiwane przez jednostki w wyniku dzia-
Ialnosci inwestycyjnej, okreslone w przepisach o finansowa-
niu inwestycji, podlegajq zaliczeniu bezposrednio na rachunki
inwestycyjne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie prze-
pisami.

§ 62. 1.
stek nalezy:

1) prawidlowe | terminowe ustalanie naleznosci z tytulu do-
chodbw,

2) prowadzenie ewidencji dochoddw,

3) terminowe wysylanie do dluinikéw wezwan do zaplaly
Jub faktur z tytulu $wiadczonych ushg,

4) terminowe wysylanie do opieszalych dhiznikéw upom-
nien oraz wdrazanie w stosunku do nich przewidzianych
przepisami $rodkow egzekucyjnych,

5) pobieranie wplat i dokonywanie zwrotow nadplat zgoed-
nie z postanowieniami niniejszych przepisow,

W zakresie poboru dochodéw do zadan jedno-

- 6) umarzanie i odpisywanie w granicach obowiazujacych

uprawniend naleznosci niesciggalnych oraz naleinosci

- prekludowanych i przeilawnionych badz kierowanie w

tym zakresie wnioskow do -jednostek uprawnionych do
wydawania’ decyzji.

2. Uprawnienia do wydawania decyzji w sprawie odpi-
sywania naleznosci prekludowanych i przedawnionych usta-
la si¢ zgodnie z kompetencjami, okreslonymi dla wydawania
decyzji o umarzaniu naleznosci panstwowych.

3. Dochody powinny by¢ zaliczane -na rachunki bankowe
tej jednosiki, kiéra prowadzi wymiar, pobér i ewidencje da-
nej naleznosci.

Nadplaty w dochodach.

§ 63. 1. ‘Sumy nadmiernie lub nienaleZnie wplacone na
dochody stanowig nadplaty.

2. Jednostka, jeSli przepisy szczegoine inaczej nie sta-
nowiag, zalicza nadplaty z urzedu na inne platne naleinosci
przypadajace od tego samego dluinika, 8 w razie braku ta-
kich naleznoséci — zwraca je uprawnionej osobie.

3. Nadplaty w dochodach budzetowych, powstale zarow-
no w biezgcym, jak i w ubieglych latach budzetowych, zwra-
ca sie z tej podzialki klasyfikacji dochoddw, na kiorg zalicza
sie biezgce wplywy tego samego rodzaju. Nadplaty zwraca
sie bez wzgledu na to, czy jest pokrycie na rachunku docho-
dow jednostki budzetowej.

4. Podstawa dokonania zwrotu nadplaty jest decyzia,
podpisana przez kierownika jednostki i gldéwnego ksiggowe-
go. Decyzja powinna zawiera¢ uzasadnienie zwrotu i wska-
zanie daty wplaty zwracanej sumy. Na dowodzie przychodo-
wym, na skutek ktorego powstala nadplata, nalezy uczyni¢
adnotacje o dokonanym zwrocie ze wskazaniem daty i po-
zycji ksiegowania zwrotu

5. Nadplaty moga by¢ zwracane tylke przy pomocy ban-

kowych polecent przelewu lub przy pomocy przekazow poczto-
wych. Wyjgatek stanowig przedplaty za leczenie w szpitalach,
ktére moga byé¢ zwracane gotowky z kasy szpitala z wply-
woéw biezacych przy opuszczeniu przez chorego szpitala.

Przyjmowanie wplat.

§ 64. 1. Wplaty wynikajace z dzialalnoécl jednostek po-
winny by¢ wnoszone na rachunki bankowe, do kasy jednost-
ki lub do rak poborcéw i inkasentéw jednostek.

2," __ przyjmowania wplat przez jednostki oraz pobor-
céw i inkasentdéw stuzg kwitariusze przychodowe (wzér Rb 2).

3. Stosowanie kwitariuszy odmiennego wzoru bez zgo-
dy Ministerstwa Finansow jest niedopuszczalne.

§ 65 1. Kwitariusz przychodowy zawiera ponumerewa-
ne blankiety pokwitowan oraz przebitkowo pisane dowody
wplat i dziennik wplat.

2. Blankiety pokwitowan oraz ich odbitki sg drukami
fcistego zarachowania. Ilos¢ blankietéw zawartych w kwi-
tariuszu powinna by¢ stwierdzona w kazdym kwitariuszu
przez zamieszczenie klauzuli: ,Kwitariusz zawiera . . . blan-
kietow pokwitowan od nr. ., . do nr ... .". Klauzule pod-
pisuje kierownik jednostki i glowny ksiegowy lub osoby
Przez nich upowainione,

§ 66. 1. Jednostki zaopatruja sie¢ w kwilariusze przy-
chodowe bezplatnie w terytorialnie wlasciwych wydzialach
finansowych prezydiéw rad narodewych.

2. Jednostka w celu oirzymania kwitariuszy przychodo-
wych sklada w wydziale finansowym zapotrzebowanie spo-
rzadzone w 2 egzemplarzach. W' zapotrzebowaniu, oprocz. za-
danej ilosci kwitariuszy, powinna by¢ podana — jako uza-
sadnienie zapotrzebowania — ilo$c kwitariuszy wydanych
do zuiycia od dnia poprzedniego zapotrzebowania, ustalona
na podstawie ksiegi drukow scislego zarachowania. Wydzial
finansowy zamieszcza na obydwu egzemplarzach zapotrzebo-
wania klauzule nastepujacej tresci:

wWydano « . . (slownie . . . ..
S e e )b]okéw zawierajacych pokw1towa-
niaednr,....donr.....
dnia . . . . . 4+ v . % s 19 .1
Wydal: Otrzymat:
t .(po;lpis)‘ o I (p;)dpi;)

Jeden egzemplarz zapotrzebowania stanewi .dowdd rozchodo-
wy dla, wydzialu finansowego, drugi za$ shizy dla jednostki
jako dowéd przychodowy.

3. Wydzialy finansowe prowadza w ksiedze drukoéw sci-
slego zarachowania ilo$ciowag kontrole otrzymanych do roz-
dzialu i rozdzielonych pomiedzy jednostki kwitariuszy, prze-
znaczajac:

1) odrebne konto zbiocrowe dla kontroli ogdlnej ilosci kwi-
tariuszy otrzymanych,

2) odrebne konto kaidej jednostki dla kontroli ilosci kwi-
tarinszy pobranych przez poszczegoélne jednostki.

4. Po stronie przychodu konta zbiorowego nalezy wpi-
sywac¢ kaidorazowo ilo$¢ kwitariuszy otrzymanych, po stro-
nie rozchodu — ilod¢ kwitariuszy wydanych jednostkom.

5. Na kontach prowadzonych dia poszczegodlnych jedno-
stek wpisuje sie po stronie przychodu ilos¢ kwitariuszy wy-
danych jednostce, po stronie rozchodu — ilos¢ kwitariuszy
zuzytych przez jednostke. Zuzycie kwitariuszy wpisuje. sie
na podstawie danych zamieszczonych w uzasadnieniu do za-
poirzebowania.

§ 67. 1. Na kazda przyjeta wplate w gotdowce, z wyls-
czeniem sum pobranych z banku i wplat za sprzedane znaki
wartosciowe i druki $cislego zarachowania, jednostka badz
poborca lub inkasent wydaje pokwitowanie z kwitariusza
przychodowego.

2. Pokwitowanie z kwitariusza przychodowego wydaje
sie rowniez na wplaty zbiorowe wnoszone do kasy jednostki
przez inkasentéw z tytulu pobranych przez nich sum.

3. Kazde wydane pokwitowanie powinno by¢ zaopatrzo-
ne w podpis osoby przyjmujgcej wplate (kasjera, poborcy,
inkasenta) oraz odcisk pieczeci urzedowej (datownika, stem-
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pla). Jezeli pokwitowanie sporzad2a inna ssoba -aniZzeli oso-
ba przyjmujgca ~wplate, powinna osa réwniez podpisal po-
kwitowanie.

4. Na pokwitowaniach’ eraz przebitkowo pisanych do-
wodach i w dziennikach nie moie by¢ zadnych podskroban,
wycieran i poprawek.

5. Mylnie wypelnione pokwitowania i dowody wplat
nalezy uniewagni¢ przez przekreslenie oraz umieszczenie pod-
pisu glownego ksiegowego Iub osoby przez niego upowaz-
nionej. Uniewaznione blankiety pokwitowan i dowody wplat
powinny by¢ przyklejone do wilasciwego odcinka dziennika.

6. Pokwitowania otrzymane przez inkasentdw na “sumy
z inkasa, ‘wplacone do kasy jednestki, do banku lub w pla-
cowee pocztowej, powinny  byé przyklejone na odwrocie
ostatniej pozycji kwitariusza (dziennika wplat) inkasenta,
ktora objeta. jest danym pokwitowaniem,

7. Gléwny ksiegowy lub upowaizniony przez niego pra-
cownik obowiazany jest sprawdzi¢ kwitariusze- przychodowe
(dzienniki wplat), w szczegdlnosdci, czy wplaty sa prawidio-
wo podsumowane i odprowadzone, czy odbitki pokwitowad
nie nasuwaja podejrzen itp. Fakt sprawdzenia powinien by¢
polwierdzony datg i podpisem. sprawdzajgcego na ostatniej
oilbitce: pokwitowania - -objetej sprawdzeniem:

§ 68. W pomieszczeniu, w ktérym 53 przyjmowane wpla-
ty, powinno by¢ umieszczone na widocznym miejscu oglo-
szenie o nastepujacej tresci:

+Podaje sie do wiadomosci osob dokonujacych wplat, ze

na sumy wplacone moga by¢ wydawane pokwitowania tylko
na formularzach wedlug ponizszego wzoru:

{tu nalezy nakleja¢ oryginalny przykladowo wypelniony formularz
pokwitowania wzdr Rb 2).

Do podpisywania pokwitowah upowaznione sg nastgpujace
osoby:

Imig 1 nazwisko: - Wzdr podpisu:

. . . . . . . . . . . - . .

Na pokwitowaniach moze by¢ umieszczany tylko nastepujacy
odcisk pieczeci:

(wzor  odcisku pieczech

Za wplaty dokonane bez pokwitowania lub za pokwitowaniem
nidzgodnym zZ pPOWYZSZym WZOIem . . . . .
nie ponosi odpowiedzialnodci.

Glowny Ksiegowy: Kierownik jednostki:

n
H T . . . . . . . .

§ 69. 1. Nadeslane pod adresem jednostek pecztowe i te-

legraficzne przekazy pieniezne moga by¢ podjete .w gotowce

tylko w przypadku, gdy nadeslane kwoty:

1) pochodza z rachuinku. wydatkéw jednostki nadrzednej i s
przeznaczone na wydatki jednostki-odbiorcy,

2) pochodza z rachunkow innych jedmostek i-przeznaczone
sg na dokonanie jednerazewych' wyplal -zbioerowych =ma
rzecz 0s6b zatrudnionych przez odbiorce -przekazu {np.
wynagrodzenia studeniow - za prakiyki wakacyjne i dy-
plomowe).

2. Przekazy, o kt6rych miowa w ust 1, powinny by¢ adre-
sowarie 'do kierownikéw (Bez’ wymienienia nazwisk) jedno-
stek-odbiorcow.

3. Kwoty nadesiane przekazami nfe wymienionymi w
ust. | placéwka pocztowa przelewa we wlasnym zakresie
dzialania na wlasciwe rachanki' bankowe. W tym celu jed-
nostka obowigzana jest poda¢ na pismie placéwce pocztowej
numery i nazwy swoich rachunkow bankowych, na ktére sa
zaliczane jej wplywy.

§ 70. 1. Porztowe dowody oddawcze na przesyiki war-
toScivwe nadchodzace pod  adresem jednostki wydaje pla-
cowka pocztowa jednostce.

2. Otrzymane dowody pocitowe wpisuje sie do rejestiu
zawiadomien pocztowych {wzor Rb 4).

3. Jednostka- upowaznia do odbioru przesyiek jednege
Z pracownikOw; upowaznienie jest waine do odwolania.

4. Upowazniony pracownik odbiera w placowce poczto-
wej sumy z przekazoéw pienieinych — w razie gdy podjecie
gotowki z przekazow jest dopuszczalne (§ 69 ust. 1) — oraz
przesytki warlesciowe za okazaniem upowaznienia i rejesiru
zawiadowien pocztowych oraz za pokwitowaniem odbioru.
Pracownik pocztowy potwierdza wydanie przesylki i sum
z przekazow w rejestize zawiadomien poecztowych podpisem
i odciskiem datownika pod suma oyélna. oznaczona cyframi
i stlowami.

5. Upowazniony pracownik sprawdza. catos¢ opakowania
przesytki i calo$¢ pieczeci. W razie zauwazonego naruszenia
opakcwania lub pieczeci pracownik otwiera przesytke w
obecno$ci pracownika pocztowego vraz sprawdza jej zawar-
tosc.

6. O otwarmu przesytki i stwierdzonej zawartesci spo-
rzadza sie 'w dwoch eg7emplarzach protokat, ktory podp’suiq
obecni przy sprawdzaniu. Jeden egzemplarz protokolu prze-
znaczony jest dla placowki pocztowej, a diugi dia jednostki.

7. Podjete z poczty przesylki wartosciowe powinny byé
doreczone kasierowi. Kasjer otwiera przesytke ‘w obecnosci
pracownika, ktory przesvike podjat z poczty. W razie gdy
warto$§¢ przesytki nie odpowiada tresci dotaczonych do niej
dokumentéw oraz w razie braku tych dokumentéw sporzadza
sie odpowiedni protokol, ktory podpisujg obecni przy spraw-
dzeniu.

8. Gotowka otrzymana w listach powinna by¢ wpisana
do kwitariusza przychodowego, a pokwitowanie przestane
nadawcy.

9. Rejestr zawiadomien pocztowych powinien bvé opa-
rafowany.

Rozdziat 8.
Wyplaty.
Dokonywanie wydatkow.

§ *1. 1. Dokonywane przez jednostki wydatki powinay
byé uzasadnione pod wzgledem legalnosgci, celowosci i osz-
czednosci.

2. Dysponenci kredytow budzetowych moga dokonywaéd
wydatkow budzetowych tylko w granicach sum ustalonych
w planach. wydatkow budzetowych w poszczegdélnych para-
grafach klasyfikacji wydatkow, a w razie gdy na wydatki
s3 otwierane kredyty budietowe — ponadto w granicach
otwarlych kredytow budzetowych.

3. Dokonywanie wydatkow w zakresie wykonandia pla-
ndw $rodkéw. pozabudietewych jest- depuszczalne: do wyso-
kosci .sum. zatwierdzonych we wlasciwych pozycjach planow
finansowych. '

4. Tytuly egzekucyjne (s3dowe, arbitrazowe, administra-
cyjne) banki pekrywaja bez wzgledu na wysokosé sum za-
twierdzonych we wlasciwych planach finansowych:

1) z rachunkéw wydatkéw budietowych i finansowania in-
westycji — bez wzgledu na stan kredyidow lub s$rodkdéw
limitujgcych wydatki;

2) -z rachunkéw pozabudzetowych —.w granicach stang ra-
chunku.

§ 72. 1. Jednostki moga zamqgaé zobowiazania z tytulu
dostaw, robot i ustug oraz z tytulu uméw ¢ prace i'inne $wiad-
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cienia na.rzecz. jednostki tylke w .granicach kwot, przewi-
dzianych na te: cele w zatwierdzonych rocznych pianach fi-
nansowych.

2. Zobowigzania z lytulu uméw wieloletnich moga byé
zaciggane tylko w przypadku, gdy umowy te uzasadnione sa
odpowiednimi programami prac, 2atwierdzonymi w obowig-
zujacym trybie.

3. Zobowigzania nie uregulowane przel uplywem roku
podlegajg pokryciu w roku nastepnym.

4. Zobowigzania przedawnione i prekludowane podlegajg
pizekazaniu na dochody budietowe.

Zaliczki do rezliczenia.

4 73.. 1. Zaliczki do rozliczenia moga by¢ wyplacane:

1) pracownikom — na koszty podrozy stuzbowych, delegacji
i przeniesieq,

2) kierownikom lub pracownikom jeédnostek — ma pokrycie
drobnych wydatkow,

3) jednostkom organizacyjnym oraz osobom wykonujacym
zadania finansowane w drodze sum na zlecenie lub akre-
dytywy — na koszty wykonywanych zadan.

2, Pracownikom odbywajacym stale podroze stuzbowe
oraz pracownikem, ktorzy -w zwigzku z czynnosciami shuz-
bowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale powtarzajace
sie wydatki, moga by¢ wyplacane zaliczki stale na caly rok
budzetowy lub-6kres krotszy, jednak w wysckosci nie prze-
kraczajacej przemqtnej kwoty wydatkéw péitoramiesiecznych.
W ciggu okresu trwania zaliczki stalej pracownikom tym wy-
placa sie pelna sume naleznosm na podstawie uzmanych ra-
chunkéw. Przepisy niniejszego ustepu maja odpowiednie za-
stosowanie .do akredytyw.

§ 4L
ustalonych ‘'w obowiazujacych przepisach lub ‘decyzjach do-
tyczacych udzielenia® ‘zaliczki. Zaliczki stale powinny by¢
zwrécone po uplvwie okresu ich waznosci badi przed usta-
niem stosunku sluzbowego, a w kazdym razie przed koncem
Toku budzetowego.

‘2. Jezeli zaliczKka ‘podjeta przez pracownika jednostki nie
Zostala rozliczona w ustalonym terminie, giéwny ksiegowy
potraca zaliczke z wynagrodzenia pracownika. Pracownikowi
tému do czasu rozliczenia poprzednic wyplaconej zaliczki nie
mogq by¢ wyplacane dalsze zaliczki.

‘3. Sumy zaliczek nie wydatkowanych deo konca roku
budzetowego powinny byé zwrdcone do banku najpoiniej w
‘przedostatnim dniu roku budzetowego. Pozostaltosci zaliczek
udzielonych na koszty podrozy, delegacji lub przeniesien,
rozpoczetych w biezacym roku budietowym, a zakonczenych
po uplywie roku budietowego, powinny by¢ zwrocone po za-
koniczeniu podrozy (delegacji, przeniesienia).

4. 'W razie przeniesienia pracownika do innego miejsca
sluzbowego zaliczki pobrane przez pracownika, z wyjatkiem
zaliczki na koszty przeniesienia, powinny by¢ catkowicie rozli-
czone przed jego udaniem sie do nowego miejsca sluzbowego.

Zwroty wydatkéw.

§ 75. 1. Wplywy z tytulu zwrotéw wydatkéw zalicza sie:
1) na zZmniejszenie wydatkéw (wznowienie kredytu) — je-
zeli zwrot nastapil w tym samym roku, w ktérym wy-
datku dokonano; nie dotyczy to zwrotéw wydatkow pla-
nowanych jako dochody,
2) na dochody — jezeli zwrot nastapil po uplyw1e roku,

w ktérym wydatku dokonano.

2. Zwroty wydatkéw inwestycyjnych zalicza sie na
Tmniejszenie wydatkow, bez wzgledu na date dokonania wy-
datku, przez okres wykonywania zadania inwestycyjnego do
konca roku, w ktérym zakonczono zadanie inwestycyjne, kto-
rego zwroty dotycza,

Zaliczki powinny byé rozliczane w terminach

3. Na zmniejszenie wydatkéw mogg by¢ zaliczane wply-
wy z tytulu naleznoscj za niedobory, jezeli .wplata nastapia
w tym samym roku, w ktorym niedobor powstal. Nie doiy-
czy to niedoborow w $rodkach trwalych.

4. W jednostkach, prowadzacych Zywienie zbierowe,
mozna zalicza¢ na zmniejszenie wydatkéw wplywy gotéwko-
we z nie wydzielonej dzialalno$ci gospedarczej, przeznaczo-
nej na polepszenie wyzywienia, oraz wplywy ze sprzedazy
odpadkow pokonsumpcyjnych.

Podstawa dokonywania wyplat.

§ 76. ‘Za podstawe dokonywania wyplat sluza dowe-
dy uzasadniajgce wyplate, a mianowicie:

1} faktury {rachunki),

2) listy platnicze,

3) decyzje wewnetrzne wydane w sprawie’ wyplal zaliczek
do’ rozliczenia, dotacji, zasitkdw itp. badz ‘tez urzedowe
odplsy tych decyzji,

4) inne dowody przewidziane przepisami szczeg6lnymi,

2.. Dokonywanie wyplat béz podstawy w posiaci odpo-
wiednich dowoddéw jest miédopuszczalne. Nie stanowia tej
podstawy -paragony lub inhe dowody sprzedazy.

3. Jezeli okreslone operacje gospodarcze sg udokumen-
towane dwoma lub wiecej dowodanii {lub kopiami tych do-
wodow), wowczas gléwny ksiegbowy. obowigzany jést ustalié,
ktore z dowodow majg stanowi¢. podstawe dokonania wy-
platy. Wykaz dowodow (kopii-dowodowl) nie. stanowiacych
podstawy wyplaty, ktére moglyby byé wykorzystane dla do-
konania powtdrnej wyplaty, ~ustala glowny ksiegowy i po-
daje do wiadomosci wlasciwych komérek jednostki. Dowody.
te Jub ich kopie powinny by¢ skasewane przez umieszczenie
na nich napisu ,Nie stanowi podstawy dokonania. wyplaty”.

§ 77. 1. Jezeli za podstawe zlecenia wyplaty sluzy fak-
tura (rachunek), powinna ona zawierac;

1) nazwe | adres wystawcy,

2) nazwe i adres jednostki, dla ktorej wystawiono fakture

{rachunek),

3) powolanie sie na ewentualng umowe, oferte lub zamé-
wienie,

4) ilos¢, miare lub wage i wyszczegolnienie dostarczonych

przedmiotow, a w razie Swiadczenia ustug lub robot —

rodzaj ustugi lub roboly i sposob obliczenia naleznosci

oraz date wykonania $wiadczenia,

5) cene jednostkowga poszczegdinych przedmiotéow lub usiug
i robot oraz lqczng warto$¢ kazdego rodzaju przedmio-
tow, uslug i robot,

6} ogolina sume naleznosci cyframi i slowami,

7) okreSlenie rachunku bankowego, na ktory naleinos¢ ma
by¢ przelana, badz imie i nazwisko osoby upowainionej
do podjecia naleznosci,

8) date, podpis i ewentualnie stempel wystawcy.

2. Faktura (rachunek) powinna by¢ wystawiona atramen-
tem, dlugopisem, olowkiem kopiowym lub pismem maszyno-
wym. i :

§ 78. 1. Listy platnicze (wzér Rb5) na naleznosci perio-
dycznie sie powtarzajace {place, wynagrodzenia, stale zasil-
ki itp.) sporzadza sie na podstawie ewidencji ‘wynagrodzen.
W innvch przypadkach podstawe sporzadzenia list platni-
czych stanowig kazdorazowo wydane zarzgdzenie (np. zbioro-
we wyplaty zaliczek na koszty podrozy) lub zatwierdzone
wykazy osob ofrzymujacych naleznesci (np. stypendia, zasil-
ki-jednorazowe, nagrody, premie itp.).

2. Listy platnicze powinny by¢ sporzadzane atramentem,
dhugopisem, oléwkiem kopiowym lub pismem maszynowym.

3. Jezeli wykazy osob otrzymujacych wynagrodzenia
(ust. 1) zawieraja istotné€ elementy listy platniczej, moga one
zastgpi¢ liste platnicza.
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4 Kwoty wysnagrodzen z tytulu pracy i kwoly naleznych
zasilkow rodzinnych obejmuje sie¢ wspolug listg piatnicza.

5. Suma laczna do wyplaly (ametto) calej lisly platniczej
powinna by¢ podana cyframi i stowami.

6. Lista platnicza powinna by¢ podpisana przez pracow-
aika sporzadzajacego liste.

7. Sporzadzanie list platniczych nie moze by powierzo-
na kasjerowi. Pracownikowi, ktory sporzadzit liste piainicza,
npie moze byé powierzone dokonywanie wyplat z tej listy.

4. Zasirzezenia zawarte w usi. 7 moga nie by¢ stosowa-
ne w przypadkach, gdy kierownik jednostki dokonat osobi-
steqn sprawdzenia listy platniczej pod wzgledem merytorycz-
nym i rachunkowym (§ 81 i 82).

§ 79. 1. W decyzji wydanej w sprawie wyp?atv powinay
by¢ podane dokladne oznaczenie i adres osoby lub instytacii.
Ra rzecz ktorej ma byé dokonana wyplaia, oraz tytul wy-
piatv. )

2. Decyzje dotyczace wyplat hie zwiazanych z uprzed-

niw lub réwaoczesnym spelnieniem $wiadczenia wzajemnego,
lerz wiazace sie z zobowiazaniem odbiorcy do przysziego
spatnienia okreslonych warunkéw, powinny zawieral okre-
$ianie tych warunkdw, terminy ich spetnienia oraz skulki ica
nizspeinienia.
3 Jezeli wyptata ma byé dokonana bezwarunkowo badz
warunki zostaly juz spelnione, nalezy o tym uczyni¢ odpo-
wiednia wzmianke w decyzji; wzmianka ta, o ile nie miesci
sie w treéci decyzji, powinna by¢ podpisana przez osobz.
kidva podpisata decyzie.

4. W decvzji o wyplacenin zaliczki powinien by¢ okre-
éiany termin, do ktdrego zaliczka ma by( rozliczona. Termin
tea nie moze bye diuzszy anizeli 7 dni po dokonaniu transa¥k-
cii. dia ktorej udzielono zaliczki. Przepisy niniejszego ustepu
e dotyczg zaliczek, dla ktérych terminy cozliczenia ustalone
sa w obowiazujgcych przepisach.

§ 80. 1. Na dowodach stanowiacych podstawe wyplaty
za wykonane roboty i uslugi oraz za dostarczone towary po-
wiiano by¢ umieszczone potwierdzenie wykonania i przyjecia
rahoty, ustugi lub przyjecia dostarczonych towarow, podpi-
sane przez wiasciwa osobe.

2. Potwierdzenie przyjecia moze bvé téwniez dolaczona
45 dowodu. w formie odrebnego proiokotu nrzyjecia, dowodu
magazvnowega  ub mnego dowodu, stwierdzajgcego wyko-
nanie i przyjecie roboty, ustugi lub dostawy,

3. Dowody, nie zaopatrzone w polwierdzenie wykonania
i przvjecia roboty, uslugi lub dostawy, nie moga stanowic
paidstawy dokonania wyplaty.

Sprawdzanie { zatwierdzanie dowodéw do wyplaty.

§ 81. 1. Kazdy dowdd stanowiacy podstawe wyplatly po-
winieq byc¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym.

2. Sprawdzanie dowodow pod wizgledem merylorycznym
nalezy do zakresu czynnodci wlasciwego organu {achoweg>
{np. gospodarczegn, zaopatrzeniowego, parsonalnego itp.), od-
powiedzialnego za dany odcinek dziatainosci jednostki.

3. Sprawdzanie dowodow pod wzgledem merytorycznym
po'ega na zhadaniu zgodnosci z planem, legalnosci, celowos:ci
gaspodarczej oraz oszczednosci wydatkow, jak réowniez zgod-
noaici cen z obowigzujgcymi przepisami, cennikami lub taryfa-
mi. Sprawdzenie listy platniczej wymaga takze =zbadania
zgodnosci listy platniczej z faktycznym stanem osobowym,
z danymi zawartymi w aktach osobowych badZ z innymi do-
kumentami, na podstawie ktérych lista zostala sporzadzona.

4. Kierownik wiasciwego organu fachowego lub upowai-
niany pracownik stwierdza na dowodzie dokonanie sprawdzs-
ria pod wzgledem merytorycznym przez umieszczenie i pod-
prsacie klauzuli:

bt}

~Sprawdzono pod wzgledem merytoryczaoym dnia «+ 5

* 2 2 e @ @ & g 2 v & e

Umieszczenie powyiszej klauzuli nie jest wymagane na do-
wodach wewnelrznych 'w przypadkach, gdy sprawdzenie pod
wzgledem meryicrycznym nalezy do tej samej osoby lub ko-
maorki organizacyjnej, ktora zglosita wniosek w drodze pi-
semnej o dokonanie wyplaty, i gdy w. tresci wniosku zazna-
czono, ze- wyplata jest pod wzgiedem merytorycznym spraw-
dzona.

5. Umieszczenie na dowodzie klauzuli sprawdzenia pod
wzgledem meryterycznym nie jest wymagane, gdy sprawdze-
nia dokonuje osoba zatwierdzajaca dowod do wyplaty z ra-
mienia kierownictwa jednostki (§ 83j.

§ 82. 1. Kazdy dowod stanowiacy podstawe wyvplaty po-
winien byC sprawdzony pod wzgledem formalaym i rachun-
Rowym.

2. Sprawdzanie dowoddw pod wzgledem formalaym ira-
chunkowym nastepuje po sprawdzeniu pod wzgledem mery-
torycznym 1 nalezy do zakresu czynnosci komoOrki finanso-
wej. Sprawdzanic dowodéw wewneirznych nie moze byé po-
wierzone tym samym pracownikom, klorzy sporzadzili te do-
wody.

3 Sprawdzanie dowoddw pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym poiega na zbadaniu:

' czy poszczegolne dowody odpowiadaja postanowieninm
niniejszych przepisow,

2) czy dowody sa kompletne, tj.
wymagane zalgczaiky,

3) czy dowody sa zupelne, tj. czy zawieraja wszysikie dana
njezhedne do zobrazowania czynnosci, na kiérych udo-
wodnienie maja shuzyc,

4) czy na podstawie podanych w dowodach cen i stawek
Jednostkowych obliczono. prawidiowo kwoly pienigzae
poszczegdlna | sumy ogolne.

4. Dokonanie sprawdzenia pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym powinno by¢ stwierdzone na dowodzie przez za-
mieszczenie i podpisanie przez pracownika sn*awdzajq(erm
kKlavzuli: ,,Sprawdzono pod w7glcdcm foxma nym i rachunko
wym daoia ... . RN

3. Umxesvczeme na dowodz.e klauzuli, o ktérej mowa
w ust. 4, pie jest wymagane w przypadku, gdy sprawdzenia
pod wzgledem formalno-rachunkowym jest dokonywane pizez
pracownika zatwierdzajacego dowdd do wyplaty z ramienia

czy zawieraja wszysikie

glownego ksiegowegs {(§ 83).

§ 83. 1. Dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycz-
nym oraz formalnvm i rachunkowym podiegaja zatwierdza-
niu do wyplaty.

2. Zatwierdzanie dowoddéw do wyplaty nalezy do obo-
wiazkéw kierownika jednostki oraz gléwnego ksiegowego
iub pracownikow przez nich pisemnie upowaznionych.

3. Zatwierdzenie dowoddéw do wyplaty nastepuje przex
zamieszczenie na dowodzie podpisanej przez osoby wymie-
nione w ust. 2 klauzuli tre$ci nastepujacej:

. Zatwierdzono do wyplaty ze Srodkdéw

-
.
.

Crzesc . . . dziat rozdziat § ...z, ¢ v . 0 . ¢
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Do wyplaty—zwrotu A
Slownie zt . . . 3 ¢ . i & v oz v v .« )
Gidwny ksiegowy: Kierownik jednostki:
§ 84. 1. Na dowodzie stanowiacym podstawe dokonania
wyplaty nalezy po dokonaniu wypfaty lub po wystawieniu
polecenia przeiewu (czeku) badz obcigzeniu rachunku banko-
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wego w drodze inkasa zamie§ci¢ za pomoca stempla lub od-
recznie atramentem klauzule: ,,Wyplacono gotéwkg, czekiem
nr.... . przelewem, inkasem z dnia . . . . . . . .,
przy czym data powinna byé wpisana atramentem. Klauzule
te podpisuje pracownik dokonujacy wyplaty golowkowej
badz pracownik sporzgdzajacy czek lub polecenie przelewu
lub sprawdzajacy wyplaty dokonane w drodze inkasa.

2. Klauzula powyzsza powinna by¢ umiesiczona w ta-
kim miejscu dowodu, aby nie mogla by¢ usunieta przez od-
ciecie czesci dowodu.

§ 85 Gdy za podstawe -zlecenia wyplaty stuzy wieksza
iloé¢ dowodow, jednostka moze sporzadzi¢ zestawienie tych
dowodow. W takim przypadku klauzule sprawdzenia formal-
nego i rachunkowego oraz klauzule zatwierdzenia mozna za-
miesci¢ tylko na zestawieniu, jednak klauzule sprawdzenia
merylorycznego oraz klauzule skasowania dowodu nalezy
umies$ci¢ na kazdym dowodzie.

§ 86. 1. Wszelkie wyplaty dokonane z zaliczek do rozli-
€zenia powinny by¢ rozliczone eryginalnymi fakiurami (ra-
chunkami) oséb Tub: instytucji, na rzecz ktorych dokonano
wyplaty z zaliczki. Jezeli rozliczenie obejmuje wiecej niz je-
den dowod, powinno ono by¢ dokonane przy pomocy foimu-
larza rozliczenia zaliczki {wzor Fin. 34).

2. Kazda faktura (rachunek) zaplacona z zaliczki powin-
na odpowiada¢ przepisom § 77, a ponadto zawiera¢ zaopa-
irzone w date potwierdzenie odbioju naleznoéci, wyrazone
cyframi i slowami oraz podpisane przez odbiorce (§ 91).

3. Dowody oplacone z zaliczek podlegaja sprawdzeniu
i zatwierdzeniu oraz kasowaniu wedlug zasad ogdlnych, po-
danych w §§ 81—85.

4. W razie niemozinosci otrzymania oryginalnych rachun-
kéw na udokumentowanie drobnych. wydatkéw naiezy spo-
rzadzi¢ dowod zastepczy w formie o$wiadczenia, podpisane-
go przez pracownika, ktéry dokonal wydatku, oraz przez in-
nego pracownika lub $wiadka. Wydatki takie powinny by¢
szczegolowo wymienione w o$wiadczeniu. Przepisy niniejsze-
go ustepu nie moga by¢ stosowane przy zakupach w jednost-
kach handlowych gospodarki uspolecznionej.

$ 87. Wydatki dokonane z sum na zlecenie powinny by¢
rozliczone wobec zleceniodawcy edpisami déowodow lub spra-
wozdaniami, sporzadzonymi w sposob okreslony przez zle-
ceniodawce.

Dokonywanie wyplat.

§ 88. 1.- Zatwierdzone do wyplaly dowody stanowig pod-
stawe dokonania wyplaty przelewem, czekiem, gotéwka, prze-
kazem pocztowym lub uznania zaplaly w drodze innych form
rozliczén za dostawy i uslugi

2. Jednostka otrzymuje blankiety czekow i polecen prze-
lewn w oddzialach bankoéw, w kidrych posiada otwarte ra-
chunki bankowe. Pracownik jednostki, upowazniony do podje-
cia w banky ksigzeczki czekowej, powinien sprawdzi¢ w obec-
nosci pracownika banku ilos¢ i kolejnos¢ numeracji blankie-
tow czekowych.

3. Blankiely czekow sg drukami scislego zarachowania
i powinny by¢ przechowywane pod zamknieciem razem z go-
téwka pod eodpowiedzialnoscig kasjera.

4. Odpowiedzialno$é za zorganizowanie naleiviego prze-
ehewywania blankietéw czekowych ponosi gldwny ksiegowy
jednostki.

§ 89. 1. Czek wystawia sie na okaziciela lub imienny.

2. Czek na okaziciela powinien zawieraé:

) nazwe wystawcy oraz numer jego rachunku bankowego,

2} nazwe Oddziatu banku wystawcy czeku,

3) przy sumach budietowych - oznaczenie wlasciwych. po-
dziatek klasyfikacji budieiowej oraz odpowiadajacych
im kwot,

4) kwote naleznosci wyrazona cyframi i slowami,
5) miejsce i date wystawienia,

6) odcisk pieczeci {stempla),

7) dwa podpisy.

3. Czek imienny powinien zawiera¢ wszystkie szczegoly
wymienione w ust. 2, a ponadto imie 1 nazwisko osoby upo-
waznionej do podjecid gotdéwki z banku.

4. Polecenie przelewu powinno zawiera¢ wszystkie szcze-
goly wymienione w ust. 2, a ponadio nazwe wierzyciela {od-~
biorcy) i numer jego rachunku w banku oraz tytul nalez-
nosci.

5. Polecenie przelewu wraz z kopiami wypelnia sie prze-
bitkowo pismem maszynowym lub olowkiem kopiowym, czek
za$ — atramentem.

6. Na czekach i poleceniach przelewu nie sa d:puszczal-
ne zadne poprawki oraz podskrobania, wycierania i kre-
slenia.

§ 90. 1. Czeki i polecenia przelewu powinany byé¢ pedpi-
sane przez kierownika jednostki i gtownego ksiegcwego lub
przez osoby przez nich upowaznione, zgodnie ze zlozonymi
w banku wzorami podpisoOw. Czeki i polecenia przelewu pod-
pisuje sie atramentem.

2. Pracownicy podpisujacy czeki i.polecenia przelewu
sg eodpowiedzialni za zgodno$é tresci czeku lub polecenia
przelewu z dowodami stanowigcymi podstawe ich wystawie-
nia. Niedopuszczalpe jest podpisywanie czekow i polecen
przelewu in blanco — bez uprzedniego wypelnienia wszyst-
kich elementow formularza.

3. Wzory podpisow csOb upowaznionych do podpisywa-
nia czekdw i polecen przelewu oraz wzér odcisku pieczeci
{stemple) jednostka przesyla na formularzu bankowym od-
dzialowi wlasciwego banku, w ktérym ma otwarte rachunki,
z zachowaniem pizepisow instrukcji bankowych.

4. Odcisk pieczeci (stempla) i dwa podpisy nie sa wy-
magane na czekach i poleceniach przelewu wystawionych
z rachunkow akredytyw. Do waznosci tych czekéw i polecen
przelewu wystarczy jeden podpis (§ 15 ust 3).

§ 91. 1. Dokonujac wyplaty czekiem lub gotéwka jed-
nostka dorecza. czek lub gotdéwke osobie upowaznionej do
odbioru naleznosci po stwierdzeniu jej tozsamosci.

2. Jezeli po odbior czeku lub gotéwki zglasza sie inna
osoba anizeli upowazniona do odbioru naleznosci, powinna
ona przedstawi¢ pelmomocnictwo esoby upowainionej, po-
$wiadczone przez notariusza, urzad panstwowy lub zaklad
pracy, w ktéorym osoba upowazniona jest zatrudniona. Pel-
nomocnictwo to dolacza sie do dowoddw stanowigcych pod-
stawe dokonania wyplaty.

3. Osoba odbierajaca czek lub gotowke potwierdza od-
bior naleiznosci przez podpisanie na dowodzie, stanowigcym
podstawe dokonania wyplaty, pokwitowania nastepujgcej tre-
sci: ,,Kwote 21 . . . . . gr ... (slownie zlotych . . . 1
.« « « +« « « & s .) otrzymalem czekiem nr . s g ¥ 1
gotowka dnia . . . . . . . . .19 .. 1.

§ 92. 1. Dokonujac wyplaty poleceniem przelewu jed-
nostka dorecza polecenie przelewu oddzialowi banku lub
przesyla je poczla.

2. Jezeli naleznos¢ ma byé przekazana za posrednictwem
poezly, jednostka dorecza placowce poczitowej gotowke lub
czek polwierdzony oraz przekaz pocziowy badz dorecza ban-
kowi polecenie przelewu, wystawione ze swojego rachunku
na rachunek wlasciwego dla placéwki pocztowej zbiorczego
urzedu pocztowego, oraz przekazy pocziowe.

3. Jezeli przesylka ma by¢ dokonana na koszt odbiotcy,
przekaz pocztowy wystawia sie na kwote naleznosci pomniej-
szong o koszty przekazu, obliczene wedlug obowigzujgcej ta-
1yly pocztowej.

4. Jezeli koszty przesylki maja by¢ pokryte przez jed-
nostke, -przekaz pocztowy wystawia si¢ na kwote naleznoscl
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czek zas$ luh polecenie przelewu — na kwote naleznesci po-
wiekszong o koszly przekazu pocziowego.

5. Jeieli naleinos¢ podlegajgca przekazaniu przypada do
zaplaly w Scisle okreslonym terminie, wiedy na przekazach
pocziowych nalezy umijesci¢ klauzule »Nie wyplaca¢ przed
dniem . :

$ 93. 1. Jednostka podejmuje gotowke z banku do kasy
na vzupeinienie pogolowia kasowego. lub na okreslone po-
trzeby za pomocg czeku.

2. Podstaweg wystawienia czeku stanowi dowod we-
Wwnetrzny zawierajacy wskazanie rachunku bankoweo, z kid-
rego podejmuje sie gotowke, okreslenie podzialek klasylika-
¢ji budzelowej oraz przeznaczenie podjetej gotowki, np. na
uvzupelnienie pogotowia kasowego, na -wyplate wynagro-
dzen itp. '

3. Jednostka znajdujaca sie poza siedziba oddzialu NBP
moze podejmowal gotdéwke do kasy za posrednictwem pla-
cowki pocztowej. W tym celu jednostka sporzadza pelecenie
przelewu na rachunek wlasciwego zbiorczego urzedu poczto-
wego oraz wystawiony na siebie przekaz pocztowy. Jezeli
jednostka podejmuje gotowke na uzupelnienie pogotowia ka-
sowego, sklada polecenie przelewu i przekaz placdwce pocz-
towej, jezeli natomiast jednostka podejmuje gotéwke na
ekreslone potrzeby — przesyla polecenie przelewu i przekaz
de oddzialu NBP.

4. Jednostka podejmujaca gotowke za posrednictwem
placéwki pocztowej ma obowiazek zlozy¢ tej placéwce po-
twierdzone przez bank wzoly podpisOw osob upowaznionych
do podpisywania czekdéw i polecen przelewu oraz wzér od-
cisku pieczeci {stempla).

§ 94. 1. Czeki wystawione przez jednostki powinny byé
przedstawione bankowi do zaplaty w ciagu dni dziesigciu li-
czac od daty wystawienia. '

2. Czeki wystawione w ostatnich dziesieciu dniach roku
budietowego powinny by¢ przedstawione bankowi do zapla-
ty przed uplywem roku budzetowego. Czeki te nalezy za0-
pairzy¢ w klauzule: ,Platny tylko do dnia .

3. W razie niezaplacenia przez bank czeku z powedu
uplywu terminu jego platnosci jednostka wystawia nowy
czek.

4. Blankiety czekéw przeterminowanych i zepsutych po-
winny by¢ uniewaznione przez przekreslenie i zamieszczenie
adnofacji ,uniewazniono” oraz przechowywane przy grzbie-
tach ksiazeczek czekowych.

5. W razie zagubienia, kradziezy lub zniszczenia czeku
jednostka powinna bezzwlocznie o tym zawiadomic¢ telefo-
nicznie lub telegraficznie oddzial banku, kiory ksigzeczk®
wydal, potwierdzajac zawiadomienie pisemnie. Jednostka mo-
fe wystawi¢ nowy czek na podstawie pisma banku, poiwier-
dzajgcego przyjecie zgloszonege zasirzezenia czeku oraz
stwierdzajacego, ze zastrzezony czek nie zostal zrealizowany.

Rozdzial 9.

Podstawowe zasady prowadzenia
ksiegowosci.

Zasady ogéine.

§ 95. 1. Organy finansowe i -jednostki obowigzane sg
prewadzi¢c ksiegowos¢ w walucie polskiej rzetelnie, tj. zgod-
nie z prawda materialna, oraz na podstawie cbowiagzujacego
planu kont.

2. Zapisy ksiegowe powinny obejmowaé wszystkie do-
konane operacje gospodarcze i finansowe z podzialem na
lata i miesigce kalendarzowe..

3. Zapisy ksiegowe powinny by¢.- dokonywane biezaco
przy stosowaniu prawidlowej techniki ksiggowosci na pod-

stawie. prawidlowych dowodéw w ksiegach rachunkowych-
wlasciwych dla danego roku. Niedopuszczalne jest dokeny-
wanie zapisow ksiegowych bez dowodow.

4. Ksiegi rachunkowe nalezy otwiera¢ i zamyka¢ w. ter-
minach ustalonych niniejszymi przepisami.

5. Prowadzenie ksiegowosci na podstawie zasad ustalo-
nych w obowigzujgcym planie kont polega w szczegdlnosci
na:

1) ksiegowaniu operacji gospodarczych na wlasciwych kon-
tach syntetycznych przy zachowaniu zasady podwéjnego
ksiggowania; ~-mozna nie ksiegowaé operacji gospodar-
czych na kontach syntetycznych, jezeli stosowana tech-
nika ksiegowosci pozwala na sporzgdzenie prawidlowege
zestawienia obrotow i sald kont synietycznych na pod-
stawie obrotéw i sald kont analitycznvch lub rejestrow;
zasada podwdjnego ksiegowania nie obowigzuje przy do-
konywaniu zapiséw na kontach pozabilansowych;

2) ksiegowaniu operacji na kontach analitycznych ze szcze-
golowoscig przewidziang w obowigzujgcych przepisach;

3). objeciu rzeczowych skladnikow mathkoWych ewidencjg
ilosciowa z wyjatkiem przypadku, kiedy obowigzujace
przepisy zwalniajg od tego obowiazku.

Dowody. ksiegowe.

§ 96. Za prawidlowy uwaza sie dowod ksiegowy:

1) stwierdzajacy fakt dokonania eperacji gospodarczej zgod-
nie- z jej rzeczywistym przebiegiem;

2) zawierajacy co najmniej:

a) nazwe (imie i nazwisko)} i adres wystawiajacego do-
wod,

b) wskazanie stron uczestniczgcych w operacji gospo-
darczej, ktorej dowod dotyczy,

c) date sporzadzenia dowoduy,

d) przedmiot i date lub okres dokonania operacji gospo-
darczej, ktorej dowod dotyczy,

e) wartosciowe i — o ile to mozliwe — ilosciowe okre-
Slenie operacji gospodarczej,

f) podpisy oséb odpowiedzialnych za dokonanie opera-
cji i jej ndokumentowanie;

3) sprawdzory pod wzgledem merylorycznym coraz formal-
nym i rachunkowym przez wlasciwe komorki organiza-
cyjne jednostki;

4) zadekretowany, tzn. zawierajacy okreslenie, na jakich
kontach, w jakich rejestrach itp. ma by¢ zaksiggowany,
oraz podpisany przez giownego ksiegowego lub inna oso-
be upowazniong do dekretacji przez glownego ksiego-

wego; )
5) zaopatrzony w numer nadany przez komorke ksiegowesci.
§ 97. 1. Za dowody ksiegowe uwaza si¢ rowniez zesta-

wienia dowodow oraz - polecenia ksiegowania (wzor K 34
lub 35).

2. Zestawienie dowodow ksiegowych moze by¢ podstawg
ksiegowania, jezeli jest prawidlowo sporzadzone. Za -pra-
widlowo sporzadzone zestawienie dowodow uwaia sie zesta-
wienie umozliwiajagce powiagzanie sum podlegajacych na je-
go podstawie ksiegowaniu z odpowiednimi dowodami.

§ 98. 1.
padkach:

1) przeprowadzania zapisu ksiegowego nie wyrazajacege
faktu dokonania operacji gospodarczej (np: wystornowa-
nia blednego zapisu,” przeniesienia rozliczonych kosztow
ogoinych),

2) ksiegowania zbiorczym. zapisem grupy dowodow,

3) ksiegowania zbiorczym zapisem sum uslalonych na pod-
stawie rejestrow,

4) ksiegowania sum wynikajacych ze sprawozdad,

5) w innych przypadkach przewidzianych w przepisach.

2. Polecenie ksiggowania powinno zawiera¢ co -najmaiej:

.Polecenie ksiggowania wystawia sig w przy-
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1) nazwe jednostki wystawiajacej polecenie ksiggowania,

2) date wystawienia,

3t tres¢ | kwoty, ktére maja by¢ zaksiegowane,

4) okreslenie dowodow, na ktérychi podstawie zostalo wy-
stawione,

5} dekretacje. tzn. na jakich kontach (w jakich rejestrach)

ma by¢ zaksiegowane,

podpis glowaego ksiggowego {ub osoby przez niego upo-

waznienej.

3. Polecenie ksiegowania, wystawione celem wystorno-

wania biednego zapisu, powinno zawierad takze uzasadnieniz

zapisu korygujacego oraz okreslenie zapisu korygowanego.

§ 89. 1. Treé¢ dowodu ksiggowego powinna by¢ p=ina
i zozumiala. W treéci dowodow dopuszczaine jesi stosowa-
nie ogdinie przyjetych skrotow.

2. Dowody ksiegowe powinny by¢ wystawiane w spo-
séb staranny, czytelny i trwaly (atramentem, olawkiem ko-
powym, diugopisem lub pismem maszynowym). Podpisy na
dowodach sklada sie atramentem, diugopisem lub olowkiem
kopiowym. Tres¢ dowoddéw nie moze by¢ zamazywana, wy-
ciefana i podskrobywana lub usuwana innymi Srodkami.

3. Biledy w dowodach ksiegowych nalezy poprawi¢ przez
skieslanie niewlasciwie napisanego tekstu lub sumy i wpisa-
nie nad tekstem lub suma skreslona tekstu lub sumy wlasci-
wej. Skreslenia dokonuje sig w taki sposob, aby mozna byto
odezytac tekst lub sume pierwotna. Poprawka tekstu lub kwot
downdu ksiegowego powinna byé¢ zaopatrzona w podpis osoby
uposwaznionej oraz date dokonania poprawki. Powyzsze zasa-
dy poptawiania bledow majg zastosowanie wylgcznie do tych
dowodOw, dla ktdrych nie zostal przepisami szczegolnymi
ustaiony zakaz dokonywania jakichkolwiek poprawek, oraz
nie stosuje sie do dowoddw obcych {wystawionych przez in-
ne iednostki), ktore moga by¢ poprawiane tylko przez wysta-
wienie dowodu korygujacego.

§ 100. 1. Obieg dowodow ksiegowych powinien byé
$cisle ustalony przez kierownika jednostki i glownego ksie-
gowego,

2. Dowody ksiggowe i ich zalgczniki powinny byC ko-
lejao nuinerowane,

6

Technika ksiegowosci i ksiegl rachunkowe.

§ 101, Organy finansowe i jednostki moga prowadzic¢
ksiegowosé technika tabelaryczna, przy zastosowaniu ksiegi
dziennika giownej, technikg pizebitkowq, przy zastosowaniu
przebitkowych dziennikow i kart kontowych uniwersalnych,
techaika rejestrowa lub inng technika (np. maszynowa), kto-
ra umoziiwia co najmniej:

l} usystematyzowanie wszystkich operacji gospodarczych
wedtug kont przewidzianych w obowigzujacym planie
kont,

2) zarejestrowanie operacji gospodarczych w porzadku chro-
nologicznym,

3: sprawdzenie prawidlowosdci zapiséw ksiegowych.

§ 102, 1. Ksiegi rachunkowe mogg byé¢ prowadzone w
formie ksiag wiazanych lub w formie luZnych kart konto-
wych, rejestrow itp.

2. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w formie ksiag
wiazanych nalezy przed rozpoczeciem zapisow ponumerowad
kaida strone ({folio) poczawszv od cyfry 1, a ogdélna ilosé
stron {kart) uwidocznié¢ na poczatku badz na koncu ksiegi.

3. Przv prowadzeniu ksiag rachunkowych w formie luz-
nych kart nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

1) karty kontowe, karty dziennikowe, rejestry powinny byé
zanpatrzone przed rozpoczeciem zapisow ksiegowych w
biezacq numeracje stron poczawszy od cyfryv 1 w kazdym
roku (oddzielnie dla kazdego rodzaju kart — wediug kont,
dziennikdow, rejestrtow}; jezeli konta analityczne nie s3
zakladane odrebnie na kaidy rok, wowczas zmiana bis-

zacej numeracji kart kontowych kartotek analitycznych
nastepuje w momencie zakladania nowych kartotek;

2) zapisy ksiegowe na kazde] stronie powinny by¢. podli-
czone badz saldowane z zachowaniem ciaglosci obrotow
lub sald przez przenoszenie ich na strony nastenne;

3) luzne karty stanowiace ksig¢gi rachunkowe powinny by¢
utrzymane w Scisle okreslonej kolejnosci i przechowywa-
ueé w odpowiednich urzgdzeniach (skrzynkach, teczkach).

Zapisy ksiegowe,

§ 103. 1.
mniej:

1) date zapisuy,

2) okreslenie numetru dowodu, na ktéregn podstawie doka-
nano zapisu,

3) tres¢ zapisu (o ile stospwana technika ksiegowosci tego
wymaga)j,

4) sume zapisu.

2. Zapis ksiegowy, z wyjatkiem sumy zapisu, moze by¢
wyrazony przy pomocy symboli lub skrotow. Wykaz wyja-
$niajacy znaczeaie poszczegdlnych symboli lub skrotéw po-
winien by¢ przechowywany w komorce ksiegowosci.

3. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane w sposob
staranny, trwaly i czytelny (atramentem, olowkiem kopio-
wyin, dlugcopisem, pismem maszynowymj,

§ 104. 1. W ksiegach rachunkowych niedopuszczalne jest
pozosiawianie nie wypelnionych wierszy, chyba Ze wynika
to z przyjetej techniki ksiegowosci. Niedopuszczalne jest
rowniez podskrobywanie, zamazywanie, wycieranie badz usu-
wanie innymi srodkami dokonanych zapisow ksiegowych.

2. Poprawienie blednego zapisu powiano by¢ dokonane
przez:

1) skreslenie blednej tresci lub kwoty i wpisanie tresci lub
kwoty prawidiowe] w ten sposob, aby tres¢ i kwote bied-
neqgo zapisu mozna bylo odczytac; osobq dokonujaca po-
prawki powinna stwierdzi¢ wniesiong poprawke wiasnvm
podpisem (skrotem podpisu) oraz data, umieszczonymi
Obok zapisu poprawionego;

Z) wniesienie zapisu korygujacego (storno): zapis koryguja-
cy przeprowadza sig w drodze tak zwanego ,Czerwonego
storna”; poprawianie btednego zapisu przez ,czerwone
storno” polega na tym, ze llkwiduje sie bledny zapis
przy . pomocy nowego czerwonego zapisu, Kktory jest
powtdrzeniem zapisu blednego, przeprowadzajgc jedno-
czesnie zapis prawidtowy w normalny sposob; przy za-
pisie korygowanym nalezy powoiat datg i pozycje za-
pisu korygujacego.

3. Zapisy czerwone moga by¢ stosowane nie tylke przy
korygowaniu blednych zapiséw, lecz- réwniez w tych przy-
padkach, gdy zachodzi potrzeba zmniejszenia obrotow na
wlasciwych stronach kont do wysokosci sum, odpowiadaja-
cych rzeczywistym obrotom gospodarczym. Nie moga by¢ do-
konywane zapisy czarno-czerwone,

§ 105. 1. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢
kompletne, tzn. %ze wszystkie operacje dokonane w danym
okresie sprawozdawczym powinny by¢ ujete w ksiegach ra-
chunkowych w tym samym okresie sprawozdawczym, chyba
ze -gperacje okreslone w dowodach obcych, mimo zachowa-
nia nalezytej starannosci pracy przez komorke ksiegowosci,
nie mogly bv¢ jej znane.

2. Zapisy w ksiegach sumuje sie miesiecznie, wyprowa-
dzajac sumy od poczatku roku. Zapisy czerwone przy sumo-
waniu odejmuje sie.

§ 106. 1. Obroty i salda poszczegdlnych kont syntetycz-
nych i analitycznych wprowadza sie do zestawienia obrotow
i sald (wzor K-33) co najmniej na koniec kaidego kwartatu,

2. Zestawienie obrotéw i sald sluzy jako wykaz prowa-
dzonych kont syntetycznych i analitycZnych oraz jako urzg-

Zapis ksiegowy powinien zawieral przynaj-



Monitor Polski Nr 17 -

175 —

Poz. 87

dzenie. do uzgadniania kont analitycznych z kontami :synte-
tycznymi.

3: W odniesieniu do analitycznych kont $rodkow rzeczo-
wych mozna zaniechad sporzadzania co kwartal zestawienja
obrotow i sald pod warunkiem, ze przez sumowanie sald kont
analitycznych na odpowiednio oznaczonych i nalezycie prze-
chowywanych taémach maszynowych lub w inny wiarogodny
i sprawdzalny sposob zostanie zapewniona prawidiowosé sald
na tych kontach.

Otwieranie i zamykanie ksigg vachumkowych.
§ 107. 1. Otwarcia ksiag rachunkowych dokonuje sie

wedlug stanu akiywow i pasywow na dzien otwarcia. Za
dzien olwarcia uwaza sie:

1) dziett 1 stycznia kazdego roku — w jednostkach konty-
nuujacych dzialalnosé,

2) dzien rozpotzecia dzialalnosci — w jednostkach newo
powolanych.

2. Jezeli na dzien rozpoczecia dzialalnosci, o ktérej mo-
wa w ust. 1, jednostka nie posiada skladnikow majatkowych
ani zobowiazan, za dzien otwarc.a uwaza sie dzieil otwarcia
rachunku bankowego.

§ 108, 1.
dokonane:

1} w. jednostkach kontynuujacych dzialalno§¢ — na podsta-
wie bilansu, sporzadzanego na koniec roku poprzedniego,

2j w jednostkach nowo powstalych — na podstawie wyce-
nionego spisu z natury skladniké6w majatkowych i wykazu
naleznos$ci i zobowigzan, sporzgdzonych na ‘dzien rozpo-
czecia dzialalnosci.

2. Otwercie ksiag rachunkowych polega na wpisaniu na
¥onta syntetyczne i analityczne stanu aktywow -i pasywow-
na dzieh otwarcia, ustalonych zgodnie z ust. 1.

3. Zapisy ksiegowe zwiazane z otwarciem' ksiag rachun-
kowych wnosi sie na konta syntetyczne, zakladane odrebnie
na kazdy rok budietowy.

4. W stosunku do kont analitycznych, dla ktorych zasa-
da zakladania odrebnych kont na kazdy rok budzetowy nie
chowiazuje, nalezy zapisy ksiegowe dotyczace raznych lat
od siebie wyrainie oddzieli¢ przez podkreslenie ohrotow re-
ku ubieglego i wpisanie sald poczgtkowych ponizej podkre-
slenia.

§ 109, 1.
dokonane:

1) na dzien zakofczenia roku budietowego — przez jed-
nostki kontynuujgce swa dzialalnos¢ w przysziym roku,

2) na dzien zakonczenia likwidacji — przez jednostki likwi-
dowane,

2. Zamkniecia kont syntetycznych dokonuje sie przez
podkieslenie obrotdw, wpisanie ponizej podkreslenia sum
obiotéw, zaksiegowanie operacji przewidzianych dla zamknie-
cia rocznego, wpisanie sald wchodzacych do bilansu zamknie-
¢ia, wpisanie sum ogo6lnych i podkreslenie tych sum podwoj-
na linia.

3. Zamkniecia kont analitycznych dokonuje. sie przez
podkreslenie. obrotow, wpisanie pod linig sum obrotow i wpi-
sanie salda koncowego.

4, Sumy ustalone w zamknieciu ksigag rachunkowych
moga by¢ zmieniane tylko na zarzadzenie jednostki przyj-
muijacej bilans w wyniku stwierdzenia wadliwosci w spo-
rzadzonym bilansie,

Otwarcie ksigg rachunkowych powinno by¢

Zamknigcie ksiag rachunkowych powinno by¢

Przechowywanie dowodoéw, ksiag rachunkowych, spiséw
inwentaryzacyjnych i sprawozdan.

§ 110. 1. Po dokonaniu wszystkich ksiegowan dotyczg-
cych danego okresu sprawozdawczego nalezy uloiy¢ wszyst-

kie dowody ksiegowe, ktére stanowily podstawe tych ksie-
gowan;, w kolejnosci numerdw, poll ktérymi zostaly zareéje-
strowane. W zalezno$ci od. stasowdnej techniki ksiegowosei
dowody ksiegowe mogg by¢ ulozone w.jednym lub kilka
zhiorach i powinny by¢ umieszczone w teczkaeh (segregate-
rach, skorpszytach itp) Listy plac nalezy grupowaé w odreb-
nych teczkach (skoroszytachy).

2. Arkusze spiséw z natury oraz zestawienia inwentary-
zacyjne dotyczace inwentaryzacji: przeprowadzonej w danym
terminie nalezy trwale zszyé i przechowywaé w teczkach.

3. Sprawozdania finansowe naleiy przechowywaé w tecz-
kach specjalnie na ten. cel przeznaczonych.

4. Jeieli ksiegowos¢ jest prowadzona na luznych kar-
tach (karty przebitkowe, rejestry), -karty ‘te naleéiy umieseié
w- teczkach. Ansglityczne karty kontowe, ktére zostang wy-
korzystane: w- latach nastepnych, .podlegajg po catkowitym
ich -zapisanju- wlaczeniu do ‘teczek tego roku, kiérege doty-
czyly ostatnie zapisy ‘dokonane na tych kartach.

5. Na oktadkach: teczek nalezy zamiescié:

1) nazwe jednostki,

2} nazwe:d biezgey (liczac-od poczatku roku) numer teczkd,

3) biezacy okres (rok i miesiac),

4) prerwszy i ostatni nume. doweodéw. zamieszczenych w
teczce lub okreslenie kart,

5) ilos¢ dowodow (kart) w teczce.

6. Teczki z dowadami kartami), oprawne ksiegi-rachun-
kowe oraz sprawozdania,finansowe.w oqlu ich zabezpiecze-
nia przed uszkodzeniem, zagubieniém i zniszczeniem powin-
ny by¢ przechowywane w specjalnie na teén cel przezhaczo-
nych pomieszczeniach .lub szafach.

§ 111, Wydanie poszczegolnych dowodow, teczek, ksiag
rachunkowych lub sprawozdan finansowych moze nastgpi¢
tylko za pokwitowaniem na pedstawie pisemnego zezwoleénia
glownego ksiegowego; wydanie. poza. obreb jednostki, moze
nastapi¢ na padstawie pisemnego poleceria kierownika jed-
nostki, jedynie na skutek. umotywowanego: wniosku pisem-
nego instytucji, na ktorej rzecz ma nastapi¢ wydanie, chyba
ze przepisy szczegolne stanowig inaczej.

§ 112, W razie zniszczenia albo zaginiecia dowodow, te-
czek, ksiag rachunkowych lub sprawozdan kierownik jed-
nostki powinien natychmiast zarzadzi¢ sporzadzenie odpo-
wicdniego protokolu, a ponadto jesli zachodzi podejrzerie
popelnienia przestepstwa — zawiadomi¢ organy powelane do
Scigania przestepstw.

§ 113. 1. Teczki z dowodami, ksiegi rachunkowe i spra-
wozdania przechowuje sie przez lat pie¢, liczac od dnia pierw-
szego po uplywie roku, ktérego dotyczg. Karty wynagrodzeh
oraz listy plac przechowuje sie przez okres lat 12,

2. Po uptywie okresu ustalonego w ust. 1 nalety teczkdl
z dowodami, ksiegi rachunkowe i sprawozdania finansowe
przekaza¢ na makulature w trybie ustalonym obowigzujgeymi
przepisami.

Rozdzial 10.

Ksiegowo$¢ jednostek i zakladdéw
budietowych.

Organizacja ksiegowoscl.

§ 114, 1. Obowigzek prowadzenia ksiegowosci cigzy -na
wszystkich jednostkach, kidére maja otwarte rachunki banko-
we, z wyjatkiem rachunku akredytywy.

2. Jednostki wymienione w ust. 1 sa jednostkami samo-
dzielnie bilansujacymi.

3. Wszelkie $rodki gospodarcze znajdujace sie w dyspo-
zycji jednostek powinny by¢ objete ksiegowoscig.
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4. Srodki gospodarcze, uzytkowane przez jednostki nie
prowadzace ksiggowosci, powinny by¢ objete ksiggowoscig
nadrzednych jednostek samodzielnie® bilansujgcych lub jedno-
stek prowadzacych ksiegowo$¢ scentralizowana.

Plan kont dla jednostek { zakiadéw budletowych.

§ 115. 1. Ustala sie nastgpuiacy plan kont dla jednostek

i zakladow budzetowych:
Zesp6l 0 — Srodki pienieine.

00 — Rachunek kredyiéw (srodkéw) budzetowych,
01 — Rachunek wydatkow budzetowych,

02 — Rachunki $rodkow pozabudzetswych,

B3 — Otwarte kredyty budzetowe na inwestycje,
04 — ‘Rachunki $rodkéw na inwestycje,

05 — Finansowanie inwestycji,

06 — Rachunek dochodow budzetowych,

07 — Rachunki sum depozytowych i na zlecenie,
08 — Kasa,

09 — Pozostale $rodki pienigzne,

Zespb6t 1 — Kcszly.

11 — Koszty budzetowe,

13 — Koszty pozabudietowe,

15 — Koszity gospodarstw pomocniczych,
16 — Koszty gospedarstw rolnych,

17 — Inwestycje,.

18 — Kapitalme remonty,

19 — Kosziy do rozliczenia.

Zespdél 3 — Rozrachunki

31 — Wrynagrodzenia,

32 — Sumy do rozliczenia,

33 — Wierzy-te'e (dostawcy),

34 — Dhimnicy (odbiorcy),

35 — Naleznosci dochodéw budzetowych, _
37 — Rozrachunki z tytulu niedoboréw i nadwyiek,
38 — Sumy do odprowadzenia,

33 - Sumy depozytowe i na zlecenie.

Zespol 4 — Materialy it wyroby.

41 — Materialy,

42 — Inwentarz zywy,

43 — Przedmioty nietrwale w uzytkowaniu,
45 — Wyroby pizemyslowe,

47 — Zapasy gospodarstw rolnych,

43 — Przerob materiaiow.

Zespdl 5 — Srodki podstawowe,

5t — Srodki trwale,

52 — Inwentarz,

58 — Srodki podstawowe do przekazania,
59 — Srodki podstawowe przekazane.

Zesp6t 6 — Dochody.

61 — Dochody budietowe,

62 — Dochody budzetowe przelane na rachunek podstawowy,
63 — Dochody pozabudzetowe,

65 — Rozliczenie produkcji gospodarstw pomecniczych,

66 — Sprzedaz produkcji gospodarstw pomocniczych,

67 — Dotchody gospodarstw . rolnych.

Zesp6t 7 — Finansowanie,

71 — Kredyty otrzymane z budzetu,
72 — Kredyty otrzymane od dysponenta wyiszego stopnia,

73 — Kredyty przekazane dysponentom nizszego stopnia,

74 — Kredyty mna inwestycje przekazane przedsichiorstwom,

76 — Srodki picnieine otrzymane z budigtu terenowego,

77 — Srodki pienigzne otrzymane od dysponenta. wyiszeJjo
stopnia,

78 — Srodki
stopnia.

pienieine przekazane dysponentom niZszejo

Zesp6l 8 — Fundusze { wyniki

81 — Fundusz $rodkow podstawowych,

82 — Fundusz budietowy, k

83 — Fundusze. pozabudzetowe,.

84 — Fundusz obrolowy gospodarstw pomocniczych,
85 — Fundusze na inwestycje i kapitalne remonty,
87 — Fundusz nagrod i akcji socjalnej,

89 — Straty i zyski gospodarstw. pomocniczych.

Zesp61 9 — Konta pozabilansowe,

9t — Obce S$rodki rzeczowe,

92 — Naleznos$ci w zawieszeniu,
93 — Zobowigzania w zawieszeniu,
94 — Prawa majatkowe.

2. Kenta przewidziane w -planie kont mogg byc w' razie
istotnej. potrzeby dzielone i oznaczone symbolami trzyeyfro-
wymi, np. konto 15 ,Koszty gospodarstw pomocniczych™ mo-
Zze by¢ podzielone na nastepujace konta: 150 , Koszty produk-
cji przemystowej”, 151 ',Koszty produkcji uslugowej™ itd.
Konta o symboli trzycyfrowym muszg byé w swej tresci
ekonomicznej zgedne z tym kontem planu kont, w wyniku
podzialu ktoérego zostaly utworzone.

3. Ustala sie nastepujace zasady ewidencjonowania ope-
racji gospodarczych na poszczegélnych kontach:

Zesp6! 0 — Srodki pienigzne,

1. Zespdt 0 obejmuje konta rachunk6éw bankowych i §rod-
k6w pienieznych.

2. Z rachunkéw bankowych jednostki otrzymuja wycia-
gi wraz z dolgczonymi dowodami bgdZ z podaniem numerdw
czek6w., Wyciagi bankowe jednostki sprawdzajq badajac, czy
podane w wyciggu saldo poczatkowe zgodne jest z saldem
koncowym wyciagu poprzedniego, czy do wyciagu dolaczono
wszystkie dowody, czy wszystkie obroty objete wyciagiem
dotycza danego rachunku i czy sumy wyciaggu zgodne s3
z ogolnymi sumami dotgczonych dowodéw. Jezeli saldo po-
czagtkowe jest niezgodne z saldem kohcowym wyciggu po-
przedniego badz tez jezeli nie dolaczono do wyciggu wszyst-
kich dowodéw, jednostka zawiadamia o tym niezwlocznie
bank, na wyciggu za$ zamieszcza odpowiednig adnotacje,

3. Jednostki ksieguja obroty na rachunkach bankowych
zgodnie z wyciagami bankowymi, nie wylaczajac obrotow
blednych. Przez bledne obroty nalezy rozumied¢ obroty ksie-
gowane przez bank na rachunku jednostki niezgodnie z do-
wodami ksiegowymi, stanowigcymi dla banku podstawe ksie-
gowania.

4. Jezeli blad banku polega tylko na. zaksiegowaniu ope-
racji na niewlasciwg podziatke klasylikacji budzetowej (w ra-
mach. wladciwego rachunku), jednostka ksieguje operacje w
sposéb prawidlowy, zwracajac sie¢ do banku o sprostowanie
biedu. ‘

5. Jezeli blad banku polega na niewlaciwym wuznaniu
Iub obciafeniu rachunku jednostki, jedwostha ksiegiuje ‘obe-
racie na koncie rachunku bankowége rgodnie z wyciagiem
bankowym i zawiadamia bank pisemnie o biedzie, dolaczajac
do pisma wlasciwy dowéd bankowy. Odpis pisma - nalezy
przechowywac przy wilasciwym wyciggu bankowym.
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6. Sumy niewlasciwie wplacone na rachunki bankowe
ksieguje sie jak sumy do odprowadzenia (Ma 38), sumy nie-
wlasciwie wyplacene z tych rachunkéw ksieguje sie jako
naleznosci do zwrotu analogicznie jak sumy do rozliczenia
{Wn 32). Nie dotyczy to sum niewlasciwie wplaconych na
yachunki dochodéw budzetowych, kiore zarachowuje sie na
wplywy do wyjasnienia jako nadplaty.

7. Jednostki obowigzane sg biezgco uzgadnia¢ zapisy
w swoich ksiegach rachunkowych z zapisami w ksiegowosci
bankowe].

8. W ksiegowosci syntetycznej obroty kasy i rachunkow
bankowych mogg by¢ ksiegowane w sumach dziennych we-
ding raportow kasowych lub wyciggow bankowych.

Konto 00 — Rachunek kredytdéw ($rodkéw) budzelowych.

1. Na koncie 00 jednostki budietu centralnego ksieguja
otwarte kredyty budietowe, jednostki budzetéw terenowych —
otrzymane $rodki pieniezne.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) w budzecie centralnym: kredyty budZetowe otrzymane
{Ma #1, 72) i zwrbécone przez dysponeniow nizszego siop-
nia {Ma 73) oraz kredyty przesuniete z rachunkow innych
jednostek (Ma 72);

2} w budzetach - terenowych: érodki pienieine otrzymane
z rachunku podstawowego budzetu lub od dysponenta
wyzszego stopnia (Ma 76, 77) $rodki zwrocone przez dy-
sponentow nizszego  stopnia {Ma 78).

3. Na- stronie Ma ksieguje sie:

1) w budzecie centralnym: kredyty budzetowe przekazane
dysponentom nizszego stopnia (Wn 73), kredyty zamknie-
te i zwrocone dysponeniowi wyzszego stopnia, kredyly
przesuniete na rachunki innych jednostek oraz kredyly
wygasie (Wn 71, 72);

2) w budietach terenowych: $rodki pienieine przekazane
dysponentom nizszego stopnia (Wn 78), srodki zwrocone
na rachunek podstawowy budzetu lub na rachunek dy-
sponenta wyzszego stopnia (Wn 76, 77).

4. Kredyty przeniesione miedzy podzialkami klasyfikacji
budzetowej ksieguje sie na stronie Wn i Ma konta 00.

5. Saldo konta 00 oznacza stan otrzymanych kredytow
(Srodkéw pienieznych). W zamknigciu rocznym saldo to prze-
nosi sie na konto kredyiow ({(srodkow pienieinych) otrzyma-
nych (Wn 71, 72, 76, 77).

Konto 01 — Rachunek wydatkéw budietowych.

1. Na koncie 01 ksieguje sie wydaiki budietowe.
2. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) sumy podjete do kasy z banku (Wn 08),
2) wydatki na pokrycie kosztéw (Wn 11, 17, 18, 19),
3) wydatki z tytulu zaliczek i -wydatki na pokrycie zobo-

wigzan (Wn 31, 32, 33, 38),

4) wydatki na zakup i przeréb materialdow (Wn 41, 42, 43, 49),
5). zakup inwentarza (Wn 11},
6) dotacje {(Wn 11).

3. Na stronie Wn ksleguje sie wplaty z tytulu zwrotu
wydatkow podlegajacych zaliczeniu na zmniejszenie wydai-
kéw (Ma roine konta).

4. Rozliczenia wydatkow miedzy podziatkami klasyfikacji
budzetowe] ksieguje si¢ w cigzar i ma- dobro konta 01.

5. Saldo konta 01 oznacza stan wydatkow budzetowych.
W' zamkniecin rocznym przenosi sie:

1) wydatki dotyczace dzialalnosci biezacej (eksploatacyjnéj)
na konto 82 ,Fundusz budietowy’,

2) wydatki dotyczgce zakupow inwestycyjnych i kapital-
nych remontéw na konto 85 ,Fundusze na inweslygje

i kapitalne remonty”.

Konio 02 — Rachunki $rodkéw pozabudzetowych,

1. Na koncie 02 ksieguje sie obroty na rachunkach

bankowych érodkéw pozabudietowych.
2. Na stronjie Wn ksieguje sie:

1) wplaty z tytutu dochodow {Ma 34, 63, 66, 67, 89),

2} dotacje otrzymane z budzetu (Ma 63, 84),

3) wplywy odprowadzone na rachunek bankowy z kasy
{Ma 08),

4) przelewy funduszow celowych z rachunkéw innych dyse
ponentéw funduszu (Ma 83),

5) zwroty wydatkow {Ma rozne konta).
3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) sumy podjete do kasy {(Wn 08),

2) wydatki na pokrycie kosztéw (Wn 13, 15, 16, 17, 18, 19),

3) wydatki z tytulu zaliczek i wydatki na pokrycie zobowig»
zan (Wn 31, 32, 33, 38),

4) wydatki na zakup i przeréb materialow (Wn 41, 42, 43,
49, 16),

5) zakup inwentarza (Wn 13, 15, 16, 19),

6) dotacje (Wn 13),

7) przelewy na rachunki inwestycyjne (Wn 04),

8) przelewy funduszéw celowych na rachunki innych dys-
ponentow fuduszu (Wn 83),

9) przelewy nadwyzek (Wn 13, 38, 84).
4. Saldo konta 02 oznacza stan $rodkow pienieinych na

rachunkach bankowych pozabudietowych.

Konto 03 — Otwarte kredyty budzielowe na inwestycje.

1. Na koncie 03 ksieguje sie otwarte kredyty budzetowe
na inwestycje.

2. Na stronie Wn ksieguje sie kredyty otwarte (Ma 71),
kredyly otrzymane od dysponenta wyzszego stopnia (Ma 72),
kredyty zwrocone z rachunkéw podleglych jednostek (Ma
73, 74).

3. Na stronie Ma ksiequje sie kredyty przekazane dys-
ponentom kredytow (Wn 73), przekazane przedsigbiorstwom
na inwestycje (Wn 74), zwrocone dysponentowi wyzszego
stopnia i zamkniete (Wn 71, 72).

4. Saldo konta 03 oznacza stan otwartych Kredytow,
W zamkniecin rocznym saldo to przenosi sie na konio kre-
dytéw otrzymanych (Wn 71, 72).

Konito 04 — Rachunki srodkéw na inwestycje,

1. Na koncie 04 ksieguje sie operacje dekenywane na
rachunkach bankowych $rodkéw na inwestycje.
2. Na stronie Wn ksieguje sie:
1) przelewy srodkéw pozabudzetowych na rachunki srodkow
na inwestycje (Ma 02),
2) dotacje wplacone na rachunki
{Ma 85).
3. Na stronie Ma ksieguje sie sumy odprowadzone na
dochody budietowe i przekazene innym inwestorom

srodkow na inwestycje

(Wn 38, 85).

4. Saldo konta 04 oznacza stan $rodkOow pienieznych
na rachunkach bankowych s$rodkow na inwestycje. W zam-
knieciu rocznym sumy zaliczone na pokrycie wydatkow
przenosi sie na konto 05 , Finansowanie inwestycji”.

Konio 05 — Finansowanije inwestycji.

1. Na koncie 05 ksieguje sie wydatki na inwestycje oraz
wplaty zaliczone -na zmniejszenie wydatkow.

2. Na stronie Ma ksieguje sie:.
1) sumy podijete do kasy (Wn 08),
2) wydatki na pokrycie kosztow inwestycji (Wn 17),
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3) wydatk: z tytutu zaliczek i wydatki na pokrycie zobowia-
Zzan- {(Wn 31, 32, 33, 38},
4) wydatki na zakup materialéw oraz maszyn i urzadzeh
(Wn 41), ‘
5) przelew réwnowartosci inwestycji wykonanych sposobem
gospodarczym przez -gospodarstwa pomocnicze (Wn 82).
3. Na stronie Wn ksieguje sie zwroty wydatkow (Ma
rézne konta).
4. Saldo konta 05 oznacza stan wydatkdw. na inwestyeje.
W -zamknieciu -rocznym - saldo to przenesi sig ma konto 83
+Bundusze na inwestycje i kapitalne remonty’’.

Konto 06 — Rachunek dechedéw budielowych.

1. Na koncie 06 ksieguje sig obroty na rachunku banko-
wym dochodow budzetowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) wplaty z tytulu dochodéw budzetowych przypisanych

(Ma 33) i nie przypisanych (Ma 61},

2% dochody odprowadzone na rachunek bankowy z kasy

(Ma. 08),

3} w budzetach terenowych — przelewy $rodkéw z rachua-

ku podstawowego dla pokrycia zwrotéw nadplat (Ma 62).

3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) zwroty dochodow przypisanych (Wn 33) ‘| mis przypisa-

nych (Wn 61),

2} w budzetach terenowych — przelewy na rachumek pod-

stawowy (Wn 62).

4. Saldo konta oznacza w budzecia ¢entralnym stan
wptywoéw z tyvtuha dochodéw budietowych, w budzetach
terenowych . — 'stan $rodkoéw pienigznych na rachunku do-
choddw budietowych. W zamknieciu rocznym w budzecia
centrainym saldo konta przenosi sig na konto 61 ,Dochody
budzetowe”

Konto 07 — Rachunki sum depozytowych 1 na zlecenie,

1. Na koncie 07 ksieguje sig obroty ma rachunkach sum
depozytowych i sum na zlecenie,
2. Na strome Wna ksieguje sig wplaty na rachunki ban-
kowe (Ma 39) i zwroty sum podjetych do kasy (Ma 08).
3. Na stronie Ma ksieguje sia:
1) wyplaty sum depozytowych (Wn 08, 39),
2) wydatki w zakresie sum na zlecenie:
d} sumy podjate do kasy (Wn 08),
b} wydatki na koszty wykonywanych zleceh (Wn 19, 39),
¢j wydatki z tytulu zaliczek i wydatki na pokrycie zobo-
wiazan {Wn 31, 32, 33, 38),
4) wydatki na zakup materialéw (Wn 41, 42),
‘4. Saldo konta 07 oznacza stan §rodkow pienieinych mna
rachunkach bankowych sum depozytowych i na zlecenie.

Konto 08 — Kasa.

1: “Na koncie 08 ksieguje sie obroty kasy.
2, Na stronie Wn ksieguje sie wplaty do kasy, miano-
wicie:

1) kwoty podjetée z rachunkéw bankowych (Ma 01, 02, 05,
07),

2) wpltywy (Ma .16zne konta),

3) wplywy dochodéw budzetowych pobranych z kohcem
kwartatu, ktérych zaliczenie na rachunek dochoddéw
budzetowych nastapi w nastepnym kwartale (Ma 38),
3. Na stronie Ma ksieguje si¢ wyplaty z kasy:

1) sumy odprowadzone na rachunki bankowe (Wn konta
zespotu 0 lub konto 38),

2} wyplaty na pokrycie kosztéw (Wn konta zespolu 1),

3) wyplaty w zakresiea ~um depozytowych i na zleceaia
(Wn 39),

4) wyptaty zaliczek i pokrycis zobowigzat (Wn 3t, 32; 33;
38).

5) wyplaty na zakup i przeréb materialéw (Wn 16, 41, 42,
43, 49),

6) niesdobory kasowe (Wa 37).

4. Saldo konta 08 oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 09 — Pozostale §rodki pieni¢ine:

1. Na koncie 09 ksieguje sie czeki limitowdne i akredy-
tywy bankowé, zagraniczne $rodki pieniefme, znaki oplaty
skarbowej i satdowej, zratzki pocztowe, jesli s§ przéchowy-
watie w kasie oraz s$rodki pienieine w drodze.

2. Srodki pienigine w dredze wysiepuja na koniec i-na
poczdtek kwartalu w rozliczeniach z bankiem i z jednostkq
finansujgcg w nastepujgcych przypadkach:

1} gdy jednostka przekazata $rodki pienieine z kasy do
‘banku, a 'suma przekazana jest objeta wyciggiem banke-
wym. z data dnia nastepnego kwartahy,

2) gdy wyciag bankowy zawiera dowody bankowe na prze-
lewy s$rodkéw pienieznych 1i:dotacji, dokonanych pizez
jednostke finansujaca w poprzednim-kwartale,

3) gdy jednostka oirzymala polecenie otwarcia  (przekaza<
nia) kredytéw budzetowych z data dnia poprzedaiege
kwartalu, a kredyty-zostaly przez bank zarachowane na
rachunek jednostki .w nastepnym kwartaie:

3. Na stronie ' Wn konta 09 ksieguje sie:

1) limitowane czeki, otwarte akredytywy bankowe, zakupio-
ne zhaczki pocztowe i zagraniczne §rodki pieniezne (Ma
01, 02, 05, 07, 08, 32, 33),

2) otrzymana z banku zaliczke w znakach wartosciowych
i zwigkszenie tej zaliczki (Ma 39),

3) zakupione zmaki warto$ciewe za gotowke (Ma 08},

4) srodki pieniezne w drodze — -w--ebrotach ubieglego
kwartatu (Ma 08, 63, 67, #1,-72, 76, 77,.83. 84, 85).

4. Na stronie Ma konta 09 ksieguje sie:

1) wyptaty czekami limitowanymi i akredytywa bankowsy,
zagranicznymi s$rodkami pienieznymi, rozchéd znaczkéw
pocztowych (Wn konta zespolu 1 i 3),

2) zmniejszenie i likwidacje zaliczki w znakach wartos-
ciowych t{Wn 39),

3) sprzedaz znakow wartodciowych (Wn 08),

4) wplyw srodk6w pienieznych w drodze — w obrotack
biezacego kwartatu (Wn 00, 01, 02, 03,-04, 05, 07),

5} niedobory kasowe (Wa 37).

5. Saldo konta 09 oznacza stan porostaltych srodkéw
pienieznych w kasie, na rachunkach bankowych i w drodze.

Zespb6t 1 — Koszty:

1. Na kontach zespolu 1 ksieguje sie faktyczne koszty
utrzymania jednostek i wykenywania zadan, w szczegdlnosci
wynagrodzenia, warto$¢ zuzycia materialéw oraz robot i usiug,
koszty nabycia Srodkéw podstawowych; tudziez wydatki na
dotacje i §wiadczenia.

2. Koszty powinny by¢ ksiegowane na wiasciwych kon«
tach na podstawie sprawdzonych i zadekretowanych dowo=
dow. ksiegowych we wlasciwych  okresach sprawozdawczych,
ktérych dotycza.

3. Koszty wynagrodzen za pracq i innych $wiadczed;
ustalone na podstawie dowodéw wewnetrznych, ksieguje siq
w okresie sprawozdawczym, za ktéry wynagrodzenia i Swiad-
czenia sie naleig.

4. Koszty zuzycia materialéw ksieguje sie w okresie
sprawozdawczym, w kiorym materialy wydano do zuzycia,
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koszty zuiycia przedmiotéw nietrwalyel ksieguje sie 'w okre-
sie sprawozdawczym, w ktérym nastapild fakiyczne zuiytié,

5. Koszty robét i uslug eraz nabycia srodkow podsta-
wowych, ustalone na padstawie dowod6w obcych,: ksieguje
sie' w zasadzie w okresie sprawozdawezym, w kidrym dowo-

dy obce otrzymano. Jednakie w przypadkach, gdy to jest

uzasadnione znaczng wartodcia robét, ustlug i dostaw oraz
wymaganiami prawidlowego i zgodnego, z . rzeczywistoscig
odzwierciedlenia. sytuacji -finansowej, koszty te powinny
by¢ ksjegowane na podstawie dowodow wewnetrznych (pro-
tokaléw wyceny) w okresie sprawozdawczym, w ktérym
rgboty, uslugi.i dostawy zostaly wykonane (jesli wlasciwych
#owodéw obcych w tym okresie mnie oirzymano).

6. Nie zaksiegowane we wlasciwym czasie koszty lat
whieglych ksieguje sie na keoszty roku biezgcego.

Konto 11 — Koszly budzelowe.

1. Na koncie 11 ksieguje sie koszity wykonania zadan
ebjetych planami wydatkéw budietowych, -z wy;qtk:em in-
westycji i kapitalnych remontéw.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koszty pracy i uslug (Ma 01, 08, 09, 31; 32, 33, 38),

2} koszty zuiycia materialow (Ma 41, 42, 43, 49),

3) zakup i wytworzenie inwentarza (Ma 01, 68, 32, 33, 49),

4) inwentarz otrzymany eod dysponenta wyzszego stopnia.
w trybie centralnego zaopatrzenia; -zakupiony ze: 4rod-
kow jednostki -podleglej zatrzymanych przez ‘dyspo-
nenta wyiszego stopnia (Ma 82),

5) otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy (Ma -8§2),

6) dotacje (Ma 01),

7} swiadczenia (Ma 01, 31, 38),

8) przeniesione koszty do - rozliczenia- (Ma 19),
3. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia kosziow (Wn

s6iéne konta) i niedebory (Wn 37)..
4. Saldo konta 11 wskazuje wysokosd-  poniesiénych

kosztéw. W zamknieciu rocznym przenosi sig keszly na kon-

te 82 ,Fundusz budietowy"”.

Konte 13 — Koszly pozabudietowe.

1. Na koncie 13 ksieguje sie koszty wykonania zadan,
objetych planami. finansowymi zakladéw budietowych, fun-
duszow celowych i srodkow specjalnych, z wyjgtkiem in-
westycji 1 kapitalnych. remontéow,

2, Na stronie Wn ksieguje sieg:

1} koszty pracy i ustug fMa 02, 08, 09, 31, 32, 33, 38),

2} koszty zuzycia materialow (Ma 41, 42, 43, 49),

3) zakup i wytworzenie inwentarza (Ma 02, 08, 32, 33, 49),
4) otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy (Ma 63),

5) dotacje (Ma 02),

6) dwiadczenia (Ma 02, 31, 38),

7) przeniesione koszty do rozliczenia (Ma 19),

8) nadwyzki odprowadzone (Ma 02) i nadwyzki zarachowane

do odprowadzenia (Ma 38).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie- kosztéw
{Wn réine konta) i niedobory (Wn 37).

4. Saldo konta 13 wskazuje wysokosé poniesionych kosz-
16w pozabudzetowych. W zamknieciu rocznym przenosi sig
koszty, z wyjatkiem kosztéw produkcji nie zakonczonej, na
konto 83 ,Fundusze pozabudzetowe”,

Konto 15 — Koszty gospodarstw pomocniczych:

1. Na koncie 15 ksieguje sie koszty gospodarstw po-
mocniczych (z wyjatkiem gospodarstw rolnych).
2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koszty robocizay 1 ustug (Ma 02, 08,709, 31, 32, 33, 38),

2) koSzty zuzycia materialow (Ma 41, 43),

3) kalkvlowane koszty bezplatnej pracy uczniéw, podopiecz-
nych’itp. (Ma 31, 89},

4) przeéniesione koszty do' rozliczenia -(Ma 19).
3. Na stronie Ma ksieguje sig:

1) zmniejszenia kosztéw- (Wn rézne konta),

2) straty z tytulu anulowanych zlecen i uruchomienia nowe;j
produkcji,- o ile zostala zaniechana (Wn 89).

3) niedobory (Wn 37).

4. Koszty produkcji zakofczonej przenosi sie:

1) koszty wyrobow priemysiowych — na konte 65 ,Roz-
liczenie produkeji przemysiowej gospodarsiw pemecni:
czych”,

2) pozostale koszty — pa konto 66 ;Sprzedaz produkeji' gos-
podarstw pomocniczych'.
5. Saldo konta 15 wskazuje wysokes$é kosztéw produkej
w toku.

Konto 16 — Koszty gospodarstw relnych.

1. Na koncie 16 ksieguje sie: koszty (wydatki} gospe
darstw pomocniczych rolnych.

2. Na strenie Wa ksieguje sie:

1) koszty robocizny i ushig (Ma 02, 08, 09, 31, 33. 38),
2) wydatki na zakup materialow i inwentarza (Ma 02, 08,

09, 32, 33),

3) zmniejszenia wartosci zapasOw i inwentarza iywege

w pordwnaniu z bilansem otwarcia (Ma.47).

3. Na sisonie Ma ksieguje si¢ zmniejszenie kosztow
(Wn réine konta).

-4.. Saldo kenta 16 wskazuje wysokosé poniesionych kosz-
t6w (wydatkow) gospodarsiw rolnych. W zamkniecin rocz-
nym przenosi si¢ saldo na konto 89 ,Straty i zyski gospeo-
darstw pomocniczych™.

Kente 17 — Inwestycje.

1. Na koncie 17 ksieguje sie koszty inwestycji wlasnych,

bez wzgledu na to, z kiérych rachunkow sg one finansewane.
2. Koszty inwestycji dzielg sig¢ na:

1) koszty inwestycji zwiekszajgce warto$¢ Srodkdw trwa-
lych,

2) koszty inwestycji zwiekszajgce warto$é¢ s$rodkdw ebre-

towych,
3) koszty inwestycji zwiekszajace pozostale wartesci irwale.
3. Koszty inwestycji zwigkszajgce wartos¢ $rodkow

trwalych obejmuja:

1) koszty bezposrednie, zwigzane z wykonaniem lub zaku-
pem okreslonego obiektu (np. wartos¢ robot wykonanych
w okreslonym budynku, koszt nabycia maszyny lgcznie
z ewentualnym kosztem napraw i remontow dokonanych
przed oddaniem maszyny do montazu lub eksploatacii),

2) koszty posrednie, dotyczace wiecej niz jednego obiektu.
4. Do kosztéw posrednich, o ktéorych mowa w ust. 3

pkt 2, zalicza sig w szczegdlnosci dotyczgce wigcej niz jedne-
go obiektu:

1) koszty budowy i rozbiorki tymczasowych obiektow i urza-
dzen na placu budowy w zakresie, w jakim wedlig ebo-
wigzujacych przepiséw oplacane s przez inwestora ze
$rodkoéw inwestycyjnych,

2) koszty dokumentacji projekiowo-kosztorysowej (indywi-
dualnej) oraz kosziy nabycia i adaptacji dokumentacji
typowej, ’

3) kosziy prowadzenia badan geologicznych i geofizyeznych
oraz pomiardw geodezyjnych, zwiazanych z okreslong
inwestycjq.
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4) koszty utrzymania zarzadéw inwestycji,

5} koszty zleconege nadzoru inwestorskiego- pokrywane ze
srodkow inweStycyjnych,

6) inne koszty, ktorych na podstawie frodiowej dokumen-
tacji nie mozna zaliczyé do wartesci okreslonego obiektu.

5. Koszty posrednie rozliczane sa na poszczedolne obiek-
ty proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich.

6. Do kosztow inwestycji zwiekszajacych warto$¢ §srod-
kow obrotowych zalicza sie koszty poniesione na pierwsze
wyposazenie obiektéow budowanych od nowa lub odbudowy-
wanych w skladniki majgtkowe, ktore zgodnie z obowiazu-
jacymi przepisami wchodza w sklad srodk6w obrotowych.

7. Do kosztéw inwestycji zwiekszajgcych pozostale war-
to§ci trwale zalicza sie:

1) koszty uruchomienia nowej produkciji,
uczenia kadr w nowo budowanych jednostkach,

2) koszty zwigzane z przeprowadzeniem prob technicznej
sprawnosci maszyn 1 urzgdzen, zespoldéw maszyn i-urzg-
dzetr lub calego oddziatu produkcyjnego (roziuch mecha-
niczny bez obcigzenia albo przy obhcigzeniu czesciowym
lub pelnym, polgczony ewentualnie z pierwsza probnag
produkcjg), dokonane przed oddaniem zakiadu lub od-
dzialu do uzytku, o ile nie sg objete normami na prace
montazowe badZ o ile przepisy specjalne nie stanowig
inaczej, po potraceniu dochodéw uzyskanych z realizacji
probnej produkcji,

3) koszty studiow i projektébw opracowywanych dla przysziej
eksploatacji budowanych zakladow lub oddzialow pro-
dukcyjnych, o ile przepisy specjalne nie stanowig inaczej,

4) koszty nabycia (ewentualnie wykonania) patentéw, li-
cencji i prototypow dla przysziej eksploatacji budowa-
nych zakladow, o ile przepisy specjaine nie stanowig
inaczej,

5) koszty zwigzane z ekspertyzami krajowymi i zagranicz-
nymi w zakresie przygotowapia przysziej eksploatacji
nowo uruchomionych inwestycji,

6) koszty zwigzane z przeniesieniem $rodkow trwatych:

a) do jednostek nowo budowanych lub

b) pomiedzy jednostkami czynnymi, jezeli w wyniku
przeniesienia, ulega likwidacji cala jednostka, ktOrD)
obiekty podlegajg przeniesieniu,

7 koszty wynikajace z odszkodowan za wywlaszczone nie-
rachomosci {grunty i budynki podlegajace rozbidrce)
craz koszty zwiazane z dostarczenlem obiektdw zastep-
czych i przesiedleniem oséb z terendw zajetych na rzecz
inwestyciji,

8) koszty bankowe oraz odsetki od bankowych kredytow
inwestycyjnych przypadajace za czas do dckonania roz-
liczenia inwestycji,

9 inne koszty ustalone w przepisach,

8. Na stronie Wn konta 17 ksieguje sie:

1) koszty robot i ustug fakturowanych oraz zakup srodkow
trwatych (Ma 01, 02, 05, 08, 09, 3%, 32, 33, 38, 66),

2) wycenione roboty i ustugi nie fakturowane {Ma 33),

3) koszty zuiycia materiatdw inwestycyinych oraz oddanie
maszyn i urzadzen do montazu lub uzytkowania (Ma 41),

4} koszty i odsetki bankowe (Ma.05),

5) otrzymane nieodplatnie §wiadczenia pracy (Ma B5),

6) nieodplatne przejecie inwestycji od innych inwestoréw
{Ma 85).

9. Na stronie Ma konta 17 ksieguje sie:
1) zmniejszenie koszidw (Wn roézne konta),
2} niedobory (Wn 37),
3) nieodplatne przekazanie

{Wn 835).

10. Saldo konta 17 wskazuje wysokos3¢ poniesionych
kosziow na inwestycje. Saldo to w czesci dotlyczacej inwes-

inwestycji innym inwestorom

szkolenia i przy-

tycji zakoniczonych i finansowo - rozliczonych przenosi sig
w zamknigciu rocznym na koato 85 ,Fundusze na inwestycje
i kapitalne remonty”.

Konto 18 — Kupiialne remonty.

1. Na koncie 18 ksieguje sie koszty kapitalnych remon-
tobw, bez wzgledu na to, z kidrych rachunkéw sg one fipan-
sowane.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koszty robot i uslug fakturowanych (Ma 01, 02, 08, 28,

31, 32, 33, 38, 66),

2) wycenione roboty i ustugi nie fakiurowane {Ma 33},
3) koszty zuZycia materialow oraz oddanie do montazu ma-

szyn i urzadzen (Ma 41),

4) otrzymane nieodplatnie Swiadczenia pracy (Ma 85).

3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) zmn'ejszenie kosziéw (Wn rézne konta),
} réwnowarlos¢ uzyskéw materialowych (Wn 41).
3) niedobory {Wn 37).

4 Saldo konta 18 wskazuje wysokos¢ poniesionych
kosztéw na kapitalne remonty. Saido to w czesici dolyczgcej
kapitalnych remontéw zakonczonych 1 finansowo rozliczo-
nych przenosi sig¢ w zamknieciu rocznym na konto 85 ,Fun-
dusze na inwestycje i kapitalne remonly".

Konio 19 — Kosziy do rozliczenia.

1. Na koncie 19 ksieguje sie koszty, ktdre z réinvch
przyczyn nie moga by¢ od razu zaksiegowane na wlasciwe
konta kosztow. Rozliczenie kosztow, z wyjatkiem dotycza-
cych przyszlego okresu, powinno by¢ dokonane przed uplys
wem okresu sprawozdawczego (kwartalu).

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koszty robot i usiug (Ma 01, 02, 07, 03, 09, 31, 32, 33, 3%9),
2} koszty zuzycia materialdow (Ma 41, 42, 43),
3) koszty amortyzacji Srodkdéw . trwalych uzytkowanych

przez gospodarstwa pomocnicze (Ma 38, 89),

4) zakup inwentarza w gospodarstwach pomocniczych (Ma

02, 33).

3. Na stronie Ma ksigguje sie przeniesienie rozliczonyck
kosztow {(Wn wlasciwe konta kosztow).

4. Saldo konta 19 wykazuje wysoko§¢ kosztéow nie roz-
liczonych.

Zespol 3. Rozrachunki,
Konto 31 — Wynagrodzenia.

1. Na koncie 31 ksigeguje sie rozrachunki z tytulu wy-
datkow osobowych oraz zasitkow z ubezpieczen spoleczaych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie sumy przypadajace do
wyplaty (Wn 1, 13, 15, 16, 17, 18, 19, 39} i zasitki z ubez-
pieczen spotecznych (Wa 38).

3. Na stronie Wn ksieguje si¢ wyplacone zaliczki z ty-
toln umow o dzieto | umdw zlecenia oraz wynagrodzenia i za-
sitki z ubezpieczen (Ma 01, 02, 05, 07, 08), naleznosci z tytuhi
nadebranych wynagrodzen {Ma konta zespolu 1), potracenia
z wynagrodzen (Ma 32, 37, 38).

4. Konto 31 ma dwa salda; saldo Wn oznacza stan na-
leznosci, saldo Ma — stan zobowiazain oraz nie podjete place

Konto 32 — Sumy do rozliczenia.

1. Na koncie 32 ksieguje sie rozrachunki z zaliczkobior-
cami i naleznosci z tytultu zwrotéow wydatkéw, podlegajacych
zaliczeniu na zmniejszenie wydatkow.

2. Na stronie Wn ksigguje sie:

1) zaliczki wyplacone {Ma 01, 02, 04, 05, 07, 08,:09),
2) naleznosci z tytulu zwrotéow (Ma 11,.13, 15, 16, 17, 18,

19, 41, 42, 49),
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3) zobowiazania przedawnione i prekludowane (Ma 38).
3. Na stronie Ma ksigguje sig: ‘
1) rozliczenia zaliezek (Wn 11, 13, 15 16, 17, 18, 19, 31,
39, 41, 42, 49),
2) zwroty zaliczek i naleznosci (Wn 01, 02, 04, 05, 07, 08, 09),
3} naleinosci wplacone na dochody budietowe i odpisane
{Wn 38, 82, 83, 85, 89].
4. Konto 32 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan na-
leinosci, saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 33 — Wierzyciele (dostawcy).

1. Na koncie 33 ksieguje sie rozrachunki z dostawcami
i:wykonawcami robét i ushig.
2. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) zobowiazania z tytutu dostaw, robdt i usteg (Wn 11, 13
15, 16, 17, 18, 19, 39, 41, 42, 49),
2) zobowiazania z tytulu kar umownych, odszkedowan i od-
setek (Wn 11, 13, 18, 39, 85, 89),
3) odpisy naleznosci (Wn 82, 83, 85, 83).
3. Na stronie Wn ksieguje sie:
1) sumy wyplacone dostawcom (Ma 01, 02, 05, 07, 08, 09),
2) reklamacje zmniejszajgce zobowigzania z tytulu dostaw,
robot i ustug (Ma 11, 13, 15, 16, 17, 18, 19, 39, 41, 42, 49),
3) naleznoéci od dostawcow z tytulu kar umownych, ol-
sikodowah i odsetek (Ma 38, 63, 85, 89),
4) zobowiazania przedawnione i prekludowane (Ma 38).
4. Konto 33 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan na-
le2nosci, saldo Ma — stan zobowiazan.:

Konto 34 — Diuznicy (odbiorcy).

1. Na koncie 34 ksieguje sig¢ rozrachunki z odbiorcami
ustug i produkcji oraz inne naleznosci pozabudzetowe.

2. Na stronie Wn ksieguje sie naleinosci od odbiorcéw
za dostarczone im uslugi i towary i inne naleznosci (Ma 63,
66, 67, 89) oraz za sprzedane srodki trwale (Ma 38), inwen-
tarz (Ma 63, 84).

3.  Na stronie Ma ksieguje sie: _
1) sumy otrzymane od odbiorcow (Wn 02, 08),
2) odpisy naleznosci (Wn 83, 89).

4.. Konto 34 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan aa-
leznosci, saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 35 — Naleznosci dochodéw budzetowych.

1. Na koncie 35 ksigeguje sig naleznoséci z tytulu docho-
doéw budzetowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie przypisy naleznosci (Ma
61) i zwroty nadplat (Ma 06).

3. Na stronie Ma ksigguje sig odpisy naleznoéci {Wn 61)
i wplaty (Wn 06, 08).

4, Konto 35 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan na-
leznoéci, saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu nadplat.

Konto 37 — Rozrachunki z tytulu niedoboréw i nadwyiek.

1. Na koncie 37 ksieguje sie rozrachunki z tytulu nie-
doboréw i nadwyiek.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) niedobory w $rodkach obrotowych (Ma konta zespolu
0,11 4)

2) niedobory w zapasach gospodarstw rolnych (Ma 67),

3) niedobory w érodkach trwalych (Ma 38},

4) niedobory w inwentarzu (Ma 11, 13, 15, 16, 19),

5) nadwyzki odpisane na fundusze i zyski (Ma 82, 83, 85, 89),

6) nadwyzki odpisane na koszty (Ma 11, 13, 15, 16, 17, 18, 19),

7) réinice wyceny roszczen z tyiulu niedoboréw (Ma 38,
82, 83, 85, 89),

8) przysadzone keszly pesiepowania spornego dotyczace
roszczen z tytulu niedoboréw (Ma 38, 63, 85, 89).
3. Na stronie Ma ksiequje sie:

1} ujawnione nadwyzki w materialach (Wn konta zespotu 4},

2} roznice wyceny roszczen z tytulu niedoborow (Wn 38,
82, 83, 85, 89,

3) pokrycie naleznosci przez dluzinikéow (Wn 01, 02, 05,
07, 08),

4) polracenie naleznosci z wynadrodzen (Wn 3t),

5} pokrycie naleinesci przez dluinikéw wplatami na docho-
dy budietowe {(Wn 38, 82),

6) cdpisamnie niedoboréw na koszty (Wn 11, 13, 16, 17, 18 19),

7} odpisanie niedoborow na straty nadzwyczajne {Wn 38,
82, 83, 85, 89),

8) umorzenie naleinosci z tytulu niesciggalnosci (Wn 38, 82,
83, 85, 89). ;
4. Konto 37 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan nie

rozliczonych niedoboréw oraz naleinosci i roszczen, salde

Ma — stan nie rozliczomych nadwyzek.

Konto 38 — Sumy do odprowadzenia.

t. Na kencie 38 ksieguje sie rozrachunki z tytulu ubez-
pieczen, podatkOow i oplat oraz inne sumy do odprowadzenia.
2. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) kwoty pobrane do kasy (Wn 08),
2} obliczone sktadki na ubezpieczenia (Wn 11, 13, 15, 16, 17,
18, 19, 39},
3) obliczone podatki, oplaty, potracenia z wynagrodzen
fWn 11, 13, 15, 16, 17 18,.19, 31, 33, 39, 49, 66),
4) otrzymana roznice zasilkdw z ubezpieczenia i skladek
na ubezpieczenia (Wn 0%, 02, 035, 07),
5) sumy niewlasciwie wplacone na
{Wn 00, 01, 02, 04, 05, 07),
6) wartos¢ podlegajgcych sprzedazy na rzecz dochodow
budzetowych produkiéw, zwierzgt i wyrobow (Wn 41,
42, 45),
7) sumy do odprowadzenia na dochody budzetowe z tytulu:
a) zbednych zapasow materialowych (Wn 82, 85),
b) materiatéw uzyskanych z likwidacji $rodkéw trwa-
tych (Wn 41),

¢) niedoborow w $rodkach trwalych (Wn 37),

d) pozostatoéci zlikwidowanych s$rodkow pozabudieto-
wych (Wn 83, 84, 87),

8) kredyty (pozyczki) bankowe (Wn 02),

9) zarachowane nadwyzki $rodkéw pozabudietowych (Wn
13, 84).

3. Na stronie Wn ksieguije sie:

1) kwoty odprowadzone z kasy (Ma 08},

2) obliczone zasilki z-ubezpieczenia (Ma 31),

3) przelew podatkow i oplat, potracen z wynagrodzen (Ma
01, 02, 05, 07),

4) przelew rdznicy skladek na ubezpieczenia 1 zasitkow
z ubezpieczenia (Ma 01, 02, 05, 07),

5) zwrot sum niewlasciwie wplaconych (Ma 00, 01, 02, 04,
05, 07,

6) sprzedaz na rzecz dochodoéw budzetowych produktéw,
zwierzgt i wyrobow (Ma 41, 42, 45),

7) likwidacje zobowigzan z tytulu sum do odprowadzenia
na dochody budzetowe (Ma 01, 02, 04, 05, 32, 33, 37,
41, 42),

8) splate kredytéw (pozyczek) bankowych (Ma 02),

9) przelewy zarachowanych nadwyizek $rodkéw pozabudies
towych (Ma 02).

4, W zamknieciu rocznym uznaje Sie konto 38 w ciezar
wlasciwych kont funduszy z tytulu réwnowartosci érodkéw
podlegajagcych w roku nastepnymi przekazaniu mna dochody
budzetowe.

5. Konto 38 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan na-
leznosci, saldo Ma — stan zobowigzad.

rachunki- bankowe
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Konto 39 — Sumy depozytowe 1 na zlecenie.

1. Na koncie 39 ksieguje sig.rozrachunki z tytulu sum
depozytowych i sum na- zlecenie.

2, Na stronie Ma ksieguje sie otrzymane sumy - depo-
gyiowe i sumy na zlecenie (Wn 07, 08) oraz olrzymang za-
lictkke w znakach wartosciowych - (Wn 09).

3. Na stronie Wn ksieguje sie sumy zwrécone deponen-
tem i zleceniodawcom (Ma- 07, 08) i koszty wykonania zadan
zleconych (Ma 0%, 08, 09, 31, 32, 33, 38, 41, 42, 49) oraz
likwidacje zaliczki- w' znakach wartodciowych (Ma 09).

4. -Saldo konta 39 oznacza stan sum depozytowych i na
zleceais,

ZespO6l 4 — Materialy i wyroby.
Konto 41 — Materialy.

1. Na koncie 41 ksieguje sie wartodé materiatéw znajdu-
jacych sie w magazynach i na skladach. Dla rozliczenia za-
kupu materiatéw moze by¢ w razie potrzeby prowadzone kon-
to o symbolu trzycyfrowym pn. ,Rozliczenie zakupu mata-
rialow". '

2. Przych6d materialéw z zakupu moze by¢ wyceniany
wedlug: ’

1) rzeczywistych cen zakupu, tj. cennikowych cen zakupu
zmniejszonych o bonifikaty. i rabaty,

2} rzeczywistych cen nabycia, tj. rzeczywistych cen zakupu
zwigkszonych o koszty zakupu, fakturowane przex do-
stawce,

‘3) cennikowych cen zakupu.

3. W razie stosowania wyceny przychodu materialdw
wedlig cennikowych cen zakupu. moZna objete fakturami
dostawcow bonifikaty ‘i rabaty oraz koszty zakupu ksiego-
wac¢ w calo$ci na wlasciwym koncie kosztow. Jeieli ksiego-
wanie bonifikat, rabatéw i kosztow zakupu na kontach kosz-
tow w calosci w momencie zakupu moze spowodowac  nie-
prawidtowy stan kosztéw w poszczegdélnych okresach spra-
wozdawczych, nalezy bonifikaty, rabaty lub. koszty zakupu
ewidencjonowaé¢ w ramach konta ‘41 na odrebnym koncie
pa. ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych” i rozliczaé odchy-
lenia okresowo na koszty preporcjonalnie do warto$ci zapasow
{ warto§ci zuzycia materialow.

4, Materialy otrzymane z przerobu wycenia sie wedhug
kosztow przerobu wynikajacych z konta ewidencji przerobu.

5. Produkty uzyskane z produkcji nie wydzielonej wy-
cenia sie wedlug cennikowych cen zakupu.

6. Jednostki moga prowadzi¢ ewidencje materialdw w
stalych cenach ewidencyjnych. Stale ceny ewidencyjne usta-
la sie corocznie ma poczatku roku na poziomie . aktualnych
cennikowych cen zakupu, przy czym ceny te nie moggq byé
zmieniane w ciggu roku. Przy stosowaniu stalych cen ewi-
dencyjnych odchylenia od tych cen rozlicza sig w sposéb
okreslony w ust. 3.

7. Rozchoéd materialéw wycenia sie wedlug cen ewiden-
¢yjnych lub wedlug cen $rednich, ktére ustala sig przez po-
dzielenie wartoéci koficowego zapasu danego materialu przez
jego ilosé¢.

8. Warto$¢ wydanych z magazynu materialdw do zuty-
cla moze by¢ ksiegowana w sumach dekadowych lub mie-

siecznych. Podstawe ksiegowania stanowi zestawienie roz-’

c¢hodu materialéw wydanych do zuzycia (wzdér Rb 42), spo-
tzadzone na podstawie magazynowych dowodéw rozchodo-
wych. W takim przypadku wycena wydanych materialdw
nastepuje w zestawieniu rozchodu materialéow.

9. Materialy zakupione i oddane bezposrednio do zuty-
cia z pominieciem magazynu oraz druki i formularze moga
by¢ spisywane na koszty przy zakupie z pominigciem ewi-

dencji materialowej ilosciowo-wartosciowej .badz ewidencjo-

nowane tylko ilo$ciowo.
10. Na stronie Wn konta 41 ksieguje sie:

1) zakup materiatéw (Ma 01, 02, 04, 05, 07, 08, 32, 33),

2) materiaty otrzymane z przerobu i produkcji nie wydzie-
lonej (Ma 49),

3) materialy otrzymane z centralnego zaopatrzenia (Ma 82},

4) materialy otrzymane z darowizn (Ma 63, 82, 85, 89),

5) zwiekszenie wartosci materialow wskutek zmiany cen
(Ma 82, 83, 84, 85),

6) nadwyzki magazynowe (Ma 3%),

7) materialty otrzymane z likwidacji. érodkéw trwalych
(Ma 38) i likwidacji inwentarza (Ma 82, 83, 84),
8) materiaty otrzymane z uzyskéw (Ma 11, 13, 15, 18, 19, 83),
9) zwrot do magazynu materialow wydanych do uzytkowa-
nia’'i przerobu (Ma 11, 13, 15, 17, 18, 19, 39, 43, 49),
10) materialy otrzymane z produkcji wlasnej (Ma 38, 63, 66),
11) bonifikaty i rabaty oraz odchylenia od stalych cen ewi-
dencyjnych (Ma konta zespotu 1).
11. ‘Na stronie Ma konta 41 ksieguje sie:

1) materiaty wydane do .zuzycia (Wn 11, 13, 15, 17, 18,
19, 39), »

2) maszyny i urzadzenia z zakupu inwestycyjnego, wydane
do montazu (Wn 17),

3) przedmioty nietrwale wydane do uzytkowania (Wn 43),

4) materialy wydane do pizerobu i produkcji -nie wydzie-
lonej (Wn 49),

5) niedobory (Wn 37),

6) zmniejszenie wartosci materialéw na skutek zmiany cen
(Wn 82, 83, 84, 85),

7) materialy przekazane innym jednostkom (Wn 82, 83, 84),

8) materialy sprzedane (Wn 38, 63, 66, 82, 85),

9) koszty zakupu i odchylenia od stalych cen ewidencyj-
nych (Wn konta zespolu 1),
12. Saldo konta 41 oznacza stan zapas¢w materialow

w magazynach { sktadach.
Konto 42 — Inwentarz zywy,

1. Na koncie 42 ksieguje sie warto§é¢ inwentarza zy-
wego.

2. Na koncie 42 nie ewidencjonuje sie zwierzat do§wiad-
czalnych, nie bedacych zwierzetami typowo hodowlanoc-uzyt-
kowymi (myszy, szczury itp.). Zwierzeta te moga byé ewi-
dencjonowane tylko pozaksiegowo.

3. Przychéd zwierzat z zakupu wycenia sie wedlug rze-
czywistych cen nabycia.

4. Przychowek i przyrost wartoSci zwierzat z wlasnej
hodowli wycenia sie¢ wedlug cen obowigzujacych w obrotach
zywcem miedzy jednostkami gospodarki uspolecznionej.

5. Przychéwek i przyrost wartosci zwierzat z wtasnej
hodowli powinien by¢ rozliczany { wyceniany:

1) przychowek prosiat — po 2 miesigcach od urodzenia,

2) przychowek pozostalych zwierzat — bezposrednio. po
urodzeniu, -
3) ptzyrost wartosci — co najmnie] na koniec kazdegae

kwartatu oraz bezposrednio przed oddaniem sztuki de

uboju lub sprzedazy.

6. Rozchody inwentarza iywego wycenia sie wedlug cen
ewidencyjnych.

7. Na stronie Wn konta 42 ksieguje sia:

1) zakup zwierzat (Ma 01, 02, 08, 32, 33),

2) przychéwek { przyrost wartosci zwierzat pociagowych
i doswiadczalnych (Ma 11, 13), zwierzat hodowlano-uzyt-
kowych (Ma 49).

8. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) zuzycie zwierzat doswiadczalpych (Wn 11, 13),
2) ubdj innych zwierzqt (Wn 49),
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3) sprzedaz zwierzat na dobre dochodéw budietowych
(Wn 38, 82),

4) spizedaz zwierzat na debre dochodéw pozabudietewych
{Wn 63),

5) niedobory (Wn 37).

9. Saldo konta 42 oznacza slan inwentarza zywege.

Konto 43 — Przedmioty nielrwale w uiytkewaniu.

1. Na koncie 43 ksieguje sie przedmiotly nietrwale znaj-
dujace sie w uzytkowamu Przedmioty hie wymagajare ze
wzgledu na ich wlasciwosci zabezpieczenia przed kradzieig
slbo ktorych kontrola jest dostatecznie zapewniona sposgba-
mi pozaksiegowymi moga byc¢ bezposrednio spisywane na
koszly. z pominieciem konta 43.

2. Na stronie Wn konta 43 ksieguje sie:

1) przedmioty wydane do uzytkowania z- magazynu (Ma 41),

2) przedmioty -wydane do uzytkowania bezposrednio z za-
kupu (Ma 01, 02, 08, 32, 33,

3) nadwyzki (Ma 37).
3. Na stronie Ma konta 43 ks;egu]e sie:

1) przedmioty zuzyte (Wn 11, 13, 15, 19,

2) przediioty: zwrocone do magazynu (Wn 41),

3} niedobory (Wn 37).

4. Saldo konta 43 oznacza stan przedmiotéw nietrwalych
w uzytkewaniu.

Konte 45 — Wyroby przemysiowe.

1. Na koncie 45 ksieguje sie wyroby otrzymane do ma-
gazynu z predukcji przemyslowej oraz rozliczenie odchylen
rzeczywistych  kosziéow wytworzenia wyrobéw od cen ewi-
dencyjnyeh. Odchylenia- ksieguje sie w ramach konta 45 na
odrebnym koncie pn. ,Odchylenia od cen ewidencyjnych”.

2. Wyroby otrzymane z produkcji, wycenia sie:

1} wyroby gospodarstw pomocniczych —— wedlug planowa-
nych kosztéw wyiworzenia z rozliczeniem odchylen rze-
czywistych kosztéw wytworzenia od cen ewidencyjnych,

2) inne wyroby — wedlug cen zbytu albo wedlug planowa-
nych lub rzeczywistych kosztow wytworzenia.

3. Na stronie Wn konta 45 ksieguje sie:

1} wyroby podlegajace sprzedazy na dobro dochodéw budie-
towych (Ma 38),

2) wyroby podlegajgce sprzedazy na dobro érodkéw poza-
budzetowych (Ma 63, 65),

3) nadwyzki- magazynowe (Ma 37),

4) odchylenia rzeczywistych kosztéw wytworzenia od cen
ewidencyjnych (Ma 65).

4. Na stronie Ma konta 45 ksieguje sie:

1) rozchdd wyrobow z tytulu sprzedazy i na wlasne potrze-
by (Wn 38, 63, 66),

2) ni~debory (Wn 37),

3) odchylenia rzeczywistyeh koszidéw wylwerzenia od cen
ewidency)nych (Wna 65),

4) odchylenia rozliczone na wyroby fozchodowane — zapi-
sem czarnym lub czerwonym (Wn 66).

5. Saldo konta 45 oznacza stan wyrobéw przemysiowych.
Konto 47 — Zapasy gospodarstw rolnych.

1. Na koncie 47 ksieguje sie warto$¢ zapaséw materia-
lowych, produktéw, ziemioplodéw i inwentarza zywego go-
spodarstw rolnych.

2. Zapasy .gospodarstw. rolnych (ust. 1). ewidencjonuje
sie wartodciowo tylko wedlug stanu na koniec (i poczatek)
roku.

3. Wartoéé zapaséw gospodarstw rolnych ustala sie
z koncem roku przez dokonanie inwentaryzacji.

4. Zapasy gospodarstw.relnych- wycenia sie wedlug cen
obowigzujacych w . obrecie migdzyv jednostkami gespodarki
uspotecznionej.,

S. Ksiegowe ujecie wartosci stanu zapaséw naslepuje
przez zaksiegowanie zwiekszenja lub zmniejszenia ogolnej
wartosci zapasow wediug stanu na koniec roku w porowna-
niu ze stanem na poczatek roku.

6. Na stronie Wn konta 47 ksieguje sie zwigkszenie waz-
tosci zapasow w poréwnaniu z bilansem otwarcia (Ma 67).

7. Na stronie Ma konta 47 ksieguje sie zmniejszenie
wartosci zapasow w poroOwnaniu z bilansem otwarcia {Wn 186},

8. W ciagu roku salde konta 47 oznacza stan zapasow
na poezatek roku, pa koncu roku saldo konta oznacza stam
ZapasOw na koniec roku.

Kontoe 49 — Przeréb materialéw,

1. Na koncie 49 ksieguje sie materialy wydane z maga-
zynu do przerobu wlasnego i obcego na inne materialy lub
na $rodki podstawowe w celu dalszego ich uzytkewania
przez jednostke oraz koszty przerobu.

2. Na koncie 49 ksieguje sie réwniez koszty i dochedy
Z produkcji roslinnej i zwierzecej, przeznaczonej na cele
zywienia zbiorowego, jezeli produkcja ta nie jest obieta pla-
nem finansowym gospodarstwa pomocniczego {(produkcja nie
wydzielona).
3. Na stronie Wn konta 49 ksieguje sie:
1) materialy wydane do przerobu oraz zuiyte na cele nie
wydzielonej predukcji roslinnej i zwierzecej (Ma 41),
2) szacunkowq wartos¢ odpadkow pokonsumpcyjnych zuiy-
tych na cele produkcji nie wydzielonej (Ma 11, 13],
3) ubdj zwierzat (Ma 42),
4) inne koszty przerobu materialow i koszly produkeji nie
wydzielonej (Ma 01, 02, 08, 31, 32; 33),
5} zyski na pradukcji nie wydzielonej (Ma 82, 63).
4. Na stronie Ma konta 49 Kksieguje sie:
1) materialy przekazane .z przerobu do magazynu (Wa 41),
2} inwentarz otrzymany z przercbu (Wn 11, 13),
3) produkty roslinne i zwierzece oddane do magazynu
(Wn 41) i zuzyte bezposrednio na wyzywienie (Wn 11, 13),
4) przychéwek i przyrost wartosci zwierzgt hodowlane-uzyt-
kowych wedlug szacunku (Wn 42),
5) straty na produkcji nie wydzielonej (Wn 82, 63),
6) niedobory (Wn 37).
5. Straty i zyski na produkcji nie wydzielonej zwierzy:
cej powinny by¢ rozliczone co najmniej z koncem kaidego

kwartaln, na produkcji roslinmej — z koncem roku.
6. Konto moze mie¢ dwa salda: saldo Wn wyraza war-
to$¢ przeroboéw w toku, saldo Ma — ktore moze wystapié

tylko w ciggu roku — nie roziiczone zyski na produkcji re-
slinnej,

Zesp6l 5 — Srodki podstawowe.

1. Na kontach zespolu 5 ksieguje sie wartesé Srodkéw
podstawowych, stanowigcych wlasnost panstwowa, uzytkowa-
nych przez jednostke lub oddanych przez nig obcej jednostce
w dzierzawe lub uzytkowanie,

2. Srodki podstawowe ewidencjonuje sie wedkag ich
wartosci poczatkowej, ustalonej badi wedlug rzeczywistych
kosztow nabycia, badz wedlug biezacych szacunkowych kosz-
téw nabycia. Przez rzeczywiste koszty nabycia srodkow pod-
stawowych nalezy rozumie¢ faktycznie poniesione koszty ma-
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bycia tacznie z kosztami zakupu i montazu. Przez biezgce sza-
cunkowe koszty nabycia nalezy rozumie¢ szacunkowo usta-
lone koszty, ktore by nalezalo ponies¢ w celu nabycia no-
wych $rodkow podstawowych tego samego rodzaju i gatunki
w dniu, w kitdorym ustala sie biezgace szacunkowe koszty na-
bycia

3. Srodki podstawowe-ewidencjonuje sie w zasadzie we-
ditug rzeczywistych kosztéw nabycia, jednak $rodki podsta-
wowe, otrzymane. nieodplatnie i otrzymane z przerobu oraz
srodki, ktorvch zapasy podlegaja normowaniu, ewidencjoauje
sie w wartodci ustalonej wedlug biezgcych szacunkowych
kosziéw nabycia.

4. Srodki podstawowe powinny byé ujete w ksiegowo-
Sci od dnia otrzymania do dnia likwidacji lub. przekazania.
Przez likwidacje s$rodkow podstawowych nalezy rozumieé
catkowile zuzycie lub zniszczenie, niedobory lub sprzedaz.

5. Wartos¢ jednostkowa Srodkow podstawowych ewiden-
cjonuje sie z zaokragleniem do pelnych ziotych, tj. pomijajac
koncowki groszowe do 50 groszy, a zaokraglajac koncowkl
groszowe ponad 50 groszy do pelnego zlotego.

Konto 51 — Srodki trwaile.

{. Na koncie 51 ksieguje sie $rodki trwale.

2. Na stronie Wn ksieguje sie przychod srodkéw trwa-
lych oraz przeszacowanie zwiekszajace ich wartos¢ (Ma 81).

3. Na stronie Ma ksieguje sie likwidacje i przeszacowa-
nie zmniejszajace warto$¢ $rodkow trwalych (Wn 81) oraz
przekazanie srodkdw trwalych (Wn 59).

4. Saldo konta 51 oznacza stan Srodkdow trwalych.

Konto 52 — Inwentarz.

1. Na koncie 52 ksieguje sie inwentarz, tj. przedmioty
nie zaliczone do Srodkéw trwalych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie przychod inwentarza oraz
przeszacowanie zwiekszajace warto$¢ inwentarza (Ma 81).

3. Na stronie Ma ksieguje sig¢ likwidacje i przeszacowa-
nie zmniejszajgce wartos¢ inwentarza (Wn 81) oraz przekaza-
nie inwentarza (Wn 59).

4. Saldo konta 52 oznacza stan inwentarza.

Konto 58 — Srodki podstawowe do przekazania.

1. Na koncie 58 ksieguje sie srodki podstawowe z za-
kupu inwestycyjnego, przeznaczone do przekazania innym
jednostkom.

2. Na stronie Wn ksieguje sie §rodki przeznaczone do
przekazania (Ma 81).

3. Na stronie Ma ksieguje sie §rodki przekazane (Wna 59):

4. Saldo konta 58 wyraza stan $rodkow do przekazania:

~Konto 59 — Srodki podstawowe przekazane,

1. Na koncie 59 ksieguje sie $rodki podstawowe prze-
kazane innym jednostkom do czasu otrzymania potwierdze-
nia odbioru.

2. Na stronie Wn ksieguje sie $rodki podstawowe prze-
kazane (Ma 51, 52, 58).

3. Na stronie Ma ksieguje sie otrzymane potwierdzenia
odbioru {Wn 81).

4. Saldo konta 59 oznacza stan Srodkéw pedstawowych,
na kiére nie otrzymano potwierdzen odbioru.

Zesp6t 6 — Dochody.
Konte 6! — Dochody budietowe,

1. Na koncie 61 ksieguje sie dochody budzetowe.

2. Na stronie Ma ksieguije sie dochody przypisane (Wn 35)
I nie przypisane (Wn 06, 08).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie dochodow
przypisanych (Ma 35) i zwroty dochodéw nie przypisanych
(Ma 06).

4. W zamkniecin rocznym obcigza sie konto 61 réwno-
wartoscig zrealizowanych dochodéw (Ma 06, 62).

5. Saldo konta 61 wyraza stan naleznojci budzetowych
podlegajacych realizacji.
Konto 62 — Dochody przelane na rachunek podstawowy
budzetu terenowego.

1. Na koncie 62 ksieguje sie srodki pienigzne przelane
w budzetach teremowych z rachunku dochodéw na rachunek
podstawowy budzetu. ,

2. Na stronie. Wn ksieguje sie sumy przelane na rachu-
nek podstawowy (Ma 06).

3. Na stronie Ma ksiequje sie przelewy zwrotne (Wn 06).

4. Saldo konta 62 wskazuje wysokos¢ dochodow przela-
nych na rachunek podstawowy. W zamknieciu rocznym saldo
to przenosi sie na konto 61 ,Dochody budzetowe"”.

Konto 63 — Dochody pozabudietowe.

1. Na koncie 63 ksieguje sie dochody pozabudietowe,
z wvyjatkiem dochodow gospodarstw pomocniczych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie dochody przypisane (Wn 34)
i nie przypisane (Wn 02, 08), dochody w naturze i z pro-
dukcji (Wn 41, 42, 45), dochody w nieodplatnych ustugach
(Wn 13). ,

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie dochodow
przypisanych (Ma 34), zwroty dochodow nie przypisanych
(Ma 02) i ewidencyjng warto$¢ sprzedanych produktow, zwie-
rzgt i wyrobow (Ma 41, 42, 45).

4. Saldo konta 63 wyraza stan wykonania planu docho-
déw. W zamknieciu rocznym saldo to pizenosi sie na kon-
to 83 ,Fundusze pozabudzetowe’,

Konto 65 — Rozliczenie produkcji gospodarstw pomocniczych.

1. Na kouncie 65 ksieguje sie rozliczenie zakonczonej pro-
dukcji gospodarstw pomocniczych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie wartos¢ wyroh6w goto-
wych wedlug planowanych kosztéw wytworzenia (Wn 45).

3. Na stronie Wn ksieguje sie rzeczywiste koszty wy-

tworzenia wyroboéw gotowych (Ma 15).

4. Saldo konta 65, wyrazajace odchylenie rzeczywistych
kosztéow wytworzenia od planowanych kosztéw wytworzenia
wyrobow gotowych, podlega przeniesieniu na konto 45 (kon-
to odchylen) co najmniej z koficem kazdego kwartalu.

Konto 66 — Sprzedaz produkcji gospodarstw pomocniczych.

1. Na koncie .66 ksieguje sie operacje zwigzane ze sprze-
daza wyrobow i uslug gospodarstw pomocniczych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) sprzedaz wyrobéw gotowych oraz ustug nietowarowych

(Wn 02, 08, 34),

2) wartos¢ wyrobow wzietych na wlasne potrzeby gospo-

darstwa (Wn 41, 43, 19),

3) sprzedaz produkcji na rzecz wlasnych inwestycji i kapl-

talnych remontow (Wn 17, 18).

3. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) wartoéé ewidencyjng sprzedanych wyrobéw gotowych

i wzietych na wlasne potrzeby {Ma 45),

2) koszty sprzedazy, podatek obrotowy i od operacji nieto-.

warowych (Ma 02, 08, 09, 32, 38),

3) koszt wlasny wykonanych ustug (Ma 15),
4) odchylenia od cen ewidencyjnych sprzedanych wyroee

béw — zapisem czarnym lub czerwonym (Ma 45).

4. Konto 66 ma w ciagu roku dwa salda: saldo Wn wy-
raza koszt wlasny sprzedanej produkcji, saldo Ma — dochody
ze sprzedazy. W zamknigciu rocznym saldo konta przenesi
sig na konto 89 ,Straty i zyski gospodarstw pomocniczych".

Konto 67 — Dochody gospodarstw rolnych,
~ 1. Na koncie 67 ksieguje sig dochody gospodarstw po«
mocniczych rolnych.
2. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) dochody ze sprzedazy produkcji I ustug (Wn 02, 08, 34),
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2} nadwyzki przekazane w naturze macierzystej jednostce
budietowej (Wn 84),
3) zwiekszenie warlosci zapasow w perdownaniu z bilansem
otwarcia (Wn 47},
3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie dochodow
{Ma rozne konta).
4. Saldo konta 67 wyraza stan dochodow. W zamknieciu
rocznym saldo te przenosi si¢ na konto 89, Straly i zyski go-
spodarstw pomocniczych”.

Zespol 7 — Finansowanie.
Konte 71 — Kredyty olrzymane z budietu.

1. Na koacie 71 glowni dysponenci kredytow ksieguiq
kredyty otrzymane od organu finansowego.

2. Na stronie Ma ksieguje sie kredyty otrzymane (Wn 00,
03} oraz kredyty otrzymane 1 jednoczesnie pizekazane
(Wn 73, 74).

3. Na stronie Wn ksieguje sie kredyty zamknigte przez
organ finansowy (Ma 00, 03).

4. W zamknieciu roczanym konto obcigza sie za kredyly
wygasie {(Ma 00, 03, 73, 74).

5. W ciagu roku saldo konta 71 oznacza ogoélny stan
kredytéow otwartych przez organ finansowy; po zamknigciu
rocznym saldo nie wystepuje.

Konto 72 — Kredyty otrzymane od dysponenia
wyZiszego slopnia.

1. Na koncie 72 dysponenci drugiego i trzeciego stopnia
ksiegujg kredyly otrzymane od dysponenta wyzszego stopnia.

2. Na stronie Ma ksieguje sie kredyty otrzymane (Wn 00,
03}  oraz kredyty otrzymane i jednoczesnie przekazane
(Wn 73, 74).

3. Na stronie Wn ksieguje sig kredyly zwrodcone ¢ prze-
suniete na rachunki innych jednostek (Ma 00, 03).

4, W zamknieciu rocznym konto obcigza sie za kredyty
wygasle (Ma 00, 03, 73, 74).

5. W ciagu reku salde keonta 72-oznacza stan kredytéow
otrzymanych; po zamknigciu rocznym saldo nie wystgpuje.

Konto 73 — Kredyty przekazane dysponenfom
nizszego stopnia.

1. Na koncie 73 dysponenci pierwszego i drugiego stop-
nia ksiggujg kredyly przekazane dysponentom nizszego
stopnia.

2. Na stronie Wn ksieguje sie kredyty przekazane (Ma 00,
03, 71, #2).

3. Na stronie Ma ksieguje sie kredyty zwrdcone {Wn 00,
03).

4. Ktedyly przeniesione miedzy podziatkami klasyfikacji
bndzetowej na rachunkach jednostek podlegltych i przesu-
niete miedzy jednostkami podiegiymi ksieguje si¢ na stronie
Wn i Ma konta 73.

5. Saldo konta 73 oznacza stan kredytéw przekazanych
dysponentom niizszego stopnia. W zamknieciu rocznym saldo
to przeposi sie na konio kredyidw otrzymanych (Wn 71, 72).

Konto 74 — Kredyly na inwestycje przekazane
przedsiebiorstwom,

1. Na koncie 74 ksieguje sig¢ kredyty na inwestycje
przekazane przedsiebiorstwom.

2. Na stronie Wh ksieguje sig kredyty przekazane (Ma 03,
71, 72).

3: Na stronie Ma ksieguje sig¢ kredyty zwrdcone (Wn03).

4. Saldo konta 74 oznacza stan kredytdw przekazanych
przedsigbiorstwom. W zamknigciu roczrym saldo to przenosi
si¢ ma konto krfedytéw otrzymanych (Wn 71, 72).

Konlo 76 — Srodki pienigine otrzymane z budielu terenowego

1. Na koncie 76 ksigguje sie $rodki pienigzne otrzymane
z budzetéw terenowych. Konto to prowadzg tylko dysponenci
gléwni kredytow budielow terenowych.

2. Na stronie Ma ksieguje si¢ $rodki pienieine otrzy-
mane (Wn 00).

3. Na stronie Wn ksieguje sie $rodki pienigine zwréce-
ne Da rachunek podstawowy (Ma 00, 78);

4. W zamknieciu rocznym przenosi sie na cigzar kon-
ta 76 saldo konta 00 i 78.

5. W ciagu roku saldo konta 76 oznacza stan §rodkéw
pieniginych otrzymanych z budietu tereénowego. Po zamknig-
ciu rocznym konto moze mie¢ saldo Wn,-odpowiadajace si-
mie kwot niewlasciwie wplaconych na rachunek dysponenta,
przekazanej przez bank na rachunek podstawowy przy likwi-
dacji rachunkow bankowych.

Konto 77 — Srodki pienieine otrzymane od dysponenia
wyziszego stopnia.

1. Na koncie 77 dysponenci trzeciego stopnia w budze-
tach terenowych ksigegujg Srodki pieniezne otrzymane od dy-
sponenta wyiszego stopnia.

2. Na stronie Ma ksigguje -sig $rodki otrzymane {Wn 00),

3. Na stronie Wn ksieguje sie srodki zwrocone na ra-
chunek dysponenta wyZszego stopnia lub na rachunek pod-
stawowy budzetu (Ma. 00).

4, W zamknieciu rocznym przenosi sie na ciezar kon-
ta 77 saldo konta 00.

5. W ciaggu roku saldo konta 77 oznacza stan s$rodkow
otrzymanych od dysponenta wyiszego siopnia. Pe¢ zamkiie~
ciu rocznym konto moze mieé¢ saldo Wn odpowiadajace su-
mie kwot niewlasciwie wplaconych na rachunek dysponenta,
przekazanej przez bank na rachunek podstawowy przy likwi-
dacji rachunk6éw bankowych.

Konto 78 — Srodki pienieine przekazane dysponentom
nizszego stopnia.

1. Na koncie 78 ksieguje sie §rodki pieniezne przekaza-
ne dysponentom nizszego stopnia.

2. Na stronie Wn ksieguje sig $rodki pienigzne przekaza-
ne (Ma 00).

3. Na stronie Ma ksieguje sie $rodki pienieine zwrdcone
na rachunek dysponentéw wyzszego stopnia (Wn 00). oraz
przelane bezposdrednio na rachunek podstawowy (Wn 76).

4. Saldo konta 78 oznacza stan S$rodkow przekazanych
dysponentom nizszego stopnia. W zamknieciu rocznym.saldo
to przenosi sie na konto $rodkéw otrzymanych (Wn 76).

Zespol 8 — Fundusze i wyniki

Konto 81 — Fundusz $rodkéw podstawowych,

1. Na koncie 81 ksigguje sig warto$¢ i zmiany funduszu
w $rodkach podstawowych. _

2. Na stronie Ma ksieguje sie' przychéd Srodkéw- podsta-
wowvych ‘i przeszacowanie zwigkszajgce ich wartos¢ (Wn 51,
52, 58).

3. Na stronie Wn ksieguje sie likwidacje i przeszacowa-
nie. zmniejszajace wartosé (Ma 51, 52) oraz przekazanie $rod-
k6w podstawowych (Ma 59).

4. Saldo konta 81 oznacza stan funduszu w $rodkach
podstawowych rownajgcy sig sumie sald kont zespolu 5:
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Konto 82 — Fundusz budzetowy,

1. Na koncie 82 ksieguje sie warto§¢ i zmiany funduszu
w$rodkach budzetowych.
2. Na stronie Ma ksieguje sie zwiekszenie funiuszu:

1} zakonczone inwestycje, zwiekszajace stan. $rodkdw obro-
towych {Wn 41),

2) etrzymane nieodplatnie §wiadczenia pracy (Wn 11j,

3) przychod materialow z tytulu centralnego zaopatrzenia,
niesdplatnych dostaw 1 likwidacji inwentarza oraz prze-
szacowanie zwiekszajagce warto$¢ materialéow wskutek
zmiany cen (Wn 41, 42, 43),

4) inwentarz otrzymany od dysponenta wyz2szego stopnia
w trybie centralnego zaopatrzenia (Wn 1),

By rozliczone nadwyzki materialowe (Wn 37),

6) zyski na produkcji nie wydzielonej (Wn 49}).

3. Na stronie Wn ksigguje sie zmniejszenie fumduszu:

11 sprzedaz materialéw (Ma 41, 42, 43),

2) zakwalifikowanie do uplynnienia zbednych materialéw
(Ma 38),

3) odpisy naleznosci (Ma 32, 33, 37),

4) straty nadzwyczajne (Ma 37),

5y przeszacowanie zmniejszajace warto$¢ materialdw wsku-

tek zmiany cen, materialy przekazane innym' jednostkony

(Ma 41, 42, 43),

6) zakup i przekazanie inwentarza w trybie centralnego za-

opatrzenia (Ma 01, 33, 41),

7) siraty na produkcji nie wydzielonej (Ma 49).

4. W zamknieciu rocznym obcigza sig konto 82 uznajac
k6nto” 38 réwnowartoscig sum do rozliczenia i innych nalez-
nosci podlegajacych w roku nastepnym wplaceniu na do-
chody budzetowe, ponadlo przenosi sie na konto 82 wydatki
i koszty stosownie do wskazdéwek podanych do kont 01111,

5. Saldo konta 82 oznacza stan funduszu budzetowego.

Konto 83 — Fundusze pozabudietowe.

1. Na koncie 83 ksigguje sie fundusze zakladéw bulie-
towych, fundusze celowe i fundusze $rodkow specjalnych.
2. Na stronie Ma ksieguje sie zwigkszenie funduszéw:
1) zakonczone inwestycje, zwigkszajace stan $rodkéw obro-
towych (Wn 41),
2) przeszacowanie zwiekszajace warto$¢ materialdw wsku-
tek zmiany cen (Wn 41),
przelewy funduszéw celowych, otrzymane od innych dy-
sponentéw funduszu (Wn 02),
rozliczone nadwyzki materiatowe (Wn 37).

3. Na stronie Wn ksiequje sie zmniejszenia funduszow:

1) odpisy niedoboréw na straty (Ma 37),

2) odpisy naleznosci (Ma 32, 33, 37),

3) przeszacowanie zmniejszajgce wartos§¢ materialdw wsku-
tek zmiany cen (Ma 41),

4) likwidacje $rodkéw pozabudietowych (Ma 38, 82),

§) odpisy na fundusz inwestycyjny do wysokosci kwot prze-
lanych ma rachunki inwestycyjne i réwnowartesci wy-
‘datkOw na zakupy inwestycyjne (Ma 85},

6) odpisy na fundusz na kapitalne remonty do wysokosct
réwnowartosci wydatkéw na kapitalne remonty (Ma 85},

7) przelewy funduszéw celowych na rzecz innych dysponen-
tow (Ma 02).

4. W zamknieciu rocznym na konto 83 przenosi sie do-
chody i koszty stosowrnie do wskazéwek podanych do kont
63 i 13.

5. Saldo konta 83 oznacza stan funduszy pozabudieto-
wych. )

3

o W

Konto 84 — Fundusz obrotowy gospodarstw. pomocniczych,

1. Na koncie 84 ksieguje sie wartos¢ i zmiany funduszu
w §rodkach obrotowych gospodarstw pomochiczych.

2 Na stronie Ma ksieguje sie zwiskszenie funduszu:
1) otrzymane dotacje (Wn 02),
2) sumy nalezne z rozliczenia wynikowego (Wna 38),
3) sprzedaz inwentarza (Wn 02, 34),
4) przeszacowanie

materialéw zwigkszajace

wskutek zmiany cen (Wn 41, 43).

ich wartosé

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie funduszu:

1) zaliczkowe przekazanie nadwyzek do budzetu, na $rodki
specjalne lub na rachunek rozliczen (Ma 02),

2) przekazanie nadwyzek w produktach (Ma 67),

3) wyrownawcze ustalenie nadwyzek do przekazania z rozli-
czenia wynikowego (Ma 38),

4) odpisy na fundusze na inwestyéj"e i kapitalne remonty
(Ma 83),

5) edpisy na fundusz nagréd i akcji socjalnej (Ma 87),
6

<

przeszacowanie materialow zmniejszajace ich wartosé

wskutek zmiany cen (Ma 41, 43).

4. Saldo konta 84 oznacza stan funduszu obrotowege ga-
spodarstw pomocniczych. W bilansie otwarcia saldo to ko-
ryguje sie o zysk lub strate z roku ubieglego wykazana na
koncie 89.

Konto 85 — Fundusze na inwestycje i kapitalne remonty.

1. Na. koncie 85 ksieguje sie fundusze na inwestycja
i kapitaine remonty oraz straty i zyski inwestycyjne, doty-
czace "zadan inwestycyjnych nie zakonczonych i finansowo
nie rozliczonych.

2. Straty inwestycyjne obejmuja:

1) kary umowne oraz odszkodowania placone na rzecz wy-
konawcow z tytulu niewykonania lub nienalezytego wy-
konania przez inwestora umow. o roboty, dostawy i usiu-
gi inwestycyjne,

2) kary administracyjne zwigzane z dzialalnoscia inwesty-
cyjna,

3) kary za zwloke (odsetki) w razie nieterminowego pokry-
cia zobowiazan przez inwestora oraz odsetki od kredy-
tow przeterminowanych za okres do rozliczenia inwe-
stycil,

4) koszty zwigzane z postepowaniem sgdowym lub arbitra-
zowym w zakresie spraw dotyczacych dzialalnosci inwe-
stycyjnej, jesli sa pokrywane ze $rodkéw inwestycyj-
nych,

5) nalezno$ci umorzone, przedawnione i prekludowane,

6) straty w inwestycyjnych sktadnikach majatkowych wy-
wolane dzialaniem sily wyiszej,

7) niedobory dotyczace inwestycji, a nie obcigzajgre 2sdh
odpowiedzialnych za ich powstanie (niedobory nie za-
winione),

8) straty na sprzedazy rzeczowych skladnik6w majatkowych

w zakresie inwestycji wraz z kosztami ich sprzedazy,

inne straty ustalone w przepisach.

3. Do strat inwestycyjnych nie zalicza sie mnaleznos~i

z tytulu szkéd, za ktore odpowiadajg osoby winne ich po-

wstania.

©w

4. Odszkodowania za straty losowe traktuje sig jako
zmniejszenie strat inwestycyjnych.

5. Zyski inwestycyjne obejmuja:
1) kary. umowne i otrzymane odszkodowania,

2) odsetki za zwloke otrzymane,
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3} zwrot kosztéw posiepowania sgdowego lub arbitrazowe-
go w zakresie spraw detyczaeych dzialalnos$ci inwesty-
cyinej,

4) zyski na sprzedazy rzeczowych skladnikéw majatkowych
w zakresie inwestycji,

5) vjawnione w toku inwentaryzacji nadwyzki zakupionych
ze srodkow inwestycyjnych materialow, maszyn i urza-
dzen,

6) inne zyski okreslone w przepisach szczegdlnych.

6. Straty i zyski inwestycyjne nie obejmuja wynikow
przeszacowania materialow inwestycyjnych, maszyn i urzg-
dzen oraz ewentuainie inwestycji rozpoczeltych. Wyniki pirze-
szacowania traklije sie jako zwiekszenie lub zmniejszenie
funduszow na inwestycje.

7. Na stronie Ma konta 85 ksieguje sie:

1) wplaty srodkéw na rachunki inwestycji (Wn 04),

2} ulworzenie funduszu ze $rodkow pozabudizeiowych (Wn
83, 84},

3) otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy {(Wn 17, 18),

4) uzyski materialowe osiggniete z dzialalno$ci inwestycyj-

nej, przychéd materialow z tytulu nieodplainych dostaw

eraz pizeszacowanie zwiekszajace wartos¢ materiatow

wskutek zmiany cen (Wn 41},

zyski inwestycyjne (Wn 05, 33, 3%).

8. Na stronie Wn konta 85 ksieguje sie:

1) sprzedaz materialow (Ma 41).

2) odpisy naleznosci (Ma 32, 33, 3%),

3) sumy przekazane na dochody budietowe (Ma 0f,

4) sumy przekazane innym inwestorom (Ma. 04, 03),

5) koszty i materialy przekazane innym inwestorom (Ma
17, 41),

6) przeszacowanie zmniejszajace wartos¢ materiatow wsku-
tek zmiany cen (Ma 41},

7) straty inwestycyjne {Ma 05, 32, 33, 37).

o

62, 04),

9. W zamknieciu roczuym konto 85:

uznajé si¢ sumg wydatkow na inwestycje i kapitalne re-

monly (Wn 0t, 05),

2) obcigza sie réwnowartosciag kosztoéw inwestycji i kapital-
nych remontow zakohczonych i finansowe rozliczonych
(Ma 17, 18), pozostalo$cia funduszéw nie wykerzysianych,
dotvczacych zadan zakonczonych i finansowo rozliczo-
nych oraz rownowartoscig naleznosci podiegaiacych w
reku nastepanym wplaceniu na dochody budzetowe (Ma 38y,

10. Saldo konta 85 oznacza stan funduszy na inwestycje
i kapitalne remonty.

(=3
~—r

Konto 87" — Fundusz nagidd i akcji socjualnej.

1.. Na koncie 87 ksieguje sie fundusz nagrod i akcji so-
cjalnej, tworzeny z nadwyzek warsztatow szkolnych wyod-
rebnionych w gospedarstwa pomocnicze przy szkolach zawo-
dowych resortu oswiaty.

2. Na stronie Ma ksieguje sie odpisy czesci nadwyzkl
na fundusz nagréd i akcji socjalnej (Wn 84) oraz olrzymane
dotacje z rachunku rozliczen nadrze¢dnej jednostki (Wn 0Z).

3.. Na stronie Wn ksieguje.sie zuzycie fnnduszu (Ma 02,
08 i konta zespolu 3).

4. Saldo konta 87 oznacza stan funduszu nagréd i akeji
socjalnej,

Konto 89 — Straty i zyski gospodarsiw pomocniczych.

1. Na koncie 89 ksieguje sig-w ciggu roku straty i zyski
nadzwyczajne oraz w zamknigciu rocznym — straty i zyski
operacyjne.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) rozliczone na straty niedobory {(Ma 37),

2) straty z tytulu odpisanych naleznosci umorzonych, prze-
dawnionych i prekludowanych (Ma konta zespoiu 3),
straty z tytutu zaplaconych ka1, grzywien, kosztow po-
sigpowania spornego (Ma konta zespolu 0 i 3),

4) straty z tytolu anulowanych zlecefr i uruchomienia no-
wej produkcji, o ile zostala zaniechana iMa 15).

3. Na stronie Ma, ksieguje sie:

1) rozliczone na zyski nadwyiki magazynowe (Wn 37),

2) zyski z tytulu otrzymanych kar, grzywien i kosztow po-
stepowania spornego, z tytulu wplat odpisanych nalez-
nosci (Wn konta zespotu 0 i 3),

3) zyski z tytulu nieodplatnej robocizny, rozliczonej na pro-
dukcje sprzedang (Wn 15, 16, 19, 31J,

4) zyski z tytulu nie odprowadzonej amortyzacji srodkow
trwalych (Wn 15, 19),

4. W zamknieciu rocznym przenosi sie pa konto 89 stra-
ty i zyski operacyjne gospodarsiw przemyslowych i ushige-
wych oraz koszty i dochody gospodarstw rolnych.

5. Konto 89 ma w ciggu roku dwa saida: salde Wn. wy-
raza straty nadzwyczajne, saldo Ma — zyski nadzwyczajne.
W bilansie zamknigcia saldo konta 89 wyraza wynik bilanso-
wy netto. W .bilansie otwarcia saldo to wykazuje si¢ na kon-
cie 84 ,Fundusz obrotowy gospodarstw pomocniczych™.

3

Zespol! 9 — Konta pozabilansowe,

1. Na koncie 91 ,Obce srodki rzeczowe"” ewidencjonuje
sie $rodki rzeczowe nie stanowiace wlasnosci jednostki,
a znajdujace sie w uzytkowaniu lub przechowaniu jednestki.

2. Na koncie 92 ,Naleznosci w zawieszeniu” ewidencjo-
nuje sie naleznosci, ktoérych wymagalnosé jest zawieszona,
np. wyplacone za pracownikow kaucje i wklady mieszka-
nowe.

3. Na koncie 93 ,Zobowiazania w zawieszeniu" ewiden-
cjonuje sie zobowigzania, ktérych platno$é jest zawiesiu..a,
np. zobowiazania bylych zwigzkéw samorzadu terytorialnego
z tytulu pozyczek zagramicznych.

4. Na koncie 94., Prawa majatkowe” ewidencjonuje. sie
16zne prawa majatkowe, np. udzialy w spoltkach prawa han-
dlowego, wartos¢ nakladow w obcych obiektach itp.

5. W zakresie kont pozabilansowych nie stosuje sie prze-
ciwstawnego ksiegowania. W bilansach stany kont pozabi-
lansowych wykazuje sie poza sumg bilansowa.

Analityczna ksiegowoéé dochodéw budzetowych.

§ 1i6. 1. W zakresie ksiegowosci dochodéw budaeto-
wych jednostki budietowe prowadza:

1) ewidencje dochodow wedlug klasyfikacji budietowej,
2} konta oscbowe diuznikow z tytulu dochodéw.

2. Ewidencje dochoddéw wedtug klasyfikacji budietowej
prowadzi sie¢ na kartach dochoddw budizetowych (wzér Rb 16).
Karte dochodéw prowadzi sie dla kazdej podzialki klasyfi-
kacji budzetowej; stuzy ona do chronologicznego ksiggowania
przypisow, odpisow, wplat i zwrotow.

3. Przypisy i odpisy ksieguje sie.na podstawie akt wy-
miarowych lub pisemnych polecen badz na podstawie
specjalnych rejestréw wymiarowych, wplaty — na.podsta-
wie bankoewych dowoddéw przychodowych § kwitariuszy,
zwroty nadplat — na podstawie postanowien w sprawie
zwrotu i dowodow bankowych (pocztowych).

4, O dokonaniu przypisu lub odpisu pracownik ksiggu-
jacy czyni na kaidym akcie lub poleceniu badz w re]estfze
wymiarowym stosownq adnotacje: adnotacja ta pewinna by
podpisana przez tego . pracownika.

5. Naleznoéci wplacone bez uprzedniego wezwania (do-
chody nie przypisane) ksiequje sie na karcie dochodow ]ed
nocze$nie w kolumnie ,wplaty” i w kolumnie WPIzypisy”j
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zwroty takich wplat ksieguje sie. jednoczesnie w kolumiie.

~ZWIoty" i w kolumanie ,,0dpisy’, o ile odpis nie byl wczes-
niej zaksiegowany.

6. Wplywy, ktdre przed ostatecznym ich zakwalifikowa-
niem .1 zarachowaniem na wlasciwe podziatki klasyfikacji
budietowej wymagajq przeprowadzenia korespondencji wy-
jasmiajacej, ksieguje sie na karcie dochodow budzetowych
do wyjasnienia, wykazujac je jake nadplaty. Po ustaleniu
klasyfikacji “budzetowej wplaconej kwoty przeprowadza sig
odpoewiednie - przeksiegowanie. Jezeli przeksiegowanie takie
powoduje zmiane - klasyfikacji budzetowej przyjetej przez
N8P, jednostka budietowa zawiadamia bezzwlocznie bank
o dokonanym przeksiggowaniu w celu odpowiedniego sprosto-
wania- w - ksiegowosci banku. Je§li' w wyniku wyjasnienia
ustalono, ze wplacone kwoty dotycza innej jednostki budze-
towej lub innego rachunku bankowego, przeprowadza sig
edpowiednie przelewy przy pomocy polecen przelewu. Prze-
rachowania i przelewy ksieguje sie jak zwroty. Wplaty nie
wyjasnione w ciagu dwoéch miesiecy podlegaja przeracho-
waniu na dochody administracyjno-gospodarcze.

7. Na karty dochodéw powinny by¢ wnoszone sumy
Zbiorcze, jeieli dla ‘indywidualnych zapisow prowadzone sj
rejestry wymiarowe i dzienniki wplat.

8. Konta osobowe dluznikéw z tytulu dochodow budze-
towych prowadzi sie na kartach naleznosci budzetowych
(wzor Rb 17). Zalozona karta siuzy do czasu calkowitego
zlikwidowania naleznosci, bez wzgledu na lata budzetowe.
Nie prowadzi sie kont osobowych dla wptat, o kiérych mowa
w ust. 5 1 6. Konta osocbowe moga by¢ prowadzone réowniez
w ksiedze kontowej dochodéw {wzor Rb 36). kgczna suma
sald wyprowadzonych na kontach osobowych powinna by¢
zgodna z suma ustalona na podstawie karty dochodow.

Ahalityczna ksiegowo$¢ finansowania jednostek podleglych.

§ 117 1. Dysponenci kredytéow pierwszego 1 drugiego
stopnia prowadzq analityczng ewidencje - otrzymanych kre-
dytow w takiej szczegolowosci wedtug klasyfikacji budzeto-
wej, w jakiej otrzymujg. kredyty budzetowe.

2. Dysponenci kredytéw pierwszego i drugiege stopnia
w zakresie budzetu centralnego prowadzq ewidencje kredy-
téw przekazanych dysponentom  nizszego - stopnia wedlug
dysponentéw i wedtug klasyfikacji budzetowej w takiej.szcze-
golowosci, w jakiej kredyty przekazuja. Ewidencje te prowa-
dzi sie pna kartach kontowych uniwersalnych wielokolumno-
wych.

3. Dyspoenenci. kredytéow pierwszego stopnia -w zakresis
budzetéw terenowych prowadza ewidencje ogdlnych sum
kredytow budzetowych oraz- érodkow: pienieznych, przeka-
zanyeh dysponenitom - nizszego Sstopnia wedlug dysporientow:
Ewidencje te prowadgi sie na kartach kontowych; wspélnych
dla kredytow -budZetowyth i $rodkow pienieznych.

Analityczna kslegowoié wykonania planéw wydatkow
budietowych.

§ 118. 1. Analityczng ksiegowo$¢ wykonania - jednostko-
wych plandw wydatikéw budzetowych prowadzi sie wedlug
klasyfikacji budzetowej, w jakiej zatwierdzono plan wydat-
kow:

2. Dla kazdego paragrafu klasyfikacji budzetowej pro-
wadzi sie odrebne konto na karcie wydatkéw (wzdér Rb 18).
Na kartach wydatké6w powinny byé¢ podane pozaksiggowo
pa podstawie planéw wydatkéw planowane sumy roczne
I ich zmiany w ciagu roku.

3. Jednostki Budzetowe prowadzace ksiggowosé technl-
k. przebitkowg moga. stosowaé zamiast kart wydatkow karty
kontowe uniwersalne,

4. W razie gdy kredyty budzetowe budzetu centralnego
53 otwierane (przekazywane) -dla kilku paragraféw lacznie,
jednostka otrzymujaca kredyly moze prowadzi¢ ewidencie
tych kredytéow w zaleinosci od przyjgtej techniki ksiege~
wosci — bez podziatu na paragraly albo dokonaé¢ podziata
olrzymanych Kkredytéw na poszczegoine paragraly wedlug
wlasnego uznania, jednak w granicach sum zatwierdzoayea
w. planie wydatkow.

5. Analityczna ewidencje koszi6w prowadzi sie wedlug
pozycji klasyfikacji budzetowej z podzialem na:

a) koszty materiatowe,

b) inne koszty.

Analityczna ksiegowos¢ wykonania planéw finansowych
srodkow pozabudielowych.

§ 119. 1. Analityczng ksiegowo$¢ wykonania plandéw fi-
nansowych $rodkéw pozabudzetowych {zakladow budzeto-
wych, funduszéw celowych i srodkow specjalnych) prowadzi
sie wediag pozycji wlasciwych planow w zakresie wplywow
i wydatkow oraz w zakresie dochodow i kosztéw.

2. Ewidencje wplywow i dochoddow prowadzi sie na
kartach kontowych, wspdlnych dla wplywéw i dla dochodéw.

3. Ewidencje wydatkow i kosztéw prowadzi sie na kar-
tach wydatkow (wzér Rb 18) lub na kartach kontowych
wspolnych dla wydatkow i kosztow. Ewidencje kosztow pro-
wadzi sie z podziatem na:

a) koszty materialowe,

b) inne koszly.

4. W razie potrzeby analityczna ewidencja kosztéw mo-
Ze by¢ prowadzona réwniez w ukladzie kalkulacyjnym.

Analityczna ksiegowos$¢ kosztow i dechodoéw gospodarstw
pomocniczych.

§ 120. 1. Zasady prowadzenia analitycznej ewidencil
kosztéw oraz rozliczenia i sprzedazy wykonanej produkcjl
w gospodarstwach pomocniczych przemystowych i ustuge-
wych ustalajg wlasciwe ministerstwa i urzedy centralne w zas
lezno$ci od potrzeb branzowych.

2. Organizacja tej ewidencji- powinna zapewnié kontrolq
wykonania plana kosztow oraz moznos¢ prawidiowej kals
kulacji faktycznych kosztéw produkcji wyrobow gotowych
oraz uslug, tudziez.konirole rentownosci produkcji wedlug
jej rodzajow.

3. Ewidencja kosztéw: w ukladzie rodzajowym powinna
umozliwi¢ ustalenie co najmniej kosztow oscbowych (funs
duszu ptac), kosztow materialowych i pozostalych kosztow.

4. -W zakresie gospodarstw rolnych analityczng ksiego-
woé¢ dochodow i kosztéw (wydatkow) prowadzi sig wedlug
pozycji planow finansowych gospodarstw.

Analityczna ksiggowo$€é inwestycji 1 kapitalnych remontéw.

$ 121. 1. Analityczng ksiegowos$é wydatkéw na iawese
tycje i kapitalne remonty prowadzi si¢ wedlug planéw fi~
nansowych.

2. ‘Analityezng ksiegowosC kosztow inwestvcji polegas
jacych na budownictwie prowadzi sie- wediug zadad inwesiy-
cyjaych, a w ich ramach wedlug cbiektow inwestycyjaych
lub inwentarzowych ~na kartach analitycznych inwestycjl
(wzdr Kir 12).

W razie prowadzenia ksiegowosci technika przebitkowy
stosuje sie ponadto dziennik inwestycji (wzor Kir 7).

3. Analityczna ewidencje wydatkéw i kosztow inwestycjf
polegajacych na zakupach inwestycyjnych finansowanych ze
srodkéw § 15 klasyfikacji budzetowej prowadzi sie wedlug
zasad okre$lonych w § 118,
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4 Analityczna ewidencje kosztow kapitalnych remontéw
prowadzi sie wediug obiektdéw remontowaanych przy uzyciu
karty naktadéw na remonty kapitalne {(wzdr Kir 6) i w razie
stosowania techniki przebitkowej dziennika kapitalnych re-
montow (wzoér Kir 7).

Analilyczna ewidencja wynagrodzen.

§ 122. 1. Jednostki i zaklady budietowe prowadzg ewi-
dencje naleznych pracownikom wynagrodzen na kartach wy-
nagrodzen (wzor Rb 21).

2. Dla kazdego pracownika zaklada sie tylko jedna karte
wynagrodzen i ewidencjonuje ‘'w niej wszvstkie wynagrodze-
nia wyplacane pracowanikowi, zarowno state, jak ‘i jednora-
zowe (nagrody, premie, za prace zlecone itp.).

3. W karcie wynagrodzen ewidencjonuje sie kazda skla-
dowa cze$¢ wynagrodzenia, ogdlng sume wynagrodzenia,
kwoty potrgcen oraz kwote przypadajaca do wyplaty. Ko-
lumny dotyczgce obliczenia wynagrodzenia stalego wypeinia
sie tylko przy zmianach tego wynagrodzenia, natomiast ko-
lumny detyczace wyplat netto tego wynagrodzenia oraz wy-
ptat’ jednorazowych wypelnia sie przy kazdej wyplacie.

4. W kolumnach kwotowych dotyczacych potracen z wy-
nagrodzenia stalego zapisuje sie tylko potrgcenia powtarza-
jace sie. Potracenia jednorazowe, np. nie rozliczone zaliczki
odplatnosci za $wiadczenia socjalne itp., uwidacznia sig
w kolumnach dotyczacych przypisow zadtuzen.

5. W uzasadnionych przypadkach moga by¢ stosowane
karty wynagrodzen wedlug odmiennych wzoréw, dostosowa-
nych do zasad obliczania i wyptacania wynagrodzen.

6. W razie przeniesienia pracownika. na inne miejsce
shizhowe jednostka sporzadza na podstawie karty wynagro-
dzea wypis naleznosci i dlugow, zawierajgcy poszczegdlne
skladniki uposazenia, okreslenie rodzajow i wysokosci za-
diuzen, jak réwniez okres, do klérego ostatnie wynagrodze-
nie zostato wyplacone, i przesyla go tej jednostce, ktora prze-
niesionemu pracownikowi bedzie wyptacala wynagrodzenie,
samg za$ karte przechowuje u siebie.

7. W razie rozwigzania stosunku stuzhowego z pracowni-
kiem nalezy na karcie wynagredzes uczyni¢ adnotacje ze
wskazaniem daty i numeru odpowiedniej decyzji.

Analityczna ksiegowosé sozrachunkow.

§ 123. 1. Jednostki prowadzg analityczna ksiegowosc
rozrachunkdw z poszczegdlnymi instytucjami® i"osobami z ty-
tutu naleznosci i zobowigzan, sum do odprowadzenia oraz
sum depozytowych i sum na zlecenie w ksiedze kontowej
uniwersalnej (wzor Rb 9) lub na kartach kontowych uni-
wersalnych,

2. Na kontach osobowych dluinikow i wierzycieli po-
winien by¢ wskazany rodzaj srodkow, jak rowmiez podziatki
klasytikacji budzetowej, ktorych naleznos¢ lub zobowigzanie
dotyczy.

3. Dla sum depozytowych moga by¢ prowadzone konta
osobowe indywidualne lub konta zbiorowe. Na koniach  zbio-
rowych nalezy przy poszczegolnych zapisach dotyczacych
tego samego depozytu wpisaé przeciwstawne numery kolejne
przychodu i rozchodu.

Analityczna ksiegowos¢ maierialow.

§ 124. 1. Jednostki prowadzgq analityczna ksiegowosé
flosiciowo-wartosciowa materiatow oraz wyrobow znajduia-
cych sie¢ w magazynach i na skladach na kartach materialo-
wych ‘iloSciowo-wartosciowych {wzor K 11) lub w ksiegach
materialowych (wzor Rb 34). Jednostki prowadzgce ksiggo-

wosC iechinikq przebitkowg stosuja karty dziennika materia-
lowego {wzdr K 1) 1 karty kontowe materialowe (wzor K 2).

2. Analityczna ksiegowos¢ inwentarza zywego prowadzi
sie wedlug poszczegolnvch zwierzat. Inweatarz zywy drobay
(prosigta, kroliki, ptactwo Iitp.) moze by¢ ewidencjonowauy
grupowo na kontach prowadzonych wedlug rodzajow inwen-
tarza, ze wskazaniem ilosci sztuk w kazdej grupie.

3. Analityczng ksiegowos$¢ przedmiotéw nietrwatych
w uzylkowaniu prowadzi sie wedlug komdrek organizacyj-
nych i 0s6b odpowiedzialnych za stan tych przedmiotéw
w czasie ich uiytkowania. Konta powinny wskazywac ilos¢
i wartos¢ poszczegolnych rodzajow przedmiotéw znajdujacych
sie w uzytkowanii. Do tego celu moga by¢ stosowane kaity
materialowe ilosciowo-wartosciowe lub rejestry ewidencyjna
o ukladzie tabelarycznym ({wzoér Rb 43) prowadzone metoda
drabinkowa (przychod czarng, rozchéd czerwono).

4. Analityczna ksiegowo$¢ przerobu materialow prowa-
dzi sie wedlug jednostek organizacyjnych dokonujacych prze-
robu i wedlug poszczegolnych zlecen na dokonanie przerobu
lub srodkow majgcych byc¢ produktem przerobu: Kazdy za-
konczony przerob powinien by¢ rozliczony przez sporzadzenie
protokotu przerobu okreslajgcego koszty przerobu i otrzyma-
ne produkty z przerobu.

5. Analitycina ewidencja kosztow i dochodow z pro-
dukcji nie wydzielonej powinna by¢ prowadzona wedlug ro-
dzajow produkcji (np. produkcja roslinna, zwierzeca) w spo-
sob umozliwiajgcy skontrolowanie optacalnosci produkcji.

6. W rolnych gospodarstwach pomocniczych nie pro~
wadzi sie analitycznej ksiegowosci wartosciowej zapasow.
Analityczna ewidencje ilosciowa zapasoéw prowadzi sie we-
dlug zasad obowigzujacych w panstwowyci gospodarstwach
rolnych (PGR].

§ 125. 1. Jednostki niogg prowadzi¢ kontrole materia-
10w w magazynuch | na sktadach metodg saldowej ewidencji
materialéow przy zastosowaniu staiych cen ewidencyjaych
materialow.

2. W saldowej ewidencji materialéw maja zastosowanie
nastepujgce urzadzenia ewidencyjne:

1} karty magazynowe ilosciowe (wzdr Gm 28),

2) zestawienie przychodu materiatow {wzdr Rb-42),
3) zestawienie rozchodu materiatéw (wzér Rb 42),
4) ksiega remanentow materialéw (wzor Krh 36).

3. Karty materialowe iloSciowe prowadzi sie w magazy-
nie. Kazdej pozycji ksiegi remanentéw materialowych odpo-
wiada osobna karta materialowa, ktdra otrzymuje jako nu-
mer kolejny pozycje ksiegi remaneatow.

4. Zestawienie przychodu materialéw i zestawienie roz-
chodu materialdw spoirzadza sie na podstawie dowodow przy-
chodowych i rozchodowych. Wyceny przychodu i rozchodu
materialéw dokonuje sie okresowo wediug cen ewidencyj-
nych.

5. Przychod materialow ksieguje sie na koncie 41 ,Ma-
tevialy” biezgco na podstawie faktur. Po dokonaniu wyceny
przychodu materialow w zestawieniu przychodu wedlug cen
ewidencyjaych spisuje sie odchylenia od cen ewidencyjnych
z konta 41 ,Materialy” na ciezar lub na-dobro wlasciwego
konta kosztow badz ujmuje sie je na koncie ,Odchylenia
od cen ewidencyjunych”., Zuzycie materialow ksigguje sig
okresowo w cenach-ewidencyjunych na podstawie zestawienia
rozchodu materialow.

6. Ksiege remanentéw prowadzi komodrka ksiegowosci,
wpisujac w tej ksiedze stan ilosciowy materialéw na koniec
kazdego miesigca na podstawie kartoteki magazynowej ilo-
Sciowej. Wyceniona wedtlug cen ewidencyjnych ogolna war-
toi¢ remanentow materialdw powinna by¢ zgodna z saldem
konta 41 ,Materialy".

7. Ceny ewidencyjne ustala sie na poczatku kaidego ro-
ku wadiug faktycznych cen obowiazujgcych w dniu ustalenia.
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Analityczna ksiggowos¢é S$rodkéw podstawowych,

§ 126. 1. Ksiegowo$¢ analityczng $rodkodw trwalvch oraz
mwentarza prowadzi sie w ksiedze inwentarzowej (wzor Rb 14).
Ksiega inwentarzowa powinna by¢ oparafowana.

2. Ksiege dzieli sie na dziaty i konta odrebne dla s$red-
kéw trwalych i odrebne dla inwentarza. Osobny dzial prze-
znacza - sie dla kazdej grupy przedmiotéw o jednakowym
przeznaczeniu uzytkowym (np. meble biurowe, srodki trans-
portowe), konto za$ przeznacza sig dla kazdego rodzau
przedmiotéw (np. biurka, krzesta, rowery), przy czym odreb-
ne konta otwiera sie dla przedmiotéow ewidencjonowanych
indywidualnie, a odrebne dla przedmiotow ewidencjonowa-
nych grupowo f{ust. 4). Na poczatku. ksiegl zamieszcza sig
skorowidz dzialow i kont. Obroty na poszczeg6lnych kontach
ksieguje si¢ W porzadku chronclogicznym stosujac odrebng
numeracje kolejng dla przychoddéw i dla rozchodow.

3. Srodki trwale oraz przedmioty inweniarzowe posiada-
jace indywidualne:cechy (np. pumer fabryczny) ewidencjonuje
si¢ peoszczegolnymi przedmiotami (obiektami). Pod kazdym
pumerem koleinym przychedu zapisuje sie tytke jeden przed-
miot (obiekt}. »

4. Przedmioty inwentarzowe o jednakowej lub zblizonej
wartosci jednostkowej, nie posiadajgce indywidualnych cech,
a8 wystepujace w duzych ilosciach, moga by¢ zapisywane lo
ksiegi inwentarzowej. na wlasciwych kontach grupowe wedlug
2dkupdw, & nie pojedynczymi sztukami.

5. Przy spisywaniu przedmiotdw na rozchéd mozna jedng
pozycja obja¢ wieksza ilosé przedmiotéw, powohijae wszyst-
kie pozycje, pod kiérymi przedmioty zapisane na przychéd.
Przy pozycjach przychodu przedmiotéw ewidencjoprowanych
indywidualnie nalezy odnotowaé pozycje rozchodu, pod kto-
rg przedmiot zostal zapisany na rozch6d. Rozchéd przedmio-

tow ewidencjonowanych grupowo moze by¢ wyceniony we-

diug cen srednich, wynikajgcych z podZte}ema salda warto-
§¢iowego konta ksiegi ifHweéntarzowej przez saldo ilosciowe
né tym Koncie.

‘6. W kolumnie ,Uwagi” w odniesieniv do przedmiotow
ewidencjonowanych indywidualnie notuje sie zwyklym oléw-
kiem miejsce znajdowania si¢ przedmiotu. W razie zmiany
tego miejsca wyciera-sie poprzedni zapis, a-wpisuje wiasciwy

7. Srodki podstawowe, znajdujgce sie w uzytkowaniu
jednostek -nie prowadzacych ksiegowosdci, ewidencjonuje sie
badz w ksiegach~prowadzonych przéz jednostki bilansuigce
samodzielnie, bad2z w ksiegach prowadzenych przez jednost-
ki nie bilansujace samodzielnie. W tym ostatnim przypadku
jednostki bilansujgce samodzielnie prowadza tylko konta
wartosciowe wedlug jednostek nie bilansujacych samodziel-
nie.

8. W jednastkach prowadzacych specjalne katalogi ekspo-
natéw i wartosci muzealnych, katalogi biblioteczne, katalogi
pomocy naukowych oraz katalogi ptyt, nut i filméw — de
ksiegi inwentarzowej wpisuje sie tylko ogding wartesc ska-
talogowanych $rodkéw oraz zmiany tej wartesci wskutek
zakupow, ubytkow itp.

9. Na kontach $rodkow trwatych uzytkowanych do pre-
dukcji w gospodarstwach pomeeniczych, w ktérych. ksieguje
sie koszty amortyzacji, nalezy w kolumnie ,Uwagi’ pedac
procentowe stawki amortyzacyjne, stosowane przy oblicza-
niu kosztéw amertyzacji.

10. Analityczng ewidencje érodkéw podstawewych prze-
kazanych prowadzi sie na kartach keontowych uniwersalnych
wedlug - jednostek, kiérym $rodki przekazano.

Analityczra ksiegowod¢ funduszéw,
§ 127. 1. Analityczng ewidencje funduszéw prowadzi sig

w zakresie fumduszéw pozabudzetowych eraz funduszow na
inwestycje | kapitalne remeonty.

2. Ewidencje analityczng funduszéw pnzabuizetowych
rrowadzi sie wedlug rodza:w $rodkéw pozabudietowych
{zaklady budzetowe, $rodki specjalne, fundusze ceiowe) z del-
szym podzialem wedlug potrzeb $prawozdawczosci.

3. Ewidencje analityczng funduszow na inwestycje ka-
pitalne remonly prowadzi sie z podzialem wedlug zadan in-
wesiycyjnych | remontowych.

Rozdzial 11,
Ksiegowoes¢ matych jednostek.
Przepisy ogélne,

§ 128. 1. Jednostki, w ktérych gosnodarka f[inansewa
wystepuje w malym rozmiarze, zwane w dalszym ciagu ,ma-
lymi jednostkami”, mogg prowadzié¢ ksiegowosé wedlug zasad
uproszczonych, okreslonych w:niniejszym -roziziale

2. Ustalenie jednostek, ktdre moga prowadzié uproszcze-
ng ksiegowosé, nalezy do wlasciwych jednostek nadrzednych
w ramach wytycznych ustalonych przez wlasciwe minister-
stwa i urzedy centralne za zgodg Ministerstwa Finanséw.

Ewidencja obrotéw ma rachunkach bankowyth.

§ 129. 1. Male jednostki prowadza ewidencjz obroiéw
na rachunkach bankowych w ksiedze konlowej umiwersalnej
{wzor Rb 9}, zaktadajac dla kazdego rachunku dankeweye
odrebne konte.

2. Zapisow na kontach rachuankow bankewvch wydal-
kow budzetowych. dochoddéw budietowych i érodkdow poza-
budzetowych dokonuje sie w sumach zbierczvch dziennych
wedlug wyciagéw bankowych, natomiast zepiséw na kenfie
rachunku sum depozytowych dokonuje sie indywiduainie na
podstawie poszczegdinych dewodéw przychodowych | rez-
ctiodowych, pizy czym przy zapisSywaniu na rozchéd nalezy
powtazaé operacje dolyezace tej same} sumy depdzytowe}
przéz powolanie przeciwstawnych mumeréw keolejpych pray-
chodu 1 rozchodu.

§ 130 Male jednostki sprawdzaja otrzymane  wyciag
wraz z dolaczonymi dowodami fub podanymi numerami <ze-
kow bada]ao. czy podane w wyciagn saldo porzatkowe zyet-
ne jast z saldem koncowym wyciagu poprzedniego, czy de
wyciagu dolaczono wszystkie dowody, czy wszystkie obroty
objete wyciagiem dotycza danego rachunku i czy sumy wy-
ciagu zgodne sg z ogolnymi sumami dolgczonych dowodéw,
Jezeli saldo poczgtkowe jest niezgodne z saldem kohcowym
wyciggu poprzedniego badZ tez jezeli nie dolaczeno do wy-
ciagu wszystkich dowodéw, jednostka zawiadamma e tym
niezwlocznie pisemnie bank, na wyciagu zes Zamieszcza od-
powiednig adnotacje.

§ 13t. 1. Male jednostki ksieguja obroty wedlug wycia-
géw bankowych nie wylaczajac obrotow niewlasciwvch Przez
obroty niewlaéciwe nalezy rozumie obroty ksiegowane przez
bank na rachunkach jednostki mezgodn‘e z dowodami ksie
gowymi, stanowigcymi dia banku podstawe ksiegowania. Je-
zeli blad banku polega tylke na zaksiegowaniu aperecji na
niewlasciwg podziatke klasyfikacji budielowe} f{w ramach
wlasciwege rachunku), jednmostka ksieguje operacie w spo-
§6b prawidlowy, zwracajac sie do banku e sprostowanie bié-
du. Jezeli blad banku polega ma niewla$tiwym uznaniv lub
obciazeniu rachunku, jednostka -— ksiegujae operacje na
koncie rachunku bankowego zgodnie z - wyciggiem banko-
wym — zawiadamia bank pisemnie o bledzie, dolgczajgc e
pisma wlasciwy dowsd bankowy.

2. Male jednostki ebowigzane sa biezace nzgadmial za-
pisy w sweich ksiegach rachunkowych z zapisami w keiego-
wesci bankowej.
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§ 132. Mate jednostki ksiegujg na koncie rachunku baan-
kowego wydatkow budzetowych:

1} w kolumnie ,Przychdd” — wplaty na rachunek bankowy
{zwroty wydatkow i niewlasciwe wplaty),

2} w kolumnie ,Rozchéd” — wyplaty z rachunku bankowe-
go {wydatki i zwroty niewlasciwych wpiat).
§ 133. 1. Mate jednostki budzetu centralnego ksieguja

na koncie rachunku bankowego dochodow budzetowych:

1t w kolumnie ,Przychod” — wplaty dochedéw,

2} w kolumnle ,Rozchéd” — zwroty dochodow.

2 Jednostki budzetow terenowych'ksigguja na koncie
rachunku bankowego dochoddéw budzetowych:

1) w kolumnie ,Przychdd’”: zapisem czarnym — wplaty do-
choddw, zapisem czerwonym — zwroly dochoddéw,
2). w kolumnie ,,Rozchod’: zapisem czarnym.— przelewy na

rachunek podstawowy budzetn, zapisem czerwonym —

przelewy zwrotne z rachunku podstawowego.

§ 134. Male jednostki ksiegujg na koncie rachunku ban-
kowego $rodkow pozabudietowych:

1} w kolumnie ,Przychéd’”: zapisem czarnym — dochody
$rodk6w pozabudzetowych, zapisem czerwonym — ZwIO-
ty dochodow,

2) w kolumnie , Rozchdéd”: zapisem czarnym — wydatki $rod-

kow pozabudzetowych, zapisem czerwonym — zwroty
tych wydatkow,
§ 135. Na kontach rachunkéw bankowych wyprowadza

sie saldo po zaksiegowaniu sum z wyciagu bankowego z da-
nego dnia. Saldo to powinno by¢ zgodne z saldem uwidocz-
nionym w wyciagu bankowym.

Ksiggowos$¢ dochodéw i wydatkéw budietowych.

§ 136. Male jednostki prowadza ksiegowos$¢ dochodéw
budzetowych wedlug zasad okre$lonych w § 116.

§ 137. 1. Male jednostki prowadza keiegowosé wydat-
kéw budzetowych w ksigedze wydatkow {wzor Rb5i) wedlug
klasyfikacji wydatkdow.

2. Dla kazdego rozdzialu klasytikac)i prowadzi sie w
ksiedze wydatkow osobne konto.

3. W czesci gornej ksiegi wydatkéw jednostki budzetu
centralnego ewidencjonujg plan roczny oraz kredyty otrzy-
mane od dysponenta wyzszego stopnia, jednostki budzetow
terenowych zas — plan roczny oraz zmiany planu wprowa-
dzone w toku jego wykonywania.

4, W czesci dolnej ksiegi wydatkéw jednostki prowadza
ewidencje wydatkow wedlug paragraféow klasyfikarji budze-
towej, a w razie potrzeby — wedlug pozycji. Wydatki zapi-
suje sie czarno, zwroty czerwono. ’

Ksiegowos$¢ dochodéw i wydatkéw
§rodkéw pozabudzetowych.

§ 138, 1. Male jednostki prowadza ksiegowos¢ docho-
dow (wplywdw) srodkow pozabudzetowych wedlug pozycji
wiasciwych planéw na kartach kontowych uniwersalnych
{wzor K 40).

2. Mate jednostki prowadza ksiegowos¢ wydatkéw §rod-
kow.pozabudzetowych w ksiedze wydatkow (wzdr Rb 51) we-
dlug zasad okreslonych w § 137

Ewidencja rozrachunkéw i wynagrodzef.

§ 139. 1. Mate jednostki prowadza ewidencje naleznodci
z tytulu wydatkow (zaliczek do rozliczenia i innych nalez-
noici do zwrotu) oraz ewidencie zobowiazan w ksiedze kon-
towej uniwersalnej (wzor RbLS).

2. Konta naleznoici i zobowiazan prowadzi sie indywi-
dualnie dla kazdego diuznika lub wierzyciela. Na kontach
powinny by¢ wskazane rodzaj srodkdw, jak rowniei podziatki
klasytikacji budzetowej, ktérych naleznosé¢ lub zobowigzanie
dotyczy.

3. W ksiedze kontowej prowadzi sie réwniez konto pra-
cownika dokontijacego operacji kascwych ze $rodkoéw pogo-
towia kasowego i konto znakéw wartosciowych. Na kontach
tych ewidencjonuje sie tylko przyznane przez Narodowy
Bank Polski normy zapasu gotowki i znakdéw oraz zmiany
tych norm, natomiast nie ewidencjonuje sia poszczegélnyefl
wplat i wyplat,

4. Naleznosci wplacone na dochody budietowe odpisuje
sie 1 przypisuje w ksiegowosci dochodow.

5. Male jednostki prowadza ewidencje wynagrodzen we-
dlug zasad okreslonych w § 122,

Ewidencja materialow i Srodkéw podstawowych,

§ 140. 1. Male jednostki prowadza ewidencje materia-
16w tylko ilosciowo w ksiedze materialowej ilosciowej (wzdr
Rb 52). W ksiedze tej przeznacza sie na kazdy rodzaj mate-
rialu odrebna kolumne, wpisujac w nagldowku nazwe mate-
rialu oraz jednostke miary. Ksiege prowadzi sie sposobem
drabinkowym, tj. przychéd i rozchéd danego. materialu wpi-
suje sie w tej samej kolumnie. Codziennie wyprowadza sig
stan malerialow przez dodanie do stanu z. dnia poprzedniego
przychodu i odjecie rozchodu materialéw w danym dniu. Wy-
danie materialéw nasiepuje na podstawie ustnych polecen
0s6b upowaznionych do dysponowania materiatami, Odbior
materialéw kwituje odbierajacy w ksiedze materialowej przy
odpowiedniej pozycji rozchodowej.

2. W razie potrzeby male jednostki moga zamiast ksiegi
ilosciowej prowadzi¢ ksiege materialowa ilosciowo-wartoscio-
wa (wzdér Rb34). W takim razie na wydanie materialéw spo-
rzadza sie dowody rozchodowe wedlug wzoréow powszechaie
uzywanych.

3. Materialy oddawane bezposrednio do zuzycia oraz
druki i formularze moga nie by¢ ewidencjonowane.

§ 141. Mate jednostki prowadza ewidencje $srodkow pod-
stawowych wedlug zasad okreslonych w § 126.

Rozdzial 12.

Ksiegowos$§¢é rejestrowa jednostek
i zakladow budietowych,

Przepisy ogdélne.

§ 142, 1. Jednostki moga prowadzié¢ ksiggowosc rejestro-
wa, przy zastosowaniu nastepujacych rejestrow:
1) rejestr kasy,

2) rejestr bankowy,

3) rejestr wydatkow budzetowych,
4) rejestr sum do rozliczenia,

5) rejestr wierzycieli,

6) rejestr diuznikow,

7) rejestr dochodéw budzetowych,

2. Ewidencje kosztéw prowadzi sie w poszczegOlinych
rejestrach w ujeciu syntetycznym lub analitycznym. W ra-
zie gdy ewidencja kosztéow jest w rejestrach prowadzona
tylko w ujeciu syntetycznym, nalezy prowadzi¢ analityczng
ewidencje kosztow w odrebnym urzadzeniu ewidencyjnym.
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§ 143. 1. Operacje gospodarcze podlegajgce ksiegowaniu Rejestr wydatkéw budzetowych.

dzielg sie na. dwie grupys

1) operacje objete rejestrami, § 147. 1. Rejestr wydatkdéw budietowych (wzdr Rb 45)

2} operacje nie objete Tejestrami.

2. Operacje nie objete rejestrami podlegajg ksiegowa-
niu na wtasciwych kontach wedlug zasad podanych w roz-
dziale 10.

3. Operacje objete rejestrami ksieguje sie biezaco w re-
jestrach, na wiasciwych kontach za$ ksieguje sig je sumami
zbierczymi, ustalonymi na podstawie rejestrow.

§ 144, 1. Rejestry zaklada sig na okresy operacyjne mie-
sieczne lub kwartalne, przy czym numeracja kolejna zapi-
sow w kazdym rejestrze biegnie w kazdym okresie opera-
cyjnym od 1.

2. Kazdy rejestr stanowi zbiorcze zestawienie dowodéw
w nim ksiegowanych. Dowody otrzymujg numery kolejne po-
zycji rejestru, pod ktorymi sg ksiegowane. Dowody przecho-
wuje sie w ukladzie wedlug rejestréw i pozycji rejestrow.
Dowody  ksiggowane w dwoch rejestrach przechowuje sig
przy rejestrze pierwszym.

Rejestr kasy.

§ 145. 1. Rejestr kasy (wzdr Rb 44) obejmuje obroty
konta 08 , Kasa'.

2. Jako pierwszy zapis wnosi sig¢ saldo kasy z ostatniego
dnia poprzedniego okresu.

3. Obroty kasy wpisuje sie do rejestru sumami ogdlny-
mi pa podstawie raportéw kasowych.

4. Ksiegujgc raport kasowy wpisuje sie w ogolnych ko-
lumnach obroty kasy, a ponadio w kolumnach kont przeciw-
stawnych — rozbicie tych obrotow wedlug kont przeciwstaw-
nych. Obroty dotyczace kont, dla kitorych zabraklo oddziel-
nych kolumn, wpisuje sie w kolumnie ,Réine konta" ze wska-
zaniem symboli tych kont.

5. Po zakonczemiu okresu operacyjnego ‘sumuje sig
wszystkie kolumny w rejestrze {z wyjatkiem salda), po czym
sprawdza sie zgodno$¢ sumy lacznej kont uznanych z sumg
przychodéw kasy, a sumy lgcznej kont obcigZonych z sumg
rozchoddw kasy.

6. Na podstawie uzgodnionego rejestru kasy sporzadza
sie polecenie ksiegowania, ktorym naleizy objaé¢ obroty kon-
ta 08 i kont przeciwstawnych, z wyjatkiem konta 01 ,Wy-
datki budzetowe” i konta 02 ,Rachunki bankowe $rodkow
pozabudzetowych”.

Rejestr bankowy.

§ 146. 1. Rejestr bankowy (wzdr Rb 53) obejmuje obroty
rachunkow bankowych, ewidencjonowane na koncie 02 ,Ra-
chunki $rodkéw pozabudzetowych”. Dla kazidego rachunku
bankowego prowadzi sig osobny rejestr.

2. Jako pierwszy zapis wnosi sie¢ saldo rachunku banko-
wego z ostatniego dnia poprzedniego okresu.

3. Obroty na rachunku bankowym wpisuje sig we wia-
gciwych kolumnach wplywéw i wydatkéw, a ponadic w ko-
lumnach  kont przeciwstawnych wpisuje sie rozbicie tych
ebrotéw wedlug kont przeciwstawnych. Obroty dotyczace
kont, dla ktorych zabraklo oddzielnych kolumn, wpisuje sig
w kolumnie ,R6zne konta” ze wskazaniem symboli tych kont.

4. Po zakonczeniu okresu  operacyjnege sumuje sig
wszystkie kolumny w rejestrze (z wyjatkiem salda). po czym
gprawdza sie zgodnos$¢ sumy lgcznej kont uznanych z suma
wplywow, a sume lgczna kont obcigzonych z sumg wydat-
kdw. '

5. Na podstawie uzgodnionego rejestru sporzadza sie po-
lecenie ksiegowania, kitSrym nalezy ohigé obroty kenta 02
i kont przeciwstawnych 2 wyjgtkiem konta 08 ,Kasa",

obejmuje obroty ewidencjonowane na koncie 01 ,Rachunek
wydatkow budzetowych”. Stosownie do potrzeb prowadzi sig
jeden lub wiecej rejestréw.

2. Przy zalozeniu rejestru wpisuje sie jako pozycje in-
formacyjne sumy ustalonych wydatkéw rocznych na podsta-
wie zatwierdzonego planu wydatkow.

3. Jako pierwszy zapis wnosi sie z rejestru poprzednie-
go stany kredytow i wydatkéw od poczatku roku.

4. Biezace operacje ksieguje sie we wlasciwych kolums-
nach na podstawie dokumentéw zrédiowych:

1) w zakresie kredytéw — zapisem pojedynczym.
2) w-zakresie wydatkow — zapisem podwodjnym.
Zmniejszenia (zwroty) ksieguje sie zapisami czerwonymi.

5. Po zakohczeniu okresu operacyjnego sumuje sig
wszystkie kolumny w rejestrze, po czym sprawdza sie zgod-
no$¢ sumy lacznej kont przeciwstawnych z sumg wydatkow.

6. Na podstawie uzgodnionego rejestru sporzadza si¢ po-
lecenie ksiegowania, ktorym nalezy obja¢ obroty konta Ol
i kont przeciwstawnych z wyjatkiem konta 08 ,Kasa'".

Rejestr sum do rozliczenia.

§ 148. 1. Rejestr sum do rozliczenia (wzdér Rb 46} ohej-
muje obroty ksiegowane na koncie 32 ,,Sumy do rozliczenia™.

2, W rejestrze stosuje sie zapis liniowy, tzn. ze wszyst-
kie operacje dotyczgce danej naleznosci (np. wyplata zalirzki,
rozliczenie, doplata lub zwrot} zapisuje sie w tym samym
wierszu.

3. Przy zaktadaniu rejestru przenosi sie poszczegdinymi
pozvcjami salda koncowe z poprzedniego rejestru.

4. Obroty w rejestrze ksieguje sie:

1) na podstawie dowodow kasowych i bankowych objetych
rejestrem kasy, rejesirem bankowym oraz rejestrem wy-
datkow, jesli chodzi o wyplaty, doptaty i zwroty w go-
towce,

2) na podstawie dowodéw ksiegowanych bezpoérednio w re-
jestrze, jesli chodzi o rozliczenia zaliczek rachunkami
i odpisy naleznosci.

5. W konicu okresu operacyjnego wyprowadza sie salda
nie rozliczonych naleznosci, po czym dokonuje sie podsumo-
wania rejestru oraz kontroli zgodnos$ci zapisow — wewnetrz-
nej i z innymi rejestrami.

6. Kontrola wewnetrznej zgodnosci rejestru. polega na
nastepujacym porownaniu: ,,Saldo poczatkowe Wn'' plus su-
ma kolumn , Powstanie naleznoéci” plus .Saldo koacowe Ma'
rowna sie ,Saldo poczgtkowe Ma" plus suma kolumn ,Likwi-
dacja naleznosci” plus ,Saldo,koncowe Wn'".

7. Kontrola zgodnosci z innymi rejestrami polega na
sprawdzeniu zgodnosci obretéw pienieznych (kolumna ,Wy-
platy”, ,Doplaty” i ,Zwroty”) z obrotami konta 32 w reje-
strze kasy, rejestrze bankowym i rejestrach wydatkéw.

8. Na podstawie uzgodnionego rejestru sporzadza sie po-
lecenie ksiegowania, ktérym naleiy ebjaé obroty konta 32-
i kont przeciwstawnych z wyjatkiem obrotow pienigznych
(kolumny Wyplaty”, ,Doplaty” i ,Zwroty”).

Rejestr wierzyciell.

§ 149. 1. Rejestr wierzycieli {(wzér Rb 47) obejmuje ebro-
ty ksiegowane na kencie 33. ,Wierzyciele (dostawcy)”.

2. W rejestize stosuje sie zapis liniowy, tzn. ze wszyst-
kie operacje dotyczace danego zobowigzania zapisuje si¢ w
tym samym wierszu.

3. Przy zakladaniu rejestru przenosi si¢ poszczegolanymi
pozycjami salda koncowe z poprzedniege rejestru.
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4. Obroty w rejestrze ksieguje sig: 4. Obroty w rejestrze ksieguje sie:

1) w zakresie obrotéw strony Ma konta 33 na podstawie 1) w zakresie przypisow i odpiséw — na podstawie wlasci-
faktur i rachunkoéw, 7 wych akt wymiarowych, nakazoéw platpiczych i decyzji,

2) w zakresie obrotéow strony Wa konta 33: 2) w zakresie wptat 1 zwrotdéw — na podstawie dowodow

a) na podstawie dowodoéw kasowych i bankowych ebje-
tych rejestrem kasy, rejestrem bankowym i rejestrem
wydatkow — jesli chodzi o obroty pienieine,

b) na podstawie wlasciwych decyzii — jeséli chodzi o od-
pisanie i inne zmniejszenia. zobowigzan.

5. W koncu okresu- operacyjnego wyprowadza sie salda
nie wyrOwnanych zobowigzan, po czym dokonuje sie podsu-
mowania rejestru oraz - kontroli zgodnosci zapisow — we-
waetrznej i z innymi rejestrami.

6. - Kontrola wewnetrznej zgodnosci rejestru polega na
nastepujgcym porownaniu: ,Saldo poczatkowe Ma” plus su-
ma kolumn: ,Powstanie zobowigzan™ plus ,Saldo kofcowe
Wn" rowna sie sumie kolumn ,Likwidacja zobowigzan™ plus
WSalda koiicowe Ma™.

7. Kontrola zgodnosci z innymi rejestrami polega na
sprawdzaniu' zgodnosci obrotow pienieznych z obrotami kon-
ta 33 w rejestrze kasy i rejestrach wydatkow.

8. Na podstawie uzgodnionego rejestru sporzadza sie
polecenie ksiegowania, ktorym nalezy obja¢ obroty konta 33
i kont przeciwstawnych, z wyjatkiem obrotow pienieznych
ksiggowanych na podstawie rejestru kasy, rejestiu banke-
wego i rejestrow wydatkow.

Rejestr diuinikow.

§ 150. 1. Rejestr dluznikow {wzo6r Rb 54) obejmuje -obhroty
ksiegowane na koncie 34 ,Dluinicy {odbiorcy)’.

2. W rejestrze stosuje sie zapis liniowy, tzn. ze wszyst-
kie operacje doiyczgce danej naleznosci zapisuje sig w tym
samym wierszu.

3. Przy zakladaniu rejestru przenosi sie poszczegdlanymi
pozycjami saldo koiicowe z poprzedniego rejestru.

4. Obroty w rejestrze ksieguje sie:

1) na podstawie dowodow ksiegowanych bezposrednio w re-
jestrze, jesli chodzi o obciazenie diuinikow z tytulu na-
leznoéci za sprzedane wyroby i ushugi,

2) na podstawie dowoddéw kasowych i bankowych, jesli cho-
dzi o wplaty odbiorcow,

5. W kodcu okresu operacyjnego wyprowadza sie salda
nie wplaconych naleznosci, po czym dokonuje sie podsumo-
wania rejestru oraz kontroli zgodnosci zapisow — wewnetrz-
nej iz innymi rejestrami.

6. Kontrola wewnelrznej zgodnoéci rejestru polega 1a
naslepujacym porownaniu: ,.Saldo poczatkowe Wn" plus su-
ma kolumn , Powstanie naleznosci” plus ,.Saldo koiicowe Ma"”
réwna sie ,Saldo poczatkowe Ma” plus suma kolumn , Likwi-
dacja naleznosci” plus ,,Saldo koncowe Wn'',

7. Kontrola zgodnosci z innymi rejestrami polega na
sprawdzeniu zgodnosci obrotéw pienieznych z obrotami kon-
ta 34 w rejestrze bankowym,

8. Na podstawie uzgodnionego rejestru-sporzadza sie po-
fecenie ksiegowania, ktorym nalezy objal obroly konta 34
i kont przeciwstawnych, z wyjatkiem obrotow pienieinych
ksiegowanych na podsfawie rejestru kasy i rejestru bankoe-
wego.

Rejestr dochedéw budietowych,

§ 151. 1. Rejestr dochodéw (wzér Rb 48) stuzy do pro-
wadzenia ewidencji dochodéw budzetowych.

2. W rejestrze stosuje sie zapis liniowy,

3. Rejestr zaklada sig oddzielnie na kazdy rodzaj docho-
déw wedlug klasyfikacji budzetowej — przeniesieasiem sald
z poprzedniego rejestru,

bankowych oraz kwitariuszy przychodowych.

5. Dochody wplacone bez wezwania (nie przypisanej,
o ile nie stanowig nadpiaty, ksieguje sie na podstawie dowo-
dow wplat jednoczesnie jako wplate i przypis.

6. W koiicu okresu operacyjnego wyprowadza sie salda
koficowe, po czym dokonuje sie podsumowania rejestru oraz
kontroli zgodnosci.

7. Kontrola zgodnosci rejestru polega na nastepujgcym
poréwnaniu: ,Saldo poczatkowe Wn' plus ,Przypisy” plus
WZwroty” plus ,Saldo koncowe Ma” rowna sie ,Salde pe-
czatkowe-Ma" pilus ,Odpisy” plus ,Wpilaty" plus ,Salde koa-
cowe Wn".

8. Na podstawie uzgodnionego rejestru sporzadza sig
polecenie ksiegowania, ktorym nalezy objaé przypisy, odpisy,
wplaly 1 zwroty.

Rozdzial 13.
Ksiegowos¢ organéw finansowych,
Plan kont dla organéw finansowych.

§ 152, Ustala sie nastepujqcy plan kont dla organdéw fi-
nansowych:

Zespol 0 — Srodki pienieine.

01 — Rachunek podstawowy budizetu (Srodki budzetu w Na-
rodowym Banku Polskim),

02 — Siodki budzetu w bankach finansujacych inwestycje,

04 — Rachunki $rodkow i wydatkéw budzetowych,

05 — Rachunki dochodow budietowych,

03 — Pozostale $rodki pienigine.

Zespot 2 — Wydalki.

21 — Wydatki budzetuy,
22 — Wydatki budzetu na inwestycje,
25 — Srodki przekazane innym budzetom.

Zespdét 3 — Dochody.

31 — Dochodyv budzetu,
35 — Srodki otrzymane z innych budzetow.

Zespol 4 — Rozrachunki,

41 — Rozrachunki z innymi budzetami,

42 — Sumy do przekazania innym budzetom,
43 — Sumy nalezne od innych budietow,
47 — Rozliczenia miedzyokresowe,

49 — Inne rozrachunki.

Zespol 5 — Zasilki kasowe.

51 — Zasitki kasowe udzielone,
52 — Zasitki kasowe otrzymane,

Zesp6l 6 — Budiel.

61 — Planowane dochody budzety,

62 — Planowane wydatki budzetu,

63 — Planowane wydatki budzetu na inwestycje,
69 — Planowany wynik wykonania budietu,
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Zespot 7 — Finansowanie,

71 — Otwarte kredyty,
72 — Otwarte kredyty na inwestycje,
79 — Finansowanie z budzetu.

Zesp6l 8 — Nadwyziki i rezerwy.

81 — Nadwyzka budzetowa,
85 — Rezerwa kasowa.

Zespél 9 — Konta pozabilansowe,

92 — Naleinoéci w zawieszenin,
93 — Zobowiazania w zawieszeniu,
94 — Prawa majatkowe,.

Konto 01 — Rachunek podstawowy budzetu (Srodki budietu
w Narodowym Banku Polskim).

1. Na koncie 01 ksieguje sie operacje na rachunku pod-
stawowym w Narodowym Banku Polskim.

2. Na stronie Wn ksieguje sig wplywy, mianowicie:
dochody budzetu centralnego wedlug sprawozdan Naro-
dowego Banku Polskiego (Ma 31), '

wplywy z tytulu dochodéw budzetu terenowego wedlug

przelewdw 2z rachunkow dochodow jednostek budzeto-

wych (Ma 05),

3) inne wplywy z tytulu dochodéw budzetowych (Ma 31, 35),

4) zasilki kasowe otrzymane (Ma. 52),

8) zwrot zasitkéw kasowych udzielonych (Ma 51),

6) sumy niewlasciwie wplacone (Ma 49),

7) zwrot sum niewlasciwie wyplaconych. (Ma 49), .

8) wplaty dotyczace budzetu ubieglego roku, w szczegdl-
posci zwrot srodkéw z rachunkéw srodkow budietowych,
przelew koncowy z rachunkéw dochodéw, otrzymane
udziaty za ostatni okres {(Ma 47 oraz zdpis rownolegly
w ksiggowosci roku ubieglego Wn 47 — Ma- 04, 05, 35).

3. Na stronie ‘Ma ksieguje sie wyplaty. mianowicie:

1) wydatki budzetu centralnego wedlug sprawozdan Naro-
dowego Banku Polskiego (Wn 21),

2) przelew $rodkéw na finansowanie inwestycji (Wn 02},
3) przelew s$rodkéw 'na - rachunki $rodkéw dysponentéw
kredytow budzetu terenowego (Wn 04), .

4) inne wyptlaty z tytulu wydatkéw budietowych {Wn 25),
§) przelew $rodk6éw na rachunki dochodéw jednostek budze-

towych (Wn 05),

6) zasitki kasowe udzielone (Wn 51),

7} zwrot zasitkow kasowych otrzymanych (Wn 52),

8) sumy niewlasciwie wyplacone (Wn 49),

9) zwrot sum niewlasciwie wplaconych {(Wn 49),

10) wyplaty dotyczace budietu nastepnego roku, np. przel-w
$§rodkow na rachunki $rodkéw otwarte dla roku nastep-
nego (Wn 47 oraz zapis réwnolegly w ksiegowosci roku
nastepnego Wn 04 — Ma 47).

4. Saldo konta 01 oznacza: w budzetach terenowych —
stan srodkow pienieznych na rachunku podstawowym, w bud-
tecie centralnym — stan $rodkéw budzetowych w Narodo-
wym Banku Polskim,

1

S

2

—

Konto 02 — Srodki budietu w bankach finansujgcych
inwestycje.

1. Na koncie 02 ksieguje sig $rodki pienieine przezna-
c¢zone na finansowanie inwestycji.

2. Na stronie Wn ksieguje si¢ $rodki przelene na finan-
sowanie inwestycji (Ma 01).

3. Na stronie Ma ksieguje sie $rodki wydatkowane na
finansowanie inwestycji wedlug kwartalnych hub miesigcz-
nych sprawozdan bankow (Wn 22),

4. Saldo konta 02 oznacza stan $rodkow budzetowych
w bankach finansujgcych inwestycje.

Konto 04 — Rachunki Srodkéw i wydaikéw budzetowych.

1. Na koncie 04 ksieguje sie $rodki pienieine przelane
na rachunki s$rodkow gléwnych dysponentow kredytow
w budzetach terenowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie érodki pieniezne przelane
na rachuhki $rodkéw w roku biezgcym {(Wn 01) i w roku
ubieglym (Wn 47).

3. Na stronie Ma ksieguje sie wydatki wedlug kwarlal-
nych lub miesiecznych sprawozdan dysponentow kredytow
{Wn 21) oraz zwroly $rodkéw pienreznych w roku biezgcym
(Wn 01) i w roku nastepnym (Wn 47).

4. Saldo konta 04 oznacza pozostalos¢ $rodkow pieniei-
nych pozostajgcych w dyspozycji jednostek budzetowych.

5. W bilansie zamkniecia na koncie 04 moze wystapré
saldo kredytowe z tytulu niewlasciwych wplat na rachunki
$rodkéw jednostek budzetowych.

Konto 65 — Ruchunki dochodéw budietowych.

1. Na koncie 05 ksieguje sie $rodki pieniezne przelane
na rachunek podstawowy z rachunkéw dochodow budzeto-
wych.

2. Na stronie Ma ksiequje sie¢ sumy przelane z rachun-
kéw dochoddéw budzetowych w ksiegach roku bieigcego
{Wn 01) i w ksiegach roku nastepnego {(Wn 47).

3. Na stronie Wn ksiéguje sie zrealizowane dochody
wedlug sprawozdan jednostek budzetowych (Ma 3i) i prze-
lewy zwrotne na rachunki dochodow (Ma 01).

4. W zamknieeiu tocznym konlo nie wykazuje salda.

Konlo 09 — Pozostale $rodki pienieine.

1. Na koncie 69 ksieguje sie $rodki pienieine w drodze,
tj. $rodki otrzymanre z innych budietéw w przypadku, gdy
érodki te zostaly przelane w poprzednim kwartale, a sq objg-
te wyciagiem z data nastepnego kwartalu. Ponadto na kon-
cie 0Y ujmuje sie $rodki pieniezne budzeéetdw gromad znajdu-
jgce sie w kasach prezydiow gromadzkich rad narodowych
i w drodze.

2. Na stronie Wn ksieguje sie¢ w- obrotach ubieglego
kwartatu $rodki otrzymane (Ma 395).

3. Na stronie Ma ksigguie si¢ w. obretach bieigcego
kwartalu wplyw ¢rodkéw na rachunek bankowy (Wn 01).

4. Saldo konta oznacza stan pozostalych s$rodkow pie-
nieznych.

Konto 21 — Wydatki budietu.

1. Na koncie 21 ksieguje sie wydatki budietu z wyjat-
kiem objetych kontem 22 i 25.

2. Na stronie Wn ksieguje sie dokonane wydatki budze-
towe wedlug sprawozdan Narodowego Banku Polskiego
w zakresie budzetu centralnego (Ma 01) i wedhug sprawozdan
jednostek budietowych w zakresie budietéw terenowych
(Ma 04).

3. Na stronie Ma ksieguje si¢ wydatki przeniesione do
innych budzetéow (Wn 25) i zwroty wydatkéw (Wn 01).

4. Saldo konta 21 oznacza stan wydatkéw. W zamknieciu
rocznym saldo to przenesi sig na konte 81 ,Nadwyzka bud-
zetowa’.
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Konto 22 — Wydatki budietu na inweslycje.

t. Na koncie 22 ksieguje sie wydatki na inwestycje, fi-
nansowane w trybie specjalnym.

2. Na stronie Wn ksieguje sie dokonane wydatki wedlug
sprawozdan bankowych (Wn 02).

3. Na stronie Ma ksieguje sie wydatki przeniesione do
innych budietéw (Wn 25).

4. Saldo konta 22 oznacza stan wydatkéw na inwestycje.

W zamknigciu rocznym saldo fo przenosi sie¢ na konto 81
~Nadwyzka budietowa"”,

Konto 25 — Srodki przekazane innym budietom.

{. Na koncie 25 ksieguje sie srodki przekazane innym
budzetom z tytulu dotacji i udzialow, jak réwniez z tytulu
zmian organizacyjnych i przeniesienia zadan oraz finansowa-
nia zadan wspdlnych.

2, Na stronie Wn ksieguje sie:

1) §rodki przekazane przelewem (Ma 01),
2) przeniesienie dokonanych wydatkéw do innego budzetu

(Ma 21, 22),

3} przeniesienie zrealizowanych dochodéw z innego budza-

ta (Ma 31).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zwroly srodkéw przeka-
zanych (Wn 01).

4. Saldo konta 25 oznacza stan wydatkéw z tytulu srod-
k6w przekazanych innym budzetom. W zamknieciu rocznym
saldo to przenosi si¢ na konto 81 ,Nadwyzka budzetowa".

Konto 31 — Dochody budietu.

1. Na koncie 31 ksieguje sie dochody budzetu, z wyjat-

kiem objetych kontem 35.
2. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) zrealizowane dochody budzetu centralnego wedilug spra-
wozdan NBP — (Wn 01),

2} zrealizowane dochody  budZetu terenowego wediug spra-
wozdan jednostek budzetowych (Wn 05),

3) dochody wplacone bezposrednio na rachunek podsta-
wowy (Wn 01),

4) sumy przeniesione z nadwyzki budzetowej na pokrycis
dodatkowych kredytow (Wn 81},

5) dochody przeniesione z innych budzetéw (Wn 25).

3. Na stronie Wn ksieguje sie¢ dochody przeniesione do
innych budzetéw (Ma 35).

4, Saldo konta 31 oznacza stan zrealizowanych docho-
dow. W zamknigciu rocznym saldo to przenosi sie na koa-
to 81 ,Nadwyzka budzetowa”.

Konto 35 — Srodki otrzymane z innych budzeléw.

1. Na koncie 35 ksieguje sie $rodki otrzymane z innych
budzetéw z tytulu dotacji i udzialdéw, jak réwniez z tytulu
zmian organizacyjnych oraz finansowania zadan wspolnych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) przeniesienie dokonanych wydatk6w 2z innego budzetu

{Wn 21, 22},

2) przeniesienie zrealizowanych dochodéw do innego bud-

zetu (Wn 31),

3) srodki otrzymane przelewem (Wn 01),

3. Na stronie Wn ksieguje sie zwroty $rodkéw otrzyma-
nych (Ma 0t1).

4. Saldo konta 35 oznacza stan $rodkéw otrzymanych
z innych budzetow, W zamknieciu rocznym saldo to prze-
nosi sie na konto 81 ,Nadwyzka budzetowa".

Konto 41 — Rozrachunki z innymi budietami.

1. Na koncie 41 ksieguje sie wzajemne rozrachunki
z innymi budzetami z tytulu sum podlegajacych przekazaniu
innym budzetom lub otrzymaniu z innych budzetéw w zwiaz-
ku ze zmianami organizacyjnymi oraz finansowaniem wspol-
nych zadan.

2. Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci z innych bud-
zetdbw (Ma 43) oraz pokrycie zobowiazan wobec innych
budzetéw (Ma 42).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zohowigzania wobec in-
nych budZetéw .(Wn 42) oraz olrzymanie naleznosci z innych
budzetéw (Wn 43).

4. Konto 41 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan
naleinosci od innych budietéw, saldo Ma — stan zobowia-
zahi wobec innych budietéw.

Konto 42 — Sumy do przekazania innym budzelom.

1. Na koncie 42 ksieguje sie sumy podlegajace prze-
kazaniu innym budzetom w zwiazku ze zmianami organiza-
cyinymi oraz finansowaniem wspélnych zadaf.

2. Na stronie Wn ksieguje sie sumy  podlegajace prze-
kazaniu (Ma 41).

3. Na stronie Ma ksieguje sie sumy przekazane (Wn 41)
oraz potracenie sum naleznych od innych budzetow (Wn 43}).

4. Saldo konta 42 oznacza stan sum do przekazania in-
nym budzetom,

Konto 43 — Sumy naleine od innych ‘budie{dw.

1. Na koncie 43 ksieguje sie sumy nalezne od innych
budzetéw w zwiazku ze Zmianami organizacyjnymi oraz fi-
nansowaniem wspo6lnych zadan.

2. Na stronie Ma ksieguje sie sumy naleine {Wn 41}

3. Na stronie Wn ksieguje sie sumy otrzymane (Ma: 41)
oraz potrgcenie sum podlegajacych przekazaniu (Ma 42).

4. Saldo konta 43 oznacza stan sum naleznych od ia-
nych budzetow.

Konto 47 — Rozliczenia miedzyokresowe,

1. Na koncie 47 ksieguje sie rozliczenia miedzyokresowe,
2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koncowy zwrot na rachunek podstawowy z rachunkéw
érodkow budzetowych pozostalosci nie wykorzystanych
srodkow pienieznych (Ma 04),

2) koficowy przelew dochodéw na rachunek podstawowy
{Ma 05),

3) koncowy przelew udziatéw (Ma 35),

4) przelew $rodk6éw pieniginych na rachunki $rodkéw roku
nastepnego {Ma 01),

5) érodki pieniezne przelane w ostatnich dniach reku na
rachunki bankéw finansujacych inwestycje, a ksiegowa-
ne przez banki w roku nastepnym (Ma 01).

3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) zwrot na rachunek podstawowy z tachunkdéw §rodkow
budzetowych pozostalesci §rodk6w pienieznych za rok
ubiegly (Wn 01),

2) kohcowy przelew dochodéw na rachunek podstawowy
za rok ubiegly (Wn 01),

3) kohcowy przelew udzialéw za rok ubiegly (Wn 01),

4) $rodki pieniezne przelane w roku ubieglym na rachunk.
srodkow (Wn 04),

5) $rodki pieniezne przelane w ostatnich dniach roku ubie-
glego na rachunki bankow finansujacych inwestycje
{Wn 02).

4. Saldo konta 47 oznacza stan rozliczeid miedzyokre-
sowych.
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Konto 49 — Inne rozrachunki.

1. Na koncie 49 ksieguje sie sumy niewlasciwie wplaco-
ne | wyplacone oraz inne rozrachunki nie-objgte pozostatymi
kontami zespolu 4.

2. Na stronie Wn ksieguje sig sumy wyplacone (Ma 01).

3. Na stronie Ma ksieguje sie sumy wplacone (Wn 01).

4. Konto 49 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan na-
leznosci, saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 51 — Zasitki kasowe udzielone.

1. Na koncie 51 ksieguje sig zasitki kasowe udzielone
budzetom nizszego stopnia.

2. Na stronie Wn ksieguje sig zasitki udzielone (Ma 01).

3. Na stronie Ma ksieguje sig zasitki zwrécone (Wn 01).

4. Saldo konta 51 oznacza stan zasitkéw udzielonych.

Konto 52 — Zasitki kasowe olrzymane,

f. Na koncie 52 ksigguje sie zasitki kasowe otrzymane
z budzetu wyzszego stopnia.

2. Na stronie Ma ksieguje sie zasitki otrzymane (Wn 01).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zasitki zwrécone (Ma 01).

4. Saldo konta 52 oznacza stan zasitkéw otrzymanych.

Konto 61 — Planowane dochody. budietu.

1. Na koncle 61 ksieguje sle planowane dochody bud-
tetu,

2. Na stronie Wn ksieguje sie dochody budzetu wedlug
uchwalonego budzetu oraz zmiany budietu zwigkszajgce do-
chody (Ma 69).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zmiany budietu zmnie}-
szajace dochody (Wn 69).

4. Saldo konta 61 okresla wysokos$¢ dochoddédw budietu
z uwzglednieniem zmian. W zamknigciu rocznym salde to
przenosi sie na konto 69.

Konta 62 | 63 — Planowane wydatki budzetu.

1. Na kontach 62 { 63 ksigguje sie planowane wydatk!
budzetu,

2. Na stronie Ma ksieguje sie wydatki budietu wedlug
uchwalonego budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce
wydatki (Wn 69). '

3. Na stronie Wn ksieguje sig zmiany budzetu zmniejsza-
jace wydatki (Ma 69).

4. Przeniesienie kredytéw miedzy podziatkami klasyfi-
kacji wydatkéw ksieguje sie na stronie Wn i Ma kont 62 i 63.

5. Salda kont 62 { 63 okreslaja wysokos¢ wydatkdéw
budzetu z uwzglednieniem zmian. W zamknigciu rocznym
salda te przenosi sie na konbto 69.

Konta 71 | 72 — Otwarte kredyty.

1. Na kontach 71 { 72 ksieguje sie otwarte kredyty
budietowe. W budzetach teremowych ksieguje sig tylko
otwsrte kerdyty na inwestycje.

2. Na stronie Wn ksieguje sle kredyty otwarte (Ma 79).

3. Na stronie Ma ksieguje sie kredyty zamkniete (Wn 79).

4. Saldd kont 71 { 72 oznaczajg stan otwartych kredy-
téw. W zamknigoiu rocznym salda te przenosi sig na konto 79
wFinansowanie z budzetu”.

Konto 81 — Nadwyika budielowa.
1. Na koncie 81 ksieguje sie nadwyi’ke budietowsy.

2. Na stronie Ma ksiequje sie¢ nadwvike budietowy
§ fej zwiekszenie z rezerwy kasowej (Wn 85).

3. Na stronie Wn ksieguje sie¢ kwoty przeniesione
z nadwyzki budzetowej na pokrycie dodatkowych kredytow
{(Ma 31) oraz na zwigkszenie rezerwy kasowej (Ma 85).

4. W zamknieciu rocznym na konto 81 przenosi sig sal-
da kont dochodow (Wn 31, 35) i wydatkdw (Ma 21, 22, 23}

5. Saldo konta 8! oznacza stan nie rozdysponowanej
nadwyzki budzetowej.

Konto 85 — Rezerwa kasowa.

1. Na koncie 85 ksigguje sie rezerwe kasowa.

2. Na stronie Ma ksieguje sie rezerwe kasowg 1 jej
zwigkszenia (Wn 81).

3. Na stronie Wn ksleguje sle zmniejszenia rezerwy
kasowej (Ma 81),

4. Saldo konta 85 oznacza stan rezerwy kasowej.

Zesp6t 9 — Konta pozabilansowe.

Na kontach pozabilansowych ewidencjonuje sie mnalez-
nosci | zobowigzania w zawieszeniu oraz prawa majatkowe,
kiére ze wzgledu na ich charakter nie sg objete ewidencjg
Jednostek budzetowych.

Analityczna kslegowo$¢ organéw finansowych,

$ 153. 1. Organy finansowe prowadzq nastepujgce kon-
ta analityczne:

1) w ramach kont 61 | 05 — wspdlne konta dochodéw
planowanych i dochod6w przelanych na rachunek pod-
stawowy z rachunkow jednostek budzetowych, wedlug
wydzialéw prezydiow rad narodowych,

2) w ramach kont 62 i 04 — wspolne konta planowanych
wydatkow budzetowych i przelanych na pokrycie tych
wydatkow $rodkow pienieznych, wedlug gtéwnych dyspo-
nentéw rachunkéw bankowych,

3) w ramach kont 72 i 02 — wspdlne konta kredytéw
otwartych na inwestycje i przelanych na pokrycie tych
kredytow Srodkéw pienigiznych, wedlug bankéw finan-
sujacych Inwestycje,

4) w ramach konta 25 i konta 35 — konta przekazanych
i otrzymanych $rodkéw, wedlug poszczegélnych budze-
téw i klasyfikacji budzetowej,

5) w ramach kont 41, 42 i 43 — wspdlne konta rozrachun-
k6w 2z innymi budzetami z tytulu sum podlegajacych
przekazaniu i otrzymaniu, wedilug budzetow,

6) w ramach kont 51 i 52 — konta otrzymanych badz udzie-
lanych zasitkéw kasowych, wedhug budzetéw,

7) w ramach konta 49 — konta dluznikéow | wierzyciel,
wedhug dhluznikéw i wierzycieli.

2. Organy finansowe prowadzg ponadto ewidencje pla-
nowanych wydatkéw budzetowych wedlug rozdzialéw i pa-
ragrafow klasyfikacji wydatkéw na kartach kontowych uni-
wersslnych wielokolumnowych. Dla kaidego rozdzialu pro-
wadzi sie odrebng karte.

Ksiegowosé prezydiéw rad narodowych miast nie
stanowigcych powiatéw 1 osiedli.

§ 154, 1. Prezydia rad narodowych miast nie stanowig-
cych powiatéw 1 osiedli prowadza ksiegowos¢ wykonania
planow wydatkéw { dochodéw budietowych oraz $rodkéw
pozabudzetowych wedlug planu kont { zasad ustalonych dla
jednostek budzetowych, z tym Ze wplety na dochody budie-
towe ksieguje sie¢ bezposrednio na koncie 62.

2. Oprocz wlasciwych kont z planu kont dla jednostek
i zakladéw budzetowych prezydia rad narodowych miast
nie stanowigcych powiatéw i osiedli prowadza ewidencije
kasowego wykonania budzetu na nastepujacych dodatko-
wych kontach:
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101 — Rachunek podstawowy i rachunek wydatkow budze-
towych,

104 — Rozne rozliczenia,
107 — Wydatki budzetuy,
108 — Dochody budzety,
109 — Nadwyzka budzetowa | rezerwa kasowa,

Konto 101 — Rachunek podstawowy | rachunek wydatkéw
budzetowych.

1. Na koncie 101 ksieguje sie operacje pienigzne doko-
nywane na rachunku podstawowym i rachunku wydatkéw
budzetu w sumach dziennych wedlug wyciggow bankowych,

2. Na stronie Wn ksieguje sie sumy wplacone na ra-
chunki bankowe (Ma 104, 107, 108).

3. Na stronie Ma ksieguje sie sumy wyplacone z ra-
chunkéw bankowych (Wn 104, 107, 108).

4. Saldo konta 101 oznacza stan $rodkéw pienieznych
w Narodowym Banku Polskim pozostajacych do dyspozycji
prezydium.

Konto 104 — Réine rozliczenia.
1. Na koncie 104 ksieguje sie rozne rozliczenia zwig-

zane z wykonaniem budzetu.
2. Na stronie Wn ksigguje sie:

1) srodki pieniezne przelane na finansowanie inwestycji
(Ma 101},

2) srodki przelane na rachunki dysponentéw Kkredyiow
(Ma 101),

3) dochody wedlug sprawozdan jednostek budzetowych
(Ma 108),

4) zwroty otrzymanych zasitkow kasowych (Ma 101),

5) przelewy udzialéw budzetu powiatowego (Ma 10t),

6) zwroty niewlasciwych wplat (Ma 101),

7) niewlasciwe wyplaty (Ma 101),

8) wydatki dotyczace budzetu nastepnego roku (Ma 101),

9) dochody (udziaty) otrzymane w roku nastepnym na ra-
chunek budZetu roku poprzedniego (Ma 108).
3. Na stronie Ma Xksieguje sie:

1) wydatki na inwestycie wedlug sprawozdan bankéw fi-
nansujgcych inwestycie (Wn 107),

2) wydatki wedlug sprawozdan dysponentéw kredytow
tWn 107), '

3) dochody przelane z rachunkow jednostek budzetowych
(Wn 101),

)} otrzymane zwrotne zasitki kasowe (Wn 101},

} niewlasciwe wplaty (Wn 101),

} zwroty niewtasciwych wyplat (Wn 101},

) wydatki dokonane w roku ubieglym na rachunek budzetu
roku biezgcego (Wn 108),

8) dochody (udzialy) otrzymane w roku biezgcym na rachu-
nek budzetu roku ubiegtego (Wn 101).

4. Konto 104 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan
naleznosci, saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 107 — Wydaiki budzelu.

1. Na koncie 107 ksieguje sie wydatki budzetu.

2. Na stronie Wn ksieguje sie wydatki (Ma 10f, 104).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie wydatkéw
(Wn 101, 104).

4. Saldo konta 107 oznacza stan wvdatkéw. W zamknie-
ciu rocznym saldo to przenosi sig na konto 109 ,Nadwyzka
budzetowa | rezerwa kasowa’,

Konto 108 — Dochody budzetu.

1. Na koncie 108 ksiequie sie dochody budzetu,
2. Na stronie Ma ksieguje sig dochody (Wn 101, 104).

3. Na stronie Wn ksigguje sie udzialy zarachowane na
rzecz budzetu powiatowego (Ma 104) oraz zwroty i zmniej-
szenia dochoddéw (Ma 10!, 104).

4. Saldo konta 108 oznacza stan dochodow. W zamknie-
ciu rocznym saldo to przenosi sig¢ na konto 109 , Nadwyzka
budzetowa 1 rezerwa kasowa''.

Konto 109 — Nadwyzka budietowa i rezerwa kasowa.

1. Na koncie 109 ksieguje sie nadwyzke budzetows i re-
zerwe kasowa.

2. Na stronie Ma ksieguje sie nadwyzke budzetowq i re-
zerwe kasowg.

3. Na strone Wn ksieguje sie kwoty przeniesione z nad-
wyzki budzetowej na - pokrycie dodatkowych kredytow
(Ma 108).

4. Przeniesienie kwot migdzy nadwyzka a rezerwg kaso-
wa ksieguje sie na stronie Wn i Ma konta 109,

5. Saldo konta 109 oznacza stan nadwyzki budietowe]
1 rezerwy kasowej.

Analityczna ksiggowo$é wykonania budzetéw miast nie
stanowigcych powiatow i osiedli.

§ 155. Prezydia rad narodowych miast nie stanowiacych
powiatow i osiedli prowadzg nastgpujace konta analityczne:
1) w ramach konta 104:

a) konta $rodkéw w bankach finansujacych inwestycje —
wedlug bankéw,

b) konta srodkow i wydatkow dysponentéw kredytéw —
wediug dysponentow,

c) konta dochodéw przelanych z rachunkow jednostek
budzetowych na rachunek podstawowy — wediug
jednostek,

d} konto otrzymanych zasitkéw kasowych,

¢) konto udzialéw budzetu powiatowego,

f) konto rozliczen miedzyokresowych,

g) konto ,Inne rozrachunki'’;

2) w ramach konta 109:
a) konto nodwyzki budzetowej,
b) konto rezerwy kasowej.

Rozdzial 14.

Inwentaryzacja.
Ogolne zasady inwentaryzacji,

§ 156. 1. Inwentaryzacja polega na:

1) ustaleniu w drodze spisu z natury rzeczywistego stanu
ilosciowego wszelkich rzeczowych i pienieznych sktad-
nikow majatkowych pozostajgcych w dyspozycji jed-
nostki,

2) wycenie rzeczowych skladnikéw majatkowych,

3) ustaleniu, wyjasnieniu i odpisaniu ilosciowych | war-
tosciowych r6znic pomiedzy rzeczywistym stanem skladni-
kow majatkowych a stanem wynikajacym z ksigg ra-
chunkowych jednostki,

4) ustaleniu i uzgodnieniu rozrachunkow jednostki.

2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ wszystkie $rodki wlasna

i obce znajdujace si¢ w jednostce. Inwentaryzacji podlegajq:

1} skladniki zaliczone do $rodkow podstawowych,

2) skiadniki zaliczone do materialéw (materialy, przedmioty
nietrwale w uzytkowaniu, inwentarz zywy, materialy
w przerobie),

3) wyroby gotowe,

4) wyroby pélgotowe 1 produkcja w toku,

5) opakowania i odpadki,

6) rozpoczete inwestycje i kapitalne remonty,
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7} érodki pieniezne w kasie, papiery i znaki wartosciowe
oraz druki Scisiego zarachowania,
8) salda rachunkow bankowych i rozrachunkoéw,

3. Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za prawidlo-
we i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji. Kierownik
jednostki wydaje sztzegdlowg instrukcje inwentaryzacyjng
na zasadach niniejszZzych przepisow oraz przepisow wyda-
nych przez organy nadrzedne.

Koniisja inwentaryzacyjna.

§ 157. 1. Do. przeprowadzenia spiséw z natury, jak row-
niez wyjasnienia stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych
1 ustalenia przyczyn ich powstania kierownik jednostki po-
weluje komisje inwentaryzacyjna.

2. Na- czele komisji inwentaryzacyjnej stoi wyznaczony
przez kierownika jednostki przewodniczacy komisji. Prze-
wodniczgcym komisji nie moze by¢ gldwny ksiegowy ani
pracownik ksiegowosci.

3. Liczbe czlonkdw komisji I jej sklad oscbowy ustala
kierownik jednostki na wnicsek gléwnego ksiegowego.

4. W uzasadnionych przypadkach komisja inwentaryza-
cyjna moze podzieli¢ teren jednostki na pola spisowe. W ce-
lu dokonania ‘spisu z natury na danych polach spisowych
komisja inwentaryzacyjna powoluje co najmniej dwuosobo-
we zespoty spisowe. Przy ustalaniu skladu osobowego zespo-
low spisowych nalezy przestrzega¢ zasady, aby w sklad
zespolow nie wchodzili pracownicy odpowiedzialni za stan
sktadnikow majatkowych, ktére majg by¢ objete spisem
2 natury.

5. W jednostkach o nielicznym skladzie osobowym pra-
cownikéw komisje inwentaryzacyjng powohije jednostka nad-
Izedna.

Terminy inwentaryzacil.

$ 158. 1. Jednostki obowigzane sg przeprowadzi¢ inwen-
taryzacjer
1) srodkow podstawowych (z wyjatkiem bielizny, poscieli

i odziezy) oraz przedmiotéw nietrwalych w uzytkowa-

niu — przynajmniej raz w roku,

2) bielizny, poscieli i odziezy oraz materialéw, inwentarza
iywego i wyrobéw — co najmniej dwa razy w roku,
w réznych polroczach,

3) zapasow gospodarstw rolnych — na koniec roku,

4) inwestycji i kapitalnych remontéw nie zakonczonych —
na koniec roku,

5) zapasow produkcji w toku, opakowaih i odpadkéw -
na koniec rokuy,

6) srodkéw pienieznych w kasle, papieréw 1 znakéw war-
tosciowych oraz drukéw $cistego zarachowania— co naj-
mniej raz na kwartal i na koniec roku,

%) sald rozrachunkéw — na koniec roku,

B) sald rachunkéw bankowych — w terminach otrzymywa-
nia wyciggow bankowych.

2. Termin inwentaryzacji powinien przypada¢ zawsze na
koniec miesigca.

3. Inwentaryzacje skladnikdw majgtkowych przeprowas-
dza sie réwniez na dzien, w ktérym nastapil wypadek loso-
wy lub inna okoliczno$¢ naruszajgca stan skladnikéw ma-
Jatkowych (kradziez, pozar itp.), oraz na dzien, w ktdrym
nastapita zmiana osoby odpowiedzialnej za stan okreslonych
skladnikow majatkowych,

4. Wlasciwe ministerstwa mogg w porozumienin z Mi-
nisterstwem- Finanséw ustali¢ odmienng czestotliwod¢ inwen-
taryzacji.

5. Inwentaryzacja $rodkéw wymienionych w ust. 1 pkt 2
moie by¢ za zgodg jednostki madrzednej przeprowadzana

metodg inwentaryzacji ciaglej wedlug zasad, okreslonych
instrukcjg Ministra Finanséw z- dnia 30 listopada 1954 r.
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji ciaglej zapaséew
materialowych, péifabrykatow i wyrobéw gotowych. (Meni-
tor Polski z 1954 r. Nr 120, poz. 1707 i z 1957 r. Nr 6, poz. 50).

Inwentaryzacja $rodkdw rzeczowych.

§ 159. 1. Inwentaryzacja $§rodkéw wymienionych w § 158
ust. 1 pkt 1—5 polega na sporzadzeniu spiséw z natury.

2. Spisy z natury powinny by¢ dokonane na arkuszach
spisowych (Wzo6r In 13) lub przy inwentaryzacji cigglej
(wzor In 20).

3. Arkusze spiséw z natury powinny by¢ przed ich wyda-
niem czlonkom zespoléw spisowych ostemplowane i ponume-
rowane. Arkusze te od momentu ich ostemplowania i ponume~
rowania traktuje sig jako druki scislego zarachowania. Za
prawidlowe rozliczenie sie z otrzymanych przez zespoly spi-
sowe arkuszy spiséw odpowiedzialny jest przewodniczgcy
komisji inwentaryzacyjnej.

§ 160. 1. Skladniki majgtkowe powierzone jednej oso-
bie odpowiedzialnej za calo$¢ i stan tych skladnikéw nalery
ujgC na odrebnych arkuszach spiséw z natury.

2. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowie-
dzialna za catos¢ i stan skladnikéw majalkowych powinna
ztozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszelkie do-
wody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnkow
zostaly ujete w ewidencji ilosciowej oraz przekazane do
dzialu ksiegowosci.

3. Wpisywanie danych na arkuszach spisow 2z natury
przeprowadza sie atramentem, dlugopisem lub ol6wkiem
kopiowym bezposrednio w czasie dokonywania spisu. Nie-
dopuszczalne sq jakiekolwiek wycierania, zeskrobywania itp.
Omyltkowe zapisy nalezy tak przekresli¢, aby mezna bylo
odczytaé poprzednig tres¢. Poprawki musza byé¢ podpisane
przez czionla komisji inwentaryzacyjnej, ktéry dokonal spi-
su, i osobe odpowiedzialng za calos¢ i stan danych skladni-
kow majatkowych.

4 Przy wpisywaniu $rodkéw do arkuszy spiséw z na-
tury nalezy stosowaé nomenklature oraz jednostki miiary lub
wagi, w jakiej $rodki sq ujmowane w ksiegowosci.

§ 161. 1. Rzeczywistg iloé¢ spisanych z natury zapasow
materialow, wyrobow, produktow itp. ustala sie przez do-
kladne przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

2. W odniesieniu do materialow, wyrobéw i produktow
przechowywanych w opakowaniu dopuszczalne jest okresle-
nie ilo$ci przez przeliczenie jednakowych opakowan i prze-
mnozenie przez wage lub ilo$é, pod warunkiem jednak, ie
opakowanie znajduje sig w stanie nie naruszonym oraz e
dokonano wyrywkowej kontroli zawartoéci opakowan.

3. Ilodciowy stan materialéw i wyrobow magazynowa-
nych w zwalach oraz malowartoSciowych i ciezkich, a zaj-
mujacych wiele miejsca, okresla sie na podstawie obliczen
technicznych (np. wedlug obmiaréw i ciezaru gatunkowego):

4. W razie gdy zapas mozna ustali¢ tylko na podstawie
obliczen techmicznych nalezy je przeprowadzi¢ z najwiekszg
dokladnoscig przez odpowiednie sily fachowe powolane przez
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej sposréd pra-
cownikéw jednostki lub zaproszonych rzeczoznawcow Obli-
czenia techniczne powinny by¢ podpisane przez osoby prze-
prowadzajgce obliczenia i dolaczone do arkusza spisowego.

§ 162. 1. Liczenia, wazenia i pomiaréow sktadnikéw ma-
Jatkowych oraz wpisu do arkuszy spiséw z natury dokonuie
czlonek zespolu spisowego w obecnoéci osaby materialnie
odpowiedzialnej za calos¢ i stan spisywanych przedmiotow
lub osoby przez nig upowaznionej.
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2. Przed ukofczeniém spisu z natury osoby dokonujgce
liczenia, wazenia i pomiarow skladnikow majatkowych nie
mogy byé infermowane o wielkosci zapasow tych skiadnikow,
wyaikajgce] z' ewidencjl.

3. Z chwilg rozpoczecia spisu z natury na danym polu
spisowyin nie wolno przyjmowaé lub wydawaé skladnikow
majatkowych; gdyby jednak byle to konieczne, wéwczas
nalezy zawiadomi¢ o tym przewodniczacego komisji inwen-
taryzacyjnej, ktory wyda zarzadzenia zapewniajgce prawidio-
wost 5pisu

4. W przypadku gdy spis z natury danych skladnikow
majgtkowych nie moze tyl¢ przeprowadzony w jednym dniu,
spis moze by¢ rozpaczety przed terminem inwentaryzacji,
a rakofwzony po tym terminie. Dane spisu z patury nalezy
skarygowac .o wdokumentowane przychody i rozchody, ktore
zostaly dokonane w okresie miedzy dniemn. na kidry przypa-
dat termin inwentaryzacji danych skladnikow majgtkowych,
a daiem spisu.

§ 163, 1. Srodki podstawowe oraz przedmioty nietrwale
w uzytkowaniu nalezy w miare moznosci ujmowaé w arku-
szach spisowych w taki sposob, aby bylo moiliwe poréwna-
mie danych zawartych w arkuszach spisowych z odpowiedni-
mi kontami = ksiggowosci analitycznej. Jezeli pordéwnanie
arkuszy spisowych z kontami ksiegowymi nie jest moiliwe,
naiezy sporzadzi¢ na podstawie arkuszy spisowych zestawie-
e zhiorcze spisow z natury (wzor In 12) w ukladzie wedlug
koni ksiegowosci analitycznej.

2. Kaidy srodek podstawowy powinien byé¢ zapisany
w arkuszu spisowym pod oddzielna pozycja z podaniem nu-
mery inwentarzowego. Nie dotyczy to tych $rodkéw podsta-
wowych, kiore sg ewidencjonowane w ksiedze inwentarzowej
grupowo,

3. Co drugi rok inwentaryzacja §rodkow podstawowych,
z wyjatkiem bielizny, poscieli i odziezy, moze by¢ przepro-
wadzona za zgoda nadrzednej jednostki wedlug uproszczo-
nych zasad, polegajacych na bezposrednim pordwnaniu ewi-
deacji ksiegowej ze stanem rzeczywistym ofaz ustaleniu i wy-
jasnieniu rdznic ilosciowych. Ujawnione rdznice (niedobory,
radwyzki) ujmuje sie w zestawiemiach roznic inwentary-
zacyjaych (§ 171). Fakt dokonania sprawdzenia oraz data
sprawdzenia powinny by¢ stwierdzone podpisami czlonkéw
zespolu spisowego oraz osoby odpowiedzialnej za dane $rod-
ki podstawowe na poszczegolnych kontach ksiegi inwenta-
IZaWaj.

4. Inwentaryzacja skladnikdéw majgtkowych odrebnie ka-
talogowanych (§ 126 ust. 8) moze by¢ przeprowadzona
wedlug uproszczonych zasad polegajacych na sprawdzeniu
prawidlowosci ewidencji inwetaryzowanych srodkow, poréw-
naniu danych ewidencji ze stanem rzeczywistym oraz usta-
leniu { wyjasnieniu roznic. Stwierdzone w czasie inwenta-
ryzacji przeprowadzonej wedlug zasad uproszczonych niedo-
bory lub nadwyzki powinny byé ujete w zestawieniach rézmic
inwentaryzacyjnych (§ 171).

§ 164, 1. Srodki podstawowe lub materialy nie bedace
wiasnoscig jednostkli nalezy obja¢ oddzielnymi arkuszami
spisowymi, sporzadzonymi w dwoch egzemplarzach, wedlug
jednostek bedacych wilascicielami tych $rodkow, z kiérych
jeden przesyla sie wiaseiwym jednosikom w celu poréwna-
nix ze stanem ewidencyjnym i po$wiadczenia zgodnoscl.

2. Inwentaryzacje $rodkéw znajdujacych sie przejsciowo
poza jednostka (Srodki podstawowe wypozyczone lub prze-
kazane w drodze) przeprowadza sie przez szczegolowe spraw-
dzenie odpowiednich dokumentéw oraz ich ewidencji ksig-
gowej,

§ 165. Inwentaryzacja produkeji w toku, materialéw
W przerobie oraz inwestycjl i kapitalnych remoniéw rozpo-
czatych powinna byé¢ dokonywana w sposéb umozliwiajjcy
skontrolowanie stanu szemsywistego 3 ewidencjg ksiggowy

a w szczegolno$ci czy rzeczywisty stopiedt zaawansowania
rob6ét edpowiada stanowi wynikajgcemu z ksiegowosci.

§ 166. Skladniki rzeczowe zepsule i zniszczone catkowl-
cie lub czesciowo (np. ng skulek niewlasciwej konserwaclt
lub przechowywania) nalezy spisa¢ na odrebnych arkuszach
spiséw z natury i oszacowaé uwzgledniajac zwniejszenie ich
wartosci.

Inwentaryzacja srodkow pieni¢inych | drokéw
§cislego zarachowania.

§ 167. 1. Inwentaryzacje gotowki w kasie oraz papierow
i znakéw wartosciowych przeprowadza sig przez protokolarna
sprawdzenie ich stanu rzeczywistego, porownanie ze stanem
wynikajacym z ksiag oraz ustalenie i wyjasnienie niedobo-
row i nadwyzek.

2. Inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania prze-
prowadza sie przez protokolarne sprawdzenie i poréOwnamie
z ewidencja tych drukdw.

Inwentaryzacja rezrachunkéw i staméw rachunkéw
bankowych.

§ 168, 1. Inwentaryzacje stanow rachunkéw bankowych
{ rozrachunkéw przeprowadza sig przez ustalenie ich stanu
wynikajacego z ksigg rachunkowych oraz uzgodnienie:
1) z bankami -— stanu rachunkéow bankowych oraz naleznosci
i zobowiazan regulowanych w trybie inkasa bankowego,
2) z odbiorcami i dostawcami — stamu rozrachunkow nie
regulowanych w trybie inkasa bankowego.
2. W celu uzgodnienia stanu rozrachunkow:
1) jednostka — wierzyciel ma obowigzek wezwaé dininika
do potwierdzenia w ciagu 10 dni na pismie wedlug wzo~
ru K 38.zgodnosci stanu naleznosci,

2) jednostka — diuznik ma obowiazek na wezwanie wierzy-
cieta potwierdzi¢ w ciggu 10 dni na pisSmie stan zobo-
wigzan,

Obowiazell uzgodnienia stanu rozrachunkéw nie dotyczy sald
zerowych,

3. Uzgodnienie standéw rachunkow bankowych przepro-
wadza sie w oparciu o bietaeo etrzymywane z banku wy-
ciggi z rachunkow bankowych w sposdb przewidziany
w § t15.

4. Inwentaryzacie standow rachunkow baakowych i roz-
rachunkow prrzeprowadza glowny ksiegowy.

Réznice inwentaryzacyjne,

§ 169. 1. Przez rozaice inwentaryzacyjne rozumie sig:

1} roznice ilojciowe i wartosciowe miedzy rzeczywistym
stanem w dniu spisu rzeczowych skladnikéw majatko-
wych, uwidocznionych w arkuszach spisowych, a stanem
ksiegowym na tenze dzien,

2) réznice miedzy rzeczywistym stanem rozrachunkéw pa
dziedr inwentaryzacji a stanem ksiegowym na tenze dzieft.
2. Jako roéznice wartodciowy mnalery traktowaé zmiviej-

szenie wartosci skiadnikéw rzeczowych wskutek zmian ja-
kosciowych, spowodowanych niewlasciwym uzytkowaniem,
przechowywaniem lub zabezpieczeniem.

$ 130. 1. Roimice inwentaryzacyjne ustala sie w dro-
dze dokonania wyceny spisanych $rodkow i poréwnania wy-
nik6w z ewidencjg ksiegowa pod wzgledem ilosei i wartosei.

2. Wyceny spisanych $rodkéw | poréwmamia wynikow
dokonuje komisja inwentaryzacyjna przy wspéludziale glow-
nego ksiegowego lub. upowainionege pracownika komoérkt
ksiegowosci.

§ 171. 1. Roéinice inwentaryzacyjne nalezy ujgé w ze-
stawieniach roznic inwentaryzacyjnych (wzdér In 18) spoizy
dzanych w sposob umezliwiajacy ustalenie lacznej sumy
rézpic inwentaryzacyjnych z podzialem jej wedlug po-
szczegdinych kont syntetycznych oraz wedhig osob odpowie-
dzlalnych za stan powierzonych ich pieczy skladnikow ma-
jatkowych,
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2. Zestawienia, o ktérych mowa w ust. 1, naleiy spo-
rzadzi¢ w sposéb umozliwiajgcy stwierdzenie powigzania
poszczegolnych pozycji zestawienia z pozycjami arkuszy spi-
sowych, na podstawie ktérych zosialo ono sporzgdzone.

§ 172. 1. Ustalone réznice pomiedzy stanem faktycznym
spisanych srodkdw & stanem ksiegowym powinny by¢
szczegotowo zbadane, a pizyczyny ich powstania wyjasnione.

2. Przy ustalaniu roznic inwentaryzacyjnych ujawnione
nadwyzki i niedobory nie mogg byé¢ kompensowane.

3. Komisja inwentaryzacyjna igda wyjasnien na pismie
od os6b materialnie odpowiedzialnych za calos¢ i stan sklad-
nikéw majgtkowych i po rozpatrzeniu tych wyjasnien spo-
128dza protokél dochodzen (wzdr In 18) uzasadniajgcy po-
wstanie niedoboréw badz wskazuje, ktére niedobory sg nie
usprawiedliwione i kogo nalezy za nie obcigzyé.

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej.

§ 173. 1. Po zakonczeniu prac.inwentaryzacyjnych i usta-
lenin r1oZnic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyj-
né sporzadza pisemne sprawozdanie o przebiegu i wynikach
inwentaryzacji oraz przedklada to sprawozdanie wraz z do-
kumentacja kierownikowi jednostki.

2. Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjn®j powinno za-
wierac:

1) ocene gospodarki jednostki w zakresie magezynowania,

konserwacji i zabezpieczenia skladnikéw rzeczowych
i innych,
2) wnioski w sprawie lkwidacji i uplynnienia zbednych

zapasow srodkow podstawowych i materiatow,

3) wskazanie stwierdzonych niedoboréw i nadwyzek z po-
daniem przyczyn ich powstania,

4) wnioski w sprawie uznania niedoborow za zawinione lub
niezawinione,

5) wnioski w sprawie kompensaty nadwyzek i niedoborow,

6) wnioski w sprawie odpisania niedoboréw niezawinionych
oraz nadwyiex,

7} wnioski w sprawie wyceny roszczen z tyluhi niedohorow
zawinionych oraz obcigzenia nimi osob materialnie odpo-
wiedzialnych.

Rozdzial 15
Sprawezdawczoé¢
Przepisy ogdlne.

§ 174. 1. Sprawozdania budietowe skladajg jednostki —
Jednosikom wyiszego stopnia, mianowicie:
1) zaklady budzetowe -— nadzorujgcym je dysponentom
kredytéw budietowych,

2} dysponenci kredytéw — dysponentom wyzszego stopnia,
3) dysponenci gléwni — organom finansowym,
4) organy finansowe -— organom finansowym wyiszego

stopnia.
2. Rezréznia sie sprawozdania:
1) jednostkowe, sporzadzane przez kaidg jednostke sprawo-
zdawczg z wlasnych ksiag,
2} laczne, sporzadzane przez dysponentéw drugiego i pierw-
szego slopnia ze sprawozdan jednostek podleglych
1 wlasnego sprawozdania jednostkowego,
3) zbiorcze, sporzadzane przez organy finansowe z wyko-
nania budzetéw .zbiorczych.
3. Sprawozdania sporzadza sie w okresach miesiecznych,
kwartalnych i rocznych.
4. Sprawozdania sporzadza sie w sumach narastajgcych,
t}. w sumach od poczatku roku do kofica okresu sprawo-
edawczego.
5. Poszczegdlne egzemplarze sprawozdan przesyla sie
‘w takiej ilosci egzemplarzy, jaka ustali odbiorca sprawozdan.

Przyjmowanie sprawozdas.

§ 175. 1. Jednostki przyjmujgce sprawozdania jednost-
kowe powinny pizyjmowane sprawozdania zbada¢ pod wzgle-
dem prawidlowosci rachunkowej, w szczegélnosci czy:

1) zioiono wypelnione w nalezyty sposob wszystkie obo-
wigzujgce dang jednostke sprawozdawczg wzory spra-
wozdawcze,

2) sprawozdenia nie zawierajg bledow arytmetycznych,

3) poszczegdlne sprawozdania sa ze soba powigzane w pa-
lezyty sposob pod wzgledem liczbowym,

4) sprawozdania zostaly opracowane na podstawie zapiséw
ksiegowych, doprowadzonych do ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego.

2. W celu wykonania eczynnosci, o ktorych mowa
w ust. 1, jednostki przyjmujace sprawozdania mogg zadac
zloienia do wgladu wraz ze sprawozdaniami ksiag i doku-
mentéw przez siebie okreslonych.

§ 176. 1. Jednostki przyjmujgce sprawozdania 1gczne
i zbiorcze badajg przyjmowane sprawozdania pod wzgledem
prawidlowosci rachunkowej w zakresie okreslonym w § 175
ust. 1 pkt 1—3, a ponadto czy sprawozdania zostaly opra-
cowane Dpa. podstawie nalezycie- sprawdzonego materialu
irodlowego.

2. Jednostki przyjmujgce sprawozdania moga zadac zlo-
ienia do wgladu okreslonvch dowodow materiatu Zrodiowego.

§ 177. 1. Wszelkie nieprawidiowosci ujawnione w trak-
cie badania sprawozdan jednostek nizszego stopnia powinny
by¢ usuniete przed sporzadzeniem sprawozdai lacznych
{zbiorczych) w drodze wlasciwych ksigegowan w okresie
sprawozdawczym,

2. Nieprawidlowoéci, ktdrych usunigcie w terminie prze-
widzianym dla zlozenia sprawozdan nie bylo moiliwe po-
winny byé¢ omowione w notatce objasniajgcej, dolgczonej do
sprawozdania lacznego (zbiorczego) wraz z podaniem $rod-
koéw przedsiewzietych dla ich usuniecia w nastepnym ckresie
sprawozdawczym.

Sprawozdania miesieczne o dochodach i wydatkach
budietow terenowych.

§ 178. 1. Jednostki budzetowe i organy finansowe spo-
rzadzaja sprawozdania miesieczne o dochodach i o wydatkach
budzetow terenowych.

2. Jednostki budzetowe sporzadzaja sprawozdania mie-
sieczne w rozdzialach budzelowych w zaokragleniu do 160 zl.
3. Organy finansowe sporzadzajg sprawozdania mie-
sieczne na formularzach ustalanych i dostarczanych przez
Ministerstwo Finanséw,

4. Ustala sie nastepujace terminy doreczania jednostkom
wyizszego stopnia sprawozdan wymienionych w ust. 1 po
uplywie okresu sprawozdawczego:

1) dla dvsponentow trzeciego stopnia — do dnia 3,

2) dla dysponentéw glownych stopnia powiatowego, dla
prezydiéw rad narodowych miast nie stanowigcych po-
wiatéw i osiedli oraz dla organdéw finansowych dzielni-
cowych rad narodowych (z wyjatkiem . dzielnicowych

1ad narodowych miast wylgczonych z wojewoédztw) — do
dnia 5,
3) dia dysponentéw gléwnych siopnia wojewddzkiego
i organéw finansowych stopnia powiatowego — do dnia 8,
4) dla organdw finansowych stopnia wojewodzkiego — do
dnia 13.
Sprawozdania kwarlalne.
§ 179. 1. Wprowadza sie nastepujgce sprawozdania
kwartalne:

1) bilans-obrotow i sald (wzér Rb 49),

2) sprawozdanie o dochodach budietowych (wzér Rb 27,
3} sprawozdanie o wydatkach budzetowych {wzor Rb 28),
4) sprawozdanie o $rodkach pozabudietowych (zakladach



Monitor Polski Nr 17 -

200 —

Poz. 87

budzetowych, funduszach celowych, $rodkach specjal-

nych — wzdr Rb 30,

5) sprawozdanie o gospodarstwach pomocniczych (wzor

Rb 29),

6) sprawozdanie z dzialalnoéci w zakresie inwestycji i ka-

pitalnych remontow (wzor Rb 32.

2. W bilansach tgcznych i gbiorczych nie podaje sie
obrotow.

3. Male jednostki prowadzgce ksiegowo$é¢ uproszczong
w sposOb okreslony w rozdziale 11 niniejszych przepiséow
sporzadzajq zamiast bilansu sprawozdanie o stanie rachun-
kow {wzor Rb 31).

§ 180. 1. Ustala sie nastgpujare terminy doreczenia
sprawozdan jednostkom wyzszego stopnia po uplywie okresu
sprawozdawczego za I, IT i III kwartal:

1) w zakresie budzetu centralnego:

a) dla dysponentow kredytow trzeciego stopnia i zakla-
dow budzetowych — do dnia 7,
b) dla dysponentéw kredytow drugiego
stopnia — do dunia 16,

cj dla glownych dysponentéw kredytow

2) w zakresie budzetdw terenowych:

aj) dla dysponentéow kredytow trzeciego
stopnia i zakfaddw budzetowych

b) dla giéwnych dysponentow kredytow
budzetéw stopnia powiatowego, dla
prezydiow rad narodowych miast nie
stanowigcych powiatéow i osiedli, dla
dzielnicowych organow finsnsowych
miast stanowiacych powiaty oraz dla
gtownych dysponentow kredytéw bud-
zetow stopnia wojewodzkiego nie po-
siadajacych jednostek podleglych

c) dla giéwnych dysponentow kredytow
budzetéw stopnia wojewoddzkiego po-
siadajacych jednostki podlegle

d) dia organow finansowych stopnia po-
wiatowego

e) dla organow finansowych stopnia wo-
jewodzkiego ~— do dnia 25.

2. Odpisy sprawozdan za II i 1l kwartal gidwni dyspo-

nenci kredytéw pudzetu centralnego przesylaja Najwyiszej

Izbie Kontroli, a organy finansowe stopnia wojewodzkiego —

wiasciwym delegaturom Najwyzszej Izby Kontroli.

3. Odpisy sprawozdan z dzialalnosci w zakresie inwe-
stvcii i kapitalnych remontow przesylaja:

1) jednostki — bankom finansujgcym inwestycje,

2} gtowni dysponenci kredytéw budzetu cen!ralnego — cen-
tralom bankéw finansujgcych inwestycje i Gléwnemu
Urzedowi Statystycznemu,

3) organy finansowe stopnia wojewodzkiego — Glownemu
Urzedowi Statystycznemmu,

— do dnia 25,

— do dnia S5,

— do dnia 8,

— do dnia 12,

— do dnia 15,

Sprawozdania roczne.

§ 181, 1. Wprowadza sie nastepujace roczne sprawo-

zdania i wykazy:

1) bilans obrotow 1 sald (wzdr Rb 49) wraz z bilansem
zamkniecia,

2) sprawozdanie o dochodach budzetowych (wzdr Rb 27),

3) sprawozdanie o wydatkach budzetowych (wzér Rb 28),

4) sprawozdanie o $rodkach. pozabudzetowych (zakladach
budzetowych, funduszach celowych, $rodkach specjal-
nvch -— wzdr Rb 30,

5) sprawozdanie o gospodarstwach pomocniczych
Rb 29),

6) sprawozdanie o wydatkach na inwestycje (wzdér Rb 55),

7) sprawozdanie z dziatalnosci w zakresie inwestycji i ka-
pitalnych remontéow (wzor Rb 32),

8) sprawozdanie ¢ wykonaniu budzetéw terenowyck. (wzdr
Rb 56),

{wzdér

8) sprawozdanie o podziale zrealizowanych wydatkéw i de-
choddw budietow terenowych wedlug budietow {wzor
Rb 57),

10} sprawozdanie opisowe-analityczne,

11} wykazy naleinosci i zobowigzan,

12) wykaz materiatow,

13) wykaz $rodk6éw pedstawowych.

2. Sprawozdanie o wydatkach na inwestycje [wzor Rb 55)
ohowigzuje wszystkich inwestoréow, ktdrym sy otwierane
kredyty budietowe na inwestycje bez wzgledu na to, czy s
jednostkami budzetowymi.

3. Sprawozdanie o wykonaniu budzetéw terenowych
{wzdr Rb 56) oraz sprawozdanie o podziale wydatkow i do-
chodow budzetéw terenowych wedhug budzetéw. (wzor Rb 57)
sporzadzajy tylko organy finansowe.

§ 182. 1. Sprawozdanie opisowo-analityczne z wykona-
nia budzetu sporzadza sie w ukladzie odpowiadajacym uk*a-
dowi sprawozdan liczbowvych, ujmujac w odrebne sprawozda-
nia analize i ocene kazdego dziahn

2. Sprawozdanie opisowo-analityczne powinno zawierat
analize i ocene:

1) wykonania zadan w zakresie dochoddéw budzetowych
w poszczegolnych rodzajach dochoddw z podaniem przy-
czyn odchylen od kwot budzetu oraz stanu zaleglosci,

2) wykonania zadan planu gospodarczego, wskaznikow bud-
zetowych i norm budzetowych w powigzaniu z wykona-
niem budzetu,

3) wykonania budzetu w zakresie wvdatkéow w stosunku
do kwot budzetu z podaniem przyczyn odchylen od za-
lozen planowych,

4) przebiegu finansowania jednostek i zadan budzetowych,

5) wykonania planéw $rodkow pozabudietowych w powia-
zaniu z wykonaniem zadan rzeczowych oraz rozliczen
z budzetem.

3. W odrebnej czesci sprawozdania opisowego nalezy
podac analizg i ocene:

1) stanu gospodarki $rodkami rzeczowymi 1 ich inwenta-
ryzacji,

2) stanu rozliczen z zaliczkobiorcaml, dlugznikami i wierzy-

cielami,

) stanu dyscypliny bhudzejowej,

4) stanu rachunkowosci i kontroli.

§ 183. 1. Ustala sie nastepujace terminy doreczenia
sprawozdan rocznych jednostkom wyzszego stopnia:

1) w zakresie budzetu centralnego:

a) dla dysponentéw kredytow 3 stopnia, zakladéw bud-

zetowych i inwestoréw — do dnia 31 stycznia,

b) dla dysponentdéw kredyiéw 2 stopnia — do dnia 28
lutego,

c) dla giéwnych dysponentéw kredytow — dla sprawo-
zdan cyfrowych do dnja 31 marca, dla sprawozdai
opisowo-analitycznych do dnia 30 kwietnia,

2) w zakresie budietow terenowych:

a) dla dysponentéw kredytéw 3 stopnia, zakltadow bud-
zetowych i inwestorow: dla sprawozdah cyfrowych —
do dnia 20 stycznia, dla sprawozdan opisowo-anali-
tycznych — do dnia 3i stycznia,

b) dla giéwnych dysponentow kredytow budietdéw stop-
nia powiatowego, prezydiow rad narodowych miast
nie stanowigcych powiatow i osiedli, dzielnicowych
organdw finansowych miast stanowiacych powiaty:

e}
)

dla sprawozdan cyfrowych — do dnia 31 stycznia,
dla sprawozdah opisowo-analitycznych — do dnia
15 lutego,

c) dla giéwnych dysponentéw kredytéw budzetow stop-
nia wojewbdzkiego i organdéw finansowych stopnia
pawiatowego: dla sprawozdan cyfrowych — do dnia
15 lutego, dla sprawozdan opisowo-analitycanych —
do dania 10 marca,
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d) dla organow finansowych stopnia wojewddzkiego: dla
sprawozdan cyfrowych do dnia 10 marca, dla spra-
wozdan opisowo-analitycznych — do dnia 31 marca.

2. Przepisy- § 180 ust. 2 i 3 stosuje sie do sprawozdan

rocznych.

Uzgadnianie sprawozdan z bankami.

$ 184. 1. Sprawozdania kwartalne i roczne podlegajg
uzgodnieniu z wlasciwymi oddzialami NBP w nastepujgcym
zakresie:

1) bilanse jednostkowe — co do zgodnosci sald na wszyst-
kich rachunkach bankowych prowadzonych w NBP,

2) roczne bilanse zbiorcze organdw finansowych — co do
zgodnosci stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach
podstawowych,

3) sprawozdania o dochodach budietowych {wzdér Rb 27)
oraz o wydatkach budzetowych {wzér Rb 28), dotyczace
budzetu centralnego — co do zgodnosci zrealizowanych
dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz kredytéw bud-
zetowych wedlug klasyfikacji budzetowej ewidencjono-
wanej w ksiegowosci bankowej,

4) sprawozdania o wydatkach na inwestycje — co do zgod-
nosci stanu akumulacji $rodkéw wlasnych i stanu wyplat
na inwestycje.

2. Uzgodnienie sprawozdan oddzialy bankéw potwier-
dzajg odciskiem stempla dziennego na wilasciwych sprawo-
zdaniach. Dowodem uzgodnienia sprawozdan o wydatkach
na inwestycje moga by¢ 16wniez zawiadomienia bankow
o stanie rachunkéw bhankowych, o ktérych mowa w § 186 ust 1,

§ 185. 1. NBP potwierdza zgodnos¢ sprawozdan kwar-
talnych:

1} w zakresie budzetu centralnego:

a) oddzialy operacyjne — w okresie od | do 7 dnia po

uplywie kwartaly,

b) oddzialy wojewodzkie — w okresie. od 9 do 16 dnia

po uplywie kwartalu,

¢) centrala — w okresie od 18 do 25 dnia po uplywie

kwartalu,

2) w zakresie budzetéw terenowych od dnia pierwszego po
uplywie kwartalu do dnia wyznaczonego dla zlozenia
sprawozdan,

2. NBP potwierdza zgodnos$¢ sprawozdan recznych:

1) w zakresie budietu centralnego:

8) oddzialy operacyjne — w okresie od 9 do 31 stycznia,

b) oddzialy wojewddzkie — w okresie od 10 do 28 lutego,

¢) centrala — w okresie od i1 do 25 marca,

2) w zakresie budzetéw terenowych w okresie od 9 stycznia
do dnia wyznaczonego dla zlozenia sprawozdan.

3. W przypadku nieuzgodnienia sprawozdain w obowig-
zujacych terminach NBP moze wstrzymaé wyplaty z rachun-
k6w wiasciwych jednostek.

§ 186. 1. Banki finansujace inwestycje przesylajg inwe-
storom roczne zawiadomienia o stanie rachunkdéw inwesty-
cyjnych do dnia 15 stycznia.

2. Banki finansujgce inwestycje przesylajg roczne za-
wiadomienia o stanie wyplat i $rodkéw inwesiycyjnych:

1) w zakresie budzetu centralnego dysponentom kredytéw

2 stopnia — do dnia 22 lutego,

2) w zakresie budzetéw terenowych:

a) dysponentom kredytow ! stopnia na szczeblu powia-

towym — do dnia 27 stycznia,

b) dysponentom kredytéw 1 stopnia na szczeblu woje-

wodzkim -— do dnia 10 lutego.

3. Banki finansujgce inwestycje potwierdzajg zgodnosé
gbiorczych sprawozdan o wydatkach na inwestycje:

1) organom finansowym stopnia wojewddzkiego — do dnia

5 marca,

2) giéwnym dysponentom kredytéw budzetu centraliego —
do dnia 25 marca,

Sprawozdania bankdw.

¢ 187. Narodowy Bank Polski przedstawia Ministerstwu
Finansow nastepujgce sprawozdania z wykonania budcetu:
1) sprawozdania o stanach kont bilansowych, na ktorych sg

ewidencjonowane Srodki budietu Panstwa — w termi-

nach ustalenych oddzielnymi przepisami,

2) sprawozdanie miesigczne o dochodach i wydatkach bud-
zeiu centralnego — w ukladzie i terminach ustalony.h
oddzielnie,

3) sprawozdanie roczne o dochodach i wydatkach budzetu
centralnego w ukladzie wedlug czesci budzetowych —
do dnia 5 po uzgodnieniu rachunkéw budietowych
z gtéwnymi dysponentami kredytow.
¢ 188. 1. Banki finansujace inwestycje przedstawiajg

Ministerstwu Finanséw sprawozdania o stanach kont bilan-

sowych, na ktérych sa ewidencjonowane S$rodki budiein

Panstwa, w terminach ustalonych oddzielnymi przepisami.

2. Banki finansujgce inwestycje przesylajag orgenem
finensowym nastgpujgce sprawozdania kwartalne o wydat-
kach na inwestycje:

1) sprawozdania o wydatkach jednostkowych budietéw te-
renowych -— wlasciwym organom finansowym — do
dnia 5 po uplywie kwartaly,

2) sprawozdania o wydatkach zbiorczych budzetow weje-
wodztw 1 miast wylaczonych z wojewddztw:

&) organom finansowym stopnia wojewddzkiego — do
dnia 9 po uplywie kwartaly,
b) Ministerstwu Finanséw -— do dnia 15 po uplywie
kwartalu,
3) sprawozdanie o wydatkach budzietu centralnego — Mi-

nisterstwu Finanséw do dnia 15 po uplywie kwartalu.

3. Banki finansujace inwestycje sporzadzajg sprawozda-
nia wymienione w ust. 2 w ukiadzie wedhig czesci i dziaiow
budzetowych lub na zadanie organu finansowego w ukladzie
wedlug czesci, dzialéw i rozdzialéw budzetowych.

§ 189. 1. Banki finansujgce inwestycje przesylajg orga-
nom finansowym nastepujace sprawozdania roczne o wydat-
kach na inwestycje:

1) sprawozdanie o wydatkach jednostkowych budzetow te-

renowych:

a) prezydiom rad narodowych miast nie stanowigcych
powiatow i osiedli — do dnia 20 stycznia,

b) organom finansowym stopnia powiatowego — do dnia
10 lutego,

¢} organom finansowym stopnia wojewddzkiego — do

dnia 15 lutego,
2) sprawozdanie o wydatkach zbiorczych budietow woje-

wodztw:
aj organom finansowym stopnia wojewddzkiego — do
dnia 5 marca,
b) Ministerstwu Finanséw — do dnia 31 marca,
3) sprawozdanie o wydatkach budzetu centralnego Mini-
sterstwu Finanséw — do dnia 3! marca.

2. Banki finansujgce inwestycje sporzadzajg sprawozda-
nia, o ktérych mowa w wust. 1, w uktadzie wedlug czesci,
dzialow, rozdzialow i peragraféw budzetowych.

3. Sprawozdania, o kidérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit b),
powinny by¢ poiwierdzone przez organy finansowe stopnia.
wojewodzkiego.

Przesylanie sprawozdan z wykonania budietéw terenowych
w zakresie resoriowym.

§ 190. 1. Organy finansowe stopnia powiatowego i wo-
jewoddzkiego jednoczesnie z doreczeniem sprawozdan zbior-
czych jednostce wyziszego stopnia doreczaja w 2 egzempla-
rzach kopie kwartalnych i rocznych sprawozdan o dochodach
budzetowych (wzér Rb 27) oraz o wyddtkach budzetowych
{fwzor Rb 28) wlasciwym wydzialom prézydium rady naro-
dowej,
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2. Wydzialy przesylajg sprawozdania,
w ust. 1, nadrzednym jednostkom.

3. Przepisv ust. | i 2 stosuje sie réwniez do sprawozdafi
o S§rodkach pozabudzetowych, okresionych przez wlasciwe
jedanstki nadrzedas,

wymienione

Rozdzial 18,

Okresy przejsciowe,

Okres przejiciowy przed rozpoczeciem roku budietowego,

§ 191. 1. Rachunki bankowe otwiera sie na danv rok
budietowy przed poczatkiem roku, a mianowicie z dniem
ryzpoczgria operacji dotyczacych nastepnego roku budrzetlo-
V‘a"i‘ge).

2. Przed rozpoczeciern roku budietowego zalicza sie ma
rachunki bankowe roku nastepnego dolvezace tego rtoku:
agiwarte kiedyly budzetowe bhudzelu centralnego, przelsae
$vadki plenieins budietow terenowych oraz platne z gory
wyntagrodzenia pracownikow za miesige siyczen nastepnego
roky,

Okres przejsciowy po zakonczeniu reku budietowegs.

§ 192. 1. W celu zaliczenia dokonanvch z koncem roku
badreloweqgo operacyi ma rachunki wlasciwego roku budze-
toweyo worowadza sie okres przejSciowv dla operacji na
rachunkach bankowych po kalendarzowym zakoficzeaiu roku
budretowego.

2. W okresie do dnia 8 styczaia roku nastepnego po
roku hudietowym zalicza sie na rachunki bankowe roku
wineyiego:

Wrykaz

§ przepisow Nazwa wrzoru i svmbuole

26 Polecenie ofwarcia — przekazania kredvtyw — Rb 25

2 Razdzielnik kredyiow — Rb 22

28 Roglirrerie <Sradkow budzelowych na finansowanie inwesty-
rii — Rb 24

39 Ravort kasowy -— Fin 1 (format A4j i Fin ta (format A5}

& Ksiega drekaw §cistego zarachowenia — Rb 22

46 Spis prredmivtdw inwentarza — Rb 40

43 Przyjecie $radka tcwalego OT — Kmt 101

42 Protokol zdawcero odbiorczy $rodka trivatego PT — Kmt 103

45 Likwidacja srodka trwatego (przedmiotu nietrwatego) — Kmt 104

51 Magazyn przyjmie — Gm 20 (fermularz ilosciowy), Gm 22 (for-
mularz ilosciowo-warto$ciowy), Gm 24 (formularz ilojciowo-
wartpsciowy ze slanem kosicowym)

55 Magazyn wyda — Gm?21 (formularz ilosciowy), Gm 23 (formu-

larz ilosciowo-wartosciowy), Gm 23 (formularz ilesciowo-wat-
toscipwy ze stanem koncowym)

5% Zapotrzebowanie Zywnosciowe — Rb 4t

56 Karta magazynowa — Gm?28

56 Ksiega magazynowa — Gm 26

64 Kwitariusz przychodowy — Rb2

70 Rejestr zawiadomien pocztowych — Rb 4

78 Lista plafnicza — Rb 5 (okladki formatu A4X2), Rb Sa {wktiad-

ki formatu A4X2), 5b (okladki formatu A5X2), 5¢ (format AS5)
i 5d Hormat A4

85 Rozliczenie z zaliczki — Fin 34

97 Polecenie ksirgowania — K 34 (format Ad) § K35 {format AS5)

{3t Dziennik — glowna — Rb6 (30 kont), Rb8a (20 kont), Rbéc
{15 kont} i Rb8&d (25 kont)

101 Dziemnik uniwersalny (przebitkowy) — K 18 (dwukolumnowy)
i K16 (trzvkolumnowy)

181 Harta kontowa uniwersalna (przebitkowa) — K 19 (dwukelum-
nowa), K17 {(trzvkolumnowa), K 40 (10-kolumnowa) i K42 (13-
kolumnowa)

1968 Zestawienie obrotow i sald — K33

116 Karta dochodow budzetowych — Rb 168

118 Karta naleznoéci budzetowych — Rb 17
{16 Ksiega kontowa dochodéw — Rb 36
118 Karta wydatkow — Rb 18

121 Karta analityczna inwestycji — Kir {2

1} dochedy pobrane do dnia 31 grudnia przez kasy jednon-
stek,

naleznosci podatkowe przelane lub zainkasowane przez
bank platnika do dnia 31 grudnia,

wplaty z zysku i nadwyzek $rodkdw obrotowych oeraz
107nic budzetowych, przelane lub zainkasowane przez
bank plainika do dnia 31 grudnia.

4) nadwyzki zaktadow budzetowych, §rodkow specjalaych
i gospodarstw pomocaiczych, przelane do dnia 31 gredaia,
preelewy z tyiuiu rozliczenia salda rozdziatu ,wplvwy
do rozliczenia®,

6) zwroty wydatkow budzetowych, dokonanych z kredvidéw
roku ubieglego,

7} zwroty sum niewlaiciwie zaliczonych na rachunki wy-
datkow budzelowych,

8) operacja z tvinha likwidacji rachunkéw budistewych.
3. W okresie do dinia 30 stycznia moga byl ksiegnwane

na ravhunkach bankowych wydatkdw budzeld cealralnegs

roku ubteglego wydatki. z tytulu przelewu udzialow w do-
chodach budzetu centralnego na rzecz budzeléw tererowych.

4. Po uplywie okresu przejSciowego moga byé ksiego-
wane na trachunkach budzelowych tylko spiostowania po-
mylek, stwierdzonych przy uzgadnianiu sprawozdan za rok
ubiegly,

Oznaczanie dowodéow bankpwych w okresie przejSciowym.

§ 193. Na dowodach bankowych podlegajacych ksiego-
waniu w okresach przejéciowych na rachunkach bankowych
nastepnego lub ubiegieqo reku powinien by¢ zamieszczoay
napis:- ,Dolyczy roku 19..7.

wIoréw

§ przepisow Nazwa wroru i svmbole

121 Karta nakiadow na temonty kapitaine — Kir6

121 Dziennik inwestycii-i remontow kapitainych — Kic#

122 Karta wynagrodven — Rb 21

122 Ksiega kontowa uniwersaina — RH 9

124 WKarta materiatlowa ilosciowo-wartosciowa — K {1

124 Ksiega materiatowa ilosciows-wariasciowa — Rb 34

124 Dziennik materialowy (przebitkowy) — K1

124 Karla materialowa (przebitkowa) — K2

124 Rejestr przedmiotow nietrwalych w uzvtkowanriy — Rbh 43

125 7Zestawienie przvchedu — rozchodu materiatow — Rb 42

125 Isiega remanentow materialow — Krh 36

126 Ksigga inwentarzowa — Rb 14

137 Ksiega wydatkow — Rb5i

140 Ksigega materialowa ilosciowa — RbB 52

145 Rejestr kasy — Rb 44

143 Rejestr bankowy — Rb 53

147 Rejestr wydatkow hudzetowych — Rb 4§

148 Rejestr sum do rozliczenia «— Rb 46

149 Rejestr wierzvcieli — Rb 47

150 Rejestr diuznikow — Rb 54

151 Rejestr dochedéw budzetowych — Rb 18

159 Arkusz spisu z natury — In 13

159 Arkusz spisu z natory — In20

163 Zestawienie zbiorcze spisow z patwry — Iai2

168 Wezwanie do uzgodnienia kont — K3B

171 Zestawienie riZnic inwentarvzacyjnych — Ini9

172 Protokot dochedzen — Ini8

179 Bilans obrotow i sald — Rb 49

179 Sprawozdanie o dochodach budzetowych — Rb2¥

179 Sprawozdanie o wydatkach budielowych — Rb 28

179 Sprawozdanie o $rodkach pozabudietowych — Rb 30

179 Sprawozdanie o gospodarstwach pomocniczych — Rb 29 .

178 Sprawozdanie ¥ dziatalnedci w rakresie inwestycii i kapitale
nych remontéw — Rb32

179 Sprawozdanie o stanie rachunkow. — Rb 31t

181 Sprawozdanie o wydatkach na inwestycje — Rb355

181 Sprawozdanie o wykonaniu budzetow terenowych — Rb58

181 Sprawozdanie o podziale dochodéw i wydatkow budzetdéw te-

renowych wedlug budietow — Rb 57
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Rozliczenie §rodkéw budictowych na finansowanie inwestgcji.

Tregtée W n M a
Wyplaty na inwestycje obcigiajace budzet- 5 b
Sradki budiciowe X
Zasliczka stala X
Naleins wplata ¢redkdw budietewpch x
Nadwyika érodkéw buediciowyeh ‘ x

Suma:

Oinarie kredety budzetowe OO PR P PP PRSP PPPUPR O

Rozliczenie $rodkéw budietewpyeh nafinansowanie inwestipeiji

Wzér Rb 26

Raport kasowy=-RK-Nr
zdpia. ... 196 __r Kasa Strona
Domod | ) Przychod Rozchad
Poz. Symbel TRESC T v
Ne z} [ er 24 !gr
.
T edpisy siseny Neke
; Obl'()l)) duia * salavznthom
hasjera l kentrolera ! T F B i i S
| L son 1P | —
- . kas '
Oiyginal reperiv wraz 2 wpmicniong v eberny S — T
flotcig WP i KW euzgmalem
dola . e ‘ L
(podpis) Snma

Raport kasowy.
Wzor Fin 1 (format A 4)

Uwaga: Wzér Fin la — format A 5.
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KSIEGA BRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA

za'o7ona dnia 19 r.

zakoiicrona dnia i9 £

Weskazdwki:

1. Dia kazdego rodzaju drukéw otwiera sig w keiedze osobne konto.

2. Zuzycie whasne drukéw ksieguje sie w ilodciach dekadowych lub miesicernyeh.

3. Kaidy wydany kwitariusz wzora Rb 2 zapisuje sie w osobnym wiersso. Wydanie kwitanussa pracownikowi (inka-
scatowi) nastepuje za potwierdreniem odbiora w kolumnie 8. Date zwrotu kwitarusza prres pracowaka {mkasenta) notwje
81g w kolummnie 9. Tlodé ewentualnie nie wykorzystanych blankietdw pokwitowad w kwitanussu rwracanvm pracz pracownika
(inkasenta) wwidacznmia sie w kolumnie 10, wpisujac rownucsesnie te o$é ponownie na prrychéd. W kolumme 11 puwoluje
sig numer kelejny, pod kidrym nie wykerzystane blankiety kwitanus/a zapwsano posowme na prrychéd.

Nazgwa druku .....00ieiennnnsn Ceny jednostkewa . . .., .
4 Hosé l;_g . B Adnotw e dotverace 7weatn acuhdw
-1 I TR Tt N
a T LR nr koleynv
L T r e § ¢ 3 3 2% é-g ewentualua przvehiody,
P {ed kogo otrzymans lub kemn wydano) -21 =2 3 ~ BBy data fose pad ktervm
s v .4 S ] = R me 7usytych .
| ] 8 = =8 dewh rapizIng pie
3 L4 = £ 2 - cithow troki
=] N S A = 2T = ruryte dro
1 2 3 o 5 1 4 7 s | 9 ! 1o | tf

Ksieqa drukéw §cistego zarachowania
Wzer Ro 22,
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Bsawa iednostkt)

SPIS PRZEDMIOTOW INWENTARZA

PORKOI NF . . . . .

Nazwa przedmiotu

Stan fosciowy

Numery inwentaizowe

1

2 T 3 i

]

Data

Podpisy

Epis przedmiotow

inwentarza.

Wz6r Rb 40

Przyjecie $rodka trwalego

Nurmer d Data

{ przedsiebioisiwo — 2ekise )

5

Polecenie ksiggowania

Numer Data

Nazwa

Charakterysiyke

Symbel ukladv klasyfikocyjnego

Numer inwentarzowy

Dostawca — Wykonawca

I Wartoéé z rozliczenia

1 Wartoé¢ nghycia
dub ‘wytworzenia

Stanowiske kosziow

Stgps Y umorzen:a

2 Hoszty .. R 2
Nuiger } data doewodyu dostswy 3 Koszty e B i
K . Konto
weota
Fazem =22 u Winien Ma

Miejsce uzytlkowanie iub. przeznaczenle

IL. Wertoéé szacunkowa

Uwagh

Podpisy zesboiu przyjniyiacego

Prdpts asahy, kidre powterza sie
piecse nad propicium Srodhiem
thralnm

flosr
zalgczimikdn

Zaksiggowano

Podins Data

Przvjecie srodka trwalego

Wzoer Kmt 103
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(Strona 1)

PROTOKOL
ZDAWCZO-ODBIORCZY
SRODKA TRWALEGO

Nt przekazujacego | .

Ne prrepmnjacens .

{jednostka)
Na podstawie o - .
— EDAK e D ARIR S 196 .t
przekazeno e et e e e e A s <t 4 s
{nazwa . adres jednoestk: przejmujace)y
Nazwa
Chuukteryst'yiu: Warloéé inwentaczowa

o

Umorzenie

Uwagt:

Przedmiot podlega ewidencji w:

,L‘:::‘;;; Strona przekazujgca (piecegt 1 podpisy) Data 8trona przejmujaeca (piecigé i podpisy)
i
{Strena 2)
Polscenie ksiegowania — Nr..oco. 7 dofa .. Lo L 106 LT Konto
Symuvol ukladu klasyfikaoyaego T r o 8 ¢ K w o t a Winien Ma
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o
2
3
=
E) < eavacvsamesnansoasans e aireteene i csvanstannsararssotnriss fonecanrnsnssnans] cratanmenpnaiints
B
4 2. Umorzenie: z lat ubieglych et eae e saveepeassansasemins e frein.
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;J 1 rokn biezacego 000 | e ESUUUUUNUUR BUUR
3 B e eseamuseeasmessveessassmtmars o smenmesemmressne | rresiee sty eemaesnpae s
2
13 Stusowinko koszidw | 4. - R e em—
= - X - ) "
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e Stopa’ % umorzenia
= 4
4
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v
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=
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Protokot zdawczo-odbiorczy srodka trwatego.
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(Sirona 1)

Dzial — Wydziak

LIKWIDACIJA

SRODKA TRWALEGO LT

Symbol kosztéw

PRZEDMIOTU LN

Neswas &1odhe. 1rwalego~priedniotu

Hade sz1uh

Nr(p) imeenterzowy(e)

Osreezerie Rowinji Likhwidacyne)

Pata rorpeecsecia Bhasidac

Komisja Yikmidacpjna

Pecpzie homist 2atmlerdzam.

S due T ekt

dats _pudpisy
(Strona 2)
Reivgouvnoed ‘
Wplpnela dnis FUBMIS et
LT T OO PSP
Polecente halggowanta nr .
Konto
Treaé Soma
Winien Ma
Uwegi: Rsieguwano: Glowny Kelegowy

Likwidacja $rodka trwalego — przedmiotu nietrwalego.

PP ——
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MAGAZYN PRZYJMIE Nr

P | pau RUNURRUEIRIE: L SO #
DOS'WC. S eeanrerra e mnm st d e YR raas e asn e s e b dnnund SO
Skad o oo Dla gl
Lp. Nazws sriykuh Jrg‘;’::l;k' floge
g - v aescapnemens t
ctrens
. Ksiggowano Ziegit Prayjal Ldat

Magaztym preyimia (formularx Uosciowy).

Wzér Gm 20
P MAGAZYN PRZYIMIE Nr
DNIA 196 , . ¢.
DOSIAWICE oo cmrsumamsson aommeomen o A 48528t APALSSE0 o S 565481 00 13583 2055 1 0000
e Skad : o W dokumente e e e et e
N Neswe sviyiate e e B
et -
— .
— » |
OPAKOWANIE Zekotggowat Ziecil
Rodsaj) {flos e
Prayjol
Zdet
R SRR AR

Magazyn przy)mie (formularz ilosclowo-wartosciowy).
Wz6r Gm 22 ‘
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dnia

MAGAZYN PRZYIMIE Nr

I 1: | I

‘Dostsuca

O O o e T T PRI

Przeznaczenie

............ PP PRI TP PRSP PP T PSP RO

uwg dokumentu

L ST

Lp. Jednostka Fos¢ N AZ WA Cena | Warntos¢ |Cenn.. . . Wertes¢ Sian
misly 18pusy

Opashowanie

Zlecit

Przyjal

Keiegowrano

Rodzej

Hose

Zdsl l

Magazyn przyimie

formularz ilosciowe-wartescio wy ze stanem koncowymy).

Waor Gm 24

Magazyn

wyda

azyn wyda

Nr

Odbiorta

Dokad ... .

Lp. Neszwe ertpkuin

Jednostks
miary,

Ksi'(-:'gowano

Zlecil

Wydal

Odebral

fformularz ilcéciowy)

Weor G 21
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w MAGAZYN WYDA Hr
Dnia 196 . . 1.
Odbiorca
Dokad wg dokumentu
Cecha,
Lp, Host Jednostka] N 2 Cena
wiary aswa artygkulauy nzx::ll;:l, jednastkowa Suma
OPAXOWANIE Zakstiggowadt¢ {Ziech
Rodzsej Hioge
Wpydal
- Odebrat
Magazyn wyda (formularz ilodciowo-wartosciowy).
Wzér Gm 23
MAGAZYN WYBA Hr
dnfa e 106 L T
Odblorca s ares e e fseue e nis e sk e s
Dokad wg dokumentu
Przeznaczenie .
Jednostka . - , Stan
Lp. miary Hos¢ N w A Cena' .. § Wartoée Cena . Wartosé vapasa
Opeskowante Ziecit Wpydal Pobrat ‘Ksiegowano
Rodza} Iloéd

Magazyn wyda (formularz ilojclowo-wartodclowy  ze stanem koficowym)

Wzét G 25
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pazwa ¢gfupm nezuas towaru-masterialu—-—wyproebua Katta] Sy mbol
0% odchplents
D atal Cons cwidencpme Grolm
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FOFHIBII _maksimum WD sten interuwencyjny :
Nr N
196, r Lot T red Przychod Roxchod. Stap 196..r douods] Tredé Praychod Rezchod Sian
LB UL FeHOTIY
z pneniesien‘mv
¢
Karte magazynowa
Wzor Gm 28
Przedmiot:
Materiak:
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it prieniesienia
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KWITARIUSZ PRZYCHODOWY

zawiera blankietéw pokwitowad, seria ... -
od nr do ar
(gtérony  ksicgowy) (data) (kierornik jednostki)
Przeprowadzone kontrole kwitarinsza
Nazwiske { imig Stanowisko w;)(?::h zg:::.tu Data Odbitkt
inkasenta ; o g . owa- | pokwitowad
inkaventa stuthowe kwitariusza | kwitariusza Nazwisko { imi¢ kontrolujacego przt;;;;m P odl‘n:ua
kontroli do ar
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Rwitarinsz przuchodowy (oktadka)

Weor Rb 2



Menitor Polski Nr 17

Ak

Poz. 87
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OCb Nt kol Nr konta Podza) naleinosm (wplsad)

Pova | | i | Rozem
Adres 196 e | :
wplacd == £ e o
Mogeh | e e im p. I
ST (podpls Masters. poboicy fakarenisy T T (podpls ksicgowego)

DOWOD WPLATY Seria .. NI .

Nazwa jednosth)

ob ) Nr kol Nr konta Rodzs) naleirosct (wpisac)

P l ' '.gi‘lﬁ'gm R"""‘"
Adres 19()/ r. /M/m,_ i ' l : ’ ' ;
wplaci} = == (o !
;izgrcube == S — EE ‘ mpJ
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OCb Nr kol | Nr konte t *
; Data o i ' i i 2__.1

/ o - i B ; :

hover 196 o | | | ? ?

' I R |

Kwitartiusz przychodowy.

Wz6r RbL 2
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{jednostka budzetows)

REJESTR ZAWIADOMIEN POCZTOWYCH
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. . . . . . 19
zakenczony dnla ., |, . . N . .19 Lt
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. D8 >UmM
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mania nadewcra
el - g7 s} gt zl gr
} 2 3 4 3 & 7 8
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'] ® » » . - . e - . 4 'Y . .
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9 * . L (] . . ., . . . . . - . . . . . - F) 3 ] . [ ] -
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i
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Déte l Datennik Stcons Pudpis
Laksicgowano
Polecentis ksiggowania
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= Wn Ma Wa Me
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(jeduostka sprawozdaweza)
Cze$é ............ dzial ......c0vues
SPRAWOZDANIE
Z DZIAELALNOSCI W ZAKRESIE INWESTYCJI I KAPITALNYCH REMONTOW
va okres od LE. do ............ 16, .
{w tustacach zlotych)
luwestycje Kapitaine remonty
Lo. Trebé stun, stan stan st u
P e na poczhtek na konies na poczatek na koniec
roxu okresu roku okresu
1 2 3 4 5 6
Aktywa
1 luwc‘al‘u‘je rozpoczete s e 8 8 s e s o 8 s e e s s s e a4 e s 4 8 X ...Z(......
wotym:
a) mieszkaniowe . . e .. [ e ] L et INCE PR SE
by socjalno-kutturalue e e e e e IR
2§ Inwestycje zakoficzone o o v o 4 40 4 0 . . - X
W Lym:. ) b X
a) mieszkaniowe . . . . . . . .. semeeresen
x x
b) socjulno-kuituralne . . P e Rt s
L X
3| Muszyuy i urzadzenia ., , e
X X
41 Ruzem (14243). v v v v v o e el B ‘
|
51 Materialy o 0 0 0 0000w JRTR P — SRR RUBTURES: RO
X | X
6 | Bemonty kapitalne . . o . . . . .. v [ R ST R R e
e |
> . P . . . | X X
7 | Bachunki baukowe $rodkéw na iuwestycje . . . . . . . . . .. . e e sl SUECLRLE LRI
w tym:
n: budownictwo mieszkaniowe . . . ., . e e e e e e X .
8 Naleznodel v v v v v v v v v v v e v v v e e e b e L e
9| Inne aktywa . . . . . . ... ..
1] Réznice « v v v v v v v o0 v v o .
1L | Ogolemn aktywa (4+546+T4+8+49+10) « o v v v v v v v v v e
w t_vm:
koszty osobowe inwestycji i remontéw kapitalnyeh . . . . . .., X A K b
Pasywa
12 | Finansowanie inwestycji { kapitalaych remoutéw . . . . e . X X
13 | Fundusze na inwestycje i kapitalue remonty . . . . . . . .. [ JFRSUUIS [SSRUUPOUISPRIN IO
w tym:
na budownictwo mieszkaniowe . . . . . . . .. . . ... R O X X
14 | Kredyty bankowe . . . . . . . . . . ..o o000
15| Zobowigzaaia o . . . 0 v 0 0 v o v oo e e i i
16 ] Inne pasywa . 4 o ¢ v v 0 v 0 s 0 v e e e e Y
17 Réinice . o o ¢ v v v 0 v 0w v e e e
18 | Ogolem pasywa (124-13+4144154-164+17) . . . .. o . . . .
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AKUMULACJA FUNDUSZOW {(SRODKOW)} NA INWESTYCJE I KAPITALNE

REMONTY

(w tysigeach zletych)

III. Przychody xe srodkiw pozabud:ietowyeh:

Srodki g miejskich i pewiatowych funduszéw micszkaniowyeh .
Srodki funduszu dobrowolnych éwiadczef spolecznych . . . . . ., .
Srodki £ innych funduszéw celowych .
Srodki zakladéw budzetowych

trodki instytutéw naukowo-badawezych finansowapnych
nl(zr‘('go .- e . s s e

Srodki zaklmi(m)cl funduqvow mieszkaniowyeh . . o . . L.
. Srodki Totalizatora Sportoveego .
. Inne érodki specjalne . . . . . . ..
. Srodki gospodarstw pomoeniczych . . . . . . . . . .
. Réwnowartoéé czyndéw spolecznyeh w naturze e e e

L S S
D T T S PO

L T

D T S L R Y

L R A I

. s e e — o e s e s e D

Suma przychodéw (1 do 16) ., . . . .
V. 17,

18.

Rozehody* . . . . o . v v v v o o0 e oo

‘tan pa koniec okresu sprawozdawczego . . . ., . . . ..
Suma rozchodéw (174-18) . . .+« + . . . . ..

Dane uzupelniajoce:

Rownowartosé funduszu gromadzkiego w naturze . . . . . .

Réwnowarto$é czynéw spolecznych w gromadach . . . . . . . .,

. Inne przydodv (zyski m\e-ty(”ne Pinne) o v v v v v e e e e

Treéé Inwestycje Kapitalne remonty
I. 1. Stanmapeczgtek roku .« .« o v s v e e e e e e
11. Prazychody s budietu:
2. Rownowarto$é wydatkéw budietowych na inwestycje (§ 16, 17) . . . . . .. N X
w tym: v
a) z funduszu gromadzkiego tys. zl ............ e e e e e e e e e
b) = tytulu udziale w kesztach mwest»c]x urzadzens komxm&lnych i mwe«tyqa
wspGinych tys. 2t ... . L e e e e e e e
8. Réwnowartosé wydatkéw budietowych pa zakupy gotowych przedmiotéw (§ 15) ..................... L
w tym:
2 funduszu gromadzkiego tys. 2zl ... .. . 00 o o0 0000 oL
4. Rownowartoéé wydatkéw budietowych pa kapitulne remonty (§18) . . . . . . ST T

(gléwny k&u(;gowy)

Sprawozdanie z dziatalnodct w zakresie Inwestyciti 1

kapitalnych

(kierownik jednostki)

remontévr.

Wzér Rb 32,

SPRAWOZDANIE O STANIE RACHUNKOW

na koniec kwartatu » . . . . . . . 166 ...r
Safdo na Saldo na kondec
Nazwa rachunka poczatek Przgchod Rozchéd okresu sprawoz-
bankowego roku dawczego
zt | gr zt ’ gr 2t | gr 2k ' ar
1 2 3 4 5

Sprawozdanle o stanle rachunkéw
Wzér Rb 31

Uwaga: W danych uzupeintajacych podaje sle informacje o sta-
nie rozrachunkow;y materialow, érodkow trwatych i inwen-
tarza.
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