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ZARZADZENIE MINISTRA SZKOLNICTWA WYISIBGOD

7 dnia 20 sierpnia 1956 r.

w sprawle tymczasowef fabeli stanowisk administracyjuvch w  szkolach wyiszych podleglych Ministrowi Szkolnictwa
Wyiszego.

2

Na podstawie § 4 -ust, rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 19 lutego 1949 1 w sprawie ustalenia stanowisk shuiz-
bowych 1 zaszeregowania do grup upogaienia pracownikdw
pafdstwowych podlegajacych ustawie o panstwowej stuzbie cy-
wilnej (Dz. U. Nr 14, poz. 92) i § 18 rozporzadzenia Rady Mi-
nistrow z dnia 19 lutego 1949 r. w sprawie dodatkéw funkcyj-
nych i sluibowych dla pracownikow panstiwowych (Dz. U
Nr 14, poz. 94 i Nr 53, poz. 406) oraz w zwigzku z § 10 ust. 2
uchwaly nr 435 Rady Ministrow z dnia 11 c¢zerwca 1955 1
w sprawie usprawnienia prac w zakresie organizacji i etatow
w aparacie administracji pafisiwowej i gospodarczej oraz
uproszczenia trybu ich zalatwiania { § 1 ust. 2 uchwaly nr 440
Rady Ministrow z dnia 2 lipca 1956 r. w sprawie przekazania
zadan | likwidacji Panstwowej Komisji Etatdw — zarzadza sie,
co nastepuje: C

$ 1. 1. Ustanawia sie dla pracownikdw adnﬂinistz*acji
szk6! wyzszych podleglych Ministrowi Szkolnictwa Wyiszego
tabele stanowisk administracyinych, stanowigeg zatqcanik nr i
do niniejszego zarzgdzenia,

2. Tabela stanowisk okresla adminisiracyjne stanowiska
shuzbowe w szkolach wyzszych oraz przywigzane do poszcze-
gdinych stanowisk grupy uposaZenia i stawki dodatkéw funk-
cyjnych i shuzbowych,

§ 2. Wymagania kwalifikacyjne w zakresie poziomu wy-
ksztalcenia, stazu pracy i dodatkowych umiejetnosci, jekim
odpowiada¢ powinni kandydaci na stanowiska podstawowe
w administracji szkol wyiszych, wyszczegdinione w tabell

stanowisk pod liczbg 3 — 11, okresla zalgcznik nr 2 do za-
rzadzenia.
§ 3. Zasady wprowadzenia w iyci\e i stosowania tabell

stanowisk zousiang ckreslone w odrebnezj instrukcji.

'3 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie 7z dniem
z mocg obowiazujacg od dnia 1 sierpnia 1936 r.

ogloszenia

§ 5. Z dniem wejscia w Zycie zarzadzenia tracq moc
dotychezasowe przepisy w sprawach unormowanych niniej-
szym zaizgdzeniem.

Minister Szkolnictwa Wyzszego: w z. H, Goladsk!

Zaltacanik nr -1 do zarzadzenia Mini-
sira Szkolnictwa Wyiszego z dnia
20 sierpnia 1956 r. {poz. Bo4).

i

TABELA STANOWISK ADMINISTRACYINYCH W SZKO LACH WYZSZYCH PODLEGLYCH MINISTROWI
SZKOLNICTWA WYZSZEGO

Ko- Grupa Stawka dodatku Ko- Grupa Siawka dodatku
lej- Stanowisko uposa- funk- stuzbo- lej- Stanowisko uposa- funk-  sluibo-
noid Zenia cyjnego  wego nodé Zenia cyjnego wego
1. Dyrektor administra. 5. Zastepca kierownike
cyjny {zastepca rekto- dzialu, kierownik sa-
ra do spraw admini- modzielnej sekcji, kie-
stracyjnych) m —1 3 -2 rownik administracyj-
2. Zastepca dyrektora ny wydziatu, starszy
administracyjnego m — 1 3 Tf_’d‘fa_'dP spraw orga-
nizacji i procesu nau-
3. .Kierownik dziatu na- czania, starszy radc'g
uczania, . kierownik - do spraw organiza-
dzjalu nauki vV~ I 4 —3 cji prac naukowo-ba-
4. Kierownik dziaty, kwe- dawczych V-1V 5 — 4
stor vV — I 4 —3
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{ow Grupa Stawka dodatku Ko- Grupa Stawka dodatku
et Stanowisko UpOSA- funk-  stuzbo- lej- Stanowisko uposa- funk-  shuibo-
nosd ienia cyjnego  wego nosé ienia cyjnego  wego
6. Kierownik sekreta- 12, Starszy referent ad-
riatu szkoly, starszy ministracyjny, technik VII — VI b
radca do spraw byto- L ) )
wych studentdw, star- 13. Samodzielny ksiegowy VIHI — VI b
szy ekonomista, star- t4. Skarbnik szkoly VIIT — VI c
szy planista, inspek-
tor bezpieczenstwa i 15. Referent administra-
higieny pracy, kie- cyjny v VHI — VI b —¢
rgwml«; ochro.ny prze- - 16. Kierownik kancelarii
ciwpozarowej VI — IV § — 4 . ) . .
gldwnej, kierownik
7. Kierownik domu stu- bali maszyn VI — VII ¢
denckiego, kierownik ) ) R
centralnego  magazy- 17. Starszy pedel VI — VI
nu materialdw labo- . 18. Intendent, kwater-
ratoryjnych VI - IV 5 mistrz IX — VII ¢
8. Kierownik S:ek”l (.W 19, Magazynier central-
dziale),  kierownik P — mate
sekcji administracyi- NEJO Magazynu maie-
. ] riatdw laboratoryj-
nej w bibliotece gtow- b macazvnier 2
nej, kierownik sekre- nych, magazynier za-
. . . kladu naukowego,
tariatu studium, kie- stk N — VI
rownik internatu Vi— ¥V & maszynisika ’
¢ Ekonomista, plonista, 20. Likwidator rachunkow . IX — VIII c
starszy - ksiegowy, 21. Kierownik archiwum IX — VII
ksiggowy-rewident,
starszy technik VI — V & 22. Sekretarz, magazynier X — VI
Sekretarz rektora VII — VI 23. Telefonistka, kontysta XI — IX
Hle Kierownik  glownego 24. Pedel, starszy woiny,
magazynu gospodar- powielaczowy ¥ — IX
czego, kierownik sto- :
Howki Vit — VI . 25. Woiny X — X

Zetqeznik nr 2 do zarzgdzenia Mini

stra

Szkolaictwa Wyistego x dnla

20 sierpnia 1956 1. (poz. 864),

Stanowisko

Wymagane kwelifikacje

Kierownik dzietu naucrania

Kierownik dzialu nauki

Kierownik dziah

Wryksztalcenie wyisze
5 lat pracy w szkolnictwie wyzszym )
Wsrechstronna znajomos¢ organizacji i zadant szkoly wyiszef
oraz catoksztaltu zagadunien, wynikajgcych z podstawewe]
driatalnosci szkoly.

1) Wryksztalcenie wyisze

2 lata praktyki w administracji (w jednostce, odpowiada-
jgcej pod wzgledem zadan dzialowi)

2) Wryksztalcenie $rednie zawodowe lub ogblnoks:talcgee

5 lat praktyki w administracji (w jednostce odpowiadajg
cej pod wzgledem zadanh dzialowi)

Pelna znajomosc organizacji i zaden sekoly wyiszej oraz pro-.
blematyki dzialu. ‘
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Stanowisko

Vymagane kwalifikacje

Kwestor

Zastepca kierownika dziata
Kierownik samodzielnej sekcji

Kierownik administracyjny wydzialu

Bi.rszy radce do'spraw organizacli i procesu nauczania

Staiszy radca do spraw organizacji prac naukowo-badawczych

Kierownik sekretariatu szkely

8tarszy redca do spraw bytowych studentéw

Starszy ekonomista
Starszy planista

1) Wryksziatcenie wyiZsze ekonomiczne
3 lata praktyki w stuzbie finansowo-ksiegowej
2) Wyksztalcenie drednie zawodowe lub ogdlnoksztalegee
5 lat praktyki w stuzbie finansowo-ksiegowej.
Wszechstronna znajomos¢ calokszlallu  przepiséw z zakeesu
" ksiegowosci, sprawozdawczosci i dyscypliny finansowej,

1) Wykszialcenie wyisze
1 rok praktyki w administracji (w jednostce,
jacej pod wzgledem zadan dzialowl, sekcji)

odpowiada-

2) Wykszialcenie srednie zawodowe lub ogodlnokszlalegee
3 lata praktyki w administracji (w jednostce, odpowiada-
jacej pod wzgledem zadan dzialowi, sekcji}

Pelna znajomosé organizacii i zadan szkoly wyiszej oraz pro-

blematyki dzialu (samodzielnej sekcji).

Wryksztalcenie wyisze

4 lata pracy w szkole wyiszej

Dokladna znajomo$c organizacji szkoty wyiszej i problema-
tyki szkolnej, zadan wydzialu w zakresie jego podsiawowej
dzialalnosci oraz caloksztaltu zagadnieny, zwigzanych z obslu-

ga administracying wydzialu.

Wyksztalcenie wyzsze

3 lata praktyki w szkolnictwie wyzZszym
Znajomos¢ zadan szkoly wyzsze] 1 organizacji pracy
w zakresie procesu nauczania.

szkolnef

Wryksztalcenie wyisze
3 lata praktyki w szkolnictwie wyzszym
‘Znajomos¢ zadan szkoly wyzszej i orgamizacji pracy szkoinej
w zokresie prac naukowo-badawczych, ‘
1) Wyksztalcenie wyzsze
3 lata praktvki w administracii
2) Wykszlateenie érednie zawodowe lub ogdhoksztaicace
6 lat prakiyki w adminisiracji (po7adane: w tym 2 lata
w administracji szkoly wyZszej na stanowisku samodziel-
nym)
Znajomos¢ organizacji szkoly wyzszoj 1 jej zadat oras calo-
ksztaltu prezepisow organizacyjno-prawnych,
dzialalno$¢ administracying szkoly,

normujgcych

1) Wryksztatrenie wyisze
2 lata prakivki na stanowisku zwigzanym z problematyka
opieki nad mlodzieza.

2} Wryksztalcenie $rednje zawodowe lub ogoélnokszialcace
"4 lata prakiyki na stanowisku zwigzanym z problematyka
opieki nad mlodzieza,

Znajomost zagadnien miodziezowych,~wystgpujacych w 87RO~

lach wy#szych,

1) Wyksrialcenie wyisze
2 lata prakiyki
samodzielnym)

zawodowej (w tym 1 rok na stanowisku

2) Wykszialcenie $rednie zawodowe lub ogdinokszlalcgce
4 lata praktyvki zawodowej {w tym 3 lata na slanowisku
samodzielnymi

Znainmeséd¢ organizacii szkoly wyzszej. podstawowych jej za-

dan oraz problematyki administracji szkolnej.
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Stanowisko

‘"Wymagane kwalifikacje

Inspektor bezpieczenstwa i higieny pracy

Kierownik ochrony przeciwpoiarowej

Kierownik domu studenckiego

Kierownik centralnego magazynu materialéw laboratoryjnych

Kierownik sekcii (w dziale}
Kierownik sekcji administracyjnsj w biblictece giowne]

{ierownik sekretariatu studium

Kierownik internalu

Wrykszialcenie wyisze (techniczne)

3 lata pracy zawodowej
Znajomos$¢ przepisow w zakresie hezpleczefstwa i higieny
pracy i zasad stosowania ich w prakiyce.
Umiejetnod¢ instruowania i samodzielnego przeprowadzanfa
kontroli w zakresie przestrzegania przepisow bezpieczenstwa
i higieny pracy. -
Oficerskie wyksztalcenle pozarnicze

4 lata prakiyki w sluzble przeciwpozarowej
Znajomo$¢ przepiséw w zakresie ochrony przeciwporarowe]
i umiejgtnosé¢ stosowania ich w praktyce. Umicjetnosé ine
struowania i przeprowadzania kontroli w zakresie przestize

‘gania przepiséw ochrony przeciwpozarowej

1) Wryksztalcenie wyisze

2 lata praktyki administracyjno-pedagogicznej (w bursach, ‘n-

ternatach, ewentualnie w hotelach miejskich, domach wozas

sowych itp.) '

2) Wyksztalcenie $rednie zawodowe lub ogdlnoksztalegce
4 lata praktyki administracyjno-pedagogicinej {(jak wyzej)

Umiejetnos$c realizacyi na terenie domu studenckiego wytycz-

nych srkoly wyiszej w zakresie zabezpieczenia warunkow

bytewych i kulturalno-oéwiatowych miodziezy oraz w zakre-

sie jej wychowania.

1) Wyksztalcenie wyZsze techniczne
2 lata praktvki zawodowej (w tym 1 rok na stanowisku
samodzielnym w jednosice zaopatrzeniowejj
2) Wryksztalcenie $rednie zawodowe techniczne
5 lat prakivki zawodowej (w tym™3 lata na stanowisky sa
modzielnym w jednostce zaopatrzeniowej)
Znajomo$¢ asortymentu magazynowanych artvkuldw oraz za-
sad ich przechowywania, zasad prowadzenia ksiggowosci w
zakresie gospodarki materialowe] oraz zasad ustalania nor
matywow, i
Wryksztalcenie érednie zawodowe lub ogdlnokszialcqce
4 lata praktyki w administracjt (w tym 2 lata na stanowisky
samodzielnym)
Znajomosé organizacfl 1 zadan szkoly oraz problematykl
sekcjl, ‘
Wyksztatcenie 4rednie zawodowe lub ogdélnokszialcgee
4 lata praktyki w administracji {pozadane — w tym 2 lala
w administracii szkolnej na samodzielnym stanowisku).
Znajomo$¢ organizacji szkolty wyiszej i jej zadan, zadan stu-
dium w zakresie jego podstawowej dziatalnoéci oraz calo-
ksztaltu zagadnien zwiagzanych z obsiugg administracyjng
studium,

8rednie wyksztalcenie zawodowe lub ogodlnoksztatcagce
4 lata praktyki administracyjno-pedagogicznej {w bursach,
interpatach, ewentualnie w hotelach miejskich, domach
wezasowych itp.) '
Umiejetno$é realizacji na terenie internatu wytycznych szkoly
wyisze] w zakresie zabezpieczenia. warunkéw bytowych i kul-
turalno-o$wiatowych mlodziezy orsz w zakresie jej wycho-
wania,.
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Stanowisko "

Wrymagane kwatifikacje

Ekonomista
Planista

Starszy kslegowy
Ksiggowy-rewident

Starszy technik

Bekretarz reklorz

1) Wyksztalcenie wyzsze
1 7ok praktyki w administracji.
1) Wyksztalcenie érednie zawodowe lub. ogolnoksztalcace

3 lata praktyki w administracii,
Znajomos$é organizacii szkoly wyiszej i podstawbwycﬁ je
gadan. '

Wyksztalcenie érednie zawodowe lub ogdélnoksztalcace

4 lata praktyki w ksiegowosc! (w tym 2 lata na stanowisku
samodzielnym).

Dokiadna znajomo$é przepiséw w zakresie ksiegowosci, prak-
tyki rachunkowosci oraz sprawozdawczosci i dyscypliny ti-
nansowej,

Wyksztalcenie érednie zawodowe techniczne

2 lata praktyki w danej specjalnosci technicznej.
Umiejetnoéé samodzielnego wykonywania prac w zakresie
swej specjalnosci.
1} Wyksztalcenie wyisze,

2} Wyksziaicenie $rednie zawodowe lub ogolnoksztatcyce
3 lata praktyki w administracji {pozadane — w adminisira-
cji szkolpej w jednosikach powolanych do obstuyi pod-
stawowe| dzialalnosci szkoly),

Znajomos$e organizacji szkoly wyiszej, podstawowych jej za-

dait 1 organizacji pracy szkolnej.



