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1358,

ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW
7 dnia 23 wrzesnia 1950 r.

w sprawie inwentaryzaeji oraz prac przygotowawczyeh do
zamknie¢ rachunkowyeh.

Na podstawie § 1 pkt 8) rozporzadzenia Rady Ministréw
Z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu dzialania Mi-
nistra Finansow i zmiany zakresu dziatania Pahstwowe]
Komisji Planowanis Gospodarczego (Dz. U. R. P. Nr 22,
poz. 188) zarzadza sig, co nastepuje:

Przepisy ogéine.

§ 1. 1. Zarzgdzenie niniejsze dotyczy uspotecznionych

przedsiebiorstw przemystowych, handlowych i wykonaw-'

stwa inwestycyinego, objetych zasadami systemu finan-
sowego.

2. Przedsiebiorstwa i zaklady pracy réwniez objete za-
sadami systemu finansowego, lecz nalezace do innych
dzialow gospodarki narodowej — przeprowadzs inwenta-
ryzacje na zasadzie odrebnych zarzadzen, opracowanych
w oparciu o niniejsze przepisy przez wiasciwe wiadze na-
czelne w porozumieniu z Ministerstwem Finansow.

3. Zarzgdzenia, o ktérych mowa wyzej, winny byé wy-
dane do dnia 30 pazdziernika 1950 roku.

§ 2. 1. Przez inwentaryzacje nalezy rozumieé spis
Z natury wszystkich sktadnikow srodkow trwatych i obro-
towych bgda,cycn w dyspozycji przedsiebiorstwa, jak row-
niez ustalenie i wzajemne uzgodnienie wszelkich rozliczen
finansowych.

2. Spisem z namury nalezy- objaé Wszy'stkle skladniki
Srodkow trwalych i obrotowych znajdujace sie w przed-
siebiorstwie i to zarowno objete ewidencjg ksigzkows jak
i dotychczas nie zewidencjonowane bez wzgledu na to, czy
dane skladniki sg w uzZyciu, czy tez nie i bez wzgledu na
to, czyja stanowia wiasnosé.

3. Skladniki §rodkow trwalych i obrotowych nie bedace
wlasnodcia przedsiebiorstwa wazglednie zakladu (np. Srodki
trwale dzierzawione, materialy w przerobie) nalezy spisaé
na odrebnych arkuszach inwentaryzacyjnych.

“ 4, Spisom z natury podlegaja réwniez roboty kapitalre
to jest inwestycje i kapitalne remomty rozpoczete — nie-
zaleznie od sposobu ich sfinansowania.

5. W zakres prae, zwiazanych z ustaleniem i uzgodnie-
niem rozliczen finansowych, wchodzi uzgodnienie stanu
(sald) rachunkéw i kredytow bankowych, mnaleznosci
i zobowiazan z wszelkich tytuléw oraz ustalenie wysokoscl
nakladéw 1 dochodéw do miedzyokresowego rozliczenia
na dzien inwentaryzacji. Uzgodnienie sald winno byé w
zasadzie potwierdzone na pismie. Salda kont bankowych
musza byé potwierdzone wyciggami z tych kont.

§ 3. 1. Inwentaryzacja poszczegdlnych sktadnikéw mo-
%ze byé dokonansa przed dniem 21 grudnia kazdego roku -—
nie wcze$niej jednak niz 1 paZdziernika. Prace inwenta-
ryzacyjne w tym czasokresie powinny byé tak roztozone,
by normalna dzialalnosS¢ przedsiebiorstwa nie doznaia
przerw. .

2. Ustalone przez przedsiebiorstwa terminarze prac in-
wentaryzacyjnych powinny byé zatwierdzone pmez jed-
nostki nadrzedne.

- § 4. Za wlasciwe i terminowe przeprowadzenie inwen-
taryzacji odpowiedzialny jest kierownik przedsiebiorstwa
oraz glowny (starszy) ksiegowy.

§ 5. 1. Dla przeprowadzenia prac mwen’oaryzacyjnych
kierownik przedsiebiorstwa w porozumieniu z glownym
(starszym) ksiegowym powoluje komisje inwentaryzacyjng
z komisarzem spisowym na czele.

2. W wiekszych przedsiebiorstwach moga byé rowniez
powolane podkomisje inwentaryzacyjne.

§ 6. Komisja inwentaryzacyjna plzaprowadza spisy
z natury na podstawie instrukcji szczegdlowej, opraco-
wanej w oparciu o zalaczong do niniejszego zarzadzenia
instrukeje ramowa.

§ 7. Przy dokonywaniu spisow z natury nalezy stoso-
waé nomenklature i klasyfikacje przyjeta w ksiegowodci
przedsiebiorstwa; ilodci powinny byé wyrazone w tych
samych jednostkach miary, w jakich ujmowahe sg w ksie-
gowoscel,

§ 8. Poszczegdlne arkusze inwentaryzacyjne pod;pmuja
czlonkowie komisji (podkomisjl) inwentaryzacyjnej oraz
osoby odpowiedzialne za powierzone ich pieczy skladniki
majgtkowe.

Odpisywanie niedoboréw i ubytkow.

§ 9. Przy ustalaniu réznic inwentaryzacyjnych ujaw-
nione niedobory i nadwyzki magazynowe nie moga byé

kompensowane, wyjawszy przypadki, okre§lone przepisami
szczegd i instrukeji mwemta.ryzacy;neJ ]ednostkl nad-
rzednej, wydanymi w granicach uprawnien przyznanych
tej jednostce przez wlasciwe ministerstwo lub inng wilasei=-
wg wladze naczelng.

§ 10. 1. W praypadku ujawnienia niedobordw lub ubyt-
kéw przekraczajgceych normy branzowe — komisja inwen-
taryzacyjna zazada wyjasnien na piSmie od osob odpo-
wiedzialnych materialnie za przechowywanie poszczegdl-
nych skladnikéw majatkowyeh i po rozpairzeniu wyjasniefn
sporzadzi protokdi, uzasadniajacy powstanie nadzwyczaj-
nych niedoboréw lub ubytkow, wzglednie wskaze, ktére
niedcbory lub ubytki sg nieusprawiedliwione i kogo na-
lezy za nie obcigzyé.

2. Gdyby niedobory lub ubytki powstaty skutkiem czy-
nu noszgeego znamiona przestepstwa — kierownik przed-
siebiorstwa bezzwlocznie zawiadomi wladze powolane do
$cigania przestepstw. Wszystkie straty wynikle z ujaw-
nicnych niedoboréw i ubytkéw obceigzajas wowcezas osoby
odpowiedzialne materialnie za przechowywanie skladni—
kow majatkowych.

§ 11. 1. Niezawinione niedobory lub ubytki, nie prze-
kraczajace ustalonych norm, nalezy odpisaé¢ z kont zapa-
sowych na podstawie de»cyzji kierownika przedsiebiorstwa.

2. Decyzje przedkiada sie w cdpisie do wiadomosei ch«
nostki nadrzednej, ktora ma prawo ja uchylié — nie poz-
me] Jednak niz w ciggu 14 dni od daty przedlozenia de-
cyzil.

3. Jezeli jednostka nadrzedna uchyii decyzje kierow-
nika przedsiebiorstwa — odpowiedni zapis podlega. spro-
stowaniu przez przeniesienie wartodei niedoboru lub ubyt~-
ku na pgr 174 ,Inne naleznogci i zobowigzania“ lub inne
konto, wskazane przez jednostkes nadrzedns.

§ 12. Odpisanie na straty z kont zapasowych niedobo-
row lub ubyikéw, przekraczajacych dopuszczalne normy,
jesli te niedobory lub ubytki nis obciazaja osdéb material-
nie odpowiedzialnych — moze nastapié wylacznie na pod-
stawie decyzji jednostki nadrzedne]j, wydanej w granicach
uprawnien, przyznanych tej jednostes przez wlasciwe mi-
nisterstwo lub inng wlasciwg wiadze naczelna.

§ 13. Wszystkie ujawnlone niedobory lub ubytki trak-
towaé nalezy jako nadzwyczajne, jezeli nie zosialy usta-
lone i wydane we wiasciwym trybie branzowe normy nie-
doborow lub ubyikodw.

Wycena skladrikéw majatkowych.

§ 14. 1. Srodki trwale przyjmuje sie do inwentarza
wedlug wartosci ksiazkowej. Rozpoczete inwestycije 1 ko~
pitalne remonty wycenia sie w wysokosci efektywnie za-~
rachowanych nakiadéw na dane tytulu lub roboty. -

2. Przedmioty majatku trwalego, nie objete dotych-
czas ewidencjg ksigzkows:

a) sprzed plerwszego bilansu otwarcia — wprowadzié

nalezy do inwentarza wedlug cen z 1939 wzzlednie
- 1938 roku po przeliczeniu wediug mnoznika 83; jed-
noczesSnie nalezy ustalié wysokosé dotychczasowego
zuzycia tych przedmiotow;
wytworzone lub nabyte w okresie pozniejszym —
przyjaé nalezy wedlug ceny wytworzenia lub nabycia,
a w braku tych danych wecllutT wyceny komisji sza-
cp.nkowej, z przeciwstawnym uwzglgdnieniem ZUZY -
cia.

3. Nie nalezy uwazaé¢ za obiekty nowoujawnione przed-
miotow majatku trwatego, kitore na podstawie decyzji
wiadz nadrzednych zostalty przejete nieodplatnie od inne-
go przedsiebiorstwa, a nie byly dotychczas ujete ewidencjg
ksigzkowa. Podstawsg wyceny tych przedmiotéw powinny
byé¢ dokumenty wystawione przez strone przekazujaca.

§ 15. 1. Materialy podstawowe, pomocnicze, paliwo,
opakowania bezzwrotne, czesci zapasowe maszyn i urzg-
dzen wycenia sie w inwentarzu wedlug cen zakupu obo-
wigzujacych w danym roku, a w przypadku stosowania cen
planowych — wediug tych cen. Towary handlowe wyce-
nia sie we wszystkich przedsigbiorstwach z wyjatkiem
handlowych wedlug warto$cl ksiazkowej. Przedmic’y nie-

b

—

- trwale i opakowania zwrotne, znajdujace sie w magazynie

lub cddane do uzytkowania, prayimuje sie do inwentarza
w wartosel ksigzkowej. Zapasy produkcii wiasnej to jest
wyroby gotowe, polfabrykaty typowe, wyroby péizotowe,
produkeje w toku i roboty od‘platne nalezy Wy«cenié we-
diug fakiyeznych kosztow wytworzenia, a w razie niemog-
noéci skalkulowania tychze — wedlug technicznie udeku-
mentowanej wartosci szacunkowej.

2. Odfpadki wartosciowe i braki produkcyjne podlegaja,
wycenie wedlug ceny rzeczywistej. Inwentarz zywy prayj-
muje sie w wartosei ksigzkowej.
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§ 16. 1. Przedsiebiorstwa handlowe wyceniaja towary
ewidencjonowane w cenie zakupu — wedlug wartosci
ksigzkowej, a towary, ewidencjonowane w cenach deta-
licznych — wedhtug tychze cen zgodnie z aktualnie obo-
wigzujgcymi cennikami. Spis towarow, wycenionych w ce-
nach detalicznych, powinien zawierat rowniez wartosé
" niezrealizowanych marz.

2. Towary, ewidencjonowane w r. 1950 w cenach hurto-
wych, nalezy zgodnie z zasadami ewidencjonowania, weho-
dzacymi w zycie w roku 1951 zaszeregowaé odpowiednio do
wymienionych w ustepie pierwszym grup.

§ 17.  Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Je&dnoczesnie traca moc obowigzujaca dotychezasowe prze- - | -

pisy w zakresie unormowanym niniejszym zarzadzeniem.
MINISTER FINANSOW K. Dabrowski
Zalgeznik dd zarzadzenia Ministra. Finanséw
7z dnia 23 wrzesnia 1950 r. (poz. 1358).
INSTRUKCJIA (ramowa)
w sprawie prreprowadzenia inwentaryzacji.
" I. Prredmiot inwentaryzacji.

_ 1. Spisem z-aatury naleZzy objaé wszystkie te skladniki
Srodkéw trwalych i obrotowych, kiore znajdujg sie w
prze’c}si@biorstwie bez wzgledu na to, czyja stanowisg wia-
snosé. :

2. Uzgadnianie sald rozrachunkdéw z kontrahentami nie
nalezy do obowiazkéw komisji inwentaryzacyinej i prze-
‘prowadwzone by¢ musi przez dziat ksiegowosei, jednak -—

zgodnie z § 2 ust. 1 zarzadzenia — wchodzi w zakres prac |

inwentaryzacyjnych.

3. Uzgodnieniu podlegaja: rozrachunki z bankami, jed-
nostkami nadrzednymi, do‘sitawcami i odbiorcami, depo-
nentami, pracownikami oraz pozostalymi diuznikami i
wierzycielami.

4. Balda rachunkéw bankowych winny byé udokumen-
towane wyciggami na ostatni dzien roku, wykazujacymi
zgodnos&é salda. Salda kont dostawecdéw, odbiorcéw oraz
innych kontrahentéw powinny byé potwierdzone na pi-
Smie. :

5. Za potwierdzenie na pismie uwaza sie:

a) pismo kontrahentsa, potwierdzajacego zgodnosé po-

danego mu salda; ‘

b) kopie wyslanego do kontrahenta pisma, zawierajace-

go kiauzule okre§lajacg czasokres, po ktorym w bra--

ku odpowiedzi saldo bedrzie uwazane za zgodne; ten
tryb zastepezy nie zwalnia jednak stron od obowiaz-
ku uzzednienia sald w przypadku ujawnienia rdznic
w czasie poinieiszym; -
¢) pisemne céwiadezenie gléwnego (starszego) ksiego-
wego, stwierdzajace uzzodnienie salda w innej for-
mie niz potwierdzenie na pismie.
6. Ustalenie stanu naktaddéw i dochodéw oKres6w przy-
szlyeh jest obowiazkiem ksiegowosei i dokonane byé po-
winno na ostatni dziehr roku.

II. Terminy spisow z natury (przykladowo).

Terminy spiséw z natury poszczegdlnych grup skladni-
kéw majatkowych moga byé np. ustalone, jak nizej:

1) w dniach 29, 30 i 31 pazdziernika spisaé nalezy sktad-
njﬁi majatku trwalego wedlug stanu na dzien 31 pazdzier-
nika;

2) w dniach 29, 30 listopada i 1 grudnia — zapasy ma-
terialdw (wedlug stanu na dzienn 30 listopada);

3) w dniach 30 i 31 grudnia — towary, wyroby gotowe,
pétfabrykaty typowe i odpadki;

4) w dniu 31 grudnia — roboty kapitalne tj. inwestycje.
i kapitalne remonty rozpoczete; .

st) l:v dniu 31 grudnia -— wyroby poélgotowe i produkeja
w toku; :

K 6)i ;iV dniu 31 grudnia — §rodki -platnicze (gotéwka W
asie).

ITl. Przygotowanie spisu z natury.

1. Do zorganizowania i przygotowania spisu z natury
wyznaczyé nalezy sposrod czilonkéw komisji inwentaryza-
cyinej komisarza spisowego, ktory:

a) sporzadzi plan sytuacyjny przedsiebiorstw (zakladu)
%z podzialem na rejony i pola, odpowiadajace granicom
biur, sktadow, magazynow oraz wydzialéw ruchu,

b) dla kazdego rejonu wyznaczy kierownika rejonu, kto-
ry bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie inwentary-
zacji w podleglym rejonie, przydzieli kazdemu kierowniko-
wi rejonowemu potrzebng ilosé ludzi oraz wyznaczy kon-
trolera spisowego rejonu,
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¢) zaznajomi wszystkich, bioracych udzial w pracach
komis]i, z trefcig instrukeji oraz poinformuje o odpowie-
dzialnosci za prawidlowe i dokladne sporzadzenie spisu
Srodkéw trwatych i obrotowych.

2. ROwnocze$nie komisarz spisowy zarzadzi, by wszyst-
kie wydziaty, biura 1 komdrki organizacyjne przedsiebior-
stwa poczynily wszelkie przygotowania konieczne, aby spis
Z natury moégt si¢ odbyé prawidlowo w oznaczonych ter-

~minach i bez zaklécenia normalnego toku pracy.

1IV. Spisywanie zapaséw z natury.

1. Spisy winny byé dokonane na.arkuszach spisowych
(wzOr Nr 1). .

2. Przedmiot inwentaryzowany nalezy okreslié zwigzle,

T uzywajge nazw i jednostek stosowanych w danej branzy
. (wedlug indeksu materiatow i wyrobéw wzglednie towa-
- réw, lub wedle numerdéw wykonywanych zlecen).

3. Wpisxv\fanie danych nalezy przeprowadzié atramen-
tem lub oldwkiem kopiowym bezpoSrednio przy inwenta-
ryzacji.

4. Niedopuszczalne sa jakiekolwiek wycieranis, zeskro-
bywania itp. Omytkowe zapisy nalezy tak przekresli¢, aby
biedne cyfry mozna byto cdezytaé. Poprawki te musza
by¢ podpisane przez kontrolera w rubryce ,uwagi”.

5. Na oddzielnych arkuszach inwentaryzacyjnych na-
lezy ujsg: .

a) zapasy nie wykazujace zuzycia w ciggu roku,

b) zapasy niepeinowarto$ciowe z zaznaczenlem procen-

tu ich przydatnosei,

¢) zapasy posiadajace warto$é zlomu lub odpadkow
wartosciowych,

d) materialy podstawowe znajdujace sie w procesach
wytworezych (np. rudy i zlom w wielkich piecach,
stalowniach i odlewniach, pulpa w kadziach itp.),

e) materiaty wyladowane i nieodebrane przez komisje
technicznego odbioru,

f) materialy nie przyjete od dostawedw i objete wnie-
sionymi reklamacjami,

g) wyroby przygotowane do wysylki.

6. Obliczenie rzeczywistych ilosei zapasow, materialow,
towaréw wzgl. wytworéw przeprowadza sie przez dokiladne
przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie. Wyjatkowo tylko
dopuszeza sie dla materialéw 1 towardw przechowywa-
nych w nieuszkodzonym opakowaniu oKkreélenie ilosci
przez przeliczenie opakowan i przemnozenie przez wage
wzglednie ilo§é (w tym przypadku potrzebna jest kontro-
la. wyrywkowa z natury), a takze dla materialéw i towa-
réw magazynowanych w zwalach oraz malowartosciowych
i ciezkich, a zajmujacych wiele miejsca, okreflenie ilosel
w sposob przyblizony np. na podstawie obmiaréw i cieza-
ru gatunkowego.

7. W przypadkach, -gdy zapas mozna ustalié tylko na
podstawie oszacowania, nalezy je przeprowadzié z naj-
wieksza dokladnodcia przez techniczne sity fachowe. Oso-
by przeprowadzajace szacunek nie moga byé¢ w zadnym
wypadku informowane o ilosciach ksiazkowych.

8. Zapasy jednego i tego samego materialu lub wyrcbu,
znajdujace sie w kilku miejscach, naleiy ujaé razem w
zestawieniu zbiorczym. .

9. 7 chwilg rogpoczecia spisdéw z natury nie wolno prze-
nosié skladnikow majatkowych podlegajacych spisowi z
jednego rejonu do drugiego. Gdyby jednak ze wzgledow
techniczno-ruchowych tego rodzaju przesuniecia byly ko-
nieczne, wowczas nalezy je zanotowaé z podaniem czasu i
zawiadomié osoby spisujace.

V. Spisywanie z natury $rodkéw trwalyeh i robét
kapitalnych.

1. Wobec zmian skladnikéw majatku trwatego w ciggu
roku wskutek demontazy, przeniesien, przebudowy, odbu-
dowy oraz nowych inwestycji, rewindykacji i nieodpiat-
nych przejeé nalezy ustalié z natury stan majatku trwa-
tego.

2. W przypadku, gdy przy inwentaryzacji stwierdzono
istnienie przedmiotéw, majatku trwalego, nie objetych e-
widencja kslgzkowa, nalezy postepowac zgodnie z przepi-
sami § 2 i 14 zarzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 23
wrzesnia 1950 r. w sprawie inwentaryzacji oraz prac przy-
gotowawcezych do zamknieé rachunkowych (Monitor Pol-
ski Nr A-108, poz. 1358).

3. Spisem z natury nalezy obja¢ rowniez roboty kapi-
talne, a wige inwestycje i remonty kapitalne rozpoczete i
to zaréwno finansowane ze Srodkéw panstwowego planu
inwestycyjnego, jak i z innych $rodkow. W plerwszym
przypadku naleZy sporzadzi¢ spis wedlug tytuiow inwe-
stycyjnych i robot, w wypadku drugim wedlug robot.
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Vi. Kontrdla spisow. z natury.
1. W czasie spisu z natury wyznaczeni specjalnie kon-

trolerzy powinni w granicach swojego rejonu przeprowa- .

dzaé kontrole zupelnosci i prawidlowosei spisu.

2. Po ukonczeniu spisow z natury kierownik rejonu o-.

bowigzany jest sprawdzié, czy wszystkie pola inwentaryza-
cyjne, wchodzagce w sktad jego rejonu, zostaly ujete w spi-
sach inwentaryzacyjnych, a ponadto czy ilosci przetrans-
portowane lub zaladowane w czasie spisu zostaty ujete w
arkuszach, oraz czy arkusze spisowe zostaly czytelnie pod-
pisane przez osoby przeprowadzajace spis z nabury oraz
osoby odpowiedzialne za dany dzial.

3. Spisy z natury, niezwlocznie po ich ukoficzeniu, po-
winny bhyé przekazane gléwnemu (starszemu) ksiegowe-
mu, celem sporzgdzenia zestawien zbiorczych na wzorach
Nr 2 lub 3 i ustalenia ewentualnyeh niedoboréw lub nad-
wyzek po porownaniu ze stanem ksigZkowym.

4, Tryb postepowania z ujawnionymi niedoborami 1
naduzyciami — ustalajg przepisy §§ 9 do 13 zarzgdzenia
Ministra Finansoéw z dnia 23 wrzesnia 1950 r., w sprawie

Nazwa przedsicbiorstwa Wzér Nr 1

ub zakladu

ARRUSZ SPISU Z NATURY

Data spisu strona

Spis dotyczy

inwentaryzacji oraz prac przygotowawczych do zamknieé o
rachunkowych. 1 x Przedmiot |Stwicrdzon:
s » T g s
VIL Sprawozdawezosé. Lp| in. Nazwa Blizsze  |Jednostk | 195¢ wdniv]yag
Komisarze spisowi (kierowniey), wyznaczenl do prze- weit. okresglenie miarg ... ESR
prowadzenia spiséw z natury w zakiadach, sporzadza na J
podstawie protokolow kierownikow rejonow, oraz koptro-
ler6w rejondw, sprawozdania z przebiegu spisow, w ktérych
sprecyzuja niedociagniecia w organizacji i przygotowa-
niach, jak réwniez podadza uwagi co do przechowywania
zapasow czy utrzymania srodkow trwadych i przedmiotow
nietrwatych.
Nazwa przedsiebiorstwa lub zakladw ... - Wzér Nr 2
ZESTAWIENIE ZBIORCZE SPISOW Z NATURY
Data spisu z matarg____.. ... Zestawienie doWCzy ... strona . ...
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