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ZARZADZENIE MINISTRA BUDOWNICTWA
z dnia 18 paddziernika 1949 r.
okreélajace skiad i zakres dzialania komisji przetargo-
wych oraz szczegélowy tryb postgpowania przy Dprzepro-
wadzaniu przetargéw i udzielaniu zaméwien w dziale Mi-
nisterstwa Budownictwa. i

Na podstawie §§ 34 ust. 4'1 45 rozporzadzenia Rady Mi-
nistrow z dnia 19 hutego 1949 r. o dostawach, robotach i u-
stugach na rzecz Skarbu Panstwa, samorzgdu oraz niekic-
rych kategorii oséh prawnych (Dz. U, R. P. Nr. 12, poz. 73)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Powolane w niniejszym zarzadzeniu: .

1. paragrafy bez blizszego okreflenia oznaczajg para-
grafy niniejszego zarzadzenia; .

2. paragrafy z dodaniem slowa ,,rozporza_dzemq” ozna-
ezaja paragrafy rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 19 lutego 1949 r. o dostawach, robotach i ustu-
gach na rzecz Skarbu Panstwa, samorzgdu oraz nie~
ktoryeh kategorii 0s6b prawnych (Dz. U, R. P. Nr. 12,
Doz, :

13).

§ 2

Przy prowadzeniu przetargdw oraz udzielaniu zamdwieh

nalezy stosowaé §§ 21 — 45 i 54 — 58 rozporzgdzenia oraz

- Przepisy nastepujace niniejszego zarzadzenia, .
§ 3.

1. W celu przeprowadzenia postepowania przetargowe-
go zamawiajacy powoluje komisje przetargowe.

2. Komisje przevargowe mogg byé powolywane jedno-
razowo celem przeprowadzenia okreflonego przetar-
gu lub jako organa stale.

3. O kazdym przetargu co najmniej na 7 dni naprzdd
nalezy zawladamiaé¢ Ministerstwo Budownictwa, Naj-
wyzszg Izbg Kontroli Pahstwa, lub je] wojewddzkie
delegatury oraz organa kontroli wewnetrznej, W za-
wisdomieniu nalezy podaé: termin przetargu, przed-
miot i orientacyina wartosé¢ zamdéwienia.

§ 4.

1. W sklad komisji przetargowej wchodza wyznacreni
snosrod pracownikow zamawiajgeego:
1} przewodniczacy,

2) dwéeh czlonkow,
3) sekretarz-protokdlant,
albo ich zastepey.

2. Ministerstwo Budownictwa oraz jego organa, nadzo-
rujace wykonanie budiZetu lub Panstwowego Planu
Inwestycyinego mozgg delegowaé do komisji przetar-
gowej swych przedstawicieli celem sprawowania
nadzoru.

3. Najwyzsza Izba Kontroli Panstwa alho jej woje-

- wodzkie delegatury oraz organa kontroli wewngirz-
nej mogs delegowaé do komisji przetargowej swych
przedstawicieli,

4. Ponadto przewodniczacy komisji przetargowej moze
wystapié do zamawiajacego z wnioskiem o powola=
nie do komisji bieglego.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, 3 i 4 oraz sekretarz-
protokdlant nie biorg udzialu w glosowaniu.

§ 5.

Przewodniczacy i czlonkowie komisji przetargowych, a
takze biegli powinni sie wylgezyé z komisji, jezeli:

1) z oferentem lub czlonkiem zarzgdu albo Rady Nad-

zorczej oferenta pozostajg w zwiazku malzenskim
b2dZz w pokrewienstwie lub powincwactwie w linii
wstepnej, zstepnej lub bocznej do 2 stopnia wiacz~
nie, badz tez w stosunku opieki, kurateli lub przy~
sposcbienia;
z jakichkolwiek wzgledow sg zainteresowane w u-
dzieleniu okre$lonemu oferentowi zamdwienia, badz
%)ogostaja z nim w stosunku procesowym jako strona
u

2)

3) z przedsieblorstwem ubiegajacym sie o udzielenie do-
stawy, pozostaja lub pozostawaly w stosunku wspol«
wlasnosei, najmu, pracy lub przedstawicielstwa, albo
tez pelnity w nim funkcje czionkéw zarzgdu lub Ra-
dy Nadzorczej przed uplywem 3 lat od chwili rozwig~
zania tego stosunku.

§ 6, -

1. W przypadku powstania jedne] z wymienionych w
§ 5 przeszkod zamiast przewodniczacego lub czionka,
ktory wylacza sie z komisji przetargowej, wehodzi za~
stepca przewodniczacego lub czlonka, a w razie gdy
wylgcza sie biegly — przewodniczacy zwraca si¢ do
zamawiajacego z wnioskiem o wyznaczenie innego
biegiego.

2. Wyznaczenie powinno nastapi¢ w terminie 24 go-
dzin od chwili zlozenia wniosku.

. § 7. .

1. Przed rozpisaniem przetargu organ fachowy, pro-
jektujgcy udziclenie dostawy (robotly) przygotowuje
wszelkie materialy uzasadniajace przedmiot 1 ko~
niecznosé gospodarcza zamowienia 2z zalaezeniem
prob, wzorow, zestawien, opiséw, plandéw, Kosztory-
sow, warunkoéw ogdlnych, technicznych i L. p.

2. W przypadku potrzeby ustalenia cen stosuje slg
przepisy obowigzujgce. .

3. Jezell projektowany przetarg dotyczy wykonania ro-
boty opartej na kosztorysie — wzmiankowany or-
gan sporzadzi i zalaczy do materialéw przetargo-
wych urzedowy kosztorys.robot, objetych przetar-
giem, wskazujac jednostKowe ceny poszczegdlnych
elementéw projektowanej roboty  (kosztorys wstep-
ny’.

§ 8. .

Po skompletowaniu materialow przetargoyvych orgar

zamawiajgcego projektujgcy udzielenie zamdéwienia spo
rzadza wniosek o zarzadzenie przetargu.

§0.
Na, podstawie wniosku i zatgezonyeh do niego materia

6w -- zamawiajacy zarzadza przetarg albo w ragie do
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strzezenia usterek, zwraca materiaty celem wprowadze-
nia odpowxedmch zmian lub uzupelnien.

§ 10.

1. Przy rozpoczeciu przetargu w- dyspozycjl przewodni-
czacego powinny znajdowad sie wszystkie materisly
przetargowe.

2. Materialy przetargowe, z wyigtkiem wezwania do
skltadania ofert, Slepych kosztorysow, wzordw, préb,
innyeh akt do‘uyczac‘ych warunkow przetargu s5a
Scisle poufne.

§ 11,

Przy rozpoczeciu przetargu skrzynka, zawierajaca ofer-
ty, zostaje dorgezona przewodniczacemu komisji przetar-
gowej.

§ 12.

W czasie i miejseu, oznaczonym w wezwaniu do sklada-
nia ofert — przewodniczacy komisji przetargowej otwie-
ra przetarg -bez wzgledu na obecnosé. oferentow.

§ 13.

Przewodniczacy zarzadzi niejawnos$é obrad na czas, gdy
komisja przetargowa rozwaza sprawe powsziecia wnio-
skéw co do wynikéw przetargu lub analizy porownawcezej
ofert i ich znaczenia i wartosci z punktu widzenia inte-
resdw zamawiajacego. s 14 .

Zamawiajaeemu jak rowniez organowi kontroli lub nad-
zoru stuzy prawo do zarzgdzenia niejawnosei posiedzenia
lub posiedzen komisji przetargowej w przypadkach, gdy
wchodzi w gre szczegdlny interes zamawiajacego. W tym
przypadku oferenci uczestnicza tylko przy otwarciu skrzyn-
ki i ofert. § 15

Na posiedzeniach komisji przefargowe] moga zawsze
byé obecne osoby okreSlone w § 4 ust. 2, 3 1 4.
§ 16.
1 Po wstepnych czynnosm komisji przetargowej na-
e
1) badanie zdolnosei do dzialai prawnych, uzdoluien
zawodowyeh oraz solidnosci handlowej oferen-
tow, uczestniczgcych w przetargu, a takze ich
przedstawicieli;

2) sprawdzenie, czy wérdd oferentéw albo ich przed-

stawicieli nie znajduja sie osoby lub firmy wy-
kluczone albo wylgczone z dostaw i robét.

2. Obowiazkiem przewodniczacego jest czuwanie nad
porzgdkiem rozprawy przetargowej 1 prowadzeniem
protokoélu przetargu.

§ 17.

Po ‘otwarciu przetargu przewodniczacy stwierdza pra-
widtowo$é jego ogloszenia przez odezytanie albo okazanie
-opublikowanych wezwanh oraz bada ich zgodno§é z obo-
wigzujacymi przepisami. 18

Nastepnie przewodniczacey bada nienaruszalnesé skrzyn-
ki z ofertami, okazuje jg obecnym, oglasza o uplywie ter-
minu do skladania ofert i zarzadza otwarcie skrzynki.

§ 19,

1. Zawarte w skrzynce koperty przewodniczgcy bada
pod wzgledem ich stanu i zgodnosSci ich zewnetrz-
nego wygladu z przepisami.

2. Przy tych czynnosciach kazda z oséb uczestniczacych
w przetargu korzysta z prawa badania kopert co do
ich nilenaruszalno$ci i zewnetrznego wygladu.

§ 20.

1, W przypadkach stwierdzenia naruszen skrzynki lub
kopert przewodniczacy ustala wedle mozZnoseci przy-
czyny naruszenia, przedsiebierze na miejscu odpo-
wiednie kroki, zarzgdza zamieszczanle odnosnej

wzmianki w protok()le przetargowym, po Czym przy- | .. : 3 3
stepuje do kontynuowania rozprawy przetargowej | minu, okredlonego w § 40 rozporzgdzenia, zamawiajgcy

przy ewentualnym odrzuceniu ~—~ wedlug uznania
komisji — ofert, zawartych w naruszonych koper-
tach.

2. Komisja przetargows moze uznaé réwniez z przy-
czyn podanych w ust. 1 przetarg za niedoszly do
skutku. $ 2

Przewodniczacy otwiera koperty kole;no i oglasza ich
zawartosé, s 22

Komisja przetargowa przeprowadza nastepnie badanie
waznodci zlozonyeh ofert i oglasza, ktore oferty zostaly
odrzucone z podaniem przyczyny odrzucenia.

§ 23.

W przypadku stwierdzenia drobniejszych usterek ko~
misja przetargowa moZe powzigé protokclarnie postano-
wienie 0 uznaniu oferty za wazna, badz bez jej uzupetl-
nienia, badZz tez po dokonaniu przez oferenta przed

zamknieciem rozprawy przetargowej odpowiednich uzu-
pelnient lub usuniecia ustersk.
§ 24,

1. Kazdsg oferte =zardwno wazng jak i niewazng, lub
coinieta, pxzewodnl(:z@cy komisji przetargowej opa-
Lru;e swoim podpisem (parafa) na kazdej stronicy
i zalacza do akt przetargu z wciagnieciem do pro-
tokdélu przetargu.

2. Oferly waine parafujg réwniez czionkowie komisji
przetargowe].

“ § 25.

Przewodniczacy odczytuje wazne oferty i oglasza osta-
teczna liste ofert, dopuszczonych do przetargu, cofnig-
tych, zmienionych i odrzuconych.

§ 26.

Z rozprawy przetargowej powinien byé spisany proto-
kot z podaniem powzigtych uchwal, kitéry podpisujg
czlonkowie komisji przetargowej oraz obecne przy prze-
targu osoby spofréd okreSionych § 4 ust. 2, 3 1 4.

§ 217.

Po Wciagnieciu do protokotu ofert dopuszezonych, co-
fnietyeh i odrzuconych przewodniczacy poucza oferen-
tow o przysiugujacym im prawie do odczyuama i podpi~
sania pmtokom czesci jawnej rozprawy i wzywa ich do
opuszczenia sall przetargowej, podajge, ze decyzje co do
oferty otrzymajg na pismie.

- § 28.
1. Uchwaly w przedmiocie wyboru ofert, jak réwniez
inne uchwaly komisji przetargowej zapadaja zwy-
kia wiekszoscia glosoOw obecnych czlonkéw komisji.
W razie réwnosci gloséw rozstrzyga gilos przewo-
dniczacego.
W giosowaniu uczestniczg: przewodniczacy 1 czion-
kowie komisji przetargowej.
Wyniki glosowania oraz powziete uchwa?y zamiesz-
eza sie w protokdle przetargu.
Przeglosowani ezlonkowie komisii maja prawo do
zamieszczenia w protokéle sprzeciwu z uzasadnie-
niem. Sprzeciw zgloszony do protokélu nie ma wply-
wu na dalszy bieg spraw, zwigzanych z udzieleniem
zamowienia. g

29.

Wszystkie materialy przetargowe gzwiazane z rozpisa~
niem i przeprowadzeniem przetargu przewodniczacy ko-
misji przekagzuje niezwlocznie razem z protokélem prze-
targu zamawiajacemu w celun wydania decyzii.

§ 30,

Po zakoriezeniu jawnej c:aesm rozprawy przetargowej
zamawiajacy moze zawezwac poszcze@olnych ofere-ntow
w celu dodatkowego porozumienia sie z nimli.

§ 31.

1. Zamawiajacy umieszcza decyzje na oryginale pro-
tokélu przetargu, po czym na 7 dni przed zawiado-
mieniem oferenta zawiadamia organizacje lub wia-
dze, ktéra stwierdzila odmowe przyjecia zamoéwie-
nia przez przedsighiorstwo, okreslone w § 8 rozpo-
rzadzenia, o zamiarze udzielania zaméwienia w wy-
niku przetargu na warunkach wybranej oferty.

2. Zamawiajacy moze odmowié zatwierdzenia przetar-
gu nawet w wynadku, gdy przetarg zakonczyl sie
wynikiem dodatnim.

3. Decyzja zamawiajgcego w przedmiocie zatwierdze-
nia lub niezatwierdzenia przetargu powinna byé
wydana w ciggu 7 dni od daty zamkniecia poste-
powania przetargowego.

§ 32.
W terminie 3-dniowym po bezskutecznym uplywie ter-

oo W N

zawiadamia pisemnie oferenta (oferentéw) o przyjeciu
oferty, wzywajgce réwnoczeénie do stawienia sie - w ozna-
czonym czasie i miejscu w celu spisania i podpisania
Umowy,

§ 33.

Projektowanie umowy polega na sprecyzowaniu z do-
stawca, (przedsigbiorca) warunkéw umowy i ulozeniu jej
tekstu na pisSmie, zgodnie z wymaganiami § 54 rozporza-
dzenia. s 34,

1. Ostateczny projekt umowy powinien byé przed jei
podpisamen; zaopiniowany pod wzgledem prawnym,

2. Opinia prawna winna byc sporzgdzona na pismie
i zalaczona do opmlowaneJ umowy.

3. Nie podlegaja zaopiniowaniu pod wzgledem praw-
nym umowy typowe, uporzqdzone zgodme Z 0bowig=
zujgeymi wzorami umow o warto$ci nie przewyzsza-
jacej kwoly 500.000 z} zalecanymi przez wiadze na-
ezelng.
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§ 35.
Projekt umowy zostaje przekazany do zaopiniowa-
nia réwniez pod wzgledem finansowym organowl
finansowemu zamawiajacego.
Opinia finansowa polega na sprawdzeniu, czy kwo-
ta wydatku ustalona w projekcie umowy nie prze-
kracza wyznaczonego na ten cel kredytu i czy ter-
miny wyplat przewidzianych w projekcie umowy
mieszezg sie w ramach planu finansowego zama-
wiajacego.
Opinia finansowa powinna byé sporzgdzona na pi-
S$mie i zalgczona do akt sprawy.
§ 36. -
Ostateczny tekst umowy, podpisany przez strony, zo-
staje skierowany w dwoch egzempiarzach z zalacze-
niem wszystkich materialéw dotyczacych zawiera-
nej umowy do zatwierdzenia przez wiadzeg do tego
powolang. ’
Zatwierdzenie umowy zostaje dokonane przez umie-
szezenie i podpisanie na dwéch egzemplarzach u-
mowy klauzuli potwierdzajacej.
: § 37.

W razie zakwestionowania umowy przez wladze, po-
wotana do jej zatwierdzenia, zostaje ona wraz z u-~
motywowang opinia lub pouczeniem zwrécona do
organu zawierajagcego umowe w celu wprowadzenia
zmian, poprawek lub uzupelnied, albo w celu spisa-
nia innej umowy. )

Po wprowadzeniu zmian, spisanin nowej umowy,
zostaje ona ponownie przedstawiona do zatwier~
dzenia.
Cdrzucenie umowy przez wiladzg powolang do jej
zatwierdzenia Iub odmowa dostawcy wprowadzenia
do umowy zmian przewidzianych w ust. 1 powodu-
je niedojscie umowy do skutku z tym, ze jezeli do-
stawea nie byl do tych zmian zobowigzany na pod-
stawie dodatkowego z nim porozumienia sig (§ 30)
zostaje mu niezwlocznie zwrdocone wadium lub za-
bezpieczenie umowne.

§ 38.

Umowy po ich zatwierdzeniu zwraca sie do wykonania
ramawisajacemu ze wszystkimi aktami i zalgpcznikami.

MINISTER BUDOWNICTWA w/z St. Pietrusiewicz

poz. 1001, 1002, 1003



