Warszawa, dnia 18 lutego 2021 r.
Poz. 309

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 1 lutego 2021 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie przechowywania akt
spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwéw panstwowych lub do zniszczenia

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. 0 oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zataczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich prze-
kazywania do archiwdéw panstwowych lub do zniszczenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 991), z uwzglednieniem zmiany wprowa-
dzonej rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwoséci z dnia 29 listopada 2019 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
przechowywania akt spraw sagdowych oraz ich przekazywania do archiwoéw panstwowych lub do zniszczenia (Dz. U.
poz. 2396).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 listopada 2019 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie przechowywania akt spraw
sadowych oraz ich przekazywania do archiwow panstwowych lub do zniszczenia (Dz. U. poz. 2396), ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro
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Zalacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 1 lutego 2021 r. (poz. 309)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 5 marca 2004 r.
w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwow panstwowych lub do zniszczenia

Na podstawie art. 53 § 4 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2072) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziatl 1

Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okre$la warunki i zakres przechowywania akt w sadzie przez okres niezbedny ze wzgledu na ro-
dzaj i charakter spraw, terminy przedawnienia, interesy osob bioracych udzial w postepowaniu i znaczenie materiatow
zawartych w aktach jako zroda informacji oraz warunki i tryb przechowywania i przekazywania akt archiwom panstwo-
wym, a takze warunki i tryb niszczenia akt po uptywie okresu ich przechowywania.

§ 2. Akta spraw sadowych, zwane dalej ,,aktami”, dzieli si¢ na akta stanowigce materiaty archiwalne zaliczane do ka-
tegorii A i akta niestanowigce takich materialow, zaliczane do kategorii B.

§ 3. Akta kategorii A po uptywie okresu przechowywania w sadzie przekazuje si¢ do wlasciwego archiwum panstwo-
wego.

§ 4. Akta kategorii B po uplywie okresu przechowywania w sadzie podlegaja zniszczeniu.

§ 5. Przepisy dotyczace warunkow i trybu przechowywania oraz niszczenia akt stosuje si¢ odpowiednio do ksiag i urzadzen
ewidencyjnych spraw sadowych.

Rozdziat 2
Okresy przechowywania akt spraw karnych
§ 6. 1. Do kategorii A zalicza si¢ akta spraw:

1) o przestgpstwa wymienione w rozdziatach XVI, XVII, XXIV, XXXI oraz w art. 140, 226 § 3, art. 254, 256258, 261
i 265 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517);

2) o przestepstwa wymienione w art. 46 ust. 1-6, art. 47 ust. 1 i art. 48 ust. 1-4 dekretu z dnia 12 grudnia 1981 r. o stanie
wojennym (Dz. U. poz. 154, z 1982 r. poz. 18 oraz z 1989 r. poz. 178);

3) o0 zbrodnie wojenne i zbrodnie przeciwko ludzkosci;
4)  w ktorych wymierzono kare dozywotniego pozbawienia wolno$ci lub karg 25 lat pozbawienia wolnosci;
5) o odszkodowanie za niestuszne skazanie lub aresztowanie;

6) o zgodnosci o$wiadczen w postepowaniu lustracyjnym na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 kwietnia 1997 r.
0 ujawnieniu pracy lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa lub wspolpracy z nimi w latach 1944-1990 osob
pehigeych funkcje publiczne (Dz. U. z 1999 r. poz. 428, z pozn. zm.");

7)  w ktorych sad przekazat zagadnienie prawne do rozstrzygniecia Sgdowi Najwyzszemu,

8) majgcych znaczenie wyjatkowe ze wzgledu na material zebrany w sprawie lub wystepujgce w niej osoby w sprawach
niewymienionych w pkt 1-7.

2. Akta niewymienione w ust. 1 zalicza si¢ do kategorii B.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1999 r. poz. 618, 681 i 701, z 2000 r. poz. 488 i 600,

22002 r. poz. 128, 676, 765, 1271 i 1434, z 2003 r. poz. 390 i 921, z 2004 r. poz. 219, z 2005 r. poz. 1365 oraz z 2006 r. poz. 708,
711, 1218 1592.
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§ 7. Do kategorii A zalicza si¢ z kazdego sadu, poza aktami wymienionymi w § 6 ust. 1, po jednej sprawie typowej
z okresu pigcioletniego z kazdego rozdziatu czesci szczegdlnej Kodeksu karnego oraz z ustaw szczegdlnych.
§ 8. 1. Ustala si¢ nastepujace okresy przechowywania akt:

1) 50 lat — dla akt spraw, w ktorych wymierzono kar¢ dozywotniego pozbawienia wolnosci lub karg 25 lat pozbawienia
wolnosci;

2) 30 lat — dla akt spraw, w ktorych wymierzono kare pozbawienia wolnosci powyzej 5 lat;

3) 20 lat — dla akt spraw, w ktérych wymierzono kar¢ pozbawienia wolno$ci do lat 5 bez warunkowego zawieszenia jej
wykonania;

4) 10 lat — dla akt spraw, w ktérych wymierzono karg inng niz wymienione w pkt 1-3, wydano wyrok uniewinniajacy,
umorzono postgpowanie, uwolniono od kary lub odstapiono od jej wymierzenia, warunkowo umorzono post¢gpowanie
lub darowano kare, oraz dla akt postepowania wykonawczego;

5) 3 lata - dla akt spraw niewymienionych w pkt 1-4.
2. Akta nie moga by¢ przekazane do zniszczenia przed ustaniem karalno$ci przestgpstwa, o ktore toczyto si¢ poste-
powanie.
Rozdziat 3
Okresy przechowywania akt spraw o wykroczenia

§ 9. 1. Do kategorii A zalicza si¢ akta spraw o wykroczenia:

1) przewidziane w Kodeksie wykroczen, w szczegdlnosci w art. 49 § 1§ 2, art. 50, art. 51 § 1-3, art. 52 § 1 i 2, art. 52a,
art. 90 i art. 99 tego Kodeksu oraz w innych ustawach, jezeli ze wzgledu na osobe sprawcy lub okolicznosci popetnie-
nia czynu moga mie¢ znaczenie jako zrodto informacji historycznej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lipca 1983 .
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164);

2)  w ktorych sad przekazat zagadnienie prawne do rozstrzygniecia Sagdowi Najwyzszemu.

2. Akta spraw niewymienionych w ust. 1 zalicza si¢ do kategorii B.

§ 10. Do kategorii A zalicza si¢ z kazdego sadu rejonowego, poza aktami wymienionymi w § 9 ust. 1, po jednej sprawie
typowej z okresu piecioletniego z kazdego rozdziatu Kodeksu wykroczen oraz z ustaw szczegdlnych.

§ 11. Ustala si¢ nastepujace okresy przechowywania akt spraw o wykroczenia:
1) 20 lat — dla akt spraw zaliczonych do kategorii A;

2) 5 lat— dla spraw o wykroczenia, w ktorych orzeczono kare aresztu lub $rodka karnego w postaci zakazu prowadzenia
pojazdow lub innego zakazu przewidzianego w przepisach szczegolnych;

3) 3 lata - dla akt spraw niewymienionych w pkt 1i 2.

Rozdziat 4
Okresy przechowywania akt spraw cywilnych i gospodarczych

§ 12. 1. Do Kkategorii A zalicza si¢ akta spraw:
1) o ochrone praw autorskich i wynalazczych;
2)  zzakresu prawa osobowego dotyczacych spraw o uznanie za zmartego, o stwierdzenie zgonu, 0 ubezwlasnowolnienie;
3)  w ktorych sad przekazat zagadnienie prawne do rozstrzygniecia Sagdowi Najwyzszemu,

4) w ktorych warto$¢ przedmiotu sporu w dniu wydania orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie przekracza
dwutysigczng krotno$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, okre§lonego na podstawie odrebnych przepisow;

5) majacych znaczenie wyjatkowe ze wzgledu na material zebrany w sprawie lub wystepujace w nim osoby w sprawach
niewymienionych w pkt 1-4;

6) rozpoznawanych w elektronicznym postepowaniu upominawczym oraz tytuly wykonawcze obejmujace orzeczenia
wydane w tym postepowaniu.
2. Do kategorii A zalicza si¢ rejestry podmiotoéw wpisanych do:

1) rejestru przedsiebiorcow;

2) rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakiadoéw opieki zdro-
wotnej?.

2 Obecnie zaktadow leczniczych podmiotu leczniczego, na podstawie art. 40 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy

0 dziatalno$ci leczniczej oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 960), ktora weszta w zycie z dniem 15 lipca 2016 r.
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3. Akta niewymienione w ust. 1 i 2 zalicza si¢ do kategorii B.

4. Do kategorii B zalicza si¢ dokumenty z pomocniczego zbioru dokumentéw, o ktorym mowa w przepisach wyda-
nych na podstawie art. 41 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo 0 ustroju sadow powszechnych.

§ 13. Do kategorii A zalicza si¢ z kazdego sadu, poza aktami wymienionymi w § 12 ust. 1 i 2, po jednej sprawie ty-
powej z okresu pigcioletniego z kazdego rodzaju spraw przewidzianych w wykazie symboli spraw cywilnych.

§ 14. 1. Przez okres 50 lat przechowuje si¢ akta spraw:
1)  zzakresu prawa osobowego dotyczacych spraw o uznanie za zmarlego, o stwierdzenie zgonu, 0 ubezwlasnowolnienie;
2)  z zakresu prawa spadkowego, z tym ze o dziat spadku tylko, gdy obejmowat nieruchomosc;

3) z zakresu prawa rzeczowego dotyczacych prawa wiasnosci nieruchomosci, wydania nieruchomosci, o zasiedzenie
nieruchomosci i zniesienie wspotwlasnosci nieruchomosci, rozgraniczenia, uzytkowania wieczystego, z wyjatkiem
roszczen wymienionych w art. 243 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740
i 2320);

4) o podziat majgtku wspolnego obejmujgcego prawo wlasnosci nieruchomosci;

5) o usunigcie niezgodnos$ci miedzy stanem prawnym nieruchomosci ujawnionym w ksiedze wieczystej a rzeczywistym
stanem prawnym;

6) 0 egzekucji z nieruchomosci.

2. Przez okres 30 lat przechowuje si¢ akta spraw:
1) o prawa niemajgtkowe, z wyjatkiem akt spraw wymienionych w ust. 1 pkt 1;
2) orentg;

3) o rozstrzyganie sporow z zakresu przepisoOw o przedsiebiorstwach panstwowych i samorzadzie zatogi przedsigbior-
stwa panstwowego;

4)  rejestrowych, z zastrzezeniem ust. 4;

5) upadto$ciowych i uktadowych;

6) o dziat spadku lub zniesienie wspotwlasnosci, z wyjatkiem spraw wymienionych w ust. 1 pkt 2i 3;
7) 0 podzial majatku wspolnego, z wyjatkiem spraw wymienionych w ust. 1 pkt 4.

2a. Przez okres 20 lat przechowuje sie akta spraw rozpoznawanych w elektronicznym postepowaniu upominawczym
oraz tytuly wykonawcze obejmujgce orzeczenia wydane w tym postepowaniu.

3. Przez okres 10 lat przechowuje si¢ akta spraw cywilnych i gospodarczych niewymienionych w ust. 1 i 2 oraz spraw
rozpoznanych w postepowaniu uproszczonym.

4. Akta spraw z zakresu postepowania o wpis do rejestru zastawow i do rejestru dtuznikow niewyptacalnych prze-
chowuje sie przez okres 2 lat. Okres ten liczy sie od poczatku roku kalendarzowego nastepujgcego po roku, w ktorym na
mocy prawomocnego orzeczenia nastgpito wykreSlenie zastawu rejestrowego z rejestru zastawow lub dtuznika z rejestru
dtuznikow niewyptacalnych.

5. Przez okres 5 lat przechowuje sie dokumenty z pomocniczego zbioru dokumentow, o ktérym mowa w § 12 ust. 4,
Z zastrzezeniem § 29 ust. 2.

§ 15. Okresy wymienione w § 14 ust. 1-3 dotycza takze akt spraw rozstrzygnietych przez sady polubowne, ktore
przechowywane sa W sadach.

Rozdziat 5
Okresy przechowywania akt spraw rozpoznawanych w sadach rodzinnych

§ 16. 1. Do kategorii A zalicza si¢ akta spraw:

1) o uniewaznienie malzenstwa, o ustalenie istnienia lub nieistnienia malzenstwa, o przysposobienie, 0 rozwigzanie
przysposobienia, o ustalenie lub zaprzeczenie pochodzenia dziecka, o uznanie dziecka, 0 uniewaznienie uznania
dziecka, o nadanie nazwiska, 0 ustalenie tresci aktu urodzenia dziecka nieznanych rodzicéw, o sporzadzenie nowego
aktu urodzenia dziecka na podstawie orzeczenia sadu opiekunczego w razie przysposobienia przez matzonkow w sposob
okreslony w art. 121 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359);
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2)
3)

w ktorych sad przekazat zagadnienie prawne do rozstrzygnigcia Sagdowi Najwyzszemu;

majacych znaczenie wyjatkowe ze wzgledu na materiat zebrany w sprawie lub wystepujace w niej osoby w sprawach
niewymienionych w pkt 1-2.

2. Akta niewymienione w ust. 1 zalicza si¢ do kategorii B.

§ 17. Do kategorii A zalicza si¢ zZ kazdego sadu, poza aktami wymienionymi w § 16 ust. 1, po jednej sprawie typowej

z okresu pigcioletniego z kazdego rodzaju spraw przewidzianych w wykazie symboli spraw cywilnych rozpoznawanych
w sadach rodzinnych oraz z zakresu przepiséw ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich.

1
2)

1)
2)
3)
4)

1)
2)

§ 18. 1. Przez okres 50 lat przechowuje si¢ akta spraw:
wymienionych w § 16 ust. 1 pkt 1;

z zakresu stosunkéw majatkowych miedzy matzonkami, a takze spraw o rozwod i separacjg, w ktorych dokonano
podziatu majatku wspolnego obejmujacego nieruchomosé.

2. Przez okres 30 lat przechowuje si¢ akta spraw:
o rozwod i separacje;

dotyczacych alimentow;

z zakresu opieki i kurateli;

z zakresu czynnosci przekraczajacych zwykty zarzad majatkiem osoby podlegajacej wladzy rodzicielskiej.

3. Przez okres 10 lat przechowuje sie akta spraw rozpoznawanych w sadach rodzinnych, niewymienionych w ust. 1 i 2.

Rozdziat 6
Okresy przechowywania akt spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spolecznych

§ 19. 1. Do kategorii A zalicza si¢ akta spraw:
w ktorych sad przekazat zagadnienie prawne do rozstrzygni¢cia Sagdowi Najwyzszemu;

majacych znaczenie wyjatkowe ze wzgledu na materiat zebrany w sprawie lub wystepujace w niej osoby.
2. Akta niewymienione w ust. 1 zalicza si¢ do kategorii B.

§ 20. Do kategorii A zalicza si¢ z kazdego sadu, poza aktami wymienionymi w § 19 ust. 1, po jednej sprawie typowej

z okresu pigcioletniego z kazdego rodzaju spraw przewidzianych w wykazie symboli spraw z zakresu prawa pracy i ubez-
pieczen spotecznych.

§ 21. 1. Przez okres 30 lat przechowuje si¢ akta spraw dotyczacych emerytur i rent.
2. Przez okres 10 lat przechowuje sie akta spraw niewymienionych w ust. 1.
Rozdziat 7
Okresy przechowywania ksiag i urzadzen ewidencyjnych w sprawach sagdowych
§ 22. 1. Do kategorii A zalicza si¢ repertoria, wykazy akt przekazanych do archiwum i skorowidze akt sgdowych.

2. Do kategorii B zalicza si¢ zbiory wokand, kartoteki, kontrolki, wykazy i inne pomocnicze urzgdzenia ewidencyjne

dotyczace biurowosci w sprawach sadowych.

§ 23. 1. Przez okres 50 lat przechowuje si¢ repertoria i urzadzenia ewidencyjne, o ktorych mowa w § 22 ust. 1.
2. Przez okres 10 lat przechowuje sie kartoteki i wykazy.

3. Przez okres 5 lat przechowuje si¢ kontrolki.

4. Przez okres 3 lat przechowuje sie urzadzenia ewidencyjne niewymienione w ust. 1.

§ 23a. Przepisy § 22 i 23 stosuje si¢ do repertoriéw i innych urzadzen ewidencyjnych prowadzonych jako odrgbny

dokument elektroniczny lub raport wygenerowany z systemu teleinformatycznego, zwanych dalej ,.elektronicznymi reper-
toriami lub innymi urzadzeniami ewidencyjnymi”.
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Rozdziat 8

Warunki i tryb przechowywania, niszczenia oraz przekazywania archiwom panstwowym akt spraw sadowych

§ 24. Akta zakonczonych spraw sadowych przechowuje si¢ w archiwach zakladowych przez okresy wymienione
W rozporzadzeniu, stosujac wlasciwe zabezpieczenia przed dostgpem 0sob postronnych, a takze spetniajac wymogi bezpie-
czenstwa przed utratg i zniszczeniem.

§ 24a. 1. Elektroniczne repertorium lub inne urzadzenie ewidencyjne, tacznie z metadanymi, przechowuje si¢ w sposob
zapewniajacy bezpieczenstwo i integralnos¢ ich tresci oraz mozliwo$¢ wyodrebnienia metadanych.

2. Przez metadane rozumie si¢ zestaw logicznie powigzanych z elektronicznym repertorium lub innym urzadzeniem
ewidencyjnym i usystematyzowanych informacji opisujacych to repertorium lub urzadzenie, ulatwiajacych jego wyszuki-
wanie, kontrole, zrozumienie i dlugotrwale przechowywanie oraz zarzadzanie nim.

3. Metadanymi bedacymi niezbednymi elementami struktury elektronicznego repertorium lub innego urzadzenia ewi-
dencyjnego sa:

1) identyfikator — jednoznaczny znacznik elektronicznego repertorium lub innego urzagdzenia ewidencyjnego, ktory
umozliwia jego identyfikacje;

2) tworca — dane identyfikujagce podmiot odpowiedzialny za tre$¢ elektronicznego repertorium lub innego urzadzenia
ewidencyjnego, w szczegdlnosci nazwa sadu, wydziatu lub sekcji, o ile wystepuje;

3) tytul — nazwa nadana elektronicznemu repertorium lub innemu urzadzeniu ewidencyjnemu, a W przypadku zmiany —
ujawniajaca jej dokonanie;

4) data — rok, ktorego dotyczy elektroniczne repertorium lub inne urzadzenie ewidencyjne;

5) format — nazwa formatu albo formatow danych zastosowanych przy tworzeniu elektronicznego repertorium lub innego
urzadzenia ewidencyjnego;

6) dostep — okreslenie komu, na jakich zasadach i w jakim zakresie mozna udostepni¢ elektroniczne repertorium lub inne
urzadzenie ewidencyjne;

7) typ — okre$lenie podstawowego typu elektronicznego repertorium lub innego urzadzenia ewidencyjnego (w szczegol-
nosci tekst) na podstawie listy typéw Dublin Core Metadata Initiative;

8) relacja — okreSlenie bezposredniego powigzania elektronicznego repertorium lub innego urzadzenia ewidencyjnego
z innym dokumentem i rodzaju tego powigzania;

9) grupowanie — wskazanie przynaleznosci elektronicznego repertorium lub innego urzadzenia ewidencyjnego do zbioru
dokumentow;

10) kwalifikacja — kategoria archiwalna, do jakiej nalezy elektroniczne repertorium lub inne urzadzenie ewidencyjne;
11) jezyk — kod jezyka naturalnego zgodnie z normg 1SO-639-2 lub inne okre$lenie jezyka, o ile nie wystepuje w normie;
12) opis — streszczenie, spis tresci lub krotki opis tresci elektronicznego repertorium lub innego urzadzenia ewidencyjnego;

13) uprawnienia — wskazanie podmiotu uprawnionego do dysponowania elektronicznym repertorium lub innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

§ 24b. System teleinformatyczny, o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks poste-
powania cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575, 1578 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 11), spehia funkcj¢ archiwum zaktado-
wego w odniesieniu do akt spraw rozpoznawanych w elektronicznym postepowaniu upominawczym oraz tytutdw wyko-
nawczych obejmujacych orzeczenia wydane w tym postepowaniu.

§ 24c. 1. Akta spraw rozpoznawanych w elektronicznym postepowaniu upominawczym, ktore na skutek wniesienia
sprzeciwu, odmowy wydania nakazu zaptaty lub uchylenia nakazu zostaly przekazane do sadu wlasciwego innego niz sad
prowadzacy elektroniczne postepowanie upominawcze, sg przechowywane w tym sadzie.

2. Pomocnicze zbiory dokumentow dotyczace spraw sadowych przekazanych z elektronicznego postepowania upomi-
nawczego do innego postgpowania, ktore wobec braku zadania wlasciwego sadu nie zostaly wlaczone do akt, podlegaja
przekazaniu do archiwum zaktadowego po uptywie roku od przekazania sprawy do innego sadu.

§ 25. 1. Okresy przechowywania akt w sadzie liczy si¢ od poczagtku roku kalendarzowego nastepujgcego po roku,
w ktéorym ukonczono czynno$ci sagdowe zwigzane z wykonaniem orzeczenia lub zarzadzenia konczacego postepowanie
w sprawie.
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2. Jezeli nie zachodzi potrzeba wykonywania czynnosci wymienionych w ust. 1, okres przechowywania akt liczy si¢
od uprawomocnienia si¢ orzeczenia lub zarzadzenia.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w § 24c ust. 1, okres przechowywania akt w sadzie prowadzacym elektroniczne
postepowanie upominawcze liczy si¢ od dnia uprawomocnienia si¢ postanowienia o przekazaniu sprawy.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do pomocniczych zbioréw dokumentow, o ktorych mowa w § 24c¢ ust. 2.
§ 26. 1. Po zakonczeniu postgpowania sagdowego przewodniczacy rozprawy lub posiedzenia zalicza akta do odpo-
wiedniej Kategorii i wskazuje okres ich przechowywania.

la. Prezes sadu moze wyznaczy¢ do czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, referendarza sadowego lub asystenta se-
dziego, a w wyjatkowych przypadkach — kierownika sekretariatu.

2. Zaliczenia do kategorii A akt wymienionych w § 7, 10, 13, 17 i 20 dokonuje co 5 lat sedzia, referendarz sagdowy
lub asystent sedziego wyznaczony do tej czynnos$ci przez prezesa sadu.

3. Akta spraw o uznanie i wykonanie orzeczen sadow zagranicznych oraz ugdd zawartych przed takimi sgdami kwali-
fikuje sig, biorac pod uwage przedmiot orzeczenia sadu zagranicznego lub ugody zawartej przed takim sadem.

§ 27. 1. Zarzadzenie o przekazaniu akt do wlasciwego archiwum lub do zniszczenia wydaje prezes sadu.

2. Przed przekazaniem akt do zniszczenia prezes sadu powotuje komisje w celu przeprowadzenia czynno$ci zwigza-
nych z brakowaniem akt. Komisji przewodniczy sedzia, referendarz sagdowy lub asystent sedziego wyznaczony do tej czyn-
nosci przez prezesa sadu.

3. Komisja moze w uzasadnionych wypadkach dokona¢ zmiany kwalifikacji akt kategorii B na kategori¢ A lub prze-
dtuzy¢ ustalony pierwotnie czas przechowywania akt kategorii B. Komisja nie moze natomiast dokona¢ zmiany kwalifika-
cji akt zaliczonych do kategorii A.

4. Z przeprowadzonych prac komisja sporzadza protokoét i przedstawia prezesowi do zatwierdzenia.
5. Protokot, o ktorym mowa w ust. 4, zalicza si¢ do kategorii A.

§ 28. Akta spraw, w ktorych nie ukonczono wszystkich czynnoéci zwigzanych z wykonaniem orzeczenia, nie moga
by¢ przekazane archiwom panstwowym lub do zniszczenia.

§ 29. 1. Przekazanie akt do zniszczenia nastgpuje po uzyskaniu zgody dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego.

2. Potwierdzenia odbioru z pomocniczego zbioru dokumentéw w sprawach rozpoznawanych w elektronicznym poste-
powaniu upominawczym sg przekazywane do zniszczenia bez zgody, o ktérej mowa w ust. 1, po prawomocnym zakoncze-
niu postepowania przez sad prowadzacy elektroniczne postepowanie upominawcze lub po uptywie roku od przekazania
sprawy przez ten sad, chyba ze zostaty wiaczone do akt sprawy.

3. Jezeli sporzadzono protokot posiedzenia jawnego za pomoca urzadzenia rejestrujacego obraz i dzwigk, dopuszcza
si¢ zniszczenie zapisu obrazu bez zgody, o ktorej mowa w ust. 1, po uprawomocnieniu si¢ orzeczenia konczacego poste-
powanie w sprawie, a w przypadku sprawy, w ktorej przystuguje skarga kasacyjna, po uptywie terminu do jej wniesienia,
natomiast jesli skarga zostala ztozona — po zakonczeniu postepowania wywotanego jej wniesieniem. W takim przypadku
pozostawia si¢ w systemie teleinformatycznym wylacznie zapis dzwigku.

4. Do zniszczenia zapisu obrazu przepisy § 27 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Jezeli akta sprawy zaliczono do kategorii A, przepisow ust. 3 i 4 nie stosuje sie.

Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 30. Akta spraw zakonczonych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia kwalifikuje si¢ wedlug przepiséw do-
tychczasowych, chyba ze przepisy rozporzadzenia stanowig inacze;j.

§ 31. Akta spraw o rozwod zakonczonych do dnia 18 czerwca 1989 r. zaliczonych do kategorii A na podstawie prze-
pisow obowigzujacych do tego dnia, z wytaczeniem akt spraw zakonczonych przed dniem 1 stycznia 1946 r. oraz zakon-
czonych w roku: 1950, 1955 i 1960, zostajg zaliczone do kategorii B i przechowuje si¢ je przez okres 30 lat.

§ 32. Akta zakonczonych do dnia 18 grudnia 1975 r. spraw: ze stosunkéw rodzinnych z wylaczeniem spraw o rozwod,
spadkowych i 0 wtasno$¢ nieruchomosci i prawa rzeczowe ograniczone na nieruchomosciach, niezaliczone do kategorii A
na podstawie przepisdw obowigzujgcych po tym dniu, zostajg zaliczone do kategorii A i przechowuje sie je przez okres 50 lat.
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§ 33. Zachowane akta spraw o wykroczenia rozpoznawane przez kolegia do spraw wykroczen z lat 1990-1998 oraz
akta spraw o wykroczenia zakonczonych po dniu 17 pazdziernika 2002 r. przechowuje si¢ i przekazuje archiwom panstwo-
wym zgodnie z przepisami rozdziatu 3.

§ 33a.¥ Okresy przechowywania w sadzie akt spraw zakonczonych prawomocnie po dniu 17 pazdziernika 1997 r.,
niezaliczonych do kategorii A, ktorych koncowy termin przechowywania uptywa przed dniem 3 kwietnia 2021 r., innych
niz akta spraw o wykroczenia i wykroczenia skarbowe, ulegaja wydtuzeniu do dnia 3 lipca 2021 r.

§ 34. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia®.

®  Dodany przez § 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 listopada 2019 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwdéw pafistwowych lub do zniszczenia (Dz. U. poz. 2396),
ktore weszto w zycie z dniem 27 grudnia 2019 r.

*  Rozporzadzenie zostato ogloszone w dniu 22 marca 2004 r.





