Warszawa, dnia 22 kwietnia 2021 r.

Poz. 740

OBWIESZCZENIE
MINISTRA FINANSOW, FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJ"

z dnia 3 marca 2021 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegélowego sposobu,
trybu i terminéw opracowania materialéw do projektu ustawy budzetowej

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktdéw normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1461) oglasza si¢ w zalgczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst rozpo-
rzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 stycznia 2019 r. w sprawie szczegdtowego sposobu, trybu i terminéw opracowania
materiatow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 183), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1)  rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 14 maja 2019 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowego
sposobu, trybu i termindw opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 911);

2)  rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 14 lutego 2020 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowego
sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatdéw do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 259);

3)  rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 17 lipca 2020 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowego
sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatdéw do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 1276).

2. Podany w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

1)  § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 maja 2019 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegolowe-
20 sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatdéw do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 911), ktdry stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”;

2)  §2rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 lutego 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegolowe-
go sposobu, trybu i termindéw opracowania materiatdéw do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 259), ktéry stano-
Wi

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”;

3)  § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 lipca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegolowe-
go sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 1276), ktory sta-
nowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”.

Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej: 7. Koscinski

D Minister Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatami administracji rzgdowej — budzet, finanse publiczne i instytucje
finansowe, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1-3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szcze-
gotowego zakresu dziatania Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 1719).
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 3 marca 2021 r. (poz. 740)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW

z dnia 28 stycznia 2019 r.
w sprawie szczegélowego sposobu, trybu i terminéw opracowania materialéw do projektu ustawy budzetowej

Na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Dysponenci cz¢séci budzetowych, zwani dalej ,,dysponentami”, opracowuja materialy, o ktorych mowa w art. 138
ust. 2—5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej ,,ustawa o finansach publicznych”, w spo-
sob, trybie i terminach okreslonych w rozporzadzeniu, o ile przepis szczegoélny nie stanowi inaczej.

§ 2. Materiaty do projektu budzetu panstwa w zakresie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa, zwanego dalej
»WPFP”, i projektu ustawy budzetowej sg opracowywane na podstawie:

1)  wstepnych kwot wydatkow dla poszczegolnych czgsci budzetowych na nastepny rok budzetowy;

2)  wyjsciowych kwot wydatkow dla poszczegdlnych czesci budzetowych ustalonych wedtug zasad sporzadzania pro-
gnoz na kolejne lata, o ktorych mowa w § 3;

3)  wskaznikow budzetowych udostepnianych do dnia 2 stycznia, ktoére moga podlegac aktualizacji na kolejnych etapach
prac nad projektem ustawy budzetowej;

4)  zadan realizowanych w ramach programéw i projektow finansowanych z udzialem §rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Euro-
pejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA).

§ 3. 1. Wyjsciowe kwoty wydatkow czesci budzetowych na kolejne lata nastepujace po roku, dla ktorego okreslono
wstepne kwoty wydatkow, ustala si¢ z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

1)  przepisow prawnych, w tym przepisow uchwalonych lub ogloszonych i oczekujacych na wejscie w zycie, projektow
aktow prawnych przyjetych przez Rade Ministrow, w tym skutkow finansowych wynikajacych z ocen skutkow regu-
lacji w wysokosci nieprzekraczajgcej maksymalnych limitow wydatkdw, oraz mechanizméw obliczania wysoko$ci
wydatkow okreslonych w odpowiednich przepisach;

2)  indeksacji lub waloryzacji na minimalnym poziomie tych kategorii wydatkow, ktorych wysokos¢ podlega obowiazko-
wej indeksacji lub waloryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) pomniejszenia o wydatki na realizacje zadan, co do ktorych nie przewiduje si¢ kontynuacji, w tym wydatki o charak-
terze jednorazowym.

2. Okreslony w ust. 1 sposob ustalania wyjSciowych kwot wydatkow czgsci budzetowych na kolejne lata stosuje si¢
odpowiednio do kosztéw w sporzadzanych projektach planéw finansowych jednostek sektora finanséw publicznych, ktore
sa zamieszczane w zalacznikach do ustawy budzetowe;.

§ 4. 1. Dysponenci opracowuja plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkow budzetowych w uktadzie okreslonym
w formularzach, o ktorych mowa w § 8 pkt 1-4.

2. Dysponenci opracowuja projekty planow dochodow i wydatkoéw czesci budzetowych na rok nastepny i kolejne lata
w uktadzie klasyfikacji budzetowej ustalonej w przepisach wydanych na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 1 i art. 114 ust. 6 usta-
wy o finansach publicznych.

3. Dysponenci opracowuja plany wydatkoéw na rok biezacy oraz projekty planow wydatkow na kolejne lata czesci bud-
zetowych w uktadzie zadaniowym.

4. Dysponenci przedstawiajg projekty planow finansowych podlegtych i nadzorowanych przez nich jednostek sektora
finanséw publicznych, o ktorych mowa w art. 9 pkt 5—14 ustawy o finansach publicznych, z wylaczeniem samorzadowych
0sOb prawnych, oraz jednostek, ktorych wiasciwym dysponentem jest organ im podlegly lub nadzorowany, w ukladzie
okreslonym w zatacznikach, o ktérych mowa w § 8 pkt 29-35.
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5. Dysponenci przedstawiaja plany finansowe na rok biezacy oraz projekty planéw finansowych na kolejne lata podleg-
tych i nadzorowanych przez nich jednostek sektora finanséw publicznych, o ktorych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy
o finansach publicznych, z wylaczeniem samorzadowych osob prawnych, oraz jednostek, ktorych wlasciwym dysponentem
jest organ im podlegly lub nadzorowany, w uktadzie zadaniowym.

6. Dysponenci przedstawiaja projekty planow, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, zgodne w zakresie §rodkéw pochodzacych
z budzetu panstwa z projektami planow, o ktérych mowa w ust. 2 i 3.

7. Minister Finanséw" moze wystapi¢ do dysponentoéw z wnioskiem o przekazanie innych materialéw niezbednych do
opracowania WPFP oraz projektu ustawy budzetowej lub aktualizacj¢ materiatow przekazanych uprzednio.

§ 5. 1. Dysponenci opracowuja lub przedstawiaja materiaty do projektu budzetu panstwa wraz z oméwieniem, uwzgled-
niajac w szczegdlnosci, ze:

1)  kazda zmiana poziomu wydatkdéw lub kosztow powinna byc¢ szczegdtowo uzasadniona przedstawiong w tym zakresie

kalkulacja oraz podaniem przyczyn tej zmiany, w szczegdlno$ci podstawy prawnej;

2)  w przekazywanych materiatach powinny by¢ ujmowane inwestycje o charakterze priorytetowym po ich zweryfikowa-
niu pod katem zasadnosci i mozliwo$ci wydatkowania planowanych §rodkéw w odniesieniu do stopnia zaawansowa-
nia realizacji poszczegdlnych inwestycji;

3)  $rodki na okres$lone cele wyszczegolnione w pismach przekazujacych wstepne i wyjsciowe kwoty wydatkow nie po-
winny by¢ planowane:
a) w nizszej wysokosci w przedktadanych projektach planow wydatkow poszczegolnych czgsci budzetowych,
b) nawydatki na pracownicze programy emerytalne (PPE), chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej,

¢) na wydatki przeznaczone na wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych, o ktérych
mowa w art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573);

4)  w przypadku koniecznosci poniesienia wydatkéw na:
a) sktadki do organizacji miedzynarodowych,
b) obstuge postgpowan arbitrazowych

— $rodki powinny zosta¢ zabezpieczone w ramach wstepnej i wyjsciowej kwoty wydatkow;

5) nagrody dla pracownikéw za szczeg6lne osiggnigcia mogg by¢ planowane tylko w ramach limitu wynagrodzen.

2. Przepisu ust. 1 pkt 1-4 nie stosuje si¢ do zadan ujmowanych w formularzach, o ktérych mowa w § 8 pkt 4, 20-25
i36-38.

§ 6. 1. Paragraf ,,400 Grupa wydatkow biezacych jednostki” z odpowiednig czwartg cyfra, zgodnie z przepisami rozpo-
rzadzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przycho-
déw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pdzn. zm.?), ma za-
stosowanie wytacznie do planowania: do projektu planu, planu oraz planu po zmianach.

2. W paragrafie, o ktorym mowa w ust. 1, planuje si¢ $rodki, ktore beda klasyfikowane zgodnie z rozporzadzeniem,
o ktérym mowa w ust. 1, w toku dokonywania wydatkow w paragrafach: 421, 422, 426, 428, 430, 434, 436, 438, 439 1 440,
z odpowiednimi czwartymi cyframi.

§ 7. W terminie do dnia 2 stycznia na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw jest udostgpniana zaktualizowana
w zakresie wynikajacym ze zmian prawnych struktura uktadu zadaniowego — katalog funkcji, zadan, podzadan i dziatan
wraz z okresleniem dysponentow wiasciwych w zakresie definiowania celow i miernikow funkcji panstwa i zadan budzeto-
wych oraz przypadkoéw dopuszczalnego odstapienia od definiowania celéw i miernikow lub ograniczenia w stosowaniu za-
sad budzetu zadaniowego.

" Obecnie: Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej
(Dz. U. poz. 1719).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 13821 1952, z 2015 r. poz. 931,
147011978, 22016 r. poz. 242, 524, 1121, 1504 1 2294, 2 2017 r. poz. 73, 162, 580, 142112231, 22018 r. poz. 7671 1393,z 2019 r.
poz. 257 11363,z 2020 r. poz. 1340 oraz z 2021 r. poz. 299.
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§ 8. Materiaty do opracowania WPFP oraz projektu ustawy budzetowej dysponenci przedstawiaja w szczegolnosci
w formularzach oznaczonych symbolami:

1) RZ-4 — Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne finansowane z budzetu panstwa; wzor formularza stanowi zatacznik nr 1
do rozporzadzenia;

2)  RZ-5 — Utracone przez gminy dochody z tytulu zwolnienia od podatkéw: lesnego, rolnego, od nieruchomosci w par-
kach narodowych, rezerwatach przyrody oraz przedsiebiorcow o statusie centrum badawczo-rozwojowego; wzor for-
mularza stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;

3)  (uchylony);?

4)  RZ-12 — Naptyw s$rodkéw z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw w ramach programéw realizowanych z udzia-
fem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej (bez WPR) oraz panstw cztonkowskich Europejskiego Poro-
zumienia o Wolnym Handlu (EFTA); wzor formularza stanowi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia;

4a)Y BW-IA — Srodki budzetu panstwa przeznaczone na finansowanie inwestycji wraz z omowieniem (aktualizacja); wzor
formularza stanowi zalacznik nr 4a do rozporzadzenia;

5)  OPBD - Opracowanie Projektu Budzetu — dochody; formularz nalezy wypehi¢ w Informatycznym Systemie Obstugi
Budzetu Panstwa;

6) OPBW — Opracowanie Projektu Budzetu — wydatki; formularz nalezy wypeli¢ w Informatycznym Systemie Obshugi
Budzetu Panstwa;

7)  DPC — Wykaz jednostek, dla ktorych zaplanowano dotacje podmiotowe i celowe; wzor formularza stanowi zatgcznik
nr 5 do rozporzadzenia;

8) PZ - Zatrudnienie zotlierzy zawodowych i funkcjonariuszy; wzér formularza stanowi zatacznik nr 6 do rozporzadze-
nia;

9)  SNZ - Zatrudnienie i uposazenia zotnierzy niezawodowych; wzor formularza stanowi zatacznik nr 7 do rozporzadze-
nia;

10) PZ-UE — Zatrudnienie i wynagrodzenia w panstwowej sferze budzetowej finansowane ze §rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz ze srodkdéw pomocy bezzwrotnej w ramach budzetu panstwa i budzetu srodkéw eu-
ropejskich; wzor formularza stanowi zalacznik nr 8 do rozporzadzenia;

11) SUS - Zapotrzebowanie na $rodki z tytutu sktadek emerytalno-rentowych dla zotierzy, funkcjonariuszy, sedziow
i prokuratorow oraz na ubezpieczenie spoteczne duchownych; wzor formularza stanowi zatacznik nr 9 do rozporza-
dzenia;

12) EMRE — Swiadczenia z zabezpieczenia spotecznego wyplacane z budzetu panstwa; wzor formularza stanowi zatacz-
nik nr 10 do rozporzadzenia;

13) BW-I — Srodki budzetu panstwa przeznaczone na finansowanie inwestycji wraz z omowieniem; wzor formularza sta-
nowi zalacznik nr 11 do rozporzadzenia;

14) BZS — Dotacje celowe na zadania biezace z zakresu administracji rzagdowej realizowane przez jednostki samorzadu
terytorialnego, na dofinansowanie biezacych zadan wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego oraz na zadania
biezace realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien z organami administracji
rzadowej; wzor formularza stanowi zalgcznik nr 12 do rozporzadzenia;

15) BZSA — Dotacje celowe na zadania biezace z zakresu administracji rzadowej realizowane przez jednostki samorzadu
terytorialnego oraz na dofinansowanie biezacych zadan wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego (dotyczy wy-
datkow osobowych funkcjonariuszy); wzoér formularza stanowi zatacznik nr 13 do rozporzadzenia;

16) SO-GN - Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacj¢ wystandaryzowanych zadan z zakresu admini-
stracji rzadowej; wzor formularza stanowi zatacznik nr 14 do rozporzadzenia;

3 Przez § 1 pkt 1 lit. a rozporzgdzenia Ministra Finansoéw z dnia 17 lipca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegoto-

wego sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 1276), ktore weszto w zycie
z dniem 23 lipca 2020 r.
4 Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.
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17)

18)

19)

20)9

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)
28)
29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

ZZAR — Zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego odrgb-
nymi ustawami; wzor formularza stanowi zatacznik nr 15 do rozporzadzenia;

SOM — Wydatki jednostek sfery budzetowej z tytutu wptaconych sktadek na rzecz organizacji migdzynarodowych;
wzor formularza stanowi zatgcznik nr 16 do rozporzadzenia;

PR-Z — Wykaz programoéw wieloletnich w uktadzie zadaniowym; wzor formularza stanowi zatacznik nr 17 do rozpo-
rzadzenia;

PE - Finansowanie zadan realizowanych w szczegdlnosci z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych; wzdr formularza stanowi zalacznik nr 18
do rozporzadzenia;

F-REF — Naplyw srodkéw z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw w ramach programow realizowanych z udzia-
fem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej (bez WPR) oraz panstw cztonkowskich Europejskiego Poro-
zumienia o Wolnym Handlu (EFTA); wzoér formularza stanowi zatacznik nr 19 do rozporzadzenia;

WPR — Finansowanie wspoélnej polityki rolnej; wzor formularza stanowi zatacznik nr 20 do rozporzadzenia;

F-NSS (BP) — Finansowanie programéw realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej (bez WPR) oraz panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) w ramach bud-
zetu panstwa; wzor formularza stanowi zatacznik nr 21 do rozporzadzenia;

F-NSS (BE) — Finansowanie programoéw realizowanych w ramach budzetu $rodkéw europejskich (bez WPR); wzor
formularza stanowi zatacznik nr 22 do rozporzadzenia;

LZ LW (UE) — Limit zobowiazan i wydatkéw w kolejnych latach obowigzywania Narodowej Strategii Spdjnosci
20072013, Perspektywy Finansowej 2014—2020 oraz programow realizowanych z udziatem panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA); wzor formularza stanowi zatacznik nr 23 do rozporzadzenia;

NAL-SP — Stan naleznos$ci Skarbu Panstwa z tytutu pozyczek udzielonych na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych
sedziow i prokuratoréw; wzor formularza stanowi zatacznik nr 24 do rozporzadzenia;

TSFP — Transfery w sektorze finansow publicznych; wzor formularza stanowi zatacznik nr 25 do rozporzadzenia;
N-IT — Wydatki na informatyzacje¢; wzoér formularza stanowi zatacznik nr 26 do rozporzadzenia;

PFC — Projekt planu finansowego panstwowego funduszu celowego z dodatkowymi informacjami uzupetiajacymi;
wzOr formularza stanowi zatgcznik nr 27 do rozporzadzenia;

PFC-FUS - Projekt planu finansowego Funduszu Ubezpieczen Spotecznych; wzor formularza stanowi zatgcznik nr 28
do rozporzadzenia;

PFC-FEP — Projekt planu finansowego Funduszu Emerytur Pomostowych; wzor formularza stanowi zalacznik nr 29
do rozporzadzenia;

PFC-FER - Projekt planu finansowego Funduszu Emerytalno-Rentowego; wzor formularza stanowi zalacznik nr 30
do rozporzadzenia;

PF-OSPR — Projekt planu finansowego agencji wykonawczej, instytucji gospodarki budzetowej oraz niektérych osob
prawnych zaliczanych do sektora finansow publicznych z dodatkowymi informacjami uzupehiajacymi; wzoér formu-
larza stanowi zatacznik nr 31 do rozporzadzenia;

PF-ZWRSP — Projekt planu finansowego Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa; wzor formularza stanowi zatacz-
nik nr 32 do rozporzadzenia;

PF-ZUS — Projekt planu finansowego Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych; wzor formularza stanowi zalgcznik nr 33 do
rozporzadzenia;

PF-UE (BP) — Planowane wydatki na realizacj¢ programow finansowanych z udziatem srodkow pochodzacych z bud-
zetu Unii Europejskiej (bez WPR) oraz panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)
w ramach budzetu panstwa; wzor formularza stanowi zatacznik nr 34 do rozporzadzenia;

5 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.
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37) PF-UE (BE) — Planowane wydatki w ramach budzetu $rodkow europejskich (bez WPR); wzor formularza stanowi
zatgcznik nr 35 do rozporzadzenia;

38) PF-WPR — Planowane wydatki i dochody w ramach budzetu §rodkéw europejskich oraz budzetu panstwa na realizacje
wspolnej polityki rolnej; wzor formularza stanowi zatacznik nr 36 do rozporzadzenia;

39) WPFP-CM — Wieloletni Plan Finansowy Panstwa — Cele i mierniki dla funkcji panstwa; wzor formularza stanowi
zalacznik nr 37 do rozporzadzenia;

40) (uchylony);®

40a)” UB-BZ — Zestawienie planowanych wydatkoéw budzetowych zgodnych z ustawg budzetowg w uktadzie zadaniowym
na rok biezacy, udostepnionym w aplikacji TrezorBZ;

41) (uchylony);®

41a)” PF-BZ — Plan finansowy w ukladzie zadaniowym na rok biezgcy i dwa kolejne lata; wzor formularza stanowi zatgcz-
nik nr 38a do rozporzadzenia;

42) BZCM - Zestawienie propozycji aktualizacji celow i miernikow; wzor formularza stanowi zatacznik nr 39 do rozpo-
rzadzenia;

43) BZ — Zestawienie planowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym na nastgpny rok budzetowy, udo-
stepnionym w aplikacji TrezorBZ;

44) BZK - Skonsolidowany plan wydatkow panstwowych jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych,
agencji wykonawczych, instytucji gospodarki budzetowej oraz panstwowych oséb prawnych, o ktéorych mowa w art. 9
pkt 14 ustawy o finansach publicznych, w ukladzie zadaniowym na nastepny rok budzetowy i dwa kolejne lata, udo-
stepnionym w aplikacji TrezorBZ;

45) (uchylony).'?

§ 9. 1.'D W terminie do dnia 8 lutego dysponenci opracowujg i przedstawiajg Ministrowi Finanséw" formularze: RZ-4,
RZ-5,RZ-12 i BW-IA.

2. Dla roku biezacego nalezy przyja¢ dane z ustawy budzetowej, a w przypadku jej nieogloszenia, z projektu ustawy
budzetowej, o ktorym mowa w art. 141 ustawy o finansach publicznych.

3. Formularz RZ-4 wtasciwi wojewodowie przedstawiaja w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, rowniez ministrowi
wlasciwemu do spraw zabezpieczenia spolecznego oraz ministrowi wlasciwemu do spraw rodziny w zakresie dziatu ,,Po-
moc spoteczna” oraz dziatu ,,Rodzina”.

4. (uchylony).!?

5. Formularz RZ-12 w zakresie:

1)  programow realizowanych z udziatlem funduszy strukturalnych, Funduszu Spojnosci oraz srodkéw, o ktorych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢c ustawy o finansach publicznych, przygotowuje i przedktada minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego;

2)  Programu Operacyjnego Rybactwo 1 Morze 2014-2020 przygotowuje i przedktada minister wlasciwy do spraw rybo-
1owstwa;

3)  Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa (PO PZ) przygotowuije i przedktada minister wasciwy do spraw zabez-
pieczenia spolecznego;

6)
7
8)
9)
10)
11)
12)

Przez § 1 pkt 1 lit. d rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

Dodany przez § 1 pkt 1 lit. e rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

Przez § 1 pkt 1 lit. f rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

Dodany przez § 1 pkt 1 lit. g rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnoséniku 3.

Przez § 1 pkt 1 lit. h rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
Przez § 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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4)  srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, przygotowuja dysponenci i w terminie
do dnia 1 lutego przedstawiaja jednostce wiodacej w realizacji danego przedsigwzigcia, ktora przekazuje formularz
RZ-12 Ministrowi Finanséw" w terminie, o ktorym mowa w ust. 1. W przypadku braku jednostki wiodacej w realiza-
¢ji danego przedsiewziecia, dysponenci przesylaja formularz RZ-12 bezposrednio do Ministra Finanséw" w terminie,
o ktorym mowa w ust. 1.

6.9 Formularz BW-IA w zakresie przej$¢ granicznych wiasciwi wojewodowie przedstawiajg w terminie do dnia 1 lute-
go ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych. Minister wlasciwy do spraw wewnetrznych dokonuje weryfikacji i ak-
ceptacji przedstawionych formularzy, informujac o tym wojewoddéw w terminie umozliwiajacym dopetnienie obowiagzku,
o ktérym mowa w ust. 1.

§ 10. 1. W terminie, o ktorym mowa w § 9 ust. 1, dysponenci przedstawiajg Ministrowi Finanséw") materiaty w formu-
larzach oznaczonych symbolami: PF-UE (BP), PF-UE (BE), PF-WPR, prezentujac dane na rok biezacy oraz prognoze na
kolejne lata.

2. Dla roku biezacego nalezy przyja¢ dane z ustawy budzetowej, a w przypadku jej nieogloszenia, z projektu ustawy
budzetowej, o ktorym mowa w art. 141 ustawy o finansach publicznych.

3. W terminie do dnia 1 lutego dysponenci przekazuja formularze: PF-UE (BP), PF-UE (BE) i PF-WPR odpowiednio:

1) ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju regionalnego w zakresie programéw realizowanych z udziatem funduszy
strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a 1 5¢ ustawy o finansach
publicznych;

2)  ministrowi wlasciwemu do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Rybactwo i Morze 2014-2020;

3)  ministrowi wlasciwemu do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie zadan finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa (PO PZ);

4)  ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju wsi w zakresie zadan finansowanych w ramach wspdlnej polityki rolne;j;

5)  ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych w zakresie zadan finansowanych w ramach Funduszu Azylu Migra-
cji i Integracji oraz Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego (tj. Instrumentu na rzecz wsparcia finansowego wspot-
pracy policyjnej, zapobiegania i zwalczania przestgpczos$ci oraz zarzadzania kryzysowego oraz Instrumentu na rzecz
wsparcia finansowego w zakresie granic zewnetrznych i wiz).

4. Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego, minister wiasciwy do spraw rybotéwstwa, minister wiasciwy do
spraw zabezpieczenia spotecznego oraz minister wlasciwy do spraw wewnetrznych weryfikuja otrzymane formularze
i przekazujg zbiorcze formularze PF-UE (BP) i PF-UE (BE) Ministrowi Finanséw" w terminie, o ktorym mowa w § 9 ust. 1.

5. Minister wlasciwy do spraw rozwoju wsi weryfikuje otrzymane formularze i przekazuje zbiorczy formularz PF-WPR
Ministrowi Finansow" w terminie, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.

6.9 Minister Finanséw" moze zwrdci¢ sie do ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ministra wiasciwe-
go do spraw rybotdéwstwa, ministra wlasciwego do spraw rozwoju wsi, ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia spo-
fecznego oraz ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych o aktualizacj¢ formularzy PF-UE (BP), PF-UE (BE) i PF-WPR
na poziomie programow, bez wyodrebniania poszczegoélnych czgsci budzetowych.

7.'9 W przypadku aktualizacji, o ktorej mowa w ust. 6, przepisu ust. 2 nie stosuje sie.
§ 10a.'Y 1. W terminie do dnia 6 marca dysponenci wskazani w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan, wiasciwi

dla funkcji panstwa, przedktadajg Ministrowi Finanséw" informacje niezbedne do opracowania WPFP w zakresie, o ktorym
mowa w art. 104 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych, opracowane w formularzu WPFP-CM.

13)
14)

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

Dodany przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 lutego 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szcze-
gotowego sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatdow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 259), ktdére weszto w zy-
cie z dniem 19 lutego 2020 r.

15 Dodany przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 14.
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2. W formularzu, o ktorym mowa w ust. 1, dysponenci wskazani w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan, wtasci-
wi dla funkcji panstwa wykazuja cele i mierniki zgodne z celami i miernikami przyjetymi w obowiazujacym WPFP.

3. W uzasadnionych przypadkach, w formularzu WPFP-CM dopuszcza si¢ mozliwos¢ aktualizacji celow 1 miernikdw
funkcji panstwa. W przypadku aktualizacji razem z formularzem WPFP-CM wtasciwi dysponenci przedktadaja roéwniez
formularz BZCM, wypeliony w odniesieniu do zaktualizowanych celow i miernikow.

4. Minister Finanséw" moze wydaé¢ opinie o kompletnosci i zgodno$ci zaktualizowanych celéw i miernikow funkcji
panstwa ze standardami i wytycznymi okreslonymi w Szczegoétowym sposobie opracowywania materiatow do WPFP oraz
projektu ustawy budzetowe;j.

5. W terminie 5 dni od dnia otrzymania opinii, o ktérej mowa w ust. 4, dysponenci usuwaja ewentualne braki oraz nie-
zgodnosci i przekazujg Ministrowi Finanséw" skorygowane i uzupelione formularze WPFP-CM i BZCM.

§ 11. 1.9 Wstepne kwoty wydatkow i wyjsciowe kwoty wydatkow dla poszczegdlnych dysponentow czesci budzeto-
wych oraz wielko$ci wskaznikow budzetowych przekazuje dysponentom Minister Finanséw?.

2. Wstepne kwoty wydatkow i wyjsciowe kwoty wydatkéw dla poszczegdlnych czesci budzetowych na finansowanie
zadan:

1) o ktorych mowa w § 2 pkt 4, z wylaczeniem wspdlnej polityki rolnej, Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze
2014-2020, Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa (PO PZ) oraz $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6
ustawy o finansach publicznych, przekazuje dysponentom minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego po
uzgodnieniu z Ministrem Finansow",

2)  w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020 przekazuje dysponentom minister wlasciwy do
spraw rybolowstwa po uzgodnieniu z Ministrem Finanséw";

3)  w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa (PO PZ) przekazuje dysponentom minister wlasciwy do
spraw zabezpieczenia spotecznego po uzgodnieniu z Ministrem Finanséw",

4)  w ramach wspolnej polityki rolnej przekazuje dysponentom minister wlasciwy do spraw rozwoju wsi po uzgodnieniu
z Ministrem FinansowV.

§ 12. 1. Szef Stuzby Cywilnej moze wyrazi¢ opini¢ w zakresie wysokosci kwot oraz podziatu wydatkow na wynagro-
dzenia cztonkow korpusu stuzby cywilnej, dokonywanego przez dysponentow.

2. Planowane przez dysponentow wydatki czesci budzetowych w ramach programow wieloletnich wymagaja uprzed-
niego uzgodnienia z koordynatorami tych programow.

3.1 Minister wiasciwy do spraw klimatu przekazuje Ministrowi Finanséw" informacje, z podziatem na grupy wydat-
kéw, o wysokosci srodkoéw przeznaczonych na dofinansowanie zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej
realizowanych przez panstwowe jednostki budzetowe ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodar-
ki Wodnej oraz poszczegdlnych wojewddzkich funduszy ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej w terminie, o ktérym
mowa w § 13 ust. 1.

3a.'® Minister wlasciwy do spraw gospodarki wodnej przekazuje Ministrowi Finansow" informacje, z podzialem na
grupy wydatkow, o wysokosci srodkow przeznaczonych na dofinansowanie zadan z zakresu gospodarki wodnej realizowa-
nych przez panstwowe jednostki budzetowe ze srodkow Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie w terminie,
o ktérym mowa w § 13 ust. 1.

4.9 Minister Obrony Narodowej, po otrzymaniu wstepnej kwoty wydatkow i wyjsciowych kwot wydatkow, o ktorych
mowa w § 11 ust. 1, ustala i przedstawia wtasciwym dysponentom oraz Ministrowi Finanséw" wysoko$¢ wydatkoéw w dzia-
le ,,Obrona narodowa”, w tym na realizacj¢ Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych, Programu Mobilizacji
Gospodarki, na realizacj¢ badan naukowych i prac rozwojowych w dziedzinie obronnosci oraz na dziatalno$é¢ powszech-
nych jednostek organizacyjnych prokuratury wtasciwych w sprawach wojskowych.

16)
17)
18)
19)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 14.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
Dodany przez § 1 pkt 3 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. c rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
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5. Podziatu kwoty wydatkow biezacych dla dziatow: ,,O$wiata i wychowanie” oraz ,,Edukacyjna opieka wychowawcza”
migdzy wojewodow dokonuje minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania. Wydatki te nie moga by¢ planowane
przez wojewodoéw w kwotach nizszych bez uprzedniego uzgodnienia z ministrem wtasciwym do spraw o$wiaty i wychowa-
nia. W ramach kwot wydatkow wskazanych w zdaniu pierwszym minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania wyod-
rebnia dla poszczegolnych wojewoddw $rodki na realizacj¢ zadania okreslonego w art. 70a ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 oraz z 2021 r. poz. 4).

6.29 Podzialu kwoty wydatkow na realizacje $wiadczenia dobry start, $wiadczen rodzinnych, $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego, zasitkow dla opiekundw, a takze $wiadczenia wychowawczego, dodatku wychowawczego, dodatku w wy-
sokos$ci $wiadczenia wychowawczego oraz dodatku do zryczaltowanej kwoty oraz jednorazowego $wiadczenia, o ktérym
mowa w art. 10 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem” (Dz. U. z 2020 r. poz. 1329),
pomigdzy wojewodoéw dokonuje minister wlasciwy do spraw rodziny.

7.29 Podziatu kwoty wydatkow majatkowych dla dziatu ,, Transport i taczno$é”, rozdziatu ,,Przej$cia graniczne” pomie-
dzy wojewodow dokonuje minister wlasciwy do spraw wewngtrznych.

8. Wysokos$¢ dotacji na realizacje¢ zadania polegajacego na udzieleniu nieodptatnej pomocy prawnej w podziale na po-
szczegblnych wojewodow jest ustalana przez Ministra Sprawiedliwo$ci w porozumieniu z Ministrem Finanséw" w termi-
nie, o ktérym mowa w § 13 ust. 1.

9. Podziatu kwot wydatkow, o ktérych mowa w ust. 4—7, minister wlasciwy dokonuje nie pdzniej niz 9 dni przed upty-
wem terminu, o ktorym mowa w § 13 ust. 1.

§ 13. 1.2D W terminie 16 dni od dnia otrzymania pisma przekazujacego wstepne kwoty wydatkow i wyjsciowe kwoty
wydatkow, o ktorych mowa w § 11 ust. 1, dysponenci przedioza Ministrowi Finanséw" projekt budzetu w danej czesci bud-
zetu panstwa oraz projekty planow finansowych, wedtug formularzy oznaczonych symbolami: OPBD, OPBW, DPC, PZ,
SNZ, PZ-UE, SUS, EMRE, BW-1, BZS, BZSA, SO-GN, ZZAR, SOM, PR-Z, PE, F-REF, WPR, F-NSS (BP), F-NSS (BE),
LZ LW (UE), NAL-SP, TSFP, N-IT, PFC, PFC-FUS, PFC-FEP, PFC-FER, PF-OSPR, PF-ZWRSP, PF-ZUS.

2. Jezeli z powodu awarii Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa, o ktorej Ministerstwo Finanséw poin-
formuje w formie komunikatu umieszczonego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow, nie jest mozliwe przekazanie
wypetnionych formularzy wymienionych w § 8 pkt 5 1 6, formularze te nalezy przekazaé drogg elektroniczng w sposdb
okreslony w tym komunikacie. Po usunigciu awarii dysponenci przekazuja niezwlocznie formularze za pomocg Informa-
tycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa.

3. W formularzach, w ktérych wystepuje dzial i rozdzial klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem formularzy: PZ-UE,
F-NSS (BP), F-NSS (BE), PE i WPR, dysponenci ujmuja dane zbiorczo dla dzialu oraz odrebnie dla kazdego rozdziatu.

4. Formularze: BW-I 1 BZS oraz informacje zawarte w formularzach OPBD i OPBW, wraz z om6wieniem, ministrowie
i wojewodowie, w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, w zakresie dziatow: ,,O$wiata i wychowanie” oraz ,,Edukacyjna opie-
ka wychowawcza”, przedstawiaja rowniez ministrowi wlasciwemu do spraw o$wiaty i wychowania.

5. Formularze: DPC, BW-I, BZS i ZZAR oraz informacje zawarte w formularzach OPBD i OPBW wojewodowie,
w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, w zakresie dzialu ,,Pomoc spoteczna”, dziatu ,,Pozostate zadania w zakresie polityki
spotecznej” oraz dziatu ,,Rodzina”, przedstawiaja réwniez ministrowi wtasciwemu do spraw rodziny oraz ministrowi wias-
ciwemu do spraw zabezpieczenia spotecznego.

6. Formularze: PZ, SUS, BW-I, BZS i BZSA oraz informacje zawarte w formularzach OPBD i OPBW wojewodowie,
w terminie, o ktobrym mowa w ust. 1, w zakresie bezpieczenstwa publicznego i ochrony przeciwpozarowej, przedstawiajg
réwniez ministrowi wlasciwemu do spraw wewngtrznych.

7. Formularz BZS oraz informacje zawarte w formularzach OPBD i OPBW wojewodowie, w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1, w zakresie turystyki, przedstawiajg rowniez ministrowi wtasciwemu do spraw turystyki.

8. Formularze: PZ-UE, w zakresie korpusu stuzby cywilnej, BZS oraz informacje zawarte w formularzu OPBW wraz
z objasnieniami do tego formularza, w zakresie korpusu stuzby cywilnej, dysponenci, w terminie, o ktorym mowa w ust. 1,
przedstawiaja rowniez Szefowi Stuzby Cywilne;.

200 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. d rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
21) " Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 14.
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9. Formularz PZ oraz informacje zawarte w formularzach OPBD i OPBW w zakresie dzialu ,,Obrona narodowa” dyspo-
nenci, w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, przedstawiaja rowniez Ministrowi Obrony Narodowe;.

10. Formularze: PZ, BW-I, BZS, PR-Z, PE i PF-OSPR oraz informacje zawarte w formularzu OPBW dysponenci,
w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, w zakresie dziatu ,,Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego”, przedstawiajg rowniez
ministrowi wlasciwemu do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

11. Formularze: DPC, BW-1 i PF-OSPR oraz informacje zawarte w formularzu OPBW ministrowie, w terminie, o kto-
rym mowa w ust. 1, w zakresie dziatu ,,Szkolnictwo wyzsze 1 nauka”, przedstawiajg rowniez ministrowi wiasciwemu do
spraw szkolnictwa wyzszego i nauki.

12. Formularz BW-I oraz informacje zawarte w formularzach OPBD i OPBW dysponenci, w terminie, o ktorym mowa
w ust. 1, w zakresie dziatu ,,Ochrona zdrowia”, przedstawiaja rowniez ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia.

13. Informacje zawarte w formularzu OPBW w zakresie rozdzialow ,,Dzialalno$¢ badawczo-rozwojowa” dysponenci
w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, przedstawiaja rowniez ministrowi wtasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i nau-
ki.

14. Formularz PR-Z dysponenci wspotrealizujacy programy wieloletnie przedstawiajg roéwniez koordynatorom progra-
moéw wieloletnich w terminie 5 dni przed upltywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

15. Informacje zawarte w formularzach OPBW i BW-I wojewodowie, w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, w zakresie
rozdziatu ,,Przejécia graniczne”, przedstawiajg rOwniez ministrowi wiasciwemu do spraw wewngtrznych.

16. Formularz N-IT dysponenci, w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, przedstawiajg rowniez ministrowi wlasciwemu
do spraw cyfryzacji.

17. W zakresie programow realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepod-
legajacych zwrotowi srodkow z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), z zastrzezeniem ust. 18, dysponenci informacj¢ o wydatkach przeznaczonych w ramach danej cze¢sci bud-
zetowej na realizacj¢ poszczegolnych programow operacyjnych przedstawiaja dysponentowi pelnigcemu funkcje Instytucji
Zarzadzajacej programem, a w przypadku regionalnych programow operacyjnych takze dysponentowi pelnigcemu funkcje
koordynatora programéw regionalnych w formularzach: F-NSS (BP), F-NSS (BE), PZ-UE i F-REF, a w zakresie srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, jednostce wiodacej w realizacji danego przedsigwzig-
cia w formularzu PE, nie p6zniej niz na 7 dni przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

18. Dysponenci bioragcy udziat w realizacji wspdlnej polityki rolnej informacj¢ o wydatkach przeznaczonych w ramach
danej cz¢sci budzetowej na realizacjg tego programu przedstawiaja ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju wsi w formu-
larzach: WPR oraz PZ-UE — w przypadku planowania wydatkow na wynagrodzenia osobowe, nie pdzniej niz 7 dni przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

19. (uchylony).??

20. (uchylony).??

21. (uchylony).??

22. (uchylony).??

23. (uchylony).??

24. Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu,
a takze Minister Obrony Narodowej w zakresie Stuzby Wywiadu Wojskowego oraz Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
przedkladajgc Ministrowi Finanséw" projekt budzetu na kolejny rok, przekazuje go rowniez do Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow w celu uzyskania opinii Kolegium do Spraw Stuzb Specjalnych. Kolegium do Spraw Stuzb Specjalnych przed-

stawia Ministrowi Finanséw" stanowisko w sprawie projektow budzetow stuzb specjalnych przed ich rozpatrzeniem przez
Rade Ministréw.

22 Przez § 1 pkt 4 lit. b rozporzadzenia, o ktbrym mowa w odno$niku 14.
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§ 14. 1.2» W terminie 2 miesiecy od dnia ogloszenia ustawy budzetowej dysponenci przedstawiajg Ministrowi Finan-
sow? plany wydatkow na rok biezacy w danej czgsci budzetu panstwa oraz plany finansowe na rok biezacy w ukladzie,
o ktorym mowa w § 4 ust. 3 i 5, wedtug formularzy oznaczonych symbolami: UB-BZ i PF-BZ.

2. Materiaty, o ktorych mowa w ust. 1, dysponenci opracowuja zgodnie ze Szczegdtowym sposobem opracowywania
materiatow do WPFP oraz projektu ustawy budzetowej, doprowadzajac do zgodnosci z ustawa budzetowa na rok biezacy.

3.2Y Formularz UB-BZ dysponenci opracowuja w szczegdtowosci dla funkeji, zadania, podzadania i dziatania wraz
z okresleniem celow i miernikdw na poziomie zadan, podzadan i dziatan.

4.2 Formularz PF-BZ dysponenci opracowujg w szczegdtowosci dla funkcji, zadania, podzadania i dzialania, prezentu-
jac dane dotyczace roku biezacego zgodne z ustawa budzetowa na rok biezacy oraz prognoze na 2 kolejne lata.

5. W formularzach, o ktéorych mowa w ust. 1, dysponenci wskazani w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan, wlas-
ciwi dla zadan budzetowych wykazuja cele i mierniki zadan zgodne z celami i miernikami przyjetymi w uzasadnieniu do
projektu ustawy budzetowej na rok biezacy, uchwalonego przez Rade Ministrow i przekazanego do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskie;.

6.29 W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci wynikajgcych ze zmian prawnych, w formularzach UB-BZ lub
PF-BZ dopuszcza si¢ mozliwo$¢ aktualizacji celow i miernikow dla zadan budzetowych. W przypadku aktualizacji razem
z formularzami UB-BZ lub PF-BZ wtasciwi dysponenci przedktadaja rowniez formularz BZCM wypetniony w odniesieniu
do zaktualizowanych celow 1 miernikow.

7.29 Minister Finanséw" moze wyda¢ opini¢ o kompletno$ci i zgodno$ci zaktualizowanych celdw i miernikéw na po-
ziomie zadan ze standardami i wytycznymi okreslonymi w Szczegdtowym sposobie opracowywania materiatdw do WPFP
oraz projektu ustawy budzetowe;.

8.20 W terminie 7 dni od dnia otrzymania opinii, o ktérej mowa w ust. 7, dysponenci usuwaja ewentualne braki oraz
niezgodnosci i przekazujg Ministrowi Finanséw" skorygowany i uzupeliony formularz BZCM oraz korekty formularzy
UB-BZ lub PF-BZ w zakresie celow i miernikow.

§ 15. 1.27 W terminie 19 dni od dnia otrzymania pisma przekazujacego wstepne kwoty wydatkow i wyjsciowe kwoty
wydatkow, o ktorych mowa w § 11 ust. 1, dysponenci przedstawiaja Ministrowi Finansow" projekt budzetu w danej czesei
budzetu panstwa oraz projekty planow finansowych w uktadzie zadaniowym, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 i 5, wedtug for-
mularzy oznaczonych symbolami: BZ i BZK — wraz z wypetionym formularzem opisowym dla kazdej cz¢sci budzetowe;,
ktorego wzor zostanie udostgpniony na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

2.28 Formularz BZ dysponenci opracowuja w szczegdtowosci dla funkcji i zadan.

3. Formularz BZK dysponenci opracowuja w szczegdtowosci dla funkcji i zadan, prezentujac dane dotyczace nastepne-
go roku budzetowego oraz prognoze¢ na 2 kolejne lata zgodne ze wstepnymi i wyjsciowymi kwotami wydatkdéw, o ktdrych
mowaw § 11 ust. 1.

4. (uchylony).?”

5. W formularzach, o ktorych mowa w ust. 1, dysponenci wskazani w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan, wlas-
ciwi dla zadan budzetowych wykazuja cele i mierniki zadan zgodne z celami i miernikami przyjetymi w uzasadnieniu do
projektu ustawy budzetowej na rok biezacy, uchwalonego przez Rade¢ Ministrow i przekazanego do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej, z zastrzezeniem ust. 6.

23 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 14; ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4

lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

Dodany przez § 1 pkt 4 lit. d rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnoséniku 3.

2D W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 14; ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5
lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

28 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

2 Przez § 1 pkt 5 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.

24)
25)
26)
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6. W uzasadnionych przypadkach w formularzach BZ i BZK dopuszcza si¢ mozliwos¢ aktualizacji celow 1 miernikow
dla zadan budzetowych. W przypadku aktualizacji razem z formularzami BZ i BZK wtasciwi dysponenci przedktadajg row-
niez formularz BZCM, wypetniony w odniesieniu do zaktualizowanych celéw 1 miernikow.

7. Minister Finanséw" moze wyda¢ opinie o kompletno$ci i zgodno$ci zaktualizowanych celéw i miernikow dla zadan
budzetowych ze standardami i wytycznymi okre§lonymi w Szczegoélowym sposobie opracowywania materiatow do WPFP
oraz projektu ustawy budzetowe;.

8. W terminie 7 dni od dnia otrzymania opinii Ministra Finanséw", o ktorej mowa w ust. 7, dysponenci usuwaja ewen-
tualne braki oraz niezgodnosci i przekazuja Ministrowi Finansow! skorygowany i uzupeliony formularz BZCM oraz ko-
rekty formularzy BZ i BZK w zakresie celow i miernikow.

9. Formularze, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie kwot wydatkow powinny by¢ zgodne z danymi przekazanymi
w formularzach, o ktérych mowa w § 13 ust. 1.

§ 16. W przypadku programow realizowanych z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi srodkow z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wol-
nym Handlu (EFTA) wtasciwi ministrowie lub jednostki wiodace w realizacji danego przedsigwzigcia, o ktdorych mowa
w § 10 ust. 3—5, moga dokona¢ aktualizacji formularzy, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 i § 13 ust. 17 1 18, w terminie uzgod-
nionym z Ministrem Finansow".

§ 17. Szczegdtowy sposdb opracowywania materiatdow do WPFP oraz projektu ustawy budzetowej okresla zatgcznik nr 41
do rozporzadzenia.

§ 18. Jezeli z powodu awarii aplikacji TrezorBZ, o ktorej Ministerstwo Finansow poinformuje w formie komunikatu
umieszczonego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow, nie jest mozliwe wypehienie formularzy wymienionych
w § 8 pkt 43—45, formularze te nalezy wypetnié i przekazaé w sposob okreslony w tym komunikacie.

§ 19. W przypadku projektu ustawy budzetowej na rok 2020:

1)  do opracowania materialdéw maja zastosowanie wskazniki budzetowe udostepnione w dniu 4 stycznia 2019 r., ktore
moga podlega¢ aktualizacji na kolejnych etapach prac nad projektem ustawy budzetowe;j;

2)  w zakresie WPFP na lata 2019-2022:

a) do ustalenia celéw i miernikéw funkcji panstwa maja zastosowanie przepisy § 18 rozporzadzenia Ministra Roz-
woju i Finansow z dnia 13 czerwca 2017 r. w sprawie szczegdtowego sposobu, trybu i terminéw opracowania
materiatow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 1154),

b) cele i mierniki ustalone zgodnie z lit. a powinny by¢ wykazywane w formularzu WPFP-CM przekazywanym
zgodnie z § 13 ust. 19,

c) ma zastosowanie zaktualizowana w zakresie wynikajacym ze zmian prawnych struktura ukladu zadaniowego —
katalog funkcji, zadan, podzadan i dziatan wraz z okresleniem dysponentéw wilasciwych w zakresie definiowania
celéw i miernikéw funkcji panstwa i zadan budzetowych oraz przypadkéw dopuszczalnego odstapienia od defi-
niowania celow i miernikéw lub ograniczenia w stosowaniu zasad budzetu zadaniowego udostepniona w dniu
21 stycznia 2019 r.;

3)  w zakresie Srodkoéw na finansowanie inwestycji:

a) w terminie do dnia 8 lutego dysponenci opracujg i przedlozg Ministrowi Finanséw" plany rzeczowe zadan reali-
zowanych ze §rodkéw budzetowych przeznaczonych na finansowanie inwestycji w formularzu RZ-2 2020 —
Srodki budzetu panstwa przeznaczone na finansowanie inwestycji wraz z oméwieniem; wzor formularza stanowi
zatgcznik nr 40 do rozporzadzenia,

b) formularz RZ-2 2020 w zakresie przejs¢ granicznych wlasciwi wojewodowie przedstawiaja w terminie do dnia
1 lutego ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych; minister wlasciwy do spraw wewnetrznych dokonuje
weryfikacji 1 akceptacji przedstawionych formularzy, informujac o tym wojewoddéw w terminie umozliwiajagcym
dopetnienie obowiazku, o ktorym mowa w § 9 ust. 1, i jednoczesnie przedstawia zatwierdzone formularze Minis-
trowi Finanséw") z zachowaniem tego terminu;
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4)39 w zakresie wstepnych kwot wydatkdéw i wyjsciowych kwot wydatkow:

a) wstepne kwoty wydatkdéw 1 wyjsciowe kwoty wydatkdw dla poszczegodlnych czesci budzetowych oraz wielkosci
wskaznikow budzetowych przekazuje dysponentom Minister Finanséw", z zastrzezeniem § 11 ust. 2,

b) wraz ze wstgpnymi kwotami wydatkow i wyjSciowymi kwotami wydatkow dla poszczegdlnych czgéci budzeto-
wych Minister Finanséow" okreSla termin przedstawienia projektu budzetu w uktadzie zadaniowym w danej cze-
$ci budzetu panstwa oraz projektow plandéw finansowych w uktadzie zadaniowym, o ktorym mowa w § 4 ust. 3
i 5, wedhug formularzy oznaczonych symbolami: BZ, BZK i BZ-PF — wraz z wypelionym formularzem opiso-
wym dla kazdej czesci budzetowej, ktorego wzdr zostanie udostepniony na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw,

c) termin przedstawienia materialdw, o ktorych mowa w lit. b, nie moze by¢ krétszy niz termin, o ktérym mowa w § 13
ust. 1.

§ 19a.3D Przy opracowywaniu materiatow do projektu ustawy budzetowej na rok 2021:

1) formularze, o ktorych mowa w § 13 ust. 1, dysponenci przedtoza w terminie 12 dni od dnia otrzymania pisma przeka-
zujacego wstepne kwoty wydatkow 1 wyjsciowe kwoty wydatkow, o ktorych mowa w § 11 ust. 1;

2)  formularze, o ktérych mowa w § 13 ust. 17 1 18, dysponenci przedstawiaja odpowiednio dysponentowi pelnigcemu
funkcje Instytucji Zarzadzajacej programem, a w przypadku regionalnych programéw operacyjnych takze dysponen-
towi petlnigcemu funkcj¢ koordynatora programow regionalnych, jednostce wiodacej w realizacji danego przedsig-
wzigcia, ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju wsi, nie pozniej niz na 6 dni przed uptywem terminu, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) formularze, o ktérych mowa w § 15 ust. 1, dysponenci przedstawiajg Ministrowi Finanséw" w terminie 13 dni od dnia
otrzymania pisma przekazujacego wstepne kwoty wydatkow 1 wyjsciowe kwoty wydatkow, o ktorych mowa w § 11
ust. 1.

§ 20. Traci moc rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 czerwca 2017 r. w sprawie szczegétowego
sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatdéw do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 1154).

§ 21. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia®?.

30 Dodany przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 maja 2019 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczego-

towego sposobu, trybu i termindw opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej (Dz. U. poz. 911), ktére weszto w zycie
z dniem 16 maja 2019 r.

Dodany przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

Rozporzadzenie zostato ogltoszone w dniu 30 stycznia 2019 r.

31)
32)
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Zalacznik nr 7

SNZ
CZ@SC v Zotnierze stuzby kandydackiej”
Dyiat (nr, nazwa) Zotnierze petnigey stuzbe przygotowawczg
L s Narodowe Sity Rezerwowe")
(nr, nazwa)
Rozdziat.........cccceeenee.
(nr, nazwa)
Forma organizacyjno — prawna
ZATRUDNIENIE | UPOSAZENIA ZOENIERZY NIEZAWODOWYCH
z tego:
Srednio- | Wydatki | Uposazenia w tym: Sktadki na Sktadki Wydatki Rekom-
Lp. Wyszczegolnienie roczny ubezpie- | zdrowotne | rzeczowe |pensata dla
stan Nagrody i czenie pracodaw-
osobowy zapomogi | spoteczne cy
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 Ustawa budzetowa
na...... r. (rok N)

2 |Planna...... r. po
zmianach (rok N)
3 |[Zmianyna........ r
(rok N+1)
4 |Planna.......... r.
(rok N+1) tgcznie

z podwyzkami

5 | wtym: podwyzki

6 |Zmianyna........ r
(rok N+2)
7 |Planna.......... r.
(rok N+2) tacznie
z podwyzkami

8 | wtym: podwyzki

9 |Zmianyna ........ r
(rok N+3)
10 |Planna.......... r.
(rok N+3) tagcznie

z podwyzkami

11 | w tym: podwyzki

*) Niepotrzebne skreslic.

SPOIZGAZIt ..ot
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

numer telefonu ........cc..ccoeune adres e-Mall ...cocceveeeeieeeccieee e
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Zalacznik nr 9

Sus

(nr, nazwa)

Rozdziat ........ccoveeeens

(nr, nazwa)
Forma finansowania

ZAPOTRZEBOWANIE NA SRODKI Z TYTULU SKLADEK EMERYTALNO-RENTOWYCH DLA ZOtNIERZY, FUNKCJONARIUSZY, SEDZIOW | PROKURATOROW ORAZ NA UBEZPIECZENIE
SPOLECZNE DUCHOWNYCH

Liczba oséb $redniorocznie Roczna wysokos¢ skiadki

Lp. Wyszczegbélnienie (w tysigcach ztotych)
Planna....... r.| Projekt planu | Projekt planu | Projektplanu | Plan na [ Projekt planu na | Projekt planu na | Projekt planu na
(rok N) na..... r. na....r. na....r. | ... r. e 1L PO O PO r.
(rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1

Zotnierze niezawodowi w stuzbie czynnej"
Funkcjonariusze Policji, Stuzby Ochrony Panstwa, Strazy
Granicznej i Pafnstwowej Strazy Pozarnej zwolnieni ze
stuzby kandydackiej”
3 |Duchowni®
Zotnierze zawodowi zwolnieni ze stuzby oraz
funkcjonariusze Policji, Stuzby Ochrony Panstwa, Strazy
Granicznej, Panstwowej Strazy Pozarnej, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Wigziennej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego i Stuzby Wywiadu
Wojskowego zwolnieni ze stuzby statej lub
przygotowawcze”
Sedziowie oraz prokuratorzy®

N

IN

o

Uwaga:
1) Wypetnia Ministerstwo Obrony Narodowej.

2) Wypetnia Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji zgodnie z art. 69a ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2020 r. poz. 360, z p6zn. zm.), art. 147 ustawy z dnia 8
grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 575), art. 74a ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U.z 2020 r. poz. 305, z pézn. zm.), art. 60a
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1123, z p6zn. zm.),

Agencia Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencja Wywiadu zgodnie z art. 92a ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczefistwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z
2020 r. poz. 27, z pézn. zm.),

Ministerstwo Obrony Narodowej zgodnie z art. 6a ustawy z dnia 10 grudnia 1993 r. o zaopatrzeniu emerytalnym Zotnierzy zawodowych oraz ich rodzin (Dz. U. z 2020 r. poz. 586, z

pozn. zm.) oraz zgodnie z art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 9 czewca 2006 r. o stuzbie funkcjonariuszy Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego oraz Stuzby Wywiadu Wojskowego (Dz. U. z 2020 r. poz.
1221, z pézn. zm.),

Ministerstwo Sprawiedliwosci zgodnie z art. 168 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wigziennej (Dz. U. z 2020 r. poz. 848, z pézn. zm.),

Centralne Biuro Antykorupcyjne zgodnie z art. 80 ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1921, z p6zn. zm.) oraz wojewodowie w
zakresie dzialu 754 - Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa zgodnie z art. 60a ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Paristwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1123, z
pozn. zm.).

3) Wypetnia Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracii.

4) Wypetnia Prokuratura Generalna zgodnie z art. 124 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. - Prawo o prokuraturze (Dz. U. z 2021 r. poz. 66) oraz Ministerstwo Sprawiedliwosci zgodnie z art. 91
ustawy z dnia 27 lipca 2001 . - Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2072).

sporzadzit

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
nrtelefonu ........ccccoeeenns adres e-mail

data podpis
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Zalacznik nr 14

SO-GN

(nr, nazwa)

DOTACJE CELOWE PRZEKAZANE Z BUDZETU PANSTWA NA REALIZACJE WYSTANDARYZOWANYCH ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ

Zadanie:*
z tego: Z tego:
Wysoko$¢ wydatkow
Wysoko$¢ wydatkow b n!ezbed_n ych*do )
b corocene
budzecie Wojewody na i ) ) i
J r y wynagroizzr:anzyraz z pozostate wydatki podstawie przewidywanego wynagro?]zzr:]lan\qls_/raz z pozostate wydatki
kN1 ;) pochodnymi wykonania liczby czynnosci pochodnymi
(rok N+1) zgodnie z obowigzujacym
katalogiem
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6

* Nalezy wybra¢ z listy odpowiednie zadanie
Sporzadza sie dwa oddzielne formularze (dla poszczegélnych zadan)
" Formularz nalezy wypetnic dla 3 kolejnych lat (N+1, N+2, N+3).

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
nr telefonu ......ccoeeveveeennen. adres e-mail
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Zalacznik nr 15

ZZAR
CzeS86 ..o
(nr, nazwa)
Gminy *
Powiaty */
Samorzad wojewddztwa */
ZADANIA Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ | INNE ZADANIA ZLECONE
JEDNOSTKOM SAMORZADU TERYTORIALNEGO ODREBNYMI USTAWAMI
Czes$¢ A Wykaz nowych zadan, ktére od ......... r. (rok N+1) beda realizowane jako zadania z zakresu administracji rzadowe;j. "
Lp. Nazwa zadania Podstawa prawna
1 2 3
1 z zakresu ...
1.1
2 |z zakresu ...
2.1
Cze$¢ B Wykaz zadan z zakresu administracji rzadowej, w przypadku ktérych, w zwigzku ze zmiang przepiséw, od ........ r. (rok N+1) nastapi
zmiana zakresu realizowanych zadan lub sposobu ich realizacji, tj. zadania, ktére od ........ r. (rok N+1) nie beda realizowane jako zadania z

zakresu administracji rzagdowe;j. "

Lp. Nazwa zadania Podstawa prawna

1 2 3
1 z zakresu....

2 |z zakresu ...

*' Niepotrzebne skreslic.
" Formularz nalezy wypetnié dla 3 kolejnych lat (N+1, N+2, N+3).
SPOTZAZIH ..o

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
adres e-mail
podpis

nr telefonu
data ...
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Rozdziat ....

Nazwa funduszu

(nr, nazwa)

(nr, nazwa)

Zalacznik nr 2739

PFC

Przed wypetnieniem formularza nalezy zapozna¢

sie ze

Y y
materialéw do WPFP oraz projektu ustawy

lia

budzetowej zawartym w zatgczniku nr 41.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO PANSTWOWEGO FUNDUSZU CELOWEGO Z DODATKOWYMI INFORMACJAMI UZUPELNIAJACYMI

_CrestA
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp. / wykonanie ) budzetowa wykonanie planu planu planu planu
Tres¢ r. na...... r. w.. r. na r. na r.| na. na r.
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach ziotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| Zadania wynikajace z ustawy tworzacej fundusz celowy
1
2
3
4
Czes¢ B Plan w ukfadzie i m
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp. Tresé Paragrafy " / wykonanie * budzetowa wykonanie planu planu planu planu
....... r. na.......r. W I na......r na........r na.......r na.....r
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 ] 9 10
| Stan funduszu na poczatek roku X
z tego:
1 Srodki pieniezne 2 X
2 Naleznosci X
2.1 w tym: z tytutu udzielonych pozyczek X
2.1.1 X
X
X
3.2___|pozostate X
3.2.1_|w tym: wymagalne X
4 X
5 X
I X
1 a : X
1.1.___|dla panstwowego funduszu celowego 243
12 celowe na finansowanie projektéw z udziatem $rodkéw UE - 200
; biezace
1.2.1_ |w tym: na wspéffina ie ¥
celowe na finansowanie projektow z udziatem $rodkéw UE - 620
Imajatkowe
w tym: na wspétfinansowanie ¥
-na inwestycie 622
Srodki otrzymane z Unii Europejskiej
Dotacie z innych funduszy, w tym: 244, 626
- na inwestycje i zakupy inwestycyjne ¥ 626
040, 052, 053,
4 Skiadki i optaty 054,063,064, 069, 082,
085
5 Przelewy redystrybucyjne, z tego: 296
5.1.__|Odpis z funduszu emerytalno-rentowego’’
5.2 |Odpis z funduszu sktadkowego” ®
5.3
6 106
7
8 X
8.1 230
8.2 617
9 X
9.1
-.rent socjalnych
- refundacja przez ZUS kosztow obstugi tzw.
$wiadczen zbiegowych
- z tytutu zwrotu kosztéw poboru i ewidencjonowania
ski i ie zdrowotne
9.2 |odsetki 092
9.3 __|inne
1] Koszty realizacji zadan X
1 Dotacje 244,245
Srodki na realizacje zadan biezacych przekazane innym 269, 289, ..... )
2 podmiotom
3 Transfery na rzecz ludnosci, z tego na: o
4 Srodki z Unii Europejskiej ”
5 Koszty wiasne X
5.1 wynagrodzenia, z tego: 401-410, 417, 418
511 - osobowe
5.1.2 | - bezosobowe®
5.1.3 - pozostate
5.2 |skiadki na ubezpieczenia spoteczne 411
5.3  |sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy 412
5.4  |sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych 478
5.5 |zakup ustug
5.6 |pozostale, z tego: X
5.6.1 - koszty poboru sktadki X
5.6.2 | - amortyzacja (umorzenia)
5.6.3 | - odsetki od kredytéw i pozyczek X
5.6.4 | -wplaty do budzetu paristwa'® 242

5.6.5

xxx)

-inne
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6 Koszty inwestycyjne, w tym: X
6.1____|dotacje inwestycyjne 626, 627
6.2 |Srodki przekazane innym podmiotom na inwestycje 667, )
7 Przelewy redystrybucyijne, z tego na:®
v Stan funduszu na koniec roku (I + Il - Ill) X
z tego:
1 Srodki pieniezne 2 X
2 Naleznosci X
2.1 w tym: z tytutu udzielonych pozyczek X
2.1.1_|w tym: od jednostek sektora finanséw publicznych X
3 Zobowigzania, z tego: X
3.1 z tytulu kredytu X
3.1.1_|w tym: wymagalne X
3.2 __|pozostate X
3.2.1_|w tym: wymagalne, X
4 X
5 X
* Niepotrzebne skreslic.
el Nalezy wskaza¢ wiasciwe paragrafy zgodnie z obowigzujacym na dzien zlozenia formularza rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie O yfikacji, dochodow, ow, pr:
i rozchodéw oraz $rodkéw ch ze zrédet icznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z pézn. zm.).

W tej pozycji od 2021 roku nalezy uja¢ réwniez wptaty na pracownicze plany kapitatowe.
" Klasyfikacja paragrafow wydatkéw jest czterocyfrowa; czwartg cyfra jest odpowiednia cyfra od 1 do 9 lub cyfra 0, przychody nalezy ujmowaé
stosujgc czwarte cyfry wiasciwe dla klasyfikacji dochodéw. W przypadku wystapienia dochodéw lub wydatkéw w réznych paragrafach, nalezy kazdy paragraf uja¢ odrebnie w oddzielnym wierszu.
2 Nalezy poda¢ wartosé srodkow pienigznych w kasie i na rachunkach bankowych (w tym wolnych $rodkéw finansowych przekazanych w zarzadzanie lub depozyt u Ministra Finansow).
3 W tej pozycji nalezy wykazaé srodki z czwarta cyfra 2, 6 9.
4 Dotacje na inwestycje i zakupy inwestycyjne nalezy wykaza¢ w wysokosci rownowazacej amortyzacje, chyba ze przepisy szczegélne stanowig inaczej.
W pozycii tej nalezy wykazaé srodki w paragrafach z czwarta cyfra 1, 5, 7 8.
) Nalezy wymieni¢ tytuly przelewéw / transferow.
7 Wypelnia Fundusz Administracyjny.
® Wypetnia Fundusz Prewencii i Rehabilitacji.
%W pozycii tej ujmuje sie rowniez honoraria.
19 Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych wykazuje kwoty zwigzane z [ iem przez ministra Sci do spraw pracy zadan i pracownikoéw Krajowego Biura Funduszu.
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Czes¢ C_Dane w uktadzie kasowym

Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp. Tres¢ Paragrafy" / wykonanie R budzetowa wykonanie planu planu planu planu
....... r. na.....r'? e na......r fo| nar na.....r
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach ziotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| Wplywy X
1 Dotacje z budzetu panstwa, z tego: X
1.1 dla panstwowego funduszu celowego 243
4o |celowe nafinansowanie projektow z udzialem srodkéw UE - 200
biezace
1.241 . . 3)
w tym: na wspétfinansowanie
13 celowe na finansowanie projektéw z udziatem $rodkéw UE - 620
majatkowe,
1.3.1_|w tym: na wspéffinansowanie *
1.4 ___[nainwestycje ' 622
2 Srodki otrzymane z Unii Europejskiej o
3 Dotacje z innych funduszy, w tym: 244, 626
3.1 |na inwestycje i zakupy inwestycyjne ' 626
- 040, 052, 053, 054, 063,
4 Skiadki i optaty 064, 069, 082, 085
5 Przelewy redystrybucyjne, w. tym:® 296
5.1 _|Odpis z funduszu emerytaino-rentowego”’
5.2 |Odpis z funduszu skiadkowego” ®
5.3 i
6 Srodki z prywatyzacji 106
7 Zaciggniete kredyty i pozyczki X
8 Sptaty udzielonych j.s.t. pozyczek X
9 Odsetki od udzielonych pozyczek j.s.t. 092
10 Dotacije od jednostek samorzadu terytorialnego X
11 Woplaty od jednostek na paristwowy fundusz celowy, z tego: X
111 iezgce 230,
11.2__|- majatkowe 617,
12 Pozostate wplywy, w tym: X
12.1 |z tytutu refun zwrotow:”
- refundacja I
- rent socjalnych §
“refundacja przéz ZUS kosztow obsfugi tzw.
$wiadczen zbiegowych
-.Z tytutu zwrotu kosztéw poboru i ewidencjonowania
12.2 |Pozostate odsetki 092
Il Wyptywy X
1 244, 245
2 269, 289, ......""
podmiotom
3 Transfery na rzecz ludnosci, z tego na:®
4
5 X
5.1 401-410, 417, 418
511 - osobowe
5.1.2 | -bezosobowe®
5.1.3 | -pozostate
5.2 |sktadki na ubezpieczenia spoteczne 411
5.3  |skiadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy 412
5.4  |skfadki na Fundusz Emerytur Pomostowych 478
5.5 |zakup ustug
5.6 |pozostate, z tego: X
5.6.1 - zwigzane z poborem skiadki X
5.6.2 - odsetki od kredytéw i pozyczek X
563 | -inne** X
6 Wydatki inwestycyjne X
6.1 - wydatki inwestycyjne i wydatki na zakupy
inwestycyjne 611,612
6.2 - dotacje inwestycyjne 626, 627
6.3 |- $rodki przekazane innym podmiotom na inwe 667, ..... il
7 Przelewy redystrybucyjne, z tego na: ® 296
8 Sptata kredytéw i pozyczek (raty kapitatowe)
9 Wopfata do budzetu panstwa, w tym: X
a'” 242
wptata do budzetu nadwy: 299
yplywy z tytutu udzielonych j.s.t. pozyczel
Pozostate wyplywy, z tego:
) Nalezy wskaza¢ wiasciwe paragrafy zgodnie z obowigzujacym na dzien ziozenia formularza rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie i yfikacii, 6w, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw

oraz $rodkow 1 ze Zrodet ych.
=W tej pozycji od 2021 roku nalezy ujaé réwniez wptaty na pracownicze plany kapitafowe.
" Dotacje na inwestycje | zakupy inwestycyjne nalezy wykazaé w otrzymywanej wysokosci.

"2 Nalezy wypetnié w przypadku prezentowania danych w ustawie budzetowej na rok biezacy (N).
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Czes¢ D Dane uzupetniajace

. Ustawa Przewidywane | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
L Wst(-;npane wykorname budzetowa na| wykonanie w na......r.|na.... r. na...... r. na ... r.
P- Wyszczegdlnienie (rokN1) [ O ool r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N) (rok N)
w tysigcach ziotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Zobowigzania ™
zaliczane do panstwowego dlugu publicznego wg wartosci nominalnej, z tego:
1.1 |Papiery warto$ciowe
1.2 |Kredyty i pozyczki, w tym zaciggniete od:
- sektora finanséw publicznych
- pozostatych
1.3 |Depozyty przyjete przez fundusz
1.4 |Zobowigzania wymagalne
'¥ Nalezy podaé przewidywany stan na dzier 31 grudnia.
Cze$¢ E Dane uzug
Wstepne wykonanie / Qsiawa Przewwdy\{vanu Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
L Konanie” budzetowa na| Wykonaniew | na.......... ro| na.. ro| na.. | ona... r.
p- Wyszczegolnienie wykonanie® na......r. |- | e r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N-1) (rok N) (rok N)
w tysigcach ziotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Wolne $rodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt
u Ministra Finanséw
1.1 | - overnight (O/N)
1.2 |- terminowe
Czesé F Dane uzupelniajace'
Wstepne wykonanie / Qsiawa Przewwdy\{vane Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
Lp wykonanie” na. ; budzetowa na| wykonanie w na ... ro| na....... ro|ona........ ro| ona...... r.
} Wyszczegdlnienie v K N-1 AR Y [ r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N-1) (rok N, (rok N)
w tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Zapasy agencyjne
Stan na poczatek roku
T
1.2 [
2 |Zapasy agencyjne
Stan na koniec roku
20 |
22 |
') Wypetnia Fundusz Zapasow Interwencyjnych.
Cze$¢ G_Dane uzupetniajace'®
- Ustawa Przewidywane | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
Stan na dzien budzetowa na| wykonanie w na na r na r. na
Lp. Wyszczegblnienie 31 grudnia ... r. b . - . . .
ok N-1) | [ r. (rol (rok N+2) (rol (rol
(rok N) (rok N)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |LICZBA ZATRUDNIONYCH
(w przeliczeniu na petne etaty)

"9 Wypetnia Fundusz Administracyjny Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.
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Czes¢ H. Dane statystyczne‘e)

Wstepne ;
wykonanie / b dL_Jstawa Prziwmy\{vane Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu |Projekt planu na
ieni 17) wykonanie*) udzetowa na wykenanie w na r.| na r. | na r r
. y | wykonanie® | T [ T I na L na | na 2 IR 8
te: Wyszezeginienie Paragraf na..r. | o I B " (rokN+1) | (rokN#2) | (rok Ne3) (rok N+4)
(rok N-1) (rok N) (rok N)

w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

$RODKI OTRZYMANE Z UNII EUROPEJSKIEJ'®
dla danych kasowych wykazane warto$ci rownaja si¢
wartosciom wykazanym w czesci C.1.2 Srodki otrzymane z
I |UE,

dla danych memoriafowych wykazane wartosci réwnajq sie
wartociom wykazanym w czesci B.II.2 Srodki otrzymane z
UE

z tego od:

19)

w o =

PRZELEWY REDYSTRYBUCYJNE
Il |wartosc ogétem réwna sie odpowiednio: dla danych
i pozycji B.Il.5 , dla kasowych C.1.5

19)

z tego od:

Ill_[DOTACJE

na realizacje zadan biezacych, z tego dla:*"

dla danych kasowych wykazane warto$ci rownajg si¢
wartosciom wykazanym w czesci C.II.1 Dotacje na realizacje
1 |zadan biezgcych,

dla danych memoriatowych wykazane warto$ci réwnaja sie
warto$ciom wykazanym w cze$ci B.1Il.1 Dotacje na realizacje
zadan biezacych

inwestycyjne, z tego dla:*®

dla danych kasowych wykazane warto$ci rownajg si¢
wartosciom wykazanym w czesci C.1I.6.2 Dotacje

2 |inwestycyjne,

dla danych memoriafowych wykazane warto$ci rownaja sie
warto$ciom wykazanym w cze$ci B.1Il.6.1 Dotacje

inwestycyjne
21 |
22
23 |
Il [SRODKI

na realizacjg zadan biezacych, z tego dla:*"

dla danych kasowych wykazane warto$ci réwnaja sie¢
wartociom wykazanym w czesci C.11.2 Srodki na realizacje
1 |zadar biez P innym i

dla danych memoriatowych wykazane warto$ci rownaja sie
wartosciom wykazanym w czesci B.1Il.2 Srodki na realizacje
zadan biezgcych p. innym i

1A [
1.2
1.3

inwestycyijne, z tego dla:*"

dla danych kasowych wykazane warto$ci rownaja si¢
wartociom wykazanym w czesci C.11.6.3 Srodki przekazane
2 |innym podmiotom na inwestycje,

dla danych memoriafowych wykazane wartosci rownaja sie
wartosciom wykazanym w czesci B.III.6.2 Srodki przekazane
innym podmiotom na inwestycje

21
22
23

PRZELEWY REDYSTRYBUCYJNE
IV |wartos¢ ogétem réwna sie odpowiednio: dla danych
i pozycji B.IIl.7 , dla kasowych C.Il.7

2 tego dla:®®

W=

9 Wypetnia si¢ w dwdch egzemplarzach, jeden w uktadzie memoriatowym oraz odrebnie w uktadzie kasowym.
") Klasyfikacja paragrafow wydatkéw jest czterocyfrowa; czwartg cyfra jest odpowiednia cyfra od 1 do 9 lub cyfra 0, przychody nalezy ujmowag stosujac
czwarte cyfry wiasciwe dla klasyfikacji dochodéw. W przypadku wystapienia dochodéw lub wydatkéw w réznych paragrafach, nalezy kazdy paragraf uja¢ odrebnie
w oddzielnym wierszu. W kolumnie "Paragraf" w wierszach, w ktérych brak jest symbolu paragrafu nalezy wstawi¢ wtasciwy paragraf.
"W tej pozycji, nalezy wykazac srodki w paragrafach z czwarta cyfra 1,5, 7 8.
19 Nalezy wymieni¢ rodzaje jednostek, od ktérych otrzymywane sg $rodki w szczegétowosci nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach publicznych, a w przypadku transferéow
do panstwowych funduszy celowych, oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o finansach publicznych nalezy wskaza¢ nazwe jednostki. W przypadku jednostek,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy, nalezy wskazac takze organ zatozycielski lub nadzorujacy, tj. wskazac¢ odpowiednio: samorzadowe samodzielne
publiczne zaktady opieki zdrowotnej/samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej podsektora rzgdowego, panstwowe instytucje kultury/samorzadowe instytucje kultury.
2 Nalezy wykazac wszystkie $rodki, réwniez przekazywane do jednostek spoza sektora finanséw publicznych.
W przypadku $rodkéw przekazywanych do jednostek sektora finanséw publicznych nalezy wymieni¢ rodzaje jednostek, ktérym przekazywane sg srodki w szczegétowosci
nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach publicznych, a w przypadku transferu do parnstwowych funduszy celowych, oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy
o finansach publicznych, nalezy wskaza¢ nazwe jednostki. W przypadku transferu do jednostek, o ktérych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy nalezy
wskazac¢ odpowiednio: panstwowe spzoz, samorzadowe spzoz, panstwowe instytucje kultury, samorzadowe instytucje kultury.

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
nrtelefonu ... adres e-mail ...
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Zalacznik nr 28

PFC-FUS
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO FUNDUSZU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH
Czesé A
Przewidywane Projekt Projekt Projekt
Lp. i planu planu planu
W r. | na.. 2 Na .l | MALlT
(rok N) (rok N+1) (rok N+3) (rok N+4)
w tysiacach zlotych
1 5 6 8 9
| Zadania wynikajace z ustaw
1
2
3
4
Czesc B. Plan finansowy w ukfadzie
Przewidywane Projekt Projekt Projekt
Lp. Paragrafy i planu planu planu
Tres¢ na na. 8 na.
(rok N) (rok N+1) (rok N+3) (rok N+4)
w tysiacach zlotych
1 2 6 7 9 10
| Stan funduszu na poczatek roku
1 Srodki pieniezne X
2 Naleznosci X
3 Zobowigzania, w tym z tytutu: X
31 - zaciggnigtego kredytu X
32 - pozyczek z budzetu panstwa X
[l Przychody X
1 Dotacja z budzetu panstwa 2430
2 Sktadki (przypis) 0820
21 - fundusz emerytalny x
22 - fundusz rentowy x
23 - fundusz chorobowy x
24 - fundusz wypadkowy X
3 Refundacja z tytutu przekazania sktadek do OFE 0860
4 Wptaty z OFE 1080
5 Srodki z FRD pochodzace z przeniesienia aktywéw z otwartych funduszy
lemerytalnych oraz odsetki od tych aktywow
1080
6 Srodki z FRD na uzupenienie niedoboru funduszu emerytalnego 1080

Pozostate przychody (przypis)

7 0910, 0920, 0970
71 - fundusz emerytalny x

72 - fundusz rentowy X

73 - fundusz chorobowy X

74 - fundusz wypadkowy X

8 Pozostate zwigkszenia X
8.1 - réznice kursowe 1510
82 X

I Koszty X

1 Transfery na rzecz ludnosci 3110, 4580
11 Emerytury i renty (tgcznie z dodatkami) X

12  |Pozostale $wiadczenia X

2 Koszty biezace X
241 Odpis na dziatalno$¢ Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych 2970
22 Prewencja rentowa 3030, 4000
23 Prewencja wypadkowa 4000
24 Koszt obstugi kredytow 8070
25 Pozostate koszty 4000

3 Pozostate zmniejszenia X
3.1 - rezerwy oraz odpisy aktualizujgce naleznosci 4810
32 - réznice kursowe 4950
3.3 -inne X

[\ Stan funduszu na koniec roku (I+I1-11l) X

1 Srodki pieniezne X

2 Naleznosci X

3 Zobowigzania, w tym z tytutu: X
31 - zaciggnigtego kredytu X
32 - pozyczek z budzetu parstwa X

Rl niepotrzebne skresli¢
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Czesc C. Dane w ukfadzie kasowym

Wstepne Ustawa Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp. Paragrafy / 2 planu planu planu planu
Tres¢ s A na.. r Wi na......r.na.. S| nar na.....r
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
W tysiacach Zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| Dochody X
1 Dotacja z budzetu panstwa 2430
2 Sktadki 0820
3 Refundacja z tytutu przekazania sktadek do OFE 0860
4 |Wplaty z OFE 1080
5 Srodki z FRD pochodzace z przeniesienia aktywéw z otwartych funduszy
lemerytalnych oraz odsetki od tych aktywow 1080
6 Srodki z FRD na uzupelnienie niedoboru funduszu emerytalnego 1080
) Pozostate wplywy 0910, 0920, 0970
I [Wydatki x
1 Transfery na rzecz ludnosci, w tym: 3110, 4580
2 'Wydatki biezace X
241 Odpis na dzi $¢ Zaktadu 2970
22 Prewencje rentowa i wypadkowa 3030, 4000
23 Koszt obstugi kredytéw 8070
24 Pozostate wydatki 4000
Czes6 D. Dane statystyczne
Wstepne Ustawa Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp. Paragrafy / ) 2 planu planu planu planu
Tres¢ RO & na.. L w na . | na .| na na
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
W tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| Koszty x
1 Fundusz emerytalny X
1.1 |Emerytury 3110
12 |Wyptaty $rodkéw z subkonta” 3110
1.3  |Pozostale $wiadczenia 3110, 4580
2 Fundusz rentowy x
21 Renty 3110
2.2 |Emerytury przyznane z urzedu zamiast renty 3110
23 Dodatki do emerytur i rent: pielegnacyjne, dla sierot zupetnych i za tajne 3110
24 |Zasilki pogrzebowe 3110
25  |Pozostate swiadczenia 3110, 4580
2.6  |Prewencja rentowa 3030, 4000
3 Fundusz chorobowy x
3.1 |Zasitki chorobowe 3110
3.2 |Zasitki macierzynskie 3110
3.3  |Zasitki opiekuncze 3110
3.4  |Swiadczenia rehabilitacyjne 3110
35  |Pozostate $wiadczenia 3110, 4580
3.6 |Wynagrodzenia dla ptatnikéw sktadek 4000
4 Fundusz wypadkowy x
4.1 Renty 3110
4.2 |Dodatki do rent: pielegnacyjne i dla sierot zupetnych 3110
4.3  |Zasitki chorobowe 3110
4.4 |Jednorazowe odszkodowania 3110
45 |Swiadczenia rehabilitacyjne 3110
46  |Pozostate swiadczenia 3110, 4580
4.7  |Prewencja wypadkowa 4000
4.8  |Pozostate wydatki 4000

2 dnia 13 pazdziemika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423, z p6zn. zm.).

sporzadzit

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
nr telefonu ... ... adres e-mail
data podpis

$rodki gwarantowane oraz jednorazowe wyplaty, ustalane ze skiadek zewidencjonowanych na subkoncie, o ktérych mowa w art. 54 pkt 10 ustawy
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Zalacznik nr 29
PFC-FEP
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO FUNDUSZU EMERYTUR POMOSTOWYCH
Czese
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp. / wykonanie* budzetowa wykonanie planu planu
Tres¢ | L r. [ r. 8 .
(rok N-1) (rok N) /) +1) (rok N+4)
w tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| Zadania wynikajgce z ustawy tworzgcej fundusz celowy
1
2
Czeé¢ B. Plan w uktadzie memoriatowym
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp. / wvkonanie® budzetowa wykonanie planu planu planu planu
Tresc Paragrafy | ... r. [ U— r. W r. na ... rona. | naarn | na....r
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| Stan funduszu na poczatek roku X
1. Srodki pienigzne X
2. Ulokowane $rodki finansowe
3. Naleznosci X
4. Zobowigzania X
Il Przychody
1. Dotacja z budzetu panstwa 2430
2. Sktadki 0820
3. Pozostate przychody 0910, 0920, 0970
4. Pozostate zwigkszenia 1510
1] Koszty X
1. Transfery na rzecz ludnosci 3110, 4580
1.1. Emerytury pomostowe X
1.2, Pozostate $wiadczenia X
2. Odpis na dziatalno$¢ Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych 2970
3. Pozostate zmniejszenia 4810, 4950
I\ Stan funduszu na koniec roku (I+l1-111) X
1. Srodki pienigzne X
2. Ulokowane s$rodki finansowe
3. Naleznosci x
4. Zobowigzania X
Cze$¢ C. Dane w uktadzie kasowym
Wstegpne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
Lp. / wykonanie® budzetowa wykonanie planu planu planu planu
Tresc¢ Paragrafy e T na ...l w.. na r. .
(rok N-1) /) (rok N+1)
w tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 7 8 9 10
| Dochody X
1. Dotacja z budzetu panstwa 2430
2. Sktadki 0820
3. Pozostate wptywy 0910, 0920, 0970
1] Wydatki X
1. Transfery na rzecz ludnosci 3110, 4580
2. QOdpis na dziatalnos¢ Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych 2970
* niepotrzebne skresli¢
sporzadzit
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
nr telefonu adres e-mail
data podpi
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Zalacznik nr 30
PFC-FER
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO FUNDUSZU EMERYTALNO - RENTOWEGO
Czesc A
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
/ wykonanie* budzetowa wykonanie planu planu planu planu
Lp. Tres¢ | L r. w.. r. na.. . |na. r.|na.. .| na..
(rok N-1) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| Zadania wynikajgce z ustawy tworzacej fundusz celowy
1 Emerytury rolnicze
2 Renty rolnicze
3
4
Cze$¢ B Plan finansowy w uktadzie memoriatowym
Wstepne wyk.on‘z?me/ gstawa Przemdngne Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
wykonanie budzetowa na wykonanie
Lp. Trese Paragrafy [ r. W [ vl vl Rvivwrnl Rlvsmwims
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 7 8 9 10
I. Stan funduszu na poczatek roku X
w tym:
1. - $rodki pienigezne X
2. - naleznosci X
3. - zobowigzania, z tego: X
3.1 - niewymagalne X
3.2 - wymagalne X
Il Przychody
- bez refundacji kosztéw wyptaty $wiadczen zbiegowych
i innych transferéw X
- z refundacja kosztow wyptaty $wiadczen zbiegowych
iinnych transferéw X
1. Dotacja z budzetu panstwa 2430
2. Sktadki (przypis) 0820
3. Pozostate przychody (przypis) X
4. Refundacja kosztow wyptaty $wiadczen zbiegowych i inne transfery X
5. Przelewy redystrybucyjne, w tym: X
5.1 - odpis z funduszu sktadkowego
5.2 -
. Koszty
- bez $wiadczen zbiegowych i innych transferéw X
- ze $wiadczeniami zbiegowymi i innymi transferami X
1. Transfery na rzecz ludnosci 3110, 4580
11 - emerytury i renty rolnicze 3110
1.2 - zasitki pogrzebowe 3110
1.3 - zasitki macierzyniskie 3110
1.4 - pozostate $wiadczenia 3110, 4580
1.5 - $wiadczenia zbiegowe i inne transfery X
2. Pozostate, w tym: X
21 - odpis na fundusz administracyjny 2960
Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne finansowane
3. " N 4130
z dotacji budzetu
4. Inne koszty X
v. Stan funduszu na koniec roku (I + Il - 1ll) X
wtym:
1. - érodki pieniezne X
2. - naleznosci X
3. - zobowigzania, z tego: X
3.1 - niewymagalne X
3.2 - wymagalne X

Dw tym z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych ............ccccceeeeen
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Cze$¢ C Dane w ukladzie kasowym

Wst ke ie / i . . . .
s epnke W Pnjme budLZJ:ttzaz na Pr\;er(v::]yawn?ene Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
p Tresc Paragrafy wy onam:e . w v . na ... rlna..... ro|na..... r|na....... r.
: (mk N 1} y (rakN) (rokN) : (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 7 8 9 10
I. Dochody
- bez refundaciji kosztéw wyptaty swiadczen zbiegowych
iinnych transferow X
- z refundacjg kosztéw wyptaty $wiadczen zbiegowych
i innych transferéw X
1. Dotacja z budzetu panstwa 2430
2. Skiadki 0820
3. Pozostate X
4. Refundacja kosztéw wyplaty $wiadczen zbiegowych i innych transferow” X
5. Przelewy redystrybucyjne, w tym: X
5.1 - odpis z funduszu sktadkowego
5.2 -
1. Wydatki
- bez $wiadczen zbiegowych i innych transferow X
- ze $wiadczeniami zbiegowymi i innymi transferami X
1. Emerytury i renty 3110
2. Zasitki pogrzebowe 3110
3. Pozostate $wiadczenia, w tym: 3110, 4580
3.1. odsetki 4580
4. Swiadczenia zbiegowe i inne transfery X
5. Odpis na fundusz administracyjny 2960
6. Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne finansowane
" 3 4130
z dotacji budzetu
7. Zasitki macierzynskie 3110
" w tym z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych . tys. zk
Czes$¢ D. Dane uzupetniajgce
Wt k ie / i ) . . .
s epnke Wy ‘an::nle budLithiai na Pr\;er(v;iyawn?:e Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
Lp. Treé¢ Jednostki wy onamre y w Y v na....... r{na...... rfna....... r.{na..... r.
k) ok ) ok (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Sciggalnos¢ skiadek %
2. Przecigtna emerytura (finansowana z FER) bez dodatkéw zt
3. Przecietna emerytura (finansowana z FER) tacznie z dodatkami zt
4. Przecietna renta (finansowana z FER ) bez dodatkéw zt
5. Przecietna renta (finansowana z FER ) tacznie z dodatkami zt
6. Liczba emerytur tys.
7. Liczba rent tys.
Cze$¢ E. Dane analityczne
Wst k ie / i ) . . .
S epnke w gnﬁnle budLiJ:ttiaz na Pr\;er(v;iyawn?ene Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
Lp. Treéé Jednostki wy onam:e r w Y v na....... ro{na..... rfna....... r.{na..... r.
k) ok ) ok (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Dodatki do emerytur: pielegnacyjne tys. zt
2. Dodatki do rent, w tym: tys. zt
21 - dodatki pielegnacyjne tys. zt
22 - dodatki dla sierot zupetnych tys. zt
3. Dodatki do emerytur i rent: za tajne nauczanie tys. zt

* niepotrzebne skresli¢

sporzadzit

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

nr telefonu

data

adres e-mail ...
podpis
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Czesc ...

(nr, nazwa)

Dziat

(nr, nazwa)

Rozdziat

(nr, nazwa)

(nazwa jednostki)

Zalacznik nr 3139

PF-OSPR

Przed wypetnieniem formularza nalezy zapoznaé
sig ze szczegétowym sposobem opracowywania
materiatéw do WPFP oraz projektu ustawy
budzetowej zawartym w zatgczniku nr 41.

Agencje wykonawcze*!

Instytucje gospodarki budzetowej*’

Samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,
dla ktérych podmiotem tworzacym jest minister,
centralny organ administracji rzadowej, wojewoda
lub uczelnia medyczna*)

Paristwowe instytucje kultury*

Narodowy Fundusz Zdrowia*

Polska Akademia Nauk*’

Uczelnie publiczne”

Pozostate osoby prawne*!

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO AGENCJI WYKONAWCZEJ, INSTYTUCJI GOSPODARKI BUDZETOWEJ ORAZ NIEKTORYCH OSOB PRAWNYCH ZALICZANYCH DO SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH Z DODATKOWYMI INFORMACJAMI UZUPEENIAJACYMI

Cze$¢ A Plan finansowy w uktadzie memoriatowym

Lp. Wyszczegdlnienie

Paragraf "

Wstepne wykonanie
/ wykonanie‘]
....... r.

(rok N-1)

Ustawa
budzetowa
na......r.?
(rok N)

Przewidywane
wykonanie

W,

(rok N)

LT

Projekt
planu

na...... r.

(rok N+1)

Projekt
planu

Projekt
planu

Na ..ol | M@, r
(rok N+2) (rok N+3)

Projekt
planu
na.... r.
(rok N+4)

w tysi

igcach ztotych

4

5

6

7

8 9 10

|__[STAN NA POCZATEK ROKU:

x

x

x

x

x x x

1 |Srodki obrotowe, w tym:?

1.1 |Srodki pienigzne 4

1.2 [Naleznosci krétkoterminowe:”

1|z tytutu udzielonych pozyczek

1.2.2 |od jednostek sektora finanséw publicznych
1.3 |Zapasy

2 |Naleznosci diugoterminowe: °
2.1 |z tytutu udzielonych pozyczek
2.2 |od jednostek sektora finanséw publicznych
3 |zobowigzania:®

3.1 |z tytutu zaciggnietych pozyczek i kredytow
3.2_|wymagalne

)

II__[PRZYCHODY OGOLEM

1 |Przychody z prowadzonej dziatalnosci, z tego:
1.1 [Przychody netto ze sprzedazy produktéw sprzedanych NFZ”
1.2 |Przychody z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 8

14

2 |Dotacje i subwencje z budzetu panstwa

3 |Srodki otrzymane z Unii Europejskiej

4 [Srodki od innych jednostek sektora

finanséw publicznych

5 |Pozostate przychody, w tym:

Odsetki (np. z tytutu udzielonych pozyczek), w tym:

o

papieréw wartosciowych

5.2 |Srodki otrzymane od jednostek spoza sektora finanséw
publicznych®

5.3 |Réwnowartosé odpiséw amortyzacyjnych'®

5.1.1|Odsetki od depozytéw u Ministra Finanséw lub z tytutu skarbowych

> [x[x x x x x x x x x x

092

Ill_[KOSZTY OGOLEM

1 |Koszty funkcjonowania

1.1 [Amortyzacja
1.2 [Materialy i energia
1.3 [Ustugi obce
1.4 |Wynagrodzenia, z tego:
1.4.1| osobowe
1.4.2| bezosobowe'"
1.4.3 | pozostate
1.5 |Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych
1.6 [Sktadki, z tego na:
1.6.1 |ubezpieczenie spoteczne
1.6.2 [Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy
1.6.3 |[Fundusz Emerytur Pomostowych
1.6.4 |pozostate **!
1.7 |Platnosci odsetkowe wynikajace z zaciagnigtych zobowigzan
1.8 |Podatki i optaty, w tym:
1.8.1 podatek akcyzowy
1.8.2 podatek od towaréw i ustug (VAT)
1.8.3 | optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
1.8.4 | podatki stanowigce zrédio dochodéw wiasnych jednostek
samorzadu terytorialnego
1.8.5| opfaty na rzecz budzetu parnstwa

1.9 |Pozostate koszty funkcjonowania

>

=

x % x x

X X x X % % x X X X x X x

x

x
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2 |Koszty realizacji zadan, w tym:

2.1 | - $rodki przekazane innym podmiotom 12

2.3 |-

IS}
N
xix x xix

3 |Pozostate koszty, w tyr

3.1 Srodki na wydatki mathkowe'z)
© |($rodki e innym j na wydatki

32 [ x

IV_|WYNIK BRUTTO (poz. Il - Il) ' x

V |OBOWIAZKOWE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO X
1 |Podatek dochodowy od 0séb prawnych x
2 |Pozostate obcigzenia wyniku finansowego, w tym: x
24 Woptata do budzetu panstwa (np. z zysku, nadwyzki $rodkéw
" |finansowych)

VI_[WYNIK NETTO (poz. IV - V) ¥ x

VIl |DOTACJE | SUBWENCJE Z BUDZETU PANSTWA X x x x X x X

1 |Dotacje i subwencje ogétem, z tego: x
1.1 |- podmiotowa 227, 249, 254-257
1.2 |- przedmiotowa 262
1.3 |- celowa 224, 225, 273, 280,284
1.4 |- celowa na finansowanie projektéw z udziatem $rodkéw UE - 200, 280
biezace
1.4.1| wtym: na wspéfinansowanie '¥
1.5 |- celowa na finansowanie projektéw z udziatem srodkéw UE - 620
majatkowe
1.5.1 w tym: na wspéifinansowanie 18
1.6 |- subwencje 252
1.7 |- na inwestycje i zakupy inwestycyjne 622, 654, 655, 656

)

SRODKI NA WYDATKI MAJATKOWE

x
(naktady na rzeczowe aktywa trwate i wartosci niematerialne i prawne) 19

w tym

IX_|SRODKI PRZYZNANE INNYM PODMIOTOM'”

X [STAN NA KONIEC ROKU:
1 |$rodki obrotowe, w tym: ¥
1.1 |Srodki pieniezne ¥
1.2 |Naleznosci krétkoterminowe: *
1.2.1 |z tytutu udzielonych pozyczek
1.2.2 |od jednostek sektora finanséw publicznych
1.3 |Zapasy
2 |Naleznosci dtugoterminowe: 9
2.1 |z tytutu udzielonych pozyczek
2.2 |od jednostek sektora finanséw publicznych
3 |Zobowiazania: ®
3.1 |z tytutu zaciggnietych pozyczek i kredytéw
3.2 |wymagalne X

)

X% % ox % % ox % % x % x|x

“ Niepotrzebne skreslic.
=W tej pozycji od 2021 roku nalezy uja¢ réwniez wptaty na pracownicze plany kapitatowe.
" Klasyfikacja paragraféw wydatkow jest czterocyfrowa; czwartg cyfra jest odpowiednia cyfra od 1 do 9 lub cyfra 0, przychody nalezy ujmowaé stosujac
czwarte cyfry wiasciwe dla klasyfikacji dochodéw. W przypadku wystapienia dochodéw lub wydatkéw w réznych paragrafach, nalezy kazdy paragraf ujgé odrebnie w oddzielnym wierszu.
W kolumnie "Paragraf" w wierszach, w ktérych brak jest symbolu paragrafu nalezy wstawi¢ wiasciwy paragraf.
2w przypadku jednostek, ktérych plany finansowe nie stanowig zatacznikéw do ustawy budzetowej wykazuije sie plan, przyjety zgodnie z wiasciwymi przepisami.
Iw tej pozycji nalezy wykazac warto$¢ aktywéw obrotowych.
4 Nalezy poda¢ wartos¢ srodkéw pienieznych w kasie i na rachunkach bankowych (w tym wolnych $rodkéw fi ych pr: ych w zarzadzanie lub depozyt u Ministra Finanséw)
dotyczacych funkcjonowania i realizacji zadan jednostki (nie wykazuije sie srodkéw funduszu $wiadczen socjalnych oraz obcych srodkéw pienigznych np. wadiéw i kaucii).
9w tej pozycji nalezy wykaza¢ kwoty naleznosci krétko/diugoterminowych ogétem. Kwoty te nie stanowig sumy naleznosci wykazywanych w pozycjach ponizej, w ktérych nalezy wykaza¢ odpowiednio kwoty
wszystkich naleznosci krétko/dtugoterminowych z tytutu udzielonych pozyczek oraz wszystkich naleznosci krétko/dtugoterminowych od jednostek sektora finanséw publicznych.
9 W tej pozycji nalezy wykaza¢ kwoty zobowigzan ogétem. Kwoty te nie stanowia sumy zobowigzan wykazywanych w pozycjach ponizej, w ktérych nalezy wykazywac odpowiednio kwoty wszystkich zobowiazan
z tytutu zaciggnietych pozyczek i kredytéw oraz wszystkich zobowigzan wymagalnych.
n Wypetniajg samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej.
9 Wypelnia Narodowy Fundusz Zdrowia.
9 Dotyczy w szczegoinosci srodkéw otrzymanych na realizacjg projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw UE, do oznaczenia zrodta otrzymanych srodkéw stosuje sie odpowiednig czwartg cyfre paragrafu.
19 Nalezy podac kwoty przychodéw odpowiadajace réwnowartosci odpiséw amortyzacyjnych dokonanych od wartosci poczatkowej skiadnikéw majatkowych:
a) sfinansowanych ze $rodkéw pienigznych otrzymanych w formie dotacji (nie zaliczanej do przychodéw), lub
b) otrzymanych nieodptatnie (jezeli podlegaja amortyzacii), chyba ze przepisy systemowe stanowig inaczej.
"™ W pozycii tej ujmuije sig réwniez honoraria.
2 Wypetniaja tylko te podmioty, ktére otrzymane dotacje oraz $rodki, nastepnie przekazywane innym jednostkom (transfery), zaliczajg do przychodéw.
¥ Dodatni wynik nalezy oznaczy¢ znakiem "+", a ujemny wynik znakiem "-".
' Do obliczenia wyniku finansowego nie ujmuie sie dotacji na inwestycje i zakupy inwestycyjne oraz $rodkéw otrzymywanych a nastepnie przekazywanych innym
jednostkom (transfery), chyba ze odrebne przepisy (np. ustaw regulujacych gospodarke finansowg poszczegdlnych oséb prawnych) zaliczajg ww. do przychodéw.
Woéwczas wydatki majatkowe ujmuije sie takze w poz. I11.3 Pozostate koszty a $rodki przekazane innym podmiotom (transfery) réwniez poz. I1l.2 Koszty realizacji zadan.
Wykazywanie catej kwoty otrzymanej dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji powinno odbywac sig¢ w poz. VII.1.6.
Natomiast w czgsci A formularza w poz. 11.5.3 nalezy wykazywac kwoty przychodéw odpowiadajacych réwnowartosci odpiséw amortyzacyjnych dokonanych od wartosci
poczatkowej sktadnikéw majatkowych: a) sfinansowanych ze $rodkéw pienigznych otrzymanych w formie wyzej wymienionej dotacji, lub b) otrzymanych nieodptatnie (jezeli podlegaja amortyzacji).
"9 W tej pozycji nalezy wykazac rodki z czwarta cyfra 6 i 9 (odpowiednio paragrafy 2006, 2009, 6206, 6209).
"0 5zczegotowe dane w zakresie tej pozycji nalezy przedstawié w czesci E. Naklady na aktywa trwale.
") Nalezy wykazac¢ wszystkie $rodki, takze te ujgte w pozycji lll. Koszty ogélem.
Szczegétowe dane w zakresie tej pozycji nalezy przedstawi¢ w czesci F. Dane statystyczne formularza.
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Czeé¢ B Plan finansowy w uktadzie kasowym

Lp.

Wyszczegdlnienie

Paragraf"

Wstepne wykonanie
/ wykonanie‘]
na....... r.

(rok N-1)

Ustawa budzetowa
na..... r
(rok N)

Przewidywane
wykonanie w
.......... r.
(rok N)

Projekt planu
- W r.
(rok N+1)

>

Projekt planu
na....... r.
(rok N+2)

Projekt planu na
.......... r.
(rok N+3)

Projekt planu na

(rok N+4)

w tysi

igcach ztotych
7

2

4

10

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA POCZATEK ROKU

DOCHODY'®

11
12
13
14

Dotacje i subwencje z budzetu panstwa ogétem, z tego

- podmiotowa

- przedmiotowa

- celowa,

- celowa na finansowanie projektéw z udziatem $rodkéw UE -
biezace,

w tym na wspc’>|finansowanie'5
- celowa na finansowanie projektéw z udziatem $rodkéw UE -
majatkowe,

w tym na wspétfinansowanie'®
- subwencje
- dotacje na inwestycje i zakupy inwestycyjne
Srodki otrzymane z Unii Europejskiej
Srodki otrzymane od innych jednostek sektora
finanséw publicznych
Pozostate dochody, z tego:

Dochody netto ze sprzedazy produktéw sprzedanych NFZ”
Dochody z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 8
Odsetki (np. z tytutu udzielonych pozyczek), w tym:

)

Odsetki od depozytéw u Ministra Finanséw lub z tytutu skarbowych

papieréw wartosciowych
Srodki otrzymane od jednostek spoza sektora finanséw
publicznychg’

227, 249, 254-257
262
224,225,273,280,284
200, 280

252
622, 654, 655, 656

092

WYDATKI™

oo

1.
131
132
133

14

15
151
152
153
154

w

No

1.
171
172
1.7.3
174
1.75

Wydatki na funkcjonowanie, z tego:

Materiaty i energia

Ustugi obce

Wynagrodzenia

osobowe

bezosobowe'"

pozostate

Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych

Sktadki, z tego:

na ubezpieczenie spoteczne

na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy

na Fundusz Emerytur Pomostowych

pozostate**)

Ptatnosci odsetkowe wynikajace z zaciggnietych zobowigzan
Podatki i optaty, w tym:

podatek akcyzowy

podatek od towaréw i ustug (VAT)

podatek CIT

optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
podatki stanowigce zrédto dochodéw wtasnych jednostek
samorzadu terytorialnego

optaty na rzecz budzetu panstwa

Pozostate wydatki na funkcjonowanie

Wydatki majgtkowe

Wydatki na realizacje zadan, w tym:

- $rodki przyznane innym podmiotomm

Whptata do budzetu panstwa (np. z zysku, nadwyzki srodkéw
finansowych)

Pozostate wydatki

400*
400%", 427
401-410, 417

302-305, 311, 321, 324-326|

411
412
478

458
453
446
452

448, 450

451

Kasowo zrealizowane przychodym
Zaciggniete kredyty i pozyczki
Przychody z prywatyzacji

Kasowo zrealizowane rozchody™
Sptata kredytéw i pozyczek

STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA KONIEC ROKU
(I+-N1+1V-V)

Vi

Zatrudnienie w przeliczeniu na peine etaty *

I w tej pozycji od 2021 roku nalezy uja¢ réwniez wpfaty na pracownicze plany kapitatowe.
'8 Dotyczy dochodéw, przychodéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 3 ustawy, nie ujmuije sie przychodéw,

o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4 tej ustawy.

" Nie ujmuje sig rozchodéw, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

29 W kolumnie "Wstepne wykonanie na rok ... (N-1)" oraz w kolumnie "Przewidywane wykonanie w roku biezacym (N)" nalezy wykazac¢ kwoty wydatkéw wykonywane we wiasciwych paragrafach z katalogu

okreslonego w § 6 ust. 2 rozporzadzenia.

2 Nalezy podac¢ kwotg ogétem, szczegdtowe dane w zakresie tej pozyciji nalezy przedstawi¢ w czesci F. Dane statystyczne formularza.
22 W rozumieniu art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych.

23 W rozumieniu art. 6 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
%) Nalezy wykaza¢ stan zatrudnia w ujeciu $redniorocznym.
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Czeé¢ C. Dane uzupetniajgce
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
/ wykonanie® budzetowa na wykonanie w na..... ro| na....... .| na....... r.| na....... r.
Lp. Wyszczegélnienie Naeeeennn. . | oo r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N-1) (rok N) (rok N)
w tysigcach ztotych
2 3 4 5 6 7 8 9
Zobowigzania %
zaliczane do panstwowego diugu publicznego wg wartosci
nominalnej, z tego:
1.1 |Papiery warto$ciowe
1.2 [Kredyty i pozyczki, w tym zaciagnigte od:
- sektora finanséw publicznych
- pozostatych
1.3 |Depozyty przyjete przez jednostke
1.4 |Zobowigzania wymagalne
2 Nalezy poda¢ przewidywany stan na dzien 31 grudnia.
Cze$¢ D. Dane uzupetniajgce
Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
/wykonanie*) budzetowa na wykonanie w na. .| na... r. | na... r. | na r.
Lp. Wyszczegélnienie na......... .| e r.| r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(rok N-1) (rok N) (rok N)
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9

u Ministra Finanséw

Wolne $rodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt

- depozyty overnight (O/N)

- depozyty terminowe
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Cze$¢ E. Informacje nt. naktadéw na aktywa trwate / $rodkéw na wydatki majatkowe

Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
/wykoname“ budzetowa wykonanie planu planu planu planu
Lp. Wyszczeg6lnienie | ... r. na....r.? L ro[na. r|na... r.| na.. 2 na..... r
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| |Naklady na rzeczowe aktywa trwate i wartosci niematerialne i prawne (warto$¢
od poczatku roku do konca okresu (=A.VIIl
Il__|Finansowanie (I = Il = I1.1+I1.2+I1.3)
1. [Dotacje od:
- budzetu panstwa
- jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw oraz zwigzkéw
metr i
- pozostalych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych®
- jednostek spoza sektora finanséw publicznych
Srodki europejskie, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, 4 i 5a-5¢ ustawy o
2. [ od:
- budzetu panstwa
- budzetu $rodkéw europejskich
- jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow oraz zwigzkow
metr
- do sektora finansow publicznych®™
- jednostek spoza sektora finansow
3._|Pozostate (np. kredyty, wiasne $rodki finansowe)
Czesc F. Dane statystyczne
‘Wstepne wykonanie Ustawa Przewidywane Projekt Projekt Projekt Projekt
/ wykonanie*! budzetowa wykonanie planu planu planu planu
Lp. Wyszczeg6lnienie | ... r. na...r.? Wi rona. r|na.... r.| na.. 2 na ... r
(rok N-1) (rok N) (rok N) (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
w tysigcach zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
[ $rodki na fi ie lub dofi ie zadan biez
(1=11412)
1. |Dotacje i subwencje od:
- budzetu panstwa
- jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow oraz zwigzkow
metr i
- j do sektora finansow publicznych®®
2. |Srodki europejskie, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, 4 i 5a-5¢ ustawy o
finansach publicznych, od:
- budzetu panstwa
- budzetu $rodkéw europejskich
- jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow oraz zwigzkow
metropoli
- pozostalych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych®®
3. [Srodki otrzymane od j i do sektora finanséw publicznych
[ $rodki na fi ie lub dofil ie zadan biez
(1 = 1L1411.2411.3)
1. |Dotacje do jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych, z tego do™:
2. |Srodki przekazane na realizacje zadan biezacych - dla jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych, z tego do®:
3. [Srodki europejskie, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, 4 75a-5¢ ustawy o
2 tego do®® 27
4. |Srodki e do jednostek i ych do sektora finanséw public:
mn $rodki na ie lub dofi ie wy 6 ji y
(1= 1L1+HI1.2+111.3)
1. |Dotacje do jednostek zali do sektora finanséw publicznych, z tego do™:
2. |Srodki europejskie, o Ktorych mowa w art. 5 Ust. 3 pkt 1, 2, 4 1 5a-5C ustawy 0
i p 2 tego do®® 27
3. |Srodki ane do jednostek i ych do sektora finansow
20 Nalezy wskazac rodzaj jednostki w szczegdlowosci nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach publi aw transferu od/do pan funduszy celowych, 0s6b prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o
finansach publicznych, nalezy wskaza¢ nazwe jednostki. W przypadku jednostek, o ktérych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy nalezy wskazaé i A spzoz, spzoz, pan instytucje kultury,

samorzadowe instytucje kultury.
2 Pozycja nie dotyczy ARIMR.
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Cze$¢ G. Wydatki budzetu panstwa, ktére w roku ... nie wygasty z uptywem roku budzetowego *)
o Plan | Wykonanie
Lp Wyszczego6lnienie wWiys
1 2 3 4

DOTACJE na podstawie:

1

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia ... w sprawie wydatkéw

budzetu panstwa, ktére w roku ...nie wygasajag z uptywem roku budzetowego (Dz. U. poz. ..... )

2 ...
Il [ZADANIA:
1
2
3
4
5
*) Kwoty zawarte w "czesci G Wydatki budzetu panstwa, ktére w roku .... nie wygasty z uptywem roku budzetowego"
nie zostaty ujete w "czesci A Plan finansowy w uktadzie memoriatowym" i w "czesci B Plan finansowy w uktadzie kasowym".
SPOrZAZIt ...

nr telefonu ...

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
adres e-mail ..
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Zalacznik nr 3239

PF-ZWRSP

(nr, nazwa)

(nr, nazwa)

Rozdziat ..

(nr, nazwa)

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO
ZASOBU WLASNOSCI ROLNEJ SKARBU PANSTWA

Czes¢ A. Plan finansowy w ukladzie memoriatowym

Wstepne Ustawa Przewidywane | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
wykonanie / budzetowa na| Wkonaniew | na ...t | n@.....f | N8 r| na... r.
e+
Lp. Wyszczegolnienie Paragraf 1) w‘lzkonanler vvvvvvv I (mk .I.\))r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
e (rok N)
(rok N-1)
W tysi; zlotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| [PRZYCHODY OGOLEM
Przychody wtasne X

1.1 |przychody ze sprzedazy mienia Zasobu
1.2 |przychody z odptatnego korzystania z mienia Zasobu
1.3 |przychody finansowe X
- odsetki
- dywidendy
-inne

1.4 |inne przychody z gospodarowania mieniem Zasobu
KOSZTY OGOLEM
Zasilenie Funduszu Rekompensacyjnego
Srodki na koszty funkcjonowania KOWR
Koszty gospodarowania mieniem Zasobu, z tego:
3.1 |amortyzacja
3.2 [materialy i energia
3.3 |ustugi obce
3.4 |bezzwrotna pomoc finansowa
3.5 |podatki i optaty
3.6 |pozostate koszty
3.7 |ptatnosci odsetkowe wynikajace z zaciagnigtych zobowigzan
Il_JWYNIK (poz. I-1)¥
OBOWIAZKOWE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO
Nadwyzka $rodkéw finansowych
LIMIT PORECZEN, GWARANCJI KREDYTOWYCH | POZYCZEK
SRODKI NA WYDATKI MAJATKOWE
(realizacja ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego)

[N

)

x[x|x[x|x x x x x x x x x x

<[=|=

<

* Niepotrzebne skreslié.

n Klasyfikacja paragrafow wydatkow jest czterocyfrowa, czwarta jest odpowiednia cyfra od 1 do 9 lub cyfra 0, przychody nalezy ujmowac stosujac

czwarte cyfry wiasciwe dla klasyfikacji dochodéw. W przypadku wystapienia dochodéw lub wydatkéw w réznych paragrafach, nalezy kazdy paragraf ujgé odrebnie
w oddzielnym wierszu.

2 Szczegétowe dane w zakresie bezwrotnej pomocy finasowej nalezy przedstawi¢ w czesci D. formularza.

% Dodatni wynik nalezy oznaczy¢ znakiem "+", a ujemny wynik znakiem "-".



Dziennik Ustaw

— 68

Poz. 740

Czes$

B. Plan finansowy w ukfadzie kasowym

Lp.

Wyszczegolnienie

Wstepne
wykonanie /
wykonanie *

Wl
rok N-1)

Paragraf

Ustawa
budzetowa na

(rok N)

Przewidywane
wykonanie w
.......... r

(rok N) )

Projekt planu

na.......r.
(rok N+1)

Projekt planu

na.......r.
(rok N+2)

Projekt planu
na ... r.
(rok N+3)

Projekt planu
na ... r.
(rok N+4)

w tysigcach ziotych

2

3 4

7

STAN SRODKOW NA POCZATEK OKRESU

x

\WPLYWY Z ZAGOSPODAROWANIA MIENIA ZASOBU

@ N =z

Ze sprzedazy mienia Zasobu
Z odpfatnego korzystania z mienia Zasobu

Inne z dziatalnosci w zakresie gospodarowania i rozporzadzania
mieniem Zasobu, w tym:

3.1 |odsetki

WYDATKI OGOLEM

PoptLLalz

[N

3.

3.5

Przekazy zewnetrzne, z tego:
wptata do budzetu parstwa

.|wptata za rok porzedni
|zaliczki za rok biezacy

zasilenie Funduszu Rekompensacyjnego

Srodki na koszty funkcjonowania KOWR

Wydatki w zakresie gospodarowania mieniem Zasobu, z tego:
inwestycje i remonty

.1inwestycje i remonty dotyczace mienia Zasobu
.1.2|realizacja ustawy o ksztattowaniu ustroju rolnego
3.2 |bezzwrotna pomoc finansowa®

3.3 |utrzymanie mienia niezagospodarowanego

3.4 |wydatki zwigzane z rozdysponowaniem mienia

3.5.3

wydatki, z tego:

3.5.1|wsparcie programu restrukturyzacji strategicznych spétek hodowlanych
3.5.2|wptaty do US z tytulu VAT

inne wydatki

V.

ROZNICA WPLYWOW | WYDATKOW (poz. II.- IIl.)

Rozliczenie nadwyzki srodkow finansowych do przekazania w roku

nastepnym

POZOSTALE PRZEPLYWY

Sptata pozyczek
Udzielenie pozyczek
Pozostate rozrachunki

SQN#%

STAN SRODKOW NA KONIEC OKRESU

ZALICZKI NADWYZKI za rok biezacy

termin

rok N+1

rok N+2

rok N+3

rok N+4

w tysigcach zlotych

wpfata za | kwartat
wplata za Il kwartat
wpfata za Il kwartat
wptata za IV kwartat

Rozliczenie nadwyzki srodkow finansowych do przekazania w roku
nastepnym

ZASILENIE FUNDUSZU REKOMPENSACYJNEGO

termin

rok N+1 |

rok N+2 |

rok N+3

rok N+4

w tysigcach zlotych

wpfata za |V kwartal, ptatna do korica stycznia roku nastepnego
wplata za | kwartat

wplata za Il kwartat
wptata za Il kwartat

2 Szczegétowe dane w zakresie bezwrotnej pomocy finasowej nalezy przedstawi¢ w czesci D. formularza.
Sw tej pozycji ujmuije sie réwniez wydatki na utrzymanie zasobéw mieszkaniowych.

Czes¢ C. Dane uzupetniajace

Lp.

Wyszczegolnienie

Wstepne wykonanie /
wykonanie *)

TR

(rok N-1)

Ustawa
budzetowa na

Przewidywane
wykonanie w

Projekt planu

na......r
(rok N+1)

Projekt planu

na.....r
(rok N+2)

Projekt planu
na........ r.
(rok N+3)

Projekt planu
na........ r.
(rok N+4)

2

3

cach zlotych
6

Wolne srodki finansowe przekazane w zarzadzanie lub depozyt
u Ministra Finanséw

- depozyty overnight (O/N)
- depozyty teminowe
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Czes¢ D. Dane statystyczne (....)°

Wstepne Przewidywane | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
wykonanie / wykonanie na..... r. na..... r. na........ r. na...... r.
Lo Wykonanie *) W.......l (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
Wyszczegodlnienie W " (rok N)
(rok N-1)
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8

BEZZWROTNA POMOC FINANSOWA

dla danych kasowych wykazane wartosci réwnajg sie warto$ciom
wykazanym w czesci B.111.3.2 bezzwrotna pomoc finansowa

dla danych memoriatowych wykazane wartosci réwnajg si¢ wartosciom
wykazanym w czesci A.11.3.4 bezzwrotna pomoc finansowa

1. |dla jednostek sektora finanséw publicznych, z tego dla: Bl
gmin

2. |dla pozostatych jednostek

* Niepotrzebne skreslic.

9 Nalezy wskaza¢ typ danych ,dane kasowe” lub ,dane memoriatowe” lub ,dane kasowe/dane memoriatowe”.

% Nalezy wskaza¢ nazwe jednostki w szczegotowosci nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach publicznych, a w przypadku transferu do panstwowych funduszy celowych,
0s6b prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o finansach publicznych nalezy wskaza¢ nazwe jednostki.

sporzadzit

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

nr telefonu adres e-mail
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Zalacznik nr 33°9

PF-ZUS

(nazwa jednostki)

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO ZAKLADU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Czes¢ A. Plan finansowy w ukladzie ialowy
Wstepne Ustawa Przewidywane | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
wykonanie / budzetowa na wykonanie w na....... rofna..... ro|na...... r.{na........ r.
Lp. Wyszczegéinienie Paragraf ! wykonanie ) | Ry | r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
r. (rok N)
(rok N)
w tysigcach ziotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| STAN NA POCZATEK ROKU X X X X X X X X
1 [Srodki pieniezne X
2 |Inne aktywa finansowe * X
3 [Naleznosci X
4 |Zapasy X
5 Zobowigzania, w tym: X
5.1 - z tytutu odsetek za nieprzekazane sktadki do otwartych funduszy
emerytalnych X
II__[PRZYCHODY OGOLEM X
1 Odpis z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych 297
2 Odpis z Funduszu Emerytur Pomostowych 297
3
Przychody z tytutu poboru i dochodzenia sktadek innych niz na FUS z tego: X
3.1 - przychody z tytutu poboru i dochodzenia sktadek na otwarte fundusze M
emerytalne
32 - przychody z tytutu poboru i dochodzenia sktadek na Fundusz Pracy,
Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen X
Pracowniczych
33 - przychody z tytutu poboru i ia sktadek na i ie "
zdrowotne
4 Przychody z tytutu zwrotu kosztow obstugi $wiadczen zleconych Zaktadowi N
do wyptaty:
41 - rent socjalnych X
42 - zasitkow i $wiadczen przedemerytalnych X
43 - $wiadczen na rzecz kombatantéw X
4.4 - $wiadczen zbiegowych realizowanych przez KRUS X
45 - obstuga pozostatych swiadczen X
5 Przychody finansowe X
5.1 - odsetki x
6 Pozostate przychody 3
Ill__[KOSZTY OGOLEM x
1 Koszty wedtug rodzaju X
1.1 [amortyzacja, w tym: 472
- zakup wyposazenia o niskiej wartosci
1.2 |materialy i energia 400
1.3 |ustugi obce X
1.3.1 | - uslugi pocztowe i bankowe 400
1.3.2 | - uslugi telekomunikacyjne X
1.3.3 | - uslugi zwigzane z przetwarzaniem danych X
1.3.4 | - pozostate X
1.4 |podatki i optaty, w tym: X
1.4.1 | - podatki stanowigce zrédito dochodéw wiasnych
jednostek samorzadu terytorialnego X
1.4.2 | - opfaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw X
1.4.3 | - opfaty urzedowe X
1.5 |wynagrodzenia 401-410, 417
15.1 | - osobowe 401
1.5.2 | - pozostate X
1.6 |ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia X
1.6.1 | - skladki na ubezpieczenie spoteczne 411
1.6.2 | - sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy 412
1.6.3 | - $wiadczenia socjalne
1.6.4 | - sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych 478
165 | -inne™ x
1.7 |pozostate X
2 |Koszty finansowe X
21 - obstuga dtugu X
22 | -inne x
3 |Pozostate koszty X
IV [WYNIK BRUTTO (poz. Il - lll +/- IV) ® X
V__|OBOWIAZKOWE OBCIAZENIA WYNIKU FINANSOWEGO X
VI |WYNIKNETTO (V-V1) ¥ x
Naktady na budowe, ulepszenie i zakup $rodkéw trwatych oraz wartosci
Vil i ialnych i prawnych X
VIII_[STAN NA KONIEC ROKU: X X X X X X X X
1 [Srodki pieniezne X
2 (Inne aktywa finansowe * X
3 [Naleznosci X
4 |Zapasy X
5 Zobowigzania, w tym: X
51 - z tytutu odsetek za nieprzekazane sktadki do otwartych funduszy
emerytalnych X

? Niepotrzebne skreslic.
=W przypadku dokonania zmian w planie finansowym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych na rok N zatwierdzonych uchwatg Rady Nadzorczej ZUS nalezy zaprezentowa¢ plan po zmianach.
) W tej pozycji od 2021 roku nalezy uja¢ rowniez wptaty na pracownicze plany kapitatowe.
" Klasyfikacja paragraféw wydatkéw jest czterocyfrowa; czwartg cyfra jest odpowiednia cyfra od 1 do 9 lub cyfra 0,
przychody nalezy ujmowac stosujac czwarte cyfry wiasciwe dla klasyfikacji dochodéw.
2 Nalezy poda¢ warto$¢ innych niz $rodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych aktywa finansowe (np.: papiery wartosciowe).

3 Dodatni wynik nalezy oznaczyé znakiem "+", a ujemny wynik znakiem "-".
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Czesc B. Dane uzupetniajace
Stan na dzien . Przewidywane Projekt planu na | Projekt planu na | Projekt planu na | Projekt planu na
31 grudnia Ustawa budzetowa wykonaniew | ... . [ I S [ r.
Lp. Wyszczegbinienie ok ...... L . (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
(N-1) (rok N)
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
ZOBOWIAZANIA
1 Inne w tym:
1.1 |wymagalne
1.2 |z tytutu odsetek za nieprzekazane sktadki do
otwartych funduszy emerytalnych
LICZBA ZATRUDNIONYCH
(w przeliczeniu na petne etaty)
Czes¢ C. Dane w ukladzie kasowym
Wstepne Ustawa Przewidywane | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu | Projekt planu
wykonanie / budzetowa na wykonaniew | na.......... ol na........ ro|na....... rna..... r.
Lp. Wyszczegdinienie Paragraf " wykonanie *) | " P I k N r. (rok N+1) (rok N+2) (rok N+3) (rok N+4)
oy | v | Y
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA POCZATEK ROKU:
Il [DOCHODY X
1 Odpis z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych 297
2 Odpis z Funduszu Emerytur Pomostowych 297
8 Dochody z tytutu poboru i dochodzenia sktadek innych niz na FUS z tego: X
31 - dochody z tytutu poboru i dochodzenia sktadek na otwarte fundusze M
emerytalne
32 - dochody z tytutu poboru i dochodzenia sktadek na Fundusz Pracy,
Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen X
Pracowniczych
33 - dochody z tytutu poboru i dochodzenia sktadek na ubezpieczenie M
zdrowotne
4 Dochody z tytutu zwrotu kosztéw obstugi $wiadczen zleconych Zaktadowi X
do wyptaty:
41 - rent socjalnych X
42 - zasitkéw i $wiadczen przedemerytalnych X
43 - $wiadczen na rzecz kombatantéw X
44 - $wiadczen zbiegowych realizowanych przez KRUS x
45 - obstuga pozostatych swiadczen X
5 Dochody finansowe x
5.1 - odsetki X
6 Pozostate dochody X
Il [WYDATKI X
1 |Zakup wyposazenia o niskiej warto$ci 400
2  [Materialy i energia 400
2.1 |ustugi obce X
2.1.1 | - ustugi pocztowe i bankowe 400
2.1.2 | - ustugi telekomunikacyjne X
2.1.3 | - uslugi zwigzane z przetwarzaniem danych X
2.1.4 | - pozostate X
2.2 |podatki i optaty, w tym: X
2.2.1 | - podatki stanowigce zrédto dochodéw wiasnych
jednostek samorzadu terytorialnego X
222 | - optaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw X
2.2.3 | - opfaty urzedowe X
2.3 |wynagrodzenia 401-410, 417
2.3.1 | - osobowe 401
2.3.2 | - pozostate X
2.4 |ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia X
2.4.1 | - skladki na ubezpieczenie spoteczne 411
2.4.2 | -skiadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy 412
2.4.3 | - $wiadczenia socjalne
2.4.4 | - sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych 478
245 | -inne**” X
2.5 |pozostate X
3  |Wydatki finansowe X
3.1 - obstuga dlugu X
3.2 - inne x
4  |Pozostate wydatki X
5 |Wydatki majatkowe X
IV [WYNIK (II-111) X
V__|STAN SRODKOW PIENIEZNYCH NA KONIEC ROKU X
Czes¢ D. Dane uzupetniajace
S;ngnri :;i:,', Uetama budzotons P“réi\g:g{‘vl«:;e Projekt planru na | Projekt p\anru na | Projekt planu na | Projekt planu na
.. na...... L 8 rok N+1 rok N+3) rok N+4,
Lp. Wyszczegélnienie rol((;\;” ok N) o ( ) ( ) ( )
w tysigcach ztotych
1 2 3 4 5 6 7 8 9
ZOBOWIAZANIA
wedtug wartoéci nominalnej
1 |Papiery wartosciowe
2 |Kredyty i pozyczki, w tym zaciagniete od:
- wobec sektora finanséw publicznych
- wobec pozostatych
3 |Depozyty
4 |Inne w tym:
4.1 |zobowigzania wymagalne
4.2 |z tytutu odsetek za nieprzekazane sktadki do
otwartych funduszy emerytalnych
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
nr telefonu adres e-mail
data podpis
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Zalacznik nr 4140

SZCZEGOLOWY SPOSOB OPRACOWY WANIA MATERIALOW DO WPFP
ORAZ PROJEKTU USTAWY BUDZETOWEJ

Rozdziat 1

Zasady ogdlne

1. Dysponenci poszczegdllnych czesci budzetowych opracowujg i przedstawiajg
materiaty do Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa (WPFP) oraz do projektu
ustawy budzetowej wedtug formularzy stanowigcych zatgczniki nr 1-39
do rozporzadzenia oraz formularzy udostepnianych w Informatycznym Systemie
Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, zwanym dalej systemem TREZOR i aplikaciji
TrezorBZ.

Formularze nalezy przekazywa¢ za posrednictwem e-PUAP-u (dokumenty
opatrzone podpisem elektronicznym) lub w formie papierowej do Departamentu
Budzetu Panstwa, chyba ze szczegdtowa instrukcja wypetniania poszczegoinych

formularzy stanowi inaczej.

Dodatkowo, we wskazanych przypadkach, materiaty nalezy przekazywac réwniez
w formie elektronicznej w postaci plikow edytowalnych (o rozszerzeniach .doc/.xls

lub z wyzszych wersji MS Office np. .docx/.xlsx).

2. Formularze przekazywane w terminie, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 rozporzgdzenia

wypetnia sie w nastepujacy sposoéb:

— dane zawarte w kolumnach dotyczgcych wstepnego wykonania w roku

ubiegtym (N-1), jezeli formularz zawiera takg kolumne,

— dane zawarte w kolumnie ,Ustawa budzetowa” w zakresie roku biezgcego (N)
— w wielkosciach wynikajgcych z ustawy budzetowej, a w przypadku jej
nieopublikowania, z rzgdowego projektu, o ktorym mowa w art. 141 ustawy

o finansach publicznych,

40 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 13 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

1
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— na tym etapie nie wypetnia sie kolumn dotyczgcych przewidywanego
wykonania w roku biezgcym (N), chyba ze wymég taki wynika
ze szczegbtowych zasad wypetniania danego formularza,

— jezeli dane dotyczgce lat N+1 do N+3 w kolejnym roku opracowywania
materiatéw nie ulegty zmianie, w stosunku do prognozy przedstawionej w roku
ubiegtym, w formularzach prezentuje sie dane z poprzedniej prognozy
(przedstawiane uprzednio dla lat N+2 do N+4, jezeli formularz zawiera takg
kolumne), dodajac jedynie dane dla kolejnego roku.

3. Formularze przekazywane do projektu ustawy budzetowej w terminie, o ktérym

mowa w § 13 ust. 1 rozporzadzenia wypetnia sie w nastepujacy sposéb:

— dane dotyczgce wykonania roku ubiegtego (N-1), jezeli formularz zawiera takg
kolumne — zgodnie z dostepnymi w chwili ztozenia danymi sprawozdawczymi

lub dotyczgcymi wstepnego wykonania,

— kolumny ,Ustawa budzetowa” w zakresie roku biezgcego (N) —w wielkosciach

wynikajgcych z ustawy budzetowej,

— nalezy wypetni¢ kolumny dotyczace przewidywanego wykonania w roku

biezgcym (N),

— nalezy wypetni¢ kolumny dotyczace kolejnych lat (od N+1 do N+4), jezeli

formularz zawiera takie kolumny.

4. Z uwagi na potrzebe zachowania przejrzystosci formularzy stanowigcych
zatgczniki do rozporzadzenia, niektére wzory formularzy prezentowane sa
w ukfadzie skréconym (niepetny zakres lat, ktdére obejmuje formularz),
pozwalajgcym jednak na prezentacje kompletnej informacji o uktadzie danych

ujmowanych na tych formularzach.

5. Prognozy wydatkdw na kolejne lata sporzgdza sie z uwzglednieniem indeksaciji
i waloryzacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia wytgcznie
w przypadku wydatkéw, dla ktérych zasady indeksacji lub waloryzacji okreslone
zostaly w przepisach szczegdélnych (np. ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z pézn. zm.).
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6. Omowienie, o ktbrym mowa w § 5 ust. 1 rozporzadzenia, przedstawia sie dla:

1) planéw rzeczowych, projekiéw plandéw dochoddw i wydatkéw w czesciach
budzetowych, osobno dla kazdego dziatu klasyfikacji budzetowej w podziale
na poszczegoblne rozdziaty z wyszczegodlnieniem oddzielnie wydatkow

biezgcych i inwestycyjnych;

2) projektéw planéw finansowych podlegtych i nadzorowanych jednostek,

o ktérych mowa w § 4 rozporzagdzenia.
W omdéwieniu niezbedne jest ujecie informacji dotyczacych:
— zalozenh, na podstawie ktérych zostaty opracowane prognozowane wielkosci,

— szczegOtowego uzasadnienia roznic (wzrostow/spadkdéw) w stosunku do roku

poprzedzajgcego rok, w ktérym wystepuje wzrost/spadek,

— dochodéw i wydatkéw jednorazowych lub niewystepujgcych w budzecie roku

biezgcego (N),

— nowych zadan przewidzianych do realizacji w roku nastepnym i w kolejnych

latach.

Planowanie wydatkéw budzetowych na inwestycje powinno spetnia¢ warunki
okreslone w dziale Ill rozdziatach 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.
W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje sie remontdéw, ktére

sg finansowane w ramach wydatkéw biezgcych.

Rozdziat 2
Plany rzeczowe zadan

7. Plany rzeczowe zadan realizowanych ze $rodkéw budzetowych dysponenci
opracowujg wedtug formularzy oznaczonych symbolami RZ-4, RZ-5, RZ-12,
o ktérych mowa w § 9 ust. 1 rozporzagdzenia oraz RZ-2 2020, o ktérym mowa
w§ 19.

8. W formularzach oznaczonych symbolami RZ wszystkie kwoty odnoszace sie

do kolejnych lat nalezy poda¢ w cenach z roku N.
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9.

10.

W formularzach oznaczonych symbolami RZ w kolumnie ,przewidywane
wykonanie w roku biezgcym (N)” wykazuje sie kwoty ujete w planie na rok biezacy

(N), z uwzglednieniem zaistniatych na chwile sporzgdzania formularzy zmian.

Formularz RZ-2 2020

Na formularzu RZ-2 2020, wykazuje sie inwestycje, na finansowanie ktorych
planuje sie przeznaczy¢ srodki budzetu panstwa w roku 2020 oraz latach 2021 —
2022). Formularz obejmuje réwniez inwestycje, ktorych realizacja zakonczy sie
w roku 2019 (kolumna 17)).

Wydatki wykazane na formularzu RZ-2 2020 nalezy ograniczy¢ do zadan
priorytetowych dla realizacji w ww. latach budzetowych, w tym przede wszystkim
inwestycji kontynuowanych o charakterze budowlanym, inwestycji wynikajgcych
z zalecen pokontrolnych - biorgc pod uwage analize dotychczasowej realizacji
danej inwestycji pod katem mozliwosci wydatkowania planowanych srodkéw.

Formularz RZ-2 2020 zostat podzielony na 2 sekcje rdznigce sie sposobem
prezentacji danych w zaleznosci od roku, ktérego dotyczg wydatki inwestycyjne.
Pierwsza sekcja obejmuje wydatki odnoszgce sie do roku 2020 oraz 2019 (pkt |
i 1), natomiast druga lat 2021 i 2022 (pkt 111 IV).

W pkt I'i Il formularza RZ-2 2020 informacje nalezy przedtozy¢ w szczegdtowosci
prezentujgcej poszczegolne zadania inwestycyjne, przy czym w pkt | zadania te
nalezy uszeregowa¢ wg hierarchii ich waznosci, ktéra stanowi podstawowy

element prezentacji zadan. Priorytety powinny zosta¢ okreslone narastajgco (dany

priorytet nie moze zosta¢ powielony, tj. powinien zosta¢ przyporzgdkowany
wytgcznie do jednego zadania w zakresie catego formularza — nie dotyczy czesci

»29. Obrona narodowa”).

W dalszej natomiast kolejnosci nalezy przypisa¢ dane zadanie do okreslonej
kategorii (inwestycyjne programy wieloletnie, inwestycje pozostate polegajace
na budownictwie inwestycyjnym, zakupy inwestycyjne niezwigzane
z budownictwem, zakupy uzbrojenia i sprzetu wojskowego, inwestycje
realizowane w ramach Programu Inwestycji NATO w Dziedzinie Bezpieczenstwa)

oraz klasyfikacji budzetowej. Inwestycje jednego rodzaju nalezy wykazac¢ tgcznie,
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np. zakup srodkéw transportu, zakup sprzetu informatycznego, zakup sprzetu
biurowego, itp.

Zadania nowe moga by¢ w kolejnych latach ujmowane na formularzu RZ-2 2020,
o ile ich realizacja uzasadniona jest istotnymi przyczynami, np. sytuacjami
szczegOlnymi, specyfikg realizacji i finansowania inwestycji w wybranych
obszarach dziatalno$ci, gdzie w planie na kolejne lata budzetowe dominujg

zadania jednoroczne lub wejsciem w zycie nowych przepisow prawa.

W pkt ll1i IV formularza RZ-2 2020 informacje dotyczace wydatkow inwestycyjnych
planowanych na lata 2021 oraz 2022 nalezy wykazaé¢ kwotowo poprzez
uzupetnienie wytgcznie kolumny 18 formularza. W sekcji tej nie wykazuje sie
imiennie poszczegolnych zadan inwestycyjnych, z wyjatkiem programéw

wieloletnich.

Formularz RZ-2 2020 nie obejmuje wydatkow/dotacji na inwestycje realizowane
w ramach projektéw wspoftfinansowanych z udziatem srodkéw Unii Europejskiej

oraz zadan inwestycyjnych w ramach budzetu srodkéw europejskich.

O zakwalifikowaniu wydatku/dotacji do kategorii inwestycyjnej oraz
0 zastosowanym nazewnictwie zadan inwestycyjnych decydujg dysponenci,
majgc na uwadze, iz srodki budzetowe na finansowanie lub dofinansowanie
inwestycji nie obejmujg srodkéw na remonty, ktére finansowane sg w ramach
wydatkéw biezgcych. Pomocne w tym zakresie bedg przepisy zawarte w § 3
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegbtowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. poz. 1579) oraz
art. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333,

z poézn. zm.).

W odniesieniu do planowanych dotacji dla jednostek niezaliczanych do sektora
finans6w publicznych nalezy poda¢ podstawe prawng dotowania przez budzet

panstwa.
Wraz z formularzem nalezy przedtozyc:

— szczegobtowe uzasadnienie wnioskowanych kwot srodkéw budzetowych na
rok 2020,

— uzasadnienie wnioskowanych kwot srodkdéw budzetowych na rok 2020
ilata 2021 i 2022 w przypadku ewentualnego wystgpienia wzrostu
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prognozowanych wydatkéw inwestycyjnych, majac na wzgledzie § 5 ust. 1
pkt 1 rozporzgdzenia.

— opis stopnia zaawansowania inwestycyjnych programéw wieloletnich wraz
z przedstawieniem ewentualnych trudnosci/opdznien w realizacji,

— omowienie proponowanych zmian w zakresie finansowania programow

wieloletnich, w stosunku do ujetych w ustawie budzetowej na rok 2019.

Za wilasciwy do uwzglednienia w toku opracowywania prognozy wydatkow
na kolejne 3 lata nalezy uzna¢ formularz sporzgdzony zgodnie z przedstawionymi

powyzej zasadami.

11. Formularz RZ-4 dotyczy sktadek na ubezpieczenie zdrowotne optacanych
z budzetu panstwa za osoby wymienione w art. 86 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1398, z p6zn. zm.).

Formularz wypetniany jest odrebnie dla kazdego dziatu klasyfikacji budzetowe;.
W formularzu tym nie wykazuje sie wydatkow na skiadki na ubezpieczenie

zdrowotne za rolnikdw i ich domownikow.

W formularzu RZ-4 w zakresie wykonania w roku biezgcym (N) dysponenci
przedstawiajg dane uwzgledniajgce wykonanie wydatkédw w poszczegdinych
miesigcach, poczgwszy od stycznia do miesigca bezposrednio poprzedzajgcego
ustalony termin zlozenia przedmiotowego formularza, w odniesieniu
do poszczegollnych grup 0sob, za ktére optacono sktadki w danym miesigcu,

wraz z liczbg tych osob.

W terminie okreslonym w § 9 ust. 1 rozporzadzenia dysponent winien kolumny 9-
11 pozostawic puste.

12. W formularzu RZ-5 wojewodowie przedstawiajg informacje dotyczgce wysokosci
utraconych przez gminy dochodéw =z tytutu zwolnienia od podatkdw:
od nieruchomosci, rolnego oraz lesnego przedsiebiorcow o statusie centrum
badawczo-rozwojowego oraz gruntéw potozonych na obszarach objetych ochrong
8cistg, czynna lub krajobrazowsg, a takze budynkdw i budowli trwale zwigzanych
z gruntem stuzgcych bezposrednio osigganiu celéw z zakresu ochrony przyrody -

w parkach narodowych oraz w rezerwatach przyrody wskutek ustawowego
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zwolnienia z podatku od nieruchomosci, okre$lonego w art. 7 ust. 1 pkt 8 i ust. 2
pkt 5a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1170, z pézn. zm.), z podatku lesnego, okreslonego w art. 7 ust. 2
pkt 6 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku leSnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 888), z podatku rolnego, okreslonego w art. 12 ust. 2 pkt 5a ustawy z dnia
15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 333).

13. Formularz RZ-12 w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich
przygotowuje w podziale na poszczeg6lne Programy (tj. bez wyszczegdlniania
czesci budzetowych) odpowiednio:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programow
realizowanych z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach
publicznych,

— minister wlasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych
wramach Programu Operacyjnego Zréwnowazony Rozwdéj Sektora
Rybotéwstwa i Nadbrzeznych Obszaréw Rybackich 2007-2013 i Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020,

— minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie srodkéw
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa,

— minister wtasciwy do spraw rolnictwa w zakresie dochoddéw budzetu panstwa

z tytutu refundacji wydatkow na zadania weterynaryjne.

Ponadto formularz RZ-12 wypetniajg dysponenci w zakresie srodkéw, o ktdrych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

Przygotowujac formularz RZ-12 Instytucja Zarzadzajgca/Instytucja Koordynujgca
programem moze wystgpi¢ do dysponentéw o oszacowanie naptywu Srodkow
z tytutu refundacji wydatkow poniesionych z budzetu panstwa i budzetu srodkéw
europejskich na finansowanie projektéw/programéw realizowanych z udziatem

Srodkéw Unii Europejskiej.

Szacujac naptyw srodkéw z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu

panstwa i budzetu srodkoéw europejskich na finansowanie projektéw/programéw
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realizowanych z wudziatem $rodkéw Unii Europejskiej oraz programéw
realizowanych z udziatem $rodkéw bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie EFTA (w tym rowniez zaliczek) nalezy wzigé pod uwage fakt,
ze przewidywany naptyw srodkéw powinien dotyczy¢ kwot przewidywanych
do otrzymania z Komisji Europejskiej oraz od panstw cztonkowskich EFTA

w danym roku budzetowym.

W kolumnie nr 2 nazwy programOw wybieramy za pomoca listy rozwijane;.
Niedozwolone jest wpisywanie nazw programow, jesli program znajduje
sie na liscie rozwijanej formularza RZ-12. Wpisanie programu mozliwe jest jedynie

w przypadku, kiedy nie jest on wyszczegdlniony na liscie rozwijanej.

Formularz powinien byC¢ przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej
Ministerstwa Finanséw roéwniez w formie elektronicznej w postaci plikéw

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

Rozdziat 3
Projekty planéw dochodéw budzetowych

14. Plan dochodéw nalezy wprowadzi¢ w systemie TREZOR na formularzu
,Opracowanie projektu budzetu - dochody” OPBD znajdujgcym sie
w autoryzacji ,Trezor 3.0: Planowanie” w folderze ,Projekt budzetu”. Plan
dochoddéw sporzgdzany jest na lata N+1 do N+3. Szczegdtowa instrukcja
dotyczgca sposobu wprowadzania danych w zakresie planu dochodéw w ramach
systemu TREZOR znajduje sie na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw pod
adresem: www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy => Budzet panstwa =>
TREZOR => Dla uzytkownika => Dokumentacja uzytkownika TREZOR 3.0.

Uktad danych w formularzu OPBD jest zgodny z ponizszym wzorem:

Projekt Projekt Projekt

WOJ/ Budzetu Budzetu Budzetu

Czesc SKO/ |Dziat Rozdziat Paragraf Panstwa Panstwa Panstwa
Sady na rok na rok na rok
(N+1) (N+2) (N+3)
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W przypadku awarii systemu TREZOR dane nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wyzej

zaprezentowanym wzorem w formacie .xIs (.xIsx).

Formularz w formacie excel wraz z instrukcjg wprowadzania danych zostang
zamieszczone na stronach Ministerstwa Finanséw w dokumencie ,Plan budzetu

panstwa na lata N+1 do N+3 szablony i instrukcja”.

15. Dochody podatkowe, dochody z wptat z zysku przedsiebiorstw panstwowych
i jednoosobowych spétek Skarbu Panstwa oraz dochody zagraniczne planuje

Minister Finanséw?.

16. Dochody z cet planuje Minister Finanséw?).

17. Dywidendy od spétek planuje dysponent wykonujacy prawa z tytutu posiadania
akcji lub udziatéw Skarbu Panstwa.

18. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe, a takze dochody zwigzane
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami ujmuje sie na formularzu
»Opracowanie projektu budzetu — dochody” OPBD zgodnie z zasadami

opisanymi w dokumentacji uzytkownika.

19. Nalezy przedstawi¢ szczegbétowg specyfikacje tytutow i kwot dochodow

ujmowanych w paragrafie ,Wptywy z réznych dochoddw”.

20. W projekcie budzetu panstwa uwzglednia sie zmiany w poziomie dochodow,
wynikajgce z projektowanych zmian ich naliczania (np. ewentualne zmiany stawek
celnych, optat sgdowych Ilub administracyjnych), podajgc w objasnieniach
szczego6towe uzasadnienie wraz z oszacowang kwotg wptywu na dochody budzetu

panstwa w latach N+1 do N+3.

21. Uzasadnienia i objasnienia nalezy przekaza¢ Ministrowi Finanséw" wraz
z pozostatymi formularzami planistycznymi, w formie papierowej (lub skanu
podpisanego dokumentu - .pdf) oraz elektronicznej edytowalnej w postaci

dokumentu w formacie word (.doc) w formie dotgczonego zatgcznika do formularza
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22.

OPBW w systemie TREZOR zgodnie z instrukcjg, ktéra zamieszczana jest
corocznie na etapie wysytania pism ze wstepng i wyjsciowg kwotg wydatkéw
na planowany rok budzetowy na stronach Ministerstwa Finanséw w dokumencie

,Plan budzetu panstwa na lata N+1 do N+3 szablony i instrukcja”.

Przekazywanie informacji zawartych w formularzach OPBD innym dysponentom
czesci bedzie przebiegato poza Informatycznym Systemem Obstugi Budzetu
Panstwa. Szczegotowe informacje w tym zakresie rowniez bedg zamieszczone na

stronie MF.

Rozdziat 4
Projekty planéw wydatkéw budzetowych

Plan wydatkéw nalezy wprowadzi¢ w systemie TREZOR na formularzu
,Opracowanie projektu budzetu - wydatki” OPBW znajdujgcym sie
w autoryzacji ,Trezor 3.0: Planowanie” w folderze ,Projekt budzetu”. Plan
wydatkow sporzadzany jest na lata N+1 do N+3. Szczegoétowa instrukcja
dotyczgca sposobu wprowadzania danych w zakresie planu wydatkéw do systemu
TREZOR znajduje sie na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw pod
adresem: www.gov.pl/finanse w zaktadce: Co robimy => Budzet panstwa =>
TREZOR => Dla uzytkownika => Dokumentacja uzytkownika TREZOR 3.0.

Pozostate formularze planistyczne stuzgce do opracowania projektu budzetu
nalezy przekaza¢ w formie elekironicznej w systemie TREZOR poprzez
dotaczenie ich jako zatgczniki w wersji edytowalnej do przekazywanego projektu
planu wydatkéw (OPBW).

Mozliwe jest dotgczenie réwniez zeskanowanych dokumentow podpisanych przez

kierownikow jednostek (.pdf), co umozliwia funkcjonalno$¢ przycisku

fataczniki (0) |

znajdujgca sie na formatce ,,Opracowanie projektu budzetu
— wydatki” (OPBW) znajdujgcej sie w autoryzacji ,Trezor 3.0: Planowanie”

w folderze ,Projekt budzetu”.

Po przekazaniu formularza OPBW wraz z zatgcznikami do Ministerstwa Finanséw,
w przypadku koniecznosci dokonania korekty drukéw Ilub opiséw, istnieje

mozliwo$¢ przesytania poprawionej wersji pliku lub dodania nowego,

10
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uzupetniajgcego materiatu jako zatgcznik do formularza OPBW w systemie
TREZOR.

23. Formularz OPBW

Uktad danych w formularzu OPBW jest zgodny z ponizszym wzorem:

Projekt Projekt Projekt
WOJ/ Grupa | Podgrupa Parag Kody Grupa Budzetu Budzetu Budzetu
Czese gK(?/ Dziat | Rozdziat ﬁ]kig;r?a grljgnomlc raf \évr')]/nagrodz ﬁirsfgw Panstwa na E:r:ﬁ(wa Panstwa na
ady rok (N+1) rok (N+3)

(N+2)

W przypadku awarii systemu TREZOR dane nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wyzej

zaprezentowanym wzorem w formacie .xlIs (.xIsx).

Formularz w formacie excel wraz z instrukcjg wprowadzania danych zostang
zamieszczone na stronach Ministerstwa Finanséw w dokumencie ,Plan budzetu

panstwa na lata N+1 do N+3 szablony i instrukcja”.

Na formularzu OPBW wydatki ujete w ramach ponizszych grup ekonomicznych:
— wydatki majatkowe,

— wydatki na wspotfinansowanie projektow z udziatem srodkéw Unii Europejskiej

nalezy rozpisa¢ dodatkowo na poszczegdlne podgrupy ekonomiczne dostepne na
formularzu.

Wydatki na wynagrodzenia planuje sie w podziale na czesc¢, dziat i rozdziat

klasyfikacji dochoddw i wydatkéw wyodrebniajgc:

Kody wynagrodzen:

A - wynagrodzenia dla pracownikéw objetych przepisami ustawy z dnia 23
grudnia 1999 r. o ksztattowaniu wynagrodzeh w panstwowej sferze
budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw - planowane zgodnie z art. 9

ust. 1 pkt 4 tej ustawy,

11
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B - wynagrodzenia dla pozostatych pracownikéw, ktorzy nie zostali ujeci w ww.
lit. A.

Grupy pracownicze:

01 — Osoby nieobjete mnoznikowymi systemami wynagrodzen

(bez referendarzy sgdowych oraz asystentow sedziow i prokuratorow)
02 — Osoby zajmujgce kierownicze stanowiska panstwowe

03 — Czlonkowie korpusu stuzby cywilnej (w tym roéwniez wchodzacych
w sktad stuzby zagranicznej)

04 — Etatowi cztonkowie SKO (tgcznie z prezesem i wiceprezesem)
05 — Sadowi kuratorzy zawodowi

06 — Eksperci, asesorzy i aplikanci eksperccy Urzedu Patentowego

Rzeczypospolitej Polskiej

07 — Asesorzy prokuratorscy i asesorzy sgdowi

08 — Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowe;j

09 — Sedziowie i prokuratorzy

10 — Zotnierze zawodowi i funkcjonariusze

11 — Etatowi cztonkowie kolegiow regionalnych izb obrachunkowych
12 — Pracownicy Rzgdowego Centrum Legislaciji

13 — Cztonkowie stuzby zagranicznej niebedacy czionkami korpusu stuzby

cywilnej

14 — Nauczyciele zatrudnieni w szkotach i placéwkach prowadzonych przez
organy administracji rzgdowe]

15 — Cztonkowie Krajowej Izby Odwotawczej przy Prezesie Urzedu Zaméwien
Publicznych

16 — Referendarze sgdowi
17 — Asystenci sedziéw i prokuratoréw

18 — Specjalisci opiniodawczych zespotdéw sgdowych specjalistéw

12
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19 — Pracownicy zatrudnieni w placoéwkach zagranicznych na podstawie

uméw o prace zawartych na podstawie prawa miejscowego
20 — Osadzeni
21 — Postowie i senatorowie;

Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego/dodatkowego uposazenia

rocznego/nagrdd rocznych planuje sie zgodnie z ustawowo okreslonymi zasadami;

W objasnieniach do projektu budzetu w zakresie wynagrodzen i uposazen
wyszczegolnionych na formularzu OPBW (w zakresie wynagrodzen
finansowanych ze srodkéw budzetu panstwa — dotyczy paragraféw z czwartg cyfrg
,0” oraz ,2”) nalezy przedstawi¢ zmiany planu wydatkéw na nastepny rok (N+1)
w poréwnaniu do planu na rok biezacy (N) odrebnie dla kazdego dziatu w podziale

na poszczegdlne grupy pracownicze - wedtug ponizszego wzoru:

Czg8€ i,

(nri nazwa czesci)
Dziat .......cooviiiiiiiinn.

(nr i nazwa dziatu)

w tys. zt
z tego:
Nr grupy o i Liczba | Wynagrodzenia
Lo Lp Wyszczegodlnienie . . ._ | dodatkowe
pracowniczej * etatow ogétem Wynagrodzenia wynagrodzenie

/uposazenia roczne™

Projekt ustawy budzetowej
na........ r. (rok N+1)
Ustawa budzetowa na ... r.
(rok biezgcy N)

3 [ Réznica (Ip.1-2)

Projekt ustawy budzetowej
na..... r. (rok N+1)

Ustawa budzetowa na ... r.
(rok biezgcy N)

3 [ Roznica (Ip.1-2)

OGOLEM zmiana etatéw i poziomu wynagrodzen
w dziale

* zaprojektowang cze$¢ formularza dla grupy pracowniczej nalezy skopiowa¢ odpowiednig ilos¢ razy w zaleznosci od liczby
grup pracowniczych w danym dziale

** u zotnierzy — dodatkowe uposazenie roczne, a u funkcjonariuszy — nagrody roczne

2

Zmiane poziomu wynagrodzen nalezy szczegotowo omowic¢ wskazujac przyczyny
tych zmian wedlug ponizszego schematu - suma kwot wynikajgcych
ze szczegOtowego oméwienia powinna by¢ zgodna z kwotg ogdétem zmiany

poziomu wynagrodzen w dziale, zaprezentowang w zestawieniu tabelarycznym.

13
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Schemat oméwienia - do dostosowania zgodnie z zakresem dokonywanych

zmian.
Wydatki na wynagrodzenia/uposazenia w dziale ..... wzrosty/zmniejszyty sie
0 .euene. tys. zt z nastepujacych tytutéw:

wzrostu/zmniejszenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego** naliczonego

zgodnie z ustawowo okreslonymi zasadami o kwote ......... tys. 24,

— wzrostu wynagrodzen/uposazen z tytutu skutkédw przechodzgcych
decyzji/rozporzadzenia ......... o kwote ..... tys. zi,

— wzrostu/ zmniejszenia wynagrodzen o kwote .... tys. zt w zwigzku

z przeniesieniem $rodkéw z dziatu/do dziatu (lub z czesci do czesci) z uwagi

— przeniesienia wydatkdw pomiedzy grupami pracowniczymi w ramach dziatu
(przeniesienie nie powoduje zmiany kwoty ogdétem w ramach dziatu)....... ,

— wazrostu/zmniejszenia poziomu $rodkdéw przyznanych - w ramach ogolnego
limitu wydatkbw na  wynagrodzenia - na  wyptate  nagrdd
jubileuszowych/odpraw emerytalnych o kwote.......... tys. zt (dotyczy
odpowiednio cze$ci 85/00 Wojewddztwa i czesci 86/00 Samorzgdowe Kolegia
Odwotawcze),

— zwiekszenia/zmniejszenia wynagrodzen, w tym z tytulu zwiekszenia
zatrudnienia o ..... etatbw, w zwigzku z .............. (dotyczy podmiotow
wymienionych w art. 139 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych),

— innych ... (wskazac jakich).

W wyniku zmiany poziomu wynagrodzen, z ww. tytutbw planowane zatrudnienie

ogétem w dziale w roku (N+1) w poréwnaniu do planu na rok biezacy (N)

zmniejsza/zwigksza sie 0O ...... etatéw.

Na formularzu OPBW:
1) dysponenci planujg w swoich budzetach dotacje przedmiotowe i podmiotowe
dla przedsiebiorcéw, wynikajgce z obowigzujgcych systeméw finansowych;

2) dla kwot dotacji dla instytucji gospodarki budzetowej i panstwowych funduszy

celowych wykazanych na formularzu OPBW, nalezy przedstawi¢ szczegétowa

14
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kalkulacje wraz z uzasadnieniem i podaniem podstawy prawnej udzielania

dotaciji. Kalkulacja obejmuije:

a) wskazniki rzeczowe, ktore sg podstawg okreslenia dotacji,

b) stawke dotacji wraz ze szczegdtowa kalkulacja;

3) wydatki z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne osdb wymienionych
w art. 86 ust. 1 pkt 2, 3, 4, 6, 7, 12, 14 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o s$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkéw
publicznych planowane sg na lata N+1 do N+3 we wifasciwych czesciach
w dziale ,Ochrona zdrowia”, rozdziale ,Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
oraz Swiadczenia dla os6b nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego”. Wydatki na sktadki na ubezpieczenie zdrowotne wojewodowie

ujmujg w paragrafach:

,201 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacje zadan
biezgcych z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych

gminom (zwigzkom gmin, zwigzkom powiatowo-gminnym) ustawami”,

,211 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na zadania biezgce
z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami

realizowane przez powiat”,

.221 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na zadania biezace
z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami

realizowane przez samorzad wojewddztwa”;

4) wydatki na renty wynikajgce z wyrokéw i ugod sgdowych za szkody popetnione
podczas leczenia w bytych panstwowych jednostkach budzetowych ochrony
zdrowia planowane sg w dziale ,851 - Ochrona zdrowia”, w rozdziale ,85195

Pozostata dziatalnosc”, w paragrafie ,305 Zasgdzone renty”;

5) w ramach wydatkbw majagtkowych ujmowanych ,Wydatki majatkowe”

planowane s3a:

a) wydatki na zakupy wynikajace z programéw technicznej modernizacji Sit
Zbrojnych, realizowane przez Ministerstwo Obrony Narodowej,
b) wydatki na inwestycje wynikajace z eksploatacji i utrzymania linii

kolejowych o znaczeniu wytgcznie obronnym, planowane na podstawie
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art. 38 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1043, z p6zn. zm.),
c) inne wydatki na inwestycje okreslone w rozporzadzeniu wydanym

na podstawie art. 134 ustawy o finansach publicznych.

W ramach wydatkéw majgtkowych planowane sg zakupy srodkéw trwatych
niezaliczonych do pierwszego wyposazenia, ktérych wartos¢ poczatkowa jest
wyzsza od kwoty okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1406,
zpbdzn.zm.), a odpisy amortyzacyjne od tych srodkéw trwatych nie sg
dokonywane jednorazowo lub gdy od nich nie dokonuje sie odpiséw

amortyzacyjnych w wypadkach okreslonych w tej ustawie;

w dziale ,Rolnictwo i fowiectwo”, w rozdziale ,Pozostata dziatalno$¢” mogg by¢
planowane wytgcznie wydatki na realizacje zadan, na ktére nie przewidziano

odrebnego rozdziatu.

Wydatki wojewddzkich osrodkéw doradztwa rolniczego (rozdziat 01002),
powiatowych inspektoratow weterynarii (rozdziat 01034) oraz granicznych
inspektoratéw weterynarii (rozdziat 01035) ujmuje sie zbiorczo dla catej czesci

budzetowej;

w objasnieniach dysponent czesci ,25. Kultura fizyczna” oraz dziatu ,926-
Kultura fizyczna” podaje informacje dotyczace liczby i kwoty, przewidzianych
na rok N i planowanych na rok N+1, swiadczeh pienieznych przyznawanych
na podstawie art. 36 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. 22020 r. poz. 1133).

Informacje o liczbie i kwocie $wiadczen pienieznych podaje sie odrebnie
dla kazdej grupy $wiadczeniobiorcéw;

uzasadnienia i objasnienia nalezy przekaza¢ Ministrowi Finanséw’ wraz
z pozostatymi formularzami planistycznymi w formie papierowej oraz
elektronicznej w postaci dokumentu w formacie Word (plik.doc) w formie
dotgczonego zatacznika do formularza OPBW w systemie TREZOR zgodnie
z instrukcjg, ktdéra zamieszczana jest corocznie na etapie wysytania pism

ze wstepng i wyjsciowg kwotg wydatkbw na planowany rok budzetowy
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24.

na stronach Ministerstwa Finanséw w dokumencie ,Plan budzetu panstwa

na lata N+1 do N+3 szablony i instrukcja”;

9) przekazywanie informacji zawartych w formularzach OPBW innym
dysponentom czesci przebiega poza systemem TREZOR. Szczego6towe
informacje w tym zakresie réwniez bedg zamieszczone na stronie Ministerstwa

Finansow.

Formularz DPC

Na formularzu DPC dysponenci wykazujg wydatki budzetu panstwa przeznaczone
na dofinansowanie dziatalnosci biezgcej ustawowo wskazanego podmiotu,
tj. dotacje podmiotowe oraz dotacje celowe, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.

W kolumnie 6 i 9 ujmuje sie dotacje zaplanowane we wiasciwych czesciach

budzetowych.

W przypadku, gdy z okreslonych w odrebnych przepisach zasad i trybu udzielania
dotacji wynika, ze w formularzu nie jest mozliwe ujecie jednostki otrzymujgcej

dotacje, nalezy wowczas wykazaé grupe jednostek i taczng kwote dotaciji.
W formularzu nie ujmuje sie:

a) dotacji celowych planowanych w ramach programéw realizowanych
z udziatem $rodkow europejskich oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.

3 pkt 5 ustawy o finansach publicznych,

b) dotacji celowych dla jednostek samorzadu terytorialnego tj. dla gmin, powiatéw

i samorzadu wojewddztwa z przeznaczeniem na:

- finansowanie lub dofinansowanie: zadanh z zakresu administracji rzgdowej

oraz innych zadanh zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego,
- dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego,

- zadania realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego

na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej.

c) dotacji podmiotowych dla niepublicznych szkét artystycznych stopnia
podstawowego i Sredniego.
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W uzasadnieniu do formularza nalezy przedstawi¢ informacje odnosnie

do wysokosci srodkow, jakg planuje sie przekazac:

1) Centralnemu Laboratorium Kryminalistycznemu Policji na uposazenia
i Swiadczenia funkcjonariuszy oraz podac¢ liczbe funkcjonariuszy Policji
petnigcych stuzbe w tej jednostce. Powyzsze dane nalezy przedstawic
w nastepujacej szczegétowosci: liczba etatdw  Policji, uposazenia
funkcjonariuszy (paragraf 405), nagroda roczna funkcjonariuszy (paragraf
407), wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacane
funkcjonariuszom (paragraf 307), rownowazniki pieniezne i ekwiwalenty dla
funkcjonariuszy (paragraf 418) oraz inne naleznosci, w tym nagrody

i zapomogi (paragraf 406 i paragraf 408).

2) innym jednostkom sektora finanséw publicznych (agencje wykonawcze,
instytucje gospodarki budzetowej, uczelnie publiczne, panstwowe instytucje
kultury) na uposazenia zotnierzy zawodowych w nastepujacej szczegotowosci:
uposazenia zotnierzy zawodowych (paragraf 405), dodatkowe wynagrodzenie
roczne zotnierzy zawodowych (paragraf 407) oraz nagrody i zapomogi

(paragraf 406)

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w odniesieniu do projektu planu na nastepny
rok (N+1).

W kolumnach 7 i 10 wykazuje sie wytgcznie srodki przeznaczone na finansowanie
wynagrodzen osobowych oraz pochodnych (sktadek) powigzanych z tymi

wynagrodzeniami.

W formularzu nie uwzglednia sie srodkdéw zaplanowanych w ustawie budzetowej

na rok biezgcy (N) w rezerwach celowych.

W uzasadnieniu do formularza dysponenci wyjasniajg zmiany poziomu
planowanych kwot dotacji na rok N+1 w poréwnaniu do roku N, w tym
w szczegdblnosci w zakresie wynagrodzen i odpisow na zaktadowy fundusz

Swiadczen socjalnych.

Dla dotacji celowych udzielanych na podstawie art. 8h ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55, z p6zn. zm.)
kolumn 7-8, 10-11, 13—-14 i 16—17 nie wypetnia sie.
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25. Formularz PZ

26.

1)

plan zatrudnienia zotnierzy zawodowych i funkcjonariuszy sporzadza sie
na formularzu PZ, zbiorczo dla dziatu oraz odrebnie dla kazdego rozdziatu,
wyodrebniajac:

Kody wynagrodzen:

A — pracownicy objeci przepisami ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r.
o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowe] sferze budzetowej oraz

0 zmianie niektérych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1658)
B — pozostali pracownicy, ktérzy nie zostali ujeci w ww. lit. A

Grupy pracownicze:

08 — Funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowe;j

10 — Zotnierze zawodowi i funkcjonariusze, z tego:
| Zotnierze zawodowi
[l Funkcjonariusze;

dysponent wypetniajgc formularz PZ wykazuje wszystkie formy organizacyjno-
prawne, w ktérych wystepuje zatrudnienie, tj. np.: jednostki budzetowe,
uczelnie publiczne, instytucje gospodarki budzetowej, panstwowe instytucje
kultury;

formularz dotyczacy Zzotnierzy zawodowych wyznaczonych na stanowiska
stuzbowe w instytucjach cywilnych nalezy uzgodni¢ z Ministrem Obrony
Narodowe;.

Dysponent dotgcza do formularza uzasadnienie opisowe planowanych wielkosci

zatrudnienia, kolejno dziatami, a w dziatach rozdziatami. Istotne bedzie zwtaszcza

oméwienie zmian proponowanych na nastepny rok (N+1) w stosunku do ujetych

w ustawie budzetowej na rok biezacy (N) z podaniem, na podstawie jakich decyzji

dokonano zmian.

Formularz SNZ

Plan zatrudnienia i uposazen zotnierzy niezawodowych sporzadza sie

na formularzu SNZ zbiorczo dla dziatu oraz odrebnie dla kazdego rozdziatu,
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wyodrebniajgc: stuzbe kandydacka, stuzbe przygotowawczg, Narodowe Sity

Rezerwowe.

Wynagrodzenia nalezy planowac tacznie z podwyzkami. Wydatki na nagrody
i zapomogi ujete w formularzu SNZ w kolumnie 6 nalezy planowac¢ zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami.

Dysponent wypetniajgc formularz SNZ wykazuje wszystkie formy organizacyjno-
prawne, w ktérych wystepuje zatrudnienie, tj. np.: jednostki budzetowe, uczelnie

publiczne.

Dysponent dotgcza do formularza uzasadnienie opisowe wnioskowanych
wielkosci zatrudnienia i Srodkoéw na wynagrodzenia, kolejno dziatami, w dziatach
rozdziatami. Istotne bedzie omoéwienie zmian proponowanych na rok nastepny

(N+1) w stosunku do ujetych w ustawie budzetowej na rok biezacy (N).

Formularze powinny by¢ przekazane do Departamentu Finansowania Sfery

Budzetowej Ministerstwa Finanséw w formie papierowej i elektronicznej.

27. Formularz PZ-UE w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich
przygotowuje po przedtozeniu przez dysponentéw biorgcych udziat w realizacji

zadan:

- minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programow
realizowanych z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spojnosci
oraz $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢c ustawy

o finansach publicznych,

- minister wtasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych

w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020,

- minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie srodkéw
przeznaczonych na finansowanie projektbw w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa,

- minister wtasciwy do spraw wewnetrznych w zakresie zadan finansowanych
w ramach Funduszu Azylu Migracji i Integracji oraz Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego (ij. Instrumentu na rzecz wsparcia

finansowego  wspétpracy policyjnej, zapobiegania i zwalczania
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przestepczosci oraz zarzgdzania kryzysowego oraz Instrumentu na rzecz

wsparcia finansowego w zakresie granic zewnetrznych i wiz),

- minister wtasciwy do spraw rolnictwa na odrebnym formularzu PZ-UE
dla zadan realizowanych w ramach pomocy technicznej Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2014-2020 Ilub jego odpowiednika w kolejnej

perspektywie finansowe;.

Ponadto formularz PZ-UE wypetniajg dysponenci w zakresie srodkéw, o ktorych

mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

Formularz PZ-UE zawiera informacje na temat zatrudnienia i wynagrodzenia
w panstwowej sferze budzetowej w zakresie wydatkéw finansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej, programow realizowanych z udziatem $rodkéw bezzwrotnej
pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie EFTA.

Poszczegdlne kolumny formularza nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

1) kolumna 1 —w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybra¢ skrét programu
z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie
wierszy niewypetnionych. W przypadku koniecznosci dodania dodatkowych
wierszy w ramach programu nalezy skopiowac ostatni wiersz tyle razy ile bedzie

to konieczne;

2) kolumna 2 — wypetnia sie automatycznie po wybraniu  Skrotu

Programu/Mechanizmu Finansowego w kol. 1;

3) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer czesci budzetu panstwa dla wydatkow
planowanych w tej czesci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia
do danej czesci budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej.
Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje sie numer wtasciwej czesci budzetowej

dysponenta (bez dodatkowego uszczegotawiania) np.: 34, 85/02 itp.

W przypadku $rodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac
czesci ,83. Rezerwy celowe”, lecz rowniez numer czesci budzetowej
dysponenta. Nie jest dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy

niewypetnionych;
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4) kolumna 4 — w przypadku, gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej
nalezy wstawi¢ numer czesci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bedg

finansowane z rezerwy celowej nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych
i sgdéw, pierwszy czton numeru czesci budzetowej dysponenta,
np. dla czesci 85/02 wojewddztwo dolnoslgskie w kolumnie 4 nalezy
wpisac ,85”; natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac ,02” (edytowac

powinno sie ,02” a nie ,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentow w kolumnie 4 nalezy wpisaé
odpowiednig czes¢, np. ,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac

,00” (edytowac powinno sie ,007);

5) kolumna 5 — wojewodowie, samorzgdowe kolegia odwotawcze i sgdy wpisuja
drugi czton numeru czesci budzetowej dysponenta np. dla czesci 85/02
wojewddztwo dolnoslaskie w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,02”.
W przypadku innych dysponentow niz wojewodowie, SKO i sgdy nalezy wpisac
,00” (edytowac powinno sie ,007);

6) kolumna 6 — wypetnia sie automatycznie po wpisaniu rozdziatu w kolumnie 7;

7) kolumna 7 — nalezy wskaza¢ witasciwy rozdziat planowanych wydatkow -
zgodnie z obowigzujgcg klasyfikacjg budzetowg. W przypadku wydatkéw
planowanych w rezerwie celowej nalezy wskaza¢ rozdziat ,75818 Rezerwy
ogdblne i celowe”. Nie jest dozwolone scalanie komérek lub pozostawianie

wierszy niewypetnionych;

8) kolumna 8 — nalezy wpisac paragraf trzycyfrowy. W przypadku rezerwy celowe;j
nalezy wskaza¢ paragraf 481;

9) kolumna 9 — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednio BP lub BE;
10)kolumna 10 — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni kod wynagrodzen;

11)kolumna 11 — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig grupe pracowniczg

w zaleznosci do wybranego paragrafu w kolumnie 8;

12)kolumny od 12 do 15 — zatrudnienie podajemy tylko w odniesieniu do wydatkéw

BP, niezaleznie od tego czy zatrudnione osoby finansowane sg tylko w ramach

budzetu panstwa czy zarébwno w ramach budzetu panstwa jak i budzetu srodkow
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europejskich. Nie jest dopuszczalne wskazanie w tym samym programie, czesci,
dziale, rozdziale oraz grupie pracowniczej etatow przypisanych do wydatkow
BP i BE. Niezaleznie od powyzszego zatrudnienia nie podajemy w przypadku

zaplanowania wydatkéw w rezerwie celowej;
13)kolumna 13 — nalezy podac plan po zmianach na ,rok biezacy N”;

14)kolumna 14 — zmiany zatrudnienia na ,rok (N+1)” dotyczg r6znicy pomiedzy
kolumnami ,Plan na rok (N+1)”, a ,Ustawa budzetowana rok biezgcy N”. W

kolumnie tej zatozona zostata formuta matematyczna, ktérej nie nalezy usuwacg;

15)kolumna 15 — nalezy podac ,Plan na rok (N+1)”. Wydatki nalezy zaplanowac
zgodnie z otrzymanym limitem w ramach czesci budzetowych i rezerw

celowych;
16)kolumny od 16 do 31 — wypetniamy zgodnie z nagtdéwkami;

17)kolumny 18, 22, 26 oraz 30 dotyczace ,Zmian na rok N+1” majg zatozone

formuty matematyczne i nie nalezy ich usuwacg;

18)kolumna 32 — w kolumnie tej wpisujemy wszystkie istotne informacje dotyczace
m.in. planowanego zwigkszenia/zmniejszenia etatow,
zwigkszenia/zmniejszenia kwoty wydatkéw, istotnych zmianach dotyczacych
zatrudnienia, tempa realizacji projektéw w ramach ktérych wnioskujemy
0 wynagrodzenia itp. W kolumnie tej nalezy rdéwniez wskazaé, czy etaty
finansowane w ramach programoéw to etaty nowe czy etaty kontynuowane
z ubiegtego roku, finansowane poprzednio z innego programu lub w ramach

kosztéw funkcjonowania urzedu.

W przypadku wynagrodzenia poszczegélnych osdb czesciowo finansowanego
w ramach wymienionych na wstepie programéw, jak tez z paragraféw z czwartg
cyfrg 0, nalezy na formularzu PZ-UE wykaza¢ wynagrodzenia w czesci

finansowanej w ramach paragraféw z czwartg cyfra: 1, 2, 5, 6, 7, 8, 9.

Dla przyktadu osoba zatrudniona, kt6érej wynagrodzenie jest finansowane w 60%
ze srodkéw UE i w 40% z wydatkéw z czwartg cyfrg ,0”, powinna zostac
uwzgledniona w nastepujgcy sposéb w formularzu PZ-UE: w kolumnie
LZatrudnienie”, w przypadku wydatkéw w ramach ,BP” nalezy wpisa¢ 0,60

natomiast wynagrodzenie powinno by¢ ujete odpowiednio na formularzu PZ-UE
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w takiej wysokosci, w jakiej finansowane jest w paragrafie z czwartg cyfrg: 1, 2, 5,
6,8,9 (BP)i7 (BE).

Natomiast kolumne ,Zatrudnienie” nalezy wypetnia¢ w formularzu PZ-UE, tylko
w odniesieniu do budzetu panstwa, tj. w przypadku wydatkéw w ramach ,BP”
i wpisa¢ w niej Srednioroczne zatrudnienie proporcjonalne do wynagrodzen
finansowanych ze srodkéw UE, programow realizowanych z udziatem $rodkéw
bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie EFTA wykazanych

na formularzu PZ-UE.

Oznacza to, ze zatrudnienie prezentowane jest tylko w wierszach dotyczacych
budzetu panstwa, nawet w przypadkach gdy wynagrodzenia finansowane sg
zaréwno z budzetu panstwa jak i budzetu srodkéw europejskich.

Ze wzgledu na art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o ksztattowaniu
wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektérych ustaw
nalezy poda¢ prognozowane zatrudnienie w ujeciu Sredniorocznym
z zaokrggleniem do dwoch miejsc po przecinku (ij. np. 10,23), dla ktérego ustalane
sg wynagrodzenia w projekcie ustawy budzetowej na nastepny rok (N+1).
W kol. 12 nalezy podaé s$rednioroczne zatrudnienie, dla ktérego ustalono

wynagrodzenia w ustawie budzetowej na rok biezgcy (N).
Sumy znajdujg sie na koncu formularza i nalezy je wypetni¢ zgodnie z opisami.

Oqgdlne uwaqi dotyczace wypetniania formularza.

¢ Nie nalezy usuwac¢ formut matematycznych zatozonych w formularzu oraz
list rozwijanych.

e Ze wzgledu na art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r.
o ksztattowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz
0 zmianie niektorych ustaw prognozowane zatrudnienie nalezy podaé
W ujeciu sredniorocznym z zaokrggleniem do dwdch miejsc po przecinku
(tj. np. 10,23) — kolumny od 12 do 15.

e Wydatki budzetowe wykazane w tym formularzu muszg by¢é zgodne
z wydatkami wykazanymi na formularzach F-NSS (BP), F-NSS (BE) i PE.

¢ Nie jest dozwolone scalanie komorek lub ukrywanie komérek i zmiana ich

formatow.
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e Skrét Programu/Mechanizmu Finansowego nalezy wybiera¢ z listy.
Dopisanie programu mozliwe jest jedynie w przypadku braku Programu
na liscie.

o Wszystkie komorki w kol. od 1 do 11 powinny by¢ wypetnione.

e Komorki, ktorych nie wypetniamy nalezy pozostawi¢ puste. Nie nalezy
stosowac znakéw typu: x’, ,-, itp.

¢ Nie nalezy wprowadza¢ dodatkowych formut, poza juz wprowadzonymi.

e W formularzu nie nalezy tworzy¢ sum posrednich, np. podsumowujgcych
program. Wiersze dotyczgce sum znajdujg sie na koncu formularza

i odnosze sie do Scisle okreslonych wydatkdw.

Formularze przekazywane do ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
nalezy przekazywa¢ roéwniez w formie elekironicznej na  adres:

budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz PZ-UE powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej
Ministerstwa Finanséw rowniez w formie elektronicznej w postaci plikow

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

28. Formularz EMRE

Formularz opracowujg: Ministerstwo Obrony Narodowej, Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji, Ministerstwo Sprawiedliwosci (dla czesci ,,15. Sady
powszechne” oraz czesci ,37. Sprawiedliwos¢”), Sad Najwyzszy, Naczelny Sad
Administracyjny, Trybunat Konstytucyjny, Instytut Pamieci Narodowej - Komisja
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu oraz Prokuratura Krajowa.
Na formularzu EMRE dysponenci wykazujg wydatki budzetu panstwa
klasyfikowane w paragrafie ,3110 Swiadczenia spoteczne” przeznaczone na:

- emerytury, renty inwalidzkie, renty rodzinne, pozostate Swiadczenia z tytutu

zaopatrzenia emerytalnego zotnierzy i funkcjonariuszy,

- uposazenia sedzidw i prokuratorbw w stanie spoczynku oraz uposazenia
rodzinne, a takze pozostate swiadczenia wyptacane sedziom i prokuratorom

w stanie spoczynku.

Wydatki nalezy wykaza¢ w podziale na poszczegélne rodzaje swiadczen.
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29.

W czesci ,29. Obrona Narodowa” oraz ,37. Sprawiedliwos¢” planowane wydatki

nalezy przedstawi¢ takze w podziale na rozdziaty.

Formularz jest opracowywany roéwniez przez Prezesa Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych (czes¢ 73) oraz Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego (czes¢ 72) w zakresie wydatkédw planowanych w rozdziale , 75313
Swiadczenia finansowane z budzetu panstwa zlecone do wyptaty Zaktadowi
Ubezpieczen Spotecznych i Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego”.
Oprécz wydatkéw budzetu panstwa z tytutu wyptacanych swiadczen spotecznych
klasyfikowanych w paragrafie 3110, wyzej wymienieni dysponenci wykazujg
osobno kwote obstugi swiadczen zleconych do wyptaty (paragraf ,2860 Dotacja
z budzetu panstwa stanowigca zwrot kosztow obstugi Sswiadczen zleconych
do wyptaty Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych i Kasie Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego oraz dotacja dla Funduszu Koscielnego”), a Zakfad
Ubezpieczenh Spotecznych kwote odsetek (paragraf ,4580 Pozostate odsetki”).

Wydatki wykazane w kolumnie 9 powinny by¢ zgodne z kwotami zaplanowanymi

w formularzu OPBW we wtasciwych czesciach budzetowych.

Dysponent dotgcza do formularza uzasadnienie opisowe projektowanych
wielkosci w zakresie liczby $wiadczeniobiorcow oraz srodkéw przeznaczonych
na swiadczenia spoteczne z podaniem przyczyn zmian w stosunku do wielkosci

zaplanowanych w poprzednim roku budzetowym.

Dla czesci ,72. Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego” oraz ,73. Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych” formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu
Budzetu Panstwa Ministerstwa Finanséw. W zakresie pozostatych czesci
budzetowych — do Departamentu Finansowania Sfery Budzetowej. Formularz
nalezy przekaza¢ do wiasciwego departamentu réwniez w formie elektroniczne;j

w postaci plikow edytowalnych.

Formularz BW-I

Na formularzu BW-I, wykazuje sie inwestycje, na finansowanie ktérych planuje sie
przeznaczyc¢ srodki budzetu panstwa w roku N+1 oraz latach N+2, N+3. Formularz
obejmuje réwniez inwestycje, ktérych realizacja zakonczy sie w roku N i moze
uwzglednia¢ inwestycje, ktérych realizacja rozpocznie sie po roku N+1, zgodnie

z priorytetami przyjetymi w planie finansowym dysponenta czesci budzetowej.
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Zadania wykazywane na formularzu BW-I nalezy przypisac¢ do okreslonej kategorii
(inwestycyjne  programy wieloletnie, inwestycje pozostate polegajgce
na budownictwie inwestycyjnym, zakupy inwestycyjne niezwigzane
z budownictwem, zakupy uzbrojenia i sprzetu wojskowego, inwestycje
realizowane w ramach Programu Inwestycji NATO w Dziedzinie Bezpieczenstwa)
oraz klasyfikacji budzetowej. Inwestycje jednego rodzaju nalezy wykazac tagcznie,
np. zakup srodkéw transportu, zakup sprzetu informatycznego, zakup sprzetu
biurowego, itp.

O zakwalifikowaniu  wydatku/dotacji do kategorii inwestycyjnej oraz
o zastosowanym nazewnictwie zadan inwestycyjnych decydujg dysponenci,
majgc na uwadze, iz srodki budzetowe na finansowanie lub dofinansowanie
inwestycji nie obejmujg srodkdédw na remonty, ktére finansowane sg w ramach
wydatkéw biezgcych. Pomocne w tym zakresie bedg przepisy zawarte w § 3
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa oraz art. 3 ustawy

z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Formularz BW-l nie obejmuje wydatkéw/dotacji na inwestycje realizowane
w ramach projektow wspétfinansowanych z udziatem srodkéw Unii Europejskiej
oraz zadan inwestycyjnych w ramach budzetu srodkéw europejskich.

W czesciach | i Il formularza BW-l wymienia sie poszczegodine tytuty inwestyciji
(m.in. polegajace na budownictwie oraz zakupy inwestycyjne) kolejno dziatami,
w dziatach - rozdziatami, w rozdziatach - paragrafami czterocyfrowymi. Inwestycje
jednego rodzaju nalezy wykazac tgcznie, np. zakup $srodkéw transportu, zakup
sprzetu informatycznego, zakup sprzetu biurowego, itp.

Wszystkie wydatki/dotacje wykazane w formularzu BW-l powinny by¢ ujete
w formularzu OPBW, w takiej samej klasyfikacji budzetowe;j.

Inwestycyjne zadania budowlane ujete w formularzu powinny spetnia¢ wymogi
okreslone w § 4 - 6 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r.
w sprawie szczego6towego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu

panstwa.

Do formularza BW-l dotgcza sie opis poszczegdlnych pozycji planowanych

wydatkow/dotacji, a w szczegolnosci:
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— uzasadnienie w odniesieniu do inwestycji ujetych po raz pierwszy,

— uzasadnienie zmian dotyczgcych finansowania w poszczegolnych latach
programow wieloletnich w poréwnaniu z przyjetymi w ustawie budzetowej na
rok N,

— wskazanie podstawy prawnej w kazdym przypadku planowania dotaciji

na inwestycje jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Ponadto w przypadku podijecia przez dysponenta, w ramach wstepnych kwot
wydatkoéw, decyzji o zakupie siedziby — niezbedne jest stanowisko ministra
wiasciwego do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa potwierdzajgce brak mozliwosci pozyskania

nieruchomosci z zasobu Skarbu Panstwa.

30. Formularz BW-IA stanowi aktualizacje formularza BW-I na potrzeby

przygotowania WPFP oraz projektu ustawy budzetowej na kolejny rok budzetowy.

Aktualizacja dotyczy zakresu rzeczowego planowanych do realizacji zadan
inwestycyjnych w roku N oraz na lata N+1, N+2, jak rowniez zaprezentowania
zadan planowanych na rok N+3 przy uwzglednieniu poziomu wydatkéw w latach
poprzednich. Formularz moze obejmowaé inwestycje, ktérych realizacja
rozpocznie sie po roku N+1, zgodnie z priorytetami przyjetymi w planie finansowym

dysponenta czesci budzetowe;.

Dane z zakresu ustawy budzetowej na rok N powinny by¢ zaprezentowane,
zgodnie wymogami ujetymi w § 9 ust. 2 rozporzadzenia, przyjmujac za rok N

biezacy rok budzetowy.

W zakresie pozostatych informacji wykazywanych na formularzu BW-IA oraz
w zatgczonym opisie, zastosowanie majg zasady, o ktérych mowa w objasnieniach

do formularza BW-I.

31. Materiaty planistyczne sporzadzane na formularzach BW-IA i BW-l nalezy
przedktada¢ w obowigzujgcych terminach do Wydziatu Finansowania Inwestycji
Departamentu Finansowania Sfery Gospodarczej Ministerstwa Finanséw w formie

elektronicznej, réwniez w postaci plikéw edytowalnych.
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Formularze BW-IA i BW-l dla czesci ,29. Obrona narodowa” nalezy ztozyc,
w ww. terminach w Wydziale Obrony Narodowej i Stuzb Specjalnych
Departamentu Finansowania Sfery Budzetowej Ministerstwa Finanséw réwniez

w formie elektronicznej w postaci plikéw edytowalnych.

Materialy przygotowane przez dysponentéw na formularzach planistycznych
kierowanych zgodnie z rozporzadzeniem do ministra wfasciwego do spraw
rozwoju regionalnego powinny zosta¢ przestane w obowigzujgcych terminach
rowniez w formie elektronicznej w postaci plikéw edytowalnych do Ministerstwa

Funduszy i Polityki Regionalnej na adres poczty: budzet@mfipr.gov.pl

ze wskazaniem w temacie wiadomosci numeru i nazwy czesci budzetowej, ktérej

formularze dotycza.

Materialy przygotowane przez dysponentéw na formularzach planistycznych
kierowanych do Szefa Stuzby Cywilnej, o ktérych mowa w § 13 ust. 8, powinny
zosta¢ przestane w obowigzujgcych terminach réwniez w formie elektronicznej
w postaci plikow edytowalnych do Departamentu Stuzby Cywilnej Kancelarii

Prezesa Rady Ministrow na adres poczty: budzetsc@kprm.gov.pl ze wskazaniem

w temacie wiadomosci numeru i nazwy czesci budzetowej, ktorej formularze

dotycza.

32. Formularze: BZS i BZSA

Na formularzu BZS ujmuje sie wytagcznie dotacje celowe - na zadania biezgce
z zakresu administracji rzadowej realizowane przez jednostki samorzadu
terytorialnego, na dofinansowanie biezagcych zadan wtasnych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz na zadania biezgce realizowane przez jednostki
samorzgdu terytorialnego na podstawie porozumien z organami administracji
rzadowej (bez srodkdéw wtasnych na te zadania) - w ramach ktérych finansowane
sg wynagrodzenia (cztonkédw korpusu stuzby cywilnej i/lub pozostatych
pracownikéw), szkolenia czionkéw korpusu stuzby cywilnej oraz odpisy
na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.

Z formularza BZS nalezy wytagczy¢ kwoty dotacji celowych przekazanych
z budzetu panstwa na realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowej zleconych
gminom ustawg — Prawo o aktach stanu cywilnego, ustawg o ewidencji ludnosci

oraz wustawg o dowodach osobistych oraz w obszarze gospodarki
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nieruchomosciami Skarbu Panstwa w czesci obstugi administracyjnej, majac
na uwadze wprowadzony system finansowania powyzszych zadan, polegajgcy
na przyjeciu jednolitych sposobdéw kalkulacji wysokosci kosztéw przedmiotowych
zadan realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego, tj. wedtug
kryterium liczby zrealizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego spraw
z uwzglednieniem ujednoliconego czasu realizacji zadan oraz przyjetej stawki

roboczogodziny.

Kwoty dotacji w poszczegélnych paragrafach klasyfikacji budzetowej
dla rozdziatbw wykazane w formularzu BZS powinny by¢ zgodne z kwotami

wykazanymi na formularzu OPBW.

Formularz BZSA dotyczy funkcjonariuszy.
Wydatki na nagrody i zapomogi ujete na formularzu BZSA w kolumnach 6 nalezy
planowac¢ na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.

o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1123, z p6zn. zm.).

33. Formularz SO-GN

Na formularzu SO-GN ujmuje sie dotacje celowe przekazywane z budzetu
panstwa na realizacje wystandaryzowanych zadan z zakresu administracji

rzgdowej.

Sporzadza sie dwa oddzielne formularze, w ktérych odpowiednio ujmuje sie

dotacje w zakresie:

1. zadan zleconych gminom ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz. U.z2021 r.poz. 709), ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010 .
o ewidencji ludnosci (Dz. U. z2021 r. poz. 510) oraz ustawg z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r. poz. 332, z pdézn. zm.)
(tzw. sprawy obywatelskie);

2. zadan zleconych powiatom w obszarze gospodarki nieruchomosciami Skarbu
Panstwa w czesci obstugi administracyjnej (w czesci wystandaryzowanej).

Wyzej wymienione zadania z zakresu administracji rzgdowej kalkulowane sg
wedtug kryterium liczby zrealizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
spraw (zgodnie z obowigzujacym katalogiem zadan), z uwzglednieniem

ujednoliconego czasu realizacji zadan oraz przyjetej stawki roboczogodziny.

30



Dziennik Ustaw -113 - Poz. 740

W wierszu Zadanie nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiednie zadanie (zlecone

gminom lub zlecone powiatom).

W kolumnie 1 nalezy uja¢ kwote wydatkdbw zaplanowanych na realizacje
przedmiotowych zadan w budzecie Wojewody na dany rok budzetowy (N+1),
w podziale na wynagrodzenia wraz z pochodnymi (kolumna 2) oraz pozostate

wydatki (kolumna 3).

W kolumnie 4 nalezy ujg¢ kwote wydatkéw niezbednych do zabezpieczenia
catorocznej realizacji tych zadan na podstawie przewidywanego wykonania liczby
czynnosci zgodnie z obowigzujgcym katalogiem, w podziale na wynagrodzenia

wraz z pochodnymi (kolumna 5) oraz pozostate wydatki (kolumna 6).

34. Formularz ZZAR

Na formularzu ZZAR dysponenci przedstawiajg zmiany dotyczace zadan
z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego odrebnymi ustawami w podziale na gminy, powiaty i samorzad

wojewodztwa.

W ,Czesci A” ujmuje sie nowe zadania, ktére od nastepnego roku (N+1) beda
realizowane jako zadania z zakresu administracji rzgdowej, natomiast w ,Czesci
B” ujmuje sie zadania z zakresu administracji rzadowej, w przypadku ktérych,
w zwigzku ze zmiang przepiséw, od nastepnego roku (N+1) nastgpi zmiana
zakresu realizowanych zadan lub sposobu ich realizacji, tj. zadania, ktére
od nastepnego roku (N+1) nie bedg realizowane jako zadania z zakresu

administracji rzgdowej.

35. Formularz SOM

W zakresie wydatkéw jednostek sfery budzetowej z tytutu wptaconych sktadek

na rzecz organizacji miedzynarodowych nalezy podac:
a) nazwe organizacji,
b) podstawe prawng przynaleznosci,

c) kalkulacje sktadek ptaconych w roku N i na rok N+1, w walucie ptatnosci

i w tysigcach ztotych.
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Formularz nalezy przekaza¢ réwniez w formie elektronicznej w postaci plikéw

edytowalnych w formacie .xls (.xIsx) jako zatgcznik do formularza OPBW.

36. Formularz PR-Z sporzgdzaja:
— dysponenci — wspotrealizatorzy programu — w odniesieniu do swoich zadan,

— koordynatorzy programdw wieloletnich — w odniesieniu do swoich zadan oraz,
po uzgodnieniu z dysponentami wspotrealizujgcymi programy — w odniesieniu
do tgcznej kwoty naktadéw na dany program, w podziale na poszczegoinych

realizatorow programow.

O sposobie ujecia programu wieloletniego w uktadzie zadaniowym koordynatorzy

programow wieloletnich informujg dysponentow — wspotrealizatoréw programéw.

Przy wypetnianiu formularza stosuje sie zasady budzetu zadaniowego okreslone

w rozdziale 6 ust. 56-61 z ponizszymi zastrzezeniami.

Dysponenci wykazujg wydatki na realizacje programéw wieloletnich w ramach
dziatania, ktérego zakres przedmiotowy obejmuje dany program wieloletni;
w uzasadnionych przypadkach dysponenci mogg wykaza¢ wydatki na dany
program wieloletni w wiecej niz 1 dziataniu, uwzgledniajgc podziat programu

na obszary/priorytety.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo panstwa, wydatki na realizacje programéw
wieloletnich w zakresie obronnosci panstwa dysponenci w formularzu PR-Z moga
wykazywa¢ w ramach podzadania albo podzadan, ktérych zakres przedmiotowy

obejmuje dany program wieloletni.

Cele i mierniki dla programow wieloletnich koordynatorzy tych programow
okreslajg w terminie wskazanym w § 13 ust. 1 rozporzgdzenia, z uwzglednieniem
celédw i miernikbw wskazanych w dokumentach ustanawiajgcych program;
wartosci docelowe miernikOw okresla sie w powigzaniu z wysokoscig planowanych
wydatkow  wynikajagcych z  ustawy/uchwaty  ustanawiajgcej program

(z uwzglednieniem w tym przypadku srodkow z rezerw celowych).

Formularz oznaczony symbolem PR-Z koordynatorzy programow wieloletnich
w odniesieniu do tacznej kwoty naktaddédw poniesionych na dany program,
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przekazujg réwniez w formie elektronicznej w postaci plikéw edytowalnych
na adres: bz@mf.gov.pl .

Szczegdétowe informacje o programach wieloletnich nalezy przekaza¢ wraz
z formularzem PR-Z na formularzu opisowym, udostepnionym na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow rowniez w formie elektronicznej w postaci

plikéw edytowalnych na adres: bz@mf.gov.pl.

37. Formularz PE
Formularz PE sporzadzajg dysponenci realizujgcy programy, co do zasady,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, ktére
wymagajg ustalonego w nich udziatu srodkéw budzetowych w zakresie wydatkéw
ponoszonych ze srodkéw podlegajacych refundaciji z Komisji Europejskiej oraz
wspoffinansowania krajowego.

1) kolumna 1 — w pierwszym wierszu nalezy wybra¢ kategorie z listy
rozwijanej; nie jest dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy
niewypetnionych; w przypadku koniecznosci dodania dodatkowych wierszy
w ramach kategorii nalezy skopiowa¢ ostatni wiersz tyle razy ile bedzie
to konieczne;

2) kolumna 2 — nalezy poda¢ nazwe Programu, Projekiu lub Funduszu.
W przypadku SOLID 2020 , Wieloletnie Ramy Finansowe w Zakresie Spraw
Wewnetrznych 2014-2020" nalezy wskaza¢ jeden z nastepujacych
Funduszy, tj. Fundusz Bezpieczenstwa Wewnetrznego — Instrument
na rzecz Wsparcia Finansowego w zakresie Granic Zewnetrznych i Wiz,
Fundusz Bezpieczenstwa Wewnetrznego - Instrument na rzecz
Wspodtpracy Policyjnej, Zapobiegania i Zwalczania Przestepczosci oraz
Zarzadzania Kryzysowego lub Fundusz Azylu, Migracji i Integracji.
Odpowiednia nazwa funduszu w ramach SOLID 2020 powinna zosta¢
wybrana tylko wtedy, gdy dotyczy zadan realizowanych w ramach
Programow Krajowych. W innym przypadku nalezy wskaza¢ odpowiednig
nazwe projektu w ramach innych srodkéw. W zakresie Perspektywy
Finansowej 2021-2027, w przypadku funduszy nadzorowanych przez
ministra wtasciwego ds. wewnetrznych, do czasu przyjecia szczegbétowych

rozwigzan w zakresie instrumentdéw polityki migracyjnej i bezpieczenstwa
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na lata 2021 — 2027, w kolumnie 2 nalezy poda¢ symbol PF.2027. Po
ustanowieniu wtasciwych instrumentoéw w tym zakresie nalezy wpisa¢ ich
skrétowe nazwy.

kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer cze$ci budzetu panstwa wtasciwej
dla wydatkow planowanych w tej czesci, jak réwniez dla planowanych
do uruchomienia do danej czesci budzetowej w trakcie roku budzetowego
z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje sie wtasciwg
czes¢ budzetowg dysponenta. W przypadku srodkéw planowanych
w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac czesci ,83. Rezerwy celowe”,
lecz rowniez numer czesci budzetowej dysponenta; nie jest dozwolone
scalanie komérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

kolumna 4 —w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej,
nalezy wstawi¢ numer czesci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie
bedg finansowane z rezerwy celowej nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych
i sgdéw, pierwszy czton numeru czesci budzetowej dysponenta,
np. dla czesci 85/02 wojewddztwo dolnoslgskie w kolumnie 4 nalezy
wpisac¢ ,85”; natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ ,02” (edytowaé
powinno sie ,02” a nie ,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisac
odpowiednig czes¢, np. ,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac
,00” (edytowac¢ powinno sie ,007);

kolumna 5 — wojewodowie, samorzgdowe kolegia odwotawcze i sady
wpisujg drugi czton numeru czesci budzetowej dysponenta np.dla
czesci 85/02 wojewddztwo dolnoslgskie w kolumnie 5 nalezy wpisac cyfry
,02”. W przypadku innych dysponentéw niz wojewodowie, SKO i sady
nalezy wpisac¢ ,,00” (edytowaé¢ powinno sie ,00%);

kolumna 6 i 7 — nalezy wskaza¢ numery dziatbw i rozdziatbw zgodnie
z obowigzujgcg klasyfikacja budzetowa; w przypadku wydatkéw
planowanych w rezerwie celowej nalezy wskaza¢ dziat ,758 — Rozne
rozliczenia”, rozdziat ,75818 Rezerwy ogdlne i celowe”, nie jest dozwolone

scalanie komérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;
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7) kolumna 8 — nalezy wskaza¢ wiasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikaciji
budzetowej. W przypadku rezerwy celowej nalezy wskaza¢ paragrafy
z odpowiednig czwartg cyfrg np. 4811 lub 6801;

8) kolumny 9-10 — nalezy wybra¢ wtasciwy skrét z listy rozwijanej;

9) kolumny 11-12 — nalezy wskaza¢ kwoty przewidywanego wykonania
wydatkbw w  roku budzetowym w  zakresie finansowania
i wspotfinansowania; kwote wydatkow wskazuje sie w wierszu sumujgcym
dla programu; podsumowanie arkusza w zakresie przewidywanego
wykonania wydatkdéw stanowi suma kwot wykazanych w poszczegdlnych
programach/funduszach; w ramach przewidywanego wykonania wydatkow
uwzglednia sie wydatki przewidziane do realizacji do konca roku
z aktualnego planu finansowego czesci budzetowej, jak réwniez wydatki,
ktore planowane sg do uruchomienia z rezerw celowych;

10)kolumna 13 — nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkéw na kolejny rok
(N+1) ujetych w kolumnach od 14 do 15;

11)kolumny 16—21 — nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw w latach

N+2 do N+4 z podziatem na finansowanie i wspotfinansowanie.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej

Ministerstwa Finanséw réwniez w formie elektronicznej w postaci plikéw

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

38. Formularz F-REF w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich

przygotowuje w podziale na poszczegolne Programy (tj. bez wyszczegdlniania

czesci budzetowych) odpowiednio:

minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie programéw
realizowanych z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach
publicznych,

minister wtasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych
wramach Programu Operacyjnego Zroéwnowazony Rozwoj Sektora
Rybotéwstwa i Nadbrzeznych Obszaréw Rybackich 2007-2013 i Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020,
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— minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie srodkéw
przeznaczonych na finansowanie projektbw w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa,

— minister wiasciwy do spraw rolnictwa w zakresie dochod6éw budzetu panstwa
z tytutu refundacji wydatkow na zadania weterynaryjne.

Ponadto formularz F-REF wypetniajg dysponenci w zakresie srodkow, o ktérych

mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych do Programu/Projektu

z wyszczegolnieniem czesci budzetowych.

Przygotowujgc formularz F-REF Instytucja Zarzgdzajgca/lnstytucja Koordynujgca
programem moze wystgpi¢ do dysponentow o oszacowanie naptywu srodkéw
z tytutu refundacji wydatkdéw poniesionych z budzetu panstwa i budzetu srodkéw
europejskich na finansowanie projektéw/programéw realizowanych z udziatem

Srodkow Unii Europejskiej.

Szacujgc naptyw srodkow z tytutu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu
panstwa na finansowanie projektéw/programéw realizowanych z udziatem
srodkéw Unii Europejskiej oraz programoéw realizowanych z udziatem srodkéw
bezzwrotnej pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie EFTA (w tym réwniez
zaliczek) nalezy wzig¢ pod uwage fakt, ze przewidywany naptyw srodkéw powinien
dotyczy¢ kwot przewidywanych do otrzymania z Komisji Europejskiej oraz
od Panstw Cztonkowskich EFTA w danym roku budzetowym.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej
Ministerstwa Finanséw réwniez w formie elektronicznej w postaci plikéw

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

39. Formularz WPR
Formularz WPR, obejmujacy wydatki i dochody budzetu panstwa oraz budzetu
srodkdw europejskich w ramach wspdlnej polityki rolnej, po przedtozeniu danych
przez dysponentdéw biorgcych udziat w realizacji zadan, przygotowuje minister

wiasciwy do spraw rozwoju wsi.

Formularz powinien zawiera¢ dane o srodkach zwigzanych z realizacjg zadan,
wynikajgcych z cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej, dotyczacych WPR —
w podziale na $rodki budzetu panstwa i budzetu srodkdéw europejskich.
W kolumnach: 5, 6, 7 i 10 w odniesieniu do wtasciwych wierszy nalezy podaé¢
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odpowiednig klasyfikacje budzetowag. W kolumnach 8 i 9 nalezy wskaza¢ grupe
i podgrupe ekonomiczng. Dla pfatnosci zwigzanych z finansowaniem lub
wspoffinansowaniem wydatkéw z funduszu EFRG w perspektywie 2014-2020
nalezy wpisa¢ podgrupe ekonomiczng 71EFRG, a dla ptatnosci z funduszu
EFRROW - 72PROW. Dla ptfatnosci zwigzanych =z finansowaniem
lub wspétfinansowaniem wydatkéw z funduszu EFRG w perspektywie 2021-2027
nalezy wpisa¢ podgrupe ekonomiczng 73EFRG, a dla ptatnosci z funduszu
EFRROW - 74EFRROW. Grupa ekonomiczna dla ptatnosci zwigzanych
z finansowaniem lub wspotfinansowaniem wydatkéw z budzetu UE powinna by¢

oznaczona cyfrg 1.

Grupa i podgrupa ekonomiczna wpisana w formularzu WPR powinna by¢ zgodna
z grupg i podgrupa ekonomiczng wpisang w systemie TREZOR na formularzu
L<Oopracowanie projektu budzetu — wydatki (OPBW)”. Wydatki budzetu panstwa
i budzetu srodkéw europejskich nalezy ujgé w formularzu w petnej wysokosci
stosownie do catorocznych potrzeb finansowych WPR.

Biorgc powyzsze pod uwage, w uzasadnionym przypadku formularz moze by¢
modyfikowany przez dysponenta, wytacznie poprzez dodanie lub usuniecie
wiersza zgodnie — z podziatem $srodkdéw wynikajgcym z klasyfikacji budzetowej,
albo w sytuacji, gdy w okresie od opublikowania rozporzgdzenia do sporzgdzenia
formularza dokonane zostang systemowe rozstrzygniecia w zakresie

finansowania zadan WPR, wymuszajgce takg zmiane.

W czesci formularza dotyczacej finansowania wyprzedzajgcego powinny znalezé
sie rowniez dane dotyczace wynagrodzen wyptacanych w ramach pomocy
technicznej Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020 oraz jego
odpowiednika w perspektywie finansowej 2021-2027, prezentowane w formularzu
PZ-UE. Zatem dane w zakresie srodkow na wynagrodzenia w ramach pomocy

technicznej nalezy przedstawi¢ w obu formularzach WPR oraz PZ-UE.

Formularze obejmujgce dane wtasciwych dysponentéw powinny by¢ przekazane
do ministra wtasciwego do spraw rozwoju wsi, celem weryfikacji zgtaszanych kwot,
w zakresie wiasciwych proporcji pomiedzy srodkami finansowanymi z UE oraz
budzetu panstwa, jak rowniez w zakresie limitow finansowych na poszczegdlne

dziatania i na pomoc techniczna.
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40.

Zbiorczy formularz, sporzadzony przez ministra wkasciwego do spraw rozwoju wsi
powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa
Finanséw w formie papierowej i elektronicznej (réwniez w formie plikdw

edytowalnych) na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

Formularz F-NSS (BP)
Formularz F-NSS (BP) w zakresie budzetu panstwa przygotowuje w oparciu
o formularze otrzymane od innych dysponentow czesci budzetowych biorgcych

udziat w realizacji zadan:

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programow
realizowanych z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci
oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach
publicznych,

— minister wtasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych

w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020,

— minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie srodkéw
przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach Programu Operacyjnego

Pomoc Zywnosciowa (PO PZ).
Poszczegdblne kolumny formularza nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

1) kolumny 1a i 1b — w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybrac¢ skrot
programu (kolumna 1a) z listy rozwijanej, wowczas w kolumnie 1b
automatycznie pojawi sie petna nazwa programu, nie jest dozwolone
scalanie komérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych; w przypadku
koniecznosci dodania dodatkowych wierszy w ramach programu nalezy

skopiowac ostatni wiersz tyle razy ile bedzie to konieczne;

2) kolumna 2 — w przypadku, gdy planowane wydatki dotyczg pomocy
technicznej, nalezy wstawic¢ z listy rozwijanej skrét ,PT”; jesli planowane
wydatki dotyczg zadan finansowanych poza pomoca techniczng programu
nalezy wstawi¢ skrét ,PR”; w przypadku, gdy wydatki dotycza
przewidywanego wykonania wydatkow w roku biezagcym N nalezy wstawi¢

skrét ,PW” i wypetni¢ wiasciwe kolumny bez symbolu X;
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3) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer czesci budzetu panstwa dla wydatkow
planowanych w tej czesci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia
do danej czesci budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowe;.
Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje sie numer wiasciwej czesci
budzetowej dysponenta (bez dodatkowego  uszczegotawiania).
W przypadku s$rodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy
wpisywac¢ czesci ,83. Rezerwy celowe”, lecz rowniez numer czesci
budzetowej dysponenta. Nie jest dozwolone scalanie komorek

lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

4) kolumna 4 —w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej
nalezy wstawi¢ numer czesci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie

bedg finansowane z rezerwy celowej nalezy wstawic:

— w przypadku wojewodztw, samorzgdowych kolegidow odwotawczych
i sgdow, pierwszy czton numeru czesci budzetowej dysponenta,
np. dla czesci 85/02 wojewddztwo dolnoslgskie w kolumnie 4 nalezy
wpisac¢ ,85”; natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac ,02” (edytowac
powinno sie ,02” a nie ,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisac
odpowiednig czes¢, np. ,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac¢

,00” (edytowac powinno sie ,007);

5) kolumna 5 - wojewodowie, samorzgdowe kolegia odwotawcze i sgdy
wpisujg drugi czton numeru czesci budzetowej dysponenta np. dla czesci
85/02 wojewddztwo dolnoslgskie w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,02”.
W przypadku innych dysponentéw niz wojewodowie, SKO i sgdy nalezy

wpisac ,00” (edytowac powinno sie ,,00”);

6) kolumna 6 i 7 — nalezy wskaza¢ numery dziatdw i rozdziatdw zgodnie
z obowigzujgcg klasyfikacja budzetowg; w przypadku wydatkdéw
planowanych w rezerwie celowej nalezy wskazac¢ dziat ,758 Roézne
rozliczenia”, rozdziat ,, 75818 Rezerwy ogdlne i celowe”, nie jest dozwolone

scalanie komérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;
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7)

9)

kolumna 8 — nalezy wskaza¢ wiasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikaciji
budzetowej. W przypadku rezerwy celowej nalezy wskaza¢ paragrafy

z odpowiednig czwartg cyfrg np. 4818 lub 6809;

kolumna 9 i 10 — nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy skrot kodu
wynagrodzen i grupy pracowniczej. Kody i grupa pracownicza s3g
wypetniane tylko w przypadku wydatkbw na  wynagrodzenia
w panstwowych jednostkach budzetowych (paragrafy 401-407). Jesli
wydatek nie dotyczy ww. wynagrodzen, komoérki w tych kolumnach nalezy

pozostawi¢ puste;

kolumna 11 — nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy skrot dotyczacy

rodzaju finansowania wydatkow (tzn. finansowanie lub wspoétfinansowanie);

10) kolumna 12 — nalezy wskaza¢ kwote przewidywanego wykonania

wydatkbw w roku budzetowym (uwzgledniajac podziat wydatkow
w kolumnie nr 11 na finansowanie i wspétfinansowanie). Kwote wydatkéw
wpisuje sie tylko w wierszach dla ktérych z kolumny 2 z listy rozwijanej
wybrano ,PW”. W ramach przewidywanego wykonania wydatkow
uwzglednia sie wydatki przewidziane do realizacji do konca roku
z aktualnego planu finansowego czesci budzetowej, jak réwniez wydatki,

ktore planowane sg do uruchomienia z rezerw celowych;

11) kolumna 13 — nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw w roku n+1

(uwzgledniajgc podziat wydatkbw w kolumnie nr 11 na finansowanie
i wspétfinansowanie). Wydatki nalezy zaplanowac zgodnie z otrzymanym
limitem w ramach czesci budzetowych i rezerw celowych, w podziale na:

pomoc techniczng oraz wydatki poza pomocg technicznag;

12) kolumny 14-16 — nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw na lata N+2

do N+4 uwzgledniajgc podziat wydatkow w kolumnie nr 11 na finansowanie

i wspotfinansowanie, zgodnie z otrzymanym wstepnym limitem;

W wierszu ,RAZEM wydatki, z tego” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkow

na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,finansowanie” wystepujgcym ponizej wiersza ,RAZEM wydatki, z tego”

nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkéw ujetych jako finansowanie

na wszystkie programy ujete w formularzu.
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W wierszu ,wspoffinansowanie” wystepujagcym ponizej wiersza ,RAZEM wydatki,
z tego” nalezy wstawic sume planowanych wydatkow ujetych jako

wspoétfinansowanie na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,z tego w czeSciach budzetowych” wystepujgcym ponizej wiersza
,RAZEM wydatki, z tego” nalezy wstawi¢ sume wydatkow do ujecia w czesci

budzetowej dysponenta planowanych w ramach wszystkich programow.

W wierszu ,finansowanie” wystepujgcym ponizej wiersza ,z tego w czesciach
budzetowych” nalezy wstawi¢ sume wydatkbw do ujecia jako finansowanie

w czesci budzetowej dysponenta planowanych w ramach wszystkich programéw.

W wierszu ,wspdffinansowanie” wystepujacym ponizej wiersza ,z tego
w czesciach budzetowych” nalezy wstawi¢ sume wydatkow do ujecia jako
wspétfinansowanie w czesci budzetowej dysponenta planowanych w ramach

wszystkich programoéw.

W wierszu ,z tego w rezerwie celowej” wystepujgcym ponizej wiersza ,RAZEM
wydatki, z tego” nalezy wstawi¢ sume wydatkéw do ujecia w rezerwie celowej —

czesc¢ 83, zgodnie z kolumng 4 w ramach wszystkich programow.

W wierszu ,finansowanie” wystepujacym ponizej wiersza ,z tego w rezerwie
celowej” nalezy wstawi¢ sume wydatkow do ujecia jako finansowanie w rezerwie

celowej — czesc¢ 83, zgodnie z kolumng 4 w ramach wszystkich programow.

W wierszu ,wspoftfinansowanie” wystepujgcym ponizej wiersza ,.z tego w rezerwie
celowej” nalezy wstawi¢ sume wydatkbw do ujecia jako wspoétfinansowanie
w rezerwie celowej — czes¢ 83, zgodnie z kolumng 4 w ramach wszystkich

programow.

Zbiorcze formularze F-NSS (BP) przekazywane przez wiasciwych ministréw
nadzorujgcych wiecej niz jeden program, powinny na koncu formularza mieé
wprowadzone dodatkowe wiersze dotyczace sumy planowanych wydatkéw

na dany program, tzn.:

Program....Suma

z tego razem w czesciach budzetowych
finansowanie
wspotfinansowanie

z tego razem w rezerwie celowej
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finansowanie
wspotfinansowanie

Program....Suma

z tego razem w czesciach budzetowych
finansowanie
wspolfinansowanie

z tego razem w rezerwie celowej
finansowanie
wspolfinansowanie

Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komérek i zmiana ich formatéw,

— wpisywanie wiasnych skrotow programow, jezeli skrét programu znajduje sie
na rozwijanej liscie wzoru formularza F-NSS (BP),

— wypetnianie komérek, w ktérych na wzorze wstawiony zostat znak ,X”,

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujgcych, poza wprowadzonymi
na wzorze sumowan planowanych wydatkéw razem oraz dla czesci i rezerwy
celowej,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag i wyjasnien.

Ewentualne komentarze mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu - czesci

opisowej do formularza.

Dysponenci sporzadzajg formularz odrebnie dla kazdej czesci budzetowej
i przekazujg go odpowiednio do ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa lub ministra wtasciwego

do spraw zabezpieczenia spotecznego w formie papierowej i elektronicznej.

Formularze przekazywane do ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
nalezy przekazywa¢ rowniez w formie elektronicznej na  adres:

budzet@mfipr.gov.pl.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa, a takze ministra
wiasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego do Departamentu Instytuciji
Ptatniczej Ministerstwa Finanséw réwniez w formie elektronicznej w postaci plikow

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.
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Dodatkowo dysponenci sporzadzajg formularz odrebnie dla kazdej czesci
budzetowej i przekazujg go do ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego w zakresie wydatkow na projekty drogowe i kolejowe w uktadzie
zgodnym z ponizszym wzorem, rowniez w edytowalnym formacie jako zatgcznik
do formularzy F-NSS (BP) i F-NSS (BE).

WYDATKI NA PROJEKTY DROGOWE | KOLEJOWE W RAMACH WYDATKOW

WYKAZYWANYCH NA FORMULARZACH F-NSS (BP) ORAZ F-NSS (BE)

wtys. zt
Planowane wydatki w Planowane wydatki w roku
Planowane wydatki w roku (N+1): | Planowane wydatki w roku (N+2): roku (N+3): (N+4):
Projekty Skroét Petn | Pomoc | Czesé Budzetu | Budzetu | Budzetu Budzetu Budzetu Budzet | Budzet | Budz | Budz | Budzet Budzetu Budzet
Programu a technic | budzet | parnstwa- | panstwa | $rodkéw | panstwa- | panstwa - u u etu etu u panstwa - u
(wg nazw zna owa finansowa - europejski | finansowa | wspdtfin. | Srodké | parstw | pans | $rod | panstw | wspoéffin. | Srodké
Trezora) a (PT)/ | (numer) nie wspotfin. ch nie w a- twa - [ kéw a- w
Prog | Progra / europej | finanso | wspd | euro | finanso europej
ramu | m (PR) | Rezerw skich wanie ffin. | pejsk [ wanie skich
a ich
celowa
(83)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
PT
projekty PR
drogowe

RAZEM projekty drogowe, z tego:

PT

PR

PT

projekty PR

kolejowe

RAZEM projekty kolejowe, z tego:

PT

PR

RAZEM

W powyzszym formularzu, w przypadku danych wpisywanych w wierszach ,PR”
nalezy ujmowacé tylko wydatki na projekty realizowane w ramach programéw
wieloletnich (KPK, PBDK).

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa Finanséw
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rowniez w formie elekironicznej w postaci plikéw edytowalnych

na adres:mfbudzetUE@mf.gov.pl.

41. Formularz F-NSS (BE) w zakresie budzetu srodkéw europejskich przygotowuje
w oparciu o formularze otrzymane od innych dysponentéw biorgcych udziat

w realizacji zadan:

— minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw
realizowanych z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spojnosci oraz
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach
publicznych,

— minister wiasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych

w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020,

— minister wkasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie sSrodkow
przeznaczonych na finansowanie projektbw w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa (PO PZ).
Poszczegolne kolumny formularza nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

1) kolumny 1a i 1b — w pierwszym wierszu dla programu nalezy wybrac¢ skrot
programu (kolumna 1a) z listy rozwijanej wéwczas w kolumnie 1b automatycznie
pojawi sie petna nazwa programu, nie jest dozwolone scalanie komorek
lub pozostawianie wierszy niewypetnionych; w przypadku koniecznosci dodania
dodatkowych wierszy w ramach programu nalezy skopiowac ostatni wiersz tyle
razy, ile bedzie to konieczne;

2) kolumna 2 — w przypadku planowanych wydatkow na program nalezy wstawic¢
skrét ,PR”; w przypadku, gdy wydatki dotyczg przewidywanego wykonania
wydatkow w roku biezgcym N nalezy wstawi¢ skrét ,PW” i wypetni¢ wtasciwe

kolumny bez symbolu X;

3) kolumna 3 - nalezy wstawi¢ numer czesci budzetu panstwa wiasciwy
dla wydatkéw planowanych w tej czesci, jak réwniez dla planowanych
do uruchomienia do danej czesci budzetowej w trakcie roku budzetowego
z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje sie numer wtasciwej
czesci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego uszczegodtawiania).

W przypadku srodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywaé
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czesci ,,83. Rezerwy celowe”, lecz réwniez numer czesci budzetowej dysponenta.
Nie jest dozwolone scalanie komérek lub pozostawianie wierszy

niewypetnionych;

kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej
nalezy wstawi¢ numer czesci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bedg

finansowane z rezerwy celowej nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych
i sgddéw, pierwszy czton numeru czesci budzetowej dysponenta np. dla
czesci 85/02 wojewodztwo dolnoslgskie w kolumnie 3 nalezy wpisac
,89”; natomiast w kolumnie 4 nalezy wpisac ,02” (edytowac powinno
sie ,02” a nie ,,27),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 3 nalezy wpisac
odpowiednig czes¢ np. ,20”, natomiast w kolumnie 4 nalezy wpisac
,00” (edytowac powinno sie ,00”)”;

kolumna 5 — wojewodowie, samorzgdowe kolegia odwotawcze i sgdy wpisuja
drugi czton numeru czesci budzetowej dysponenta np. dla czesci 85/02
wojewddztwo dolnoslgskie w kolumnie 4 nalezy wpisac¢ cyfry ,02”. W przypadku
innych dysponentéw niz wojewodowie, SKO i sgdy nalezy wpisac ,00” (edytowac

powinno sie ,00”);

kolumna 6 i 7 — nalezy wskaza¢ numery dziatdbw i rozdziatbw zgodnie
z obowigzujgca klasyfikacjg budzetowa; w przypadku wydatkow planowanych
w rezerwie celowej nalezy wskaza¢ dziat ,,758 — Rézne rozliczenia”, rozdziat
,75818 Rezerwy ogolne i celowe”, nie jest dozwolone scalanie komoérek

lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

kolumna 8 — nalezy wskaza¢ witasciwy czterocyfrowy paragraf klasyfikacii
budzetowej. W przypadku rezerwy celowej nalezy wskaza¢ paragrafy 4817
lub 6807;

kolumna 9 i 10 — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wiasciwy skrét kodu
wynagrodzen i grupy pracowniczej. Kod i grupa pracownicza wypetniana jest
tylko w przypadku wydatkédw na wynagrodzenia w panstwowych jednostkach
budzetowych (paragrafy 401—-407). Jesli wydatek nie dotyczy ww. wynagrodzen,
komorki w tych kolumnach nalezy pozostawic puste;
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9) kolumna 11 — nalezy wybrac z listy rozwijanej ,finansowanie”;

10) kolumna 12 — nalezy wskaza¢ kwote przewidywanego wykonania wydatkéw
w roku budzetowym; kwote wydatkéw wskazuje sie w wierszu, dla ktérego
zkolumny 2 z listy rozwijanej wybrano ,PW”; w ramach przewidywanego
wykonania wydatkéw uwzglednia sie wydatki przewidziane do realizacji do konca
roku z aktualnego planu finansowego czesci budzetowej, jak réwniez wydatki,

ktére planowane sg do uruchomienia do czesci budzetowej z rezerw celowych;

11) kolumna 13 — nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw na rok kolejny

(N+1); wydatki nalezy zaplanowa¢ zgodnie z otrzymanym limitem;

12) kolumny 14—-16 — nalezy wstawi¢ kwote planowanych wydatkéw na lata N+2

do N+4 zgodnie z otrzymanym wstepnym limitem.

W wierszu ,RAZEM wydatki” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkow

na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,z tego w czesciach budzetowych” nalezy wstawi¢ sume wydatkow
do ujecia w czesci budzetowej dysponenta planowanych w ramach wszystkich

programéw.

W wierszu ,z tego w rezerwach celowych” nalezy wstawi¢ sume wydatkow

do ujecia w rezerwie celowej — czes¢ 83 w ramach wszystkich programéw.

Zbiorcze formularze F-NSS (BE) przekazywane przez witasciwych ministréw
nadzorujgcych wiecej niz jeden program, powinny na koncu formularza mie¢
wprowadzone dodatkowe wiersze dotyczace sumy planowanych wydatkow

na dany program, tzn.:

Program....Suma

Z tego razem w czesciach budzetowych
z tego razem w rezerwie celowej
Program....Suma

z tego razem w czesciach budzetowych
z tego razem w rezerwie celowej

Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komorek i zmiana ich formatow,
— wpisywanie wiasnych nazw programoéw, jezeli program znajduje sie

na rozwijanej liscie wzoru formularza F-NSS (BE),
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— wypetnianie komoérek, w ktdérych na wzorze wstawiony zostat znak ,X”,

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujgcych, poza wprowadzonymi
na wzorze sumowan planowanych wydatkow razem oraz dla czesci i rezerwy
celowej,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli i pod tabelg dodatkowych uwag i wyjasnien.
Ewentualne komentarze mozna zamieszczac w uzasadnieniu - czesci opisowej

do formularza.

Dysponenci sporzgdzajg formularz odrebnie dla kazdej czesci budzetowej
i przekazujg go do odpowiednio ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wtasciwego do spraw rybotéwstwa lub ministra wtasciwego

do spraw zabezpieczenia spotecznego w formie papierowej i elektroniczne;.

Formularze przekazywane do ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
nalezy przekazywa¢ rowniez w formie elektronicznej na  adres:

budzet@mfipr.gov.pl.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wtasciwego do spraw rybotdwstwa, a takze ministra
wiasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego do Departamentu Instytuciji
Ptatniczej Ministerstwa Finanséw réwniez w formie elektronicznej w postaci plikow

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

Dodatkowo nalezy wypetni¢ w zakresie budzetu $rodkéw europejskich zbiorczy
formularz obejmujgcy wydatki na projekty drogowe i kolejowe zgodnie ze wzorem
zatgczonym pod uzasadnieniem Formularza F-NSS (BP).

42. Formularze LZ_LW (UE) przygotowuja:

— minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programéw
realizowanych z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach
publicznych,

— minister wtasciwy do spraw rybotéwstwa w zakresie zadan finansowanych

w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020,
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— minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie srodkow
przeznaczonych na finansowanie projektbw w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa.

Dysponent petnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej programem, a w przypadku
regionalnych programéw operacyjnych dysponent petnigcy funkcje koordynatora
programow regionalnych moze zwrdci¢ sie do dysponentéw o przekazanie danych

niezbednych do przygotowania omawianych formularzy.

W kolumnie 1 formularza nalezy w wierszu ,Program...” wybra¢ program z listy
rozwijanej i wpisa¢ odpowiednie lata, w ramach ktérych bedg wpisywane kwoty,
zobowigzan oraz wydatkow. Nastepnie skopiowaé wiersz ,Program....”

Z odpowiednimi latami tyle razy, ile bedzie to konieczne.

W przypadku ,Limitu wydatkow” kwoty wydatkéw powinny obejmowaé wydatki
planowane do ujecia w ramach czesci budzetowej dysponenta, jak rowniez srodki

planowane do ujecia w rezerwie celowe;.

Natomiast w przypadku funduszy strukturalnych ,Limit zobowigzan” powinien
uwzglednia¢ sume wartosci dotychczas podpisanych uméw i kwot wynikajgcych
z aktualnego na dzien sporzadzenia LZ LW arkusza kalkulacyjnego

wyliczajgcego limity kontraktacji w danym miesigcu.

Natomiast w zakresie Mechanizméw Finansowych oraz Instrumentu tgczac
Europe ,Limit zobowigzan” powinien uwzglednia¢ srodki jakie mogg byc¢

zakontraktowane w danym programie w okresie jego obowigzywania.

Nie jest dozwolone scalanie komérek oraz wpisywanie kwot z miejscami

po przecinku.

Zbiorczy formularz przekazywany jest przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, ministra wtasciwego do spraw rybotdéwstwa, a takze ministra
wiasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego do Departamentu Instytucii
Ptatniczej Ministerstwa Finanséw réwniez w formie elektronicznej w postaci plikow

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.
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43. Formularz NAL-SP

Formularz wypetniajg dysponenci srodkéw budzetu panstwa, ktérzy w imieniu
Skarbu Panstwa udzielajg pozyczek mieszkaniowych na zaspokojenie potrzeb
mieszkaniowych sedziéw (art. 96 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo
o ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2072)) lub prokuratorow
(art. 122 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze (Dz. U.
z 2021 r. poz. 66)).

Formularzem objeta jest tgczna wartos¢ nominalna udzielonych pozyczek
pozostajgcych do sptaty na dzien sprawozdawczy (niezaleznie od terminu sptaty)

oraz kwota odsetek naleznych na dzieh sprawozdawczy.

Poprzez dzien sprawozdawczy nalezy rozumie¢ dzien:

31.12 ubiegtego roku N-1 (wykonanie),

31.12 biezagcego roku N (przewidywana wielkosc),

31.12 kolejnego roku N+1 (prognoza stanu).

Zbiorcze formularze dysponenci przekazujg do Departamentu Diugu Publicznego

oraz Departamentu Finansowania Sfery Budzetowej w Ministerstwie Finanséw.

44. Formularz TSFP

W formularzu Transfery w sektorze finanséw publicznych dysponenci
(z wytaczeniem wojewodow i SKO) sg zobowigzani przekaza¢ dane odnosnie
do transferéw, w tym transferéw realizowanych w podlegtych i nadzorowanych
przez nich jednostkach sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9
pkt 5-14 ustawy o finansach publicznych (z wytgczeniem samorzadowych oso6b
prawnych), a takze jednostkach, ktérych dysponentem jest organ im podlegty
lub nadzorowany, z wyr6znieniem srodkéw pochodzacych z budzetu panstwa

oraz z budzetu srodkéw europejskich.
Przy czym informacje w zakresie:

— uczelni publicznych  sporzadza zbiorczo minister wtasciwy dla

nadzorowanych szkét wyzszych;

— Polskiej Akademii Nauk i tworzonych przez nig jednostek organizacyjnych
sporzadza zbiorczo minister wtasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego

i nauki;
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— samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej sporzadza

zbiorczo wiasciwy minister.

Szablon dotyczy jedynie transferow bezposrednich (tylko $rodki, ktére dany
podmiot przekazuje lub otrzymuije).

Na etapie prac planistycznych w formularzu TSFP nalezy wypetni¢ odpowiednie

kolumny na lata od N do N+4.

Przez transfery nalezy rozumie¢ $rodki przekazywane do/otrzymywane
od jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych. Lista enumeratywnie
wymienionych paragrafow, ktére stanowi¢ bedg transfery, zostanie zamieszczona

na stronie Ministerstwa Finansdéw wraz z niniejszym rozporzgdzeniem.
Szablon sktada sie z przygotowanych do wypetnienia dwéch arkuszy, tj.:

1) Transfery PRZEKAZYWANE, w ktérym nalezy wykaza¢ wszystkie przeptywy
dokonywane przez dany podmiot na rzecz innych jednostek sektora finanséw
publicznych,

2) Transfery OTRZYMYWANE, w ktérym nalezy wykazaé wszystkie przeptywy
otrzymywane przez dany podmiot od innych jednostek sektora finanséw
publicznych.

W przypadku, gdy podmiot przekazuje srodki, ktére:
— pochodzg z réznych zrodet finansowania, lub
— majg rézny charakter (wydatki biezgce/majgtkowe), lub
— kierowane sg do wiecej niz jednej jednostki,

dane nalezy wprowadzi¢ tak, aby kazdy transfer prezentowany byt w oddzielnej
pozycji/wierszu, z uzupetnieniem wartosci we wszystkich kolumnach odpowiednio

dla kazdego wiersza.

Jednoczesnie w szablonie TSFP zatgczone bedg arkusze informacyjne:
przyktadowo wypetnione formularze Czes¢ A i B, stownik podmiotéw i czedci

budzetowych oraz lista paragraféw zaliczanych do transferow.

Arkusz Transfery PRZEKAZYWANE — sposéb wypetniania:
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Kolumna A ,,Podmiot” — w komodrce (np. A7) nalezy z listy wyboru wskazac
podmiot, ktéry dokonuje transferu. Jezeli transfer przekazywany jest z czesci
budzetowej do innego podmiotu, to w przedmiotowej kolumnie jedyne mozliwe

do wpisania wartosci to ,Budzet panstwa” lub ,Budzet srodkéw europejskich”.

W sytuacji, gdy nazwy podmiotu nalezgcego do sektora finanséw publicznych nie

ma na ww. liscie, nalezy recznie wprowadzi¢ jg w petnym brzmieniu.

Po dokonaniu tej czynnosci na formularzu wyswietli sie komunikat

QSTRZEZENIE o2

Czy na pewno cheesz wprowadzic wartose spoza listy wyboru?

Czy kontynuowac?

£ Tak i l Mie | | Anulu I | Pomoc

Nalezy wybrac przycisk ,Tak”.

Kolumna B ,Czes¢ budzetowa” — wypetniana tylko w przypadku, gdy
w kolumnie A wybrana zostata zlisty wyboru wartos¢ ,Budzet panstwa” lub
.Budzet srodkdéw europejskich” (w pozostatych przypadkach kolumna B powinna
zostac¢ niewypetniona) nalezy wybra¢ z listy wyboru numer czesci budzetowej,

z ktérej dokonywany jest transfer.

Kolumna C ,,Dzial” — wypetniana tylko w przypadku, gdy w kolumnie B zostata
wskazana wartos¢ (w pozostatych przypadkach kolumna C powinna zostaé
niewypetniona). Z listy wyboru nalezy wybra¢ numer dziatu w ramach ktérego

dokonywany jest transfer.

Kolumna D ,Zrédlo finansowania” — nalezy wybraé z listy wyboru jedno

ze wskazanych zrodet finansowania, przy czym wartosé:
— Srodki krajowe odnosi sie do paragraféw z ostatnig czwartg cyfrg 0, 3, 4
— Wspdtfinansowanie odnosi sie do paragraféw z ostatnig czwartg cyfrg 2,61 9,
— Finansowanie odnosi sie do paragraféw z ostatnig czwartg cyfrg 1,51 8,
— BSE odnosi sie do paragraféw z ostatnig czwartg cyfrg 7.

Kolumna E ,,Rodzaj wydatkow” — nalezy z listy wyboru wybra¢ jedng z dwéch
wartosci (pozyciji): biezace lub majatkowe.
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Pozycja majgtkowe obejmuje wydatki klasyfikowane w paragrafach 6xx bez
wzgledu na czwartg cyfre.

Pozycja biezgce obejmuje wszystkie wydatki, ktére nie zawierajg sie w pozycji
majgtkowe, w tym np. wydatki biezgce, dotacje i subwencje, Swiadczenia na rzecz

0s6b fizycznych.

Kolumna F ,,Opis transferu” — nalezy w zwiezty sposo6b opisa¢ rodzaj i charakter

transferu (np. dotacja z budzetu panstwa do FUS).

Kolumna G ,,Przekazywane do” — nalezy z listy wyboru wybra¢ jednostke,
do ktorej przekazywany jest transfer. Jezeli transfer przekazywany jest do czesci
budzetowej od innego podmiotu, to w kolumnie jedyne mozliwe do wpisania
wartosci to ,Budzet panstwa” lub ,Budzet Srodkow europejskich”. W sytuacji, gdy
nazwy jednostki nalezacej do sektora finanséw publicznych, nie ma na liscie
wyboru, nalezy wprowadzic¢ jg w petnym brzmieniu. Po wprowadzeniu nowej nazwy

jednostki formularz wyswietli komunikat

OSTRZEZENIE e

Czy na pewno choesz wprowadzid wartosd spoza listy wyboru?

Czy kontynuowac?

| Tak j l [ie | | Anuluj J | Pomog

Nalezy wybrac¢ przycisk , Tak”.

Kolumna H ,,Czes¢ budzetowa” — wypetniana tylko w przypadku gdy w kolumnie
G wybrana zostata z listy wyboru wartos¢ ,Budzet panstwa” lub ,Budzet srodkéw
europejskich” (w pozostatych przypadkach kolumna G powinna zostaé
niewypetniona). Z listy wyboru nalezy wybra¢ numer czesci budzetowej, do ktore;j

przekazywany jest transfer.

Kolumny od | do L ,Transfery w sektorze finanséw publicznych” — nalezy
wprowadzi¢ kwoty przekazywanych transferow w sektorze finanséw publicznych
odpowiednio dla roku N (biezgcy rok budzetowy), N+1, N+2, N+3, N+4. Kwoty

powinny by¢ wprowadzane w tys. zi.
Nalezy zamie$ci¢ dane kontaktowe osoby, ktéra wypetnita formularze.

Arkusz Transfery OTRZYMYWANE nalezy wypetni¢ w analogiczny sposéb jak
arkusz Transfery PRZEKAZYWANE. Wyjatek stanowig: kolumna A ,Podmiot” —
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45.

w komorce (np. AB) nalezy z listy wyboru wskaza¢ podmiot, ktory otrzymuje
transfer oraz kolumna G ,Otrzymywane od”, gdzie z listy wyboru nalezy wybraé

jednostke, od ktdrej otrzyma transfer.
Nalezy zamiesci¢ dane kontaktowe osoby, ktora wypetnita formularze.

Prezentowane wartosci transferow w sektorze finanséw publicznych powinny byé

zgodne z danymi planistycznymi przedktadanymi przez dysponenta.

Informacje dotyczace transferow podlegtych i nadzorowanych jednostek, o ktérych
mowa w § 4 rozporzadzenia przekazuje, po ich uprzedniej weryfikacji, wkasciwy
dysponent. Catos¢ informacji dotyczgcych transferéw powinna byc¢ ujeta w jednym
pliku. Formularz powinien by¢ przekazany rowniez w formie elektironiczne;j

w postaci plikow edytowalnych na adres: bp.plan@mf.gov.pl.

Formularz N-IT

Dysponenci czesci budzetowych wskazujg wydatki z obszaru IT — gdzie kazdy
wydatek powinien by¢ przypisany tylko do jednej kategorii. Nie nalezy wpisywac
tych samych kwot do wiecej niz jednej pozycji. Nie nalezy wpisywac¢ wydatkow
na akcesoria informatyczne wykorzystywane jako materiaty promocyjne, jak np.

pamieci usb.
W formularzu wykazywane sg nastepujgce kategorie wydatkow:
. Wydatki na oprogramowanie, w tym:

1) Zakup autorskich praw majgtkowych do oprogramowania dedykowanego,
ktérego jednostka jest/bedzie wtascicielem, w tym koszt budowy nowych
systeméw teleinformatycznych i rozwdj istniejgcych  systemow
teleinformatycznych, zawierajgcy wydatki poniesione na zakup systemu
m.in. w zakresie oprogramowania i wdrozenia — w pozycji tej nalezy wpisac
wydatki z umoéw na podstawie, ktérych powstat nowy system
teleinformatyczny, zaprojektowany pod indywidualne potrzeby jednostki,
lub dokonywano rozwoju, w tym modyfikacji istniejgcego systemu,
a autorskie prawa majatkowe do systemu albo jego modyfikacji przeszty
na jednostke (oprogramowanie dedykowane). W tej pozycji nalezy wpisac
rowniez koszt budowy lub rozwoju systemdw, w ktérych wystepuja elementy

oprogramowania licencjonowanego, ale ich udziat nie ma charakteru
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przewazajgcego (w takiej sytuacji w tym pkt nalezy poda¢ catosciowg kwote
za system, w tym za oprogramowanie licencjonowane). Koszty utrzymania
systemu mogg by¢ ujete w tym punkcie jezeli kwota za utrzymanie nie

zostata wyodrebniona w umowie na budowe systemu;

Zakup licencji do oprogramowania oraz ustug do nich, o ile to mozliwe
w rozbiciu na producentéw — w pozycji tej nalezy wpisa¢ koszty zakupu
wszelkiego rodzaju licencji do oprogramowania wykorzystywanego
w jednostce wraz z kosztami ustug zwigzanych z tymi licencjami, o ile ich
koszt byt przez wykonawce wliczony w koszt zakupu licencji. Przyktadowo
w tym punkcie nalezy wskazac¢ caty koszt zakupu oprogramowania razem
ze wsparciem, o ile to wsparcie byto wliczone w cene oprogramowania.
Nalezy  réwniez  uwzgledni¢  koszty  aktualizacji  posiadanego
oprogramowania Ten punkt dotyczy licencji kupowanych na czas

nieokreslony i okreslony.

Il. Wydatki na sprzet, w tym:

3)

4)

Zakup infrastruktury IT, w tym dla systemow/rejestréw (przyktadowo:

serwery, szafy, macierze, sprzet i okablowanie sieciowe);

Zakup biurowego sprzetu informatycznego niesklasyfikowanego w pkt 3)
(przyktadowo: laptopy, monitory, telefony VolP, smartfony, tablety
i akcesoria do nich, drukarki).

lll. Wydatki na ustugi, w tym:

5)

Zakup ustug utrzymania systemow teleinformatycznych, w tym ustug
wsparcia dla oprogramowania — w tej pozycji nalezy wpisa¢ koszty
wynikajgce z uméw cywilnoprawnych, w tym zawartych w wyniku
postepowania w trybie ustawy - Prawo zaméwien publicznych,
na utrzymanie systemoéw posiadanych przez jednostki. Dotyczy to zaréwno
oprogramowania dedykowanego, jak i oprogramowania licencjonowanego.
Jezeli zakup ustug wsparcia dla oprogramowania systemow
teleinformatycznych zostat wkalkulowany w koszt utrzymania, nalezy go

rowniez ujg¢ w tym punkcie, a nie kolejnym;

Zakup ustug wsparcia dla oprogramowania licencjonowanego, o ile sg one

nabywane osobno, a nie w ramach ustugi utrzymania systemu
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teleinformatycznego — w tej pozycji nalezy wskaza¢ koszt zakupu ustug
wsparcia dla oprogramowania licencjonowanego jezeli sg one kupowane

oddzielnie, tzn. przedmiot umowy dotyczy wytgcznie takich ustug;
7) Zakup ustug chmurowych (laaS, PaaS, SaaS);

8) Zakup ustug konsultingowych i doradczych m.in. w zakresie

bezpieczenstwa, architektury;
9) Subskrypcja dla oprogramowania (ustuga udostepnienia oprogramowania);

10) Zakup ustugi dostepu do Internetu i wydatki teleinformatyczne (bramki,

monitoring).
IV. Pozostate wydatki

11) Wydatki na body leasing — w pozycji tej nalezy wykazac koszt wynikajacy
z uméw cywilnoprawnych, ktorych przedmiotem jest zapewnienie zasobow
ludzkich z branzy IT;

12) Wynajem powierzchni serwerowni — w tej pozycji nalezy wpisac koszt najmu
catego budynku serwerowni, jednego lub kilku pomieszczen serwerowni,

.Kkawatka” podtogi w serwerowni;

13) Wydatki na budowe Ilub modernizacje budynkéw Ilub pomieszczen

serwerowni;

14) Zakup energii na potrzeby funkcjonowania serwerowni/Centrum
Przetwarzania Danych;

15) Ochrona obiektéw serwerowni/Centrum Przetwarzania Danych;

16) Inne nie ujete w powyzszych kategoriach wydatki na IT —w pozycji tej nalezy
wykazac wszelkie inne wydatki IT, nie ujete w pozostatych kategoriach.

Rozdziat 5
Projekty planéw finansowych jednostek sektora finanséw publicznych

46. Formularz PFC
Projekty planéw finansowych panstwowych funduszy celowych przedktadane sg
dla wszystkich funduszy, niezaleznie od tego, czy w planie przewidziano dotacje

z budzetu panstwa.
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Projekty plandéw dysponenci przedktadajg odrebnie dla kazdego panstwowego

funduszu celowego wraz z uzasadnieniem.

W przypadku sktadania tgcznego planu finansowego funduszu wykazuje sie
planowane przychody/koszty, po wyeliminowaniu wewnetrznych przelewow

redystrybucyjnych.

W projekcie planu Funduszu Rekompensacyjnego w czesci B w poz. 11.9 ,Pozostate
przychody” oraz w czesci C w poz. .12 ,Pozostate wptywy” wyodrebnia sie

w szczegolnosci zasilenie z Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

Projekt planu finansowego Funduszu Administracyjnego przedkiada Prezes Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

W projekcie planu finansowego Funduszu Administracyjnego w czesci B w poz. 11.5
.Przelewy redystrybucyjne” oraz w czesci C w poz. 1.5 ,Przelewy redystrybucyjne”
ujmuje sie odpisy z funduszu emerytalno-rentowego oraz z funduszu sktadkowego
z wyszczegOlnieniem w odrebnych wierszach. Jednoczesnie w projekcie planu
finansowego Funduszu Administracyjnego nalezy wypetni¢ czes¢ G w zakresie liczby

zatrudnionych w przeliczeniu na petne etaty.

Projekt planu finansowego Funduszu Prewencji i Rehabilitacji przedktada Prezes
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

W projekcie planu finansowego Funduszu Prewenc;ji i Rehabilitacji w czesci B w poz.
I1.5 ,Przelewy redystrybucyjne” oraz w czesci C w poz. |.5 ,Przelewy redystrybucyjne”
ujmuje sie odpis z funduszu sktadkowego.

W projekcie planu Funduszu Modernizacji Sit Zbrojnych w czesci B w poz. 11.9
,Pozostate przychody” wyodrebnia sie w szczegdtowosci wynikajagcej z art. 11 ust. 3
ustawy z dnia 25 maja 2001 r. o przebudowie i modernizacji technicznej
oraz finansowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22019 r. poz. 14583,

z p6zn. zm.).

W zakresie planu Funduszu Modermizacji Sit Zbrojnych uzasadnienie powinno

zawiera¢ szczegbtowy opis zadan finansowanych ze srodkéw tego funduszu.

W planach Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej, Funduszu Promocji Kultury,
Funduszu Rozwigzywania Problemoéw Hazardowych oraz Funduszu Wspierania

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego wysokosé przychodow (w czesci B
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formularza) oraz wptywéw (w czesci C formularza) z tytutu doptat do stawek
w grach losowych stanowigcych monopol panstwa planowana jest na podstawie

jednolitych danych z Totalizatora Sportowego.

Plany sporzgdza sie w czesciach A i B w uktadzie memoriatowym, natomiast dane

w czesci C w uktadzie kasowym.

W czesci D, do okreslenia wartosci nominalnej zobowigzan stosuje sie przepisy
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdar
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 22014 r. poz. 1773)*) w czesci dotyczgcej sprawozdan Rb-Z.

W czesci E pozycja ,Wolne $rodki finansowe przekazane w zarzgdzanie
lub depozyt u Ministra Finansow” dotyczy stanu wolnych srodkow na koniec roku

w ukfadzie kasowym.

W czesci F ,Dane uzupetniajgce” Fundusz Zapaséw Interwencyjnych wykazuje
dane dotyczagce agencyjnych zapaséw ropy naftowej i paliw, tworzonych
i utrzymywanych przez Agencje Rezerw Materiatowych, o ktérych mowa w art. 3
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych
igazu ziemnego oraz zasadach postepowania w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego panstwa i zaktécen na rynku naftowym (Dz. U. z
2020 r. poz. 411, z pézn. zm.). Cze$¢ te wypetnia sie dla Funduszu Zapaséw
Interwencyjnych.

W czesci H ,Dane statystyczne” nalezy wskaza¢ nazwe jednostki,
w szczegoétowosci nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach publicznych,
a w przypadku transferu do panstwowych funduszy celowych, oséb prawnych,
o ktorych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o finansach publicznych nalezy wskazac¢
nazwe jednostki. W przypadku transferu do jednostek, o ktérych mowa w art. 9 pkt
10 i 13 nalezy wskaza¢ odpowiednio: panstwowe spzoz, samorzgdowe spzoz,
panstwowe instytucje kultury, samorzgadowe instytucje kultury.

Dane te powinny by¢ przekazane w jednym egzemplarzu w uktadzie

memoriatowym, w drugim egzemplarzu w uktadzie kasowym.

4D Rozporzadzenie utracito moc z dniem 1 stycznia 2021 r. na podstawie § 12 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finanso-
wych (Dz. U. poz. 2396), ktére weszto w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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47.

48.

49.

W uzasadnieniu opisowym powinny by¢ takze wymienione poszczegdélne zadania
inwestycyjne finansowane w formie dotacji i pozyczek udzielonych z budzetu

panstwa.

Formularz przekazuje sie réwniez w formie elekironicznej w postaci plikow

edytowalnych.

Formularz PFC-FUS
Projekt planu finansowego Funduszu Ubezpieczen Spotecznych przedktada
Prezes Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych réwnolegle Ministrowi Finanséw"

i ministrowi nadzorujgcemu dziatalno$¢ tego funduszu.

Plan PFC-FUS sporzadza sie w czesciach A i B w uktadzie memoriatowym,
w czesci C w uktadzie kasowym, w czesci D w uktadzie statystycznym.

Formularz powinien by¢ przekazany réwniez w formie elektronicznej w postaci

plikéw edytowalnych.

Formularz PFC-FEP
Przy wypetnianiu formularza stosuje sie odpowiednio objasnienia podane
do formularza PFC-FUS, z tym, ze plan PFC-FEP sporzadza sie w czesciach A i B

w ukfadzie memoriatowym, w czesci C w uktadzie kasowym.

Formularz powinien by¢ przekazany réwniez w formie elektronicznej w postaci

plikbw edytowalnych.

Formularz PFC-FER

Projekt planu finansowego funduszu emerytalno-rentowego przedktada Prezes
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego. Przed przekazaniem Ministerstwu
Finanséw projekt ten powinien by¢ uzgodniony z ministrem nadzorujgcym

dziatalnos¢ tego funduszu.

Plan PFC-FER sporzadza sie w czesciach A i B w uktadzie memoriatowym,

w czesci C w uktadzie kasowym.

Formularz powinien by¢ przekazany rowniez w formie elektronicznej w postaci

plikéw edytowalnych.
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50. Formularz PF-OSPR sporzadza sie dla agencji wykonawczych, instytuciji
gospodarki budzetowej oraz os6b prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 9-14
ustawy o finansach publicznych.

Formularz powinien by¢ przekazany réwniez w formie elektronicznej w postaci

plikéw edytowalnych.
Formularz PF-OSPR:

1) w zakresie dziatu ,Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego” sporzgdzany jest
zbiorczo dla czesci oraz odrebnie dla kazdego rozdziatu i instytucji;

2) w zakresie uczelni publicznych sporzadza wiasciwy minister zbiorczo
dla nadzorowanych szkot wyzszych;

3) w zakresie samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej,
sporzgdzany jest zbiorczo dla czesci oraz odrebnie dla kazdego rozdziatu;

4) w zakresie Polskiej Akademii Nauk i tworzonych przez nig jednostek
organizacyjnych sporzgdza dysponent czesci ,67. Polska Akademia Nauk”
zbiorczo oraz odrebnie dla Polskiej Akademii Nauk jako osoby prawnej wraz
zbedacymi w jej strukturze jednostkami oraz oddzielnie dla instytutéw
naukowych Akademii;

5) czesci A, C wypetnia sie w uktadzie memoriatowym, natomiast czes¢ B —
w ukfadzie kasowym;

6) wczesci Aw poz. Il.2 nie ujmuje sie dotacji na inwestycje i zakupy inwestycyjne
oraz srodkdw otrzymywanych, a nastepnie przekazywanych innym jednostkom
(transfery), chyba ze odrebne przepisy (np. ustaw szczegdlnych regulujgcych
gospodarke finansowg poszczegolnych osbéb prawnych) zaliczajg ww. do
przychoddw. W tej sytuacji do formularza dotgcza sie szczegdtowg informacije

o $rodkach (kwota, rodzaj) uwzglednionych w poz. I1.2.

Wykazywanie catej kwoty otrzymanej dotacji na finansowanie
lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji powinno odbywac sie
w poz. VII.1.7. Natomiast w czesci A formularza w poz. 11.5.3 nalezy
wykazywa¢ kwoty przychoddédw odpowiadajgcych rownowartosci odpiséw
amortyzacyjnych dokonanych od wartosci poczatkowej skiadnikéw

majatkowych:
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a) sfinansowanych ze $rodkéw pienieznych otrzymanych w formie wyzej

wymienionej dotaciji, lub

b) otrzymanych nieodptatnie (jezeli podlegajg amortyzacji), chyba ze przepisy

systemowe stanowig inaczej;

w czesci A poz. 11.1.5 oraz w czesci B poz. I1l.1.4 ,Swiadczenia na rzecz oséb

fizycznych” obejmuje $wiadczenia przekazywane do oso6b fizycznych,

a niebedgce wynagrodzeniem za swiadczong prace lub wykonang ustuge.

Podstawg wyptaty Swiadczen jest regulacja prawna.

Kategoria ta obejmuje m.in. wyptaty pieniezne oraz warto$¢ Swiadczen

W naturze, niezaliczone do wynagrodzen, takie jak:

Swiadczenia rzeczowe (lub ich ekwiwalent), wynikajgce z przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy,

ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej wykonywane przez pracownikéw,
ekwiwalenty za uzywanie wtasnej odziezy i obuwia roboczego lub za uzyte
przy wykonywaniu pracy narzedzia, materiaty lub sprzet, stanowigce
wiasno$¢ wykonawcy,

zasitki na zagospodarowanie i zasitki osiedleniowe,

Ssrodki wydawane do spozycia pracownikom wytgcznie w czasie
wykonywania pracy, bez prawa do ekwiwalentu z tego tytutu,

wartos¢ umundurowania, jesli obowigzek jego noszenia wynika
z obowigzujgcych ustaw,

okreslone ustawowo: odprawy pieniezne, odszkodowania, rekompensaty
lub inne $wiadczenia z powodu ogtoszenia upadtosci lub likwidacji
pracodawcy albo restrukturyzacji zatrudnienia z przyczyn niedotyczacych
pracownikéw,

zasgdzone i dobrowolnie wyptacone odszkodowania w sprawach
0 roszczenia ze stosunku pracy,

wyptaty przeznaczone na pomoc zdrowotng,

odprawy posmiertne,

nagrody o charakterze szczegdélnym (np. nagrody resortowe
lub za szczegblne osiggniecia w zakresie prac badawczych oraz
zastosowanie ich wynikow w praktyce),

zasagdzone renty i inne $wiadczenia spoteczne,
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- stypendia, zasitki i inne formy pomocy dla uczniow.

Po stronie przychodow srodki otrzymywane od innych podmiotéw na wyptate
transferow na rzecz osob fizycznych (np. srodki otrzymywane przez uczelnie
na wyptate stypendidw przekazywane w postaci dotacji z budzetu panstwa)
ujmuje sie w pozycjach odpowiadajgcych ich charakterowi (w pozycjach
odpowiedniego rodzaju dotacji lub $rodkéw otrzymywanych od innych

jednostek);

8) w czesci A pozycja IX ,Srodki przyznane innym podmiotom” oraz w czesci B
pozycja 111.3.1 ,Srodki przyznane innym podmiotom” nalezy podaé¢ kwote
ogobtem;

9) w czesci C do okreslenia wartosci nominalnej zobowigzan stosuje sie przepisy
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych*), w czesci dotyczgcej sprawozdan Rb-Z. Zobowigzania nalezy
poda¢ wedtug przewidywanego stanu na koniec roku;

10) w czesci D pozycja ,Wolne srodki finansowe przekazane w zarzgdzanie
lub depozyt u Ministra Finanséw” dotyczy stanu wolnych srodkéw na koniec
roku w uktadzie kasowym;

11) w czesci E ,Informacje nt. nakladow na aktywa trwate/Srodkéw na wydatki
majgtkowe” oraz F ,Dane statystyczne” nalezy wskaza¢ nazwe jednostki
w szczegbtowosci nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach publicznych,
aw przypadku transferu od/do panstwowych funduszy celowych, oséb
prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o finansach publicznych
nalezy wskaza¢ nazwe jednostki. W przypadku transferu do jednostek,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy o finansach publicznych, nalezy
wskaza¢ odpowiednio: panstwowe spzoz, samorzgdowe spzoz, panstwowe
instytucje kultury, samorzadowe instytucje kultury.

Dane w czesci E ,Informacje nt. nakiadéw na aktywa trwate / Srodkow
na wydatki majatkowe” powinny by¢ przekazane w uktadzie memoriatowym,
natomiast dane w czesci F ,Dane statystyczne” powinny by¢ przekazane
w jednym egzemplarzu w ukfadzie memorialowym, w drugim egzemplarzu

w ukfadzie kasowym;
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12) Czes¢ G formularza PF-OSPR sporzadza sie dla agencji wykonawczych,
instytucji gospodarki budzetowej oraz oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9
pkt 9-14 ustawy o finansach publicznych, dla ktérych ustalone zostaty wydatki
budzetu panstwa, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, w tym
na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 181
ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Czes¢ G sporzadza sie przy zmianach planéw w trakcie roku i w sprawozdaniu

z wykonania planéw finansowych.

13) w przypadku Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa dane
zawierane w formularzu PF-OSPR nie obejmujg srodkéw otrzymywanych
od dysponenta |-go stopnia i przekazywanych przez Agencje na finansowanie
i wspoffinansowanie  projektow  realizowanych z udziatem  Srodkéw
pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajgcych zwrotowi sSrodkow
z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie EFTA. W formularzu PF-
OSPR ujmowane sa $rodki na finansowanie projektow realizowanych przez
ARIMR jako beneficjenta w ramach pomocy technicznej;

14) w przypadku, gdy przy pozycji wykropkowanej zamieszczony jest zwrot
,Z tego:” nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie sktadniki danej pozycji, natomiast
w sytuacji, gdy przy pozycji znajduje sie zwrot ,w tym:” nalezy podacé
najbardziej istotne (np. pod wzgledem wielkosci realizowanego zadania,
wysokosci kwoty) jej elementy;

15) w punktach dotyczgcych transferdw nalezy wymieni¢ rodzaje jednostek,
ktorym przekazywane sg srodki w szczegotowosci nie mniejszej niz w art. 9
ustawy o finansach publicznych, a w przypadku transferu do panstwowych
funduszy celowych, oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy
o finansach publicznych nalezy wskazaé nazwe jednostki. W przypadku
transferu do jednostek, o ktérych mowa w art. 9 pkt 10 i 13 ustawy o finansach
publicznych, nalezy wskaza¢ odpowiednio: pahstwowe spzoz, samorzgdowe

spzoz, panstwowe instytucje kultury, samorzadowe instytucje kultury;

16) w przypadkach, w ktérych dla prawidtowego wyliczenia wyniku finansowego
niezbedne jest ujecie po stronie kosztow wydatkéw majatkowych lub srodkow
przekazywanych innym jednostkom (sytuacja analogiczna jak w pkt 7) ujmuje

sie je rbwniez odpowiednio: wydatki majgtkowe w poz. ,111.3 Pozostate koszty”,
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a srodki przekazywane innym jednostkom w poz. ,|lIl.2 Koszty realizacji zadan”.
Do formularza dotgcza sie wdéwczas objasnienie do wyzej wymienionych
pozycii;

17) dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju opracowuje sie formularz zbiorczy

oraz formularze wycinkowe, obejmujgce dane dotyczgce realizacji:

- zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. z 2020 r. poz. 1861), finansowanych
ze srodkow budzetowych,

- zadan zwigzanych =z finansowaniem programéw realizowanych
z udziatem Srodkoéw europejskich (w podziale na czesci budzetowe:
,27. Informatyzacja”, ,28. Szkolnictwo wyzsze i nauka” i ,34. Rozwoj
regionalny”),

- pozostatych zadan (wskazac jakich).

Ponadto w uzasadnieniu do formularzy sporzadzanych dla Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju oraz Narodowego Centrum Nauki zamieszcza sie

szczegbtowg kalkulacje srodkdéw zaplanowanych na wynagrodzenia;

18) w zakresie instytucji gospodarki budzetowej, dla ktoérych funkcje organu
zatozycielskiego petni Minister Sprawiedliwos$ci, sporzgdzany jest zbiorczo
przez dysponenta czesci ,37. Sprawiedliwo$¢” oraz oddzielnie dla kazdej

instytucji gospodarki budzetowej;

19) do formularzy sporzadzanych przez instytucje gospodarki budzetowej
zatrudniajgcych osadzonych nalezy dotgczy¢ dodatkowg informacje, w ktorej
zostang okreslone nastepujgce dane:

— wysoko$¢ wynagrodzen, z podziatem na wynagrodzenia osadzonych
i wynagrodzenia pozostatych pracownikéw,

— wysokos$¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne, z podziatem na skfadki
na ubezpieczenia spoteczne osadzonych i sktadki na ubezpieczenia
spoteczne pozostatych pracownikéw,

— wysoko$¢ sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy,
z podziatem na skfadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy
osadzonych i sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy
pozostatych pracownikow,
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— wysokos$¢ sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych, z podziatem
na sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych osadzonych i Fundusz
Emerytur Pomostowych pozostatych pracownikéw,

— Srednioroczna liczba zatrudnionych w przeliczeniu na petne etaty

osadzonych oraz pozostatych pracownikow;

20) w informacjach dodatkowych (uzasadnieniu) wyszczeg6lnia sie, miedzy
innymi:
— kwoty Srodkéw pienieznych na pokrycie ujemnego wyniku finansowego

(samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej),

— kwoty wptat z zysku do budzetu panstwa dokonywanych przez niektore

podmioty na podstawie odrebnych przepiséw,

— informacje o liczbie zatrudnionych os6b oraz planowanych zmianach

w zatrudnieniu w kolejnych latach,
— przyczyny pogorszenia wyniku finansowego;

21) dla Narodowego Funduszu Zdrowia opracowuje sie formularz obejmujgcy
na etapie opracowania WPFP: wstepne wykonanie w roku poprzednim (N-1),
planowane srodki na nastepny rok (N+1) oraz prognoze na kolejne lata (N+2
do N+4), na etapie opracowywania materiatow do projektu ustawy budzetowej:
przewidywane wykonanie w roku biezgcym (N), planowane srodki na nastepny
rok (N+1) oraz prognoze na kolejne lata (N+2 do N+4);

22) plany finansowe parkéw narodowych przekazuje sie réwniez w zestawieniu

zbiorczym (réwniez w formie elektronicznej w postaci plikéw edytowalnych);

23) w przypadku Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, w uzasadnieniu
opisowym do planu nalezy wskaza¢ kwote dotacji celowych wykazywanych
w tym planie, w podziale na poszczegélne czesci, dzialy, rozdzialy oraz
paragrafy (ze wskazaniem ostatniej, czwartej cyfry) klasyfikacji budzetowej;

24)plany finansowe wojewdédzkich osrodkéw doradztwa rolniczego przekazuje sie
rowniez w zestawieniu zbiorczym (réwniez w formie elektronicznej w postaci

plikow edytowalnych).
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51. Formularz PF-ZWRSP
Formularz wypetnia sie w uktadzie memoriatowym (czes¢ A) oraz w uktadzie
kasowym (czes$c B).
W czesci C pozycja ,Wolne srodki finansowe przekazane w zarzadzanie
lub depozyt u Ministra Finansow” dotyczy stanu wolnych srodkow na koniec roku

w ukfadzie kasowym.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Finansowania Sfery
Gospodarczej Ministerstwa Finanséw rowniez w formie elektronicznej w postaci

plikéw edytowalnych.

W czesci D ,Dane statystyczne” nalezy uwzgledni¢ rozdysponowanie srodkow,
o ktéorych mowa w czesci A pozycja 11.3.4 oraz w czesci B pozycja 111.3.2,
w szczegdbtowosci nie mniejszej niz w art. 9 ustawy o finansach publicznych,
a w przypadku transferu do panstwowych funduszy celowych, oséb prawnych,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 5 i 14 ustawy o finansach publicznych, nalezy wskazaé
nazwe jednostki. Nalezy wskaza¢ typ danych: ,dane kasowe” lub ,dane
memoriatowe” lub ,dane kasowe/dane memoriatowe”. W przypadku kiedy dane
kasowe i memoriatowe sg takie same nalezy wskazac¢ typ danych ,dane
kasowe/dane memoriatowe”. W takim przypadku dane przekazuje sie tylko

w jednym egzemplarzu.

52. Formularz PF-ZUS
Czesc¢ A, Bi D formularza wypetnia sie w uktadzie memoriatowym, natomiast cze$¢

C sporzadzana jest w uktadzie kasowym.

W czesci D do okreslenia wartosci nominalnej zobowigzan stosuje sie przepisy
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych*!),
w czesci dotyczacej sprawozdan Rb-Z

Formularz powinien by¢ przekazany réwniez w formie elektronicznej w postaci

plikéw edytowalnych.

53. Formularz PF-UE (BP)
Formularz PF-UE (BP) w zakresie budzetu panstwa przygotowuje po przedtozeniu
przez dysponentéw biorgcych udziat w realizacji zadan:
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minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programow
realizowanych z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spojnosci oraz
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach
publicznych,

— minister wiasciwy do spraw rybotbwstwa w zakresie zadan finansowanych

w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020,

— minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie srodkow
przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach Programu Operacyjnego

Pomoc Zywnosciowa,

— minister wtasciwy do spraw wewnetrznych w zakresie zadan finansowanych
w ramach Funduszu Azylu Migracji i Integracji oraz Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego (tj. Instrumentu na rzecz wsparcia finansowego wspétpracy
policyjnej, zapobiegania i zwalczania przestepczosci oraz zarzgdzania
kryzysowego oraz Instrumentu na rzecz wsparcia finansowego w zakresie

granic zewnetrznych i wiz.

Ponadto formularz PF-UE (BP) wypetniaja dysponenci w zakresie $rodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 ustawy o finansach publicznych.

Formularz obejmuje wydatki planowane do ujecia w rezerwie celowej i czesci
budzetowej dysponenta.
Poszczegdblne kolumny formularza nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

1) kolumna 1 — nalezy wybrac skrét Programu/Mechanizmu Finansowego z listy
rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie komérek lub pozostawianie wierszy

niewypetnionych;

2) kolumna 2 — po wypetnieniu kolumny 1 automatycznie pojawi sie petna nazwa
programu. Nie jest dozwolone scalanie komérek lub pozostawianie wierszy
niewypetnionych; w przypadku braku nazwy programu na liscie mozliwe jest

wpisanie wtasciwej nazwy bez wykorzystania listy;

3) kolumna 3 — w przypadku, gdy planowane wydatki dotyczg pomocy
technicznej, nalezy wstawi¢ skrot ,PT”; jesli planowane wydatki dotyczg zadan
finansowanych poza pomoca techniczng programu nalezy wstawi¢ skrét ,,PR”;
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4) kolumna 4 — nalezy wstawi¢ numer czesci budzetu panstwa dla wydatkow
planowanych w tej czesci, jak rowniez dla planowanych do uruchomienia
do danej czesci budzetowej w trakcie roku budzetowego z rezerwy celowej.
Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje sie numer wiasciwej czesci budzetowej
dysponenta (bez dodatkowego uszczegétawiania). W przypadku srodkéw
planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac czesci ,83. Rezerwy
celowe”, lecz rowniez numer czesci budzetowej dysponenta. Nie jest

dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

5) kolumna 5 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowe;j
nalezy wstawi¢ numer czesci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bedg

finansowane z rezerwy celowej nalezy wstawic:

— w przypadku wojewddztw, samorzadowych kolegiow odwotawczych
i sgdow, pierwszy czton numeru czesci budzetowej dysponenta,
np. dla czesci 85/02 wojewddztwo dolnoslgskie w kolumnie 5 nalezy
wpisac ,85”; natomiast w kolumnie 6 nalezy wpisa¢ ,02” (edytowaé

powinno sie ,02” a nie ,2”),

— w przypadku pozostatych dysponentow w kolumnie 5 nalezy wpisaé
odpowiednig czesc¢, np. ,20”, natomiast w kolumnie 6 nalezy wpisaé

,00” (edytowac powinno sie ,007);

6) kolumna 6 — wojewodowie, samorzgdowe kolegia odwotawcze i sgdy wpisujg
drugi czton numeru czesci budzetowej dysponenta np. dla czesci 85/02
wojewodztwo dolnoslaskie w kolumnie 6 nalezy wpisa¢ cyfry ,02”.
W przypadku innych dysponentow niz wojewodowie, SKO i sgdy nalezy wpisac
,00” (edytowaé powinno sie ,,00”);

7) kolumna 7 — nalezy wybra¢ rodzaj wydatku z listy rozwijanej. Nie jest

dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

8) kolumna 8 — nalezy wybra¢ beneficjenta z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone

scalanie komérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych.

9) kolumny 9 i 10 — nalezy dla wtasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie
8 wskaza¢ kwote wykonania wydatkow w roku N-1 w zakresie finansowania
i wspotfinansowania z uwzglednieniem wtasciwej kategorii i rodzaju wydatku

oraz programu;
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10) kolumny 11112 — nalezy dla wiasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie
8 wskaza¢ kwote przewidywanego wykonania wydatkow w roku budzetowym
w zakresie finansowania i wspétfinansowania z uwzglednieniem wiasciwej

kategorii i rodzaju wydatku oraz programu;

11) kolumny 13-20 — nalezy wstawi¢ kwoty planowanych wydatkéw na lata N+1
do N+4 w podziale na finansowanie i wspoétfinansowanie z uwzglednieniem

wtasciwego beneficjenta, programu oraz kategorii i rodzaju wydatku.

W wierszu ,Razem wydatki, z tego:” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkow

majgtkowych i biezgcych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki biezgce” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkow

biezgcych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki majgtkowe” nalezy wstawi¢ sume planowanych

wydatkow majatkowych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki (Program...), z tego:” nalezy wstawi¢ sume
planowanych wydatkéw majgtkowych i biezacych na dany program ujety
w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki (Program...), biezgce” nalezy wstawi¢ sume

planowanych wydatkéw biezgcych na dany program ujety w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki (Program...), majgtkowe” nalezy wstawi¢ sume

planowanych wydatkéw majgtkowych na dany program ujety w formularzu.
Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komdrek i zmiana ich formatow,

— wpisywanie wtasnych nazw: Kkategorii wydatkbw czy programow,
jezeli kategoria wydatku czy program znajduje sie na rozwijanej liscie wzoru
formularza PF-UE(BP),

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujgcych, poza wprowadzonymi
nawzorze sumowan na poziomie dysponenta czesci budzetowej,
planowanych wydatkéw razem oraz dla wydatkéw biezgcych i majatkowych,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag i wyjasnien.
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Ewentualne komentarze mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — czesci

opisowej do formularza.

Formularze przekazywane do ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
nalezy przekazywa¢ rowniez w formie elekironicznej na adres:

budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej
Ministerstwa Finanséw rowniez w formie elektronicznej w postaci plikow

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

54. Formularz PF-UE (BE) w zakresie budzetu srodkow europejskich przygotowuje po
przedtozeniu przez dysponentdw biorgcych udziat w realizacji zadan: Formularz

— minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w ramach programow
realizowanych z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢ ustawy o finansach
publicznych,

— minister wtasciwy do spraw rybotowstwa w zakresie zadan finansowanych

w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020,

— minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego w zakresie srodkdéw
przeznaczonych na finansowanie projektbw w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa.

Formularz obejmuje wydatki planowane do ujecia w rezerwie celowej i czesci
budzetowej dysponenta.

Poszczegdblne kolumny formularza nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

1) kolumna 1 — nalezy wybraé¢ skrét Programu/Mechanizmu Finansowego z listy
rozwijanej. Nie jest dozwolone scalanie komoérek lub pozostawianie wierszy

niewypetnionych;

2) kolumna 2 — po wypetnieniu kolumny 1 automatycznie pojawi sie petna nazwa
programu. Nie jest dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy
niewypetnionych; w przypadku braku nazwy programu na liscie mozliwe jest

wpisanie wtasciwej nazwy bez wykorzystania listy;
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3) kolumna 3 — nalezy wstawi¢ numer czesci budzetu panstwa wiasciwy
dla wydatkow planowanych w tej czesci jak rowniez dla planowanych
do uruchomienia do danej czesci budzetowej w trakcie roku budzetowego
z rezerwy celowej. Zatem w tej kolumnie zawsze wskazuje sie numer wtasciwej
czesci budzetowej dysponenta (bez dodatkowego uszczegotawiania).
W przypadku srodkéw planowanych w rezerwie celowej nie nalezy wpisywac
czesci ,83. Rezerwy celowe”, lecz réwniez numer czesSci budzetowej
dysponenta. Nie jest dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy
niewypetnionych;

4) kolumna 4 — w przypadku gdy planowane wydatki dotyczg rezerwy celowej
nalezy wstawi¢ numer czesci 83, natomiast jesli planowane wydatki nie bedg

finansowane z rezerwy celowej nalezy wstawic:

— w przypadku wojewodztw, samorzgdowych kolegidbw odwotawczych
i sgddéw, pierwszy czton numeru czesci budzetowej dysponenta np. dla
czesci 85/02 wojewddztwo dolnoslgskie w kolumnie 4 nalezy wpisaé
,85”; natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac ,02” (edytowac powinno

sie ,02” a nie ,,27),

— w przypadku pozostatych dysponentéw w kolumnie 4 nalezy wpisaé
odpowiednig czes$¢ np. ,20”, natomiast w kolumnie 5 nalezy wpisac¢

,00” (edytowaé powinno sie ,00”)”;

5) kolumna 5 — wojewodowie, samorzgdowe kolegia odwotawcze i sgdy wpisujg
drugi czton numeru czesci budzetowej dysponenta np. dla czesci 85/02
wojewddztwo dolnoslaskie w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ cyfry ,02".
W przypadku innych dysponentow niz wojewodowie, SKO i sgdy nalezy wpisac

,00” (edytowac powinno sie ,007);

6) kolumna 6 — nalezy wybra¢ rodzaj wydatku z listy rozwijanej. Nie jest

dozwolone scalanie komorek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

7) kolumna 7 — nalezy wybra¢ beneficjenta z listy rozwijanej. Nie jest dozwolone

scalanie komérek lub pozostawianie wierszy niewypetnionych;

8) kolumna 8 — nalezy dla wtasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 7
wskaza¢ kwote wykonania wydatkbw w roku N-1 w zakresie finansowania

z uwzglednieniem wtasciwej kategorii i rodzaju wydatku oraz programu;
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9) kolumna 9 — nalezy dla wtasciwego beneficjenta okreslonego w kolumnie 7
wskaza¢ kwote przewidywanego wykonania wydatkéw w roku budzetowym
w zakresie finansowania z uwzglednieniem wiasciwej kategorii i rodzaju

wydatku oraz programu;

10) kolumny 10-13 — nalezy wstawi¢ kwoty planowanych wydatkéw
na finansowanie w podziale na lata N+1 do N+4 z uwzglednieniem wtasciwego

beneficjenta, kategorii i rodzaju wydatku oraz programu.

W wierszu ,Razem wydatki, z tego:” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkow

majgtkowych i biezgcych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki biezgce” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkow

biezgcych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki majgtkowe” nalezy wstawi¢ sume planowanych

wydatkéw majgtkowych na wszystkie programy ujete w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki (Program...z tego:)” nalezy wstawi¢ sume
planowanych wydatkdbw majatkowych i biezacych na dany programy ujety
w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki biezace” nalezy wstawi¢ sume planowanych wydatkow

biezgcych na dany program ujety w formularzu.

W wierszu ,Razem wydatki majgtkowe” nalezy wstawi¢ sume planowanych

wydatkow majgtkowych na dany program ujety w formularzu.
Niedozwolone jest:

— scalanie lub ukrywanie komoérek i zmiana ich formatow,

— wpisywanie witasnych nazw: kategorii wydatkébw czy programow, jezeli
kategoria wydatku czy program znajduje sie na rozwijanej liscie wzoru
formularza PF-UE(BE),

— wprowadzanie dodatkowych wierszy sumujgcych, poza wprowadzonymi
nawzorze sumowan na poziomie dysponenta czesci budzetowej,
planowanych wydatkéw razem oraz dla wydatkéw biezgcych i majatkowych,

— wprowadzanie formut z funkcjami matematycznymi zamiast kwot wynikowych,

— wprowadzanie do tabeli dodatkowych uwag i wyjasnien.
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Ewentualne komentarze mozna zamieszcza¢ w uzasadnieniu — czesci

opisowej do formularza.

Formularze przekazywane do ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
nalezy przekazywa¢ rowniez w formie elekironicznej na adres:

budzet@mfipr.gov.pl.

Formularz powinien by¢ przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej
Ministerstwa Finanséw rowniez w formie elektronicznej w postaci plikéw

edytowalnych na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

55. Formularz PF-WPR

Formularz PF-WPR, obejmujgcy wydatki i dochody budzetu panstwa oraz budzetu
srodkow europejskich w ramach wspolnej polityki rolnej, po przedtozeniu danych
przez dysponentéw biorgcych udziat w realizacji zadan, przygotowuje minister

wiasciwy do spraw rozwoju wsi.
Formularz sktada sie z czesci A: Wydatki oraz czesci B: Dochody

Czes¢ A: Wydatki, obejmuje wydatki budzetu panstwa oraz budzetu Srodkow
europejskich, w podziale na poszczegodlne ich rodzaje, czesci budzetowe oraz
okreslenie czy wydatek ma charakter biezgcy czy majgtkowy. Z uwagi na specyfike
finansowania wyprzedzajgcego w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich 2014-2020 charakteryzujgca sie znaczna liczbg beneficjentow oraz
jednostek sektora finanséw publicznych posredniczgcych w przekazywaniu
srodkow budzetowych dla beneficjentow, niezbedne jest wyodrebnienie,
w kolumnie "Wyszczegdlnienie" formularza, jednostek sektora finanséw
publicznych bedgcych beneficjentami (np. czesé¢ MF, MRiRW, UZP, CDR, ARIMR)
oraz posredniczacych w przekazywaniu srodkéw finansowania wyprzedzajacego
do beneficjentow (np. Budzety Wojewoddw — razem i w podziale na poszczegdlne
wojewddztwa, CDR). W sytuacji gdy jednostka realizuje kilka r6znych zadan,

kazde zadanie nalezy wykaza¢ odrebnie.

Wydatki budzetu panstwa i budzetu s$rodkéw europejskich nalezy ujaé
w formularzu w petnej wysokosci stosownie do catorocznych potrzeb finansowych
WPR.
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W formularzu w kolumnie ,Rodzaj finansowania” nalezy z listy rozwijanej wybrac¢

odpowiedni rodzaj finansowania:

1 Finansowanie BSE — w przypadku finansowania z budzetu $rodkéw

europejskich,
2 Finasowanie BP — w przypadku finasowania z budzetu panstwa
3 Wspoifinansowanie — w przypadku wspétfinansowania z budzetu panstwa.

Czes¢ B: Dochody, obejmuje dochody budzetu panstwa oraz budzetu srodkow
europejskich, w podziale na poszczeg6lne ich rodzaje oraz czesci budzetowe.

Biorgc powyzsze pod uwage, w uzasadnionym przypadku formularz moze by¢
modyfikowany przez dysponenta, wytgcznie poprzez dodanie lub usuniecie
wiersza zgodnie — z podziatem srodkéw wynikajacym z klasyfikacji budzetowej,
albo w sytuacji, gdy w okresie od opublikowania rozporzgdzenia, do sporzgdzenia
formularza dokonane zostang systemowe rozstrzygniecia w zakresie

finansowania zadan WPR, wymuszajgce takg zmiane.

Formularze obejmujace dane wiasciwych dysponentéw powinny by¢ przekazane
do ministra wtasciwego do spraw rozwoju wsi, celem weryfikacji zgtaszanych kwot,
w zakresie wiasciwych proporcji pomiedzy Srodkami finansowanymi z UE oraz
budzetu panstwa, jak rowniez w zakresie limitow finansowych na poszczegélne

dziatania i na pomoc techniczna.

Zbiorczy formularz, sporzadzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju wsi,
powinien byC przekazany do Departamentu Instytucji Ptatniczej Ministerstwa
Finanséw w formie papierowej i elektronicznej (rowniez w formie plikow

edytowalnych) na adres: mfbudzetUE@mf.gov.pl.

Rozdziat 6
Uktad zadaniowy — zasady ogdlne

56. Struktura uktadu zadaniowego

1) w ukiadzie zadaniowym kwoty wydatkéw budzetu panstwa lub kosztéw
jednostki sektora finanséw publicznych przypisywane sg do zadan
publicznych, odzwierciedlonych w strukturze uktadu zadaniowego;
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2)

6)

w strukturze uktadu zadaniowego wyréznia sie cztery poziomy: funkcje,

zadania, podzadania oraz dziatania;

funkcje stanowig najwyzszy szczebel uktadu zadaniowego. Funkcje 1-21
odnoszg sie do poszczegblnych obszarédw dziatan panstwa. Funkcja 22
ma charakter techniczny — moze by¢ wykorzystywana przez dysponentéw
w szczegdblnie uzasadnionych przypadkach, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 57,

zadania stanowig podstawowy szczebel uktadu zadaniowego. Ich konstrukcja,
co do zasady, uwzglednia podziat na dziaty, o ktérych mowa w ustawie z dnia
4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1220, z pdzn. zm.), zakresy dziatalnosci administracji rzgdowej nieobjetej
zakresem dziatow administracji rzgdowej na podstawie art. 33a ustawy z dnia
4 wrzesnia o dziatach administracji rzgdowej oraz niezalezny charakter
organow wymienionych w art. 139 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
Podziat na dzialy administracji rzgdowej uwzglednia sie w ten sposob,
ze zadanie, co do zasady, zawiera sie w zakresie dziatu lub dziatbw
kierowanych przez tego samego ministra; sprawy przedmiotowo tozsame
lub funkcjonalnie powigzane, a objete zakresami roznych dziatdw, ujmuje sie

w ramach tego samego zadania;

podzadania i dziatania stanowig operacyjne szczeble uktadu zadaniowego.
Dla realizacji wewnetrznych celéw zarzgdczych dysponenci i jednostki sektora
finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 ustawy o finansach
publicznych, oraz panstwowe osoby prawne, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14
ustawy o finansach publicznych, mogg tworzy¢ dodatkowe poziomy
klasyfikacyjne dla potrzeb analitycznych;

struktura uktadu zadaniowego ma charakter zamkniety. Literg ,W” oznaczono
pozycje ukfadu zadaniowego, w ktorych wydatki planowane sg przez
wojewoddéw. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody
Ministerstwa Finanséw (wnioski nalezy kierowa¢ do Departamentu Budzetu

Panstwa), dopuszcza sie:
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— wyodrebnienie nowych dziatan lub podzadan, ktérych nie mozna byto

przewidzie¢ na etapie konstruowania struktury uktadu zadaniowego,

— wykazanie wydatkbw wojewoddw w pozycjach uktadu zadaniowego

nieoznaczonych literg ,W”.

Po udzieleniu zgody Ministerstwa Finans6w zmiany te sg dokonywane w katalogu,

o ktéorym mowa w § 7 rozporzgdzenia, zwanym dalej katalogiem udostepnionym

na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

57. Planowanie wydatkéw w uktadzie zadaniowym

1)

kwoty wydatkéw dla poszczegdélnych czesci budzetowych na kolejne lata,
dysponenci planujg w uktadzie zadaniowym w podziale na zadania, podzadania
i dziatania wyodrebnione w ramach funkcji 1-21 w sposéb okreslony w pkt 2;
wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan w funkcjach 1-21 planuje
sie w podziale na te dziatania. Wydatki nieprzypisane bezposrednio do dziatan
w funkcjach 1-21, w szczegélnosci dotyczace koordynacji dziatalnosci urzedoéw
obstugujacych ministrow, wojewodow, centralne organy administracji rzadowe;
i organy administracji panstwowej, bedgce dysponentami czesci budzetowych,
rozlicza sie na te dziatania w sposo6b okreslony przez jednostke, z zastrzezeniem
pkt 3.

w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach, wydatki z rozdziatéw: 15001, 60047,
75001, 75002, 75006, 75011, 75101, 75501, nieprzypisane bezposrednio
do dziatan w funkcjach 1-21, dotyczace w szczegdlnosci koordynacji dziatalnosci
urzeddw obstugujgcych ministrow, wojewoddw oraz centralne organy administracii
rzgdowej i organy administracji panstwowej, bedgce dysponentami czesci
budzetowych, moga by¢ ujmowane w funkcji 22.

58. Zadania priorytetowe

Zadaniami priorytetowymi sg zadania, ktére odzwierciedlajg priorytety Rady

Ministréw, posiadajgce cele wpisujgce sie w realizacje celéw zawartych

w strategiach rozwoju i programach rozwoju, o ktérych mowa w ustawie z dnia

6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r.

poz. 1295, z p6zn. zm.).
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59.

W przypadku, gdy minister kierujgcy dziatem/dziatami administracji rzgdowej uzna,
iz wsrod zadan, dla ktérych zostat wskazany jako wtasciwy w katalogu, znajdujg
sie zadania spetniajgce ww. wymogi, oznacza je jako priorytetowe. Liczba zadan
oznaczonych w ten sposéb przez Ministra kierujgcego dziatem/dziatami
administracji rzadowej nie powinna by¢ jednak wieksza niz po jednym zadaniu

priorytetowym dla kazdej czesci budzetowej, ktorych jest dysponentem.

Informacja, ktére zadania zostaty wskazane jako priorytetowe, powinna zostac
zamieszczona w formularzu opisowym, o ktorym mowa w § 15 ust. 1

rozporzadzenia.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Ministerstwa
Finanséw (wnioski nalezy kierowaé do Departamentu Budzetu Panstwa),
dopuszcza sie wskazanie wiekszej ilosci zadan priorytetowych niz wynika

to z ograniczen wskazanych powyzej.

Ogolne zasady konsolidowania wydatkéw

1) w planie wydatkéw w uktadzie zadaniowym dysponent dokonuje konsolidaciji
wydatkow na realizacje zadan ujetych w danej czesci budzetowej z wydatkami
ujetymi w planach finansowych podlegtych lub nadzorowanych przez niego
jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-
7 i 14 ustawy o finansach publicznych, z wytgczeniem samorzadowych osoéb
prawnych, a takze dla tych, dla ktérych wtasciwym dysponentem jest organ im
podlegty lub nadzorowany, zwanych dalej ,jednostkami objetymi konsolidacjg”;

2) dysponent, okreslajgc wysokos¢ wydatkéw planowanych na realizacje zadan,
finansowanych z budzetu panstwa oraz ze srodkéw ujmowanych w planach
finansowych jednostek objetych konsolidacja, eliminuje wzajemne przeptywy
finansowe pomiedzy tym dysponentem a ww. jednostkami oraz przeptywy
pomiedzy tymi jednostkami;

3) dysponent — okreslajgc wysokos¢ wydatkdéw planowanych na realizacje zadan
— wyodrebnia srodki przekazywane z danej czesci budzetowe] jednostkom
sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy
o finansach publicznych, z wytaczeniem samorzadowych os6b prawnych;

4) dysponent informuje jednostki sektora finanséw publicznych wymienione
w pkt 3 0 sposobie ujecia w uktadzie zadaniowym swojej czesci budzetowe;j
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5)

6)

srodkow przekazywanych z czesci budzetowej tym jednostkom. Jednostki
te sg zobligowane do ujmowania srodkéw przekazywanych z czesci budzetowej
zgodnie z informacjg otrzymang od dysponenta tej czesci;

jednostki, o ktérych mowa w pkt 3, sporzgdzajgc plany finansowe w ukfadzie
zadaniowym, planujg wydatki wedtug zrodet ich finansowania w podziale
na czesci budzetowe, z ktérymi podlegajg one konsolidaciji;

zadania i podzadania realizowane przez jednostki, o ktérych mowa w pkt 3,
finansowane ze srodkéw innych niz srodki przekazane z budzetu panstwa oraz
innych niz $rodki przekazane przez ww. jednostki, wykazywane sg w planie
zadaniowym ministra je nadzorujgcego Ilub bedgcego dysponentem
panstwowego funduszu celowego. Skonsolidowany plan wydatkow w uktadzie
zadaniowym dysponenta danej czesci budzetowej nie obejmuje zadan
finansowanych przez ww. jednostki ze srodkow przekazywanych z czesci

budzetowych innych dysponentow.

60. Rezerwy celowe

Dysponent przekazujgc materiaty planistyczne niezbedne do opracowania
projektu ustawy budzetowej w uktadzie zadaniowym, informuje Ministra
Finanséw" o przewidywanym sposobie przypisania do zadan $rodkéw
zaplanowanych do wydatkowania w ramach rezerw celowych oraz okresla
wptyw tych rezerw na planowane wielkosci miernika okreslonego dla tego

zadania.

61. Cele i mierniki

1)

2)

cele i mierniki stuzg rzetelnemu pomiarowi i obiektywnej ocenie efektywnosci
lub skutecznosci realizacji planow w uktadzie zadaniowym;

cel odzwierciedla stan, ktéry panstwo zamierza osiggng¢ wydatkujac srodki
publiczne;

cele funkcji i zadan powinny odnosi¢ sie do najwazniejszych potrzeb
spoteczno-gospodarczych. Cele na poziomie podzadan i dziatah stanowig
uszczego6towienie celow okreslanych na wyzszych poziomach uktadu

zadaniowego;
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4) miernik wskazuje stopien realizacji celu dziatalnosci panstwa. Mierniki powinny
odnosic¢ sie do tego, na co dysponenci realizujgcy zadania publiczne majg wptyw,
w miare mozliwosci opiera¢ sie na danych pochodzgcych z juz istniejgcej
sprawozdawczosci lub danych opracowywanych przez dysponentdéw w zwigzku
zrealizacjg okreslonych zadan publicznych, dostepnych w terminach
umozliwiajgcych  sporzadzanie sprawozdan budzetowych w ukfadzie
zadaniowym. Nie dopuszcza sie miernikdw o wartosciach opisowych, logicznych
lub ukazujgcych poziom lub dynamike finansowania;

5) dla kazdego miernika okresla sie wartosci docelowg i bazowg. Przez warto$é
docelowg rozumie sie wartos¢ miernika, ktdrg planuje sie osiaggng¢ w roku
budzetowym (bez uwzglednienia rezerw celowych), na ktory sporzadza sie
WPFP lub projekt ustawy budzetowej (odpowiednio rok N dla WPFP lub rok
N+1 dla projektu ustawy budzetowej). Przez wartos¢ bazowg rozumie sie
wartos¢ miernika odpowiednio w roku N-2 lub roku N-1. W przypadku braku
wartosci za rok N-2 lub rok N-1 odpowiednio, jako warto$¢ bazowg wykazuje
sie wartos¢ dostepng za ostatni petny rok budzetowy. W przypadku miernikow
odnoszacych sie do nowych zadan publicznych, ktére nie byly odpowiednio
doroku N-2 lub roku N-1 finansowane ze $rodkdéw publicznych, wartosci
bazowej nie okresla sig;

6) na poziomie funkcji cele i mierniki definiowane sg przez ministrow wiodgcych
w ich realizacji, wskazanych odpowiednio w katalogu, w tacznej liczbie dla
danej funkcji nie wiekszej niz trzy cele i trzy mierniki. Na poziomie funkcji 1 i 22
celéw i miernikéw nie definiuje sie;

7) na poziomie zadan budzetowych cele i mierniki definiowane sg przez
ministrow, organy lub dysponentéw, wtasciwych dla poszczegdlnych zadan
i wskazanych w katalogu, w tgcznej liczbie dla danego zadania nie wiekszej niz
trzy cele i trzy mierniki. Przy definiowaniu celéw i miernikbw uwzglednia sie
zakres przedmiotowy zadan budzetowych;

8) na poziomach podzadan i dziatan budzetowych cele i mierniki definiowane sg
przez dysponentéw oraz jednostki sektora finanséw publicznych, o ktérych
mowa w art. 9 pkt 5-7 ustawy o finansach publicznych, i panstwowe osoby
prawne, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych.
Dla kazdego realizowanego przez siebie podzadania lub dziatania dysponent

lub jednostka definiuje nie wiecej niz po trzy cele i trzy mierniki;
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9) dopuszcza sie odstgpienie od definiowania celéw i miernikdw w przypadkach,

w ktorych nie znajduje to uzasadnienia ze wzgledu na specyfike zadania

publicznego dysponenta lub kategorii wydatku, zgodnie z katalogiem;
10)dopuszcza sie ograniczenia w stosowaniu zasad okreslonych w pkt 4

ze wzgledu na specyfike dziatalnosci dysponentow lub bezpieczenstwo

panstwa, kiedy konieczne jest zachowanie w tajemnicy informacji niejawnych

oznaczonych klauzulg ,Sciéle tajne” i ,Tajne”, zgodnie z katalogiem.

Rozdziat 7

Uklad zadaniowy - instrukcje szczegotowe

62. Instrukcja ogélna do wypetnienia formularzy BZ i BZK

Formularze BZ i BZK nalezy przygotowaé przy pomocy aplikacji TrezorBZ

udostepnionej na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

Szczegdétowa instrukcja dotyczaca wprowadzania danych w

ww. formularzy w ramach aplikacji TrezorBZ znajduje sie na stronie internetowej

Ministerstwa Finansow.

Dysponenci na formularzu BZ wykazujg planowane funkcje i zadania przewidziane
do realizacji w kolejnym roku budzetowym (N+1), kiére bedag finansowane
z budzetu panstwa (bez rezerw celowych) i budzetu srodkéw europejskich (bez

rezerw celowych).

Uktad danych w formularzu BZ jest zgodny z ponizszym wzorem:

Nazwa funkcji /
zadania

Kod klasyfikacji zadaniowej

Dziat
klasyfikacji
budzetowej "

Rozdziat
klasyfikacji
budzetowej " ?

Projekt ustawy budzetowej na (N+1) r.

w tys. zt

Ogoétem
(6+7)

Budzet
panstwa

Budzet
$rodkow
europejskich

-
n

) Podziatu na dziaty i rozdziaty klasyfikacji budzetowej dokonuje sie wytgcznie na poziomie zadania.
2) Dysponenci, o ktérych mowa w ust. 63 pkt 4) niniejszego zatgcznika mogag nie wypetia¢ kolumny 4.
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Dysponenci na formularzu BZK wykazujg planowane zadania, przewidziane
do realizacji w kolejnych latach budzetowych (j. N+1, N+2 oraz N+3), ktére bedg
finansowane ze $rodkow budzetu panstwa (bez rezerw celowych), budzetu
srodkoéw europejskich (bez rezerw celowych) i srodkéw publicznych jednostek
objetych konsolidacjg. Skonsolidowany plan wydatkéw w uktadzie zadaniowym
dysponenta danej czesci budzetowej nie obejmuje zadan finansowanych
przez ww. jednostki ze srodkéw przekazywanych z czesci budzetowych innych
dysponentow.

Uktad danych w formularzu BZK jest zgodny z ponizszym wzorem:

Miernik/-i Planowane wydatki w (N+1)/(N+2)/(N+3) r.
s ~
Wartos$¢ o ztego:
©
N w
Docelowa 9 : w tym finansowane: w tym finansowane: w tym finansowane: w tym finansowane:
+ ym:
S B S 5o 5o 5o
@ » g g > > 2 > =
[ o Ik It S
g g| & g3 23 g3 g3 23
S o o c i o ¥ < o X < o ¥ < o ¥ <
° S RN Qo - o [aoiz] 2 g o] £ s o] 2 s |l 2
g s| 2 = 2 le>| 2 Z2 |z | = Z2 ] & 2 |z ] @
=12 ol & g w |0 w| @ 2 |0 w]| @ 2 |o w| o 3 |low| @
ol=]| o 2 e & x - Sz o i S Q i S g o i oo Q.
gl8]1%]¢g slged _ |oEls |+ | S]|sdle]. |8 (s8] g|~]8 s3] || 8 |s%] ¢
=S gg‘_.‘_._.ggcb“n_&m_% o s lee] @ = 2 |l @ a 2 l=s2] @ 0 2l @
) SIZ|SEIEP T | aesl Bl 5| 8 |Sslz| 21 8|25l z|Q) 8 |sslz]¢e]8|sg|:
e~ ol B Y ) e ~ =S ®© 3 c kel 3 c kel 3 c ke 3 c Q
| xlZl2]| = o s |les =] 3 S |g 2| $ > |lsz| 3 3 |le =zl 3
3 zlzlz|> & ° o E sl 8 a € 3 o E sl 8 ° E s| 8
X - 2 N|Rz]| B N|gz| > A O N|Tz| @
© < T s gl = T |5 2 E) T |ls 2 > T |ls 2| =
- N o] o E ko ] o E o 3 o E M S o E 2
: S 8 8 8 8 ©
i X~ ] 2 N <} 2 N o 2 N o H N
o [ o |2 E N E ° |2 E N E
© N N - o N - o N - o N - o
+ o = N < N < N = N
o Qo £ B B 7]
A o o) ) ) (o)
T
S % N N N N
= o

9/29/49 10/‘30/5 15 12/32/52]13/33/53 14/24/5 15/35/55 16/25/5 17/:;7/5 18/38/58| 19/39/59| 20/40/60 21/?1/6 22/42/62|| 23/43/63 | 24/44/64 25/45/6! 7147167,

r
w
IS
@
o
N
®

1) BP - Budzet panstwa.

2) W zakresie jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach
publicznych, kolumna obejmuje wytacznie dotacje dla panstwowych oséb prawnych.

3) BSE - Budzet $rodkéw europejskich.

4) PFC - Panstwowe fundusze celowe.

5) W zakresie jednostek sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach
publicznych, kolumna obejmuje wytgcznie $rodki otrzymane od pafnstwowych os6b prawnych.

6) AW - Agencje wykonawcze.

7) POP - Panstwowe osoby prawne, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych.

8) IGB - Instytucje gospodarki budzetowe;.

Dla kazdego zadania w formularzu BZK wykazuje sie cele i mierniki zdefiniowane

na zasadach okreslonych w ust. 61.

Dysponenci przekazujg formularze oznaczone symbolami BZ, BZK, w formie
dokumentu utworzonego w aplikacji TrezorBZ, réwniez w formie elektronicznej

w postaci plikow edytowalnych na adres: bz@mf.gov.pl oraz zachowujg ich kopie

na dowolnym nosniku elektronicznym.
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63.

Szczegbtowe informacje o planowanych wydatkach w uktadzie zadaniowym
nalezy przekaza¢ wraz z formularzami BZ i BZK na formularzu opisowym,
udostepnionym na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw réwniez w formie

elektronicznej w postaci plikéw edytowalnych na adres: bz@mf.gov.pl.

Instrukcja szczegotlowa do wypetnienia formularza BZ ,Zestawienie
planowanych wydatkéw budzetowych w ukiadzie zadaniowym na nastepny
rok budzetowy”:

1) w kolumnie 1 wykazuje sie kody klasyfikacji zadaniowej wykazywanych funkciji
i zadan;

2) w kolumnie 2 wyszczeg6lnia sie nazwy wszystkich planowanych zadan
w ramach realizowanych funkciji;

3) w kolumnie 3 wykazuje sie dziaty klasyfikacji budzetowej — wytacznie
na poziomie zadan — w ktérych zaplanowane sg $rodki na realizacje zadania;

4) w kolumnie 4 wykazuje sie rozdziaty klasyfikacji budzetowej — wytgcznie
na poziomie zadan — w ktorych zaplanowane sg $rodki na realizacje zadania.
Ze wzgledu na specyficzny charakter dziatalnosci lub bezpieczehnstwo
panstwa dysponenci czesci budzetowych: czes¢ ,29. Obrona narodowa”,
czes¢ ,19. Budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe”, w zakresie
dotyczacym Wywiadu skarbowego, czes¢ ,42. Sprawy wewnetrzne”,
w zakresie dotyczacym Stuzby Ochrony Panstwa, czes¢ ,56. Centralne Biuro
Antykorupcyjne”, czes¢ ,59. Agencja Wywiadu”, czes¢ ,57. Agencja
Bezpieczenstwa Wewnetrznego” moga nie wykazywac rozdziatow klasyfikaciji
budzetowej;

5) w kolumnach 5-7 wykazuje sie wydatki budzetu panstwa i budzetu srodkow
europejskich, podziatu wydatkéw na dziaty i rozdziaty klasyfikacji budzetowej
dokonuje sie na poziomie zadan dla kwoty budzetu panstwa i budzetu srodkéw
europejskich;

6) w kolumnie 5 wykazuje sie, w postaci kwoty ogétem, wydatki budzetu panstwa
z uwzglednieniem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 orazw art. 116
ust. 2 ustawy o finansach publicznych (kolumna 6) oraz wydatki finansowane
z budzetu srodkéw europejskich okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych (kolumna 7), z uwzglednieniem zasad ujetych

w ust. 57 przeznaczone na realizacje danego zadania;
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64.

7) w kolumnie 6 wykazuje sie wydatki budzetu panstwa z uwzglednieniem
Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz w art. 116 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych, (bez wydatkéw finansowanych z budzetu srodkéw
europejskich) przeznaczone na realizacje danego zadania;

8) w kolumnie 7 wykazuje sie wydatki finansowane z budzetu $rodkéw
europejskich na realizacje zadan, okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych;

9) w wierszu ,Ogdétem”, w kolumnach 5-7 wykazuje sie zagregowane kwoty
planowanych wydatkdw w ramach danej czesci budzetowej.

Instrukcja szczegétowa do wypetnienia formularza BZK ,,Skonsolidowany
plan wydatkéw panstwowych jednostek budzetowych, panstwowych
funduszy celowych, agencji wykonawczych, instytucji gospodarki
budzetowej oraz panstwowych oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9
pkt 14 ustawy o finansach publicznych, w uktadzie zadaniowym na nastepny
rok budzetowy i dwa kolejne lata”:

1) w kolumnie 1 wykazuje sie kody klasyfikacji zadaniowej realizowanych
funkcji/zadan;

2) w kolumnach 2-7 ministrowie, organy lub dysponenci, wiasciwi
dla poszczegdlnych zadan, wskazani w katalogu wykazuja: cel/cele tych zadan
(kolumna 2), miernik/mierniki, umozliwiajgce ocene stopnia realizacji celow
zadan, wraz z podaniem jednostek miary, w ktérych mierniki te bedg wyrazone
(kolumna 3), wartosci bazowe miernikow stopnia realizacji celow zadan wraz
z podaniem roku, ktérego dotyczy dana warto$¢ (kolumna 4) oraz wartosci
docelowe miernikdw stopnia realizacji celéw zadan dla poszczegolnych lat
(kolumny 5-7);

3) w kolumnie 8 wykazuje sie nazwy jednostek realizujgcych zadanie, tj. petng
nazwe dysponenta lub jednostki sektora finanséw publicznych, ktorej wydatki
ujete sg w skonsolidowanym planie (panstwowej osoby prawnej, agenciji
wykonawczej, instytucji gospodarki budzetowej lub panstwowego funduszu
celowego);

4) w kolumnach: 9, 29 i 49 wykazuje sie skonsolidowang kwote wydatkow ogdtem
na realizacje danego zadania w danym roku ze wszystkich zrodet, ktéra

stanowi sume wydatkoéw z budzetu panstwa (kolumny: 10, 30 i 50), z budzetu
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srodkoéw europejskich (kolumny: 12, 32 i 52), panstwowych funduszy celowych
(kolumny: 13, 33 i 53), agencji wykonawczych (kolumny: 17, 37 i 57),
panstwowych oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy
o finansach publicznych (kolumny: 21, 41 i 61) oraz instytucji gospodarki
budzetowej (kolumny: 25, 45 i 65), pomniejszong o wydatki finansowane
z dotacji z budzetu panstwa (kolumny: 14, 18, 22, 26, 34, 38, 42, 46, 54, 58, 62
i 66), wydatki finansowane ze srodkéw otrzymanych od jednostek objetych
konsolidacjg (kolumny: 15, 19, 23, 27, 35, 39, 43, 47, 55, 59, 63 i 67) oraz
$rodki finansowane z budzetu srodkdéw europejskich okreslone w art. 117 ust. 2
pkt 2 ustawy o finansach publicznych (kolumny: 16, 20, 24, 28, 36, 40, 44, 48,
56, 60, 64 i 68);

5) w kolumnach 10-28 wykazuje sie zestawienie planowanych wydatkéw
na realizacje poszczegdinych zadan w nastepnym roku (N+1) wedtug zrodet
ich finansowania — kwoty wykazane w kolumnach 10 i 12 powinny by¢ zgodne
z kwotami wykazanymi przez dysponenta na formularzu BZ na poziomie
zadan;

6) w kolumnach 30—48 (dot. roku N+2) oraz 50-68 (dot. roku N+3) wykazuje sie
zestawienie prognozowanych wydatkdéw na realizacje poszczegdlnych zadan
na dwa kolejne lata budzetowe, wedtug zrodet ich finansowania — kwoty
wykazane w ww. kolumnach powinny by¢ prognozowane na zasadach
okreslonych w niniejszym rozporzgdzeniu;

7) w kolumnach: 10, 30 i 50 okresla sie wysokos¢ planowanych wydatkéw
z budzetu panstwa (bez rezerw celowych) na realizacje poszczeg6inych
zadan;

8) w kolumnach: 11, 31 i 51 okresla sie wysokos$¢ planowanych wydatkow
z budzetu panstwa na dotacje dla jednostek objetych konsolidacjg;

9) w kolumnach: 12, 32 i 52 okresla sie wysokos¢ planowanych wydatkow
z budzetu $rodkdw europejskich na realizacje poszczegolnych zadan;

10) w kolumnach: 13, 33 i 53 wykazuje sie wydatki ogdtem panstwowych funduszy
celowych, ktérych dysponentem jest dysponent wypetniajgcy formularz
lub organ przez niego nadzorowany, ujete w ich planach finansowych,
planowane na realizacje poszczegdlnych zadan przez dysponentow tych

funduszy;
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11) w kolumnach: 14, 34 i 54 wykazuje sie srodki panstwowych funduszy
celowych, ujete w ich planach finansowych, otrzymane w formie dotacji
z budzetu panstwa;

12) w kolumnach: 15, 35 i 55 wykazuje sie srodki panstwowych funduszy
celowych, ujete w ich planach finansowych, otrzymane od innych jednostek
objetych konsolidacja;

13) w kolumnach: 16, 36 i 56 wykazuje sie srodki panstwowych funduszy
celowych, ujete w ich planach finansowych, otrzymane z budzetu $rodkéw
europejskich;

14) w kolumnach: 17, 37 i 57 wykazuje sie wydatki ogotem, ujete w planach
finansowych nadzorowanych agencji wykonawczych, planowane na realizacje
poszczegoblnych zadan przez te jednostki;

15) w kolumnach: 18, 38 i 58 wykazuje sie s$rodki nadzorowanych agenciji
wykonawczych, ujete w ich planach finansowych, otrzymane przez te agencje
wykonawcze w formie dotacji z budzetu panstwa;

16) w kolumnach: 19, 39 i 59 wykazuje sie $rodki nadzorowanych agenciji
wykonawczych, ujete w ich planach finansowych, otrzymane przez te agencje
wykonawcze od innych jednostek objetych konsolidacja;

17) w kolumnach: 20, 40 i 60 wykazuje sie srodki agencji wykonawczych, ujete
w ich planach finansowych, otrzymane z budzetu srodkéw europejskich;

18) w kolumnach: 21, 41 i 61 wykazuje sie wydatki og6tem podlegtych
i nadzorowanych panstwowych oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14
ustawy o finansach publicznych, ujete w ich planach finansowych, planowane
na realizacje poszczegdlnych zadan przez te jednostki;

19) w kolumnach: 22, 42 i 62 wykazuje sie srodki podlegtych i nadzorowanych
panstwowych oséb prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy
o finansach publicznych, ujete w ich planach finansowych, otrzymane przez te
panstwowe osoby prawne w formie dotacji z budzetu panstwa;

20) w kolumnach: 23, 43 i 63 wykazuje sie srodki podlegtych i nadzorowanych
panstwowych osob prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy
o finansach publicznych, ujete w ich planach finansowych, otrzymane przez te
panstwowe osoby prawne od innych jednostek objetych konsolidacja;

21) w kolumnach: 24, 44 i 64 wykazuje sie srodki podlegtych i nadzorowanych

panstwowych osob prawnych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 14 ustawy
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o finansach publicznych, ujete w ich planach finansowych, otrzymane
z budzetu srodkéw europejskich;

22) w kolumnach: 25, 45 i 65 wykazuje sie wydatki ogdétem nadzorowanych
instytucji gospodarki budzetowej, ujete w ich planach finansowych, planowane
na realizacje poszczegélnych zadan przez te jednostki;

23) w kolumnach: 26, 46 i 66 wykazuje sie srodki nadzorowanych instytuciji
gospodarki budzetowej, ujete w ich planach finansowych, otrzymane
przez te instytucje gospodarki budzetowej w formie dotacji z budzetu panstwa;

24) w kolumnach: 27, 47 i 67 wykazuje sie $rodki nadzorowanych instytucji
gospodarki budzetowej, ujete w ich planach finansowych, otrzymane
przez te instytucje gospodarki budzetowej od innych jednostek objetych
konsolidacjg;

25) w kolumnach: 28, 48 i 68 wykazuje sie srodki instytucji gospodarki budzetowej,
ujete w ich planach finansowych, otrzymane z budzetu srodkéw europejskich;

26) w wierszu ,0Og6tem”, w kolumnach 9-68 wykazuje sie planowane,
skonsolidowane wydatki w ramach danej czesci budzetowej oraz w ramach
planéw finansowych nadzorowanych jednostek sektora finanséw publicznych
objetych konsolidacja.

Szczegotowe wytyczne do wypelniania formularza BZCM ,Zestawienie

propozyciji aktualizacji celéw i miernikéw”

Formularz BZCM na poszczegolnych etapach planowania w uktadzie zadaniowym
stuzy do aktualizacji propozycji celéw i miernikéw funkcji i zadan, (Zestawienie

propozycji aktualizacji celéw i miernikow).

Formularz BZCM nalezy przekaza¢ w formie dokumentu elektronicznego
w formacie excel opatrzonego podpisem elektronicznym za posrednictwem
e-PUAP-u lub w formie papierowej do Departamentu Budzetu Panstwa
Ministerstwa Finansow, a takze w formie edytowalnej na adres: bz@mf.gov.pl.

Zestawienie propozycji zmian celow i miernikbw nalezy sporzadzic,
w szczegbtowosci okreslonej dla danego etapu planowania w uktadzie
zadaniowym, wykazujgc (w zaleznosci od etapu) propozycje celéw i miernikéw
funkcji lub zadan, zdefiniowane zgodnie z wtasciwoscig wynikajacg z katalogu,

uwzgledniajgc ponizsze szczegbtowe wytyczne do wypetniania formularza BZCM:
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1)

w pozycji ,nazwa dysponenta/jednostki sektora finanséw publicznych” nalezy
wpisa¢ nazwe dysponenta lub jednostek sektora finanséw publicznych,
o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych,
z wytgczeniem samorzgdowych os6b prawnych;

w kolumnie 1 wykazuje sie kody klasyfikacji zadaniowej funkcji lub zadan, dla
ktorych cele i mierniki bedg ujete w zestawieniu;

w kolumnie 2 wykazuje sie nazwy funkcji lub zadan;

w kolumnie 3 wykazuje sie numery czesci budzetowych lub nazwy jednostek
sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy
o finansach publicznych, z wytgczeniem samorzadowych os6b prawnych,
umozliwiajgce identyfikacje organdéw witasciwych do definiowania celow
i miernikéw lub realizujgcych cele i mierniki;

w kolumnie 4 wykazuje sie cele funkcji lub zadan, zdefiniowane zgodnie
z zasadami okreslonymi w ust. 61;

w kolumnie 5 wykazuje sie mierniki stopnia realizacji celéw funkcji lub zadan,
zdefiniowane zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 61 wraz ze wskazaniem
ich jednostek miary w nawiasie;

w kolumnie 6 okresla sie algorytm wyliczenia warto$ci miernika. Algorytm
powinien odzwierciedla¢, optymalnie w formie wzoru matematycznego, sposéb
obliczenia wartosci miernika. Algorytm nie powinien stanowi¢ powtorzenia
nazwy miernika. Algorytm powinien definiowaé wszystkie parametry niezbedne
do jego wyliczenia (np. jesli miernik dotyczy spraw — okreslac¢ kategorie spraw
branych pod uwage, jesli miernik dotyczy decyzji — okresla¢, o jakie decyzje
chodzi, itp.);

w kolumnie 7 okresla sie zrodto danych wykorzystywanych do wyliczenia
wartosci miernika;

w kolumnie 8 okres$la sie terminy pomiaru miernika, wskazujac czy sg one
miesieczne, kwartalne, pétroczne, roczne lub inne; w przypadku wyboru

terminu ,inny” nalezy w nawiasie okresli¢ jaki;

10)w kolumnie 9 nalezy wskaza¢ komorke/jednostke wiasciwg w zakresie

miernika. W przypadku, jesli wtasciwa jest wiecej niz jedna komorka/jednostka,
mozna okresli¢ role poszczegdlnych komoérek/jednostek (np. koordynacja, itp.);
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11)w kolumnie 10 zamieszcza sie krétkie uzasadnienie wyboru miernika;
w kolumnie tej mozna takze zamies$cic¢ inne informacje/uwagi istotne z punktu
widzenia gromadzenia danych o miernikach;

12)w kolumnie 11 zamieszcza sie informacje o celu/mierniku, ktéry zostat
zaktualizowany (usuniety).

Rozdziat 8
WPFP i plany finansowe w uktadzie zadaniowym

Instrukcja ogélna do wypetnienia formularza WPFP-CM

Formularz WPFP-CM Wieloletni Plan Finansowy Panstwa-cele i mierniki dla
funkcji przedkfadajg ministrowie wiasciwi w zakresie definiowania celow
i miernikdw na poziomie funkcji, wiodacy w ich realizacji, wskazani odpowiednio

w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan.

Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ zgodne z o obowigzujgcymi
strategiami i programami rozwoju, najnowszymi kierunkowymi decyzjami
i rozstrzygnieciami, raportami oraz ustaleniami majgcymi znaczenie dla systemu
planowania strategicznego i programowego rzgdu, jak tez aktualnymi zmianami

przepisow prawa (m.in. w postaci uchwalonych nowych ustaw i ich zmian).

W formularzu nalezy wskaza¢ réwniez wartosci docelowe miernikbw stopnia
realizacji celéw funkcji dla poszczegdlnych lat objetych Wieloletnim Planem

Finansowym Panstwa.

Formularz WPFP-CM nalezy przekazac¢ rowniez w formie elektronicznej w postaci
plikéw edytowalnych na adres: bz@mf.gov.pl.

Instrukcja szczeg6towa do wypetnienia formularza UB-BZ ,Zestawienie
planowanych wydatkéw budzetowych zgodnych z ustawa budzetowa
w ukladzie zadaniowym na rok biezacy”

Formularz UB-BZ nalezy przygotowa¢ przy pomocy aplikacji TrezorBZ

udostepnionej na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

Uktad danych w formularzu UB-BZ jest zgodny z ponizszym wzorem:
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Minister wiodacy Miernik/-i Wydatki budzetowe na (N) r.
oy dla funkcji Wartosé¢ wtys. zt
:‘z 20 Docelowa
£ 352 ”
22 | Dzt administracii | |, S2%°¢ | Celle Wydatki
oo rzadowej / Nazwa Bazowa Ogotem Budzet budzetu
8N dysponent czesci* (9+10) panstwa $rodkow
X H (N) . ow

- dla zadania europejskich
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

*) dziat administracji rzadowej, w ktérym zawiera sie zadanie, okreslony zgodnie z ustawg z dnia 4
wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzgdowej / dysponent czesci, o ktérym mowa w art. 139
ust. 2 ustawy o finansach publicznych

Dysponenci przekazujg formularz UB-BZ w formie dokumentu utworzonego
w aplikacji TrezorBZ, roéwniez w formie elektronicznej w postaci plikéw
edytowalnych na adres: bz@mf.gov.pl oraz zachowujg ich kopie na dowolnym

nosniku elektronicznym.

Dysponenci na formularzu UB-BZ wykazujg planowane zadania, podzadania
i dziatania przewidziane do realizacji w ramach poszczegdlnych funkcji
w biezgcym roku budzetowym (N), ktdére bedg finansowane z budzetu panstwa
(bez rezerw celowych) i budzetu srodkdéw europejskich (bez rezerw celowych)
doprowadzajgc do zgodnosci z kwotami wydatkéw okreslonymi w ustawie
budzetowej na dany rok budzetowy. Dla kazdego zadania dysponenci wskazani
w katalogu wykazujg cele i mierniki oraz wartosci bazowe i docelowe, natomiast
na poziomie podzadan i dziatan cele i mierniki wykazujg wszyscy dysponenci
dla realizowanych przez siebie podzadan i dziatan. Na wyzej wymienionych
poziomach szczego6towosci uktadu zadaniowego cele i mierniki powinny byé

zdefiniowane na zasadach okreslonych w ust. 61.
Szczegobtowe wytyczne do wypetniania formularza UB-BZ:

1) w kolumnie 1 wyszczegdlnia sie kody klasyfikacji zadaniowej realizowanych
funkcji, zadan, podzadan i dziatan;

2) w kolumnie 2 wyszczegdlnia sie ministra wiodgcego dla funkcji oraz dziat
administracji rzgdowej/dysponenta czesci dla zadania;

3) w kolumnie 3 wskazuje sie nr czesci budzetowej dysponenta;
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4)

w kolumnach 4-7 wykazuje sie: cel/cele zadan, podzadan i dziatan
(kolumna 4), miernik/mierniki, umozliwiajgce ocene stopnia realizacji celow
zadan, podzadan i dziatan wraz z podaniem jednostek miary, w ktérych
mierniki te bedg wyrazone (kolumna 5), warto$ci bazowe miernikéw stopnia
realizacji celéw zadan, podzadan i dziatan wraz z podaniem roku, ktérego
dotyczy dana wartos¢ (kolumna 6) oraz wartosci docelowe miernikdw stopnia
realizacji celow zadan, podzadan i dziatan (kolumna 7);

w kolumnach 8—-10 wykazuje sie wydatki budzetu panstwa i budzetu srodkéw
europejskich;

w kolumnie 8 wykazuje sie, w postaci kwoty ogétem, wydatki budzetu panstwa
z uwzglednieniem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz art. 116
ust. 2 ustawy o finansach publicznych (kolumna 9) oraz wydatki finansowane
z budzetu srodkdéw europejskich okreslone w art. 117 ust. 2 pkt 2 ustawy
o finansach publicznych (kolumna 10), z uwzglednieniem zasad ujetych
w ust. 57, przeznaczone na realizacje danego zadania/podzadania/dziatania;
w kolumnie 9 wykazuje sie wydatki budzetu panstwa z uwzglednieniem
srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 6 oraz art. 116 ust. 2 ustawy
o finansach publicznych, (bez wydatkéw finansowanych z budzetu srodkdéw
europejskich) przeznaczone na realizacje danego
zadania/podzadania/dziatania;

w kolumnie 10 wykazuje sie wydatki finansowane z budzetu Srodkow
europejskich na realizacje zadan/podzadan/dziatan, okreslone w art. 117
ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych;

w wierszu ,Ogoétem”, w kolumnach 8-10 wykazuje sie zagregowane kwoty

planowanych wydatkéw w ramach danej czesci budzetowe;j.

Instrukcja szczeg6towa do wypetnienia formularza PF-BZ

Formularz PF-BZ przedstawiajg dysponenci jednostek objetych konsolidacja,

w zwigzku z art. 32 ustawy o finansach publicznych, wykazujgc planowane

funkcje, zadania, podzadania i dziatania przewidziane do realizacji w biezgcym

roku budzetowym (N), zgodnie z ogtoszong ustawg budzetowg i kolejnych latach

(N+1 oraz N+2), ktére bedg finansowane ze srodkéw publicznych w ujeciu
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wydatkowym/kosztowym (w zaleznosci od przyjetego sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej).

Sporzadzone formularze jednostki sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa
w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach publicznych, z wytaczeniem
samorzgdowych o0séb prawnych, przekazujg wiasciwym dysponentom oraz
ministrowi nadzorujgcemu.

Cele i mierniki na poziomie zadan, okreslone przez: ministrow, organy
i dysponentdéw, wskazanych w katalogu, jednostki wykazujg w planie finansowym
w ukfadzie zadaniowym okreslajgc dla nich wartosci bazowe i docelowe, o ile
zostaly one zdefiniowane dla tych jednostek. Cele i mierniki na poziomie podzadan
i dziatan jednostki wykazujg okreslajgc wartosci bazowe i docelowe miernikow.
Przy okreslaniu wartosci bazowych i docelowych miernikow jednostki powinny
kierowaC sie szczegotowymi wytycznymi definiowania celédw i miernikow
okreslonymi w ust. 61.

Formularz PF-BZ nalezy przekazac¢ réwniez w formie elektronicznej w postaci
plikéw edytowalnych na adres: bz@mf.gov.pl

Szczegobtowe wytyczne do wypetniania formularza PF-BZ:

1) w kolumnie 1 wykazuje sie kody klasyfikacji zadaniowej wykazywanych
funkcji/zadan/podzadan/dziatan;

2) w kolumnach 2 i 3 wykazuje sie cele (kolumna 2) i mierniki (kolumna 3);
- na poziomie zadan okreslone przez ministréw, organy i dysponentow,
wskazanych w katalogu, o ile mierniki te zostaty zdefiniowane dla tych
jednostek,
- na poziomie podzadan i dziatan — zdefiniowane przez jednostki sektora
finansow publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 57 i 14 ustawy o finansach
publicznych, z wytgczeniem samorzadowych os6b prawnych.
Nazwy miernikbw wykazuje sie wraz z jednostkami miary, w ktérej beda
wyrazone ich wartosci;

3) w kolumnie 4 wykazuje sie wartosci bazowe miernikbw wykazanych
w kolumnie 3 wraz z podaniem roku, ktérego dotyczy dana wartos¢;

4) w kolumnach 5-7 wykazuje sie wartosci docelowe miernikbw wykazanych

w kolumnie 3;
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5) w kolumnach 8-10 wykazuje sie kwote ogoétem wydatkéw/kosztow
(w zaleznosci od rodzaju planu) na realizacje danego
zadania/podzadania/dziatania ze wszystkich zrddet, tj. z dotacji otrzymanych
z budzetu panstwa, srodkéw otrzymanych od innych jednostek sektora
finansoéw publicznych, o ktérych mowa w art. 9 pkt 5-7 i 14 ustawy o finansach
publicznych, z wytaczeniem samorzadowych oséb prawnych, srodkéw
finansowanych z budzetu srodkéw europejskich okreslonych w art. 117 ust. 2
pkt 2 ustawy o finansach publicznych oraz pozostatych $srodkéw danej
jednostki.
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