Warszawa, dnia 20 marca 2020 r.

Poz. 488

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 18 marca 2020 r.

W sprawie sposobu i trybu prowadzenia oraz udost¢pniania uczestnikom postepowania oraz stuzbie nadzoru
Ministra Sprawiedliwos$ci akt w postepowaniu o zawarcie ukladu na zgromadzeniu wierzycieli przez osobe fizyczng
nieprowadzaca dzialalno$ci gospodarczej

Na podstawie art. 491% ust. 6 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498,
z pozn. zm.") zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob i tryb prowadzenia oraz udostgpniania uczestnikom postgpowania oraz stuzbie
nadzoru Ministra Sprawiedliwosci akt, o ktorych mowa w art. 491% ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadlos-
ciowe, zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. 1. Do kazdego postgpowania o zawarcie uktadu na zgromadzeniu wierzycieli przez osobe fizyczng nieprowadza-
cg dziatalnosci gospodarczej nadzorca sadowy zaktada odrebne akta najpdzniej w dniu otrzymania postanowienia
0 otwarciu postgpowania o zawarcie uktadu na zgromadzeniu wierzycieli.

§ 3. 1. Akta sprawy umieszcza si¢ w oddzielnej okladce, oznaczonej sygnaturg sprawy o otwarcie postgpowania
0 zawarcie uktadu na zgromadzeniu wierzycieli, z dopiskiem ,,Uktad”.

2. Do akt sprawy zalacza si¢ w szczegdlnosci oryginaty pism lub dokumentéw otrzymanych przez nadzorcg sagdowe-
go, odpisy pism wystanych przez nadzorce sgdowego z potwierdzeniem ich odbioru przez adresata oraz dokumenty wytwo-
rzone przez nadzorce sgdowego w toku postepowania, w tym protokot z przebiegu zgromadzenia wierzycieli.

3. Koperty, w ktorych nadestano pisma, dolacza si¢ do akt sprawy tylko wowczas, gdy data stempla pocztowego sta-
nowi podstawe ustalenia terminu, z ktérego uplywem wiaza si¢ okreslone skutki procesowe.

4. Akta spraw prowadzonych w postaci papierowej taczy sie w sposob zapewniajacy trwatos¢, kompletno$é i integral-
nos¢, a karty w nich numeruje si¢ wedtug kolejnoséci wptywu lub wystania pism.

5. O zmianie numeracji kart nalezy uczyni¢ wzmianke z podaniem przyczyny zmiany. Wzmianke¢ zamieszcza si¢ na
karcie, ktorej numeracj¢ zmieniono, a gdy zmiana dotyczy numeracji kilku kolejnych kart — na pierwszej z nich.

6. Akta, ktorych zawarto$¢ nie przekracza 200 Kart, stanowiag jeden tom. Na ostatniej stronie poswiadcza si¢ liczbe
kart zawartych w tomie.

7. W przypadku przekroczenia liczby 200 kart zaktada sie kolejny tom akt, zachowujac cigglo$¢ numeracji kart. Na
oktadkach oznacza si¢ cyfrag rzymska kolejne numery poszczegdlnych tomow.

8. Po zakonczeniu postgpowania, na wewngtrznej stronie tytulowej oktadki akt wpisuje sie liczbe kart zawartych
w aktach.

b Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 912, 1495, 1655, 1802, 2089 i 2217.



Dziennik Ustaw —-2- Poz. 488

§ 4. W przypadku ztozenia pisma do rak nadzorcy sadowego lub osoby przez niego upowaznionej na pismie umiesz-
cza si¢ adnotacj¢ o dacie jego doreczenia.

§ 5. 1. Akta sprawy udostepnia si¢ w biurze nadzorcy sagdowego stuzbie nadzoru Ministra Sprawiedliwosci oraz
uczestnikom postgpowania, po ustaleniu tozsamosci osoby, ktorej akta maja by¢ udostgpnione.

2. Odpisy z akt powinny by¢ odrecznie podpisane przez nadzorce sagdowego albo osob¢ przez niego upowazniong
i zawiera¢ adnotacje ,,0dpis”, dat¢ sporzadzenia odpisu, numer licencji nadzorcy sadowego oraz czytelne imi¢ i hazwisko
osoby podpisujacej odpis.

3. Nadzorca sagdowy prowadzi wykaz udostepnien akt, w ktérych umieszcza imi¢ i nazwisko lub nazwe osoby, ktorej
udostepniono akta, oraz dat¢ udostepnienia.

4. Przegladanie akt odbywa si¢ pod kontrola nadzorcy sadowego lub upowaznionej przez niego osoby, chyba ze prze-
gladanie akt nastgpuje w ramach czynnos$ci nadzorczych wykonywanych przez stuzbe nadzoru Ministra Sprawiedliwosci.

§ 6. 1. Akta sprawy nadzorca sadowy przechowuje w pomieszczeniu biurowym, do ktérego ma dostep wylacznie nad-
zorca sagdowy oraz osoby przez niego upowaznione. O miejscu przechowywania akt nadzorca sagdowy informuje sad pro-
wadzacy postgpowanie.

2. Nadzorca sadowy udostepnia akta poza biuro nadzorcy sadowego wylacznie na wezwanie sadu, wykonujac obo-
wigzek wynikajacy z ustawy, lub na wezwanie shuzby nadzoru Ministra Sprawiedliwosci.

3. W przypadku udostepnienia, o ktorym mowa w ust. 2, nadzorca sadowy zaklada akta zastgpcze. Akta zastgpcze
zawieraja pismo wzywajace do przedstawienia akt, odpis pisma, przy ktéorym przestano akta, oraz dalszg korespondencj¢
w sprawie. Akta zastepcze prowadzi sie az do zwrotu akt sprawy.

4. Do akt zastepczych stosuje si¢ przepisy o aktach.
5. Akta zastepcze dotacza si¢ w catosci do akt.

§ 7. 1. Do dnia utworzenia Rejestru, o ktorym mowa w ustawie z dnia 6 grudnia 2018 r. o Krajowym Rejestrze Zadtu-
zonych (Dz. U. z 2019 r. poz. 55, 912, 1214 i 1802), nadzorca sgdowy prowadzi akta sprawy zawierajace odwzorowanie
cyfrowe wszystkich dokumentéw papierowych stanowiacych akta.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nadzorca sadowy przechowuje odwzorowane cyfrowo dokumenty takze
w formie papierowej, w sposéb okreslony przepisami niniejszego rozporzadzenia.

3. W przypadku prowadzenia akt sprawy w postaci elektronicznej akta udostepnia sie w biurze nadzorcy sgdowego na
urzadzeniach nalezacych do nadzorcy sagdowego.

§ 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 marca 2020 r.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro
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