Warszawa, dnia 31 pazdziernika 2019 r.

Poz. 2112

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH"

z dnia 28 pazdziernika 2019 r.
w sprawie egzaminu konsularnego

Na podstawie art. 8 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne (Dz. U. z 2018 r. poz. 2141 oraz z 2019 r.
poz. 60 i1 1687) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob powotywania cztonkoéw komisji egzaminacyjnej oraz ich liczbg, tryb pracy komi-
sji egzaminacyjnej, tryb isposob przeprowadzania szkolenia przedegzaminacyjnego oraz szkolenia przedwyjazdowego,
potwierdzania ich odbycia oraz zwalniania z nich, a takze tryb i sposob przeprowadzania egzaminu konsularnego, zwanego
dalej ,,egzaminem”.

§ 2. 1. Dyrektor generalny shuzby zagranicznej powotuje przewodniczacego komisji egzaminacyjnej, zwanej dalej
,»Komisja”, oraz pi¢tnastu cztonkow komisji.

2. Przewodniczacym komisji moze by¢ osoba kierujaca komorka organizacyjng wilasciwa do spraw konsularnych
w urzgdzie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw zagranicznych, zwana dalej ,,.Dyrektorem”, albo jej zastepca.

§ 3. Cztonkowie komisji sa powotywani sposrod kandydatow przedstawianych przez Dyrektora.
§ 4. 1. Komisja:

1) zatwierdza pytania egzaminacyjne;

2) przeprowadza egzamin;

3) ustala wyniki egzaminu.

2. Komisja przeprowadza czg¢$¢ pisemng egzaminu oraz ustala jej wyniki w sktadzie co najmniej trzech cztonkow,
a w przypadku czesci ustnej egzaminu — w sktadzie co najmniej pigciu cztonkow.

§ 5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, ktory w szczegolnosci:
1)  wyznacza sekretarza komisji spos$rod cztonkéw komisji;
2) przydziela cztonkom komisji zadania w zakresie przygotowania pytan egzaminacyjnych;
3) ustala terminy przeprowadzenia czgsci pisemnej i czgsci ustnej egzaminu;

4) wyznacza cztonkow komisji do uczestniczenia w sktadach komisji przeprowadzajacych cze$é pisemng i czeS¢ ustng
egzaminu,;

5) wyznacza cztonka komisji kierujacego praca sktadu komisji.

" Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-

rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagra-
nicznych (Dz. U. poz. 98).
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§ 6. 1. Z prac komisji sporzadza si¢ protokoly, w ktérych dokumentuje si¢ przebieg czynnosci dokonanych przez ko-
misje.
2. Zaprotokotowania wymaga w szczegodlnosci:

1) przeprowadzenie czg$ci pisemne]j egzaminu wraz z czynnos$ciami majacymi na celu zachowanie zasady anonimowosci
oraz sprawdzenie prac pisemnych;

2) ustalenic wynikdw egzaminu oraz otwarcie kopert zawierajacych imiona i nazwiska przystgpujacych do tej czesci
egzaminu;

3) przeprowadzenie czg$ci ustnej egzaminu wraz z ustaleniem wynikow egzaminu.

3. Protokot podpisuje przewodniczacy komisji oraz wszyscy cztonkowie komisji, ktorzy brali udziat w czynnosciach
objetych protokotem.

§ 7. 1. Szkolenie przedegzaminacyjne oraz szkolenie przedwyjazdowe dla kandydatow na urz¢dnika konsularnego or-
ganizuje Dyrektor.

2. Kandydat na urze¢dnika konsularnego otrzymuje kart¢ szkolenia przedegzaminacyjnego albo karte szkolenia przed-
wyjazdowego wydawana przez Dyrektora.

3. Szkolenia, o ktorych mowa w ust. 1, odbywaja si¢ w formie wyktadow, ¢wiczen i konsultacji indywidualnych oraz
grupowych.

4. Konsultacje, o ktérych mowa w ust. 3, moga odbywac si¢ w urzedzie obstugujacym ministra whasciwego do spraw
zagranicznych lub w innych urzgdach i instytucjach wskazanych przez Dyrektora.

5. Konsultacje w innych urz¢dach lub instytucjach odbywaja si¢ po uprzednim uzgodnieniu warunkéw ich przepro-
wadzenia pomigdzy Dyrektorem a kierujacym komoérka organizacyjng, w ktorej konsultacje maja si¢ odby¢.

6. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej moze powierzy¢ prowadzenie szkolenia przedegzaminacyjnego, szkolenia
przedwyjazdowego lub ich czgsci osobie kierujacej komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach szkolen i rozwoju zawo-
dowego w urzgdzie obstugujacym ministra wiasciwego do spraw zagranicznych albo kierownikowi jednostki nadzorowane;j
przez tego ministra wlasciwej w sprawach szkolen i rozwoju zawodowego.

7. Odbycie szkolenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest potwierdzane w karcie szkolenia przedegzaminacyjnego albo
szkolenia przedwyjazdowego wpisami 0sob prowadzacych wyktady, ¢wiczenia i konsultacje, w ktorych uczestniczyt kan-
dydat na urzednika konsularnego.

§ 8. 1. Dyrektor generalny stuzby zagranicznej moze zwolni¢ kandydata na urzednika konsularnego z obowiazku od-
bycia szkolenia przedegzaminacyjnego lub jego czgsci albo szkolenia przedwyjazdowego z urzedu lub na wniosek kandy-
data, ktory zawiera uzasadnienie w zakresie spetnienia przestanek dotyczacych posiadanej wiedzy, do§wiadczenia zawo-
dowego i umiejetnosci praktycznych, ztozony za posrednictwem Dyrektora.

2. Decyzj¢ w sprawie zwolnienia kandydata z obowigzku odbycia szkolenia przedegzaminacyjnego lub jego czesci
albo szkolenia przedwyjazdowego dyrektor generalny stuzby zagranicznej potwierdza wpisem w karcie szkolenia przed-
egzaminacyjnego albo szkolenia przedwyjazdowego kandydata na urzednika konsularnego.

§ 9. 1. Wyznaczenie terminu egzaminu nast¢puje z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

2. Termin egzaminu oraz sktad komisji sekretarz komisji upowszechnia niezwlocznie, w sposob zwyczajowo przyjety
w urzegdzie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw zagranicznych.

3. Z udziatu w wykonywaniu czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem egzaminu podlega wylaczeniu osoba pozo-
stajaca z przystepujacym do egzaminu w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moze wywotaé uzasadnione wat-
pliwosci co do jej bezstronnosci.

§ 10. Przed przystapieniem do egzaminu kandydat na urz¢dnika konsularnego przedktada sekretarzowi komisji karte
szkolen zawierajaca wpisy, ktore potwierdzaja odbycie szkolenia przedegzaminacyjnego.

§ 11. Po zakonczeniu szkolenia przedwyjazdowego kandydat na urz¢dnika konsularnego niezwlocznie przedktada se-
kretarzowi komisji kart¢ szkolen zawierajaca wpisy, ktore potwierdzaja odbycie szkolenia przedwyjazdowego.

§ 12. Czgs¢ pisemna egzaminu polega na rozwigzaniu testu jednokrotnego wyboru sktadajacego si¢ z czterdziestu py-
tan. Czg$¢ pisemna egzaminu trwa czterdziesci minut.

§ 13. Losowego wyboru czterdziestu pytan sposrod pytan zatwierdzonych przez komisje dokonuje sktad komisji
przeprowadzajacy czg¢$¢ pisemna egzaminu.
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§ 14. Przebieg czgsci pisemnej egzaminu nadzoruje cztonek komisji kierujacy praca sktadu komisji.

§ 15. Przed rozpoczgciem czg$ci pisemnej egzaminu cztonek komisji kierujacy praca sktadu komisji sprawdza tozsa-
mos$¢ przystepujacego do egzaminu.

§ 16. Przystepujacy do czgsci pisemnej egzaminu otrzymuje materialy egzaminacyjne:
1) formularz testu jednokrotnego wyboru;
2) nieprzezroczysta kopertg;
3) czysta kartke papieru.
§ 17. 1. Cze¢$¢ pisemng egzaminu przeprowadza si¢ z zachowaniem zasady anonimowosci.

2. Przystepujacy do czgsci pisemnej egzaminu losuje koperte, ktora jest opatrzona indywidualnym kodem, i wpisuje
kod koperty w prawym goérnym rogu pierwszej strony formularza testu. Nastepnie przystgpujacy do egzaminu wpisuje
swoje imi¢ i nazwisko na kartce papieru i umieszcza ja w kopercie. Po zakonczeniu egzaminu przystepujacy do egzaminu
przekazuje zaklejong koperte oraz formularz testu cztonkowi komisji nadzorujagcemu przebieg czesci pisemnej egzaminu.

3. Otwarcie kopert zawierajacych imiona i nazwiska przystgpujacych do czgsci pisemnej egzaminu i rozkodowanie
formularzy testu nastgpuje po sprawdzeniu przez cztonkow sktadu komisji odpowiedzi udzielonych na tescie.

§ 18. 1. Przystepujacy do czgsci pisemnej egzaminu, ktdrzy poshuguja si¢ innymi materiatami niz te, o ktorych mowa
w § 16 pkt 1, porozumiewaja si¢ z innymi osobami, uzywaja urzadzen elektronicznych lub zaktocaja prawidtowy przebieg
egzaminu, podlegaja wykluczeniu z udziatu w egzaminie, co jest rownoznaczne z jego niezaliczeniem.

2. Opuszczenie przez przystepujacego do egzaminu pomieszczenia, w ktorym odbywa si¢ cz¢$¢ pisemna egzaminu,
przed uptywem wyznaczonego terminu oznacza, ze przystgpujacy do egzaminu zakonczyt t¢ czgs¢ egzaminu. Przed opusz-
czeniem pomieszczenia przystepujacy do egzaminu przekazuje komisji otrzymane materiaty egzaminacyjne.

3. W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci uzasadnionych stanem zdrowia przystgpujacego do egzaminu, czlo-
nek kierujacy praca sktadu komisji moze wyrazi¢ zgod¢ na opuszczenie przez t¢ osob¢ pomieszczenia, w ktorym odbywa
si¢ czg$¢ pisemna egzaminu. Przed opuszczeniem pomieszczenia przystepujacy do egzaminu przekazuje komisji otrzymane
materialy egzaminacyjne. Przystepujacy do egzaminu, ktory powrécit do pomieszczenia, moze kontynuowaé egzamin
w czasie pozostatym do jego zakonczenia.

4. W przypadku gdy przystepujacy do egzaminu, o ktérym mowa w ust. 3, nie powr6cit do pomieszczenia, w ktorym
odbywa si¢ czg$¢ pisemna egzaminu, przed zakonczeniem egzaminu, ocenie podlega formularz testu przekazany przez
niego komisji przed opuszczeniem pomieszczenia.

§ 19. 1. Do zaliczenia czgséci pisemnej egzaminu jest wymagane uzyskanie co najmniej trzydziestu punktow.

2. Za prawidlowa odpowiedz na jedno pytanie przyznaje si¢ jeden punkt, za brak odpowiedzi, za wybranie wigcej niz
jednej odpowiedzi na pytanie lub za wybranie nieprawidtowej odpowiedzi przyznaje si¢ zero punktow. Uwzglednia si¢
wylacznie odpowiedzi udzielone na formularzu testu.

3. Wynik czgéci pisemnej egzaminu sekretarz komisji upowszechnia niezwlocznie, w sposoéb zwyczajowo przyjety
w urzgdzie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw zagranicznych.

§ 20. W przypadku niezaliczenia czgsci pisemnej egzaminu kandydat na urze¢dnika konsularnego moze jeden raz po-
nownie przystapi¢ do tej czesci egzaminu w terminie nie pozniejszym niz miesiac od dnia przeprowadzenia niezaliczonej
czesci egzaminu. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy komisji moze wydtuzy¢ ten termin do trzech miesigey.

§ 21. Zaliczenie czg¢$ci pisemne]j egzaminu jest warunkiem dopuszczenia do jego czgsci ustnej.
§ 22. Czgs¢ ustna egzaminu jest przeprowadzana w formie rozmowy.

§ 23. 1. Przebieg czgsci ustnej egzaminu nadzoruje cztonek komisji kierujacy praca sktadu komisji.

2. Do obserwowania przebiegu czesci ustnej egzaminu, bez prawa glosu, przewodniczacy komisji moze zaprosié
réwniez inne osoby sposrod cztonkow shuzby zagranicznej.

§ 24. 1. O zaliczeniu czg$ci ustnej egzaminu przez przystgpujacego do egzaminu czlonkowie sktadu komisji rozstrzy-
gaja jednomyslnie po przeprowadzeniu narady.

2. W przypadku braku jednomys$lnosci w kwestii zaliczenia czgsci ustnej egzaminu cztonek komisji kierujacy praca
sktadu komisji zarzadza glosowanie. W przypadku réwnej liczby glosow jest rozstrzygajacy glos cztonka komisji kieruja-
cego praca sktadu komisji.
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3. Czlonek komisji kierujacy praca sktadu komisji informuje przystgpujacego do egzaminu o wyniku czesci ustnej eg-
zaminu bezposrednio po ustaleniu tego wyniku.

§ 25. W przypadku niezaliczenia czgséci ustnej egzaminu kandydat na urzednika konsularnego moze jeden raz ponow-
nie przystapic¢ do tej czesci egzaminu w terminie nie pozniejszym niz jeden miesigc od dnia przeprowadzenia niezaliczonej
czesci egzaminu. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy komisji moze wydtuzy¢ ten termin do trzech miesigey.

§ 26. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 4 listopada 2019 r.”)

Minister Spraw Zagranicznych: J. Czaputowicz

?  Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 16 grudnia 2015 r. w sprawie

egzaminu konsularnego (Dz. U. poz. 2291), ktére na podstawie art. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zmianie ustawy — Prawo kon-
sularne (Dz. U. poz. 1687) traci moc z dniem wejscia w Zycie niniejszego rozporzadzenia.





