Warszawa, dnia 4 czerwca 2018 r.

Poz. 1069

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJIY

z dnia 18 maja 2018 r.
w sprawie przetwarzania informacji przez Stuzbe Ochrony Panstwa

Na podstawie art. 56 ust. 13 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 138, 650
1 730) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  tryb gromadzenia i sposoby przetwarzania w zbiorach danych informacji, danych osobowych, w tym danych osobo-
wych uzyskanych lub przetwarzanych przez organy innych panstw lub organizacje migdzynarodowe, stuzacych roz-
poznawaniu, zapobieganiu lub wykrywaniu przestepstw;

2)  sposob oceny danych pod katem ich przydatnos$ci do realizacji zadan Stuzby Ochrony Panstwa;

3)  wzdr protokotu usuni¢cia danych osobowych ze zbioru danych.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczajg:
1) Komendant — Komendanta Stuzby Ochrony Panstwa;
2)  funkcjonariusz — funkcjonariusza Stuzby Ochrony Panstwa;

3) ustawa —ustawe z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa.

§ 3. Zbiory danych, w ktorych Stuzba Ochrony Panstwa gromadzi lub przetwarza informacje, w tym dane osobowe, s3
prowadzone w systemach teleinformatycznych lub w formie sporzadzanych recznie kartotek, skorowidzow, ksiag, teczek,
wykazow, registratur, rejestréw, albuméw lub innych ewidencji.

§ 4. Zbiory danych tworzy w drodze decyzji Komendant, ktory ustala ich zakres informacyjny i rzeczowy, odpowiada
za ich wewnetrzng strukture i przeznaczenie, a takze dostosowuje procedury przetwarzania w nich informacji, w tym danych
osobowych, do rodzaju zadan wykonywanych przez Stuzb¢ Ochrony Panstwa.

§ 5. 1. Funkcjonariusze lub pracownicy Stuzby Ochrony Panstwa wprowadzajg informacje, w tym dane osobowe,
do utworzonego zbioru danych, jezeli w toku wykonywania czynnos$ci stuzbowych zaistnialy okoliczno$ci uzasadniajace
pobranie, uzyskanie lub zgromadzenie tych informacji i informacje te odpowiadaja zakresowi rzeczowemu danego zbioru.

2. Funkcjonariusze lub pracownicy Stuzby Ochrony Panstwa uprawnieni do przetwarzania informacji, w tym danych
osobowych, w zbiorze danych przed wykonaniem kazdej operacji przetwarzania sprawdzaja, czy informacja podlegajaca
wprowadzeniu do zbioru danych nie zostala juz do niego wprowadzona.

D Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2
pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji (Dz. U. poz. 97 i 225).
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3. W przypadku dokonania oceny, ze informacje, w tym dane osobowe, s3 nieprzydatne lub nieadekwatne do realizacji
celow okreslonych w art. 3 ustawy albo Ze ich gromadzenie byloby nadmierne z punktu widzenia realizacji tych celow,
funkcjonariusze lub pracownicy Stuzby Ochrony Panstwa odstgpuja od wprowadzenia do zbioru takich informacji.

§ 6. Przed dopuszczeniem do pracy przy przetwarzaniu informacji, w tym danych osobowych, w zbiorze danych osobg
uprawniong zaznajamia si¢ z przepisami dotyczacymi zbioru danych oraz przetwarzania informacji w tym zbiorze danych,
a takze z przepisami dotyczacymi ochrony informacji, w tym danych osobowych, w nim zgromadzonych.

§ 7. 1. Systemy teleinformatyczne, w ktorych sg zgromadzone dane osobowe, wyposaza si¢ w mechanizmy uwierzytel-
niania uzytkownika oraz kontroli dostepu do przetwarzanych danych.

2. Dla kazdego uzytkownika systemu teleinformatycznego, po zweryfikowaniu jego uprawnienia do dostgpu do danego
systemu, ustala si¢ odrebny identyfikator i hasto uzytkownika.

3. Bezposredni dostgp do danych osobowych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym nast¢puje wyltacznie po
podaniu identyfikatora i wlasciwego hasta uzytkownika.

§ 8. Operacje przetwarzania informacji, w tym danych osobowych, w zakresie:

1) daty, godziny i minuty rozpoczecia i zakonczenia pracy w systemie teleinformatycznym lub w recznie sporzadzanej
ewidencji,

2)  niezbednych danych identyfikacyjnych oraz uprawnienia dostgpu do zbioru danych posiadanego przez funkcjonariu-
sza lub pracownika Stuzby Ochrony Panstwa, wykonujacego operacj¢ przetwarzania,

3)  daty pierwszego wprowadzenia informacji, w tym danych osobowych, do zbioru danych,
4)  zrédla informacji, w przypadku uzyskania danych osobowych od innej osoby niz ta, ktorej dane dotycza,

5)  przyczyny, zakresu i celu modyfikacji informacji, w tym danych osobowych, ktéra nastgpita w wyniku wykonanej
operacji ich przetwarzania,

6) danych identyfikujacych osobe zlecajaca wykonanie operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych,
7)  wskazania celu lub powodu wykonania operacji przetwarzania informacji, w tym danych osobowych,

8)  wnioskow sktadanych w zwigzku z realizacjg praw okreslonych w art. 32 ust. 1 pkt 6 i art. 33 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 oraz z 2018 r. poz. 138 1 723)

— podlegaja rejestracji w formie odpowiedniej do wlasciwosci danego zbioru danych.

§ 9. 1. Informacjom, w tym danym osobowym, wprowadzanym po raz pierwszy do systemu teleinformatycznego,
w ktorym jest prowadzony okreslony zbior danych, nadaje si¢ indywidualny identyfikator tego zbioru.

2. W przypadku gdy ta sama informacja, w tym dane osobowe, podlega rejestracji w wiecej niz jednym zbiorze danych
lub w kilku odrebnych kategoriach informacji wydzielonych w jednym zbiorze, przy kazdej rejestracji tej informacji nadaje
si¢ odrebny identyfikator danego zbioru lub kategorii oraz wskazuje si¢ jej powiazanie z rejestracjami dokonanymi w pozo-
statych zbiorach danych lub kategoriach.

§ 10. Informacje, w tym dane osobowe, przetwarza si¢ przy uzyciu wprowadzonych przez administratora danych formu-
larzy rejestracyjnych, jezeli wymagaja tego wlasciwosci zbioru danych.

§ 11. Oceniajac dane zgromadzone pod katem ich przydatno$ci, uwzglednia si¢ w szczegolnosci:
1)  znaczenie informacji dla realizacji zadania polegajgcego na ochronie 0sob i obiektow okreslonych w art. 3 pkt 1 ustawy;

2)  znaczenie informacji dla oceny, czy osoba, ktérej informacja dotyczy:
a) zmierza do popelnienia lub popelnita w przesztosci przestgpstwa, o ktorych mowa w art. 3 pkt 2 lub 3 ustawy,
b) czyni przygotowania do popelnienia przestepstw, o ktorych mowa w art. 3 pkt 2 lub 3 ustawy,
¢) podzega lub udziela pomocy w popetieniu przestepstw, o ktorych mowa w art. 3 pkt 2 lub 3 ustawy,

3)  znaczenie informacji dla rozpoznawania przestgpstw, o ktorych mowa w art. 3 pkt 2 lub 3 ustawy;
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4)  inne zgromadzone lub dostepne informacje o osobie, ktorej informacja dotyczy, Iub innych osobach;

5)  ustanie okolicznosci albo ziszczenie si¢ celu uzasadniajacego wprowadzenie danych do zbioru danych.

§ 12. 1. Oceny, o ktérej mowa w § 11, dokonuje si¢ z wykorzystaniem informacji, w tym danych osobowych:

1)  zgromadzonych w zbiorach danych prowadzonych w Stuzbie Ochrony Panstwa, powigzanych z danymi wytypowany-
mi do oceny;

2)  zawartych we wnioskach osdb, ktorych dane dotycza, ztozonych w trybie art. 32 ust. 1 pkt 1-6 i art. 33 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

3) uzyskanych od innych organow, stuzb lub instytucji panstwowych.

2. Przy ocenie danych, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycz-
nych (Dz. U. 22018 r. poz. 452, 650 i 730), Komendant lub osoba przez niego upowazniona moze zwrdcic si¢ do organow,
ktore przekazaty dane 0sob, o aktualizacje tych danych.

§ 13. 1. Komendant lub osoba przez niego upowazniona wyznacza komisj¢ do usuni¢cia ze zbioru danych uznanych za
nieprzydatne lub zb¢dne w wyniku oceny, o ktdrej mowa w § 12. Komisja sporzadza protokot usunigcia danych ze zbioru
danych.

2. Wzor protokotu usuniecia danych osobowych ze zbioru danych jest okreslony w zataczniku do rozporzadzenia.

§ 14. Dane pobrane, uzyskane lub zgromadzone od organéw innych panstw ocenia si¢ i usuwa w sposob okreslony
przez organ przekazujacy te dane, a w przypadku gdy nie zostat on okreslony — w sposob wskazany w § 11-13.

§ 15. Dane osobowe znajdujace si¢ w systemach teleinformatycznych lub na informatycznych nosnikach danych usuwa sig:
1)  przy uzyciu technik programowych,

2)  przez zniszczenie nosnikow zawierajacych dane osobowe przeznaczone do usunigcia, jezeli ich usunigcie w sposob
okreslony w pkt 1 nie jest mozliwe

— w sposdb uniemozliwiajgcy odtworzenie usunigtych danych.
§ 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji: wz. K. Kozfowski
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 maja 2018 r. (poz. 1069)

WZOR
PROTOKOL USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH ZE ZBIORU DANYCH

(numer ewidencyjny) (miejsce i data sporzadzenia)

Komisja w sktadzie:

(dane cztonkow komisji; w przypadku funkcjonariusza Stuzby Ochrony Panstwa — stopien, imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe;
w przypadku pracownika Stuzby Ochrony Panstwa — imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

WYZNACZONA PIZEZ ....envvenrieureneeententeentesieesesueesseeseesseessesseessesseessesaeessesseennesaeesesaeensesanennens WANIu .o r.

NI POASTAWIE «..vieeieeiieeitee et etteste et te ettt estteette e teeesbeeseeseseesseessseessaeesseeasaeasseenseeseseansaessseenseeasseeaseeanseenseesssaenseessseanseensseenseennseenseens
(podstawa prawna usunigcia danych)
USUNGHA Z€ ZDIOTU AANYCR ...ttt ettt ettt e st e et e s seesae bt esae st e enseeseenseeseenseeneenseeneenneenaenseensennean
(nazwa zbioru danych)
AINIE OSODOWE . . ..ttt ettt bttt b e sttt et et e st e st ea e st eb e bt eh e ekt e bt e bttt b e e b e s et en b emteateh e eheeheeb e bt ebe b e bt et e et et enee
(opis usunigtych danych osobowych)
PIZEZ .ttt ettt bt h e eh et e bt bt e e bt e bt e e bt e bt e ea bt e eh et e ab e e bt e ea bt e bt e e a bt e bt ea bt e bt e ea bt e bt e eab e e bt e et e e bt sabe e bt e natean

(podpisy cztonkéw komisji)

Uwaga do wzoru:

Dopuszcza si¢ sporzadzenie protokotu przy zastosowaniu procesora tekstu z zachowaniem zawartosci protokotu, przy czym
mozna poming¢ te elementy, ktore sthuza jedynie wskazaniu miejsca i sposobu wypetnienia protokohu.





