Warszawa, dnia 15 stycznia 2015 r.

Poz. 82

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 17 grudnia 2014 r.
w sprawie szczegélowych zasad i trybu doreczania pism sadowych w postepowaniu karnym

Na podstawie art. 141 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn.
zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Do pisma sagdowego dorgczanego w postepowaniu karnym dotacza si¢ formularz pokwitowania odbioru, na kto-
rym odbierajacy pismo wpisuje date i potwierdza odbidr pisma swoim czytelnym podpisem zawierajagcym imi¢ i nazwisko,
a dorgczajacy wpisuje datg doreczenia i potwierdza swoim podpisem sposéb doreczenia lub przyczyne niedoreczenia pisma.

2. Wzoér formularza pokwitowania odbioru jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

§ 2. 1. Pismo sadowe dorgczane przez operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), zwanego dalej ,,operatorem pocztowym”, jest wysylane jako przesytka pole-
cona, zwana dalej ,,przesytka”, za pokwitowaniem odbioru.

2. Na stronie adresowej przesytki umieszcza si¢ napis: ,,Polecona — za pokwitowaniem odbioru”.

3. Przesytka nie moze by¢ adresowana na skrytke pocztowa adresata ani tez dorgczana przez skrytke.

§ 3. 1. Przesytke dorgczang przez operatora pocztowego nadaje si¢ w placowce pocztowej za potwierdzeniem nadania
w wykazie przesylek poleconych.

2. Wzér wykazu przesytek poleconych nadanych w placowce pocztowej jest okreslony w zatgczniku nr 2 do rozporza-
dzenia.

§ 4. W dniu dorgczenia przesyltki pracownik operatora pocztowego lub osoba wystgpujaca w imieniu operatora poczto-
wego skladajg formularz pokwitowania odbioru we wlasciwej placowce pocztowej, ktora na formularzu pokwitowania od-
bioru umieszcza odcisk datownika i odsyla go organowi wysytajacemu.

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62, poz. 717, Nr 73,
poz. 852 1 Nr 93, poz. 1027, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071 i Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, z 2003 r. Nr 17, poz. 155,
Nr 111, poz. 1061 i Nr 130, poz. 1188, z 2004 r. Nr 51, poz. 514, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889, Nr 240, poz. 2405 i Nr 264,
poz. 2641, z 2005 r. Nr 10, poz. 70, Nr 48, poz. 461, Nr 77, poz. 680, Nr 96, poz. 821, Nr 141, poz. 1181, Nr 143, poz. 1203, Nr 163,
poz. 1363, Nr 169, poz. 1416 1 Nr 178, poz. 1479, z 2006 r. Nr 15, poz. 118, Nr 66, poz. 467, Nr 95, poz. 659, Nr 104, poz. 708 1 711,
Nr 141, poz. 10091 1013, Nr 167, poz. 1192 i Nr 226, poz. 1647 i 1648, z 2007 r. Nr 20, poz. 116, Nr 64, poz. 432, Nr 80, poz. 539,
Nr 89, poz. 589, Nr 99, poz. 664, Nr 112, poz. 766, Nr 123, poz. 849 i Nr 128, poz. 903, z 2008 r. Nr 27, poz. 162, Nr 100, poz. 648,
Nr 107, poz. 686, Nr 123, poz. 802, Nr 182, poz. 1133, Nr 208, poz. 1308, Nr 214, poz. 1344, Nr 225, poz. 1485, Nr 234, poz. 1571
i Nr 237, poz. 1651, z 2009 r. Nr 8, poz. 39, Nr 20, poz. 104, Nr 28, poz. 171, Nr 68, poz. 585, Nr 85, poz. 716, Nr 127, poz. 1051,
Nr 144, poz. 1178, Nr 168, poz. 1323, Nr 178, poz. 1375, Nr 190, poz. 1474 i Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 7, poz. 46, Nr 98,
poz. 626, Nr 106, poz. 669, Nr 122, poz. 826, Nr 125, poz. 842, Nr 182, poz. 1228 i Nr 197, poz. 1307, 22011 r. Nr 48, poz. 245 1 246,
Nr 53, poz. 273, Nr 112, poz. 654, Nr 117, poz. 678, Nr 142, poz. 829, Nr 191, poz. 1135, Nr 217, poz. 1280, Nr 240, poz. 1430, 1431
i 1438 1 Nr 279, poz. 1645, 22012 r. poz. 886, 1091, 1101, 1327, 1426, 1447 1 1529, z 2013 r. poz. 480, 765, 849, 1247, 1262, 1282
11650, 22014 1. poz. 85, 384, 694, 13751 1556 oraz z 2015 r. poz. 21.
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§ 5. 1. Przewidziane w art. 133 § 2 Kodeksu postgpowania karnego zawiadomienie dla adresata o pozostawieniu prze-
sylki pracownik operatora pocztowego lub osoba wystepujaca w imieniu operatora pocztowego sporzadzaja na odrgbnym
formularzu.

2. Wzor formularza zawiadomienia jest okreslony w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia.

§ 6. 1. Na stronie adresowej niedorgczonej przesyliki pracownik operatora pocztowego lub osoba wystepujaca w imieniu
operatora pocztowego dokonujg adnotacji ,,awizowano dnia”, sktadajg podpis i niezwlocznie przekazuja przesytke wiasci-
wej placowce pocztowej.

2. Pozostawienie przesylki w placowce pocztowej placowka ta potwierdza przez umieszczenie na stronie adresowej
przesyltki odcisku datownika oraz podpisu przyjmujacego.

§ 7. 1. Przesylke, o ktorej mowa w § 6, wraz z formularzem pokwitowania odbioru przechowuje si¢ w placoéwce pocz-
towej przez 7 dni.

2. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po odbior przesytki w terminie okreslonym w ust. 1, placowka pocztowa wysyta powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru, na przesytce zas umieszcza odcisk datownika i dokonuje adnotacji o ponownym
awizowaniu; w zawiadomieniu tym okresla siedmiodniowy termin do odebrania przesyki.

3. Do biegu terminu, o ktorym mowa w ust. 1 12, nie wlicza si¢ dnia umieszczenia zawiadomienia.

4. Ztozong w placowce pocztowej przesytke wydaje sie za pokwitowaniem odbioru adresatowi albo jego przedstawicie-
lowi ustawowemu lub ustanowionemu pelnomocnikowi po umieszczeniu na stronie adresowej adnotacji ,,wydano dnia”
i odcisku datownika. Odbierajacy potwierdza odbidr przesyltki na formularzu pokwitowania odbioru w sposéb, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1. Wypelione pokwitowanie odbioru placowka pocztowa, po umieszczeniu na nim odcisku datownika,
odsyta niezwtocznie organowi wysytajacemu.

5. Przesytke niepodjeta w terminach okreslonych w ust. 1 1 2 placowka pocztowa opatruje na stronie adresowej adnota-
cja ,,nie podjeto w terminie”, odciskiem datownika i podpisem oraz odsyla niezwlocznie organowi wysylajacemu wraz
z formularzem pokwitowania odbioru.

§ 8. 1. Jezeli przesytka ma by¢ dorgczona osobie okreslonej w art. 134 § 1 Kodeksu postepowania karnego za posred-
nictwem przetozonego, do przesytki dotacza si¢ dwa formularze pokwitowania odbioru — jeden dla adresata i jeden dla
organu przetozonego adresata.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w razie dorgczenia przesytki osobie pozbawionej wolnosci za posrednictwem
administracji zaktadu karnego lub aresztu sledczego.

3. W wypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, organ przetozony adresata lub administracja wtasciwego zaktadu przeka-
zuja niezwlocznie potwierdzony egzemplarz formularza pokwitowania odbioru placéwce pocztowej. Czynnosci zwigzane
z uzyskaniem potwierdzenia odbioru przez adresata na drugim egzemplarzu formularza sa dokonywane przez funkcjonariu-
sza organu przetozonego adresata lub wlasciwego zaktadu, ktéry niezwlocznie po doreczeniu przesytki adresatowi zwraca
placéwce pocztowej potwierdzony przez adresata formularz pokwitowania odbioru.

4. Placéwka pocztowa po umieszczeniu na formularzu pokwitowania odbioru odcisku datownika odsyta go organowi
wysylajacemu.

§ 9. Jezeli przesytki doreczanej przez operatora pocztowego nie mozna dorgczy¢ z powodow okreslonych w art. 136
Kodeksu postgpowania karnego, pracownik operatora pocztowego lub osoba wystepujaca w imieniu operatora pocztowego
umieszczajg o tym adnotacj¢ na formularzu pokwitowania odbioru i niezwlocznie oddaja przesytke placowce pocztowej,
ktéra po umieszczeniu na formularzu pokwitowania odbioru odcisku datownika odsyta przesytke organowi wysytajacemu
wraz z formularzem pokwitowania odbioru.

§ 10. 1. W przypadku dorgczania pisma sadowego przez pracownika organu wysylajacego lub pracownika operatora
pocztowego albo przez Policj¢ czynnosci zwigzane z uzyskaniem pokwitowania odbioru pisma przez adresata, zawiadomie-
niem adresata 0 miejscu pozostawienia pisma i terminie jego odebrania oraz zwrotem pisma organowi wysylajacemu sg
dokonywane odpowiednio przez pracownika organu wysytajacego lub pracownika operatora pocztowego, lub osobe wyste-
pujaca w imieniu operatora pocztowego albo przez funkcjonariusza Policji.

2. Przepisy § 6-10 stosuje si¢ odpowiednio.
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§ 11. 1. Jezeli warunki techniczne operatora pocztowego oraz organu wysytajacego na to pozwalaja, formularz pokwi-
towania odbioru, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, ma postac elektroniczng i jest przekazywany za pomoca systemu teleinforma-
tycznego stuzacego do obstugi elektronicznego formularza pokwitowania odbioru organu wysytajacego.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, na stronie adresowej przesytki umieszcza si¢ napis: ,,Polecona-e”. Do prze-
sytki nie dotacza si¢ formularza pokwitowania odbioru, o ktorym mowa w § 1 ust. 1. Organ wysylajacy uzyskuje informacje
o dorgczeniu wytacznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

3. W elektronicznym formularzu pokwitowania odbioru umieszcza si¢ wszelkie wpisy, adnotacje i zaznaczenia, ktorych
umieszczenie na formularzu pokwitowania odbioru oraz na stronie adresowej przesytki jest wymagane. Odcisku datownika
nie umieszcza si¢. Pracownik operatora pocztowego lub osoba wystgpujaca w imieniu operatora pocztowego sktadaja pod-
pis w sposob okreslony w § 13 ust. 2.

4. Do przesyiki, o ktorej mowa w § 8 ust. 1 i1 2, dolgcza si¢ jeden formularz pokwitowania odbioru przeznaczony dla
osoby wymienionej w art. 134 § 1 lub § 2 Kodeksu postgpowania karnego. Organ przetozony lub administracja wtasciwego
zaktadu karnego lub aresztu $ledczego potwierdzaja dorgczenie przesytki w elektronicznym formularzu pokwitowania od-
bioru zgodnie z § 12 ust. 1. Przepisy § 1 ust. 1 i § 8 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. 1. Odbierajacy potwierdza odbior przesyiki i date¢ jej otrzymania przez czytelne wpisanie swojego imienia i nazwi-
ska w elektronicznym formularzu pokwitowania odbioru za pomoca urzadzenia umozliwiajacego odwzorowanie odrgczne-
g0 pisma.

2. W przypadku gdy dla odbierajacego jest przeznaczona wigcej niz jedna przesytka, pokwitowanie odbioru i daty otrzy-
mania przesytek moze nastgpié przez jednokrotne umieszczenie podpisu odbierajacego. W takim przypadku przyjmuje sig,
ze pokwitowanie odbioru zostato dokonane w przypadku kazdej przesyiki.

3. Oprogramowanie obstugujace urzadzenie umozliwiajace odwzorowanie odregcznego pisma oraz system teleinforma-
tyczny obstugujacy elektroniczny formularz pokwitowania odbioru zapewniajg integralno$¢ danych zawartych w elektro-
nicznym formularzu pokwitowania odbioru z wlasnorgcznym podpisem odbierajacego przesytke, w taki sposob, ze wszel-
kie zmiany tych danych dokonane po ztozeniu podpisu sg rozpoznawalne.

§ 13. 1. Po pozostawieniu zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki we wtasciwej placéwce pocztowej i oddaniu
przesyiki tej placéwce informacje o dokonaniu powtdrnego zawiadomienia zgodnie z § 7 ust. 2 umieszcza w elektronicz-
nym formularzu pokwitowania odbioru wtasciwa placowka pocztowa.

2. Wypehiony elektroniczny formularz pokwitowania odbioru jest opatrywany przez pracownika operatora pocztowe-
go lub osobg wystepujaca w imieniu operatora pocztowego podpisem elektronicznym w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 18 wrze$nia 2001 1. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 oraz z 2014 r. poz. 1662) i nie p6zniej niz
nastepnego dnia roboczego jest przekazywany do systemu teleinformatycznego organu wysytajacego.

§ 14. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegoélowych zasad
i trybu dorgczania pism sagdowych w postgpowaniu karnym (Dz. U. Nr 108, poz. 1022).

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Sprawiedliwo$ci: C. Grabarczyk
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci
z dnia 17 grudnia 2014 r. (poz. 82)

Zalacznik nr 1

WZOR FORMULARZA POKWITOWANIA ODBIORU

strona 1

POKWITOWANIE ODBIORU

Adresat przesylki R
l’ \l
......................................................................................... ! .
\ /

datownik

Adresat pokwitowania — Nadawca przesylki

Sygn. AR e
Rodzaj przesylki: .....coooeviiiiiieee

TEIMUNE eevviiiee e eaaees

NI NAdAWCZY: .o e Dj Djj ----------------------------------------------------------

Potwierdzam wtasnorgcznym podpisem, ze
w dniu dzisiejszym wyzej wymieniong przesytke
otrzymatem.

(data, imi¢ i nazwisko odbiorcy)

strona 2

1) Przesytke nadang jako przesytka polecona nr ...........cccecevvrineneneenne. dorgczono:*

a) adresatowi,

b) adresatowi, ktory nie mogt lub nie chcial pokwitowaé odbioru przesytki,

¢) osobie uprawnionej do odbioru przesytki,

d) dorostemu domownikowi / administracji domu / dozorcy domu / sottysowi*, ktdrzy podejma si¢ oddac przesytke
adresatowi,

e) przelozonemu zotnierza, funkcjonariusza Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Strazy Granicznej, Stuzby Celnej, Central-
nego Biura Antykorupcyjnego lub Stuzby Wigziennej*,

f) osobie kierujacej zaktadem, w ktorym przebywa adresat pozbawiony wolnosci,

(imig i nazwisko odbiorcy innego niz adresat)

2) Przesyltki nie dorgczono w sposéb okreslony w pkt 1, przesyltke pozostawiono w:*
a) placowce pocztowej
b) jednostce Policji
¢) urzedzie administracji samorzadowej szczebla podstawowego

(o czym umieszczono zawiadomienie: w oddawczej skrzynce pocztowej/na drzwiach adresata/w innym widocznym miejscu.*)

3) Przesylki nie dorgczono, gdyz:
a) adresat odmowit przyjecia
b) zinnych przyczyn

data i podpis dorgczajacego/wydajacego

* zaznaczy¢ wlasciwe
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Zalacznik nr 2

WZOR WYKAZU PRZESYLEK POLECONYCH NADANYCH W PLACOWCE POCZTOWEJ
Lp. Adresat Miejsce Numer Uwagi
przeznaczenia nadawczy Masa Optata (sygnatura akt)
(poczta)
kg 7t er
1 2 3 4 5 7
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Zalacznik nr 3

WZOR FORMULARZA ZAWIADOMIENIA

ZAWIADOMIENIE* — ZAWIADOMIENIE POWTORNE*

pozostawitem*/ pozostawiono w placowce pocztowej*/ w jednostce Policji*/ w urzgdzie administracji samorzadowe;j

szczebla podstawowego*

(data i podpis osoby sporzadzajacej)

* Niepotrzebne skreslic.






