Warszawa, dnia 7 listopada 2014 r.
Poz. 1549

ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 6 listopada 2014 r.

w sprawie Srodkow technicznych stuzacych do utrwalania dzwi¢ku albo obrazu i dzwi¢ku w post¢powaniu
w sprawach o wykroczenia

Na podstawie art. 37a ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U.

22013 r. poz. 395, z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

1))
2)
3)
4)

5)
6)

D)

2)

3)

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

rodzaje urzadzen i $srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku;
sposob i tryb sporzadzania zapisow dzwigku albo obrazu i dzwigku;

identyfikacj¢ osob sporzadzajacych zapisy dzwigku albo obrazu i dzwigku;

sposOb uzycia systemu teleinformatycznego stuzacego do utrwalania przebiegu rozprawy za pomoca urzadzenia
rejestrujacego dzwick albo obraz i dzwigk do sporzadzenia protokotu pisemnego, o ktorym mowa wart. 37 § 2
pkt 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia, zwanej dalej ,,ustawa”;

sposob przechowywania zapiséw dzwicku albo obrazu i dzwigku;

warunki i spos6b wprowadzania zmiany wymaganej wzgledami technicznymi lub zakresem czynnosci, z ktorej spo-
rzadza si¢ protokot.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

adnotacjach — rozumie si¢ przez to dokument elektroniczny, o ktorym mowa w art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114), po-
wigzany z zapisem i zawierajacy informacje dotyczace przebiegu rozprawy, w szczegolnosci o rozpoczeciu wypo-
wiedzi 0s6b uczestniczacych w posiedzeniu umozliwiajagce automatyczne znalezienie wskazanego fragmentu zapisu;

metadanych — rozumie si¢ przez to zestaw logicznie powigzanych z zapisem usystematyzowanych informacji opisujacych
ten zapis, utatwiajacych jego wyszukiwanie, kontrole, zrozumienie i dlugotrwate przechowanie oraz zarzadzanie;

zapisie — rozumie si¢ przez to realizowane w systemie teleinformatycznym:
a) utrwalenie obrazu i dzwigcku ze wszystkich czynnych urzadzen utrwalajacych obraz i dzwigk,
b) utrwalenie dzwicku ze wszystkich czynnych urzadzen utrwalajacych dzwiek,

c¢) utrwalenie dzwicku ze wszystkich czynnych urzadzen utrwalajacych dzwigk, po dokonaniu zmiany tych frag-
mentoéw, w trakcie ktorych zadna wypowiedz osoby uczestniczacej w czynno$ci nie jest rejestrowana,

d) sporzadzenie zapisu tekstowego tresci protokotu pisemnego, o ktorym mowa w art. 37 § 2 pkt 2 ustawy, na ktéry
sktadaja si¢ informacje wprowadzone przez protokolanta obejmujace tres¢ protokotu oraz tre§¢ adnotacji.

D)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 765 i 1247 oraz z 2014 r. poz. 486, 579,
7861 969.



Dziennik Ustaw -2- Poz. 1549

§ 3. 1. Utrwalenie zapisu nastepuje za pomocg urzadzen i Srodkow technicznych wykorzystujacych technike cyfrowa,

pozwalajacych na zachowanie tego zapisu na informatycznym no$niku danych.

2. Urzadzenia, $rodki techniczne i informatyczne no$niki danych, o ktorych mowa w ust. 1, zapewniaja:

1) integralno$¢ zapisu;

2) kopiowanie zapisu pomigdzy urzadzeniami, sSrodkami technicznymi i informatycznymi no$nikami danych;

3) zabezpieczenie zapisu, w szczegoOlnosci przed utrata, znieksztalceniem, nieuprawnionym dostgpem, usunigciem lub
inng nieuprawniong zmiang,

4) rozpoznawalnos¢ kazdej wprowadzonej zmiany;

5) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i §rodkéw technicznych korygujacych lub wzmacniajacych utrwalony
dzwiek lub obraz;

6) udostepnienie zapisu na informatycznym nos$niku danych;

7) mozliwos$¢ biezacej kontroli dokonywanego zapisu;

8) mozliwos¢ przekazania zapiséw, stanowigcych materialy archiwalne, do archiwow panstwowych.

§ 4. 1. Dla kazdego zapisu w metadanych nalezy poda¢ nastepujace informacje:

1) dla metadanej — identyfikator — jednoznaczny znacznik zapisu nadawany przez system teleinformatyczny, ktory
umozliwia jego identyfikacje;

2) dla metadanej — tworca — nazwe sadu, wydziatu, sekcji, o ile wystepuje, oraz dane identyfikujace protokolanta spo-
rzadzajacego zapis albo osobg upowazniona do dokonania zmiany, z podaniem ich roli w procesie tworzenia lub ak-
ceptacji zapisu albo jego zmiany;

3) dla metadanej — tytut — oznaczenie sprawy i sygnaturg akt sprawy;

4) dla metadanej — data — datg¢ sporzadzenia zapisu;

5) dla metadanej — kwalifikacja — kategori¢ archiwalna, do ktorej zalicza si¢ akta sprawy, w ktorej sporzadzono zapis
albo jego uprawniong zmiang;

6) dla metadanej — grupowanie — wskazanie przynaleznosci zapisu do akt sprawy, okreslone sygnatura tych akt;

7)  dla metadanej — format — wskazanie nazwy formatu albo formatow danych zastosowanych do zapisu;

8) dla metadanej — dostgp — okreslenie komu, na jakich zasadach i w jakim zakresie mozna udostgpni¢ dokument;

9) dla metadanej — typ — okreslenie podstawowego typu zapisu na podstawie listy typéw Dublin Core Metadata Ini-
tiative.

2. Dla kazdego zapisu podaje si¢ wszystkie metadane okreslone w ust. 1.
3. Zapis utrwala si¢ w sposob umozliwiajacy jego automatyczne wyodr¢bnienie oraz wyodrebnienie poszczegolnych
metadanych.

§ 5. Przed przystapieniem do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu rozprawy protokolant identyfi-

kuje si¢ w systemie teleinformatycznym za pomoca podpisu elektronicznego gwarantujacego identyfikacje osoby protoko-
lanta.

)

2)

3)

4)

§ 6. 1. Zapis obejmuje utrwalanie w systemie teleinformatycznym:

obrazu widoku ogolnego sali z pozycji przewodniczacego, ze szczegbdlnym uwzglednieniem widoku wszystkich po-
zostalych osob uczestniczacych w rozprawie oraz, jezeli pozwalaja na to wzgledy techniczne, publicznosci;

obrazu osoby wypowiadajacej si¢ z miejsca przeznaczonego dla §wiadka, obejmujacego polem widzenia gorna poto-
we ciala w sposob umozliwiajacy utrwalenie gestow oraz uzyskanie widoku twarzy;

dzwieku z podtaczonych do systemu teleinformatycznego:

a) urzadzen transmitujacych dzwigk z miejsc przeznaczonych dla oskarzyciela publicznego i obwinionego,
b) urzadzenia transmitujacego dzwigk z miejsca przeznaczonego dla sktadu orzekajacego,

¢) urzadzenia transmitujacego dzwick z miejsca przeznaczonego dla swiadka;

tekstu jednobrzmiacego z trescig protokotu pisemnego, o ktorym mowa w art. 37 § 2 pkt 2 ustawy.
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2. W przypadkach uzasadnionych liczbg osdb uczestniczacych w rozprawie dopuszcza si¢ zwickszenie liczby urzg-
dzen transmitujacych dzwiek z miejsc, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3.

3. Jezeli liczba 0s6b uczestniczacych w rozprawie jest inna niz liczba podtaczonych do systemu teleinformatycznego
urzadzen transmitujacych dzwigk, przewodniczacy ustala, ktorego urzadzenia nalezy uzywacé; przepis stosuje si¢ odpo-
wiednio do sktadu sagdu w przypadku, o ktéorym mowa w art. 14 § 5 ustawy.

§ 7. Protokolant wprowadza do systemu teleinformatycznego lub sprawdza iw razie potrzeby uzupelnia dane
w postaci elektronicznej dotyczace oznaczenia sadu, miejsca i daty rozprawy, nazwiska s¢dziego, protokolanta, oskarzy-
ciela, obwinionego, jak réwniez obecnych na posiedzeniu przedstawicieli ustawowych i obroncow, oznaczenia sprawy
oraz wzmianki co do jawnosci.

§ 8. 1. Protokolant pod kierownictwem przewodniczacego sporzadza dla kazdego zapisu dzwigku albo obrazu
i dzwigku adnotacje.

2. Adnotacjom sporzadzonym dla danego zapisu przyporzadkowuje si¢ metadane, o ktorych mowa w § 4 ust. 1.

§ 9. Po zakonczeniu rozprawy, ktdrej przebieg utrwalono za pomoca urzadzenia rejestrujacego dzwigk albo obraz
i dzwigk, protokolant podpisuje zapis dzwigku albo obrazu i dzwicku podpisem elektronicznym gwarantujacym identyfi-
kacje osoby protokolanta oraz rozpoznawalno$¢ jakiejkolwiek pozniejszej zmiany protokotu.

§ 10. Zapis ijego metadane przechowuje si¢ w systemie teleinformatycznym, zapewniajac ich poufnosé
i integralnos$¢ oraz ochrong przed utrata lub zniszczeniem.

§ 11. 1. Dozwolone jest dokonywanie wytacznie takich zmian zapisu, ktére sg konieczne dla jego prawidlowego od-
tworzenia, przechowywania lub udostgpniania, w szczego6lnosci za pomoca urzadzen korygujacych lub wzmacniajacych
utrwalony dzwiek lub obraz. Zmiany dokonywane sg na zarzadzenie przewodniczgcego.

2. Zmian, o ktorych mowa w ust. 1, dokonuje si¢ na kolejnych egzemplarzach zapisu. Sad odnotowuje w aktach
sprawy sporzadzenie kolejnego egzemplarza zapisu.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga wplywaé na tre$¢ utrwalonych czynnosci procesowych dokonanych
podczas rozprawy.

4. Pracownik sadu podpisuje kazdy egzemplarz zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku podpisem elektronicznym
gwarantujagcym rozpoznawalno$¢ jakiejkolwiek pozniejszej zmiany protokotu oraz przyporzadkowuje temu zapisowi ad-
notacje.

§ 12. Zapis oraz jego metadane sg przechowywane w systemie teleinformatycznym.

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 listopada 2014 r.

Minister Sprawiedliwos$ci: C. Grabarczyk





