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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPORTU | TURYSTYKI"

z dnia 24 marca 2011 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania o uznanie kwalifikacji
do wykonywania zawodoéw trenera i instruktora sportu

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394) zarzadza sie, co
nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposob i tryb odbywania stazu adaptacyj-
nego, zwanego dalej ,stazem”, sposéb i tryb wy-
konywania nadzoru nad odbywaniem stazu oraz
oceny nabytych przez wnioskodawce umiejetno-
Sci, sposéb ustalania kosztéw odbywania stazu
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty
za odbycie stazu,

2) warunki, sposéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci, zwanego dalej ,testem”, oraz oceny
wykazanych przez wnioskodawce umiejetnosci,
sposob ustalania kosztow przeprowadzania testu
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu optaty
za przeprowadzenie testu

— w toku postepowania o uznanie nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfedera-
cji Szwajcarskiej lub panstwach cztonkowskich Euro-
pejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)
— stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospo-
darczym kwalifikacji do wykonywania zawodow tre-
nera i instruktora sportu w Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 2. 1. Koniecznos$é odbycia stazu albo przystgpie-
nia do testu stwierdza, w drodze postanowienia wyda-
nego w toku postepowania, minister wtasciwy do
spraw kultury fizycznej, zwany dalej ,organem prowa-
dzgcym postepowanie”.

2. W postanowieniu, o ktérym mowa w ust. 1,
okresla sig w szczego6lnosci: program stazu, okres sta-
zu, zakres przedmiotowy i czas trwania stazu, zakres
przedmiotowy testu, a takze informacje o sposobie
uiszczania optat za staz i test oraz o mozliwosci wybo-
ru pomiedzy stazem a testem.

§ 3. Staz i test przeprowadza sie w jezyku polskim.

§ 4. 1. Warunkiem odbywania stazu lub przysta-
pienia do testu jest ztozenie wniosku o odbycie stazu
lub przystgpienie do testu skierowanego do organu
prowadzgcego postepowanie.

) Minister Sportu i Turystyki kieruje dziatem administracji
rzgdowej — kultura fizyczna, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopa-
da 2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Sportu i Turystyki (Dz. U. Nr 216, poz. 1602,
22008 r. Nr 24, poz. 146 oraz z 2010 r. Nr 238, poz. 1580).

2. Whnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktorym mowa w 8 2 ust. 1, wystepuje do organu
prowadzgcego postepowanie z pisemnym whnioskiem
o odbycie stazu albo przeprowadzenie testu.

§ 5. Organ prowadzacy postepowanie w terminie
7 dni od dnia otrzymania wniosku o odbycie stazu al-
bo przeprowadzenie testu przekazuje jednostce, w kto-
rej ma odbywac sie staz, albo jednostce przeprowa-
dzajacej test kopie postanowienia, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1, wraz z kopig dokumentacji zawierajacej
informacje o posiadanych kwalifikacjach, w tym o wy-
ksztatceniu i doswiadczeniu zawodowym wniosko-
dawcy.

8 6. Organ prowadzacy postepowanie upowszech-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej na stronach
podmiotowych ministra wtasciwego do spraw kultury
fizycznej:

1) informacje o wymogach kwalifikacyjnych dla po-
szczegblnych zawodow w dziedzinie kultury fizycz-
nej oraz o ksztatceniu w tych zawodach;

2) informacje o jednostkach, w ktérych moze by¢ od-
bywany staz lub przeprowadzany test;

3) wnioski z odbytych stazy i testow.
Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 7. 1. Staz odbywa sie w klubie sportowym uczest-
niczgcym we wspoétzawodnictwie sportowym organi-
zowanym przez polski zwigzek sportowy, zwanym da-
lej ,jednostka”.

2. Staz odbywa sie pod nadzorem opiekuna stazu,
ktérym moze by¢:

1) trener klasy mistrzowskiej lub klasy | — dla zawo-
du trener — w sporcie, w ktérym wnioskodawca
wystepuje o uznanie kwalifikacji;

2) trener lub instruktor sportu — dla zawodu instruk-
tor sportu — w sporcie, w ktéorym wnioskodawca
wystepuje o uznanie kwalifikacji.

3. W ramach sprawowanego nadzoru opiekun sta-
zu:

1) sprawuje kontrole realizacji programu stazu;

2) sprawuje kontrole obecnosci wnioskodawcy
W miejscu wyznaczonym przez opiekuna, w ra-
mach realizacji programu stazu w danym dniu;

3) gromadzi informacje o przebiegu stazu.
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§ 8. 1. Opiekuna stazu wyznacza na okres catego
stazu kierownik jednostki.

2. Zmiana opiekuna stazu moze nastgpi¢ z powo-
du:

1) braku mozliwosci dalszego wykonywania nadzo-
ru;

2) umotywowanego wniosku wnioskodawcy ztozo-
nego nie pdzniej niz na 3 miesigce przed zakoncze-
niem stazu;

3) umotywowanej prosby opiekuna stazu ztozonej
nie pozniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem
stazu.

8 9. Wnioskodawca odbywa staz w ramach sto-
sunku pracy lub na podstawie umowy cywilnopraw-
nej, na warunkach okreslonych pomiedzy wniosko-
dawca a jednostka.

§ 10. Program stazu uwzglednia w szczegdlnosci:

1) uczestnictwo wnioskodawcy w charakterze obser-
watora w odpowiednich zajeciach prowadzonych
w jednostce przez opiekuna stazu lub inne osoby,
W wymiarze co najmniej 8 godzin zaje¢ w miesia-
cu;

2) opracowywanie przez wnioskodawce planu zajeé,
prowadzenie zaje¢ w obecnosci opiekuna stazu,
W wymiarze co najmniej 8 godzin zaje¢ w miesig-
cu, i omawianie tych zaje¢ z osobg, w ktérej obec-
nosci sie odbywaty.

8 11. 1. Do wniosku o odbycie stazu wnioskodaw-
ca dotgcza dokument zawierajgcy zobowigzanie jed-
nostki do nawigzania z nim stosunku pracy badz umo-
wy cywilnoprawnej, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1
pkt 20 ustawy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej.

2. W dokumencie, o ktérym mowa w ust. 1, jed-
nostka okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego, ktéry zostanie nawia-
zany z wnioskodawcg;

2) termin, w jakim zostanie nawigzany stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawigzany stosunek praw-
ny;

4) informacje o obowigzkach, jakie zostang powie-
rzone wnioskodawcy;

5) dane opiekuna stazu (imie, nazwisko);

6) przewidywane koszty odbywania przez wniosko-
dawce stazu, wyliczone zgodnie z § 16.

§ 12. 1. Organ prowadzgcy postepowanie przedtu-
za okres stazu na wniosek wnioskodawcy.

2. Staz ulega przedtuzenia w przypadku:

1) nieprzerwanej niezdolnosci do pracy, o ktérej mo-
wa w art. 92 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94,
z pézn. zm.2)), osoby obywajacej staz, przez okres
dtuzszy niz 14 dni;

2) urlopu macierzynskiego osoby odbywajgcej staz;

3) przebywania osoby odbywajacej staz na urlopie
wychowawczym;

4) przebywania osoby odbywajacej staz na urlopie
bezptatnym.

3. Po rozpatrzeniu wniosku, o ktérym mowa
w ust. 1, organ prowadzacy postgpowanie niezwtocz-
nie informuje jednostke oraz wnioskodawce o prze-
dtuzeniu okresu trwania stazu.

8 13. 1. Oceny stazu dokonujg wspodlnie opiekun
stazu oraz kierownik jednostki, w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia stazu.

2. Przy ocenie stazu uwzglednia sie poprawnos¢
merytoryczng i metodyczng prowadzonych i wykony-
wanych zajeé, a takze przestrzeganie porzadku pracy
ustalonego w wewnetrznych aktach normatywnych
dotyczacych porzadku pracy w jednostce.

3. Ocena stazu sktada sie z raportu sporzadzonego
przez opiekuna stazu i wnioskéw kierownika jednostki
i zawiera uzasadnione stwierdzenie o przygotowaniu
do samodzielnego wykonywania zawodu albo o jego
braku.

4. Ocena stazu jest potwierdzana podpisami kie-
rownika jednostki lub jego zastepcy i opiekuna stazu.

§ 14. Ocene stazu kierownik jednostki przekazuje
whnioskodawcy oraz organowi prowadzgcemu poste-
powanie, w terminie 7 dni od dnia jej sporzagdzenia.

8 15. 1. Jezeli ocena stazu jest negatywna, wnios-
kodawcy przystuguje prawo do powtdérnego przysta-
pienia do stazu.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113,
poz.717,z21999 r. Nr 99, poz. 1152, 22000 r. Nr 19, poz. 239,
Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268,
z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538,
Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354,
Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r. Nr 74,
poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199,
poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166, poz. 1608
i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99,
poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407, z 2005 r.
Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167,
poz. 1398, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 711, Nr 133, poz. 935,
Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64,
poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181,
poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672, z 2008 r. Nr 93, poz. 586,
Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr 237, poz. 1654,
z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485,
Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157,
poz. 1241 i Nr 219, poz. 1704, z 2010 r. Nr 105, poz. 655,
Nr 135, poz. 912, Nr 182, poz. 1228, Nr 224, poz. 1459,
Nr 249, poz. 1655 i Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 36,
poz. 181 i Nr 63, poz. 322.
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2. Do powtérnego odbycia stazu przepisy § 7—14
i 16 stosuje sie odpowiednio.

§ 16. 1. Obliczenia kosztéw zwigzanych z odbywa-
niem przez wnioskodawce stazu dokonuje jednostka
na podstawie rzeczywistych wydatkow, ktore beda
ponoszone przez jednostke, ustalonych z uwzglednie-
niem programu stazu, okresu trwania stazu, wydat-
kow techniczno-organizacyjnych i wynagrodzenia
opiekuna stazu.

2. Optate z tytutu kosztow, o ktérych mowa
w ust. 1, wnioskodawca wptaca na rachunek bankowy
wskazany przez kierownika jednostki w rownych ra-
tach ptatnych za dany miesigc z géry do 10. dnia kaz-
dego miesigca.

3. Przystepujac do stazu, wnioskodawca okazuje
dowod wptaty pierwszej z rat, o ktérych mowa
w ust. 2.

4. W przypadku odbywania stazu w ramach sto-
sunku pracy albo na podstawie odptatnej umowy cy-
wilnoprawnej, optata z tytutu odbywania przez wnios-
kodawce stazu moze byé, za zgoda wnioskodawcy
wyrazong na pismie, potrgcana z jego wynagrodze-
nia.

5. W przypadku gdy staz nie odbedzie sie z winy
jednostki, wnioskodawcy zwraca sie optate, o ktorej
mowa w ust. 2, na wskazany przez niego rachunek
bankowy.

6. Optate, o ktorej mowa w ust. 2, zwraca sie
whnioskodawcy, na wskazany przez niego rachunek
bankowy, takze w przypadku, gdy co najmniej na 7 dni
przed rozpoczeciem stazu poinformuje on jednostke
prowadzgcg staz o braku mozliwosci odbycia stazu
W wyznaczonym terminie.

7. W przypadku gdy wnioskodawca nie mogt przy-
stgpi¢ do stazu z przyczyn od niego niezaleznych,
optata, o ktorej mowa w ust. 2, w catosci podlega
zwrotowi na jego uzasadniony wniosek, na wskazany
przez niego rachunek bankowy.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

8 17. 1. Test przeprowadza uczelnia prowadzaca
studia na kierunkach i specjalizacjach wtasciwych dla
tytutow zawodowych trenera i instruktora sportu,
wskazana w postanowieniu, o ktérym mowa w § 2
ust. 1, zwana dalej ,jednostka przeprowadzajaca
test”.

2. Test opracowuje jednostka przeprowadzajgca
test indywidualnie dla kazdego wnioskodawecy.

8 18. Test przeprowadzany jest w terminie 30 dni
od dnia otrzymania przez jednostke przeprowadzajacg
test potwierdzenia, o ktérym mowa w § 27 ust. 3.
O terminie rozpoczecia testu jednostka przeprowadza-
jaca test niezwlocznie informuje wnioskodawce na
pisSmie i drogg elektroniczna.

8 19. Test przeprowadza sie w formie pisemnej.

8§ 20. Arkusze testu sg przygotowywane i przecho-
wywane w warunkach uniemozliwiajgcych ich nie-
uprawnione ujawnienie przed rozpoczeciem testu.

8 21. 1. Test sklada sie z nie wiecej niz 100 zagad-
nien lub pytan, w tym nie wiecej niz 30% stanowig za-
gadnienia lub pytania o charakterze opisowym. Kazde
z zagadnien lub pytan niemajgcych charakteru opiso-
wego zawiera nie mniej niz trzy mozliwosci odpowie-
dzi.

2. Co najmniej 90% zagadnien lub pytan niemaja-
cych charakteru opisowego zawiera jedng odpowiedz
poprawng. Pozostate zagadnienia mogq zawierac wie-
cej niz jedng odpowiedz poprawna.

§ 22. 1. Test przeprowadza komisja sktadajgca sie
z co najmniej 3 osOb posiadajacych tytut trenera lub
instruktora sportu, powotywana przez kierownika jed-
nostki przeprowadzajgcej test.

2. Zagadnienia, pytania i mozliwosci odpowiedzi
umieszczane sg na jednostronnie zadrukowanych ar-
kuszach testu opatrzonych pieczecig jednostki prze-
prowadzajgcej test.

3. Test trwa 120 minut.

4. Z przebiegu testu sporzadza sie protokot, ktory
podpisujg cztonkowie komisji przeprowadzajgcej test.
W protokole odnotowuje sie w szczegdlnosci:

1) imie i nazwisko wnioskodawcy;
2) nazwe i adres jednostki przeprowadzajgcej test;
3) date przeprowadzenia testu;

4) sktad komis;ji.

§ 23. 1. Test ocenia sie w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od dnia jego przeprowadzenia.

2. Odpowiedzi lub rozwigzania zagadnien i pytan
sg punktowane.

3. Oceny testu dokonuje komisja przeprowadzajg-
ca test, uwzgledniajgc nastepujace kryteria:

1) za kazdg prawidtowg odpowiedz na zagadnienie
lub pytanie niemajace charakteru opisowego usta-
la sie jednakowg liczbe punktéw, z tym ze w przy-
padku gdy wiecej niz jedna odpowiedz jest pra-
widtowa, dla uzyskania punktéw za takie zagad-
nienie lub pytanie nalezy wskaza¢ wszystkie po-
prawne odpowiedzi;

2) za kazde prawidtowe rozwigzanie zagadnienia lub
pytania o charakterze opisowym ustala sie jedna-
kowg liczbe punktéw;

3) zaliczenie testu nastepuje w przypadku, gdy wnios-
kodawca uzyska wiecej niz 66% punktéw mozli-
wych do uzyskania.

4. Kryteria oceny testu, o ktorych mowa w ust. 3,
sg dostepne dla wnioskodawcy w jednostce przepro-
wadzajacej test oraz sg umieszczane na arkuszu testu.
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§ 24. Ocene testu komisja przeprowadzajgca test
przekazuje wnioskodawcy oraz organowi prowadza-
cemu postepowanie, w terminie 7 dni od dnia ustale-
nia oceny testu.

§ 25. 1. Nieprzystapienie w wyznaczonym terminie
do testu bez usprawiedliwienia uznaje sie za odstgpie-
nie wnioskodawcy od testu.

2. Usprawiedliwienie nieprzystgpienia wniosko-
dawcy w wyznaczonym terminie do testu nastepuje
w trybie przewidzianym dla usprawiedliwiania nie-
obecnosci w pracy, okreslonym w rozporzgdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja
1996 r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nie-
obecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwol-
nien od pracy (Dz. U. Nr 60, poz. 281 oraz z 2007 r.
Nr 227, poz. 1678).

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, organ
prowadzgcy postepowanie wyznacza ponownie ter-
min przeprowadzenia testu albo na prosbe wniosko-
dawcy zwraca uiszczong optate.

8 26. 1. W przypadku negatywnego wyniku testu
na wniosek ztozony przez wnioskodawce organ pro-
wadzgcy postgpowanie umozliwia mu ponowne przy-
stagpienie do testu w wyznaczonym w drodze postano-
wienia terminie.

2. Do powtornego przystgpienia do testu przepisy
8 17—25i 27 stosuje sie odpowiednio.

§ 27. 1. Obliczenia kosztéw zwigzanych z przepro-
wadzeniem testu dokonuje jednostka przeprowadza-
jaca test, nie pozniej niz w terminie 21 dni od dnia
otrzymania dokumentoéw, o ktorych mowa w § 5, na
podstawie rzeczywistych wydatkow, ktore bedg po-
niesione przez te jednostke, ustalonych z uwzglednie-
niem wydatkdéw zwigzanych z wynagrodzeniem oséb
opracowujacych test, wynagrodzeniem cztonkow ko-
misji przeprowadzajgcej test oraz wydatkéw technicz-
no-organizacyjnych.

2. Po obliczeniu kosztow testu jednostka przepro-
wadzajaca test niezwtocznie, nie pdzniej niz w termi-
nie 7 dni, zawiadamia o tym wnioskodawce na pis-
mie.

3. Po otrzymaniu zawiadomienia o kosztach testu
whnioskodawca potwierdza na piSmie, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia, gotowos$¢ do
przystapienia do testu. Niepotwierdzenie gotowosci
przystapienia do testu uwaza sie za odstgpienie.

4. Optate z tytutu kosztéw, o ktorych mowa
w ust. 1, wnioskodawca wptaca na rachunek bankowy
wskazany przez kierownika jednostki przeprowadzajg-
cej test.

5. Przystepujac do testu, wnioskodawca okazuje
dowod wptaty optaty, o ktérej mowa w ust. 4.

6. W przypadku gdy test nie odbedzie sie z winy
jednostki przeprowadzajgcej test, wnioskodawcy
zwraca sie optate, o ktérej mowa w ust. 4, na wskaza-
ny przez niego rachunek bankowy.

7. Optate, o ktorej mowa w ust. 4, zwraca sie
whnioskodawcy, na wskazany przez niego rachunek
bankowy, takze w przypadku, gdy co najmniej na 7 dni
przed rozpoczeciem testu poinformuje on jednostke
przeprowadzajgcg test o braku mozliwosci przystapie-
nia do niego w wyznaczonym terminie.

8. W przypadku gdy wnioskodawca nie mogt przy-
stapié do testu z przyczyn od niego niezaleznych, opta-
ta podlega zwrotowi na jego uzasadniony wniosek, na
wskazany przez niego rachunek bankowy.

Rozdziat 4
Przepisy koncowe

§ 28. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sportu
i Turystyki z dnia 8 pazdziernika 2008 r. w sprawie sta-
zu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku poste-
powania o uznanie kwalifikacji zawodowych w dzie-
dzinie kultury fizycznej i sportu nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 183,
poz. 1141).

8 29. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sportu i Turystyki: A. Giersz





