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ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 5 sierpnia 2011 r.

w sprawie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonywania zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3

Na podstawie art. 64 ust. 3 ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
Nr 45, poz. 235, Nr 131, poz. 764 i Nr 171, poz. 1016)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wzér, terminy i spo-
sOb sporzadzania sprawozdan rzeczowo-finansowych
z wykonywania zadan z zakresu opieki nad dzieémi
w wieku do lat 3, zwanych dalej ,zadaniami”.

§ 2. Wzo6r sprawozdan z wykonywania zadan
okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Gmina sktada wojewodzie sprawozdanie
z wykonywania zadan za okres od dnia 1 stycznia do
dnia 30 czerwca — w terminie do dnia 15 lipca danego
roku oraz za okres od dnia 1 lipca do dnia 31 grudnia
— w terminie do dnia 15 stycznia roku nastepnego.

) Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem ad-
ministracji rzadowej — sprawy rodziny, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
16 listopada 2007 r. w sprawie szczegbétowego zakresu
dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U.
Nr 216, poz. 1598).

2. Wojewoda przekazuje zbiorcze sprawozdanie
poétroczne z wykonywania zadan ministrowi wtasciwe-
mu do spraw rodziny za okres od dnia 1 stycznia do
dnia 30 czerwca — w terminie do dnia 5 sierpnia da-
nego roku oraz za okres od dnia 1 lipca do dnia
31 grudnia — w terminie do dnia 5 lutego roku na-
stepnego.

8 4. 1. Gmina sktada wojewodzie sprawozdanie
z wykonywania zadan za okres od dnia 4 kwietnia
2011 r. do dnia 30 wrze$nia 2011 r. — w terminie do
dnia 20 pazdziernika 2011 r. oraz za okres od dnia
1 pazdziernika do dnia 31 grudnia 2011 r. — w termi-
nie do dnia 20 stycznia 2012 r.

2. Wojewoda przekazuje zbiorcze sprawozdanie
z wykonywania zadan ministrowi wtasciwemu do
spraw rodziny za okres od dnia 4 kwietnia 2011 r. do
dnia 30 wrzesnia 2011 r. — w terminie do dnia 10 listo-
pada 2011 r. oraz za okres od dnia 1 pazdziernika
2011 r. do dnia 31 grudnia 2011 r. — w terminie do
dnia 10 lutego 2012 r.

8 5. Rozporzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Pracy i Polityki Spotecznej: wz. J. Duda
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 5 sierpnia 2011 r. (poz. 1035)

WZOR

(piecze¢ organu sporzgdzajacego sprawozdanie)

Wojewoda/Gmina® ......c.ccovveeeeieeieeeeees

SPRAWOZDANIE/SPRAWOZDANIE ZBIORCZE"

Z WYKONYWANIA ZADAN Z ZAKRESU OPIEKI NAD DZIECMI W WIEKU DO LAT 3

Za OKI€S .coveeeeeervcee e, r.

Tabela A. Ztobki i kluby dzieciece

Lp. Wyszczegélnienie Ztobek dz:fel::lite)cy
1 2 3 4

1. Liczba instytucji na ostatni dzien okresu sprawozdawczego, w tym:

1.1. utworzonych przez gming, w tym:

1.1.1. prowadzonych przez gmine

1.1.2. prowadzonych przez inne podmioty

1.2. utworzonych przez osobe fizyczng

1.3. utworzonych przez osobe prawng lub jednostke nieposiadajacg
osobowosci prawnej

2. Liczba miejsc w instytucjach na ostatni dzien okresu sprawozdawczego

3 Liczba oséb zatrudnionych na ostatni dzien okresu sprawozdawczego,
w tym:

3.1. na stanowisku opiekuna

3.2. na stanowisku pielegniarki lub potoznej

4. Liczba instytucji na ostatni dzieh okresu sprawozdawczego, w ktorych
dzienny czas pracy instytucji wynosi, z tego:

4.1. do 5 godzin

4.2. powyzej 5 godzin do 7 godzin

4.3. powyzej 7 godzin do 10 godzin

4.4, powyzej 10 godzin

5. Przecietne koszty zwigzane z pobytem dziecka w instytucji, w tym:

5.1. za pobyt dziecka, z tego:

5.1.1. ponoszone przez rodzicow, w tym:

5.1.1.1. | za pobyt dziecka przekraczajgcy ustawowy wymiar czasu pracy instytucji

5.1.2. ponoszone przez gmine

5.2. za wyzywienie, z tego:

5.2.1. ponoszone przez rodzicéw

5.2.2. ponoszone przez gming

6. Liczba dzieci na ostatni dzien okresu sprawozdawczego, z tego:

6.1. do ukonczenia 1. roku zycia X

6.2. powyzej 1. roku zycia do ukonhczenia 2. roku zycia

6.3. powyzej 2. roku zycia do ukohczenia 3. roku zycia

6.4. powyzej 3. roku zycia

7. Liczba dzieci niepetnosprawnych oraz wymagajgcych szczegélnej opieki na
ostatni dzien okresu sprawozdawczego

) Niepotrzebne skresli¢.
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8. Liczba dzieci uczeszczajgcych do instytucji na ostatni dzien okresu
sprawozdawczego, przez okres, z tego:
8.1. do 1 miesigca
8.2. powyzej 1 miesigca do 3 miesiecy
8.3. powyzej 3 miesiecy do 6 miesiecy
8.4. powyzej 6 miesigcy do 12 miesigcy
8.5. powyzej 12 miesiecy
9. Przecietna liczba dzieci uczeszczajgcych do instytucji w okresie
sprawozdawczym

Tabela B. Zespoty

Lp. Wyszczegolnienie
1. Liczba zespotow na ostatni dzien okresu sprawozdawczego, w tym:
1.1. utworzonych przez gming, w tym:
1.1.1. prowadzonych przez gming
1.1.2. prowadzonych przez inne podmioty
1.2. utworzonych przez osobe fizyczng
1.3. utworzonych przez osobg prawng lub jednostke nieposiadajgcg osobowosci prawnej
2. Liczba instytucji wchodzacych w sktad zespotu na ostatni dzieh okresu
sprawozdawczego, z tego:
2.1. ztobkéw
2.2. klubéw dzieciecych

Tabela C. Dzienny opiekun

Lp. Wyszczegolnienie

1. Liczba osob na ostatni dziehn okresu sprawozdawczego zatrudnionych jako dzienny
opiekun

2. Liczba dzieci znajdujacych sie pod opiekg dziennego opiekuna na ostatni dzien okresu
sprawozdawczego, z tego w wieku:

2.1. do ukonczenia 1. roku zycia

2.2. powyzej 1. roku zycia do ukonczenia 2. roku zycia

2.3. powyzej 2. roku zycia do ukonczenia 3. roku zycia

2.4. powyzej 3. roku zycia

3. Liczba dzieci niepetnosprawnych oraz wymagajacych szczegolnej opieki znajdujgcych
sie pod opieka dziennego opiekuna na ostatni dzien okresu sprawozdawczego

4. Przecietna liczba dzieci znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna w okresie
sprawozdawczym

5. Wydatki w okresie sprawozdawczym na wynagrodzenie dziennego opiekuna

6. Liczba dzieci znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna na ostatni dzien okresu
sprawozdawczego, przez okres, z tego:

6.1. do 1 miesigca

6.2. powyzej 1 miesigca do 3 miesiecy

6.3. powyzej 3 miesiecy do 6 miesiecy

6.4. powyzej 6 miesigcy do 12 miesigcy

6.5. powyzej 12 miesiecy

7. Przecietne koszty zwigzane z pobytem dziecka pod opiekg dziennego opiekuna
ponoszone przez rodzicow, w tym:

7.1. za wyzywienie

7.2. za pobyt dziecka
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Tabela D. Niezaspokojone zapotrzebowanie na miejsca w instytucjach opieki nad dzieckiem
na ostatni dzien okresu sprawozdawczego

Klub Dzienny

Lp. Wyszczegolnienie Ztobek dzieciecy opiekun

Niezaspokojone zapotrzebowanie ogétem, z tego okreslone
na podstawie:

1.1. list rezerwowych

1.2. informacji uzyskanych z innych zrédet
Osoba sporzadzajgca sprawozdanie: Organ
iMie i NAZWISKO .....eeviriiiiiiiee e sporzadzajgcy sprawozdanie
telefon .o,
€-MNAITL i ——————
POAPIS ettt e
At e ———————

10.

11.

12.

13.

14.

OBJASNIENIA:

. W sprawozdaniu w czesci A w wierszu 1 oraz w wierszach 1.1., 1.1.1., 1.1.2,, 1.2., 1.3. wykazuje sie liczbe
instytucji wpisanych do rejestru, o ktérym mowa w art. 26 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢-
mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235, z p6zn. zm.).

. W przypadku zespotéw utworzonych do celéw organizacyjnych przez potgczenie ztobkow lub klubow dzie-
ciecych czes¢ A jest uzupetniana odrebnie przez kazdy podmiot wchodzgcy w sktad zespotu.

. W sprawozdaniu w czesci A w wierszu 3 sprawozdania wykazuje sie liczbe osob realizujgcych ustawe, nato-
miast w wierszach 3.1., 3.2. wykazuje sie liczbe etatéw — np. jezeli dwie osoby sg zatrudnione na 0,5 etatu
na stanowisku pielegniarki, w wierszu 3 bedzie wykazana liczba 2, natomiast w wierszu 3.1. liczba 1.

. W sprawozdaniu w czesci A warto$ci w wierszu 5 oraz w wierszach 5.1., 5.1.1., 5.1.1.1., 56.1.2,, 5.2, 5.2.1,,
5.2.2., a takze w czesci C sprawozdania wartosci w wierszach 5 i 7 oraz w wierszach 7.1. i 7.2. ujmuje sig
z doktadnoscig do 1 zt.

. W sprawozdaniu w czesci A wartosci w wierszu 5 oraz w wierszach 5.1., 5.1.1., 5.1.1.1,, 5.1.2,, 5.2,, 5.2.1,,
5.2.2., a takze w czesci C sprawozdania wartosci w wierszu 7 oraz w wierszach 7.1. i 7.2. oblicza sie, dzielgc
sume poniesionych w okresie sprawozdawczym kosztéw biezacych przez przecietng liczbe miejsc w okresie
sprawozdawczym.

. W sprawozdaniu w czesci A w wierszach 6 oraz 6.1.—6.4. wykazuje sie liczbe dzieci tacznie z liczbg dzieci
wykazang w wierszu 7.

. W sprawozdaniu w czesci A w wierszu 8 oraz w wierszach 8.1.—8.5. wykazuje sie liczbe dzieci uczeszczaja-
cych, czyli liczbe dzieci wpisanych na liste w danych okresach sprawozdawczych.

. W sprawozdaniu w czesci A w wierszu 9 przecietng liczbe dzieci uczeszczajaca do instytucji oblicza sie, dzie-
lac sume liczby dzieci wpisanych na liste w poszczegdlnych dniach okresu sprawozdawczego przez liczbe
dni okresu sprawozdawczego. Nie uwzglednia sie w obliczeniu okreséw objetych obowigzkiem sprawo-
zdawczym, w ktorych instytucja nie funkcjonowata, np. przerwa wakacyjna.

. W sprawozdaniu w czesci C w wierszach 2 oraz 2.1.—2.4. wykazuje sie liczbe dzieci tgcznie z liczbg dzieci
wykazang w wierszu 3.

W sprawozdaniu w czesci C w wierszu 4 przecietng liczbe dzieci znajdujacych sie pod opiekg opiekuna
dziennego oblicza sie, dzielagc sume liczby dzieci znajdujacych sie pod opieka opiekuna dziennego w po-
szczegolnych dniach okresu sprawozdawczego przez liczbe dni okresu sprawozdawczego.

W sprawozdaniu w czesci C w wierszu 6 oraz w wierszach 6.1.—6.5. wykazuje sie liczbe dzieci znajdujgcych
sie pod opieka dziennego opiekuna, czyli liczbe dzieci wpisanych na liste w danych okresach. Nie uwzgled-
nia sie w obliczeniu okreséw objetych obowigzkiem sprawozdawczym, w ktorych instytucja opiekuna dzien-
nego nie funkcjonowata, np. przerwa wakacyjna.

W sprawozdaniu w czesci D wykazuje sie niezaspokojone zapotrzebowanie na miejsca w instytucjach na
podstawie informacji uzyskanych z list rezerwowych lub innych zrédet (np. ankiety przeprowadzane wsréd
rodzicéw). Dziecko moze byc¢ identyfikowane na liscie niezaspokojonego zapotrzebowania tylko jeden raz.

W sprawozdaniu sformutowanie ,w tym” oznacza sume niezupetng, natomiast ,z tego” oznacza sume
zupetna.

W sprawozdaniu we wszystkich tabelach poszczegdlne pola wypetnia sie¢ wartosciami liczbowymi. Jezeli
dane zjawisko nie wystepuje, w odpowiednich polach wpisuje sie wartosé¢ ,,0”.





