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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 7 grudnia 2010 r.

w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych

Na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierp-
nia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z pézn. zm.")) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

8 1. Rozporzadzenie okresla sposdb prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samo-
rzgdowych zaktadow budzetowych, w tym:

1) sposoéb i tryb sporzadzania planow finansowych;

2) sposéb dokonywania zmian w planach finanso-
wych jednostek budzetowych oraz zatwierdzania
tych zmian;

3) tryb pobierania dochodéw i dokonywania wydat-
kéw panstwowych jednostek budzetowych;

4) spos6b ustalania nadwyzki srodkéw obrotowych
w samorzgdowych zaktadach budzetowych.

§ 2. llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2) panstwowej jednostce budzetowej — rozumie sie
przez to jednostke organizacyjng, o ktorej mowa
w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy;

3) samorzadowej jednostce budzetowej — rozumie
sie przez to jednostke organizacyjng, o ktérej mo-
wa w art. 12 ust. 1 pkt 2 ustawy;

4) jednostce budzetowej — rozumie sie przez to pan-
stwowag lub samorzadowg jednostke budzetowa;

5) samorzagdowym zaktadzie budzetowym — rozumie
sie przez to jednostke organizacyjng, o ktorej mo-
wa w art. 15 ust. 1 ustawy;

6) strukturze dysponenta czesci budzetowej — rozu-
mie sie przez to uktad panstwowych jednostek
budzetowych i podlegtosci kierownikéw tych jed-
nostek, finansowanych w ramach czesci budzeto-
wych, ktorych dysponenci zostali ustanowieni
zgodnie z przepisami regulujgcymi:

a) klasyfikacje czesci budzetowych oraz okreslenie
ich dysponentow,
b) sposéb wykonywania budzetu panstwa

— z uwzglednieniem specyfiki dziatalnosci jedno-
stek organizacyjnych wymienionych w art. 17
ust. 2 ustawy.

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835,
Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578.

8§ 3. Informatyczny System Obstugi Budzetu Pan-
stwa ma zastosowanie do dziatanh okreslonych w roz-
dziale 2i 3, z wyjatkiem dziatan dotyczacych projektow
i planoéw finansowych:

1) budzetu srodkéw europejskich;

2) sporzgdzanych w szczegotowosci, o ktorej mowa
w § 4ust. 4i 8 8ust. 4;

3) sporzgdzanych w ramach budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego.

Rozdziat 2

Sposo6b prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, w tym sposob
i tryb sporzadzania planow finansowych

8 4. 1. Dysponenci czesci budzetowych przekazujg
kierownikom podlegtych panstwowych jednostek
budzetowych, zgodnie ze strukturg dysponenta czesci
budzetowej, w terminie okreslonym w art. 143 ust. 1
ustawy, informacje o kwotach dochodéw i wydatkéw
budzetowych, w tym wynagrodzen, wynikajgcych
z projektu ustawy budzetowej w szczeg6towosci:

1) dochody — dziat,

2) wydatki — dziat, rozdziat oraz grupy wydatkéw
okreslone w art. 124 ust. 1 ustawy

— w celu opracowania projektéw planéw finanso-
wych.

2. Projekty planow finansowych sg sporzgdzane
w szczegotowosci czese, dziat, rozdziat i paragraf.

3. Projekty planéw finansowych, zapewniajace
zgodnosé kwot dochodow i wydatkéw budzetowych,
w tym wynagrodzen, z projektem ustawy budzetowej
sg zatwierdzane przez kierownikdw jednostek i prze-
kazywane dysponentowi czesci budzetowej zgodnie
ze strukturg dysponenta czesci budzetowej w termi-
nach przez nich ustalonych, nie pdzniej jednak niz do
dnia 1 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

4. Projekty planow finansowych panstwowych
jednostek budzetowych podlegtych Ministrowi Obro-
ny Narodowej, ministrowi wtasciwemu do spraw we-
wnetrznych, Szefowi Agencji Bezpieczenstwa We-
wnetrznego, Szefowi Agencji Wywiadu i Szefowi Cen-
tralnego Biura Antykorupcyjnego, jednostek organiza-
cyjnych Stuzby Wieziennej oraz jednostek organiza-
cyjnych dziatajgcych poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej moga by¢ sporzadzane w szczegotowosci
wiekszej niz okreslona w ust. 2.

5. Dysponenci czesci budzetowych przekazujg kie-
rownikom podlegtych panstwowych jednostek budze-
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towych, zgodnie ze strukturg dysponenta czesci budze-
towej, w terminie okreslonym w art. 143 ust. 1 ustawy,
informacje o kwotach wydatkéow z budzetu $rodkow
europejskich, w tym wynagrodzen, wynikajgcych
z projektu ustawy budzetowej w szczegotowosci:

1) program finansowany z udziatem $rodkéw euro-
pejskich,

2) dziat

— w celu opracowania projektow planow finanso-
wych dla budzetu $srodkéw europejskich.

6. Projekty planow finansowych panstwowych
jednostek budzetowych dla budzetu srodkéw europej-
skich do wydatkow z budzetu $srodkéw europejskich
sg sporzadzane w szczegdétowosci: czesé, program
finansowany z udziatem $srodkéw europejskich, dziat,
rozdziat oraz paragraf. Przepisy ust. 3 i 4 stosuje sie
odpowiednio.

8 b. 1. Zarzady jednostek samorzadu terytorialne-
go przekazujg kierownikom podlegtych samorzagdo-
wych jednostek budzetowych, w terminie okreslonym
w art. 248 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach docho-
dow i wydatkéw budzetowych przyjetych w projekcie
uchwaty budzetowej:

1) dochody — w
w art. 235 ustawy,

szczegotowosci  okreslonej

2) wydatki — w szczegotowosci okreslonej w art. 236
ustawy

— w celu opracowania projektéw planéw finanso-
wych.

2. Projekty planow finansowych sg sporzadzane
w szczegotowosci dziat, rozdziat i paragraf.

3. Projekty planéw finansowych, zapewniajgce
zgodnos$é kwot dochodow i wydatkow z projektem
uchwaty budzetowej, sg zatwierdzane przez kierowni-
kow jednostek i przekazywane zarzadowi jednostki
samorzgdu terytorialnego w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informacji, o ktérych mowa w ust. 1, nie
pozniej jednak niz do dnia 22 grudnia roku poprzedza-
jacego rok budzetowy.

§ 6. 1. Dysponenci czesci budzetowych weryfikujg
otrzymane projekty planéw finansowych pod wzgle-
dem ich zgodnosci z projektem ustawy budzetowej
i w przypadku stwierdzenia réznic wprowadzajg w nich
odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu kie-
rownikow podlegtych panstwowych jednostek budze-
towych zgodnie ze strukturg dysponenta czesci budze-
towej w terminach przez nich ustalonych, nie pozniej
jednak niz do dnia 31 grudnia roku poprzedzajgcego
rok budzetowy.

2. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego
weryfikuja otrzymane projekty planéw finansowych
pod wzgledem ich zgodnosci z projektem uchwaty
budzetowej i w przypadku stwierdzenia réznic wpro-
wadzajg w nich odpowiednie zmiany, informujac o ich
dokonaniu kierownikéw samorzadowych jednostek
budzetowych, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
projektu planu finansowego, nie pozniej jednak niz do
dnia 27 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

8 7. Projekty planow finansowych
budzetowych:

jednostek

1) w przypadku gdy zachowana zostata zgodnos$c
z projektem ustawy budzetowej, zatwierdzone
przez kierownika panstwowej jednostki budzeto-
wej, o ktérej mowa w § 4 ust. 1, albo

2) w przypadku gdy zachowana zostata zgodnos$¢
z projektem uchwaty budzetowej, zatwierdzone
przez kierownika samorzadowej jednostki budze-
towej oraz

3) zweryfikowane w trybie i w terminie okreslonym
w § 6

— stanowig podstawe gospodarki finansowej odpo-
wiednio panstwowej albo samorzadowej jednostki
budzetowej w okresie od dnia 1 stycznia roku budze-
towego do dnia opracowania planu finansowego na
podstawie informacji o kwotach dochodow i wydat-
kow wynikajacych odpowiednio z ustawy budzeto-
wej albo uchwaty budzetowej.

8 8. 1. Dysponenci czesci budzetowych przekazujg
kierownikom podlegtych panstwowych jednostek
budzetowych, zgodnie ze strukturg dysponenta czesci
budzetowej, w terminie okreslonym w art. 146 ust. 1
ustawy, informacje o kwotach dochodéw i wydatkéw
budzetowych, w tym wynagrodzen, wynikajacych
z ustawy budzetowej w szczegdtowosci okreslonej
w 8§ 4 ust. 1.

2. Na podstawie otrzymanych informacji kierowni-
cy panstwowych jednostek budzetowych, w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania informacji,
o ktorych mowa w ust. 1, sporzgdzajg plany finanso-
we panstwowych jednostek budzetowych, zgodnie ze
strukturg dysponenta czesci budzetowej, przez dosto-
sowanie projektéw planéw finansowych, o ktérych
mowa w § 7, celem zapewnienia ich zgodnosci z usta-
wg budzetowa.

3. Plany finansowe panstwowych jednostek bud-
zetowych sg sporzadzane w szczegétowosci okreslo-
nej w 8 4 ust. 2, a w zakresie wydatkow z budzetu
srodkow europejskich zawartych w odrgbnych pla-
nach finansowych panstwowych jednostek budzeto-
wych dla budzetu $rodkéw europejskich — w szczego-
towosci okreslonej w § 4 ust. 6.

4. Plany finansowe panstwowych jednostek bud-
zetowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 4, moga by¢ spo-
rzgdzone w szczegotowosci wiekszej niz okreslona
w 8§ 4ust.2ib.

5. Kierownicy samorzadowych jednostek budzeto-
wych w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzy-
mania informacji o kwotach dochodow i wydatkéw
budzetowych, przyjetych w uchwale budzetowej, spo-
rzadzajg plany finansowe swoich jednostek przez do-
stosowanie projektow planéw finansowych samo-
rzgdowych jednostek budzetowych, o ktérych mowa
w8 7.

§ 9. 1. Projekty planéw dochodow, o ktérych mo-
wa w art. 223 ustawy, i wydatkéow z nich finansowa-
nych sg przekazywane przez kierownika samorzado-
wej jednostki budzetowej zarzgdowi jednostki samo-
rzgdu terytorialnego w terminie okreslonym w § 5
ust. 3.
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2. Plany dochodéw, o ktérych mowa w art. 223
ustawy, ujete w uchwale budzetowej stanowig pro-
gnoze gromadzonych dochodoéw, a w zakresie wydat-
kéw — nieprzekraczalny limit oraz stanowig podstawe
gospodarki finansowe;j.

3. Plany dochodéw, o ktérych mowa w art. 223
ustawy, i wydatkow z nich finansowanych utworzo-
nych w ciggu roku budzetowego ujmowane sa
w uchwale budzetowej na najblizszej sesji organu sta-
nowigcego jednostki samorzadu terytorialnego, nie
pozniej jednak niz w ciggu trzech miesiecy od dnia ich
utworzenia.

Rozdziat 3

Sposéb dokonywania zmian w planach finansowych
jednostek budzetowych oraz zatwierdzania
tych zmian

8 10. 1. Minister Finanséw zawiadamia dysponen-
téw czesci budzetowych o podjetych przez Rade Mini-
stréw, Prezesa Rady Ministrow lub Ministra Finanséw
decyzjach wprowadzajgcych zmiany w wydatkach
budzetu panstwa.

2. Dysponenci czgsci budzetowych zawiadamiajg
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, oraz w ter-
minie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania zmian
w planach finansowych kierownikéw podlegtych pan-
stwowych jednostek budzetowych, zgodnie ze struk-
turg dysponenta czesci budzetowej, o zmianach w pla-
nach finansowych panstwowych jednostek budzeto-
wych, wynikajacych z decyzji, o ktérych mowa w ust. 1,
oraz o zmianach dokonanych przez dysponenta czesci
budzetowe;j.

3. Zawiadomienia o zmianach, o ktérych mowa
w ust. 1 i 2, obejmujg wydatki w szczegdtowosci:
czes$¢, dziat, rozdziat i paragraf, a w przypadku planow
finansowych dla wydatkow z budzetu $rodkéw euro-
pejskich — w szczegdétowosci: czes¢, program finan-
sowany z udziatem srodkéw europejskich, dziat, roz-
dziat oraz paragraf.

4. Kierownicy podlegtych panstwowych jednostek
budzetowych wprowadzajg zmiany w planach finan-
sowych panstwowych jednostek budzetowych zgod-
nie ze strukturg dysponenta czesci budzetowej, w ter-
minie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania za-
wiadomienia, o ktébrym mowa w ust. 2.

8 11. 1. Kierownicy podlegtych panstwowych jed-
nostek budzetowych mogq dokonywaé zmian w pla-
nach finansowych panstwowych jednostek budzeto-
wych, w obrebie jednego rozdziatu, na podstawie
i w granicach upowaznien udzielonych im przez dys-
ponentéw czesci budzetowych.

2. Kierownicy podlegtych panstwowych jednostek
budzetowych, zgodnie ze strukturg dysponenta czesci
budzetowej, informujg dysponentéw czesci budzeto-
wych o dokonanych przeniesieniach w terminach
przez nich ustalonych.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do
wydatkéw z budzetu srodkow europejskich zawartych
w odrebnych planach finansowych panstwowych jed-
nostek budzetowych dla budzetu srodkéw europej-
skich.

8 12. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
zawiadamia samorzgdowe jednostki budzetowe o do-
konanych zmianach planéw dochodéow i wydatkéw
wprowadzanych w toku wykonywania budzetu.

2. Zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, sta-
nowig podstawe dokonania zmian w planach finanso-
wych samorzadowych jednostek budzetowych.

3. Kierownicy samorzadowych jednostek budzeto-
wych moga dokonywac przeniesien planowanych wy-
datkow w planach finansowych samorzadowych jed-
nostek budzetowych, w granicach upowaznien przy-
znanych przez zarzad jednostki samorzadu terytorial-
nego.

4. Dokonywanie zmian w planach finansowych do-
chodow, o ktérych mowa w art. 223 ustawy, i wydat-
kéw nimi finansowanych oraz zatwierdzenie zmian
w tych planach nastepuje zgodnie z uchwatg organu
stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Kierownicy samorzadowych jednostek budzeto-
wych, w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany
w planach finansowych, o ktorych mowa w ust. 3, za-
wiadamiajg zarzad o dokonanych zmianach.

§ 13. Odprowadzenie srodkéw finansowych, o kto-
rych mowa w art. 223 ust. 4 ustawy, do budzetu jed-
nostki samorzgdu terytorialnego jest planowane
w dziale i rozdziale wtasciwym dla rodzaju dziatalno-
$ci okreslonym w przepisach o klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Rozdziat 4

Tryb pobierania dochodéw i dokonywania
wydatkow panstwowych jednostek budzetowych

§ 14. 1. Panstwowe jednostki budzetowe realizuja-
ce dochody budzetowe:

1) prawidtowo i terminowo ustalajg naleznosci z ty-
tutu dochodéw budzetu panstwa;

2) pobierajg wptaty i terminowo dokonujg zwrotow
nadptat;

3) prowadza ewidencje dochodéw budzetowych we-
dtug czesci, dziatow i rozdziatéw okreslajacych ro-
dzaj dziatalnosci oraz wedtug paragrafow klasyfi-
kacji;

4) terminowo wysytajg do zobowigzanych wezwania
do zaptaty;

5) terminowo wysytajg do zobowigzanych upomnie-
nia oraz podejmujg w stosunku do nich czynnosci
zmierzajace do wykonania zobowigzania w drodze
egzekuciji;

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach umarzajg naleznosci badz podejmuja
dziatania zgodnie z odrebnymi przepisami.
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2. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych bedacy organami podatkowymi ustalajg i pobie-
rajg dochody z tytutu podatkow, optat oraz innych nie-
podatkowych naleznosci budzetowych, w zakresie i na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Dochody budzetu panstwa realizowane przez
panstwowe jednostki budzetowe powinny by¢ zalicza-
ne na rachunek biezagcy dochodéw panstwowej jed-
nostki budzetowej, ktdra prowadzi wymiar lub pobor
i ewidencje danej naleznosci.

§ 15. 1. Kierownicy panstwowych jednostek bud-
zetowych prowadzag ewidencje wydatkow — uwzgled-
niajac klasyfikacje paragrafow wydatkéw, okreslong
w przepisach o szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych — umozliwia-
jaca ustalenie wielkosci zaangazowanych $rodkow,
wysokos$ci poniesionych wydatkéow oraz ich zgodno-
Sci z planem finansowym.

2. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych prowadzg dodatkowag ewidencje wydatkow —
uwzgledniajac szczegotowq klasyfikacje wydatkéw
strukturalnych okreslong w rozporzgdzeniu wydanym
na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy — umozliwia-
jaca ustalenie wysokosci poniesionych wydatkéw na
cele strukturalne, w tym ze $rodkéw funduszy struktu-
ralnych.

3. Kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych dokonujg wydatkéw do wysokosci kwot ujetych
w planie finansowym jednostki, przeznaczonych na
dany cel lub zadanie.

4. Wydatki panstwowych jednostek budzetowych
dokonywane sg zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie.

5. Wydatki panstwowych jednostek budzetowych
dokonywane sg zgodnie z przepisami dotyczacymi po-
szczegolnych rodzajéw wydatkow.

6. Zaliczki moga by¢ udzielane wytacznie w zakre-
sie okreslonym w odrebnych przepisach.

§ 16. 1. Panstwowe jednostki budzetowe prowa-
dzg ewidencje kosztéw i wydatkow realizacji inwesty-
cji umozliwiajgcg ustalenie zrodet finansowania inwe-
stycji, wielko$ci zaangazowania srodkow, w tym otrzy-
manych od innych jednostek organizacyjnych.

2. Srodki finansowe przeznaczone na finansowa-
nie inwestycji, otrzymane przez panstwowe jednostki
budzetowe od innych jednostek organizacyjnych, sg
przechowywane zgodnie z przepisami regulujgcymi
dokonywanie operacji na rachunkach bankowych pro-
wadzonych dla obstugi budzetu panstwa.

§ 17. 1. Panstwowe jednostki budzetowe przyjmu-
jace dochody do kasy lub za posrednictwem operato-
ra publicznego lub innego operatora pocztowego

w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. — Pra-
wo pocztowe (Dz. U. z2008 r. Nr 189, poz. 1159, z pdzn.
zm.2)), obowigzane sg do przekazania ich w dniu po-
brania (wptywu) na wtasciwy rachunek biezacy do-
chodéw. W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci
od wysokosci przyjetej gotowki oraz wtasciwego jej
zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podja¢ de-
cyzje okreslajacy czestotliwosé przekazywania gotéw-
ki do banku, z zachowaniem terminow, okreslonych
w odrebnych przepisach, dotyczacych wptat pobra-
nych dochodéw budzetowych do budzetu.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy statego zapasu gotow-
ki na biezgce wydatki.

3. Wptaty nalezne panstwowej jednostce budzeto-
wej, dokonane na jej niewtasciwy rachunek bankowy,
panstwowa jednostka budzetowa przekazuje na wtas-
ciwy rachunek we wtasnym zakresie.

§ 18. 1. Kwoty dochodow nienaleznie wptaconych
(pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowig nad-

ptaty.

2. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej,
panstwowa jednostka budzetowa zalicza nadptaty na
inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego sa-
mego diuznika, a w razie braku takich naleznosci —
zwraca je uprawnionej osobie.

3. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, po-
wstatych zarowno w biezgcym roku budzetowym, jak
i w ubiegtych latach budzetowych, ujmuje sie w tej
podziatce klasyfikacji dochodéw, na ktérg zalicza sie
biezgce wptywy tego samego rodzaju.

4. Podstawg dokonania zwrotu nadptaty jest pisem-
ne polecenie zwrotu, podpisane przez kierownika
i gtéwnego ksiegowego panstwowej jednostki budze-
towej, z zastrzezeniem § 32.

5. Polecenie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera uza-
sadnienie zwrotu i wskazanie daty wptaty zwracanej
kwoty.

6. Oprocentowanie nadptat naleznosci budzeto-
wych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odse-
tek za zwtoke.

7. Oprocentowanie nadptat podatkow zaliczanych
na zalegto$¢ podatkowa powigksza dochody budzeto-
we z tytutu odsetek od tych zalegtosci.

8. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej,
optaty przekazow pocztowych i optaty bankowe zwig-
zane ze zwrotem nadptat obcigzajg wydatki budzeto-
we jednostki dokonujacej zwrotu nadptaty.

8 19. 1. Uzyskane przez panstwowe jednostki
budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w tym sa-
mym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie pla-
nowanych wydatkéow w tym roku budzetowym.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty

ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 18, poz. 97 i Nr 168,
poz. 1323 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 182, poz. 1228.
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2. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzeto-
we zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich la-
tach budzetowych stanowig dochody budzetu pan-
stwa.

§ 20. 1. Zwroty wydatkéw panstwowych jednostek
budzetowych dokonanych w ramach budzetu s$rod-
kéw europejskich w tym samym roku budzetowym,
wptywajgce na rachunek bankowy Ministra Finanséw
w Banku Gospodarstwa Krajowego, stuzacy do obstu-
gi ptatnosci w ramach programéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich, zmniejszajg wyko-
nanie planowanych wydatkéw panstwowych jedno-
stek budzetowych w ramach budzetu srodkéw euro-
pejskich w tym roku budzetowym, po otrzymaniu
z Banku Gospodarstwa Krajowego, zgodnie z odreb-
nymi przepisami, informacji o dokonanych zwrotach.

2. Zwroty wydatkéw panstwowych jednostek
budzetowych dokonanych w ramach budzetu $rod-
kow europejskich w poprzednich latach budzetowych
sg przekazywane na rachunek bankowy Ministra
Finansow w Banku Gospodarstwa Krajowego, stuzacy
do obstugi ptatnosci w ramach programéw finanso-
wanych z udziatem srodkéw europejskich, o ile odreb-
ne przepisy nie stanowig inacze;j.

3. Uzyskane przez panstwowe jednostki budzeto-
we z budzetu Unii Europejskiej oraz ze zrodet zagra-
nicznych niepodlegajgcych zwrotowi, niepochodzace
z budzetu srodkéw europejskich, zwroty wydatkow
poniesionych na programy i projekty realizowane
z udziatem tych srodkow, stanowig dochody budzetu
panstwa, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

§ 21. 1. Oprocentowanie sum depozytowych oraz
sum na zlecenie, stanowigcych wtasnos¢ osob fizycz-
nych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, powigksza ich
wartos$é¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.

2. Depozyty panstwowych jednostek budzetowych
w postaci srodkow pienieznych, sktadane w zwigzku
z postepowaniem karnym: w sprawie o przestepstwo
skarbowe lub wykroczenie skarbowe, administracyj-
nym, cywilnym oraz w sprawach o wykroczenia,
w wypadku koniecznosci zachowania konkretnych
egzemplarzy srodkéw pienieznych, jednostki te prze-
kazujg do przechowania bankom w postaci depozytu
zamknietego.

3. Przepisy ust. 1 dotycza rowniez srodkéw finan-
sowych przekazanych panstwowym jednostkom
budzetowym przez Agencje Mienia Wojskowego oraz
na inwestycje i modernizacje uzbrojenia i wyposaze-
nia organow i jednostek podlegtych ministrowi wtas-
ciwemu do spraw wewnetrznych.

§ 22. Oprocentowanie sum depozytowych oraz
sum na zlecenie ztozonych przez panstwowe jednostki
budzetowe stanowi dochody budzetu panstwa.

§ 23. 1. Panstwowa jednostka budzetowa moze za-
ciggac¢ zobowigzania do sfinansowania w danym roku
do wysokosci kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzo-
nym planie finansowym, pomniejszonych o wydatki
na wynagrodzenia i uposazenia oraz obligatoryjne
wptaty ptatnika.

2. Zobowigzania z tytutu umoéw wieloletnich moga
by¢ zaciggane tylko w wypadku, gdy umowy te uza-
sadnione sg odpowiednimi programami prac i sg za-
wierane zgodnie z terminami wprowadzonymi przepi-
sami o zamowieniach publicznych. Moga by¢ réwniez
zaciggane zobowigzania z tytutu umow, ktérych reali-
zacja w roku nastepnym jest niezbedna do zapewnie-
nia ciggtosci dziatania jednostki i termin zaptaty upty-
wa w roku nastepnym.

Rozdziat 5

Sposob prowadzenia gospodarki finansowej
panstwowych jednostek organizacyjnych
dziatajgcych poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej

§ 24. 1. Planowane dochody i wydatki panstwo-
wych jednostek budzetowych dziatajgcych poza grani-
cami Rzeczypospolitej Polskiej, zwanych dalej , pla-
cowkami”, sg ustalane oddzielnie dla kazdej placowki
przez dysponenta czesci budzetowe;.

2. Dysponent czesci budzetowej opracowuje dla
podlegtych placowek:

1) projekty planéw finansowych na nastepny rok
budzetowy, zgodnie z projektem ustawy budzeto-
wej i do dnia 30 grudnia przekazuje kierownikom
placéwek;

2) plany finansowe placowek, na podstawie kwot
wynikajgcych z uchwalonej ustawy budzetowej
i w terminie 21 dni od dnia ogloszenia ustawy
budzetowej przekazuje kierownikom placéwek.

3. Dysponent czesci budzetowej, uwzgledniajac
specyfike dziatania i wielko$¢ niektorych placowek,
moze opracowac dla nich harmonogram realizacji do-
chodéw i wydatkéw. Harmonogram realizacji docho-
dow i wydatkéw placowki dysponent czesci budzeto-
wej przekazuje kierownikowi placoéwki w terminie
30 dni od dnia otrzymania uzgodnionego z Ministrem
Finanséw harmonogramu realizacji dochodéw i wy-
datkéw dysponenta.

4. Kierownik placowki opracowuje plan finansowy
$srodkow przeznaczonych na finansowanie wydatkéw
inwestycyjnych placowek. Plan ten zatwierdza dyspo-
nent czesci budzetowej, ktéremu podlega placowka.

5. Plan, o ktérym mowa w ust. 4, stanowi podsta-
we gospodarowania $rodkami przeznaczonymi na
finansowanie wydatkoéw inwestycyjnych placowki.

6. Dysponent czesci budzetowej opracowuje tgcz-
ny plan finansowy $rodkéw przeznaczonych na finan-
sowanie wydatkéw inwestycyjnych wszystkich placo-
wek.

§ 25. 1. Dysponent czesci budzetowej moze doko-
na¢ zmian w planach finansowych placéwek w ra-
mach uprawnien okreslonych w ustawie. O dokona-
nych zmianach dysponent czesci budzetowej zawia-
damia kierownika placowki.

2. Kierownik placéwki moze dokona¢ zmian w pla-
nie finansowym wydatkéw placowki w zakresie okres-
lonym w upowaznieniu otrzymanym od dysponenta
czesci budzetowej, informujagc go niezwtocznie o do-
konanych zmianach.
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§ 26. Kierownik placoéwki, w przypadku podjecia
decyzji o gromadzeniu na wydzielonym rachunku
bankowym dochodow uzyskiwanych z tytutow okres-
lonych w art. 163 ust. 1 ustawy, opracowuje i przeka-
zuje dysponentowi czesci budzetowej do zatwierdze-
nia plan finansowy tych dochodow i wydatkow nimi
finansowanych.

§ 27. 1. Dysponent czesci budzetowej przekazuje
placowkom z rachunku biezagcego wydatkéw srodki
pieniezne na wykonanie wydatkéw budzetowych uje-
tych w planach finansowych placéwek, a placowki
przekazuja srodki pienigzne uzyskane z tytutu wykona-
nia dochodow budzetowych placowek, na polecenie
dysponenta czesci budzetowej, na rachunek biezacy
dochodow dysponenta czesci budzetowej.

2. Dysponent czesci budzetowej moze pozostawié
w placéwce $rodki budzetowe pochodzace z wykona-
nych dochodéw budzetowych i sfinansowa¢ z tych
srodkéw pienieznych wydatki budzetowe placowki lub
przekaza¢ te srodki do innej podlegtej temu dyspo-
nentowi placowki na sfinansowanie wydatkéw budze-
towych.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2:

1) dysponent czesci budzetowej rownowartosé srod-
kéw pienieznych wykorzystanych na finansowanie
wydatkéw budzetowych przekazuje z rachunku
biezacego wydatkéw, ze srodkdéw zaplanowanych
w czesci budzetu panstwa bedacej w jego dyspo-
zycji na finansowanie wydatkow budzetowych
placowek, na rachunek biezacy dochodow, w ra-
mach realizacji dochodow budzetu panstwa;

2) kierownik placowki rozlicza wykonane dochody
budzetowe i wykonane wydatki budzetowe oraz
$rodki pieniezne z wykonanych dochodéw budze-
towych pozostawionych w placéwce na pokrycie
wykonywanych wydatkéw budzetowych w sprawo-
zdaniach budzetowych, o ktérych mowa w przepi-
sach odrgbnych.

4. Dysponent czesci budzetowej moze pozostawic
w placéwce srodki pieniezne pozostate w wyniku nie-
wykonania planowanych w roku budzetowym wydat-
kébw na sfinansowanie planowanych wydatkow
budzetowych nastepnego roku.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4:

1) dysponent czesci budzetowej przekazuje rowno-
wartosé niewykorzystanych srodkéw pienieznych
na rachunek biezacy budzetu panstwa z rachunku
biezagcego wydatkow;

2) kierownik placowki wykazuje niewykorzystane
$rodki pieniezne w sprawozdaniach budzetowych
placéwki na koniec roku.

§ 28. Do czasu otrzymania przez placéwke planu
finansowego, o ktérym mowa w § 24 ust. 2 pkt 2:

1) dysponent czesci budzetowe] przekazuje s$rodki
odpowiednio do kwot przyjetych w projekcie pla-
nu placowki;

2) wydatki placéwki sg ponoszone w granicach kwot
okreslonych przez dysponenta czesci budzetowe;.

§ 29. 1. Dysponent czesci budzetowej moze wypo-
sazy¢ placowke w statg zaliczke, ktora jest przeznaczo-
na na zapewnienie wydatkéw budzetowych w stanie
wyzszej koniecznosci lub w przypadku braku srodkéw
budzetowych dla zapewnienia ciggtosci dziatania pla-
cowki.

2. Stata zaliczka tworzona jest w wysokosci okres-
lonej przez dysponenta czesci budzetowej.

3. Dysponent czesci budzetowej moze zmienié wy-
sokosc¢ statej zaliczki przez jej zwiekszenie lub przez jej
przeznaczenie na:

1) pokrycie biezacych wydatkéw placowki;
2) przekazanie na statg zaliczke innej placowki;

3) pokrycie zwiekszonych kosztow wynikajacych
z roznicy kursowej;

4) finansowanie inwestycji placowki.

§ 30. 1. Placoéwka zleca obstuge rachunkéw banko-
wych na zasadach obowigzujgcych w kraju bedgcym
siedziba placéwki przy uwzglednieniu wysokosci kosz-
tow obstugi i wiarygodnosci banku.

2. W zaleznosci od miejscowych warunkéw poli-
tycznych i gospodarczych kierownik placowki, za zgo-
dg dysponenta czesci budzetowej, moze w odmienny
sposob przechowywac srodki finansowe oraz prowa-
dzi¢ gospodarke finansowg bez wykorzystania rachun-
kow bankowych Iub z wykorzystaniem rachunkéw
bankowych w ograniczonym zakresie albo z wykorzy-
staniem rachunkéw terminowych dla przyjmowania
dochodow i dokonywania wydatkow.

§ 31. Placowki realizujgce dochody budzetowe,
stosujac przepisy § 14 ust. 1 2, uwzgledniajg warunki
gospodarcze i polityczne oraz przepisy prawa miej-
scowego, a takze konwencji i protokotu dyplomatycz-
nego.

8 32. W placowkach podstawg dokonania zwrotu
nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane
przez kierownika i ksiegowego placowki.

§ 33. Zaliczki na koszty leczenia pracownikow pla-
céwek moga byé¢ udzielane na podstawie odrebnych
przepisow.

8 34. Przepisy niniejszego rozdziatu moga by¢ sto-
sowane przez Ministra Obrony Narodowej w odnie-
sieniu do Polskich Przedstawicielstw Wojskowych
i Polskich Zespotow tgcznikowych przy organizacjach
miedzynarodowych oraz migedzynarodowych do-
wodztwach wojskowych i w odniesieniu do ataszatow
obrony przy Przedstawicielstwach Dyplomatycznych
Rzeczypospolitej Polskiej.

Rozdziat 6
Sposoéb prowadzenia gospodarki finansowej
samorzadowych zaktadow budzetowych, w tym

sposob i tryb sporzadzania planow finansowych

8 3b. 1. Samorzadowy zaktad budzetowy posiada
odrebny rachunek bankowy.



Dziennik Ustaw Nr 241

— 16342 —

Poz. 1616

2. Z rachunku samorzadowego zaktadu budzeto-
wego mozna dokonywaé wyptat do wysokosci $rod-
kow zgromadzonych na tym rachunku.

3. Odsetki od $rodkéw wtasnych, z wytgczeniem
dotacji z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
zgromadzonych na rachunku, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowig przychody samorzadowego zaktadu budze-
towego.

4. Decyzja o likwidacji samorzadowego zaktadu
budzetowego stanowi dla banku podstawe do
zamknigcia rachunku oraz przekazania srodkéw finan-
sowych, pozostatych po dokonaniu rozliczen likwida-
cyjnych, na dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

8 36. 1. Zarzady jednostek samorzagdu terytorialne-
go przekazujg kierownikom podlegtych samorzado-
wych zaktadéw budzetowych, w terminie okreslonym
w art. 248 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach przy-
chodow i kosztow przyjetych w projekcie uchwaty
budzetowej w szczegdtowosci okreslonej przez organ
stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, na
podstawie art. 234 ustawy, w celu opracowania pro-
jektéw planéw finansowych.

2. Projekty planow finansowych zapewniajgce
zgodnos$é kwot przychodow i kosztéw z projektem
uchwaty budzetowej sg zatwierdzane przez kierowni-
kéw samorzgdowych zaktadow budzetowych i przeka-
zywane zarzgdowi jednostki samorzadu terytorialnego
w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji,
o ktérej] mowa w ust. 1, nie pozniej niz do dnia
22 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

3. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego we-
ryfikuje otrzymane projekty w trybie i terminie okres-
lonym w 8§ 6 ust. 2.

4. Projekt planu finansowego zweryfikowany
w trybie, okreslonym w § 6 ust. 2, stanowi podstawe
gospodarki finansowej od dnia 1 stycznia roku budze-
towego do dnia uchwalenia uchwaty budzetowej.

§ 37. Projekty planéw finansowych oraz plany
finansowe samorzgdowych zakiadéw budzetowych
sporzadzane sg w szczegotowosci: dziat, rozdziat i para-
graf.

8 38. 1. Dotacje celowe udzielone samorzagdowe-
mu zaktadowi budzetowemu z budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego moga byé wykorzystywane
wylgcznie na cele, na ktore zostaty przyznane; dotacje
te, w czesci, w jakiej nie zostaty wykorzystane w roku
budzetowym, podlegajg zwrotowi do budzetu jednost-
ki samorzadu terytorialnego.

2. Samorzgdowe zaktady budzetowe prowadza
ewidencje kosztow realizacji inwestycji umozliwiajgcg
ustalenie zrédet finansowania inwestycji, wielkosci
zaangazowania $rodkow, w tym otrzymanych z bud-
zetu dotac;ji.

§ 39. W terminie 10 dni od dnia otrzymania, od za-
rzgdu jednostki samorzgdu terytorialnego, informacji
o kwotach przychodow i kosztow zaktadu oraz wyso-
kosci dotacji i wptat do budzetu, kierownik samorza-
dowego zakitadu budzetowego dostosowuje do
uchwaty budzetowej plan finansowy zaktadu i zatwier-
dza go.

8 40. Samorzadowy zaktad budzetowy stosuje
w planowaniu, ewidencji i sprawozdawczosci dla po-
szczegoblnych rodzajow przychodéw i kosztow podziat-
ki okreslone w przepisach o klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegaja-
cych zwrotowi.

8 41. 1. Kierownik samorzgdowego zaktadu budze-
towego moze dokonywac zmian w planie finansowym
zaktadu budzetowego, w ciggu roku budzetowego,
w przypadku i pod warunkami okreslonymi w art. 15
ust. 8 ustawy.

2. Inne niz wymienione w ust. 1 zmiany planu
finansowego moga byé dokonywane tylko po uprzed-
nim wprowadzeniu zmian w uchwale budzetowej jed-
nostki samorzadu terytorialnego.

3. W przypadku realizowania przez samorzgdowy
zaktad budzetowy nizszych od zaplanowanych przy-
chodow, realizacja odpowiednio nizszych kosztow na-
stepuje bez koniecznosci dokonywania zmian planu
finansowego.

4. Nie wymaga dokonywania zmian planu finanso-
wego samorzgdowego zaktadu budzetowego realiza-
cja planu kosztow, polegajgca na przeniesieniach po-
miedzy paragrafami, przy uwzglednieniu ograniczen
okreslonych prawem.

Rozdziat 7

Sposob ustalania nadwyzki srodkéw obrotowych
w samorzadowych zaktadach budzetowych

8 42. Rozliczenia samorzgdowego zaktadu budze-
towego z budzetem jednostki samorzadu terytorialne-
go s planowane w dziale i rozdziale wtasciwym dla
przewazajgcego rodzaju dziatalnosci samorzadowego
zaktadu budzetowego okreslonego w przepisach o kla-
syfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozcho-
doéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicz-
nych niepodlegajgcych zwrotowi.

§ 43. 1. Planowany stan $rodkéw obrotowych dzia-
talno$ci samorzagdowego zaktadu budzetowego na ko-
niec roku nie moze przekraczac¢ 1/6 rocznych planowa-
nych na rok nastepny kosztow wynagrodzen i pochod-
nych od wynagrodzen.

2. Faktyczny stan $rodkow obrotowych samo-
rzgdowego zaktadu budzetowego na koniec roku usta-
la sie jako réznice miedzy sumg stanu $rodkéw obro-
towych na poczatek roku i przychodoéw naleznych
zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig a suma opta-
conych kosztéw, zobowigzan i nieponiesionych wy-
datkéw na inwestycje finansowane ze $rodkéw wias-
nych, ujetych w zatwierdzonym planie finansowym
samorzgdowego zaktadu budzetowego, z zastrzeze-
niem § 38 ust. 1.

3. W celu ustalenia wptaty do budzetu z tytutu nad-
wyzki srodkéw obrotowych do planowanego i faktycz-
nego stanu srodkéw obrotowych samorzgdowego za-
ktadu budzetowego nie sg zaliczane otrzymane daro-
wizny pienigzne.
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§ 44. Samorzadowy zaktad budzetowy planuje ja-
ko wptate do budzetu jednostki samorzadu terytorial-
nego réznice miedzy suma planowanych przychodow,
powiekszonych o planowany stan $srodkéw obroto-
wych na poczatek roku, a suma planowanych kosztow,
powigkszonych o planowany stan $srodkéw obroto-
wych na koniec roku.

8 45. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuje samorzgdowym zaktadom budzetowym
dotacje, o ktérych mowa w art. 15 ust. 3 pkt 1 i ust. 5
ustawy, w wysokosci odpowiedniej do stopnia reali-
zacji finansowanych zadan.

2. Kierownik samorzgdowego zaktadu budzetowe-
go przekazuje zarzagdowi jednostki samorzadu teryto-
rialnego, w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego
roku, rozliczenie wykorzystania dotacji w szczegdto-
wosci okreslonej przez ten zarzad.

3. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego,
w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji nie-
zgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokoséci, wydaje decyzje o zwrocie dotacji do
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wraz

z odsetkami, w wysokosci i terminie okreslonych
w art. 252 ust. 1 ustawy.

Rozdziat 8
Przepis koncowy

8 46. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2011 r.3)

Minister Finansow: w z. W. Szczuka

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w spra-
wie gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakta-
doéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz try-
bu postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme orga-
nizacyjno-prawng (Dz. U. Nr 116, poz. 783 oraz z 2008 r.
Nr 23, poz. 135), ktore traci moc z dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia, zgodnie z art. 119 ust. 1 usta-
wy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajgce
ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241
i Nr 219, poz. 1706 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620, Nr 108,
poz. 685, Nr 152, poz. 1020, Nr 161, poz. 1078, Nr 226,
poz. 1475 i Nr 238, poz. 1578).





