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566
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 29 kwietnia 2009 r.

w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przeprowadzania naboru dla kandydatow na aplikacje ogodlna
oraz trybu powotywania i dziatania zespotu konkursowego i komisji konkursowej

Na podstawie art. 52 pkt 1 ustawy z dnia 23 stycz-
nia 2009 r. o Krajowej Szkole Sgdownictwa i Prokura-
tury (Dz. U. Nr 26, poz. 157 i Nr 56, poz. 459) zarzadza
sie, co nastepuje:

8 1. Konkurs na aplikacje ogdlng moze by¢ prze-
prowadzony nie wczesniej niz po uptywie 3 miesiecy
od dnia opublikowania zarzadzenia Ministra Sprawie-
dliwosci o naborze na aplikacje w danym roku. Dyrek-
tor Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury, zwa-
ny dalej ,Dyrektorem Krajowej Szkoty”, rownoczes-
nie z publikacja zarzadzenia ogtasza nabdér na aplika-

cje ogolna.

8 2. 1. Okreslony w ogtoszeniu o naborze na apli-
kacje ogodlng termin ztozenia zgtoszenia do konkursu,
zwanego dalej ,zgtoszeniem”, uwaza sie za zachowa-
ny, jezeli przed jego uptywem zgtoszenie zostato
nadane w placéwce pocztowej operatora publicznego
lub innego uprawnionego operatora pocztowego.

2. Zgtoszenie moze rowniez ztozyé kandydat, ktory
ztozyt zaswiadczenie, z ktérego wynika, ze zdat
wszystkie egzaminy i odbyt praktyki przewidziane
w planie wyzszych studiéw prawniczych oraz ma wy-
znaczony termin egzaminu magisterskiego. Warun-
kiem dopuszczenia do naboru takiego kandydata jest
ztozenie przez niego, nie pozniej niz 14 dni przed ter-
minem przeprowadzenia konkursu, odpisu dyplomu
lub zaswiadczenia o zdaniu egzaminu magisterskiego.

8 3. 1. Jezeli zgtoszenie zostato ztozone po termi-
nie, przewodniczacy komisji konkursowej odmawia
dopuszczenia kandydata do udziatu w konkursie.
Przywrdécenie terminu do ztozenia zgtoszenia jest nie-
dopuszczalne.

2. Jezeli zgtoszenie nie spetnia wymogow formal-
nych okreslonych w art. 16 ust. 5 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o Krajowej Szkole Sadownictwa
i Prokuratury, zwanej dalej ,ustawa”, przewodniczacy
komisji konkursowej wzywa kandydata listem poleco-
nym do usunigcia brakdw w terminie 7 dni od dnia
doreczenia tego listu, z pouczeniem, ze nieusuniecie
brakéw spowoduje pozostawienie zgtoszenia bez roz-
poznania. O pozostawieniu zgtoszenia bez rozpozna-
nia przewodniczgcy komisji konkursowej zawiadamia
kandydata listem poleconym za poswiadczeniem od-
bioru.

8 4. 1. W terminie nie dtuzszym niz miesigc od
dnia zakonczenia przyjmowania zgtoszen Dyrektor
Krajowej Szkoty ogtasza liste kandydatow zakwalifiko-
wanych do udziatu w konkursie oraz termin i miejsce
przeprowadzenia obu etapéw konkursu.

2. Zgtoszenie kandydata, ktory nie zostat zakwalifi-
kowany do udziatu w konkursie, podlega zwrotowi.

8 5. 1. Zespo6t konkursowy, o ktérym mowa
w art. 17 ust. 3 ustawy, Dyrektor Krajowej Szkoty po-
wotuje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia
publikacji zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci o na-
borze na aplikacje ogdlna.

2. Zespot konkursowy przygotowuje:

1) test konkursowy jednokrotnego wyboru spraw-
dzajacy wiedze z nastepujgcych dziedzin: prawo
konstytucyjne wraz z zagadnieniami ustroju sa-
dow, prokuratury i innych organéw ochrony praw-
nej; prawo cywilne materialne wraz z prawem ro-
dzinnym i opiekunczym; postepowanie cywilne;
prawo pracy; prawo spotek handlowych; prawo
karne materialne wraz z materialnym prawem wy-
kroczen; postepowanie karne; prawo administra-
cyjne materialne: ustréj samorzadu terytorial-
nego; postepowanie administracyjne; postepowa-
nie sagdowo-administracyjne; prawo gospodarcze
publiczne: ustawa o swobodzie dziatalnosci go-
spodarczej; prawo miedzynarodowe publiczne:
prawo traktatéw i miedzynarodowa ochrona praw
cztowieka; prawo wspodlnotowe: ustréj Wspadlnot
Europejskich i Unii Europejskiej;

2) zestaw prawidtowych rozwigzan zadan zawartych
w tescie konkursowym, zwany dalej ,kluczem roz-
wigzan”;

3) zadania w ramach pracy pisemnej, w postaci ze-
stawu trzech kazuséw, po jednym z prawa prywat-
nego obejmujacego: prawo cywilne materialne
wraz z prawem rodzinnym i opiekunczym, poste-
powanie cywilne, prawo pracy oraz prawo spotek
handlowych; prawa publicznego obejmujacego:
prawo konstytucyjne, prawo administracyjne ma-
terialne oraz postepowanie administracyjne i po-
stepowanie sgdowo-administracyjne, prawo mige-
dzynarodowe publiczne (prawo traktatow, mie-
dzynarodowa ochrone praw cztowieka i prawo
wspolnotowe: ustréj Wspolnot Europejskich i Unii
Europejskiej), a takze prawa karnego obejmujace-
go prawo karne materialne, materialne prawo wy-
kroczen i postepowanie karne;

4) kryteria oceny pracy pisemnej.

8 6. 1. Dyrektor Krajowej Szkoty nie pézniej niz
miesigc przed terminem przeprowadzenia konkursu
przedstawia test konkursowy i zestaw kazusoéw, o kto-
rych mowa w 8 5 ust. 2 pkt 1i 3, Ministrowi Sprawie-
dliwosci do zatwierdzenia.

2. Test konkursowy i zestaw kazuséw sg drukowa-
ne i przechowywane w sposéb uniemozliwiajgcy ich
nieuprawnione ujawnienie, a nastepnie sa przekazy-
wane do komisji konkursowej w ilosci odpowiadajg-
cej liczbie oséb dopuszczonych do poszczegdlinych
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etapow konkursu, powiekszonej o pie¢ egzemplarzy
testu konkursowego i zestawu kazuséw, wraz z klu-
czem rozwigzan oraz kryteriami oceny pracy Dpi-
semne;.

3. Odbiodr testu konkursowego i zestawu kazusow
potwierdza pisemnie przewodniczgcy komisji konkur-
sowej.

4. Test konkursowy wraz z kluczem rozwigzan jest
przekazywany do poszczegolnych zespotow nadzoru-
jacych przebieg testu, o ktérych mowa w art. 17
ust. 15 ustawy, w dniu wyznaczonym jako termin te-
stu konkursowego, nie wczesniej niz 2 godziny przed
jego rozpoczeciem, w sposob uniemozliwiajacy nie-
uprawnione ujawnienie, a nastepnie jest odbierany
przez cztonka komisji konkursowej kierujacego praca-
mi zespotu oraz jednego z cztonkéw tego zespotu, za
pokwitowaniem odbioru, po uprzednim sprawdzeniu,
czy przesytka jest w stanie nienaruszonym.

8 7. 1. Komisje konkursowa, o ktérej mowa
w art. 17 ust. 11 ustawy, powotuje Minister Sprawie-
dliwosci nie pdzniej niz 3 miesigce przed terminem
przeprowadzenia konkursu. Cztonkiem komisji kon-
kursowej nie moze byé¢ cztonek zespotu konkursowe-
go, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

2. Decyzje o powotaniu komisji konkursowej Dy-
rektor Krajowej Szkoty zamieszcza na stronie interne-
towej Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury,
zwanej dalej ,Krajowa Szkota”, oraz w jej siedzibie
nie pozniej niz na 30 dni przed terminem rozpoczecia
konkursu.

3. Komisja konkursowa ocenia, czy kandydat spet-
nia wymagania okreslone w art. 22 pkt 1, 3—5 ustawy.

8 8. Przewodniczacy komisji konkursowej kieruje
jej pracami i reprezentuje ja na zewnatrz.

8 9. Dyrektor Krajowej Szkoty zapewnia obstuge
administracyjng i techniczng dziatalnosci zespotu kon-
kursowego i komisji konkursowej.

8 10. 1. Test konkursowy rozpoczyna sie w tym sa-
mym dniu i o tej samej godzinie we wszystkich miej-
scach wyznaczonych do jego przeprowadzenia.

2. Koszty przeprowadzenia testu konkursowego
ponosi Krajowa Szkota.

& 11. 1. Przed rozpoczeciem poszczegdlnych eta-
pow konkursu przewodniczacy komisji konkursowej,
a w przypadku, o ktérym mowa w art. 17 ust. 15 usta-
wy, cztonek komisji konkursowej kierujacy pracami
zespotu informuje kandydatow o:

1) warunkach organizacyjnych i sposobie przepro-
wadzenia wtasciwego etapu konkursu;

2) przepisach porzadkowych obowigzujgcych w trak-
cie trwania wtasciwego etapu konkursu;

3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpo-
wiedzi;

4) sposobie ogtaszania wynikéw wtasciwego etapu
konkursu.

2. Konkurs przeprowadza sie z zachowaniem zasa-
dy anonimowosci.

3. Kandydat, przystepujac do poszczegdlnych eta-
pow konkursu, losuje koperte, ktdra jest opatrzona in-
dywidualnym kodem. Numer kodu kandydat wpisuje
w prawym gornym rogu na pierwszej stronie odpo-
wiednio: testu i pracy pisemnej. W kopercie jest
umieszczona czysta kartka, na ktérej kandydat zapisu-
je swoje imie i nazwisko, umieszcza ja ponownie
w kopercie, zakleja jg i niezwtocznie przekazuje wy-
znaczonemu cztonkowi zespotu lub cztonkowi komisji
konkursowej. Przekazane koperty przewodniczacy
przechowuje w przeznaczonym do tego zaplombo-
wanym pomieszczeniu. Przewodniczacy komisji kon-
kursowej lub cztonek komisji konkursowej kierujacy
pracami zespotu, lub wskazany przez nich cztonek ko-
misji konkursowej lub zespotu poswiadczajg odbior
od kandydata testu konkursowego, opatrzonego nu-
merem kodu.

4. Otwarcie kopert z kluczem rozwiagzan i kryteria-
mi oceny pracy pisemnej nastepuje komisyjnie po za-
konczeniu obu etapow konkursu.

5. Otwarcie kopert zawierajacych imiona i nazwi-
ska kandydatow nastepuje po sprawdzeniu i ocenie
odpowiednio testéw konkursowych i prac pisemnych
przez komisje konkursowa. Wowczas nastepuje rozko-
dowanie prac.

8 12. 1. Miejsce przeprowadzenia testu konkurso-
wego oraz godziny rejestracji kandydatéw okresla
przewodniczacy komisji konkursowej nie pdzniej niz
14 dni przed jego terminem, po czym informacje te
zostajg zamieszczone przez Dyrektora Krajowej Szko-
ty na stronie internetowej Krajowej Szkoty i w jej sie-
dzibie.

2. Przed rozpoczeciem testu komisja konkursowa
lub zespodt przeprowadza rejestracje kandydatow.

3. Niezgtoszenie sie kandydata do rejestracji, nie-
zaleznie od przyczyny, uznaje sie za odstgpienie od
udziatu w konkursie.

8 13. 1. Test konkursowy przeprowadza sie
w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw komisji konkur-
sowej, a w przypadku okreslonym w art. 17 ust. 15
ustawy — w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw zespo-
tu, w warunkach zapewniajgcych kandydatom samo-
dzielng prace, przy czym w sali — poza zdajgcymi —
moga przebywaé tylko cztonkowie komisji lub zespo-
tu.

2. W trakcie testu konkursowego kandydat moze
tylko w uzasadnionych przypadkach opuscié¢ sale, po
uzyskaniu zgody przewodniczacego komisji konkurso-
wej lub cztonka komisji konkursowej kierujacego pra-
cami zespotu, pod nadzorem cztonka komisji konkur-
sowej lub zespotu wskazanego przez przewodniczgce-
go komisji konkursowej lub cztonka komisji konkurso-
wej kierujacego pracami zespoftu.
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3. Przed opuszczeniem sali kandydat przekazuje
test przewodniczacemu komisji konkursowej lub
cztonkowi komisji konkursowej kierujgcemu pracami
zespotu, ktéry odnotowuje na nim godzine wyjscia,
a nastepnie powrotu do sali.

4. Przewodniczacy komisji konkursowej lub czto-
nek komisji konkursowej kierujgcy pracami zespotu
wyklucza z testu kandydata, ktory w trakcie trwania te-
stu komunikowat sie z innym kandydatem lub z oso-
bami z zewnatrz, posiadat materiaty lub urzadzenia,
o ktérych mowa w 8§ 14 ust. 3, badz w inny sposdb za-
ktécat przebieg testu — niezwtocznie po ujawnieniu
co najmniej jednego z tych faktow.

5. Wykluczenie odnotowuje sie w protokole prze-
biegu testu oraz na egzemplarzu testu.

8 14. 1. Test konkursowy skfada sie z 150 pytan za-
wierajgcych cztery mozliwe propozycje odpowiedzi,
sposrod ktorych tylko jedna jest prawidtowa. Za kaz-
de prawidtowe rozwigzanie kandydat uzyskuje jeden
punkt.

2. Test konkursowy trwa 240 minut, liczonych od
momentu zebrania przez komisje konkursowa kopert,
o ktérych mowa w § 11 ust. 3.

3. Kandydaci nie moga korzysta¢ w czasie testu
konkursowego z tekstow aktéw prawnych, komenta-
rzy, orzecznictwa ani innych opracowan mogacych
stuzyé pomoca przy rozwigzywaniu zadan. Nie moga
takze posiadaé urzadzen stuzacych do przekazu, od-
bioru lub rejestracji informacji.

8 15. 1. Niezwtocznie po zakonczeniu testu konkur-
sowego cztonkowie komisji konkursowej kierujacy
pracami zespotdow przekazujg testy wypetnione przez
kandydatow wraz z kopertami, o ktérych mowa w § 11
ust. 3, oraz protokotami z tego etapu konkursu prze-
wodniczacemu komisji konkursowej, w sposéb unie-
mozliwiajgcy nieuprawnione ujawnienie.

2. Test sprawdza komisja konkursowa.

3. Komisja konkursowa opracowuje liste kandyda-
tow wedtug liczby punktéw uzyskanych przez nich
z testu i przekazuje jag Dyrektorowi Krajowej Szkoty
wraz z testami wypetnionymi przez kandydatow.

8 16. 1. Do drugiego etapu konkursu, zwanego da-
lej ,praca pisemng”, zostajg dopuszczeni kandydaci,

ktorzy uzyskali minimum punktow okreslane kazdego
roku przez Ministra Sprawiedliwosci.

2. Dyrektor Krajowej Szkoty, nie pézniej niz 14 dni
przed terminem rozpoczegcia pracy pisemnej, zamiesz-
cza na stronie internetowej Krajowej Szkoty oraz w jej
siedzibie ogtoszenie zawierajace:

1) liste kandydatéw dopuszczonych do pracy pisem-
nej;

2) wskazanie miejsca i godziny rozpoczecia pracy pi-
semne;.

8 17. 1. Praca pisemna trwa 120 minut.

2. W trakcie pracy pisemnej kandydaci moga ko-
rzysta¢ z aktdw prawnych udostepnianych przez ko-
misje konkursowa.

8 18. 1. Oceny kazdej pracy pisemnej dokonujg,
niezaleznie od siebie, dwaj cztonkowie komisji kon-
kursowej. Kazdy z nich wystawia ocene w systemie
punktowym, przy zastosowaniu skali od 0 do 25 punk-
toéw za kazde zadanie, i sporzadza pisemne uzasadnie-
nie oceny, ktére dotacza sie do protokotu z posiedze-
nia komisji. Liczba punktéw przyznanych kandydato-
wi za prace pisemng jest srednig ocen wystawionych
przez obu cztonkow komisji konkursowe;.

2. Komisja konkursowa przystepuje do sprawdze-
nia prac pisemnych niezwtocznie po zakonczeniu tego
etapu konkursu i w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
ogtasza jego wyniki.

3. Do pracy pisemnej stosuje sie odpowiednio
przepisy 8 12 ust. 2, 8 13i 8 14 ust. 3 zdanie drugie.

8 19. Z przeprowadzenia poszczegdlnych etapéw
konkursu sporzadza sie protokdt, ktory podpisuja
wszyscy cztonkowie komisji konkursowej, a w przy-
padku, o ktérym mowa w art. 17 ust. 15 ustawy —
cztonkowie zespotu nadzorujgcego przebieg testu.

8 20. Zgtoszenie kandydata, ktéry nie zostat przy-
jety na aplikacje, podlega zwrotowi.

8 21. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
7 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwosci: w z. K. Kwiatkowski



