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Na podstawie art. 126 § 6 ustawy z dnia 17 listopa-
da 1964 r. — Kodeks post´powania cywilnego (Dz. U.
Nr 43, poz. 296, z póên. zm.1)) zarzàdza si´, co nast´-
puje: 

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla szczegó∏owe wyma-
gania dotyczàce:

1) trybu zak∏adania konta w systemie teleinforma-
tycznym s∏u˝àcym do prowadzenia elektroniczne-
go post´powania upominawczego;

2) sposobu pos∏ugiwania si´ podpisem elektronicz-
nym w elektronicznym post´powaniu upominaw-
czym.

§ 2. Ilekroç w rozporzàdzeniu jest mowa o:

1) systemie teleinformatycznym — rozumie si´ przez
to system teleinformatyczny w rozumieniu
art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Êwiad-
czeniu us∏ug drogà elektronicznà (Dz. U. Nr 144,
poz. 1204, z póên. zm.2)), obs∏ugujàcy elektronicz-
ne post´powanie upominawcze, dost´pny za po-
mocà us∏ug internetowych udost´pnianych na
stronach internetowych Ministerstwa Sprawiedli-
woÊci;

2) u˝ytkowniku — rozumie si´ przez to osob´ fizycz-
nà, która jest uprawniona do uwierzytelniania si´
na danym koncie;

3) zawodowym pe∏nomocniku — rozumie si´ przez
to u˝ytkownika b´dàcego radcà prawnym, adwo-
katem, rzecznikiem patentowym lub radcà Proku-
ratorii Generalnej Skarbu Paƒstwa;

4) u˝ytkowniku masowym — rozumie si´ przez to
u˝ytkownika komunikujàcego si´ z sàdem w∏aÊci-
wym do prowadzenia elektronicznego post´po-
wania upominawczego za pomocà przeznaczone-
go do tego celu w∏asnego oprogramowania;

5) koncie — rozumie si´ przez to zbiór danych w sys-
temie teleinformatycznym udost´pniany u˝ytkow-
nikowi;

6) nazwie u˝ytkownika — rozumie si´ przez to jawne,
niepowtarzalne i przyporzàdkowane u˝ytkowniko-
wi dane wykorzystywane przez t´ osob´ do sk∏a-
dania podpisu elektronicznego;

7) haÊle — rozumie si´ przez to poufne dane do sk∏a-
dania podpisu elektronicznego;

8) uwierzytelnieniu — rozumie si´ przez to identyfi-
kacj´ u˝ytkownika na potrzeby uzyskania przez
niego, w zakresie posiadanych uprawnieƒ, dost´-
pu do konta.

§ 3. 1. Konto zak∏ada si´ w systemie teleinforma-
tycznym po:

1) podaniu imion oraz nazwiska, numeru PESEL,
o ile dana osoba go posiada, oraz numeru doku-
mentu to˝samoÊci, a tak˝e miejsca urodzenia, ad-
resu poczty elektronicznej oraz adresu do kore-
spondencji;
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w sprawie trybu zak∏adania konta oraz sposobu pos∏ugiwania si´ podpisem elektronicznym 
w elektronicznym post´powaniu upominawczym

———————
1) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.

z 1965 r. Nr 15, poz. 113, z 1974 r. Nr 27, poz. 157 i Nr 39,
poz. 231, z 1975 r. Nr 45, poz. 234, z 1982 r. Nr 11, poz. 82
i Nr 30, poz. 210, z 1983 r. Nr 5, poz. 33, z 1984 r. Nr 45,
poz. 241 i 242, z 1985 r. Nr 20, poz. 86, z 1987 r. Nr 21,
poz. 123, z 1988 r. Nr 41, poz. 324, z 1989 r. Nr 4, poz. 21
i Nr 33, poz. 175, z 1990 r. Nr 14, poz. 88, Nr 34, poz. 198,
Nr 53, poz. 306, Nr 55, poz. 318 i Nr 79, poz. 464, z 1991 r.
Nr 7, poz. 24, Nr 22, poz. 92 i Nr 115, poz. 496, z 1993 r.
Nr 12, poz. 53, z 1994 r. Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83,
poz. 417, z 1996 r. Nr 24, poz. 110, Nr 43, poz. 189, Nr 73,
poz. 350 i Nr 149, poz. 703, z 1997 r. Nr 43, poz. 270, Nr 54,
poz. 348, Nr 75, poz. 471, Nr 102, poz. 643, Nr 117,
poz. 752, Nr 121, poz. 769 i 770, Nr 133, poz. 882, Nr 139,
poz. 934, Nr 140, poz. 940 i Nr 141, poz. 944, z 1998 r.
Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 757, z 1999 r. Nr 52, poz. 532,
z 2000 r. Nr 22, poz. 269 i 271, Nr 48, poz. 552 i 554, Nr 55,
poz. 665, Nr 73, poz. 852, Nr 94, poz. 1037, Nr 114,
poz. 1191 i 1193 i Nr 122, poz. 1314, 1319 i 1322, z 2001 r.
Nr 4, poz. 27, Nr 49, poz. 508, Nr 63, poz. 635, Nr 98,
poz. 1069, 1070 i 1071, Nr 123, poz. 1353, Nr 125, poz. 1368
i Nr 138, poz. 1546, z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 26,
poz. 265, Nr 74, poz. 676, Nr 84, poz. 764, Nr 126, poz. 1069
i 1070, Nr 129, poz. 1102, Nr 153, poz. 1271, Nr 219,
poz. 1849 i Nr 240, poz. 2058, z 2003 r. Nr 41, poz. 360,
Nr 42, poz. 363, Nr 60, poz. 535, Nr 109, poz. 1035, Nr 119,
poz. 1121, Nr 130, poz. 1188, Nr 139, poz. 1323, Nr 199,
poz. 1939 i Nr 228, poz. 2255, z 2004 r. Nr 9, poz. 75, Nr 11,
poz. 101, Nr 68, poz. 623, Nr 91, poz. 871, Nr 93, poz. 891,
Nr 121, poz. 1264, Nr 162, poz. 1691, Nr 169, poz. 1783,
Nr 172, poz. 1804, Nr 204, poz. 2091, Nr 210, poz. 2135,
Nr 236, poz. 2356 i Nr 237, poz. 2384, z 2005 r. Nr 13,
poz. 98, Nr 22, poz. 185, Nr 86, poz. 732, Nr 122, poz. 1024,
Nr 143, poz. 1199, Nr 150, poz. 1239, Nr 167, poz. 1398,
Nr 169, poz. 1413 i 1417, Nr 172, poz. 1438, Nr 178,
poz. 1478, Nr 183, poz. 1538, Nr 264, poz. 2205 i Nr 267,
poz. 2258, z 2006 r. Nr 12, poz. 66, Nr 66, poz. 466, Nr 104,
poz. 708 i 711, Nr 186, poz. 1379, Nr 208, poz. 1537 i 1540,
Nr 226, poz. 1656 i Nr 235, poz. 1699, z 2007 r. Nr 7, poz. 58,
Nr 47, poz. 319, Nr 50, poz. 331, Nr 99, poz. 662, Nr 106,
poz. 731, Nr 112, poz. 766 i 769, Nr 115, poz. 794, Nr 121,
poz. 831, Nr 123, poz. 849, Nr 176, poz. 1243, Nr 181,
poz. 1287, Nr 192, poz. 1378 i Nr 247, poz. 1845, z 2008 r.
Nr 59, poz. 367, Nr 96, poz. 609 i 619, Nr 110, poz. 706,
Nr 116, poz. 731, Nr 119, poz. 772, Nr 120, poz. 779, Nr 122,
poz. 796, Nr 171, poz. 1056, Nr 220, poz. 1431, Nr 228,
poz. 1507, Nr 231, poz. 1547 i Nr 234, poz. 1571 oraz
z 2009 r. Nr 26, poz. 156, Nr 67, poz. 571, Nr 69, poz. 592
i 593, Nr 131, poz. 1075, Nr 179, poz. 1395 i Nr 216,
poz. 1676.

———————
2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.

z 2004 r. Nr 96, poz. 959 i Nr 173, poz. 1808, z 2007 r. Nr 50,
poz. 331, z 2008 r. Nr 171, poz. 1056 i Nr 216, poz. 1371 oraz
z 2009 r. Nr 201, poz. 1540.
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2) wskazaniu przez wnioskodawc´ nazwy u˝ytkowni-
ka i has∏a;

3) dokonaniu automatycznej weryfikacji imion, na-
zwiska oraz numeru PESEL w zbiorze PESEL, jeÊli
dana osoba posiada numer PESEL.

2. U˝ytkownik ma obowiàzek niezw∏ocznie aktuali-
zowaç dane, o których mowa w ust. 1 pkt 1.

3. Warunki, jakie powinno spe∏niaç has∏o, o któ-
rym mowa w ust. 1 pkt 2, sà udost´pniane przez sàd
w∏aÊciwy do prowadzenia elektronicznego post´po-
wania upominawczego za poÊrednictwem systemu
teleinformatycznego.

4. U˝ytkownik jest uprawniony do zmiany has∏a za
poÊrednictwem systemu teleinformatycznego.

§ 4. 1. Po za∏o˝eniu konta prezes sàdu w∏aÊciwego
do prowadzenia elektronicznego post´powania upo-
minawczego, na wniosek u˝ytkownika, potwierdza
uprawnienia zawodowego pe∏nomocnika.

2. Wniosek o potwierdzenie uprawnieƒ zawodo-
wego pe∏nomocnika zawiera:

1) imi´ i nazwisko wnioskodawcy;

2) nazw´ u˝ytkownika;

3) osnow´ wniosku;

4) podpis wnioskodawcy.

3. We wniosku nale˝y podaç numer wpisu na list´
adwokatów, radców prawnych, rzeczników patento-
wych lub za∏àczyç odpis dokumentu zaÊwiadczajàcego
o powo∏aniu na radc´ Prokuratorii Generalnej Skarbu
Paƒstwa lub o statusie prawnika zagranicznego.

4. Wniosek o potwierdzenie uprawnieƒ zawodo-
wego pe∏nomocnika jest wnoszony w postaci wydru-
ku z systemu teleinformatycznego lub dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocà wa˝nego
kwalifikowanego certyfikatu.

5. Dane zawarte we wniosku o potwierdzenie
uprawnieƒ zawodowego pe∏nomocnika sà wprowa-
dzane do systemu teleinformatycznego przed sporzà-
dzeniem wydruku. Wnioski w postaci dokumentów
elektronicznych sk∏adane sà za poÊrednictwem syste-
mu teleinformatycznego.

6. Potwierdzenie uprawnieƒ zawodowego pe∏no-
mocnika jest umieszczane automatycznie w systemie
teleinformatycznym.

§ 5. 1. Konto udost´pniane jest u˝ytkownikowi wy-
∏àcznie po uwierzytelnieniu.

2. Uwierzytelnienie nast´puje za pomocà podpisu
elektronicznego.

3. W przypadku, o którym mowa w § 3 ust. 1, pod-
pis elektroniczny jest sk∏adany przez podanie nazwy
u˝ytkownika i has∏a.

4. W przypadku osób pos∏ugujàcych si´ bezpiecz-
nym podpisem elektronicznym weryfikowanym za po-
mocà wa˝nego kwalifikowanego certyfikatu podpis
elektroniczny jest sk∏adany za pomocà danych do
sk∏adania tego podpisu.

§ 6. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
og∏oszenia. 

Minister SprawiedliwoÊci: K. Kwiatkowski




