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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 26 listopada 2009 r.

zmieniajace rozporzadzenie — Regulamin wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia
20 czerwca 1985 r. o prokuraturze (Dz. U. z 2008 r.
Nr 7, poz. 39, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. W rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 27 sierpnia 2007 r. — Regulamin wewnetrznego
urzedowania powszechnych jednostek organizacyj-
nych prokuratury (Dz. U. Nr 169, poz. 1189, z 2008 r.
Nr 58, poz. 354 i Nr 235, poz. 1608 oraz z 2009 r. Nr 160,
poz. 1272) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) 8 12 i 13 otrzymuja brzmienie:

8 12. W sktad Prokuratury Krajowej wchodzg na-
stepujace komorki organizacyjne:

1) Biuro Prokuratora Krajowego;
2) Biuro Spraw Konstytucyjnych;
3) Biuro Postepowania Przygotowawczego;

4) Biuro do Spraw Przestepczosci Zorgani-
zowanej;

5) Biuro Postepowania Sadowego;

6) Biuro Obrotu Prawnego z Zagranicg;
7) Biuro Kadr;

8) Biuro Administracyjno-Finansowe.

8 13. 1. Do podstawowych zadan Biura Prokura-
tora Krajowego nalezy:

1) opracowywanie programow dotycza-
cych podstawowych kierunkéw dziata-
nia prokuratury oraz sprawozdan i in-
formaciji z ich wykonania;

2) przygotowywanie informacji o charak-
terze ogdélnym dla Sejmu, Senatu, Pre-
zydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Ra-
dy Ministréw i innych organéw w za-
kresie dziatania prokuratury,
z uwzglednieniem materiatow przed-
stawionych przez inne biura;

3) wspotdziatanie z organami panstwo-
wymi, panstwowymi jednostkami or-
ganizacyjnymi i organizacjami spotecz-
nymi w zapobieganiu przestepczosci
oraz innym naruszeniom prawa;

4) koordynowanie dziatalnosci biur Pro-
kuratury Krajowej w zakresie realizacji
zadan wspolnych oraz zadan wynikajg-
cych z informatyzacji prokuratury;

5) opracowywanie materiatéw analitycz-
nych i uogdlniajgcych dotyczacych
stanu przestepczosci i praktyki jedno-
stek;

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 4, Nr 26, poz. 156
i 157, Nr 56, poz. 459, Nr 178, poz. 1375 i Nr 190,
poz. 1474,

6) opracowywanie rozwigzan organiza-
cyjnych okreslajacych funkcjonowa-
nie jednostek;

7) podejmowanie dziatan w zakresie
usprawniania i doskonalenia organi-
zacji oraz metod pracy jednostek;

8) prowadzenie dziatalnosci wizytacyj-
no-lustracyjnej w jednostkach;

9) organizowanie posiedzeh Rady Pro-
kuratorow przy Prokuratorze General-
nym;

10) wspétdziatanie z Departamentem In-
formatyzacji i Rejestrow Sadowych
Ministerstwa Sprawiedliwosci w za-
kresie:

a) inicjowania i wdrazania nowych
technik informatycznych w jednost-
kach,

b) wdrazania systemu informatyczne-
go prokuratury,

c) projektowania aktow normatyw-
nych zwigzanych z funkcjonowa-
niem ogolnopolskich systemow in-
formatycznych w  jednostkach,
a takze wspotpracy z instytucjami
zewnetrznymi w zakresie dostepu
prokuratur do prowadzonych i pro-
jektowanych baz danych;

11) wykonywanie zadan zwigzanych z ad-
ministrowaniem przez Prokuratora
Krajowego danymi przetwarzanymi
w ogolnopolskich systemach infor-
matycznych prokuratur, w tym okres-
lanie zasad uzytkowania systemoéw
oraz prowadzenie odpowiednich reje-
strow i dokonywanie analiz;

12) wykonywanie zadahn okreslonych
w przepisach o odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej prokuratorow;

13) wykonywanie czynnosci zwigzanych
z realizacjg zadan Prokuratora Krajo-
wego;

14) koordynowanie zadahn zwigzanych
z przygotowywaniem i opiniowaniem
projektéw aktéw prawnych oraz roz-
strzyganie kwestii prawnych;

15) rozpoznawanie skarg i wnioskow do-
tyczacych dziatalnosci jednostek;

16) wspoétpraca ze srodkami masowego
przekazu;

17) koordynowanie pracy rzecznikow
prasowych prokuratur apelacyjnych
i okregowych;
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18) udostepnianie informacji publicznej
w zakresie wtasciwosci Biura Prokura-
tora Krajowego, opracowywanie pro-
jektow decyzji w tym przedmiocie oraz
projektow  decyzji odwotawczych,
a takze koordynowanie zadan zwiagza-
nych z udostepnianiem informacji pu-
blicznej w zakresie kompetencji pozo-
statych biur Prokuratury Krajowej;

19) dokonywanie analiz obcigzenia praca
prokuratoréow i urzednikéw oraz in-
nych pracownikéw prokuratury, a tak-
ze analiz dotyczacych réwnomierno-
sci ich rozmieszczenia i wykorzysta-
nia w jednostkach;

20) sprawozdawczos¢ i statystyka z zakre-
su dziatalnosci jednostek;

21) nadzér nad biurowoscia i praca se-
kretariatu Prokuratury Krajowej;

22) ochrona informacji niejawnych zwia-
zanych z zakresem dziatania Prokura-
tury Krajowe;j.

2. W sktad Biura Prokuratora Krajowego
wchodza:

1) Wydziat Organizacji Pracy Prokuratur,
Wizytacji i Lustracji;

2) Wydziat do Spraw Informatyzacji
i Analiz;

3) Zespot Prezydialny;

4) Zespot Kwestii Prawnych;

5) Zespot Skarg i Wnioskow;

6) Zespot Prasowy;

7) Zespot do Spraw Sprawozdawczosci
i Statystyki;

8) Rzecznik Dyscyplinarny Prokuratora
Generalnego;

9) Rzecznik Prasowy Prokuratury Krajo-
wej;
10) Kancelaria Tajna.

3. Kancelaria Tajna podlega bezposrednio
Petnomocnikowi do Spraw Ochrony In-
formacji Niejawnych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci w zakresie okreslonym
w ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p6zn. zm.?)),
a w pozostatym zakresie — Dyrektorowi
Biura Prokuratora Krajowego.”;

2) po 8 18 dodaje sie § 18a i 18b w brzmieniu:

.8 18a. 1. Do podstawowych zadanh Biura Kadr na-
lezy:

1) realizacja zadan zwigzanych z proble-

prokuratoréow oraz problematyka upo-
sazen prokuratoréw w stanie spoczyn-
ku i uposazen rodzinnych, w tym pro-
wadzenie dokumentacji osobowej;

2) prowadzenie spraw osobowych pro-
kuratorow, asesoréw prokuratorskich
i asystentéw prokuratora w jednost-
kach, prokuratoréw w stanie spo-
czynku oraz cztonkéw ich rodzin po-
bierajgcych uposazenie rodzinne,
w tym prowadzenie dokumentacji
osobowej;

3) przygotowywanie decyzji Prokuratora
Generalnego zwiagzanych z powoty-
waniem i odwotywaniem z funkgcji
w jednostkach, z zastrzezeniem art. 13
ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1985 .
o prokuraturze;

4) obstuga nominacji prokuratorskich;

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych
z realizacja uprawnien Prokuratora
Generalnego wynikajgcych z przepi-
sow o odpowiedzialnosci dyscypli-
narnej prokuratorow;

6) wykonywanie zadan zwigzanych z re-
alizacjg ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o ujawnianiu informacji o do-
kumentach organéw bezpieczehstwa
panstwa z lat 1944—1990 oraz tresci
tych dokumentéw (Dz. U. z 2007 r.
Nr 63, poz. 425, z pézn. zm.3);

7) przygotowywanie projektow decyzji
kadrowych dotyczacych prokurato-
réw Instytutu Pamieci Narodowej —
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu, zastrzezonych
do kompetencji Prokuratora General-
nego, wynikajacych z ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamig-
ci Narodowej — Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskie-
mu (Dz. U. z 2007 r. Nr 63, poz. 424,
z p6zn. zm.%);

8) przygotowywanie projektow decyzji
kadrowych dotyczacych prokurato-
row wojskowych jednostek organiza-
cyjnych prokuratury, zastrzezonych
do kompetencji Prokuratora General-
nego, wynikajacych z art. 11—13, 16,
50, 62a i 65a ustawy z dnia 20 czerw-
ca 1985 r. o prokuraturze;

9) wykonywanie czynnosci zwigzanych
z nadawaniem orderéw i odznaczen
panstwowych oraz resortowych pro-
kuratorom i pozostatym pracowni-
kom jednostek;

matyka zatrudniania i wynagradzania 3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty

ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 561, Nr 85,

_— poz. 571, Nr 115, poz. 789, Nr 165, poz. 1171 i Nr 176,
2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty poz. 1242 oraz z 2009 r. Nr 178, poz. 1375.

ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 7081711, Nr 149, 4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty

poz. 1078, Nr 218, poz. 1592 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 432, Nr 83,

Nr 25, poz. 162, z 2008 r. Nr 171, poz. 1056 oraz z 2009 r. poz. 561, Nr 85, poz. 571 i Nr 140, poz. 983 oraz z 2009 r.

Nr 178, poz. 1375. Nr 178, poz. 1375.
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10) rozpatrywanie skarg i wnioskow do-
tyczacych spraw osobowych pracow-
nikéw jednostek;

11) zapewnienie przestrzegania dyscypli-
ny pracy prokuratoréow i urzednikow
Prokuratury Krajowej;

12) badanie akt osobowych prokurato-
row w stanie spoczynku oraz analiza
wszelkich zasobow archiwalnych
i przygotowywanie projektow decyzji
Prokuratora Generalnego zwigzanych
z realizacjg art. 7 ust. 5 ustawy z dnia
17 grudnia 1997 r. o zmianie ustawy
— Prawo o ustroju sgdéw powszech-
nych oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. z 1998 r. Nr 98, poz. 607 oraz
z 2001 r. Nr 98, poz. 1070);

13) opracowywanie materiatéw do pro-
jektu i uktadu wykonawczego budze-
tu resortu sprawiedliwosci w zakresie
uposazeh i $wiadczen prokuratorow
w stanie spoczynku oraz cztonkow ich
rodzin pobierajgcych uposazenie ro-
dzinne;

14) opracowywanie analiz, informacji
i sprawozdan w zakresie liczby proku-
ratoréw, w zaleznosci od stazu pracy,
niezbednych do wyliczenia wynagro-
dzen w poszczegdlnych stawkach wy-
nagrodzenia oraz uposazen prokura-
toréw w stanie spoczynku i uposazen
rodzinnych;

15) opiniowanie i przygotowywanie pro-
jektow aktéw prawnych pozostajg-
cych w zakresie wtasciwosci rzeczo-
wej Biura Kadr dotyczacych prokura-
torow i pracownikéw jednostek;

16) dokonywanie analiz zatrudnienia pra-
cownikow jednostek oraz ich roz-
mieszczenia i wykorzystania w po-
szczegolnych jednostkach;

17) prowadzenie  spraw  osobowych
urzednikéw i innych pracownikow
prokuratury w Prokuraturze Krajowej,
w tym prowadzenie dokumentacji
osobowej;

18) przygotowywanie decyzji o delego-
waniu prokuratoréw do wykonywania
czynnosci w Ministerstwie Sprawie-
dliwosci, Prokuraturze Krajowej oraz
Krajowej Szkole Sadownictwa i Pro-
kuratury oraz do innych jednostek
podlegtych Ministrowi Sprawiedliwo-
sci lub przez niego nadzorowanych;

19) rozpatrywanie wnioskéw oraz przy-
gotowywanie decyzji o udzieleniu
prokuratorom ptatnego urlopu dla
poratowania zdrowia;

20) sporzadzanie projektéw decyzji pta-
cowych w zwigzku z przyznaniem lub
zmiang dodatkéw funkcyjnego i spe-
cjalnego oraz spowodowanych naby-
ciem prawa do stawki awansowej lub
nagrody jubileuszowej;

§ 18b. 1.

21) przygotowywanie odpowiedzi na in-
terpelacje i zapytania poselskie oraz
zapytania Rzecznika Praw Obywatel-
skich w sprawach pozostajgcych
w zakresie wtfasciwosci rzeczowej
biura.

. W sktad Biura Kadr wchodza:

1) Wydziat Spraw Osobowych Prokura-
torow;

2) Zesp6t do Spraw Prokuratorow
w Stanie Spoczynku;

3) Zesp6t do Spraw Osobowych Pra-
cownikow Prokuratury.

Do podstawowych zadan Biura Admini-
stracyjno-Finansowego nalezy:

1) opracowywanie projektu planu finan-
sowego i planu finansowego Proku-
ratury Krajowej w granicach srodkow
ustalonych dla Prokuratury Krajowej
w projekcie planu finansowego
i w planie finansowym Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

2) wspotdziatanie z odpowiednimi ko-
morkami organizacyjnymi Minister-
stwa Sprawiedliwosci w wykonywa-
niu zadan i funkcji dysponenta gtow-
nego wtasciwej czesci budzetu pan-
stwa, w szczegolnosci w zakresie:

a) opracowywania  szczegdtowego
planu dochodéw i wydatkow,
w tym wynagrodzen, i planow za-
trudnienia os6b objetych mnozni-
kowymi systemami wynagrodzen
oraz planéw etatdw pracownikow
nieobjetych mnoznikowymi syste-
mami wynagrodzen;

b) przekazywania podlegtym jednost-
kom prokuratury informacji o wy-
sokosci dochodow i wydatkow,
w tym wynagrodzen, i planow za-
trudnienia oséb objetych mnozni-
kowymi systemami wynagrodzen
oraz informacji o liczbie etatow
pracownikéw nieobjetych mnozni-
kowymi systemami wynagrodzen
w celu sporzadzenia projektow
planéw, i planéw finansowych
zgodnie z projektem ustawy bud-
zetowej, a nastepnie z ustawg bud-
zetowa po jej ogtoszeniu, w termi-
nach okreslonych ustawg o finan-
sach publicznych;

c) sprawowania nadzoru i kontroli
nad catoscig gospodarki finanso-
wej podlegtych jednostek, realiza-
cji zadan finansowanych z budzetu
panstwa oraz sporzadzania ocen
dotyczacych wykonywania zadan
oraz dochodéw i wydatkéw przez
podlegte jednostki i podejmowa-
nia, w razie potrzeby, dziatan zmie-
rzajacych do prawidtowego wyko-
nania budzetu;
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d) wykonywania nadzoru nad gospo-
darka finansowg podlegtych jed-
nostek i sygnalizowania potrzeb
w zakresie przeprowadzenia kon-
troli ich dziatalnosci przez wtasci-
we komorki organizacyjne;

e) planowania, finansowania i nadzo-
rowania inwestycji;

f) rozpatrywania wnioskéw podle-
gtych jednostek oraz przygotowy-
wania stanowiska dla Prokuratora
Generalnego w sprawach dotycza-
cych gospodarowania mieniem
podlegtych jednostek, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603, z p6zn. zm.%);

g) prowadzenia spraw zwigzanych
z zapewnieniem ochrony przeciw-
pozarowej w Prokuraturze Krajo-
wej oraz nadzoru nad zapewnie-
niem takiej ochrony w podlegtych
jednostkach;

h

-

opracowywania i przedktadania
ministrowi wtasciwemu do spraw
finanséw publicznych projektu bud-
zetu w uktadzie zadaniowym wraz
z uzasadnieniem;

i) monitorowania wykonania wydat-
kéw w uktadzie zadaniowym i spo-
rzgdzania informacji w tym zakre-
sie;

j) wprowadzania danych do Informa-
tycznego Systemu Obstugi Budze-
tu Panstwa TREZOR przez dyspo-
nenta gtdwnego wiasciwej czesci
budzetu panstwa i dysponentéw Il
i lll stopnia oraz nadzoru nad wpro-
wadzaniem danych przez dyspo-
nentow;

k) obstugi Informatycznego Systemu
Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR
w zakresie dotyczacym zapotrze-
bowan i przekazywania srodkow
budzetowych, rocznych harmono-
gramow  wydatkow, projektéw

5 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 281, poz. 2782, z 2005 r.
Nr 130, poz. 1087, Nr 169, poz. 1420 i Nr 175, poz. 1459,

i planéw dochodéw i wydatkéw,
decyzji budzetowych oraz sprawo-
zdan z wykonania budzetu i sprawo-
zdan finansowych;

3) wspotdziatanie z wtasciwymi komor-
kami organizacyjnymi Ministerstwa
Sprawiedliwosci w zakresie:

a) przejmowania obowigzkow zwig-
zanych z finansowaniem zadan
budzetowych oraz prowadzeniem
obstugi finansowo-ksiegowej Pro-
kuratury Krajowej;

b) przejmowania obowigzkéw zwigza-
nych z opracowywaniem planu za-
moéwien publicznych, prowadze-
niem postepowan o udzielenie za-
mowienia publicznego, w tym
udziat w pracach komisji przetargo-
wych, we wspotpracy z komdrkami
organizacyjnymi zgtaszajacymi po-
trzebe dokonania zamodwienia;

c) realizacji wnioskéw prokuratoréw
o przyznanie $rodkéw na zaspoko-
jenie potrzeb mieszkaniowych;

d) prowadzenia ewidencji rzeczowych
sktadnikdw majatkowych przekaza-
nych Prokuraturze Krajowej oraz
gospodarki nimi w sposob okreslo-
ny w odrebnych przepisach;

e) prowadzenia spraw zwigzanych
z zaopatrzeniem Prokuratury Krajo-
wej w materiaty i wyposazeniem,
w tym z zakupem sprzetu, materia-
tow i wyposazenia biurowego, oraz
ustug z zakresu obstugi administra-
cyjno-gospodarczej;

f) prowadzenia spraw zwigzanych
z tworzeniem i administrowaniem
funduszem $wiadczen socjalnych
w Prokuraturze Krajowej;

g) prowadzenia spraw zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczehstwa
i higieny pracy w Prokuraturze Kra-
jowej.
2. W sktad Biura Administracyjno-Finan-
sowego wchodza:
1) Wydziat Administracyjny;

2) Wydziat Finanséw.”.

z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i Nr 220, poz. 1600 i 1601, 8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem

z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 59, poz. 369 Ogfoszenia.

i Nr 220, poz. 1412 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 42,
poz. 335 i 340, Nr 98, poz. 817 i Nr 161, poz. 1279 i 1281.

Minister Sprawiedliwosci: K. Kwiatkowski





