
Na podstawie art. 65 ust. 4 ustawy z dnia 24 sierp-
nia 2006 r. o s∏u˝bie cywilnej (Dz. U. Nr 170, poz. 1218,
z póên. zm.1)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla szczegó∏owe warunki
przyznawania urz´dnikowi s∏u˝by cywilnej przeniesio-
nemu do pracy w innej miejscowoÊci nast´pujàcych
Êwiadczeƒ:

1) mieszkania odpowiedniego do jego sytuacji ro-
dzinnej;

2) zwrotu op∏at za udost´pnione czasowo mieszka-
nie, o którym mowa w pkt 1;

3) zwrotu kosztów przeniesienia;

4) jednorazowego Êwiadczenia w wysokoÊci trzymie-
si´cznego wynagrodzenia.

§ 2. Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrów nie-
zw∏ocznie po podj´ciu decyzji o przeniesieniu urz´dni-
ka informuje dyrektora generalnego urz´du, do które-
go urz´dnik zostaje przeniesiony, zwanego dalej
„dyrektorem generalnym urz´du”, o koniecznoÊci
udost´pnienia urz´dnikowi na okres przeniesienia
mieszkania odpowiedniego do jego sytuacji rodzinnej. 

§ 3. 1. Powierzchnia u˝ytkowa mieszkania udo-
st´pnianego urz´dnikowi jest uzale˝niona od liczby
cz∏onków rodziny przenoszàcych si´ z urz´dnikiem,
z uwzgl´dnieniem urz´dnika, i wynosi:

1) dla 1 osoby — od 25 m2 do 40 m2,

2) dla 2 osób — od 35 m2 do 50 m2,

3) dla 3 osób — od 45 m2 do 60 m2,

4) dla 4 osób — od 55 m2 do 70 m2,

5) dla 5 osób — od 65 m2 do 80 m2

— a w razie przenoszenia si´ wi´kszej liczby osób dla
ka˝dej kolejnej osoby zwi´ksza si´ dolnà i górnà gra-
nic´ przedzia∏u przys∏ugujàcej powierzchni u˝ytko-
wej mieszkania o 10 m2.

2. Je˝eli cz∏onkiem rodziny przenoszàcym si´
z urz´dnikiem jest osoba niepe∏nosprawna lub osoba
powy˝ej 75. roku ˝ycia wymagajàca sta∏ej opieki,
dolnà i górnà granic´ przedzia∏u przys∏ugujàcej
powierzchni u˝ytkowej mieszkania powi´ksza si´
o 10 m2.

§ 4. Przy ustalaniu powierzchni u˝ytkowej mieszka-
nia udost´pnianego urz´dnikowi jako cz∏onków rodzi-
ny urz´dnika uwzgl´dnia si´ nast´pujàce osoby:

1) wspó∏ma∏˝onka;

2) dzieci w∏asne i wspó∏ma∏˝onka, przysposobione
lub przyj´te na wychowanie w ramach rodziny za-
st´pczej, pozostajàce na jego utrzymaniu do czasu
ukoƒczenia 18. roku ˝ycia, a w razie ucz´szczania
do szko∏y lub odbywania studiów w szkole wy˝-
szej — do czasu ukoƒczenia nauki, nie d∏u˝ej jed-
nak ni˝ do ukoƒczenia przez nie 25. roku ˝ycia,
chyba ˝e przed osiàgni´ciem takiego wieku orze-
czono o ich ca∏kowitej niezdolnoÊci do pracy;

3) rodziców urz´dnika i jego wspó∏ma∏˝onka b´dà-
cych na jego wy∏àcznym utrzymaniu lub którzy
ukoƒczyli 75. rok ˝ycia albo ze wzgl´du na ca∏ko-
wità lub cz´Êciowà niezdolnoÊç do pracy sà nie-
zdolni do podj´cia zatrudnienia; za rodziców uwa-
˝a si´ równie˝ ojczyma i macoch´ oraz osoby
przysposabiajàce.

§ 5. Urz´dnik, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
decyzji o przeniesieniu, przedstawia dyrektorowi ge-
neralnemu urz´du oÊwiadczenie o liczbie cz∏onków ro-
dziny wymienionych w § 4 przenoszàcych si´ wraz
z nim, w tym o osobach, o których mowa w § 3 ust. 2.

§ 6. W przypadku niez∏o˝enia przez urz´dnika
w terminie oÊwiadczenia o liczbie cz∏onków rodziny
przenoszàcych si´ wraz z nim, urz´dnikowi udost´pnia
si´ mieszkanie o powierzchni u˝ytkowej okreÊlonej
w § 3 ust. 1 pkt 1.

§ 7. 1. Dyrektor generalny urz´du udost´pnia
urz´dnikowi mieszkanie z dniem przeniesienia urz´d-
nika.

2. Dyrektor generalny urz´du udost´pnia urz´dni-
kowi mieszkanie znajdujàce si´ w budynku oddanym
w trwa∏y zarzàd urz´du albo zaoferowane do wynaj´-
cia przez osob´ fizycznà lub jednostk´ organizacyjnà,
po uprzednim porozumieniu z urz´dnikiem.

3. W przypadku nieosiàgni´cia porozumienia,
o którym mowa w ust. 2, dyrektor generalny urz´du
udost´pnia mieszkanie wskazane przez urz´dnika.

§ 8. Dyrektor generalny urz´du na pisemny wnio-
sek urz´dnika udost´pnia urz´dnikowi mieszkanie
o powierzchni u˝ytkowej przekraczajàcej górnà grani-
c´ powierzchni ustalonej zgodnie z § 3.
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w sprawie Êwiadczeƒ przys∏ugujàcych urz´dnikowi s∏u˝by cywilnej przeniesionemu do pracy w innej 
miejscowoÊci

———————
1) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.

z 2006 r. Nr 218, poz. 1592 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r.
Nr 25, poz. 162, Nr 123, poz. 847 i Nr 176, poz. 1242. 



§ 9. W przypadku istotnych zmian sytuacji rodzin-
nej urz´dnika, które nastàpi∏y po udost´pnieniu
mieszkania, majàcych wp∏yw na realizacj´ prawa do
udost´pnianego mieszkania, urz´dnik niezw∏ocznie 
informuje o tych zmianach dyrektora generalnego
urz´du. Przepisy § 3—5 i § 7 ust. 2 i 3 stosuje si´ od-
powiednio.

§ 10. 1. Umow´ najmu udost´pnionego mieszka-
nia zawiera urz´dnik. 

2. Urz´dnik, w terminie 14 dni od dnia zawarcia
umowy najmu, przekazuje dyrektorowi generalnemu
urz´du egzemplarz umowy lub poÊwiadczony nota-
rialnie jej odpis, wraz z dokumentem potwierdzajàcym
zameldowanie urz´dnika i cz∏onków jego rodziny
w udost´pnionym mieszkaniu.

§ 11. 1. Âwiadczenie, o którym mowa w § 1 pkt 2,
przyznaje si´ w wysokoÊci nieprzekraczajàcej kwoty
Êrodków na sfinansowanie miesi´cznych kosztów naj-
mu udost´pnianego czasowo mieszkania, dla poszcze-
gólnych przedzia∏ów przys∏ugujàcej powierzchni,
w zale˝noÊci od miejscowoÊci, do której nastàpi∏o
przeniesienie, okreÊlonych w tabeli stanowiàcej za-
∏àcznik do rozporzàdzenia, zwanej dalej „tabelà”. 

2. WysokoÊç kwot, o których mowa w ust. 1, jest
corocznie waloryzowana prognozowanym Êrednio-
rocznym wskaênikiem cen towarów i us∏ug konsump-
cyjnych ogó∏em, okreÊlonym w ustawie bud˝etowej
na dany rok.

3. Zwrot poniesionych przez urz´dnika op∏at z tytu-
∏u najmu udost´pnianego czasowo mieszkania obej-
muje okreÊlone w umowie koszty najmu mieszkania,
z wy∏àczeniem kaucji, op∏at za energi´ elektrycznà,
wod´, gaz, telefon, Internet, op∏at abonamentowych
za u˝ywanie odbiorników radiofonicznych i telewizyj-
nych oraz innych op∏at eksploatacyjnych nieobj´tych
op∏atà czynszowà.

4. W przypadku gdy:

1) koszt najmu mieszkania przekracza kwot´ okreÊlo-
nà w tabeli dla powierzchni przys∏ugujàcej urz´d-
nikowi, okreÊlonej zgodnie z § 3 — ró˝nic´ pokry-
wa urz´dnik;

2) koszt najmu mieszkania nie przekracza kwoty
okreÊlonej w tabeli dla powierzchni przys∏ugujàcej
urz´dnikowi, okreÊlonej zgodnie z § 3, ale na jego
wniosek udost´pniono mu mieszkanie przekracza-
jàce górnà granic´ tej powierzchni — urz´dnik po-
nosi cz´Êç kosztu najmu mieszkania odpowiadajà-
cà udzia∏owi powierzchni przekraczajàcej górnà
granic´ powierzchni przys∏ugujàcej urz´dnikowi,
okreÊlonà zgodnie z § 3, w ∏àcznej powierzchni
u˝ytkowej mieszkania;

3) urz´dnikowi udost´pniono, na jego wniosek,
mieszkanie przekraczajàce górnà granic´ przys∏u-
gujàcej mu powierzchni, okreÊlonej zgodnie z § 3,
i koszt najmu mieszkania przekracza okreÊlonà
w tabeli kwot´ dla powierzchni przys∏ugujàcej

urz´dnikowi, okreÊlonej zgodnie z § 3 — ponosi on
cz´Êç kosztu najmu stanowiàcà sum´ kosztów
obcià˝ajàcych urz´dnika, ustalonych zgodnie
z pkt 1 i 2.

5. Przepisy ust. 1—4 stosuje si´ odpowiednio
w przypadku zawarcia umowy najmu mieszkania b´-
dàcego w trwa∏ym zarzàdzie urz´du, do którego urz´d-
nik zosta∏ przeniesiony.

§ 12. 1. W zwiàzku z przeniesieniem urz´dnikowi
przys∏uguje zwrot kosztów przejazdu urz´dnika
i cz∏onków rodziny przenoszàcych si´ wraz z nim,
o których mowa w § 4, z miejsca zamieszkania do
miejscowoÊci, do której nast´puje przeniesienie,
i z powrotem oraz zwrot kosztów przewozu mienia
w ka˝dà stron´.

2. Zwrot kosztów przejazdu urz´dnika i cz∏onków
jego rodziny nast´puje na zasadach okreÊlonych
w przepisach w sprawie wysokoÊci oraz warunków
ustalania nale˝noÊci przys∏ugujàcych pracownikowi
zatrudnionemu w paƒstwowej lub samorzàdowej jed-
nostce sfery bud˝etowej z tytu∏u podró˝y s∏u˝bowej
na obszarze kraju.

3. Koszty przewozu mienia w obydwie strony
zwraca si´ w wysokoÊci udokumentowanej rachunka-
mi, jednak nie wy˝szej ogó∏em ni˝ dwukrotnoÊç kwo-
ty bazowej b´dàcej podstawà ustalenia wynagrodzeƒ
cz∏onków korpusu s∏u˝by cywilnej, okreÊlonej w usta-
wie bud˝etowej na rok bud˝etowy, w którym nastàpi-
∏o przeniesienie.

§ 13. Op∏aty za udost´pnione czasowo mieszkanie
oraz obejmujàce koszty przeniesienia sà zwracane
urz´dnikowi w kasie urz´du, do którego zosta∏ prze-
niesiony, albo przelewem na rachunek bankowy wska-
zany przez urz´dnika, w terminie 30 dni od dnia przed-
stawienia dokumentów potwierdzajàcych wysokoÊç
poniesionych kosztów.

§ 14. 1. Jednorazowe Êwiadczenie, o którym mowa
w § 1 pkt 4, oblicza si´ wed∏ug zasad obowiàzujàcych
przy ustalaniu ekwiwalentu pieni´˝nego za urlop wy-
poczynkowy, na podstawie wynagrodzenia otrzymy-
wanego przed przeniesieniem.

2. Jednorazowe Êwiadczenie wyp∏aca si´ w kasie
urz´du, do którego urz´dnik zosta∏ przeniesiony, albo
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
urz´dnika, w terminie 7 dni od dnia podj´cia przez
urz´dnika pracy w urz´dzie, do którego zosta∏ przenie-
siony. 

§ 15. W przypadku przeniesienia obojga ma∏˝on-
ków b´dàcych urz´dnikami s∏u˝by cywilnej, którzy
w zwiàzku z przeniesieniem przesiedlajà si´ do tej sa-
mej miejscowoÊci, Êwiadczenia wymienione w § 1
pkt 1—3 przys∏ugujà im wspólnie. 

§ 16. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Prezes Rady Ministrów: D. Tusk
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Za∏àcznik do rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów
z dnia 26 maja 2008 r. (poz. 599)

TABELA MAKSYMALNYCH KWOT ÂRODKÓW NA SFINANSOWANIE MIESI¢CZNYCH KOSZTÓW 
NAJMU MIESZKANIA UDOST¢PNIONEGO URZ¢DNIKOWI
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Powierzchnia

I. Miasta: Gdaƒsk, Gdynia, Katowice, Kraków, Poznaƒ, Szczecin, Warszawa, Wroc∏aw

1 od 25 m2 do 40 m2

2 od 35 m2 do 50 m2

3 od 45 m2 do 60 m2

4 od 55 m2 do 70 m2

5 od 65 m2 do 80 m2

6 powy˝ej 80 m2

II. Pozosta∏e miejscowoÊci

1 od 25 m2 do 40 m2

2 od 35 m2 do 50 m2

3 od 45 m2 do 60 m2

4 od 55 m2 do 70 m2

5 od 65 m2 do 80 m2

6 powy˝ej 80 m2

Kwota Êrodków

1 600

1 800

2 200

2 500

3 000

3 300

1 200

1 400

1 600

1 800

2 000

2 200




