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Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w paƒstwach cz∏onkowskich Unii
Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394) zarzàdza si´,
co nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adapta-
cyjnego, sposób i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem sta˝u oraz oceny nabytych przez
wnioskodawc´ umiej´tnoÊci, a tak˝e sposób usta-
lania kosztów odbywania sta˝u adaptacyjnego
oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu op∏aty
za odbycie sta˝u adaptacyjnego,

2) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci oraz oceny wykazanych przez wnios-
kodawc´ umiej´tnoÊci, a tak˝e sposób ustalania
kosztów przeprowadzania testu umiej´tnoÊci oraz
tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu op∏aty za
przeprowadzenie testu umiej´tnoÊci

— w celu uznania kwalifikacji do us∏ugowego prowa-
dzenia ksiàg rachunkowych w Rzeczypospolitej Pol-
skiej.

§ 2. 1. Organem prowadzàcym post´powanie
w sprawach, o których mowa w § 1, jest minister w∏a-
Êciwy do spraw finansów publicznych.

2. KoniecznoÊç odbycia sta˝u adaptacyjnego albo
przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci stwierdza mini-
ster w∏aÊciwy do spraw finansów publicznych w for-
mie postanowienia.

3. W postanowieniu, o którym mowa w ust. 2,
okreÊla si´ program i d∏ugoÊç sta˝u adaptacyjnego
oraz szczegó∏owy zakres testu umiej´tnoÊci, które
ustalane sà indywidualnie dla ka˝dego wnioskodaw-
cy, z uwzgl´dnieniem istniejàcych ró˝nic pomi´dzy
kwalifikacjami posiadanymi przez wnioskodawc´
a kwalifikacjami okreÊlonymi w przepisach dotyczà-
cych uprawnieƒ do us∏ugowego prowadzenia ksiàg
rachunkowych.

4. Program sta˝u adaptacyjnego oraz szczegó∏owy
zakres testu umiej´tnoÊci ustala si´ na podstawie:

1) dokumentów potwierdzajàcych posiadane przez
wnioskodawc´ kwalifikacje;

2) dotychczasowego doÊwiadczenia zawodowego
wnioskodawcy, ustalanego na podstawie dostar-
czonych dokumentów;

3) wymagaƒ kwalifikacyjnych, od których spe∏nienia
uzale˝niono mo˝liwoÊç wykonywania zawodu;

4) ró˝nic wynikajàcych ze specyfiki zawodu regulo-
wanego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i paƒ-
stwa, w którym wnioskodawca naby∏ kwalifikacje
do wykonywania zawodu.

§ 3. 1. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowie-
nia, o którym mowa w § 2 ust. 2, w terminie nie d∏u˝-
szym ni˝ trzy miesiàce od dnia otrzymania tego posta-
nowienia, wyst´puje z pisemnym wnioskiem do mini-
stra w∏aÊciwego do spraw finansów publicznych o od-
bycie sta˝u adaptacyjnego albo o przeprowadzenie
testu umiej´tnoÊci.

2. Wniosek z∏o˝ony po terminie okreÊlonym
w ust. 1 pozostawia si´ bez rozpatrzenia.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 4. 1. Sta˝ adaptacyjny jest odbywany u przedsi´-
biorcy wykonujàcego dzia∏alnoÊç w zakresie us∏ugo-
wego prowadzenia ksiàg rachunkowych zgodnie z od-
r´bnymi przepisami, zwanego dalej „przedsi´biorcà”.

2. Organ prowadzàcy post´powanie upowszech-
nia na stronie internetowej urz´du obs∏ugujàcego
ministra w∏aÊciwego do spraw finansów publicznych
informacje o osobach upowa˝nionych do us∏ugowe-
go prowadzenia ksiàg rachunkowych.

3. Sta˝ adaptacyjny realizowany jest zgodnie
z programem, o którym mowa w § 2 ust. 3.

4. Przedsi´biorca zapewnia prawid∏owy przebieg
sta˝u adaptacyjnego.

§ 5. 1. Wnioskodawca, wraz z wnioskiem, o którym
mowa w § 3 ust. 1, sk∏ada dokument zawierajàcy zo-
bowiàzanie przedsi´biorcy do zorganizowania i prze-
prowadzenia dla wnioskodawcy sta˝u adaptacyjnego
oraz do nawiàzania z wnioskodawcà stosunku praw-
nego, o którym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 20 ustawy
z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifi-
kacji zawodowych nabytych w paƒstwach cz∏onkow-
skich Unii Europejskiej.
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW1)

z dnia 27 listopada 2008 r.

w sprawie sta˝u adaptacyjnego i testu umiej´tnoÊci przeprowadzanych w celu uznania kwalifikacji
do us∏ugowego prowadzenia ksiàg rachunkowych

———————
1) Minister Finansów kieruje dzia∏em administracji rzàdowej

— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Mini-
stra Finansów (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).
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2. Zobowiàzanie, o którym mowa w ust. 1, powin-
no okreÊlaç w szczególnoÊci:

1) rodzaj stosunku prawnego, jaki zostanie nawiàza-
ny z wnioskodawcà w trakcie odbywania sta˝u
adaptacyjnego, oraz warunki wynagrodzenia od-
bywajàcego sta˝;

2) dat´, w której zostanie nawiàzany ten stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawiàzany ten stosunek
prawny;

4) zakres czynnoÊci, jakie zostanà powierzone wnios-
kodawcy w trakcie odbywania sta˝u adaptacyjne-
go, z uwzgl´dnieniem programu, o którym mowa
w § 2 ust. 3;

5) wskazanie opiekuna sta˝u adaptacyjnego, o któ-
rym mowa w § 7;

6) wysokoÊç kosztów odbywania sta˝u adaptacyjne-
go.

§ 6. Sta˝ adaptacyjny mo˝e byç odbywany na pod-
stawie umowy cywilnoprawnej bez wynagrodzenia
albo za wynagrodzeniem albo na podstawie umowy
o prac´ — na warunkach okreÊlonych mi´dzy wnio-
skodawcà a przedsi´biorcà.

§ 7. 1. Nadzór nad odbywaniem sta˝u adaptacyj-
nego sprawuje wyznaczony przez przedsi´biorc´
opiekun sta˝u adaptacyjnego, zwany dalej „opieku-
nem”.

2. Opiekunem mo˝e byç wy∏àcznie osoba upraw-
niona do us∏ugowego prowadzenia ksiàg rachunko-
wych na podstawie odr´bnych przepisów.

3. Zmiana opiekuna mo˝e nastàpiç na uzasadnio-
ny wniosek wnioskodawcy lub opiekuna.

§ 8. 1. Oceny nabytych przez wnioskodawc´ pod-
czas sta˝u adaptacyjnego umiej´tnoÊci dokonuje
w formie opinii opiekun, uwzgl´dniajàc w szczególno-
Êci poprawnoÊç wykonania powierzonych wniosko-
dawcy obowiàzków zgodnych z programem sta˝u
adaptacyjnego.

2. Po odbyciu sta˝u adaptacyjnego przez wniosko-
dawc´ opiekun przekazuje ministrowi w∏aÊciwemu do
spraw finansów publicznych zatwierdzonà przez
przedsi´biorc´ opini´, o której mowa w ust. 1, nie
póêniej ni˝ w ciàgu 14 dni od dnia zakoƒczenia sta˝u
adaptacyjnego.

§ 9. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawc´ sta-
˝u adaptacyjnego sà ustalane przez przedsi´biorc´
przed rozpocz´ciem sta˝u adaptacyjnego, na podsta-
wie przewidywanych wydatków zwiàzanych ze sta-
˝em adaptacyjnym.

2. Do kosztów odbywania przez wnioskodawc´
sta˝u adaptacyjnego zalicza si´ w szczególnoÊci wy-
datki zwiàzane z realizacjà programu sta˝u adaptacyj-
nego, w tym wynagrodzenie opiekuna.

§ 10. 1. Op∏aty za odbycie sta˝u adaptacyjnego
w wysokoÊci kosztów, o których mowa w § 9, wnios-
kodawca uiszcza w terminach i na rachunek bankowy
wskazany przez przedsi´biorc´.

2. W przypadku gdy wnioskodawca z nag∏ych
przyczyn losowych nie mo˝e rozpoczàç w oznaczo-
nym terminie sta˝u, przedsi´biorca, u którego ma si´
odbywaç sta˝, zalicza wniesionà op∏at´ na poczet sta-
˝u wyznaczonego w innym terminie albo zwraca op∏a-
t´ pomniejszonà o poniesione wydatki na pokrycie
kosztów organizacyjnych przeprowadzenia sta˝u.

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 11. Test umiej´tnoÊci przeprowadza Komisja
Egzaminacyjna utworzona na podstawie przepisów
dotyczàcych uprawnieƒ do us∏ugowego prowadzenia
ksiàg rachunkowych, zwana dalej „Komisjà”.

§ 12. 1. O terminie, miejscu przeprowadzenia oraz
o wysokoÊci op∏aty za przeprowadzenie testu umiej´t-
noÊci Komisja pisemnie zawiadamia wnioskodawc´,
nie póêniej ni˝ na 30 dni przed wyznaczonym termi-
nem przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci.

2. Wnioskodawca przed przystàpieniem do testu
umiej´tnoÊci uiszcza op∏at´ za przeprowadzenie testu
umiej´tnoÊci. Uiszczenie op∏aty jest warunkiem do-
puszczenia do testu umiej´tnoÊci.

3. Nieprzystàpienie przez wnioskodawc´ do testu
umiej´tnoÊci w wyznaczonym terminie stanowi pod-
staw´ do wydania odmownej decyzji w sprawie uzna-
nia kwalifikacji, z zastrze˝eniem § 20 ust. 2.

§ 13. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadzany jest
w j´zyku polskim, w formie pisemnej.

2. Przed przystàpieniem do testu umiej´tnoÊci
wnioskodawca okazuje dokument potwierdzajàcy
jego to˝samoÊç oraz dowód uiszczenia op∏aty za prze-
prowadzenie testu umiej´tnoÊci.

3. W czasie testu umiej´tnoÊci wnioskodawca mo-
˝e korzystaç z przepisów prawa opublikowanych
w dziennikach promulgacyjnych lub zawartych
w zbiorach przepisów bez komentarzy oraz z urzàdzeƒ
u∏atwiajàcych liczenie (kalkulatorów), z wyjàtkiem
urzàdzeƒ posiadajàcych funkcje gromadzenia, prze-
twarzania i przenoszenia danych.

4. W czasie trwania testu umiej´tnoÊci wniosko-
dawca mo˝e opuÊciç sal´ jedynie po uzyskaniu zgody
Komisji i przekazaniu pracy testowej.

5. Komisja mo˝e wykluczyç wnioskodawc´ z testu
umiej´tnoÊci, je˝eli podczas jego trwania korzysta∏
z cudzej pomocy, pos∏ugiwa∏ si´ materia∏ami pomoc-
niczymi innymi ni˝ okreÊlone w ust. 3 lub w inny spo-
sób zak∏óca∏ przebieg testu umiej´tnoÊci. Wyklucze-
nie z testu umiej´tnoÊci jest jednoznaczne z uzyska-
niem oceny negatywnej.
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§ 14. 1. Test umiej´tnoÊci sk∏ada si´ z nie wi´cej
ni˝ 60 pytaƒ w formie testu jednokrotnego wyboru
oraz 3 zadaƒ sytuacyjnych i trwa nie d∏u˝ej ni˝ 3 go-
dziny.

2. Ka˝de pytanie testu jednokrotnego wyboru jest
oceniane wed∏ug nast´pujàcych zasad:

1) odpowiedê prawid∏owa — dwa punkty;

2) odpowiedê nieprawid∏owa — minus jeden punkt;

3) brak odpowiedzi — zero punktów.

3. Wynik testu jednokrotnego wyboru stanowi su-
m´ punktów dodatnich, uzyskanych za odpowiedzi
prawid∏owe, pomniejszonà o punkty ujemne za odpo-
wiedzi nieprawid∏owe.

4. Ka˝de zadanie sytuacyjne jest oceniane w skali
od 0 do 10 punktów. Ocena zadania sytuacyjnego
uwzgl´dnia w szczególnoÊci poprawnoÊç odpowiedzi,
stopieƒ rozwiàzania zadania oraz znajomoÊç przepi-
sów prawa.

5. B∏´dy stylistyczne, gramatyczne i ortograficzne
pope∏nione przez wnioskodawc´ w teÊcie umiej´tno-
Êci nie podlegajà ocenie, je˝eli nie wp∏ywajà na sto-
pieƒ zrozumienia odpowiedzi.

§ 15. Warunkiem uzyskania oceny pozytywnej z te-
stu umiej´tnoÊci jest uzyskanie co najmniej 60 %
maksymalnej liczby punktów z testu jednokrotnego
wyboru oraz 60 % maksymalnej liczby punktów z za-
daƒ sytuacyjnych.

§ 16. Wyniki testu umiej´tnoÊci og∏aszane sà,
z wykorzystaniem anonimowego numeru identyfika-
cyjnego, nadanego w trakcie testu umiej´tnoÊci, na
stronie internetowej urz´du obs∏ugujàcego ministra
w∏aÊciwego do spraw finansów publicznych, nie póê-
niej ni˝ w ciàgu 14 dni od dnia jego przeprowadzenia.
Nie póêniej ni˝ w dniu og∏oszenia tych wyników Ko-
misja wysy∏a uczestnikowi testu umiej´tnoÊci pisem-
nà informacj´ o uzyskanym przez niego wyniku testu
umiej´tnoÊci.

§ 17. 1. Uczestnik testu umiej´tnoÊci ma prawo,
w terminie 14 dni od dnia og∏oszenia wyników testu
umiej´tnoÊci, pisemnie zwróciç si´ do Komisji z wnios-
kiem o udost´pnienie do wglàdu pracy testowej.

2. Praca testowa udost´pniana jest w siedzibie
urz´du obs∏ugujàcego ministra w∏aÊciwego do spraw
finansów publicznych w obecnoÊci sekretarza i co naj-
mniej jednego cz∏onka Komisji.

§ 18. 1. W terminie 30 dni od dnia og∏oszenia wy-
ników testu umiej´tnoÊci jego uczestnik ma prawo do
z∏o˝enia wniosku o ponownà ocen´ testu umiej´tno-
Êci przez Komisj´.

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, podlega roz-
patrzeniu w terminie 14 dni od jego otrzymania.
O podj´tym rozstrzygni´ciu przewodniczàcy Komisji
powiadamia niezw∏ocznie uczestnika testu umiej´tno-
Êci.

§ 19. Koszty przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci
ustala si´ w sposób przyj´ty dla przeprowadzenia
egzaminu na us∏ugowe prowadzenie ksiàg rachunko-
wych, nie przekraczajàc wysokoÊci op∏aty za ten
egzamin okreÊlonej w przepisach dotyczàcych
uprawnieƒ do us∏ugowego prowadzenia ksiàg ra-
chunkowych.

§ 20. 1. Op∏at´ za przeprowadzenie testu umiej´t-
noÊci w wysokoÊci kosztów, o których mowa w § 19,
wnioskodawca uiszcza na rachunek bankowy urz´du
obs∏ugujàcego ministra w∏aÊciwego do spraw finan-
sów publicznych.

2. Wnioskodawca, który z wa˝nych przyczyn lo-
sowych lub z winy organu prowadzàcego post´po-
wanie nie przystàpi∏ do testu umiej´tnoÊci w wyzna-
czonym terminie, mo˝e wystàpiç do organizatora,
w ciàgu 14 dni od daty wyznaczonego testu umiej´t-
noÊci, z uzasadnionym wnioskiem o zwrot uiszczo-
nej op∏aty. Organizator testu umiej´tnoÊci dokonuje
zwrotu op∏aty w terminie 30 dni od daty otrzymania
wniosku na rachunek bankowy wskazany przez
wnioskodawc´.

§ 21. W sprawach nieuregulowanych niniejszym
rozporzàdzeniem dotyczàcych dzia∏alnoÊci Komisji
w zakresie sposobu i trybu przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci stosuje si´ odpowiednio przepisy doty-
czàce uprawnieƒ do us∏ugowego prowadzenia ksiàg
rachunkowych.

Rozdzia∏ 4

Przepis koƒcowy

§ 22. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
3 dni od dnia og∏oszenia.2)

Minister Finansów: w z. E. Suchocka-Roguska

———————
2) Niniejsze rozporzàdzenie by∏o poprzedzone rozporzàdze-

niem Ministra Finansów z dnia 16 grudnia 2004 r. w spra-
wie sta˝u adaptacyjnego i testu umiej´tnoÊci przeprowa-
dzanych w celu uznania kwalifikacji do us∏ugowego pro-
wadzenia ksiàg rachunkowych (Dz. U. Nr 282, poz. 2803
oraz z 2006 r. Nr 154, poz. 1100), które utraci∏o moc
z dniem 21 paêdziernika 2008 r. stosownie do art. 39 usta-
wy z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifi-
kacji zawodowych nabytych w paƒstwach cz∏onkowskich
Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394).




