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ROZPORZADZENIE MINISTRA TRANSPORTU"

z dnia 27 czerwca 2006 r.

w sprawie koordynacji i organizacji rozktadéw lotow

Na podstawie art. 67g ustawy z dnia 3 lipca 2002 r.
— Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696
i Nr 104, poz. 708 i 711) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegétowe warunki i sposéb powotywania i od-
wotlywania koordynatora i organizatora rozktadéw
lotdw oraz sprawowania nadzoru nad ich dziatal-
noscia;

2) szczego6towe zasady opracowywania i zatwierdza-
nia budzetu koordynatora i organizatora rozkfa-
doéw lotow;

3) szczeg6towy sposdb obliczania wysokosci i wno-
szenia optat za koordynacje i organizacje rozkta-
dow lotdw;

4) szczeg6towy sposob postepowania w razie znie-
sienia organizacji i koordynacji rozktadéw lotow.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu skréty oznaczaja:

1) rozporzadzenie nr 95/93 — rozporzadzenie Rady
(EWG) nr 95/93 z dnia 18 stycznia 1993 r. w spra-
wie wspodlinych zasad przydzielania czasu na start
lub ladowanie w portach lotniczych Wspéinoty
{Dz. Urz. WE L 14 z 22.01.1993, s. 1, z p6in. zm,;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 7,
t. 2, 5. 3,z péin. zm.);

2) ustawa — ustawe z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo
lotnicze;

3) Prezes Urzedu — Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywil-
nego.

§ 3. 1. Prezes Urzedu informuje, w drodze komuni-
katu ogtaszanego w Dzienniku Urzedowym Urzedu
Lotnictwa Cywilnego, o wszczeciu procedury wyboru
koordynatora w danym porcie lotniczym, wyznaczajac
termin na zgtaszanie kandydatur.

2. Do zgtoszenia kandydata ubiegajacego sie o po-
wotanie na koordynatora zatacza sig nastepujace do-
kumenty:

1) dokument poswiadczajacy wyisze wyksztatcenie;

2) referencje, $wiadectwa pracy lub inne dokumenty
potwierdzajagce posiadanie wiedzy lub doswiad-

1 Minister Transportu kieruje dziatem administracji rzado-
wej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 maja 2006 r.
w sprawie szczegofowego zakresu dziatania Ministra
Transportu (Dz. U, Nr 76, poz. 541).

czenia w zakresie planowania rozktaddw lotow lub
siatki potagczen;

3) zaswiadczenie z wilasciwego rejestru lub inny od-
powiedni dokument potwierdzajacy spetnienie
warunkdw, o ktérych mowa w art. 67b ust. 2 pkt 3
ustawy;

4) w przypadku obywatela polskiego — dokument
potwierdzajacy biegta znajomosé jezyka angiel-
skiego, za$ w przypadku obywatela panstwa obce-
go — dokumenty potwierdzajace biegla znajo-
mos¢ jezyka polskiego oraz angielskiego;

5) plan gospodarczy obejmujacy co najmniej pierw-
szy rok dziatalnosci.

3. Jeieli o powolanie na koordynatora ubiega si¢
osoba prawna, przepisy ust. 2 pkt 1—4 stosuje sie od-
powiednio do 0séb dziatajacych w jej imieniu w zakre-
sie koordynacji rozktadow lotéw oraz oséb faktycznie
petnigcych dziatalnosé koordynacyjna.

4, Prezes Urzedu moze zada¢ przedtozenia dodat-
kowych dokumentdw i informacji potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 67b
ust. 2 ustawy.

5. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1,
Prezes Urzedu ogtasza, w drodze komunikatu opubli-
kowanego w Dzienniku Urzedowym Urzedu Lotnictwa
Cywilnego, liste kandydatéw na koordynatora, spet-
niajgcych warunki okreslone w art. 67b ust. 2 ustawy,
i przedstawia te liste podmiotom, o ktérych mowa
w art. 4 ust. 1 rozporzadzenia nr 95/93.

6. Kazdy zainteresowany podmiot ma prawo zgto-
szenia Prezesowi Urzedu opinii do zgtoszonych kandy-
datur, w terminie 14 dni od dnia odpowiednio ogtfo-
szenia komunikatu, o ktérym mowa w ust. b, lub
przedstawienia listy kandydatow podmiotom, o kté-
rych mowa w art. 4 ust. 1 rozporzadzenia 95/93.

8 4. 1. Prezes Urzedu, po uptywie terminu, o kto-
rym mowa w § 3 ust. 6, powotuje koordynatora spo-
$rdéd kandydatow wskazanych w komunikacie, biorgc
pod uwage ich wiedze i doswiadczenie.

2. Informacje o powotaniu koordynatora ogtasza
sie¢ w Dzienniku Urzedowym Urzedu Lotnictwa Cywil-
nego.

§ 5. 1. Koordynator przedstawia do zaopiniowania
zarzadzajacemu lotniskiem oraz przewoznikom lotni-
czym, o ktérym mowa w art. 67d ust. 2 ustawy, lub ko-
mitetowi przewoznikdw lotniczych projekt budzetu
uwzgledniajgcy zatozenia przyjete w planie gospodar-
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czym, o ktérym mowa w 8 3 ust. 2 pkt 5, z podziatem
na koszty koordynacji, o ktérych mowa w art. 67¢
ust. 4 ustawy, obejmujace:

1) osobowe i rzeczowe koszty zorganizowania i utrzy-
mania biura koordynatora, w szczegdélnosci zwia-
zane z zatrudnieniem pracownikow, zapewnie-
niem lokalu i wyposazeniem w niezbedny sprzet
biurowy oraz oprogramowanie;

2) koszty ubezpieczenia zwigzane z prowadzona dzia-
talnoscia;

3) koszty utrzymywania i podnoszenia kwalifikacji
niezbednych do wykonywania zadan z zakresu ko-
ordynacji rozktadéw lotéw w porcie {otniczym
przez koordynatora oraz inne osoby petniagce fak-
tycznie dziatalno$¢ koordynacyijna;

4) koszty wspdtpracy z organizacjami miedzynarodo-
wymi w zakresie wykonywania koordynacji, w tym
koszty udzialu w konferencjach rozktadowych
przewoznikéw lotniczych;

5) inne koszty niezbedne do wykonywania dziatalno-
sci.

2. Przedstawienie do zaopiniowania projektu bu-
dzetu wraz z uzasadnieniem oraz wstepnym wylicze-
niem wysokosci oplaty za koordynacje w porcie lotni-
czym nastepuje nie pézniej niz na 60 dni, a w przypad-
ku nowo powotanego koordynatora — nie pdzniej niz
na 35 dni, przed przediozeniem projektu Prezesowi
Urzedu do zatwierdzenia.

3. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, moga
przedstawi¢ koordynatorowi opinie do projektu bu-
dzetu nie pdzniej niz w terminie 10 dni od dnia otrzy-
mania przez nie projektu. Nieotrzymanie przez koor-
dynatora opinii w tym terminie uwazane jest za ich
brak.

4. W terminie 12 dni od dnia otrzymania wszyst-
kich opinii albo od dnia uptywu terminu, o ktérym mo-
wa w ust. 3, koordynator organizuje spotkanie majace
na celu ich konsultacje.

5. Do projektu budzetu przedstawianego Prezeso-
wi Urzedu do zatwierdzenia, zgodnie z art. 67d ust. 3
ustawy, koordynator dotacza zgtoszone do projektu
opinie, o ktédrych mowa w ust. 3, a w przypadku nie-
usuniecia rozbieznosci — protokdt rozbieznosci.

6. Korespondencja miedzy koordynatorem a pod-
miotami, o ktéorych mowa w ust. 1, odbywa sie w jezy-
ku polskim lub angielskim.

§ 6. 1. Prezes Urzedu zatwierdza budzet koordyna-
tora, jezeli:

1) nie przewiduje on nadmiernych obcigzenn podmio-
tow finansujacych dziatalnos$é¢ koordynatora;

2) daje gwarancje zachowania ciagtosci wykonywa-
nia dziatalnosci przez koordynatora.

2. W przypadku odmowy zatwierdzenia budzetu
koordynator przedktada nowy projekt budzetu:

1) do zaopiniowania podmiotom, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1 — w terminie 7 dni od dnia doreczenia
decyzji;

2) do zatwierdzenia Prezesowi Urzedu — w termi-
nie 21 dni od dnia doreczenia decyzji.

Do nowego projektu budzetu przepiséw § 5 ust. 2i 4
nie stosuje sie.

3. W razie niezatwierdzenia budzetu przed rozpo-
czeciem roku obrotowego, do czasu zatwierdzenia bu-
dzetu, koszty koordynacji ponoszone s3 na podstawie
budzetu zatwierdzonego dla poprzedniego roku obro-
towego, a w przypadku koordynatora nowo powota-
nego — na podstawie projektu budzetu.

§ 7. 1. Po zatwierdzeniu budzetu koordynator prze-
syta niezwlocznie zarzadzajagcemu lotniskiem oraz
przewoznikom lotniczym operujacym stale do i z por-
tu lotniczego lub komitetowi przewoznikdw lotniczych
kopie decyzji Prezesa Urzedu oraz odpisy zatwierdzo-
nego budzetu.

2. Zarzadzajacy lotniskiem dokonuje wptaty zalicz-
ki do budzetu koordynatora w wysokoséci réwnowarto-
$ci optat za koordynacje 30 % operacji lotniczych sta-
nowiacych podstawe ustalenia optaty.

3. Wysokosé¢ optaty za koordynacje publikowana
jest wraz z poczatkiem kazdego sezonu rozktadowego
w Dzienniku Urzedowym Urzedu Lotnictwa Cywilne-

go.

4. Przepisy ust. 1—3 stosuje sie rowniez do projek-
tu budzetu, o ktérym mowa w 8§ 6 ust. 3.

§ 8. 1. Optata za koordynacje ponoszona jest
w réwnych czesciach przez zarzadzajacego lotniskiem
i przewoznika lotniczego.

2. Optate za koordynacje wnosi sie tacznie za kaz-
da wykonang operacje lotnicza startu i igdowania.

3. Optaty za koordynacje gromadzone s3 na odreb-
nym rachunku bankowym koordynatora.

8 9. Optate za koordynacje oblicza sig wedtug na-
stepujacego wzoru:

gdzie:
a — oznacza wysokos¢ optaty za koordynacje;

m — oznacza tgczng kwote kosztéw zaplanowanych
w budzecie koordynatora;

y — oznacza taczng liczbe wszystkich operacji lotni-
czych (startéw i lagdowan) wykonanych w dwdch
ostatnich sezonach rozktadowych przez przewoz-
nikow lotniczych do i z portu lotniczego lub por-
tow lotniczych objetych wspodlng koordynacja.
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§ 10. 1. Prezes Urzedu, sprawujgc nadzér, o ktérym
mowa w art. 67b ust. 4 ustawy, ocenia dziatalnos¢ ko-
ordynatora w szczegdlnosci pod wzgledem:

1) spetniania warunkoéw, o ktérych mowa w art. 67b
ust. 2 i 3 ustawy;

2) zgodnosci dziatan z prawem;

3} niedyskryminacji, niezaleznosci, neutralnosci

i przejrzystosci dziatania;

4) zgodnosci wydatkowania srodkéw zgodnie z cela-
mi wynikajacymi z budzetu.

2. W zakresie nadzoru, o ktérym mowa w art. 67b
ust. 4 ustawy, Prezes Urzedu jest uprawniony do:

1) zadania udzielenia przez koordynatora wszelkich
wyjasnien i informacji dotyczacych jego dziatalno-
$ci;

2) dostepu do wszelkich pomieszczen, materiatow,
dokumentéw oraz innych danych zwigzanych
z dziatalnoscia koordynatora, a takze wykonywa-
nia ich kopii lub odpisdéw.

§ 11. 1. Prezes Urzedu odwoluje koordynatora, je-
zeli:

1) koordynator petni swoje obowiazki w sposdb nie-
zgodny z warunkami, o ktérych mowa w § 10
ust. 1;

2) koordynator przestal spetnia¢ warunki, o ktérych
mowa w art. 67b ust. 2 i 3 ustawy;

3) nastapita trwata utrata zdolnosci fizycznej lub psy-
chicznej do pracy na stanowisku koordynatora
stwierdzona orzeczeniem lekarskim — w przypad-
ku osoby fizycznej;

4) koordynator zrezygnowat z petnienia swoich obo-
wigzkéw;

5) zostata zniesiona koordynacja zgodnie z § 13.

2. W przypadku odwotania dotychczasowy koordy-
nator przekazuje niezwtocznie dane i dokumenty nie-
zbedne do prowadzenia czynnosci koordynacyjnych
kolejnemu koordynatorowi. Przekazanie danych i do-
kumentéw stwierdza sie protokotem zdawczo-odbior-
czym, podpisywanym przez dotychczasowego koor-
dynatora i nowo powotanego.

8 12. 1. W przypadku braku mozliwosci wykonywa-
nia czynnosci koordynacyjnych, Prezes Urzedu wyzna-
cza koordynatora zastepujacego, petnigcego obowiaz-
ki do czasu powotania koordynatora zgodnie z wtasci-

wymi przepisami albo do czasu ustania przeszkéd
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci koordy-
nacyjnych. Koordynator zastepujacy dziata na podsta-
wie budzetu dotychczasowego koordynatora.

2. Koordynatorem zastepujagcym moze byc¢ koor-
dynator lub organizator rozktadéw lotéw powotany
dla innego portu lotniczego.

3. Do koordynatora zastepujacego nie stosuje sig
przepiséw § 3—7.

§ 13. 1. Prezes Urzedu znosi koordynacje albo or-
ganizacje rozkladow lotéw, jezeli ustaty okolicznosci
uzasadniajgce jej wprowadzenie.

2. Zniesienie koordynacji albo organizacji rozkta-
déw lotéw nastepuje w drodze decyzji administracyj-
nej Prezesa Urzedu, wydawanej po zasiggnieciu opinii
zarzgdzajgcego danym lotniskiem oraz zainteresowa-
nych: przewoznikéw lotniczych operujacych regular-
nie, reprezentujgcych ich organizacji, reprezentantow
lotnictwa ogdlnego i panstwowego organu zarzadza-
nia ruchem lotniczym.

8 14. Przepisy rozporzadzenia stosuje sie odpo-
wiednio do organizatora rozkiadéw lotéw, o ktérym
mowa w art. 67e ustawy.

§ 15. 1. Dla portu lotniczego, w ktérym wprowa-
dzono organizacje rozktadow lotéw, Prezes Urzedu
wyznacza organizatora tymczasowego, do czasu po-
wotania pierwszego koordynatora lub organizatora
zgodnie z przepisami rozporzadzenia.

2. Organizator tymczasowy dziata na podstawie
budzetu ustanowionego przez Prezesa Urzedu.

3. Osoba petfnigca czynnosci organizacyjne, wy-
znaczona przez Prezesa Urzedu zgodnie z przepisem
art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o zmianie
ustawy — Prawo lotnicze (Dz. U. Nr 180, poz. 1490),
przekazuje niezwtocznie organizatorowi tymczasowe-
mu dane i dokumenty niezbedne do prowadzenia
czynnosci organizacyjnych. Przekazanie danych i do-
kumentdéw stwierdza sig protokotem zdawczo-odbior-
czym, podpisywanym przez organizatora tymczaso-
wego oraz osobe petniagcg dotychczas czynnosci orga-
nizacyjne.

4. Do organizatora tymczasowego nie stosuje sie
przepiséw & 3—6.

8 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 lipca 2006 r.

Minister Transportu: J. Polaczek



