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ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 19 pazdziernika 2005 r.

w sprawie szczegotowych zadan petnomocnikow ochrony oraz szczegélnych wymagan
w zakresie ochrony fizycznej informacji niejawnych w jednostkach organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych

Na podstawie art. 18a ust. 2 ustawy z dnia 22 stycz-

nia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 196, poz. 1631) zarzadza sie, co nastepuje:

1)

2)

3)

—_
~

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

szczegotowe zadania petnomocnikéw ochrony
w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nad-
zorowanych przez Ministra Obrony Narodowej,
zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi”,
w tym dotyczace koordynowania oraz nadzorowa-
nia dziatalnosci piondw ochrony przez petnomoc-
nikdw ochrony bezposrednio nadrzednych jedno-
stek organizacyjnych;

szczegolne wymagania w zakresie ochrony fizycz-
nej informacji niejawnych;

tryb opracowywania oraz podstawowe wymaga-
nia, jakim powinny odpowiadaé¢ plany ochrony
jednostek organizacyjnych, niezbedne elementy
planéw ochrony, a takze sposéb nadzorowania ich
realizacji;

podziat stref bezpieczenstwa na rodzaje, a takze
warunki dostepu do tych stref.

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

komoérka organizacyjna Ministerstwa Obrony Na-
rodowej — Sekretariat Ministra Obrony Narodo-
wej, departament, generalny zarzad, samodzielny
zarzad, biuro, szefostwo;

ochrona fizyczna — zespo6t przedsiewzieé ochron-
nych realizowanych przez warty i stuzby we-
wnetrzne lub garnizonowe, oddziaty wart cywil-
nych, specjalistyczne uzbrojone formacje ochron-
ne przedsiebiorcow, przez portieréw i dozorcow,
a takze przez psy wartownicze;

petnomocnik ochrony — petnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych kierownika jed-
nostki organizacyjnej;

system ochrony jednostki organizacyjnej — zespo6t
przedsiewzie¢ organizacyjno-technicznych obej-
mujacych ochrone fizyczng i techniczng obiektow
wojskowych, w ktérych sg wytwarzane, przetwa-
rzane, przechowywane lub przekazywane informa-
cje niejawne;

5)

ustawa — ustawe z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych.

Rozdziat 2

Szczegotowe zadania petnomocnikéw ochrony
w zakresie ochrony informacji niejawnych

8 3. Do szczegodtowych zadan petnomocnika

ochrony nalezy:

1)

2)

e

zapewnienie obstugi kancelaryjnej w jednostce or-
ganizacyjnej;

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem kan-
celarii tajnej, tajnej-zagranicznej oraz innych ko-
morek organizacyjnych, przechowujgcych, prze-
twarzajacych, wytwarzajacych, przekazujacych
i prowadzacych ewidencje materiatdw niejaw-
nych;

prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych
oraz wykazu oséb dopuszczonych do pracy lub
stuzby na stanowiskach w jednostce organizacyj-
nej, z ktérymi moze sie wigza¢ dostep do informa-
cji niejawnych;

prowadzenie wykazu przedsiebiorcéw realizuja-
cych na rzecz jednostki organizacyjnej umowy lub
zadania zwigzane z dostepem do informacji nie-
jawnych;

prowadzenie postepowan sprawdzajacych zwy-
ktych, w tym kontrolnych postepowan sprawdza-
jacych, podejmowanie decyzji dotyczacych wyda-
nia lub odmowy wydania poswiadczenia bezpie-
czenstwa, cofniecia poswiadczenia bezpieczen-
stwa, a takze decyzji o umorzeniu lub zawieszeniu
postepowania sprawdzajgcego; powiadamianie
o tym oséb upowaznionych do obsady stanowiska
stuzbowego, stuzby ochrony panstwa oraz osob
sprawdzanych;

opracowywanie projektéw dokumentéw normuja-
cych ochrone informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, a w tym:

a) szczegétowych wymagan w zakresie ochrony
informacji niejawnych oznaczonych klauzula
.Zastrzezone”,

b) planu postepowania z materiatami zawierajgcy-
mi informacje niejawne stanowigcymi tajemni-
ce panstwowa, w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i jego uaktualnianie,
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c) wykazu podstawowych rodzajow dokumentow
niejawnych, wytwarzanych w jednostce organi-
zacyjnej, zawierajgcych informacje niejawne
stanowiagce tajemnice stuzbowa, z przeznacze-
niem dla celow szkoleniowych;

7) opracowywanie programow szkolenia oraz orga-
nizacja szkolenia podstawowego i uzupetniajace-
go dla oséb petnigcych stuzbe wojskowa oraz za-
trudnionych w jednostce organizacyjnej;

8) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinfor-
matycznych funkcjonujacych w jednostce organi-
zacyjnej, w ktorych sg wytwarzane, przetwarzane,
przechowywane lub przekazywane informacje nie-
jawne;

9) prowadzenie kontroli ochrony informacji niejaw-
nych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie
tych informacji w jednostce organizacyjnej;

10) organizowanie kontroli rocznych stanu ochrony
informacji niejawnych oraz szkolenie cztonkéw ko-
misji biorgcych udziat w tych kontrolach;

11

~

informowanie kierownika jednostki organizacyjnej
oraz petnomocnika ochrony bezposrednio nad-
rzednej jednostki organizacyjnej o naruszeniu
przepisdow o ochronie informacji niejawnych,
a takze kierownika wtasciwej jednostki organiza-
cyjnej Wojskowych Stuzb Informacyjnych w przy-
padku naruszenia przepisdw o ochronie informa-
cji niejawnych, oznaczonych klauzulg ,poufne”
lub wyzszg;

12

~

prowadzenie postepowan wyjasniajgcych okolicz-
nosci naruszenia przepiséw o ochronie informacji
niejawnych oraz przedstawianie wynikow tych po-
stepowan i wynikajacych z nich wnioskéw kierow-
nikowi jednostki organizacyjnej, a takze petno-
mocnikowi ochrony bezposrednio nadrzednej jed-
nostki organizacyjnej;

13

-

zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organiza-
cyjnej, a w tym:

a) opracowanie planu ochrony jednostki organiza-
cyjnej i jego biezaca aktualizacja,

b) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem
systemu ochrony jednostki organizacyjnej,

¢) organizowanie systemu przepustkowego i nad-
zorowanie realizacji przedsiewzieé¢ w tym zakre-
sie,

d) nadawanie uprawnien do wstepu do stref bez-
pieczenstwa, obiektow podlegajacych szczegadl-
nej ochronie oraz obszardw chronionych, z wy-
tagczeniem pomieszczen, w ktérych wystepuja
systemy ochrony kryptograficznej,

e) wspotudziat w opracowywaniu programow or-
ganizacyjno-uzytkowych dotyczacych zabezpie-
czenia fizycznego obiektédw jednostki organiza-
cyjnej oraz opracowywanie projektow organiza-
cyjno-uzytkowych dotyczacych kancelarii taj-
nych oraz innych pomieszczen, w ktérych sa

wytwarzane, przetwarzane, przekazywane lub
przechowywane materiaty niejawne;

14) zapewnienie ochrony informacji niejawnych pod-
czas ¢wiczen, treningdéw sztabowych, narad i szko-
len;

15

-

wspotudziat w opracowywaniu umoéw i instrukeji
bezpieczenstwa przemystowego dotyczacych zle-
cenia przedsiebiorcy, jednostce naukowej lub ba-
dawczo-rozwojowej wykonania zadan zwigzanych
z dostepem do informacji niejawnych;

16

-

nadzorowanie, szkolenie i doradztwo w zakresie
wykonywania przez przedsigbiorcow lub jednostki
naukowe, z ktérymi jednostka organizacyjna za-
warta umowe, obowiagzku ochrony przekazanych
im informacji;

17

~

wspotdziatanie w zakresie ochrony informacji nie-
jawnych z wtasciwymi jednostkami organizacyj-
nymi stuzb ochrony panstwa oraz biezace infor-
mowanie kierownika jednostki organizacyjnej
0 przebiegu tego wspoétdziatania;

18

-~

przekazywanie wtasciwym jednostkom organiza-
cyjnym Wojskowych Stuzb Informacyjnych da-
nych wymaganych do prowadzenia ewidencji
0so6b dopuszczonych do pracy lub stuzby na sta-
nowiskach, z ktérymi wigze sie dostep do informa-
cji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa,
oznaczonych klauzulg , poufne”, a takze danych
o osobach, ktéorym wydano decyzje o odmowie
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub o cof-
nieciu poswiadczenia bezpieczenstwa;

19

-

informowanie Wojskowych Stuzb Informacyjnych
o zleceniu przedsiebiorcy lub jednostce naukowej
umowy albo zadania wigzacego sie z dostepem do
informacji niejawnych stanowigcych tajemnice
panstwowa oraz przestanie kopii instrukcji bezpie-
czenstwa przemystowego;

20

—

przedstawianie kierownikowi jednostki organiza-
cyjnej propozycji dotyczacych wyznaczenia osoby
odpowiedzialnej za nadzorowanie, kontrole i do-
radztwo w zakresie wykonywania przez przedsie-
biorce lub jednostke naukowa obowigzku ochrony
przekazanych im informacji niejawnych w zwigzku
z wykonywanymi umowami albo zadaniami zwig-
zanymi z dostepem do informacji niejawnych.

8 4. 1. Petnomocnik Ministra Obrony Narodowej
do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych koordynuje
realizacje zadanh w zakresie ochrony informacji niejaw-
nych przez piony ochrony jednostek organizacyjnych
bezposrednio podporzadkowanych Ministrowi Obro-
ny Narodowej, osobom zajmujgcym kierownicze sta-
nowiska Ministerstwa oraz kierownikom komoérek or-
ganizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej i jest
uprawniony do:

1) okreslania, w porozumieniu z Szefem Zarzadu
Ochrony Informacji Niejawnych Inspektoratu Woj-
skowych Stuzb Informacyjnych, propozycji doty-
czacych zasadniczych zadan i kierunkéw dziatania
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dla piondw ochrony jednostek organizacyjnych
oraz przedktadania ich do akceptacji Ministrowi
Obrony Narodowej;

2) kierowania pracami zwigzanymi z opracowaniem
projektow dokumentéw prawnych regulujgcych
problematyke ochrony informacji niejawnych
w jednostkach organizacyjnych;

@«

opiniowania i uzgadniania projektéw dokumen-
tow wydawanych przez kierownikéw jednostek or-
ganizacyjnych bezposrednio podporzadkowanych
Ministrowi Obrony Narodowej, regulujacych pro-
blematyke ochrony informacji niejawnych w tych
jednostkach;

4) opracowywania, w porozumieniu z Szefem Woj-
skowych Stuzb Informacyjnych, programoéw szko-
lenia specjalistycznego dla kierownikéw, zastep-
cow kierownikéw i kancelistow kancelarii tajnych
i tajnych-zagranicznych oraz kierownikéw i pra-
cownikow bibliotek, w ktdrych sg przechowywane
i ewidencjonowane niejawne wojskowe wydaw-
nictwa specjalistyczne;

5) organizowania szkolenia:

a) uzupetniajgcego, o ktéorym mowa w art. 54
ust. 3a ustawy, prowadzonego przez Wojskowe
Stuzby Informacyjne dla petnomocnikéw
ochrony i ich zastepcow z jednostek organiza-
cyjnych bezposrednio podporzadkowanych Mi-
nistrowi Obrony Narodowej, osobom zajmujg-
cym kierownicze stanowiska Ministerstwa oraz
kierownikom komoérek organizacyjnych Mini-
sterstwa Obrony Narodowej,

b) specjalistycznego dla oséb petnigcych stuzbe
oraz zatrudnionych w pionach ochrony jedno-
stek organizacyjnych, o ktérych mowa w lit. a,
z wytaczeniem dowddztw rodzajéw sit zbroj-
nych;

6) nadzorowania dziatalnosci merytorycznej pionéw
ochrony jednostek organizacyjnych, o ktérych mo-
wa w pkt 5 lit. a, oraz realizowania kontroli zleco-
nych przez Ministra Obrony Narodowej;

7) sporzadzania i przedktadania Ministrowi Obrony
Narodowej analiz, sprawozdan, meldunkéw
i wnioskéw dotyczacych przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych w komorkach
organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej
oraz jednostkach organizacyjnych, o ktérych mo-
wa w pkt 5 lit. a, z wytaczeniem Inspektoratu Woj-
skowych Stuzb Informacyjnych oraz jednostek or-
ganizacyjnych podporzadkowanych Szefowi Woj-
skowych Stuzb Informacyjnych;

8) wydawania opinii w sprawach dotyczacych ochro-
ny informacji niejawnych.

2. Petnomocnicy ochrony dowodcoéw rodzajow sit
zbrojnych i okregéw wojskowych, Komendanta Gtéw-
nego Zandarmerii Wojskowej, Dowddcy Garnizonu
Warszawa oraz dowodcow zwigzkow taktycznych
(réownorzednych) koordynuja realizacje zadan w zakre-

sie ochrony informacji niejawnych przez piony ochro-
ny jednostek organizacyjnych podlegtych tym oso-
bom, sprawujg nadzér nad ich dziatalnoscig meryto-
ryczna i sq uprawnieni do:

1) okreslania propozycji dotyczacych zasadniczych
zadan dla piondéw ochrony podlegtych jednostek
organizacyjnych oraz przedktadania ich do akcep-
tacji swoim przetozonym;

2) kierowania pracami zwigzanymi z opracowaniem
projektow dokumentéw prawnych regulujgcych
problematyke ochrony informacji niejawnych
w podlegtych jednostkach organizacyjnych;

@w

organizowania szkolenia uzupetniajgcego, o kto-
rym mowa w art. 54 ust. 3a ustawy, prowadzone-
go przez Wojskowe Stuzby Informacyjne dla pet-
nomocnikéw ochrony i ich zastepcéw z podle-
gtych jednostek organizacyjnych;

&

organizowania szkolenia specjalistycznego dla
0sob petnigcych stuzbe lub zatrudnionych w pio-
nach ochrony podlegtych jednostek organizacyj-
nych;

SL

uzgadniania rocznych planéw zasadniczych przed-
siewzieé piondw ochrony podlegtych jednostek
organizacyjnych;

6) nadzorowania dziatalnosci merytorycznej pionéw
ochrony jednostek podlegtych, zgodnie z rocznym
planem kontroli zatwierdzonym przez swojego
przetozonego;

7) sporzadzania i przedktadania swoim przetozonym
analiz, ocen, sprawozdan oraz wnioskow dotycza-
cych przestrzegania przepiséw o ochronie infor-
macji niejawnych w podlegtych jednostkach orga-
nizacyjnych.

Rozdziat 3

Szczegdlne wymagania w zakresie ochrony fizycznej
informacji niejawnych

8 5. W celu zapewnienia skutecznej ochrony infor-
macji niejawnych, w jednostce organizacyjnej stosuje
sie srodki ochrony fizycznej oraz wydziela strefy: ad-
ministracyjng i bezpieczenstwa, a takze okresla po-
mieszczenia i obiekty (rejony) podlegajace szczegdlnej
ochronie.

8 6. 1. System ochrony informacji niejawnych
w jednostce organizacyjnej realizuje sie przez ochrone
fizyczng oraz przy wykorzystaniu technicznych $rod-
kéw jg wspomagajacych.

2. Ochrone fizyczng realizujg warty i stuzby we-
wnetrzne lub garnizonowe, oddziaty wart cywilnych,
specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne przed-
siebiorcow, a takze portierzy i dozorcy.

3. W przypadku zagrozenia atakami terrorystycz-
nymi sity ochronne, o ktérych mowa w ust. 2, mozna
wzmocnié sitami Zandarmerii Wojskowe;.
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8 7. 1. Stuzbe wartowniczg i ochronng organizuje
sie w oparciu o system posterunkéw i patroli.

2. Ze wzgledu na sposob petnienia stuzby na po-
sterunkach rozréznia sie nastepujace ich rodzaje:

1) posterunki state;

2) posterunki ruchome.

3. W zaleznosci od miejsca petnienia stuzby na po-
sterunkach rozréznia sie posterunki zewnetrzne i we-
wnetrzne, natomiast ze wzgledu na czas petnienia
stuzby posterunki dzieli sie na dwuzmienne, trzy-
zmienne i dorazne.

4. Patrole, w sktadzie dwodch i wiecej wartowni-
kéw, organizuje sie w obiektach wojskowych, w kté-
rych inne sposoby ochrony sa nieefektywne.

§ 8. 1. Ochrona fizyczna informacji niejawnych po-
winna byé wspomagana srodkami technicznymi, kto-
re stanowig w szczegodlnosci:

1) systemy i urzadzenia alarmowe obejmujace:

a) systemy sygnalizacji wtamania i
(SSWIiN) — zewnetrzne i wewnetrzne,

napadu

b) systemy telewizji przemystowej (STVP) — ze-
wnetrzne i wewnetrzne,

c) systemy kontroli dostepu (SKD);

2) tacznosé wartownicza i stuzb dyzurnych:
a) przewodowa,

b) radiowa lub radiotelefoniczna;

3) oswietlenie obiektow:
a) zewnetrzne, w tym oswietlenie obwodnic,
b) wewnetrzne,
c) awaryjne magazyndow i pomieszczen;

4) ogrodzenia:
a) z siatki,
b) z siatki i drutu kolczastego lub ostrzowego,
c¢) z paneli metalowych,

d) z typowych prefabrykowanych petnych lub azu-
rowych elementéw zelbetowych;

5) wieze wartownicze;
6) umocnienia inzynieryjne:
a) zapory inzynieryjne,
b) punkty (gniazda) oporu,
c) stanowiska ogniowe;
7) zabezpieczenia mechaniczne:
a) $ciany i stropy o odpowiedniej konstrukcji,

b) drzwi odpowiedniej klasy oraz wzmocnienia
drzwi standardowych,

c) szyby odporne na wtamanie lub dziatanie fali
detonacyjnej,

d) kraty i siatki stalowe zabezpieczajace otwory
okienne lub okna antywtamaniowe odpowied-
niej klasy,

e) szafy stalowe odpowiedniej klasy,
f) zamki i ktodki.

2. Zastosowane w ochronie informacji niejawnych
systemy powinny posiada¢ deklaracje zgodnosci ich
wykonania w odpowiedniej klasie, natomiast urzgdze-
nia wykorzystane do ich budowy odpowiednie certyfi-
katy lub $wiadectwa kwalifikacyjne. Systemy i urza-
dzenia powinny spetnia¢ parametry okreslone w nor-
mie obronnej NO-04-A004 — Obiekty wojskowe. Sys-
temy alarmowe.

3. W wartowniach obiektow, ktdrych ochrona jest
wspomagana zewnetrznymi i wewnetrznymi systema-
mi alarmowymi, nalezy utrzymywac grupe wartowni-
kow ze zmiany czuwajacej lub patrol interwencyjny,
w gotowosci do natychmiastowego udania sie w re-
jon naruszonego sektora ochranianego obiektu.

8 9. 1. W jednostce organizacyjnej, w ktorej sg wy-
twarzane, przetwarzane, przechowywane lub przeka-
zywane materialy niejawne, wydziela sie strefy: admi-
nistracyjna i bezpieczenstwa, a takze okresla pomiesz-
czenia i obiekty (rejony) podlegajace szczegdlinej
ochronie.

2. Strefe bezpieczenstwa stanowi oznaczony
i chroniony obszar, obiekt, fragment budynku, kom-
pleks, jedno lub kilka pomieszczen z ograniczona licz-
ba wejs¢ i wyjs¢, w ktorych sg wytwarzane, przetwa-
rzane, przechowywane lub przekazywane informacje
niejawne stanowigce tajemnice panstwowa lub stuz-
bowa o klauzuli ,poufne”.

3. Strefe administracyjng stanowi obszar przylega-
jacy do strefy bezpieczenstwa, w ktédrym jest zapew-
niona kontrola ruchu osoéb i pojazdow.

4. W zaleznosci od sposobu przetwarzania, wytwa-
rzania, przechowywania i przekazywania informacji
niejawnych w obszarach zaliczonych do strefy bezpie-
czenstwa, ustanawia sie:

1) strefe bezpieczenstwa klasy | — jezeli informacje
niejawne stanowigce tajemnice panstwowa lub
stuzbowa o klauzuli ,poufne” sa wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane
w taki sposob, ze wejscie do strefy praktycznie
oznacza bezposredni dostep do tych informacji;
w strefie tej moga przebywaé osoby posiadajace
poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgce do
dostepu do informacji niejawnych o klauzuli odpo-
wiadajgcej co najmniej klauzuli najwyzej sklasyfi-
kowanej informacji przechowywanej, przetwarza-
nej lub wytwarzanej w tym obszarze, z zastrzeze-
niem ust. 5; wstep oséb niebedacych zotnierzami
albo pracownikami komadrki organizacyjnej objetej
strefg (interesantéw) moze nastgpi¢ po uzyskaniu



Dziennik Ustaw Nr 215

— 14365 —

Poz. 1821

zgody kierownika tej komorki i pod nadzorem upo-
waznionego przez niego zotfnierza lub pracownika
wojska, pod warunkiem zabezpieczenia informacji
niejawnych w sposdb uniemozliwiajgcy ich przy-
padkowe ujawnienie;

»

strefe bezpieczenstwa klasy Il — jezeli informacje
niejawne stanowigce tajemnice panstwowg lub
stuzbowa o klauzuli ,poufne” sg wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane albo przekazywane
w taki sposob, ze wejscie do strefy nie jest rowno-
znaczne z bezposrednim dostepem do tych infor-
macji; zotnierze i pracownicy wojska komaorek or-
ganizacyjnych objetych strefa powinni posiadaé
poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgce co
najmniej do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,, poufne”; osoby niebedace
zotnierzami albo pracownikami jednostki lub ko-
morki organizacyjnej (interesanci) moga przeby-
wacé w tej strefie za zgoda kierownika komérki or-
ganizacyjnej objetej strefg lub upowaznionych
przez niego os6b i pod nadzorem zotnierza lub
pracownika tej komorki, pod warunkiem zabezpie-
czenia informacji niejawnych w sposéb uniemozli-
wiajacy ich przypadkowe ujawnienie.

5. Personel sprzatajgcy oraz techniczny wykonuja-
cy obowigzki stuzbowe w strefach bezpieczenstwa,
o ktérych mowa w ust. 4, powinien posiadaé poswiad-
czenia bezpieczenstwa uprawniajgce do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli co najmniej , pouf-
ne”. Na czas sprzatania oraz wykonywania prac re-
montowych, uzytkownicy pomieszczeh objetych stre-
fa bezpieczenstwa maja obowiazek zabezpieczenia do-
kumentéw niejawnych w sposdéb uniemozliwiajgcy
przypadkowe ujawnienie ich tresci osobom nieupraw-
nionym; sprzgtanie oraz wykonywanie prac remonto-
wych w pomieszczeniach zaliczonych do strefy bezpie-
czenstwa klasy | moze odbywaé sie jedynie w obecno-
$ci uzytkownika pomieszczenia.

6. W stosunku do oséb petnigcych stuzby we-
wnatrz strefy bezpieczenstwa klasy | przepis ust. 4
pkt 1 stosuje sie odpowiednio.

7. Pomieszczenia i obiekty znajdujace sie w strefie
bezpieczenstwa klasy | zalicza sie do pomieszczen
i obiektow podlegajacych szczegdlnej ochronie.

8 10. 1. Dokumentami uprawniajgcymi do wejscia
do strefy administracyjnej sa: przepustki state, okreso-
we, jednorazowe, elektroniczne karty dostepu lub inne
identyfikatory, imienne upowaznienia do wykonywa-
nia czynnosci kontrolnych, legitymacje stuzbowe pra-
cownikow Najwyzszej lzby Kontroli, Panstwowej In-
spekcji Pracy, legitymacje poselskie lub senatorskie
oraz zezwolenia state i jednorazowe wydawane przed-
stawicielom placowek dyplomatycznych panstw ob-
cych.

2. Dokumentami uprawniajgcymi do wjazdu na te-
ren strefy administracyjnej sg przepustki samochodo-
we lub rozkazy wyjazdu w odniesieniu do pojazdow
pozostajagcych na wyposazeniu danej jednostki orga-
nizacyjnej.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, upraw-
niajag réowniez do wejscia do strefy bezpieczenstwa
klasy | i ll, na zasadach okreslonych przez kierownika
jednostki organizacyjnej.

4. Wejscia do strefy bezpieczenstwa oraz wyjscia
z niej os6éb niebedacych zotnierzami lub pracownika-
mi jednostki albo komorki organizacyjnej (interesan-
tow) powinny by¢ rejestrowane, a ewidencja przecho-
wywana przez co najmniej jeden rok.

8 11. 1. Strefy bezpieczenstwa oznacza sie w naste-
pujacy sposob:

1) strefe bezpieczenstwa klasy I:

a) w przypadku pojedynczych pomieszczen — ta-
blica w ksztafcie prostokata o podstawie 19 cm
i wysokosci 13 cm z napisem koloru czarnego

~Strefa bezpieczenstwa klasy I” o wysokosci li-
ter 1 cm na czerwonym tle,
b) w pozostatych przypadkach (obszar, obiekt,

fragment budynku, kilka pomieszczen) — linig
ciggfa koloru czerwonego szerokosci 10 cm
oraz tablicg w ksztatcie prostokata o podstawie
29,5 cm i wysokosci 21 cm z napisem koloru
czarnego ,Strefa bezpieczenstwa klasy |” o wy-
sokosci liter 1,7 cm na czerwonym tle;

2) strefe bezpieczenstwa klasy Il:

a) w przypadku pojedynczych pomieszczen — ta-
blicg w ksztatcie prostokata o podstawie 19 cm
i wysokosci 13 cm z napisem koloru czarnego
~Strefa bezpieczenstwa klasy II” o wysokosci li-
ter 1 cm na zottym tle,

b) w pozostatych przypadkach (obszar, obiekt,
fragment budynku, kilka pomieszczen) — linig
ciaggta koloru zoéttego szerokosci 10 cm oraz ta-
blica w ksztafcie prostokagta o podstawie
29,5 cm i wysokosci 21 cm z napisem koloru
czarnego , Strefa bezpieczenstwa klasy II” o wy-
sokosci liter 1,7 cm na z6ttym tle.

2. Tablice, o ktéorych mowa w ust. 1, umieszcza sie:

1) w przypadku pojedynczych pomieszczen — na
drzwiach wejsciowych do tych pomieszczen;

2) w pozostatych przypadkach (obszar, obiekt, frag-
ment budynku, kilka pomieszczen) — na drzwiach
wejsciowych do stref, na $cianach przy wejsciu do
stref lub na specjalnych stojakach.

3. Linie, o ktéorych mowa w ust. 1, maluje sie przed
wejsciem do obszaru, obiektu lub fragmentu budynku
na catej jego szerokosci.

Rozdziat 4

Planowanie ochrony jednostki organizacyjne;j.
Elementy planu ochrony

8 12. 1. Ochrona jednostki organizacyjnej jest or-
ganizowana i realizowana na podstawie planu ochro-

ny.



Dziennik Ustaw Nr 215

— 14366 —

Poz. 1821

2. Plan ochrony jednostki organizacyjnej opraco-
wuje petnomocnik ochrony, w porozumieniu z kierow-
nikami komorek organizacyjnych, a zatwierdza kie-
rownik jednostki organizacyjnej. Planowi ochrony
przyznaje sie klauzule tajnosci stosowng do tresci za-
wartych w nim informacji.

8 13. 1. Plan ochrony sktada sie z czes$ci graficznej
i opisowej.

2. W czesci graficznej przedstawia sie rozmieszcze-
nie:

1) budynkéw stuzbowych i mieszkalnych, magazy-
néw, garazy oraz innych urzadzen rozmieszczo-
nych w ochranianym obiekcie; wszystkie budynki
przedstawia sie w formie rzutu ptaskiego z gory
i opisuje sie je;

2) technicznych $rodkéw wspomagajacych ochrone
obiektéw, takich jak ogrodzenia, bramy, furtki,
wieze wartownicze, os$wietlenie zewnetrzne,
umochnienia inzynieryjne, stanowiska ogniowe,
urzadzenia alarmowe i kontroli dostepu, kamery
telewizyjne oraz srodki tgcznosci wykorzystywane
przez sity ochronne i stuzby dyzurne;

@«

posterunkéw wartowniczych, patroli i tras ich pa-
trolowania oraz rejonéw posterunkéow ochrania-
nych przez psy wartownicze;

4) stuzb dyzurnych realizujgcych zadania ochronne;

5) stref: bezpieczenstwa i administracyjnej oraz po-
mieszczen i obiektdw (rejondéw) podlegajgcych
szczegolnej ochronie, a ponadto w formie tabeli
przedstawia si¢ podziat sit i srodkéw wydziela-
nych do ochrony jednostki organizacyjnej;

6) drog oraz rejondw ewakuacji materiatow niejaw-
nych przechowywanych w kancelariach tajnych,
kancelariach tajnych-zagranicznych, kancelariach
kryptograficznych, stacjach tacznosci kryptogra-
ficznej oraz pomieszczeniach wydzielonych.

3. Zestawienie podstawowych znakéw umownych
stosowanych w czesci graficznej planéw ochrony za-
wiera zatacznik do rozporzadzenia.

4. Czes$¢ graficzng planu ochrony wykonuje sie
w skali umozliwiajacej naniesienie wszystkich elemen-
téw ochrony i urzadzen ja wspomagajacych. Z czesci
graficznej musi jasno wynikaé¢ sposdb ochrony jed-
nostki organizacyjnej lub obiektéw wchodzacych w jej
sktad.

5. W czesci opisowej zawiera sie:
1) charakterystyke jednostki organizacyjnej, a w niej:
a) petng nazwe jednostki organizacyjnej i jej rodzaj,

b) opis potozenia jednostki organizacyjnej i zajmo-
wanego przez nig kompleksu (obiektu),

c) opis otoczenia jednostki organizacyjnej, poczy-
najac od strony poétnocnej i nastepnie wschod-
niej, potudniowej i zachodniej,

d) zaszeregowanie jednostki organizacyjnej pod
wzgledem ochrony do odpowiedniej kategorii;

2) analize bezpieczenstwa i zagrozeh jednostki orga-
nizacyjnej z uwzglednieniem:

a) zagrozeh zewnetrznych, takich jak wywiadow-
cze, terrorystyczne, dywersyjne i sabotazowe
oraz kryminalne — na podstawie informac;ji
uzyskanych od wtasciwych jednostek stuzb
ochrony panstwa, Zandarmerii Wojskowej i Po-
licji,

b) zagrozen wewnetrznych zwigzanych z ochronag
przechowywanych informacji niejawnych i za-
bezpieczeniem broni, amunicji, materiatow wy-
buchowych, sprzetu specjalnego, a takze ujaw-
nionymi negatywnymi zjawiskami zwigzanymi
z tg problematyka;

3) ocene aktualnego stanu ochrony jednostki organi-
zacyjnej;

4) rodzaj, ilos¢ i sktad stuzb dyzurnych oraz zasady
organizacji i wykonywania przez nie ochrony tere-
néw, obiektédw i mienia wojskowego;

Sl

rodzaj, ilos¢ i sktad sit ochronnych oraz zasady or-
ganizacji i wykonywania przez nie ochrony tere-
néw, obiektéw i mienia wojskowego, w tym takze
zasady dokonywania kontroli osobistej oraz prze-
gladania zawartosci bagazu osobistego o0so6b
wchodzacych i wychodzacych oraz sprawdzania
tadunkéw w srodkach transportu wjezdzajgcych
do i wyjezdzajacych z obiektéw wojskowych;

6) rodzaj oraz ilos¢ uzbrojenia i wyposazenia sit
ochronnych i stuzb dyzurnych, a takze wyposaze-
nie posterunkéw, stanowisk ogniowych i innych
ukry¢ wykorzystywanych przez sity ochronne;

7) sposob zabezpieczenia broni i amunicji sit ochron-
nych i stuzb dyzurnych;

8) rodzaje zabezpieczenh technicznych wykorzystywa-
nych w ochronie terendw, obiektow, mienia woj-
skowego oraz materiatow niejawnych;

9) okreslenie stref: administracyjnej i bezpieczen-
stwa oraz pomieszczen i obiektdw (rejonéw) pod-
legajacych szczegodlnej ochronie, a takze sposobu
ich ochrony;

10

—

organizacje systemu przepustkowego lub kontroli
dostepu do obiektdw i do poszczegdlnych stref
oraz sposob przechowywania i zabezpieczenia
kluczy uzytku biezacego i zapasowych, kodéw do
zamkéw szyfrowych oraz kodéw systemoéw alar-
mowych do pomieszczen i obiektéw podlegaja-
cych szczegdlnej ochronie, a takze znajdujacych
sie w nich urzadzen do przechowywania doku-
mentow niejawnych;

11

-~

organizacje systemu ochrony w godzinach stuzbo-
wych, po godzinach stuzbowych oraz w dniach
wolnych od zajeé¢ stuzbowych;

12) sposdb postepowania stuzb dyzurnych i sit
ochronnych w sytuacjach kryzysowych;
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13) sposob i organizacje wzmocnienia systemu ochro-
ny w sytuacjach kryzysowych oraz w przypadkach
niesprawnosci technicznych srodkow wspomaga-
jacych ochrone;

14) sposodb wspotdziatania sit ochronnych z Zandar-
merig Wojskowa, Policja, jednostkami organiza-
cyjnymi stacjonujagcymi w danym kompleksie
(obiekcie) wojskowym oraz innymi organami po-
rzgdkowymi, w tym alternatywne $rodki komuni-
kacji i tacznosci;

15

-

organizacje wspotdziatania z wojskowymi i cywil-
nymi stuzbami w zakresie ewakuacji personelu
oraz pomocy medycznej;

16

-

sity i srodki wydzielone do ewakuacji i zabezpie-
czenia drog ewakuacji materiatow niejawnych
przechowywanych w kancelariach tajnych, tajnych-
-zagranicznych, kryptograficznych, stacjach tacz-
nosci kryptograficznej oraz pomieszczeniach wy-
dzielonych;

17

~

inne ustalenia zwigzane z ochrong obiektéw, tere-
néw i mienia wojskowego oraz materiatéw nie-
jawnych.

8 14. 1. Plan ochrony obejmujacy wszystkie ochra-
niane obiekty jednostki organizacyjnej przechowuja
petnomocnik ochrony i oficer dyzurny jednostki orga-
nizacyjnej.

2. Wyciagi z planéw ochrony dotyczace ochrony
poszczegdlnych obiektéw przechowuje sie w wartow-

niach wart oraz w pomieszczeniach sit ochronnych
i stuzb dyzurnych ochraniajgcych dany obiekt.

3. Plan ochrony moze byé udostepniony, w nie-
zbednym zakresie, stuzbom dyzurnym (ochronnym)
i osobom realizujgcym zadania przewidziane dla nich
w tym planie, a takze osobom kontrolujgcym.

8 15. Petnomocnik ochrony nadzoruje realizacje
planu ochrony oraz na biezaco go aktualizuje, stosow-
nie do pojawiajacych sie zagrozen lub potrzeb.

8 16. 1. Biezagcy nadzoér nad ochrong jednostki or-
ganizacyjnej sprawuje etatowy lub nieetatowy komen-
dant ochrony, wyznaczony spos$réd pracownikdw pio-
nu ochrony jednostki organizacyjne;j.

2. W jednostkach organizacyjnych, w ktdrych nie
ma mozliwosci powotania komendanta ochrony spo-
$rod pracownikdéw pionu ochrony, kierownik jednostki
organizacyjnej wyznacza rozkazem dziennym lub de-
cyzjg osobe z innej komadrki organizacyjnej, podpo-
rzgdkowujac jg pod wzgledem merytorycznym petno-
mocnikowi ochrony jednostki organizacyjne;j.

Rozdziat 5
Przepis koncowy

8 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
30 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdzinski
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Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej
z dnia 19 pazdziernika 2005 r. (poz. 1821)

ZESTAWIENIE PODSTAWOWYCH ZNAKOW UMOWNYCH STOSOWANYCH W CZESCI GRAFICZNEJ
PLANOW OCHRONY

— stuzby dyzurne (OD — oficer dyzurny, OP — oficer dyzurny parku sprzetu
technicznego, DP — dyzurny biura przepustek, DT— dyzurny punktu kon-
trolnego terenu technicznego, PK — podoficer dyzurny kompanii/baterii,
DS — dowddca pogotowia ppoz.)

*
#

— rejon posterunku statego trzyzmiennego — nr 1

~
3

A
\‘\
S8

— rejon posterunku statego dwuzmiennego — nr 2

— posterunek ruchomy lub patrol nr 1 (P — pieszy, S — na samochodzie,
M — na motocyklu lub motorowerze, R — na rowerze)

*7‘\ — patrol z psem wartowniczym

oo)

I_ — _bq — rejon posterunku psa wartowniczego

1 — posterunek ruchomy lub patrol (nr 4) wystawiany doraznie oraz podczas
osiggania wyzszych stanéw gotowosci bojowej

— posterunek ruchomy (patrol) z radiotelefonem lub z radiostacja

— ogrodzenie

— brama

. E

— furtka
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— wieza wartownicza

* — punkt o$wietlenia zewnetrznego

Sztab | — chroniony budynek

- o—o " — urzadzenie alarmowe stosowane w ochronie zewnetrznej obiektu (budynku)

— urzadzenie alarmowe stosowane w ochronie wewnetrznej obiektu (budynku)

— aparat telefoniczny lub miejsce do podtaczenia urzadzenia rozméwniczego

A — radiotelefon bazowy dowddcy warty

m — kamera telewizyjna

X X — zapory inzynieryjne (kozty)
[ — stanowisko ogniowe
I I — strefa bezpieczenstwa klasy |

— strefa bezpieczenstwa klasy Il

I I — strefa administracyjna

I I — rejon szczegolnej ochrony




