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ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUK! | INFORMATYZACJ"

z dnia 22 wrzesnia 2005 r.

w sprawie szkolen i egzamindow dla oséb ubiegajacych sie o wydanie albo o przedtuzenie
swiadectwa kwalifikacji

Na podstawie art. 28 ust. 9 ustawy z dnia 17 lute-
go 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow re-
alizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565)
zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) zakres programowy i wymiar czasowy szkolenia
poczatkowego i szkolenia uzupetniajgcego;

2) sktad oraz regulamin dziatania komisji egzamina-
cyjnej;

3) sposdb organizowania i regulamin przeprowadza-
nia egzaminow, w tym egzaminu poprawkowego;

4) zakres tematdw egzaminacyjnych;

5) warunki i tryb wydawania lub przedtuzania swia-
dectwa kwalifikacji;

6) wzor swiadectwa kwalifikacji;

7) wysokos¢ optat pobieranych za przeprowadzenie
egzaminu po ukohczeniu szkolenia poczatkowego
oraz szkolenia uzupetniajacego;

8) wzor zgtoszenia podmiotu rozpoczynajgcego pro-
wadzenie albo zaprzestajgcego prowadzenia szko-
len, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 2. Zakres programowy i wymiar czasowy szkole-
nia poczatkowego i szkolenia uzupetniajgcego okresla
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

& 3. 1. Egzamin po ukonczeniu szkolenia poczatko-
wego albo szkolenia uzupetniajacego przeprowadza
komisja egzaminacyjna, zwana dalej ,komisjg”, o kto-
rej mowa w art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow reali-
zujacych zadania publiczne, zwanej dalej ,ustawg”.

2. Komisja sktada sie z przewodniczacego, zastep-
cy przewodniczacedo, pieciu cztonkow oraz sekretarza
i dziata zgodnie z regulaminem dziatania komisji egza-
minacyjnej, okreslonym w zataczniku nr 2 do rozpo-
rzadzenia.

8 4. 1. Miejsce i termin przeprowadzenia egzaminu
po ukonczeniu szkolenia poczatkowego oraz szkolenia

" Minister Nauki i Informatyzacji kieruje dziatem admini-
stracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
dziatania Ministra Nauki i Informatyzacji (Dz. U. Nr 134,
poz. 1431).

uzupetniajagcego minister wtasciwy do spraw informa-
tyzacji, zwany dalej ,ministrem”, wyznacza co naj-
mniej dwa razy do roku i ogtasza w dzienniku urzedo-
wym oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na stro-
nach podmiotowych ministra, nie podzniej niz na
3 miesigce przed wyznaczonym terminem przeprowa-
dzenia egzaminu.

2. Do egzaminu po ukonczeniu szkolenia poczatko-
wego albo szkolenia uzupetniajgcego moga przystapic
osoby, ktore skierowaty do ministra wniosek o do-
puszczenie do egzaminu.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, skiada sie nie
pézniej niz 30 dni przed terminem egzaminu wraz
z dowodem uiszczenia opfaty, o ktérej mowa w § 9
ust. 1.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, dotacza
sie zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia poczatkowe-
go albo szkolenia uzupetniajgcego.

5. Osoba, ktéra ztozyta wniosek, o ktorym mowa
w ust. 2, otrzymuje pisemne zawiadomienie o termi-
nie i miejscu przeprowadzenia egzaminu.

&8 5. Regulamin przeprowadzania egzaminow,
w tym egzaminu poprawkowego, dla oséb ubiegaja-
cych sie o wydanie albo o przedtuzenie $wiadectwa
kwalifikacji okresla zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

&8 6. Zakres tematéw egzaminacyjnych egzaminu
po ukonczeniu szkolenia poczatkowego albo szkolenia
uzupeiniajgcego okresla zatgcznik nr 4 do rozporza-
dzenia.

& 7. 1. Osoba ubiegajgca sie o wydanie swiadec-
twa kwalifikacji, w terminie 6 miesiecy od dnia ztoze-
nia z wynikiem pozytywnym egzaminu po ukonczeniu
szkolenia poczatkowego, sktada do ministra wniosek
o wydanie swiadectwa kwalifikaciji.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dotacza
sie:

1) oswiadczenie o spetnieniu przez te osobe warun-

kéw okreslonych w art. 28 ust. 1 pkt 11 2 ustawy;

2) wydane przez komisje zaswiadczenie potwierdza-
iace ztozenie z wynikiem pozytywnym egzaminu
po ukonczeniu szkolenia poczatkowego.

3. Wzor swiadectwa kwalifikacji okresla zatacznik
nr 5 do rozporzadzenia.
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§ 8. Osoba ubiegajaca sie o przedtuzenie $wiadec-
twa kwalifikacji, w terminie 6 miesiecy od dnia ztoze-
nia z wynikiem pozytywnym egzaminu po ukonczeniu
szkolenia uzupetniajgcego, sktada do ministra wnio-
sek o przedtuzenie swiadectwa kwalifikacji oraz dota-
cza wydane przez komisje zaswiadczenie potwierdza-
Jace ztozenie z wynikiem pozytywnym egzaminu po
ukonczeniu szkolenia uzupetniajgcego.

8 9. 1. Wysokos¢ optaty pobieranej za przeprowa-
dzenie egzaminu po ukonczeniu szkolenia poczatko-
wego albo szkolenia uzupetniajagcego wynosi 500 zto-
tych.

2. Optate, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje sie na
rachunek bankowy urzedu obstugujacego ministra.

3. W przypadku rezygnacji z przystapienia do egza-
minu opfata, o ktérej mowa w ust. 1, podlega zwroto-
wi pod warunkiem pisemnego zawiadomienia o rezy-
gnacji nie pozniej niz 14 dni przed terminem egzaminu.

§ 10. Wz6r zgtoszenia podmiotu rozpoczynajacego
prowadzenie albo zaprzestajacego prowadzenia szko-
lenia poczatkowego lub szkolenia uzupetniajacego dla
os6b ubiegajacych sige o wydanie albo o przedtuzenie
$wiadectwa kwalifikacji okresla zatgcznik nr 6 do roz-
porzadzenia.

8 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Nauki i Informatyzacji: M. Kleiber
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Zatgczniki do rozporzadzenia Ministra Nauki i Informatyzacji
z dnia 22 wrzesnia 2005 r. (poz. 1656)

Zatacznik nr 1

ZAKRES PROGRAMOWY | WYMIAR CZASOWY SZKOLENIA POCZATKOWEGO
| SZKOLENIA UZUPELNIAJACEGO

Lp. Zakres programowy

| SZKOLENIE POCZATKOWE

1 Standardy kontroli systeméw informatycznych i praktyka ich stosowania

2 Model zarzgdzania procesami kontroli:

1) planowanie kontroli,

2) procedury kontroli,

3) dokumentowanie i raportowanie

3 Podstawy prawne kontroli systemow teleinformatycznych uzywanych do
realizacji zadan publicznych

4 Zakres kontroli sprawowanej przez ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji w podmiotach publicznych

5 Zasady i tryb przeprowadzania kontroli w podmiotach publicznych;
obowigzujgce przepisy proceduralne

Prawidtowe dokumentowanie przebiegu i wynikéw czynnosci kontrolnych
Gromadzenie, przechowywanie i zabezpieczanie akt kontroli

Ochrona informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo
chronionych — podstawy prawne

9 Regulacje = prawne w  obszarze  funkcjonowania  systemow
teleinformatycznych, e-gospodarki oraz rynku elektronicznego

10 | Nieprawidtowos$ci i czyny niedozwolone, etyka pracy kontrolera

11 Minimalne wymagania dla systeméw teleinformatycznych oraz dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w formie elektronicznej

12 | Standardy i normy dotyczace systeméw i urzadzen teleinformatycznych
13 | Ocena dokumentaciji projektowej systemu teleinformatycznego w zakresie
zgodnosci z minimalnymi wymaganiami, o ktérych mowa w ip. 11

14 | Ocena zatozen projektowych rejestru publicznego w zakresie zgodnosci z
minimalnymi wymaganiami, o ktérych mowa w Ip. 11

15 | Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych
— model kontroli finansowej w podmiocie publicznym; audyt wewnetrzny

16 | Procedury kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania $rodkéw
publicznych; przeprowadzanie oceny legalnosci, gospodarnosci,
celowosci i rzetelnosci wydatkowania srodkow publicznych

Ogéfem: 60 godzin

Il SZKOLENIE UZUPELNIAJACE

1 Aktualny stan prawny dotyczacy systeméw teleinformatycznych oraz
rejestrow publicznych

2 Minimalne wymagania dla systeméw teleinformatycznych oraz minimaine
wymagania dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w formie
elektronicznej

3 Standardy i normy dotyczgce systeméw i urzgdzen teleinformatycznych
Ogdtem: 15 godzin

O |~N|D
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Zatacznik nr 2

REGULAMIN DZIAtANIA KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

8 1. 1. Praca komisji egzaminacyjnej do przepro-
wadzenia egzamindw po ukoniczeniu szkolenia poczat-
kowego oraz szkolenia uzupetniajgcego, w tym egza-
minu poprawkowego, zwanej dalej ,komisja”, kieruje
przewodniczacy.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego
obowiazki przejmuje zastepca przewodniczacego.

§ 2. Komisja opracowuje testy egzaminacyjne oraz
klucz prawidtowych odpowiedzi.

8§ 3. 1. Komisja przeprowadza egzamin po ukoncze-
niu szkolenia poczatkowego oraz szkolenia uzupetnia-
jacego w formie testu sprawdzajacego umiejetnosci
kandydatoéw nabyte w trakcie tych szkolen oraz egza-
min poprawkowy.

2. Komisja dziata w sktadzie minimum 5 osdéb.

& 4. 1. Cztonkowie komisji czuwajg nad prawidfo-
wym przebiegiem postepowania egzaminacyjnego
i przestrzeganiem przepiséw regulaminu przeprowa-
dzania egzaminow, w tym egzaminu poprawkowego.

2. Komisja potwierdza tozsamos$¢ kandydata przy-
stepujacego do egzaminu.

3. Komisja oznacza arkusze egzaminacyjne indywi-
dualnym kodem kandydata.

4. Cztonkom komisji przystuguje prawo wyklucze-
nia z dalszego udziatu w postgpowaniu tych kandyda-
16w, ktorzy zakidcaja jego prawidiowy przebieg.

§ 5. 1. Komisja dokonuje obiektywnej i rzetelnej
oceny testow egzaminacyjnych.

2. Komisja sporzadza protokét z zakonczonego po-
stepowania egzaminacyjnego, ktéry podpisujg wszy-
scy cztonkowie. Brak podpisu cztonka komisji zostaje
odnotowany w protokole.

8 6. 1. Komisja wydaje zaswiadczenie potwierdza-
jace ztozenie z wynikiem pozytywnym egzaminu po
ukonczeniu szkolenia poczatkowego albo szkolenia
uzupetniajgcego w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia
wynikéw egzaminu.

2. Wyniki egzaminu poprawkowego Komisja ogta-
sza w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia egzami-
nu i wydaje zaswiadczenie potwierdzajace ztozenie
z wynikiem pozytywnym egzaminu w terminie okre-
slonym w ust. 1.

Zatacznik nr 3

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW, W TYM EGZAMINU POPRAWKOWEGO, DLA 0SOB
UBIEGAJACYCH SIE O WYDANIE ALBO O PRZEDLUZENIE SWIADECTWA KWALIFIKACJI

§ 1. Egzamin przeprowadza sie w formie pisemne-
go testu jednokrotnego wyboru.

§ 2. Egzamin przeprowadza sie w wydzielonej sali,
w warunkach umozliwiajgcych kandydatom samo-
dzielng prace.

§ 3. Przed przystagpieniem do egzaminu kandydat
okazuje dokument potwierdzajgcy jego tozsamos$é.

8 4. Arkusze egzaminacyjne sa oznaczane indywi-
dualnym kodem kandydata.

& 5. Nad prawidtowym przebiegiem egzaminu czu-
wajg cztonkowie komisji, ktérym przystuguje prawo
wykluczenia z dalszego udziatu w egzaminie tych kan-
dydatoéw, ktérzy zakidcajg jego przebieg.

8 6. Wykluczenie kandydata z udzialu w egzaminie
jest réownoznaczne ze ztozeniem przez niego egzaminu
z wynikiem negatywnym.

§ 7. Czas trwania egzaminu wynosi 90 minut.

&8 8. Opuszczenie sali przez kandydata w trakcie
trwania egzaminu, bez konsekwencji wykluczenia,
moze nastgpié jedynie po uprzednim uzyskaniu zgody
cztonka komisji i przekazaniu mu arkuszy egzamina-
cyjnych.

8 9. Test egzaminacyjny skiada sie¢ z 60 zadan te-
stowych.

& 10. Pytania egzaminacyjne sa ustalane kazdora-
zowo przez komisje.

8 11. Warunkiem zfozenia egzaminu z wynikiem
pozytywnym jest udzielenie co najmniej 75 % po-
prawnych odpowiedzi na pytania zawarte w tescie,
o ktérym mowa w & 9.

8 12. Wyniki egzaminu s3 ogtaszane w siedzibie
oraz na stronie internetowej urzedu obstugujacego
ministra wtasciwego do spraw informatyzacji.
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8 13. W terminie 5 dni od dnia ogtoszenia wynikdw
egzaminu uczestnicy egzaminu moga zwrocic¢ sie do
komisji egzaminacyjnej z pisemnym wnioskiem
0 umoziiwienie wgladu do testu egzaminacyjnego.

& 14. 1. Osoby, ktére nie zfozyty egzaminu z wyni-
kiem pozytywnym, ale udzielity co najmniej 50 % po-
prawnych cdpowiedzi na pytania zawarte w tescie,
o ktérym mowa w 8 1, moga przystapi¢ do egzaminu
poprawkowego, po uprzednim ztozeniu do ministra
wniosku o przeprowadzenie egzaminu poprawkowe-
go.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie
w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia wynikow egza-
minu.

&8 15. Egzamin poprawkowy jest przeprowadzany
w terminach wyznaczonych przez komisje egzamina-

cyjna.

&8 16. 1. Egzamin poprawkowy przeprowadzany
jest w formie ustnej i polega na udzieleniu odpowiedzi
na 3 wylosowane przez kandydata pytania.

2. Komisja dokonuje oceny udzielonych odpowie-
dzi i przyznaje za odpowied?Z na kazde pytanie punkty
liczone w skali od 0 do 5, stanowigce s$rednig arytme-
tyczna ocen poszczegdlnych cztonkéw komisiji.

3. Warunkiem ztozenia egzaminu poprawkowego

z wynikiem pozytywnym jest uzyskanie co najmniej
75 % maksymalnej liczby punktow.

Zatacznik nr 4

ZAKRES TEMATOW EGZAMINACYJNYCH EGZAMINU PO UKONCZENIU SZKOLENIA POCZATKOWEGO
ALBO SZKOLENIA UZUPEENIAJACEGO

. REGULACJE PRAWNE NORMUJACE ZASADY

IV. PODSTAWY PRAWNE FUNKCJONOWANIA SYS-

|_TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROL| SYSTE-

TEMOW _TELEINFORMATYCZNYCH, E-GOSPO-

MOW _TELEINFORMATYCZNYCH W _PODMIOTACH

DARKI ORAZ RYNKU ELEKTRONICZNEGO

1. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publicz-
ne (Dz. UJ. Nr 64, poz. 565)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks po-
stepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z pdzn. zm.)

li. OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH ORAZ IN-
NYCH TAJEMNIC USTAWOWO CHRONIONYCH
W_ SWIETLE OBOWIAZUJACYCH REGULACJI
PRAWNYCH

1. Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196,
poz. 1631)

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie da-
nych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z pézZn. zm.)

. STANDARDY | PROCEDURY KONTROLI FINANSO-
WEJ W PODMIOTACH PUBLICZNYCH

1. Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z pézZn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunko-
wosci (Dz. 1J. 2 2002 r. Nr 76, poz. 694, z péZn. zm.)

1. Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z pézn. zm.)

2. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug droga elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204,
z poZn. zm.)

3. Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o ochronie niekto-
rych ustug swiadczonych droga elektroniczng opar-
tych lub polegajacych na dostepie warunkowym
(Dz. U. Nr 126, poz. 1068, z pdéZn. zm.)

4. Dziat V, VI i VIIl ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. —
Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. Nr 171, poz. 1800,
z péZn. zm.)

5. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo za-
mowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pozn.
zm.)

6. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks kar-
ny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.} — rozdz. XXXl
— Przestgpstwa przeciwko ochronie informacji

V. MINIMALNE WYMAGANIA DLA SYSTEMOW TELE-
INFORMATYCZNYCH

1. Znaczenie i tre$¢ minimalnych wymagan dla
systemoéw teleinformatycznych oraz dla rejestrow
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publicznych i wymiany informacji w formie elektro-
nicznej

2. Zalecenia dotyczace stosowania minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych oraz dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w formie
elektronicznej

VI. STANDARDY | ETYKA ZAWODOWA

Standardy kontroli
w pracy kontrolera

systemoéw informatycznych

Vil. STANDARDY | NORMY DOTYCZACE SYSTEMOW
| URZADZEN TELEINFORMATYCZNYCH

1. Standardy i normy z zakresu systemow i urza-
dzen teleinformatycznych

2. Ocena dokumentacji projektowej systemu tele-
informatycznego w zakresie zgodnosci z minimalnymi
wymaganiami

3. Ocena zatozen projektowych rejestru publiczne-
go w zakresie zgodnosci z minimalnymi wymaganiami

Zatacznik nr 5

WZOR

{nr $wiadectwa)

nr dokumentu tozsamosci ze zdjeciem ........ccccceveeeenneenen.

|. Posiada kwalifikacje kontrolera w zakresie kontroli, o ktérej mowa w art. 25 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565), potwierdzo-

ne w trybie art. 28 ust. 3 tej ustawy.

Niniejsze swiadectwo kwalifikacji jest Wazne A0 dNia ... et e e e e e e e e ee e e mrees
VVYAANE PUZEZ ...cnnnniiirnmnemtuiiitrimiieceerieieietiesseseasaasssssssssesnmeeeesaas saaassssnsssssstsesseaseasss sammassasaasanssstsmnsnneeseseseesrasasssstnnnannenaseesssan
dnia oo e 7070 [ o] I ORI

Il. Na podstawie art. 28 ust. 6 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizu-
jacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565) swiadectwo kwalifikacji przedtuza sie
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Zatacznik nr 6

WZOR

Zgtoszenie podmiotu rozpoczynajacego prowadzenie albo zaprzestajagcego prowadzenia szkolenia
poczatkowego lub szkolenia uzupetniajacego dla oséb ubiegajacych si¢ o wydanie
albo o przedtuzenie swiadectwa kwalifikacji

Na podstawie art. 28 ust. 8 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizuja-
cych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565)

Z SIBAZIDG W ettt ettt e s s s e s eas b e et e e s e s e e b e e s ese b e e R e tae e e s as sk ek e e be s s eabesReAnbenAeeRen R e s et eeerRnersabasaerattas 2

zgtasza z dniem ..o, r. ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji rozpoczecie/zaprze-
stanie3 prowadzenia szkolenia poczatkowego/szkolenia uzupetniajacego® dla 0séb ubiegajacych sie o wydanie
albo o przedtuzenie $wiadectwa kwalifikacji.

Do niniejszego zgtoszenia zatgczono nastepujgce dokumenty?:

1) oswiadczenie o prowadzeniu szkolen w zakresie programowym i wymiarze czasowym okreslonym w zatacz-
niku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Informatyzacji z dnia 22 wrzes$nia 2005 r. w sprawie szkolen i eg-
zaminow dla osdb ubiegajacych sige o wydanie albo o przedtuzenie swiadectwa kwalifikacji (Dz. U. Nr 200,
poz. 1656),

2) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci go-
spodarczej.

(data) (podpis osoby upowaznionej}

1 Whpisaé petng nazwe jednostki szkoleniowej.

2 Wpisaé adres siedziby jednostki szkoleniowej.

3 Niepotrzebne skreslié.

4 Dotyczy zgtoszenia rozpoczecia prowadzenia szkolenia poczatkowego lub szkolenia uzupetniajacego, w przeciwnym wy-
padku skreslic.



