
Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodów regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655 oraz z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864) zarzàdza si´, co nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adaptacyj-
nego, sposób i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem sta˝u adaptacyjnego oraz oceny naby-
tych przez wnioskodawc´ umiej´tnoÊci, a tak˝e
sposób ustalania kosztów odbywania sta˝u ada-
ptacyjnego oraz tryb ich ponoszenia,

2) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci, a tak˝e sposób ustalania
kosztów przeprowadzania testu umiej´tnoÊci oraz
tryb ich ponoszenia

— w toku post´powania o uznanie nabytych w paƒ-
stwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji
do wykonywania zawodu agenta celnego, zwanego
dalej „post´powaniem”.

§ 2. KoniecznoÊç odbycia sta˝u adaptacyjnego al-
bo przystàpienia do testu umiej´tnoÊci stwierdza,
w drodze postanowienia, w∏aÊciwy organ okreÊlony
w ustawie z dnia 4 wrzeÊnia 1997 r. o dzia∏ach admini-
stracji rzàdowej (Dz. U. z 2003 r. Nr 159, poz. 1548,
z póên. zm.2)), zwany dalej „organem prowadzàcym
post´powanie”.

§ 3. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o którym mowa w § 2, wyst´puje do organu prowa-
dzàcego post´powanie z wnioskiem o odbycie sta˝u
adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiej´t-
noÊci.

§ 4. Organ prowadzàcy post´powanie upowszech-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej, w rozumieniu
przepisów ustawy z dnia 6 wrzeÊnia 2001 r. o dost´pie
do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271), na stronach podmioto-
wych ministra w∏aÊciwego do spraw finansów pu-
blicznych, informacje o wymaganiach kwalifikacyj-
nych dla zawodu agenta celnego.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 5. 1. Sta˝ adaptacyjny jest odbywany u przedsi´-
biorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 19 listo-
pada 1999 r. — Prawo dzia∏alnoÊci gospodarczej
(Dz. U. Nr 101, poz. 1178, z póên. zm.3)), zatrudniajàce-
go co najmniej trzech agentów celnych.

2. Organ prowadzàcy post´powanie udziela, na
wniosek, informacji o przedsi´biorcach, u których mo-
˝e byç odbywany sta˝ adaptacyjny.

§ 6. 1. Wnioskodawca do wniosku o odbycie sta˝u
adaptacyjnego do∏àcza dokument zawierajàcy zobo-
wiàzanie przedsi´biorcy do zorganizowania i przepro-
wadzenia dla wnioskodawcy sta˝u adaptacyjnego
oraz do nawiàzania z wnioskodawcà stosunku praw-
nego, o którym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia
26 kwietnia 2001 r. o zasadach uznawania nabytych
w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifi-
kacji do wykonywania zawodów regulowanych, wraz
z dwoma egzemplarzami programu sta˝u adaptacyj-
nego, o którym mowa w § 11.

2. Zobowiàzanie, o którym mowa w ust. 1, powin-
no okreÊlaç w szczególnoÊci:

1) rodzaj stosunku prawnego, jaki zostanie nawiàza-
ny z wnioskodawcà w trakcie odbywania sta˝u
adaptacyjnego;

2) czas, w jakim zostanie nawiàzany ten stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawiàzany ten stosunek
prawny;

4) zakres czynnoÊci, jakie zostanà powierzone wnio-
skodawcy;

Dziennik Ustaw Nr 84 — 5395 — Poz. 782

782

ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW1)

z dnia 21 kwietnia 2004 r.

w sprawie sta˝u adaptacyjnego i testu umiej´tnoÊci w toku post´powania o uznanie nabytych 
w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodu agenta celnego

———————
1) Minister Finansów kieruje dzia∏em administracji rzàdowej

— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 marca 2002 r.
w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra Fi-
nansów (Dz. U. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93,
poz. 834).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y
og∏oszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 i Nr 190,
poz. 1864  oraz z 2004 r. Nr 19, poz. 177 i Nr 69, poz. 624.

———————
3) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.

z 2000 r. Nr 86, poz. 958 i Nr 114, poz. 1193, z 2001 r. Nr 49,
poz. 509, Nr 67, poz. 679, Nr 102, poz. 1115 i Nr 147,
poz. 1643, z 2002 r. Nr 1, poz. 2, Nr 115, poz. 995 i Nr 130,
poz. 1112, z 2003 r. Nr 86, poz. 789, Nr 128, poz. 1176
i Nr 217, poz. 2125 oraz z 2004 r. Nr 54, poz. 535.



5) wskazanie opiekuna sta˝u, o którym mowa w § 9
ust. 1.

§ 7. Wnioskodawca odbywajàcy sta˝ adaptacyjny
u przedsi´biorcy na podstawie umowy cywilnopraw-
nej mo˝e odbywaç go bez wynagrodzenia lub za wy-
nagrodzeniem, na warunkach okreÊlonych mi´dzy
wnioskodawcà a przedsi´biorcà.

§ 8. 1. Obliczenia kosztów zwiàzanych z odbywa-
niem przez wnioskodawc´ sta˝u adaptacyjnego doko-
nuje przedsi´biorca, u którego sta˝ adaptacyjny ma
byç odbywany, nie póêniej ni˝ w terminie 14 dni przed
dniem rozpocz´cia sta˝u adaptacyjnego, majàc na
uwadze wydatki na pokrycie materia∏ów dydaktycz-
nych i pomocy naukowych oraz kosztów organizacyj-
no-technicznych, ustalonych z uwzgl´dnieniem pro-
gramu i d∏ugoÊci trwania sta˝u.

2. Wnioskodawca uiszcza koszty, o których mowa
w ust. 1, w postaci op∏aty, w równych ratach miesi´cz-
nych p∏atnych z góry ka˝dego miesiàca na rachunek
bankowy przedsi´biorcy, u którego sta˝ adaptacyjny
jest odbywany.

§ 9. 1. Sta˝ adaptacyjny wnioskodawca odbywa
pod nadzorem opiekuna sta˝u. Opiekunem sta˝u mo-
˝e byç wy∏àcznie osoba wpisana na list´ agentów cel-
nych, która wykonywa∏a czynnoÊci agenta celnego
w nieprzerwanym okresie co najmniej 3 lat poprzedza-
jàcych dat´ rozpocz´cia wykonywania funkcji opieku-
na sta˝u oraz jest zatrudniona u przedsi´biorcy, u któ-
rego odbywany jest sta˝ adaptacyjny, w dniu rozpo-
cz´cia sta˝u adaptacyjnego.

2. Opiekun sta˝u adaptacyjnego nie mo˝e byç
zmieniany w trakcie odbywania sta˝u, z zastrze˝eniem
ust. 3.

3. Zmiana opiekuna sta˝u mo˝e nastàpiç w przy-
padku:

1) braku mo˝liwoÊci dalszego pe∏nienia przez opieku-
na sta˝u czynnoÊci nadzoru nad wnioskodawcà;

2) zawieszenia dzia∏alnoÊci opiekuna sta˝u jako agen-
ta celnego lub skreÊlenia go z listy agentów cel-
nych;

3) umotywowanego wniosku, z∏o˝onego przez wnio-
skodawc´ nie póêniej ni˝ na trzy miesiàce przed
zakoƒczeniem sta˝u adaptacyjnego;

4) umotywowanej proÊby opiekuna sta˝u, z∏o˝onej
nie póêniej ni˝ na trzy miesiàce przed zakoƒcze-
niem sta˝u adaptacyjnego.

4. W przypadkach, o których mowa w ust. 3, nowe-
go opiekuna sta˝u wskazuje przedsi´biorca, u którego
odbywany jest sta˝ adaptacyjny, za zgodà organu pro-
wadzàcego post´powanie.

5. Zmiana opiekuna sta˝u adaptacyjnego nie ma
wp∏ywu na dotychczasowy program sta˝u adaptacyj-
nego.

§ 10. Przedsi´biorca, u którego odbywany jest sta˝
adaptacyjny, nie mo˝e byç zmieniany w trakcie odby-
wania sta˝u.

§ 11. 1. Sta˝ adaptacyjny jest odbywany zgodnie
z programem sta˝u adaptacyjnego, zatwierdzanym
przez organ prowadzàcy post´powanie.

2. Organ prowadzàcy post´powanie, po umiesz-
czeniu na dwóch egzemplarzach programu sta˝u ada-
ptacyjnego adnotacji „zatwierdzam”, jeden z egzem-
plarzy przesy∏a wnioskodawcy.

3. Program sta˝u adaptacyjnego jest przygotowy-
wany indywidualnie dla danego wnioskodawcy przez
opiekuna sta˝u, po szczegó∏owej analizie kwalifikacji
wnioskodawcy, z uwzgl´dnieniem wykszta∏cenia, do-
tychczasowego doÊwiadczenia zawodowego wnio-
skodawcy oraz zakresu ró˝nic mi´dzy wykonywaniem
funkcji przedstawicielskich przed organami celnymi
w Rzeczypospolitej Polskiej i w paƒstwie wnioskodaw-
cy.

4. Program sta˝u obejmuje w szczególnoÊci:

1) zapoznanie si´ z dzia∏alnoÊcià przedsi´biorcy,
u którego jest odbywany sta˝ adaptacyjny;

2) zapoznanie si´ z krajowymi przepisami prawa
w zakresie obrotu towarowego z zagranicà;

3) uczestniczenie w kompletowaniu i przygotowywa-
niu dokumentów przed dokonaniem zg∏oszenia
celnego;

4) uczestniczenie w pozosta∏ych czynnoÊciach wyko-
nywanych przez agenta celnego.

§ 12. 1. Sta˝ adaptacyjny trwa 12 miesi´cy.

2. Organ prowadzàcy post´powanie mo˝e przed∏u-
˝yç okres trwania sta˝u adaptacyjnego maksymalnie
do 18 miesi´cy, na wniosek wnioskodawcy z∏o˝ony
w trakcie odbywania sta˝u adaptacyjnego.

§ 13. 1. Prawid∏owy przebieg sta˝u adaptacyjnego
zapewnia przedsi´biorca, u którego jest odbywany
sta˝ adaptacyjny.

2. Opiekun sta˝u informuje przedsi´biorc´ o stop-
niu realizacji przez wnioskodawc´ zadaƒ wynikajàcych
z programu sta˝u.

§ 14. 1. Oceny sta˝u adaptacyjnego dokonujà
wspólnie opiekun sta˝u i przedsi´biorca, u którego od-
by∏ si´ sta˝ adaptacyjny, nie póêniej ni˝ w terminie
14 dni od dnia zakoƒczenia sta˝u.

2. Oceny sta˝u adaptacyjnego dokonuje si´ w for-
mie opinii przedsi´biorcy, u którego odby∏ si´ sta˝
adaptacyjny, zawierajàcej szczegó∏owy opis przebiegu
sta˝u, z uwzgl´dnieniem poprawnoÊci merytorycznej
wykonania powierzonych obowiàzków wnioskodawcy
w trakcie odbywania sta˝u.
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3. Ocena sta˝u adaptacyjnego jest potwierdzana
podpisami przedsi´biorcy i opiekuna sta˝u.

4. Przedsi´biorca, u którego odby∏ si´ sta˝ adapta-
cyjny, przekazuje ocen´ sta˝u adaptacyjnego organo-
wi prowadzàcemu post´powanie oraz wnioskodawcy,
w terminie 7 dni od dnia jej sporzàdzenia.

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 15. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadza Komisja
Egzaminacyjna sk∏adajàca si´ co najmniej z trzech
osób.

2. Cz∏onków Komisji Egzaminacyjnej powo∏uje mi-
nister w∏aÊciwy do spraw finansów publicznych spo-
Êród funkcjonariuszy celnych i pracowników Minister-
stwa Finansów.

3. Osoby, o których mowa w ust. 2, powinny posia-
daç wysoki poziom wiedzy z zakresu przepisów prawa
celnego, administracyjnego i podatkowego.

§ 16. 1. Wniosek o przeprowadzenie testu umiej´t-
noÊci sporzàdza si´ w dwóch egzemplarzach, z któ-
rych jeden przesy∏a si´ do organu prowadzàcego po-
st´powanie, a drugi do Komisji Egzaminacyjnej.

2. Organ prowadzàcy post´powanie po otrzyma-
niu wniosku, o którym mowa w ust. 1, przesy∏a do Ko-
misji Egzaminacyjnej kopi´ dokumentacji zawierajàcej
informacj´ o posiadanych kwalifikacjach, w tym o wy-
kszta∏ceniu i doÊwiadczeniu zawodowym wniosko-
dawcy. Przekazanie mo˝e byç dokonane z zastosowa-
niem technik elektronicznego przetwarzania danych.

§ 17. O terminie i miejscu przeprowadzenia testu
umiej´tnoÊci zawiadamia si´ wnioskodawc´ co naj-
mniej na 30 dni przed wyznaczonym dniem przepro-
wadzenia testu umiej´tnoÊci.

§ 18. Test umiej´tnoÊci przeprowadza si´ w j´zyku
polskim.

§ 19. Test umiej´tnoÊci opracowuje Komisja Egza-
minacyjna; przepisy § 11 ust. 3 stosuje si´ odpowied-
nio.

§ 20. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadza si´ w for-
mie pisemnej.

2. Test umiej´tnoÊci sk∏ada si´ ze 100 pytaƒ i trwa
nie d∏u˝ej ni˝ 150 minut.

3. Ocen´ pozytywnà z testu umiej´tnoÊci otrzymu-
je osoba, która prawid∏owo odpowie co najmniej na
81 pytaƒ.

§ 21. Ocena testu umiej´tnoÊci jest ustalana w ter-
minie nie d∏u˝szym ni˝ 3 dni od dnia przeprowadzenia
testu.

§ 22. Wynik testu umiej´tnoÊci Komisja Egzamina-
cyjna przekazuje wnioskodawcy oraz organowi pro-
wadzàcemu post´powanie, w terminie trzech dni od
dnia ustalenia wyników testu.

§ 23. 1. Nieprzystàpienie w wyznaczonym terminie
do testu umiej´tnoÊci bez usprawiedliwienia uznaje
si´ za odstàpienie wnioskodawcy od testu.

2. Usprawiedliwienie nieprzystàpienia wniosko-
dawcy w wyznaczonym terminie do testu umiej´tno-
Êci nast´puje w trybie przewidzianym dla usprawiedli-
wiania nieobecnoÊci w pracy, okreÊlonym w odr´b-
nych przepisach.

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, organ
prowadzàcy post´powanie wyznacza ponownie ter-
min przeprowadzenia testu. 

§ 24. 1. Je˝eli wynik testu umiej´tnoÊci jest nega-
tywny, wnioskodawca, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania tego wyniku, mo˝e wystàpiç do organu
prowadzàcego post´powanie z wnioskiem o powtór-
ne przystàpienie do testu umiej´tnoÊci w najbli˝szym
terminie.

2. Do powtórnego przystàpienia do testu umie-
j´tnoÊci przepisy § 15—23 i § 25 stosuje si´ odpo-
wiednio.

§ 25. 1. Ustalenia kosztów zwiàzanych z przepro-
wadzeniem testu umiej´tnoÊci dokonuje Komisja Eg-
zaminacyjna, nie póênej ni˝ w terminie 14 dni przed
dniem jego przeprowadzenia, na podstawie rzeczywi-
stych wydatków ponoszonych przez jednostk´, obli-
czonych z uwzgl´dnieniem wydatków zwiàzanych
z powo∏aniem zespo∏u egzaminacyjnego, wynagro-
dzeniem cz∏onków zespo∏u egzaminacyjnego oraz wy-
datków organizacyjno-technicznych.

2. Wnioskodawca uiszcza koszty w postaci jedno-
razowej op∏aty, nie póêniej ni˝ w terminie 7 dni przed
dniem przeprowadzenia testu umiej´tnoÊci, na konto
bankowe wskazane przez Komisj´ Egzaminacyjnà.

3. Przyst´pujàc do testu wnioskodawca okazuje
dowód uiszczenia op∏aty.

4. W przypadku odstàpienia od testu umiej´tnoÊci,
o którym mowa w § 15, op∏ata, o której mowa w ust. 2,
nie podlega zwrotowi.

Rozdzia∏ 4

Przepis koƒcowy

§ 26. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolità Polskà cz∏onkostwa
w Unii Europejskiej.

Minister Finansów: w z. W. Ciesielski
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